UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH TIEN GIANG Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:02 12016/QD-UBND Tién Giang, ngay 28 thang 01 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh quy ché quan ly va sit dung phan mém quan Iy ho so
can by, cong chire, vién chirc cac co quan hanh chinh va cac don vi
su nghiép thugc Uy ban nhin dan tinh Tién Giang

UY BAN NHAN DAN TINH TIEN GIANG
Can cir Luét Té chuc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
_Cén ctr Luét Ban hanh van ban quy pham phap luat caa Hoi déng nhan
dan, Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Cén cu Luét Can bg, cong chirc ngay 13 thang 11 nam 2008;

Can ctir Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Cén ct Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cla
Chinh phu vé viéc Ging dung Céng nghé thong tin trong hoat ddng cua co quan
nha nudc;

Can cir Théng tu sé 11/2012/TT-BNV ngay 17 thang 12 nam 2012 cta
Bd N&i vu quy dinh vé€ ché d6 bao cao théng ké va quan ly hd so cong chuc;

Theo d& nghi ctia Giam déc S& Noi v,
QUYET PINH:

‘ Qiéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung
phén mém quén ly h6 so can b, cong chirc, vién chuc cac co quan hanh chinh
va céac don vi su nghi€p thudc Uy ban nhan dan tinh Tién Giang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhén dan tinh; Thu trudng cac sd, nganh
tinh, cac don vi su nghiélp truc thudc Uy ban nhan dan tinh, C}}ﬁ tich Uy ban nhén
dan cac huyén, thanh pho, thi x& chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:44 TM. UY BAN NHAN DAN TINH
-Nhu Diéu 3; KT. CHU TICH
- VP Chinh phu; PHO CHU TICH
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-BCDTNB; BTLQK 1X;
- Website CP;
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TIEN GIANG Poclap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Quy ché quan Iy va sit dung phin mém quin ly hd so cin b,
cong chire, vién chirc cac co quan hanh chinh va cac don vi sy nghiép
thuoc ny ban nhin dan tinh Tién Giang

(Ban hanh kém theo Quyet dinh s602./2016/0P- UBND ngay§thdngofnam 2016
ctia Uy ban nhdn dén tinh Tié ién Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi dieu chinh

Quy ché nay quy dinh vé quan 1y va st dung phan mém quan 1y hd so can
bd, céng chirc, vién chiic cac co quan hanh chinh, don vi su nghlep thudc tinh
Tién Giang.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung ddi véi céc $6, nganh tinh; Uy ban nhan dén céc
huyén, thanh, thi; don vi sy nghiép thudc Uy ban nhéan dan tinh, cic s&, nganh
tinh, Uy ban nhén dén cac huyén, thanh, thi; Uy ban nhan dan cac x&, phuong,
thi trin trén dia ban tinh Tién Giang;

2. Cén bo, cong chirc, vién chirc quy dinh tai Quy ché nay bao gdm:

a) Can bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cia phap luat;

b) Nhitng nguoi lam viée theo ché d6 hop doéng quy dinh tai Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP ngay 17 théang 11 ndm 2000 cua Chinh phu vé thuc hién ché do
hop dong mét s loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy
nghiép va nguoi lao dong co6 lién quan trong viéc quan ly hé so can bd, cong
chirc, vién chirc.

(Sau day goi chung la can bd, cong chuc, vién chirc)

Piéu 3. Cac hanh vi bi nghiém cam

1. Truy nhdp trai phép hoic c¢b ¥ ning quyén truy cdp vao phan mém quan
ly can b, cong chirc, vién chuic;

2. Str dung théng tin tir phan mém quan 1y can bd, cdng chirc, vién chirc
vao muyc dich vu lgi c& nhan, cac muc dich xuyén tac su that, xic pham danh du
nhan pham can bg, cdng chirc, vién chirc nham chong pha Dang, Nha nudec.

3. Cung cap hoidc cb y dé 16 tén dang nhap tai khoan va mat khau dang
nhap vao phan mém quan ly can bg, cong chirc, vién chuc cho cd nhan, t6 chirc
khong duoc giao quyén va trach nhiém quan ly, st dung.

Piéu 4. Phin mém quan Iy ho so can b, cong chire, vién chire

1. Phén mém quén 1y hd so can bd, céng chic, vién chic 13 bd cdng cu
dung dé phuc vu cho viéc quan ly, khai thac va st dung cac thdng tin vé ho so



can bg, cong chirc, vién chuc, la thanh phan trong hé théng mang thong tin cda
tinh Tién Giang, duoc trién khai thong nhét trong toan tinh.

2. Dia chi truy cép phan mém tai http://quanlycbccve.tiengiang.gov.vn

Chuong II
NOI DUNG VA NGUYEN TAC QUAN LY, SU DUNG PHAN MEM
QUAN LY HO SO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Pidu 5. Quan Iy tai khodn ding nhip phin mém

1. Co quan, don vi theo phén cép vé quan ly can bo, cong chirc, vién chirc
cua tinh; cdng tac quan ly ho so can b, cong chuc, vién chirc duoc quy dinh tai
cac van ban phan cap hién hanh cta tinh dugc cap tai khoan nguoi dung dé dang
nhép, quan ly, khai thac st dung phan mém quan ly ho so can bd, cdng chirec,
vién chirc.

2. S6 Noi vu 1a co quan tham muu giip Uy ban nhan dén tinh vé cong tac
quan 1y phan mém quan ly can b, cong chue, vién chire, duge phép sir dung tai
khoan quan tri phan mém dé cap, phén quyén st dung tai khoan ngudi diing cho
cac co quan, don vi duoc phan cap vé cong tac quan ly hd so can bd, céng chii,
vién chirc; thuc hién chitc ning nghiép vu vé& cdng tac quan 1y hd so can bg,
cdng chirc, vién chirc trong toan tinh.

3. Céc co quan, don vi c6 nhu cdu phan cip tai khoan ngudi ding cho céc
don vi truc thudc phai c6 quy dinh bang quy ché va phai duoc S6 No61 vu thong
nhat bang van ban.

4. Cé nhén can b, cong chure, vién chic duoc giao nhiém vu quan ly,
khai thac sir dung phan mém c6 trach nhiém bao quan, bao dam an toan vé tai
khoan nguot dung cho co quan, don vi.

Pidu 6. M6 hinh té chirc cAp nhit, quan Iy va khai thac ho so phan mém

Phéan mem quan 1y ho so can bo, céng chirc, vién chirc duogc t6 chirc theo
mo hinh ba cip sau:

1. Cap co s& la cap duoc phan cong, ¢6 trach nhiém cap nhét hd so va bd
sung cac thong tin vé can b, cong chitc, vién chirc trong ho so; quan ly va khai
thac hd so can bd, cong chic, vién cburc tai cac s&, nganh tinh, cac don vi su
nghiép thu¢c Uy ban nhén dan tinh, Uy ban nhén dén cac huyén, thanh, thi va
Uy ban nhéan dan cac x&, phuong, thi tran;

2. Cép s&, nganh tinh, huyén 12 c¢ip 6 trach nhiém quéan 1y va khai thac hd
so can b, cong chire, vién chirc & cac so, nganh tinh, cac don vi su nghiép thudc
Uy ban nhén dén tinh va Uy ban nhan dén cac huyén, thanh, thi. Cép s6, nganh

tinh, huyén c6 trach nhiém quan ly, td chirc trién khai phan mem quan Iy hd so
can bd, cong chirc, vién chirc; tng hop va chiu trach nhiém vé tinh chinh xac

viéc cdp nhat, bd sung hd so can bo, cdng chire clia cip co s6;

3. Cép quan tri cao nhét 13 cAp c6 trach nhiém quan ly, to chire trién khai
phan mém quan ly hd so cén bd, cong chirc, vién chirc ciia tinh; tdng hop va luu

2



trit h6 so cén bo, cong chire, vién chic cua cac co quan, don vi cap co s¢ va cép
s0, nganh tinh, huyén. Uy ban nhan dan tinh thong nhét quéan 1y phén mém quén
Iy ho so can bd, cdng chirc, vién chue va uy quyen cho S& Noi vu chiu tréch
nhiém quén ly hoat dong cua phan mém quén 1y hd so cdn bd, cdng chirc, vién
chtrc theo quy dinh ctia quy ché nay va cac quy dinh khéc cta phap luit.

Picu 7. Noi dung quan ly, sir dung phin mém

1. Cép nhét va hiéu chinh hd so cén bd, cong chirc, vién chirc;

2. Tim kiém thong tin theo cac tiéu chi tuy chon;

3. Bao céo, théng ké theo quy dinh cta B6 Noi vu va két xuét thong tin
theo céac ti€u chi tuy chon;

4. Quan ly t8 chirc va bién ché cta céc co quan, don vi;

5. Quan ly dao tao va bdi dudng;

6. Quan ly khen thudéng va ky luat;

7. Quén ly ké khai thu nhép c4 nhan;

8. Quén ly hé thdng dénh gia két qua cong viéc cia can bo, cong chic,
vién chirc hang nam;

9. Quéan tri hé théng: thuc hién quéan tri chirc ning hé thdng, phan quyén
nhom nguoi dung va nguoi dung, sao luu va phuc hoi hé thong.

Piéu 8. Nguyén tic cip nhit, quan Iy va khai thac sir dung phin mém

1. Théng tin, vé ho so cén bd, cOng chirc, vién chirc dd dugc cdp nhét vao
phén mém phai thong nhat vai ho so gidy dang duge luu trit tai co quan, don vi.

2. Céc co quan, don vi chju trach nhi€m cép nhét, b sung thuong
xuyén, kip thoi, day dd, chinh xéc, quan ly, st dung va bdo quén ho so can
bd, cong chirc, vién chic theo ché dd mat do Nha nudc quy dinh. Chi nhiing
nguoi duge co quan, don vi ¢6 thdm quyén quan ly hd so can bg, cong chirc,
vién chirc dong y bang van ban mdi dugce nghién ciru, khai thac ho so can bg,
cdng chtc, vién chire.

3. Thuong xuyén theo d5i, kiém tra va c6 bién phap dam bao an toan
thong tin vé ho so can bd, cong chirc, vién chirc va dam bao tinh tuong thich
trong toan hé thong khi c6 su thay doi vé cong nghé, thiét bj.

. Chwong III' )
QUY TRINH TAO LAPA, LUU TRU VA KHAI THAC
HO SO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 9. Quy trmh lap ho so can bo, cong chire, vién chirc va cap nhat
thong tin vao phan mém

Co quan, don vi duoc giao quan Iy hd so can bd, céng chirc, vién chirc
theo quy dinh, c¢6 trach nhiém cap nhat nhiing bién déng v& ddi ngii can bo, cong
chirc, vién chirc do co quan, don vi minh quan 1y vao phan mém Quan ly can b,
cong chirc, vién, cu thé nhu sau:



1. Lap hd so méi

a) Trong thoi gian 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay ¢6 quyét dinh tuyén dung,
tiép nhén khong qua thi tuyén, ky hop dong lam viéc ddi véi vién chuec, co quan,
don vi cé tham quyén quan 1y hd so cdn bd, cong chirc cd trach nhiém cép nhat
thdng tin vé hd so can bd, cong chirc, vién chirc vao phan mém theo quy dinh.

b) Trong thoi gian 10 (mudi) ngay, ké tir ngay co quyét dinh tuyen dung
cong chirc, tiép nhan khéng qua thi tuyén, ky hop dong lam viéc di véi vién
chire, can bo, cong chirc, vién chitc co trach nhiém dién thong tin phleu dit iéu
va ndp cho bd phén t6 chirc ctia co quan, don vi.

2. Ho so da duoc cap nhat vao phén mém

a) P41 véi théng tin thay dbi cia c4 nhan nhu hd tich, tinh trang hén
nhén,... thi c4 nhén c¢6 trach nhiém ké khai theo dinh ky cung véi viéc ké khai
Phleu bo sung ly lich hang ndm hogc theo yéu cau quan ly cta co quan, don Vi
dé tién hanh cép nhat, bd sung théng tin vao phan mém. Khi hd so can b, cong
chirc tuyén dung méi da dugc cép nhat vao phan mém thi méi dugc cip sb hidu
va thé cong chirc;

b) Déi véi thong tin thay ddi tir co quan quan ly nha nuée nhu bau ctr, bd
nhiém, diéu dong, luan chuyén, chuyén doi vi trf cong tac, néng luong, dao tao,
boi dudng, khen thudng, ky Iudt,... co quan, don vi ¢6 tham quyén quén ly hd so
cén b, cong chirc, vién chirc ¢6 trach nhiém cdp nhat, bd sung thong tin nay cho
cén bd, cong chirc, vién chirc vao phan mém, thoi gian cham nhét 1a 10 (mudi)
ngay, ké tir ngdy vin ban c6 hiéu luc.

Piéu 10. Piéu chuyén va tiép nhin ho so trén phan mém

1. Truong hop cén b, cong chirc, vién chirc duge diéu dong, ludn chuyén
dén bd phadn mé1i trong cung co quan, don vi truc tiép st dung can bd, coéng
chirc, vién chire thi co quan, don vi do cé trach nhiém diéu chuyén hd so trén
phan mém dén bo phan méi, thoi gian cham nhét 1a 05 (ndm) ngay, ké tir ngay
van ban c6 hiéu luc.

2. Truong hop can b, cong chire, vién chie dugce didu dong, biét phai,
ludn chuyén, chuyén doi vi tri cong téc dén co quan, don vi mdi trong hé thong ,
co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghiép cua tinh thi co quan ¢6 thim
quyén quan ly can b, cong chire, vién chuc khi t1ep nhan can bd, cong chirc,
vién chue phai yéu ciu co quan quan ly hd so cén bo, cong chirc, vién chirc cii
diéu chuyén hd so trén phan mém dén co quan, don vi méi. Co quan quan ly ho
so can bd, cong chirc, vién chic cii c6 trach nhiém chuyen ho SO trén phan mém
dén co quan, don vi méi trong thoi gian 10 (mudi) ngay, ké tir ngay nhan dugc
dé nghi ctia co quan, don vi mdi.

Co quan, don vi méi o trach nhiém tiép nhan va chuyén tiép ho so trén
phan mém den co quan, don vi truc tiép sit dung can b, cong chirc, vién chitc
theo phén cap quan Iy cén bg, cong chuc, vién chire. Thoi gian cham nhét 30
ngay, ké tir ngdy cdn bg, cdng chuc, vién chic co quyét dinh diéu dong, biét
phai, luan chuyén, chuyén dbi vi tri cong tac.



3. Trudong hop chuyén sang khdi Pang, ngoai tinh va nghi huu, théi viéc,
tur tran

a) Pbi véi can b, cong chirc, vién chirc duge dleu dong, luan chuyén
sang khbi Pang va ngoai tinh thi co quan, don vi tryc tiép str dung cén bo, cong
chire, vién chure thuc hién diéu chinh tinh ‘trang hé so twong tmg trong phan
mém thoi gian chdm nhét 10 (mudi) ngay, ké tir ngay van ban c6 hiéu luc.

b) Trudng hop can bd, cdng chuc, vién chic nghi huu, thdi viée, tu tran
thi co quan, don vi truc tiép sir dung cén bo, cong chuc, vién chic thuc hién
diéu chinh tinh trang hd so trong phin mém, thoi gian chim nhét 10 (muoi)
ngay, k& tir ngay van ban c6 hiéu luc.

Piéu 11. Luu trir ho so

1. Hb so can bd, cong chirc, vién chirc (bao gdm hd so dbi véi can bd, cong
chirc, vién chirc da nghi huu, théi viéc, tr tran,..) phai duogc luu tri vinh vién trong
phan mém dé phuc vu viéc nghién ciu, quan ly, khai thac str dung va thuc hién ché
do chinh sach, dao tao, bdi dudng doi véi can bd, cong chire, vién chire.

2. Viée luu trit hd so can bo, cong chirc, vién chirc phai tuin tha céc
nguyén tac an toan thong tin theo quy dinh hién hanh.

Piéu 12. Khai thic va két xuit thong tin tir phidn mém

1. Cap quan tri cao nhét duoc phép khai thac va két xuit thong tin tir phan
mém dbi véi tat ca cac can b, cong chirc, vién chire trén dia ban tinh. Cap S0,
nganh tinh, huyén duoc phép khai thac va két xuat thong tin tr phan mém ddi
vdi cén b, cong chirc, vién chire thude thdm quyen quén ly (bao gém can b0,
cong chuc, vién chuc tai cac don vi tryc thude). Cap co s¢ duge phép khai thac
va két Xuat théng tin tir phan mém dbi véi can bod, céng chire, vién chirc thude
thim quyén str dung.

2. Viéc khai théc va két Xuat thong tin ti phan mém ddi vdi can bd, cong

chic, vién chirc dé phuc vu yéu cdu cong tac st dung va quéan ly can bg, cong
chirc, vién chirc (tuyén dung, ning ngach, nang luong, dao tao, boi dudng...).

3. C4 nhén duogc giao nhlem‘vu quan ly, khai thac vé Ho so dién tr ¢
trach nhiém tuan tha cac quy trinh v€ an toan bao mat thong tin.

Piéu 13. Ché dj thong tin, bio cio
7 1. C4c sd, nganh tinh, cac don vi sy nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh va
Uy ban nhén dan huyén, thanh, thi ¢6 trach nhiém bao cao tinh hinh thyc hién
cong tac quan ly ho so can bd, cong chirc thudc tham quyén quan ly vé Uy ban
nhén dén tinh (thong qua S& Noi vu) dinh ky 06 thang va hang ndm theo céc ndi
dung néu tai Khoan 3 Diéu nay. Cu thé thoi gian glri bdo céo:

- Bé4o céo 06 thang trude ngay 01/6 hang ndm;

- Bédo c4do nam trudc ngay 15/12 he‘mg nam.

Trong qua trinh khai théac phin mém néu c6 van & phat sinh lién quan
dén viéc van hanh



2. Hang nam, S¢ Noi vu téng hop va béo cdo tinh hinh thuc hién cong téc
quan Iy hé so can bd, céng chirc, vién chite ctia tinh theo quy dinh.

3. Nbi dung bdo cdo cong tac quan ly hd so cén b, cdng chire, vién chirc gé)m:

a) Panh gi4 viéc thuc hién quy ché quan Iy phdn mém quén Iy hd so cén
bd, cong chirc, vién chirc ctia co quan, don vi;

b) B4o céo tinh hinh 14p méi, bd sung, chuyén hd so can bd, céng chirc,
vién chirc, nhitng vudéng méc trong qué trinh khai thac phan mém (néu cd);

¢) Tinh trang trang thiét bj phuc vu céng tac quéan 1y hd so;

&) Kién nghi, d& xuét (néu o).

Chuong IV
TRACH NHIEM, QUYEN HAN CUA CAC CG QUAN, PON VI TRONG
VIEC TO CHUC, QUAN LY VA KHAI THAC SUDUNG PHAN MEM
QUAN LY HO SO CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Pieu 14. Trach nhiém cia th@ truéng cac sé, nganh tinh, Uy ban
nhin din cic huyén, thanh, thi, cic don vi sy nghiép thude Uy ban nhin
dan tinh

1. Xay dung quy ché quan 1y, khai thac st dung phan mém quéan ly hd so
can bg, cong chic, vién chuc cla co quan, don vi minh. Néu co quan, don vi
thyc hién phan cp quan ly phan mém thi phai huéng din cac co quan, don vi
true thude xay dung quy ché trén co s& quy dinh clia Quy ché nay, dong thoi
phéi thuc hién kiém duyét phiéu dit lidu can bd, cong chirc, vién chirc va dén
dbc kiém tra viée nhap thong tin cén b, cong chirc, vién chuc dbi v6i don vi
dugc phéan cép.

2. Quan ly tai khoan nguoi dung dé thuc hién viéc cép nhat, quan Iy va
khai thac str dung phan mém quan 1y ho so cén bd, cong chire, vién chire cla co
quan, don vi minh va céc don vi truc thudc theo phan cip quan 1y. Quyét dinh
phén cdng cong chuc, vién chuc truc tiép dugc phép sir dung tai khoan ngudi
dung va theo di, phu trach phan mém.

3. Béo vé thong tin ca nhén theo quy dinh cia Ludt Cong nghé thong tin.

4. C6 trach nhiém theo doi, kiém tra viéc cép nhat cdc thong tin vé hd so
can bd, céng chirc, vién chirc thudc co quan, don vi va cac don vi truc thudc
theo dinh ky hang thang. Chiu tréch nhiém vé tinh chinh xac, ddy du céc thong

tin v& ho so cén b9, cdng chire, vién chuce thude thdm quyen quan 1y d& dugce cép
nhét vao phan mém va dam bao tinh théng nhét véi hd so gidy luu trit tai co

quan, don vi.

5. Str dung thdng tin vé ho so can bd, céng chirc, vién chirc trong co quan,
don vi va cac don vi truc thudc dé lam co s& thuc hién cdng tac sit dung va quan
1y can bo, cdng chite, vién chirc theo cac quy dinh phan cap hién hanh cua tinh.



6. Xay dung du toan kinh phi hang nim dé bao dam cho viéc quan ly va
khai thac phan mém quan ly ho so can b, cong chire, vién chirc cua co quan, td
chirc, don v1 minh.

7. St dung hé théng bédo cédo truc tuyén dé thuc hién céc bdo céo dinh ky
lién quan dén cdng tac st dung va quan ly can b, cong chuc, vién chirc theo
quy dinh hién hanh. Thyc hién bdo céo cdng tic quan Iy ho so can bd, cong
chirc, vién chirc theo quy dinh tai Diéu 13 cuia Quy ché néy

8. Kién nghi va & xult v6i co quan c6 thim quyén stra dbi, bd sung cac
quy dinh c6 lién quan dén ché do cap nhét, str dung, quan ly va khai thac hd so
can bg, cong chirc, vién chirc cuia co quan, don vi minh va céc don vi truc thudc.

Piéu 15. Trach nhiém cia nguoi duge phian cong truc tiép quan ly,
khai thac sir dung phan mém

1. Bugc st dung tai khoan nguoi ding clia co quan, don vi dé thuc hién
viéc cap nhat, b sung thong tin vé ho so cn bd, cong chirc, vién chirc trong co
quan, don vi minh vao phan mém; quéan 1y, khai thac hd so can bd, cong chirc,
vién chitc theo phén cép quan 1y; c¢6 trach nhiém bdo quan va bao mat tai khoan
nguoi dung cia co quan, don vi.

2. Ra soét, cép nhat, didu chinh thong tin v& ho so cén bd, cong chirc, vién
chtre kip thoi, day du ngay khi c6 thay d6i; dinh ky kiém tra, cap nhét céc thong
tin theo quy dinh tai Piéu 9, 10 Quy ché nay.

3. Chiu trach nhiém tinh kip thoi, chinh xé&c céc thong tin vé hd so cén b,
cong chuc, vién chirc dé dugc cdp nhét vao ph?m mém va dam bao tinh théng
nhit v6i hd S0 glay dang luu tri tai co quan, don vi; khai thic, s dung c6 higu
qua phan mém & cung cip thong tin nhanh chéng, chinh xac phuc vu cong tac
quéan 1y hd so can b, cong chirc, vién chirc.

4. Ap dung céc bién phap dam bao an toan thong tin va véan hanh thong
su6t phin mém hd so cén b9, cong chirc, vién chirc; dé xuit cac bién phap dé
khai théc va stt dung phan mém c6 hiéu qua, dong thoi nghién ctu, phat hién va
bao cao vdi thu trudng co quan, don vi dé xem xét, xir ly céc vén dé trong cOng
tac quan ly hd so can bd, cong chirc, vién chirc di cip nhat trén phan mém.

5. Dinh ky béo cdo vdi thd trudng co quan, don vi theo quy dinh tai biéu
13 Quy ché nay.

6. Truong hop mat mét khau, tai khoan c6 dau hiéu bj danh cap mat khau
phai bao cdo ngudi dimg dau co quan, don vi va bdo cdo bang vin ban vé S&
N6i vu dé duoc cip lai mat khéu méi.

7. Thudng xuyén hoc tap, trao dbi kinh nghiém, bdi dudng dé nang cao
trinh d6 chuyén moén, nghiép vu.

Picu 16. Trach nhiém ctia S& Thong tin va Truyén thong

1. Hudng dén vé cac diéu kién ha tang k¥ thuat d&é phuc vu cho viéc quan
ly, sit dung phan mém quan ly hd so can bg, cong chirc, vién chirc cuia cac co
quan, don vi lién quan; huéng dan cac ndi dung lién quan dén viéc bao mat va
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an toan thong tin; sira chita va de xuat phuong an khic phuc su cb; nghién ctru
nang cip tinh ning ctia phan mém;

2. Pua viéc Ung dung hiéu qua phan mém vao mét trong nhimg tiéu chi
trong viéc ddnh gi4 xép-hang ung dung cdng nghé thong tin tai co quan, don vi
hang nam.

Piéu 17. Trach nhiém cia S& Noi vu

1. Pam bao van hanh théng sudt phan mém quan 1y hd so can bd, cong
chirc, vién chc.

2. Pugc phép cép tai khoan ngudi dung va phan quyén st dung cho céc
co quan, don vi.

3. Cha tri, phéi hop vé6i S& Théng tin va Truyén théng, cic co quan
chuyén mén thugc Uy ban nhén dén tinh c6 lién quan:

. a)Rasoatva didu chinh kip thoi cac thong tin, danh muc, tinh ning trong
phén mém cho pht hgp vdi cac quy dinh hién hanh cia Chinh phu, bd, nganh
Trung wong va Uy ban nhén dan tinh;

b) Str dung, két xuat thong tin tir phan mém dé thyc hién cac bao cdo dinh
ky, dot xuat theo yéu cau cta Chinh phu, bd nganh Trung uong, Uy ban nhén
dan tinh vé cong tac quan ly can bd, cong chirc, vién chuc;

¢) Thuc hién céc nghiép vu vé ning luong thuong xuyén, ndng luong
trude thoi han, cir di hoc va phé duyét tro cip di hoc sau khi da kiém tra, adi
chiéu vdi hd so céng chirc, vién chirc dwoc luu trir hién hanh trén phan mém;

d) Bé xut néng cap c4c tinh nang cua phin mém dam béo yéu cau vé khai
théc va sir dung phdn mém quan 1y ho so cén bd, cong chire, vién chire c6 hidu qua.

4. St dung thong tin vé ho so can bd, cong chuc, vién chirc cua co quan,
don vi di dugc cdp nhat vao phin mém dé lam co s¢ thuc hién cong tac sir dung
va quan ly can b, cong chirc, vién chirc theo phéan cép.

5. Xay dgng V\é thuc hién k‘é hoach bbdi dudng nghiép vu cho nhitng ngudi
lam st dung phan mém quéan ly ho so can b, cong chirc, vién chirc.

6‘. Xéy dung du to‘én kinh phi hang nam dé bao dam viée quan ly, khai
thac phan mém quan ly ho so can bd, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh.

7. C6 trach nhiém théng béo dén cac co quan, don vi vé viée xay ra su cb
hodc nguy co xdy ra su ¢6 c6 anh hudng x4u dén viéc quan ly va khai thac su
dung phan mém quan ly hd so can b, cong chirc, vién chirc (khi phan mém
ngung hoat dong trong 2 ngay lam viéc lién tiép). _

8. Xem xét, dé xudt Uy ban nhén dan tinh bidu dwong, khen thudng cac
co quan, don vi va cé nhidn Ung dung phin mém trong vi€c quan ly hé so cong
chire, vién chie; dua vige str dung hi€u qua phan mém vao mét trong nhing tiéu
chi trong viéc danh gia xép hang cai cach hanh chinh hing nim.



9. Thanh tra, kiém tra viéc cdp nhat, quan ly, khai thac va su dung phén
mem quan Iy héd so cén bd, cdng chuc, vién chic cua cac co quan, don vi;
tdng hop bao cao Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh.

Piéu 18. Trich nhiém caa S& Tai chinh

Cén déi, thAm dinh va trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét quyét dinh
kinh phi phuc vu viéc dau tu x4y dung, ho tro ha tdng k¥ thuat, cai dat, hudng
dan su dung, bao tri thuong xuyén, néng cap, cong tac quan 1y va sir dung phan
mém tir ngudn kinh phi ing dung va phét trién cong nghé théng tin cuia tinh.

. Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 19. T4 chire thuc hién
1. S& Noi vu ¢6 trach nhiém hudng dan, kiém tra, dén dbc cac sé, nganh

tinh, cac don vi su nghiép truc thuoc Uy ban nhan déan tinh va Uy ban nhin dan
cac huyén, thanh phd, thi x3 trién khai thuc hién Quy ché nay.

2. Céc S0, ban, nganh, céc don vi su nghiép truc thude Uy ban nhan dén
tinh va Uy ban nhén dén céc huyén, thanh phé, thi x3 c6 trach nhiém thyc hién
su dung, quan Iy phidn mém quan 1y hd so cén bd, coéng chiic, vién chiic cia co
quan, don vi minh theo ding quy dinh tai Quy ché nay.

3. Co quan, don vi va cé& nhén c6 thanh tich xuét sic trong viéc thuc hién
Quy ché nay duogc xét khen thudng theo quy dinh.

4. Co quan, don vi va cd nhan vi pham céc didu, khoan trong Quy dinh
nay, tuy theo tinh chat, mac d¢ s& bi xu ly ky luét theo quy dinh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé vuéng mic phat sinh, Thu
trudng cac co quan, don vi va c& nhén co lién quan kip thoi phan anh vé Uy ban
nhan dan tinh (thdng qua S& Noi vu) dé xem xét stra ddi, bd sung quy ché cho
phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN TiNH
KT. CHU TICH
_PHO CHU TICH




