UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 40/2013/QB-UBND An Giang, ngay 04 thang 11 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh giai quyét thu tuc hanh chinh
theo co’ ché mot cira lién thong tai S¢ Tw phap

UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Luat T6 chitc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngiy 26
thang 11 ndm 2003;

~Can cu Luat Ban hanh Van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Cin ctr Quyét dinh s6 93/2007/QD-TTg ngdy 22 thang 6 nam 2007 ctia
Tha tuéng Chinh phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mdt cura, co ché
mdt cura lién thong tai co quan hanh chinh Nha nuéc ¢ dia phuong;

Theo dé nghi cua Giam déc S¢ Tu phap tai TO trinh s6 53/TTr-STP
ngay 22 thang 10 ndam 2013,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh giai quyét th
tuc hanh chinh theo co ché mot cura lién thong tai S& Tu phap.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky
va thay thé Quyét dinh s6 32/2010/QD-UBND ngay 13 thang 8 ndm 2010 cta
Uy ban nhan dan tinh An Giang vé viéc ban hanh Quy dinh thyc hién theo co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét cac tha tuc hanh chinh thudc
thAm quyén ctia Sé Tu phap.

Pic¢u 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan din tinh, Gidm déc So Tu
phap, Giam ddc S& Noi vy, Thu trudng cac S, ban nganh tinh, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén, thi xa, thanh ph6 va cac to churc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Bo Tu phap;

- BO Noi vu;

- TT Tinh tty, HDND tinh, UBND tinh;
- TT. CB -TH; Website An Giang;

- Luu: VT, TH.

~ Vwong Binh Thanh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH AN GIANG Doc 1ap — Tw do - Hanh phuc

QUY PINH
vé viéc giai quyét thii tuc hanh chinh
theo co’ ché mt cira lién thong tai S¢ Tw phap
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 40/2013/QD-UBND
ngay 04 thang 11 nam 2013 cua Uy ban nhan dan tinh An Giang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi, d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh giai q}lyét thi tuc hanh chinh theo co ché mot
ctra lién thong tai S& Tu phép, bao gom:

a) Nhap quéc tich Viét Nam;
b) Thoi quéc tich Viét Nam;
c) Tro lai quéc tich Viét Nam,;

d) Cap phiéu ly lich tu phap cho céng dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai
dang cu tra tai Viét Nam;

d) Pang ky két hon ¢6 yéu to nudc ngoai;

e) Pang ky vi¢c nhan cha, me, con c6 yéu td nude ngoai;
g) bang ky nudi con nudi cé yéu td nudc ngoai;

h) Thanh 13p van phong cong chiing;

i) Chuyén dbi loai hinh van phong céng chung;

k) T chtrc Dai hoi nhiém ky cta Boan Luat su;

1) Phé chuan két qua Pai hoi Luat su.

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi cac to chirc, ca nhan cé lién quan theo
quy dinh tai Khoan 1 ctia Bi€u nay.

Picu 2. Nguyén tic thue hién

1. Thu tuc hanh chinh don gian, ro rang, ding quy dinh phap luét; dam
bao cong viéc giai quyét nhanh chong, thuan tién cho t6 chuc, ca nhan. Cac

thl tuc hanh chinh, murc thu phi, 1é phi, gidy to, hd so va thoi gian giai quyét
cong viéc duoc cong khai theo quy dinh ctia phap luat.

2. Co ché giai quyét cong viée tir hudng dan, tiép nhan gidy to, giai quyet
dén tra két qua duoc thuc hién tai dau mdi 1a Bo phan Tiép nhan va Tra két qua
cua So Tu phap.

3. Phoi hop giai quyét cac thi tuc hanh chinh theo co ché mot cira lién



thong dugc thuc hién trén co sé chlic nang, nhi¢m vu va quyén han cua tirng
co quan va cac quy dinh phap ludt co lién quan, khong 1am anh hudng dén
hoat dong riéng cua timg co quan, quyén va loi ich hop phap cua ngudi khac.
Phoi hop kiém tra, giam sat, trao d6i thong tin kip thoi dé phong ngira, ngin
chin va xtr 1y v&i cac vi pham phat sinh trong qua trinh giai quyét cong viéc.

Picu 3. Yéu ciu gidy to trong hd so giai quyét thi tuc hanh chinh

1. Glay td ¢6 trong ho so giai quyét cac thu tuc hanh chinh do co quan c6
thAm quyén cua nudc ngoai cap phai dugce hop phap hoa lanh sy, trir truong
hop diéu udc qubc té ma Cong hoa xa hdi cha nghia Viét Nam 1a thanh vién
c6 quy dinh khéc.

2. Gidy to bang tiéng nudc ngoai c6 trong cac hd so quy dinh tai Khoan 1
biéu nay duogc dich sang tiéng Viét va ching thuc theo quy dinh cta phap
luat.

3. Ban sao gidy td trong ho so 1a ban sao dugc cap tir s6 gdc hoic ban
sao dugc ching thuc theo quy dinh cia phap luat. D61 véi ban sao gidy to
1a ban chyp thi nguoi ndp hd so phai xuat trinh ban chinh dé doi chiéu,
truong hop khong c6 ban chinh dé doi chi€u thi ndp ban sao c6 ching thuc
theo quy dinh cta phép luit.

Pi¢u 4. Yéu cau, di¢u kién thuc hién thii tuc hanh chinh; phi, 1¢ phi;
mau don, mau to khai

Yéu cau, diéu kién thuc hién tht tuc hanh chinh; phi, 1& phi; mau don,
mau to khai dugce thyc hién theo quy dinh cua phép luat.

Chuong 11
QUY TRINH LIEN THONG

Picu 5. Thii tuc nhip quoc tich Viét Nam

1. Thanh phan ho so thuc hién lién thong:

Ho6 so duoc 1ap thanh 03 bo, mdi bo ho so bao gé)m cac loai giéy to sau:

a) Thanh phan ho so chung:

- Pon xin nhap quéc tich Viét Nam (theo mau quy dinh);

- Ban sao Gidy khai sinh, Ho chiéu hodc gidy to khic c6 gia trj thay thé
nhu: Gidy khai sinh (truong hop Gidy khai sinh khong thé hién ro quoc tich
Vi¢t Nam thi phai kém theo gidy t& ching minh quoc tich Viét Nam cua cha
me) hodc Quyét dinh cho nhdp qudc tich Viét Nam, Quyét dinh cho tré lai
quoc tich Vi¢t Nam, Quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi déi voi tré em
la ngudi nude ngoai, Quyét dinh cho ngudt nude ngoai nhan tré em Viét Nam
lam con nuoi;

- T khai 1y lich (theo miu quy dinh);

- Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 tham quyén cta Viét Nam cap d6i
v&i thoi gian nguoi xin nhdp quoc tich Viét Nam cu tra ¢ Viét Nam, Phiéu ly



lich tu phap do co quan co tham quyén cta nudc ngoai cip doi véi thoi gian
nguoi xin nhap quoc tich Viét Nam cu trG & nude ngoai. Phiéu 1y lich tu phap
phai 1a phiéu dugc cp khong qua 90 ngay tinh dén ngay ndp ho so;

- Gidy to ching minh trinh do tiéng Viét ngudi xin nhap qubc tich Viét
Nam 14 mot trong cac giéy to: Ban sao béng tdt nghi¢p sau dai hoc, dai hoc,
cao dang, trung hoc chuyén nghiép, trung hoc phd théng hoic trung hoc co sé
cua Viét Nam; ban sao van bang hodc chung chi ching nhén trinh d6 tiéng
Viét do co s¢ dao tao tiéng Viét ctia Viét Nam cap Trong truong hop nguoi
xin nhap qudc tich Viét Nam khai bao blet tiéng Viét du dé hoa nhap vao
cong dong Viét Nam nhung khong c6 glay to ching minh trinh d6 tiéng Viet,
thi S& Tu phép to chirc phong vén truc tiép dé kiém tra trinh d6 tiéng Viét;

- Ban sao The thuong tri ¢ Viét Nam do co quan cong an c6 tham quyen
ctia Viét Nam cap (thoi gian thuong trd tai Viét Nam cua nguoi xin nhap quoc
tich Viét Nam duoc tinh tir ngdy ngudi d6 duoc cip Thé thuong tri va thoi
gian nay la 05 nam tré 1én tinh dén thoi diém xin nhap quéc tich Viét Nam);

- Giéy to' ching minh bao dam cudc séng 0 Viét Nam cua nguoi xin
nhap quoc tich Viét Nam gom mot trong sd cac gidy to: Gidy to chimg minh
quyén sé hiru tai san; gidy xac nhan muc luong hodc thu nhap do co quan, t6
chtre noi nguoi do lam viée cap; gidy xac nhan cla co quan thué vé thu nhap
chiu thue gidy to chimg minh dugc su bao ldnh cta td chic, c4 nhan tai Viét
Nam; gidy x4c nhan cua Uy ban nhan dan xd, phuong, thi tran noi thuong tra
clia ngudi xin nhap qudc tich Viét Nam vé kha ning bao dam cudc song tai
Vi¢t Nam cua nguoi do;

- Ban sao Gidy khai sinh ctia nguoi con chua thanh nién cing nhap quéc
tich Viét Nam theo cha me hoac giéy to khac chirng minh quan hé cha con,
me con. Truong hop chi cha hodc me nhéap quéc tich Viét Nam ma con chua
thanh nién sinh séng cung ngudi do nhap quéc tich Viét Nam theo cha hoac
me thi con phdi ndp van ban théa thudn cia cha me vé viéc nhap quéc tich
Viét Nam cho con.

b) Nhitng ngudi duoc mién mot s6 diéu kién nhap qubc tich Viét Nam
quy dinh tai Khoan 2 Piéu 19 cta Luat Quoc tich Viét Nam thi dugc mién céc
gidy to tuong ung voi dleu kién duoc mién nhung phai ndp gidy to chimng
minh diéu kién dugc mién, cu thé 1a:

- Nguoi ¢6 vo hodc chong 1a cong dan Viét Nam thi ndp ban sao gidy
chirng nhan két hon chirmng nhan quan h¢ hon nhéan;

- Nguc‘fi la cha dé, 1’1’1¢,dé hodc con dé cua cong dan Viét Nam thi nop ban
sao gidy khai sinh hodc giay to hop 1¢ khac ching minh quan hé cha con, m¢
con;

- Nguo1 co cong lao ddc biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao v¢
T6 qudc Viét Nam thi ndp ban sao Huan chuong, Huy chuong, glay ching
nhan danh hiéu cao quy khac hodc gidy x4c nhan cua co quan, t6 chic cd
thAm quyen cua Viét Nam;



- Nguoi1 ma vi¢c nhap quéc tich Viét Nam cua ho co6 191 cho Nha nudc
Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam thi ndp gidy ching nhan cua co quan,
t6 chirc noi nguoi d6 1am viée, duoc co quan quan 1y nha nudc cap Bo hoic
Uy ban nhan dan cip tinh xac nhan vé viéc nhap qudc tich Viét Nam cta ho
s& dong gop cho su phat trién ctia mot trong cac linh vuc khoa hoc, kinh té,
van hoa, xa hoi, ngh¢ thuat, thé thao.

2. Tiép nhan ho so:

a) Ca nhan nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhén va Tra két qua cua S&
Tu phap;

b) Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Tu phap kiém tra
tinh hop 1¢ cua cac gidy td c6 trong ho so, cap gidy bién nhan hd so, thu va
cap bién lai thu phi, 1¢ phi. Truong hop hd so chua day du, chua hop 16 thi
huéng dan ngudi ndp hd so hoan chinh hé so theo quy dinh.

3. Trinh tu giai quyét ho so:

a) Budc 1: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so
hop 1€, S& Tu phép gtri van ban dé nghi Cong an tinh tra ctru, x4c minh vé
nhan than cua nguoi xin nhdp qudc tich Viét Nam;

b) Budc 2: Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cua S6
Tu phdp, Cong an tinh c6 trach nhi€ém x4dc minh va gui két qua dén S& Tu
phap;

¢) Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tu ngay nhan duoc két
qua xac minh, S& Tu phdp hoan tat ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

d) Buéc 4: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc dé
nghi ciia S& Tu phap, Van phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Chu tich
Uy ban nhan dan tinh xem xét, két luan va giri B Tu phap vin ban dé xuat y
kién kém theo danh sach nhiing ngudi dugc dé nghi giai quyét va ho so xin
nhap quéc tich Viét Nam néu tai Khoan 1 Diéu nay;

d) Buoc 5: Sau khi nhan duoc dé xuét ctia Chu tich ﬁy ban nhan dan
tinh, B truéng Bo Tu phap kiém tra hd so, bdo cdo Thu tudng Chinh phu
trinh Chi tich nudc xem xét, quyét dinh trong thoi han theo quy dinh tai
Khoan 3, Khoan 4 Piéu 21 Luat Quéc tich Viét Nam;

e) Budc 6: Sau khi nhan dugc ban sao quyét dinh ctia Chu tich nudc,
Vin phong Uy ban nhan dén tinh giri cho S& Tu phap de giup Uy ban nhan
dan tinh theo ddi, quan 1y, thong ké cac viéc da giai quyét vé qudc tich.

4. Két qua giai quyet ho so:

Bo Tu phap giri cho nguoi duoc nhap qudc tich Viét Nam ban sao Quyét
dinh cho nhip quoc tich Viét Nam kém theo ban trich sao danh sach nguoi
duoc nhap quodc tich Viét Nam.

Picu 6. Thu tuc théi quoc tich Viét Nam
1. Thanh phﬁn ho so thyue hién lién thong:

Ho6 so duoc 1ap thanh 03 bo, mdi bo ho so bao gé)m cac loai giéy to sau:



a) Pon xin thoi qudc tich Viét Nam (theo mau quy dinh);
b) To khai Iy lich (theo mau quy dinh);

¢) Ban sao Ho chiéu Viét Nam, Gidy ching minh nhan din hodc gidy to
khac nhu Gidy khai sinh (trudng hop Gidy khai sinh khong thé hién rd qudc
tich Viét Nam thi phai kém theo gidy to chimg minh quéc tich Viét Nam cua
cha me) hoac Quyét dinh cho nhap quéc tich Viét Nam, Quyét dinh cho tré lai
quéc tich Viét Nam, Quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi ddi véi tré em
1a nguoi nudc ngoai, Quyét dinh cho nguoi nudc ngoai nhan tré em Viét Nam
lam con nuoi;

d) Phiéu 1y lich tu phap do co quan co6 tham quyén cta Viét Nam cp,
Phiéu ly lich tu phap phai la phi€u dugc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngay
ndp ho so;

d) Gidy to do co quan co thAm quyén clia nudc ngoai xac nhan hodc bao
dam nguoi xin thoi quoc tich Viét Nam duoc nhap quoc tich nudc ngoai trur
truong hop phap luat nude do khong quy dinh ve viée cap gidy nay. Truong
hop ngudi xin thoi qubc tich Viét Nam dé co qudc tich nude ngoai thi nop
ban sao Ho chiéu hodc gidy to tuy than khic do co quan ¢ tham quyén cua
nudc ngoai cip dé chimng minh ngudi d6 dang co qudc tich nudc ngoai;

e) Gidy xac nhan khong no thué do Cuc Thué noi nguoi xin thdi qubc
tich Vi¢t Nam cu tru cap;

g) DPéi véi nguodi trude day 1a can b, cong chirc hoac phuc vu trong luc
lugng vii trang nhan dan da nghi huu, thoéi viéc, bi mién nhi¢ém, bai nhiém,
cach chirc hodc giai ngii, phuc vién chwa qua 05 nam thi can phai ndp gidy do
thtl trudéng co quan, don vi d3 ra quyét dinh cho nghi huu, théi viéc, mién
nhiém, cach chuc, giai ngli hodc phuc vién can cur vao quy ché cua nganh dé
xac nhan viéc thoi quoc tich Viét Nam cua nguoi do khong anh huong dén
viéc bao v€ bi mat quoc gia hodc khong trai voi quy dinh ctia nganh do;

h) Gidy to ching minh noi cu tra dé xac dinh thAm quyén. Truong hop
cong dan Viét Nam khong thuong tra ¢ trong nudc thi khong phai ngp cac
gidy to quy dinh tai cac Piém d, Piém e va Piém g Khoan nay.

2. Tiép nhan ho so:

a) Ca nhan nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhén va Tra két qua cua S&
Tu phap;

b) Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra lgét qua cua S6 Tu phap kiém tra
tinh hop 1€ cua cac gidy to co trong ho so, cap gidy bién nhén hé so, thu va
cap bién lai thu phi, 1¢ phi. Truong hop hd so chua day du, chua hop 16 thi
huéng dan ngudi ndp hd so hoan chinh ho so theo quy dinh.

3. Trinh tu giai quyét ho so:

a) Budc 1: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du ho so
hop 1¢, So Tu phap gui van ban dé nghi Cong an tinh xac minh vé nhan than
clia ngudi xin thdi qubc tich Viét Nam, trir trudng hop hd so thude dién duoc



mién x4c minh vé nhan than theo quy dinh tai Piéu 30 Luat Quéc tich Viét
Nam;

b) Budc 2: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cta S6
Tu phdp, Cong an tinh c6 trach nhi€ém x4dc minh va gui két qua dén S& Tu
phap;

¢) Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tu ngay nhan duoc két
qua xac minh, S& Tu phdp hoan tat ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

d) Buéc 4: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé
nghi ctia S& Tu phap, Van phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Chu tich
Uy ban nhan dén tinh xem xét, két luan va gtri B Tu phap van ban dé xuat y
kién kém theo danh sach nhiing ngudi duge dé nghi giai quyét va ho so xin
thoi quéc tich Viét Nam néu tai Khoan 1 Diéu nay;

d) Buoc 5: Sau khi nhan duoc dé xuét ctia Chu tich ﬁy ban nhan dan
tinh, By truéng Bo Tu phap kiém tra ho so, bdo céo Thu tudéng Chinh phu
trinh Chu tich nudc xem xét, quyét dinh trong thoi han theo quy dinh tai
Khoan 5, Khoan 6 Diéu 29 Luat Qudc tich Viét Nam;

e) Budc 6: Sau khi nhan dugc ban sao quyét dinh ctia Chu tich nudc,
Vin phong Uy ban nhan dén tinh giri cho S& Tu phap de giup Uy ban nhan
dan tinh theo ddi, quan 1y, thong ké cac viéc da giai quyét vé qudc tich.

4. Két qua giai quyet ho so:

Bo Tu phap giri cho ngudi duge thoi qudc tich Viét Nam ban sao Quyét
dinh cho théi quoc tich Viét Nam kém theo ban trich sao danh sach nguoi
duoc thoi quoc tich Vigt Nam.

Picu 7. Thi tuc tré lai quoc tich Viét Nam

1. Thanh phan ho so thuc hién lién thong:

Ho6 so duoc 1ap thanh 03 bo, mdi bd ho so bao gé)m cac loai giéy to sau:
a) Pon xin trd lai quc tich Viét Nam (theo miu quy dinh);

b) Ban sao Gidy khai sinh, Ho chiéu hodc gidy to khac c6 gia tri thay thé;
¢) To khai 1y lich (theo mau quy dinh);

d) Phiéu 1y lich tu phap do co quan c6 thaim quyén cta Viét Nam cap d6i
v6i thoi gian nguoi xin tro lai quéc tich Viét Nam cu trG & Viét Nam, Phiéu ly
lich tu phap do co quan c6 tham quyén ctia nudc ngoai cap d6i v6i thoi gian
nguoi xin tro lai quoc tich Viét Nam cu trii & nudc ngoai. Phiéu 1y lich tu
phap phai 14 phiéu duoc cap khong qua 90 ngay tinh dén ngdy ndp ho so;

d) Gidy to chimg minh nguoi xin tro lai qudc tich Viét Nam d3 timg co
qudc tich Viét Nam 13 mot trong cac gidy to nhu: Ban sao Gidy khai sinh; ban
sao Quyét dinh cho thoi quéc tich Viét Nam hoac Giéy x4c nhan mét quéc
tich Viét Nam; giéiy to khac c6 ghi quéc tich Viét Nam hoac c6 gia tri chiing
minh qudc tich Viét Nam trudc ddy ctia ngudi do;

e) Gidy to chimg minh du diéu kién trd lai qubc tich Viét Nam 13 gidy to
chirng minh nguoi xin tr¢ lai quoc tich Viét Nam dang lam thu tuc xin hoi



huong vé Viét Nam hodc ban sao giéy to ching nhan viéc dau tu tai Viét
Nam hodc nhirng gidy to cu thé sau:

- Ngudi ¢o vo hodc chong 1a cong dan Viét Nam phai nop ban sao Gidy
ching nhan két hon chirng minh quan hé hén nhén;

- Nguoi 1a cha dé, me dé hodc con dé cua cong dan Viét Nam phai nop
ban sao Gidy khai sinh hodc giay to hop 1€ chirng minh quan hé cha con, me
con;

- Nguo1 c6 cong lao ddc biét dong gop cho sy nghiép xay dung va bao v¢
T6 qubc Viét Nam phai ndp ban sao Huan chuong, Huy chuong, glay ching
nhan danh hiéu cao quy khac hodc gidy x4c nhan cua co quan, t6 chic cd
thAm quyen cua Viét Nam.

g) Nguoi ma viéc nhap quéc tich Viét Nam cua ho co6 loi cho Nha nudc
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam phai nop gidy chiing nhan cua co quan,
t6 chirc noi nguoi d6 1am viéc, dugc co quan quan ly nha nudc cap B hoic
Uy ban nhan dan tinh xac nhén vé viéc nhap qubc tich Viét Nam cua ho s&
dong gop cho sy phat trién trén cac linh vuc khoa hoc, kinh té, van hoa, x3
hoi, nghé thuat, thé thao.

h) Néu nhu con chua thanh nién cung tré lai qudc tich Viét Nam theo cha
me thi phai ndp ban sao Gidy khai sinh cta ngudi con hodc gidy to khéac
chirng minh quan h¢ cha con, me con. Truong hop chi cha hodac me tro lai
qudc tich Viét Nam ma con chua thanh nién song cung ngudi dé cung tré lai
quéc tich Viét Nam theo cha hodc me¢ thi phai n¢p van ban thoa thudn cua cha
me vé viéc tro lai quéc tich Viét Nam cua con.

2. Tiép nhan ho so:

a) Ca nhan nop hd so truc tiép tai B0 phan Tiép nhén va Tra két qua cua S&
Tu phap;

b) Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua cua S6 Tu phap kiém tra
tinh hop 1€ cua cac gidy to co trong ho so, cap gidy bién nhan hd so, thu va
cap bién lai thu phi, 1 phi. Truong hop hd so chua day du, chua hop 16 thi
huéng dan ngudi ndp hd so hoan chinh hé so theo quy dinh.

3. Trinh tu giai quyét ho so:

a) Budc 1: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhén du ho so
hop 1¢, So Tu phap gui van ban dé nghi Cong an tinh xac minh v€ nhan than
cua nguoi xin trd lai quoce tich Viét Nam;

b) Budc 2: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cta S6
Tu phdp, Cong an tinh c6 trach nhi€ém x4dc minh va gui két qua dén S& Tu
phap;

¢) Budc 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tu ngay nhan duoc két
qua xac minh, S& Tu phdp hoan tat ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh;

d) Budc 4: Trong thoi gian 03 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duogc dé
nghi cua S¢ Tu phap, Van phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Chu tich
Uy ban nhan dan tinh xem xét, két luan va giri B6 Tu phap van ban dé xuat y



kién kém theo danh sach nhiing ngudi dugc dé nghi giai quyét va ho so xin
trd lai quoc tich Viét Nam néu tai Khoan 1 Pi€u nay;

d) Buoc 5: Sau khi nhan duoc dé xuét ctia Chu tich ﬁy ban nhan dan
tinh, BO truéng Bd Tu phap kiém tra hé so, bio cdo Thu tuéng Chinh phu
trinh Chu tich nudc xem xét, quyet dinh trong thoi han theo quy dinh tai
Khoan 4, Khoan 5 Diéu 25 Luat Qudc tich Viét Nam;

e) Budc 6: Sau khi nhan dugc ban sao quyét dinh cta Chu tich nudc,
Vin phong Uy ban nhan dén tinh giri cho S& Tu phap de giup Uy ban nhan
dan tinh theo ddi, quan 1y, thong ké cac viéc da giai quyét vé qudc tich.

4. Két qua giai quyet ho so:

Bd Tu phap gui cho nguoi dugce tro lai quéc tich Viét Nam ban sao
Quyeét dinh cho trd lai quoc tich Viét Nam kém theo ban trich sao danh sach
ngudi dugce trd lai quoc tich Viét Nam.

Picu 8. Thu tuc cip phiéu ly lich tw phap cho cong dan Viét Nam,
nguwoi nwdc ngoai dang cw trua tai Viét Nam

1. Thanh phﬁn ho so thuc hién lién thong:
Hb so duoc 1ap thanh 01 bo, bao gdm cac loai gidy td sau:
a) To khai yéu cau cap phiéu 1y lich tu phap (theo miu quy dinh);

b) Ban chup Gidy chiing minh nhan dan hodc ho chiéu cia nguoi duoc
cap phiéu ly lich tu phap;

¢) Ban chup S6 ho khau hodc gidy ching nhan thudng tri hodc tam tré
ctua nguoi dugce cap Phiéu 1y lich tu phap;

d) Trong truong hop uy quyén (trir yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phéap sb
2) phai c6 van ban uy quyén dugc cong ching hodc ching thuc theo quy
dinh. Truong hop nguoi yéu cau cap phleu Iy lich tu phap uy quyén cho cha,
me, v, chong, con cua minh thi khong can van ban uy quyén nhung phai c6
gidy t& ching minh méi quan hé (nhur: Gidy khai sinh, gidy dang ky két hon,
ho khau gia dinh,...); Gidy chimg minh nhan dan hodc ho chiéu cua nguoi
duoc Uy quyén;

Truong hop ngudi Gy quyén 1a ngudi nude ngoai da roi Viét Nam thi
phai ¢6 van ban Uy quyén hop phap theo quy dinh cua phap luat nudc ma
nguoi do 1a cong dan hodc thuong tra va phai duge hop phap hoa lanh su theo
quy dinh cua phép luat Vi¢t Nam va dich ra tiéng Viét.

2. Tiép nhan ho so:

a) Ca nhan nop ho so truc tiép hodc giri hd so qua hé théng buu chinh
dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Tu phap;

b) Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua cua SO Tu phap kiém tra
tinh hop 1€ cua cac gidy to co trong ho so, cap gidy bién nhan hd so, thu va

cap bién lai thu phi, 1 phi. Trudng hop ho so chua day du, chua hop 1¢ thi
huéng din ngudi ndp hod so hoan chinh ho so theo quy dinh. Néu nop hod so



va nhan két qua qua hé théng buu chinh thi nguoi yéu cau ndp phi, 18 phi thuc
hién thua tuc hanh chinh cho S& Tu phap thong qua doanh nghiép buu chinh.

3. Trinh tu giai quyét ho so:

a) Budc 1: Trong thdi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so
hop 1€, S& Tu phap lap phleu xac minh va kém theo ban chup 01 bo hd so néu
tai Khoan 1 Piéu nay, chuyén co quan phdi hop tra ctru thong tin 1y lich tu
phap;

b) Budc 2: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngady nhan dugc van
ban yéu cau xac minh 1y lich tu phap, Cong an tinh thuc hién tra ctru thong tin
vé tinh trang an tich cta c4 nhan va gui cho S& Tu phap két qua tra ctu;
truong hop phai tra ctru thong tin trong hé thong ho so, tang thu ciia Bo Cong
an thi thoi han khong qua 09 ngay lam viéc;

¢) Budc 3: Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc két
qua tra ctru xadc minh cia Cong an tinh, S& Tu phap tra ctru, 1ap va cap phiéu
1y lich tu phap cho nguoi ¢6 yéu cau.

4. Két qua giai quyét ho so:

a) Trong thoi han 10 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du hé so hop 18,
ngudi ndp ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ctia S& Tu phap dé nhan
két qua: Phiéu Ly lich tu phap. Truong hop cong dan Viét Nam di cu tra &
nhiéu tinh, thanh phd khac nhau hodc c6 thoi gian cu tra & nudc ngoai, nguoi
nudc ngoai, trudng hop phai xac minh vé diéu kién dwong nhién x6a an tich
thi thoi han giai quyét 1a 20 ngay lam viéc;

b) Két qua giai quyét guri qua hé théng buu chinh néu ngudi thuc hién
thu tuc hanh chinh c6 yéu cau. Truong hop nay, nguoi thyc hién thi tuc hanh
chinh tra phi dich vu chuyén phét cho doanh nghiép buu chinh.

Picu 9. Thu tuc diing Ky két hon c6 yéu to6 nwéc ngoai nwéde

1. Thanh phan ho so thuc hién lién thong:

Ho6 so duoc 1ap thanh 01 bg, bao gé)m cac loai giéy to sau:

a) Thanh phan ho so chung:

- T khai dang ky két hon (theo mau quy dinh);

- Gidy x4c nhan tinh trang hon nhan hodc To khai ding ky két hon co xac
nhan tinh trang hon nhén cua cong dan Viét Nam duoc cap chua qua 06 thang
tinh dén ngay nhan ho so; gidy to' ching minh tinh trang hon nhan cua nguoi
nuéc ngoai do co quan c6 tham quyén ciia nude ma ngudi dé 14 cong dan cap

chua qua 06 thang, tinh dén ngay nhan hd so, xac nhan hién tai ngudi do6 1a
nguoi khong c¢6 vg hodc khong c6 chong;

Truong hop phap luat nude ngoai khong quy dinh viée cap gidy to xac
nhan tinh trang hon nhan thi thay bang gidy xac nhan tuyén thé cua nguoi do
hién tai khong c6 vo hoic khong c6 chong, phi hop véi phap ludt ctia nudce
do;



- Gidy x4c nhan cua to chuc y té c6 tham quyén ctia Viét Nam hodc nudc
ngoai cap chua qua 06 thang tinh dén ngay nhan ho so, xac nhan nguoi d6
khong mac bénh tdm than hodc bénh khac ma khong c¢6 kha nang nhan thiec,
lam chui duoc hanh vi cua minh;

- Ban sao mot trong cac gidy to dé chimg minh vé nhan than, nhu Gidy
chting minh nhan dan hoic Ho chiéu (ddi véi cong dan Viét Nam cu tri &
trong nudc), HO chiéu hoic gidy to cd gia tri thay thé nhu Gidy thong hanh
hodc Thé cu tr (ddi voi ngudi nude ngoai va cong dan Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai);

- Ban sao s6 ho khau hodc s6 tam tra (déi v6i cong dan Viét Nam cu tru
& trong nudc), Thé thudng tra hodc Thé tam tra hodc Ching nhan tam tra (d6i
v&1 ngudi nude ngoai thuodng tri hodc tam tra tai Viét Nam két hon véi nhau).

b) Ngoai gidy to trén, tiy ting trudng hop, bén nam, bén nir phai ndp
gidy to tuong ung sau day:

- Pbi v6i cong dan Viét Nam dang phuc vu trong cac lyc lugng vil trang
hodc dang lam vi€c co lién quan tryc tiép dén bi mat Nha nudc thi phai nop
gidy xac nhin clia co quan, to chic quan 1y nganh cap trung wong hodc cap
tinh, x4c nhan viéc ngudi d6 két hon véi ngudi nude ngoai khong anh hudng
dén bao vé bi mat Nha nudc hodc khong trai voi quy dinh ciia nganh do;

- D61 voi cong dan Viét Nam da ly hon tai co quan c6 tham quyén cua
nudc ngoai thi phdi ndp Gidy xac nhan vé viéc da ghi vao sé ho tich viéc ly
hon da tién hanh & nudc ngoai theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

- B61 véi cong dan Vigt Nam dong thoi co quoc tich nudce ngoai thi con
phai c6 giay to ching minh vé tinh trang hon nhan do co quan c6 tham quyén
cua nudc ngoai cap;

- B61 vé1 nguodi nude ngoai khong thuong trd tai Viét Nam thi phai co
gidy do co quan c6 thAm quyén cia nudc ngoai xac nhan ngudi dé céd du diéu
kién két hon theo phap luat cta nudc do;

- b6i vOi nguoi nudc ngoai da ly hon voi cong dén Viét Nam tai co quan
c6 thim quyén cta nudc ngoai thi phai np Gidy x4c nhan vé viéc ghi vao s0
ho tich viéc ly hon da tién hanh ¢ nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat
Viét Nam.

2. Tiép nhan ho so:

a) Mot trong hai bén két hon truc tiép nop hd so tai BO phan Tiép nhan
va Tra két qua cua So Tu phap;

b) Cong chirc B phan Tiép nhan va Tra lgét qua cua S6 Tu phap kiém tra
tinh hop 1€ cua cac giay to co trong ho so, cap gidy bién nhén hé so, thu va
cap bién lai thu phi, 1¢ phi. Truong hop hd so chua day du, chua hop 16 thi
huéng dan ngudi ndp hd so hoan chinh hé so theo quy dinh.

3. Trinh tu giai quyét ho so:

a) Budc 1: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan ho so, So
Tu phéap ti€n hanh phong van truc ti€p tai tru s¢ doi véi hai bén nam, nir két



h6n voi nhau. Néu két qua phong van cho thay hai bén két hon khong hiéu
biét vé hoan canh cua nhau thi S& Tu phap hen ngay phong van lai; viée
phong van lai dugc thuc hién sau 30 ngay ké tir ngay da phong van trudc;

b) Budc 2: Trudng hop can xac minh, S& Tu phap c6 cong vin néu 1d
van dé can xac minh, kém theo ban chup 01 bo hd so ding ky két hon néu tai
Khodn 1 Di€u nay giri Cong an tinh dé€ nghi xac minh;

¢) Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc cong
van cua S& Tu phap, co quan cong an thuc hién xac minh van dé dugc yéu
cau va tra 101 bang van ban cho S& Tu phap;

d) Buéc 4: Sau khi thyc hién phong van hai bén nam, nit, nghién ciru,
thim tra ho so két hén, y kién cua co quan cong an (néu c6), S& Tu phap bao
céo két qua va dé xuat giai quyét viéc dang ky két hon trinh Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh, kém theo 01 bo hd so dang ky két hon néu tai Khoan 1 Piéu
nay;

d) Budc 5: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc vin
ban trinh ctia S& Tu phap cung hd so ding ky két hon, néu xét thay hai bén
nam, nit dap ng du diéu kién két hon, khong thudc truong hop tir chbi dang
ky két hon theo quy dinh, Vin phong Uy ban nhan dan tinh trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh ky Gidy chimg nhan két hon va chuyén hé so cho S¢ Tu
phap dé t6 chuc 1& dang ky két hon. Trudng hop tir chdi ding ky két hon, Chi
tich Uy ban nhan dan tinh c6 vin ban néu 13 1y do gui S Tu phap dé thong
bao cho hai bén nam, ni;

e) Budc 6: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ky Gidy chiing nhan két hon, S& Tu phép t6 chic 1€ dang ky két
hon.

Khi t6 chuc 18 dang ky két hon phai c6 mat hai bén nam, nit. Pai di€n S¢
Tu phap chu tri hon 1&, yéu cau hai bén cho biét y dinh lan cubi vé su tu
nguyén két hon. Néu hai bén dong ¥ két hon thi dai dién So Tu phap ghi viée
két hon vao S6 diang ky két hon, yéu cau ting bén ky tén vao Gidy chung
nhan két hon, S6 dang ky két hon va trao cho mdi bén vo, chong 01 ban chinh
Gidy chimg nhan két hon.

Truong hop c6 1y do chinh dang ma hai bén nam, nir yéu cau gia han thoi
gian t6 chuc 18 dang ky két hon theo quy dinh thi duoc gia han ngay t6 chiic
1& dang ky két hon, ‘nhung khong qua 90 ngay ké tir ngay Chu tich Uy ban
nhan dan tinh ky Gidy ching nhan két hon. Hét thoi han ndy ma hai bén nam,
nit khong dén t6 chic 18 dang ky két hon, S Tu phap bao cdo Chu tich Uy
ban nhan déan tinh; Gidy ching nhan két hon dugc luu trong ho so. Truong
hop hai bén van mudn két hon voi nhau thi phai 1am lai thu tuc ding ky két
hon tir dau.

4. Két qua giai quyét ho so:

Trong thoi han 25 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, nguoi
ndp hd so dén BoO phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Tu phép dé nhan két



qua: Gidy chimng nhan két hon. Truong hop chuyén Cong an xac minh thi
thoi han gidi quyét 1a 35 ngay lam viéce.

Picu 10. Thii tuc nhin cha, me, con ¢6 yéu to nwdc ngoai
1. Thanh phan ho so thuc hién lién thong:

Hb so duoc 1ap thanh 01 bo, bao gom cac loai gidy td sau:

a) To khai ding ky nhan cha, me, con (theo mau quy dinh);

b) Ban sao mot trong cac gidy to dé chirng minh vé nhan than, nhu Gidy
ching minh nhén dan hodc Ho chiéu (ddi v6i cong dan Viét Nam cu tri &
trong nudc), HO chiéu hoic gidy to co gid tri thay thé nhu Gidy thong hanh
hodc Thé cu tr (di voi ngudi nude ngoai va cong dan Viét Nam dinh cu &
nudc ngoai);

¢) Ban sao Giay khai sinh ctia nguoi duoc nhan 1a con trong truong hop
xin nhan con; cia ngudi nhdn cha, me trong trudng hop xin nhan cha, me;

d) Can ctr ching minh quan h¢ cha, con hodc me, con (néu co);

d) Ban sao s6 ho khau hodc s6 tam tra (d6i voi cong dan Vigt Nam &
trong nudc), ban sao Thé thuong tri (d61 voi ngudi nudc ngoai thudng tri tai
Vi¢t Nam) cua nguoi duge nhan la cha, me, con.

2. Tiép nhan ho so:

a) Nguoi co yéu cau hoan thién ho so theo hudng din va ndp hd so truc
tiép tai BO phan Tiép nhan va Tra két qua ctia SO Tu phap;

b) Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua cua S6 Tu phap kiém tra
tinh hop 1€ cua cac giay to co trong ho so, cap gidy bién nhan hd so, thu va
cap bién lai thu phi, 1¢ phi. Truong hop hd so chua day du, chua hop 16 thi
huéng dan ngudi ndp hd so hoan chinh hé so theo quy dinh.

3. Trinh tu giai quyét ho so:

a) Budc 1: Ngay sau khi nhan di ho so hop 1& va 1& phi, S& Tu phap
tham tra ho so, niém yét viéc nhan cha, me, con tai tru s& S& Tu phdp trong
thoi gian 07 ngdy lién tuc, dong thoi co cong vian dé nghi Uy ban nhan dan
cép xa, noi thuong tri ctia nguoi dugc nhan 1a cha, me, con, niém yét Viéc
nhan cha, me, con;

b) Budc 2: Ngay sau khi nhan dugc cong vin yéu cau ciua SO Tu phap,
Uy ban nhan dan cép xa ¢o trach nhiém niém yét viéc nhan cha, me, con trong
thot gian 07 ngay lién tuc tai tru so ny ban nhan dan. Néu c6 khiéu nai, t6 céo
vé viéc nhan cha, me, con, ij ban nhan dan cép x4 phai glri van ban bao cdo
ngay S& Tu phap;

¢) Budc 3: Truong hop nghi van hodc co khiéu nai, t6 cao vé viéc nhan
cha, me, con hodc ¢6 van dé can 1am rd vé nhan than cta cac bén cha, me, con
hodc gidy td trong hd so thi S& Tu phap thuc hién xac minh;

d) Budc 4: Néu xét thay cac bén cha, me, con dap tng du diéu kién nhan
cha, me, con, S& Tu phap ky Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me, con.



Trudong hop tur ch01 cong nhan viéc nhan cha, me, con, S& Tu phép thong bao
cho nguoi c6 yéu cau, trong d6 néu rd 1y do tir chéi;

d) Budc 5: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay So Tu phap ky
Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me, con, trir trudong hop céd 1y do chinh
dang ma cac bén cha, me, con c6 yéu cau khac vé thoi gian, S& Tu phép thuc
hién trao Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me, con cho cac bén cha, me,
con va ghi vao 0 dang ky viéc nhan cha, me, con. Khi trao Quyét dinh cong
nhan cha, me, con, bén nhan va bén dugc nhan phai c6 mat.

4. Két qua giai quyét ho so:

Trong thdi han 25 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢, nguoi
nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& Tu phap dé nhan két
qua: Quyét dinh cong nhan viéc nhan cha, me, con. Truong hop can xac minh
thi thoi han giai quyét khong qua 35 ngay lam viéc.

Picu 11. Thi tuc ding Ky nudi con nudi c6 yéu td nwéc ngoai
1. Thanh phan ho so thuc hién lién thong:

a) HO so ctia ngudi nhan con nuoi 1a 02 by, moi bd ho so bao gom cac
loai giay to sau:

- Truong hop xin con nudi khong dich danh:

+ Pon xin nhan con nudi (theo mau quy dinh);

+ Ban sao ho chiéu hodc gidy td co gid tri thay thé;

+ Van ban cho phép dugc nhan con nuoi ¢ Viét Nam,;
+ Ban diéu tra vé tam 1y, gia dinh;

+ Van ban xac nhan tinh trang suc khoe;

+ Van ban xac nhan thu nhap va tai san;

+ Phiéu 1y lich tu phap;

+ Vién ban x4c nhdn tinh trang hon nhan.

- Truong hop xin con nudi dich danh:

Nguoi xin con nudi dich danh theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 28 cia
Luat Nudi con nudi ngoai cac gidy to nhu truong hop xin con nudi khong dich
danh phai nop 01 bd ho so cua ngudi duge nhan lam con nudi va tuy ting
truong hop con phai co gidy to tuong tng sau day:

+ Ban sao gidy chirng nhan két hon cua cha duong hoac me ké véi me dé
hodc cha dé cua nguoi dugc nhan lam con nudi;

+ Giay to, tai li¢u dé€ chiing minh ngud1 nhan con nuoi 1a ¢o, cau, di, chu,
bac rudt cia nguoi1 dugc nhan lam con nudi;

+ Ban sao quyét dinh cua co quan c6 thAm quyén Viét Nam cho nguoi do
nhan con nuoi Viét Nam va gié'ly toy, tai liéu dé chirng minh ngudi con nudi doé
vo1 tré em duoc nhan lam con nuoi l1a anh, chi em rudt (néu cO con nuoi la
anh, chi, em rudt cua tré em dugc nhan lam con nuoi);



+ Gidy to, tai li¢u dé ching minh tré em dugc nhan lam con nuoi 1a tré
em khuy¢t tat, tré em mac bénh hi€ém ngheo;

- Gidy x4c nhan cta Uy ban nhan dan hodc Cong an cap x4, noi cu tru tai
Viét Nam va gidy tO, tai liéu khac dé chimg minh ngudi nhin con nudi 1a
ngudi nudc ngoai dang lam viée, hoc tap lién tyc tai Viét Nam trong thoi gian
it nhat 1a 01 nam, tinh dén ngay ndp ho so tai B6 Tu phép.

b) H6 so ciia ngudi dugc nhan [am con nudi 1a 03 bg, moi1 by ho so bao
gom cac loai gidy to sau:

- Gidy khai sinh;
- Gidy kham strc khoe do co quan y té cip huyén trd 1én cap;
- Hai anh toan than, nhin thang chup khong qua 06 thang;

- Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hoic Cong an cip x4 noi phat
hién tré bi bo roi 1ap ddi véi tré em bi bo roi; Giéy chiing tir ciia cha dé, me dé
hoac quyét dinh cua Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua tré em 13 da chét dbi
véi tré em md coi; quyét dinh cua Toa an tuyén bd cha dé, me dé cua nguoi
duoc gidi thidu lam con nudi mat tich ddi voi nguoi duoc gidi thidu lam con
nudi ma cha dé, me dé mat tich; quyét dinh ctua Toa an tuyén bd cha dé, me dé
clia nguoi duoc gidi thidu lam con nudi mat ning luc hanh vi dan su d6i véi
ngudi dugc gidi thi€u lam con nudi ma cha dé, me dé mat nang lyc hanh vi
dan su;

- Quyét dinh ti€p nhan doi vo1i tré em ¢ co s nudi dudng;

- Van ban vé dac diém, so thich, thoéi quen dang luu ¥ cua tré em (trudng
hop cha duong hodc me¢ ké nhan con riéng ctia vog hodc chong lam con nudi
thi khong can van ban nay);

- Tai liéu chirng minh d4 thuc hién viéc tim gia dinh thay thé trong nudc
cho tré em nhung khong thanh.

2. Tiép nhan ho so:

a) Ca nhin c6 nguyén vong xin con nudi hoan thanh hd so theo huéng
dan va ndp tai Bo Tu phéap;

b) Bo Tu phép chuyén hd so cho S& Tu phép noi co tré em duoc gidi
thiéu 1am con nudi thuong tri dé xem xét gidi thiéu tré doi voi trudng hop
nhan con nudi khong dich danh. Truong hop nhén con nu6i dich danh thi
chuyén cho S¢ Tu phép noi ngudi duoc gidi thiéu lam con nudi thudng tra.

3. Trinh tu giai quyét ho so:

a) Budc 1: Trong thoi han 30 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc ho so
cua nguoi nhan con nudi, S& Tu phdp xem xét, gidi thi€u tré em lam con
nudi;

b) Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so
do So Tu phap trinh, Vin phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Uy ban
nhan dan tinh thong bao cho S& Tu phap dé 1am thu tuc chuyén ho so cho Bo
Tu phap; trudng hop khong dong y thi tra 1oi bang van ban va néu 13 1y do;



¢) Budc 3: Sau khi nhan duoc bio cdo két qua gidi thiu tré em lam con
nuoi, BO Tu phap kiém tra viéc gi61 thi¢u tré em lam con nuoi, néu hop 1€ thi
1ap ban danh gia viéc tré em Vi¢t Nam du diéu kién duogc lam con nudi nuéce
ngoai va théng bao cho co quan ¢ thim quyén ctia nudc noi ngudi nhan con
nuoi thuong tru;

d) Budc 4: Sau khi nhan dugce vin ban ctia co quan c6 thAim quyén cta
nudc noi ngudi nhan con nudi thudng tri thong bao vé su dong ¥ ciia nguoi
nhan con nudi ddi vdi tré em duoc gi61 thi¢u, xac nhan tré em s€ dugc nhap
canh va thuong tra tai nudc ma tré em duge nhan lam con nuéi, B Tu phap
thong bao cho S& Tu phap;

d) Budc 5: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc thong
bado cia BO Tu phap, S& Tu phép trinh Uy ban nhan dan tinh quyét dinh cho
tré em lam con nudi nudc ngoai;

e) Budc 6: Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so
do S¢ Tu phap trinh, Van phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Uy ban
nhan dan tinh quyét dinh cho tré em lam con nu61 nudc ngoai;

g) Budc 7: Ngudi nhan con nudi phai c6 mit & Viét Nam dé truc tiép
nhan con nudi trong thoi han 60 ngay, ké tir ngay nhan dugc thong bao ctia S&
Tu phép.

4. Két qua giai quyét ho so:

Trong t‘hc‘yi ha_}n 100 ngay !élm viec ké tur ngay nhan du hd so hop 1€,
nguoi nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S6 Tu phap d¢ nhin
két qua: Quyét dinh cho phép nhén con nudi.

Picu 12. Thii tuc thanh l4p Vin phong cong chirng

1. Thanh phan ho so thuc hién lién thong:

Hb so duoc 1ap thanh 01 bo, bao gdm cac loai gidy td sau:

a) Pon dé nghi thanh 1ap Vian phong cong ching (theo miu quy dinh);

b) Dé an thanh 13p Van phong cong chirng néu rd sy can thiét thanh lap,
du kién vé t6 chirc, tén goi nhan sy, dia di€m dat tru so, cac diéu kién vat chat
va ké hoach trién khai thuc hién;

¢) Ban sao c6 ching thuc Quyét dinh b6 nhiém cong chimg vién.

2. Tiép nhan ho so:

a) Cong chung vién ndp h(*)‘ S0’ tryc tiép tai Bo phan Tiép nhan va Tra két
qua cua SO Tu phap hodc gui ho so dé nghi thanh lap Van phong cong ching
qua h¢ thong buu chinh dén S& Tu phap;

b) Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua cua S6 Tu phap kiém tra
tinh hop 1¢ cua cac giay to c6 trong hé so, cap gidy bién nhan ho so. Trudng

hop ho‘so chua day du, chua hop 1& thi huéng din ngudi ndp hd so hoan
chinh ho so theo quy dinh.

3. Trinh tu giai quyét ho so:



a) Budc 1: Trong thoi han 09 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€, S6 Tu phap kiém tra ho so va trinh Uy ban nhan dan tinh;

b) Budc 2: Trong thoi han 09 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc hd so
néu tai Khoan 1 Diéu nay do S& Tu phap trinh, Vian phong Uy ban nhan dan
tinh tham muu Uy ban nhan dén tinh xem xét, quyet dinh cho phep thanh lap
Vian phong cong chung va chuyén két qua giai quyét vé S¢ Tu phép. Trong
truong hop tir chdi phai théng bao bang vin ban va néu rd 1y do.

4. Két qua giai quyét ho so:

a) Trong thoi han 20 ngély’ lam viéc ké tl‘I’ngély nhan du hod so hgp 1€,
ngudi ndp ho so dén Bo phan Ti€p nhan va Tra két qua ctia S¢ Tu phap d€ nhan
két qua: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong cong chiing;

b) Két qua giai quyét gui qua hé théng buu chinh néu ngudi thuc hién
thu tuc hanh chinh c6 yéu cau. Truong hop ndy, nguoi thyc hién thu tuc hanh
chinh trd phi dich vu chuyén phat cho doanh nghi¢p buu chinh.

Picu 13. Thii tuc chuyén ddi loai hinh vin phong cong chirng
1. Thanh phﬁn ho so thuc hién lién thong:
Hb so duoc 1ap thanh 01 bo, bao gom cac loai gidy td sau:

a) Pé an chuyen d6i loai hinh Vin phong cong ching, trong d6 néu r6 ly
do chuyén d6i, dy kién thoi gian chuyén d6i, bao céo tinh hinh tai chinh va to
chtrc hoat dong tinh dén ngay dé nghi chuyén doi, du kién vé to chtrc, tén goi,
dia diém dit try so, nhan sy, cac diéu kién vat chat;

b) Ban sao c6 chimg thuc Quyét dinh bo nhiém cong ching vién 1a thanh
vién hop danh cia Van phong;

¢) Ban chinh Quyét dinh thanh 1ap Vin phong cong ching trudc day.
2. Tiép nhan ho so:

a) Van phong cong chung do mot cong ching vién thanh 1ap co6 nhu cau
chuyén d6i thanh Vin phong cong ching dugce t6 chirc va hoat - dong theo loai
hinh cong ty hop danh thi nop ho so truc tlep tai BO phan Tlep nhan va Tra
két qua ctia S& Tu phap hodc qua hé thong buu chinh dén S¢ Tu phap ho so
dé nghi chuyén d6i loai hinh vin phong coéng chimg;

b) Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua cua S6 Tu phap kiém tra
tinh hop 1¢ cua cac giay to c6 trong hé so, cap gidy bién nhan ho so. Trudng
hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng din ngudi ndp hd so hoan
chinh ho so theo quy dinh.

3. Trinh tu giai quyét ho so:

a) Budc 1: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€, S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh cho phép
chuyén doi loai hinh Van phong cong ching;

b) Bude 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin

ban dé nghi, kem theo hd so néu tai Khoan 1 Piéu nay ctua S& Tu phap, Van
phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét



dinh cho phép chuyén doi loai hinh Vin phong cong ching va chuyén két qua
giai quyét vé S& Tu phap. Trong trudng hop tir chdi phai thong bao bang van
ban va néu rd ly do.

4. Két qua giai quyét ho so:

a) Trong thoi han 15 ngéy’ lam viéc ké tl‘rrngéy nhan du hod so hgp 1€,
nguoi nop ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S6 Tu phap d¢ nhin
két qua: Quyét dinh cho phép chuyén doi loai hinh Van phong cong chung;

b) Két qua giai quyét gui qua h¢ théng buu chinh néu ngudi thuc hién
thu tuc hanh chinh c6 yéu cau. Truong hop ndy, nguoi thyc hién thi tuc hanh
chinh tra phi dich vu chuyén phat cho doanh nghiép buu chinh.

Picu 14. Thii tuc to chirc Pai hoi nhiém ky ciia Poan Luat sw

1. Thanh phﬁn ho so thuc hién lién thong:

Hb so duoc 1ap thanh 01 bo, bao gdm cac loai gidy td sau:

a) Bao cdo vé Bé an to chuc Pai hoi nhiém ky;

b) Phuong an xdy dung Ban Chu nhiém, Hoi dong khen thuong, ky luat
nhiém ky mai.

2. Tiép nhan ho so:

Cham nhat 30 ngay trude ngay du kién t6 chitc Pai hoi nhiém ky, Ban
Chu nhiém Doan luét su gui truc tlep hoic qua hé thong buu chinh dén Uy
ban nhan dan tinh bao céo vé Pé an to chirc Pai hoi nhiém ky, phuong an xay
dung Ban Chu nhiém, Hoi dong khen thudng, ky luat nhiém ky mdi.

3. Trinh tu giai quyét ho so:

a) Budc 1: Trong thoi han 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc bao
c4o ctia Ban Chui nhiém Poan lut su, Van phong Uy ban nhan dan tinh tham
muu Uy ban nhan dan tinh giao cho S¢ Tu phap chu tri, phdi hop v&i So Noi
vu tham dinh va xem xét, cho ¥ kién vé Pé an t6 chic Pai hoi nhiém ky,
phuong 4n xay dung Ban Chu nhiém, Hoi déng khen thuong, ky ludt nhiém
ky moi;

b) Budc 2: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc van
ban cta Uy ban nhan dan tinh, S¢ Tu phap chu tri, phdi hop v6i Sé Noi vu
tham dinh va xem xét, cho y kién vé Dé an t6 chirc Pai hoi nhiém ky, phuong
an xay dung Ban Chu nhiém, Ho1 dong khen thudng, ky luat nhi€ém ky mdi;

¢) Budc 3: Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhin duoc to
trinh cia S& Tu phap, Van phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Uy ban
nhan dan tinh xem xét, cho y kién vé Dé an t6 chic Pai hoi nhiém ky, phuong
an xdy dyng Ban Chul nhiém, Hoi dong khen thudng, ky luat nhiém ky méi.

4. Két qua giai quyét ho so:

Trong thoi han 22 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18, nguoi
ndp ho so dén Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Tu phap d€ nhan ket
qua: Y ki€n bang van ban cia Uy ban nhan dan tinh.



Picu 15. Thii tuc phé chuin két qua Pai hoi Luit sw
1. Thanh phﬁn ho so thuc hién lién thong:
Hb so duoc 1ap thanh 01 bo, bao gdm cac loai gidy td sau:

a) Gidy to thé hién két qua bau Ban Chil nhiém, Chi nhiém, Hoi dong
khen thuong, ky luat cua Poan luét su;

b) Nghi quyét Dai hoi nhiém ky hodc Dai hoi dé bai nhiém va bau méi
hodc bau thay thé Chu nhi¢m, bau bd sung ty vién Ban Chu nhi¢m, Ho1 dong
khen thudéng, ky ludt Doan ludt su.

2. Tiép nhan ho so:

a) Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay két thuc Pai hoi, Ban Chu
nhiém Poan ludt su phai giri So Tu phap bao cao két qua Pai hoi, kém theo
bién ban bau ctr, danh sach trich ngang cua Chi nhiém, cac Gy vién Ban Chil
nhiém, Hoi dong khen thuong, ky luat ciia Poan luat su; Nghi quyét Pai ho;

b) Cong chirc Bo phan Tiép nhan va Tra ket qua cua S6 Tu phap kiém tra
tinh hop 1¢ cua cac giay to c6 trong hé so, cap gidy bién nhan ho so. Trudng
hop ho so chua day du, chua hop 16 thi huéng dan ngudi ndp hd so hoan
chinh ho so theo quy dinh.

3. Trinh tu giai quyét ho so:

a) Buoc 1: Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc bao
céo két qua Pai hoi, S¢ Tu phap chu tri, ph01 hop vo1 S6 NO1 vu xem x¢t va
trinh Uy ban nhan déan tinh vé viéc phé chuan két qua Pai hoi ctia Poan luat
su;

b) Bude 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tr ngdy nhan duoc van
ban trinh cua S¢ Tu phap, Van phong Uy ban nhan dan tinh tham muu Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh phé chuan hodc tur choi phé chuan két qua Dai
hd1; trong truong hop tir choi thi phai thong bao 1y do bang van ban.

4. Két qua giai quyét ho so:

Trong thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18, nguoi
ndp ho so dén BoO phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Tu phap dé nhan két
qud: Quyét dinh phé chuan két qua DPai hoi.

Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Picu 16. T6 chirc thue hién

1. S& Tu phéap phdi hop vdi cac co quan, to chirc, c4 nhin ¢ lién quan
theo trach nhi€ém cua minh trién khai thuc hién Quy dinh nay tai nganh, don
vi, dia phuong minh quan ly.

2. Giam dbc Sé Tu phap c6 trach nhiém:

a) B6 tri can bo, cong chuc ding chuyén mon, nghiép vu lam vi¢c tai
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Tu phap;



b) Ban hanh quy dinh trach nhiém cua cac phong, don vi thugc So Tu
phap trong giai quyet cac cong viée theo co ché mot cira lién thong quy dinh
tai Khoan 1, Piéu 1 Quy dinh nay; trach nhiém cua can b9, cong chirc lam
viéc & BO phan Tiép nhan va Tra két qua ctua S¢ Tu phap;

¢) Niém yét cong khai quy dinh, thu tyc hanh chinh, gidy td, ho so,
muc thu phi, 1€ phi (neu c0), thoi gian giai quyet cac cong viéc quy dinh ¢
Khoan 1, Piéu 1 Quyét dinh nay tai B phan Tiép nhan va Tra két qua cua
So Tu phap,

d) Tap huan Ve nghiép vu va cach giao tiép véi t6 chirc, ca nhan trong
qua trinh giai quyét cong viéc d6i véi doi ngil can bd, cong chic truc tiép
lam viéc tai B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ctia SO Tu phap;

d) Thong tin, tuyén truyén dé t6 chirc, ca nhan biét vé hoat dong ctia co
ché mdt cura 1i€n thong tai S& Tu phap.

3. Thu truong cac S&, ban nganh lién quan chiu trach nhi€ém tham dinh,
thim tra, x4c minh cac viéc giai quyét theo yéu cau ctia So Tu phép; phdi hop
kiém tra, giam sat, trao doi thong tin kip thoi dé phong ngira, ngian chin va xu
1y v&i cac vi pham phat sinh trong qua trinh giai quyét cong viéc.

4. Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé chiu trach
nhiém chi dao Uy ban nhan dan cap xi niém yét thong bao va chirng nhan cac
gidy to ¢6 lién quan dam bao tinh chinh xac, dung quy dinh phap luat va Quy
dinh nay.

5. Trong qua trinh thyc hién, c6 khé khan, vudng mic phat sinh, S¢ Tu
phap tong hop, bao cao, dé xuat Uy ban nhan dan tinh b sung, sira d6i Quy
dinh cho phu hop v6i quy dinh ciia phap luat va tinh hinh thuc té & dia
phuong./.




