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PHAN VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

UY BAN NHAN DAN TINH
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TRA VINH Poc l1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 02/2016/QD-UBND Tra Vinh, ngay 15 thang 01 nam 2016
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy ché ph61 hop thue hién lién thong
cac thu tuc hanh chlnh vé dang ky khai smh dang ky thwong tru, cap thé bao
hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi trén dia ban tinh Tra Vinh

UY BAN NHAN DAN TINH TRA VINH

Can ctr Luat T chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Cin ctr Luat ban hanh vin ban quy pham phép luat ciia Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004;

Can ctt Quyét dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25/3/2015 ctia Thu tudéng Chinh
phu ban hanh Quy ché thuc hién co ché mot ctra, co ché mot ctra lién thong tai co
quan hanh chinh nha nuéc ¢ dia phuong;

Cin ci Thong tu lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15/5/2015
cua B truéng BO Tu phap, Bo truong BO Cong an, B truéng B Y té huéng dan
thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong tru,
cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi;

Theo dé nghi cia Giam ddc SO Tu phap,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phéi hop thyc hién lién
thong cac thu tyc hanh chinh vé déng ky khai sinh, dang ky thuong tra, cap the bao
hiém y t€ cho tré em du6i 6 tudi trén dia ban tinh Tra Vinh.

Piéu 2. Giao Giam ddc S¢ Tu phéap chu tri, phdi hop véi cac S, nganh tinh co
lién quan va Uy ban nhan dan céc huyén, thi xa, thanh phd t6 chuc trién khai thyc
hién Quy ché kém theo Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky
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Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam d¢ S& Tu phap, Giam
dbe Cong an tinh, Giam ddc SO Y té, Giam ddc Bao hiém xa hoi tinh, Thi trudng cac
S, nganh tinh ¢é lién quan, Chu tich ny ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Kim Ngoc Thai
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TRA VINH Poc lap - Tuw do - Hanh phic
QUY CHE

Phéi hop thuc hién lién thong cac thi tuc hanh chinh
ding ky khai sinh, ding ky thwong tri, cap thé bao hiém y té
cho tré em duéi 6 tudi trén dia ban tinh Tra Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2016/0D-UBND
ngay 15 thang 01 nam 2016 cua Uy ban nhdn ddn tinh Tra Vinh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, hd so quy trinh va trach nhiém phdi hop
cua cac co quan nha nudc, can bd, cong chirc, vién chuc cé lién quan dén viéc tiép
nhan, chuyén giao, giai quyét hd so va tra két qua trong qua trinh thyc hién lién thong
cac thu tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, ding ky thuong tra, cip thé bao hiém y
té cho tré em dudi 6 tudi hodc dang ky khai sinh, cap thé bao hiém y té cho tré em
duéi 6 tudi (sau day goi chung 1a lién thong cac thi tuc hanh chinh) khi viéc ding ky
khai sinh cho tré em dudi 6 tudi thudc tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhéan dan
x3, phuong, thi trin (sau day goi chung 12 Uy ban nhan dan cép x3).

Piéu 2. Ddi tugng ap dung
Uy ban nhan dan x&, phudng, thi tran (goi tit 1a Uy ban nhan déan cép x3);

Cong an x3, thi trAn thudc huyén (goi tit 13 Cong an xi); Cong an thanh phd, thi
xa thudc tinh (goi tit 1a Cong an thanh phd, thi xi); Bao hiém x4 hoi thanh phd, thi
xd, huyén (goi tat 1a Bao hiém x4 hoi cap huyén).

Ca nhan c6 yéu cau thyuc hién lién thong céc thu tuc hanh chinh.

Céc co quan, to chirc, ca nhan c6 lién quan trong qua trinh thyc hién lién thong
cac thua tuc hanh chinh.

Piéu 3. Nguyén tic thyuc hién lién théng cac thi tuc hanh chinh

1. Uy ban nhan dan cép x4 chiu trach nhiém vé tinh hop 1€ cua hd so duge néu
trong Quy ché nay. Truong hop yéu ciu cua cd nhén, to chirc khong thudc pham vi
giai quyét thi hudng din dé ca nhén, t6 chic dén co quan c6 thim quyén giai quyét.
Truong hop hd so chwa ding, chwa du theo quy dinh thi huéng dan dé ca nhan bd
sung day du, hoan chinh ho so.
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2. Uy ban nhan dén cap x4, Cong an xi va Cong an thanh phd, thi x4, Bao hiém
x3 hoi cap huyén chiu trach nhiém trong viéc giai quyét timg thi tuc hanh chinh
thudc thAm quyén ctia co quan minh va cing phdi hop giai quyét nhitng vudng mic
phat sinh trong qua trinh thuc hién lién thong céc thu tuc hanh chinh theo Quy ché
nay.

3. Ca nhan, to chtrc ¢ yéu cau thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh c6
quyén lya chon khong ap dung quy trinh lién thong duoc néu tai Quy ché nay, khi do
viéc yéu cau thuc hién tung thu tuc hanh chinh s€ theo quy dinh phép luat hién hanh
ddi vai tung loai thu tuc.

4. Bao dam don gian th tuc hanh chinh, giai quyét kip thoi, dung thoi han theo
quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Co quan tiép nhan hd so va tra két qua thuc hién lién thong céac thi tuc
hanh chinh

1. Cac co quan c6 tham quyén thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh phai
cung thudc dia ban huyén, thanh phé.

2. Uy ban nhan déan cép xa la ddu mdi tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét
d6i voi cac thi tuc dugc néu tai Didu 1 Quy ché nay va thu 1¢ phi theo quy dinh.

3. Cong an xa thudc huyén,Cong an thanh phé, thi xaBao hiém x4 hoi cép huyén
tiép nhan hd so do Uy ban nhan dan cdp xi chuyén dén va giai quyét theo thim
quyén, dung thoi gian quy dinh.

Chuong II
HO SO, QUY TRINH LIEN THONG PANG KY KHAI SINH,
PANG KY THUONG TRU, CAP THE BAO HIEM Y TE

Piéu 5. H6 so thyc hién lién thong dang ky khai sinh, dang ky thuong trd, cap
thé bao hiém y té

Hb so gdm céc gidy to sau day:

1. TS khai ding ky khai sinh theo mau quy dinh.

2. Gidy chtng sinh do co s6 y té noi tré em sinh ra cip; néu tré em sinh ra ngoai
co s& y té thi gidy chuing sinh dugc thay bang vin ban xac nhan cua ngudi lam
chung; truong hop khong co nguoi 1am chimg thi nguoi di khai sinh phai lam gidy
cam doan vé viéc sinh 1a c6 thyc. Ddi v6i trudng hop tré em bi bo roi thi ndp bién
ban vé viéc tré em bi bo roi thay cho gidy chtng sinh.

Truong hop dang ky khai sinh cho tré em sinh ra do mang thai hg thi ndp thém
van ban ching minh viéc mang thai hg theo quy dinh cia phap luat.
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3. Phiéu bao thay d6i ho khau, nhan khau (theo mau quy dinh).
4. S6 ho khau.

Truong hop tré em c6 cha, me¢ nhung khong dang ky thuong trd cung cha, me
ma ding ky thuong tra ciing v6i ngudi khac thi phai ¢6 y kién bang vin ban cua cha,
me, cO xac nhan cua Uy ban nhan dan cép xa; ¥ kién déng y cua chu hg va S6 ho
khau cua chu ho.

5. To khai tham gia bao hiém y té theo mau quy dinh.

Dbi véi truong hop lién théng ding ky khai sinh, cdp thé bao hiém y té cho tré
em dudi 6 tudi, ngudi co yéu cau thuc hién phai ndp cac loai gidy to quy dinh tai cac
khoan 1, 2, 5 Piéu nay.

Piéu 6. Quy trinh lién théng cac thu tuc hanh chinh

1. Nop ho so

Ngudi cé yéu cau thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh ndp 01 bd ho so
tai UBND cép x4 theo quy dinh tai Diéu 5 ctia Quy ché niy. Trudng hop khong thé
tryc tiép dén UBND cép xd dé ndp hd so thi ¢6 thé Gy quyén cho ngudi khac ndp
thay, viéc uy quyén dugc thuc hién theo quy dinh cta phép lut.

2. Tiép nhan ho so

Cong chirc Tu phéap - Ho tich ciia Uy ban nhan dan cdp xa thyc hién tiép nhan
hd so, kiém tra, d6i chiéu thong tin, tam thu 1& phi ding ky thuong tri (néu co),viét
bién nhan nh4n hd so va hen ngay tra két qua cho nguoi dan theo quy dinh.

3. Trinh tu giai quyét hd so

a) Giai quyét ding ky khai sinh

Ngay sau khi tiép nhan hd so, cong chirc Tu phap - Ho tich ciia Uy ban nhan
dan cap xa thuc hién diang ky khai sinh ngay trong ngay; truong hop hd so tiép nhin
sau 15 gio ma khong giai quyét duoc ngay trong ngay thi tién hanh giai quyét trong
ngay lam viéc tiép theo.

Sau khi dang ky khai sinh xong, cong chtrc Tu phap - Ho tich ctia Uy ban nhan
dan cip x3 co trach nhiém:

Lap ho so diang ky thuong tri cho tré em dudi 6 tudi gom céc loai gidy to quy
dinhkhoan 3, 4 Piéu 5 Quy ché nay va ban sao Gidy khai sinh;

Lap hd so cap thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi gdm To khai tham gia
bao hiém y té, danh sach dé nghi cp thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi cua Uy
ban nhén dan cép x4 theo miu quy dinh.
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Sau d6, chdm nhét trong ngay 1am viéc tiép theo, Uy ban nhan dan cip xa c6
trach nhiém chuyén hd so va 1é phi dang ky thuong tra (néu c6) cho co quan c6 thim
quyén ding ky cu tra theo quy dinh va chuyén hd so cp thé bao hiém y té cho Bao
hiém xa hoi cép huyén. Tuy thudc diéu kién thuc té, Uy ban nhan dan cép xa c6 thé
chuyén trudc thong tin cua tré em dudi 6 tudi tham gia bao hiém y té dén Bao hiém
x3 hoi cAp huyén thong qua mang dién tir.

b) Giai quyét ding ky thuong tra

Ngay sau khi nhan dugc ho so va 1é phi ding ky thuong tra (néu c6) do Uy ban
nhan dan cap x3 chuyén dén, néu hd so day du, dung quy dinh thi trong thoi han 10
ngay, ké tir ngdy nhan du hd so, co quan ding ky cu tra thuc hién ding ky thuong tra
cho tré em va tra két qua ding ky thudng tra cung bién lai thu 18 phi dang ky thuong
tri (néu c6) cho Uy ban nhan dan cip xa dé tra cho ngudi dan. Ngudi dugc giao
chuyén ho so cta Uy ban nhan déan cp x3 co trach nhiém kiém tra cac thong tin duoc
ghi trong S6 ho khau va ky nhan vao so theo ddi giai quyét ho khau.

Truong hop ho so chua ding quy dinh thi ngay sau khi tiép nhan hd so, co quan
dang ky cu tra thong bao cho Uy ban nhan dan cap xi biét dé hoan thién hd so theo
quy dinh va giri lai cho co quan ding ky cu trii dé dang ky thuong tra cho tré em.

Truong hop hd so khéng du diéu kién ding ky thuong tra thi co quan ding ky
cur tri ¢6 van ban tra 1oi kém theo ho so tra lai cho Uy ban nhan dan cép x4 biét dé xir
1y theo quy dinh.

c) Giai quyét cip thé bao hiém y té

Bao hiém xa hoi cdp huyén c6 trach nhiém cung cip danh sach co s¢ kham chira
bénh ban dau dé niém yét cong khai tai Uy ban nhan dan cp xi cho ngudi dan biét
lya chon, dang ky noi kham chita bénh ban dau.

Ngay sau khi nhan dugc hd so do Uy ban nhan dan cap xi chuyén dén, Bao
hiém x3 hoi cép huyén c6 trach nhi¢m kiém tra hd so di nhan duoc. Trudng hop hd
so day du, ding quy dinh thi trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan da hd
so hoac thong tin qua mang dién tir, Bao hiém x3 hoi cép huyén thuc hién cép thé bao
hiém y té cho tré em va chuyén cho Uy ban nhan dan cap x dé tra cho ngudi dan.

Truong hop hd so chua day da hodc chua dung quy dinh thi ngay sau khi nhan
dugc hd so, Bao hiém xi hoi cap huyén thong bao cho Uy ban nhan dan cap x3 biét
dé hoan thién hd so va gui lai cho Bao hiém x4 hoi cip huyén dé cip thé bao hiém y
té cho tré em. Trudng hop nhan hd so sau 15 gio thi thuc hién viéc thong béo trong
ngay lam viéc tiép theo.

4. Tra két qua
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Theo Giéy hen tra két qua, nguoi dan dén tai Bo phan mdt ctra cua ny ban nhan
dan cép xi noi ndp ho so dé nhan két qua.

Thoi han thyc hién lién thong dang ky khai sinh, ding ky thuong tra, cdp thé
bao hiém cho tré em dudi 6 tudi 1a mudi ba (13) ngay lam viéc (khong ké thdi han
duoc kéo dai thém do can phai bd sung, hoan thi¢n hd so chua dﬁy du hoac chua
dung theo quy dinh), ké tir ngay nop ho so theo quy dinh.

Thoi han thue hién lién thong dang ky khai sinh, cip thé bao hiém cho tré em
duéi 6 tudi 1a mudi (10) ngay 1am viée (khong ké thdi han duge kéo dai thém do can
phai bd sung, hoan thién hd so chua ddy du hoic chua ding theo quy dinh), ké tir
ngay nop hd so theo quy dinh.

Truong hop hd so ndp chua diy du hodc chua ding theo quy dinh can phai bd
sung, hoan thién thi thoi han giai quyét duoc kéo dai thém khong qua 02 (hai) ngay
lam viéc. Uy ban nhan dan cép x3 co trach nhiém thong bao cho ngudi dan biét va
hen lai ngay tra két qua.

Chuong 111
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN PHOI HQP

Pieu 7. Trach nhi¢ém ctia Uy ban nhan dan cap xa

1. Niém yét cong khai day du, rd rang cac thu tuc hanh chinh thuc hién lién
thong, danh sach co s& khdm chita bénh ban dau, 1é phi tai B0 phan mot cura cta Uy
ban nhéan dan cép xa.

2. Thong tin, tuyén truyén bang cac hinh thirc thich hop; thong bao thuong
xuyén dén 4p, khom, khu dan cu va phd bién rong rii dé nguoi dan dé tiép can va
thuc hién lién thong cac thi tuc hanh chinh khi ¢6 nhu cau.

3. Bb tri Cong chuc - Ho tich ¢6 du trinh do, nang luc thyc hi¢n nhiém vu lién
thong. Trang bi co so vat chat thiét bi tao diéu kién thuan loi cho cong chirc thyc hién
lién thong cac thu tuc hanh chinh dat két qua cao.

4. Giai quyét khiéu nai ctia ca nhan, t6 chirc va xur 1y cac vuéng mic lién quan
dén ding ky khai sinh cho tré em dudi 6 tudi. Kip thoi phan anh véi cap trén vé
nhimng khé khan vuéng mac phat sinh trong qua trinh thyuc hién lién thong céc thu tuc
hanh chinh dé duoc xem xét, hudng dan giai quyét.

5. Bao c4o dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau ciia co quan c6 tham quyén. Hang
nam 1ap du toan kinh phi thyuc hién lién thong cac thil tyc hanh chinh dé tong hop
chung vao du toan kinh phi ctia don vi trinh cdp c6 thim quyén xem xét phé duyét
theo quy dinh.
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Diéu 8. Trach nhiém cia Cong an x4, thanh phé, thi xa

1. Thong qua Uy ban nhan dan cp x3 dé yéu cau ca nhén, to chirc bo sung hoan
thién hd so néu hd so khong day du, khong hop 18.

2. Xem xét, giai quyét viéc ding ky thudng tra cho tré em dudi 6 tudi theo quy
dinh cua phap luat hién hanh va quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6 cla Quy ché nay; duoc
quyén tir chdi giai quyét néu yéu ciu bo sung ho so khong duoc dap tng.

3. Giai quyét khiéu nai cua ca nhan, to chtic va xtr 1y cac vudng mic lién quan
dén ding ky thuong tra cho tré em dudi 6 tudi theo thdm quyén.

Pieu 9. Trach nhiém cta Bdo hi€ém xa hoi cap huyén

1. Thong qua Uy ban nhan dan cp x3 dé yéu cau ca nhén, t6 chirc bo sung hoan
thién néu ho so khong day du, khong hop 18.

2. Xem xét, giai quyét viéc cap thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi theo
quy dinh cta phap luat hién hanh va quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6 cua Quy ché nay;
dugc quyén tir chdi giai quyét néu yéu cau bo sung hd so khong duoc dap tmg.

3. Giai quyét khi€u nai cua ca nhén, t6 chuc va xtr ly cac vudng mac lién quan
dén cap thé Bao hiém y té cho tré em dudi 6 tuoi theo tham quyén.

) Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Cac S&, nganh tinh c6 lién quan

1. Sé Tu phap, Cong an tinh, S& Y té, Bao hiém xa hoi tinh ¢6 trach nhiém theo
ddi, kiém tra, d6n déc viéc thuc hién lién thong cac thu tuc hanh chinh; huéng dan vé
chuyén mén, nghiép vu trong pham vi nganh, linh vuc ciia don vi dé bao dam Quy ché
nay dugc trién khai thyc hién nghiém, thong nhat va dong bo.

Kip thoi bao cao Uy ban nhan dén tinh tinh hinh thuc hién va dé xuat cac bién
phap can thiét dé bao dam Quy ché dugc thuc hién thuan loi, dat hiéu qua, chat
lugng.

Trong qué trinh thyc hién, néu phét sinh nhiing van dé can bo sung, stra d6i cho
pht hop, giao S& Tu phap chi tri, lam ddu mdi tiép nhan thong tin, phdi hop véi
Cong an tinh, S& Y t&, Bao hiém x4 hoi tinh va cic co quan c6 lién quan dé trao doi,
thong nhat va trinh cp c6 tham quyén xem xét.

2. S Thong tin va Truyén thong co trach nhiém phdi hop véi S& Tu phéap, S Y
té, Cong an tinh, Bao hiém xi hoi tinh hudéng dan Uy ban nhan dan cap huyén vé
trang bi dong bd hé thong cong nghé thong tin cho Uy ban nhan déan cép xa dé dap
g yéu cau thuc hién lién thong céc thu tuc hanh chinh theo quy dinh hién hanh.
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3. SO Noi vu ¢o trach nhiém phdi hop voi cac SO, nganh tinh c6 lién quan va
UBND cép huyén theo doi, kiém tra, huéng dan thuc hién cai cach hanh chinh theo
co ché mot ctra, mét ctra lién thong céc thu tuc hanh chinh.

Pi¢u 11. Uy ban nhan din cip huyén

C6 trach nhiém chi dao Uy ban nhan dan cdp xi, Cong an cdp huyén, Bao hiém
x3 hoi cap huyén phdi hop trién khai va t6 chtrc thyc hién nghiém Quy ché nay.

T chirc tap huén, huéng dan nghiép vu cho can bo, cong chirc, vién chirc thuc
hién lién thong céc thu tuc hanh chinh trén dia ban.

Kiém tra, xem xét giai quyét kip thoi cac khé khin, vudng mic phat sinh trong
qua trinh trién khai thuc hién lién thong céac thu tuc hanh chinh trén dia ban.

Tao diéu kién vé kinh phi, co s& vat chit dé thuc hién lién thong cac thu tuc
hanh chinh phu hop véi diéu kién ngéan sach cta dia phuong.

B4o c4o dinh ky hodc dot xuat theo yéu cau ciia co quan c6 thim quyeén.

Trong qué trinh thuc hién, néu co6 kho khan, vudng mic, cic S& nganh tinh,
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé), t6 chuc, ca nhan phan anh vé S Tu phap dé kip
thoi huéng dan./.

™. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Kim Ngoc Thai



