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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
TINH NAM DINH 	 Doc lap - Tir do - 1-14nh phut 

So: -241 /2016/QD-UBND 	Nam Dinh, ngay 3/1 thong I nom 2016 

QUYET DINH 
V/v ban hanh Quy the phoi hqp giva So• Tai nguyen va Moi truirng, 

Van phong Bang ky dAt dai 	UBND cac huyen, thanh phO 
va cac co• quan khac có lien quan 

UY BAN NHAN DAN TINH NAM DINH 
Can ar LuOt To chirc chinh quyen clia phtrang ngay 19 thong 6 nom 2015; 
Can cir Ludt D ?at clai ngay 29 thcing 11 nom 2013; 

, 	Can ar Nghi clinh so 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cita Chinh phis quy clinh chi 
tiet thi hanh mot so clieu ctia Ludt Dat dai; 

Can ca. Thong tu. so 23/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 ,ctia BO Tai nguyen va Moi 
trtrang ,Quy clinh ye Giay 	nhOn quyen sir dung slat, quyen sa haw nha va tai san 
khac gan lien voi slat; 

Can ar Thong tie so 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cUa BO Tai nguyen va Moi 
truang quy clinh ye Ho sa clia chinh; 

Can ar Thong ttr lien tich so 50/2014/TTLT-BTNMT-BNV ngay 28/8/2014 cita BO 
Tai nguyen va Moi twang, BO NOi vu huang dan chnc nang, nhiem vu, quyen han va ca cau 
to chirc ctia Sa Tai nguyen va Moi twang thuOc Uy ban nhan dan tinh, thanh pho trtec 
thuOc Trung trang; Phong TN&MT thuOc UBND huyen, quOn, thi xa, thanh pho thuk tinh; 

Can ar Thong ttr lien tich so 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04/4/2015 caa 
BO Tai nguyen va Moi trtrang, BO NOi vu, BO Tat chinh Huang clan chik nang,,nhiemvu, 
quyen km, ca cau 	chirc ca the hoat clOngcUa Van phong clang V dat clai trtrc 
thuOc Sa Tai nguyen va Al& truang; 

Theo de nghi cita Giam clot Sa Tai nguyen va Mai truang tai To' trinh so 1734/TTr-
STNMT ngay 15/7/2016 ve viec cle nght ban hanh Quy chl phai hap gicra So' Tai nguyen & 
Mc3i trtrang,Van phong Dang ky dat dai vai UBND cac huyen, thanh pho va cac ca quan 
khac co lien quan. 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy the phi hop glib. Sa Tai 
nguyen & Moi trtrOng, Van phong Dang kSi dat dai 	UBND cac huyen, thanh pho 
va cac co quan khac có lien quan. 

Dieu 2. Quyet dinh có hieu hic sau 10 ngay ke tir ngay 1(3'f. 

Dieu 3. Chanh Van phong UBND tinh; Giam dOc Sa Tai nguyen va MOi 
truarng; Giam doe So( Tai chinh; Giam doc 	Xay dung; Cue two.' ng Cue thue tinh; 
Chu tich UBND cac huyen, thanh pho lid Thu tru&ng cac co quan có lien quan chit' 
trach nhiem thi hanh quyet dinh nay./.4,14-7- 

I. 

Noi 
- B6 Tai nguyen va Moi truerng; 
- B6 Tai chinh, B6 Xay dirng, 
T6ng cue thue, B6 Tu phap; 
- Thtrong trtre Tinh uy, HDND tinh; 
- Nhtr Dieu 3; Doan DBQH tinh; 
- Cong boo tinh, Website cua tinh; 
- Ltru: VP1, VP3, VP84 • -PhOjd inh Nghi * 



Ui7  BAN NHAN DAN 	LONG HOA XA HOI CHU NGH1A VItT NAM 
TINH NAM DINH 	 DOc 14p - Tv do - 14#nh phoc 

QUY CHE 
Ve viec phi hop girra So' Tai nguyen va Moi triromg, Van phong Ding 14 dAt dai v(ri 

UBND cac huy0, thanh pho va cac ca quan khac có lien quan 
(Ban hanh kern theo Quyit clinh so: 24/2016/QD-UBND ngay 31/8/2016 

cita UBND tinh Nam Dinh) 

Chuang I 

NHUNG QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Dt)i ttrqng va phm vi dieu chinh 

,Quy the nay quy dinh ve viec phi hop gifia TN&MT; Van phong Dang 
14 dat dai (viet tat Id Van phong DKDD) truc thuOc So' Tai nguyen yd. Moi truang, 
cac Chi nhanh Van phong Dang ky dat dai (viet tat ld Chi nhanh Van phong 
DKDD) tai cac huyen, thanh pho vai cac Sa, nganh có lien quan; UBND va phong 
Tai nguyen va Moi truang cac huye:n, thanh pho; Uy ban nhan dan cac xa, phuang, 
thi tran trong viec thuc hien cap giay chirng nhdn quyen sir dung dat ten dia ban 
tinh Nam Dinh. 

Dieu 2. Nguyen tAc va 	tht'rc phi hqp 

1. Nguyen tdc ph& hop 

a- Viec phi hop phai dam bao cac ca quan, dan vi thirc hien nhiem vu theo 
dung tham quyen &roc phap ludt quy dinh; khong chong 

b- Dam bao giai ,quyet cac 	tvc hanh chinh 	clang k4, cap gidy chong 
nhdn quyen sir dungdat, quyen hint nha va tai san khac gan lien voi dat( chroi 
day viet tat ia GCN), gang ky giao dich dam bao bang quyen sir dung dat, quyen soy 
hal nha o va tai san khac gan lien vai dat; cung cap ho sa, ban do, thong tin, so 
lieu dat dai, nha a va tai san khac gan lien \Teri dat cho cac to chirc, ca nhan nhanh 
chong, thudn tien, dung phap 

c- T6ng thai gian cac Ware giai guy& thil tuc hanh chinh cua cac ca quan, dan 
vi khOng dugc wort qua tiled gian cho mot thu tic hanh chinh theo quyet dinh cua 
Chia tich UBND tinh cong bo thu tvc hanh chinh trong linh vtrc dat dai. 

2. Phuang thirc phi hop: 

Viec ph& hop, trao doi, luan chuyen thong tin gifia cac ca quan, dan vi thirc 
hien duai cac hinh thirc sau: 

a- Bang van ban; 

b- Qua he thong thong tin dien tir (HOp thu dien tir - Email, cac phAn mem 
chuyen dung ...); viec luan chuyen hO sa va viet GCN thirc hien qua phan mem 
Iso-online va phdn mem chuyen dung do BO Tai nguyen va MOi truang ban hanh. 



c- To chirc hOi nghi; 

d- Cac hinh thirc khac. 

Dieu 3. Co' quan tiep nh4n, tra ket qui va thai gian thirc hien thil tuc 
hanh chinh ding 147, cap, dinh chinh, cap dOi, cap lui GCN; tach, hcfp thira 
dAt; Tang k5r cho thue, cho thue lui quyen sir dung dAt, tai san gan lien voi dAt, 
ding ky giao dich dam bio bien Ong dAt dai, tai san On lien vol dAt 

1. Ca quan tiep nhan ho so, tra ket qua giai quyet thu tic hanh chinh: 

a- So Tai nguyen va Moi truang tiep nhan h', ) so va tra ket qua giai quyet thu 
tuc hanh chinh doi voi to,chirc, co so ton gido; ngtrai Viet Nam dinh cu. a nu& 
ngoai, doanh nghiep có von dau tu rank ngodi thuc hien du an dau tu. Viec tiep 
nhan ho so va tra ket qua thgc hien tai bo phan mot cfra cua So Tai nguyen va Moi 
truang. 

b- Chi nhanh Van phong DKDD tiep nhan 118 so, tra ket qua giai guy& thu tuc 
hanh chinh doi voi ho gia dinh, ca nhan, cong &ling dan cu, norai Viet Nam dinh cu 
nuot ngoai ducc so hitu nha gan lien vol quyen sir dung dat a. 

Viec tiep nhan 116 so, tra ket qua dm. Chi nhanh Van phong DKDD &roc thuc 
hien tai 	phan mot cira 	UBND huyen, thanh pho. Chi nhanh Van pilot-1g 
DKDD cir can bO truc tai bO phan mot cira cua UBND huyen, thanh pho de nhan 
ho so; bao cao Giam doe Sa Tai nguyen va Moi truang giao nhiem vu cho Giam 
doc Chi nhanh Van phong DKDD qua phan mem Iso-online cua So Tai nguyen va 
Moi twang ngay trong ngay tiep nhan. 

c- Truang hop ho gia dinh, ca nhan, cong dOng dan cu c6 nhu cAu nOp h8 so 
tai UBND cap xa noi c6 dat thi UBND cap xa tiep nhan hO so va tra ket qua tai 130 
phan mot cira cua UBND cap xa; trong thai han 03 ngdy lam viec ke tir ngay nhan 
du ho so, UBND cap xa phai chuyen ho so den chi nhanh Van phong DKDD. 

d- Truang hop WO so thit tuc hanh chinh nhan chua hop le, chua du dieu kien 
tham dinh giai quyet thi trong thai han tOi da 03 ngay, co quan tiep nhan,xir ho 
so phai thong bao va huong dan ngtrai nOp ho so bo sung, hoar' chinh ho so theo 
quy dinh. Viec tra lai ho so va twang dan chi &roc thuc hien mot lan. 

2. Thai gian thuc hien cac thu tuc hanh chinh quy dinh tai Dieu nay duoc 
tinh Ice tir ngay nhan dpi h8 so hop le; khong bao gOm thai gian time hien nghia vu 
tai chinh cua ngtroi six dung dat, thai gian xem xet xir 1/ doi voi truang hop sir 
dung dat c6 vi pham, thai gian trung cau giam ,dinh; thai gian niem yet cong khai 
hoc clang tin teen thong tin dai chimg ye viec cap GCN. 

Thai gian thuc hien cac thit tuc hanh chinh duvc tinh theo ngdy lam viec. 

Dieu 4. Sao GCN de ltru, cong cap bin sao GCN cho cac ca quan quin 
157 nha nu irc 

Truac khi trao GCN cho to chirc, hi) gia dinh, ca nhan &roc cap GCN, Van 
phong DKDD va Chi nhanh Van phong DKDD thuc hien viec quet (scan) GCN de 
ltru vao co soy du lieu gia chinh clang so theo quy dinh. Dong thai photo mot ban 
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GCN da 14 (clang clau sao y ban chinh cua Van phong DKDD hoc Chi nhanh Van 
phong DKDD tai trang 1 GCN) de luu trir vao h6 so dia chinh. Truang hap cap 
GCN cua cac doanh nghiep, ho gia dinh, ca nhan trong cac khu cong nghiep, cum 
ding nghiep con phai giri cho Ban Quan lY cac khu cong nghiep,cila tinh, Trung 
tam phat trier' cum cong nghiep cUa huyen, thanh pho not co dat 01 Ban sao y 
GCN. 

Chirong II 

NHLTNG QUY DINH CU THE 

Dieu 5. Quy dinh cu the co.  quan tiep nh4n, giai quyet thu tuc; thiri gian 
cac biro'c thirc hien thit tuc hanh chinh elm tirng co' quan, don vi trong viec 
Tang 147 dat dai, tai san gan lien vol dat; cap; cap doi, cap lui GCN; Tang 147 
giao dich dam bao; d5ng ky, cap GCN bo sung dill vmi tai san gan lien vol dat. 

Co quan tiep nhan, giai guy& thit tuc; thai gian cac buck thirc hien thit tuc 
hanh chinh cua tong co quan, don vi quy dinh nhu sau: 

1- Co quan tiep nhan, giai guy& thu tuc; thai gian cac ha& thirc hien thil tuc 
hanh chinh cua timg co quan, don vi co lien quan den viec cap doi, cap lai GCN, 
tach, hop thira dat nhu Phu luc so 01. 

2- Co quan tiep nhan, giai quyet thu tuc; thai gian cac buac thirc hien thil tuc 
hanh chinh cua tong co quan, don vi c6 lien quan den clang ky giao dich dam bao 
nhu Phu luc 02. 

3- Co quan tiep nhan, giai guy& thu tuc; thai gian cac btrac thirc hien thil tuc 
hanh chinh cua tong co quan, don vi doi,vai slang 	quyen sir dung dat, quyen ,s6 
hcm,nha tai san khac gan lien vai dt; cap GCN Nquyen sir dung dat lan &au, 
quyen sa hiru nha a va tai san Ichac gan lien vai dat bo sung doi voi tai san gan lien 
vai dat nhu Phu luc 03. 

Dieu 6. Phtoi hop trong viec cap GCN cho hi) gia dinh, ca nhan sau khi 
thirc hien "thin dien Toi thira" trong san xuat nong nghqp. 

1. UBND huyen chi dgo UBND cac xa, thi trail thtrc hien viec do dac chinh 
lY ban do, ho so clia‘chinh; lap ho so cap doi giay chimg nhan quyen sir dung dat; 
xac nhan vao don de nghi cap doi GCN cua ho gia Binh, ca nhan; to cong tac cua 
huyen do Twang phong TN&MT 	huyen lam to truang,tien hanh tham tra ho 
so trinh UBND huyen quyet dinh phe duyet danh sach cap doi GCN. 

Phong TN&MT chuyen Quyet Binh phe duyet danh sach cap d6i GCN va 116 
so kern theo den Chi nhanh Van phong DKDD huyen. 

2. Chi nhanh Van phong DKDD huyen thirc hien cac cong viec sau: 

a- vi& GCN, chuyen den Ph6ng TNMT de ki'em tra, trinh co quan Nha nu& có 
tham quyen kY; 

b- Cap nhat, chinh ly h6 so dia chinh, co.  sa dir lieu Tat dai; 
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c- T0 chirc trao GCN da &roc UBND huyen kY cho nguai sir dung dAt. 

3. Phong TN&MT có trach nhiem tiep nhan GCN do Chi nhanh Van phong 
DKDD huyen chuyen den, kiem tra tinh d0ng bet, tinh chinh xac so vai quyet dinh 
cap GCN trinh ca quan Nha nu& có thAm quyen 4 GCN. 

4. Kinh phi cho viec do dac, chinh lY ban 6 	chinh, lap h0 sa xin cap dOi 
GCN; cap nhat, chinh ho so dia chinh, co so du lieu dat dai; to chirc trao GCN 
cho nguai sir dung dat do Ngan sach xa, huyen chi tra. 

Dieu 7. PhOi hqp trong that hien Thu tuc dinh chinh GiAy cluing nhan 
quyen sir dung &At, GiAy chting nhOn quyen 	heti nha GiAy cluing nhan 

cap. 

1.  

so. hum cong trinh xay dung da cap. 

1. Van phong DKDD, Chi nhanh Van phong DKDD, Phong TNMT, Soy 
TN&MT, UBND cap huyen, UBND tinh thgc hien nhi'em vu theo quy dinh tai 
Dieu 86 dm Nghi dinh so 43/2014/ND- CP; trong do: 

a. Chi nhanh Van pilot-1g DKDD thgc hien thu tpc d0i vai 110 gia dinh, ca 
nhan, Ong d0ng dan cu, nguai Viet Nam dinh cu o nu& ngoai &roc .so him nha 
gall lien Writ quyen sir dung dat 

b- Van phong DKDD, So TN&MT thgc hien thil tpc d6i to chirc, co so ton 
gido; nguai Viet Nam dinh cua Cunuot ngoai, doanh nghiep co von dau tu nuoc 
ngoai thtrc hien du an dau tu; 

2. UBND huyen, thanh ph& UBND tinh dinh chinh not dung sai sot trong 
GCN do UBND huyen, thanh ph0; UBND tinh da cap. 

3. So TN&MT cap lai ,giAy chimg nhan d0i vOi twang.  hop da dinh chinh 
GCN ma nguai &roc cap Giay chirng nhan có yeti cau cap doi sang Giay chimg 
nhan 

Dieu 8. PhOi hqp trong viec that hien 14p, tham dinh, phe duyet va that 
hien phurang an xir 	 gia dinh, ca nhan sir dung dAt kluing hqp 
phip. 

1. Trinh ttr, thu tpc thtrc hien viec lap, thAm dinh, phe duyet va thvc hien 
phucmg an xir Vt, cap giAy cht'mg nhan quyen sir dpng dat, quyen so hau nha tai 
san khac gan lien vai dat doi yen ho gia dinh, ca nhan sir dung dat 'thong hop phap 
theo quy dinh cua phap luat va van ban huang dan cua So TN&MT. 

2. UBND cap xa chi dao Hoi dong xir 1Y vi pham dAt dai cua xa, phuang, thi 
trAn thtrc hien viec thong ke, phan loai h0 sir dung dat khong hop phap, lap phuong 
an xir lY ve dat, ye tien;,t0 chirc xet duyet phuang an xir lY de UBND cap xa trinh 
UBND huyen, thanh pho phe duyet. 

3. UBND huyen, thanh ph0 chi dao To ding tac,giup viec 	UBND huyen, 
thanh ph0 thAm dinh phuong an xir lY do UBND cap xa trinh; bao cao UBND 
huyen, thanh phti ban hanh guy& dinh phe duyet phuang an xir lY va ban hanh 
guy& dinh xir lY dOi voi tang ho gia dinh, ca nhan sir dung dat khong hop phap; to 
chirc thvc hien quyet dinh xir lY. 
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4. Ctic thug' tinh, Chi cvc thus huyen, thanh phO thuc hien viec xic dinh, 
thong bao va don doe thu nOp nghia vu tai chinh dm ngtrai sir dung dat theo phan 
cap dm Cue thug' tinh. 

5. Phong TN&MT huyen, thanh phO lap bien ban thu hOi dAt (dOi yen nhiing 
truang hop phai thu hoi dat) va can cu xac nhan cua ca quan thug ye viec da hoan 
thanh nghia vu tai chinh doi vai tirng.hO gia dinh, ca nhan; huang dan ho gia dinh, 
ca nhan viet dan xin cap GCN; chuyen ho so. cap GCN cho Chi nhanh Van phong 
DKDD huyen chinh 1 ,  teen ban do, ho sa dia chinh, cap nhat vao ca soy du lieu (neu 
co) va vi ta GCN, chuygn &Sit Phong TN&MT kigm tra trinh UBND huyen 14 GCN. 

, 	6. Kinh phi cho viec lap,, thAm dinh, phe duyet thuc hien phtrong an xir Vf, 
cap GCN; cap nhat, chinh,  V/ ho sa dia. chinh, Ca sa da lieu dat dai; to chirc trao 
GCN cho ngtrai sir citing dat do Ngan sach cap xa, ngan sach cap huyen chi tra. 

Dieu 9. PhOi hop trong viec thu hOi GCN, Giay chting nhan quyen so• 
him cong trinh xay &pig da cap. 

So TN&MT, Phong TN&MT; ,UBND cap huyen, UBND tinh thut hien 
nhiem vu trong viec thu hoi GCN, Giay chUng nhan quyen sa him ding trinh xay 
dung da cap theo quy dinh tai cac khoan 1,2,3,4 va 6 Dieu 87 Nghi dinh so 
43/2014/ND-CP. Trong do: 

1. Truang hgp thu hOi giAy chimg nhan do thu hOi dAt theo Digu 61 va Digu 
62 Luat DAt dai. 

, TO chirc lam nhiem vu bOi thuorng, giai,phong mat bang có trach nhiem thu 
Giay chirng nhan da cap dm nguai bi thu hoi dat truck khi dirge nhan tien bed 
thuang, ho trg theo quy dinh cila phap luat dat dai; chuyen cho Van phong clang 14 
dat dai de quan Vi; trong do: 

a- Chuygn cho Van phong DKDD a quan 13",  de)i vai GCN, dm t6,chdc, ca 
sa ton gido; ngtrai Viet Nam dinh cu a rank ngoai, doanh nghiep co von dau tu 
nuac ngoai flux hien du an dau tu, 

b- Chuygn cho Chi nhanh Van phong DKDD a quan V, d6i vai giAy chimg 
nhan thu hoi dm hO gia dinh, ca nhan,,cOng dOng dan cu, ngtrai Viet Nam dinh cu 
& nuoc ngoai dirge sa him nha a gan lien vai quyen sir citing dat a. 

2. Truang harp , 
da

thu,hOi GCN, GiAy chirng nhan quygn so.  him cong trinh xay 
dung da cap do thu MI t theo Dieu 64 va Dieu 65 Luat Dat dai. 

, TO chirc dirge giao nhiem vu thuc hien thu hOi dat có,trach nhiem thu GCN, 
Giay chUng nhan quyen so• him cong trinh xay dung da cap va chuyen cho Van 
phong clang 14 dat dai de guar' 1)'/: 

- Chuygn cho Van phong DKDD dg quan y dOi vol GCN, giAy chi ng nhan 
quygn so him cong trinh xay dung da cap dm to chirc, ca sa ton giao; ngtrai Viet 
Nam dinh cu 0 nuoc ngoai, doanh nghiep có von dau tu milk ngoai thuc hien du 
an dau tu; 
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- Chuyen ,cho Chi nhanh Van phong DKDD de guan d6i vai GCN, giay 
chimg nhan quyen so,  him ding trinh xay dung da cap thu hoi dm 110 gia dinh, ca 
nhan, cong &Mg dan cu, nguai Viet Nam dinh cu es nuac ngoai &roc se( hal nha 
gan lien vai guyen sir dung dat a. 

3. Tnrimg hop thu 116i GCN, Giay chimg nhan quyen sa hall cong trinh xay 
dung da cap khong dung quy dinh cua phap luat ye dat dai tai Diem d Khoan 2 
Dieu 106 cita Luat Dat dai &roc thuc hien nhu sau: 

, a- UBND tinh, TN&MT, UBND cap huyen c6 trach nhiem ra guy& dinh 
thu hoi GCN, Giay chfrng nhan guyen sa him cong trinh xay dtmg a cap khong 
dung quy dinh. 

b- Trach nhiem thu hoi va guan 1j,  GCN, Giay chUng nhan quyen set him 
cong trinh xay dtmg da thu hoi thuc hien theo khoan 4 Dieu 87 cua Nghi dinh so 
43/2014/ND-CP, trong d6: 

- Chi nhanh Van phong DKDD thuc hien thu hoi va guan ly GCN, Giay 
chimg nhan guyen sa him cong trinh xay dung da thu hoi doi vai hO gia dinh, ca 
nhan, cong &rig dan cu, nguai Viet Nam dinh cua nuac ngoai dugc sa him nha 
On lien yen quyen sir dung dat 

- Van phong DKDD thu hoi va 9uan ly GCN, Giay chimg nhan quyen sa 
him cong trinh xay dung da thu hoi doi vai to,  chirc, co sec ton gido; ngueri Viet 
Nam dinh cu nuac ngoai, doanh nghiep c6 von dau to nuac ngoai thuc hien du 
an dau tu. 

Dieu 10. Phi hqp trong cung cap thong tin ve dia chinh. 

, 	Van pilot-1g DKDD, Chi nhanh Van phOng DKDD thuc hien nhiem cung 
cap thong tin dia chinh theo quy dinh tai Thong tu so 34/2014/TT-BTNMT ngay 
30/6/2014 quy dinh ve xay dung, guar' Vt, khai thac he thong thong tin dat dai; 
trong d6: 

, 	1. Chi nhanh Van ph6ng DKDD thuc hien viec cung cap thong tin dia. chinh 
doi vai hO gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, ngoai Viet Nam dinh cua nuac 
ngoai duac sa hiru nha a gan lien vai guyen sir dung dat 

2. Van phong DKDD thuc hien viec cung cap thong tin dia chinh d6i vai to 
chirc, co sa ton gido, nguai Viet Nam dinh cua nuac ngoai, doanh nghiep do von 
dau tu nuac ngoai thuc hien du an au tu. 

Dieu 11. PhOi hqp trong viec chinh ly bien clang ve dAt dai va tai san gAn 
lien yid dAt tren ho so.  dia chinh. 

1. Chi nhanh Van phong DKDD, Van phong DKDD, Phong Tai nguyen va 
Moi truang, So Tai nguyen va Moi truang, UBND cap xa thuc hien viec cap nhat 
chinh 1)",  ho sa dia chinh theo quy dinh tai Thong to so 24/2014/TT-BTNMT ngay 
19/5/2014 dm BO Tai nguyen va Moi twang ve 116 sa dia chinh; trong d6: 
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TM. UY BAN NHAN DA 
CHU TICH 

a- Chi nhanh Van phong DKDD thuc hien thil tuc chinh ly bin dOng doi yen 
ho gia dinh, ca nhan, cong Ong dan cu, nguifyi Viet Nam dinh cu a nuerc ngoai 
&roc so. hat nha gan lien voi quyen sir dung dat a. 

b- Van phong DKDD thuc hien thit tuc chinh ly bin dOng d6i vai to chirc, 
co so. ton giao; ngtrei Viet Nam dinh cu a nu& ngoai, doanh nghiep c6 von dau to 
nu& ngoai thuc hien du an dau ttr. 

2- Sau khi chinh ly bin Ong tren 116 so dia chinh thuc thdm quy'en cua 
minh, Chi nhanh Van phong DKDD c6 trach nhiem cung cap cho Van Phong 
DKDD va UBND cap xa de chinh 1$,  bier' Ong tren ho so dia. chinh. 

3- Sau khi chinh ly bin dOng teen h":5 so dia chinh Van phong DKDD có 
trach nhiem cung cap cho Chi nhanh Van Phong DKDD va UBND cap xa de chinh 
1)",  bie'n Ong ten ho so dia chinh. 

Chtro'ng III 

TO CHtt THIIC HIVN1 

Dieu 12. Ti chtirc thiyc 

1. Giam dac Sa Tai nguyen va Moi truong: 

, a- Chit tri, 	hop vai 	Tai chinh, Cuc thu tinh, 	Xay dung, UBND 
cap huyen, UBND cap xa va cac co quan, don vi có lien quan chiu trach nhiem to 
chirc thgc hien Quy the nay. 

b- Ban,hanh van ban huerng 	nghiep 	 & huang dan thuc hien luan chuy 
thong tin, ho so giaa Chi nhanh Van phong DKDD, Van phong DKDD va Sa Tai 
nguyen va Moi twang; to chirc tap huan cho cac cong chirc, vien .chirc có lien 
quan; thuong xuyen nam chac nhang vuang mac de xir 13'T kip tiled hoac bao cao 
UBND tinh xir 

c- Thueing xuyen kiehm tra, giam sat vi'ec thgc hien; dinh kS/ 06 thang bao ea° 
ket qua yeti UBND tinh. 

2. UBND cac huyen va thanh ph6 chi ciao phong TN&MT; cac phong, ban 
lien quan va UBND cac xa, phtrong, thi tran phoi hop chat the vai So Tai nguyen 
va Moi truerng; Van phong DKDD va Chi nhanh Van phong DKDD thuc hien Quy 
the 

Pharr Inh Nghi 
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P111,1 LUC SO 1 
Quy dinh cu the ca quan tiep nhan, giai quyet thu tvc; thiri gian cac buck thyc hien thii tyc hanh chinh 

cua tirng co.  quan, dim vi trong viec cap deli, cap lai GCN va tich, hyp thira dat. 
(Kem theo Quyet dinh so: 24/2016/QD-UBND ngay 31/8/2016 czia UBND tinh Nam Dinh) 

So 
TT Ten thu tyc hanh chinh va NOi dung cac bulk cong viec Co quan thyc hien 

Tho'i 
gian 
thyc 
hien 

Ghi chi' 

I 
Cap deli GCN, Giay chting nhan quyen so.  him nha o', Giay chirng 
nhan quyen so.  Hitt ding trinh xay dyng 

10 
ngay 

1 
Doi voi to chtic trong nuirc, co so.  ton giao, to chtrc nu.o.c ngoai, 6 
nhan nuroc ngoai, nguiri Viet Nam dinh cur & ntrO.c ngoai 

10 
ngay 

Bulk 1: Tie') nhan ha sa  

1 ngay 

- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau cap del GCN nap 01 ba ha sa theo quy 
dinh tai Quyet dinh sa 1271/QD-UBND ngdy 06/7/2015 dm UBND tinh. 

- Tiep nhan ho sa; vao so tiep nhan va tra ket qua, ghi phieu hen tra ket 
qua; viet phieu giao viec trinh Giam (lac So TNMT; I“,  phieu giao viec; 
Chuyen phial giao viec va ho sa cho Van phong DKDD. 

- Bo phan 1 cua dm So• TNMT; 
Giam dac So. TNMT. 

Bulk 2: Xirl ha sa 

6 ngay 

- Trong thbi gian 03 ngay lam viec, neu ha sa khong du dieu kien thAm 
dinh thi c6 phieu tra lai h8 sa va twang dan hoan thien ha sa cho ngtrai 
nap Flo sa. 
- Neu du dieu kien thi tien hanh tharn dinh. 

- Van phong DKDD. 
- Giam &Se SO.  TNMT. 
- BC) phan 1 cira dm Soy TNMT. 

Buac 3: ThAm dinh ho sa 
- Kiem tra ha sa, ghi )', kien xac nhan vao dan de nghi cap diii GCN ve 1 ,  
do va diet' kien cap deli GCN; in GCN bang phan mem Elis Cloud va 
trinh Giam dac Se TNMT ky GCN. 
- Doi vai trixong hop chuyen nhirang quyen sir dung dAt hoac chuyen 

- Van phong DKDD. 

1 



A So 
TT Ten thutty hanh chinh va Ni dung cfic bulk eking viec Cu quan thtyc hien 

Thai 
gian 
thtyc 
hien 

Ghi chit 

nhtrong tai san gan lien vai dAt thi sau khi tham dinh ha so; Van phong 
DKDD chuyen thong tin dia chinh den co quan thue de xac dinh nghia 
vu tai chinh. Trong thei gian 05 ngay, co quan thue phai có thong bao 
xac dinh nghia vii tai chinh. 
- Sau khi ngtrai sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh va nap h6a 
don thu nghia vu tai chinh; Van phong DKDD tier' hanh cac buck tiep 
theo. 
Buoy 4: 1(f GCN va tra k8t qua. 

3 ngay 
- 1“, GCN. 
- Vao so cap GCN, so tiep nhan va tra 1c8t qua; scan GCN d8 ltru; Thu 
phi, 1e phi; Trao GCN cho chit sir dung dAt dtrgc cap GCN. 

- Giam dac Ser TNMT. 
- Van phong DKDD; Bo ph:an 1 
cira dm Se( TNMT. 

2 DOi voi ho gia dinh NIA ca nhfin, cOng dling dfin cu. 
10 

ngay 

2.1 Trtrirng hcrp hi) gia dinh va 6 nhfin, cong Bong dfin cunOp 114 so' tai 
Trung tam giao dich hanh chinh mot cira dm UBND cap huyen 
Buck 1: Tip nh'an ha so  
- Nguiyi sir dung dat co nhu cau cap doi GCN nap 01 136 ha so theo quy 
dinh ti Quy8t dinh so 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 dm UBND tinh. 

1 ngay 

- Tiep nh'an ha so tai Trung tam giao dich hanh chinh "1 cira" dm UBND 
cap huyen; Vao so tiep nh4n va tra Vet qua; vi let phi8u hen tra ke't qua; 
viet phi8u giao viec dm GiaGiamdoc Ser TNMT va chuyen cho ba ph"an 1 
cira dm Sie TNMT. 
- l(r phi8u giao viec; Chuy8n phi8u giao viec cho Chi nhanh VP DKDD. 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

- Giam dac Sey TNMT; 136 ph4n 
1 cira dm Sor TNMT. 

Buoc 2: Xir 11 ha so 5 ngay 

2 



So Ten thu tuc hank chinh va NO dung cac bunk cong vice Ghi chitTT Ca quan thtrc hi0 

Thai 
gian 
thkrc 
hin 

- Trong thoi gian 03 ngay lam vi8c, n'eu 116 so kh6ng du diki kin tham 
dinh thi c6 phial tra lai ho so va huong dan hoan thin ho so cho nguoi 
n6p ho so; dikig tiled thong bao cho b6 phan 1 cira ciia Sa TNMT. 
-1\18u du diet' ki8n thi tin hanh tham dinh. 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

Buck 3: Tham dinh h6 so 
- Tham dinh h6 so; ghi 51 kin xac nhan vac) don 6 nghi cap ai GCN v8' 
15,  do va diki kin cap d6i GCN; nhap cac thong tin lien quan den thira 
dat vao phan mem Elis Cloud; chuyen file ho so va file GCN da vik cho 
Van phong DKDD. 
- Doi vOi truong hop chuyen nhugng quyen sir dung dat hoac chuy8n 
nhugng tai san gan li8n vai at thi sau khi tham ,dinh h6 so; Chi nhanh 
Van phong DKDD chuyen thong tin dia chinh den co quan thue a xac 
dinh nghia vu tai chinh. Trong thei gian 05 ngay, co quan thue phai co 
thong bao xac dinh nghia vu tai chinh. 
- Sau khi ngu6i sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh va n6p h6a 
don thu nghia vu tai chinh; Chi nhanh Van phong DKDD tien hanh cac 
buck ti6p theo. 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

/ 

- Kim tra tinh &Ong b6 dm 116 so; ghi 5,  kin vao don de nghi cap doi 
GCN; in GCN bang phan m'em Elis Cloud; trinh Giarn d6c So. TNMT 14/ 
GCN. 

- Van phong DKDD. 
2 ngay 

Buot 4: 1(51 GCN va tra kk qua 

2 ngay 
- 1(5/ GCN. 
- Vao so ti6p nhan va tra k6t qua; scan GCN a luu; chuy'en GCN cho 
Chi nhanh Van ph6ng DKDD. 
- Vao s6 cap GCN, s6 ti8p nhan va tra kk qua; Trao GCN cho chit SDD; 

- Giam ac So TNMT. 
- Van ph6ng DKDD; B6 phan 1 
cira ciia SO TNMT. 
- Chi nhanh Van phong DKDD. 
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So 
TT Ten thu tuc hanh chinh va MN dung cac int.& cong viec Co' quan thuc hien 

Thai 
gian 
thu.c 
hien 

Ghi chu 

thu cac khoan phi, le phi theo quy dinh. 

2.2 
TruOng hop h0 gia dinh va ca nhan, Ong thing dan co nOp hO so tai 
bk) ph4n mot cira tai UBND cap xa 

10 
ngay 

Buck 1: Tiep nhan h8 sa 
- Ngueri sir dung dat có nhu c'Au cap d6i GCN n'Op 01 b6 h6 sa theo quy 
dinh tai Quyet dinh s6 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 ciia UBND tinh. 
- Tiep nhan 116 sa tai 138 ph4n 1 dm dm UBND cap xa; \Tao so tiep nhan 
va tra ket qua; viet phieu hen tra ket qua; &Ong then huang dAn ngueri n6p 
ho sa viet giay fly quyen cho can b6 dia chinh dai dien cho UBND cap la 
de kY so giao nhan ho sa, s8 cap GCN, tra ket qua va thu, n6p le phi vai 
Chi nhanh Van phong DKDD (Trong 1 ngay). 

- UBND cap xa. 

Buoy 2: Xir ly h6 sa 
- Trong theri gian 03 ngay lam viec, neu ho sa khong du dieu kien thArn 
dinh thi cc') phial tra lai ho sa va huong cgri hoan thien ho sa cho nguoi 
n8p,ho sa. 

dieu 	kien Neu du dieu kien thi trong then gian 3 ngay tien hanh tham dinh va ghi 
Y kien xac nhan oh UBND xa vao dan de nghi cap d6i GCN; chuyen hO 
sa cho Chi nhanh Van phong DKDD. 

- UBND cap xa. 

Buov 3: ThArn dinhh6 sa 
- Trong then gian 03 ngay lam viec, neu 116 sa khong du dieu kien thAm 
dinh thi có phieu tra lai ho sa va huemg an UBND cap xa huang dan 
cho,nguen n6p ho sa hoan thien ho sa. 
- Neu du dieu kien thi tham dinh ho so; ghi y kien xac nhan vao dan de 
nghi cap d6i GCN ve ly do va dieu kien cap d6i GCN; nhap cac thong tin 
lien quan den thira dat vao phan mem Elis Cloud; chuyen file ho sa va 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

6 ngay 
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So 
TT Ten thutuc hanh chinh va NOi dung cfic bunk cong viec Co quan thtyc hien 

Thoi 
gian 
thu-c 
hien 

Ghi chfi 

file GCN da vik cho Van phong DKDD. 	, 
- Doi voi tnreng,  hop chuy8n,nhucmg quyen sir dung dal hoc chuy8n 
nhircmg tai san gan lien voi dat thi sau khi tham ,dinh ho so; Chi nhanh 
Van phong DKDD chuyen thong tin dia chinh den co quan thu de xac 
dinh nghia vu tai chinh. Trong th6i gian 05 ngdy, co quan thue phai c6 
thong bao xac dinh nghia vu tai chinh. 
- Sau khi ngtrad sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh va n(ip h6a 
don thu nghia vu tai chinh; Chi nhanh Van phong DKDD tin hanh cac 
bi.r6c tiep theo. , 
- Kim tra tinh &mg bO ciia ho so; ghi y  kin vao don cap GCN; in GCN 
bang ph'an m8m Elis Cloud; trinh Giam dac So. TNMT lc* GCN. 

- Van phong DKDD. 
2 ngay 

&roc 4: 1“r GCN va tra kk qua 

2 ngay 

- 1“,  GCN. 
- Vao so tiep nhan va tra ket qua; scan GCN de km; chuye'n GCN cho 
Chi nhanh Van phong DKDD. 
- Vao so cap GCN, so tie') nhan va tra k8t qua; c6 giay thong bao cho 
UBND cap xa va ngtrei nOp ho so ve vi8c dal c6 kk qua thil tuc hanh 
chinh. 
- Nhan GCN tai Chi nhanh Van phong DKDD; trao GCN cho chil SDD; 
thu cac khoan phi, 18 phi theo quy dinh. 

- Giam doc SO TNMT. 
- Van phong DKDD; BO ph:an 1 
dm cila So TNMT. 
- Chi nhanh Van phong DKDD. 

- UBND cap xa. 

II 
CACaplui GCN, Giiy chfing nh4n quyen so lulu nha o', GiAy chtrng 
ni4n quyen so' him cong trinh xfiy dtrng do bi mat 

30 
ngay , 

1 Doi veri to chirc trong nulk, co.  ser ton giao, to chirc milk ngoai, 6 
nhan mare ngoai, nguiri Viet Nam dinh cir er ntrerc ngoai 

30 
ngay 

To chirc trong 
woe, 	co 	se:, 

Bulk 1: Tip nhan ho so 1 ngay ton 	gido, 	to 
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SO 
TT Ten thit tuc hanh chinh va 	(i ck Nii dung cac b 	cling viec Co quan thq c hien 

Thb.i 
gian 
thqc 
hien 

Ghi chit 

- Ngithi sir dung dat có nhu call cap lai GCN nOp 01 138 ho so theo quy 
dinh tai Quyet dinh s6 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 dm UBND tinh. 

chirc 	nuac 
ngoai, ca nhan 
nuac 	ngodi, 
nguai 	Viet 
Nam dinh cu 
a nuac ngoai 
bi mat GCN 
phai clang tin 
mat GCN tren 
phucmg 	tien 
thong tin dal 
chimg 	a 	dia. 
phucmg trong 
thoi 	gian 	30 
ngay va nOp 
giay 	toy 	lien 
quan den viec 
thgc 	hien 
dang tin mat 
GCN ding I/6i 
116 so xin cap 
lai GCN. 

- Tiep nhan ho so; vao s8 tiep nhan va tra ket qua, ghi phial hen tra ket 
qua; viet phieu giao viec trinh Giam doc S& TNMT; I(T phieu giao viec; 
Chuyen phieu giao viec va ho so cho Van phong DKDD. 

- B8 phan 1 cira oh S& TNMT; 
Giam doc SO.  TNMT. 

Buoy 2: XirlT h6 so 

26 
ngay 

- Trong thoi gian 03 ngay lam viec, neu 118 so khOng dudial kien tham 
dinh thi c6 phieu tra lai h6 so va huang dan hoan thien h6 so cho nothi 
Op ho so. 
- Neu di'dial kien thi tin hanh tham dinh. 

- Van phong DKDD. 
- Giam d6c S& TNMT. 
- BO phan 1 cira dm S& TNMT. 

Buoy 3: Th'am dinh 116 so 
- Tham dinhh6 so, ghi y kien xac nhan vao don de nghi cap lai GCN v'elT do 
va dieu kien cap lai GCN; trich lvc ban 6 dia chinh ho4c trich do dia chinh 
thira dat; sop to trinh de nghi va du thao quy& dinh My GCN cu d6ng thoi 
cap lai GCN; In GCN bang phAn mem Elis Cloud trinh Giam d6c SO.  TNMT. 

- Van phong DKDD. 

Buck 4: K* GCN va tra ket qua 

3 ngay  

- I“T quyet dinh hily GCN cu va cap lai GCN; 14/ GCN. 
- Vao so cap GCN, s8 tiep nhan va tra ket qua; scan GCN de luu; Thu 
phi, le phi; Chuyen GCN cho 138 phan 1 cira dm Sr TNMT de trao GCN 
cho chi' sir dung dat dugc cap GCN. 

- Giam d6c So. TNMT. 
- Van phong DKDD; 138 phan 1 
cfra cila S& TNMT. 

2 DOi vsfri 110 gia dinh va ca nhan, cong dOng dan cu. 30 
ngay 

2.1 Trtrimg hqp h0 gia dinh va ca nhan, cling dOng dan ctr ni)p hO so' tai 
Trung tam giao dich hanh chinh mot cfra cita UBND cap huyen 

30 
ngay 
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So „. gian Ten thu tyc hanh chinh va N 	dung cac buirc ding vice Co' quan thy'c hi0 

Thai 

thiyc 
hi0 

Ghi chti TT 

Bulk 1: Tiep nh4n ho so 

1 ngay 

HO 	gia 	dinh 
va 	ca 	nhan, 
Ong 	(tong 
dan cu bi mat 
GCN Op giay 
to 	lien 	quan 
den 	viec 
thong bao mat 
GCN 	cho 
UBND 	cAp 
xa; 	UBND 
cap xa niem 
yet thong bao 
mat GCN tai 
try soy UBND 
xa trong thoi 
gian  30 ngay.  

Ket thfic theyi 
han 	nay, 
ngtroi xin cap 
lai GCN Op 
ho 	so 	kern 
theo 	Thong 
bao ,  cila 
UBND cap xa 

- Ngui:ti sir dung dat c6 nhu cau cap lai GCN n6p 01 136 ho so theo quy 
dinh tai Quyet dinh so 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 cita UBND tinh. 
- Tiep nh4n ho so tai Trung tam giao dich hanh chinh "1 cira” dm UBND 
huyen, thanh pho; ghi vao so tiep then va tra ket qua; viet phieu hen tra 
ket qua; viet phieu giao viec oh Gam d6c Se TNMT va chuyen cho b6 
ph4n 1 cira dm So. TNMT. 
- KS,  phial giao viec; Chuyen phial giao viec cho Chi nhanh Van phong 
DKDD. 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

- Giam critic Si TNMT; B6 ph4n 
1 cira dm So. TNMT. 

Bulk 2: Xirlh6 so 

n20 
gay 

- Trong thei gian 03 ngay lam viec, neu ho so khOng du diet' kien tham 
dinh thi c6 phieu tra lai ho so va huong dan hoan thin Ito so cho ngubi 
n6p,ho so; (Jong then thong bao cho b(15 ph4n 1 cira dm So TNMT. 
- Neu di' diet' kien thi tien hanh tham dinh. 

- Chi nhanh Van phOng DKDD. 

Buck 3: Tham dinh h6 so 
- Tham dinh ho so, ghi 51 kien xac nh4n vao don de nghi cap lai GCN ve 
17 do va dieu kien cap lai GCN; trich hic ban da dia chinh hoac trich do 
dia chinh thira dat; nh4p cac thong tin lien quan den thira dat vao phan 
mem Elis Cloud; chuyen file ho so va file GCN da viet cho Van phOng 
DKDD. 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

- Kiem tra tinh &Ong b6 Ito so; soan to trinh de nghi NIA du thao quyet 
dinh hit)/ GCN di d6ng thei cAp lai GCN. 
- In GCN bang phan mem Elis Cloud; trinh Giam d6c Si TNMT 14 
GCN. 

- Van phong DKDD. 

6 ngay 

BtrOc 4: KS,  GCN va tra ket qua 3 ngay  

7 



A So 
TT Ten thu tuc hanh chinh va NOi dung cac buirc ding viec Co quan thitrc hien 

Thal 
gian 
thtyc 
hien 

Ghi chu 

- I“,  guy& dinh hily GCN Cu va cap lai GCN; IK ,  GCN. 
- Vao so tiep nhan va tra ket qua; scan GCN de luu; chuyen GCN cho 
Chi nhanh Van pheng DKDD. 

- Giam doc Se TNMT. 
- Van ph6ng DKDD; BO phan 1 
dm dm Sa TNMT. 

ve 	vi'ec 	mat 
GCN va dan 
trinh bao mat 
GCN 	dugc 
UBND cap xa 
xac nhan 

- Vao so cap GCN, so tie') nhan va tra ket qua; Trao GCN cho chil SDD; 
thu cac khoan phi, le phi theo quy dinh. 

- Chi nhanh Van phang DKDD. 

2.2 Truiing hop hO gia dinh va ca nhan, Ong ding dan ctr nOp hO so tui 
A bO phOn mot cfra tai UBND cap xa 

30 
ngay 

Buck 1: Tie') nhan hO sa 
- Nguai sir dung dat c6 nhu eau cap lai GCN nOp 01 bi) hO sa theo quy 
dinh tai Quyet dinh so 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 dm UBND tinh. 
- Tiep nhan hO sa tai BO phan 1 dra oh UBND cap xa; Vao so tiep nhan 
va tra ket qua; viet phial hen tra ket qua; &Ong thai huang clan nguai nOp 
ho sa viet giay fly quyen cho can bO dia chinh dai dien cho UBND cap xa 
de 14,  so giao nhan ho sa, so cap GCN, tra ket qua va thu, nOp re phi vs:5i 
Chi nhanh Van phong DKDD (Trong 1 ngay). 

- UBND cap xa. 

Btrac 2: Xix1)', hO sa 
- Trong thai gian 03 ngay lam viec, neu hO sa khong du dieu kien tham 
dinh thi co phial tra lai ho sa va huang dan hoan thien ho sa cho nguai 
nOp,ho sa. , 
- Neu du dial kien thi trong thai gian 3 ngay tien hanh tham dinh va ghi 

kien xic nhan dm UBND xa vao don de nghi cap lai GCN; chuyen hO 
sa cho Chi nhanh Van pheng DKDD. 

- UBND cap xa. 

Buck 3: Tham dinh 116 sa 
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A So 
TT thuc Ten the, tuc hanh chinh va NOi dung cac buirc cong vice Co quan thirc hi0 

Tho'i 
gian 

hi0 

Ghi chu 

- Trong th6i gian 03 ngay lam viec, neu hO so 'thong dU dieu kien th'm 
dinh thi c6 phieu tra lai ho so va htrong &In UBND cap xa hu&ng clan 
cho,ngtr6i nOp ho so hoan thin ho so. 
- Neu du dieu kien thi tham dinh hO so, ghi y kien xac nh4n vao don de 
nghi cap lai GCN ve lY do va dieu kien cap lai GCN; trich luc ban dO dia 
chinh holac trich do dia chinh thira dAt; nhlap cac thong tin lien quan den 
thira dat vao phan mem Elis Cloud; chuyen file 116 so va file GCN da viet 
cho Van phong DKDD. 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

23 
ngay 

- Kiem tra tinh dOng b6 116 so; soar' to. trinh de nghi va du thao quyet 
dinh hily GCN di va cap lai GCN. 
- In GCN bang phan mem Elis Cloud; trinh Giarn dOc S6 TNMT kY 
GCN. 

- Van phong DKDD. 

4 ngay 

Buck 4: KY GCN va tra ket qua 

3 ngay 

- KY GCN. -,  
- Vao so tie!) nh;an va tra ket qua; scan GCN de kru, chuyen GCN cho 
Chi nhanh Van phong DKDD. 
- Vao so cap GCN, so tip nh'an va tra ket qua; c6 giay thong bao cho 
UBND capp )(a va nguesi n6p ho so ye viec da c6 ket qua thil tuc hanh 
chinh. 
- Nh'an GCN tai Chi nhanh Van phong DKDD; trao GCN cho chi' SDD; 
thu cac Ichoan phi, l' phi theo quy dinh. 

Giant dac Soy TNMT. 
- Van phong DKDD; B6 phan 1 
cfra dm Si TNMT. 
- Chi nhanh Van ph6ng DKDD. 

- UBND cap xa. 

III Tich thira ho4c hop thira dAt 
20 

ngay 

1 
A . 	A Doi Voi to  chine trong ntrov, co so.  ton giao, to chirc mak ngoai, ca 

nhan nuke ngoii, ngtroi V* Nam dinh cu er milk ngoai 
20 

ngay 
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A So 
TT Ten thfi tic hanh chinh va N'ei dung cfic bu.o.c cling viec Co. quan tht.rc hien 

Thiii 
gian 
thtrc 
hien 

Ghi chti 

Bulk 1: Tiep nhan ho so , 
- Ngtr&i sir dung dat có nhu cau tach thira hoac hop thira dat nOp 01 130 
ho so theo quy dinh tai Quyet dinh so 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 
dm UBND tinh. 

1 ngay - Tiep nhan ha so; vao s9 tiep nhan va tra ket qua, ghi phieu hen tra ket 
qua; viet, 14f phieu giao viec &la Giam dOc So r TNMT; Chuyen phieu 
giao viec va ho so cho Van phong DKDD. 

- BO phan 1 dm dm So,  TNMT. 
- Giam dOc Si TNMT. 

Btrgc 2: Mr 1/ ha so 

17  

ngay 

- Trong thgi gian 03 ngay lam viec, neu ha so khong du dieu kien tharn 
dinh thi có phial tra lai ha so va hung dan hoan thien hO so cho ngtrZii 
nOp ho so. ,  
- Neu du diet' kien thi lien hanh thAin dinh. 

- Van phong DKDD. 
- Giam doc Soy TNMT. 
- BO phan 1 cfra ciaa Soy TNMT. 

Buck 3: ThAm dinh ho so 
- Do dac chinh Vf de tach, hop thira dat; 
- Kiem tra ho so, ghi )", kien xac nhan vac, don dang lc ,  bin dOng va don 
xin tach, hgp thira dAt. 

- Van phong DKDD 

Busk 4: Xac nhan clang lqi tach, hop thira dAt va tra ket qua 

2 ngdy 
- Xac nhan ket qua do dac; chinh 15f, cap nha't bin dOng vao ha so dia. 
chinh, co sg du lieu dat dai; ghi vao so tiep nhan va tra ket qua clang Icy; 
thu phi, le phi. 

- Van phong DKDD. 

2 06i voi ho gia dinh va ca nhan, cong dang dan cu. 
20 

ngay 

2.1 Trtrimg hip hogia dinh va 6 nhan, cong clang dan cu. n'ep ha so tai 
Trung tam giao dich hanh chinh met cfra cfia UBND cap huyen 

20 
ngay 

BuOc 1: Tiep nhan ha so 

10 



A So 
TT thtfc Ten thutyc hanh chinh va NOi dung cac Imam gian  

 cong viec Co quan thirc hien 

ThM 

hien 

Ghi chti 

- Ngu6i sir dung d'At c6 nhu cAu tach thira hoac hqp thira dAt nOp 01 1)0 
hO so theo quy dinh tai Quyet dinh so 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 
dm UBND tinh. 

1 ngay - Tiep nhan hO so tai Trung tam giao dich hanh chinh "1 cira" dm UBND 
huyen, thanh pho; ghi vao so tiep nhan va tra ket qua; viet phieu hen tra 
ket qua; viet phial giao viec dm Giam dot S6 TNMT. 
- KY phieu giao viec; Chuyen phial giao viec cho Chi nhanh Van phong 
DKDD. 

- Chi nhanh Van phOng DKDD. 

- Giam dOc Sa TNMT; BO phAn 
1 cira cila So.  TNMT. 

Buck 2: Xir lY hO so 

15 

- Trong th6i gian 03 ngay lam viec, neu hO so khong du diki kien thAm 
dinh thi c6 phieu tra lai ho so va hu6ng dAn hoan thien hO so cho ngu6i 
nOp ho so; &Ong thoi thong bao cho NI phan 1 cira dm S& TNMT. 
- Neu du dieu kien thi tien hanh tham dinh. 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

ngay 
 Bu6c 3: ThAm dinhhO so 

- Do dac chinh lY de tach, hop thira dAt; 
- Ki'em tra hO so, ghi Y kien xac nhan vao don clang IcY bien dOng va don 
xin tach, hop thira dat. 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

Bu6c 4: Xac nhAn dang ky tach, hop thira dAt va tra ket qua 
- Kiem tra; xac nhan ket qua do dac va chuyen ket qua cholDO phan 1 cira 
cila Si TNMT va Van phong DKDD. 

- Chi nhanh Van ph6ng DKDD. 
3 ngay 

- Chinh 1Y, cap nhat bin dOng vao hO so dia chinh, co s& du lieu dAt dai; 
ghi vao so tiep nhAn va tra ket qua dang ky; thu phi, le phi. 
- Chinh ly ban dO, hO so dia chinh hru gia tai Van phOng DKDD. 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

- Van phOng DKDD. 
1 ngay 

2.2 Truirng hop hi) gia dinh va ca nhan, Ong dOng dan cir nOp hO so tai 
b(i phan mot cira tai UBND cap xa 

20 
ngay 

11 



TT 
So „. gian cong viec Ten thu tuc hanh chinh va N 	dung cac btrov htyc CoCa quan thirc hien 

ThOi 

hien 

Ghi chti 

&roc 1: Tiep nhan hO sa 
- Ngtred sir digig dat có nhu c&su cap lai GCN nOp 01 bO hO sa theo quy 
dinh tai Quyet dinh so 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 dm UBND tinh. 
- Tiep nhan hO sa tai BO phan 1 cira dm UBND cap xa; Vao so tiep nhan 
va tra ket qua; viet phieu hen tra ket qua; dung tiled huang clan ngtrbi nOp 
ho sa viet giay ily quyen cho can 1)0 dia chinh dai din cho UBND cap xa 
de 14 so giao nhan ho sa, so cap GCN, tra ket qua va thu, nOp le phi vai 
Chi nhanh Van phong DKDD (Trong 1 ngay). 

- UBND cap xa. 

Btrac 2: Xtir VT hO sa 
- Trong th6i gian 03 ngay lam viec, neu hO sa khong du dieu kien tham 
dinh thi có phieu tra lai ho sa va htrong clan hoan thien ho sa cho nguOi 
nOp,ho sa. s  
- Neu dudiet' kien thi trong th6i gian 3 ngay tien hanh tham dinh va ghi 

kien xac nhan dm UBND la vao dan de nghi Lich, hap thira dat; 
chuyen hO sa cho Chi nhanh Van phong DKDD. 

- UBND cap xa. 

Buck 3: Tham dinh hO sa 
- Trong thi gian 03 ngay lam viec, neu hO sa khong du dieu kien tham 
dinh thi có phieu tra lai ho sa va Inr6ng clan UBND cap xa huong (can 
cho,ngtrei nOp ho sa hoan thien ho sa. 
- Neu du di'L kien thi tien hanh: 
+ Do dac chinh VT de tach, hap thira dat; 
+ Kiern tra ho sa, ghi y kien xac nhan vao don dang 14 bien dOng va don 
xin tach, hap thira dat. 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

16 
ngay 

Bulk 4: Xac nhan dang 14 tach, hap thira dat va tra ket qua 
- Kiem tra; xac nhan ket qua do dac va chuyen ket qua cho bO phan 1 cira - Chi nhanh Van phong DKDD. 3 ngay 

12 



A So 
TT Ten thu tic hanh chinh va Ni)i dung cfic buck cong viec Co quan thirc hien 

Thai 
gian 
thtyc 
hien 

Ghi chi"' 

dm SO TNMT va Van phOng DKDD. 
- Chinh 15/, cap nhat bien d(ing vao h6 so dia chinh, ca soy du lieu dAt dai; 
ghi vao so tie!) nhan va tra ket qua &rig 14. 
- Chinh 1)',  ban do, ho so dia chinh luu gift tai Van phong DKDD. 
- Nhan ket qua tai Chi nhanh Van phOng DKDD; tra ket qua va thu phi, 
le phi 

- Chi nhanh Van phong DKDD. 

- Van phong DKDD. 
- UBND cap xa. 

1 ngay 

*Ghi chic 
- Viec chuyen phieu giao viec va luan chuyen ,h6 so giaa B6 phan mot dra 	Tai nguyen va Moi tnreng, Van phOng 

Dang dat dai va Chi nhanh Van phong Dang k)% dat dai dugc thgc hien qua phan mem Isoonline va theo huong dan ciia Soy Tai 
nguyen va M6i truang. 

- Viec tra lai h6 so va huong clan hoan thien h6 so cila timg co quan, don vi chi duoc thtrc hien 1 
- Bo phan mot cfra dm So Tai nguyen va Moi tnthng chuyen ket qua thil ttic hanh chinh cho Chi nhanh Van phOng Dang 1(51 

dat dai duoc thvc hien bang hinh thuc thu bao dam cua buu dien. 
- Doi vOi truOng hop n6p ho so tai bo phan mot cda cua UBND cap xa thi viec thu phi va le phi do UBND cap xa thu, sau do 

n6p lai cho Chi nhanh Van phong DKDD. 

13 



PHI)" LI.JC SO 02 
Thin gian cac bfferc thirc hien thit tuc hanh chinh trong viec Tang 4 giao dich dam bao 
(Kem theo Quyit chinh so: 24/2016/QD-UBND ngay 31/8/2016 clia UBND tinh Nam Dinh) 

SoA 
TT Ten thu tuc hanh chinh va Nei dung cac bulk cling viec Co quan thirc hien 

Thai 
gi n 
th

a
krc 

hien 

Ghi chu 

Dang14, lam clang 4 the chap bAng quyen sir dung dat, tai 
sin gin lien veri dat. 

I IA veri he gia dinh ca nhan 

1 

- Tiep nhan ho so 
+ Can b8 Chi nhanh VPDKDD Nhan ho so tai Trung tam giao 

dich hanh chinh mot cua dm huy'en, thanh pho. 
+ Giam doc Chi nhanh VPDKDD dai giao viec cho can b8 

thuc hien 

- Chi nhanh Van phong DKDD 

1 ngay 

- 	Neu 	ho 	so 
nhan sau 15 gier 
thi 	dux 	hien 
sang ngay tip 
theo: 
- Thad Ilan giai 
guy& 	ho 	so 
clang ic , khong  

tinh 	thed 	gian 
thirc 	hien 	thil 
tuc 	cap 	GCN 
quyes  n sir dung 
dat, quyen nha 
a 	va 	tai 	san 
khac 	gan 	lien 
vai dat. 

2 
- Sir 1S,  ho so. 

Chi nhanh Van phong DKDD kiern tra ho so neu chua day du 
thi tra lai ngay ngu6i n8p ho so de bo sung. 

- Chi nhanh Van phOng DKDD 

3 

- Giai quyet ho so. 
Chi nhanh Van phong DKDD thirc hien xac nhan don yeu call 

dang Icy; xac nhan hinh thirc the chap, Via chap vao trang 4 giay 
chimg nhan 

- Chi nhanh Van phong DKDD 

4 

- Tra ho so. 
Chi nhanh Van phong clang 4 dat dai huyen, thanh ph6 thvc 

hien viec tra ho so tai Trung tam giao dich hanh chinh mot cua 
dm huyen, thanh pho, thu phi theo quy dinh. 

- Chi nhanh Van phong DKDD 

II DOi veri co• quan to chtk 
1 - Tiep nhan h8 so - Van phOng DKDD - 	Neu 	ho 	so 

1 



SO 
TT Ten thuttic hanh chinh va No dung cfic bulk ding viec Co quan thgc hien 

Thai 
gian 
thkrc 
hien 

Ghi chi' 

Can 1:09 VPDKDD Nhan ho so tai b9 phan mot cira dm so Tai 
nguyen va nil truemg. 

Chuyen ho so den Giam doc VPDKDD de giao vi'& cho dcm 
vi thkrc hin. 

1 ngay 

nhan sau 15 gio. 
thi 	thkrc 	hin 
sang n0.),  tiep 
theo: 
- Theri han giai 
quyet 	he) 	so 
clang 14 khOng 
tinh 	thoi 	gian 
tlwc 	hin 	thil 
tic 	cap 	GCN 
quyen sir ding 
dat, quyen nha 
0 	va 	tai 	san 
Ichac ,  gan 	lien 
\Teri dat. 

2 
- Sir 1)",  ho so. 
Van phong DKDD kie'm tra ho so neu chua day du thi tra. lai 

ngay ngueri Op ho so de bo sung. 
- Van phOng DKDD 

3 

- Giai quyet ho so. 
Van phong DKDD thgc hien xac than don yeu cau clang 14; 

• • 
xac nhan hinh thirc the chap, xoa chap vao trang 4 giay chUng 
nhan 

- Van phong DKDD 

4 

- Tra he, so. 
+ Van phong clang 14 dat dai thkrc hi'n v* tra het so tai lae'• phan 

motdm dm so Tai nguyen va Moi tnrerng, thu phi va l' phi theo 
quy dinh. 

- Van phong DKDD 

Ghi chu: Tn./1511g h9p h9 gia dinh ca nhan ni5p ho soy tai UBND xa thi trong theri han khong qua 3 ngay lam viec, UBND xa có trach 
nhi4n n9p ho so ye chi nhan.h Van phong clang ky dat dai, theri gian nay khong tinh vao theri gian thkrc hi41 thu tic hanh chinh. 

2 



PHU LUC SO 03 
Thoi gian cac buit'c thuc hien thu tip hanh chinh trong viec clang 14 dit dai, tai san gin lien veri dAt, 

cap giay chirng nh4n quyen sir dung dat, quyen ham nha va tai san khic gan lien vol dat Ian dau va 
ding 14 bo sung tai san gan lien voi dat; dinh chinh GCN va thu hoi GCN da cap 

(Kern theo Quy& dinh so 24/2016/QD-UBND ngay 31/8/2016 dux UBND tinh Nam Dinh) 

STT N(ii dung, cac bin:it thuc hien thu tuc hanh chinh 
Co quan, dun vi thuc 

hien 

Ngay 
thuc 
hien 

Ghi chn 

I Thu tuc clang 14 va cap Gia'y chirng nh4n quye'n sir dung dAt, quyen so. ham nha 
ir va tai san khfic gAn lien veri dat 1A'n clan. 

1 
Doi yeti di char, co' sa ton gicio, nguiri Viet Nam clink cw a mak ngoai, doanh 
nghiep co.  va n crdu tu• mak ngoai Myr hien du an dim tu• 

Thad 	gian 
xac 	dinh 
gia ddt lam 
can cu de 
Nha 	nuarc 
giao 	dat, 
cho 	thue 
ddt d6i vai 
thira 	dat, 
khu dat c6 
gia tri duoi 
20 tY dong 
hoc 	tren 
20 ty dong 
khong tinh 
vao 	thOi 
gian 	that 
hien 	thil 
tut 	hanh 
chinh 	ve 

1.1 
Doi 'Poi to char, co' so ton gicio, nguiti Viet Nam dinh az a mror ngocii, doanh 
nghiep co von dim tit mak ngoai thur hien du• an dew to khong có giay to ve 
quyen sir dung deit va tai san gcin lin vai dat 

30 ngay  

Marc 1: Tiep nhdn ho so 

3 ngay  

Bulfrc 2: Xii• V,  h8 so 	, 
Vao so, ghi phieu hen, viet, kY phieu giao viac chuyen ho so cho Van phong DKDD. 
Truong hop ho so khong dia diet' kian thdrn dinh thi trong tiled gian t6i da 03 ngay, 
Van phong clang 14,  dat dai phai c6 van ban trinh Giarn didc SO kY tra lai ha so va 
huang clan ngueri n8p ho so bo sung, hoan chinh ho so (chi &roc tra 1 lan) 

- 138 phlan motdm So 
TNMT 

- Van phong DKDD 
- Giam d6c SO TNMT 

Birk 3: Giai quy& 116 so 

Van phong DKDD 11 ngay 

+ Trich luc ban do dia chinh ho4c do d4c chinh ly khu dat, tai san On lien voi dat. 
+ Kim tra, xac nhan so dos  tai san gan lien v6i dat ma so do do chua c6 xac nhdn ctla 
to chirc c6 tir cach phap nhan ve hoat dOng xay dung hoc hoat Ong do dac ban d6. 
+ Kim tra h6 so clang IcY; xac minh thuc dia (neu can); xac nhdn vao don clang kY. 
+ Giri phieu ldy y  kin co quan quan lY va xay dung d6i vai lo4i tai san dang 14 de)i 
v6i truemg hop chic soy him tai san gan lien vai dat khong c6 giay to hoac hien trgig 
tai san c6 thay ai so yen giay ter theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 32 Nghi dinh so 

1 



STT N't:4 dung, cac buo'c thuc hien thu tuc hanh chinh 
Co' quan, dun vi thuc 

hi?n 

Ngay 
thtrc 
hin 

Ghi chti 

43/2014/ND-CP. dat dai 

+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien vai dat, dang 14 vao ha so dia chinh, 
co sa du r lieu dat dai; 
+ Giri s6 lieu dia chinh den co quan thud de xic dinh va thong bao thu nghia vu tai 
chinh (d6i vai trtrong hop phai nap nghia vu tai chinh). 

Van ban tra Lai ye dieu kien chimg nhan quyen sa him tai san giri Van phong clang 14 
dat dai 

- Sii Xa Ydung 
- Ban quan li cac khu 
con g nghiep cua tinh 
(d6i voi doanh nghiep 
dau to tai khu CN) 

05 ngay 

Xic dinh va ban hanh thong bao thkrc hien nghia vu tai chinh giri cho Van phong 
DKDD 

Cuc thud tinh 

Bulfec 4: 1(.3"/ GCN: 
Chuan bi ho so de So Tai nguyen va Moi truong trinh 14 cap Giay chimg nhan. 

- Van phOng DKDD 
- Se( TNMT 

4 ngay 
1“,  Hqp &Ong thud (tat (17"..0 có); soan Ti trinh trinh UBND tinh cap GCN 
K ,  va tra lai GCN cho Van phong DKDD - UBND tinh 4 ngay 
Bulk 5: Tra ha so. 
- Cap nhat ba sung viec cap Giay chimg nhan vao ha so dia chinh, ca ser du lieu dat 
dai; 
- Thu lai ban chinh giay tä ve quyen sir (king clat, trao Giay chirng nhan cho ngu6i 
&roc cap da nap thing tir hoan thanh nghia vu tai chinh (neu có); thu phi, le phi. 

3 ngay 

1.2 
A 	A DOi vOi to char, Ca so' ton giao, ngwai Viet Nam dinh cu 	mak ngoai, doanh nghiep có von da tie nu* 

ngoai that hien du. an  Au to co giay ter v' qulen set dung At va tai san gan li'n yeti dat 
- Trtrong hqp hien trang tai san gan lien vai dat có thay d6i so vai giay tar quy dinh 
tai khoan 2 Dieu 32 dm Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thi trinh tar, cac buoc thkrc hien 
d6i vai tru6ng hqp nay thkrc hien nhtr dai vai truarng hqp da neu tai didm 1.1 phan 
ten. 

30 ngay 

2 



STT Niii dung, cac bulk thuc hin thu tuc hanh chinh Co* quan, dun vi thuc 
hi0 

Ngay 
thvc 
hin 

Ghi chu 

- Tnremg hop hien trang tai san gan lien yen dAt khong thay d6i so voi giAy ter quy 
dinh tai khoan 2 Dieu 32 dm Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thi trinh tp, cac bulk 
thpc hien doi vai trueing hop nay thpc hien nhu doi vai tnrerng hop da neu tai diem 
1.1 phAn ten; trtrang hap nay kh6ng phai girl phie'u lay f/ ki'n ca quan gain If, 1.4 xcly 
dung. 

27 ngay 

2 
Doi vai Ho gia dinh, cd nhan, Ong djng dan cu, nguai Viet Nam dinh cu a ntrac 
ngoai chrov sa halt nha a gan lien vai QSDD a tai Viet Nam 

Theli 	gian 
15 	ngay 
niem 	yet 
cong 	khai 
ket 	qua 
kiem tra he 
so, 	xac 
nhan 	hien 
trang 	sir 
dung 	dat, 
tinh 	trang 
tranh chAp 
dat 	dai, 
nguon goc" 
va, 	theri 
diem 	sir 
dung 	dat 
tai 	till 	se, 
UBND cap 
xa va khu 
dan cu.  noi 
co dat, tai 
san 	gan' 

2.1 
HO gia (filth, ca nhan, Ong d''ong dan cu, nguai Viet Nam dinh cu a nuac ngoai 
duvc so* him nha a gcin Iie'n vai QSDD a tai Viet Nam khong c6 giay to' quy dinh 
tai DMu 100 ciia LuOt Dat dai va Dieu 18 ceta Nghi dinh 43/2014/ND-CP 

a 

He gia dinh, ca nhan Op he so tai Trung tam giao dich HC 1 cira cila huyen, thanh 
phe (Theo QD so 1272/QD-UBND ngay 06/7/2015 ciia UBND tinh ve cong be thn 
tuc hanh chinh thuec therm quyen giai quyet cila UBND cap huyen) 

30 ngay 

Birk 1: Tiep nhianhe so 
Btrov 2: Xir lr he so 
Vao se', ghi phieu hen; viet phieu giao viec cua Giam &lc SO chuyen be' phlan met cira 
SO TN&MT qua phan' 	mem Iso-online, trinh lank dao SO 14,  giao viec va scan chuye

.
n 

•
/dat 

therm dinh thi trong theri han t6i da 3 ngay, co quan tier) nh4n h6 so phai co van ban 
tra lai va huorng clan ngueci nep he so be sung, hoan chinh ho so theo quy dinh (chi 
&TN tra lai 1 lAn). 

- Chi nhanh VPDKDD 
phan 

 
- Giam dec SO TNMT 

Btrik 3: Giai guy& he so 

15 ngay 

- Giri h6 so den UBND cap xa de lAy y kien xac nh4n nguen gec va theti diem sir 
dung dat, tinh tang tranh chap sir dung dat, sp phil hqp veri quy hoach d6i yeti tnrong 
hop kh8ng co giay tel quy dinh tai Dieu 100 dm Lua't Dat dai va Dieu 18 dm Nghi 
dinh se 43/2014/ND-CP 

- Chi nhanh Van phong 
DKDD 
- UBND cAp xa 

- UBND cAp la kiem tra he so; xac nh4n hien trang sir dung dAt, hin tang tai san 
gan lien yen dat so yeti not dung ke khai clang 14'; xac nh4n nguen g6c va theri diem sir 

3 



STT NOi dung, cac bulk Ca quan,  thirc hi?n thfi tuc hanh chinh Ca quan, don vi thirc 
MO 

Ngay 
thirc 
MO 

Ghi chfi 

dung dat, tinh trang tranh chap dat, sir phit hop yen quy hoach doi vai truong hop 
khong c6 giay t6 hgp le ve quyen sir dung dat; xac nhan tinh trang tranh chap quyen 
so him tai san doi vai truimg hop khong c6 giay VI ve quyen s0 hi-hi tai san; xac nhan 
th6i diem tao lap tai san, thu6c hay khong thu6c tnrong hop phai cap phep xay dung, 
sir phi' hop vai quy hoach dugc duyet doi veil nha 0, cong trinh xay dung; xac nhan 
sa do nha 0 hoac cong trinh xay dung neu chua c6 xac nhan dm to chirc c6 to each 
phap nhan ve hog dOng xay dung hoac hoat Ong do dac ban d6. 
- Niem yet cong khai ket qua kiem tra ho sa, xac nhan hien trang, tinh trang tranh 
chap, nguon g6c va thoi diem sir dung Tat; tai san gan lien vai dat; xem xet giai quyet 
cac )', kien phan anh ve not dung cong khai va giri den Van phong clang V dat dai 

lien yeti dat 
khong tinh 
vao 	thad 
gian 	thvc 
hien 	thii 
tvc 	hanh 
chinh 

- Trich luc ban di) dia chinh hoac trich do dia chinh thira dat nai chua c6 ban do dia 
chinh hoac da co ban do dia chinh nhung hien tang ranh gioi da thay doi hoac kiem 
tra ban trich do dia chinh thira dat do ngueri sir dung dat nOp (neu co). 
- Kiem tra he) sa dang V, xac mink thvc dia trong throng hop can thiet, xac nhan du 
dieu kien hay khong du dieu kien dugc cap GCN quyen sir dung dat, quyen so' him 
nha 0 va tai san khac gan lien vai dat 
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lien yeti dat, dang V vao hi) sa dia chinh, ca 
soy dir lieu dat dai (neu co) 
- Giri s6 lieu dia chinh den Chi cue thud huyen, thanh ph6 a xac dinh nghia vv tai 
chinh. 
- Chuan bi hi) sa de Phong TNMT trinh UBND huyen, thanh ph6 V GCN 
- Thong bao thu nghia vu tai chinh, trir tru6ng hap khong thu6c d6i tugng phai n(s)p 
nghia vu tai chinh hoac dugc ghi ng nghia vv tai chinh theo quy dinh dm phap luat 

- Chi cvc thud huyen, 
thanh ph6 

03 ngay 

Bulk 4: KS,  GCN: 
- Kim tra h6 sa va trinh UBND huyen, thanh ph6 V GCN quyen sir dung dat, quyen 
s& him nha 0 va tai san khac gan lien vOi dat. Truong hgp thud dat thi trinh UBND 
huyen, thanh ph6 V guy& dinh cho thud dat, V hop &Ong thud dat va trinh UBND 
cap huyen cap GCN sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh theo 

- Phong TNMT huyen, 
thanh ph6 03 ngay 

4 



STT NOi dung, cfic buirc thuc WO thu tuc hinh chinh 
Co quan, don vi thtyc 

MO 

Ngay 
thtyc 
MO 

Ghi chit 

quy dinh cila phaplu4t. 
- Chuyan ho so va GCN da giai guy& cho Chi nhanh van phong dang V 

- KS,  quyat dinh cho thue dat d6i voi tnrerng hop cho thue dat va V GCN 
- UBND huyan, thanh 
pho 03 ngay 

Blare 5: 
- Trao GCN quyan sir di.ing dat, quyan soy hiru nha ar va tai san khac gin lien yen dat 
cho ngtrari disgc cap di nOp chimg tir hoan thanh nghia vu tai chinh; thu phi, la phi 
theo quy dinh. 

- Chi nhanh Van phong 
DKDD 

02 ngay 
- Clap nha't ba sung viac cap GCN vao ha so dia chinh, co ser du lieu dat dai; scan 
GCN chuyan qua Iso-online cho 1)0 phan 1 cira ciia SO TNMT, Phang clang V dat 
dai, Van phong dang V dat dai 

b HO gia dinh, ca nhin Op ho so tai UBND cap xi 30 ngay 

UBND xa flap nhlan ho so, vao so, ghi phiau hen, trinh Chili tich UBND cap xa V 
thong bao chuyen cho Chi nhanh van phong Dang V dat dai trong theri han tai da 03 
ngay lam viac.,  
Truang hop ho so khong du dieu kin tham dinh thi UBND cap xi' phai co van ban 
tra lai va huang dan nguiyi nOp ho so ba sung, hoan chinh ha so theo quy dinh (chi 
&roc tra lai 1 lan). 

BO pha'n 1 cira dm xa, 
phuerng, thi tran (Can 
1)0 	dia 	chinh 	- 	Xay 
dung) 
- au tich UBND cap 
xa 

Tiled 	gian 
ti6p 	then 
ha 	so va 
tra ket qua 
tai UBND 
cap 	xa 
khong tinh 
vao 	then 
gian 	thi,rc 
hian 	thii 
tkic 	hanh 
chinh 	va 
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STT Noi dung, cac Intim thirc hien thfi tuc hanh chinh 
Co quan, dun vi thuc 

hien thuc 
Ngay 

hi?ii 
Ghi cho 

dAt dai 
Sau khi Chi nhanh Van phong dang lcSt dAt dai nhan 118 so tir UBND cap xa chuy'e'n 
ve thi trinh ttr, cac buck thirc hi@t nhu d6i with trtamg hap ho gia dinh, Ca nhan n8p 
h8 so tai Trung tam giao dich hanh chinh 1 cira cua huy0, thanh pho da neu tai di&n 
a phan ten. 

- Chi nhanh Van phong 
DKDD 

UBND ND cap xa 
30 ngay 

• 
- UBND cap xa trao GCN quyLt sir dung dAt, quyen so hint nha & va tai san khac gan 
li&1voi dAt cho 118 gia dinh, ca nhan. 

2.2 
Ho gia dinh, ca nhan, cong clang dan cu., nguiri Viet Nam dinh cu o• ntror ngoai 
duvc sO him nha O gan lid?! yin QSDD O tai Viet Nam có giay tO quy dinh tai Die‘u 
100 cfia Lut)t Dal dai va Dieu 18 cli a Nghi clinh 43/2014/ND-CP 

30 ngay 

Trinh t1r, cac buoc thkrc hi0 d6i vai truong hap nay film di8m 2.1 neu ten; can cu 
vao giay tar quy dinh tai Dieu 100 dm Luat Dat dai va Dieu 18 dm Nghi dinh 
43/2014/ND-CP de xac,  dinh hi'n trang sir dung dat, nguon goc, tinh trang tranh chap 
va th6i diem sir dung de lap ho so cap GCN 

II Thfi tuc clang 14 IA sung diii veri tai san gin lien veri dit cfia nguriri sir dung dit 
A di duvc cap GCN. 

1 
Doi vii to ch&c, co' so ton gido, mgt.& Viet Nam dinh cu o Holt ngoai, doanh 
nghiep có van dau tomrOc ngoai thwc hien du. an dau to 

20 ngay 

1.1 

Doi vOi to chirc, co si ton gido, ngoai Viet Nam dinh cu el nu-or ngoai, doanh 
nghiep co van dim to mi.& ngoai thwc hien du an dau to killing có giay to.  hoc 
hien &wig tai san có thay dal so vii giay to' quy clink tai khoan 2 Dieu 32 Nghi 
dinh so 43/2014/ND-CP 
Buirc I: Tiep nhan ho so 

- 138 phan 1 	cira So 
TNMT 
- Giam d8c Sa 
- Van phong DKDD 

3 ngay 

Buirc 2: Xir15,  ho so 
Vao s8, ghi phi6u hen, trinh lanh dao phe chuy& h8 so cho don vi chuyen m8n. 
Tremg hop h8 so khong du dieu kin tham dinh thi trong tItai gian t6i da 03 ngay, 
Van phong dang 147 dAt dai phai có van ban trinh Giam d6c So. lc ,  tra lai 116 so va 
huorng &In nguiyi Op ho so b6 sung, hoan chinh 118 so (chi duac tra lai 1 Fan) 
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STT Nii dung, cac btrav thuc hien thu tuc hanh chinh 
Co quan, flan vi thuc 

high 

NO), 
thkrc 
MO 

Ghi chtl 

Bulk 3: Gig quyet 116 so 

Van phong DKDD 04 ngay 

+ Kiem tra, xac nhlan so di tai san gan lien vai dAt d6i vai to chirc trong 'mac, co so 
ton giao, to chirc ntrOc ngoai, ca nhan,ntrac ngoai, ngtred Viet Nam dinh cu 0 nuac 
ngoai thkrc hien dg an d'au to ma so do do chua cif) xac nhSn dm to chirc co, ttr each 
phap nhan ve hoat &Ong xay dung hoc hog &Ong do dac ban do. 
+ Giri phieu lay S,  kien co quan quan 1 ,  ve xay d‘mg d6i vai log tai san (tang IcT doi 
vai tnrOng hop chit sO him tai san gan lien vai dAt khong có gikr to,  hoac hien trang 
tai san có thay doi so vai gik,  tO theo quy dinh. 
+ Cap nhSt thong tin thira at, tai san gan lien vai dAt, dang kST vao ho so dia chinh, 
co SO du lieu dat dai; 
+ Giri s6 lieu dia chinh den cor quan thue de xac dinh va thong bao thu nghia vu tai 
chinh (trir trtrimg hop khong thuOc doi tuong phai nOp nghia vu tai chinh hoc duoc 
ghi no theo quy dinh dm phap lust); 

Ca quan quan IS,  ve xay dung tra 16i bang van ban cho Van phong dang k5r dAt dai 

- SO Xay dung 
- Ban quan lST cac khu 
CN cila tinh (doi vai 
doanh nghiep dau to tai 
Khu cong,nghiep) 
- Cvc thue tinh 

OS 
 n 

gay 

Thong bao thu nghia vu tai chinh cho Van phong dang k$,  dat dai 
&rem 4: KS,  GCN 
Chuan bi ho so de SO Tai nguyen va mai truOng trinhkj,  cap GiAy chirng nhSn. 

- Van phong DKDD 01 ngay 

Ky tO trinh trinh UBND tinh cap GCN 
Tra GCN da 14,  cho Van phong DKDD 

- SO TNMT 
- UBND tinh 

04 ngay 

Buerc 5: Tra ket qua 03 ngay 
- CO nhSt b6 sung viec cap GiAy chirng nhSn vac, 116 so dia chinh, co so du lieu dAt 
dai; 

- Van pilling DKDD 
- BO phan 1 dm 
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STT NO dung, cac buirc thirc hien thu tuc hanh chinh 
Co• quan, don vi thtrc 

MO 

Ngay 
thirc 
MO 

Ghi chfi 

- Thu lai ban chinh giAy to theo quy dinh, trao GiAy chimg nhAn cho ngoai dugc cap 
da nip chlmg tir hoan thanh ngliia vu tai chinh (neu c6); thu phi, le phi theo quy dinh. 

1.2 

Doi vOi to chirc,, co so. ton giao, ngoai Viet Nam dinh cu' o nwor ngoai, doanh 
nghiep c6 von dau to nu* ngoai thyv hien dy. an  eau to c6 giay to* va hien trgng 
tai san khong c6 thay doi so v Oi giay to quy dinh tai khoan 2 Dr.& 32 Nghi clink so 
43/2014/ND-CP 

15 ngay Trinh tkr, cac buerc thkrc hien clang 147 bo sung doi veld tai san gall' 	lien vai dAt cua 
nguari sir dung dAt da throe cap GCN doi vai twang hop nay thkrc hien thur tai diem 
1.1 neu tren; tnrOng hop nay can cu vao giAy to. quy dinh tai khoan 2 Dieu 32 dm 
Nghi dinh 43/2014/ND-CP de cap be sung tai san gAn lien vai dAt ma khong can giri 
phieu lay y kien dm co quan quan 13",  doi vai tai san do. 

2 HO gia dinh, ca nhan, c5ng dang dan cw, nguili Viet Nam dinh cu. 6.  nu* ngoai duvc so hiru nha 6. On lien 
voi QSDD 6.  tai Viet Nam. 

2.1 
H'0 gia dinh, ca nhan, Ong d'jng dan cu., ngoai Viet Nam dinh cu O nuOc ngoai duvc so h fru nha 0 gan lien 
vai QSDD O tai Viet Nam khong c6 giay to' hoc hien trgng tai san c6 thay dai so voi gray tit quy dinh tai 
Die'u 31, khoan 1 Drdu 32 cua Nghi dinh so 43/2014/ND-CP. 

20 ngay 

a Truing hop nOp h6 so tai Trung tam giao dich hanh chinh mot cua dm cap huyen 

- Can bO 1 cua cua So 
_ Chi nhanh Van phong 
DKDD  
_ Giam dee Sac 

3 ngay 

Bulk 1: Tiep nhan he so 
Bulk 2: Xirlho soy 
Vao so, ghi phial hen; viet phieu giao viec cua Giam doe Sa chuyen b6 phAn mot dm 
SO TN&MT qua phAn mem Iso-online,,trinh lanh dao Si lc)",  giao viec va scan chuyen 
cho Chi nhanh van phong [Yang 14,  dat dai. Truarng hop hO so,  khong dudieu kien 
tham dinh thi trong thari hp toi da 3 ngay, co quan tiep nhAn ho so phai co van ban 
tra lai va huang clan nguali nOp he so be sung, hoan chinh he so theo quy dinh (chi 
duoc tra lai 1 fan). 

8 



STT Ni dung, cac buck thtyc hiO thu tuc hanh chinh 
Co quan, don vi thtfc 

hiO 

Ngay 
thuc 
hi0 

Ghi chti 

Bulk 3: 	 o quyet ha s ,Giai 

- Chi nhanh Van phong 
DKDD 

04 ngay 

Girl phieu lay )", kien co quan quan 1)',  nha mr6c d6i viii loci tai san dang 141 d6i vai 
tnkmg hop chi' so him tai san gan lien vai dat khong co giay tO hoac hien trang tai 
san c6 thay &A so viii giay tO theo quy dinh tai Dieu 31, khoan 1 Dieu 32 Nghi dinh 
so 43/2014/ND-CP. 
Cap nhat thong tin thira dat, tai san gAn lien vai dat, dang 147 vao ha so dia chinh, co 
sa dir lieu dat dai (neu c6); 
Girl s6 lieu dia chinh den co quan thue de xic dinh va thong bao thu nghia vu tai 

chinh (trir truong hop khong thuac d6i Wong phai nap nghia vu tai chinh hoac &roc 
ghi no theo quy dinh dm phap luat); 

Co quan quan VT nha nubs&Ili vai tai san gall lien vai dat tra led bang van ban cho chi 
nhanh Van phong dang 147 dat dai. 

- 	UBND 	cap 	xa; 
-Phong Cong thuang; 
- Phong quan V,  do thi 

05 ngay 

Thong bao thu nghia vu tai chinh Chi eve thue 
Biferc 4: I“,  GCN 
Chuan bi ha' so a co quan tai nguyen va rad tnrimg trinh k ,  cap Giay chung,nhan. 

Chi nhanh Van phong 
DKDD 

Kim tra ho so va trinh UBND huyen, thanh 016147 Giay chirng nhan. Chuyen ho so 
va GCN da giai quyet cho chi nhanh Van phong dang 14,  (tat dai. 

Phong TNMT, UBND 
huyen, thanh pho 

Marc 5: Tra ket qua 
cap 	Giay Cap nhat be, sung viec cap Giay chung nhan vao ha so dia chinh, co sO du lieu &At 

dai; 
Chi nhanh Van phong 
DKDD 

Tra IC& qua va thu phi, l' phi tai ba phan mat cua: 

Trao Giay chirng nhan cho nguori &roc cap da nap chirng tir hoan thanh nghia vu tai 
chinh; thu phi, le phi theo quy dinh. 

Chi nhanh Van phOng 
DKDD 

b TnrOng hop nap ha so tai UBND cap xa 20 ngay 
UBND xa tiep nhan" 	ha so, vao so, ghi phieu hen, trinh Chu tich UBND cap xa ky 
thong bao chuyen cho Chi nhanh van phong Dang 14,  dat dai trong thoi han toi da 03 

- Can ba ba phan 1 cu' a 
- Can ba dia chinh XD. 

Thoi 	gian 
tip nhan 116 
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STT Noi dung, cac bulk
CCaquan, 

 thtrc hin thu tuc hanh chinh 
Ca quan, clan vi thtrc 

hin , 

Ngay 
thtrc 
hin 

Ghi chit 

ngay lam viec.,  
Tru&ng hop ho so khong du dieu kien tham dinh thi UBND cap xa phai co van ban 
tra lai va huang an ngu&i n'Op ho so be' sung, hoan chinh ho so theo quy dinh (chi 
dtroc tra lai 1 Lan). 

- Chu tich UBND cap 
xa 

so va tra ket 
qua 	tai 
UBND cap 
xa 	khong 
tinh 	vao 
thai 	gian 
thuc 	hien 
thu tuc hanh 
chinh ve dat 

Sau khi Chi nhanh Van phong clang 1c57 dat dai nWn h6 so tir UBND cap xa chuyen 
ve thi trinh tu, cac bulk thuc hien nhu d6i voi truong hop ho gia dinh, ca nhan nOp 
ho so tai Trung tam giao dich hanh chinh 1 cfra dm huyen, thanh pho da neu tai diem 
a phan ten. 
UBND cap xa nhan GCN va trao GCN quyen sir dung dat, quyen s& hint nha & va tai 
san khac gan lien voi dat cho he) gia dinh, ca.  nhan. 

20 ngay 

2.2 
HO: gia dinh, cd nhan, Ong zMng diin cu, ngtroi Viet Nam dinh cu 6' mak ngoai 
diegy se, him nhiz 6' On lien yeti QSDD 6' tai Viet Nam c6 gray to' quy dinh tai Dieu 
31; khozin 1 Di'du 32 cfia Nghi dinh so 43/2014/ND-CP. 
- Truong hop hien trang tai san gan lien voi dat co thay d6i so voi gidy t& quy dinh 
tai Dieu 31, khoan 1 Dieu 32 cila Nghi dinh 43/2014/ND-CP thi trinh tu, cac btrac 
thuc hien doi vai truong hop nay thtrc hien nhu doi voi trueing hop da neu tai diem 
2.1 phan tren. 

15 ngay 

- Tru&ng hop hien trang tai san gan lien yen d& khong thay doi so voi giay t& quy 
dinh tai Dieu 31, khoan 1 Dieu 32 dm Nghi dinh 43/2014/ND-CP thi trinh tu, cac 
btrerc thuc hien dtii voi tru&ng hop nay thuc hien nhu doi voi tru&ng hop da neu tai 
diem 2.1 phan tren; truerng hop nay khong phai gici phieu lay Y kiln co quan quan 13",  
v e xciy dung. 

12 ngay 
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