UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NAM PINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 24 /2016/QP-UBND Nam Pinh, ngay 34 thing § ndam 2016
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché phdi hop giita Sé Tai nguyén va Méi truong,
Vin phong Piing ky dit dai véi UBND cac huyén, thanh pho
va cac co quan khac ¢6 lién quan

UY BAN NHAN DAN TiNH NAM PINH
Can cir Ludt T é”cht'rc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Can cur Ludt Dat dai ngay 29 thang 11 nam 2013;

Can cir Nghi dinh 56 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh phu quy dinh chi

tiét thi hanh mét sé dieu cua Luqt Dit dai;

Can cir Thong tu $6 23/2014/TT- BTNMT ngay 19/5/2014 cua Bj Tai nguyen va Moi
truong Quy dinh vé Gidy chimg nhdn quyén sir dung dat, quyén s¢ hiru nha o va tai san
khdc gdn lién véi dat;

Céin ctk Thong ti s6 24/2014/TT-BTNMT ngay 19/5/2014 cia Bé Tai nguyén va Moi
truong quy dinh vé Ho so dia chinh,

Cén civ Théng tw lién tich s6 50/2014/TTLT-BTINMT-BNV ngay 28/8/2014 cua Bg
Tai nguyen va M6i truong, Bé Noi vu hieng dén chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu
t6 chitc ctia S¢ Tai nguyén va Moi truong thuéc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phoé trie
thuéc Trung wong; Phong TN&MT thuéc UBND huyén, qudn, thi xd, thanh pho thuge tinh,

Can cir T hong twr lién tich s6 15/2015/TTLT-BTNMT-BNV-BTC ngay 04/4/2015 cuia
B¢ Tai nguyén va Moi truong, Bo Noi v, Bé Tai chinh Hudéng dan chirc nang, nhiém vu,
quyén han, co cdu 16 chitcva co ché hoat dongciia Vin phong ding ky dat dai truc

thugc So Tai nguyén va Moi truong;
Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Tai nguyén va Moi trieong tai To trinh s6 1734/TTr-

STNMT ngay 15/7/2016 vé viéc dé nghi ban hanh Quy ché phoi hop giita Sé Tai nguyén &
Mbi truong, Véiin phong Dang ky dat dai véi UBND cdc huyén, thanh phé va cdc co quan
khac co lién quan. _

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché ph01 hop gitta S¢ Tai
nguyen & MOoi trueong, Vin phong Pang ky dat dai véi UBND cac huyén, thanh phd
va cac co quan khac co lién quan.

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc sau 10 ngay keé tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc S¢ Tai nguyén va Moi
truong; Giam dbc S& Tai chinh; Giam dbc So Xay dung; Cuc truo‘ng Cuc thué tinh;
Chu tich UBND céc huyén, thanh phé va Tha truéng cac co quan cé lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./ i

Noi nhin:

- B§ Tai nguyén va M6i truong;

- B6 Tai chinh, B Xay dung,

Téng cuc thué, Bo Tu phép;

- Thuong tryc Tinh uy, HDND tinh;
- Nhu Diéu 3; Poan DPBQH tinh;

- Cong bao tinh, Website ctia tinh;

- Luu: VPI, VP3, VPSM
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NAM DINH Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Vé viéc phoi hop giira S& Tai nguyén va Mdi trwdmg, Viin phong Ding ky dit dai voi
UBND cic huyén, thanh phé va cic co quan khac ¢6 lién quan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 24/2016/0P-UBND ngay 31/8/2016
cua UBND tinh Nam Pinh)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. P6i twgng va pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc phdi hop gitta S& TN&MT; Vin phong Ping
ky dét dai (viét tat 1a Van phong DKDD) tryc thude S¢ Tai nguyén va M6i truong,
cac Chi nhanh Vian phong Dang ky dat dai (viét tit 13 Chi nhanh Vian phong
DKDD) tai cac huyén, thanh phé véi cac So, nganh c6 lién quan; UBND va phong
Tai nguyén va Mai truong cac huyén, thanh phé; Uy ban nhan dén céc x4, phuong,

thi trdn trong viéc thuc hién cap gidy chimg nhén quyén sir dung dat trén dia ban
tinh Nam Dinh.

Piéu 2. Nguyén tdc va phwong thirc phdi hop
1. Nguyén téc phdi hop

a- Viéc ph(n hop phai dam bao céac co quan, don vi thuc hién nhiém vu theo
ding thim quyén dugc phép luit quy dinh; khong chéng chéo.

b- Pam bao giai quyet cac thu tyc hanh chinh vé ding ky, cap glay chung
nhan quyen sir dung dat, quyén so hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat( duoi
day viét tit la GCN); ding ky giao dich dam bao bang quyen su dung dat, quyén SO
hitu nha & va tai san khéac gin lién vOi dat; cung cap hd so, ban dd, théng tin, s6
lidu dat dai, nha & va tai san khac gén lién véi dét cho cac td chirc, ca nhan nhanh
chong, thuan tién, ding phap luat.

c- Tong thoi gian cac bude giai quyét thii tuc hanh chinh cta cic co ' quan, don
vi khong dugce vuot qua thoi gian cho mét thu tuc hanh chinh theo quyét dinh cta
Chu tich UBND tinh céng bé tha tuc hanh chinh trong linh vyc dat dai.

2. Phuong thirc phdi hop:

Viéc phdi hop, trao dbi, luan chuyén thong tin giita cac co quan, don vi thuc
hién dudi cac hinh thirc sau:

a- Bang van ban;

b- Qua hé thdng théng tin dién tir (Hop thu dién tir - Email, cac phan mem
chuyén dung ...); viéc luan chuyén hd so va viét GCN thuc hién qua phan mém
Iso-online va phan mém chuyén diing do Bo Tai nguyén va Mai trudng ban hanh.




c- T6 chire hdi nghi;

d- Céc hinh thirc khéc.

Piéu 3. Co quan tlep nhan, tra ket qua va tho'l gian thwc hién tha tuc
hanh chinh ding ky, cip, dinh chinh, cap doi, cap lai GCN; tach, hq’p thu'a

dat; ding ky cho thugé, cho thue lai quyen sir dung dit, tai san gin llen voi dat,
diing ky giao dich dam béo bién dong dit dai, tai san giin lién véi dit

1. Co quan tiép nhan hd so, tra két qua giai quyét thii tuc hanh chinh:

a- S& Tai nguyén va Mbi truong tiép nhén hé so va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh doi vaéi to chire, co s ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude
ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nudc ngoai thuc hién du an dau tu. Viéc tiep
nhén ho so va tra két qua thuc hién tai by phan mot ctra cua S¢ Tai nguyén va Moi
truong.

b- Chi nhanh Vin phong DKDD tiép nhan ho so, tra két qua giai quyet thu tuc

hanh chinh d6i véi ho gia dinh, ca nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu &
nude ngoai duge so hitu nha & gin lién véi quyén sir dung dét .

Viéc tiép nhén ho so, tra két qua cia Chi nhanh Van phong PKPD dugc thuc
hién tai b phan mot cira cia UBND huyén, thanh phé. Chi nhénh Vién phong
DKDBD cir can bd truc tai b phan mat cira cuia UBND huyén, thanh pho dé nhan
hé so; bao cdo Giam ddc S& Tai nguyén va Moi truong giao nhiém vu cho Giam
dbc Chi nhanh Vin phong DKDD qua phan mém Iso-online cia S& Tai nguyén va
M0oi truong ngay trong ngay tlep nhan.

c- Truong hop ho gla dinh, ca nhan, cong dong dan cu ¢6 nhu cau ndp hé so
tai UBND cap xa noi c6 dat thi UBND cép xa tiép nhan hd so va tra két qua tai b
phan mét cira cia UBND cép x4; trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén
di hd so, UBND cép x4 phai chuyén ho so dén chi nhanh Vin phong DKDD.

d- Trudng hop hd so thi tuc hanh chinh nhan chua hop 1&, chua du diéu kién
thdm dinh giai quyét thi trong thoi han ti da 03 ngay, co quan tiép nhén, xir ly ho
so phai thong bao va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hé so theo
quy dinh. Viéc tra lai hd so va huéng dan chi duogc thuc hién mét lan.

2. Thoi gian thuc hién céc thu tuc hanh chinh quy dinh tai Piéu nay duoc
tinh ké tir ngdy nhéan du hd so hop 1€; khong bao gdm thoi gian thyuc hién nghia vu
tai chinh cua ngum sir dung dat, thoi gian xem xét xur ly déi véi truong hop su
dung dit c6 vi pham, thoi gian trung cau giam dinh; thoi gian niém yét cong khai
hodc ding tin trén thong tin dai ching vé viéc cap GCN.

Thoi gian thuce hién cac thu tuc hanh chinh duogc tinh theo ngay lam viée.

Piéu 4. Sao GCN dé lru, cung cap bian sao GCN cho cic co quan quin
ly nha nuwoc

Trudc khi trao GCN cho td chirc, ho gia dinh, ca nhan dugc cdp GCN, Vin

phong DPKDD va Chi nhéanh Van phong PKDPD thuc hién viéc quét (scan) GCN dé
lru vao co s dir liéu dia chinh dang sb theo quy dinh. Pong thoi photo mot ban
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GCN di ky (d6ng diu sao y ban chinh ctia Vin phong PKPD hoic Chi nhanh Vin
phong PKPP tai trang 1 GCN) dé luu trit vao hd so dia chinh. Trudng hop cép
GCN cua cac doanh nghiép, h¢ gia dinh, c4 nhan trong cac khu céng nghiép, cum
cong nghiép con phai giri cho Ban Quan ly cac khu cong nghiép cua tinh, Trung
tdm phét trién cum cbéng nghiép cua huyén, thanh phd noi c6 dit 01 Ban sao y
GCN.

Chwong 11
NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Quy dinh cu thé co' quan tiép nhin, gidi quyét thi tuc; thoi gian
cac buée thue hién thi tuc hanh chinh cia tirng co quan, don vi trong viéc
ding ky dét dai, tai sin gin lién véi dat; cap; cap doi, cip lai GCN; ding ky
giao dich dam bao; dang ky, cAp GCN bo sung ddi voi tai san gin lién véi dat.

Co quan tiép nhén, giai quyét thu tuc; thoi gian cac budc thuc hién thu tuc
hanh chinh cia timg co quan, don vi quy dinh nhu sau:

1- Co quan tiép nhén, giai quyet thu tue; thoi gian cac bude thuce hién tha tuc
hanh chinh cta timg co quan, don vi 6 lién quan dén viéc cép ddi, cap lai GCN,
tach, hop thira dt nhu Phu luc s6 01.

2- Co quan tiép nhan, giai quyet thu tuc; thoi gian cac budce thue hién thu tuc
hanh chinh cta tirng co quan, don vi c6 lién quan dén ding ky giao dich dam bao
nhu Phu luc 02.

3- Co quan tiép nhan, giai quyét thii tuc; thoi gian cac budc thuc hién thu tuc
hanh chinh cua timg co quan, don vi dbi vai dang ky quyen su dung dat quyen SO
hiru nha ¢, tai san khac gan lién voi dat cap GCN quyén su dung dat lan dau,
quyen s& hitu nha & va tai san khéc gén lién véi dat bo sung ddi vai tai san gén lién
v&i dét nhu Phu luc 03.

Piéu 6. Phoi hop trong viée cap GCN cho hd gia dinh, ci nhin sau khi
thwe hién “ddn dién doi thira” trong sin xuit nong nghiép.

1. UBND huyén chi dao UBND cac x4, thi tran thuc hién viéc do dac chinh
Iy ban dd, hd so dia chinh; lap hé so cap doi glay chirng nhan quyen sir dung dat;
xé4c nhan vao don d& nghi cap d6i GCN cua hd gia dinh, ca nhan; to cong tac cua
huyén do Truéng phong TN&MT cua huyén lam to truong tién hanh thdm tra hd
so trinh UBND huyén quyét dinh phé duyét danh sach cép d6i GCN.

Phong TN&MT chuyén Quyét dinh phé duyét danh sach cap d6i GCN va hd
so kém theo dén Chi nhanh Vian phong DPKDD huyén.

2. Chi nhanh Vin phong DKDD huyén thuc hién cac cong viéc sau:
o a Viét GCN, chuyén dén Phong TNMT dé kiém tra, trinh co quan Nha nudc c6
tham quyén ky;
b- Cép nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co sé dit liéu dat dai;




c- T6 chire trao GCN da duge UBND huyén ky cho ngudi sir dung dat.

3. Phong TN&MT c6 trach nhiém tlep nhan GCN do Chi nhanh Vin phong
DKDD huyén chuyén dén, kiém tra tinh dong bo, tinh chinh xac so vdi quyét dinh
cap GCN trinh co quan Nha nudc ¢6 thim quyén ky GCN.

4. Kinh phi cho viéc do dac, chinh Iy ban db dia chinh, 1ap ho so xin cap déi
GCN; cép nhat, chinh ly ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai; t6 chirc trao GCN
cho nguoi str dung dat do Ngan sach xa, huyén chi tra.

Piéu 7. Phéi hop trong thye hién Thi tuc dinh chinh Gidy chirng nhéin
quyén sir dung dat, Gidy chirng nhian quyén sé hiru nha &, Gidy chirng nhin
quyen sé hiru cong trinh xay dung da cap.

1. Van phong DKDPD, Chi nhanh Van phong DKDD, Phong TNMT, S¢
TN&MT, UBND cap huyén, UBND tinh thuc hién nhiém vu theo quy dinh tai
Diéu 86 cua Nghi dinh s6 43/2014/ND- CP; trong do:

a. Chi ‘nhénh Vian phong PKDPD thuc hién thu tuc dbi véi hd gia dinh, ca
nl}én, ‘c@ng dﬁng‘ dan cu, nguc:ri Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai dugce.sd hiru nha &
gan lién vdi quyén sur dung dat o;

b- Van phong PKDD, S& TN&MT thyc hién thi tuc ddi to chirc, co s¢ ton
gido; nguoi Viét Nam dinh cu & nude ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu nude
ngoai thuc hién du an dau tu;

2. UBND huyén, thanh phré; UBND tinh dinh chinh ndi dung sai sét trong
GCN do UBND huyén, thanh pho; UBND tinh da cap.

3. S6 TN&MT cap lai glay chimg nhan déi vai tru’c)'ng hop da dinh chinh
GCN ma ngudi duoc cép Gidy chimg nhan c6 yéu cau cip ddi sang Gidy chimg
nhan mai.

Piéu 8. Phéi hop trong viéc thue hién lap, tham dinh, phé duyet va thwe
hién phwong an xir ly ddi véi ho gia dinh, ca nhéin sir dung dat khong hop
phap.

1. Trinh ty, thu tuc thyc hién viéc lap, thdm dinh, phé duyét va thuc hién
phucmg an xu ly, cp glay chimg nhén quyén su dung dat, quyén s¢ hiru nha 0, tai

san khac gén lién véi dat ddi véi ho gia dinh, c4 nhan sir dung dat khong hop phap
theo quy dinh cta phap luat va vin ban hudng dan ctia S TN&MT.

2. UBND ciép xa chi dao Hoi dong xir Iy vi pham dat dai cua x4, phuong, thi
tran thuc hién viéc thong k€, phan loai h¢ sir dung dit khong hop phap, Iap phuong
an xir ly vé dét, vé tién; t6 chirc xét duyét phuong an xir ly dé UBND cap x4 trinh

UBND huyén, thanh phé phé duyét.

3. UBND huyén, thanh phé chi dao T6 cong tic gitip viéc cua UBND huyén,
thanh phd thdm dinh phuong an xir ly do UBND cép xa trinh; bao cao UBND
huyén, thanh phé ban hanh quyét dinh phe duyét phuong an xtr ly va ban hanh
quyét dinh xir Iy dm véi timg hé gia dinh, ca nhéan sir dung dat khong hop phap; to

chirc thuc hién quyét dinh xr ly.




4. Cyc thué tinh, Chi cuc thué huyén, thanh phé thuc hién viéc xac dinh,
thong bao va don doc thu ndp nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat theo phén
cap cua Cuc thué tinh.

5. Phong TN&MT huyén, thanh phé 1ap bién ban thu hoi dit (d6i véi nhimg
truong hop phai thu hoi dét) va cén cir xdc nhén cua co quan thué vé viéc da hoan
thanh nghia vu tai chinh déi vai tung ho gia dinh, ca nhéan; hudng dan ho gia dinh,
ca nhan viét don xin cap GCN; chuyen hé so cdp GCN cho Chi nhanh Vin phong
DKDD huyén chinh ly trén ban dd, hod so dia chinh, cap nhat vao co so dir liéu (néu
c6) va viét GCN, chuyén dén Phong TN&MT kiém tra trinh UBND huyén ky GCN.

6. Kinh phi cho viéc lap, tham dinh, phé duyét thuc hién phuong an xir ly,
cap GCN; cap nhat, chinh 1y hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai; t6 chirc trao
GCN cho nguoi sir dung dat do Ngan sach cap x4, ngan sach cap huyén chi tra.

Diéu 9. Phéi hop trong viée thu héi GCN, Gidy ching nhin quyén s&
hiru cong trinh xiy dung da cip.

S0 TN&MT, Phc‘mg TN&MT;’UBND cé‘ip huyéq, UBND tinh thuc hién
nhiém vu trong viéc thu hdi GCN, Gidy chimg nhan quyén s¢ hiru cong trinh xay
dung da cap theo quy dinh tai cac khoan 1,2,3,4 va 6 Diéu 87 Nghi dinh so
43/2014/ND-CP. Trong do:

1. Truong hop thu hoi gidy chimg nhén do thu hoi dat theo Diéu 61 va Diéu
62 Luat Dat dai.

’ T chirc lam nhiém vy boi thuong, giai phong mét bing c6 trach nhi¢m thu
Giay chimg nhén da cap cua nguoi bi thu hoi dat trude khi duge nhan tién boi
thuong, ho trg theo quy dinh cua phap luat dat dai; chuyén cho Van phong dang ky
dat dai dé quan ly; trong do:

a- Chuyén cho Vian phong PKPD dé quan ly dbi véi GCN, cua tc;)’ chue, co
s¢ ton gido; ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai thuc hién du an dau tu,

b- Chuyen cho Chi nhanh Vian phong PKPD dé quan ly ddi véi gidy chimg

nhan thu hdi cua hd gia dinh, cé nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu
0 nudc ngoai duge sd hitu nha & gén lién v6i quyen sir dung dét &.

2. Truong hop thu héi GCN, Gidy ching nhan quyen so hiru cong trinh xay
dung da cip do thu hdi dat theo Diéu 64 va Piéu 65 Luat Dét dai.

T chirc dugc giao nhiém vu thuc hién thu hoi dét c6 trach nhiém thu GCN,
Gidy chimg nhan quyén sé hitu cong trinh xay dung da cap va chuyén cho Vin
phong ding ky dat dai dé quan ly:

- Chuyen cho Véan phong bKbb de quan ly d6i v6i GCN, glay chirg nhén
quyén s hitu cong trinh xay dung da cap cua to chirc, co s& ton gidao; nguoi Viét
Nam dinh cu & nudce ngoai, doanh nghiép co von dau tu nudc ngoai thuc hién du
4n dau tu;




- Chuyén cho Chi nhénh Van phong DKbb de quan ly d6i véi GCN, gidy
chirng nhan quyen sO hiru cong trinh xay dung da cap thu héi ctia ho gia dinh, cé
nhan, cong d6ng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai duge sé hitu nha &
gén lién véi quyén sir dung dét &.

3. Trudng hop thu hdi GCN, Glay chimg nhén quyen so hitu cong trinh xay
dung da cap khong dung quy dinh cua phép luat vé dat dai tai Piém d Khoan 2
Diéu 106 ctia Luat Pét dai dugce thuce hién nhu sau:

a- UBND tinh, S¢ TN&MT, UBND cép huyén c6 trach nhiém ra quyet dinh
thu hdi GCN, Gidy chimg nhédn quyén s& hitu cong trinh xay dung da cap khong
dang quy dinh.

b- Trach nhiém thu hdi va quan ly GCN, Gidy chimg nhan quyén s& hitu
cong trinh xdy dung da thu hdi thuc hién theo khoan 4 Diéu 87 ciia Nghi dinh sb
43/2014/ND-CP, trong do:

- Chi nhanh Vin phong PKPD thuc hién thu héi va quan ly GCN, Gidy
chimg nhan quyén s& hitu cong trinh xdy dung da thu hoi déi véi ho gia dinh, ca
nhan, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai duge s hitu nha ¢
gén lién véi quyén str dung dat &;

- Van phong PKPP thu hdi va quan ly GCN, Gidy chimg nhan quyen SO
hiru cong trinh xay dung da thu hoi dbi voi to chic, co so ton gido; ngudi Viét
Nam dinh cu ¢ nudc ngoai, doanh nghi€p c6 von dau tu nude ngoai thuc hién du
an dau tu.

Piéu 10. Phoi hop trong cung cﬁp thong tin ve dia chinh.

Vién phong BKDPD, Chi nhanh Van phong DKDD thuc hién nhiém vy cung
cép thong tin dia chinh theo quy dinh tai Thong tu s6 34/2014/TT-BTNMT ngay
30/6/2014 quy dinh vé xdy dung, quan ly, khai thac hé thdng thong tin dét dai;
trong do:

’ 1. Chi nhanh Vian phong bKbb thuc hién viéc cung cap thong tin dia chinh
doi voi ho gia dinh, cé nhan, cong déng dan cu, ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nudce
ngoai dugc s& hiru nha ¢ géin lién véi quyén sir dung dét 6,

2. Van phong PKDD thyc hién viéc cung cép thong tin dia chinh dbi véi to
chire, co s& ton glao nguoi Viét Nam dinh cu & nudc ngoai, doanh nghiép co vén
dau tu nudce ngoai thuc hién dy an dau tu.

Diéu 11. Phéi hop trong viée chinh Iy bién dong vé dat dai va tai san gin
lién véi dat trén ho so dia chinh.

1. Chi nhanh Vian phéng PKDPD, Van phong E?KDD, Phong Tai nguyén va
MBoi truong, S6 Tai nguyén va Mo6i truong, UBND cap x4 thyc hién viéc cap nhat

chinh 1y hé so dia chinh theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2014/TT-BTNMT ngay
19/5/2014 cta B Tai nguyén va Mbi truong vé hd so dia chinh; trong do:




a- Chi nhanh Van phong PKDP thye hién thu tuc chinh ly bién dong ddi véi
ho gia dinh, ca nhén, cong dong dén cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai
dugc s& hitu nha & gén lién voi quyén sir dung dét o.

b- Vian phong BPKDD thuc hién thu tuc chinh ly bién dong déi véri’ td qht’rc,
co s& ton gido; nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai, doanh nghiép c6 von dau tu
nudc ngoai thuc hién du an dau tu.

2- Sau khi chinh ly bién déng trén hd so dia chinh thugc tham quyén cua
minh, Chi nhanh Van phong DKDD co6 trach nhiém cung cap cho Van Phong
DKDD va UBND cap xa dé chinh ly bién dong trén ho so dia chinh.

3- Sau khi chinh ly bién dong trén ho so dia chinh Vin phong DKDD co6
trach nhi€ém cung cap cho Chi nhanh Vin Phong DPKPD va UBND cép x4 dé chinh
Iy bién dong trén hd so dia chinh.

Chuong III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. T6 chirc thure hién.

1. Giam déc S& Tai nguyén va Méi trudng:

a- Chu tri, pho1 hop véi S& Tai chinh, Cuc thué tinh, S& Xay dung, UBND
cap huyén, UBND cap xa va cac co quan, don vi 6 lién quan chiu trach nhiém t6
chire thuc hién Quy ché nay.

b- Ban hanh van ban hudng dan nghiép vu huéng din thuc hién luan chuyén
thong tin, ho so gilra Chi nhanh Van phong PKPD, Van phong DKDPD va S¢ Tai
nguyén va Moi truong; té chirc tip huan cho céc cong chirc, vién chie 6 lién
quan; thudong xuyén nadm chic nhiing vudng méc dé xur ly kip thoi hodc bao cdo
UBND tinh xur ly.

c- Thuong xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién; dinh ky 06 thang bdo céo
ket qua véi UBND tinh.

2. UBND c4c huyén va thanh phd chi dao phong TN&MT; cac phong, ban
lién quan va UBND céc x4, phuong, thi tran phoi hop chat ché véi S¢ Tai nguyén
va Mbi truong; Van phong DPKPD va Chi nhanh Van phong PKDD thuc hién Quy
ché nay./. fud™

TM. UY BAN NHAN DA
CHU TICH

Pham Binh Nghi




PHU LUCSO 1

Quy dinh cu thé co quan tiép nhén, giii quyét thi tuc; thdi gian cic buéc thywe hién thi tuc hanh chinh
ciia tirng co’ quan, don vi trong viée cap doi, cap lai GCN va tach, hop thira dat.
(Kem theo Quyét dinh so: 24/2016/0D-UBND ngay 31/8/2016 cua UBND tinh Nam Dinh)

Thoi
S6 . a0 " AT —. " o - gian —_
TT Tén thia tuc hanh chinh va Noi dung cac bwdc cong viée Co quan thuye hién - Ghi chu
hién
| Cap doi GCN, Gidy chirng nhin quyén sé hiru nha &, Gidy chirng 10
nhin quyén sé hiru cong trinh xay dung ngay
1 Poi véi to chire trong nuwéc, co s ton gido, to chirc nwéc ngoai, ca 10
nhin nwéc ngoai, nguoi Viét Nam dinh cw & nwée ngoai ngay
Budc 1: Tiép nhan hd so
- Ngudi sir dung dat c6 nhu cau cap doi GCN ndp 01 bd ho so theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 ciia UBND tinh. ‘
~Ti&p nhan hd so; vao sb tiép nhan va tra két qua, ghi phidu hen ta két | - B phan 1 cita cia S TNMT; | © P&
qua; viét phiéu giao viéc trinh Giam déc S& TNMT; Ky phiéu giao viéc; | Giam déc S& TNMT.
Chuyén phiéu giao viéc va hd so cho Vin phong PKDP.
Budc 2: Xir Iy ho so
- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu ho so khong du diéu kién tham | - Van phong PKPD.
dinh thi ¢6 phiéu tra lai ho so va huéng din hoan thién hd so cho ngudi | - Gidm déc S& TNMT.
nop hod so. - B0 phén 1 cira ciia S& TNMT.
- Néu du diéu kién thi tién hanh tham dinh. Sy
Budc 3: Tham dinh ho so

- Kiém tra ho so, ghi y kién x4c nhan vao don dé nghi cap d6i GCN vé ly
do va diéu kién cap d6i GCN; in GCN bang phin mém Elis Cloud va
trinh Giam déc S& TNMT ky GCN.

- Pbi véi truong hop chuyén nhugng quyén sir dung dét hodc chuyén

- Van phong DKDD.




S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh va Ngi dung cac budc cong viée

Co quan thuyc hién

Thoi
gian
thuc
hién

Ghi chu

nhuong tai san gan lién véi dat thi sau khi tham dinh hd so; Van phong
DKDD chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac dinh nghia
vu tai chinh. Trong thoi gian 05 ngay, co quan thué phai c6 thong bao
xdac dinh nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dat da hoan thanh nghia vu tai chinh va nop hoa
don thu nghia vu tai chinh; Vin phong PKPD tién hanh cac budc tiép
theo.

Bude 4: Ky GCN va tra két qua.

KYGON. |
- Vao s6 cap GCN, so tiép nhan va tra két qua; scan GCN dé luu; Thu
phi, 1€ phi; Trao GCN cho chu sir dung dat dugc cap GCN.

- Giam déc S& TNMT.
- Van phong DPKDPD; Bo phén 1
cua cua So TNMT.

3 ngay

Poi voi ho gia dinh va ca nhén, cong ddng din cu

10
ngay

2.1

Truwong hop hd gia dinh va ca nhan, cong dong din cur ndp ho so tai
Trung tim giao dich hanh chinh mot cira ciia UBND céap huyén

Budc 1: Tiép nhan ho so

- Nguoi str dung dat ¢6 nhu cau cap doi GCN nop 01 b hd so theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 cua UBND tinh.

- Tiép nhén hé so tai Trung tam giao dich hanh chinh “1 cira” cia UBND
cap huyén; Vao s6 tiép nhan va tra két qua; viét phleu hen tra két qua;

viét phiéu giao viéc cia Giam déc S& TNMT va chuyén cho bd phan 1
cua cua S6 TNMT.

- Ky phiéu giao viéc; Chuyén phiéu giao viéc cho Chi nhanh VP DPKPD.

- Chi nhanh Van phong DKDD.

- Giam déc S& TNMT; Bo phan
1 ctra cua S& TNMT.

1 ngay

Budc 2: Xir Iy ho so

5 ngay




S6
T

Tén tha tuc hanh chinh va N§i dung cac buédc cong viée

Co quan thue hién

Thoi
gian
thuc
hién

Ghi chu

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu ho so khong du didu kién tham
dinh thi c6 phiéu tra lai hd so va huéng dan hoan thién hd so cho ngudi
ndp ho so; ddng thoi thong béo cho bd phén 1 cira ciia S& TNMT.

- Néu du diéu kién thi tién hanh thdm dinh.

- Chi nhanh Vian phong BPKDD.

Budce 3: Tham dinh hd so

- Tham dinh h6 so; ghi y kién xac nhan vao don dé nghi cap d6i GCN vé
ly do va diéu kién cap d6i GCN; nhép céc thong tin lién quan dén thira
dat vao phan mém Elis Cloud; chuyén file hd so va file GCN da viét cho
Vian phong DKDD.

- Béi véi trucmg hop chuyén nhu'cng quyén sir dung dat hodc chuyén
nhugng tai san gén lién véi dit thi sau khi thim dinh hd so; Chi nhanh
Vin phong PKPP chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vy tai chinh. Trong thoi gian 05 ngay, co quan thué phai c6
thong bao xac dinh nghia vu tai chinh.

- Sau khi ngudi str dung dét da hoan thanh nghia vu tai chinh va nop héa
don thu nghia vu tai chinh; Chi nhanh Vin phong DPKDP tién hanh céc
budc tiép theo.

- Chi nhénh Vin phong DKDD.

- Kiém tra tinh dong bd ctia ho so; ghi ¥ kién vao don dé nghi cap doi
GCN; in GCN bang phan mém Elis Cloud; trinh Giam déc S& TNMT ky
GCN.

- Van phong PKDD.

2 ngay

Bude 4: Ky GCN va tra két qua

- Ky GCN.

- Vo sb tiép nhan va tra két qua; scan GCN dé luu; chuyén GCN cho
Chi nhanh Van phong DPKDP.

- Vio sb cdp GCN, sb tiép nhan va tra két qua; Trao GCN cho chu SDD;

- Giam déc S& TNMT.
- Van phong PKDD; B¢ phén 1
ctra cua S& TNMT.

- Chi nhanh Vin phong DPKDD.

2 ngay




TT

Tén tha tuc hanh chinh va Ngi dung cac bwéc cong viée

Co quan thye hién

Thoi
gian
thue
hién

Ghi chu

thu céc khoan phi, 1€ phi theo quy dinh.

2.2

Truong hop ho gia dinh va ¢4 nhén, cong dong din crr ndp ho so tai
bo phin mot cira tai UBND cip xi

10
ngay

Budc 1: Tiép nhan ho so

- Ngudi sir dung dat c¢6 nhu cau cap doi GCN ndp 01 bo ho so theo quy
dinh tai Quyét dinh s6 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 ctia UBND tinh.

- Tiép nhén hé S0 tai B phan 1 ctra cia UBND cép xa; Vao s6 tiép nhén
va tra két qua; viét phlell hen tra két qua; dong thoi hudng dan ngum nop
hé so v1et gidy uy quyén cho can bd dia chinh dai dién cho UBND cap xa
dé ky s6 giao nhan ho so, s6 cap GCN, tra két qua va thu, ndp 1é phi véi
Chi nhanh Vin phong BPKBD (Trong 1 ngay).

- UBND cép xa.

Bude 2: Xir Iy ho so

- Trong thdi gian 03 ngay lam viéc, néu ho so khong du diéu kién tham
dinh thi c6 phiéu tra lai hd so va huéng dan hoan thién hd so cho nguoi
ndp ho so.

- Néu du diéu kién thi trong thoi gian 3 ngay tién hanh thdm dinh va ghi
y kién xédc nhan cia UBND x4 vao don dé nghi cip d6i GCN; chuyén hd
so cho Chi nhanh Van phong DPKDD.

- UBND cép x4.

Budc 3: Tham dinh ho so

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu ho so khong du didu kién thAm
dinh thi c6 phiéu tra lai h6 so va huéng dan UBND cip xi hudng dan
cho ngudi ndp ho so hoan thién hd so.

- Néu du diéu kién thi thdm dinh hd so; ghi ¥ kién x4c nhan vao don dé
nghi cap d6i GCN vé ly do va diéu kién cap d6i GCN; nhép cac théng tin
lién quan dén thira dit vao phidn mém Elis Cloud; chuyén file hd so va

- Chi nhanh Van phong DPKDD.

6 ngay




S
TT

Tén thi tuc hanh chinh va N¢i dung cac budc cong viée

Co quan thue hién

Thoi
gian
thue
hién

Ghi chu

file GCN da viét cho Van phong DKDD.

- DBéi véi truong hop chuyén ‘nhuong quyén str dung dat hodc chuyén
nhuong tai san gin lién véi dat thi sau khi thAm dinh hé so; Chi nhanh
Vin phong DPKPPD chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué dé xac
dinh nghia vu tai chinh. Trong thoi gian 05 ngay, co quan thué phai c6
thong bao xac dinh nghia vu tai chinh.

- Sau khi nguoi sir dung dét da hoan thanh nghia vu tai chinh va nép héa
don thu nghia vu tai chinh; Chi nhanh Vin phong PKPD tién hanh cac
budc tiép theo.

- Kiém tra tinh déng b ctia hd so; ghi ¥ kién vao don cap GCN; in GCN
bang phan mém Elis Cloud; trinh Giam doc S6 TNMT ky GCN.

- Van phong DKDD.

2 ngay

Budc 4: Ky GCN va tra két qua

- Ky GCN.

- Vio s6 tiép nhan va tra két qua; scan GCN dé Iuu; chuyén GCN cho
Chi nhanh Van phong DPKDD.

- Vao s6 cap GCN, s tiép nhan va tra két qua; c6 gidy thong bao cho
UBND cép xi va ngudi ndp hd so vé viéc da co két qua thu tuc hanh
chinh.

- Nhan GCN tai Chi nhanh Van phong PKDD; trao GCN cho chu SDD;
thu céac khoan phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Giam doc S& TNMT.
- Vin phong DPKDD; B¢ phan 1
cua cua S0 TNMT.

- Chi nhanh Vian phong DKDD.

- UBND cép xa.

2 ngay

II

Cap lai GCN, Giay chirng nhin quyén s& hiru nha &, Gidy chirng
nhén quyén sé hiru cong trinh xiy dung do bi mat

30
ngay

‘ . r.e x r r > ~ -r x L4 r . r
Doi véi to chire trong nudc, co sé ton giao, to chirc nwée ngoai, ca
nhin nude ngoai, ngudi Viét Nam dinh crr & nude ngoai

30
ngay

Budc 1: Tiép nhan ho so

1 ngay

To chirc trong
nudc, co so
ton gido, toO




Thoi

,?,(;.. Tén thu tuc hanh chinh va Ngi dung ciac bwéc cong viée Co quan thuc hién tgli?r]l Ghi chu
hién

- Ngudi st dung dat c6 nhu cau cép lai GCN nop 01 bd hd so theo quy chitc  nude
dinh tai Quyét dinh sé 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 ciia UBND tinh. ngoai, ca nhan
- Tiép nhéan ho so; vao s6 tiép nhan va tra két qua, ghi phiéu hen tra két | - B6 phan 1 cira ciia S6 TNMT; nu'(’yc. “go?‘i’
qué; viét phidu giao viée trinh Giam dbc S& TNMT; Ky phiéu giao viéc; | Giam déc S& TNMT. nguoi  Viét
Chuyén phiéu giao viéc va hd so cho Vin phong PKDP. I}Iam 'dinh o
Buéc 2: Xt Iy hd so . ‘ q l‘; “;Z‘t’ I:fg;}
- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu ho so khong da dieu kién tham | - Vian phong DPKDD. e .

dinh thi c6 phiéu tra lai hd so va huéng din hoan thién hd so cho nguoi | - Gidm déc S6 TNMT. Phal ding. din

ndp hd so.
- Néu du diéu kién thi tién hanh tham dinh.

- BG phéan 1 ctra cia S6 TNMT.

méat GCN trén

phuong tién

= —— < 2? thong tin dai

Buorfs 3: Tham dinh ho so - . ; < ngay ching ¢& dia

- Tham dinh hc“? s, ghi y kién xac nhan vao don dé nghi cap lai GCN vé ly do | - Véan phong DPKDD. r— troﬁg

va diél.’l kién cap lai GCN; trich luc ban do dia' chinh hoac trich do d§a chinh thoi gian 30

thira dat; soan to trinh q‘é nghi‘ va dy thao quyét dinh hay GCN cli dong thoi ngdy vid nép

cap lai GCN; In GCN bang phan mém Elis Cloud trinh Giam doc S6 TNMT. . .a A

Budc 4: Ky GCN va tra két qua i Bn

; Y ! - - quan dén viéc

-Ky quyét fiinh huay GCN cii va cap lai GCN; ky GCN. q - Giam doc S¢ TNMT. — hién

- Vao so cap GC}\I, sO tiép nhan va tra két qua; scan GCN djé luu; Thu | - Van phong PKDD; B6 phan 1 % i dﬁ.ng tin m.ét

phi, 1¢ phi; Chuyen GCN cho b phan 1 cira ctia S§ TNMT dé trao GCN | cira ctia S6 TNMT, il P~ S

cho chu sir dung dat dugc cap GCN. hd so xin cip

lai GCN.
2 | Doi v6i ho gia dinh va ca nhan, cong dong dan cw n::‘;y
21 Truong hop hd gia dinh va ca nhin, cong dong din cw ndp hd so tai 30

" | Trung tim giao dich hanh chinh mét cira ciia UBND cap huyén ngay

6




Thaoi

A .
?f;, Tén thi tuc hanh chinh va N¢i dung cac buéce cong viée Co quan thue hién tgl:?r: Ghi chu
hién
Budc 1: Tiép nhan ho so HO gia dinh
- Nguoi sir dung dét c6 nhu cau cap lai GCN ndp 01 bd héd so theo quy va ca nhén,
dinh tai Quyét dinh s6 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 ctia UBND tinh. cong  ddng
- Tiép nhdn hé so tai Trung tim giao dich hanh chinh “1 cira” cia UBND | - Chi nhénh Van phong PKDP. dén cu bi mat
huyen thanh pho ghi vao ) t1ep nhén va tra két qua; viét phleu hen tra 1 ngay | GCN ndp giz‘iy
két qua; viét phiéu giao viéc cia Giam dbc S6 TNMT va chuyén cho bd t0 lién quan
phén 1 cira ctia S& TNMT. dén viéc

- Ky phiéu giao viéc; Chuyén phiéu giao viéc cho Chi nhanh Van phong

- Giam dbc S& TNMT; B6 phan

thong bao mét

DbKDBb. 1 ctra cia S& TNMT. GCN cho
Budce 2: Xir Iy ho so UBND  cép
- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu hé so khong du diéu kién tham | - Chi nhanh Vin phong PKPD. xa;  UBND
dinh thi ¢6 phiéu tra lai hd so va huéng dan hoan thién hd so cho ngudi cdp X3 niém
ndp hd so; dong thoi théng bao cho bd phan 1 cira cia S6 TNMT. yét thong bdo
- Néu du diéu kién thi tién hanh thAm dinh. méit GCN tai
Budc 3: Tham dinh hé so ’ ‘ ' ‘ 5p | s TBND
- Tham dinh ho s, ghi y kien xac nhan vao don dé nghi cap lai GCN vé | - Chi nhanh Van phong PKPP. | *. | xd trong thoi
Iy do va diu kién cp lai GCN; trich luc ban db dia chinh hodc trich do 84Y" | gian 30 ngay.

dia chinh thira dat; nhap cac thong tin lién quan dén thira dt vao phan Két thuc thoi
mém Elis Cloud; chuyén file hé so va file GCN da viét cho Vian phong han nay,
PKPP. ngudi xin cap
- Kiém tra tinh dong bd hd so; soan t trinh dé nghi va du thao quyét | - Vin phong PKDD. lé{i GCN ndp
dinh hity GCN cii dong thoi cép lai GCN. - ho so  kém
- In GCN bang phin mém Elis Cloud; trinh Giam déc S& TNMT ky N8y | theo  Thong
GCN. bao cua
Bude 4: Ky GCN va tra két qua 3 ngay | UBND cap xa




S6
iy

Tén thi tuc hanh chinh va N§i dung cac bwdce cong viéc

Co quan thye hién

Thoi
gian
thue
hién

Ghi chu

- Ky quyét dinh huy GCN cii va cép lai GCN; Ky GCN.
- Vo s0 tiép nhan va tra két qua; scan GCN dé luu; chuyén GCN cho
Chi nhanh Van phong DKDP.

- Giam d6c S& TNMT.
- Vin phong DKDPD; B phan 1
cura cua S0 TNMT.

- Vao sd cz‘ip GCN, sb tiép nhén va tra két qua; Trao GCN cho chu SDD;
thu cac khoan phi, 1€ phi theo quy dinh.

- Chi nhanh Vin phong DPKDPD.

vé viéc mét
GCN va don
trinh bao mat
GCN duoc
UBND cép xa
xac nhéan

2.2

Truong hop hd gia dinh va ca nhan, cong dong din cwr ndp hd so tai
bd phin mjt cira tai UBND cap xé

30
ngay

Budc 1: Tiép nhan ho so

- Nguoi str dung dét c6 nhu cau cép lai GCN ndp 01 bd hd so theo quy
dinh tai Quyeét dinh s6 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 cia UBND tinh.

- Tiép nhan ho so tai B phén 1 cira cia UBND céap x4; Vao sd tiép nhén
va tra két qua; viét phiéu hen tra két qua; dong thoi huéng dan ngudi ndp
ho so viét gidy ty quyén cho can b dia chinh dai dién cho UBND cép xa
dé ky s6 giao nhén hd so, sé cip GCN, tra két qua va thu, ndp 1é phi vdi
Chi nhanh Vin phong DPKDD (Trong 1 ngay).

- UBND cap xa.

Budc 2: Xir Iy hd so

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu ho so khong du diéu kién tham
dinh thi c6 phiéu tra lai ho so va huéng dan hoan thién hd so cho ngudi
ndp ho so.

- Néu du diéu kién thi trong thoi gian 3 ngay tién hanh thdm dinh va ghi
y kién x4c nhan ciia UBND x4 vao don dé nghi cdp lai GCN; chuyén hd
so cho Chi nhanh Vian phong DPKDPD.

- UBND cap xa.

Budce 3: Tham dinh ho so




Thoi

TT Tén thi tuc hanh chinh va N§i dung cac buédc cong viée Co quan thue hién th:?rI: Ghi chu
hién
- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu hd so khong di diéu kién tham | - Chi nhanh Vin phong PKDD.
dinh thi c6 phiéu tra lai hd so va huéng dan UBND cip xa hudng dan
cho ngudi ndp hd so hoan thién hé so.
- Néu du diéu kién thi thim dinh hd so, ghi y kién x4c nhén vao don dé 23
nghi cap lai GCN vé 1y do va diéu kién cip lai GCN; trich luc ban do dia ngay
chinh hoic trich do dia chinh thira dat; nhap cac thong tin lién quan dén
thira dt vao phan mém Elis Cloud; chuyén file ho so va file GCN da viét
cho Van phong DPKDD.
- Kiém tra tinh dong bd ho so; soan t& trinh dé nghi va du thao quyét | - Vin phong PKPD.
dinh hiy GCN cii va cap lai GCN. ’ 4 s
- In GCN béang phan meém Elis Cloud; trinh Gidm doc S& TNMT ky
GCN.
Budc 4: Ky GCN va tra két qua
- Ky GCN. - Giam ddc So TNMT.
- Vao sb tiép nhan va tra két qua; scan GCN dé luu; chuyén GCN cho | - Van phong DPKDPD; B phan 1
Chi nhanh Vian phong PKDD. cura cua S6 TNMT.
- Vo s6 cdp GCN, sé tiép nhan va tra két qua; c6 gidy thong béo cho | - Chi nhanh Vin phong DPKDD. | 3 ngay
UBND cap xi va ngudi ndp hd so vé viéc da c6 két qua thi tuc hanh
chinh.
- Nhan GCN tai Chi nhanh Vian phong PKDPD; trao GCN cho chu SDD; | - UBND C'fip X4a.
thu cac khoan phi, 1€ phi theo quy dinh.
III | Téch thira hodic hop thira dat Al
ngay
1 Poi véi to chire trong nuwdce, co sé ton giao, t6 chire nuée ngoai, ca 20
nhin nuwde ngoai, ngwoi Viét Nam dinh cw & nwéc ngoai ngay




Thoi

A .
;% Tén thi tuc hanh chinh va Noi dung cac budc cong viéc Co quan thye hién tgl:?rl; Ghi cha
hién
Budc 1: Tiép nhéan hd so
- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau tach thira hodc hop thira dt nop 01 bd
hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015
cua UBND tinh. .
_ Tiép nhn hd so; vao sb tidp nhan va tra k&t qua, ghi phidu hen tré k&t | - Bo phan 1 clra cia S6 TNMT. | - P8&Y
qua; viét, ky phiéu giao viéc ciia Gidam ddc S& TNMT; Chuyén phiéu | - Giam déc S& TNMT.
giao viéc va hd so cho Vin phong PKDD.
Budc 2: Xir Iy ho so
- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu hd so khong du diéu kién thim | - Van phong PKDPD.
dinh thi ¢ phiéu tra lai hd so va huéng dan hoan thién hd so cho ngudi | - Giam déc S& TNMT.
n(f)p’hf) 50. ' Q - B§ phan 1 ctra cia S6 TNMT. 17
- Néu di didu kién thi tién hanh thim dinh. :
Budc 3: Tham dinh ho so R
- Po dac chinh ly dé tach, hop thira dét; - Vin phong PKDD
- Kiém tra ho so, ghi y kién xac nhan vao don ding ky bién dong va don
xin tach, hop thira dt.
Budc 4: Xac nhan dang ky tach, hop thira dat va tra két qua
- Xéc nhén keét qua do dac; chinh 1y, cap nhat bién dong vao hd so dia | - Van phong DKDD. P
: R S R P s ool o8 . ’ ngay
chinh, co s& dir liéu dat dai; ghi vao so tiép nhén va tra két qua dang ky;
thu phi, 1€ phi.
2 | P6i v6i ho gia dinh va ca nhén, cdong dong dan cu nszggy
21 Truong hop hd gia dinh va ca nhin, cong dong din cr ndp ho so tai 20
" | Trung tim giao dich hanh chinh mot cira ciia UBND cip huyén ngay

Budc 1: Tiép nhan hd so
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Thoi
S6 P . — . A n . gian . S
TT Tén tha tuc hanh chinh va Noi dung cac budc cong viéc Co quan thure hién i Ghi chu
hién

- Nguoi sir dung dat c6 nhu cau tach thira hodc hop thira dat nop 01 bd

hé so theo quy dinh tai Quyét dinh sé 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015

cua UBND tinh.

- Tiép nhén ho so tai Trung tam giao dich hanh chinh “1 ctra” cua UBND | - Chi nhanh Van phong BDKDD. 1 ngiy

huyen thanh pho ghi vao s6 tiép nhan va tra két qua; viét phiéu hen tra

két qua; viét phiéu giao viéc ciia Giam dbc S& TNMT.

- Ky phiéu giao viéc; Chuyén phiéu giao viéc cho Chi nhanh Vin phong | - Giam dbc S& TNMT; B6 phan

DKDD. 1 ctra cua S6 TNMT.

Budc 2: Xir Iy hd so

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu ho so khéng du diéu kién thim | - Chi nhanh Vin phong PKPD.

dinh thi c6 phiéu tra lai hd so va hudng din hoan thién hd so cho nguoi

ndp ho so; dong thoi thong bdo cho bo phén 1 cira clia S& TNMT. T

- Néu du diéu kién thi tién hanh tham dinh. 5

Buéc 3: Tham dinh hd so e

- Po dac chinh Iy dé tach, hop thura dat; - Chi nhanh Vin phong PKPD.

- Kiém tra ho so, ghi y kién x4c nhan vao don ding ky bién dong va don

xin tach, hop thira dét.

Budc 4: Xéc nhan dang ky tach, hop thira dat va tra két qua

- Kiém tra; xac nhan két qua do dac va chuyén két qua cho bd phén 1 cira | - Chi nhanh Vin phong PKDD. 3 siad

ciia S TNMT va Viin phong DKDD. ik

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai; | - Chi nhanh Vin phong PKDD.

ghi vao s6 tiép nhan va tra két qua dang ky; thu phi, 1€ phi. 1 ngay

- Chinh ly ban db, hd so dia chinh luu giir tai Vin phong DPKPD. - Van phong BPKPD.
29 Truong hop hd gia dinh va ca nhan, cdng dong din cu ndp ho so tai 20

bd phin mjt cira tai UBND cap xa

ngay
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S6
TT

Tén thi tuc hanh chinh va Noi dung cic buéc cong viée

Co quan thyce hién

Thoi
gian
thue
hién

Ghi chu

Budc 1: Tiép nhan ho so

- Nguoi sur d,ung dat 96 nhu céu cap lai GCN ndp 01 bd hd so theo quy
dinh tai Quyeét dinh s6 1271/QD-UBND ngay 06/7/2015 cua UBND tinh.

- Tiép nhan ho S0 tai By phan 1 ctra cuia UBND cép xd; Vo so tiép nhan
va tra ket qua viét phleu hen tra két qua; dong thoi hudng dan ngum ndp
hd so v1et giay uy quyén cho can bé dia chinh dai dién cho UBND cap xa
dé ky s6 giao nhan hd so, sé cip GCN, tra két qua va thu, ndp 1é phi véi
Chi nhanh Vian phong BPKDD (Trong 1 ngay).

- UBND cap xa.

Budc 2: Xir 1y ho so

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu hd so khong du diéu kién tham
dinh thi c6 phiéu tra lai hd so va huéng dan hoan thién hd so cho nguoi
ndp ho so.

- Néu du diéu kién thi trong thoi gian 3 ngay tién hanh tham dinh va ghi
y kién xac nhan cia UBND xa vao don dé nghi tach, hop thira dét;
chuyén h so cho Chi nhanh Vin phong DKDD.

- UBND cép x4i.

Buéce 3: Tham dinh hd so

- Trong thoi gian 03 ngay lam viéc, néu h6 so khéng du diéu kién tham
dinh thi c6 phiéu tra lai ho so va huéng dan UBND cip xa hudng dan
cho ngudi ndp hd so hoan thién ho so.

- Néu du diéu kién thi tién hanh:

+ Po dac chinh ly dé tach, hop thira dat;

+ Kiém tra hd so, ghi y kién x4c nhan vao don ding ky bién dong va don
xin tach, hop thira dit.

- Chi nhanh Van phong DPKDD.

16
ngay

Budc 4: Xéc nhan ding ky tach, hop thira dat va tra két qua

- Kiém tra; xac nhan két qua do dac va chuyén két qua cho bd phan 1 cira

- Chi nhénh Vin phong DKDD.

3 ngay

12




Thoi

A .
?'(I)‘ Tén thi tuc hanh chinh va N§i dung cac bwdc cong viée Co quan thue hién tgi:?r]; Ghi chu
hién
cua S6 TNMT va Vian phong DPKDD.
- Chinh ly, cp nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai; | - Chi nhdnh Vin phong DPKDD.
ghi vao so tiép nhan va tra két qua ding ky.
- Chinh Iy ban d6, ho so dia chinh luu giir tai Van phong DPKPD. - Vin phong PKDPP. 1 ngay
- Nhan két qua tai Chi nhanh Vian phong DPKDD; tra két qua va thu phi, | - UBND cap xa.

I¢ phi

* Ghi chu:

- Viéc chuyén phiéu giao viéc va luén chuyén hd so giita Bd phin mét cira ciia S& Tai nguyén va Mai truong, Vin phong
Ping ky dat dai va Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai dugc thuc hién qua phian mém Isoonline va theo huéng dan cua S& Tai
nguyén va Moi truong.
- Viée tra lai hd so va huéng dan hoan thién hd so cua timg co quan, don vi chi duge thyc hién 1 lan.
- B6 phan mét ctra ctia S& Tai nguyén va Mai truong chuyén két qua thu tuc hanh chinh cho Chi nhanh Vin phong Ding ky
dat dai dugc thuc hién bang hinh thirc thu bao dam cua buu dién.
- Déi véi truomg hop ndp hd so tai bo phan mét cira cia UBND cép xa thi viéc thu phi va 1& phi do UBND cap x4 thu, sau d6
ndp lai cho Chi nhanh Van phong DKDD.

13




PHU LUC SO 02
Thoi gian cac budce thwe hién thu tuc hanh chinh trong viéc dang ky giao dich diam bao
(Kém theo Quyét dinh s6: 24/2016/QP-UBND ngay 31/8/2016 cia UBND tinh Nam Dinh)

Thoi
S6 . . CUPP— ; f A en " gian —
TT Tén thi tuc hanh chinh va N§i dung cac budc cong viéc Co quan thuc hién - Ghi chu
hién
Ping ky, x6a ding ky thé chap bang quyén sir dung dat, tai
san gin lién véi dat.
I | Poi véi hod gia dinh ci nhan
- Tiép nhan ho so
+ Can bd Chi nhanh VPPKPD Nhén hé so tai Trung tdm giao
1 dich hanh chinh mét cira cua huyén, thanh phé. - Chi nhanh Van phong PKDD - Néu hd so
+ Giam doc Chi nhanh VPDKDD dai giao viéc cho can bd nhéan sau 15 gio
thuc hién thi thuc hién
sang ngay tiép
- Str 1y ho so. theo:
2 | Chi nhanh Vin phong PKPD kiém tra ho so néu chua day di | - Chi nhanh Van phong DPKDD - Thoi han giai
thi tra lai ngay ngudi nop ho so dé bd sung. ™ quyét ho so
- Giai quyét hd so. 82Y | dang ky khéng
3 Chi nhanh Vén phong bKbb thue hién xac nhén don yéu cé‘}u - Chi nhanh Van phong DPKDD tinh thoi gian
dang ky; xac nhan hinh thuc thé chap, x6a chap vao trang 4 giay thuc hién tha
ching nhan tuc cap GCN
- Tra ho so. quyén su dung
Chi nhéanh Van phong dang ky dat dai huyén, thanh phé thuc S b B dat, quyén nha
4 | hién viée tra ho So tai Trung tim giao dich hinh chinh mot cira | - Ci Bhénh Van phong DKPD § va i san
ctia huyén, thanh phd, thu phi theo quy dinh. khac gan lién
vai dat.
I | Poi véi co quan to chire i i
1 |- Tiép nhan hé so - Van phong DPKDD - Néu hé so




Thoi

A .
?f;, Tén thu tuc hanh chinh va N§i dung cac buwéc cong viée Co quan thyce hién tgl:?rl:: Ghi chu
hién
Can bo VPPKPD Nhan ho so tai by phan mét cira cua s Tai nhan sau 15 gio
nguyén va Mai trudng. thi thuc hién
Chuyén hé so dén Giam déc VPDKDPD dé giao viéc cho don sang ngay tiép
vi thuc hién. theo:

- Thoi han giai
- Sir 1y ho so. quyét hé so
2 Vian phong PKDD kiém tra hd so néu chua diy du thi tra lai | - Van phong PKDD dang ky khong
ngay ngudi ndp ho so dé bo sung. I ngay |tinh thoi gian
- Giai quyét ho so. thuc hién thu
3 Vin phong PKPP thuc hién xac nhan don yéu cau dang ky; | - Van phong PKDD tuc cap GCN
xac nhén hinh thirc thé chap, x6a chap vio trang 4 gidy chimg quyén s dung
nhan dat, quyén nha
- Tra ho so. ¢ va tai san
4 | *+Vanphong dang ky dat dai thuc hién viéc tra ho so tai bd phan | - Van phong PKDPD khdc gan lién

mot cua cua s¢ Tai nguyén va MGi truong, thu phi va 1€ phi theo

quy dinh.

voi dat.

Ghi cha: Truong hop ho gia dinh ca nhan ndp h'c‘“> so tai UBND x4 thi trong thoi han khong qua 3 ngay lam viéc, UBND x4 c6 trach
nhiém ndp ho so vé chi nhanh Van phong dang ky dat dai, thoi gian nay khong tinh vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh.




PHU LUC SO 03

Thai gian ciac buéce thye hién thi tuc hanh chinh trong viéc dang ky dat dai, tai san gan llen voi dat,

cap gidy chirng nhan quyen sir dung dat quyen s6 hiru nha & va tai san khac gan lién voi dat lin diu va

ding ky bo sung tai san giin lién véi dat; dinh chinh GCN va thu hoi GCN da cap

(Kém theo Quyét dinh s6 24/2016/OD-UBND ngay 31/8/2016 ciia UBND tinh Nam Dinh)

Co quan, don vi thire Ngay
STT Noi dung, ciac buwéc thye hién thi tuc hanh chinh ;1ién i thure Ghi cha
* hién
I Thii tuc ding ky va cip Gidy chimg nhin quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha

& va tai san khac gin lién véi dit 1an dau.
Déi véi 16 chit o g R . . . s Thoi gian
1 0i vOi 1o c’hwc,‘ co so ton gido, ngwoi Viét Nam ‘d‘;nh cw 0 nwoc ngodai, doanh . dinh
nghiép coé von dau tw nwdc ngoai thuce hién dw dn dau tw x?; it léim
Déi véi té chirc, co sé ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh Eﬁn o dé
1.1 | nghiép co vén dau tw nwéc ngodai thuwe hién dw dn dau tw khong co gié‘y to vé 30 ngay | Nha nude
quyén sir dg’mg dit vf:‘l tai sin gdn lién véi dit giao  dit,
Buéce 1: Tiep nhe:“m ho so cho thué
Buége 2: Xt Iy ho so s e e e dat déi voi
Vio sd, ghi ph‘iéu hen, viét, ky p:hiéu giao yiéc chuyén hé so cho Vin p}}(‘)ng DKDD. :I,Eﬁd.?han e 50 thira  dat,
Truong hop ho so khé}ng du dicu kién tham dinh thi trong ’th(‘yi gian toi da 0? ngay, | - Vin phong DKDD 3 ngay | khu dat co
Vin phc‘)wng dang ky dé? dai Qhéi cé van ban trinl‘i Giam doc So ky tl:é lai ho so va | Gidm déc Sé TNMT gia tri dudi
hudng dan ngudi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so (chi dugce tra 1 lan) 20 ty dong
Buérc 3: Gidi quyét ho so hodc trén
+ Trich luc ban dd dia chinh hoic do dac chinh Iy khu dét, tai san gén lién v&i dt. 20 ty dong
+ Kiém tra, xac nhdn so dd tai san gan lién voi dit ma so dd d6 chua cé xéc nhén cia khéng tinh
t0 chifc ¢6 tr céch phap nhan vé hoat dong xdy dyng hojc hoat dong do dac ban do. | vz, vhong PKDD gy | o then
+ Kiém tra hd so diang ky; xac minh thuc dja (néu cén); xac nhén vao don ding ky. gfim thu?
+ Gri phiéu 14y v kién co quan quan Iy vé xdy dung déi v6i loai tai san dang ky doi hign th
véi truomg hop chii s¢ hitu tai san gén lidn véi dét khong c6 gidy to hodc hién trang ‘C‘l‘ﬁ " ha‘:fg

tai san c6 thay dbi so véi gidy to theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 32 Nghi dinh sé




Co quan, don vi thue

Ngay

STT No¢i dung, cac buéce thye hién thi tuc hanh chinh hién thue Ghi cha
hién
43/2014/ND-CP. dat dai
+ Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién véi dit, ding ky vao hé so dia chinh,
co s& dit lidu dat dai;
+ Gtri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (d6i véi truong hop phai ndp nghia vu tai chinh).
- S& Xay dung
Xgndzfm tra 10i vé diéu kién chimg nhan quyén s& hiru tai san giri Vin phong ding ky c 61;:' f;ha%;yczzc E:E
(doi v&i doanh nghi€p | 05 ngay
dau tur tai khu CN)
Xac dinh va ban hanh thong bao thuc hién nghia vu tai chinh giri cho Van phong Coc thin tiih
bKbb
Buoc 4: Ky GCN: " ;
Chuén bj hd so dé S& Tai nguyén va Mbi truomg trinh ky cép Gidy chimg nhan. ) \S/:“T%};‘:I“Tg B 4 ngay
Ky Hop dong thué dat (néu co); soan T trinh trinh UBND tinh cap GCN
Ky va tra lai GCN cho Vin phong DKDD - UBND tinh 4 ngay
Buée 5: Tra ho so.
- Cép nhét bd sung viéc cip Gidy chimg nhén vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dét
dai; 3 ngay
- Thu lai ban chinh gidy t& vé quyén sir dung dét, trao Gidy chimg nhan cho ngudi
duge cap da nop chimg tir hoan thanh nghia vu tai chinh (néu ¢4); thu phi, 18 phi.
12 Déi véi té chike, co 56 té‘n gido, ngf&i Vis‘z‘t Nam dinh cw &xmré'c ngoai, t{oan‘h nghiéf cé von dau tw nwéc
ngoai thuc hién du dn dau tw co giay to vé quyén sir dung dat va tai san gan lién voi dat
- Trudng hop hién trang tai san gin lién véi dat c6 thay ddi so véi gidy t& quy dinh
tai khoan 2 Diéu 32 cia Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP thi trinh tu, céc budc thyuc hién 30 ngay

d6i véi trudng hop nay thuc hién nhu d6i véi truomg hop da néu tai diém 1.1 phén
trén.




Co quan, don vi thue

Ngay

STT N¢i dung, cac bwéce thue hién thia tuc hanh chinh hién thue Ghi chu
hién

- Trudng hop hién trang tai san gin lién voi dat khong thay ddi so voi gidy to quy
dinh tai khoan 2 Piéu 32 cua Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP thi trinh tu, cac budc
thuc hién déi v6i truong hop nay thuc hién nhu dbi véi truong hop da néu tai diém 27 ngay
1.1 phan trén; trucng hop nay khéong phadi giri phiéu ldy y kién co quan qudn ly vé xdy
dung.

g Doi véi Hj gia dinh, cd nhan, cng dong din cuw, nguwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwde Thoi gian
ngoai dwogc s¢ hitu nha ¢ gan lién véi QSDD ¢ tai Viét Nam 15 ngay
H§p gia dinh, cd nhin, cjng dong din cw, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwic ngoai niém  yét

2.1 | dwgc sé hivu nha & gin lién véi QSDP é tai Viét Nam khéng cé gidy to quy dinh cong  khai

tai Diéu 100 ciia Lugt Pét dai va Diéu 18 ciia Nghi dinh 43/2014/ND-CP két qua
Ho gia dinh, ca nhin ndp ho so tai Trung tdm giao dich HC 1 cira ciia huyén, thanh kiém tra hd
phé (Theo QP sb 1272/QD-UBND ngay 06/7/2015 cia UBND tinh vé céng bd thu 30 ngay | so,  xéc
tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia UBND cip huyén) nhan hién
Bude 1: Tiép nhan hd so trang  su
Buée 2: Xir Iy hé so dung dat,

a | Vio s6, ghi phiéu h?n; vi:‘ét phiéu giao viéfic ct’la} Giam déf: S¢ c.huyéE bd thm mitola | . b VPDKDD tinh trang
S& TN&MT qua phan mém Iso-online, trinh lanh dao S& ky giao viéc va scan chuyén £ i X ; .| tranh chap

S A 5 5 & ak. g 5 A 3 . 4% 1.~ |- B0 phian 1 cira - S& | 03 ngay | ,: .

chf) Chi nhanh van phong bang ky dat dai; truong hqp ho so‘khong du dicu kién TNMT dat dgl,
tham dinh thi trong thoi han toi d? 3 ngf}y, co quan tiép nhén ho so phai ¢6 vén ban | - Gism dbc S TNMT nguon goc
tra lai va huéng dan nguoi ndp ho so bo sung, hoan chinh ho so theo quy dinh (chi va thoi
dugc tra lai 1 lan). diém S}'r
Buée 3: Giai quyét ho so dung  dat
- Giri hé so dén UBND cép xa dé 1dy y kién xdc nhan ngudn gdc va thoi diém sir tai try so
dung dét, tinh trang tranh chép sir dung dét, sy phit hop véi quy hoach d6i véi truong | - Chi nhanh Vin phong UBND cap
hop khéng ¢ gidy to quy dinh tai Diéu 100 cia Luat Dét dai va Diéu 18 cua Nghi | PKPD 15 ngay | xa va khu
dinh sb 43/2014/ND-CP - UBND cip xi dan cu noi
- UBND cép xa kiém tra ho so; xac nhan hién trang sir dung dat, hién trang tai san co dat, t:‘?li
gin lién véi dat so véi ndi dung ké khai diang ky; xac nhin ngudn gdc va thai diém sir san gan




STT

Noi dung, cac budc thue hién thi tuc hanh chinh

Co quan, don vi thye
hién

Ngay
thue
hién

Ghi chu

dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop v6i quy hoach dbi véi truomg hop
khéng c6 gidy to hop 1& vé quyén sir dung dit; x4c nhén tinh trang tranh chip quyén
s& hiru tai san d6i v6i truong hop khong c6 gidy to vé quyén s& hitu tai san; xac nhén
thoi diém tao 1ap tai san, thudc hay khéng thude trudmg hop phai cip phép xay dung,
su phu hgp véi quy hoach dugc duyét dbi véi nha &, cong trinh xay dung; xac nhan
so d6 nha & hoic cong trinh x4y dung néu chua c6 x4c nhan cua té chirc ¢6 tu céch
phép nhan vé hoat dong xay dung hodc hoat dong do dac ban db.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra hd so, xdc nhén hién trang, tinh trang tranh
chép, ngudn gdc va thoi diém sir dung dit; tai san ge'{n lién voi dat; xem xét giai quyét
céc y kién phan anh vé ndi dung cong khai va giri dén Vin phong dang ky dét dai

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dét noi chwa c6 ban db dia
chinh hodc da c6 ban d6 dia chinh nhung hién trang ranh gidi da thay doi hodc kiém
tra ban trich do dia chinh thira dat do ngudi sir dung dit ndp (néu co).

- Kiém tra ho so ding ky, x4c minh thuc dia trong truong hop can thiét, xac nhan du
diéu kién hay khong du diéu kién dugce cdp GCN quyén sir dung dét, quyén s hitu
nha & va tai san khac gin lién véi dat

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gin lién voi dt, ding ky vao hd so dia chinh, co
s& dir liéu dit dai (néu co)

- Giri s6 liéu dia chinh dén Chi cuc thué huyén, thanh phé dé xac dinh nghia vu tai
chinh.

- Chuén bi hd so @ Phong TNMT trinh UBND huyén, thanh phd ky GCN

- Thong béo thu nghia vu tai chinh, trir truong hop khong thude dbi twong phai ndp
nghia vu tai chinh hodc dugc ghi ng nghia vu tai chinh theo quy dinh cuia phéap luat

- Chi cuc thué huyén,
thanh phé

03 ngay

Budc 4: Ky GCN:

- Kiém tra hd so va trinh UBND huyén, thanh ph ky GCN quyén sir dung dét, quyén
s& hiru nha & va tai san khac gan lién véi dit. Truong hop thué dit thi trinh UBND
huyén, thanh phd ky quyét dinh cho thué dat, ky hop dong thué dit va trinh UBND
cép huyén cap GCN sau khi ngudi sir dung dét da hoan thanh nghia vu tai chinh theo

- Phong TNMT huyén,
thanh phé

03 ngay

lién véi dat
khong tinh
vao  thoi
gian thuc
hién  thu
tuc  hanh
chinh




Co quan, don vi thue

Ngay

STT Noi dung, cac budc thye hién thi tuc hanh chinh hién thwe Ghi chu
* hién
quy dinh cua phap luat.
- Chuyén ho so va GCN di giai quyét cho Chi nhanh vin phong ding ky
- UBND huyén, thanh
- Ky quyét dinh cho thué dat déi véi truedng hop cho thué dit va ky GCN phd 03 ngay
Buée S:
- Trao GCN quyén sir dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khéac gén lién véi dat
cho ngudi dwoc cip da ndp chimg tir hoan thanh nghia vu tai chinh; thu phi, 1& phi
theo quy dinh.
- Cap nhat bo sung viéc cap GCN vao ho so dia chinh, co s& dir liéu dat dai; scan
GCN chuyén qua Iso-online cho bd phan 1 cira cia S6 TNMT, Phong dang ky dit
dai, Van phong ding ky dt dai
b | Ho gia dinh, ci nhan ndp hd so tai UBND cip xa 30 ngay
Thoi  gian
tiép nhéan
hé so va
UBND x4 tiép nhan hd so, vao sd, ghi phiéu hen, trinh Chu tich UBND cip xi ky | B phén 1 cira cia x4, tra két qua
théng bao chuyén cho Chi nhanh van phong Ding ky dét dai trong thoi han t6i da 03 | phuong, thi trdn (Cén tai UBND
ngay lam viéc. by dia chinh - Xay cép xa
Trudng hop hd so khong du didu kién thim dinh thi UBND cép xa phai ¢ vin ban | dung) khéng tinh
tra lai va huéng din ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so theo quy dinh (chi | - Chu tich UBND cép vao  thoi
duogc tra lai 1 1an). xi gian thuc
hién  tha
tuc  hanh
chinh  vé




STT

N¢i dung, cac bwéce thye hién tha tuc hanh chinh

Co quan, don vi thue
hién

Ngay
thue
hién

Ghi chu

dat dai

Sau khi Chi nhanh Vin phong ding ky dat dai nhin hd so tir UBND cép xa chuyén
vé thi trinh tu, cac budc thue hién nhu dbi véi truong hop ho gia dinh, ca nhan ndp
hé so tai Trung tdm giao dich hanh chinh 1 cira ctia huyén, thanh phé da néu tai diém
a phan trén.

- UBND ciép xi trao GCN quyén st dung dét, quyén s& hiru nha & va tai san khac gén
lién véi dat cho h gia dinh, ca nhan.

- Chi nhanh Vian phong
PKbb
- UBND cap xi

30 ngay

2.2

Hp gia dinh, cd nhin, cong dong dan cw, nguwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngodi
dwgc s¢ hitu nha ¢ gin lién véi QSDP é tai Viét Nam cé gidy to quy dinh tai Diéu
100 ciia Ludt Pat dai va Diéu 18 ciia Nghi dinh 43/2014/ND-CP

30 ngay

Trinh tu, céac budce thuc hién ddi véi truong hop nay nhu diém 2.1 néu trén; cin ctr
vao gidy to quy dinh tai Diéu 100 cia Luat Dét dai va Diéu 18 cia Nghi dinh
43/2014/ND-CP dé xéc dinh hién trang sir dung dit, ngudn gdc, tinh trang tranh chép
va thoi diém sir dung dé lap ho so cap GCN

II

Thi tuc diing ky bo sung ddi véi tai san gin lién véi dat cia nguoi sir dung dat
da dwoc cap GCN.

Doi véi to chire, co sé ton gido, ngwoi Vigt Nam dinh cw ¢ nuwéc ngodi, doanh
.n r_ A A ’ ] .n - A
nghiép co von dau tw nwdc ngoai thue hién dw dn dau tw

20 ngay

1.1

Déi véi 16 chire, co sé ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh
nghiép c6 von ddu tw nwéc ngodi thue hién dw dn dau tw khong cé gidy to hodc
hién trang tai san cé thay doi so vdi gidy to quy dinh tai khodn 2 Piéu 32 Nghj
dinh sé 43/2014/ND-CP

Buwée 1: Tiép nhin ho so

Buée 2: Xir Iy ho so

Vao s6, ghi phiéu hen, trinh lanh dao phé chuyén hd so cho don vi chuyén mén.
Trudng hop hd so khong du diéu kién tham dinh thi trong thoi gian téi da 03 ngay,
Vin phong ding ky dat dai phai c6 van ban trinh Gidam déc S& ky tra lai hd so va
hudéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hd so (chi dugc tra lai 1 14n)

- B§ phin 1 cua So
TNMT

- Giam dbc So

- Vin phong DPKDD

3 ngay




Co quan, don vi thue

Ngay

STT Noi dung, cac buée thwe hién thu tuc hanh chinh hién thue Ghi chu
hién
Budée 3: Gii quyét ho so
+ Kiém tra, xac nhén so do tai san gin lién v6i dat dbi vai td chirc trong nudce, co sd
ton gido, té chirc nwde ngoai, c4 nhan nudc ngoai, ngudi Viét Nam dinh cu & nude
ngoai thue hién dy 4n dau tu ma so dd d6 chwa cd xéac nhan cua td chirc cé tu cach
phap nhéan vé hoat dong xdy dung hodc hoat dong do dac ban dd.
+ Gtri phiéu ldy y kién co quan quan ly vé xdy dung d6i véi loai tai san ding ky doi
v6i trudmg hop chi 6 hitu tai san gén lién.vdi dit khong c6 gidy to hodc hién trang Vin phong PKDD R gy
tai san co thay doi so vai giay to theo quy dinh.
+ Cép nhét thong tin thira dét, tai san gén lién véi dit, ding ky vao hd so dia chinh,
co s¢ dir liéu dét dai;
+ Giri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xéac dinh va théng bao thu nghia vu tai
chinh (trir trrdmg hop khéng thude dbi trong phai ndp nghia vu tai chinh hodc dwgc
ghi ng theo quy dinh ctia phap luit);
- S¢& Xay dung
- Ban quan ly cac khu
Co quan quan ly vé xdy dung tra 10i bing vin ban cho Vian phong diang ky dat dai CN cua tinh (d6i véi ’
s bk . | 05 ngay
doanh nghiép dau tu tai
Khu céng nghiép)
Thong bao thu nghia vu tai chinh cho Vin phong dang ky dat dai - Cuc thué tinh
Buéc 4: Ky GCN . ; 4
Chuin bj hd so dé Sé Tai nguyén va mi trudng trinh ky cép Gidly chimg nhan. - Vinphéng DRDD | 01 ngay
Ky to trinh trinh UBND tinh cip GCN - So TNMT 04 rigiky
Tra GCN da ky cho Van phong DPKDD - UBND tinh
Buée 5: Tra két qua 03 ngay
- Cép nhét b sung viéc cip Gidy chimg nhan vao hd so dia chinh, co s& dir liéu dét | - Vin phong DPKDD

dai;

- B§ phén 1 cira




STT

Noi dung, cac buwéc thywe hién tha tuc hanh chinh

Co quan, don vi thue
hién

Ngay
thue
hién

Ghi chu

- Thu lai ban chinh gidy t& theo quy dinh, trao Gidy chirng nhan cho ngudi dugc cép
da ndp chimg tir hoan thanh nghia vy tai chinh (néu c¢6); thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

1.2

Doi véi to chirc, co sé ton gido, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai, doanh
nghiép c6 von diu tw nwéc ngodi thuc hi¢n dw dn dau tw cé gidy to va hién trang
tai san khong cé thay doi so véi gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 Nghi dinh so
43/2014/ND-CP

Trinh ty, céc bude thuc hién ding ky bd sung dbi véi tai san gén lién voi dét cia
ngudi sir dung dét di duge cidp GCN ddi vai truong hop nay thuc hién nhu tai diém
1.1 néu trén; truong hop ndy cin cir vao gidy to quy dinh tai khoan 2 Diéu 32 cua
Nghi dinh 43/2014/ND-CP d cap bd sung tai san gin lién v6i dat ma khong can giri
phiéu 1ay y kién cua co quan quan ly déi véi tai san do.

15 ngay

H{ gia dinh, cd nhén, cong dong dan cw, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwée ngodi dwpe sé hivu nha & gin lién

véi QSDDP ¢ tai Viét Nam.

2.1

Hp gia dinh, cd nhin, cpng dong din cw, ngwoi Viét Nam dinh cw 6 nwéc ngoai dwgc sé hitu nha ¢ gin lién
v6i QSDD ¢ tai Viét Nam khong c6 gidy to hodc hi¢n trang tai sin cé thay déi so vdi gidy to quy dinh tgi

Diéu 31, khodn 1 Diéu 32 ciia Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP.

20 ngay

Trudng hop ndp hé so tai Trung tdm giao dich hanh chinh mgt cira ciia cap huyén

Buére 1: Tiép nhén hd so

Burée 2: Xir Iy hé so

Vio s6, ghi phiéu hen; viét phiéu giao viée ciia Giam dbc S& chuyén bd phan mét cira
S& TN&MT qua phan mém Iso-online, trinh linh dao S& ky giao viéc va scan chuyén
cho Chi nhanh vin phong Pang ky dit dai. Truong hop hé so khong du diéu kién
thdm dinh thi trong thoi han téi da 3 ngay, co quan tiép nhin hd so phai ¢6 vin ban
tra lai va huéng dén ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh (chi
duoc tra lai 1 1an).

-Can bg 1 ctra cua S¢&

- Chi nhanh Vian phong
DbKbb

- Giam dbc S&

3 ngay




Co quan, don vi thue

Ngay

STT Noi dung, cac buéc thye hién thi tuc hanh chinh hién thue Ghi chu
: hién
Bwée 3: Giai quyét hé so
Giri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nude doi voi loal tai san dang ky déi voi
treong hgp chu s& hiru ta1 san gin lién véi dat khong c6 gidy to hodc hién trang tai
sa:n c6 thay ddi so véi gidy t&r theo quy dinh tai Didu 31, khoan 1 Piéu 32 Nghi dinh
s0 43/2014/ND-CP. § ok . 5 5
Gl nhft thong tin thiva 03¢, 181 sin gin en voL 0ot Bing k5 vio BB 5o i ol o0 | - o inantl Vanphong | 0= ngiy
v e R E e o N bKbb
s¢ dir liéu dat dai (ncu co);
Gri s6 liéu dia chinh dén co quan thué dé xac dinh va thong bao thu nghia vu tai
chinh (trir treong hop khong thude doi twong phai ndp nghia vu tai chinh hoidc dugc
hi ng theo quy dinh cua phap luat);
|- UBND cap xa;
Co quan quan ly nha nude doi vai tai san gan lién véi dat tra 101 bang van ban cho chi \ A
nhénh Vin phong ding ky dét dai. ~ Ehing Cong tigong;
- Phong quan ly do thi
Thong bao thu nghia vu tai chinh Chi cuc thué
Buwéce 4: Ky GCN Chi nhanh Vian phong
Chuin bi hé so dé co quan tai nguyén va méi trudng trinh ky cdp Gidy chimg nhan. | DPKDD
Kiém tra h so va trinh UBND huyén, thanh phd ky Gidy chimg nhan. Chuyén hd so | Phong TNMT, UBND
va GCN da gidi quyét cho chi nhinh Vin phong ding ky dét dai. huyén, thanh phé 05 ngay
Bude 5: Tra két qua
Cép nhat b sung viéc cdp Gidy chimg nhén véao hé so dia chinh, co s¢ dir liéu dit | Chi nhanh Vin phong
dai; PKbb
Tra két qua va thu phi, 1¢ phi tai bd phan mét cira:
Trao Gidy chimg nhén cho ngudi dugc cip da ndp chirng tir hoan thanh nghia vu tai | Chi nhanh Vin phong
chinh; thu phi, 1€ phi theo quy dinh. DKDbDb
b | Truémg hop ndp ho so tai UBND cap xa 20 ngay
UBND x4 tiép nhan ho so, vao s, ghi phiéu hen, trinh Chu tich UBND cap xa ky | - Can bd bd phén 1 cira Thoi  gian

thong béo chuyén cho Chi nhanh vin phong Ping ky dét dai trong thai han t6i da 03

- Can b dia chinh XD.

tiép nhan hd
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Co quan, don vi thwe

*

Ngay

STT Noi dung, cac budc thywe hién thi tuc hanh chinh hién thue Ghi chu
hién

ngay lam viéc. - Chu tich UBND cép so va tra két

Truémg hop hd so khong du diéu kién thim dinh thi UBND cip xa phai c6 van ban | xa qué tai

tra lai va huéng dan ngudi ndp hd so bd sung, hoan chinh hé so theo quy dinh (chi UBND cép

dugc tra lai 1 lﬁn). xa  khong
tinh vao
thoi  gian
thuc  hién
thu tuc hanh
chinh vé dat

Sau khi Chi nhanh Vin phong dang ky dét dai nhan hé so tir UBND cép xi chuyén

vé thi trinh tu, cac budc thuc hién nhu dbi voi truong hop hd gia dinh, ca nhan ndp

hé so tai Trung tam giao dich hanh chinh 1 cira ciia huyén, thanh phd da néu tai diém 20 ngly

a phan trén.

UBND cap xi nhan GCN va trao GCN quyén str dung dit, quyén s& hiru nha & va tai

san khéc gén lién v6i dit cho ho gia dinh, c4 nhéan.

H§p gia dinh, cd nhin, cong dong din cw, ngwoi Viét Nam dinh cw ¢ nwéc ngoai

2.2 | dwgc sé hitu nha & gin lién véi QSDP 6 tai Vigt Nam c6 gidy to quy dinh tai Diéu

31; khodn 1 Diéu 32 ciia Nghi dinh sb 43/2014/ND-CP.

- Truomg hop hién trang tai san gin lién véi dat co thay doi so véi gidy to quy dinh

tai Diéu 31,, khoan 1 Piéu 32 cta Nghi dinh 43/2(?14/ND-CP thi trinh tu, céc bt{éc 15 ngly

thyuc hién doi vdi truong hgp nay thuc hién nhu doi véi truong hop da néu tai diem

2.1 phén trén.

- Truong hop hién trang tai san gan lién voi dat khong thay ddi so véi gidy to quy

dinh tai Diéu 31, khoan 1 Piéu 32 cia Nghi dinh 43/2014/ND-CP thi trinh tu, céc

bude thuc hién d6i voi truong hop nay thuc hién nhu déi véi truong hop da néu tai 12 ngay

diém 2.1 phén trén; truomg hop nay khéng phdi giri phiéu ldy ¥ kién co quan quan ly
vé xdy dung.
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