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CANG VAR QUYET PINH CUA UBND TiNH BA RIA - VONG TAU
R e VAN V/v Ban hanh Quy ché& t8 chic va hoat dong
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P LZ’A’%’ “é nost ctia Trudng Cao ding cong dong Ba Ria-Viing Tau
[ " Y BAN NHAN DAN TiNH BA RIA - VONG TAU

- Cin ct Luét td chiic HPND va UBND ngay 26/11/2003;

- Ciin c Luat ban hanh vin bdn quy pham phép luat cia HDND, UBND ngay
03/12/2004;

- Cin ctt Quyét dinh s6 3636/QD-BGD&PT ngay 30/8/2000 cia B trudng BO Gido
duc va Pao tao v/v Thanh lap Trudng Cao ding cong dong Ba Ria-Viing Tau;

- Cin ctt Quyét dinh s6 56/2003/QD-BGD&PT ngay 10/12/2003 ciia Bo trudng Bo
Gi4o duc va Pao tao v/v Ban hanh Piéu 1& Trudng Cao ddng;

- Theo dé nghi ciia Gi4m d6c S3 Noi vu tinh tai t3 trinh s6.Jd5. /TT.SNV
ngéy.Zé....théng..E..ném 2005,

QUYET PINH:
Didu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t chirc va hoat dong cia
Truong Cao ding cong dong Ba Ria-Viing Tau.
Quy ché gém 06 chuong, 24 diéu.
Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Didu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc So Noi vu, Hidu truong Truong
Cao dang Cong dong, Thu truong cac co quan, don vi lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM.UBND TiNH BA RIA-VUNG TAU 4.
’L'" ~

Ndi nhdn :

- B6 GD&DT (blc);

- Vu bia phudng 11, VP Chinh phii (b/c);

- B6 Tu phdp (Cuc Kiém tra VB) (b/c);

- B6 Néi Vu (Phong Phép ché) (blc);

- TTr.TU (b/c); TTr.HPND tinh (b/c);

-VP Poan Pai biéu QH, Mit trin TQVN tinh;
- S Tu phép; S GD/?;_BT;

- Nhut diéu 3; Lird. /

PHAM QUANG KHAL



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA VUNG TAU Doc 1ap — Tu do- Hanh phiic

QUY CHE
10 CHUC VA HOAT PONG
CUA TRUONG CAO PANG CONG PONG TINH BA RIA-VONG TAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:4L¥2005/QD.UB ngay 34 thdng H nam 2005)

CHUOUNG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Tén trudng, vi tri, chic ning, ton chi, muc dich hoat djng ctia nha
truong:

- Tén trudng : CAO PANG CONG PONG BA RIA — VONG TAU

- Trudng Cao ding Cong dong Ba Ria-Viing Tau 13 cd sd dio tao truc thude
UBND tinh Ba Ria-Viing Tau, chiu su qudn Iy nha nudc vé€ gido duc dio tao cia Bo
Gido duc va Pao tao. Trudng dudc 5 chifc va hoat dong theo Quy ché& Tridng Cao
ddng Cong ddng. Trudng c6 r cach phap nhan, c6 con dau va tai khodn riéng.

- Trudng Cao ding Cong déng 1a cd sd ddo tao cong lap da cdp, da nganh thude
hé théng gido duc quéc dan do dia phuong diu tr xay dung. Trudng c6 chitc ning dao
tao ngudn nhén Iuc c6 trinh dd cao ddng va thap hdn, nghién cttu khoa hoc va chuyén
giao cdng nghé phuc vu su nghiép phét tri€n kinh t&€ xa héi cda tinh.

Piéu 2 . Nhi¢m vy, quyén han va trach nhi¢m ctia nha trugng:

1. Trugng Cao ding Cong ddng cd nhiém vu:

- Pao tao ngudn nhén lyc trinh d6 cao ding va thadp hdn, c6 pham chat chinh trj,
dao dic t6t, c¢6 ki€n thic va ning luc thuc hinh nghé nghiép tudng xitng vdi trinh do
dao tao ddp ing yéu cdu phat trién kinh t€ - xa hoi, qudc phong va an ninh phuc vu sy
nghi€p c6ng nghiép héa, hién dai hda cilia dia phuong;

- Thuc hién nhiém vu nghién citu khoa hoc, ng dung va phat tri€n cong nghé;
k&t hgp dao tao v3i nghién citu khoa hoc va sén xuét, dich vu khoa hoc va cong nghé
theo quy dinh cda Luat khoa hoc va Cong ngh¢, Luat gido duc va cdc quy dinh khéc
cua phép luit.

- Phét hién va bdi dudng nhan tai trong tap thé hoc sinh, sinh vién va trong doi
ngd cdn bd gidng vién cia trudng.

- Quan ly gidng vién, cdn bd, nhdn vién; xay dung déi ngd gidng vi€n cla trudng
dd vé& s6 lugng, can doi v& cd cdu trinh dd, cd cau nganh nghé, cd cdu udi va gidi;

- Tuyén sinh va qudn Iy hoc sinh, sinh vién.

- Phéi hgp vdi gia dinh hoc sinh, sinh vién; cdc td chiic, ¢4 nhan trong hoat dong
gido duc;



- TG chic cho gidng vién, cdn bd, nhdn vién va hoc sinh, sinh vién tham gia cdc
hoat ddong xa hoi phd hdp vdi nganh nghé dao tao va nhu cdu cia xa hoi;

- Quan 1y, stt dung dat dai, trudng sd, trang thi€t bi va tai chinh theo ding quy
dinh cia phdp luat;

- Thuc hién céc nhiém vu khdc theo quy dinh ctia phdp luét.

2. Quyén han, trach nhi¢ém ctia nha tru(‘mg

Trudng Cao ddng Cong ddng dudc quyén ty chi va tu chiu trach nhi¢m theo quy
dinh cda phap luat va Piéu 1& trudng Cao ddng vé quy hoach, k& hoach phét trién nha
tru’dng, t8 chifc c4c hoat dong do tao, bdi dudng, nghién ciiu khoa hoc, tai chinh, quan
hé qudc t&, t chitc va nhan sy. Cu thé 1a:

- X4y dung va (§ chiic thyc hién quy hoach, k& hoach phat trién nha trudng phu
hdp vdi chi€n ludge phat tri€n gido duc va quy hoach mang lugi cdc trudng cao ding
ctia Nha nudc, ddng thdi phit hgp vdi chién ludc, k& hoach, muc tiéu phat trién kinh &
— x4 hoi cia tinh;

- X4y dung chudng trinh, gido trinh, k€& hoach gidng day, hoc tp d6i vdi cdc
nganh nha trudng duge phép dao tao trén cd sd chudng trinh khung cia B Gido duc
va Pio tao; t3 chic tuyén sinh theo chi tiéu duge Bo Gido duc va Pao tao va UBND
tinh giao, t8 chic céc hoat dong ddo tao, cng nhan t5t nghiép va cip vin bing theo
quy dinh cia B¢ Gido duc va Pao tao .

- Huy dong , qudn ly, st dung céc ngudn luc nhim thuc hién muc tiéu gido duc;
lién két vdi cdc t8 chde kinh (&, gido duc, van hod, th€ thao, y t&, nghién cifu khoa hoc
trong va ngodi nudc nhim nang cao chit lugng gido duc, gin dio tao vdi viéc lam,
phuc vu su nghiép phat trién kinh t€-xa hdi cida tinh.

- Quyét dinh thanh lap céc t8 chdc tryc thudc trudng theo cd cau t6 chic dudc
phé duyét trong Quy ch€& nay; quyét dinh b8 nhiém céc chic vu tr cap khoa, phong va
tuong dudng trd xudng; Quyét dinh céc van dé lién quan dé€n cOng téc cdn bd tf ngach
gidng vién, chuyén vién trd xudng theo phan cdp quan 1y hién hanh.

- Nghién cifu céc dé tai, nhiém vu khoa hoc cong nghé, thuc hién cdc dy dn, san
xudt thtt nghiém, chuyén giao cong ngh¢ theo k& hoach do cdp trén giao hodc chi
déng hdp tac vdi cdc vién, trudng dai hoc, cao ddng, hoc vién, cdc t chiic qudc t€, cdc
cd sd trong va ngoai nudc theo quy dinh cda phép luat; t8 chitc danh gid, nghiém thu
dé tai nghién cdu khoa hoc, du dn cap trudng va cidp Bo; xudt ban tap san, cdc an
ph4dm khoa hoc, tai liéu, gido trinh phuc vu cho cdng tdc ddo tao, nghién cttu khoa hoc
va phdt tri€n cong nghé cda trudng theo Ludt xuit ban va quy dinh cia B Gido duc
va Pao tao.

- Hdp tédc, lién doanh, nhan tai trd clia cdc t8 chic, c4 nhan; gép von biing tién,
tai sdn, gid tri quyén s3 hitu tri tué dé ti€n hanh cdc hoat dong khoa hoc va cong ngh¢,
s&n xuét kinh doanh, st dung ngudn thu tif hoat dong kinh t€ d€ dau tr md rong san
xuat kinh doanh, xay dung cd sd vat chat nha trudng, chi cho hoat dong gido duc va bd
sung ngudn tai chinh cho nha trudng theo quy dinh hién hanh.

- Tu chi vé tai chinh theo quy dinh.



- Pudc Nha nudc giao dét; dude thué dat, vay von; duge mién, gidm thu€ theo
quy dinh ctia Nha nudc.

- Thuc hi¢n déan chdi, binh ding, cong khai trong viée bo tri va thuc hién cic
nhi¢m vu dao tao, khoa hoc, cong nghé va hoat dong tai chinh.
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- Thuc hién ch€ d$ bdo cdo cd quan chu quan va cdc cd quan cap trén v€ cdc

hoat dong cia nha trudng theo quy dinh hién hanh.

] C};UUNG 11
CO CAU TO CHUC, NHAN SU

Pidu 3. Cd clu td chic:

Cd c4u 8 chifc cia trudng Cao ding Cong ddng gom :

1. Hiéu trudng va cdc Phé Hiéu trudng.

2. Hoi ddng Khoa hoc — Pao tao va céc Hoi ddng tu van khéc.

3. C4c phong chic ning: Phong bao tao, Phong T8 chitc-Hanh chinh, Phong k€&
hoach-Tai chinh.

4. C4c khoa va t8 truc thudoc Ban Gidm hicu: Khoa Khoa hoc Cd ban, Khoa Cd
khi, Khoa Pién-Dién tif, Khoa Cng nghé thong tin, Khoa Kinh t€, td K§ thuét nir
cdng.

5. C4c bd mon tryc thudc Khoa.

6. T3 chiic Pdng CSVN.

7. T8 chitc Cong Poan, Poan TNCS H6 Chi Minh va céc {6 chiic xa hoi khéc.

Piéu 4. Hiéu trudng

1. Hiéu trudng 12 ngudi dai dién theo phdp luat ctia nha trudng; chiu trach nhiém
tryc ti€p quan Iy va diéu hinh cdc hoat dong ctia nha trudng theo cdc quy dinh clia
phép luat, Piéu 1¢ trudng Cao d&ng, céc quy ché, quy dinh cda B Gido duc va bao
tao, Quy ché t8 chic va hoat dong ctiia nha trudng da duge UBND tinh phé duyét.

2. Hiéu trudng c6 quyén han va trach nhi¢m :

- T8 chic xay dung Quy ché t8 chidc va hoat dong clia trudng, trinh UBND tinh
phé duyét.

- Trinh Uy ban nh4n dén tinh duyét vén ban k& hoach dai han va hang nim ctia
trudng, trinh duyét dy todn va quyét todn ngén sdch hang nam; t8 chitc thuc hién k&
hoach tai chinh da dugc Uy ban nhan dén tinh va cd quan tai chinh phé duyét. Quén Iy
trdng 3, tai chinh, tai san, thi€t bi; quyé€t dinh sit dung céc ngudn vén vao cong tac
dio tao, nghién ctu khoa hoc, xay dung va phat tri€n trudng.

- TS chidc thuc hién nhi€ém vu, quyén han va trach nhiém cua trudng theo quy
dinh tai diu 2 cia Quy ché nay.

- Quan ly gidng vién, cdn b9, nhén vién. Quyét dinh b8 nhiém cdc chifc vu o
Trudng phong, Trudng khoa hodc tudng dudng trd xudng. Thuc hién nhitng cong viéc
thudc thdm quyén trong tuy€n dung gidng vién, cdn bo, nhan vién va ky két cdc hdp
déng 1am viéc, hop dong lao dong theo quy dinh ctia phép luét.



- Khai thic, quan Iy va sit dung c6 hiéu qué céc ngudn lyc nhim thuc hi€n muc
tiéu ddo tao, phat trién trudng va d4m bao chat ludng, hiéu qua dao tao, nghién citu
khoa hoc.

- Hiéu trudng 12 chi tai khoan ctia nha trudng, chiu trdch nhiém trudc phap luat
v& todn bd cong tdc quén Iy tai chinh, tai sdn cla nha trudng.

- Chi dao va t8 chic thyc hién viéc quan ly tai chinh, tai san quy dinh tai diéu
30,31,32,33 ctia Piéu 1& trudng cao ddng va céc quy dinh ctia Nha nudc vé lao dong -
tién luong, ti€n cong, hoc bdng, hoc phi, trd cap x4 hoi, cdc ch& do chinh sach ddi vdi
gidng vién, cdn bd, nhan vién va hoc sinh, sinh vién cta truong.

- Quyét dinh mdc chi quan 1§, chi nghiép vu trong pham vi nguon tai chinh dudc
sit dung, tuy theo ndi dung ¥a hi¢u qud cong viéc quy dinh tai diéu 33 cia Piéu 1&
trudng cao ddng.

- T& chic cdc hoat dong khoa hoc va cong nghé, sdn xuét va cung ung dich vu;
nhan tai tr¢ va ti€p nhan vién trd ctia nude ngoai theo quy dinh cia phap luat dé€ bd
sung kinh phi hoat dong va dAu tu phét tri€n nha trudng.

- Bio dam sy lanh dao cda td chic Bdng trong nha trudng. X4y dyng mdi quan
hé chat ché vdi cdc doan thé, 6 chifc xa hoi trong céc hoat dong cua trudng.

- Pam bao trét ty, an ninh va an todn trong nha trudng.

- Thyc hién cc nhiém vu khéc theo quy dinh cda phdp luat.

3. Viéc b8 nhiém, mi&n nhiém Hiéu trudng dudc thuc hién theo phan cip hién
hanh v& quan 1y cdn b9, vién chifc ctia cic don vi su nghiép ctia Nha nudc thudc tinh.
Hiéu trudng dudc b8 nhiém va bd nhiém lai theo nhiém ky mdi nhiém ky 1a 5 ndm va
khong giit qud hai nhiém ky lién ti€p.

Piéu 5. Pho Hi¢u trudng

1. Phé Hiéu trudng gidp viéc cho Hiéu trudng.

2. Quyén han v tréch nhi¢m cia Phé Hiéu trudng:

- Gitip Hiéu trudng trong viéc quan ly va diéu hanh céc hoat dong cia trudng;
truc ti€p phu trich mot s6 linh vic cOng tac theo su phan cong ctia Hi¢u trudng va gidi
quyét céc cong viéc do Hiéu trudng giao;

- Khi gidi quyé&t cdc cong viéc dugc Hiéu trudng giao, Phé Hiéu trudng thay mat
Hiéu trudng va chiu trdch nhiém trudc Hiéu trudng vé két qué cong viéc dude giao.

3. Viéc b8 nhiém, mi&n nhi¢m Phé Hi¢u trudng dudc thuc hién theo phén cdp
hién hanh v€ quén Iy cdn b0, vién chic ctia cdc don vi Nha nudc thude tinh trén cd sd
dé nghi clia Hiéu trudng. Nhiém ky ctia Phé Hiéu trudng theo nhiém ky cia Hiéu
trudng va cé thé€ dudc b3 nhiém lai.

Piéu 6. Hoi ddng khoa hoc va dao tao:

1. Hoi ddng khoa hoc va dao tao la & chic i van cho Hiéu trudng vé:

a/ Muc tiéu, chudng trinh dao tao; k& hoach dai han va k€ hoach hang ndm phat
trién gido duc-dao tao, khoa hoc va cong nghé cia trudng.



b/ Pio tao, bdi dudng doi ngii gidng vién, c4n bd, nhan vién.

2. Céc thanh vién Hoi ddng khoa hoc va dao tao clia trudng dudc quyén ki€n
nghi v& k€ hoach va ndi dung.cong viéc ciia Hoi ddng.

3. Hoi ddng khoa hoc va dao tao ctia Trudng gdbm: Hiéu trudng, cdc Pho Hi¢u
trudng, céc Trudng khoa, mot s6 Trudng phong, mot s6 Trudng bo mon, gidng vién,
c4n bd hoat dong khoa hoc-cong nghé clia trudng, mot s nha khoa hoc va dai dién
mét s8 t8 chiic kinh t€-xa hoi & ngoai trudng cao ding.

4. Hoi ddng khoa hoc va dao tao dudc thanh lap theo quy€t dinh cia Hiéu trudng.
Nhiém ky ctia Hoi ddng khoa hoc va dao tao theo nhiém ky ctia Hiéu trudng. Chi tich
Hoi ddng do céc dy vién Hoi dong biu theo nguyén tic da sd phi€u. Trudng hdp O
phi€u ngang nhau thi quyén quyé&t dinh theo phia c6 phi€u cta Hiéu trudng. Hiéu
trudng k¢ quy&t dinh b3 nhi¢m Chi tich HO déng khoa hoc va Pao tao.

5. Hoi ddng khoa hoc va dao tao hop it nhét 6 thdng mot 1dn va do Chi tich Hoi
déng triéu tap.

Pidu 7. H)i ddng tu vAn khdc:

Céc Hoi ddng tu van khdc duge thanh lap theo quyét dinh ciia Hiéu trudng.
Nhiém vu, quyén han, thdi gian hoat dong, cd cu, thanh vién cta cdc Hoi ddng W vén
do Hiéu trudng quyét dinh.

biéu 8. Phong Pao tao:

1. Phong Pio tao thyc hién chic ning tham muu va ¢6 nhiém vu t6ng hdp, dé
xudt y ki€n, gitp Hiéu trudng (& chifc quan 1y va thyc hién cong tdc dao tao, nghi€n
ctfu khoa hoc va quan hé qudc t€. Cu thé 14 :

- Lap k€ hoach gidng day, hoc tap todn khda va ting ndm hoc, t6 chiic cdc hoat
dong gido duc chung toan trudng hang nim; xay dung bién ch€ nim hoc, bao gdbm
ngdy tyu trudng, ngay khai gidng, ngdy bit ddu va két thic hoc ki, ngdy hodn thanh
chuong trinh gidng day-hoc tép, céc ki thi, ngay 1&, t€t va thdi gian nghi he.

- Theo ddi, huéng din, quan ly va ki€m tra viéc thuc hién muc tiéu, chudng trinh,
k& hoach, phudng thic dao tao ctia cdc khoa trong nha trudng.

- Phéi hop vdi cdc khoa, t8 tryc thude 1§ chifc thi h&t hoc phén, hét hoc k¥, thi t6t
nghiép.

- T8ng hgp diém, xit Iy k&t qué thi va két qua t8ng k&t ndm hoc, khoé hoc.

- Pidu i€t k& hoach gidng day, hoc tap gilia cac khoa.

- T8 chiic, hudng din va theo doi viéc bién soan gido trinh, tai liéu 3 cdc khoa.

- P& xuét cdc chii trudng bién phép nhim ddy manh phong trao thi dua day tt,
hoc t6t, phong trao nghién ciu khoa hoc, phét huy sédng ki€n kinh nghiém trong gidng
day, hoc tap.

- T8 chdc céc hoat dong nghién ciu khoa hoc trong c4n b, gido vién va hoc
sinh, sinh vién.

- Phdi hdp vdi céc khoa, t8 truc thudc xay dung va chi dao viéc thuc hién chudng
trinh k& hoach thuc tap sdn xut, thyc tap t6t nghiép cho hoc sinh, sinh vi€n.



_ T8 chic va chi dao cong tdc bdi dudng, bdi dudng thudng xuyén, bdi dudng
chuyén dé ndi khéa va ngoai khéa.

- Thuc hién c6ng tac tuyé€n sinh va quan Iy sinh vién, hoc sinh (chd y€u quan 1y
céc mit hoc tap, rén luyén cia hoc sinh, sinh vién).

- T8 chdc céc hoat ddng thu vién nha trudng.

- Quan Iy c4n bd, nhdn vién cia phong.

- Tham mutu, t8ng hdp, dé xudt ¥ ki€n, gitip Hiéu trudng {6 chic quan 1y va thuc
hién cong téc quan hé, hdp téc qudc t& nhu ti€p nhan céc dy 4n qudc t€; gii luu hoe
sinh di ddo tao tai nudc ngoai; ti€p nhan gido vién tinh nguyén; ¢t cdc chuyén gia ra
nude ngoai gidng day va lam cong tic vién; hdp téc, lién két dao tao vdicdc cd sd dao
tao nudc ngodi; tranh thd sy ting ho ctia ngudi Viét Nam & nudc ngoai cho hoat dong
dio tao cla nha trudng;

- Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Hiéu trudng phan cong.

2. Ping diu phong Pao tao Ia Trudng phong, gitip viéc Trudng phong cé cdc Phé
Trudng phong. Viéc b8 nhiém, mién nhiém Trudng phong va céc Phé Trudng phong
thuc hién theo phan cap hién hanh vé& quan Iy cén bd, vién chic trong céc ddn vi su
nghiép cia Nha nudc thude tinh.

Piéu 9. Phong T3 chiic — Hanh chinh:

1. Phong T8 chic — Hanh chinh thyc hién chdc ndng tham muu va ¢6 nhiém vu
(8ng hop, dé& xuat ¥ kién, gitip Hiéu trudng t8 chdc quan 1§ va thuc hién cOng tic t6
chifc, cdn bo, tién ludng va cong tdc hanh chinh t8ng hdp, quan tri ddi song. Cu thé 1a :

- Tham muu va giip Hi¢u trudng xay dung, quy hoach cong tac t8 chiic, cdn bo;
xdy dung k& hoach bién ch& nhén sy, k€& hoach dao tao, bdi dudng cén bd, vién chic
hang nam.

- Quan 1y hd sd 1y lich cdn bo, gidng vién, nhin vién; theo doi, quan Iy va thyc
hién cdc ché& dd chinh sach.

- T& chic c4c ddt sinh hoat chinh tri tu tidng trong c4n b, gidng vién, nhin vién '
va hoc sinh, sinh vién.

- Chi tfl va ph6i hgp véi cdc t8 chifc doan th€ trong trudng t& chitc ky ni¢m céc
ngay 1&; t8 chic va chi dao céc hoat ddong tuyén truyén, ban tin, hoat dong vén hoa4,
vin nghé, th€ duc - thé thao va cdc hoat dong xa hoi khéc.

- Phdi hdp vdi phong Pao tao va cdc Khoa trong viéc tuyén sinh, phan cong cong
tdc va quan Iy cdn bg, vi€n chiic, sinh vién, hoc sinh.

- Nhan xét dinh ky cén bg, vién chifc theo phén cAp cda tinh.

- S4p x€p t8 chic by méy, ph&i hgp vdi cdc don vi li€n quan xay dung chic ning,
nhiém vu cu thé, x4c dinh chic trdch (qtlyén han, trach nhiém, quan hé cOng tac, 1€ 161
lam viéc cia cdc t6 chic, ¢4 nhén trong trudng). Theo d6i, don doc céc (8 chitc va cd
nhan thuc hién chic ndng nhiém vu, ch&
dinh.

d6 cong tac va 1& 18i 1am viéc da dude quy
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- Ti€p nhén, phan ph&i va theo dai thyc hién cdc cOng vin gidy to gti dén, gui di
céc ndi trong va ngodi nha trudng, ddm bao kip thdi nhanh chéng ding thu tuc hanh
chinh, Iyu gii cdc vin ban chung; hudng d4n céc t6 chdc trong nha trudng xay dung va
bdo quan hd sd luu tri .

- Quan I§ con d4u ciia nha trudng; cAp va ching nhan céc loai gidy t3 nhu: gidy
gidi thiéu, gidy cong téc.

- T8 chic va thuc hién cdc viéc in &n, ddnh mdy, photo tai liéu, gitt lién lac dién
thoai, thudng tryc, bdo v¢, vé sinh, ti€p khéch, giao dich, hiéu 1énh gid gidc; theo doi
d6n doc toan trudng thyc hién theo ding thdi gian lao dong dd quy dinh.

- X4y dung chudng trinh k& hoach c6ng tdc hang tudn, hang thdng va don doc
viéc thuc hién; t8 chifc viéc phdi hgp hoat dong ctia céc phong, khoa, ddn vi trong nha
trudng. '

- Téng hgp tinh hinh cdc mat cOng tdc va 1am bdo cédo dinh ky, bdo cdo dot XUat,
t8ng hop k& hoach tudn, thang va céc loai thng ké theo yéu clu ciia cp trén.

- B4o c40 sd két, tdng k&t phong trao thi dua nha trudng; ph&i hgp v4i phong
Pio tao dé xuét céc chd trudng va bién phdp nhiim d&y manh phong trdo thi dua “Hai
t6t” trong nha trudng.

- Quén Iy va diéu ti€t hoat dong cia cdc hoi trudng, phong hop, phong hoc, nha
khéch.

- X4y dung k& hoach va ti€n hanh vi¢c mua sim trang thi€t bi, vét tut ddp tng
yéu cAu gidng day va hoc tap khicé y ki&€n cda Linh dao; Phin phdi, st dung, tu bd,
stta chita va bdo quén tai sdn, cd sd vat chét cla nha trudng.

- Quan Iy kho tai sdn, ki€m ké, ddnh gid tai sdn theo quy dinh.

- LAam nhiém vu thudng tryc va thu ky céc cudc hop cia todn trudng.

- S4p x&p, diéu xe cdng téc theo k& hoach ctia Hi¢u trudng giao.

- Chi dao cdng tdc y t&€ hoc dudng.

- T8 chic thyc hién nhitng cong viéc xa hoi ctia nha trudng doi véi dia phudng
ndi trudng déng nhu : ti€p déin, hoi hop, bdu ctt, lao dong nghia vu, lao dong gitip
dén...

- T8 chidc cong tac bdo vé trat ty tri an; ddng ky ho kh#u, 1ap hé tich, theo dai
tam vdng, tam trd. T8 chdc thuc hién phong chdy chita chdy, phong chong thién tai, ...

- Phéi hdp v8i Cong doan, Poan TNCS H& Chi Minh, theo déi cong téc thi dua
khen thudng, ky luat trong nha trudng.

- Quan Iy Ky tic x4 sinh vién.

- Pim bio an ninh, chinh tri, an todn trong nha trudng.

- Quan Iy c4n bd, nhdn vién ctia phong.

- Thuc hién c4c nhiém vu khédc do Hi¢u trudng phdn cong.

2. Ping diu phong T& chitc-Hanh chinh 13 Trudng phong, gitp viéc Trudng
phong c6 cdc Phé Trudng phong. Viéc b8 nhiém, mi&n nhiém Trudng phong va céc
Phé Trudng phong thuc hién theo phan c&p hién hanh v€ qudn 1y cdn b9, vién chiic
trong céc don vi sy nghiép cliia Nha nudce thude tinh.



Piéu 10. Phong K& hoach - Tai chinh:

1. Phong K& hoach- Tai chinh c6 nhi¢m vu tham muu, t6ng hop, dé xuat y kién,
gitip Hiéu trudng t§ chitc quan Iy va thuc hién cong tic k& hoach, tai chinh. Cu th€ 1a :

- Xay dung k€& hoach, 1ap dy todn ngén sdch, du trd, phan b kinh phi nhim bdo
ddm phuc vu yéu cau gidng day, hoc tap, nghién ciu khoa hoc va sinh hoat ciia nha
trudng.

- Quan Iy tai chinh, hoat dong k& to4n theo quy dinh hién hanh.

- Huy dong céc ngudn thu,

- Phéi hdp v4i phong T8 chdc-Hanh chinh trong viéc lap s& bao hi€m xa hoi;
thuc hién viéc déng bdo hiém x4 hoi, Bao hi€m y t€ cho toan b can bd vién chic nha
trudng.

- Quén Iy ti san, ki€ém k&, kh&u hao tai sin dinh ky theo quy dinh. D& xuit viéc
quan 1y, st dung an todn va c6 hi¢u qua cho c4c c4 nhan va ddn vi stt dung tai sdn.

- T8 chic c4p phat, chi trd, diing, dd, kip thdi va chinh x4c.

- Phéi hdp véi phong Pao tao, phong T chic- Hanh chinh thyc hién céc ch€ do
hoc b8ng, trg c&p x4 hdi cho CBVC va hoc sinh, sinh vién.

- Quan 1§ c4n bd, nhan vién cia phong.

- Thyc hién c4c nhiém vu khéc do Hi¢u trudng phan cong.

2. Ping ddu phong K€ hoach-Tai chinh 13 Trudng phong, gitip viéc Trudng
phong c6 céc Phé Trudng phong. Viéc b8 nhiém, mién nhiém Trudng phong va céc
Phé Trudng phong thuc hién theo phan c&p hién hanh vé qudn Iy cén b0, vién chiic
trong céc ddn vi sy nghiép clia Nha nudc thudc tinh.

Piéu 11. Cédc Khoa, td tryc thujc Ban Gidm hi¢u (sau day goi tit 12 khoa):

1. Khoa 12 don vi quan Ig hanh chinh cd s cia trudng ¢6 nhitng nhi€¢m vu sau:

- T8 chic thuc hién qué trinh dao tao, k& hoach gidng day, hoc tap, nghi€én cdu
khoa hoc va hoat dong gido duc khdc theo chuong trinh, k& hoach gidng day chung
cua nha trudng.

- T chifc hoat ddng nghién ctu khoa hoc; chi dong khai thdc c4c du 4n hdp tac,
gén dio tao v4i nghién cttu khoa hoc.

- T8 chidc bién soan chudng trinh, gido trinh m6n hoc, tai liéu gidng day do Hiéu
trudng giao. TS chic nghién citu cdi ti€n phudng phdp gidng day, hoc tép; d€ xuat xdy
dung k€& hoach b8 sung, bao tri thiét bi day hoc, thi€t bi thi nghiém, thuc hanh, thuc
tap va thuc nghiém khoa hoc.

- X4y dung k€& hoach va (6 chifc thuc hién viéc dio tao, bdi dudng néng cao trinh
d6 chuyén mén, nghiép vu cho gidng vién va cén b, nhén vién thudc khoa.

- Quén ly cén b, gidng vién, nhan vién va hoc sinh, sinh vién thudc khoa vé céc
mit hoc tap, rén luyén va tu dudng theo ding Quy ch& dénh gid rén luyén hoc sinh,
sinh vién va cdc Quy ché khéc ciia Bo Gido duc va bao tao.

- Thuc hién c4c nhiém vu khéc do Hi€u trudng phan cong.



2. Ping ddu khoa 12 Trudng khoa, gitp viéc Trudng khoa c6 cdc Phé Trudng
khoa Viéc b3 nhiém, mién nhiém Trudng khoa va Pho Trudng khoa thuc hié¢n theo
phéan cé‘fp hién hanh vé quédn 1y cdn bo, vién chifc trong cdc ddn vi su nghiép ctia Nha
nude thude tinh. Nhiém ky ctia Trudng khoa, Phé Trudng khoa 1A 5 nim va c6 thé
dude b8 nhiém lai nhung khong qué 2 nhi¢m ki lién ti€p.

Piéu 12. Cdc b mon thudc khoa.

1. B6 mon thudc khoa 1a ddn vi cd sd vé dao tao clia trudng ¢ nhitng nhiém vu
sau:

- Chiu trch nhi¢m vé ndi dung, chat lugng, ti€n do gidng day, hoc tap cdc mon
hoc trong chudng trinh, k& hoach gidng day chung ctia nha truong, ctiia khoa.

- T8 chitc xay dyng va hoan thién noi dung, chudng trinh, bi€n soan gido trinh va
tai liéu gidng day lién quan dé&n nganh, chuyén nganh dao tao dudc khoa, trudng giao;

_ Tri€n khai k&€ hoach gidng day, hoc tap, qudn 1§ cd sd vat chit, thi€t bi theo su
phin cOng cia trudng, ctia khoa;

- Cai ti€n phuong phép day hoc, tri€n khai céc hoat dong khoa hoc va cong nghé
nhim ning cao chat lugng dao tao;

2. Piing diu bo mon 1a Trudng bo mdn do Hiéu trudng bd nhiém va mi&n nhiém
theo d& nghi ctia Trudng khoa sau khi tham khdo ¥ ki€n clia céc gidng vién trong t6 bd
moén. Nhiém ki ciia Trudng by mon 13 5 ndm va c6 thé dudc b nhiém lai.

Piéu 13. Cic cd sé phuc vu day, hoc:

1. C4c cd sd phuc vu day hoc gdm Thu vién, Ki tic x4, y t€.

2. Hoat dong va nhiém vu cuia thu vién trudng :

- Xay dung ndi dung kho s4ch, 1ap danh muc sdch cin b8 sung

- C#p thé thu vién cho cén bo, gidng vién va hoc sinh, sinh vién (thé ban doc)

- Nghién cu, t8 chidc cong tdc phuc vu ban doc.

- Cho mudn tai kho: Sich, b4o, tai liéu tham khao.

- Nhén séch tra, kiém tra tinh trang sdch, tai liéu va xi 1y, luu kho hang ngay.

- Sp x&p ti muc lyc; bién soan thu muc, gidi thiéu sich mdi; hudng d4n ban doc
tim tu liéu trén mang.

- Xt Iy séch mdi; hdi c6 lai toan b sach ci (x1f 1§ nhu lam sdch mdai);

- Quan ly ban doc, theo dai ban doc thuc hién cdc quy dinh chung cta thu vién;

- Téng hop ¢ ki€n va dé xuat gidi quyé&t cdc yéu cau cia ban doc;

- Quan 1y, sdp x&p vé sinh cdc kho sdch va phong doc.

3. Nhiém vu ctia Y t&€ nha trudng :

- T& chitc thuc hién cong tdc vé sinh, phong bénh trong toan trudng.

- Kham chiia bénh ban ddu, theo ddi stic khoé ctia c4n bo, gidng vién, nhan vién
va hoc sinh-sinh vién tai trudng va khu noi tri sinh vién. Gidi thiéu bénh nhin di
kh4m, chita bénh & nhing tuy€n trén theo quy dinh. }

- Quén Iy thudc chita bénh, cd sd vt chat va s8 sachy t&.



- Ph&i hdp vdi cdc bd phéan li€n quan thyc hién ch€ do bao hiém y t€ cho CBVC
va hoc sinh, sinh vién.

- L3p s theo dai 1y lich sic khoé ctia CBVC, hoc sinh, sinh vién toan trudng.

4. Ki tic x4 sinh vién

Ki tdc x4 sinh vién 12 ndi &, sinh hoat, hoc tap ctia hoc sinh, sinh vién nha trudng.
Hoat dong cia ky tdc x4 sinh vién theo quy dinh cia Bo GD-PT va ndi quy ctia nha
trudng.

Piéu 14. T4 chic Pang va cic t8 chite doan thé :

1. T8 chdc Pang Cong sdn Viét Nam trong trudng Cao ding Cong ddng ldnh
dao nha trudng va hoat dong trong khudn khé Hi&€n phép va phép ludt, theo chifc nang
nhiém vu cia t8 chdc Pang, chi thi, nghi quyét ctia Péng.

2. Céc doan thé, t8 chic xa hoi trong trudng Cao ding Cong ddng hoat dong
theo quy dinh ciia phép luat va ¢6 trach nhiém thuc hién muc tiéu, nguyén 1y gido duc
theo quy dinh ctia Luét Gi4o duc, pht hdp vdi ton chi, muc dich, chic ning, nhiém vu
ctia doan thé, t8 chitc xd hoi da x4c dinh.

CHUONG 111
GIANG VIEN, CAN B, NHAN VIEN VA NGUOI HQC

Piéu 15. Giang vién trudng Cao ding Cong dong:

1. Quyén cia gidng vién:

a. Pudc bd tri gidng day theo chuyén mon dude dao tao, x4c dinh ndi dung cdc
gi4o trinh gidng day phd hdp vdi quy dinh chung cia Bo Gido duc va Pao tao.

b. Lua chon phudng phip va phudng tién gidng day nhiim phat huy ning luc cd
nhén, ddm bao chat lugng va hi¢u qud dao tao.

c. Pugc tham gia nghién cifu khoa hoc, ddo tao va bdi dudng d€ ning cao trinh
d6 chuyén mon nghiép vu, dude thi nang bac, chuyén ngach gidng vién theo quy dinh
ctia Phap l1énh cdn bo cong chic.

d. Pudc hudng moi quyén 1di vé& vit chat, tinh thin theo céc ch& d6 chinh sdch
quy dinh cho nha gido; dudc hudng c4c ch€ do nghi 1€ theo quy dinh ctia Nha nudc va
dugc nghi he, nghi tét, nghi hoc ky theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao.

e. Puge hgp ddng gidng day va nghién cttu khoa hoc tai céc cd sd gido duc,
nghién citu khoa hoc ngoai trudng, theo quy dinh cda Bo luat Lao dong va Quy ch&
thinh giang do B Gido duc va Pio tao ban hanh.

f. Tham gia thuc hién Quy ché thuc hién dan chi trong nha trudng.

g. bugc Nha nudc xét ting cac danh hiéu Nha gido Nhan dén, Nha gido uu td,
Huy chudng “Vi su nghiép gido duc” va c4c danh hiéu thi dua khdc.

2. Tiéu chufin, nhi¢m vy cia gidng vién:

a. Tiéu chuén:

- C6 phdm chit, dao ddc, tuf wdng, stic khoé tot va 1 lich ban than 16 rang.
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- T6i thidu phdi c6 biing tt nghi¢p dai hoc va phéi dudc bdi dudng vé& nghiép
vu su pham.

Nha trudng uu ti€n tuyén chon cdc sinh vién t6t nghiép dai hoc loat khé, gioi,
c6 phdm chat t6t va nhitng ngudi c6 trinh do dai hoc va sau dai hoc ¢6 kinh nghiém
hoat dong thyc tién, c6 nguyén vong trd thanh gidng vién.

b. Nhi€m vu:

- Ch4p hanh nghiém chinh chi trudng, Nghi quyét ctia Pang, chinh sdch, phap
luit cia Nha nudc; thyc hién cdc quy ché& ctia Bo Gido duc va bao tao, Piéu 1¢, Quy
ché 1§ chic va hoat ddng Trudng Cao ddng Cong ddng.

- Gidng day theo ding ndi dung, chuong trinh di dude Bo Gido duc va Pao tao,
Nha trudng quy dinh; viét gido trinh, phét trién tai liéu phuc vu gidng day va hoc tap
theo sut phin cong cla trudng, khoa va bd mén.

- Chiu sy gidm sdt cia cdc cdp quan 1y v¢ chét lugng, ndi dung, phudng phéap
dio tao va nghién ciu khoa hoc. _

- Tham gia hodc chi tri cdc d& tai nghién cttu khoa hoc, dng dung chuyén giao
cong nghé theo sy phin cong ciia trudng, khoa, bo mon.

- Giit gin phim chit, uy tin, danh du cda nha gido, ton trong nhdn cdch cia
ngudi hoc, bdo vé quyén va 1di ich chinh ddng cta ngudi hoc, hudng din ngudi hoc
trong hoc tap, nghién cttu khoa hoc, rén luyén tu tudng, dao dic, tdc phong, 181 song.

- Khong ngitng ty bdi dudng nghiép vu, cdi ti€n phuong phép gidng day dé nang
cao chit lugng dao tao.

- Hoan thanh t6t cdc cong tdc khac dudc trudng, khoa, bd mon giao.

Piéu 16. Quan Iy gidng vién, cin bg, nhén vién:

Quan 1y cén b, vién chic, nhin vién trudng Cao ding Cong ddng dudc thuc
hién theo phan cap hién hanh vé& quén Iy cdn bo, vién chic trong céc don vi su nghiép
ctia Nha nudc thudc tinh.

Piéu 17. Ngudi hoc:

1. Hoc sinh, sinh vién trudng Cao ding Cong dong 12 ngudi hoc tai cac khod
dio tao chinh quy, khong chinh quy (chuyén tu, tai chic cii) do nha trudng tuyén sinh
hoic lién két dao tao tai trudng vdi cdc cd sd dao tao khéc. '

2. Nhiém vu va quyén han cia ngudi hoc:

a. Nhi¢m vu:

- Ch&p hanh céc quy dinh trong Piéu 1& Trudng Cao ding, Quy ch€ t3 chic va
hoat dong cla trudng, céc quy ché v& dao tao va quy ch& sinh vién ndi trd, ngoai tr.

- Hoan thanh trong thdi han quy dinh t&t ca cdc noi dung hoc tap, nghién ciu
khoa hoc, rén luyén theo chudng trinh, k& hoach dao tao cta nha trudng.

- Tén trong gidng vién, cén bo, nhan vién trong nha trudng, tudn thui phép luét
ctia Nha nudc.

- Thyc hién nghia vu déng hoc phi theo quy dinh hi¢n hanh cia Nha nudc.
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- Tham gia sinh hoat 18p, sinh hoat doan thé, lao dong cong ich va cdc hoat
dong phuc vu xa hdi.

- Giit gin, bdo vé tai sdn cla nha trudng.

- Ngudi hoc hoc theo ch€ do ctt tuy&n phdi chdp hanh sy di€u dong cda cd quan
nha nudc c6 th&m quyén ctt di hoc, n€u khong ch&p hanh phai boi hoan hoc béng va
chi phi ddo tao theo quy dinh.

b. Quyén clia ngudi hoc:

- Pudc nha trudng ton trong va ddi xt binh ding, dugc cung cap day dd, kip
thdi c4c thong tin vé& hoc tap ctia minh.

- Pude ddm bao quyén thuc hién cdc ché& dé hoc tap theo quy dinh ciia B6 Gido
duc va bBao tao.

- Tham gia c4c hoat dong doan thé, 16 chiic xa hoi theo quy dinh cia phap luat.

- Stf dung trang thiét bi, phudng tién phuc vu c4c hoat dong hoc tap, vin héa,
th€ duc, thé thao clia nha trudng.

-Truc ti€p hodc thdng qua t3 chitc, doan thé ctia minh ki€n nghi vdi nha trudng
c4c gidi phdp nh¥im gép phin x4y dung nha trudng, bao vé& quyén va 1di ich chinh
d4ng cia ngudi hoc.

- Pudc hudng céc chinh sdch xa hoi theo quy dinh ciia Nha nudc va céc quyén
Idi theo quy dinh ctia phép ludt vé thanh qua nghién citu khoa hoc, lao dong san xuat.

CHUONG 1V \
QUAN Hii GIUA TRUGNG CAO PANG CONG DPONG, GIA PINH VA
XA HOI

Pidu 18. Tréch nhiém ctia Trudng Cao dang Cong dong:

1. Thong bdo cong khai chi tiéu, diéu kién va k€& hoach tuyén sinh mdi
hang nim. Thong bdo cdc Quy ché tuyén sinh, Quy ché& t8 chic, dao tao, kiém
tra, thi va cOng nhén t6t nghiép va cic quy dinh khdc cia B3 Gido duc va bao
tao, cdc quy dinh riéng cta trudng lién quan dén hoc tép, quyén 1di va nghia vu
cda hoc sinh, sinh vién.

2. Chii dong phdi hgp vdi gia dinh, cong déng, chinh quyén, doan thé va
cdc t8 chic kinh t&, xa hoi & dia phudng dé xay dung méi trudng gido duc lanh
manh, gén dao tao vdi sit dung, huy dong cdc ngudn lyc phat tri€n cong tic dao
tao ctia nha trudng.

Piéu 19. Quan hé giita nha trudng véi cic cd quan quan 1§ & dia phudng, ciac
¢d s¢ nghién ciu khoa hoc, san xudt, kinh doanh:

1. Trudng Cao ddng Cong ddng c6 trach nhiém chi dong phoi hgp vdi cac
cd s§ nghién ciu khoa hoc, céc cd s& san xuat kinh doanh nhdm tao diéu kién
thuén 1di cho hoc sinh, sinh vién tham quan, thyc tap, nghién ciu, trau ddi kién
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thic, ing dung khoa hoc va trién khai cong nghé vao sdn xudt, gin hoc tdp vdi
cdc hoat dong sdn xudt va ddi song xa hoi ¢ dia phudng.

2, Trudng Cao déng Cong ddng co trdch nhiém chi dong phdi hgp vdi céc
cd quan quan 1§ & dia phudng, cdc doanh nghiép trong viéc xdc dinh nhu céu
dao tao, gin ddo tao vdi viéc lam, xay dung moi trudng rén luyén k¥ ning nghé
nghiép cho sinh vién.

Piéu 20. Quan h¢ giiia nha trudng véi cdc cd sd vin hod, ngh¢ thuit, thé duc
thé thao, cd quan thong tin dai ching:

Trudng Cao ding Cong déng phai chi dong phdi hgp vdi cdc cd sd van
h6a, nghé thuit, th€ duc thé thao, cd quan thong tin dai ching trong vi€c tao ra
moi trudng gido duc lanh manh cho hoc sinh, sinh vién; phét hién va bdi dudng
nhitng hoc sinh, sinh vién c6 ning khi€u; tao diéu kién vé cd sd vat chat, tai
chinh phuc vu hoat dgng giao luu vin hod, nghé thuit, thé duc thé thao trong
hoc sinh, sinh vién.

CHUONG V 4
TAI SAN, TAI CHINH, THANH TRA, KI1itM TRA

DPitu 21. Tai sdn, cd sd vat chat va tai chinh:

- Tai s&n, tai chinh va viéc quén Iy, st dung tai san, tai chinh dugc quy dinh tai
céc diéu 30,31,32,33 ciia Piéu 1é trudng cao ding va céc quy dinh hién hanh cia Nha
nudc.

- CAc tai san dung chung do Phong T& chdc - Hanh chinh qudn 1y; cédc tai san,
thiét bi day hoc do cdc khoa, phong quéan 1y theo quyét dinh cia Hiéu trudng.

Pidu 22. Thanh tra, kiém tra:

- Nha trudng thuc hién cong tc thanh tra, ki€m tra theo quy dinh cta phap ludt
va chiu su ki€m tra, thanh tra cia B9 Gido duc va Pao tao va cdc cd quan nha nudc co
thAm quyén.

- Lanh dao nha trudng ki€
phong, khoa, vao cudi hoc ki.

- Hiéu trudng ki€m tra thudng xuyén hodc dot xuat céc hoat dong cla céc phong,
khoa, 16p.

A A A ~ A A 3
m tra hd sd chuyén moén va ho sd cong tac cuia cic

Piéu 23. Khen thudng, ky luit:

- Céc tap thé va c4 nhén thyc hién (6t quy ché hoat dong clia trudng va c6 nhi€u
déng gép cho hoat dong dao tao, nghién cifu khoa hoc s& dudc khen thudng theo quy
dinh ctia nha nudc.
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_ Nhiing trudng hdp khong chip hanh ding quy ch€& hoat dong cia lmﬁlr(\g lt\lS"
theo muc do nang nhe hiéu trudng ¢d quyén nhic nhd, phé binh hodc xi 1§ ky lua
theo thdm quyén.

CHUONG V1
p1fiu KHOAN THI HANH

Picu 24. Can ct vao ndi dung dugc quy dinh tai quy ch€ nay, Hiéu {rudng trudng Cao
ding Cong ddng c6 trach nhiém quy dinh cu thé nhiém vu, quyén han, ché& do trdch
phiém va 1& 16i 1am viéc gitta Hiéu trudng vdi cac Phé Hiéu trudng; giita Hiu trudng,
chc Phé Hiéu trudng vei c4c phong, khoa.

Hiéu trudng trudng Cao ding Cong ddng c6 trach nhiém trién khai thyc hi€n quy
ché& ndy. Trong qué trinh t8 chic trién khai thuc hién, néu cb van dé gi can bo sung,
stta d8i cho phl hgp thi kip thdi bdo cdo UBND tinh xem xét, quy€t dinh.”

TM. UBND TiNH BA RIA - VUNG TAU i

K7.CHU TICH

PHAM QUANG KHAL
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