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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG TRI Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:17/2009/QD-UBND Dong Ha, ngay 27 thang 8 nam 2009
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Tiéu chuan Truéng phong, Phé Truéng phong
va twong dwong trong cac co’ quan chuyén mon, co quan thugc UBND tinh

UY BAN NHAN DAN TINH QUANG TRI

Can ctr Luat T6 chie HDND va UBND ngay 26 thang 11 ndm 2003;
Can cu Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND ngay 03
thang 12 nam 2004;

Can cir Nghi dinh sO 13/2008/ND-CP ngay 04 thang 02 nim 2008 cia Chinh
phu Quy dinh t6 chic cac co quan chuyén mon thuéc UBND tinh thanh pho truc
thudc Trung uong;

Xét dé nghi ciia Giam doc S¢ Noi vu,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Tiéu chuin Truong phong, Pho
Truong phong trong cac co quan chuyén mén, co quan thugc UBND tinh" (Sau day
goi tat 1a Trudng, Pho Trudng phong cap so).

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Chéanh Vian phong UBND tinh, Giam ddc S& Nbi vy, Thu trudng cac co quan
chuyén mon, co quan thuoc UBND tinh va Thu trudng cac co quan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

™. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Nguyén Pirc Cuwong
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] ‘ , TIEI{ CHUAN ‘
TRUONG PHONG, PHO TRUONG PHONG VA TUONG DPUONG
TRONG CAC CO QUAN CHUYEN MON, CO QUAN THUQC UBND TiNH

(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 17/2009/0D-UBND
ngay 27 thang 8 nam 2009 cua UBND tinh)

I. TIEU CHUAN TRUONG PHONG

1. Vi tri va chirc néng

Trudng phong cap So la cong chuc lanh dao dung dau mot phong, chiu trach
nhi¢m trude Giam déc SO va trude phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vu,
quyén han ctia phong do minh phu trach.

2. Nhiém vu

2.1.7 Truong phong co nhiérp vu lanh dao, chi dao, diéu hanh hoat dc}ng cua
phong dé tham muu giup Giam doc S¢ thuc hién chirc nang quan 1y nha nudc vé linh
vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc phan cong phu trach, cu thé 1a:

- Xay dung cac quy hoach, ké hoach phat trién linh vuc chuyén mon, chuyén
nganh dugc phan cong phu trach;

- Xay dung, trinh cap c6 tham quyén ban hanh cac vin ban quy pham phap luat
cua dia phuong vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh;

- T chuc huong dan, ’kiém tra, tham gia thanh tra viéc thyc hién cac van ban
quy pham phap luat, cac ché do chinh sach da ban hanh thudc chirc nang, nhiém vuy;

- Xay dung bao cdo so két, tong két danh gia hoat dong theo chirc nang, nhiém
vu;

- T6 chuc cong tac tong hop thong tin, théng ké, bao céo, luu trir vé linh vuc
duoc phan cong phu trach.

2.2. Huéng din vé chuyén mon, nghiép vu ddi voi cac co quan vé linh vuc
chuyén mon, chuyén nganh duogc giao.

2.3. Chu tri hodc tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc thugc linh vyc chuyén
mon, chuyén nganh.

2.4. Quan 1y can bo, cong chirc trong phong theo phan cong, phan cap. Quan 1y,
st dung co6 hi€u qua tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh.

2.5. Thyc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc Sé giao.

3. Pham chat

3.1. C6 tinh than yéu nudc, tan tuy phuc vu nhan dén, kién dinh muc tiéu doc lap
dan toc va chu nghia xa hoi, phan dau thyc hién c6 két qua, duong 16i ciia Pang,
chinh sach phap lut ctia nha nudc, thé hién bang hidu qua va chit lugng cong tac
dugc giao.

3.2. C6 ban linh virng vang, ddm nghe dam lam va dam chiu trach nhiém. Can,
kiém, liém, chinh, chi cong vo tu. Khong tham nhiing va kién quyét dau tranh chéng
tham nhiing. Lam viéc ¢6 hiéu qua, phong cach lam vi¢c trung thuc, dan chu.
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C6 y thuc to chtc ky luat, khong vi pham luat phap va cac qui dinh cua nha
nude, ndi quy, quy ché cta co quan. Co tinh than doan két noi bo, xay dung tap thé
ving manh, quan h¢ chan tinh va binh dang v6i dong nghiép, ddng su, gin bé mat
thiét voi nhan dan, dugce nhan dan tin nhiém.

4. Nang luc

4.1. C6 nang lgc tham muu, t6 chuc thuc hién cac chu truong, chinh sach cta
bang va nha nudc vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao.

4.2. Co kha nang nghién ctru xay dung cac van ban quy pham phap luat, dé xuat

cac giai phap kinh té- k¥ thut va chuyén mén nghiép vu vé linh vuc chuyén mén,
chuyén nganh dugc giao, phuc vu cho hoat dong quan 1y nha nudc cua sé, nganh.

4.3. Co nang lyc t6 chirc, diéu hanh can bg, cong chirc trong phong va phdi hop
V01 céac cap, cac co quan c¢o lién quan thuc hién cac nhi€ém vu dugc giao.

4.4. C6 kha nang quy tu, doan két tdp hop quan ching.

5. Hicu biét

5.1. Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- x3 hoi ctia dat nu6c va cta dia phuong.

5.2. Nam vimng chu truong, duong 16i, chinh sach cia Pang va phap luat cta nha
nudc vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh.

5.3. Nam viing cac van ban quy pham phap luat vé linh vuc chuyén mon, chuyén
nganh dugc giao va cac van ban quy pham phap luéat do dia phuong ban hanh.

5.4. Hiéu biét sau vé nghiép vu quan ly cua linh vye chuyén mon, chuyén nganh
cua phong dugc giao, c6 kinh nghiém t6 churc, quan 1y, diéu hanh.

6. Trinh do

6.1. Pat tiéu chuan nghiép vu tir ngach chuyén vién trg 1én, tét nghiép Pai hoc
phu hop véi linh vye chuyén mon, chuyén nganh ctuia phong duge phan cong.

6.2. Trinh do 1y luan chinh tri Trung cap tré lén.

6.3. Biét mot ngoai ngtr thong dung (Anh, Phap, Nga, Dtc, Trung Quoc Thai

Lan, Lao) & trinh d6 B. P6i v6i huyén co dong dong bao dan toc thiéu so, khuyén
khich hoc va str dung dugc tiéng dan toc thiéu sé dé phuc vu cong tac.

6.4. B duogc bdi dudng kién thire vé quan 1y hanh chinh nha nudc ngach chuyén
vién tro 1én.

6.5. Str dung thanh thao mdy tinh va thiét bi van phong phuc vu cong tac.

7. Céc tiéu chuan khac

7.1. Co 5 nam coOng tac trong nganh tro 1én, trong do co it nhat 3 nim lam céng
tac vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao.

7.2. Khi b6 nhiém lan dau khong qua 55 tudi doi voi nam va khong qua 50 doi
voi ni.

7.3. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duogc giao.

II. TIEU CHUAN PHO TRUONG PHONG

1. V1 tri va chirc nang
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Phé Truong phong cap So 1a cong chuc lanh dao, giip Truong phong chi dao
mot s mit cong tac va chiu trach nhiém trude Giam déc S¢ va Truong phong vé
nhiém vy dugc phan cong.

2. Nhiém vu

2.1. Gitip Truéng phong va chiu trach nhiém truéc Trudng phong diéu hanh t6
chtrc thuc hién cac nhiém vu duoc giao, cu thé 1a:

Xay dung quy hoach, ké hoach vé phat trién linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh; xay dung cic vin ban quy pham phép luat; to chtrc huéng din kiém tra, tham
gia thanh tra viéc thuc hi¢n cac van ban quy pham phap luat, cac ché d6, chinh sach
da ban hanh; so két, tong két, danh gia két qua hoat dong; tong hop thong tin, bao céo
vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh, nhiém vu duoc phan cong phu trach.

2.2. Huéng din nghiép vu chuyén mon vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh
dugc giao.

2.3. Chu tri hodc tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc thudc linh vuc chuyén
mon, chuyén nganh dugc giao.

2.4. Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong phan cong.

3. Pham chat

3.1. C6 tinh than yéu nudc, tan tuy phuc vu nhan dan, kién dinh muc ti€u doc lap
dan toc va chil nghia x4 hoi, phan ddu thyuc hién c6 két qua chi truong dudng 16i cua
Pang, chinh sach phap luat ctia nha nudc, thé hién bang hiéu qua va chét luong cong
tac duogc giao.

3.2. C6 ban linh vitng vang, dam nghi, dam 1am va dam chiu trach nhiém. Can,
kiém, li€m, chinh, chi cong v6 tu. Khong tham nhiing va kién quyét d4u tranh chéng
tham nhiing. Lam viéc c6 hi€u qua, phong cach lam vi¢c trung thuc, dan chu.

Cé y thire to chire ky luat, khong vi pham luat phap va cac quy dinh cua nha
nude, ndi quy, quy ché cua co quan. Poan két ndi bo, xay dung tap thé viing manh,
quan hé chan tinh va binh dang véi dong nghiép, déng su, gan bo mat thiét véi nhan
dan, dugoc nhan dan tin nhiém.

4. Nang luc

4.‘1. Co nang luc t6 chire thuc hién cac chu truong, chinh sach ciia Pang va nha
nudc ve phat trién nganh linh vuc dugc giao.

4.2. Co kha nang nghién ctru xay dung cac van ban quy pham phap luat, dé xuat
cac giai phap kinh té- k¥ thuat va chuyén mon phuc vu cho hoat dong quan 1y nha
nudc cua don vi.

4.3. C6 ning luc quan 1y, diéu hanh mot s6 hoat dong ciia phong theo nhiém vu
dugc Truong phong phan cong.

5. Hicu biét

5.1. Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh té- x3 hoi ctia dat nu6c va cta dia phuong.

5.2. Niam viing chi tuong, duong 16i, chinh sach cua Pang va nha nudc lién
quan dén cong vi¢c cua phong va phan viéc dugce giao.
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5.3. Nam vitng céc van ban phap luit ctia nha nudc ban hanh c6 lién quan dén
cong vigc cua phong, cac van ban quy pham phép luat do dia phuong ban hanh.

5.4. WHiéu biét sau vé pghiép vu, chuyén moén thudc nganh, linh vuc. C6 kinh
nghiém t6 chirc, quan ly, di€éu hanh.

6. Trinh do

6.1. Pat tiéu chuan ngach chuyén vién tré 1én. Tt nghiép Pai hoc phi hop vai
linh vyc chuyén mon, chuyén nganh ctia phong.

6.2. Trinh do 1y luan chinh tri Trung cép tré lén.

6.3. Biét mot ngoai ngtr thong dung (Anh, Phap, Nga, Dtc, Trung Quéc Thai

Lan, Lao) & trinh d6 B. P6i v6i huyén co dong déng bao dan toc thiéu sb, khuyén
khich hoc va str dung dugc tiéng dan toc thiéu sé phuc vu cong tac.

6.4. B duoc bdi dudng quan 1y hanh chinh nha nude ngach chuyén vién tro 1én.

6.5. Str dung thanh thao mdy tinh va thiét bi van phong phuc vu cong tac.

7. C4c tiéu chuén khac

7.1. C6 it nhat 3 ndm lam cong tac quan 1y hanh chinh nha nuéc vé linh vuc
chuyén mon, chuyén nganh duoc giao.

7.2. Khi bo nhiém lan dau, khong qua 55 tudi doi voi nam va khong qua 50 doi
voi ni.

7.3. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao./.



