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uY BAN NHAN DAN TiNH HAl DUONG

Can cu Ludt T6 chuc Chinh quyen dia phuong ngay 191612015;
Can cu Ludt Cong ngh? Thong tin ngay 29 thdng 6 ndm 2006;
Can cu Ludt Giaa dich ai?n tit ngay 29 thang 11 ndm 2005;
Can cu Nghi dinh s6 64120071ND-CP ngay 101412007 cua Chinh phu v~

trng dung cong nghe thong tin trong hoat a9ng cua co quan nha marc;
Can cu Nghi dinh s6 72120131ND-CP ngay 151712013 cua Chinh phu v~

quan ly, cung cdp, sit dung dich v~ Internet va thong tin tren mang;
Can cu Chi thi s6 34120081CT-ITg ngay 0311212008cua tn: tuong Chinh

phu v~ viec tang cuong su dung h? th6ng thu ai?n tu trang haq,t a9ng cua co
quan nha nuac;

Thea a~ nghi cua Giam abc Sa Thong tin va Truy~n thong.

QUYET DJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea QuySt dinh nay "Quy dinh quan ly, SU d\1ng
h~ th6ng Thu di~n tu cong V\1tinh Rai Duong".

Di~u 2. QuySt dinh nay co hi~u l\lc thi hanh kS til ngay 20/612018.
Di~u 3. Chanh Van phong UBND tinh, Thu truemg clk So', nganh thuQc

UBND tinh; Chu tich UBND cac huy~n, thi xa, thanh ph6; Chu tich UBND cac
xa, phuOng, thi trfin va Thu truemg cac co quan, don vi co lien quan chiu trach
nhi~rn thi hanh QUYStdinh nay.//IJ../_!J!!!-.

No'i nh9.ll:
- Nhu f)i~u 3;
- Van phong Chinh phU;
- B(>Thong tin va Truy~n thOng;
- C\Ie KTVB - B(>Tu phap;
- Thuo'ng tqrc Tinh uy; Thuemg tqfe lIDND tinh;
- CM tieh, cae Ph6 Chtl tieh UBND dnh;
- Uinh dlilOVan phong UBND dnh;
- Trung tam CNTT - VP UBND tinh;
- Truong, ph6 cae phOng, dan vi chuyen mon;
- CV VP UBND tinh;
- Luu VT. (70)Namt.i-.
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uY BAN NIlAN DAN
TiNH HAl DUONG

C<)NG HOA xA H<)I CHU NGHiA VI~T NAM
Dqc lip - Tv do - H~nh phuc

QUYDINH
Quan Iy, sir dung h~ th8ng ThO' di~n tir cong vl} tinh Hai Duong

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6:;l0 12018IQIJ-UBND ngayAt{ 1612018
cua UBND tlnh Hili Duong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh va d8i to'gng ap dung

Quy dinh nay quy dinh chi tiSt vS viec quan ly va su dung h~ th6ng Thir
di~n tu cong vu tinh Hai Duong.

Quy dinh nay diroc ap dung d6i voi cac co quan nha mroc, can bQ, cong
chirc, vien chirc tinh Hai Duong tham gia khai thac, su dung h~ thong Thu di~n
tu cong vu tinh Hai Duong.

Di~u 2. Giii thich tir Dgfr
1. R~ thong Thu dien nr cong vu tinh Hai Duong: la thanh phan trong h~

thong thong tin dien tir quan ly hanh chinh nha nuac tinh Rai Duong.

R~ th6ng thu di~n tu cong V\l duQ'c kSt n6i tf\lC tuYSn vai m~ng Internet
cho phep gui, nh~ thong tin duai d~ng thu di~n tu, ph\lc V\l cong tac chuyen
mon, nghi~p V\l cua cac co quan nha nuac, can bQ, cong chuc cua tinh Rai
Duong.

2. Ten miSn: @haiduong.gov.vn

3. Cac lo~i hQp thu di~n tir
RQP thu ca nhfu1: la cac hQp thu danh cho can bQ, cong chuc, vien chuc

cua cac co quan nha nuac tinh Rai Duong.

RQP thu don vi: la cac hQP thu sir d\lng chung cua cac co quan nha nuac
tinh Rai Duong.

Cac thu m\lC dung chung: la cac thu m\lc duQ'c su d\lng chung cho mQt
nhom nguai su d\lng vai muc phan quySn ghi/dQc khac nhau.

4. Chu viSt trong m\lc hQpthu: la chu viSt liSn, khong co dfiu, co thS viSt w.t,
khong viSt hoa; ng~t cach giua cac thu~t ngfr la dfiuchb.

Di~u 3. QuiD Iy Dha DU'(YCV~ h~ th8Dg ThO' di~D tir cODgv\l tiDh Hili
DUO'Dg

1. UBND tinh Rai Duong giao cho Sa Thong tin va TruySn thong chiu
trach nhi~m quan ly h~ th6ng Thu di~n tu cong V\l tinh Rai Duong.
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2. Trung tam Cong nghe thong tin va Truyen thong thuoc S& Thong tin va
Truyen thong la dan vi tnrc ti~p quan ly, dam bao cac diSu kien kY thuat, an toan
va bao m~t thong tin cho hoat dQng cua h~ thong Thu di~n nr cong V1,ltinh Hai
Duong thea Quy dinh nay va cac quy dinh khac cua phap lu~t.

Chirong II
QUY DJNH CV THE

Di~u 4. Thi~t I~p, hru trfr, quan Iy hQp tlnr di~n tfr

Viec thiet l~p dia chi hQp thu di~n nr do Sa Thong tin va Truyen thong tao
l~p duoi srr chi dao cua UBND tinh va sir phoi hop cua cac co quan, dan vi lien
quan.

Dia chi thu di~n tir cua co quan nha mroc, can bQ, cong chirc trong tinh
ducc dang kY va quan ly boi Sa Thong tin va Truyen thong. Trung tam Cong
nghe thong tin va Truyen thong thuoc Sa Thong tin va Truyen thong true ti~p
lUll tru, quim ly danh b~ H~ th6ng thu di~n til tinh va ph6i hgp vai Van phong
UBND tinh cong b6, c~p nh~t danh b~ thu di~n tir cua cac co quan nha nuac,
can bQ, cong chuc co th~m quySn len C6ng thong tin di~n tir cua tinh.

Di~u 5. Quy trinh cip moo, thay d8i, huy bi) hQp thu di~n tfr

1. Cac co quan nha nuac tinh Rai Duang din cu vao Quy~t dinh cua c~p
co th~m quySn phe duy~t thanh l~p mai, thay d6i ten cua co quan, t6 chuc, Sa
Thong tin va TruySn thong chi d~o Trung tam Cong ngh~ thong tin va TruySn
thong t~o l~p, thay d6i ho~c huy b6 hQp thu di~n tir cua co quan, t6 chuc do.

2. D6i vai truemg hQPtuySn d1,lng,luan chuySn, diSu dQng cong chuc ho~c
cong chuc nghi hUll, chuySn cong mc ra ngoai co quan nha nuac: sau khi co Quy~t
dinh, Van ban dS nghi cua dan vi chu quan, Sa thong tin va TruySn thong chi d~o
Trung tam Cong ngh~ thong tin va TruySn thong ~o l~p, thay d6i ho~c huy b6 hQp
thudi~n tir.

Di~u 6. Van ban dUQ'ctrao d8i qua h~ thBng Thu di~n tfr cong VI} tinh
Hai Duong

Cac lo~i van ban giri, nh~ qua h~ th6ng Thu di~n til cong V\l gam: van
ban quy ph~ phap lu~t, van ban sao y, sao 11,lc,trich l1,lc,van ban dg thao xin y
ki~n, gi~y meri, chuang trinh, k~ ho~ch cong tac, cong van, bao cao va cac tai
li~u trao d6i ph\lc V\l cong vi~c, tai li~u ph\lc V\l cac cUQchQP, tai li~u dg an,
nhiing thong tin chi d~o, diSu hanh cua lanh d~o (trir thong tin, tid li¢um(# aii
au9'cphap lutjt quy ainh).

Nhiing van ban du<),cchuySn qua h~ th6ng Thu di~n tir cong V1,lphil hQP
vai quy dinh cua phap lu~t vS giao dich di~n til co gia tri phap ly tuong duang
vai van ban gi~y trong giao dich giua cac co quan Nha nuac.

Di~u 7. Quy dinh sfr dyng bQ rna cac ky tl}'chii' Vi~t va dinh d~ng van
ban gi'ri kern th u di~n tfr
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Cac t6 chirc, ca nhan trong tinh phai su dung bQ rna cac Icy tv chtr Vi~t
thea tieu chuan TCVN 6909:2001 (Unicode) dS thS hien cac nQi dung trao d6i
qua thu di~n nr, Cac van ban dinh kern thu di~n ill phai co dinh dang phil hop
voi danh muc tieu chuan vS irng dung cong nghe thong tin trong co quan nha
mroc (Thong tu 22/2013/TT-BTITFngay 23 thdng 12 ndm 2013 cua B<5Thong
tin va Truyen thong v€ viec ban hanh Danh muc tieu chucin Icy thudt v€ tmg dung
cong ngh¢ thong tin trong co quan nha nude).

Di~u 8. Cfmg tae ki~m tra, danh gia vi~e sir dung thir di~n tir

Cac co quan, don vi phai thuong xuyen kiem tra danh gia viec su dung
thu dien tu cua can bl), cong chirc trong cong viec va coi day la trach nhiem cua
can bQ, cong clnrc trong viec nang cao hieu qua ho~t dl)ng, th\lc hanh tiSt ki~m;
dua ho~t dl)ng nay vao cac phong trao thi dua, binh xct khen thuOng.

Di~u 9. Ch~ dQ bao eao

Cac co quan, t6 chuc hfmg nam bao cao kSt qua th\lC hi~n Quy dinh nay,
bao cao khi co yeu cfru dl)t xuAt va gui vS Sa Thong tin va TruySn thong t6ng
hgp bao cao UBND tinh.

CHUON"GIII
TO CHUC THUC HIEN. .

Di~u 10. Traeh nhi~m ella SO-Thong tin va Truy~n thong

Sa Thong tin va TruySn thong thvc hi~n cong tac quan ly nha nuac vS
ho~t dQng CllaH~ th6ng thu di~n tu cong V\l tinh Rai Duong, bao g6m cac cong
vi~c:

1. Xay d\lllg va triSn khai kS ho~ch phlit triSn hang narn h~ th6ng thu di~n
tu; kS ho~ch bao dam h~ tfrng Icy thu~t cho h~ th6ng Thu di~n tu cong V\l tinh
Rai Duong dap Ung nhu cfru cong vi~c;

2. TriSn khai cac chinh sach bao rn~t, an ninh, an toan cho h~ th6ng Thu
di~n tu cong V\ltinh Rai Duong.

3. Xay d\lllg va triSn khai kS ho~ch dao t~o, b6i duOng, t~p huAn Icy nang
khai thac, su d\lng thu di~n tu cho can bQ, cong chuc;

4. Theo d5i vi~c th\lc hi~n su d\lng thu di~n ill clla cac Sa, ban, nganh,
UBND cac huy~n, thi xii, thanh ph6 dS tang hgp bao cao UBND tinh; hang nam co
y kiSn tham gia dinh gia cac co quan, dan vi chAp hanh Quy dinh dS bao cao
UBNDtinh.

5. Chi d~o Trung tam Cong ngh~ thong tin va Truy~n thong.

a) Th\lc hi~n chuc nang quan tri, bao dam cac di~u ki~n Icy thu~t, kip thai xu
1y,kh~c ph\lc cac S\I c6 d@h~ th6ng Thu di~n illcong V\l Cllatinh v~ hanh thong
su6t, lien t\lc.

b) Tri@nkhai cac giai phap bao dam an toan, bao m~t thong tin d6i vai h~
th6ng Thu di~n tu cong V\l,quan 1yquySn truy c~p clla cac t6 chuc, ca nhan.
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c) Ngan chan thu rae va cac thu di~n nr co nQi dung khong phil hop voi
muc dich phuc vu cong tac nghiep vu, chuyen mono

d) Phong chong rna dQc, ph§n mSm dQc hai dBi voi h~ thong Thir di~n tu
cong vu.

d) Thuc hien chS dQ luu tm du phong dfr lieu h~ thong Thu dien nr cong
vu.

e) Tnrc tiSp thirc hien khai bao, c~p nh~t Danh ba thu dien nr.

g) Hang nam, l~p du toan kinh phi dam bao cho hoat dQng cua h~ thong
Thir di~n tu trinh Giam dBc S6 Thong tin va Truyen thong bao cao UBND tinh
phe duyet,

h) Thirc hien cac nhiem vu ky thuat do Giam dBc S6 Thong tin va Truyen
thong giao dS dam bao hoat d<)ngan toan, bao m~t cho h~ thBng Thu di~n tU
cong V\lcua tinh.

Di~u 11. Tnich nhi~m cua cac cO'quan lien quan khac trong vi~c quan
Iy, duy tri ho~t dQngcua h~ thBng thlf di~n tir tinh

1. S6 NQi V\l co trach nhi~m phBi hqp vai S6 Thong tin va TruySn thong
trong vi~c ra soM huang dan dua tieu chi vS vi~c su d\lng thu di~n tu cong V\l
vao nQi dung ch§.mdi~m cai cach hanh chinh hang nam cua cac co quan, dan vi.

2. S6 KS ho~ch va Dfiu tu, S6 Tai chinh co trach nhi~m can dBi kinh phi,
t ,?,

dam bao chb vi~c duy tri, nang cap va phM trien h~ thong Thu di~n tu cong V\l
cua tinh.

3. Con'g an tinh phBi hqp vai S6 Thong tin va TruySn thong dam bao an
toan, an ninh thong tin h~ thBng Thu di~n tU cong Vl) cua tinh.

4. Thu truang co quan nha nuac cac c§.ptrong tinh co trach nhi~m:

a) Quan ly, chi d~o vi~c su d\lng h9P thu di~n tu dung m\lc dich, co hi~u
qua va chiu mQi trach nhi~m vS nQi dung thong tin, bi m~t tai khoan h9P thu
di~n tu cong V\l.

b) Don dBc vi~c su d\lng h~ thBng Thu di~n tu cong V\ltinh Rai Duang t~i
co quan, t6 chilc minh quan ly trong gui nh~ van ban, tai li~u, trao d6i cong
vi~c vai cac co quan, t6 chilc, cac cong chilc va vai nguai dan, doanh nghi~p.

c) Ban hanh quy chS su d\lng h~ thBng Thu di~n tu cong V\lt~i co quan, t6
chilc minh quan IY.

Di~u 12. Trach nhi~m cua can bQ,cong chuc, vien chuc
1. Bao v~ m~t khAu truy c~p hQp thu ca nhan. Truang hqp m§.tm~t khAu

phai bao ngay vS Trung tam Cong ngh~ thong tin va TruySn thong dS thay m~t
khAumai.

2. Su d\lng h~ thBng Thu di~n tu cong V\l dung m\lc dich; chiu trach
nhi~m vS thong tin khi gui, nh~n qua hQp thu di~n tU. Quan ly va lUll trfr cac thu
di~n tu ca nhan bao dam an toan, bao m~t thong tin trong qua trinh su d\lng.
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3. Chi sir dung hop thu dien tir diroc Sa Thong tin va Truyen thong thiet
l~p va cung cApdS trao d6i trong cong viec. Khong truy nhap vao hop thir di~n
tir cua ngiroi khac va khong dS nguoi khac sir dung hQPthu di~n tir cua minh.

4. Khi phat hien cac van ban, tai lieu trong hQp thu co chua cac nQi dung
thuoc danh muc bi m~t Nha mroc thi phai kh§.n tnrong bao cao voi Thu tnrong
co quan, t6 chirc minh. Thu tnrong co quan, t6 chirc noi phat hien cac tai lieu
m~t phai thong bao cho lanh dao Sa Thong tin va Truyen thong va lanh dao co
quan noi gui di cac van ban, tai lieu do dS kip thai gO'bo, d6ng thai, phai thong
bao cho cac co quan clnrc nang lam ro trach nhiem.

5. Khi g~p sir c6,ho~c phat hi~n S\fc6 v@h~ th6ng phai bao ngay v@Trung
tam Cong ngh~ thong tin va Truy@nthong - S6 Thong tin va Truy@nthong dS co
bi~n phap kh~c ph\lc kip thai.

J)i~u 13. Sua d8i, b8 sung quy dinh.
Trong qua trinh th\fc hi~n, nSu co kho khan, vuang m~c cclnb6 sung, di@u

chinh, cac dan vi kip thai phan anh b~ng van ban gui v@S6 Thong tin va Truy@n
thong t6ng hQ'Ptrinh UBND Hnh xem xet, quySt dinh~_

TM. ufiAN NHAN DAN
CHUTICH
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