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Céin cir Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cir Ludt Cong nghé Thong tin ngay 29 thdang 6 nam 2006,

Can cv Ludt Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Cén cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nudc;

Cén cit Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phi vé
qudn Iy, cung cdp, sie dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Céin cir Chi thi s6 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cua Thii twéng Chinh
phii vé viée ting cwong sir dung hé thong thw dién tir trong hoat déng cia co
quan nha nudc;

Theo dé nghi ciia Gidm déc S6 Thong tin va Truyén thong.

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy dinh quan ly, sir dung
hé théng Thu dién tir cong vu tinh Hai Duong”".

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 20/6/2018.

Piéu 3. Chanh Vian phong UBND tinh, Thu truéng cdc S&, nganh thufc
UBND tinh; Chu tich UBND céc huyén, thi x4, thanh phd; Cha tich UBND cac
x4, phuong, thi trin va Thu truong cac co quan, don vi cé li€n quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./y

e

Noi nha TM. UY BAN NHAN DAN
oi nhin: 2.

- Nhu Piéu 3; CHU TICH

- Van phong Chinh phu;

- Bo Thong tin va Truyén thong;

- Cuc KTVB - B4 Tu phap;

- Thudng truc Tinh uy; Thuong truc HDND tinh;
- Chi tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;

- Lanh dao Vin phong UBND tinh;

- Trung tim CNTT - VP UBND tinh;

- Trudng, pho6 cac phong, don vi chuyén mén; .
- CV VP UBND tinh; n Dwong Thai
-Luu VT. (70)Nam4.
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| QUY PINH |
Quan ly, sir dung hé théng Thw dién tir cong vu tinh Hai Dwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: AQ /2018/QD-UBND ngay M /6/2018
cua UBND tinh Hai Duong)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy dinh nay quy dinh chi tiét vé viéc quan ly va sir dung hé théng Thu
dién tir c6ng vu tinh Hai Duong.

Quy dinh nay duoc ap dung d6i vé6i cac co quan nha nuée, can bd, cdng
chitc, vién chirc tinh Hai Duong tham gia khai théc, sir dung hé thong Thu dién
tir cong vu tinh Hai Duong.

Pidu 2. Giai thich tir ngit

1. Hé théng Thu dién t&r cong vu tinh Hai Duong: la thanh phan trong hé
thong thong tin dién tr quan ly hanh chinh nha nuéc tinh Hai Duong.

Hé théng thu dién tir cong vu duge két ndi truc tuyén véi mang Internet
cho phép giri, nhén thong tin dudi dang thu dién t&r, phuc vu cong tac chuyén
mon, nghiép vu cla cdc co quan nha nudc, can by, cong chirc cia tinh Hai
Duong.

2. Tén mién: @haiduong.gov.vn

3. C4c loai hop thu dién tir

Hop thu c4 nhén: 1a cac hdp thu danh cho can b, cong chir, vién chirc
clia cac co quan nha nude tinh Hai Duong,.

Hop thu don vi: 1a cac hop thu sir dung chung ctia cdc co quan nha nudc
tinh Hai Duong.

Céc thu muc dung chung: la céq thu muc duoc sir dung chung cho mot
nhém ngudi st dung v6i mire phan quyén ghi/doc khéc nhau.

4. Chit viét trong muc hdp thu: 1a chit viét lién, khong cé déu, c6 thé viét tt,
khong viet hoa; ngat cach gifta cac thuét ngfr 1a dau cham.

Pidu 3. Quan Iy nha nwéc vé hé théng Thw dién tir cong vu tinh Hai
Duwong

1. UBND tinh Hai Duong giao cho S& Thong tin va Truyén théng chiu
trach nhiém quan ly hé thong Thu dién tr cong vu tinh Hai Duong.



2. Trung tim Cdng nghé thong tin va Truyén thong thudc S& Thong tin va
Truyén thong 1a don vi truc tiép quan ly, dam bao céc diéu kién k¥ thuat, an toan
va bao mét thong tin cho hoat dong ctia hé théng Thu dién tr cong vu tinh Hai
Duong theo Quy dinh nay va céc quy dinh khac cta phap luat.

Chuong 11 .
QUY DINH CU THE

Piéu 4. Thiét lap, lru trit, quan Iy hop thw dién tir

Viéc thiét 14p dia chi hop thu dién tir do S& Thong tin va Truyén théng tao
13p dudi sy chi dao cia UBND tinh va su phoi hop cla cac co quan, don vi lién
quan.

Dia chi thu dién tir cia co quan nha nudc, can bd, cong chirc trong tinh
dugc dang ky va quan ly béi S& Thong tin va Truyén thong. Trung tdm Cong
nghé théng tin va Truyén thong thuéc S& Thong tin va Truyen théng truc tiép
luu trit, quan ly danh ba Hg thong thur dién tir tinh va phdi hop véi Van phong
UBND tinh c6ng b, cap nhét danh ba thu dién tir cla cdc co quan nha nudc,
cén bd, cong chire c6 thdm quyén 1én Cdng théng tin dién tir cla tinh.

Piéu 5. Quy trinh cap méi, thay doi, hity bé hop thw dién tir

1. Cac co quan nha nudc tinh Hai Duong can cu vao Quyét dinh cua cdp
c6 thAm quyén phé duyét thanh 18p mdi, thay d6i tén ctia co quan, tb chirc, S&
Thong tin va Truyen théng chi dao Trung tdm Cong nghé thong tin va Truyén
théng tao lap, thay dbi hodc hiy bo hop thu dién tir cia co quan, td chie dé.

2. B6i véi truong hop tuyén dung, luén chuyén, didu dong cong chirc hodc
cdng chirc nghi huu, chuyén cong tac ra ngoai co quan nha nudc: sau khi ¢6 Quyét
dinh, Vin ban d& nghi ctia don vi cha quan, S¢ théng tin va Truyen thong chi dao
Trung tAm Cong nghé thong tin va Truyén thong tao lap, thay d6i hodc hiy bd hép
thu dién tir.

Piéu 6. Vin ban dwgc trao dbi qua hé théng Thuw dién tir cong vu tinh
Hai Dwong

Céc loai van ban giri, nhan qua hé théng Thu dién tir céng vu gdm: vin
ban quy ‘pham phap luét, van ban sao y, sao lyc, trich lyc, van ban du théo xin y
kién, gidy moi, chuong trinh, k& hoach céng téc, cdng van, bdo cdo va cic tai
liéu trao doi phuc vu cong vié€c, tai liéu phuc vu cac cudc hop, tai liéu du an,
nhimng thoéng tin chi dao, di€u hanh cda lanh dao (trwe thong tin, tai liéu mat da
dwoc phdp ludt quy dinh).

Nhitng van ban dugc chuyen qua hé théng Thu dién t&r cong vu phu hop
v0i quy dinh cua phap luét vé glao dich dién tir c6 gié tri phap ly tuong duong
v6i van ban gidy trong giao dich gitlta cac co quan Nha nudc.

Piéu 7. Quy dinh si dung bd ma cac ky tw chir Viét va dinh dang vin
ban gtri kém thu dién ti



Céc tb chirc, c4 nhan trong tinh phai sk dung b mé cac ky tu chir Viét
theo tiéu chudn TCVN 6909:2001 (Unicode) dé thé hién céc néi dung trao d6i
qua thur dién tir. Cac van ban dinh kém thu dién tir phai c6 dinh dang phi hop
vé6i danh muc tiéu chudn vé img dung coéng nghé thong tin trong co quan nha
nu6e (Théng tw 22/2013/TT-BTTIT ngay 23 thang 12 nam 2013 ciia B¢ Thong
tin va Truyén théng vé viéc ban hanh Danh muc tiéu chudn kg thudt vé img dung
céng nghé théng tin trong co quan nha nudc).

Didu 8. Cong tac kiém tra, danh gia viée sir dung thw dién tir
Cic co quan, don vi phai thudng xuyén kiém tra dénh gia viéc sir dung
thu dién tr cua can b, cong chirc trong cong viéc va coi déy la trach nhiém cia

c4n bo, cong chirc trong viéc ning cao hiéu qua hoat dong, thuc hanh tiét kiém;
dua hoat dong nay vao cac phong trao thi dua, binh xét khen thudng.

Piéu 9. Ché d9 bao cio
Cac co quan, to chtre hang ndm bao cao két qua thuc hién Quy dinh nay,

bo cdo khi ¢ yéu cau dot xuit va giri vé S& Théng tin va Truyén théng tng
hgp bao cdo UBND tinh.

_ CHUONG Il
TO CHUC THU'C HIEN

Pidu 10. Trich nhiém ciia S& Théng tin va Truyén théng

S& Thong tin va Truyén thong thuc hién céng tic quan ly nha nudc vé
hoat dong ciia Hé thong thu dién tir cong vu tinh Hai Duong, bao gbm cac cong
viéc:

1. X4y dung va trién khai ké hoach phat trién hang nim hé théng thu dién
ttr; k& hoach bao dam ha tang k¥ thuat cho hé théng Thu dién tir cong vu tinh
Hai Duong dap ing nhu cau cong viéc;

2. Trién khai cac chinh séch bao mat, an ninh, an toan cho hé théng Thu
dién tir cong vu tinh Hai Duong.

3. X4y dung va trién khai ké hoach d4o tao, bdi dudng, tip huén k¥ ning
khai thac, sir dung thu dién tir cho can b, cong chirc;

4. Theo d&i viéc thyc hién st dung thu dién tir cia cac S@, ban, ngénh
UBND céc huyén, thi x&, thanh phd @& tong hO’p béo cao UBND tinh; hang nam c6

y kién tham gia danh gia cac co quan, don vi chip hanh Quy dinh dé bao céo
UBND tinh.

5. Chi dao Trung tdm Cong nghé théng tin va Truyén théng.

‘a) Thyc hién chirc nang quan tri, bao dam cac diéu kién k¥ thust, kip thoi xir
ly, khéc phuc céc su cb dé hé thdng Thur dién tir cong vu cia tinh vén hanh thong
sudt, lién tuc.

b) Trién khai cac giai phap bao dam an toan, bao mat thong tin d6i véi hé
théng Thu dién tir cdng vy, quan ly quyén truy cp clia cac td chirc, ca nhan.



¢) Ngan chén thu rac va céc thu dién tir ¢6 ndi dung khong pht hop véi
muc dich phuc vu cdng tac nghiép vu, chuyén mon.

d) Phong chéng mi doc, phdn mém déc hai dbi véi hé théng Thu dién tir
cong vu.

d) Thuc hién ché d6 luu trir dy phong di lidu hé thdng Thu dién tir cong
vu.

e) Truc tiép thuc hién khai bao, cdp nhit Danh ba thu dién tir.

g) Hang nam, 14p du toan kinh phi ddm bao cho hoat dong cia hé théng
Thu dién tir trinh Gidm déc S& Thong tin va Truyén thong béo cdo UBND tinh
phé duyét.

h) Thuc hién c4c nhiém vu k§ thuit do Gidm déc S& Théng tin va Truyén
théng giao dé dam bao hoat dong an toan, bao mat cho hé théng Thu dién tir
cong vu cua tinh.

Piéu 11. Trach nhiém cia cic co quan lién quan khac trong viéc quin
ly, duy tri hoat dong cia hé thong thw dién tir tinh

1. S& Nbi vu c6 trach nhiém phdi hop v6i S¢ Thong tin va Truyén théng
trong viéc ra soat hudng dan dua tidu chi vé viéc str dung thu dién tir céng vu
vao ndi dung chdm diém cai cach hanh chinh hang nam cta cac co quan, don vi.

2.S¢ Ke hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh ¢4 trach nhiém cén d6i kinh phi,
dam bao cho viéc duy tri, ning cip va phat trién hé théng Thu dién tir cong vu
cua tinh. ,

3. Cornig an tinh phdi hop v6i S& Théng tin va Truyén théng ddm béo an
toan, an ninh thong tin hé thong Thu dién tir cong vu cua tinh.

4. Thu trudng co quan nha nudc céc cip trong tinh cé trach nhiém:

a) Quan ly, chi dao viéc str dung hop thu dién tir ding muc dich, c6 hiéu
qua va chiu moi trach nhiém vé ndi dung thoéng tin, bi mét tai khoan hép thu
dién tir cong vu.

b) Don dbc viée sir dung hé théng Thu dién tir cong vu tinh Hai Duong tai
co quan, t0 chirc minh quén ly trong gui nhan van ban, tai liéu, trao d6i cong
vi€c voi cac co quan, t6 chirc, cac cong chirc va voi nguoi dan, doanh nghiép.

c) Ban hanh quy ché sir dung hé théng Thu dién tir cong vu tai co quan, tb
chirc minh quan ly.

Piéu 12. Trach nhiém ciia can bd, cdng chirc, vién chire

1. Bao vé mét khiu truy cép hop thu c4 nhan. Truong hop mét mét khiu
phai bao ngay vé Trung tdm Cong nghé théng tin va Truyén thong dé thay mat
khiu mdi.

2. St dung hé théng Thu dién t& cong vu ding muc dich; chiu trach
nhiém vé thdng tin khi giri, nhén qua hop thu dién tir. Quan ly va luu trit cac thu
dién tir ca nhan bao dam an toan, bdo mét thong tin trong qua trinh sir dung.



3. Chi sit dung hop thu dién tir dugc S& Théng tin va Truyén thong thiét
1ap va cung cap dé trao doi trong cdng viéc. Khéng truy nhép vao hép thu dién
tir ciia ngudi khac va khong dé ngudi khéc st dung hop thu dién tir ctia minh.

4. Khi phat hién céc van ban, tai liéu trong hdp thu cé chira céc ndi dung
thudc danh muc bi mat Nha nuéc thi phai khin truong bo céo véi Thu trudng
co quan, t6 chitc minh. Thi truéng co quan, td chirc noi phét hién céc tai liéu
mét phai thong bo cho lanh dao S& Thong tin va Truyén théng va lanh dao co
quan noi gl di c4c van ban, tai liéu do dé kip thoi g& bo, ddng thoi, phai théng
béo cho cac co quan chirc ning 1am rd trach nhiém.

5. Khi gap su c¢b.hodc phat hién su cb vé hé théng phai bao ngay vé Trung
tam Cong nghé thong tin va Truyén théng — S& Thong tin va Truyén thong dé co
bién phép khic phuyc kip thoi.

Pidu 13. Sira dbi, bd sung quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién, néu ‘c() kho khan, Vuc’ypg mic can bd sung, diéu
chinh, cac don vi kip thoi phan énh bang vén ban gtri vé S¢ Thong tin va Truyén
théng tong hop trinh UBND tinh xem xét, quyet dinh./s5,

TM. UY BAN NHAN DAN
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