UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH QUANG NINH Péoc lap - Tw do - Hanh phic
Sé:8 /2018/QD-UBND Qudang Ninh, ngay o] thdng 9 ndm 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac str dung phin mém
va co s¢ dir liéu theo ddi tinh hinh thwe hién cac dw an dau tw c6 sir dung

Nguos ky: Uy ban dat mit nwéc trén dia ban tinh Quang Ninh
Nhan dan tinh
Quang Ninh
Email:
vpubnd@quang
ninh.gov.vn

Cogion T UY BAN NHAN DAN TiNH QUANG NINH
Thdai gian ky:
26.09.2018

08353940700 C3n ctr Ludt t& chic chinh quyén dia phuong sé 77/2015/QH13 ngay
19/6/2015;

Can ctr Luét ban hanh vin ban quy pham phép luat sé 80/2015/QH13 ngay
22/6/2015; Nghi dinh sé 34/2016/ND-CP ngay 14/5/2016 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi hanh Lu4t ban hanh van ban quy pham
phap luat;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong UBND tinh, bio cdo thim dinh cta S&
Tu phép tai cong van s6 1185/STP-VB&TDTHPL ngay 30/8/2018.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan 1y, vn hanh, khai
thac sir dung phan mém va co s¢ dir liéu theo ddi tinh hinh thuc hién céc dy an
dau tu co su dung dat, mat nudc trén dia ban tinh Quang Ninh.

Pi¢u 2. Quyét dinh nay va c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay 01/10/2018.

Piéu 3. Cac Ong, ba: Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh; thu trudng
céc so, ban, nganh: K& hoach va Dau tu, Tai chinh, Tai nguyén va Moéi truong,
Xay dung; Ban Quan ly Khu kinh té, Chu tich Uy ban nhén dén cac huyén, thi x4,
thanh phd thudc tinh, thi truéng céc co quan lién quan va cac td chirc, c¢a nhan c6
lién quan chiu can ctr Quyét dinh thi hanh./»_

Ng’_} 'flfl_!:;-' T TM. UY BAN NHAN DAN
- inh uy, tinh; -

- CT, cac PCT UBND tinh; el
- Nhur diéu 3 (thuc hién);

- V0-V5, QH2-3, QLPD1-2, MT, XD1-5,
GT1-2,CN, TH1;

- Bdo Quang Ninh;

- Trung tdm Thong tin;

- Lwu: VT, QHI.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH QUANG NINH Pic lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE

Quan 1y, vin hanh, khai thac sir dung phin mém va co sé dir li¢u
theo déi tinh hinh thwe hién cac d 4n dau tw c6 sir dung dit, mit nwée
trén dia ban tinh Quang Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 28/2018/0P-UBND
ngay 21/9/2018 cua UBND tinh Quang Ninh

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& quan 1y, van hanh, khai thac sir dung phan mém
va co s& dit liéu theo ddi tinh hinh thuc hién cac du 4n dau tu c6 sir dung dAt, mit
nudc trén dia ban tinh Quang Ninh (sau diy goi chung 13 phidn mém quan ly du
an) trong cac co quan nha nudc trén dia ban tinh Quang Ninh (sau day goi chung
la co quan, don vi).

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Cac co quan quan ly nha nudc vé quy hoach, dau tu, xay dung, dét dai,
mdi trudng gdm cac sd, nganh: Ké hoach va Pau tu, Xay dung, Tai nguyén va
Mbi trudng, Ban Quan 1y Khu kinh té, Van phong Uy ban nhéan dan tinh, Uy ban
nhan dan cac huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh; cac co quan quan ly nha nudc
khéc co6 lién quan.

2. Céc nha dau tu (td chirc, c4 nhan) dwoc cip c6 thim quyén chép thuan
cht truong déu tu, cap Gidy chimg nhan ding ky dau tu, giao dat, cho thué dat. ..
dé thyc hién du 4n dau tu, kinh doanh trén dia ban tinh Quéang Ninh va céc to
chirc, ca nhan khéc c6 lién quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Phan mém quan ly dyu an la ph?m mém tin hoc ho4, tao 1ap ngan hang dir
liéu sb hoa cac van ban, thong tin vé cac du an c6 sir dung dét, mit nudce trén dia
ban tinh Quang Ninh nham ho trg cac s& nganh, dia phuong trong viéc quan ly,
cap nhét, theo di tinh hinh trién khai céc du an sir dung von ngoai ngan sach trén
dia ban tinh Quang Ninh dé kip thoi tham muu, dé xuat thu hdi dat, chAm durt
hoat dong dau tu cac dy an trién khai cham tién do, vi pham phap luét hodc don
déc cac nha dau tu trién khai thuc hién dam bao chat lwong, tién do; kip thai thao
go nhimg kho khan, vuong mic cho nha dau tu; téng hop, cung cap cac thong tin

va két xuit bao céo tdng hop phuc vu cho cong tic chi dao, diéu hanh cua Tinh
uy, HDND, UBND tinh va cac s@, nganh, dia phuong.

2. Vin ban dién tir 12 van ban dugc thé hién dudi dang thong diép dir lidu.



3. Tai khoan la tén (user name) va méat khau (password) dang nhap dugc
cap cho cac so, nganh, dia phuong dé truy cap va st dung phin mém quan ly du
an.

Diéu 4. Tén mién va phén cip quan ly tai khoan truy cip phin mém
quan ly dv an

1. Phdn mém quan 1y du 4n dwoc ciu hinh va cai dat, trién khai tap trung
trén mdy chi Trung tdm dit liéu tai Try s¢ UBND tinh. Cac s, nganh, dia
phuong, t6 chirc, c nhan cé thé truy cap phin mém thong qua duong truyén
internet hoac thong qua mang LAN (néu lam viéc tai co quan).

Phin mém quan ly du an g‘hrqg xay dung trén nén web, hoat dong trén moi
trudng mang Internet v4i tén mién dé truy cép 1a http://qlda.quangninh.gov.vn/.

2. Phan cép quan ly tai khoan truy cap phan mém quén ly du 4n

- Trung tdm Thong tin - Van phong Uy ban nhan dan tinh la co quan quan
Iy tai khoan quén tri phan mém (Administrator); phan quyén cho céc tai khoan
cua nguodi dung khéc.

- UBND céc huyén, thi x4, thanh phd thudc tinh va cac so, nganh: Ké
hoach va Piu tu, X4y dung, Tai nguyén va Méi truong, Ban Quan ly Khu kinh
té, Van phong UBND tinh dugc céap 02 tai khoan/don vi dé ding nhap va thue
hién c4c chirc ning, nhiém vu vé quan 1y, cap nhat, khai théc, sir dung phin mém
va co so dir liéu; trong do:

+ 01 tai khoan thuc hién cac chirc ning, nhiém vy vé quan ly, cdp nhat,
khai thac, st dung phan mém va co s¢ dir liéu phan mém.

+ 01 tai khoan dé tra ctru thong tin vé céc thii tuc phap 1y va tinh hinh trién
khai cac du an; khong duge cap quyén hiéu chinh, cap nhat, bo sung dir liéu phén
mém.

(01 tai khoan c6 thé dugc mét sb can bd, cong chirc cing sir dung. Viée
giao can bg, cong chirc sir dung tai khoan phan mém do Thu trudng cdc co quan
tu xem xét, quyét dinh).

- Cac don vi tham gia quan ly, c@p nhét, khai thac, sur dung phan mém va
co s& dit liéu phan mém c6 trach nhiém quan ly tai khoan va thay d6i mat khau
dinh ky, dam bao an ninh an toan trong qua trinh tic nghiép phan mém.

Piéu 5. Truwdng hop phan mém quan Iy dw 4n gip su ¢6 ky thuat

Trong trudng hop xay ra su c¢b ky thudt dan téi phan mém quan ly dy 4n
tam nglrng hoat dong hozc khong bao dam tinh an toan, bao mét thi can bd cua
UBND cac huyén, thi x&, thanh pho thudc tinh va cdc s, nganh: Ké hoach va
Péu tu, Xay dung, Tai nguyén va Méi truong, Ban Quan ly Khu kinh té duoc
giao quan ly, sir dung phan mém phai bao cdo ngay cho Thi truéng co quan va
Trung tdm Thong tin - Van phong UBND tinh (B/c Vi Hoang Tung - Pho Giam
doc Trung tim théng tin, sd dién thoai 0912 109 696) dé dugc huéng din cac
bién phap khic phuc, xir Iy su cb.



Chuong IT
QUAN LY, CAP NHAT, KHAI THAC SU DUNG
PHAN MEM QUAN LY DU AN

Didu 6. Nguyén tic quan Iy, vin hanh, khai thic sir dung phan mém
quan ly du an

1. Phdm mém dam bao hoat dong thong sudt, lién tuc; bao dam khai thac
hiéu qua phan mém, tuén thu cac nguyén tic quan ly, khai thac, bao vé va duy tri
co so dir liéu theo quy dinh cia phép luat hién hanh.

2. Phén mém, co sé dit liéu ding chung tuan thi c4c nguyén tic, bién phép
theo cac quy dinh phép luat hién hanh vé dam bao an toan, an ninh thong tin; cac
tai liéu van ban c6 ndi dung mat dugc quan ly theo quy dinh cua phap luat hién
hanh.

3. Bao dam kinh phi ngén sach nha nudc thuong xuyén hang nam cho cong

tac quan 1y, van hanh, bao tri, bao dudng, nang cap phan mém kip thoi phuc vu
nhiém vu chung.

Piéu 7. Céc hanh vi bi cAm

1. Nghiém c4m céc hoat dong khai thac, st dung phdn mém quan ly du 4n
va co so du liéu vi muc dich vu loi, ndi dung pha hoai, phan dong, khong phu
hgp quy dinh cta phép luét.

2. Nghiém cém cac hanh vi danh cap, gia mao tai khoan dé truy cap vao
phan mém quan ly dy &n, sir dung céc cong cy, phan mém khac gdy mat an toan,
an ninh dir liéu d6i véi phan mém quan ly du an.

Diéu 8. Trach nhiém ciia cic co quan, don vi trong viéc sir dung phan
mém quan ly dr an

1. Thudng xuyén cép nhat cac thong tin ¢6 lién quan dén cac du 4n dau tu
c6 str dung dat, mit nuéc vao phan mém quan ly du 4n. Thong tin cap nhat phai
dam bao tinh chinh xéc, ddy du, kip thoi. Cac co quan, don vi hoan toan chiu
trach nhiém vé ndi dung thong tin cap nhat vao phan mém quan ly du 4n.

2. Sir dung phan mém quén ly du an d&é quén 1y, cap nhét cac théng tin lién
quan dén du 4n, kip thoi tham muu, dé xuét thu hdi dét, chdm dut hoat dong dau
tur, hily bd quy hoach, hiy bé hodc thu hdi dia diém cac dur 4n trién khai cham
tién do, vi pham phap luat hodic dén ddc cac nha dau tu trién khai thuc hién dam
béo chat lugng, tién d¢; kip thoi thao g& nhimg khé khan, vuéng méc cho nha
dau tu.

3. T6 chirc thuc hién ding Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién quan.

4. Cac co quan, don vi sir dung phin mém quan 1y dy 4n c6 trach nhiém
tudn thu theo hudng dan nghi€p vu cia Trung tdm Théng tin - Van phong UBND
tinh vé viéc quan ly, van hanh va khai thac sir dung phan mém quan ly dy an.



Piéu 9. Trach nhiém ciia cic can bj, cdng chirc tham gia sir dung phin
mém quan 1y dy 4n

1. Trach nhi€ém cua can b, cong chirc

a) Can bg, céng chirc duge giao nhiém vu cép nhét, quan ly, sir dung phan
mém quan ly du an c6 trach nhiém bao mat tai khoan dugc cép, thay d6i mat
khiu ding nhép, khong dé 16 hodc cung cép tai khoan cho ngudi khac biét.

b) Béi véi cac can bd, cong chirc thudéc UBND cap huyén:

Hang tudn, hang thang thuc hién viéc cap nhat, bd sung céc thong tin, cac
vén ban c6 lién quan dén céc du 4n trén dia ban cac dia phuong (trir cac du an
nam trong Khu c6ng nghiép) theo tai khoan da duoc cap.

c) i véi cac can bd, cong chire thude cac s, nganh: Ké hoach va Pau tu,
Xay dung, Tai nguyén va Moi truong, Ban Quan ly Khu kinh té, Van phong
UBND tinh:

- Hang thang thyc hién viéc kiém tra, ra soét cac du 4n thudc nhém du an
do sd, nganh, don vi minh quan ly, theo déi theo tai khoan da duogc Cé.p; kip thoi
giri thong tin con thiéu, cac vin ban cb lién quan dén cac du an trén dia ban céac
dia phuong (néu c6) cho UBND cép huyén dé& cap nhat, bd sung dam bao cong
tac quan ly.

- Ban Quan ly Khu kinh té thuc hién viéc cdp nhat, bd sung cac thong tin,
céc van ban c6 lién quan dén cac du 4n ndm trong Khu cong nghiép theo tai
khoan da dugc cap.

Piéu 10. Trach nhiém cia co quan quan Iy, vin hanh phin mém quén
ly dw an
_ Trung tdm Théng tin - Van phong UBND tinh 1a co quan quan ly, vén hanh
phan mém quan ly du an c6 trach nhiém:

1. Thuc hién viéc cép phat, thu hdi, stra dbi, b6 sung tai khoan va phan
quyén sir dung phan mém quan ly dy an; sta ddi, bd sung quan ly tai khoan
ngum sir dung khi c6 sy thay dbi vé co céu t6 chire trong ndi bd cac co quan, don
vi str dung phan mém quan 1y du 4n; diéu chinh, b sung, néng cép, hoan thién
phan mém Quan 1y du 4n bao dam hiéu qua trong sir dung, ché d6 bao mat phu
hop véi timg doi tugng theo ddi, quan 1y, sir dung dam bao cong tac quan 1y.

2. Té chic hudng din cac co quan, don vi trong viéc sur dung phén mém
quan 1y du 4n; dong thoi hd tro cac co quan, don vi khai thac, st dung phan mém
dtng quy trinh, myc dich va c6 hiéu qua; dam bao van hanh phan mém quan ly
du 4n thong subt.

3. Pam béo ha tang k¥ thuét cho phan mém quan 1y du 4n; kip thoi phat
hién, xtr 1y, khic phuc su c6, duy tri hé théng van hanh thong suét, lién tuc; dam
bao an toan, bao mat thong tin theo ché dd quy dinh; thyuc hién ché do luu trix du
phong dir liéu hé thong, thong bao bang van ban cho cac co quan, don vi, ca nhan
sir dung phan mém trude khi tién hanh bao tri, bao dudng va nang cap, cap nhat
phién ban méi trén phan mém quan 1y du an.



4. Tham muu, dé xuét trong viéc tiép tuc nang cép, trién khai m& rong phan
mém quan 1y du 4n den cac co quan, don vi. Chiu trach nhiém kiém thir cac chire
nang trén ban nang cap cia phan mém trudc khi thdng bao cho cac co quan, don
vi dua vao sir dung.

5. T6 chirc theo dai, k1em tra, don dbc cac co quan, don vi sir dung va quan
ly hoat dong cua phin mém quan 1y dy 4n theo quy dinh cua Quy ché nay; dé
xudt xir 1y cac vi pham (néu c6) theo quy dinh ctia phép luét.

Piéu 11. Quy dinh ve nhap dir liéu ban dau, cip nhit, b6 sung thong tin
dir liéu cac dy an vao phan mém quén ly du 4n

1. Déi v6i cac du 4n ndm ngoai Khu cong nghiép:

- Sau khi dy 4n dugc UBND tinh chap thuan dia diém nghién ctru lap quy
hoach, UBND cép huyén nhap thong tin dit liéu va gén file van ban chap thuan
dia diém nghién ctru lap quy hoach vao phan mém trong thoi gian 05 ngay lam
viéc, du 4n chinh thirc dugc hinh thanh trén hé thdng phdn mém quan ly du 4n.

- Sau khi du 4n dugc hinh thanh, hang tuan, hang thang, hang quy, UBND
cép huyén thuc hién cip nhat cic thong tin, van ban dén cac du an trén dia ban
céc dia phuong, ké ca cac du an trong vinh Ha Long, vinh Bai T Long, cac du
4n ndm trong Cum cong nghiép, trir cic du 4n trong céac khu cong nghiép (Quyet
dinh phé duyét nhiém vu quy hoach, quyét dinh phé duyét quy hoach, quyet dinh
chap thuén chu truong dau tu, gidy ching nhan ding ky dau tu, quyet dinh giao
dt, cho thué dét, quyet dinh phé duyét bao cao danh gia tac dong moi truong, ké
hoach béo vé méi truong, gidy chimg nhén quyen s dung dat, quyét dinh phé
duyét gia dat, hop ddng thué dét, van ban thdm dinh thiét ké co so, thiét ke sau
thiét ké co s, gidy phép xdy dung, van ban chi dao ctia co quan thim quyen lién
quan viéc trién khai dy 4n...) va céc sd, nganh thyc hién viéc cap nhat 'y kién @&
xuét lién quan dén qua trinh trién khai thyc hién dy éan.

2. Pbi véi cac du 4n nim trong Khu cong nghiép:

- Sau khi du 4n dugc UBND tinh chip thuan dia diém nghién ctru 1ap quy
hoach hogc chu truong dau tu, Ban Quan ly Khu kinh té nhap thong tin dir lidu va
gén file vin ban chép thuin dia diém nghién ctru 14p quy hoach vao phan mém
trong thoi gian 05 ngay lam viéc, du an chinh thirc duge hinh thanh trén hé théng
phén mém quan 1y du an.

- Sau khi dy 4n duoc hinh thanh, hang tudn, hang thang, hang quy, Ban
Quén ly Khu kinh té thuc hién c4p nhat céc thong tin, van ban vé du 4n (Quyet
dinh phé duyét nhiém vu quy hoach, quyét dinh phé duyét quy hoach, quyet dinh
chap thuan chu truong dau tu, gidy chimg nhan ding ky dau tu, quyét dinh giao
dt, cho thué dét, quyét dinh phe duyét bdo céo danh gia tac dong mai truong, ké
hoach bao vé méi trudng, gidy chimg nhén quyen sir dung dat, quyét dinh phé
duyét gia dat, hop ddng thué dit, vin ban thim dinh thlet ké co sd, thiét ke sau
thiét ké co sd, vin ban chi dao clia co quan thdm quyén lién quan viéc trién khai
du an...) va céc so, nganh dia phuong lién quan thuc hién viéc cap nhat y kién
dé xuét lién quan dén qua trinh trién khai thyc hién du 4n.



3. Péi véi cac dy an di dugc hinh hanh truée thoi didm phin mém chinh
thirc dua vao sir dung:

UBND cép huyén ((1'01 vO1 cac du an nam ngoai Khu céng nghiép) va Ban
Quan ly Khu kinh té (d6i voi cac dy én nam trong Khu cong nghiép) thuc hién
nhép théng tin dir liu va gén file vin ban vé céc thu tuc phéap ly cia dy an vao
phan mém quan ly du an.

Chwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 12. T4 chire thyre hién
1. Vin phong Uy ban nhén dén tinh:
a) Chi dao Trung tam thong tin:

- Cip tai khoan st dung cho céc sd, nganh va UBND cép huyén dugc giao
quan ly, sir dung, cap nhat phan mém quéan 1y du 4n.

- T6 chirc huéng dan sir dung phin mém cho can b, cong chire cua céc co
quan quan ly nha nudc va céc nha dau tu tham gia sir dung phan mém.

- Quan ly co sO dir ligu, kiém tra thuong xuyén dam bao phan mém hoat
dong 6n dinh; xir 1y 16i phdn mém khi Xay ra sy co.

- Lap du toan hang ndm phuc vu viéc duy tri, bao duéng, nang cép dé phan
mém hoat dong hiéu qua.

d) Pén dbc cac so, nganh, dia phuong, céc don vi lién quan trién khai thyc
hién viéc cap nhat thong tin du 4n dé dam bao hiéu qua str dung ctia phan mém.

e) Khai théc, sir dung co sg dit liéu ciia phan mém phuyc vu cong tac theo
ddi téng horp, bdo céo tinh hinh thyc hién céc du an dau tu kinh doanh trén dia
ban tinh va dé xuét cdc nhiém vy, giai phap dé ddy nhanh tién do thuc hién céc
dy 4n theo chi dao cia UBND tinh.

2. Céc s&, nganh: Ké hoach va Diu tu, Xay dung, Tai nguyén va Mai
truong, Ban Quan ly Khu kinh té va UBND c4p huyén:

- Thuc hién quyen han, trach nhiém cua don vi trong viéc quan ly, sir dung
tai khoan da dugc cap theo chirc ning nhiém vu duoc giao va quy dinh tai Quy
ché nay.

- Phén céng can bd c6 chuyén mén phu trach viéc trién khai phin mém tai
co quan, dam bao thdng tin, dif li¢u cac dv an phéi dugc cdp nhat thuong xuyén,
day du theo quy dinh tai Quy ché nay.

- Khai théc, sir dung co sé dif liéu ciia phidn mém phuc vu cong tac tong
hop, béo cdo tinh hinh thuc hién cac du an dau tu c6 sir dung mat dit, mat nudc
trén dia ban do minh quan ly; d& xut cac nhiém vy, giai phap dé day nhanh tién
do thuc hién céac dur 4n.



- UBND cép huyén chu dong lién hé véi cac s, nganh: Ké hoach va Pau
tu, Xay dung, Tai nguyén va Moi truong, Ban Quan ly Khu kinh té dé dwoc hd
trg, cung cap cac tai liéu, van ban phap ly (file scan) con thiéu cia cac dy an trén
dia ban cac dia phuong dé cép nhat vao phan mém quan ly du én.

3. S& Tai chinh

Chu tri thdm dinh, tham muu va b6 tri kinh phi dé duy tri hoat dong cua
phan mém, trinh UBND tinh pheé duyét kinh phi hing nam dbi véi cong tac quan
Iy, van hanh, bao tri, bio dudng phan mém.

Diéu 13. Piéu khoan thi hanh

Céc don vi, t6 chirc, c4 nhan vi pham Quy ché nay, tiy theo tinh chat, mirc
dd vi pham ma bi xur ly theo Luét cong chirc, vién chitc hodc bi truy ciru trach
nhiém hinh sy theo céc dung quy dinh phap luét hién hanh.

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, néu ¢ vudng mic, cac
co quan, t6 chirc, donvicoy kién bang van ban gui vé Vian phong Uy ban nhén

dan tinh dé giai quyet hoic tong hop, béo céo dé xuit Uy ban nhan déan tinh xem
xét diéu chinh, bé sung hoc sira d6i cho phu hop./»

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Pirc Long
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