UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH GIA LAI Pic lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: o/§ /2018/QD-UBND Gia Lai, ngay JF thing {4 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy, si dyng, khai thic phin mém
quén ly tai sdn cong trén dia ban tinh Gia Lai

UY BAN NHAN DAN TiNH GIA LAI

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ndm 2015;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt nam 2015;

Can cir Ludt Quan Iy, sur dung tai san cong nam 2017;

Can cir Lugt Cong nghe thong tin nam 2006; i

Céin cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 cia Chinh phu vé ung dung
cong nghé thong tin trong hoat dpng cua co quan nha nudc;

Can cit Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngag) 26/12/2017 cua Chinh phu Quy dinh
chi tiét mét 56 diéu cua Luar Quan ly, sir dung tai san cong;

Can cir Thong tu 56 184/2014/TT-BTC ngay 01/12/2014 cua Bj trung By Tai
chinh hudmg dén viéc qudn ly, str dung, khai théc Phan mém Quan Iy ddng ky tai san nha
nuoc;

Theo dé nghi cia Gidm doc Sé Tai chinh tai To trinh s6 202/TTr-STC ngay
20/9/2018;

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quéan 1y, sit dung, khai thac
phin mém quan Iy tai san cong trén dia ban tinh Gia Lai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay . Of.1.4d./2018.

Piéu 3. Chénh Vian phong Uy ban nhan dén tinh Giém dbc cac s, ban, nganh; Chu
tich Uy ban nhén dén cc huyén, thi xa, thanh phd va Thu trudng céc go quén td chic,
don vi, c4 nhén c6 lién quan chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./

Noi nhn: TM. UY BAN N DAN
- Nhur didu 3; CHU TICH
- B§ Tai chinh (thay b/c); =

- Cyc Kiém tra VBQPPL-B9 Tu phép;
- TTr. Tinh 1y, TTr. HDND tinh (b/c);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- Véan phong Tinh y;

- CVP, cdc PCVP UBND tinh;

- Trung tAm Thong tin Cong béo tink;

- Lwu: VT, NC, KTTH, KGVX.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA V)
Doc ldp - Ty do - Hanh phiic '

UY BAN NHAN DAN
TINH GIA LAI

QUY CHE

ET NAM

Quin Iy, sir dung, khai thic phin mém quén Iy tai san cong

trén dia ban tinh Gia Lai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 {§ /2018/0D-UBND ngayt/H| /2018
cua Uy ban nhan ddn tinh Gia Lai)
Chwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tweng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh viéc quéan 1y, st dung va khai théc phin mém quén ly tai
san cong trén dia ban tinh Gia Lai (sau dy viét tit 1a phdn mém quén 1y tai|san cong)

2. Pbi tugng ap dung.

Céc co quan nha nudc, don vi su nghiép cong lap, t6 chic chinh trj - x@ hdi, t6
chitc chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, Ban Quan ly dy 4n sir dung von ngan sich nha

nudc, can bd, cong chirc, vién chirc va ca nhan c6 lién quan tham gia

i

i thac va sur

dung phan mém quén 1y tai san cong trén dia ban tinh Gia Lai (sau day goi 12 co quan,

tb chirc, don vi, c4 nhén).
Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Tai san cong dugc 4p dung theo quy dinh tai quy ché ndy bao gf’i@ c4c tai san

14 dat, try s¢ lam viéc, co s¢ hoat dong su nghiép,’ xe 0 t0 céc loai, tai s
tiéu chuén tai san c6 dinh theo quy dinh ciia ché do quan Iy, tinh hao
¢b dinh tai co quan, td chirc, don vi theo quy dinh hién hanh (sau day viét
cong).

2. Phan mém quan 1y tai sén cong la phan mém hd trg céc co quan,
vi thuc hién quan ly, cdp nhat tai san hién co, theo do6i tinh hinh bién don
hoc thay dbi thong tin) clia céc loai tii san cong; tin hoc hda qua trinh ¢
ddi va bdo céo tai san cdng theo quy dinh cia phap luit vé quén ly, sir
cong; két xudt béo cdo ké khai tai san cong, tong hop tinh hinh quan ly, st

khac ¢o6 du
mon tai san
tat 13 tai san

t6 chirc, don
(tang, giam
p nhét, theo
dung tai san
dung tai san

cong trong pham vi timg co quan, t6 chirc, don vi; quan 1y theo nganh, dia g

3. Cén bd quan Iy phin mém: La ngudi dugc giao nhiém vu lam cb
tai san tai co quan, to chirc, don vi.

huong.

n% tac theo doi

4. Co s& dir liu tai san: La dit liu dugc hinh thanh trong qua trinh sit dung phén
mém quan ly tai san cong (nhap truc tiép vao phan mém khi c6 bién dong tang, giam tai

séan).



5. Tai khoan (Acount): Bao gom tén don vi, tén ding nhép va mét khéu dé truy
cap vao hé théng phan mém.

6. Dia chi truy cip ctia phin mém 13 https:/taisancong.gialai.gov.vn

Piéu 3. Nguyén tic chung

1. Céac tai san hién c6 cua co quan, t6 chirc, don vi phai dugc cap nhap déy du trén

phan mém quén 1y tai san cong. |

2. Khi c6 bién dong vé tai san (ting hodc giam) phai dugc cap nhat kip thoi trén
phan mém quén 1y tai sén cong.

3. Phin mém quém ly tai san cong dugc quén ly, bao mét, bao dam an toan; cac co

quan, td chirc, don vi, c4 nhan dugce giao nhiém vu méi duge khai thac, sir dung phan
'mém quan ly tai san cong theo quy dinh cta phép luat.

4. Théng tin giita phdn mém quén ly tai san cong va s tai san phai tring khép
nhau, trucrng hop c6 sy chénh 1éch phai kiém tra, x4c dinh nguyén nhan, diéu chinh lai
cho chinh xac. |

5. Céc.co quan, t6 chirc, don vi va cé nhéan tham gia vao viéc quaﬁ ly, su dung,
khai théac phan meém quén ly tai san cdng c6 tréch nhiém bao dam bi mat vé méat khau
dang nhép, khéng 1am mat co sd dir liéu tai san, thuc hi¢n dling céc quy dinh tai Quy
ché nay va huéng din ciia co quan chuyén nganh theo nhiém vy dugc giao.

Pidu 4. Cic hanh vi nghiém cAm trong quin ly, sir dung, khri thic phan
mém quan Iy tai sin cong

1. Ty ¥ x6a dif liéu tai san trén phin mém quan 1y tai san cong khi chwa dugc sy
ddng ¥ cta co quan c6 thdm quyén.

2. Cung cép hodc cb y dé 16 thong tin vé tai khoan déng nhap phan mém quén ly
tai san cho td chirc, ¢4 nhén khéng dugc giao quyén quan 1y, sir dung va khai théc.

3. C6 y lam sai léch thong tin vé dit liéu tai sén trén phan mém quan ly tai san
cong.

4. Truy cép trai phép, pha hoai thong tin trong co s& dir liéu tai san.

Chwong 11
QUAN LY, SU DUNG, KHAI THAC PHAN MEM
QUAN LY TAI SAN CONG

Diéu 5. Véan hanh, bio tri, ning cip bio diam an toan phdn mém quan Iy tai
san cong

1. Phin mém quéan Iy tai san cong duge cai dit, van hanh, duy tri hoat dong tai
Tru s& lam viéc cta S& Tai chinh tinh Gia Lai. Co s& dir liéu tai san va phan mém quan
ly tai san cong dugc thyc hién céc bign phép sa0 Iwu, dy phong dinh ky 02 1an/ 01 tuan
1am viéc dé bao dam kha ning khéc phuc sy cb, phuc hoi dir liéu khi xay ra sy ¢6 do
thién tai, héa hoan va cdc nguyén nhan bét kha khang khéc hodc bi lam 'sai léch, thay
ddi, x6a, hity dir liéu trai phép. Dir liéu sao luu phai duge bao vé an toan, dinh ky kiém




phu hop theo cac quy dinh do Chinh pht, B§ Tai chinh méi ban hanh vé quan ly tai san;
ddng thoi huéng dan kip thoi cho co quan t6 chire, don vi.

2. Tai khoan déing nhap phin mém quan ly tai san cong tinh Gia Lai

a) S& Tai chinh; cac co quan quén ly theo nganh; cdc co quan, to chirc, don vi d\;
toan cap tinh; Phong Tai chinh - K¢é hoach céc huyén, thi x&, thanh phd, céc co quan, to
chirc, don vi dur toan cp huyén: Mai don vi dugc cap mot tai khoan tham gia phan mém
quan ly tai san cong voi quyén truy cap cao nhét (quyén admin); 1

b) Ding nhip phin mém quan ly tai san cong tai dja_ chi:
https://taisancong. glalal gov.vn bang tai khoan do S& Tai chinh cdp, phai thay d6i mat
khau ding nhap trong lan ding nhép dau tién, khong dugc st dung mat khéu mic dinh
dé sir dung.

- Tén ding nhap: Nhap tén ding nhap vao hé théng do S& Tai chinh cap.
- Mat khau: Nhap méat khiu déng nhép cia co quan, t6 chirc, don vi.

3. S& Tai chinh quan ly, su dung tai khoan phan mém tong hop quén ly tai san cua
tinh 1a co quan quan ly théng nhét toan bd cac tai khoan tham gia sir dung phan mém
quan ly tai san cong.

4. Thu truong céc co quan, to chirc, don vi giao cho 01 can bd quan ly, st dung
tal khoan phan mém quéan ly tai san céng trong pha.m vi don vi minh quéan ly. Déi voi
cag huyén glao cho 01 can bg Phong Tai chinh - K& hoach quan ly, str dung tai khoan
phan mém tong hqp quan ly tai san cua huyén, thi x4, thanh phé thudc pham vi quan ly.
Danh sach can b sir dung phan mém quan ly tai san cong (ho va tén, chir¢c vy, by phan
cong tac, dién thoai, dia chi thu dién tir) giri vé S¢ Tai chinh dé phdi hop theo ddi, quan
ly.

5. Co quan, t6 chirc, don vi va c4 nhéan dugc giao quan ly, sir dung Ai khoan chiu
trach nhiém bao quan, giir bao mat tai khoan du'(;fc cap; khéng dugc chia sé cho ngudi
khac dudi bat cir hinh thirc nao. Tru'(mg hop | mét mét khiu cla tai khoén, thuc hién 1dy
lai mat khau theo quy dinh tai Piéu 8 Quy ché nay.

6. Tru(mg hop c6 su thay dbi nguoi quan ly, str dung tai khoan, co quan, ngucn céd
thAm quyén quy dinh tai khoan 3, 4, 5, Piéu nay, phai c6 vin ban ban gia ngum quan
ly, str dung tai khoan. Ddng thdi, ngudi dugce giao quan ly, su dung thuc hién thay doi
mét khau ciia tai khoan d6. Danh séch can bd st dung phin mém quan ly tai san cong

(ho va tén, chirc vy, by phan cong téc, dién thoai, dia chi thu dién tir) gri vé S& Tai
chinh & phéi hop theo ddi, quéan 1y.

7 Cac co quan, td chirc, don vi t6i thiéu 3 thdng phai thay d6i mét khéu 01 lan
(mﬁt khau tdi thiéu 1a 8 ky tu) cie ting cudng d§ bao mét; chiu trach nhiém vé sy ¢b xay

ra néu lién quan dén théng tin truy cép trén co s¢ dit liéu tai don vi minh do bi 16, lot
mat khiu




tra va phuc hdi thir hé théng tir dit lidu sao luu dé sin sang sir dung khi can thiét (cu thé
dinh ky 01 1an/3 thang).

2. S¢ Tai chinh thyc hién céc bién phép bao tri, bio dudng, stra chu% dé dam bao

phén mém quan ly t3i san céng trén mang Internet hoat dong lién tuc; bao dam v& su
bao mét cia co s& dit liéu tai san tinh Gia Lai. a

3. Trudng hop c6 su cb hodc thay dbi do co quan quéan ly nha uéc c6 thiAm
quyén ban hanh chinh sich méi hodc sua doi, bd sung chinh sach, S¢ Tai chinh thyc
hién tiép nhan,ph01 hop véi don vi cung cép phan mém khic phuc va néng|cp theo tinh

hinh thuc té va theo yéu cau.

Ngoai ra, trong trudng hop can phal nang cap hoic sira chita phan mém quan ly
tai san cong nhim (dap tmg duoc yéu cau quan ly, S¢ Tai chinh chu tri, phdi hop véi S&
Théng tin va Truyén thong phdi hgp véi don vi cung cip phan mém thyc hién.

4. Pon vi cung cdp phan mém cé trach nhiém hd tro S& Tai chinh thuc hién viée
két ndi co s& dit liéu tai san cong cua tinh Gia Lai v6i co s& dir lidu qudc gia vé tai san
cong khi c¢6 chi dao va huéng din ciia Bo Tai chinh va khi ¢6 yéu cau ctua S¢ Tai chinh.

5. Kinh phl vén hanh hé théng phdn mém quan 1y tai san cong (chi phi dich vu hd
trg van hanh, tlep nhan yéu ciu chinh stra, cap nhét ban va 16i; chi phi dich vu quan ly,
van hanh ha ting thiét bi; thué dudng truyén FTTH; License dich vu bio mat Web cho
thiét b tuomg lira SophoS; chimg chi bao mat Symantec Site SAN) duoc b tri trong du
toan ngén sach nha nude hang nam cho S& Tai chinh. S& Ta1 chinh ky hop dong thuc
hién van hanh véi nha cung cép va thanh to4n cho nha cung cap theo quy dinh.

Piéu 6. Quy dinh vé co quan, tb chirc, don vi khai thac phin mém quan Iy tai
sdn cong
Phan mém quan 1y tai san cong duoc td chirc theo mé hinh bén cép nhu sau:

1. S& Tai chinh 13 co quan sir dung phin mém t6ng hop quan 1y tai san va khai
thac co s& dir liéu tai san trong pham vi toan tinh.
2. C4c co quan quan ly theo nganh 13 co quan st dung phin mém tdng hop quan
ly tai san va khai thac co s& dir liéu tai san trong pham vi nganh minh quan ly.
3. Phong Tai chinh - K& hoach cac huyén, thi x4, thanh phd 14 co quan sir dung

phan mém tong hop quan ly tai san va khai théc co s& dit ligu tai san trong pham vi
huyén, thi x&, thinh phé thudc pham vi quan 1. |

4. Cac co quan, t6 chire, don vi duge trang bi phan mém quan Iy tai san cong St
dung phan mém quéan ly tai san, khai théc co s& dir liéu tai san trong phdm vi don vi
minh quan ly.
Diéu 7. Quan Iy danh muc loai tii sin, tai khoan trén phin mém quan Iy tai
san cOng
1. S6 Tai chinh c6 trach nhiém cép nhét danh myc loai tai sin theo quy dinh cua
B0 Tai chinh ban hanh; kip th&i cp nhéat, bo sung, stra doi cic ndi dung va méu biéu
|
l




8 S& Tai chinh chiu trach nhiém thém m0'1, stra, dong, x6a ta1 an tham gia
phan mém quan 1y tai san cong cho cic co quan, to chuc don vi. D6i vé1 tai khoan da
c6 tuong téc va phat sinh di lidu trén hé thong phén mem thi khong dugc x6a tai khoan,
chi dugc sira thong tin hodc déng tai khoan. Co quan, t6 chirc, don vi c6 phu cau thém
méi, sira d6i, ddng, x6a tai khoan phai c6 vin ban d& nghi S& Tai chinh dé thyc hién.

Piéu 8. Khic phuc khi phin mém quén Iy tai sin cong gip sy co

1. Khi khong truy cap dugc vao phan mém quan ly tai san cong hodc gip su cb
khéc khi st dl,mg phan mém; céc co quan, t6 chirc, don vi lién hé véi Sé| Tai chinh dé
dugc hudng dan, xtr Iy

Thong tin lién hé: S¢ Tai chinh: Phong Quan ly Gia - Cong san.
- Dién thoai: 0269.3827265

- Email: qlcsvg.stc@gialai.gov.vn

- Dia chi: $6 03 Trdn Hung Pao, thanh phd Pleiku, tinh Gia Lai.

2. Ngay sau khi nhan dugc thong tin vé sy cd, can b dugc giao phu trach tiép
nhén hucrng din ngudi sir dung khic phuc sur cd hodc 16i truy cép phan mem quan ly tai
san cong; hodc lién hé véi don vi cung cdp phan mém dé phéi hop xir Iy syr|cd kip thoi.

Ditu 9. Quy dinh vé sir dung phan mém quan ly tai san cong aé we hién cac
cong viéc lién quan t&i quan ly tai san cong
1. Nhép tai san (nh@p dir liéu): Nhép tai san da c6 tir cac ndm trud chuyen sang

(khi phin mém quan 1y tai san cdng dugce sir dung dang nhép lan dau), nhap tat ca tai
san mua m&i, tai san nhan didu chuyén. 1

2. Thay ddi théng tin tai san Phuc vu cho viéc thay d01 cac théng tin lién quan
dén tai san: Nha (thay d6i vé so tang dlen tich...), dat (thay dbi vé dién tich m2...), 6 to
(thay dbi vé cong suét, chd ngdi, bién s6...) va cac tai san khac du tiéu chuén tai san cb

dinh theo quy dinh ctia ché d6 quan 1y, tinh hao mon tai san ¢b dinh tai co duan, td chic,
don vi.

3. Dénh gié lai tai san: Ding cho vi¢c dénh gla lg-u, x4c dinh lai nguyén gia, nam
str dung ctia tit ca cac tai san sau khi c6 sira chita, néng cap.

4. Piéu chuyén tai san: Dung cho vigc diéu chuyén tai san tir co quan, t6 chirc,
don vi nay sang co quan, tb chirc, don vi khéc.
5. Ghi giam tai san: Ding cho vigc thanh 1y, bn tai san, khi tai sin khong con gid
tri sur dung, tai san tiéu huy, tai san bi mat, tai san dugc diéu chuyén sanT co quan, to

chuc, don vi khac.

6. Tinh hao mon, khau hao tai san: Ding dé tinh hao mon, khéu hao tai san hang
nam. 1

7. Kiém ké tai san: Ding dé kiém ké sb luong tai san tai don vi, theo dbi gitra sb
sach ke toan va thuc té kiém ké. .




]

8. Xir ly céc tai san khong di tiéu chuén 1a tai san c¢b dinh, dqu chuyén sang
cong cu dung cu st dung lau bén.

9. In, luu céc loai bdo céo s0 sach trén phe"i‘n mém quan ly tai san céng: Thuc hi¢n
luu va in céc logi bdo céo sO sach trén phan mém quan ly tai san cong theo quy dinh
hién hanh vé cong tac quan ly tai san cong.

10. Trao dbi dir liéu gitra phan mém quan ly tai san céng va phdn mém quan Iy
dang ky tai san nha nudc (co so dir liéu qudc gia vé tai san nha nude do B Tai chinh

quan ly).
Phéan mém quan ly dang ky tai san nha nudce thyc hién nhan dir liéu vé tai san nha
nuée thong qua chirc ning: Trao dbi thong tin/Nhan dir liéu bién dong. Céc dir liéu vé
tai san nhén vao phan mém quan ly ding ky tai san bao gbm céc loai tai san: Dat, nha, 6
t0 va tai san khéc c6 nguyén gié trén 500 triéu dong.
Phin mém quéan 1y ding ky tai san nha nudc nhan dir lidu vé tai san nha nuéc
théng qua tép dinh dang XML.
Piéu 10. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Trén co s¢ két qua téng hop, bdo cédo trong phan mém quan ly tai|san cong, S¢
Tai chinh phdi hop véi S& N6i vu tham muru, d& xuat Uy ban nhan dan tinh hinh thirc
khen thuéng déi véi nhimg co quan, don vi, dia phuong va cé nhan sir dung, khai thic
c6 hidu qua phdn mém quan 1y tai san cong.

2. Cac hanh vi vi pham quy dinh Quy ché nay, tiy theo mitc d6 vi pham s& bj xir
ly theo cac quy dinh cua phép luét.

Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. T6 chirc thwe hién

1. S& Tai chinh

a) Quan ly, duy tri va dam bao ky thuat cho hoat dong thong suot lién tuc 24
gid/ngdy, 7 ngay/01 tuan cia hé théng phin mém quén 1y t3i san cong.

b) Cht tri, phdi hop véi S& Théng tin va Truyén théng, don vi cung cap phén
mém va cac s, nganh c6 lién quan huéng din van hanh, sir dung phan mér quan ly tai
san cong.

c) Thanh 1ap Ban Quan trj phin mém quan ly tai san céng gitp Giam déc S Tai
chinh quén Iy, van hanh, bdo dim hoat dong thudng xuyén ciia phan mém quén ly tai
san cong.

d) Cép quyén (tén don vi, tén ding nhap va mit khau) cho timg co quan, té chi,
don vi trén dia ban tinh Gia Lai. !

d) Phéi L hop hd trg cac co quan, don vi vé viéc khic phuc su ¢ trong qua trinh s
dung phan mém quan 1y tai san cong; \



e) Tham muu, d& xuit néng cép, hiéu chinh E)han mém, de kip thoi dap Uing cac
yéu clu trong cong tac quan 1y tai san cong va yéu cau cia thyc tién.

f) Té chic viée theo ddi, dén ddc cac co quan, td chic, don vi quan ly, khai thac
sir dung phan mém quan 1y tai san cong hiéu qua, thudong xuyén, lién tyc.

2. 8¢ Thong tin va Truyén thong Phéi hop véi S& Tai chinh trién khai van hanh,
str dung phan mém quan ly tai san cong; k;p thcn thao g& khé khén, vudng mac phat
sinh trong qué trinh trién khai van hanh phdn mém quan ly tai san cong trén thyc té.

3. Céc sd, ban, nganh, co quan, t6 chirc, don vi va Uy ban nhan déan cac huyén, thi
x4, thanh pho.

a) T6 chirc trién khai sir dung, khai thac phdn mém quan 1y tai san cong thudc
pham vi quan ly, bao dam hiéu qua, thuong xuyén, lién tyc.

b) Quén 1y, chi dao, dén dc viéc sir dung phan mém quan ly tai san cong ding
muc dich, cé hiéu qua, dam bao bi mat tai khoan ngudi dung, ndi dung thong tin theo
quy dinh tai Quy ché nay va céc vin ban phép luét lién quan.

c) B6 tri can bd ve cong nghé thong tin theo doi, quan ly va xu ly céc sy co thong
thudng trong co quan, to chuc don vi; thong bao kip thoi cac su cb xay ra ngoai kha
nang va trdch nhiém xir ly vé& S& Tai chinh, S& Théng tin va Truyén théng.

d) Trién khai thuc hién céc ndi dung quan 1y, sir dung phin mém quén ly tai san
cong tai Quy ché nay dén timg cén bd, céng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong co
quan, t6 chite, don vi.

Trong qua trinh trién khai thye hién, néu c6 vudng méc phét sinh, céc co quan, t6
chire, don vi phan anh kip $hoi vé S& Tai chinh dé tong hop, béo cdo Uy ban nhén din
tinh xem xét, quyét dinh./

TM. UY BAN NHAN DAN
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