UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LONG AN DPoc 14ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 28/2019/QP-UBND Long An, ngay 20 thang 6 ndm 2019
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chire ciia Van phong Doan dai biéu Quoc hoi,
Hoi dong nhian dan va Uy ban nhin dan tinh Long An

UY BAN NHAN DAN TiNH LONG AN

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phirong ngay 19/6/2015;

Can cir Nghi quyét s6 1097/2015/NQ-UBTVQH13 ngay 22/12/2015 cia Uy
ban thuong Vu Quadc hgi vé viéc thanh ldp va quy dinh chitc nang, nhiém vu, co
cau té chic cua Van phong Podn dai biéu Quac hgi tinh, thanh phé truc thugc
Trung wong;

Can cir Nghi quyet s6 580/2018/UBT VOH14 ngay 04/10/2018 cua Uy ban
Thirong vu Quéc héi vé viéc thi diém hop nhdt Van phong Podn dai bzeu Quoc
héi, Van phong Héi dong nhan dan va Van phong Uy ban nhén dén cdp tinh;

Can cir Nghi dinh s6 48/2016/ND-CP ngay 27/5/2016 cua Chinh phu ve
viéc quy dinh cu the ve chirc nang, nhiém vu, quyen han, co cau té chirc va bién
che cua Van phong Héi dong nhan dan tinh, thanh pho truc thuge Trung vong;

Can cit Thong tw lién tich sé 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23/10/2015
cua Van phong Chinh phu va Bo Noi vu huong dan chitc ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chire ciia Van phong Uy ban nhédn dan tinh, thanh phé tryc thudc
Trung vong;

Thiee hién Dé dn s6 02-PA/TU ngay 29/12/2017 ciia Tinh iy vé “Sdp xép
tinh gon 16 chirc bo may, nang cao hiéu qua hoat dong cua hé thé'ng chinh tri tinh
Long An theo Nghi quyét so 18-NQITW, 19-NO/TW ciia Ban Chdp hanh Trung
wong Dang (khoa XII)”’;

Thire hién Nghi quyét s6 73/NO-HPND ngay 07/12/2018 ciia Hoi dong
nhdn dan tinh vé viéc thi diém hop nhdt Vian phong Poan dai biéu Qudc hoi tinh
Long An, Vian phong Héi dong nhén dén tinh Long An, Van phong Uy ban nhan
dan tinh Long An thanh Vin phong Poan dai biéu Quoc héi, Hpi dong nhan dan
va Uy ban nhén dan tinh Long An;



Theo dé nghi cua Chdnh Van phong Doan dai biéu Quoc hoi, Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhdn dan tinh, v,d de xuat tai van ban so 432/SNV-
TCBCCCVC ngay 24/5/2019 cua Giam doc So Néi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc ning

1. Van phong Doan dai biéu Qudc hoi, Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan
dan tinh (sau day goi tat 13 Van phong) 12 co quan hanh chinh nha nudc tuong
duong cap s, thudc Uy ban nhan dan tinh, ¢ chirc nang tham muu tong hop,
phuc vu hoat dong cia Doan dai biéu Qudc hoi, Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan tinh.

2. Van phong c6 tu cach phap nhan, con ddu va tai khoan riéng.
Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han

~ Van phong thyc hién day da nhiém vu, quyén han cia Vin phong Doan dai
biéu quoc hoi tinh, Van phong Hoi dong nhan dan tinh va Van phong Uy ban nhan
dan tinh trude khi hgp nhat theo quy dinh phap luat, cu thé nhu sau:

1. T6 chic tham muu, phuc vu hoat dong ctia Poan dai biéu Qudc hoi, 14nh
dao Poan dai biéu Qudc hoi va dai biéu Qudc hdi tinh:

a) Tham muu, t6 chtc phuc vu Poan dai biéu Quéc hoi thao luan vé du an
luat, phap Iénh va cac dy an khac, du kién chuong trinh ky hop QUOC hoi theo yéu
cau cua Uy ban Thuong vu Quéc hoi; phol hop Véi cac co quan, to chirc hiru quan
gitp dai biéu Qudc hai thuc hién quyén trinh dyu an luat, phap Iénh va kién nghi
vé luat, phap lénh.

b) Tham muu, t6 chac phuc vu hoat dong giam sat, khao sat cua dai biéu
Quéc hoi, Poan dai biéu Qudc hdi; thuc hién chi dao ciia Poan dai biéu Qudc hoi
trong phoi hop Véi cac co quan, t6 chirc hitu quan phuc vu hoat dong giam sat,
khao sat cia Québc hoi, Uy ban Thuong vu Québc hoi, Hoi ddng Dan toc, Uy ban
ctia Qudc hoi, co quan thuéc Uy ban Thuong vu Qudc hoi tai dia phuong.

¢) Tham muu, to chiic phuc vu dai biéu QUOC hoi trong viéc tiép xUc cir tri;
gitp Doan dai biéu Quéc hoi tong hopy kién, kién nghi cua Cu tri chuyén dén cac
co quan, to chirc, c& nhan c6 tham quyén xem xét, giai quyét theo quy dinh phap
luat.

d) Tham muru, t6 chac phuc vu dai biéu Québc hoi trong viéc tiép cong dan
va xt Iy khiéu nai, t6 cdo, kién nghi caa cong dan gui dén dai biéu Qudc hoi, Poan
dai biéu Qudc hoi; theo ddi, don ddc viéc giai quyét khiéu nai, to cao, kién nghi
cua céng dan do dai biéu Qudc hoi, Poan dai biéu Quéc hoi chuyén dén co quan,
t6 chiic, ca nhan c6 tham quyén giai quyét.

d) Phdi hop phuc vy hoat dong cuia dai bicu Quoc hoi, Doan dai biéu Qudc
hoi tai ky hop Quoc hoi; gitip dai bieu Quoc hoi tham gia hoat dong cua Hoi dong



dan toc, Uy ban cua Qudc hoi ma dai biéu 1a thanh vién va cac hoat dong khac
Ccua cac co quan cua Quoc hoi, Uy ban Thuong vu Quoc hoi.

e) Giup Poan dai biéu Quéc hoi xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong
hang thang, hang quy, 6 thang va ca nim; bao c4o Uy ban Thuong vu Quéc hoi
vé tinh hinh hoat déng cua dai biéu Quéc hoi, Poan dai biéu Qudc hoi 06 thang,
ca nam hoac theo yéu cau cia Uy ban Thuong vu Québc hoi.

qg) Xéy dung, khai thac hé thér]g thong tin, dir liéu phuc vu hoat dong cua
dai bieu Quoc hoi, Boan dai biéu Quoc hoi.

2. T6 chirc tham muu, phuc vu hoat dong ctia Ho1 dong nhan dan, Thuong
truc HO1 dong nhan dan, cac Ban Ho1 dong nhan dan tinh, cac T6 dai biéu Ho1
dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan tinh:

a) Giup Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan va cac Ban
cua Ho1 dong nhan dan tinh xay dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong
hang thang, hang quy, 06 thang va ca nam; t6 chure phuc vu viéc thuc hién chuong
trinh, ké hoach da duoc phé duyét.

b) Phuc vu Thuong truc Ho1 dong nhan dan, Chu tich, Pho Chu tich Ho1
d6ng nhan dan diéu hanh cong viéc chung cua Hoi déng nhan dan tinh; diéu hoa,
phéi hop hoat dong cac Ban ctia Hoi ddng nhan dan tinh; bao dam viéc thuc hién
quy ché hoat dong cua Hoi ddng nhan dan, Thudng truc Hoi ddng nhan dan, Ban
cua Hoi dong nhan dan tinh, néi quy ky hop Hoi dong nhan dan; giup Thuong
tryec Hoi dong nhan dan gilr moi lién hé v6i T6 dai biéu va dai biéu Hoi ddng nhan
dan tinh; phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc HO1 dong nhan dan, Ban cua
Hoi dong nhan dén tinh trong hoat dong d6i ngoai.

¢) Gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh xdy dung chuong trinh, to
chuc phuc vu ky hop Héi dong nhan dan, phién hop cua Thuong truc Hoi dong
nhan dan va Ban ctia Hoi dong nhéan dan tinh; ph01 hop véi cac co quan, to chirc
hitu quan chuén bi tai liéu phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan, phién hop cua
Thuong truc Hoi dong nhan dan, cudc hop cua cac Ban thuoc Hoi ddng nhan dan
tinh; tong hop chat van cta dai biéu Hoi dong nhan dan.

d) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban cua Ho1 dong
nhan dan tinh xay dung bdo céo cong tac; tham muu, phuc vu cac Ban cua Hoi
d6ng nhan dan tham tra du thao nghi quyét, bao cao, dé an; giup Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan hoan thién cac du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan tinh.

d) Tham muu, phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan
dan, cac Ban cua Hoi dong nhan dan, T6 dai biéu Hoi dong nhan dan va dai biéu
Hoi1 dong nhan dan tinh trong hoat dong gidm sat; khao sat, theo doi, tong hop,
d6n doc co quan, t6 chiic, c4 nhan thyc hién nghi quyét vé giam sat.

e) Phuc vu Thuong truc Hoi d6ng nhan dan va dai biéu Hoi dong nhén dan
tinh tiép cong dén; tiép nhan, tham muu xtr ly kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cao

ctia co quan, to chuc, cong dan giri dén Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong
nhan dan tinh; theo doi, don ddc viéc giai quyet khiéu nai, to cdo va kién nghi cua
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co quan, to churc, cong dan.

g) Ph01 hop véi co quan, t6 chuc hitu quan phuc vu dai biéu Hoi dong nhan
dan tinh tiép xtc ctr tri; giap Thuong truc Hoi dong nhan dan tinh tong hop y
kién, nguyén vong ctia nhan dan va giri co quan, t6 chtic c6 trach nhiém xem xét
giai quyét.

h) Phuc vu Thudng truc Hoi dong nhan dan tinh t6 chirc 1y y kién dong
g6p vao du an Luat, du an Phap 1énh va du thdo van ban quy pham phap luat khac
theo yéu cau ctia Uy ban Thudng vu Qudc hoi, Chinh phi va cac Bo, nganh.

1) Phuc vu Thuong truc Ho1 dé)ng nhan dan tinh thuc hién viéc: Bau ctr dai
biéu Ho1 dong nhan dan cac cap; phé chuan két qua bau, mién nhiém, bai nhiém
Chu tich, Ph6 Chu tich Hoi1 dong nhan dan cap huyén.

k) Tham muu, phuc vu Thuong tryc Hoi dong nhan dan tinh giai quyét cac
van dé giita hai ky hop; gitip cac Ban ciia Hoi dong nhan déan tinh tham tra cac
van ban do Uy ban nhan dan trinh giita hai ky hop ctia Hoi ddng nhan dan theo
su phan cong ctia Thudng truc Hoi ddng nhan dan tinh.

1) Tham muru, phuc vu Thuong truc Ho1 d(‘A)ngq nhan dan, Ban cua Ho1 déng
nhan dan tinh t6 chirc cac cudc hop giao ban, trao doi kinh nghiém, b61i dudng ky
nang hoat dong cho dai biéu Ho1 dong nhan dan céac cap.

m) Tham muu, phuc vy Hoi déng nhan dan, Thuong truc Ho1 déng nhan
dan, cac Ban ctia Hoi dong nhan dan tinh gitr mdi lién hé cong tac v6i Chinh phu,
Thu twéng Chinh phi, cac co quan, to chirc Trung uong dong trén dia ban tinh,
Thuong tryc Tinh uy, Uy ban nhan din, Ban Thuong truc Uy ban Mit tran To
qudc Viét Nam, Toa an nhan dan, Vién Kiém sat nhan dan va cic co quan, to
chtrc, doan thé ¢ dia phuong.

n) Buge ky van ban thong bao y kién, két luan cua Thuong tryc Ho1 dong
nhan dan tinh; dugc quyén dé nghi hodc yéu cau cac don vi cung cap, cap duoi
phéi hop thuc hién nhiém vu; duge quyén yéu cau cac td chirc, ca nhin cung cap
thong tin, tai liéu cho Ho1 dong nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan, cac
Ban cua Ho1 déng nhan dan, T6 dai biéu Hoi déng nhéan dan va dai biéu Hoi déng
nhan dan tinh hoat dong theo quy dinh.

3. T6 chie tham muu, phuc vu hoat dong cua ny ban nhan dan tinh, Chu
tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

a) Trinh Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

- Quy ché lam viéc cta Uy ban nhan dan tinh;

- Van ban quy dinh cu thé chiic nang, nhi¢m vy, quyén han va co cau to
chuc cua Van phong Poan dai biéu Qudc hoi, Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan tinh.

- Van ban hudéng d:fm cu thé chuic nang, nhiém vu, quyén han ctia Van phong
Ho1i dong nhén dan va Uy ban nhan dén huyén, thi xa, thanh pho (sau day goi
chung la cap huyén);

4



b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban hanh:

- Quyét dinh thanh lap, sap nhap, chia tach, giai thé cac don vi thudc Vin
phong.

- Cac van ban khac theo sy phan cong ctia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

c)vTham muu, xay dung va t6 churc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac cua Uy ban nhan dan tinh:
- Tong hop dé nghi cua cac So, co 'quan ngang S, co quan thudc Uy ban

nhan dan tinh (sau day goi chung 13 s¢), Uy ban nhan dan cép huyén, co quan, to
chtrc lién quan.

- Kién nghi voi Chi tich Uy ban nhan dan tinh dua vao chuong trinh, ké
hoach cong tac nhitng van dé can tap trung chi dao, di€éu hanh hodc giao co quan
lién quan nghién curu, xay dung dé an, du an, du thdo van ban.

- X4y dung, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ban
hanh hodc phé duyét chuwong trinh, ké hoach cong tac.

- Theo ddi, don dbc cac so, Uy ban nhan dan cép huyén, cac co quan, td
chtrc lién quan thyc hién chuong trinh, k€ hoach cong tac, dam bao ding tién do,
chat luong.

- Béo céo dinh ky hodc dot xuat két qua thuc hién; kién nghi giai phap nham
thuc hién c6 hi€u qua chuong trinh, k€ hoach cong tac.

- Kip thoi bao céo, diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tmg
yéu cau quan ly, chi dao, di€éu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh.

d) Phuc vu hoat dong cua ij ban nhan dan tinh:

- Chu tri, ph6i hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi
dung, phuc vu céac cudc hop cua Uy ban nhan dan tinh;

- Thyc hién ché do tong hop, bao cdo.

- Theo ddi, don ddc, danh gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhan dan tinh.

- T6 chire cong tac tiép cong dan; tiép nhan x1r Iy don thu khiéu nai, t6 cdo,
kién nghi phan &nh lién quan dén trach nhiém cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, nhiing van dé can bao cao Chu tich Uy ban nhan déan tinh cho
¥ kién chi dao theo quy dinh phap luat.

d) Tham muu, giup Chu tich ny ban nhan dan tinh thuc hién cac nhiém vu,
quyén han sau:

- Triéu tap, chu tri cac cudc hop.

- Theo dbi, don dbc, chi dao, kiém tra cong tac ddi véi cac so; Hoi déng
nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén.



- Thuc hién nhiém vu trudc Ho1 déng nhan dan tinh; tiép xuc, bao cao, tra
101 kién nghi cua ctr tri.

- Chi dao, ap dung bién phap can thiét giai quyét cong viéc trong truong
hop dot xuat, khan cap.

- Cai tién 1¢ 16i 1am viéc; duy tri ky luat, ky cuong ctia bd may hanh chinh
nha nudc ¢ dia phuong.

e) Tiép nhan, xtr 1y, trinh Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
giadl quyét nhiing van ban, ho so do cac co quan, té chirc, cd nhan gui, trinh.

g) Thue hién nhiém vu quan 1y nha nudc vé cong tac kiém soat thu tuc hanh
chinh, t6 chirc trién khai thuc hién co ché mot ctra, mot cura 1i€n thong trong giai
quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia cap tinh, cap huyén va
cap Xa.

4. Mot s6 nhiém vu khac:

a) Phat hanh, quan ly, theo ddi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién van ban ctia Poan BPBQH, 1anh dao Poan BPBQH, HDND tinh, Thuong truc
HPND tinh, cac Ban HDND tinh, UBND tinh, Chua tich UBND tinh:

- Quan ly, str dung con dAu, phat hanh van ban cia BPoan PBQH, lanh dao
Doan BPBQH, HPND tinh, Thuong truc HDND tinh, cdc Ban HDND tinh, UBND
tinh, Chu tich UBND tinh.

- Theo ddi, d6n dbc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc hién van ban cua Poan
DBQH, lanh dao Poan BPBQH, HDND tinh, Thuong truc HDND tinh, cac Ban
cua HDND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh; dinh ky ra soat, bao céo dé
dam bao su déng bo, théng nhat trong chi dao, diéu hanh.

- Ra soat nham phat hién vuéng mic, phat sinh vé tham quyén, ho so, trinh
tu, thi tuc va nghiép vu hanh chinh vin phong trong qué trinh chi dao, diéu hanh
ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh; kip thoi bao cdo UBND tinh sira d6i, bo
sung; hang nim, tong hop, béo cdo Vin phong Chinh phi.

- Luu tri van ban, hd so, tai liéu caa Poan PBQH, lanh dao Poan PBQH,
HDND tinh, Thuong truc HDND tinh, cdc Ban HDND tinh, UBND tinh, Chu tich
UBND tinh.

b) Thuyc hién ché d6 thong tin:

- T6 chic quan 1y, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua
Poan BPBQH, lanh dao Doan BPBQH, HPND tinh, Thuong troec HDND tinh, cac
Ban cia HDND tinh, UBND tinh, Chu tich UBND tinh.

- Thuc hién 9hé d6 thong tin bao céo vé hoat dong cuia Qéng Thong tin dién
tor va két no1 hé thong thong tin hanh chinh dién tir chi dao, diéu hanh cuia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh.

- Xuét ban, phat hanh Cong bao tinh, ban tin Dai biéu nhan dan.



- Thiét 1ap, quan ly va duy tri hoat dong mang tin hoc cua Poan PBQH,
HDND va UBND tinh.

- Xay dung va trién khai tmg dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong
ciia HDND tinh; d6ng thoi dam bao cong tac thong tin, tuyén truyén vé hoat dong
ciia Poan PBQH, PBQH, HPND, dai biéu HDND tinh va Vin phong Poan
DBQH, HDND va UBND tinh.

¢) Thuc hién nhiém vy vé xay dung chinh quyén dién tir.

d) Phuc vu Boan BBQH, 1anh dao Poan BPBQH, dai biéu Quéc hoi, HDND
tinh, Thuong truc HDND tinh, cdc Ban HDND tinh.

d) Phuc vu lanh dao Bboan PBQH, Thu’(‘)’ng truc HDND tinh, UBND tinh
13p du toan kinh phi hoat dong hang nam, t6 churc thuc hién, quan 1y kinh phi hoat
dong cua Poan PBQH, HDND va UBND tinh.

e) Bao dam diéu kién hoat dong ctia Poan PBQH, lanh dao Poan PBQH,
DBQH, HDND, Thuong truc HDND, UBND tinh, cac Ban HDND tinh, T dai
biéu HDND va dai biéu HPND tinh; phuc vu ldnh dao Poan PBQH va Thuong
trec HDND tinh thyc hién ché d9, chinh sach dbi véi PBQH va dai biéu HDND
tinh.

g) Huéng dan nghiép vu hanh chinh van phong doi véi Vian phong céc s,
Vin phong HDND va UBND céap huyén, cong chuac Van phong - Thong ké xa,
phuong, thi tran.

h) Thuc hién nhi€ém vu quan tri ndi bo:

- T chirc thue hién cac vin ban, quy hpach, ké hoach do co quan co tham
quyén ban hanh hodc phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Van phong Poan
DBQH, HDND va UBND tinh;

- Tiép nhan, xtr Iy vin ban do co quan, to chirc, ca nhan gii Vian phong
boan DPBQH, HDND va UBND tinh; ban hanh va quan 1y van ban theo quy dinh;

- Hop tac quéc té theo quy dinh cta phép lut va sy phan cong hoic ty
quyén ciia UBND tinh, Chu tich UBND tinh;

- Nghién ctru, tng dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu duoc giao;

- Quan Iy t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chirc, vi
tri viéc lam, co cau vién chire theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép va s lugng
nguoi lam viée trong cac don vi su nghi€p thudc Van phong Poan DPBQH, HDND
va UBND tinh;

- Thyc hién ché do tién lwong va cac ché do, chinh sach dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao, bdi dudng vé chuyén mon, nghiép vu ddi véi cong chic,
vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y cua Van phong Poan PBQH,
HDND va UBND tinh,;



- Huéng dan, kiém tra viéc thyuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém ddi
voi cac don vi su nghiép cong 1ap truc thudc; quan ly va chiu trach nhiém vé tai
chinh, tai san dugc giao theo quy dinh;

1) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Ianh dao Poan PBQH, HDND
tinh, Thuong tryc HDND tinh, UBND tinh va Chu tich UBND tinh giao hodc theo
quy dinh cua phép luat.

, K) Tham muu, dé xuat UBND tinh chi dao trién }(hai td chirc thyc hién co
ché mot ctra, co ché mot cua lien thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu.

Piéu 3. Co ciu to chirc va bién ché

1. Lanh dao: Chénh Vian phong VE:l cac Pho Chanh Vin phong. S6 lugng
Pho Chanh Van phong khong vuot g ué so luong lanh dao Van phong hién co cua
Vin phong Poan dai biéu Quoc hoi, Vian phong Hoi dong nhan dan va Vin phong

Uy ban nhan dan tinh trudc khi hop nhét; xay dung 16 trinh dén nam 2020 c6 sd
lugng Phé Chanh Van phong theo quy dinh chung.

Chu tich UBND tinh quyét dinh bd nhiém, mi&n nhiém, cach chac Chanh
Vin phong, Phé Chanh Vin phong sau khi théng nhat véi Truéng doan PBQH
tinh va Chu tich HDND tinh.

a) Chanh Vin phong diéu hanh cong viéc cua Vin phong va chiu trach
nhiém truéc Trudng Poan dai biéu Quéc hoi tinh, Thuong truc HDND tinh, Cha
tich UBND tinh va truéc phap luat vé viéc thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén
han ctia Van phong.

b) Céc Pho Chanh Van phong dugc Chanh Van phong phéan cong theo doi
tung khoi cong viéc va chiu trach nhiém trude Chanh Van phong, trudc phap luat
V€ cac linh vyc cong viéc duoc phan cdng phu trach. Khi Chanh Vén phong vang
mat, mot Pho Chanh Vian phong duge Chanh Vin phong ty nhiém diéu hanh hoat
dong cua Van phong.

¢) Chanh Vin phong quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chic Trudng
phong va twong duong (trir chirc danh Trudng ban, Pho Trudng Ban Noi chinh -
Tiép cong dan tinh) sau khi xin y kién cta Truéong Poan dai biéu Québc hoi tinh,
Chu tich HDND tinh va Chu tich UBND tinh.

d) Chanh Vin phong quyét dinh bo nhiém, mi&n nhiém, cach chic pho
trudng phong va tuong duong.

2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:

a) Phong Coéng tac Pai biéu Qudc hoi.

b) Phong Cong tac Hoi dong nhan dan.

¢) Phong Kinh té - Tai chinh.

d) Phong Van hoa - Xa hoi.

d) Phong Tong hop - Kiém soat tha tuc hanh chinh.



e) Phong Hanh chinh - Quan tri.

g) Ban Noi chinh - Tiép cong dan tinh.

3. bon vi hanh chinh dac thu: Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.

4. Pon vi sy nghiép cong lap: Trung tam Hoi nghi tinh.

5. Bién ché:

a) Bién ché cong chic, sd lugng ngudi lam viée trong don vi su nghiép
cong 1ap cua Van phong dugc giao trén co sé Vi tri viéc lam, gan véi chic nang,

nhiém vu, khdi lwgng cong viéc va nam trong téng bién ché hanh chinh va sé
ngudi lam viéc trong c&c su nghiép do UBND tinh giao.

b) Bién ché cong chic Cia Van phong khong bao goém dai biéu Quéc hoi
hoat dong chuyén trach, dai bicu HDND hoat dong chuyén trach va Chu tich, cac
Phé Chu tich UBND tinh.

c¢) Can ctr churc nang, nhi€ém vu, co ciu t6 chirc va danh muc vi tri viée 1am,
co cAu ngach cong chuc, co ciu chtrc danh nghé nghiép vién chirc dugc cap co
tham quyén phé duyét; hang nam, Van phong chu tri, phéi hop véi S Noi vu xay
dung ké hoach bién ché cong chuc, sb luong ngu’O’I lam vige trong cc don vi sy
nghiép cong Iap trinh UBND tinh dé trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh
theo quy dinh cua phap luat, bao dam thuc hién nhiém vu duoc giao.

Piéu 4. T6 chirc thye hién

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2019 va thay thé
Quyét dinh s6 14/2018/QD- -UBND ngay 10/4/2018 cua UBND tinh vé viéc quy
dinh chirc nang, nhiém vy, quyen han va co cau to chirc ciia Van phong UBND
tinh Long An, Quyet dinh s6 55/2018/QD-UBND ngay 26/10/2018 cua UBND
tinh vé viéc sira doi, bo sung Quyét dinh sd 14/2018/Qb-UBND ngay 10/4/2018
ciia UBND tinh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chtic clia
Vian phong UBND tinh Long An.

2. Chéanh Van phong Poan dai biéu Qudc hoi, Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan tinh c6 trach nhiém chi dao, trién khai, quan triét va kiém tra viéc
td chure thuc hién Quyét dinh nay; ban hanh quy ché lam viéc, ché do thong tin,
béo c4o ctia Vin phong va chi dao, kiém tra viéc thue hién quy dinh cua phap luat,
huéng dan cua B9, nganh lién quan va phan cap cia UBND tinh; quy dinh chuc
ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chtc ctia cac phong, ban, trung tam truc
thudc Van phong.

3. Quyét dinh nay dugc sta d6i, bd sung, thay thé theo dé nghi ctia Chanh
Van phong va Giam doc S& Noi vu.
Piéu 5. Chanh Vin phong Doan dai biéu Qudc hoi, Hoi dong nhan dan va

Uy ban nhén dan tinh, Giam dc S& Noi vu, Thu truéng sO nganh, doan thé tinh
va Chi tich UBND huyén, thi x4, thanh phé thi hanh quyét dinh nay./.



Noi nhan:
- Nhu biéu 5;

- Véan phong Chinh phu;

- Cuc KTVBQPPL - Bo Tu phap;

- Vu Phap ché - Bo Noi vu;

-TT TU, TT HDND tinh

- CT, cac PCT UBND tinh;

- Céng thong tin dién tr tinh;

- Phong: THKSTTHC+KTTC+VHXH;
- Ban NC-TCD tinh;

-Luu VT.

Qb _chucnang,nhiemvu,quyenhanvacocautochuccuaVP.docx
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TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

Tran Van Can
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