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ỦY BAN NHÂN DÂN                       CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
 TỈNH QUẢNG TRỊ                                       ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
Số:37/2008/Qð-UBND                              ðông Hà, ngày 14 tháng 11 năm 2008 

 

QUYẾT ðỊNH 
Về việc Ban hành Quy trình bầu cử Trưởng thôn, bản, khu phố 

 
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH QUẢNG TRỊ 

 

Căn cứ Luật Tổ chức HðND và UBND ngày 26 tháng 11 năm 2003; 

Căn cứ Pháp lệnh số 34/2007/PL-UBTVQH11 ngày 20 tháng 4 năm 2007 của 
Ủy ban Thường vụ Quốc hội khóa XI Thực hiện dân chủ ở xã, phường, thị trấn; Nghị 
quyết liên tịch số 09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQ Việt Nam ngày 17 tháng 4 năm 
2008 của Chính phủ, UBTWMTTQ Việt Nam Hướng dẫn thi hành các ðiều 11, ðiều 
14, ðiều 16, ðiều 22 và ðiều 26 của Pháp lệnh Thực hiện dân chủ ở xã, phường, thị 
trấn; 

Căn cứ Quyết ñịnh số 13/2002/Qð-BNV ngày 06 tháng 12 năm 2002 của Bộ 
trưởng Bộ Nội vụ về việc Ban hành Quy chế Tổ chức và hoạt ñộng của thôn và tổ dân 
phố;  

Xét ñề nghị của Giám ñốc Sở Nội vụ,   

                          
QUYẾT ðỊNH: 

 
ðiều 1. Ban hành kèm theo Quyết ñịnh này Quy trình bầu cử Trưởng thôn, bản, 

khu phố trên ñịa bàn tỉnh. 
ðiều 2. Quyết ñịnh này có hiệu lực sau 10 ngày kể từ ngày ký và thay thế Quyết 

ñịnh số 69/2004/Qð-UB ngày 13 tháng 01 năm 2004 của UBND tỉnh.  
Chánh Văn phòng UBND tỉnh, Giám ñốc các Sở Nội vụ, Sở Tài chính, Chủ tịch 

UBND các huyện, thị xã, xã, phường, thị trấn chịu trách nhiệm thi hành Quyết ñịnh 
này./.  
 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH 
CHỦ TỊCH 

 
 

Lê Hữu Phúc 
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QUY TRÌNH 
BẦU CỬ TRƯỞNG THÔN, BẢN, KHU PHỐ 

(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 37/2008/Qð-UBND 
ngày 14/11/2008 của UBND tỉnh) 

 
Chương I 

NHỮNG QUY ðỊNH CHUNG 
ðiều 1. Phạm vi áp dụng 
Quy trình bầu cử Trưởng thôn, bản, khu phố (Sau ñây gọi chung là Trưởng thôn) 

ñược áp dụng thống nhất trên ñịa bàn tỉnh Quảng Trị. 
ðiều 2. Nguyên tắc bầu cử 
1. Việc bầu cử Trưởng thôn tùy theo ñiều kiện của từng ñịa phương ñể có thể tổ 

chức kết hợp tại hội nghị thôn hoặc tổ chức thành cuộc bầu cử riêng: 
- Việc tổ chức bầu cử Trưởng thôn kết hợp tại Hội nghị thôn ñược tiến hành theo 

quy ñịnh tại ðiều 8 Nghị quyết liên tịch số 09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQ Việt 
Nam ngày 17/4/2008 của Chính phủ, UBTWMTTQ Việt Nam; 

- Việc bầu cử Trưởng thôn ñược tổ chức thành cuộc bầu cử riêng, phải thực hiện 
theo ñúng các bước quy ñịnh tại Quy trình này và ñược tiến hành theo nguyên tắc phổ 
thông, bình ñẳng, trực tiếp và bỏ phiếu kín. 

2. Mọi công dân có hộ khẩu thường trú tại thôn ñủ 18 tuổi trở lên ñều có quyền 
bầu cử Trưởng thôn. 

ðiều 3. Tiêu chuẩn Trưởng thôn 
Trưởng thôn là người ñại diện cho nhân dân và ñại diện cho chính quyền xã, 

phường, thị trấn (Sau ñây gọi chung là cấp xã) ñể thực hiện một số nhiệm vụ hành 
chính và tự quản tại thôn. Trưởng thôn phải có các tiêu chuẩn sau: 

- Tuổi ñời: Từ 21 ñến 60 ñối với nam và từ 21 ñến 55 ñối với nữ; có hộ khẩu 
thường trú tại thôn; 

- Lý lịch rõ ràng, sức khỏe tốt, ñủ ñiều kiện ñáp ứng nhiệm vụ; 
- Là người trung thành với Tổ quốc Việt Nam XHCN, gương mẫu chấp hành các 

chủ trương, chính sách của ðảng, pháp luật của Nhà nước; có phẩm chất ñạo ñức tốt, 
cần kiệm liêm chính, chí công vô tư; trung tâm ñoàn kết thống nhất trong cộng ñồng 
dân cư; 

- Học vấn: Trình ñộ học vấn tốt nghiệp trung học cơ sở trở lên; có hiểu biết và có 
kiến thức quản lý nhà nước, có kinh nghiệm trong công tác xã hội, biết tổ chức, quản 
lý, ñiều hành ñể phát triển sản xuất, cải thiện ñời sống và bảo ñảm an ninh, trật tự an 
toàn xã hội trong cộng ñồng dân cư; 

- ðược ña số nhân dân tín nhiệm. 

Chương II 
QUY TRÌNH BẦU CỬ TRƯỞNG THÔN 

ðiều 4. Chậm nhất là 20 ngày trước ngày tổ chức bầu cử, UBND cấp xã ra quyết 
ñịnh công bố ngày tổ chức bầu cử Trưởng thôn; chủ trì, phối hợp với Trưởng Ban 
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công tác Mặt trận cùng cấp xây dựng kế hoạch, hướng dẫn nghiệp vụ và tổ chức triển 
khai thực hiện kế hoạch bầu cử. 

ðiều 5. Chậm nhất là 15 ngày trước ngày tổ chức bầu cử, Trưởng Ban công tác 
Mặt trận thôn tổ chức hội nghị Ban công tác Mặt trận dự kiến danh sách người ứng 
cử Trưởng thôn. 

1. Thành phần hội nghị: 
Trưởng Ban công tác Mặt trận chủ trì, phối hợp với Trưởng thôn mới Chi ủy Chi 

bộ thôn, Trưởng các tổ chức ñoàn thể (Bí thư Chi ñoàn Thanh niên, Hội Nông dân, 
Hội Cựu chiến binh, Hội Người cao tuổi...). 

2. Nội dung hội nghị: 
- Trưởng thôn, công bố Quyết ñịnh của UBND cấp xã về ngày tổ chức bầu cử 

Trưởng thôn, phổ biến kế hoạch tổ chức bầu cử, các ñiều kiện ñảm bảo cho công tác 
tổ chức bầu cử; 

- Trưởng Ban công tác Mặt trận phổ biến tiêu chuẩn, dự kiến số lượng, công tác 
hiệp thương giới thiệu người ứng cử Trưởng thôn (Từ 02- 3 người); 

Cuộc họp Ban công tác Mặt trận của Thư ký lập thành biên bản trong ñó ghi rõ 
thời gian, ñịa ñiểm; thành phần, tổng số người ñược triệu tập, số người tham dự, nội 
dung và nhận xét của hội nghị về những ưu ñiểm, nhược ñiểm của người ñược dự 
kiến giới thiệu ứng cử ñể báo cáo với Chi ủy Chi bộ thôn. 

ðiều 6. Tổ chức hội nghị cử tri ñể thảo luận ñiều kiện, tiêu chuẩn và giới thiệu 
ứng cử: 

1.Thành phần hội nghị: 
a) Trưởng Ban công tác Mặt trận chủ trì, phối hợp với Trưởng thôn mời cử tri 

trong thôn. Hội nghị thôn ñược tiến hành khi có trên 50% số cử tri hoặc cử tri ñại 
diện hộ trong thôn dự; 

b) Trưởng thôn mời ñại diện Lãnh ñạo ðảng ủy, UBND, Thường trực UBMTTQ 
Việt Nam cấp xã; ñại diện Chi ủy Chi bộ, Chi ñoàn Thanh niên, Hội phụ nữ, Hội Cựu 
chiến binh, Hội Nông dân, Hội Người cao tuổi, Hội Chữ thập ñỏ...của thôn cùng dự 
hội nghị. 

2. Nội dung, thủ tục, trình tự: 
a) Trưởng Ban công tác Mặt trận tuyên bố lý do, giới thiệu ñại biểu tham dự; 

giới thiệu Thư ký hội nghị; 
b) Trưởng thôn công bố Quyết ñịnh của UBND cấp xã về ngày tổ chức bầu cử, 

kế hoạch bầu cử; báo cáo công tác nhiệm kỳ qua và tự phê bình trước hội nghị cử tri; 
c) Trưởng Ban công tác Mặt trận phổ biến ñiều kiện, tiêu chuẩn Trưởng thôn và 

dự kiến danh sách những người ra ứng cử của Ban công tác Mặt trận (Có thể giới 
thiệu từ 02- 03 người); 

d) Hội nghị tham gia báo cáo, ñóng góp ý kiến cho Trưởng thôn trong nhiệm kỳ 
qua, thảo luận ñiều kiện, tiêu chuẩn và giới thiệu người ứng cử hoặc tự ứng cử; 

e) Thông qua biên bản cuộc họp; 
f) Trưởng thôn kết thúc hội nghị. 
ðiều 7. Tổ chức hội nghị ñể thống nhất và ấn ñịnh danh sách những người ứng 

cử Trưởng thôn 
Trưởng Ban công tác Mặt trận thôn triệu tập và chủ tọa hội nghị. 
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1. Thành phần hội nghị: 
a) ðại diện Lãnh ñạo Chi ủy, Chi bộ, Trưởng các tổ chức ñoàn thể (Bí thư Chi 

ñoàn Thanh niên, Hội Phụ nữ, Hội Nông dân, Hội Cựu chiến binh, Hội Chữ thập ñỏ, 
Hội Người cao tuổi...); 

b) Mời ñại diện Lãnh ñạo ðảng ủy, UBND và Thường trực UBMTTQ Việt Nam 
cấp xã dự hội nghị. 

2. Nội dung, thủ tục, trình tự: 
a) Trưởng Ban công tác Mặt trận nêu mục ñích; nội dung; giới thiệu ñại biểu; 

Thư ký hội nghị thông qua danh sách những người ñược Ban công tác Mặt trận, cử tri 
giới thiệu và người tự ứng cử; 

b) Căn cứ ñiều kiện, tiêu chuẩn Trưởng thôn, hội nghị thảo luận và ấn ñịnh số 
người ứng cử Trưởng thôn. Số người ứng cử ít nhất là 02 người ñể cử tri lựa chọn bầu 
một người; 

c) Hội nghị lập biên bản ghi rõ thành phần hội nghị, tổng số người ñược triệu 
tập, số người có mặt, nội dung, diễn biến hội nghị và thỏa thuận cuối cùng của hội 
nghị lập danh sách ấn ñịnh những người ứng cử Trưởng thôn; 

d) Ban công tác Mặt trận thôn, hướng dẫn các ứng cử viên làm ñơn xin ứng cử, lí 
lịch, tiểu sử tóm tắt; 

e) Ban công tác Mặt trận thôn tổng hợp báo cáo xin ý kiến Chi ủy, Chi bộ và 
Cấp ủy cấp trên; 

g) ðảng ủy (Chi bộ nơi chưa có ðảng ủy) và UBND, UBMTTQ Việt Nam xã, 
phường, thị trấn xem xét thống nhất nhận sự và thông báo cho Cấp ủy, Trưởng thôn 
và Ban công tác Mặt trận thôn biết thực hiện. 

ðiều 8. Chậm nhất 10 ngày trước ngày tổ chức bầu cử Trưởng thôn UBND xã, 
phường, thị trấn tùy theo ñịa hình và cử tri ở các thôn ñể thành lập ở mỗi thôn, bản, 
khu phố số lượng tổ bầu cử cho phù hợp. Mỗi tổ bầu cử (Khu vực bỏ phiếu) có từ 
một trăm cử tri ñến dưới bốn ngàn cử tri; ở miền núi, hải ñảo và những nơi dân cư 
không tập trung thì dù chưa ñủ ba năm cử tri cũng có thể thành lập một khu vực bỏ 
phiếu. Mỗi tổ bầu cử từ 03 ñến 05 người do Trưởng Ban, Phó trưởng Ban công tác 
Mặt trận làm tổ trưởng. Các thành viên khác gồm ñại diện của tổ chức ðảng; tổ chức 
ñoàn thể trong thôn là những người không có tên trong danh sách ứng cử. Tổ bầu cử 
có Tổ trưởng, Tổ phó, Thư ký và Ủy viên. 

Tổ bầu cử có nhiệm vụ và quyền hạn sau: 
1. Lập và niêm yết danh sách cử tri tham gia bầu cử, danh sách ứng cử viên 

chậm nhất là 07 ngày trước ngày tổ chức bầu cử. 
2. Nhận tài liệu và phiếu bầu (Có ñóng dấu của UBND xã, phường, thị trấn ở 

góc trái phía trên của biếu bầu) từ UBND xã, phường, thị trấn ñể phát cho cử tri trong 
ngày bầu cử, chuẩn bị hòm phiếu. 

3. Thường xuyên thông báo cho cử tri biết ngày bầu cử, nơi bỏ phiếu, danh sách 
ứng cử viên, thời gian bỏ phiếu trong thời hạn 05 ngày trước ngày bầu cử. 

4. Bố trí, trang trí phòng bỏ phiếu. 
5. Tổ chức ngày bầu cử theo ñúng nội quy của phòng bỏ phiếu. 
6. Xét giải quyết những khiếu nại về bầu cử. 



CÔNG BÁO/Số 01+02/Ngày 05-01-2009 103

7. Kiểm phiếu và lập biên bản kết quả kiểm phiếu. 
8. Công bố kết quả bầu cử. 
9. Báo cáo kết quả bầu cử, chuyển giao biên bản kiểm phiếu, phiếu bầu và các 

tài liệu liên quan ñến việc bầu cử Trưởng thôn lên UBND xã, phường, thị trấn. 
Tổ bầu cử hết nhiệm vụ khi ñã công bố kết quả bầu cử cho nhân dân biết và trình 

ñầy ñủ các thủ tục liên quan ñến công tác bầu cử lên UBND cấp xã. 
ðiều 9. Trình tự bầu cử 
Cuộc bầu cử tiến hành bắt ñầu từ 07 giờ sáng và kết thúc vào lúc 12 giờ trưa 

cùng ngày, trường hợp khi có 100% cử tri trong danh sách ñược niêm yết ñi bỏ phiếu 
thì Tổ bầu cử có thể kết thúc cuộc bỏ phiếu sớm hơn. 

Trước khi tiến hành bỏ phiếu, Tổ bầu cử phải kiểm tra hòm phiếu trước sự 
chứng kiến của cử tri. 

Mỗi cử tri có quyền bỏ một phiếu bầu và tự mình ñi bầu, không ñược nhờ người 
khác bỏ thay. Trường hợp cử tri ñi vắng xa nhà hoặc già yếu, ốm ñau, tàn tật không 
tự mình ñi bỏ phiếu ñược thì báo cáo cho tổ bầu cử biết ñể ghi rõ vào cột ghi chú của 
danh sách cử tri không tham gia bầu cử. 

ðiều 10. Việc kiểm phiếu 
Việc kiểm phiếu phải ñược tiến hành tại phòng bỏ phiếu ngay khi cuộc bỏ phiếu 

kết thúc. 
Trước khi mở hòm phiếu Tổ bầu cử phải thống kê, lập biên bản, niêm phong số 

phiếu bầu còn không sử dụng và mời 02 cử tri không phải là người ứng cử có mặt tại 
ñó chứng kiến việc kiểm phiếu. 

ðiều 11. Những phiếu sau ñây là không hợp lệ 
1. Phiếu không phải là phiếu theo mẫu quy ñịnh của Tổ bầu cử phát. 
2. Phiếu không ñóng dấu của UBND cấp xã. 
3. Phiếu ñể số người ñược bầu 02 người trở lên. 
4. Phiếu gạch, xóa hết tên người ứng cử. 
5. Phiếu ghi tên người khác ngoài danh sách người ứng cử. 
ðiều 12. Sau khi kiểm phiếu xong Tổ bầu cử lập biên bản kiểm phiếu, xác nhận 

kết quả kiểm phiếu. Biên bản kiểm phiếu phải ghi rõ: 
1. Số người ñược ứng cử, ñề cử. 
2. Tổng số cử tri của thôn. 
3. Số cử tri tham gia bỏ phiếu, tỷ lệ so với tổng số cử tri có tên trong danh sách. 
4. Số cử tri không tham gia bỏ phiếu có lý do. 
5. Số cử tri không tham gia bỏ phiếu không có lý do. 
6. Số phiếu phát ra. 
7. Số phiếu thu vào. 
8. Số phiếu hợp lệ. 
9. Số phiếu không hợp lệ. 
10. Số phiếu bầu cho mỗi người ứng cử; tỷ lệ so với số phiếu hợp lệ. 
Biên bản kiểm phiếu xác ñịnh kết quả bầu cử ñược thành lập 03 bản phải có chữ 

ký của Tổ trưởng, Tổ phó, Thư ký và hai cử tri chứng kiến việc kiểm phiếu ñể gửi 
ñến UBND cấp xã, 01 bản gửi UBMTTQ Việt Nam xã, phường, thị trấn và 01 bản 
lưu hồ sơ. 
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ðiều 13. Danh sách những người trúng cử (Người trúng cử là người có quá nữa 
số phiếu hợp lệ và nhiều phiếu hơn. Trường hợo 02 người có số phiếu ngang nhau thì 
người nhiều tuổi hơn là người trúng cử. 

ðiều 14. Trong cuộc bầu cử ñầu tiên, nếu số cử tri tham gia bỏ phiếu chưa ñược 
quá nửa số cử tri ghi trong danh sách hoặc kết quả bầu cử không có người nào ñạt 
ñến 50% số phiếu bầu hợp lệ, so với tổng số cử tri hoặc ñại diện hộ trong toàn thôn 
thì phải tiến hành tổ chức bầu cử lại. Ngày tổ chức bầu cử lại do UBND cấp xã quyết 
ñịnh, nhưng chậm nhất không quá 15 ngày, kể từ ngày tổ chức bầu cử lần ñầu. 

ðiều 15. Trường hợp tổ chức bầu cử lại lần thứ 2 vẫn không bầu ñược Trưởng 
thôn, thì Chủ tịch UBND cấp xã quyết ñịnh cử Trưởng thôn lâm thời trong số những 
người ứng cử Trưởng thôn chính thức ñể ñiều hành hoạt ñộng của thôn cho ñến khi 
bầu ñược Trưởng thôn mới. 

Trong thời hạn 06 tháng kể từ ngày Chủ tịch UBND cấp xã quyết ñịnh cử 
Trưởng thôn lâm thời, UBND cấp xã phải tổ chức bầu cử Trưởng thôn mới và làm 
việc tổ chức bầu cử Trưởng thôn ñược thực hiện theo hướng dẫn của quy trình này. 

ðiều 16. Tổ chức bầu cử Trưởng thôn tại hội nghị thôn 
Hội nghị bầu Trưởng thôn ñược tiến hành khi có trên 50% số cử tri ñại diện hộ 

gia ñình trong thôn, bản khu phố tham dự. 
- Việc bầu cử có thể bằng hình thức giơ tay hoặc bỏ phiếu kín do hội nghị quyết 

ñịnh; 
- Nếu bằng hình thức giơ tay, tổ bầu cử trực tiếp ñếm số biểu quyết. Nếu bằng 

hình thức bỏ phiếu kín, Tổ bầu cử làm nhiệm vụ kiểm phiếu theo quy ñịnh tại ðiều 9, 
10, 11, 12, 13 trên ñây. 

ðiều 17. Công nhận kết quả bầu cử 
Trong thời hạn 05 ngày làm việc, kể từ ngày nhận ñược biên bản, phiếu bầu, các 

tài liệu liên quan và khiếu nại (Nếu có) của Tổ trưởng Tổ bầu cử, UBND cấp xã xem 
xét, ra quyết ñịnh công nhận người trúng cử Trưởng thôn hoặc quyết ñịnh tổ chức 
ngày bầu cử lại; trường hợp không ra quyết ñịnh công nhận hoặc quyết ñịnh bầu cử 
lại thì phải trả lời bằng văn bản và nêu rõ lý do. 

Trưởng thôn chính thức hoạt ñộng khi có quyết ñịnh công nhận của UBND cấp 
xã. 

ðiều 18. Kinh phí tổ chức bầu cử Trưởng thôn do ngân sách xã, phường, thị trấn 
ñảm bảo. 

 

Chương III 
ðIỀU KHOẢN THI HÀNH 

ðiều 19. Chủ tịch UBND các huyện, thị xã, các xã, phường, thị trấn có trách 
nhiệm chỉ ñạo tổ chức thực hiện quy trình này. 

Trong quá trình tổ chức thực hiện, có gì vướng mắc báo cáo về UBND tỉnh (Qua 
Sở Nội vụ) ñể xem xét, giải quyết./. 

 

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH 
CHỦ TỊCH 

Lê Hữu Phúc 
 


