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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quéan 1y cong
chure, vién chire lam viéc tai Uy ban nhan dén quén va Uy ban nhén dan phuong
trén dja ban thanh phd Pa Néng,

Piéu 2. Hiéu luc thi hanh
1. Quyét dinhi nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngdy<? théng é nim 2021.

2. Bii bd cac quy dinh 4p dung dbi véi Chu tich Uy ban nhén dan phucmg,
Phé Chu tich Uy ban nhan dén phuong va cong chirc phuong tai Quyét dinh s6
52/2019/Qb-UBND ngay 06 thang 12 nam 2019 ctia Uy ban nhén dan thanh phd
ban hanh quy dinh vé cén bd, cdng chirc cap x4 trén dia ban thanh pho Pa Ning,

Piéu 3. Chanh Vian phong Uy ban nhén dén thanh phé; Gidm dbc cac S
Noi vy, Tai chinh, Tu phap, chti tich Uy ban nhén dén cdc quén, huyén va thu
trudng cac co quan, don vi ¢6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nﬁ{é

Noi nhin:
- Bd Nai vu;
- Vu Phép ché, B N6i vu;
- Cuc Kiém tra vdn ban quy pham phap luét,
B¢ Tu phép;
- Ban Thudng vy Thanh ty Ba Nang,
- Thudng tryec HDND thanh phd, cdc Ban HDND thanh
ph;
- Céc co quan tham muu, glup viéc clia Thanh iy; : : '
- UBMTTQVN théanh phd; Lé Trung Chinh
- Céc doan thé - chinh trj x& hdi thanh phé;
- B9 Chi huy Quan sy thanh pho,
- Céc s0, ban, nganh;
- Quén ty, Huyén tiy; UBND céc quén, huyén;
- DPéang iy, UBND céc phudng, x4;
- Béo hiém x4 hdi thanh phé;
- Kho bac Nha nudc Pa Ning;
- Cong Thong tin di¢n tir thanh phd;
- Bdo Pa Ning;

- Luu: VT, SNV.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

. QUY PINH
£ ong chire, vién chife Iam viée tai Uy ban nhan din quin
va Uy ban nhin dan phudng trén dia ban thanh ph6 Pa Ning
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 13 /2021/QD-UBND
ngay b thang 6 ndm 2021 cia UBND thank Phé Da Ning)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Quy ,djnh na‘j.y quy. dinh v& tigy chudn cong chirc lam viée tai UBND
phudng; tham quyén tuyén dung, sir dung, quan Iy cong chitc, vién chirc lam
viée tai UBND quén, phudng; huéng din ho so, thi tuc chuyén can b, cong
chirc phudng thanh cong chirc thuge bidn ché cia UBND quén; bio cdo, thong
k€ va quén Iy hd so cbng chirc 13m vige tai UBND phudng.

Nhiing ndi dung khong duge quy dinh tai vin ban nay thuc hién theo quy
dinh ctia phép luat hién hanh va phén cép ctia UBND thanh phd lién quan dén
tuyén dung, quan Iy va st dung cdng chirc, vién chic,

Didu 2. Déi twong 4p dung

1. Cong chitc, vién chiie lam viéc taj UBND quén va cong chire lam viéc
tai UBND phudng theo quy dinh khoan 2 Pidu 15 Nghi dinh s6 34/2021/ND-CP.

2. Céc s6, ban, nganh, UBND quan, phuong va t6 chirc, ¢4 nhan c¢6 lién

quan dén viéc tuyén dung, sir dung va quén ly céng chitc, vién chirc lam viéc tai
UBND quén va UBND phuong,

Chwong I1

BIEN CHE, SU'DUNG, QUAN LY VA CHE PO, CHINH SACH BOI VOI
CAN BO XA THUQC TO CHUC DANG, UY BAN MAT TRAN TO QUOC
VIET NAM, CAC TO CHU'C CHINH TRI - XA HQI G PHUONG VA
TIEU CHUAN CONG CHU'C LAM VIEC TAI UBND PHUONG

Dicu 3. Bién ché, sir dung, quén Iy va ché d§, chinh sich déi véi cin bd
c4p x4 thude t§ chie Ding, Uy ban Mit tran T4 quée Vigt Nam, cic t§ chire
chinh trj - xa hoi & phwong

Bién ché, st dyng, quén 1y va ché do, chinh sich d4; v6i cén bd cap xa
thude td chirc Déng, Uy ban Mt trén T6 quéc Viet Nam, c4c t6 chitc chinh tr -
xa hoi & phudng thyc hién theo quy dinh ctia Pang, phép luét ctia Nha nude.
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Diéu 4. Tiéu chuén cong chitc 1am viée tai UBND phudng

1. Déi véi cong chire gitt chirc vu lanh dao, quan ly (Chu tich, Ph6 Chu
tich UBND phuong) 'y

Thuc hién theo quy dinh hién hanh v& tleu chua.n nghiép vu chuyén mon
cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh; d’ong thoi, dam bao cdc d1eu
kién, tiéu chudn bd nhiém, bd nhiém lai tai Diéu 42, Didu 50 Nghi dinh sd
138/2020/ND-CP va cac quy dinh cia UBND thanh phd.

Trong trudng hop déc biét do yéu cdu cong tac can by, néu khong dap ung
céc tidu chudn trén phai do Chu tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh.

2. Béi véi cong chirc khéng giit chitc vu 14nh dao, quén 1y (trir chirc danh
Chi huy truéng Ban Chi huy Quén sy phuong)

Thyc hién theo quy dinh hién hanh v& tidu chuin nghiép vu chuyén mén
cac ngach cong chuc chuyén nganh hanh chinh va tiéu chuén trinh d dao tao
phu hop véi yéu ciu nhiém vu cia chitc danh cong chitc dam nhan tai Thong tu
s0 13/2019/TT-BNV. Cu thé:

a) Déi véi chitc danh Vin phong - Théng ké: Tét nghiép dai hoc céc
nhém nganh: ndi vy, hanh chinh, ludt, chinh trj - hanh chinh, vén thu - luu tri,
hanh chinh vén phong, quan trj vén phéng, quén tri ngudn nhan lue, khoa hoc xa
h¢i va nhan vin, cong nghé théng tin, théng ké, nhém nganh kinh té;

b) Ddi véi chirc danh Pia chinh - X4y dung - D6 thj va Mbi tru(mg Tét
nghi€p dai hoc cdc nhom nganh: dja chinh, xay dung, quan Iy dat dai, quan 1y do
thi, kién tric, méi trudng;

c) Déi véi chitc danh Tai chinh - K& toén: Tét nghiép dai hoc cdc nhém
nganh: tai chinh, ké toan;

d) Dbi véi chtrc danh Tu phép - Ho tich: Tét nghiép trung cip luat tr& 1én
va da dugc bdi dudng nghiép vu ho tich;

&) P6i véi chire danh Van héa - X3 hoi: Tt nghiép dai hoc cadc nhém nganh:
vén hoéa, x4 héi, luat, hanh chinh, xd hoi hoc, déng phuong hoc, Viét Nam hoc,
cong tac xa hoi, khoa hoc x& hoi va nhan vin, vén hoa pghé thuét, quéan ly véan hoa -
thdng tin, lao dong - thwong binh va x& hoi, thé duc, thé thao, su pham va du lich.

Chuyén nganh dao tao cin cir bing tot nghiép theo quy dinh hién hanh
ciia Bd Gido duc va Pao tao, trudng hop cin thibt cé thé dbi chiéu ndi dung,
chuong trinh ctia nganh dao tao.

3. B6i véi chirc danh Chi huy treéng Ban Chi huy Quéan sy phudng

Thyc hién theo quy dinh ctia phap ludt chuyén nganh va quy dinh hién
hanh vé tidu chuan nghiép vu chuyen moén cédc ngach cdng chirc chuyén nganh
hanh chinh; t6t nghiép trung cp tré lén chuyen nganh quén su co so.
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Chuong 1100 i 2 1
TUYEN DUNG, ST’ DUNG, QUAN LY CONG CHUC, VIEN CHU'C
LAM VIEC TAT UBND QUAN, UBND PHUONG

Muc 1
TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC
Diéu 5. Quy dinh vé tuyén dung

Diéu 6. Thim quydn tuyén dung
1. Tuyén dung céng chirc

a) Tuyén dung cong chitc 1am viéc tai UBND quin duoc thue hién theo
quy dinh hién hanh ctia UBND thanh pho;

tri x4y dung ké hoach tuyén dung, gui S¢ Noi vu phé duyét k& hoach; t6 chire
tuyén dung va béo cdo két qua tuyén dung dé S¢ Noi vu phé duyét theo quy
dinh.

2. Tuyén dung vién chitc

Tuyén dung vién chirc lam Vi€e tai UBND quéin dugc thyuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia UBND thanh phé.

3. Ddi véi chirc danh Chi huy truéng Ban Chi huy Quan sy phudng, vige
b6 nhiém thuc hién theo quy dinh tai diém d khoan 1 Pidu 23 Luét Dan quan tu
vé€ nam 2019,

Muc 2

SU DUNG, QUAN LY CONG CHUC, VIEN CHU'C

Diéu 7. Didy ddng cong chirc

Diéu 8. Xép lwong d6i véi Chi huy truéng Ban Chi huy Quén sy
phwong, x3

Céc truong hop d4 duoc tuyén dung va b nhigm vao chitc danh Chi huy
truéng Ban Chj huy Quén sy phudng, x3; néu c6 trinh do dao tao chuyén mon
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nganh Luét thi thuc hién xép lwong tuong ing v6i trinh d¢ dao tao nganh Lugt
do.
Muc 3
PHAN CONG TRACH NHIEM, QUYEN HAN

Piéu 9. Trach nhiém, quyén han ciia cdc co' quan, don vi, dia phwong
trong quén ly cong chire, vién chire lam viéc tai UBND quén

Thuc hién theo phan cAp ciia UBND thanh phd va ciia Quén ty.

Piéu 10. Trich nhiém, quyén han ciéia cic co quan, don vi, dia
phwong trong quéan ly cong chire lam viéc tai UBND phuong

1. Tréch nhiém, quyén han ctia Gidm doc S& N6i vu

a) Tham muu UBND thanh phé

- Bién ché cong chirc ctia UBND phudng & timg quén;

- Quyét dinh nganh dao tao phit hop véi yéu cau nhiém vy ctia timg chirc
danh cong chirc lam viéc tai UBND phuong;

- Quan 1y s6 lugng, tiéu chuén cong chirc 1am viée tai UBND phuong theo
quy dinh tai Luat Cén bo, cong chirc; Ludt sira dbi, bd sung mot s6 diéu cia Lust
Cén by, cong chirc va Luft Vién chic; quy dinh cia Chinh phi, clia B9 Noi vu
va phén cap cua UBND thanh pho vé sir dung, quén 1y cong chic.

b) Tham muru Chii tich UBND thanh ph

Huéng dén, thAm dinh hd so chuyen cén bo, cong chic phudng thanh
cong chirc 1am viéc tai UBND phudng theo quy dinh tai Diéu 11 Quy dinh nay.

c¢) Thuc hién cac ndi dung sau:

- Phé duyét ké hoach va két qué tuyén dung cong chiic 1am viéc tai UBND
phuong;

- Cha tri ph01 hop véi cac co quan c6 lién quan xay dung ké hoach,

chwong trinh va tb chirc cir di do tao, bdi dudng dbi véi cong chirc 1am viéc tai
UBND phuong;

- Tham dinh chuong trinh, tai liéu boi dubng kién thttc, k¥ ning danh cho
cong chirc lam vigc tai UBND phudng;

- Huéng dén, thanh tra, kiém tra viéc thyc hién céc quy dinh ctia phép luft
vé tuyén dung, sit dung va quan ly cdng chitc lam viéc tai UBND phuong;

- Huéng dan viée l4p va quén 1y hd so cong chirc 1am viée tai UBND phuong;

- Bdo céo Bo Noi vu v& sb lugng, chét lugng cong chic lam vige tai
UBND phuong theo dinh ky va céc béo céo chuyén d8, dot xudt khc.

2. Trach nhiém, quyén han ciia Chu tich UBND quén

a) Quy dmh cu thé sb lugng cong chirc ca timg vi tri chitc danh cong
chirc lam vige tai UBND phuong;
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b) Ra soét, 1ap thi tuc dé nghj chuyén cén b§, cong chirc phudng thanh
cbng chirc thugc bién ché UBND quén theo quy dinh;

¢) Trye tiép quan 1y Ch tich, Phé Cha tich UBND phudng va ¢dng chiic
phudng;

d) Héngvném, ra sodt nhu cau dio tao, bi du&?ng va déng‘k)’/ co quan cb
tham quyén dé cir cong chirc tham gia dao tao, boi dudng vé chuyén mon,
nghiép vy, kién thic, k¥ néng, ly lugn chinh trj va quan Iy nha nuée dé ;ie_tt
chuén theo quy djnh; X8y dung ké hoach t chirc dio tao, boi dudng theo thim
quyen;

d) Té chirc thuc hién ché d9, chinh séch d6i véi céng chirc lam viéc tai
UBND phudng;

e) Huéng dan, chi dao viéc 1dp va quan Iy hd so cong chirc 1am viée tai
UBND phudng;

g) Giai quyét hoic da nghi cép c6 thdm quyén giai quyét khiéu nai, t0 céo
d6i v6i cdng chirc theo quy dinh ctia phap luat;

h) Téng hop théng ke, bdo cdo 56 lugng, chit luong doi ngfl cong chirc
theo quy dinh.

3. Trach nhiém, quyén han cia Ch tich UBND phudng

a) TS chitc ra soat, b trf nhan su, phén cong nhiém vu va kidm tra viée
thuc hién nhiém vu;

b) Ra soét, ding ky nhu ciu va béo cdo cp c6 thim quyén tuyén dung cong
chirc 1am viéc tai UBND phudng;

©) Lép thi tyc dé nghj nang bac lwong truéc thai han dbi véi cong chirc 1am
viéc tai UBND phuong;

d) Giai quyét hosic dé nghj cép c6 thidm quyén gidi quyét khibu nai, t6 céo
doi véi céng chirc 1am viéc tai UBND phudng theo quy dinh ctia phép luat;

d) Lap va quan 1y hd so cong chirc 1am viéc tai UBND phudng;

e) Théng ké, bio céo 56 Iwong, chét lwong doi ngfi cong chirc 1am viée tai
UBND phudng theo quy dinh.

- 5 Chuwong IV A L 1
HO SO, THU TYC CHUYEN CAN BO, CONG CHUC PHUONG
THANH CONG CHU'C THUQC BIEN CHE UBND QUAN

Piéu 11. H) S0y quy trinh chuyén cén b6, cong chire phudng thanh
cong chire thude bién ché UBND quén

1. Cén ctt thuc trang bé tri can bg, céng chirc phudng, Phong Ndi vu céc
quan ra sodt, hoan chinh hd so v tdng hop danh sach c4n b, cdng chirc phudng
dang lam viéc tai UBND phudng; béo cdo Chi tich UBND quén va giri S¢ Noi
vu thdm dinh,
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2. Hb so giri S& Noi vu thAm dinh bao gdm:
a) To trinh va danh séch dé Ilghl chuyén cén bd, cong chitc phudng thanh
cdng chirc thude bién ché UBND quén.

b) Ho so cé nhan clia can bo, cong chirc phudng: Theo quy dinh tai khodn
3 Pidu 18 Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP.

3, Cht tich UBND quén ban hanh quyét dinh chuyén cén b, cong chirc
dang lam viéc tai UBND phuong thanh cong chirc thude bién ché UBND quén;
bd nhiém ngach va xép lwong sau khi c6 y kién thim dinh ctia S& Néi vu.

4. Hoan thién hd so cong chic

Trong thdi gian 30 ngay, ké tir ngdy ¢6 quyét dinh chuyén cén bg, cong
chirc dang 1am viéc tai UBND phudng thanh cdng chirc thudc bién ché UBND
quén, co' quan quan ly hd so cong chirc cé trach nhiém huéng dan cong chirc ké
khai, t6 chitc thm tra, x4c minh tinh trung thyc ciia cdc théng tin do cdng chirc
tw ké khai; Phiéu ly lich tu phap do S& Tu phép noi thuong trd cap va bdo cdo
ngudi ding ddu co quan quén ly cong chic dé xéc nhén, déng déu va dua vao
ho so quan 1y. Pong thoi hudng dan cong chirc hoan chinh céc thanh phan hd so
gbc theo quy dinh tai Théng tu s6 11/2012/TT-BNV.

Didu 12. Pao tao, bdi dudng cong chire lam viéc tai UBND phuong

UBND thanh phd, UBND c4c quan xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng
cong chic lam viée tai UBND phudng dép tmg tiéu chun céng chiic va yéu cau
cong viéc.

Chuwong V
QUY DINH VE BAO CAO, THONG KE VA QUAN LY HO SO
CONG CHUC LAM VIEC TAI UBND PHUONG

Pidu 13. Quy dinh v& b4o céo, théng ké

I. Quy dinh vé& ché d6 béo céo théng ké danh séch, tién lwong cong chirc
lam viéc tai UBND phuong

Ngoal cac bio céo dot xudt theo yéu céu ctia S& Noi vu hodc co quan cd
thAm quyén, dinh ky hang ndm, trudc ngay 31 thang 3 cua ndm sau, Chu tich
UBND quan chi dao Chu tich UBND phuong théng ké sb luong, chat lufmg,
danh sach va tién lwong cbng chirc lam viéc tai UBND phudng tinh dén ngay 31
thdng 12 ctia nim trude lién k& giri S& Noi vu dé tdng hop bio cdo Bo Noi vu
theo theo quy dinh tai Thong t s6 11/2012/TT-BNV ngay 17 théng 12 nim
2012 cua B trudng B6 Noi vu.

2. Quy dinh vé ché db bao céo théng ké két qua dénh gid, phan loai cong
chirc 1am viéc tai UBND phuong

Dinh ky hang ndm trudc ngay 31 thang 3 cla ndm sau, Chu tich UBND
quén chi dao Chu tich UBND phudng béo cdo thdng ké két qué danh gia, phan

loai cong chirc 1am viéc tai UBND phuong ciia nim truée lién k& theo quy dinh
giri S Noi vu dé téng hop, bao céo co quan cé thim quyén.
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Diéu 14. Lap va quan Iy hd so' cong chire Iim vige tai UBND phudng

! Chi tich UBND phutng c6 tréch nhiém 14p v quan I hd so cdng chiic
lam viéc tai UBND phuong (hd so goc) va phén céng 01 (mot) cong chirc Vin
phong - Théng keé chiu trach nhiém thuc hién.

2. Chu tjich UBND c4c quan o6 tréch nhiém huéng dan, chi dao thuc hién
viee 18p va quén Iy hd so cong chirc Iam viée tai UBND phudng (luu trit ban sao
ho so cdng chire 1am viéc tai UBND phudng tai Phong N6i vy quén).

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 15. Xit I vi pham

Nhiing hanh vi vi pham Quy dinh ndy thi tuy theo tinh chét, mérc d6 vi
pham s& bj xtr Iy theo quy dinh hién hanh.

Piéu 16. Té chire thwe hién

hinh thye t€ ctia dja phuong,/, e
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