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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché 1am viéc miu ciia Uy ban nhén dan quan
va Quy ché 1am vige miu cita Uy ban nhén dén phuong
thuge thanh ph6 Pa Ning

UY BAN NHAN DAN THANH PHO DA NANG
13 f =,

Cén cik Lugt T6 chire chink quyén dia Phuong ngay 19 théng 6 nim 2015;

5 Y S e y e 2 o A G AT, - A T Y
Cdn cir Ludt sira déi, bé Sung mot s6 diéu cua Ludt To chire Chinh phil va

- Ludit T6 chike chinh quyén dia DPhirong ngay 22 théng 11 néim 2019;
Can cit Nghi quyét s6 119/2020/QH14 ngay 19 thdng 6 ndm 2020 cia

b
-

Québe hoi vé thi diém t6 chire mé hinh chinh quyé‘n dé thi va mét sé co ché, chinh
sdch ddc thi phdt trién thimh phé Da Néng;

Can cir Nghi dinh s6 34/2021/NP-CP ngay 29 thang 3 ndm 2021 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét va bign phép thi hanh Nghi quyét s6 119/2020/QH14
ngay 19 thang 6 ndm 2020 ciia Qudc hai vé thi diém t8 chize mé hink chinh quyén
db thi va mgt s6 co ché, chinh sdch déc this phdt trién thanh phé Da Néng;

Theo dé nghj ciia Gidm déc S& Ngi vu tai Té trinh 56 1903/TTr-SNV ngay
17 thing 6 ndm 2021, _

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am vide m&u cia Uy

ban nhan dén quén vi Quy ché lam viéc mau cita Uy ban nhan dén phudng
thude thanh ph6 Da Ning,

Diéu 2. Ch tich Uy ban nhan dén quén ban hanh Quy ché 1am viéc cua
Uy ban nhan dén quan va Chu tich Uy ban nhan dan phudng ban hanh Quy ché
1am viée ctia Uy ban nhén dan phudng phy hop véi Quy ché nay.

Diéu 3. Gidm déc S& Noi vy chi tri, phdi hop véi Chit tich Uy ban nhén
dén cée quén theo dai, kidm tra viéc thue hién Quyét dinh nay.
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_ . Diéu 4. Quyét dinh ndy c6 hiéu Iyc thi hanh k& tir ngay 16 thdng 7 nim
2021.
Piéu 5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan thanh phd; Gidm déc céc S6:
Noi vy, Tai chinh, Tu phdp; Chi tich Uy ban nhén dan cc quan, Chi tich Uy
ban nhan dén cdc phudng va thi truéng céc co quan, don vi ¢6 lién quan chiu
trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay/. Al - - = '

Noinhgn:
- BO Noi vy;
- Vu Phép ché, Bd Noi vu;
- Cuc Ki€m tra viin ban quy pham phép luat,
B¢ T phép;
- Ban Thudng vy Thanh iy Da Néng;
- Thudng truc HDND TP, cic Ban HDND TP;
- Céc co.quan tham mur, gitip viée cita Thanh iy;

- UBMTTQVN TP;
- Céc doan thé - chinh trj x& hoi TP; Lé Trung Chinh
- B Chi huy Quén sy TP; o e
- Cong an TP;
- Céc s0, ban, nganh;
- Quan tiy; UBND céc quén;
- Dang iy, UBND céc phudong; _
- Céng Thong tin dién tir thinh phd; Bio Pa Ning;
© = Lwu: VT, SNV,
AS0 I%g




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Djc ldp - Ty do - Hanh phiic

'/.QUY CHE LAM VIEC (MAU) i L

BA DAN QUAN THUQC THANH PHO PA NANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 A5 /2021/QP-UBND ngay 06 thdng #néim 2021
ciia Uy ban nhén dén thanh phé Pa Néng)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, @bi twong didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, ché b trich nhiém, 18 16i 1am
viéc, quan hé céng téc va trinh tu giai quyét céng viée cia Uy ban nhén dan
quén thude thanh phd Pa Ning, : o ve

2. Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dén quén, Thi truéng co quan
chuyén mén, co quan, don vi thude fJ'y ban nhén dén quén, t6 chtre, ¢4 nhan cé
quan hé lam viéc véi ny ban nhén dan quén chiu su didu chinh cta Quy ché nay.

Pidu 2. Nguyén tic lam viéc ciia Uy ban nhén dan quén

1. Uy ban nhén dan quin 1am viéc theo ché d6 thu trudng; bio dam
nguyén tac tp trung dan chu.

2. Uy ban nhan dén quén thyc hién nhiém vu, quyén han ctia minh theo
quy dinh clia phdp ludt, su chi dao, didu hanh ctia Uy ban nhan dan, Chi ich Uy
ban nhan dén thanh phd; béo ddm sy lanh dzo ciia Quan ly, st gidm sét clia Hoi
dong nhén dan thanh phé, Té dai bidu Hpi dong nhén dan thanh phd tai qun va
Uy ban Mit tran T4 quéc Viét Nam quén trong vigc thuc hién chirc ning, nhiém
vu, quyén han duoc giao; phéat huy quyén 1am chii cia Nhan dén, ting cudng
phép ché x& hoi chi nghia, ngin ngira va chéng lang phi, thiéu tréch nhiém,
quan liéu, ctra quyén; chéng tiéu cyc, tham nhiing ciia cén b9, cong chirc trong
bd médy chinh quyén nha nuée.

3. Trong phdn cdng giai quyét cdng viéc, mbi viéc chi duge giao cho mot
co quan, don vi, mét ngudi phy trach va chju tréch nhiém chinh, Cép trén khong
lam thay cong viéc ciia cap dudi, tip thd khong 1im thay cdng viée clia cé nhén
va ngugc lai. Thil trudng co quan dugce giao cdng vi€c phai chiu trich nhiém vé
tién d6 va két qua cong viée duge phan cong.
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4. Tuén thi trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét céng viée theo quy dinh
clia phap luft, chuong trinh, k€ hoach céng tic va Quy ché lam viée ctia Uy ban
nhén dan quén.

5. P& cao sy phdi hop cong téc, trao dbi théng tin trong giai quyét cong
viéc, bao dam dan chi, minh bach trong moi hoat dong theo ding pham vi, chirc
ning, nhiém vy, quyén han dugc phép luat quy dinh.

Chuong I1

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET C(‘)NG VIEC VA
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN QUAN

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Uy ban nhén
dian quan

1. Trach nhiém, pham vi ctia Uy ban nhén dan quén

Uy ban nhén dén quan g1a1 quyét cong viée theo nhiém vu, quyén han quy
dinh tai Bleu 5 Ng]:u quyet s6 119/2020/QH14 ngay 19 thang 6 nim 2020 cua
Qudc hoi vé thi diém té chitc mé hinh chinh quyén d6 thi va mot s co ché,
chinh sich d§c thl phat trién thanh phé Pa Néng.

2. Cach thire giai quyét cong viée ciia Uy ban nhén dan quéan

a) Uy ban nhén dan quan 1am viéc theo ché @ thu truéng; bao dam
nguyén téc tip trung dén chu.

b) thm vy, quyen han cua Uy ban nhan dén quan quy dinh ta1 Khoan 2
truorc khi Cha tich Uy ban nhan dan quan quyét dinh va ch1u tréch nhu;m vé
quyet dmh cta fiinh. Khi thdo luan tap thé, thanh vién dy hop phal néu ré quan
diém vé& ndi dung thao luan, ngudi chi tri thao luén (Chu tich Uy ban nhan dan
quén hodc Pho Chi tich Uy ban nhén dan quan duge Cha ‘uch Uy bar nhén dan
quén glao quyen chi tri) phai phén tich, danh gi4 lam 16 vin d& dé tap thé tap
trung d& xuit phuong an trude khi Chu tich Uy ban nhén dan quén quyét dinh.

Tap thé quy dinh tai khoan ndy gdm: Ch tich Uy ban nhan dén quén, Phé
Chu tich Uy ban nhén dan quén, Truéng Cong an quén, Chi huy truéng Ban chi
huy quan sy quén va ngudi dimg dau cdc co quan chuyén mén thuoc Uy ban
nhén dan quan Ngoai ra, cén cr vao ndi dung cude hop, Chii tich Uy ban nhan
dan quén c6 thd mi thém cdc thanh phin khéc c6 lién quan.
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¢) Moi hoat déng ctia Uy ban nhn dan quén phéi tuén thi trinh tu, thi
tuc, ding thdm quyén dugc giao, theo diing quy dinh ciia phép ludt va Quy ché
1am viéc ctia Uy ban nhan dan quén.

d) Céng chire ciia Uy ban nhén dan quén lam vigc theo Quy ché lam viéc,
béo dam nguyén tic tap trung dan chi va tudn thi cde quy dinh ctia phép luat,

d) Pdy manh cai cach hanh chinh, g dung dich vy céng truc tuyén vao
gidi quyét thii tuc hanh chinh cho c4 nhén, t& ohirc tai quén va theo quy dinh cuia
phap 1udt, bao dam céc hoat dong ctia Uy ban nhan dan quén phai dan chii, cong
khai, minh bach, théng nhét, théng suét.

Diu 4. Trich nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia Chi tich Uy
ban nhén din quén

1. Chit tich Uy ban nhén dén quén 13 ngudi ding dau Uy ban nhan dén
quén, lanh dao va diéu hanh hoat déng ciia Uy ban nhan dan quén. Cht tjich Uy
ban nhén dén quén chiu trach nhigm trude Hoi ddng nhan dén, Uy ban nhan dén,
Chii tich Uy ban nhén dan thanh phé va trude phép luat vé viéc thuc hién nhiém
vy, quyén han ciia Uy ban nhan dan quén.

2. Chu tich Uy ban nhén dan quén c6 tréch nhi¢ém thyc hién cdc quy dinh
cua Ludt Can b, cong chirc, cac quy dinh khéc ciia phép lugt c6 lién quan, chép
hanh Quy ché 1am viéec cia Uy ban nhan dan quén va céc tridch nhiém sau:

a) Chiu trdch nhiém quan ly cong chirc, vién chite ciia quén, phuong theo
quy dinh ctia phép [ut hién hanh v& quan 1y céng chite, vidn chire; theo quy
dinh tai Nghj dinh s6 34/2021/NB-CP ngay 29 théng 3 nim 2021 cfia Chinh phii
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Nghi quyét s6 119/2020/QH14 ngay 19
théng 6 ndm 2020 cita Quéc hoi va theo phan clp, vy quyén. Ch tich Uy ban
nhan dan quén fryc tiép quan Iy hogc phén cp, iy quydn cho Chi tich Uy ban
nhén dén phudng quan Iy cdng chirc phudng,

b) Ban hanh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dén quén; ky céc vin ban
cia Uy ban nhén dén quan véi chirc danh Chi tich va chiju trach nhiém v& c4c
vén ban cia Uy ban nhén dan quén.

3. Khi can thiét, Chu tich Uy ban nhan dan quén iy quyén cho Phé Chy
tich Uy ban nhan dan quén, ngudi dimg dAu co quan chuyén mén thude Uy ban
nhén dan quén va Chu tich Uy ban nhén déan phudng dé giai quyét mot hodc mét

b4
A

s6 nhiém vy thude thdm quyén cita Uy ban nhén dan quén.

4. Chii tich Uy ban nhan dan quan vi pham trich nhiém quy dinh tai Pidu
nay thi bi xem xét x1r Iy theo quy dinh tai Luét Cén bo, cong chire, quy dinh ctia
phép ludt ¢6 lién quan va c4c vin ban huéng dn thi hanh,
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Pidu 5. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Chi tich
Uy ban nhan din quin

1. Phé Chu tich Uy ban nhén dan quén c6 trdch nhiém thuc hién céc
nhiém vy duge Chit tich Uy ban nhén dén quin phan cbng, Gy quyén va chiu
trach nhiém vé céc chi dao, quyét dinh ctia minh. Khi Ch tich véng miit, mot
Phé Chu tich duge Chi tich iy quyén bang vin ban diéu hanh, giai quyét cong
viée va ky cdc vin ban clia Uy ban nhan din quén.,

2. Trong linh vyc céng tic duge phan cong, Phé Chii tich Uy ban nhan
dan quan cé nhiém vu, quyén han:

a) Chii dong kiém tra, d6n dbc, huéng din, chi dao co quan chuyén mon,
co quan thude Uy ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan phudng trong viéc tb
chtrc thye hién quyét dinh, chi thi ctia Uy ban nhén dan quan, Chi tich Uy ban
nhan dan quin, chii truong, chinh séch, phdp ludt nha nuée vé linh vue duoc
phén céng.

b) Chi dao viéc xay dung va td chirc thye hién quy hoach, @ 4n thudc linh
vuc dugce phan coéng phy trich phit hop véi quyét dinh, chi thi ctia Uy ban nhén
dén quén, quy hoach nganh, quy hoach téng thé ctia cic co quan nha nudc cip
trén va dudng 181, chinh sich cta Dang, phép luét cia Nha nude.

c) Pugc str dung quyen han ctia Chu tich Uy ban nhén dan quén trong
viée quyét dinh giai quyét cac cong viéc thudc linh vu'c dugc phan cong va chiu
trach nhiém trude Chii tich Uy ban nhan dén quan vé quyét dinh do.

d) Béo cdo va d& xuét v6i Chu tich Uy ban nhén dan quén xem xét, quyét
dinh xir 1y kip thoi cong v1ec lién quan dén linh vue duge phén cong phuy trdch
da phéi hop xtr Iy nhung ¥ kién chua théng nhét.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Thi trudng co
quan chuyén mén, co' quan, don vi thudc Uy ban nhin din quin

1. Chju trach nhiém truéc Chi tich Uy ban nhan dan quén, Uy ban nhan
dan quén va trudc phép luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vu, thim quyén
dugc giao trén dia ban quén va chiu sy kiém tra, huéng dan, chi dao vé cdng téc
chuyén mon, nghlep vu clia co quan chuyén mén, co quan, don vi thudc Uy ban
nhén dén thanh phd.

2. Chiu trach nhiém chép hanh c4c quyét dinh, chi dao ciia Chi tich, Phé
Chu tich Uy ban nhén dén quén; trudng hop thye hién chdm ho#c chua thuc hién
dugc phai kip thoi bdo cédo va néu 18 1y do.

3. Thu trucmg co quan chuyén mén, co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan
quén giai quyét céc cong viée sau:
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a) Giai quyet nhitng kién nghi cia t§ chitc, c4 nhan lién quan dén chirc
niing, thdm quyén quan Iy ciia co quan, don vi minh; trinh Chii tich Uy ban nhan
dan quén nhu’ng viée vugt thAm quyén hoic nhitng viéc d phdi hop giai quyét
nhung y kién chua théng nhit.

b) Chu dong dé xuét, tham gia ¥ kién vé nhing cdng viée chung ciia Uy
ban nhén dan quén va thyc hién c4c nhiém vu cong tc theo phén cong cia Cha
tich Uy ban nhan dan quan va su huéng dan ctia Thi trudng co quan chuyén
mén thude Uy ban nhén dan thanh phé.

c) Tham gia y kién véi co quan chu tri soan thdo vin ban, d& 4n khi c6
nhitng van d8 lién quan dén chirc ning, thAm quyén, linh vuc quan ly cia co
quan, don vi minh.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ctia Chianh Vin
phong Uy ban nhin dan quan

Ngoa1 viéc thuc hién céc quy dinh tai Pidu 6 Quy ché nay, Chénh Vin
phong Uy ban nhan dan quén con c6 trach nhiém sau:

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong t4c, béo céo so két, tbng két
hoat dong, béo céo kiém didm cong tac chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhén dan
quén va cic bdo cdo khéc ctia Uy ban nhan dan quén theo su chi dao ctia Chi
tich Uy ban nhan dén quan.,

2. Kiém tra, dén dbc céc co quan chuyén mén, co quan thudec Uy ban
nhan dén quan Uy ban nhén dan phudng thuc hién cde chuong trinh, k& hoach
cdng tdc ctia Uy ban nhan dén quan.

3. Xay dung, trinh Uy ban nhén din quén théng qua va gitp Uy ban nhén
dan quan kiém tra, don &bc, téng két viéc thuc hién Quy ché 1am viéc ctia Uy
ban nhén dan. Glllp Uy ban nhén dan, Chii tich Uy ban nhén dén quén té chric
thue hién Quy ché phéi hop cong téc glua Uy ban nhén dén quén vdi Thuorng
trye Quén dy, Toa 4n nhan dén, Vién Kiém s4t nhan dan Uy ban Mit trin T
quéc Viét Nam va céc td chirc chinh trj - x4 hdi cing cip.

4. Theo d&i, ném tinh hinh hoat déng chung ciia Uy ban nhan dén, t§ chirc
viéc thu thép, téng hop va cung cép thong tin phyc vu chi dao, didu hanh cia Uy
ban nhén dan, Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan quén.

5. Tham muu cho Chii tich Uy ban nhan dén quan t8 chirc thue hién co
ché mot ctra, co ché mat clra lién thong, t6 chirc bd phan tiép nhan, giai quyét va
tra két qua theo co ché "mét cira" ctia Uy ban nhén d4n quén.

6. Bao ddm céc diéu kién 1am viée va t& chire phuc vu céc hoat dong ciia
Uy ban nhan dén, Chi tich va Ph6 Chi tich Uy ban nhan dan quan.
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7. Quén 1y thdng nhét viéc ban hanh, cong bb vin ban ciia Uy ban nhan
dan va Chu tich Uy ban nhan dan quén.

8. Giai quyét mot sb cong viéc cu thé khéc do Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhén dén quén giao.

Piéu 8. T6 chitc cic cude hop ciia Uy ban nhin din quin

1. Viée td chirc cac cude hop ciia Uy ban nhan dan quan thyc hién theo
Quy ché 1am viéc, do Ch tich Uy ban nhan dan quén triéu tép @8 thuc hién chic
nang, nhiém vy dugc giao.

2. Chii tich Uy ban nhén dén quin mdi Bi thu quén ty, Chi tich Uy ban
Mt trin T qudc Viét Nam ciia quén, ngudi dimg dau td chire chinh trj - x4 hdi
ctia quén, dai biéu Québc hoi va dai biéu H6i ddng nhan dén thanh phd Umg cir
trén dia ban quan tham du cudc hop ctia Uy ban nhén dén quén khi ndi dung
cude hop cb cdc van d& lién quan.

3. Két luan cudc hop lién quan dén ngudi din phai duge dua tin trén Cdng
thong tin dién tir ctia Uy ban nhén dan quén (trlr thong tin thude bi mat Nha
nuéc) dé thong tin cong khai va kip thoi dén cée co quan, td chirc va Nhén dén
biét, thuc hién theo quy dinh ctia phép luat va Quy ché 1am viéc cta Uy ban
nhan déan quan.

Piéu 9. T6 chirc hdi nghi d6i thoai gitta Cha tich Uy ban nhén din
quin v6i Nhan dan

1. Hang nim, trudc ky hop thudng ky ctia Hbi ddng nhan dan thanh phd,
Cha tich Uy ban nhan dén quan c6 tréch nhiém td chirc hoi nghi dbi thoai véi
Nhan dan & quan vé tinh hinh hoat déng ctia Uy ban nhan dén quén va phudng,
v& nhimg vén dé lién quan dén quyén loi va nguyén vong clia cdng dén trén dia
ban quén. U

Cén ctt vao quy md dan s6, Chit tich Uy ban nhan dén quén c6 thé td chirc
d6i thoai véi Nhan dan theo phudng hoic td dan phd. Uy ban nhan dén quan
phai théng béo trén céc phuong tién théng tin dai ching va Uy ban nhan dan
phuong dé Uy ban nhan dan phuong théng bdo dén céc cong ddng dan cu va td
dan phd v& thoi gian, dia diém, ndi dung ctia hdi nghi dbi thoai véi Nhan dan
chdm nhét 13 07 ngay trude ngay t6 chirc hdi nghi.

2. Két qua hdi nghi dbi thoai gitta Chti tich Uy ban nhén din quan véi
Nhén dén phai dugc giri dén Thudng tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhén dan,
Chu tich Uy ban nhén dan thanh phé, Té truéng TS dai bidu Hoi dong nhan dan
thanh phd & quan va Uy ban Mt trén T6 quéc Viét Nam quén trude 07 ngiy
khai mac k¥ hop thudng ky gén nhét ctia Hi ddng nhén dan thanh pho.
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Diéu 10. Quan hé cong t4c ciia Uy ban nhan din quin

L Uy ban nhan dan quén chju s l&nh dao cta Quan uy va bao cdo Quén
lly viéc trién khai thuc hién céc nhiém vu ciia Uy ban nhén dan, Chi tich Uy ban
nhan dén thanh phé giao.

2. Chi tich Uy ban nhan dén quén chiu sy lanh dao, chi dao truc tlep clia
Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan thinh phé. Khi gip nhiing vén dé
vuot qua thAm quyén, Chu tich Uy ban nhén dan quén phai bdo cdo xin ¥ kién
chi dao ctia Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhén dan thanh phd; thuc hign
ché @5 bdo céo véi Uy ban nhan dén, Cht tich Uy ban nhén dan thanh phé theo
quy dinh.

3. Uy ban nhén dan quén, c4c co quan chuyén mén cia Uy ban nhén dén
quén chap hanh viée kiém tra ctia Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dan
thanh phd va céc co quan chuyén mén thuge Uy ban nhén dan thanh phd trong
thyc hién nhiém vu; déng thoi chiu su gidm st cia Hoi dong nhan dén thanh
pho trong viéc chi dao, didu hanh thyuc hién c4c nghj quyét ctia Quan uy, Hoi
dong nhan dan thanh phd, dudng 16i chinh séch ciia Déang, phép luat ciia Nha
nyde.

4. Uy ban nhén dan- quén phdi hop chit che vcn Uy ban Mit tran T4 qude
Viét Nam va céc td chitc chinh tri - x4 hdi clng cdp chim lo, bao ve lgi ich
chinh déng clia Nhan dén; tuyen truyén, gido duc, van dong Nhén déan tham gia
X8y du’ng, ciing cb chinh quyén ving manh, tr gidc thuc hién cdc chu truong,
dudng 16i ctia Pang, chinh sich va phap luét ctia Nha mrcrc Uy ban nhén dén
quan ¢6 trach nhiém tao diéu kjen dé Uy ban Mit tran T qubc Viét Nam va céc
t6 chirc chinh trj - x4 hoi cung cdp hoan thanh tét chirc nang, nhiém vuy; xem Xét,
giai quyét theo thdm quyén céc kién nghj cua Uy ban Mit trén T qudc Vit
Nam v céc té chitc chinh trj - x& hoi ciing cip.

4. Uy ban nhan dan quan phdi hop véi Vién Kiém sat nhan dan, Toa 4n
nhén dén quén trong viéc dAu tranh phong, chéng toi pham va c4c hanh vi vi
pham phap luat; bdo d&m thi hanh phdp luét, gilt viing ky cuong, ky luit hanh
chinh va t& chirc viée tuyén truyén, gido duc phép luét tai dja phuong.

Pidu 11. Quan h¢ phéi hop gidi quyét cong vie giita cac Thii truweéng
co' quan chuyén mén, co’ quan, don vi thuge Uy ban nhin dan quan

1. Thu trudng co quan chuyen moén, co quan, don vi thuge Uy ban nhan
dén quén khi gidi quyét vn d& thudc thdm quyen clia minh ¢6 lién quan dén
chirc nang, nhiém vy clia co quan khdc, nhét thiét phai héi y kién Tha trudng co
quan d6; Thu trucmg co quan dwgc héi ¥ kién c6 trach nhiém tra 1o va phal chiu
trach nhiém vé cac v kién d6. Viée 14y v kién cé thé théng qua hinh thire t8 chic
hop hodc sir dung hinh thirc céng vin. Néu qué 15 (mudi lam) ngay 1am viéc,
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Tht trudng co quan duge hoi ¥ kién khéng tra 10 béng van béan thi coi nhu dong
¥ va phai chiju trach nhiém vé céc ndi dung c6 lién quan.

2. Dbi véi nhitng vAn d& vuot thim quyén va kha ning giai quyét cla
minh, Thi trudng co quan chuyén mén, co quan, don vi thuc Uy ban nhén dan
quén phai chi déng lam viée voi cée co quan c6 lién quan, trinh Chu tich Uy
ban nhin dén quan xem xé€t, quyét dinh.

3. Thii truéng céc co quan chuyén mén, co quan, don vi thude Uy ban
nhén dan quén, Uy ban nhén dén c4c phudng cé trach nhiém t6 chire thyc hién
nghiém tic, diy di céc quyét dinh, chi thi ctia Uy ban nhén dan quén, Chi tich
Uy ban nhén dén quan v& c4c vén d& c6 lién quan dén co quan, don vi minh phy
trach. Truong hop nhimg quy dinh ctia Uy ban nhan dan quan, Chi tich Uy ban
nhén dan quén c6 nhimg ndi dung khong con phut hop thi Thi truéng céc don vi,
Uy ban nhén dén c4c phudng cb quyén kién nghi ¢é Uy ban nhén din qun xem
xét stra dbi, bd sung hay bai bo.

Piéu 12. Quan hé cong tic giita Thii trwdng co quan chuyén mon, co
quan, don vi thudc Uy ban nhén din quén véi Chi tich Uy ban nhin dan
phuwong

1. Thi trudng co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan quén huéng
din, kidm tra v& chuyén mén, nghiép vu ddi véi Uy ban nhan dan phudng.

2. Cht tich Uy ban nhén dén phudng ¢é d& nghi 1am viée véi Thi trudng
co quan chuyén mon, co quan, don vi thude Uy ban nhan dan quén vé linh vuc
quan 1y nganh trén dia ban phuong can chudn bi k¥ vé n6i dung va théng béo
trude v6i co quan cd lién quan. Thu truéng co quan chuyén mon, co quan, don
vi thude ij ban nhan dan quén phai truc tiép gap va lam viéc véi Chu tich Uy
ban nhin din phuong. Khi Tha trudng co quan chuyén moén, co quan, don vi
thudc Uy ban nhan ddn quén véng mit phai phan cong mot 1anh dao cAp phé lam
viéc v6i Chu tich Uy ban nhén dén phudng, sau d6 bao céo két qua véi Tha
trudéng.

3. Thi trudng co quan chuyén mén, co quan, don vi thude Uy ban nhan
dan quén c6 trach nhidm giai quyét cac @& nghj ctia Chd tich Uy ban nhan dan
phudng theo thAm quyén ctia minh va phai tra 16i bang vin ban trong thdi gian
khéng qué 15 (mudi 1am) ngdy 1am viéc k& tir ngdy nhan dugc vin ban & nghi.
Trudng hop van d& d6 vuot thAim quyén hoic khong thé xir 1y, giai quyét theo
diing thoi gian quy dinh, phai ¢é van ban tra 16i cho Chii tich Uy ban nhén dan
phudng biét. Hét thoi han d6, néu chua nhén duge vin ban tra 15i thi Chu tich
Uy ban nhan dan phuong kién nghj hodc bdo céo Chu tich Uy ban nhan dén
quén biét dé chi dao co quan c6 trach nhiém giai quyét.




9

4. Vin phong Uy ban nhén din quan lam du méi phdi hop véi cée co
quan c6 hen quan, hoan chmh hé so trinh Uy ban nhan dén quin quyét dinh
nhitng vin @ vuot thAm quyén cta Thu trudng co quan chuyén moén, don vi
thudc Uy ban nhéan dan quén.

Chuwong II1

 QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN
CUA UY BAN NHAN DAN QUAN

Pidu 13. Ban hanh vin ban quy pham phap luit

Hinh thirc vin ban quy pham phép luat, hd so, thi tuc ban hanh vin ban
quy pham phép luét ctia Uy ban nhén dén quén thuc hién theo quy dinh tai Diéu
13 Chuong I Nghij dinh s6 34/2021/ND-CP ngay 29/3/2021 ciia Chinh ph.

Didu 14. Ban hanh viin bin khac (khéng phii vin bin quy pham
phap luat)

1. H so trinh Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dén quén giai
quyet cong viéc

a) To trinh, dé 4n: Noi dung gdm su cin thiét, luan ctr ban hanh d& an, vin
ban; nhitng ndi dung chinh ctia d& 4n, vin ban va nhitng ¥ kién con khac nhau.
T¢ trinh phai do ngudi c6 thdm quyén ky va déng du ding quy dinh.

b) Du thao d2 4n, vin ban.

¢) Béo cdo téng hop ¥ kién tham gia clia c4c co quan va giai trinh tiép thu
ctia co quan ch tri soan thdo d8 4n, vin ban.

d) Vén ban tham gia y kién clia c4c co quan c6 lién quan.

d) Céc tai liéu can thiét khéc (néu c6).

2. Tham tra hd so d& 4n, van ban trinh

a) T4t ca hd so v& @ 4n, vin ban do co quan chuyén mon, co quan, don vi
thudc Uy ban nhan dan quén, Uy ban nhén dén phudng chi tri soan théo, trude
khi trinh Chu tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dén quan phai qua Vin phong Uy
ban nhén dan quén dé 1am tha tuc véto s8 cong vin dén. Vin phong Uy ban nhan

dan quan thye hién viéc thdm tra v& thi tuc hanh chinh, hinh thirc va thé thirc
vén ban.

b) Néu hd so do co quan chti tri soan thao giri trinh khong ding quy dinh
tai Pidu 14 Quy ché ndy, toi da trong hai ngay 1am viéc k& tir ngay nhén, Vin
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phong Uy ban nhén dan quén tra lai va yéu cdu co quan chi tri bd sung hd so
theo quy dinh.

Néu hd so trinh khong phit hop vé thé thirc, hinh thirc; ndi dung gifta céc
vin ban trinh khong bao dam tinh théng nhét thi Vin phong Uy ban nhén dén
quén trao dbi véi co quan chi tri soan thao dé chinh stra cho phi hop.

d) Trudng hop gifta co quan chi tri soan thao va Vin phong Uy ban nhén
dan quan khong théng nhét thi Van phong Uy ban nhan dén quén béo cdo Cha
tich, Phé Cht tich Uy ban nhan dén quén quyét dinh,

3. Xir 1y hd so trinh giai quyét céng viée

a) Chu tich, Phé Chu tich f]y ban nhén dén quan xem xét, giai quyét cong

viée chu yéu dya trén hd so vé d& 4n, vin ban cila co quan trinh va y klen thim
tra ctia Vin phong Uy ban nhéan dan quén.

b) Béi véi cong viée 6 ndi dung khéng phirc tap thi cham nhét hai ngay
1am viée, ké tir khi nhan duoc hd so trinh, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dan quén cho ¥ kién giai quyét hodc ky ban hanh. D6i v6i vAn dé c6 ndi dung
phitc tap, can thiét phai dua ra hop thao luan thi Chu tich, Phé Chu tich Uy ban
nhan dan quén giao Vin phong Uy ban nhan dan quan phdi hop v6i co quan chit
tri d& 4n, van ban dé b6 tri thoi gian va chuén b n6i dung lam viée.

c) Khi d& 4n, van ban trinh di duge Chi tich, Phé Chu tich Uy ban nhan
dén quan cho y kién giai quyét, Van phong phdi hop véi co quan trinh hoan
chinh dé 4n, viin ban, trinh Cht tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dan quan ky,
ban hanh.

Piéu 15. Thim quyén ky vin béan

1. Chi tich Uy ban nhan dan quén c6 thdm quyén ky tét ca vin ban cta
Uy ban nhan dan quén véi chitc danh Chi tich; c6 thé giao Phé Chu tich Uy ban
nhén dan quan ky thay cdc vin ban thudc linh vye duge phan cong phu trach
hodc uy quyén.

2. Phé Chti tich Uy ban nhén dan quan ky thay Chii tich Uy ban nhén dén
quén nhitng vin ban thudc linh vuc duge Chit tich Uy ban nhan dén quan phan
cong phy trach hogic Uy quyén. Phé Chu tich Thudng tryc Uy ban nhan dan
quan, ngoai viéc ky thay Chi tich Uy ban nhan dén quén céc vin ban v& linh
vuc duge phan coéng phuy trach con duge Chi tich Uy ban nhén dén quén ty
quyén ky céc vin ban thudc thAm quyén ctia Cha tich Uy ban nhén dén quén khi
Chi tich Uy ban nhén dan quén di véng.

3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dn quén ky thira 1énh Cha tich Uy ban
nhan dén quén vin bin théng béo két luan ctia Chii tich, Phé Chi tich Uy ban
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nhén dén quan trong cac phién hop Uy ban nhan din quén, céc vin ban gidy t&
khéc khi Chii tich Uy ban nhan dan quén giao.
Piéu 16. Phat hanh, cng bb vin ban

1. Vian phong Uy ban nhan dén quén chiu trich nhiém phéat hanh vin ban
ctia Uy ban nhan dén quén do Cht tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dén quén ky
trong thoi gian khong qué hai ngay, ké tir ngay vin ban dugc ky; bédo dam ding
thu tuc, dung dia chi.

2. Véan ban quy pham phép luat do Uy ban nhan dan quén ban hanh phai
giri dén cac co quan cép trén, cic co quan c6 thdm quyén giam sét, céc t6 chic,
c4 nhan hiru quan tai dia phuong, niém yét cong khai, dua tin trén phuong tién
thdng tin dai ching va cdng b d& Nhan dan biét theo quy dinh tai Luit Ban
hanh van ban quy pham phép luét.

3. Vin ban do Uy ban nhén dan quén ban hanh phai dugc phén loai, luu
trit mot cach khoa hoc va cép nhat kip thoi.

4. Chénh Vin phong Uy ban nhén ddn quén cé trich nhiém td chirc viée
quéan 1y, cap nhat, luu trir, khai thac van ban phat héanh, van ban dén theo quy
dinh ctia. phép luat v& vin thw, luu trt va Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhan dan
quan.

Piéu 17. Kiém tra viéc thi hanh vin ban

1. Cht tich Uy ban nhan dén quén c6 trich nhiém t6 chirc, chi dao thuong
xuyén kiém tra viéc thi hanh vin ban tai dia phuong; quyét dinh xir Iy hogc iy
quyén cho Phé Chu tich Uy ban nhan dén quén xit Iy theo thAm quyén hoc béo
c4o co quan c6 thdm quy@n xir 1y vin ban trai phap luat, sira ddi, bd sung nhiing
quy dinh khéng con phit hop theo quy dinh cia Chinh phti vé kiém tra va xir Iy
van ban quy pham phdap luit.

2. Ph6 Chu tich Uy ban nhén dan quan kiém tra viéc thi hanh vin ban
théng qua lam viée truc tiép véi co quan, don vi thude linh vire dugc phan cong
phu trdch nhdm chén chinh kip thdi nhitng vi pham v& ky cuong, ky luit hanh
chinh nha nuéc va ning cao trich nhiém thi hanh vin ban; xi ly theo thim
quyén ciia Chi tich Uy ban nhén dan quin d6i véi van ban trai phép lujt, bd
sung, stra d61 nhitng quy dinh khong con phit hgp thude linh vye phu trich khi
duge Chu tich Uy ban nhén dan quén ty quyén.

3. Thi trudng co quan chuyén mon, co quan, don vi thude Uy ban nhan
dan quén thudng xuyén ti kidm tra viée thi hanh vin ban, kip thoi béo cdo va
kién nghi Chi1 tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dan quén phuy tréch xi ly theo
thAm quyén vin ban ban hanh trai phap ludt, stra d6i, b6 sung nhing quy dinh
khong con pht hop thude linh vire quén ly cla co quan, don vi minh.
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4. Phong Tu phép c6 trach nhi¢m gitip Uy ban nhan dan quén thuc hién
nhiém vu quan Iy nha nuéc vé cong téc kiém tra vin ban tai dia phuong theo
quy dinh v& kidm tra va xir 1y vén ban quy pham phép luét,

Chuong IV
CHE PO HQI HQP, TIEP KHACH VA THONG TIN BAO CAO

Diéu 18. Phién hop Uy ban nhén dan quan

1. Uy ban nhén din quan m3i théng hop it nhat mdt 14n. Thdi gian triéu
tap phién hop do Chii tich Uy ban nhan dan quin quyét dinh. Ch tich Uy ban
nhén dén quén cht toa phién hop Uy ban nhén dan quén; khi Cha tich ving mat,
phan céng mot Ph6 Chu tich Thudng tryre thay Chu tich chii toa phién hop,

2. Co quan chu tri soan thdo d 4n, vin ban phai gtri truée hd so d& Chu
tich hodc Phé Chti tich Uy ban nhén dén quén phu tréch linh vire xem xét, quyét
dinh vigc trinh ra phién hop.

3. Vén phong Uy ban nhén dén quén ¢6 nhiém vu dy kidn chuong trinh va
thanh phén phién hop, trinh Chi tich Uy ban nhan dan quén quyét dinh; dén déc
céc co quan chil tri dé 4n, vin ban giri hd so trinh va cdc t3] liéu lién quan; kidm
tra ho so trinh; giri gidy moi, tai lidu phién hop dén céc dai bidu truée phien hop
tién hanh nim (05) ngay; chuln bj cc didu kién phuc vy phién hop.

4. Trinh tu phién hop

a) Chénh Van phong Uy ban nhan dén quén béo cdo s6 thanh vidn Uy ban
nhén dan quén cé mit, vang mit, nhiing ngudi dir hop thay, dai bidu dwoc moi
va chuong trinh phién hop;

b) Chi toa diéu khién phién hop;

c) Uy ban nhén dan quén thao lugn timg dé 4n, vin ban dugc trinh tai
phién hop theo trinh ty:

- Thu truéng co quan, don vi chi tri soan thao trinh bay tém tht d3 én, vin
ban; néu rd nhitng van d& con c6 y kién khéc nhau, nhiing van d cin thao lusn
va xin y kién tai phién hop;

- Céc thanh vién dy hop phét bidu y kién noéi & nhing ndi dung ddng ¥,
khéng dong ¥, nhitng néi dung cn lam r5 hogic kién nghj didu chinh, b6 sung;

- Thu truéng co quan, don vj chi tri sogn théo d& &n phét bidu ¥ kién tiép
thu, gidi trinh nhitg diém chua 15, chua nhit tri va tra 11 céc ciu héj oia thanh
vién du hop;
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- C#in cit céc ¥ kién phét bidu tai phién hop, Chu tich Uy ban nhan dén
quén hogc Phé Chii tich Uy ban nhén dén quén chu tri két lun, quyét dinh v&
viéc thong qua dé 4n, vin ban tredng hop qua thao ludn con vén dé chwa 13 thi
chua thong qua va yéu cau co quan, don vi chil tri soan thio d& 4n, vin ban
chuén bi thém.

d) Cht toa phét bidu két thiic phién hop Uy ban nhén dan quan.

5. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan quén t chirc viéc ghi bién ban va ¢
trach nhiém théng béo kip thoi bang van ban v& y kién két ludn ctia chii toa phién
hop, gtri Chu tich, Phé Ch tich Uy ban nhén dan quén, céc tb chirc, c4 nhéan lién
quan biét, thyre hién. ;

Pidu 19. Hop xir Iy cdng viée thudng xuyén ciia Chi tich, Phé Chii
tich Uy ban nhén din quin

1. Hop giao ban hang tudn: Chu tich, cic Phé Chi tich Uy ban nhan dan
quén tién hanh hop giao ban dinh k¥ hang tuin.

a) Chu tich Uy ban nhén din quén quyét dinh viéc triéu tap, thanh phén,
ndi dung, thoi gian va chi tri hop giao ban. Trueong hop Chu tich ving mit, uy
quyén cho Ph6 Chii tich chi tri thay.

b) Thanh phan hop giao ban gdm: Chu 'thh cac Phé Chu t1ch va Chanh
Vén phong Uy ban nhéan dan quén. Truong hop can thiét, c6 thé gdbm Tha tmong
mot sd co quan chuyén mén, co quan | thuoc Uy ban nhan dan quan, Cha tich Uy
ban nhan dén phudng dé ban nhiing vén d c6 lién quan.

c) Trinh ty va ni dung hop giao ban: Chanh Vin phong Uy ban nhén dan
quén béo cdo nhimng cong viéc chinh d3 xir Iy trong tudn; nhing cong viéc ton
dong, méi phét sinh cin xin ¥ kién Chu tich, Phé Chu tich va du kién Chuong
trinh cong tic tuin sau Thanh vién du hop phat biéu y kién, dé xuét bién phép
Xt ly thuoc thAm quyén. Cha tich hodic Phé Chi tich Uy ban nhan dan quan chu
tri phét bidu két luén hop giao ban.

2. Hop x 1y céc cdng viéc phirc tap, dot xuét, cip bach

a) Theo y kién chi dao ctia Chti tjch, Ph6 Chu tich Uy ban nhén dén quén,
Chénh Van phong Uy ban nhan dan quan c6 trach nhiém gui gidy mdi, tai liéu
lién quan dén céc c4 nhin dwoc mdi hop, chufn bi cdc didu kién phuc vu cude
hop; ra théng béo ¥ kién két luan ciia Chu tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dan
quén chu tri cudc hop hogic phdi hop véi co quan chi tri hoan chinh vin ban,
trinh Chit tjch, Phé Chu tich Uy ban nhan dén quan quyét dinh.

b) Céc cé nhén dwge mdi du hop cé trach nhiém tham gia dting thanh phén,
dung thoi gian va chudn bj ¥ kién vé cong viéc duogc dua ra thao luén tai cude hop.
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c¢) Co quan chu tri cong viéc duqc dua ra thdo Iuén tai cudc hop cé trach
nhiém chuén bi ddy du tai liéu, y kién g1a1 trinh; phdi hop véi Vin phong Uy
ban nhén dén quén du thdo théng béo ¥ kién két luan ctia Cht tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan quén tai cude hop hodc hoan chinh vin ban, trinh Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhén dén quan quyét dinh,

Dicu 20. TS chire hop, hoi nghl ciia co' quan chuyén mén, co' quan,
don vi thudc Uy ban nhan dan quén, Uy ban nhéan din phwong

Thi trucmg co quan chuyén mén, co quan, dorn vi thuéc Uy ban nhan dan
quén, Chu tich Uy ban nhén dan phuong c6 quyén quyet dinh va chiu trich
nhiém v& viée té chirc hop, hoi nghi d8 trién khai hoic téng két cong tac, thdo
luén chuyen mon, tap huén ngh1ep vu trong linh vyc quan 1y ctia cip minh; hop
trao dbi, thong nhét, giai quyét céc vén @& phat smh trong thue hién nhiém vu.
T4t ca cac cude hop, hoi nghi phai duge t6 chirc ngén gon, ding thanh phan; bao
dam thiét thyc, tiét kiém va hidu qua.

Dicu 21. Tiép khach ciia Uy ban nhéin din quén -

1. Van phong Uy ban nhén dan quén trinh Chi tich hogc Phé Chi tich Uy
ban nhan dén quan vé thdi gian va noi dung tlep khéch theo @ nghj ctia Tha
truéng co quan chuyén mén, co quan thuéc Uy ban nhan dan quén hodc cua
khach; phéi hop v6i co quan lién quan chudn bj chuong trinh, ndi dung va t6 chiic
phuyc vu cue tiép, 1am viée ctia Chi tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan quan.

2. Céc co quan, don vi ¢6 khach nuéc ngoai dén 1ién hé cong tac, lam viée
v6i Chi tich hodc Phé Chi tich Uy ban nhan dén quén phai phdi hop véi Cong
an quén, co quan lién quan dé béo d&m an ninh, an toan cho khéch v co quan
theo quy dinh ctia phép Iujt.

Piéu 22. Ché do thong tin, bdo cao

1. Thu trudng co quan chuyen mdn, co quan, don vi thuéc Uy ban nhéan
dan quén phai thuc hién ddy du ché do béo cdo dinh ky, bdo cdo dot xudt cia Uy
ban nhén dan quén, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dan thanh phd;

2. Thu truéng co quan chuyén mén, co quan, don vi thude Uy ba.n nhéan
dén quén c6 tridch nhiém tbng hop bdo cdo v& nganh, linh vie theo yéu ciu ctia
Uy ban nhén dan quén, Quén ty.

3. Chénh Vin phong Uy ban nhan dén quén c6 trich nhiém téng hop béo
céo kiém diém chi dao, didu hanh cta Uy ban nhan dén quén dinh ky (thang,
quy, 6 thang va ndm) va cdc bdo cdo dot xult giri Uy ban nhan dan thanh phé,
Thudng vy Quén ty, Thu truorng co quan chuyén mén, co quan thujc Uy ban
nhén dan quén va Chii tich Uy ban nhén dan phuong,
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4. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén quén c6 trach nhiém cung cap théng
tin vé tinh hinh hoat déng ciia Uy ban nhan dan quén, tinh hinh kinh té - x4 hoi
clia dia phuong cho Uy ban Mit trin td qubc Vist Nam va céc t chirc chinh trj -
x& hoi cling cép, co quan théng tin dai chiing dé thong tin cho Nhan dén.

Chwong V

THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NAI,
TO CAO VA TO CHUC TIEP DAN

Piéu 23. Trach nhiém ciia Chi tich Uy ban nhan d4n quén

1. Chi dao Thanh tra quén, Chénh Vin phong Uy ban nhén din quén,
Truéng Ban Tiép coéng dan quén va Thu trudng céc co quan chuyén moén, co
quan, don vi thugc Uy ban nhan dan quin, Chii tich Uy ban nhén dan phudng
phéi hop thwe hién nghiém tiic cong téc thanh tra, tiép cong dan va giai quyét
khiéu nai, t8 céo ciia céng dén; dinh ky, Chi tich Uy ban nhén dén quén hop véi
céc Phé Chii tich Uy ban nhén dan quén va Thu truéng céc co quan lién quan @
giai quyét cdc don thu khiéu nai, té cdo con tdn dong.

2. Chtt tich Uy ban nhén dan quén chiu trdch nhiém truée Uy ban nhén
dan thanh phd, Chi tich Uy ban nhén dén thanh phd khi dé xay ra tinh trang
tham nhiing, 18ng phi, gay thiét hai 16n, nhimg vu viéc khiéu kién tdn dong kéo
dai, gay git, déng ngudi, vurot cép thude pham vi quan 1y cia dia phuong minh.

3. Phéi hop chit ch& Thudng trye Quén vy, Uy ban Mat trén TS qubc Viét
Nam va céc t& chirc chinh trj - x& héi quén trong viéc t6 chirc tiép dén, giai
quyét khiu nai, t6 cdo. Chu tich va céc Phé Chu tich Uy ban nhan din quan
thuc hién ché d6 tiép cong dan dinh ky hang tudn tai Tru s& Ban Tiép cong dan
quan Tuy theo yéu ciu ctia céng viée, Chi tich Uy ban nhan dan quan bb tri so
14n tiép cong dan trong thang. Chu tich Uy ban nhan dan quin cé the iy quyén
cho Phé Chii tich Uy ban nhan dan quén tiép cong dan nhung mdi thang Chu
tich Uy ban nhén dan quan phai bd tri thoi gian d truc tiép tiép cong dén it nhat
hai (02) ngay.

4. Ban Tiép cong dan quén chju trch nhiém gitp Chu tich va c4c Phé
Chi tich Uy ban nhéan dan quén phdi hop chit chd véi Thudng tryc Quan ly t6
chire tiép cong dén.

Pidu 24. Trach nhiém Thi trwéng cdc co' quan chuyén mén thuje Uy
ban nhin dan quén

1. Trong pham vi chirc niing, quyén han ctia minh, Thi truéng céc co
quan chuyén mén thuge Uy ban nhan din quén c6 trich nhiém t§ chirc cong téc
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kiém tra v1ec thure hién chinh séch, phép luat, nhiém vy, chuong trinh, k& hoach
clia cc cdp, cdc nganh céc don vi; két ludn va cé quyét dinh giai quyét triét d¢é
céc vu viéc khiéu nai, t6 cdo, phan 4nh, kién nghi ngay tai co so.

2. Giai quyét k1p thoi, dang quy dinh ctia phap luat nhitng khiéu nai, t
céo thudc thdm quyén; trén trong léng nghe ¥ kién ctia cong dan @& cai tién,
nang cao hi¢u qua cong téc.

3. T chirc tiép cong dén theo diing quy dinh ciia Lut Tiép cng dan va
céac quy dinh ctia phép lut hién hanh.

Didu 25. Trich nhiém ciia Chanh Thanh tra quén

1. Gitip Cht tich Uy ban nhén dén quan t6 chirc, chi dao hoat dong thanh
tra, kiém tra, cong téc giai quyét khidu nai, té cdo trong pham vi thdm quyén cta
Ch tich Uy ban nhén dan quan,

2. Giai quyet kip thdi, ding phap luat nhitng khiéu nai, t§ céo thuoc thAm
quyén; khiéu nai, t8 cdo do Chu tich Uy ban nhén dan quén giao.

3. Khi phét hién quyét dinh g1a1 quyét khiéu nai ciia Thi trudng co quan
chuyén mén, co quan, don vi thudc Uy ban nhan dan quén, Chu tich Uy ban
nhén dén phudng vi pham phép luét hodc c6 tinh tiét méi, pha1 yéu cdu Tha
truéng co quan, don vi dd ban hanh quyét dinh d6 giai quyét lai hodic béo cdo
Cht tich Uy ban nhan dan quén xem xét, quyét dinh.

4. Tryc tiép thanh tra, kidm tra, huéng din, dén dbc céc co quan chuyén
moén, co quan, don vi thude Uy ban nhén dan quén, Uy ban nhan din phudng
tién hanh cong téc kiém tra, tiép cong dan theo quy dinh ctia phap luét.

5. Hang quy béo céo tai phlen h0p Uy ban nhén dén quan v& tinh hinh thanh
tra, kiém tra, tiép dan, giai quyet khiéu nai, t§ cdo ciia cbng dan; wu diém, nhuoc
diém trong cong tic thanh tra, kiém tra, t6 chc tlep cong dan, giai quyét khidu nai,
t6 céo cia cong dén, cic giai phap khic phuc, kién nghi bién phap xir Iy.

Piéu 26. Trich nhi¢m ciia Chanh Viin phong Uy ban nhan dén quan

1. Lanh dao, chi dao Ban Tiép cong dan quén trong vigc 1ap ké hoach,
chuong trinh tiép céng dan ctia Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan déan quén.

2. Phéi hop céc co quan chirc nang tham muu dé Chu tich Uy ban nhén
dan quén chi dao, gidi quyét nhitng khiéu nai, t& c4o thude thim quyén.

3. Kiém tra, d6n déc céc co quan chuyén mén, co quan, don vi thugc Uy
ban nhan dan quan, Uy ban nhan dan phudng trong viée thuc hién quyét dinh,
chi thi, y kién chi dao ciia Chi tich Uy ban nhén dén quén trong linh vye tiép
cdng dan va giai quyét khibu nai, t6 cdo.
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4. Tré 10i céc don, thu khiéu nai, t6 cdo khi duge Chu tich Uy ban nhan
dan quan ty quyén.

Picu 27. Trich nhiém ciia Truwéng ban Tiép cong din quin

i 8 Quan ly, diéu hanh hoat dong tai Try so tiép cong dan, td chirc thuc
hién viée tiép céng din ding theo quy dinh tai Luat Tiép cong dén va Quy ché
hoat déng ctia Ban Tiép cong dn quén

2. La d8u méi tiép nhén, phan loai, d& xudt xir Iy buée diu don tranh chép,
kién nghi, phan 4nh, khiéu nai, t6 céo ciia cong dan gtri Uy ban nhén dén quén,
Chu tich Uy ban nhén dén quan.

3. T6 chirc va b tri lich @& Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhén dén quén
t1ep cong dan. Phéi hop véi cic co quan chirc néng va céc co quan hitu quan
chuén bi diy du hd so tranh chép, khiéu nai, t6 céo trinh Cha tich, Phé Chi tich
Uy ban nhén dan quan tiép céng dan tai tru s Ban Tiép céng dén quan.

4. Dy thao ndi dung két luan, chi dao clia Chti tich, Phé Chi tich Uy ban
nhan dén quén hodc thdng bao truyén dat ndi dung két luan, chi dao ctia Cht
tich, Phé Chii tich Uy ban nhén dén quan tai céc budi tiép cong dan dén céc co
quan, don vi lién quan & thyc hién.

5. Binh ky hang thang, Ban Tiép cong dan quan bao cdo Uy ban nhan dén
quén, Chu tich Uy ban nhén din quan vé tinh hinh tiép cong dan va giai quyét
tranh chép, khiéu nai, t& cao tai tru s& Ban Tiép cong dan quén; tlep nhén thong
tin ctia Thanh tra quan vé tién d6 thi hanh céc quyét dinh giai quyet tranh chép,
khiéu nai, t6 cdo @ co6 hiéu Iyc phap luat trén dia ban quén, téng hop bo cdo
Uy ban nhan dan quén, Chi tich Uy ban nhan dén quén.

6. Theo ddi, don dée céc td chirc, ca nhan thyc hién nhing két ludn, chi
dao ctia Chu tich, Phé Chii tich Uy ban nhan dén quan trong cdc bubi tiép cong
dan va céc cufe hop giai quyét tranh chép, khidu nai, té c4o.

Piéu 28. TS chire tiép dan

1. Ban Tiép céng dan quan c6 trach nhiém phdi hop véi co quan, tb chuc
tham gia tlep cdng dan; bd tri cdn bd cé du trinh do, ning lyc va hidu biét v&
phap luit ¢é 1am nhiém vy tiép cong dén.

2. Chénh Thanh tra quan chu tri, phdi hop v6i Truéng ban Tiép cong dén
va céc co quan c6 lién quan x4y dung céc quy dinh, thi tyc v& tiép cong dan bao
dam dung phéap luat va phu hop véi tinh hinh clia quén; t6 chitc thuc hién tét
viéc tiép cong dan. '



18

Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 29. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén quén c6 trach nhiém thuong
xuyén d6n d6c, kiém tra viéc thi hanh Quy ché nay & céc co quan chuyén mon,
co quan, don vi thudc Uy ban nhén dén quén, Uy ban nhén dan cdc phudng trén
dia ban quén; k1p thdi phéi hop Phong Néi vu d& xuét Uy ban nhén dan quén
xem xét stra d61, bd sung, hoan chinh Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhén dén
quén, phtt hgp véi quy dinh ctia phdp luét./.
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QUY CHE LAM VIEC (MAU) B

HAN DAN PHUONG THUQC THANH PHO PA NANG

& Quyét dinh s6 15 /2021/0P-UBND ngay 08 thdng ¥ndm 2021
ctia Uy ban nhén dén thanh phé Pa Néng)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va déi twong didu chinh

1. Quy ché ndy quy dinh v& nguyén thc, ché d¢ trach nhiém, 13 16i lam
viéc, quan hé¢ cong tic va trinh ty giai quyét cong viéc ctia Uy ban nhan dan
phuong trén dia ban thanh phd Pa Ning.

2. Chu tich Uy ban nhan dan phuong, Phé Chii tich Uy ban nhan dan
phuong, Truéng Cong an phudng, Chi huy truéng Ban Chi huy quén sy phudng,
cong chirc 1am viée tai Uy ban nhén dén phudng; nguoi hoat dong khéng chuyén
trach & phuong va & T6 dan phd, cic td chirc va c4 nhén c6 quan hé lam viéc véi
Uy ban nhan dan phudng chju sy diéu chinh cia Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tdc lam viéc ciia Uy ban nhan dan phuong

1. Uy ban nhén dan phudng lam viée theo ché d6 thu truéng. Ch tich Uy
ban nhan dan phudng 1 ngudi dimg dau, ¢6 tréch nhiém lanh dao, quan ly, diéu
hanh cong viéc ctia Uy ban nhan dan phudmg theo Quy ché lam vide ciia Uy ban
nhan dan phuong, bio dam nguyén tic tép trung dén chi va tudn thi céc quy
dinh ctia phép luat.

2. Uy ban nhan dan phudng thyc hién nhiém vy, quyén han ctia minh theo
quy dinh cta phdp luft, sy chi dao, didu hanh ciia co quan nha nuéc cép trén;
bao dam sy lanh dao ctia Pang iy phudng, sy gidm sat ciia Hoi ddng nhan dan
thanh phé trong vi€c thyc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc giao; phéi
hop chiit ch& v6i Uy ban Mit tran T4 quée Vit Nam va céc doan thé nhan dén
cling cap trong qud trinh trién khai thuc hién nhiém vu.

3. Giai quyét cong viéc ciia cong din va td chitc theo ding phép luat,
ding thim quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai, minh bach, kip
thoi va hiéu qua; theo ding trinh ty, tha tuc, thoi han quy dinh ctia phép luat,
chuong trinh, ké hoach cong téc va Quy ché lam viée cta Uy ban nhén dan
phuong.
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4. Céan b9, cong chirc phudng phai sau sét dia ban, ling nghe moi y kién
déng gbp cua nhan dan, cé y thirc hoc tap dé néng cao trinh d9, tmg budc dua hoat
ddng clia Uy ban nhan dan phudng ngay cang chinhfquy, hién dai, vi muc tiéu x4y
dyng chinh quyén co s vimg manh, ning cao doi séng nhén dan trén dia ban.

Chwong IT

TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC VA
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Piéu 3. Trach nhi¢m, pham vi gidi quyét cong viée ciia Uy ban nhan
dan phuing

1. Tréch nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ctia Uy ban nhan dan
phuong

Uy ban nhan dan phudng giai quyét cong viéc theo nhiém vy, quyén han
quy dinh tai Digu 7 Nghi quyét sb 119/2020/QH14 ngay 19 théng 6 nam 2020
ctia Qudc hdi v thi didm té chirc m6 hinh chinh quyén d6 thi va mét s6 co ché,

chinh sich dic tht phat trién thanh phé Pa Ning.
2. C4ch thire giai quyét cong viéc ciia Uy ban nhan dan phuong

a) Uy ban nhan dan phudng lam viéc theo ché d6 tht trudng; bdo dam
nguyén tac tép trung dan chu.

b) Cac nhiém vy, quyén han ctia Uy ban nhan dan phuong quy dinh tai
cdc diém b, ¢ va e khoan 1 Pidu 7 Nghj quyét s§ 1 19/2020/NQ14 phai duge Chi
tich Uy ban nhén din phuong thio luan tap thé truéc khi quyét dinh va chiu
trich nhiém vé quyét dinh cta minh. Khi thdo luan tap thé, thanh vién du hop
phéi néu 8 quan diém vé ndi dung thao lun; ngudi chi tri thio ludn (Chu tich

Uy ban nhén dan phuong hofic Phé Chi tich Uy ban nhan dan phudng duge Chit
tich Uy ban nhan dén phudng giao quyén chu tri) phai phén tich, danh gid 1am r&
van de dé tap thé tap trung @& xuét phuong 4n truée khi Chu tich Uy ban nhan

déan phudng quyét dinh.

Tap thé quy dinh tai khoan ndy gdm: Chi tich Uy ban nhéan dén phuong,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan phudng, Truéng Céng an phudng, Chi huy
truong Ban chi huy Quan su phudng va céc céng chirc khac c6 lién quan.

¢) Hoat dong ciia Uy ban nhan dan phudng chiu sy gidm sét cia Nhan
dan; phat huy quyén lam chi, dam bao cic quyén va lgi ich hgp phdp, chinh
déng cia Nhén dén; dép ng sy hai long clia ngudi dén; tudn tha trinh tu, thi

tuc, thdm quyén dugc giao, theo ding quy dinh cia phép luat va Quy ché lam
viéc ctia Uy ban nhén dan phuong.
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d) Py manh cai cach hanh chinh, tmg dyng dich vy c6ng truc tuyén vao
gidi quyét thi tyc hanh chinh cho cé nhén, 3 chirc tai phudng theo quy dinh cia
php lugt, bio ddm céc hoat dong ctia Uy ban nhén dan phudng phai dan chu,
cong khai, minh bach, théng nhit, théng subt.

Diéu 4. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Chi tich Uy
ban nhin dan phuwong

L. Chit tich Uy ban nhén dn phuéng 14 ngusi dtng dau Uy ban nhan dén
phuong, chiu tréch nhiém trude phép ludt va Chu tich quan vé& moi hoat dong
cta Uy ban nhan dan phuong.

2. Truc tiép sir dung va quan ly cong chirc ciia phudng theo quy dinh cia
phép luét va theo phan c , iy quyén cua Uy ban nhan dan, Chu tich ny ban nhan
dan thanh ph6 Pa Néing va Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dén quan.

3. Ban hanh Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dan phuong; ky cic van
ban ctia Uy ban nhan dan phudng véi chirc danh Chu tich, ngudi dimg diu co
quan hanh chinh nha nuée & phudng va chju trich nhiém vé c4c vin ban ciia Uy
ban nhan dan phuong.

4. Chiu trach nhiém quén Iy toan dién moi hoat dong cita Uy ban nhén dan
phudng; diéu hanh céng viée ciia Uy ban nhan dan phudng theo Quy ché 1am
viée ctia Uy ban nhén dan phudng, bao dim nguyén tic tip trung dan chi va
tuén thu céc quy dinh cua phép luét.

>- Thyc hién nghfa vu ciia céng chirc va chép hanh quy dinh vé nhiing
viéc cdng chirc khong duge 1am quy dinh tai Ludt Can b, cong chirc va céc quy
dinh khéc ctia phép luat ¢6 lién quan.

6. Chu tich Uy ban nhén dén phudng dugc iy quyén cho cong chirc gitt
chirc danh Tu phép - HG tich thyc hién ky chimg thuc va déng dau cua Uy ban
nhan dén phuong d6i véi viéc chimng thuc ban sao tir ban chinh céc gidy to, vin
ban do co quan c6 thim quyén ctia Vidt Nam cap hodc chimg nhén; chimg thuc
chit ky trong c4c gidy t&, vin ban theo quy dinh ctia phép luat.

Cong chirc Tu phép - Hp tich dugc Uy quyén phai ¢6 kinh nghiém tir 03
nam céng téc trd 1én & linh vuc Tu phép - Ho tich.

7. Thuong xuyén béo cdo cong téc véi Bi thu Dang ty, trao déi cong tac
vi Chil tich Uy ban Mgt tran TS quéc Viét Nam va ngudi dimg diu cdc doan
thé nhan dan phudng; phéi hop thuc hién cic nhiém vu cong tdc; nghién ciru,
xem xét, tiép thu kién nghi ctia Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam va céc doan
thé nhan dan cung cép déi véi cdng tic ctia Uy ban nhén dan phuong; bio dam
kinh phi, co s& vat chat va nhitng diéu kién cén thiét khac dé ny ban Mit tran
T6 québc Viét Nam va céc doan thé nhén dan phudng hoat déng c¢6 hidu qua.

8. Trudng hop khuyét Chi tich Uy ban nhan dén phudng thi Chi tich Uy
ban nhan dén quén 6 Quyét dinh giao quyan Chi tich Uy ban nhén dén phuong
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cho mgt Phé Chu tich ﬁy ban nhan dan phuong cho dén khi c6 Chu tich I:Ty ban
nhan dan phuong mai.

Diéu 5. Trich nhiém, pham vi giai quyét céng viée cita Phé Chi tich
Uy ban nhan dan phudng

1. Thyc hién nhiém vy, quyén han cta Uy ban nhén din phudng trong
pham vi linh vuc duge Chii tich Uy ban nhan dan phuong phan coéng va theo
Quy ché lam viéc cia Uy ban nhéan dén phuong. Khi Chi tich ving mit, mot
Phé Chu tich duge Chi tich iy quyén bing vin ban didu hanh, giai quyét cong
viéc va ky céc vin ban ctia Uy ban nhan dén phuong.

2. Chiju trach nhiém truéc Chi tich Uy ban nhan dan phudng, trudc phap
luét khi thuc hién nhiém vy, céng vu trong pham vi linh vue duge phén cong,.

3. Ky thay Cht tich Uy ban nhan dén phudng céc vin ban cia Uy ban
nhén dén phuong khi dwge Chi tich Uy ban nhén dén phudng phan céng.

4. Thyc hién nghia vu clia cong chitc va chdp hanh quy dinh v& nhiing
viéc cong chirc khong dugc 1am quy dinh tai Ludt Can b, cong chirc va céc quy
dinh khéc ctia phap luét c6 lién quan.

5. Tryc tiép chi dao cdc linh vyc va dia ban cbng tic do Chi tich Uy ban
nhan dén phudng phén cong Poi véi nhitng vn dé vuot qud pham vi thim
quyén thi phai béo cdo Chu tich Uy ban nhén din phuong quyét dinh;

6. Kiém tra, dén déc can b, cong chic, ngudi hoat dong khéng chuyén
trach & phuong va & To dan pho thwe hién cdc chi truong, chinh sach, céng viéc
thuge linh vyc duge giao theo quy dinh ctia phap lut.

Diéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cong chive lam
viéc tai Uy ban nhan din phwong

1. Chiu trach nhi¢m truée Chi tich Uy ban nhén dan phudng va Phé Chi
tich Uy ban nhan dan phudng phy trach trong thuc hién nhiém vu quan Iy nha
nwée vé linh vire chuyén mén duge Chu tich Uy ban nh4n dan phudng phén cong
theo ding quy dinh ctia phép luét.

2. Chti dong tham muu, dé xut giai quyét cong viéc dugc giao theo ding
quy dinh vé thoi gian, két qua va thdm quyén; tin tuy phuc vu Nhén dén, khong
gdy kho khan, phién ha cho Nhan dan. Néu van dé giai quyét vuot qua thim
quyén, phéi béo cdo Chi tich Uy ban nhan din phudng hodic Phé Chi tich Uy
ban nhan dan phudng phu trdch xem xét, quyét dinh.

3. Tuan thi Quy ché 1am viéc ctia Uy ban nhén dan phudng, chép hanh
nghiém tac sy phan céng nhiém vu ctia Cha tich Uy ban nhén dan phuong hodc
Phé Chii tich Uy ban nhan dén phudng phu tréch; giai quyét cong viéc theo diing
chitc trach, nhiém vy dugc giao, bao dam tién d6, chat lugng cong viéc.
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4. Khong chuyén cong vise thude tréch nhiém ciia minh cho céng chic
khac khi khéng c6 sy dong y ciia cép c6 thim quyén; khéng ty ¥ giai quyét céc
cong vige thude trich nhiém ctia cong chtre khéc. Truong hop ndi dung cong viéc
c6 lién quan dén cong chirc khac ma cé y kién khéc nhau thi phai béo cdo Chu
tich Uy ban nhén dén phuong hosic Phé Chi tich Uy ban nhan dan phudng phy
trach xem xét, quyét dinh.

5. Cong chiic Tu phép - H9 tich chju trach nhiém truéc Chu tich Uy ban
nhan dan phudng va phép luit v& viée thyc hién néi dung dugc Wiy quyén tai
khoan 6 Diéu 4 Quy ché nay, khong dwoc iy quyén tiép cho c4 nhan khéc thuc
hién ndi dung @3 dugc Uy quyén.

6. Chiu trach nhiém I4p, bao quan, Iuu trir hd so tai liéu lién quan dén cong
tac chuyén mén; thyuc hién ché dd bdo céo kip thdi, chinh x4c tinh hinh inh vuc
cong viéc dugce giao theo quy dinh véi Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhéan dan
phudng phu trach,

7. Thyc hién nghia vy ctia cong chire va chép hanh quy dinh v& nhiing viéc
cong chirc khong duge 1am quy dinh tai Luét Cén b0, c6ng chirc va cac quy dinh
khdc ctia phép luat c6 lién quan.

Piéu 7. Trich nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia ngwdi hoat
dong khong chuyén trach & phudng va & t6 dan phd

1. Ngudi hoat dong khong chuyén trich & phudng chiju trach nhiém truée
Chi tich Uy ban nhan dén phuong vé viée thuc hién nhiém vu duoc phan céng
theo quy dinh ctia phap luat.

2. T6 truémg t6 dan phé chiu trach nhi¢m trude Chu tich Uy ban nhan dén
phudng vé& moi mit hoat déng cua t§ dan phd; td chic thuc hién moi nhiém vy
cong tac trén dia ban; thudng xuyén bio céo tinh hinh cong viéc v6i Chu tich
hodic Ph6 Chi tich Uy ban nhén dan phudmg phu trach; d& xuét giai quyét kip
thoi nhitng kién nghi ctia cdng dén, td chirc va té dan phé.

Piéu 8. T4 chiie cic cude hop ciia Uy ban nhan déin phwong

. Vige 5 chirc céc cude hop ciia Uy ban nhén dan phudng thuc hién theo
Quy che lam vige, do Chu tich Uy ban nhan dén phuodng trigu tap dé thuc hién
chirc ning, nhiém vu duge giao.

2. Khi ndi dung cuge hop c6 céc vén & lién quan, Cha tich Uy ban nhan
dan phuéng moi Bi thu dang dy, Chi tich Uy ban Mit trén T6 qubc Viét Nam
cta phuong, ngudi dimg dau té chire chinh tri - x& hi ctia phudng, Bi thu chi bo,
T6 trwéng t dan phé, dai dién co quan chuyén mén c6 lién quan thudc Uy ban
nhan dan quén tham gia cudc hop thuong ky va cac cudc hop khac ctia Uy ban
nhén dan phudng.

3. Két luén cude hop lién quan dén nguoi dan phai dugc dua tin trén Céng
thoéng tin dién tir cia Uy ban nhén dén phudng (trir théng tin thudc bi mat Nha
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nuéc) theo quy dinh ctia phép luit va Quy ché 1am viéc cﬁ? Uy ban nhén dén
phuong dé thong tin cong khai va kip thoi dén céac co quan, to chirc va Nhan dan
biet, thuc hién.

Diéu 9. T chirc hdi nghi ddi thoai giita Chii tich Uy ban nhan dan
phwong voi Nhan dan

1. Hing nam, trude ky hop thuong ky ciia Hoi ddng nhan dén thanh phé
Da Néng, Ch tich Uy ban nhan dén phudng c6 trach nhiém tb chirc hdi nghi doi
thoai v6i Nhan dan & phudng vé tinh hinh hoat déng ctia Uy ban nhin din
phuong, nhitng vén dé lién quan dén quyén loi va nguyén vong ciia cong dan &
dia phuong. Trudng hop do quy mé dan sd, c6 thé tb chirc dbi thoai véi Nhan
dan qua céc dai dién t6 dan phd. Uy ban nhén din phudng phai théng bao trén
céc phuong tién thong tin dai chiing va théng bdo dén Té trudng td dan phd vé
thoi gian, dia diém, n6i dung ctia hoi nghi dbi thoai véi Nhan dan chim nhét 1a
07 ngay trudc ngay tb chirc hdi nghi.

2. Két qua hoi nghi déi thoai gitta Cha tich Uy ban nhén dan phuong véi
Nhén dén phai dugc giri dén Thuong trye Hoi ddng nhan dén, Uy ban nhan dén,
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phd Da Ning, T6 truéng TS dai biéu Hbi dong
nhan dan thanh phd Pa Néng & quan, Uy ban nhan dan quén, Chu tich quén.

Piéu 10. Quan hé cong tic ciia Uy ban nhan din phudng

1. Cha tich Uy ban nhan dan phudng chju sy lénh dao, chi dao tryc tlep
ctia Chii tich Uy ban nhan dan quéan. Khi gap nhitng van d& vuot qué thdm quyén,
Chu tich Uy ban nhan dan phuong phai bdo cdo xin ¥ kién chi dao ctia Chi tich
Uy ban nhan dén quén; thuc hién ché d6 bao céo v6i Chii tich Uy ban nhan dan
quéan theo quy dinh.

2. Uy ban nhén dan phudng chip hanh viée kiém tra, gitt mdi lién hé chit
ch& va tuén thu sy huéng din nghiép vy ciia co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhén din quén trong thyc hién nhiém vuy trén dia ban phudng.

3. Uy ban nhén dan phudng va Chi tich Uy ban nhén dan phudng chiu su
lanh dao ctia Pang uy phucmg trong viéc trién khai thyue hién c4c nhiém vu cla
Hbi dong nhan dan thanh phé Pa Ning, Uy ban nhén dan thanh phd Pa Ning,
Uy ban nhan dan quén giao va cac nhiém vy khéc theo quy dinh ctia phép luat.

4. Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhén déan phuong phéi hop
chgt ch& véi Uy ban Mit tran Té qudc Vit Nam va cac t chiic chinh tr - x4 hoi
& phudng trong thuc hién céc nhiém vu cong tac, chim lo doi sbng va bao vé loi
ich ctia Nhan dén; tao diéu kién cho céc té chirc nay hoat dong cé hiéu qua; dinh
ky hang thang hodc khi thdy can thiét thong bdo vé tinh hinh phét trién kinh té -
xa hoi dia phuong va céc hoat dong clia Uy ban nhan dén phuong dé cac td chirc
nay biét va phdi hop, van dong, t6 chirc, Nhan dan chép hanh ding chi truong,
duodng 161 ctia Dang, chinh sach, phép luét ctia Nha nude.
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5. Chu tich Uy ban nhan din phudng phai théng tin kip thdi cée chu
truong, chinh séch ciia Péang va Nha nuéc, céc vin ban chi dao diéu hanh cta co
quan nha nuéc cip trén va clia Uy ban nhan dén phudng dén céc td dan phd dé
trién khai thuc hién; kiém tra viéc thye hign céc chu truong ciia Pang va chinh
sach phép ludt ctia Nha nude trén dja ban; phét huy quyén 1am chu ciia Nhan dan,
thyc hién t6t cc quy dinh v& thuc hién dan chd & phudng, hoat dong tr quén cia
t dan phé.

6. Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong céc cong chirc ctia phuong
phu trach, chi dao, nim tinh hinh tai céc t6 dan ph. Hang théang, céc cong chiic
ctia phudng dugc phén cong lam viée véi T trudng t6 dan phé thudc dia ban phu
trach hofic truc tiép tham dy céc cuge hop ciia td din phé dé nm bét tinh hinh,

(5]

gidi quyét cac kién nghi, phan 4nh ciia Nhan dan theo quy dinh ctia phép luét.

Chuwong III
CHE PQ HQI HQP, GIAI QUYET CONG VIEC

Diéu 11. Ché dd hoi hop, lam vige ciia Uy ban nhén dan phudng
1. Phién hop Uy ban nhén dén phuong:

a) Uy ban nhan din phuong mi théng hop it nhat mét 1an, ngay hop cu
thé do Chti tich Uy ban nhén dan phudng quyét dinh. Chu tich Uy ban nhan dén
phuong chi toa phién hop Uy ban nhan dan phudng, khi Chu tich ving miit,
phén céng mét Phé Chu tich thay Chu tich chu toa phién hop

Thanh phén tham dy phién hop gdm c6: Chi tich, Phé Chi tich, Truéng
Cong an, Chi huy truéng Ban Chi huy quén sy phuong va céc cong chirc khac
lam viéc tai phuong. Chu tich Uy ban nhén dén phuong moi Thudng truc Pang
uy phudng cung tham dy. Chi tich Uy ban Mit tran Té quéc Viét Nam, ngudi
dimg dau céc doan thé nhan dan cing cép, cong chirc, ngudi hoat dong khong
chuyén trich & phudng, Truéng Ban Thanh tra nhan dan va T& trudng td dén
phé dugc moi tham du khi ban va céc van d& cb lién quan.

b) Céng chirc Van phong - Théng ké (duge phin cdng) béo cho sb thanh
vién Uy ban nhén din phudng cé mit, ving mit, dai biéu dugc moi du va
chuong trinh phién hop. Cén bo, cong chirc phudng duge phan cong chudn bi
chuong trinh, ké hoach b4o céo tém tit noi dung, nhiing vin @ con ¢6 ¥ kién
khac nhau, nhiing vén dé can théo lusn va xin y kién tai phién hop.

2. Giao ban ctia Chi tich v Phé Chi tich Uy ban nhan dan phuong:

_ a) Hang tudn, Chi tich va céc Phé Chi tich hop giao ban mét 1an theo
quyet dinh cia Chi tich Uy ban nhan dén phuong dé kiém diém tinh hinh, théng
nhat chi dao céc cong téc; xi 1y céc vAn dé méi ndy sinh: nhiing van dé can béo
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céo xin y kién ctia Uy ban nhén dan phuodng, Uy ban nhén dan quén; chudn bj
ndi dung céc phién hop Uy ban nhan dan phuong, céc hoi ng}n cudc hop khac
do Uy ban nhin dén phudng chu tri trién khai. Chu tich Uy ban Mit tran TS
quéc Viét Nam, ngudi dimg dau céc doan the nhan dan cling cip va cén bd,
cong chirc duge moi tham dur khi ban vé cdc van d8 cé lién quan;

b) Trinh ty giao ban: Céng chirc Van phong - Théng ké duoc phan cong
bao cdo nhing cong viée chmh da giai quyét tuln trude, nhiing kho khan, vuong
mic, ton tal va cc cong vibe can xit ly; du kién chuong trinh cong tac tudn nay
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan phudng thao luén, quyét dinh céc van
dé thudc thim quyén va xir ly céc ndi dung cong tac.

3. Pinh ky ba thang, Chu tich hogc Ph6 Chu tich Uy ban nhén dén phuong
tb chrc giao ban véi T6 trudng tb dan ph hodc khi cin thlet tridu tip céc T
tredng T dan phd dé chi dao, giai quyét cac van @ theo yéu cAu nhiém vu.

4. Sau thang mot 1an hodc khi thdy cén thiét, Uy ban nhan dan phuong
hop lién tich véi Thu'ong truc Pang 1 ty, Chu tich Uy ban Mit trin TH qudc Viét
Nam va nguoi ding dau céc doan thé nhan dén phudng, cong chire, ngudi hoat
dong khong chuyén trach & phuong va T6 trudng t6 dén phd dé thong bao tinh
hinh kinh té - x3 héi, kidm diém su chi dao, didu hanh cta Uy ban nhan dan
phudng va trién khai nhiém vu cdng tc t4i.

5. Cac hdi nghi chuyen &, so két, tong két cong tc sdu thang, ca ndm cua
Uy ban nhan dén phudng vé céc nhiém vy cong tic cu thé dugc td chie theo
huéng dan ctia co quan nha nude cép trén.

6. Lam viéc v6i Uy ban nhan dan quén va co quan chuyén mén thuge Uy
ban nhén dan quén tai phuodng:

a) Theo chuong trinh d4 dugc Uy ban nhan dan quan thong béao, Chu tich
Uy ban nhan dan phuodng chi dao Phé Chu tich, can b, cong chirc phuong cé
lién quan chuén bj ndi dung, tai liéu lam viéc véi Uy ban nhan dan va co quan
chuyén mén thude Uy ban nhan dén quan;

b) Cén cir ndi dung cong tac cu thé, Chu tich Uy ban nhan dén phuong cé
thé phéan céng Phé Chi tich Uy ban nhén déan phudng phu trach linh vie chiu
trach nhiém chuan bi ndi dung va tryc tlep lam viéc véi co quan chuyén mén
thugc Uy ban nhan dan quén, bao cdo két qua va xin ¥ kién Chu tich Uy ban
nhén dan phuong vé nhiing viéc can trién khai.

7. Can bg, coéng chirc phudng pha1 tham dyu ddy du va ding thanh phan
quy dinh cuia cude hop, tap huén do cép trén tridu tap; sau khi du hop, tap huén
xong phai bdo céo két qua cude hop va ké hoach céng viéc can trién khai véi
Chu tich hodc Phé Chu tich Uy ban nhan dan phudng phu trach.

8. Viée t6 chirc céc cude hop va tiép khach cua Uy ban nhan dan phudng
phai quén triét tinh than thiét thyc, tiét kiém, chéng lang phi.
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9. Trach nhi¢m ciia cong chic Van phong - Théng ké dugc phan cong
trong phuc vu céc cudc hop va tiép khéch ctia Uy ban nhén dan phuong: Chu

1
A

dong dé xuat, bo tri lich hop, 1am viéc; cling véi cdc can bd, cdng chirc c6 lién
quan chuén bj néi dung, chuong trinh céc cudc hop, 1am viéc, cc diéu kién phuc
A . ,.-{ I 5w . ,{ L) 2 . . A x r - .« A . A L
vu cude hop, tiép khéch; gui glay moi1 va tai liu den cac dai biéu; ghi bién ban
cac cudce hop.
IA .o e ‘ r ~ - A > . ~ ~ -
Ditu 12. Gidi quyét cac cong viec cua Uy ban nhan dan phuong

1. Chu tich Uy ban nhan dén phudng chiu trich nhiém chi dao, t§ chirc
viée gidi quyét cong viée clia cong dan va td chitc theo co ché mot cira, mot clra
lién théng tir tiép nhan yéu cdu, hd so dén tra két qué théng qua mot dau méi 13
"bd phén tiép nhén va tra két qua" tai f]y ban nhéan dan phudng; quy trinh vé tiép
nhan hé so, xi 1y, trinh ky, tra két qua cho cong dén thyc hién theo quy dinh
phap luét hién hanh.

2. Cong khai, niém yét tai tru s¢ Uy ban nhan din phudng cdc vin ban
quy pham phép luét ctia Nha nuée, ctia Uy ban nhan dan phuodng, cac thu tuc
hanh chinh, phi, 1¢ phi, thoi gian giai quyét cong viéc ciia cong dan, t8 chirc:
nhiém vy, quyén han ctia can bo, cong chirc ¢6 lién quan giai quyét cong viéc
cla dén; bio dam giai quyét cong viéc nhanh chéng, thuan tién cho t3 chirc va
cong dan; xtt ly kip thdi moi biéu hién gdy phién ha, nhiing nhiéu nhan déan ctia
can b, cong chirc phudng,

3. C6 tréch nhi¢m t6 chire, phdi hop cac by phan c6 lign quan thude Uy ban
nhén dan phutmg, Uy ban nhan dén quén d& gisi quyét cng viée ciia cong dan va
t6 chirc; khong dé ngudi ¢6 nhu ciu lién hé cong vigc phai di lai nhidu 1an.

4. BS trf du c4n b, cong chirc ¢6 ndng lyc va phim chét tdt, c6 kh ning
giao tiép véi cong dan va té chirc lam viee & bd phan tiép nhan va tra két qua;
trong kha néing cho phép, can b tri phong lam viée thich hop, tién nghi, dii didu
kién phyc vu nhan dan.

Diéu 13. Tiép céng dan, gidi quyét khiéu nai, t6 cdo ciia cong dan

1. Hang tuan, Chi tich Uy ban nhan dén phumg bé trf it nhét mét budi dé
tip dan, lich tiép dan phai dwoc cong khai d8 nhan din bidt. Cha tich va céc
thanh vién khdc ctia Uy ban nhan dén phudng phai luén ¢é y thirc lfing nghe y
kién phan 4nh ctia dan, gidi quyét kip thdi theo nhiém vy, quyén han ctia minh
hofic huéng dan céng dan dén co quan c6 thim quyén dé dugc giai quyét; khong
né tranh hofic huéng dén cong dan dén khéng ding co quan c6 thim quyén;

Khi can, phdi hop véi cdc doan thé c6 lien quan t6 chirc viée tiép dan, giai
quyét khiéu nai, t§ cdo va kién nghj ca cong dén theo thdm quyén; khong din
day tréch nhiém 1én cAp trén. Nhing th tuc hanh chinh lién quan dén quyén va
loi ich hop phap cta céng dan phai dugc gidi quyét nhanh chéng theo quy dinh
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ctia phap luat. Péi vai nhu'ng vu viéc vuot qua thAm quyen phai hudng dan chu
ddo, ti mi dé cong dan dén ding co quan c6 thim quyén tiép nhan giai quyét.

T6 trudng t6 dan pho c6 trach nhiém nim vimg tinh hinh an ninh trat ty,
nhimng théc mic, mau thuin trong ndi by nhén dan, chu dong gidi quyét hozc dé
xuét v6i Uy ban nhan dan phuong kip thoi gidi quyét, khong dé ton dong kéo dai.

2. Uy ban nhén dan va céc thanh vién Uy ban nhan dan phuong cé trach
nhiém giai quyét va tra 1o bang vin ban céc kién nghi ctia Uy ban Mit trin T
quéc Viét Nam va céc doan thé nhan dan phuong.

3. Can bo, cong chuc dugc phin cong chiu trach nhiém giup Chu tich Uy
ban nhéan dén phmmg tiép cong dan; tlep nhéan, phan loai, chuyén kip thoi cée
don thu khiéu nai, t6 céo ciia cong dén dén bd phén, co quan ¢6 trach nhiém gidi
quyet theo ddi két qua giai quyét va céap nhét so theo doi, bao cédo kip thoi Chu
tich Uy ban nhan dén phuong.

4. Trudng Ban Thanh tra nhén dén dugc moi tham dy céc budi tiép cong
dan, hop giai quyét khiéu nai, t6 cdo cta céng dan ctia Chu tich Uy ban nhan
dan phuong,

Diéu 14. Phéi hop giita Uy ban nhén dan phudng véi Thanh tra nhan
dan phudng

Uy ban nhén dan phuodng c6 trach nhiém:

1. Thye hig¢n cac nhiém vu theo quy dinh tai Didu 70 Luat Thanh tra.

2. Xem xét, gidi quyét kip thoi cac kién nghi cia Ban Thanh tra nhén dén
phudng. Truong hop ndi dung kién nghi vuot qua tham quyen thi bdo cédo Uy
ban nhén dan quin ho#ic co quan nha nuéc cé thim quyén xem xét, giai quyét,
xit ly, dong thoi théng bdo cho Ban Thanh tra nhan dan phuong biét.

3. Xir Iy theo thAm quyén hoic d& nghi co quan, tb chitc, c4 nhan c6 thdm
quyén xit ly ngudi ¢6 hanh vi vi pham phép luat, can tré hoat dong qua Ban
Thanh tra nhén dén phuodng, de doa, tra thy, tri dép thanh vién Ban Thanh tra
nhan dan phudng.

4. Moi dai dién Ban Thanh tra nhan dan phu'cmg tham dyu céc cudc hop
cia Uy ban nhéan dan phudng c6 ndi dung lién quan dén nhiém vy gidm st cia
Ban Thanh tra nhan din phudng.

5. Giao Ban Thanh tra nhan dén phuong xac minh nhing vu viée khi thy
can thiét.

6. Cap kinh phi cho Ban Thanh tra nhan dan theo quyét dinh ctia co quan
nhd nudc ¢ thdm quyén va tao didu kién thuin lgi dé Ban Thanh tra nhan dan
hoat dong.
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Pidu 15. Thong tin tuyén truyén va bio cdo

1. Uy ban nhan dan phudng chiu trich nhiém & chirc cong tac thong tin
tuyén truyén, phd bién chii truong dudng 161, chinh séch phap luat ctia Pang va
Nha nudc, céc van ban ciia Uy ban nhin dan phudng cho nhan dén bing nhing
hinh thire thich hop; khai théc ¢6 higu qua h¢ théng truyn thanh, nha vin héa,
t sach phép luat dé tuyén truyén, phd bién, gii thich duomg 18i, chinh sach,
phép luat.

Khi c6 van dé ddt xuat, phiic tap ndy sinh, Chi tich Uy ban nhan dan
phudng phai bao cdo tinh hinh kip thoi véi Chii tich Uy ban nhén dan quén bing
phuong tién théng tin nhanh nhit.

2. Dinh ky hang thang hogc dot xuét, cic thanh vién Uy ban nhén dan
phuong, cdn bd, cong chire phudng, Té trudng t6 dan phé cé trach nhiém tng
hop tinh hinh vé linh vyc va dia ban minh phu tréch, béo cdo Chi tich Uy ban
nhén dan phuong @ bdo cédo Uy ban nhan dan quén va co quan chuyén mén
thuéc Uy ban nhan dan quén theo quy dinh.

3. Cong chirc Vian phong - Théng ké duoc phén cdng céng tic tong hop,
gitip Uy ban nhéan dan, Chi tich Uy ban nhén dan phudng tong hop béo céo
kiém diém chi dao, diéu hanh cta Uy ban nhén dan phudng theo dinh ky théng,
quy, sdu thdng va ca nim; bdo cdo téng két nhiém ky theo quy dinh. B4o céo
duge gii Uy ban nhdn dan quén, ddng giti céc thanh vién Uy ban nhan dan,
Thudng tryc Pang Uiy, Thudng truc Uy ban Mt tran T qudc Viét Nam va céc
doan thé nhan dan phudng.

Chuong IV
QUAN LY VA BAN HANH VAN BAN CUA
UY BAN NHAN DAN PHUONG

Di¢u 16. Quan Iy vin ban
L T4t ca céc loai vin ban dén, vin ban di ddu phai qua b6 phin tér}g hop
cia Uy ban nhan dan phudng, ding ky c4c van ban dén, vin ban di vao sb cong
van ,dén, s6 cOng van di va chuyén dén cac dia chi, nguoi c6 trach nhiém giai
quyét. Cac van ban déng dau hoa téc, khan, phai chuyén ngay khi nhén duogc.

2. D6i v6i nhiing vin ban phét hanh ctia Uy ban nhan din va Chi tich Uy
ban nhén dén phudng phai ghi dy du ky hiéu, sé vin ban, ngdy, thang, nim,
dong dau va giri theo diing dia chi; dfing théi Ivu gifr hd so va ban goc.

Piéu 17. Soan thio vin ban ciia Uy ban nhan dan phwong

L. Chii tich Uy ban nhan dén phuong phan céng va chi dao viéc soan thao
van ban. Can bd, cong chitc theo dsi linh vuc nao thi chu tri soan thao vin ban



12

thudc linh vye d6, chju trach nhiém vé ndi dung va thé thirc vin ban theo quy
dinh; phoi hop véi td chiic, c4 nhan c6 lién quan dén néi dung dy thio dé hoan
chinh vén ban trinh Chu tich hoic Phé Chu tich Uy ban nhén dan phuong phu
trdch xem xét, quyét dinh.

2. Cén cir vao tinh chat va ndi dung ctia dy théo vin ban, Chi tich Uy ban
nhén dan phuong to chtc viée 14y ¥ kién cua cic co quan chirc néng, cic t6
chirc, doan thé ¢6 lién quan va ciia nhan dén tai c4c khu dan cu.

Piéu 18. Thim quyén ky viin ban

. Chi tich Uy ban nhan dén phudng ky c4c van ban ctia Uy ban nhan dén
phudng véi chire danh Chu tich, ngudi dimg déu co quan hanh chinh nha nuéc &
phuong va chiu trach nhiém vé c4c vin ban ciia Uy ban nhén dan phuong

Khi Cht tich Uy ban nhéan dan phudng vang mit thi ty quyén bépg véan
ban cho Phé Chu tich Uy ban nhéan dan phuong ky thay. Phé Chii tich Uy ban
nhén dén phudng c6 trach nhiém bao cdo Chu tich Uy ban nhén dén phuong biét
vé vin ban d4 ky thay.

2. Phé Chi tich Uy ban nhan dén phudng ky cc vin ban xit Iy nhiing vén
dé cu thé, chi dao chuyén mén nghiép vu thudc linh vue duge Chi tich Uy ban
nhén dan phuong phin cong.

Piéu 19. Kiém tra tinh hinh thyc hién vin ban

Chut tich Uy ban nhan dan phudng truc tidp chi dao, dén déc kidm tra tinh
hinh thuc hién céc van ban cia co quan cép trén, van ban cia Uy ban nhan dan
phuong, kip thoi phat hién nhiing vén dé vuéng méc, bat hop Iy trong qué trinh
trién khai thuc hién céc van ban d6, bao cdo cip c6 thim quyéen bo sung, stra doi.

Cén b9, cong chirc phuong, T6 trudng t8 dan phd theo nhiém vu dugc
phan cong phai thudng xuyén siu sat dia ban, kiém tra viéc thuc hién céc chii
truong, chinh sach cta Pang va Nha nuée, dong thoi ling nghe v kién g0p y cua
nhén dan va béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan phudng @ bd sung, stra déi hoiic
dé nghi cAp trén xem xét, bd sung, stra dbi céc vin ban theo thAm quyén.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 20. Cha tich Uy ban nhan dan phudng c6 tréch nhiém chi dao, kiém
tra viéc thi hanh Quy ché nay; kip thoi xem xét sira d6i, bd sung, hoan chinh
Quy ché lam viéc cia Uy ban nhan dan phuodng, phi hop véi quy dinh ctia phép
luat./.
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