
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOT  CHU NGHA VIT NAM 
TINH NINH BINH Bc Ip - Tir do - Hnh phüc 

S&  5'!  /202 1/QD-UBND Ninh Blnh, ngày O'/ tháng 11 nám 2021 

QUYET D!NH 
Ban hành quy djnh chfrc nãng, nhim vti, quyn hin vã co' câu to chü'c 
cüa Trung tam Ltru trfi' llch  sir trirc thuc So' Ni vti tinh Ninh BInh 

UY BAN NHAN DAN TNH NINH BINH 

Can th Lut T cht'c chInh quyn d/a phu'ong ngày 19 tháng 6 nám 2015, 

Can cz' Lugt tha ddi, bd sung mt sd diê'u cza Lu2t Td chi'c ChInh phü và 
Lut To chz'c chInh quyên djaphu'o'ng ngày 22 tháng 11 nám 2019; 

Can thLultLu triingày 11 tháng 1] näm 2011, 

Can th Nghj djnh sO' ]20/2020/ND-CP ngày 07 tháng 10 nám 2020 cza 
Chmnh phI'i quy djnh ye thành lap, tO chz'c igi, giái the doii vj sr nghip cong lap,' 

Can c' Thông tu sO' 05/2021/TT-BNV ngày 12 tháng 8 nárn 2021 cza Bç5 
tru'ong BO Nôi vu hu'o'ng dan chuc näng, nhiêm vu, quyên han cua So' NOi vu thuOc 
Uy ban nhán dan cap tinh và PhOng Ni vy thuc Uy ban nhán dan cap huyçn; 

Theo d nghj cia Giám dO'c SO' Ni?i  vi tgi TO' trInh so 398/TTr-SNV ngày 
08 tháng 10 näm 2021. 

QUYET DNH: 

Diti 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay QUy djnh chire nàng, nhim vii, 
quyên hn và cc câu to chirc cüa Trung tam Lu'u trCt ljch sir trrc thuc S& Ni vi 
tinh Ninh BInh. 

Diu 2. lieu lu'c thi hànli 

Quy& dnh nay có hiu lirc thi hành k tir ngày 15 tháng 11 nàm 2021. 

Diu 3. TO chfrc thu'c hin 

Giám dc Sâ Ni viii, Chánh Van phông UST  ban nhân dan tinh, Chit tjch 
Uy ban nhân dan các huyn, thành phô; Giám doe Trung tarn Li.ru trt ljch sir, 
các tO chirc, cá nhân có lien quan chju trách nhirn thi hành Quyêt djnh này./. 

TM. UY BAN NHAN DAN 
CHU TICH 

Phm Quang Ng9c 

No'i nhân: 
- Nhu Diêu 3; 
- Bô Nôi viii; 
- Cic kiêrn tra Van ban 
Quy phim pháp 1ut - Be Tu pháp; 
- Thuà'ng triic Tinh Cty; 
- Thu'Ong trrc HDND tinh; 
- Lanh dto UBND tinh; 
- Doàn Dai biêu Quoc hôi tinh; 
- Uy ban MTTQ Vit Narn tinh; 
- Website ChInh phU; Cong báo tinh; 
- Cong thông tin din tO tinh; 
- Liru: VT, VP2, VP7. 
LQVP7_TCBM.2021 



HAN DAN 
NH B!NH 

CONG HOA XA HQI CHU NGHiA WET  NAM 
Dc 1p - Ttr do - Htnh phüc 

QUY DNH 
Chüc nãng, nhim vti, quyên hn và co câu to chfrc 

cüa Trung tam Lu'u trir ljch sfr trtrc thuc Si Ni viii tinh Ninh BInli 

(Kern theo Quyê't djnh so'  54'  /QD-UBND ngày 04" tháng 1/ nám 2021 
cza U ban nhán dan tinh Ninh Blnh) 

Chtro'ng I 
QUY DJNH CHUNG 

Diu 1. P1iim vi diu chinh và dôi tu'qng áp dting 

1. Quy dnh nay quy djnh ch(rc nàng, nhirn vçi, quyn htn và ca cu t 
chüc cüa Trung tam Luu trtt ljch sir trirc thuc S& Ni vi tinh Ninh BInh. 

2. Quy djnh nay áp dung di vói Trung tam Luu tr ljch sir và các to chirc, 
cá nhân có lien quan. 

Diêu 2. VI  trI, chü'c Hang 

1. Trung tam Luii tr ljch sir (sau day gçi tt là Trung tam) là dn vj sir 
nghip cong 1p trirc thuc Si Ni vi tinh Ninh BInh; có chüc näng tharn muji, 
giüp Giárn dôc Si Ni vi quân 1 tài 1iu luu trtt ljch s11 cüa tinh: Suu tarn, thu 
thp, chinh l, xác djnh giá trj tài 1iu, thông kê, bào v, bão quân, bào hiêm tài 
1iu; so hóa, xây dyng co si dt 1iu quàn 1 tài 1iu; üng diing khoa hçc cOng 
ngh trong quail l tài lieu; to chirc giâi rnt tâi lieu; cOng bô, giOi thiu tài 1iu 
luu trQ; to chirc phc vi khai thác sir drng tài 1iu; thc hin cung cap djch viii 
cong và djch vii lu'u trü. 

2. Trung tam có tu' each pháp nhân, có con du và tài khoân riêng; ch.p 
hành sr chi do, quãn 1 trirc tiêp ye tO chiirc, biên chê và cOng tác cüa S Ni vii; 
dông thii chap hânh s1,r kiêm tra, huó'ng dan ye chuyên môn, nghip vii cüa Ciic 
Van thu và Luu trti nhà nuâc tric thuôc Bô Ni vii. 

Trii s lam vic dt ti: phu?rng Dông Thành, thành phô Ninh BInh, tinh 
Ninh BInh. 

Chtro'ng II 
NIIIM VU,  QUYEN HAN, Co.  CAU TO CH1J'C 

Diêu 3. Nhim viii Va quyn hn 

1. TrInh Giám dc Sâ Ni vi xem xét, phê duyt hotc trInh cp có thm 
quyên phê duyt: 

a) Các d an, dci an v bào quãn và phát huy giá trj tài 1iu lu'u tr[r và kinh 
phi thirc hin các nhim vii không thuing xuyên dôi vii tài lieu ducic giao 
quãn 1; 
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b) K hoich thirc hin các hot dng luu trU di vth tâi 1iu ducic giao 
quân 1; 

c) Danh miic Co quan, t chirc thuc ngun np lu'u tài 1iu và phê duyt 
Danh mvc  tâi lieu np luu vào Lixu trt ljch sü'; 

d) Mang tài 1iu ra khôi Liru trü ljch s1r d sir ding trong nuâc; 

d) Thm tra tài 1iu ht giá trj tai  Luu tr1r ljch sir. 

2. Thuc hin các nhiêm vu: 

a) Quân 1 tài 1iu 1uu trQ hInh thành trong qua trInh hoat dng cüa co 
quan, to chirc và Ca nhân: 

- Tâi 1iu có giá trj bâo quãn vinh vin thuc Danh mvc  tâi 1iu np luu 
cUa Co quan, to chrc thuc nguOn np luu tài 1iu vão Lixu trü ljch sü; 

- Tài 1iu duçic suu tm, hin tang, k gri tir các t chrc, Ca nhân, gia dInh; 

- Các tài 1iu khác ducc giao quail 1. 

b) Thixc hin hoat dng lini trü dii vói tài lieu km trC &rçYc giao quãn 1: 

- Thu thp, su'u tim, b sung tài lieu luu trt dM vth các phông, si.m tp 
thuc phim vi quân l cUa Trung tam; huóiig dan các co quan, to chirc chuân bj 
tài lieu np lizu; tO chüc kiêm tra, dánh giá chat hrqng ho so', tài lieu  truâc khi 
thu thp vào Lini trU' ljch sr; 

- Phân 1oti, chinh 1, xác djnh giá trj tâi lieu li.ru trü; 

- TIch hçip, chia sé tài 1iu km trC din tir theo quy djnh cUa pháp 1ut; 

- T chirc giãi m.t tài lieu và xác djnh tài lieu thuc danh miic tài lieu hn 
chê sir diing theo quy djnh cUa pháp 1ut; 

- Thijc hin các bin pháp bão v, bão quãn an toàn tài 1iu lu'u trü: Bâo 
quail an toàn tài lieu lu'u trtr din tir theo quy djnh cüa pháp lut ye bão dam an 
toân h thông thông tin theo câpd; sap xêp, v sinh tài lieu  trong Kho; khi'r 
trüng, khir axit, tu bô, phiic ché, so hoá tài 1iu và các bin pháp khác; 

- Xây,  dirng và quân l an toân, bão mt toàn b co sâ dtt 1iu, h thng 
cOng ci thông ké, tra ciu tài 1iu luu trü; 

- T chüc khai thác, sir dirng và phát huy giá trj tài 1iu lu'u trt; 

- T chüc hüy tài 1iu h& giá trj sau khi duçic co quan có thm quyn quyt 
djnh hüy tài 1iu hêt giá trj tai  Luii trü ljch sr. 

c) tJng ditng thành tiru khoa h9c và cong ngh vào thrc tiên cOng tác cüa 
Trung tam; 

d) Thirc hin các djch v công, djch vii luu trt và cac hott dng djch v1i 
khãc theo quy djnh cUa phãp 1utt, cUa tinh, bao gm: 

- Phân 1oui, chinh 1, xác djnh giá trj tâi 1iu km tr~: Thirc hin chinh l 
tài lieu thông thu?ng và tham gia giãi met, chinh 1 tài 1iu thuc Darih miic 
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tài 1iu htn ch s1r dung và tài 1iu có dóng du chi các mi'rc d) mt tti các cc 
quail, to chirc; 

- S hoá tài 1iu: Thrc hin s hoá và bàn giao toàn b Co s& dü 1iu tài 
1iu thông thumg ti các Co quan, to chüc; 

- Tu b, phc ch tài 1iu hu hOng, xung cp; khCr trüng, khr axit; 

- Trung bay, khai thác tài lieu; 

- Tu van, huóng dn v nghip vii lu'u trft. 

ci) Thirc hin cong tác thông tin, báo cáo vâi S& Ni vij và Co quan có thm 
quyên ye tInh hInh thc hin nhim v1.l duçic giao theo quy djnh; 

e) B trI, phân cong nhim v11, kim tra vic thçrc hin nhim vii cUa cong 
chüc và ngui lao dng; quán 1 và chju trách nhim tài chInh, tài san duçc giao 
và tic hin chê d, chInh sách dôi vol viên chüc, nguOi lao dng thuc thâm 
quyên quãn 1 theo quy djnh cüa pháp lut, cüa tinh; 

g) Thirc hin các nhim V11 khác theo phân cOng cüa Giám dc SO Ni v11 
hoc cüa Co quan có thâm quyên giao theo quy dnh cüa pháp lut. 

Diu 4. Co cu t chüc 

1. Lânh dao  Trung tam: gm có Giám dc và 02 Phó Giám dc 

a) Giám dc Trung tam là nguOi dOng dAu Trung tam, phii trách, diu hành 
chung hot dng cüa Trung tam, chju trách nhim trixOc Giám doe SO Ni vli và 
truOc pháp 1ut ye toàn b hoat  dng và két qua cong tác cUa Trung tam; 

b) Phó Giám dc Trung tam gicip Giám dc Trung tam thirc hin mt hoc 
mt so nhim vii ciii the do Giárn doe Trung tarn phân cong và chju trách nhim 
truOc Giám dôc Trung tam và truOc pháp lut ye thirc hin nhim vii duc phân 
cOng. Khi Giárn dôc Trung tarn yAng rnt, rnt Phó Giám doe Trung tam ducc 
Giárn dôc Trung tam üy nhim thay Giám dôc Trung tarn diêu hành các hoat 
dng cUa Trung tam; 

c) Vic b nhim, b nhim lai  mim nhim, luân chuyn, diu dng, 
khen thuOng, k 1ut, cho tü chOc, nghi him và thrc hin các ehé d chInh sách 
dôi vOi Giárn dôc Trung tam vá Phó Giám doe Trung tam theo quy djnh hin 
hành và phân cap quàn l can b cüa tinh. 

2. Các phông chuyên môn: 

a) Phông Hânh chInh - Tng hçp; 

b) Phông Thu thp và Chinh l; 

c) Phông Phát huy giá trj tâi lieu. 

Diu 5. Biên ch 

Biên ch và lao dng hgp dng (theo Nghj djnh s 68/2000/ND-CP ngày 
17/11/2000 cüa ChInh phü cia duçc sira dôi, bô sung theo Nghj dnh so 
161/2018/ND-CP ngày 29/11/2018) cüa Trung tarn näm trong tong biên che sir 
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nghip,1ao dng hçip dng cüa S& Ni vii duqe Uy ban nhân dan tinh giao trén 
c s& dê an vj trI vic lam, gän v&i chüc näng, nhim vii. 

Diu 6. Co ch tài chInh 

1. Kinh phi bâo dam cho hot dng cüa Trung tam do ngân sách nhà nuóc 
cap (kinh phi chi thu?ng xuyên, kinh phi chi cho hoat dng sir nghip luu trO) 
và tü các nguôn thu hqp pháp khác. 

2. Trung tam duqc t chüc các hot dng djch vi1 có thu bâo dam phü hçip 
vi chirc näng, thim vii, quyên hn duqc giao; duqc sir dung nguôn thu dê tir 
trang trãi, chi phi cho các hott dng cüa Trung tam trén nguyen tàc bâo dam 
phü hqp vi quy djnh cUa pháp 1ut và quy djnh tti Nghj djnh so 60/2021/ND-
CP ngày 21/6/2021 cüa ChInh phü quy dnh co ché tir chü tài chInh cüa dcm vi 
sir nghip cong ip. 

Chtro'ng III 
TO CHU'C THUC HIN 

Diu 7. Trách nhim cüa Trung tam Ltru trfr ljch sfr 

1. Xây dirng và ban hành Quy djnh chüc nàng, thim vi, quyn htn cüa các 
phông chuyén mOn, nghip vii trçrc thuc Trung tam, 

2. Ban hành hoc trInh Co thm quyn ban hành Quy ch lam vic cüa 
Trung tam va các quy djnh khác dê bào dam mi hot dng cüa Trung tam theo 
quy djnh cüa pháp 1ut, 

Diu 8. Sfra diii và b sung Quy djnh 

Trong qua trInh th chtrc thrc hin nu có vuàng mc, phát sinh, Trung tam 
Lixu tr ljch si báo cáo bang van bàn vâi S Ni v1i dê trInh Uy ban nhân dan 
tInh xem xét s1ra dôi, bô sung cho phü hçip./. 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5

		2021-11-04T10:39:45+0700


		2021-11-04T10:40:11+0700


		2021-12-10T16:58:19+0700
	Việt Nam
	Sở Tư pháp
	Sở Tư pháp<stphap@ninhbinh.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




