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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH BINH Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 54 /2021/QB-UBND Ninh Binh, ngay 04 thang 11 néim 2021
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cAu tb chirc
ciia Trung tam Luu trit lich si trwe thudc Sé Noi vu tinh Ninh Binh

UY BAN NHAN DAN TINH NINH BINH

Cdn cit Ludt Té chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Can cir Ludt sita d(fi, b6 sung mét sé diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phii va
Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019,

Can cie Ludt Luu tri¢ ngay 11 thang 11 ndm 2011;

Cdn cir Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP ngay 07 thdng 10 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé thanh Idp, t6 chite lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cit Théng tw s6 05/2021/TT-BNV ngay 12 thdng 8 nam 2021 cua B¢
t}:u*éng Bo Noi vu hzféng dan chute nang, nhiém vu, 9quyén han cua So ,N,o”z' vu thudc
Uy ban nhdn ddn cap tinh va Phong Ngi vu thugc Uy ban nhdn ddn cdp huyén;

Theo dé nghi ciia Giém déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 398/TTr-SNV ngay
08 thing 10 nam 2021.

QUYET DPINH:

3 Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chiic ning, nhiém vy,
quyén han va co cau to churc cia Trung tam Luu trit lich st tryc thude S& Noi vu
tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Hiéu lyc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 15 thang 11 ndm 2021.
Piéu 3. T6 chire thye hién

~ Giam d6c S& Nbi vy, Chanh Van phong Uy ban nhén dén tinh, Chu tich
Uy bgm nhén dan céc huyén, thanh pho; Giam doc Trung tam Lu'u trit lich su,
cac t6 chirc, cd nhén c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, G

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Bo Noi vu; :

- Cuc kiém tra Vin ban

Quy pham phap luat - BS Tu phap;
- Thuong truc Tinh ty;

- Thudng truc HDND tinh;

- Lanh dao UBND tinh;

- Poan Pai biéu Qudc hoi tinh;

- Uy ban MTTQ Viét Nam tinh;

- Website Chinh phti; Cong béo tinh;
- Céng thong tin dién tir tinh;
-Luu: VT, VP2, VP7.
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QUY PINH .

Chic niing, nhiém vu, quyén han va co ciu to chire

ciia Trung tim Luwu trit lich st trye thuge Sé Noi vu tinh Ninh Binh
(Kém theo Quyét dinh sé 54 /OP-UBND ngay 04 thing / ndm 2021

cua Uy ban nhdn dan tinh Ninh Binh)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co chu tb
chirc ctia Trung tdm Luu trit lich st tryc thuge S& Noi vu tinh Ninh Binh.

2. Quy dinh nay ap dung d6i v6i Trung tdm Luu trit lich sir va cic t6 chirc,
ca nhén co6 lién quan.

Piéu 2. Vi tri, chirc niing

1. Trung tdm Luu trit lich st (sau ddy goi tit 13 Trung tdm) 1a don vi su
nghlep cong 1ap truc thude S& Noi vy tinh Ninh Binh; ¢6 chuc néng tham muu,
gitip Gidm dbc S& N6i vu quan 1y tai liéu luu trit lich st ctia tinh: Suu tdm, thu
thap, chinh ly, xac dinh gia tri tai li€u, thdng ké, bao v&, bao quan, bao hiém tai
lidu; sb hoa, xay dung co s dit lidu quan ly tai liéu; tng dung khoa hoc cong
nghé trong quan ly tai liéu; t6 chtrc giai mat tai lidu; cong bd, gidi thiéu tai lidu
Iuu trit; t6 chirc phuc vu khai thac sir dung tai lidu; thuc hién cung cép dich vu
cong va dich vu luu tri.

2. Trung tam co tu cach phap nhén, c6 con ddu va tai khoan riéng; chap
hanh sy chi dao, quan 1y truc tiép vé t6 chirc, bién ché va cong tac clia S& Noi vu;
ddng thoi chip hanh su kiém tra, huéng dén vé chuyén mén, nghiép vu ctia Cyc
Vin thu va Luu trit nha nude truc thuée Bo Noi vu.

Tru s& lam viée dit tai: phudng Péng Thanh, thanh phd Ninh Binh, tinh
Ninh Binh.

Chuong II j . 5
NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC
Piéu 3. Nhiém vu va quyén han
. Trinh Gidm dbc S& Nbi vu xem xét, phé duyét hodc trinh cép c6 thdm

quyén phé duyét:

a) Cac d& an, dy 4n vé bao quan va phat huy gid tri tai liéu luu tri va kinh
phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén doi voi tai liéu dugc giao
quan ly;
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b) K& hoach thuc hién céc hoat dong luu tri dbi véi tai lidu duogc giao
quén ly;

¢) Danh muc co quan, t chirc thudc ngudn ndp luu tai lidu va phé duyét
Danh muc tai li€u ndp luu vao Luu trit lich str;

d) Mang tai liéu ra khoi Luu trit lich st dé sir dung trong nuéc;
@) Thim tra tai 1iéu hét gié tri tai Luu trit lich st.
2. Thuc hién cac nhiém vu:

a) Quén ly tai liu luu trit hinh thanh trong qua trinh hoat dong cia co
quan, t0 chtrc va cé nhén:

- Tai liéu co6 gié tri bao quan vinh vién thugc Danh muc tai li€u ndp luu
cua co quan, to chirc thugc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich su;

- Tai liéu duoc suu tAm, hién ting, ky gui tir cc t6 chirc, c4 nhan, gia dinh;
- Cac tai liéu khéc dugc giao quén ly.
b) Thyc hién hoat dong Iuu trit di véi tai lidu lwu trit dugc giao quan ly:

- Thu thap, suu tm, bd sung tai lidu luu trir ddi véi cac phong, suu tap
thudc pham vi quén ly cua Trung tam; huong dan cac co quan, t6 chirc chuén bi
tai lidu nop luu; t6 chirc kiém tra, danh gia chét lwong ho so, tai lidu trude khi
thu thap vao Luu trit lich st;

- Phén loai, chinh ly, x4c dinh gié tri tai liéu luu trit;
- Tich hop, chia sé tai liéu luu trit dién tir theo quy dinh cua phap luét;

il T6 chtrc giai mat tai liéu va x4c dinh tai liéu thudc danh muc tai lidu han
ché str dung theo quy dinh cua phap luét;

- Thyc hién céc bién phdp bdo v¢, bio quéan an toan tai liéu luu trli: Bao

quéan an toan tai lidu luu trr dién tir theo quy dinh cua phap luat vé bao dam an

toan hé théng théng tin theo cap d6; sdp xép, vé sinh tai liéu trong Kho; khir
tring, khir axit, tu bd, phuc ché, s hod tai liéu va céc bién phap khac;

- X4y dung va quan ly an toan, bdo mat toan bd co s¢ dit liéu, hé thdng
cong cu thong ké, tra cuu tai li€u luu trit;

- T6 chirc khai thac, sir dung va phat huy gia tri tai liéu luu tri;

- T6 chure hity tai lidu hét gia tri sau khi duoc co quan c6 thidm quyén quyét
dinh huy tai liu hét gia tri tai Luu tri lich su.

¢) Ung dung thanh tuu khoa hoc va cong nghé vao thyc tién cong tac cla
Trung tam;

d) Thyc hién cac dich vu cong, dich vu luu trlt va cdc hoat dong dich vu
khac theo quy dinh ctia phdp luat, cta tinh, bao gdom:

- Phén loai, chinh ly, xac dinh gi4 tri tai liéu luu trt: Thuc hién chinh ly
tai liéu thong thudong va tham gia giai mat, chinh ly tai liéu thuéc Danh muc
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tai liéu han ché st dung va tai li€u c6 déng d4u chi cac mirc d6 mat tai cac co
quan, t6 chtrc;

- Sb ho4 tai liéu: Thuc hién sb hod va ban giao toan bd co s& dit lidu tai
liéu thong thuong tai céc co quan, td chuec;

- Tu bd, phuc ché tai liéu hu hdng, xudng cép; khir tring, khir axit;

- Trung bay, khai thac tai liu;

- Tu van, hudng dan v& nghiép vu luu trit.

@) Thue hién cdng tac thong tin, bio céo v6i S& Nobi vu va co quan ¢6 thdm
quyén vé tinh hinh thyc hién nhiém vu duogc giao theo quy dinh;

e) B tri, phan cong nhiém vy, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cta c6ng
chirc va ngudi lao dong; quan Iy va chiu trach nhiém tai chinh, tai san dugc giao
va thyc hién ché do, chinh sach dbi vé6i vién chirc, ngudi lao dong thudc thim
quyén quéan ly theo quy dinh ctia phap lut, ctia tinh;

g) Thyuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng ctiia Gidm ddc S& Nbi vu
hodc ctia co quan cé tham quyén giao theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Co ciu td chirc

1. Lanh dao Trung tAm: gdm c6 Giam dbc va 02 Phé Gidm dbe

a) Gidm dbc Trung tdm 14 ngudi dimg déu Trung tdm, phu trach, diéu hanh

chung hoat dong ctia Trung tam, chiu trach nhiém truée Giam dbc S& Noi vu va
trudc phép luat vé toan bd hoat dong va két qua cong tac ciia Trung tAm;

b) Phé Gidm dbc Trung tAm gitp Gidm ddc Trung tdm thuc hién mét hodc
mdt s6 nhiém vu cu thé do Gidm ddc Trung tdm phén c6ng va chiu trach nhiém
trude Gidm doc Trung tam va trudc phap luét vé thuc hién nhiém vu dugc phan
cong. Khi Giam déc Trung tdm ving mit, mdt Phé Gidm dbc Trung tdm duge
Gidm déc Trung tAm Uy nhiém thay Gidm déc Trung tdm didu hanh cic hoat
dong cua Trung tam;

¢) Viéc bd nhiém, bd nhiém lai, miém nhiém, lun chuyen didu dong,
khen thudng, ky luét, cho tir chirc, nghi huu va thyc hién cac ché d6 chinh sach
d6i v6i Giam doc Trung tdm va Phé Gidm dbc Trung tAm theo quy dinh hién
hanh va phan cip quan ly can bd clia tinh.

2. Cac phong chuyén mon:

a) Phong Hanh chinh - Téng hop;

b) Phong Thu thép va Chinh ly;

¢) Phong Phat huy gié tri tai li€u.

Diéu 5. Bién ché

Bién ché va lao dong hop dong (theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay

17/11/2000 cta Chinh pht dd duoc sira doi, bd sung theo Nghi dinh s6
161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018) cua Trung tdm ndm trong tdng bién ché sy
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nghiép, lao dong hop dong cua S Noi vu dugc Uy ban nhan dén tinh giao trén
co s& d& 4n vi trf viéc lam, gén véi chire ning, nhiém vu.

Piéu 6. Co ché tai chinh

1. Kinh phi bao dam cho hoat dong ctia Trung tdm do ngén sach nha nude
cap (kinh phi\éhi thudng xuyén, kinh phi chi cho hoat ddng sy nghiép luu tri)
va tir cac ngudn thu hgp phép khac.

2. Trung tAm dugc t6 chuc cac hoat dong dich vu c6 thu bédo dam phu hop
véi chic nang, nhiém vy, quyén han duoc giao; dugc st dung nguon thu dé tu
trang trai, chi phi cho cac hoat dong clia Trung tdm trén nguyén tic bao dam
phtt hgp véi quy dinh ctia phap luét va quy dinh tai Nghi dinh s6 60/2021/ND-
CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phd quy dinh co ché tir chu tai chinh cta don vi
su nghiép cong lap.

Chuong I1I
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém ciia Trung tim Luu trit lich sir

1. X4y dung va ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vu, quyén han cuia cac
phong chuyén mén, nghiép vu true thude Trung tam.

2. Ban hanh hoc trinh cp cd thAm quyén ban hanh Quy ché 1am viéc cia
Trung tAm va céc quy dinh khdc dé bao dam moi hoat dong cta Trung tdm theo
quy dinh ctia phép luat.

Diéu 8. Sira ddi va bd sung Quy dinh

Trong qué trinh t6 chirc thuc hién néu ¢ vuéng mic, phét sinh, Trung tam

Luu trit lich st bdo cdo bing vin ban v6i S& Noi vu dé trinh Uy ban nhan dan
tinh xem xét stra ddi, bd sung cho pht hop./.
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