
UY BAN NIJAN DAN CONG HOA xA HO! CHU NGHA VIT NAM 
THANH PHO BA  NANG Dôc 1p - Tr do - Hinh phüc  
Sj: 30 /2023/QD-UBND Dà Nang ngày JA tháng ' nám 2023 

QUYET DINE 
Ban hãnh Quy ch lam vic cüa Uy ban nhãn dn thành ph Ba Nng 

UY BAN NHAN DAN THANH PHO BA NANG 

án cii' Lu2t T6 cht'c chInh quyn dfaphwong  ngày 19 tháng 6 nám 2015; 

Can cii' Lut tha dái, bo2  sung môt s diu cia Luat  Td chi'c Chinh phi và 
Lut TO chc chInh quyên djaphirn'ng ngày 22 tháng]] iiäm 2019; 

61án c&Luat Ban hành van bàn quy phgm pháp luçtngày22 tháng 6nám 2015, 

án cü Lut tha dO'i, bó' sung môt s6 diu cza Lut Ban hành van bàn quy 
phcm pháp lut ngày 18 thàng 6 nám 2020, 

C'dn c& Ngh quylt so' 119/2020/QHJ4 ngày 19 tháng 6 nám 2020 cIa 
Quoc hi ye thI diem to ch&c mó hInh chInh quyên do thi và môt sO cci chê, chInh 
sách dc 11th phát triên thành phO Dà Náng; 

Can cii' Nghf d.inh so' 34/2021/ND-GP ngày 29 tháng 3 nám 2021 cia 
p ..( . .. . 

Chznh phu quy d.inh chi tiet va biçn phap thi hanhNgh quyet so 119/2020/QHJ4 
ngày 19 thOng 6 nàm 2020 cta QuOc hôi ye thI diem tO chi.c mó hInh chInh quyên 
do thj và mt so co ché, chInh sách dc thiiphát triên thànhphO Dà Náng, 

Can cz Nghj djnh sO' 39/2022/ND-GP ngày 18 thOng 6 nám 2022 cIa 
ChInh phü ye ban hành Quy ché lam vic cza C'hInh phi; 

Can ci Quylt djnh sO' 53/2006/QD-TTg ngày 08 tháng 3 nàm 2006 cia 
Thz tuàng ChInh phz ban hành Quy ché' lam vic mOu cza Uy ban nhán dan 
tinh, thành phO tryc thuc Trung wang; 

Can cii' Quyê't djnh so' 45/2018/QD-TTg ngày 09 tháng 11 nám 2018 Cüa 
Thñ tu'óng ChInh phz qu,y dinh ché d hQp trong hoçzt d5ng  quOn lj, diêu hành 
cza cci quan thuc h thông hành chInh nhà nwác; 

Can ci' Thông tu so' 01/2022/TT-VPCP ngày 02 thOng 5 näm 2022 cia Bç5 
trteóng, C'hü nhim Van phông Chmnh phz hwóng dOn ch&c náng, nhim vy, quyên 
hqn cua VOn phông Uy ban nhOn dOn tin/i, thànhphO trirc thu5c Trung wang; 

Theo d nghj cla Chánh VOn phông Uy ban nhOn dOn thành phO' Dà Näng 
tçii Ta fm/i so 14 /TTr-VP ngày 04 tháng 7 nOm 2023 ye dy tháo Quyét djnh ban 
hành Quy chê lam viçc cza Uy ban nhOn dan thành ph6. 

QUYET B!NH: 

Diu 1. Ban hành kern theo Quyt djnh nay Quy ch lam vic cila T.:Jy ban 
nhân dan thânh phô Dà Nàng. 
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Diu 2. Quy& diiih nay có hiêu luc thi hành k tir ngày 01 tháng 9 nthn 
2023. 

Diu 3. Các thành vién Uy ban nhân dan thành ph, thi:i trung các Co 

quan, don vj thuc Uy ban nhân dan thành ph& ChU tjch Uy ban nhân dan các 
qu.n, huyn và cát chüc, cá than lien quan chu trách nhim thi hành Quyt 
djnh nay.!. 

Ncri nhin: 
- Thñ tixàng ChInh ph (d b/cáo); 
- VAn phàng ChInh phi (d b/cáo); 
- B Ni vi (ct b/cáo); 
- B Tu pbáp (Ci,ic KMm tra VBQPPL); 
- Ththng trirc Thànb üy (ct b/cáo); 
- Doàn DBQH TP (d b/cáo); 
- Thung tnrc HDND TP (d b/cáo); 
- CT, các PCT, các Uy viên UBND TP; 
- UBMTTQVN TP và cáo t8 chi'rc CT-XH TP; 
- Tôa n nhán dan TP, Vin kim sat nhân dan TP; 

- Van phông UBND TP: CVP, cáo PCVP, cáo phông 
chuyên môn; 
- Thi tru&ng cáo ca quan, dan v thuc UBND TP; 
- Chi tjch UBND çác qun, huyn; 
- Báo DN, Dài PT-TH DN, Chuyên d& Cong an DN, 
Cng Thông tin din tü TP; 
- Luu: VT, TH , 
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DAN CONG HOA xA HOI CHU NGI-IIA VIT NAM 
4ANG Dc 1p - Ti' do - Hinh phüc  

CHE LAM VIC CUA UY BAN AN DAN 
THANH PHO IJA NANG 

• (Kèin theo Quye't d/nh so' O /2023/QD-UBND 
ngây 4 tháng g nàin 2023 cia Uy ban n/ian dan thànhphó Dà Náng,) 

Chuo'ng I 
NHUNG QUY D!NH CHUNG 

Diu 1. Pham vi, di tuqng diu chinh 
1. Quy ch nay quy djnh nguyen tc lam vic; ch d trách nhirn; quan h 

cong tác; pham vi, cáchthü'c, quy trinh giái quyêt cong vic; chucrng trInh cong 
tác, các hoat dOng và chê dO thông tin, báo cáo cüa Uy ban nhân dan (sau day viêt 
tat là UBND) thành phô, ChÜ tjch UBND thành phô. 

2. Các thành vién UBND thành pM; các sà, ban, ngành thuôc UBND thânh 
phô, UBND cac qun, huyén (sau day viêt tat là s&, ban, ngành, UBND cap 
huyên) và các to chirc, Ca ithân Co quan h lam vic vói LJBND thành phô, Chü 
tch UBND thành phô chju sir diêu chinh cüa Quy ché nay. 

Diu 2. Nguyen tc lam vic ella UBND thành ph6 
1. Mçi hoat dng cüa UBND thành pM phài tuân thu quy djnh cüa HMn 

pháp và pháp lut, sir chi dao, diêu hânh dlla ChInh phü, Thu tu'ung Chfnh phü; 
bào dam s lânh dao cüa Thành ày, sir giám sat cüa Hti dông nhan dan (sau day 
viêt tat là HDN1D) thành phô trong vic th1rc hin chirc nàng, nhim vii, quyên hmn 
theo quy djnh; thirc hin nguyen tàc tp trung dan chü và báo ctãm quyên, lgi Ich 
hcippháp cüa Nhân dan. UBND thânh phô lam vic theo the d ket hcp giüa 
quyên han, trách nhiêrn cüa tp the UBND thành phô v6i quyên han, trách nhiêm 
Ca nhân cüa Chà tjch UBND thàrth phô, các Phó ChU tjch UBND thành phô Va các 
Uy viên UBND thành phO. UBND thãnh phO quyêt djnh theo nguyen täc da sO dOi 
vói các van dêthuc thâm quyên cüa UBND thành phô. 

2. EM cao trách nhim cá nhân và nêu gwmg cüa thành viên UBND thành 
phô, ngithi dung dâu s, ban, ngành, UBND cap huyn. MOi nhirn vii chi giao 
mt ngiri chü tn1 và chiu trách nhiêm. Truông hçip nhiêm vi giao cho sà, ban, 
ngành, UBND cap huyén thI Giám doc s, Thu tnthng ban, ngành, Chü tch 
UBND cap huyn phái chju trách nhim. 

3. Chà dng giâi quyt cong vic dOng pham vi, thm quyn và trách nhim 
dixc phân công, dung trInh tir, thu tic và thai han theo các quy djnh cüa pháp lut 
Va Quy ché lam viêc cüa UBND thành phô. Báo dam yêu câu phôi hp cOng tác, 
trao dôi thông tin, dê cao sr thông nhât trong giãi quyêt cong vic cüa UBND 
thãnh phO. Báo dam phát huy tOi da nàng 1ixc, s tnrOng, kinh nghim, tInh sang 
tao cüa can bO, cOng chà'c, viên chuc. 
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4. Thirc hin phân công, phân cp, phân quyn, ñy quyn theo quy djnh cüa 
pháp 1ut, cá the hóa trách nhirn gn vói tang ci.thng giárn sat, kiêrn tra và kiêrn 
soát quyên lirc, báo dam sir lãnh do tp trung, qun 19 thông nhât, ph hp vó'i 
thârn quyên eüa UBND thành ph& Phát huy tInh chü dng, sang to cfa ngu'ôi 
dirng dâu s&, ban, ngành, UBND c.p huyn. 

5. Thrc hin nghiêm k' 1u.t, k9 cucing hành chInh; cp duói phic tñng, 
tuân thii ngbiêin s1x lãnh do, chi do, phân cong cüa cap trên. 

6. Cong khai, minh btch, di rni hot dng cüa UBNt thành phô, các so', 
ban, ngành, UBND cap huyn; thic hin nên hành chInh thông nhât, thông suôt, 
lien tiic, dan chü, hin di, hem chInh, hiu lirc, hiu qua, vi Nhân dan phiic vi và 
chju sr kiêrn tra, giám sat cüa Nhân dan. 

Chu'o'ng II 

TRACH NHIM, PHJM vi, CACH THC GIAI QUYET CONG VIC 
VA QUAN H CONG TAC 

Diu 3. Trách nhim, phm vi và cách thfrc giãi quyt cong vic cüa 

UBND thànli ph 

1. UBND thành ph thirc hin dy dü các nhirn v11 và quyên hn duçc quy 

djnh ti Lut To chirc chInh quyên dja phrnmg näm 2015, Lust süa dôi, bô sung 
mt so diêu ci:ia Lu,t To chirc ChInh phü và Lut To chüc chInh quyên dta phuo'ng 
näm 2019, Ngh quyêt so 119/2020/QH14 ngày 19 tháng 6närn 2020 cüa Quôc hi 
ye thI diem to chic mô hInh chinh quyên do thj và mt so co chê, chInh sách dc 
tha phát triên thành phô Dà Nng và các quy djnh khác cüa pháp 1ut có lien quan. 

2. Cách thirc giái quyt cong vic cüa UBND thành ph: 

a) DM vó'i nhUng v.n d thuc di ti.xçlng thào 1u.n và quyêt djnh t.p th 
theo quy djnh cUa pháp lut, UBND thành ph thão 1un và quyêt djnh trng van 
dé tai phiên hp UBNID thành ph thu?mg k9 hoc chuyên dê hotc hp de giái 
quyêt cong vic phát sinh dt xut. UBND thành phô quyêt djnh các van dé ti 
phiên h9p bang hInh thüc biêu quyt cong khai hoc bó phiêu kin. Thành viên 
UBND thành phô có quyên biêu quyt tan thành, không tan thành hoc không 

biêu quyêt; 
Quyt djnh cüa UBND thành ph phài duçc qua ntra tng so thành viên 

UBND thành phô biêu quyêt tan thãnh. Trong tru&ng hçip s tan thành và sO 
khOng tan thành ngang nhau thI quyêt djnh theo 9 kin biu quyt cüa Chü tjch 
LTBND thành phô; 

b) Mt s vn d do yêu cu cAp bach hoc không nhAt thi& phâi tO chic 
thão 1un, biêu quyêt tai phiên hçp UBND thành ph, Chü tjch UBND thành ph 
hoc Phó Chü tjch UBND thành phô quyt djnh vic biu quyt cüa thãnh viên 
LJBND thành phô bang hInh thirc gl'ri phiêu ghi 9 kiên. Van phOng UBND thành 
pho gui toàn bO ho so và phiêu ghi 9 kin dn tirng thành viên UBND thành ph 

dê lay 9 kiên. 
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3. UBND thànJi pM phân cong Chü tich UBND thành ph thay rnt UBND 
thânh pM xem xét, quyt djnh nhQng vn d cp bach cn phãi xir 1 gap thuc 
thm quyn cfa UBND thành pM hoàc nhüng vn d dã &xçYc UBND thành phô 
tMng iTht v chü trucmg, nguyen tc. Chü tjch UBND thành pM báo cáo hoc 
giao Phó Chii tjch UBND thãnh pM, Giám dc si, Thu trung co quan thay m.t 
Chü tjch UBND thành pM báo cáo t?i phiên h9p UBND thânh phô gân nhât ye 
nh&ng vn d ää quy& djnh. 

4. UBND thành pM thirc hiên phân cp, fiy quyn cho UBND cap huyn 
quyt dinh hoäc thuc hiên môt s nhiêm vu quãn 1 nhà nLrOc thuc ngành, linh 
vçrc trên dia bàn quán 1 phfi hp vi diu kiên, nng 1irc cüa UBND cp huyn di 
dôi v6i vic phân bô ngun 1rc hqp 1'i, nâng cao nàng Iirc, trInh d can bi và tang 
cung cong tác kim tra, giárn sat, kim soát quyn 1irc cht ch. 

A Then 4. Nhirng van de UBND thanh pho thao 1un va bieu quyet 
1. Các vAn bàn quy ph.m pháp 1ut thuôc thrn quyn ban hành cüa UBND 

thành phô; t trmnh, báo cáo cüa UBND thành pM và dir tháo nghj quyêt trInh 
I-iDND thành pM cti v&i các noi dung thuc thrn quyn cüa HDND thành pM. 

2. Quy hoach thành pM; k hoach phát trin kinh t - xA hi dAi hn, trung 
han và hang 11Am; k hoach du tu cong trung han và hng nAm; k hoach  tài chinh 
5 nAm, k hoach tài chInh ngân sách nhã nithc 3 näm; dr toán thu ngn sách nhA 
nuóc da phucing, dir toán thu chi ngân sách và phi.rcing an phân M ngân sách thành 
phO hAng nAm; quy& toán ngân sách nha nuâc d báo cáo cp có thm quyên theo 
quy djnh. 

3. TInh hInli kinh t - xA hi hang qu, 06 tháng, cã nAm hoc nh&ng van d 
quan trQng, dt xuât và nhflng nhiêm vu, giái pháp chi dao, diu hành th%rc hin kê 
hoach phát trin kinh t - xA hi. 

4. Viêc thành lip, bAi bO, sap nhap, giâi tM ca quan thuc quyn quán 1 
cua UBND thành phô; vic thành lap, giái tM, nhp, chia, diu chinh dja giâi hành 
chInh dê báo cáo cp có thm quyn theo quy djnh. 

5. Chwmg trInh cong tác càa UBND thành pM hang näm; kim dim cong 
tác chi dao, diu hành cüa UBND thành ph& Chü tjch UBND thành pM và vic 
thirc hin Quy ché lam vic cüa UBND thánh ph& 

6. Nhüng giài pháp có tInh dt phá trên các lTnh vuc; các báo cáo, d an, các 
ni dung mang tInh chin h.rçc, dài han hoàc các vn d quan trQng, dt xu.t, c.p 
thiêt phát sinh trong cong tác chi dao, diu hành cüa Chñ tjch UBND thành ph& 
các Phó Chü tjch IJBND thành pM thy cn thit và d nghj phâi xin kin 
UBND thành ph& 

7. Nhting vAn d khác ma pháp lut quy djnh UBND thành pM phài thão 
1un và biu quyt. 
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Diu 5. Trách nhim phim vi và cách tliüc giãi quyêt cong vic cüa 

Chü tjch UBND thành phô 

1. Chii tjch UBND thành ph có trách nhirn th'çrc hin dy dü các nhirn vi 
và quyên hn theo quy djnh cüa Lut To chic chinh quyên da phiiong närn 2015, 
Lut sira dô1, bô sung rnt so dêu cüa Luat TO chüc ChInh phñ và Lust TO chñc 
chmnh quyên da phuong narn 2019, Nghj quyêt so 119/2020/QH14 ngày 19 tháng 

6 nrn 2020 eüa Quôc hôi ye thj diem tO chirc rnO hinh chfnh quyên do thj Va mt 

so co' chê, chinh sách dc th phát triên thành phô Dà Nng và các quy di.ith khác 
cüa pháp 1ut có lien quan; lnh do cong tác cia UBND thành phO; chi do, diêu 
hôa, phôi hçip hot ctng giüa các thành viên UBND thành phO; lãnh dao, chi dto, 
kiêm tra hot dng cüa các sO', ban, ngành, UBND cap huyn; trirc tiêp chi do, 
diêu hành các cong vic quan tr9ng, có tInh chiên lugc trên các 1mb vrc cOng tác 
thuc nhirn vii, quyên htn cüa TJBND thành phô. 

Chü tch UBND thành ph không xü 1 nhüng cong vic dä phân cOng, ñy 
quyên cho Phó Chü tjch UBND thành phô, Giám dôc sO', Thii trnO'ng ban, ngành, 

Chü tjch UBND cap huyn; trü truOng hcp quy dnh tai diem e, khoàn 2 Diêu nay. 

2. Cách thirc giài quy& cong vic cüa Chü tjch UBND thành phô: 

a) Chi dao xay dung van bàn quy phm pháp lust, quy hoach, ké  hoach, 
chInE. sách thuc thârn quyên quyêt djnh ciia UBND thành phO hoc dê xuât, xây 

dirng dir thào nghj quyêt, co' chê, chInh sách trInh HDND thành phô và dê xuât 
trInh Thu tuó'ng ChInh phü, ChInE phü, Uy ban thuO'ng vi Quôc hi và QuOc hi 
xern xét, quyêt djnh; 

b) Triu tap, chü tn và quyt dnh các vn d du'a ra thão 1un ti phiên h9p 
TJBND thành phô, cuc h9p giao ban hang tuân cüa Chii tjch UBND thành phO và 

các Phó Chü tjch UBND thành phô; 

c) Chü tjch UBND thành pM trirc tip hoc phân công, üy quyn Phô Chü 

tch UBND thành phô thay rn.t Chü tjch UBND thành phô thu tn hop, lam vic 

vO'i lanE. dao  s, ban, ngành, UBND cap huyn, to chüc, cá nhân lien quan dê xern 

xét truóc khi quyêt djnh; 

d) Trrc tip cho kin chi dto giài quyt cong vic trén M so' trInh, các báo 
cáo, tO' trInh cüa sO', ban, ngành, UBNT) cap huyn; trên cci sO' do, Van phông 

UBND thành phô xi1 1, hoân tat ho so' theo quy djnh; 

d) Tnirc tip cho kin và phê duyt d& vói d xut ti phiu trInh, báo cáo 
cüa Van phOng UBND thành phô theo quy dinE ti Chuo'ng III cüa Quy chê nay; 

e) Trong tn.r&ng hçip xét thy th.t sr cn thi& do tInh cht cp bach, phcrc 
tap, nhy cam cüa cong vic, Chü tjch UBNID thành phO trirc tiêp chi dao giài quyêt 
cong vic dã phân cOng, üy quyên cho Phó Chü tjch UBND thành phO, Giám doe 
sO', Thñ tru&ng ban, ngành, Chu tjch UBNID cap huyn hoc cong vic thuc thâm 
quyên cüa Giám doe sO', Thu truâng ban, ngành, ChU tjch UBND cap huyn. Van 

phOng UBND thàrth phô có trách nEim thông báo cho ngithi duçic phân cOng, üy 
quyên hotc nguO'i có thâm quyén phii trách cong viêc bi& ye viêc nay; 
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g) Quyt djnh hoAc cOng các Phó ChO tich UBND thânh ph xem xét, quyêt 
diIIh các van dê cOn có kiên khác nhau giIra các s, ban, ngành, UBND cap 
huyn truót khi trmnh UBNID thânh phô, co quan có thâm quyên; 

h) Giao Chánh Van phông UBND thành pM chO trI hop, lam vic vi sO, 
ban, ngành, UBND cap huyên, to chü'c, Ca nhân lien quan dê xi:r l các van de chua 
rO hoAc con có ' kiên khác nhau giQ'a các c quan, don vj truó'c khi trinh UBND 
thành phO, Ch tjch UBND thành phô quyêt djnh; 

i) Thay rnt UBND thânh pM k các van bàn cOa UBND thành pM (gim 
van bàn quy phrn pháp lust va vAn bàn hành chInh); ban hành các van bàn chi 
dao, diêu hành dé thuc hiên nhiêrn vu, quyên han theo quy djnh; ày quyCn Phó 
ChO tjch UBND thành phô k thay ChO tjch UBND thành phô các vAn bàn cOa 
UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô trong phm vi lI'nh vrc, cong vic 
du'ic Chü tjch UBND thành phô phân công; ày quyén ThO trircng co quan chuyên 
mon thuc UBND thành phô k môt so vAn bàn hành chinh cOa ChO tjch UBND 
thânh phô dôi vci timg trung hçTp c the; 

k) Uy quyn thành viên UBND thAnh pM thay mt UBND thành pM trinh 
dé an, dir an, dir thào, báo cáo càa UBND thành phô truâc Thành ày, Ban Thung 
vu Thành ày, Ththng true Thành Uy, HDND thành phO, Thithng trV'c HDND 
thành phô và các Ca quan khac theo quy djnh; thirc hin mt hoc mt sO nhirn vii 
trong pham vi thâm quyên cüa ChO tjch UBND thành phO; 

1) Thành 1p các t chU'c pMi hçip lien ngành ct chi dao di vâi rnt s vn 
dê phüc tap, quan tr9ng lien quan den nhiu ngành, Iinh virc, nhieu dla phi.rang và 
phãi xü 1 trong thi gian dài; 

m) Quyt djnli hoc cüng các Phó Chi'i tjch UBND thành pM xern xét, 
quyêt djnh nhung van dê cap bach can phãi xi.r l gap thuOc thâm quyên cüa 
UBNID thânh phô thrc quy djnh t?i khoãn 3, Dieu 3 Quy chê nay; 

n) Khi Chü tjch UBND thành pM vng mt và xét thy c.n thit, Chü tjch 
UBND thành phô ày nhim Phó ChO tjch Thithng tWc UBND thành phô ho.c mt 
Phó Chà tjch UBND thành phô thay mat Chü tjch UBND thành phO lAnh dao cOng 
tác cOa UBND thành phô và giâi quyêt cOng vic do Chü tjch UBND thành phô 
ph trách theo quy dnh; 

o) Khi Phó Chñ tjch UBND thành phc vng mat, Chü tjch UBND thành 
phô trirc tiêp chi dao giâi quyêt cong vic hoc phân cOng mt Phó ChO tjch 
UBND thành phô khác chi dao giâi quyêt cong vic dâ phân cOng cho Phó Chà 
tjch UBND thành phô yAng mat; 

p) Di cong tác; kim tra, dOn dc viêc t cht'rc thuc hiên cOng vic tai các sâ, 
ban, ngành, UBND cap huyn; giâi trinh, trá Ru chat van càa dai biêu HDND thành 
pho; trâ lôi kien nghj cüa c1r tn; hp báo; tiép cong dan và các each thirc khác. 

A A F F S A A S A Dieu 6. Trach nhiçm, phim vi va each thtrc giai quyet cong viçc cua 
các PhO Chü tjch UBND thành phô 

1. Trách nhim, pham vi giãi quyt cong vic cOa Phó Chà tjch UBND 
thânh phô: 
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a) Phó Chü tich UBND thành phé giiiip Chü tjch UBND thành phô thic 
hin nhim vii cüa Chü ti,ch UBND thành phô trong linh viic, da bàn cong tác và 
phrn vi quyên hn duçic Chü tjch UBND thnh phô phân công, üy quyên; 

b) Trong phm vi linh vi7rc, cong viêc du'qc phân công, üy quyên, Phó Chü 
tich UBND thành phô thay rnt Chü tich UBND thành phô có toàn quyên quyêt 
dinh và chtu trách nhirntrirc tiêp, toàn din, mçi mt truc pháp 1ut, truâc Chi 
tch UBND thânh phô ye nhQ'ng quyêt dtnh cüa mInh và nhttng nhi9m vii, hnh 
vrc, co quan duçic phân cong theo dOi, chi dao, bào dam tiên d, chat luçing, hiu 
qua và chông tiêu circ, tham nhQng trong giài quyêt cong vip; 

c) Phó Chü tjch UBND thành ph chu trách nhim giài quyêt và quyêt djnh 
cong vic dã duc phân công, üy quyên; nêu có van dê lien quan den 11'nh vçrc cüa 
Phó Chi tch UBND thành phô khác thI trirc tiêp trao doi, thông nhât vai Phó Chü 
tjch UBND thành phô do dê giái quyt. Trung hp có ' kiên khác nhau thI Phó 
Chü ttch UBND thành phô dang chñ trI xi:r 1' cong vic do xem xét, quyêt djnh 
ho.c trirc tiêp báo cáo Chü tjch UBND thành phô khi can thiêt. 

2. Cách thCrc giãi quy& cong vic cüa Phó Chü tjch UBNID thành phô: 

a) Trrc tip cho kin chi dto giái quy& cong vic trên h so trInh, các báo 
cáo, ti trInh cüa s&, ban, ngành, UBND cap huyn, to chüc, cá nhân lien quan; 
trên co sâ do, Van phông UBNID thành phO xr 1, hoàn tat ho so theo quy djnh; 

b) Trrc tip cho kin và phê duyt di vói d xut tai phiu trInh, báo cáo 
ciia Van phOng UBND thânh phô theo quy djnh ti Chuong III cüa Quy chê nay; 

c) ChU dng, tIch circ chü trI h9p, 1m vic vâi lãnh do sâ, ban, ngành, 
UBND cap huyn, to chirc, cá nhân lien quan dê giái quyêt cong vic Va nhüng 
van dê can phôi hçp lien ngành trong phm vi linh virc, cong vic duqc Chü tjch 
UBND thành phô phân cOng, üy quyên; 

d) Chü dng, tIch cuc chi dao, theo dôi, don dc, kim tra cong vic duçic 
Chii tjch UBND thành phô phân công, üy quyên; k thay Chü tjch UBND thành 
phô các van bàn thuc thâm quyên cUa Chü tich UBND thành phô, các van bàn 
ci:ia UBND thành phô trong phrn vi linh vrc, cong vic duçic Chü tch UBND 
thành phô phân công, üy quyên; 

d) Chü dng kirn tra, xem xét, chi dao di vâi các vn d cOn kiên khác 
nhau gitta các sO!, ban, ngành, UBND cap huyn trong phm vi 111± vçrc, cong vic 
duqc Chü tjch UBND thành ph phân công, Uy quyên trithc khi trmnh UBND 
thành phô, co quan có thâm quyên; 

e) D& vi các vAn bàn, d an, báo cáo trInh c.p có thm quyên, Phó Chü 
tjch UBND thành pho phài chü dông chi dao các sâ, ban, ngAnh, UBND Cap 
huyn lien quan phôi hgp, lam victIch crc, hiu qua de nâng cao chat luqng, bào 
dam tiên ct và tao  dOng thun, thông nhât trong qua trinh thm dnh, ban hành, 
phé duyt; 

g) Giao Chánh VAn phOng UBNID thành ph thu trI h9p, lam vic VO!i s&, 

ban, ngành, UBNID cap huyn, to chirc, cá than lien quan dê x l các van dê chua 
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rô hoc con có kiên khác nhau giUa các Ca quan, dan vj trithc khi trInh Phó Chü 
tjch UBND thành phô phi trách quyêt djnh; 

h) Di cong tác; kirn tra, dOn dc viêc t chi'rc thi.rc hiên cong viêc tai các sO, 
ban, ngãnh, fiEND cap huyn; giái trmnh, trá Ru chat van cüa dai  biOu HDND thânh 
phô; trã 10i kiên nghj cña cu tn; hp báo; tiêp cong dan và các cách thüc khác. 

Diu 7. Trách nhiêni, phm vi và cách thüc giãi quyt côiig vic cña Uy 
viên UBND thành ph 

1. TiJy viên UBND thành ph thixc hin dy dü các nhiêrn vçi, quyn h?n 
duc quy djnh trong Luât TO chüc chInh quyên dja phuo'ng nàm 2015, Lut sia 
dôi, bO sung mt sO diêu cüa Luât To chüc ChInh phñ và Lut To chüc chinh 
quyên dja phuang näm 2019 và các quy dnh khác cüa pháp 1ut có lien quan; phãi 
chü dng, tich crc tharn gia hiu qua giâi quyêt các cong vic chung cüa tp the 
UBND thành phô; cüng tp the UBND thành phô quyêt djnh và chju trách nhim 
diôi v&i các van dê thuOc nhirn vi, quyên h?n cüa fiEND thành phô theo quy 
dinh; chiu trách nhim rà soát, xem xét k? và trInh các dê an, dir an, dir thâo, báo 
cáo cüa UBND thành phô tnthc co quan có thâm quyên theo 1mb virc duçuc phân 
cOng ph%I trách va thixc hin hiu qua các nhim vii khác do Chü tjch fiEND thành 
phô, Phó Chü tch UBND thành phô phân cOng, üy quyên. 

2. Cách thirc giãi quyt cOng vic cüa Uy viên UBND thành ph& 

a) Chü dng, tIch circ, kip thO'i d xut vui fiEND thành phô, Chü tjch 
fiEND thành phô, Phó Chü tich fiEND thành phô các van dê vuóng mac trong 
thirc tiên, cácchü trtrang, Ca chê, chInh sách, van bàn pháp 1u.t can sua dôi, hO 
sung, thay the hoc bài bó, vic thI diem thirc hin ca ché, chInh sách dôi vth 
nhu'ng van dê mâi chua quy djnh thuc thâm quyên cüa HDND thânh phô, fiEND 
thành phO; 

b) Chü dng, tIch clrc rà soát, báo cao, lam vic kjp th&i vâi Chü tjch 
UBND thành phO, Phó Chü tjch fiEND thành phô và các Uy viên UBND thành 
phO khác ye cac cOng vic thuc thâm quyên cüa UBND thành phO, Chü tjch 
fiEND thành phô va các cOng viêc khác có lien quan hoc thây can thiêt; 

c) Chi do, theo dOi, hung dan, kim tra vic thi hành chInh sách, pháp 
1ut, vic thixc hin chiên hrçic, quy hoich, ké hoach, chucung trinh và các quyêt 
dinh, chi dao cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô ye ngành, lTnh virc 
duc phân công, üy quyên; 

d) Co trách nhiêrn tham d dy dñ, chu.n bi k, th hiên rO 9uan dim, 
chInh kiên, trách nhim cüa minE trong các phién h9p UBND thành pho, cuc hp 
cUa Chü tjch fiEND thánh phô và các Phó Chñ tjch fiEND thành phô; tháo 1un, 
biêu quyêt ti phiên h9p fiEND thành phO; ghi rO, day dü hen trong phiêu ghi 
kien cüa thành viên fiEND thânh phô (bang phãn mêm hoc bang van bàn) và trà 
Rd dung thOri han  quy dnh; 

d) Chü dng chü trI h9p vi các sâ, ban, ngành, UBND cp huyn, t chCrc, 
cá nhân lien quan dO giâi quyOt cOng vic di.rçuc phân cong theo thâm quyOn hoc 
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thão 1un, thng nht nhüng vn d con có kin ldiác nhau giüa các sO, ban, 

ngânh, UBND cap huyên trithc khi trInh UBND thành phô, Chü tjch UBND thânh 
phô, Phó Chc tjch UBND thành phô; 

e) Mi Uy viên UBND thành ph du'cic cp tài khoãn trên các h thông 
thông tin, dü' 1iu cUa UBND thành phô dê nhn, gi:ri tài 1iu hQp, trao dôi kiên, 
giâi quyêt cong vic, biêu quyêt nhUng van dê thuc thârn quyên ci1a UBND thãnh 
pho ho.c khai thác thông tin, dü lieu phic vv cong tác chi do, diêu hành theo 

thârn quyên; 

g) Di cong tác; kim tra, dOn d& vic t chOc thrc hin cong vic ti các sO, 
ban, ngành, TJBND cap huyn; giâi trinh, trá lOi chat van cilia di biêu HDND thành 
pho; trã Ri kiên nghj cilia efi tn; h9p báo; tiêp cong dan và các each thfrc khác. 

Diu 8. Trácli nhim, phm vi và each thfl'c giãi quyêt cong vic cfla 
Giám doe s&, Thu trithng co quan thuc UBND thành phô 

1. Giárn dc s&, Thu tnrflng co quan thuc UBND thành ph dé cao trách 
nhiêrn cá nhân, chfl dông, tIch cue thrc hin day dfl nhirn vIi, quyên hn theo quy 
djnh cilia Lu.t To chfrc chInh quyn dja phuang nàrn 2015, Lut sfra dOi, bô sung 
mt sO diêu cilia LuQtt To chirc Chmnh phfl và Lut To chflc chInE quyên dja phu'ang 
närn 2019, quy dtnh  tçi.i Diêu 4, Diu 6, Diêu 7 Nghj djnh so 24/2014/ND-CP ngày 
04/4/20 14 cOaChInh phfl quy djnh to chfrc các Ca quan chuyên mon thuc UBND 
tinh, thành phô tlVc  thuc Trung uong và khoân 1, khoàn 2, khoàn 4 Diêu 1 Nghj 
djnh so 107/2020/ND-CP ngày 14/9/2020 cilia ChInh phfl si:ra dôi, bô sung mt so 

diêu cilia Ngh djnh so 24/20 14/ND-CP ngày 04/4/2014 cilia Chinh phfl quy djnh 
to chfrc các Ca quan chuyên mOn thuc UBND tinE, thành phô trirc thuc Trung 
uang và nhttng cong vic thuc thârn quyên &rçlc quy djnh trong các van bàn 
pháp 1u.t, các nhim vi diiçic UBND thành phô, Chili tjch UBND thành phO, Phó 
Chili tjch UBND thành phô giao, phân cOng, fly quyên; trrc tiêp chi dto và chju 
trách nhirn ye cOng tác xãy dirng van bàn quy phm pháp 1uQt, cOng tác cài each 
hãnh chInE, to chfrc b may, xay dirng và phát triên ChInh quyên din tfl huó'ng tOi 
ChInE quyên so cUa ca quan, dun vj; chju trách nhim cá nhân, tr%rc tiêp Va toàn 
din triiOc UBND thành phô, Chili tjch UBND thflnh phô, Phó Chili tjch UBND 
thành phô và truc pháp 1u.t dôi vOi các van dê thuc thâm quyên, &rcYc phân 
cOng, fly quyên, duqc giao nhim vi, kê ca khi dâ phân cOng hoc fly nhim cho 
cap phó; chlu sir huàng dan, kiêm tra ye cong tác chuyên mOn cilia B trung, 
nguOi dflng dâu cu quan Trung uang quãn l chuyên ngành; thuOng xuyên lien 
he, tranh thfl sir giflp dO và kiên nghj, dê xuât vuOng mac vOi Ca quan Trung uang. 

2. Thirc hin nghiOm tub, dy dfl, kjp thOi k' 1ut, k cuong hành chinh, 
trong do có các quyêt djnh, clii dto cilia UBND thành ph, Chili tjch UBND thànE 
phO, Phó Chili tjch UBND thành phO; không ctixçic phép phát ngOn và lam trái vOi 
các quyêt djnh, chi do cilia UBND thành phô, Chili tjch UBNI) thành phô, Phó 
Chfl tjch UBND thành phô theo nguyen täc tp trung dan chili. TrtrOng hçip có 
kiên khác vói quyêt djnh, kêt lun, chi do cilia cap trên thi van phâi chap hãnh 
nhung duac trInh bay vOi UBND thành phô, Chfi tjch UBND thành phô, Phó Chili 
tjch UBND thflnh phO và duçc bflo liru kiên. Trong tnr&ng hçp vi phçtm quy 
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dinh nay, tüy theo tInh chit, rniirc do, hâu qua së ki&n dirn lam rô trách nhim 
truâc tap the LTBND thành phô, tru'c Chü tjch UBND thành phô và xi'r l theo 
quy djnh cüa Dãng vâ Nhà nithc. 

3. Cách thrc giái quy& cong vic cüa Giám dc sc, Thu tnthng Ca quan 
thuc UBND thành phô: 

a) Trrc tip, chü dng giãi quyt cOng vic thuOc phrn vi quân 1 cña Ca 
quan, dan v; phân cong cap phó cüa ngu'ô'i ctirng dâu theo dOi, chi do, giãi quyêt 
mt so cong vic thuOc thârn quyn cüa ccx quail, dan v; khi yang m.t và xét thây 
can thiêt, iiy nhiêrn mQt cap phó cüa ngithi dt'rng dâu diêu hành, giâi quyêt cOng 
vic cüa ccx quan, dan vj; 

b) Quyt djnh các cong viêc theo thm quyn và khOng trInh UBND thành 
phO, Chü tjch UBNI) thânh phô, Phó Chü tjch UBNT) thành phô nhtng cong vic 
thuQc thârn quyen cüa ccx quail, don vj, trà tnthng hçip 1ut có quy djnh khác. 
Không chuyên cOng viêc thuôc thâm quyên sang ccx quan, dan vj khác; không giãi 
quyêt cong vic duçc xác djnh thuc thâm quyên cüa ccx quan, dan vj khác; 

c) Di vdd nh&ng vn d thuôc thm quyn giãi quyt nhung ni dung phrc 
tap, có tInh chat lien ngânh, con co kiên khác nhau, dã phôi hçip xi:r 1 nhung 
khOng thông nhat thI Giám doe sâ, Thu tnthng ccx quan chü tn phâi trirc tiêp lam 
vic vIi Giám dOc sex, Thu tru'&ng ccx quan lien quan dê xem xét, quyêt djnh; 

d) Di vâi nhtmg ni dung trmnh UBND thành pM, Chu tjch UBNID thành 
phô, Phó Chu tch UBND thành phô cOn có kiên khac nhau gitta các ccx quan, 
dan vj ye nhtng van dé chü yeu cña van bàn thI Giám doe s&, Thu tru'&ng ccx quan 
chü trI phãi thu dng lam vic trçrc tiêp vth Giám doe sO', Thu truO'ng ca quan có 
kiên khác dé trao dôi, thông nhât tnthc khi tnInh UBND thành phô, Chü tjch 
UBND thành phô, Phó Chu tjch TJBND thành phô; 

d) Dng thO'i vol vic trInh UBND thành pM, Chü tjch UBND thành ph& 
PhoChU tjch UBND thành phô các vAn bàn, de an, báo cáo dê trInh cap có thârn 
quyên thI Giám doe sO', Thu truOng ccx quan chü trI phãi chü dng phôi hçip, lam 
viêc tIch c1rc, hiu qua vOi cac ccx quan, dcxnvj lien quan ye ni dung vAn bàn, d 
an, báo cáo dóvà nhU'ng van dê lien quan dé nâng cao chat hxig, kjp tiên d và 
tao sir dong thun, thông nhât trong qua trinh thâm dnh, ban hành, phê duyt; 

e) Trà lO'i dy dü, rô rang, dñng thO'i han b&ng van bàn v các vn d lien 
quan den chuc nAng, nhim vii, quyên han  thuc phm vi ngành, linh vrc quãn l 
theo dê nghj cüa các sO', ban, ngành, IJBND cap huyn, to chO'c, cá nhân lien quan; 

g) Ban hành các vAn bàn hành chmnh theo thm quyn và theo quy djnh cüa 
pháp lut dé thirc hin chüc nAng quán l nhà nuOc dôi vOi ngành, linh wc duçc 
phân cOng; 

h) T chüc kim tra, huOng dn nghip vii, chuyên mon di vOl dan vj cp 
duOi theo ngânh d9c và dan vj thuc quyên quail l; 

i) TruOc khi thirc hin yêu cu cüa các ccx quan, dan vi ben ngoài UBNID 
thành phO ye vic báo cáo, cung cap thông tin và tién hành các cong vic có lien 
quan den thârn quyên cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô, Giám 
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d& s&, Thu trung co quan phâi báo cáo và duqc sr dng ' cüa Chü tjch TJBND 
thành phô; 

k) Giárn dc s, Thu truó'ng Co quan có hp thu din tir cong vi, tài khoân 
trên các h thông thông tin, dü 1iu cüa UBNIJ thânh phô dê nhn, g1ri thông tin, 
tài lieu, don thu, giây rni hop, trao d& kiên ye các cong vic có lien quan; 

1) Di cong tác; kirn tra, don dc vic t chirc thc hin cong vic t.i các sO, 
ban, ngành, UBND cap huyn trong pharn vi, linh virc quán 1"; giái trInh, trã ki 
chat van cüa di biêu HDND thành phô; trã Rn kiên ngh cüa cñ tn; hpp báo; tiêp 
cong dan và cac cách thirc khác. 

Diu 9. Quan h cong tác cüa UBND thành ph vó'i ëác co quail, don v 

trong h thông chinh trj 

1. Trong hot dng cüa mInh, UBND thành ph phãi giü rnôi lien h 
thuing xuyên v9i ChInh phi:i, Thu tuâng Chmnh phii, các co quaii lien quan cüa 
Trung uang, Thành üy, các co quan cüa Thânh ñy, Doàn di biêu QUôC hi don vj 
thành phô Dà Nang, HDND thânh phô, Uy ban Mt trn To quOc Vit Nam thành 
phô, các doân the cap thành phô, Tôa an nhân dan thành phô, Vin kiêm sat nhân 
dan thàrth phô. 

2. UBND thành ph giü mi lien h thuong xuyên vi Doàn dai biu Quc 
hi don vj thành phô Ba Nng; giái quyêt hoc chi do, don dôc vic giài quyêt 
khiêu ni, to cáo và kiên nghj cua cong dan ducic Doàn dai biêu QuOc hi, dai biêu 
Quôc hi chuyên den; khi có yêu câu, Chu tch UBND thành phô, Phó Chü tjch 
UBND thành phô tham dir và chi dao  cci quan chuyên mon cüng tham dij các buôi 
tiêp xñc cir tn, khâo sat tInh hInh thirc tê dja phuong cüa di biêu QuOc hi dê 
tiêp thu xir l nhüng van dê lien quan. 

3. UBND thành ph phi hçp cht chê vói Thumg tr1xc HDND thành ph 
trong vic chuân bj chuong trInh, ni dung lam vic tai  k' h9p HDND thành phô, 
các báo cáo, die an trInh HDND thành phô; giâi quyêt các van dê nay sinh trong 
qua trmnh thrc hin nghj quyêt cüa HDND thành phô ye nhim yii kinh té - xä hi 
cüa dja phuong; nghiên cüu giái quyêt theo thâm quyên các kiên nghj cüa HDND 
thành phô, các Ban cüa HDND; trâ n chat van cüa di biêu HDND thành phô. 

4. UBND thành ph pMi hçip chat chê vth TJy ban Mt trn T quôc Vit 
Nam thành phô và các doàn the cap thành phô chärn lo, bão v igi ich chInh dng 
cña Nhân dan, 4n dng Nhân dan tham gia xây dirng, cüng cô chinh quyên vthig 
inanh, tçr giác thuc hin các chü truong, chinh sách, pháp 1ut cüa Nhà nithc. 

UBND thánh ph và các thành viên UBND thânh ph có trách nhim giãi 
quyet và trá1i các kiên nghj cüa Uy ban M.t trn To quôc Vit Nam thãnh phô vã 
các doàn the nhân dan cap thành phô. 

5. UBND thành ph phi hp vOi Toà an nhân dan thành ph, Vin kim 
sat nhân dan thành phô trong vic dâu tranh phOng, chông ti pham, các hành vi vi 
phrn Hiên pháp và pháp lut, giü vüng kSr  lu.t,  kS'  cuong hành chinh, tuyên 
tnuyên giáo diic pháp 1ut; thirc hin các m1ic tiêu kinh t - xã hi và các chü 
tnucing, chInh sách cüa Bang, Nba nu9c. 
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6. UBND thành ph huóng dan, kim tra và t?o  diêu kin dê HDND huyn 

thuc hiên nhiêm vu, quyên han theo quy dinh; länh do, chi dao,  huóng dan, thanh 
tra, kiêrn tra hoat dông c1ia UBND cap huyên; xern xét, giái quyêt kiên nghj cüa 
HDND huyn, UBND cap huyn. 

Diu 10. Quan h cong tác giI?a Chü tjch UJBND thinh ph vói Phó Chil 
tich UBND thành ph và gifra các Phó Chü tjcli UIBND thinh phO vói nhau 

1. Ngoâi linh virc ducic phân cong phii trách, khi có yêu câu, nhim vi dt 
xuât, nhüng van dê rnái nay sinh, Chü tjch UBND thânh phô phân công, üy quyên 
Phó Chii'i tjch UBND thânh phô thuc hiên các cong viêc, phii trách rnt sO chuyên 
dê cong tác cüa UBND thành ph& 

2. Các Phó Chü tjch UBND thành ph phãi chñ dng pMi hçip ch.t ch d 
giái quyêt có hiu qua cong vic theo nguyen tác sau: 

a) NhUng cong vic thuc linh virc do Phó Chü tch UBND thành ph nào 
phi trách thI Phó Chü tjch UBND thành phô do chju trách nhim giái quyêt; 

b) Phó Chü tjch IJBND thành ph phi trách các lTnh virc cOng tác có trách 
nhirn cho kiên, quan diem cii th truâc khi dira ra báo cáo xin kiên Chü tjch 
UBND thành 3hô hoc tp the UBND thành phô; 

c) Trong qua trInh lam vic, kim tra cOng tác, chi dto giái quyt cOng vic 
dtxyc phân cong phu trách, nêu có van dê cap bach khOng thuc 11'nh vi.rc phii trách 
nhung cac co quail, dcin vi xin kiên can giài quy& ngay thI Phó Chü tjch UBND 
thành phô duçc quyên chi dio giái quyêt theo diing quy djnh cüa pháp 1ut, quan 
diem chi do cüa UBND thànhphô, Chü tjch UBND thành phô, sau do trao dôi li 
Phó Chü tjch UBND thành phô phu trách lTnh vrc do biêt dê giãi quyêt tiêp; nêu 
CO kiên giái quyêt khác nhau thI Phó Chü tjch UBND thành phô phi trách lTnh 
vuc do báo cáo Chü tjch UBND thành phô quy& djnh. Trung hccp van dê các Ca 
quan,dan vj xin kiOn không thuôc linh c minh phii trách, không cap bach thI 
yêu câu dcm vj do güi van bàn hoAc tnrc tiêp báo cáo Phó Chü tjch LJBND thánh 
phô phci trách lTnh vlrc can xin kiên dê chi do giái quyêt. 

3. Khi Chü tjch UBND thành ph diu chinE sir phân cOng nhim v gina 
các Phó Chü tjch UBND thành phô thl các Phó Chü tjch IJBND thành phO phãi 
ban giao nOi dung cong vic lien quan cho nhau bang biên ban và báo cáo ChU tjch 
UBND thành phô. 

Diu 11. Quan h cong tác cüa Giám dc s&, Thu trtr&ng co' quan 
thuc UBND thành ph v&i các sir, co' quan thuc UBND thành ph 

1. Huóng din, kirn tra các s, cci quan thçrc hin các nhim vi cong tác 
thuc ngành, lTnh virc duçc phân cOng theo quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Kin nghj vri Giám dc s&, Thi tru&ng Co quan bäi bO nhüng quy djnh 
do s&, Ca quan ban hành trái vi pháp lu.t, van bàn cña Ca quan nba nithc cap trén 
hoc cOa s, cci quan ye ngành, lTnh virc do s&, ca quan chju trách nhim quán 1. 
Trong trixàng hçp kiên nghj không duc chap thun thI báo cáo Chü tjch UBND 
thành phô xern xét, quyêt djnh. 

nin
hn

v-
20

/1
0/

20
23

 0
8:

30
:3

9-
nin

hn
v-

nin
hn

v-
nin

hn
v



12 

3. Giárn dc s, Thu trung co quan khi giài quyt cong vic thuc tI1rn 
quyên có lien quan den chirc näng, nhirn vii cña các co quan, don vj khác phài 
chü dng, tIch circ phôi hqp có hiu qua vâi Giáin doe sO', Thu tru&ng Co quan do: 

a) Truô'ng hgp 1.y kin bang van bàn thI sO', co quan ly kin chju trách 
nhirn xác djnh CáC co quan cô lien quan can lay ' kin và không lay kiên cia co' 
quan không lien quan hoc không can thiêt, phài ghi rô thO'i gian trã lO'i nhung tôi 
thiêu là 03 ngày lam vic và tOi da là 07 ngày lam vic (trà truO'ng hçp cong vic 
khân, gap theo yêu câu cña co quan cap trên hoac có tinh chat quan tr9ng, phü'c 
tap); dông thO'i, phái cung cap day diX thông tin, tài lieu kern theo; 

b) Giám dc sO', Thu tru'âng co quan cO tráeh nhim trá lôi bang van bàn, 
diing thO'i han  và có chInh kién rô rang ye nhüng ni dung thuc pham vi, linh virc 
quân l cüa co quan, don v và nhng van dê khác có lien quan; 

c) Tru'O'ng hqp qua thO'i han  quy djnh ma co quail, don vj duçic ly kiên 
không trà lO'i hoc chm trà 1O'i thi duçyc xác djnh là dông vO'i kiên và dê xuât 
cüa co quan lay kiên và Giárn doe sO', Thñ tru'O'ng co quan phái chu trách nhirn 
cá nhân tnthc pháp lust,  truâc UBND thành phô, Chu tch UBNID thành phô. 
Dông thO'i, co quan lay kiên cO van bàn thông,báo lai cho Giám doe sO', Thu 
truO'ng co quan không trà lO'i hoc chm trà Ri biêt; 

d) Giám d6c sO', Thu truO'ng co quan trà 'a  van bàn cho coquan, don v, dja 
phuong xin kiên nêu không dung thâm quyên hoc thuc thârn quyên cüa co 
quail, don vj xin kiên; 

d Truông hp th chic hçp thI sO', co quan ly ' kin chju trách nhim gui 
Giây rnO'i h9p và kern theo day dü tài lieu tnxO'c It nhât 01 ngày'làmvic (trir truO'ng 
hp cong vic có tInh chat dt xuât, Cap bach) den các co quan can lay kiên; 

e) Khi du'qc mO'i h9p d ly ' kin, Giám dc sO', Thu truO'ng co quan phái 
tric tiêp dci hçp; trongtruông hçp có l do chInh dáng không tharn d duqc thI 
phài cü nguO'i eó du thâm quyên dir hçp thay. Y kiên cüa nguôi dr h9p thay là 
kiên chInh thrc cña co quan, don vj. Y kiên cüa các dai  biêu di h9p du'gc 1p 
thành biên bàn theo quyét djnh cüa nguôi chü trI cuc h9p; 

g) Khi duqc rnO'i hp d xir l nhrng v.n d cOn có kin khác nhau v ni 
dung chü yêu cüa dê an, cong vic theo quy djnh tai  diem d khoãn 3 Diêu 8 Quy 
chê nay, Giárn doe sO', Thu trithng co quan phài tnrc tiêp dir h9p; trong truO'ng hp 
có 1 do chInh dáng không dci  dugc thi phái c cap phó dci  h9p thay. Y kiên cap phó 
dir h9p thay là kiên chInh thuc cüa sO', co quan và dirc the hin trong ho so trInh 
UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô, Phó ChÜ tch UBND thành phô. 

4. D& vO'i nhffiig ni dung cong vic cn thi& phãi ban hành các quy trInh 
lien thong, phOi hp gia CáC co quan, don vj thuc UBNID thành ph& theo chuc 
näng, nhim vii duc giao, Giám doe sà, Thu tnr&ng co quan chü tn CO trách 
nhim xây dung, trInh UBND thành phô quy trInh lien thông phôi hp, bào dam 
vic cái each thu tue hành chInh. 

5. Giárn doe sO', Thu triiO'ng co quan duc phân cOng nhim vi chñ tn thrn 
dnh, thârn tra cáe ãê an, dir an, van bàn phãi chju trách nhim thirc hin Cong vic 
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duo'c giao theo cting quy diIIh, bào dam cht lu'çing và thôi hn quy djnh. Trithng 
hçip các sâ, ca quan khong gài van bàn tham gia kiên kjp thai ành huô'ng den 
chat lu9'ng, tiên d trInh UBND thánh phô thI s, co quan chü trI có van bàn kp 
th?ji báo cáo UBND thánh phô dé chi dto. 

6. Dôi v&i nhUng vn d vuçYt thm quyn hoc diing thrn quyn nhung 
không dü khâ nang và diêu kin de giâi quyêt, Giárn dôc s6 Thii truöiig co quan 
chü trI phái chi ding lam vic vó'i Giárn doe s, Thu tru'Ong c quan liOn quan dê 
hoàn chinh ho so trmnh UBND thành phO, Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü 
tjch UBND thành phO xern xét, quyOt ctjnh. 

Diu 12. Quan h cong tác gifra Giám dc s&, ThU trirOng co' quan 
thuc UBND thành ph vri chInh quyên dja phuo'ng 

1. Giárn dc si, Thu tru'ung ca quan có trách nhirn giãi quyt, trã 1&i các 
dO nghj, kiên nghj cüa UBND cap huyn trong th&i hn 07 ngày lam vic; truè'ng 
hcip phãi lay thOrn kiOn ciia các ca quan, dan vj khác thI không qua 15 ngày lam 
vic kO tir ngày nhn duac vAn bàn de nghj (tth trithng hçp cong vic có tinh chat 
quan trng, phic tap); truông hçip cong vic dt xuât, cap bach thI phãi giái quyêt, 
trã lo'i, huóng dan sOrn han theo de nghj cUa UBND cap huyn. Trung hçp Giárn 
doe sâ, Thu trithng Co quan duçc dO nghj không giái quyOt dung thai han  thi Chu 
tjch LJBNID cap huyn báo cáo Chu tjch TJBND thành phô, Phó ChU tjch UBND 
thành phô phu trách; Giám dOc su, Thfi tnrèng co quan di.rçic dO nghj phài chju 
trách nhiOrn ye sir chm tr trong giãi quyêt, trá Ryi các dO nghj, kiên nghj. cua 
UBND cap huyn. 

2. Khi I-IDND huyén, UBND cp huyn gui van bAn, báo cáo, d xut, kiOn 
ngh vO các van dO thuc thâm quyOn giái quyOt cUa UBND thânh phô, ChU tjch 
UBND thành phô, Phó Chu tjch TJBND thành phô, Giám dôc s, ThU trtthng Co 
quan thuc UBND thành phô thI phài gui den dung ca quan Co thâm quyOn dO 
duc giãi quyêt, trá l&i, hrng dn kjp thai. 

3. Giám dc s, Thu tnr&ng ca quan theo tMm quyn chi dao, hithng din, 
kiêm tra UBND cap huyên thc hiên các nhiin vii cong tác thuc ngânh, linh viic 
quàn ly" hoc TJBND thánh phô, ChU tch UBND thành phô giao; kiên nghj vth 
Chu tjch UBND thành phô dInh chi vic thi hành và báo cáo UBND thânh phô 
dê dO nghj HDND thành phô bâi bO van bàn cUa HDND huyn trái vâi Hiên pháp, 
luat vâ van bàn cUa co quan nhá nuóc cap trOn vO ngành, linh virc chju trách nhirn 
quán 1; kiên nghi vOi ChU tjch UBND thành phô dInE chi vic thi hành hoc bâi 
bO van bàn trái pháp lust cUa UBND, ChU tch UBN]D cap huyn vO ngành, linh 
virc duc phân cOng. 

4. Khi ChU tjch HDND, ChU tjch UBND cp huyn d ng lam vic vói 
Giám dOe sO', Thu truâng co quan, phái gUi tài 1iu truóc It nEat 03 ngày lam vic. 
Giám doe sO', Thu triiO'ng co quan trirc tiêp hoc phân cong cap phó cUa ngithi 
dUng dâu tiOp, lam vice. 

5. Chu tjch HDNDhuyn, ChU tjch UBND cp huyn Co trách nhim thic 
hiên ch do bá.o cáo, chuân bj tài lieu, bo trI ljch lam vic, dir h9p vâi Giám doe 
sO', Thu truâng co quan khi dixçic yOu câu. 
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6. Tru?ng hçip Giám dc so', Thu tru'ng Co quan 1.y kin cüa Chü tjch 
UBND cap huyn, thôi han trâ lôi kiên du'gc thirc hin theo quy djnh ti khoãn 1 

Diêu nay. 
Cliu'o'ng Ill 

TRACH NHIM, QUY TR!NH GIAI QUYET CONG VIC 

IJiêu 13. Các Ioii cong vic trInh UBND thành ph& Chü tjcli UBND 

thành phô 
1, Các d nghi. xây d'rng van bàn quy phrn pháp 1ut, dr tháo van bàn quy 

phrn pháp 1ut (sau day viêt tat là dcx tháo van bàn). 

2. Các d an, báo cáo, van bàn thuc thm quyn, trách nhim ciia UBND 
thành phô, Chii tjch UBND thành phô và các van bàn, dê xuât khác. 

3. Các cOng vic do Chii tch UBNID thành ph, Phó Chii tjch UBND thành 
phO chi dto trilc tiêp hoc do Van phông UBND thành phô dê xuât. 

Diu 14. Ho so' trInh UBND thành ph, Cliii t1ch UBND thành ph 

1. H so trInh UBNID thành ph& Chii tich UBND thành ph phài diing 
thârn quyên giâi quyêt ciia UBND thành phô, Chii tjch UBND thành phô; nêu rô 
ni dung van dê trInh, can cii ye thârn quyên, Co sâ chInh trj, pháp 1, thcrc tiên, 

kiên ciia các sO', ban, ngành, UBND cap huyn lien quan vâ dê xuât, kiên nghi. rô 
phuo'ng an, bin pháp giài quyêt; phài du'çc ng'.thi có dii thâm quyên k', dóng dâu 
dung quy dnh và báo dam dày dii, chat lucing, kp thai theo diing quy trinh, quy 
djnh ciia pháp 1ut. 

2. H so trInh UBND thành ph& Chii tch UBND thành ph gôm: 

a) T trInh, van bàn ciia si, ban, ngành, UBND c.p huyn trInh: 

- Van bàn trInh báo dam hinh thiic, th thiic, kr thut trInh bay van bàn 
hành chInh theo quy djnh ciia Nghj djnli so 3012020/ND-CP ngày 05 tháng 3 näm 

2020 ciia ChInh phii ye cong tác van thu; 

- Van bàn trmnh phãi có quan dim tharn rnuu d xut cii th, rO rang phucmg 
an, bin pháp giài quyêt và có dr thào vAn bàn ciia TJBND thành phô, Chii tjch 
UBND thành phô dôi vóiphuong an dé xuât; không dê xuât UBND thành phô, 
Chii tjch UBND thãnh phô chii tn hQp dê xii 1 dôi vi ni dung trInh; 

- Tru'ng hgp t trInh, cong vAn, báo cáo, d an trInh UBND thành ph& Chii 
tjch UBND thành phô có d dài tii 10 trang A4 tth len thI phài có ni dung tOrn tAt 

không qua 5 trang A4. 

b) D tháo van bàn trinh UBNID thành ph& Chii tch UBND thành ph k: 

- Lath dao  co quan trInh k nháy vào dij thão vAn bàn ngay sau phn kêt 
thiic ni dung van bàn (sau dâu .1.); trong trixng hgp can thiêt k tiing trang van 
bàn thI có the k nháy sau dông cuôi ciing ciia trang van bàn. DOi vi vAn bàn do 
nhiêu co quan, don vj phôi hçp trInh thI dr tháo chi the hin mt chU k nháy ciia 

LAnh dao  s&, ban, ngành, UBND cp huyn duçvc giao nhim viii chii trI; 

- Trong tnixOng hgp nhüng vn d do Chii tjch TJBND thành phó, Phó Chii 
tch UBND thàrih phô yêu câu co quan, don vj chuyên mon soan thào và trInh trirc 
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tip, không thông qua Van phông UBND thãnh ph thi Ca quan, dan vj chju trácb 
nhim toàn bO ye ni dung, hmnh thic, the thirc vn bàn trInh k; 

- Ti phn k hiu cüa dir thào van bàn do si, ban, ngành, UBND cap huyn 
trInh phãi viêt chü viêt tat ten co quan, dan vj dã soan  thào van bàn do; dôi vOi dir 
thão vAn bàn do VAn phOng UBND thành phô trmnh thI lay ten viêt tAt cña VAn 
phOng UBND thành phô hoac các phông chuyên mon thuc Van phông UBND 
thànli phO; 

- Trong tru?Yng hçp do yêu cu cp bach cAn phái xi I gAp, LAnh dao  VAn 
phOng UBND thAnh phô duac k nháy vào du tháo vAn bàn có chhih sira do không 
bào darn ye hinh thirc, the thirc, k5 thuât trInh bay vAn bàn hành chInh theo quy 
djnh và không lam thay dôi ni dung dr thâo vAn bàn cüa ca quan trmnh. 

c) Báo cáo thAm djnh cüa ca quan chic nAng (nu có); 

d) ' kin cüa các ca quan, don vj lien quan dn vAn d trInh: 

- Trung hgpnôi dung trInh có lien quan dn chñ'c nAng cña các co quan, 
don vj khác, trong hoso trInh phâi có kiên bang vAn bàn cüa các ca quan, don vj 
lien quan. NêudA có cong van xin kiên nhung ca quan, don vj lien quan chua trà 
lO'i, trong ho so trInh phái báo cáo ro danh sách các Ca quan, don vj chua cO kiên; 

- Di vOi các d an, dir thào vAn bàn UBND thãnh ph, Chü tjch UBND 
thãnh phô dé báo cáo HDND thânh phô, Thung trirc HDND thành phô, Co quan 
chü trI soan  thào có trách nhim lay 3i kiên các Ban cüa I-IDND thànhphO, các s, 
ban, ngành, UBND câ,p huyn lien quan và tip thu, giài trInh day dü truóc khi 
trInh UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô; 

- Bàn tng hçp kin vA tip thu, giái trInh gop cüa các ca quan, don vj. 

d) Các tài lieu khác Co lien quan (nu co). 

Di vii các h so trInh UBND thành ph, Chü tjch UBND thânh ph ma 
theo quy djnh cüa pháp lu.t yêu câu phài có tài lieu kèin theo thI phãi tuân theo 
quy djnh cüa pháp 1ut do. 

3. H sà trInh UBND thành ph& ChU tjch UBND thành ph cüa các Ca 
quan trong he thông hãrth chInh nhà nithc phài duçc gi'ri duói dng van bàn din 
t có k so qua H thông quân l vAn bàn và diêu hành yà duâi dng ho so giây 
(co dir thâo vAn ban trInh UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô k5'). 
TruOng hqp chu'a kêt nôi vâi H thông quân 1 hoc vAn bàn mt thi gri van bàn 
giây. Thu tVc  gi.'ri vAn ban cüa co quan, to chiirc nithc ngoài den UBND thành phô 
có the thirc hin theo thông l quôc tê. 

4. TAt cã h so, vAn bàn cüa co quan, don vj, dja phirong trInh UBND thành 
phô, Chñ tjch UBND thành phô cO phân loai  g1ri den Chü tjch UBND thàrih phO 
và các Phó Chü tjch UBND thành phô theo phân cong dé chi do xir 1. VAn 
phông UBND thành phô có trách nhim tiep nhn, thâm tra và x1r l khi nhn 
duçc ho so then tü hoc hO so giây và duqc lixu tr theo quy djnh. 

5. TAt c các vAn bàn trInh UBND thành ph& Chü tjch UBND thành phô 
phâi duçic vào sO vAn thu cüa VAn phông UBNID thành phô. 
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Diu 15. Trácli nhiêm ella các s&, ban, ngãnh, UBND cap huyn trong 
giãi quyêt cong vic ella UBND thành phô, Chü tjch UBNJ) thành phô 

1. Giám dc s&, Thu trung ban, ngành, Chu tch UBND cp huyn chu 
trách nhirn ye toàn b ni dung, tiên d và k' nháy (ho.c lly quyên cho cap phó 
k nhay) vào dr thào vAn bàn do dan vj trInh thuc thâm quyên ban hành cfia 
UBND thành phô, Chll tjch UBND thành phô. 

2. Cáo vAn bàn cüa cáo so, ban, ngành, UBNID cp huyn trInh UBND 
thành phô, Chi:i tch UBNID thành phô phài do cap truong (ho.c lly quyên cho cap 
phO) k và dóng dâu dllng thâm quyên. Vic üy quyên nay dA duçc báo cáo bAng 
vAn bàn cho UBND thành phô. 

3. Ca quan trInh có trách nhim chll tn, phi hqp 1y kin ciia cáo sO, ban, 
ngành, UBND cap huyn lien quan dôi vOi nhctng ni dung trInh IJBND thAnh 
phô, Chll tjch UBND thArth phô; dôi vâi nhQng ni dung cOn có kiên khácnhau 
giüa các co quan, don vj ye nh1tng van dê chll yêu dlla ni dung thI Giám doe s&, 
Thu tru&ng ban, ngành, Chll tjch UBND cap huyn chll trI phài thçrc hin quy djnh 
ti diem d khoán 3 Diëu 8 Quy chê nay. 

4. Thu trrnng Ca quan phi hqp, Co quan thm dnh có trách nhirn cir 
ngui dll thârn quyên tham gia trong qua trInh soan  thào dr thào vAn bàn theo dê 
nghj ella co quan chll trI; thi7rc hin cong vic duçc giao, bào darn chat lugng, 
dung thoi hn quy dijnh. 

5. Giám dc s&, Thu tri.xong ban, ngành, Chll tch UBND cp huyn ban 
hAnh quy chê và to chic thirc hin vic glli, nhn vAn bàn và xi:r l ho so cong vic 
trên rnôi truong din tll ti so, ban, ngành, UBND cap huyn,, báo dam thông tin, 
di 1iu thông suôt, kp thai, chInh xác, an toàn. 

6. Si, ban, ngành, LJBND cp huyn có trách nhim phi hgp, cung cp dy 
dll, kjp thi ho so, thông tin, dti 1iu trong qua trinh xir 1 ho so trmnh UBNID thành 
phô, Chll tjch UBNID thAnh phô theo quy djnh dlla Quy chê nay và theo yêu cau 
dlla Chll tjch UBND thành phô, PhO Chll tjch IIBND thành phô ho.c dê ngh dlla 
VAn phOng UBND thành phô. 

Diu 16. Trách nhim ella Van phông UBND thành ph trong vic xn' 
I hil sr trInh ella các co quan, &n vj 

1. VAn phOng UBND thành phé chitrInh UBND thành phd, Chll tjch UBND 
thânh phô, Phó Chll tjch UBND thành phô nhthg van dê thuOc phrn vi giâi quyêt 
ella TJBND thành phô, Chu teh UBND thành phô, Phó Chll tjch UBND thành phô 
nêu ti Diêu 4, 5, 6 và có du thu tiic theo quy djnh ti Diêu 14 Quy chê nay. 

2. Di vói h so là d nghj xây dçrng vAn bàn quy phm pháp 1ut, dir thào 
vAn bàn quy phmpháp lut, VAn phông UBND thành phô có nhim vii kiêm tna 
trInh tix thllttic, the thüc, hInh thüc vAn bàn, ni dung vAn bàn theo quy dnh ella 
pháp 1u3t ye xây dirng và ban hành van bàn quy phm pháp lut và 1p phiêu trIith 
giAi quyêt cong vic, tnmnh Chll tjch UBND thành ph hoc Phó Chll tjch UBND 
thành phô xem xét, quyêt djnh. 

nin
hn

v-
20

/1
0/

20
23

 0
8:

30
:3

9-
nin

hn
v-

nin
hn

v-
nin

hn
v



17 

3. D& vói các d an, dir an, d? thào vAn bàn không phãi làvän bàn quy 
pharn pháp luât, VAn phông UBND thãnh phô Co nhirn vi rà soát ho so; thârn tra 
thu tuc, hmnh thi.'rc, the thirc, noi dung, tmnh thông nhât và hçip pháp cüa dir thão vAn 
bàn (sau day gi tAt là kiên thâm tra) và 1p phiêu trInh giài quyêt cong vic, dê 
xuât phl.roTig an xU 1, trInh Chü tjch UBND thành phô hotc Phó Chü tch UBND 
thành phô xem xét, quyêt dnh: 

a) Thrn tra v thu tiic: N&i h so trInh không dOng quy djnh, charn nht 03 
ngày lam vic ké tii ngày nhân du'ac ho so trInh, VAn phông UBND thành phô trA 
lai ho so và yêu câu ThO trueing ccy quan trInh bô sung dü ho so theo quy djnh; 

b) Thrn tra v th thüc, hInh thüc du thão vAn ban: Nu th thirc, hInh thirc 
dir thào vAn bàn không phü hap, chua dOng quy djnh, VAn phông UBND thành 
phô phôi hçrp v6i Co quan chü trI hoàn chinh li; 

c) Thm tra v ni dung, tInh tMng nh.t và hçrp pháp cfia dir thâo vAn bàn: 
VAn phOng UBND thành phô Co kiên thâm tra dc 1.p ye ni dung, tInh thông 
nhât vâ hçp pháp cüa dir tháo vAn bàn; dông th&i phôi hcp trao dôi VOl CO quan 
soan thâo ye nhQng ni dung không dñng, không phii hçp trong vAn bàn dir thão 
truoc khi trInh'UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô. Dôi vói nhü'ng van 
dê chra thông nhât duo'c vói co quan son thão, VAn phOng UBND thành phô chu 
trItô chüc h9p vOi co quan soan  thão Va CC CO quan CO lien quan dé thão 1un, 
thông rihât. Trung hçp van chua thông nhât, duac bâo 1uu kiên và trInh bay rO 
trong phiêu trInh, trinh Chü tch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành 
phô quyêt drih. 

4. Chm nht 07 ngày lam vic k t1r ngày dà nhn dugC h so hçip 1, VAn 
phOng UBND thânh phô phãi hoàn thành cong vic kiêm tra, thâm tra và 1p  phiêu 
trInh giài quyêt cong vic, kern theo day ctü ho so, tài lieu dê trInh Ch tjch UBND 
thânh phô hoc Phó Chü tjch UBND thành phô theo quy djnh. 

5. Phiu trInh giãi quyt Cong vic (theo mu thng nht) cüa VAn phOng 
UBND thành phô, trInh dIch danh Chü tjch UBND thành phO hotc Phó Chii tjch 
UBND thành phô có thâm quyên giài quyêt Cong vic. 

a) Tron phiu trInh phài ghi rO ni dung trInh, ten co quan trInh; torn tt 
ni dung trInh; kiên cüa các co quan lien quan (gom Ca nhffig kiên khác nhau) 
ye van dê trInh; kién dê xuât, quan diem cüa chuyên viên theo dôi (bao gôrn cà 
lành dio phông); kiên, quan diem vâ cht k cüa LAnh dao  VAn phOng UBND 
thành phô; 

b) Van phông UBND thành ph chju trách nhim v kin kim tra, thm 
tra, tong hçp cüa mInh, khOng phài chju trách nhim ye ni dung dir thão vAn bàn 
do co quan chü tn dã trInh yà không trirc tiêp chinh süa vào vAn bàn do. 

6. Chü tjch UBND thành ph, Phó Chü tjch UBND thành ph cO kiên vào 
phiéu trInh Va chuyOn 1i VAn phOng UBND thành phô: 

a) TruO'ng hçip Chü tjch TJIBNID thành ph& Phó Chfi tjch UBND thành ph 
yêu câu thay dôi ni dung dir thão vAn bàn dã trInh, trong 01 ngày lam vic kê tfr 
khi nhn dUçYC . kiên chi dao,  VAn phông UBND thành phO có vAn bàn thông báo 
cho ccx quan chü trI biet 1 do và dê nghj nghiên cñu, hoàn thin, trInh lai;  trueing 
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hgp cci quan trInh dir tháo có kin khác thI phài Co van bàn báo cáo ChO tjch 
UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô; 

b) Truô'ng hçip Chü tjch UBND thành pM, Phó Chñ tjch UBND thânh phô 
yêu câu thii tnràng cci quan trInh giãi trinh, trInh bay them tri.râc khi quyêt djnh, 
Van phông UBND thành phô thông báo cho Thu tnthng co quan trInh chuân bj 
ni dung và to chüt cuc hop,  buôi lam vic; 

c) Tn.rông hçip Chü tjch UBND thành ph& Phó Chi:i tjch UBND thành phô 
yêu câu ThO trung cci quan trInh và cci quan, don v lien quan chuân bj them nêu 
xét thây de an, van bàn, nôi dung chua dat  yêu cau, trong 01 ngày lam vic kê t'r 
khi nhn duc kiên chi dao, Van phông UBND thânh phô có van bàn thông báo 
nêu 1-6 van dê chua dat  yêu câu cho thu tniiOng cci quan hoàn chinh dr tháo dê trIflE 

'a1  trong thôi gian sOm nhât. 

7. Trong 20 ngày lam vic, k tir khi nhn dugc dy du M so' cüa cci quan 
trInh, nêu Chu tjch UBND thành pM, Phó Chü tjch UBN1i thânh phô chua CO 
kiên thI Van phông UBND thành phô phãi xin kiên chi dio cüa ChO tjch UBND 
thành phô, Phó Chü tjch UBNID thành phô và thông báo cho cci quan trInh biêt rO 
1do. 

8. Di vói các cong vic cp bach, c.n xir 1 gp, Van phông UBND thành 
phô thirc hin trInh ho so trong thai gian nhanh nhât nhung van dam bâo dung 
trInh tir, thu tiic, ho so theo quy djnh. 

Diêu 17. Quy trInli xu I dir thão van bàn quy phm pháp 1ut 

Thrc hin theo quy djnh cüa pháp 1ut v ban hành van bàn quy pham pháp 
lu.t và các quy djnh sau: 

1. Di vOi dii thão van bàn dy dü h so, thu tiic, diu. kin trInh và không 
con kiên khác nhau, trong th?yi han  tôi da 07 ngày lam viéc kê tr ngay dã nhn 
dü ho so, Van phOng UBND thành phô kiêm tra trInh tr thu t11c, the thüc, hInh 
thüc van bàn, ni dung van bàn theo quy djnh cüa pháp Iut ye xây dirng và ban 
hành van bàn quy phm pháp 1ut, 1p phiêu trinh giái quyêt cong vic, trInh Chñ 
tjch UBND thành phô, Phó Chü tch UBND thành phô xem xét, quyêt djnh. 

2. D& vOi dir thão van bàn chua dü h so, chua dung quy trInh, thu tiic hoc 
S& Tu pháp két lu.n chua dü diéu kin trInh hoc chua thirc hin quy djnh tai  diem 
d khoàn 3 Diêu 8 Quy chê nay, chm nhât 03 ngày lam vic, Van phông UBND 
thành phô gii van bàn dé nghj cci quan, don vj chü trI somn thào bô sung, hoàn 
thin theo quy djnli. 

3. Di vói d%r thào van bàn dy dü h so, thu tVc,  diu kin trInh nhung con 
kiên khác nhau ye nhng van dé ion thuc ni dung cua dir thâo: 

a) Nu cci quan, don vj trInh d chü tn, pMi hçip vOi các sO, ban, ngành, 
UBND cap huyn lien quan nhung van chua thông nhât duqc thI trong thOi han  05 
ngày lam vic ké tü ngày nh.n duçc ho so, Van phông UBND thânh phô chü trI 
cuôc hp vOi dai  din länh do cci quan, don vj chu trI soan thào, SO Tu pháp và 
các sO, ban, ngành, UBND cap huyn lien quan dé thào 1un, lam rô, thông nhât 
tnuOc khi trinh UBNID thành phô; 
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b) Tru'ng hçip không thng nht " kin, cMm  nh.t 03 ngày lam vic kê tn 
ngày hop, Van phông UBND thành phô 1p phiêu trinh tong hqp day di kiên con 
khác nhau, trinh Chü tjch UBND thành phô, Phó Chi tjch UBND thành phô xem 
xét, quyêt dnli. 

4. Chü tjch UBND thành ph& Phó Chi tjch UBND thành pMcó kiên vào 
phiêu trInh giãi quyêt cong vic trong th?yi hn 03 ngày lam vic kê ta ngày Van 
phOng UBND thành phô trInh, tri'r truang hp dc bit. 

5. D6i vói các ni dung trInh là nhtmg vn d phtrc tap, Chü tjch UBND 
thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô yêu câu Thu tming ccx quan trInh vâ ccx 
quan, dcrn vj lien quan trInh bay them tnxc khi quyêt djnh. VAn phông UBND 
thành phô thông báo cho Thu tnr&ng ccx quan, don vj trInh chuân bj ni dung và tO 
chrc cuc h9p, buôi lam vic. 

6. Tru'&ng hop gui phiu ghi kin dn tlrng thành viên UBND thành ph 

a) VAn phông UBND thành ph chü tn, phi hcxp vâi ccx quan soan thào xác 
dinh nhüng ni dung can xin kiên; gi'ri phiêu ghi kiên và kern theo toàn b ho 
so trén H thong  phân mOrn lay )2  kiOn (trü hO so mat) hoc giri vAn bàn giây 
(trong truOng hop chua kOt ni vOi H thông phm mm lay kiOn). Thành viOn 
UBND thành phô phái có kiên ch.m nht không qua 05 ngày lam vic. Tru&ng 
hop khác theo chi dao  cüa Chü tich UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành 
phô ph trách; 

b) Trung hop da s thành viên UBND thành ph thông qua và không con 
kiOn khác nhau, VAn phông UBND thành pM phôi hop vâi ccx quan chü trI sotn 

tháo hoàn thin dir tháo, trInh Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND 
thành phô phii trách xem xét, quyét djnh; 

c) Tnring hop qua n1ra hoäc da s thành viOn UBND thành pM thông qua 
nhung van con thành viOn UBND thânh phô có kiOn khác, trong thOi hn không 
qua 02 ngày lam viêc, Van phông UBND thành phô chuyOn kiOn cüa các thânh 
viOn UBND thành phô dOn ccx quan chü trI soan thào dO tiOp thu, giài trInh, ,hoàn 
thin, báo cáo Chü tjch UBNID thành phô, Phó Chu tjch UBND thãnh phô phii 
trách chrn nhât sau 05 ngày lam vic; 

Trurng hop ccx quan chU tn trInh có kin bâo liru, VAn phOng UBND 
thành phô tong hop, báo cáo Chu tjch UBND thành phô, Phó Chu tjch UBND 
thanh phô phu trach xem xet, quyOt dinh thuc hiên lal hay không thuc hiên lai viêc 
lay kiOn thânh viên UBND thành phô ho.c to chuc h9p vói thành viOn UBND 
thành phô cOn cé kiOn khác nhau; 

d) Tru?ing hop chua duçic da s thành viOn UBND thành pM thông qua, 
Van phOng VBND thành phô chuyên kiOn cüa các thành viOn UBND thành phô 
den ccx quan chü trI soan  thão dO tiêp tiic xü l', báo cáo Chü tch UBND thành 
phô, Phó Chü tjch UBND thành phô phi trách xem xét, quyêt djnh. 

7. Di v6idir thâo vAn bàn dua ra thão 1un vâ biu quyt tai  phiOn hçp 
UBNI) thành phô, ngay sau khi kOt thuc phiOn hop, can cr kêt 1u.n cua UBND 
thành phô, ccx quan, don vi soan  thào chü trI, phOi hop vâi VAn phông UBND 
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thành ph và các s, ban, ngânh, UBND cp huyn lien quan tiêp thu, giái trInh 
kiên ci1a các thành viên du hop; hoàn thin dir thão, trInh Chü tjch UBND thành 
phô xem xét, quyêt djnh. 

8. Trong thai hn 01 ngày lam vic k tr ngãy Chii tch UBND thành phô, 
Phó Chii tch UBND thành phô k ban hành van bàn, Van phông UBND thành 
phô thirc hin vic phát hành và cong khai trên Cong Thông tin din ti:r cüa thành 
phO theo quy djnh. 

Diu 18. QUy trInh xü' 13 ho so', tài hiu, báo cao, van ban d xuãt khiác 
trinh UBND thãnh phô, Chili tich UBND thành ph 

1. Di vói h so, tài lieu, báo cáo, van bàn trInh d.y dü, dung quy trinh, thu 
tuc, dung thâm quyên xir 1 thI châm nhât 03 ngày lam vic k ti'r ngày nhQn di.rçrc 
ho so, Van phOng UBND thành phO có kiên thâm tra, trInh Chü tjch UBND 
thành phô, Phó Chu tjch UBND thành phô xem xét, quyêt dnh. 

2. Di vói h so, tài lieu, báo cao, van bàn trInh chua dy dii, chua dung quy 
trInh, thu tVc,  không diing thâm quyên giâi quyêt cüa UBND thành phO, Chü tjch 
UBND thành phô hoc chua thirc hin quy djnh t?i  diem d khoàn 3 Diêu 8 Quy 
chê nay, chrn nhât 03 ngàylàrn vic, Van phông UBND thành phô trã li ho so và 
nOu rô l do hoc chuyên ho so den co quan Co thâm quyên giái quyêt, dông thi 
gui co quan trInh dê biêt, phôi hcp. 

3. D& vi h so, tài lieu, báo cao, van bàn trInh dã dung quytrInh, thu tlic, 
diing thârn quyên nhung Van phOng UBND thành phô xét thây can lay them 
kiên cüa các s&, ban, ngành, UBNID cap huyn lien quan, chrn nhât 03 ngày lam 

kO tir ngày nhn duc ho so, Van phOng UBND thành phô xi:r l nhu sau: 

a) Gi'ri van bàn ly kin các co quan lien quan, trong do ghi rô thihn trã 
1i. Charn nhât 03 ngày lam vic kê tr ngày kêt thüc thai hn lay " kiên, Van 
phông UBNID thành phO tong hçrp, trInh Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch 
UBND thành phô xem xét, quyét djnh; 

b) Trthng hçp cn thit, Van phOng UBND thânh ph chü trI hçp vi các 
s&, ban, ngành, UBND cap huyn lien quan dê lam rO các ni dung tru'ó'c khi trInh 
Chili tjch UBND thành phO, Phó Chü tch UBND thânh phô. Chm nhât 03 ngày 
lam vic sau khi kêt thñc cuc h9p, Co quan trInh phài phôi hqp vi Van phOng 
UBND thành phô ãê hoàn chinh ho so, trInh Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü 
tjch UBND thânh phô xem xét, quyêt djnh. 

4. Chili tjch UBND thành ph, Phó Chü tch UBND thành phcó kin vào 
phiêu trInh giài quyêt cong vic trong th&i hn 03 ngày lam vic ke ti~ ngày Van 
phông UBND thành phô trInh, trilr tru&ng hçp dc bit. 

5. DOi vâi các ni dung trInh là nhftng vn d phüc tap, Chili tjch UBND 
thành phô, Phó Chili tjch UBND thânh phô yêu câu Thu truing co quan trInh và co 
quail, don vj lien quan trinh bay them truOc khi quyt djnh. Van phOng UBND 
thành phO thông báo cho Thu truàng co quail, don vj trInh chun bj ni dung và tO 
chCrc cuc h9p, buôi lam vic. 
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6. Quy trInh giãi quyêt tip theo dM voi các van dê thuc thâm quyên cña 
UBND thành phô thxc hin theo quy djnh tai  khoân 5 vâ 6 Diêu 17 Quy chê nay. 

7. Trong thai han  chrn nht 01 ngày lam vic kê tir ngày ChÜ tch UBND 
thành phô, Ph Chü tjch UBND thành phô k van ban hoc cho kiên giái quyêt 
cong viêc, Van phông UBND thành phô phát hãnh vAn bAn theo quy djnh. 

8. Di vâi quy trInh có lien quan dn thu tiic hAnh chInE dA du'çc thçrc hin 
theo pháp 1ut chuyên ngAnh thI thai gian giAi quyêt không qua thô'i gian quy djnh 
cüa pháp lut chuyên ngành. 

Diu 19. Quy trInh xir 13 di vói các cong vic do Chü tch UBND 
thãnh phô, Phó CMI tich UBN]) thAnh phô tru'c tiêp cM dao hoc do VAn 

A phong UBND thanli pho de xuat 

1. Trung hçi'p các s, ban, ngAnh, UBND cp huyn khOng có ho so trInh 
nhimgChü tjch UBNID thành phô, Phó Chü tjch UBND thAnh phô Co kiên chi dao 
ti-crc tiêp, VAn phOng UBND thAnh phô có trAch nhiém tham rnuii, dê xuât xi:r 1. 

2. Trung hop cO cac vn d dt xut, nhay cam, vn d. khó, phirc tap  phát 
sinh vu9't qua jhA nAng giAi quyêt thI các so, ban, ngành, UBND cap huyn báo 
cáo trcrc tiêp, xin kiên Chü tjch UBNID thành phô, Phó Chii tjch IJBND thành 
pho phii trách; truOng hçip các sO, ban, ngành, UBND cap huyn chin có báo cáo, 
dê xuât, VAn phông UBND thAnh phô chü ding nAm tlnh hInh, tham m1ru, dé 
xuât, bAo cáo ChO tch UBND thAnh phô, Phó Chü tjch UBND thành phO pl 
trách xem xét, cho kiên chi dao. 

3. Dói vOl vn d thuc thm quyn giAi quy& cüa UBND thành ph& Chü 
tjch UBND thành phô: 

a) Van phông UBND thAnh pM báo cáo Chü tjch UBND thAnh pM, Phó 
Chü tjch UBND thành phô phii trách biêt, dông thOi chü dng trao dôi trirc tiêp 
hoc gui vAn bàn lay kiên các sO, ban, ngành, UBND cAp huyn lien quan dê 
tong hop, dê xuât, trInh Chü tjch UBNID thAnh phô, Phó Chü tjch UBND thành 
phô phii trách xem xét, quyêt djnh; 

b) TruOñg hop ni dung quan trQng, phirc tap,  lien quan dn coch, chInh 
sAch, VAn phông UBND thành phO dê xuAt Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü 
tjch UBND thành phô giao các sO, cci quan chuyên ngành bAo cáo hotc xAy drng 
dé an trInh Chü tjch UBND thành pM; 

c) DM vOi vAn bàn gOi dn UBND thành pM thuc chüc nAng tham muu 
cüa sâ, ban, ngành, UBND cap huyn, VAn phOng UBND thành phô Co vAn bàn 
chuyên cci quan, don vj phii tráchni dung dé chñ tn, phôi hop vOi các don vj lien 
quan tham muu UBND thành phô xü 1 theo quy djnh. 

Chirong IV 
CHUONG TRIINH CONG TAC CUA UBND THANH PHO, 

CHU T!CH  UBND THAN!! PHO 

Oiu 20. Các Ioi chirong trInh cong tác 

1. Chuahg trInh cong tác là danh m11c các dir thAo van bàn quy phm pháp 
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1ut, quy hoach, k hoach, báo cáo, d an... (sau day gçi chung là d an) trinh 
UBND thânh phô, Chü tjch UBND thành phô; các boat dng và cong vic can 
thrc hin cüa UBND thành phô, Chü tjch UBNID thành phô, Phó Chü tjch UBND 
thành phO theo narn, qu, tháng, tuân. 

2. Chuong trInh cOng tác nàm, qu, tháng gm nhüng ni dung chü yêu 
sau: Ten dê an, co quan ch trI, cp quyêt dnh (UBND thành phô, Chü tich 
UBND thành ph), thi han  trInh ci th tixng tháng, Chii tjch UBND thành phô, 
Phó Chü tch UBND thành phé phi trách. 

3. Chu'cing trInh cong tác tun là lch hoat  ding cña Chñ tch LIBND thành 
phô và các Phó Chü tjch UBNID thành phô duçic xác djnh theo trng ngày trong tuân. 

Biu 21. Can cil xãy dirng chuong trinh cong tác 

1. Chuong trmnh cong tác nàm, qu, tháng du'cc xây dng trên co sâ chuong 
trInh lam vic, nghj quyt, van bàn quy phrn pháp 1ut, chi dao,  kêt 1un ciia các 
co quan Trurig uong, Thành üy, Ban Thuàng vçi Thành üy, Thung trirc Thânh 
iiy, HDND thành ph, Thuông tr1rc HDND thành ph; ct xuât cUa các s&, ban, 
ngành, UBND cp huyn duçic Chü tch UBND thânh ph, Phó Chü tjch UBND 
thành phô chap thun. 

2. Chi.rong trInh cOng tác tun (ljch cOng tác tun) ducc xây dirng tren co SY 

chiiong trInh cong tác tháng và yêu cu chi dao,  diu hành cüa UBND thành phO, 
Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô. 

Diu 22. TrInh tr xây dirng, ban hành chirong trInh cong tác 

1. Chuong trinh cOng tác nàm: 

a) Trirâc ngày 31 tháng 10 hkg 11am, Van phông UBND thành pM có van 
bàn dê nghj các s&, ban, ngành, UBND cap huyn dàng k các dê an vào chuang 
trInh Cong tác nAm sau cüa UBNID thành pM; 

b) TruOc ngày 15 tháng 11 hang nãm, các s, ban, ngành, UBND cp huyn 
dàng k danh mc dê an, dir thâo van bàn cn trInh UBND thành pM trong nàm 
sau. Danh mic phài the hin rO: ten gçi, van bàn dir thão, co quan chü tn soan 
thào, cap quyet dnh (UBMD thành phô, Chü tjch UBND thành phô), co quan phôi 
hqp soan tháo, thi han  trInh (xac djnh den tüng tháng), san phm du ra...; 

c) Van phông UBND thành pM tng hp, xay dçrng dir thào chuong trInh 
cOng tác nàm sau cüa UBND thành phô; chm nhât vào ngày 25 tháng 11 hang 
näm, gài 'a  cho các s, ban, ngành, UBND cap huyn dé tham gia kiên; 

d) Trong thi han  05 ngày lam vic, lc tü ngày nEn duqc dir thào chuong 
trinh cong tác nàm sau cüa UBND thành phô, các sâ, ban, ngành, UBND cap 
huyn phái có 5' kiên chInh thiic bang van bàn, gli Van phông UBND thãnh ph6 
dê hoàn chinE, báo cáo Chü tjch UBND thành pM xem xét, quy& djnh vic trInh 
UBND thành phô thông qua tai  phiên h9p thung kr cui nAm hoc 1y 5' kiên 
thành vien UBND thành phô (bAng phAn mm hoc bang van bàn); 
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d) Trong thi hn không qua 05 ngây lam viêc, k tir ngây UBNDthành 
phô thông qua ch.wng trInh cong tác nàrn sau, Van phông UBNID thành phô trmnh 
Chü tjch UBND thàith phô k ban hânh và gui cac thành viên UBND thành phô, 
Giám dOe s, Thu tru&ng ban, ngành, Chü tjch UBND cap huyn lien quan biét, 
thuc hiên; 

2. Chuo'ng trInh cong tác qu: 

a) Trong tháng cui cüa mi qu, các sô ban, ngành, UBND cp huyn 
pháidánh giá tinh hinh thuc hiên chi.ro'ng trInh cong tác qu do, rà soát li các van 
dê can trinh UBND thành phô, Chü tich TJBND thành phô vào qu tiêp theo trong 
chuung trInh cong tác näm và bô sung các van dê m6i phát sinh dê xây dirng 
chu'cing trmnh cong tác qu sau. Chm nhât vào ngày 20 cüa tháng cuôi qu, các 
s&, ban, ngành, UBND cap huyên có diêu chinh, bô sung các van dê md phát sinh 
thI gi:ri dx kiên chtrang trInh qu sau cho Van phOng UBND thành phô; 

b) Trên ca s& chucmg trinh cOng tác nàm dä thrçic ban hành và chi dao  cüa 
UBNDthành phô, ChÜ tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBNID, thânh phô ye 
viêc diêu chinh các dé an trong chuong trInh cong tác, VAn phOng UBND thành 
phô cp nhât, xay dirng va ban hành chucmg trInh cong tác qu chrn nhât vào 
ngày dâu tiên cua tháng dau qu, the van de duo'c chia theo linh virc phçi trách cüa 
Chü tjch UBND thânh phô và Phó Chu tjch UBND thành phô. 

3. Chuang trInh cong tác tháng: 

a) Hang tháng, các s, ban, ngành, UBND cp huyn cAn cur vao tin d 
chun bj các d an, van bAn dix thAo trong chrnmg trInh cong tác qu, nhng van 
dê ton dçng, van dê phát sinh d xay dung chumg trInh cOng tác tháng sau. Chm 
nMt vào ngày 20 hang tháng, các s&, ban, ngành, UBND cp huyn gui dir kin 
chu'cng trInh tháng sau cho Van phông UBND thành ph& 

b) Trên cor si chuang trInh cOng tác qu dA duqc ban hành và chi dao  cüa 
UBND thành phô, Chü tjch UI3ND thành pM, Phó ChA tjch UBND thành phô ye 
viêc diêu chinh các d An trong chiiang trInh cong tác, VAn phông UBND thành 
phô cp nht, xay dirng và ban hành chrnng trInh cong tác thAng chm nht vào 
ngày lAm vic dâu tiên cUa thAng, cáe vn d duic chia theo lTnh virc phii trách cAa 
ChA tjch UBND thành pM và Phó Chü tjch UBND thành ph& 

4. Chucmg trInh cong tAc tun (ljch cong tAc tun): 

Trên cor sâ chuorng trInh cOng tác tháng dA duqc ban hành và chi dto cüa 
Chü tjch UBND thAnh pM, Phó ChA tch UBND thAnh pM, VAn phOng UBND 
thành phô xây dirng và ban hành chuorng trInh cong tác tuân chm nhât vào thu 
Sáu cAa tun trithc. 

Diu 23. Thiyc hin chirong trInh cong tác 

1. CAn cu thi htn quy djnh tai  churorng trInh cOng tAc, cAc sâ, ban, ngành, 
UBND cp hun chü trI phAi trmnh tru6c ngày 20 cüa thAng, tru truing hqp có chi 
dao khác cüa Chü tch UBND thành pM, Phó Chü tjch UBND thành phO. 
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2. Vic b sung, dirng xây dung d an, thay di ten ggi, c0 quan trmnh, cap 
trInh, tb?yi htn trInh dê an trong chi.ring trInh cong tác duc thrc hin trên Co sà 
chi dao  cüa Chü tjch UBND thânh phO, Phó Chü tjch UBND thành phô. 

3. Các d an không có trong chuong trInh cong tác hoc khOng dugc UBND 
thành phô, Chü tjch UBND thành phô, Phó ChU tjch UBND thành phô ho.c cap 
có thârn quyên giao nhirn vçi thi không dü diu kin trInh xern xét, phê duyt. 

4. Di vói các du an, du' tháo van bàn quy phm pháp 1u.t, phái tic hin 
theo các quy dnh ye ban hành van bàn quy phm pháp 1ut. 

5. Van phông UBND thãnh ph phi hqp chat  chë vi Van phông Thành 
üy, Van phông Doàn di biêu Quôc hi và HDND thành phO ctê xây dirng chuung 
trInh cOng tác cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thàn]i phO, Phó Chii tjch 
UBND thành phO. 

Diu 24. Trách nIiim xây diyng, thrc hin, theo dôi và dánh giá vic 
tIiii'c Iiin chtro'ng trInli cong tác 

1. Chü tjch UBND thành ph& Phó Chü tjch UBND thành ph trirc tip chi 
dao vic xây dng, triên khai, don dôc, dánh giá vic thçrc hin chuong trInh cong 
tác theo linE virc ph trách. Phó Chü tjch UBND thãnh phO duge phân cong ph1i 
trách dê an, báo cáo, cong viêc có trách nhim chi dto các s&, ban, ngành, UBND 
cap huyn triên khai thrc hin theo chuong trInh cOng tác dâ dugc phê duyt; báo 
cáo Chü tjch UBND thành phô tru'Oc khi nghirn thu, phê duyt ho.c trInh cap có 
thâm quyên quyêt djnE. 

2. Van phông UBND thành ph là cci quan quán l chuong trInh cong tác; 
tham muu vic xây drng, ban hành, diêu chinh và to chüc thirc hin chuong trinh 
cong tác; giüp Chá tjch UBND thành phô, Phó Chñ tjch UBND thành phô theo 
dôi, don dOc, kiêm tra, dánh giá tInh hInh th1rc hin và báo cáo tai  phiên hçp 
UBND thành phô thung k' hang tháng. 

3. H.ng tháng, qu, 6 tháng và näm, Giám dc sä, Thu tri.thng ban, ngành, 
Chü tjch UBND cap huyn rà soát, báo cáo kêt qua thirc hin các dê an, báo cáo, 
cong vic trong chuong trinh cOng tác; báo cáo UBND thành phô ye tiên d, kêt 
qua xü 1 các dé an, cong vic duçc giao chü trI, các dê an, cOng vic con ton 
d9ng, huâng xi'r 1 tiêp theo, dOng thOi, dê xuât diêu chinh, bO sung các dé an, báo 
cáo, cOng vic (nêu co) trong chtro'ng trInh cong tác thi gian tth. 

4. K& qua thirc hin chuong trInh cOng tác là tiêu chi dánh giá müc d hoàn 
thành nhim vii cüa thành viên UBND thành phô, Giám dôc s&, Thu tru&ng ban, 
ngành, Chñ tjch UBND cap huyn. 

Chu'ongV 
PHIEN HOP UBND THANH PHO VA CAC HQI NGH!, CUQC HQP, 

BUOI LAM VIEC CUA UBND THANH PHO, 
CHU TICH UBND THANH PHO 

... A Bieu 25. Phien h9p UBND thanh pho 

1. UIBND thành ph h9p thithng k' môi tháng mt lan. 
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2. UBND thành ph h9p chuyên d hoc h9p dê giãi quyêt cong vic phát 
sinh dt xuãt trong các tru'Yng hqp sau day: 

a) Do Chü tjch UBND thânh ph quyét dijnh; 

b) Theo yêu cu cüa Thu tuóng ChInh phü; 

c) Theo yêu cAu cüa It nht môt phn ba tng so thành viên UBND thành phO. 

3. Phiên h9p UBND thành ph6 du'çc tin hành khi có It nht hai phân ba 
tong sO thành viên UBND thành phO tharn dir. 

4. Chü tjch UBND thành ph chü trI phiên h9p UBND thành phô. Khi can 
thiêt, Chü tjch UBND thành phô phân cong Phó Chñ tjch Thithng trirc UBND 
thành phô hoc mt Phó Chü tjch UBND thânh phô thay mt Chü tjch UBND 
thãnh phô chü trI và két 1un phiOn h9p hoc mt so ni dung cia phiên h9p. 

A . •A Dieu 26. Cong tac chuan b1 phien hçp IJBND thanh pho 

1. Chü tjch UBND thành ph quy& djnh ni dung, hInh thirc (tnrc tip hoc 
triic tuyên hoc két hçp h9p trirc tiêp và h9p trirc tuyên), chuing trInh, thành 
phân, khách miii, thô'i gian, dja diem to chüc phiên h9p UBND thãnh phô. 

2. Van phông UBND thành pM có trách nhim: 

a) ?ir kin thi gian, dja dirn, thành ph.n và ni dung phiên h9p UBND 
thành phô, truth Chü tch UBND thành phO quyêt djnh; 

b) Don d& cáo c quan gui tâi lieu phiic v hçp; 

c) Chánh Van phông UBND thành pM k thüa 1nh ChÜ tjch UBND thành 
phô Giây m?ii tham dir phiên h9p UBND thành phô; 

d) Gui gi.y m?yi, chuong trInh, tài 1iu h9p (bàn din tCr) dn các thành viên 
UBND thành phô chm nhât là 03 ngày lam vic truóc ngày bat dâu phiên h9p 
thuing kS' và chm nhât là 01 ngày truc ngày bat dâu phiên h9p chuyên dê hoc 
h9p dé giãi quyêt cong vic phát sinh dot xuât, tru trithng hçip dc bit thI thai gian 
gui giây mdi, ohuang trInh, tài lieu hop có the thay dOi theo tInh hInh thirc tê; 

d) Báo cáo thm tra v quy trInh, thu tic, thm qun xu l và tham mi.ru 
tOng hp ye ni dung trInh ra phiên hçp UBND thành phô. 

3. Các sâ, ban, ngành, UBND cp huyn chU trI d an, ni dung trInh tai 
phiên h9p UBND thành phô: 

a) CAn cü vào tin d chun bj cáo d an, cOng vic duçc giao chU trI ho.c 
nhthg van dê phát sinh c.n báo cáo tti phiOn hçp UBND thành phé d ct xut ni 
dung dim vào phien h9p thithng kS', gui VAn phông UBND thành phô tru'c ngày 
20 hAng tháng dê tong hp, báo cáo Chu tjch UBND thành phô; 

b) Chju trách nhiêm chun bj ni dung báo cáo (co báo cáo tip thu, giái 
trInh kin thâm djnh cüa S Tu pháp doi vói dir tháo vAn bàn quy pham pháp 
lut và kiên gop cüa cáo th chrc, cá nhân lien quan); gui ni dung báo cáo (ban 
mém) ye Van phông UBND thành pM dê dam báo thai gian gui tài Iiu h9p den 
di biêu theo quy djnh diem d, khoán 2, diêu 26 Quy chê nay (tru tài lieu mt duçc 
thirc hin theo quy djnh dOi vOi van bàn có ni dung thuc bI mt nhà nuóc); 
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c) Chü trI, phi hçip vó,i Van phông UBND thành ph thu hôi tài 1iu rn.t 
thuc din phãi thu hôi sau khi kêt thüc phiên hçp; 

d) Co trách nhirn chu.n bj và gri tài 1iu h9p cho các thành viên UBNID 
thành phô truóc khi din ra phiên hQp (không phát tài 1iu ti cuc h9p) dôi wi 
các ni dung phát sinh dt xuât, duc Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch 
UBND thành phô chi do bô sung sau khi ban hânh Giây rnôi. 

Diu 27. Thành pIin dir phiên h9p UBND thành phô 

1. Chü ttch  UBND thành pM, các Phó Chü tjch UBND thành phô, cac Uy 
viên UBND thành phô. 

Các Uy viên UBND thành pM vng mt có 1 do chInE dáng và duçcc Chü 
tjch UBNI) thãnh phô dông thI duqc cir cap phó dir hp thay. Nguèi dir h9p thay 
có trách nhim trmnh bay, thão 1un truóc UBND thãnh phô kiên cüa Uy viên 
UBND thành phô nhung không dixqc biêu quyêt. 

2. Thành phn di biu khách rni tham dr phiên h9p UBND thành phô 

a) Môi dai diên lãnh dao Doàn dai biu QMc hi thành phô; 

b) Môi dti din lãnh do Thu'?ng trrc HDND thành ph6; 

c) Môi di din länh dao TJy ban Mt trn T qMc Vit Nam thành phô; 

d) Môi ThU truông th chrc chInh trj - xã hi thành pM, lãnh dto các Ban 
HDND thành phô, Chánh an Tôa an nhân dan thành phô, Vin truäng Vin kiêrn sat 
nhân dan thânh phô, ChU tjch HDND huyn dir khi bàn các vn dê có lien quan; 

d) Vic rnôi các dai  biu khách mi khác tham dir phiên h9p duqc thirc hin 
theo quyêt djnh cUa ChU tjch UBND thành phô. 

3. Thành ph.n tharn dir phiên h9p UBND thnh pM bng hInh thüc tric tuyên: 

a) Chü tjch UBND cp huyn; 

b) Di din các ca quan, don vj lien quan cp qu.n, huyn (do UBND cp 
huyn môi); 

c) Các thành phn khác do ngi.ri chU trI phiên hçp UBND thãnh pM quyêt djth. 

4. Di biu dir hçp không phài là thãnh viên UBND thânh pM dixçic mi phát 
biêu kiên nhurig không Co quyên biêu quyêt. 

.A S Then 28. Trinh tir phien hQp UBNID thanh pho 

1. Chánh Van phOng UBND thành pM báo cáo s thành viên UBND thành 
phô cO mat, so thânh viên UBND thành pM vng m.t; di biu mi dr phiên h9p 
và báo cáo ye ni dung, chung trinh phién hpp; Thông báo ket qua xir 1 các van 
dêmà thành vién UBND thành pM dâ biu quyt bng hInh thüc g11i phiu ghi 
kiên (neu co). 

2. ChU tjch UBND thành pM chU trI, diu hành phiên h9p. 

3. Ca quan chU trI ni dung trmnh bay torn tt ni dung báo cáo và nhftng 
van dé can xin kiên cUa UBND thành pM. 
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4. Chánh Vn phông UBND thành ph trInh bay báo cáo tong hgp kiên 
cüa thành viên TJBND thành pM doi vâi nh&ng van dê dä lay ' kiên thành viên 
UBND thành phô, kiên cUa cci quan lien quan và 2 kiên thârn tra cüa Van phông 
UBND thãnh phô, trong do nêu rô nhu'ng van dC d thông nhât, nh&ng van dê 
chu'a thông nhât, nhng van dé can thào lun và kiên nghj. 

5. Các thành viên tham du phiên h9p phát biu kién ye nhüng v.n d duc 
báo cáo ti phiên h9p UBND thành pM. 

6. Các thành viên UBND thành pM phát biu kiên, the hin rô quan dirn 
tan thành hay không tan thành nhffiig van dê UBND thãnh phô can tháo 1un; biêu 
quyêt ye ni dung tháo 1un. 

7. Các thành viên UBND thành pM biu quy& v trng vn d du'çc báo cáo 
ti phiên h9p UBND thành pM. 

8. Chñ tjch UBND thành pM phát biu kt Iun phiên hop. 

9. DM vi các dçr thào van bàn quy phrn pháp 1ut ducc dim vào chucing 
trInli hpp UBND thành phô, ngoài thirc hin các quy djnh tai  Diêu nay, trInh tir 
hop phái thuc hin theo quy dinh ti Luât Ban hãnh van ban quy phrn pháp 1ut. 

A A 9 ' A A A • A Bieu 29. then ban va Thong bao ket Iu,n phien hQp JJBND thanli pho 

1. Các phiên h9p UBND thành pM duc Van phông LEND thành phô 1p 
thânh biên bàn (dánh may hoc vi& tay), ghi am. Viêc luu trü biên bàn, ghi am 

phiên hçp duçic thic hin theo ding quy djnh. 

2. Van phOng UBND thânh pM tng hçp, dir thâo thông báo k& 1un phiên 
hçp. Chánh Van phOng UBND thành phô k thüa 1nh Cha tjch LJBND thành phô 
thông báo két lu.n phiên hçp, g1ri cho các cci quan, doii vj, to chüc, Ca nhân lien 
quan trong thOi hn 05 ngày lam vic kê t1r ngày kêt thiic phiên h9p. 

A A A 9 •A A Dieu 30. Thong tin ye ket qua phien h9p UBND thanh pho 

1. Kt qua phiên h9p LEND thành pM phãi duc thông báo kjp thi den 
các cci quan, thin vj, to chirc, Ca nhân sau day: 

a) Thu tng ChInh phü; 

b) Thu?ng trirc Thành üy, Thuing tnrc HDND thành pM, Ban Thung 
trixc Uy ban Mt trn To quôc Vit Nam thành phô, Thu tnrO'ng to chirc chInh trj - 
xã hi thành phô; 

c) Các thành viên LEND thành phé; 

d) Chü tjch UBNI[) cp huyn; 

d) Các cci quan, dcin vj lien quail. 

2. Di vâi kt qua phiên hQp UBND thành pM lien quan dn k hoch phát 
triên kinh té - xâ hi, quy hoch, ké hoch su' ding dat, den b, giãi phóng mt 
bang và các van dê lien quan den quyên và nghTa vi cña cong dan a dja phug thI 
ngay sau môi phiên hQp, Chánh Van phOng UBND thành phô phôi hp vai sa, 
ban, ngành lien quan có trách nhirn thông tin cho các cci quan báo chI. 
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Dieti 31. Cu9c hQp giao ban hang tuan cua Chu t1ch UBND thanh pho 
và các Phó Chü tjch UBND thành phô (sau day viêt tat là cuc hçp giao ban) 

1. Cuc h9p giao ban du'gc t chirc hang tu.n giQa Chii tjch UBND thành 
phô vth cac Phó Chi:i tjch UBND thãnh phô; cüng dr Co Chánh Van phOng UBND 
thành phô, các Pbó Chánh Van phông UBND thãnh phô, Giám dôc sO, Thu truó'ng 
ban, ngành, Chü tjch UBND cap huyn, di din các co quan, don vi và Ca nhân 
lien quan theo dê nghj c'ia Van phèng UBND thânh phô. 

2. Chü tjch UBND thành ph chü trI cuc hcp giao ban. Khi ChO tjch 
UBND thành phô yang mat, mt Phó Chü tjch UBND thành phô duc ChU tjch 
UBND thành phô üy quyên chü tn cuc h9p giao ban. 

3. Cuc hçp giao ban chi duc tin hành khi có sir tham dr cüa tôi thiêu 02 
Lành do UBND thânh phô (gorn ngu'i chñ tn và 01 Phó Chü tjch UBND thành 
phô) và 01 Lãn}i dto Van phông UBND thành phô. 

4. Các Phó Chü tjch LTBND thành ph có trách nhirn tharn dir day dO các 
cuc hop giao ban, nêu yang mat  phài báo cáo và duçic Chii tjch UBND thành phô 
dông. 

5. Triiing hçp nhtthg ni dung cp bach cn 1y kin cOa ChO tch UBND 
thành phô và các Phó ChO tjch UBND thành phô nhung chua den thôi gian to 
chirc cuc h9p giao ban, Lânh do UBND thành phô phii trách chO dng dê xuât 
và giao Van phông UBND thành phô lay kiên cOa ChO tjch UBNID thành phô và 
các Phó ChO tch UBND thành phô bang van bàn (thông qua phiêu trInh cOa Van 
phOng LTBND thành phô) tru'óc khi triên khai thrc hin. 

6. ThOi gian th chüc cuc h9p giao ban không qua mt phn hal ngày 1m vic. 

Diêu 32. Các ni dung báo cáo tii cuc hçp giao ban 

1. Là nhQ'ng ni dung quan tr9ng, nhüng vn d nhy cam, phüc tap, lien 
quan den nhiêu linh vic ph trách cOa các Lành dao  UBND thành phô và các van 
dé khác dirçc Lânh do UBND thãnh phô báo cáo ti cuc hpp giao ban. 

2. Là nhüng ni dung dã ducic chun bj k5, có kin tham gia cfia các sO, 
ban, ngành, UBND cap huyn lien quan và dê xuât quan diem rô rang cOa Ca 
quail, don vj trInh; dà duc phOng chuyên mon thuc VAn phông UBND thành 
phô, LAnh do Van phông UBND thành phO Co ' kiên và quan diem ci the tai 
Phiêu trmnh; dA duc LAnh do UBND thành phô phi trách cho kiên, quan diem 
ci the ye ni dung trInh. 

Diu 33. Biên bàn và Thông báo kt Iun euc hçp giao ban 

1. Các cuc h9p giao ban duqc Van phông UBND thành ph 1p thành biên 
bàn (dánh may hoac viét tay), ghi am. Vic lixu trt biên bàn, ghi am phiên h9p 
duc thirc hin theo dOng quy djnh. 

2. VAn phông UBND thành phô thng hqp, dir thão thông báo kt 1un cuc 
h9p. Chánh VAn phông UBND thành phô k Thông báo kêt luan cuc h9p giao 
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ban, gfri cho các so', ban, ngành, UBND cp huyn lien quan trong thii h?n  05 
ngây lam vic kê tü ngày két thiic cuc hçp giao ban. 

3. Giám dc s&, Thu tru&ng ban, ngành, Chü tjch UBND cp huyn chju trách 
nhiêm trin khaii thirc hin Thông báo kt 1un cuc h9p giao ban den các to chüc, cá 
nhn lien quan trong thôi gian không qua 02 ngãy lam vic kê tü khi nhn du'c 
Thông báo kOt lun gfri lien thông trén Phn mm Quán 1 van bàn và diêu hành. 

4. D& vó'i nhthig nhiëm vii c.n thc hin khn truo'ng, Van phông IJBND 
thành phô phi hop vi các sO ban, ngành, UBND c.p huyn, các Co quan, don vj 
lien quan trMn khai thirc hiên theo dung kt 1un cüa ngui chO tn ngay sau khi kêt 
thüc cuc h9p giao ban và không chô Thông báo kt lun cuc h9p. 

Diu 34. Các hi ngh cüa UIBND thành ph, Chü tjch LJBND thành 
ph, Phó Chü tich UBND tliành ph 

1. Hang nAm, 06 tháng hoc khi cn thit, UBND thành ph t chirc hi 
nghi vi các so, ban, ngành, UBND cp huyn lien quan nhm trin khai Va bàn 
bin pháp thirc hin k hoach phát trin kinh t - xâ hOi,  dir toán ngân sách nhà 
nuOc và nhQng ni dung, nhim vii c.n thi&, cp bach khác. 

2. Hi nghj chuyên d dixac t chirc nhm trin khai ho.c so k&, tng kêt 
vic thc hin các van bàn cUa Trung uong, Thành üy, HDND thành phô hoc các 
cong viêc quan tr9ng trong chi do, diu hành cüa UBND thành phô, Chu tjch 
UBND thành phô, Phó Chu tjch UBND thành phô. 

3. Van phông UBND thành pM trInh Chü tjch UBND thành ph& Phó Chu 
tch UBND thành phô quyêt djnh nôi dung, hInh thuc (trirc tip, trirc tuyên), thành 
phân, thOi gian, dja diem t chüc hi nghj. 

4. Các sO, ban, ngành, UBND cp huyên lien quan chu.n bj nOi  dung, báo 
cáo ti hi nghj; gui tài 1iu dn cac thành phn dii hi nghj theo d nghj cüa Van 
phông UBND thành ph& 

A S • A 9 7 5 A Dieu 35. Cu9c h9p, buoi lam viçc cua Chu t!ch  UBND thanh pho, Pho 
Chil tjch UBND thành pM 

1. Chü tjch UBND thành pM, Phó Chu tjch UBND thành pM h9p, lam vic 
(trlic tiêp, tiVc tuyên) vOi các sO, ban, ngânh, UBND cp huyn lien quan dê xem 
xét, chi do giái quy& cOng vic. 

2. Trách nhim cOa Van phOng UBND thânh pM: 

a) Don dc các sO, ban, ngành, UBND cp huyn chü trI ni dung chun bj 
day dñ tài 1iu; gOi giy mOi và tài 1iu (nu co) dn các thành phn duçc miii 
chm nhát 03 ngày lam vic truOc ngày hop, lam vic, tri'r truOng hçp dc bit; 

b) Chun bi báo cáo tng hqp, kin nghj và d xut giái quyt di vOi nhthig 
ni dung liOn quan, báo cáo ChO tjch UBND thành ph& Phó Chü tjch UBND 
thành phô phi 'trách chm nhât 01 ngày lam vic truOc ngày hop; 
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c) Chun bj các diu ldên cn thit phiic vi cuc h9p, buôi lam vic, bão 

darn an ninh, an toàn nêu cuôc h9p, buôi lam vic duçc t chiirc ti Trung tarn 
Hânh chInh thành ph; phi hçp vói các sô, ban, ngânh, UBND cap huyn lien 
quan dê t1iirc hin nu cuc hcp, bui lam vic dugc to chirc ngoài Trung tarn 
Hânh chInh thành ph; 

3. Trách nhim cüa các so, ban, ngành, UBND d.p huyn: 

a) Di h9p d(ing thành phn; chun bj dy dü và giri tài 1iu den các thành 
phân dir h9p theo dê nghj cüa Van phông UBND thành ph& Tnthng hçip Giám 
dôc s&, Thu tru&ng ban, ngành, Chü tjch UBND cp huyn cO 1 do chinh dáng 
không tham dir dixçc thI phãi cü ngu?i có dü th.rn quyn d1r h9p thay. Y kiên cüa 
ngui dr hcp thay là kiên chInh thi'xc cüa Co quan, don vj; 

b) Không hoc Uy quyn cho chuyên viên báo cáo, lm vic vyi Chü tjch 
UBND thành phO, Phó Chü tich UBND thành ph& trir truOng hçp dugc Chü tjch 
UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành pM dng hoc triu tQp. dIch 
danh; 

c) Chun bi các diu kiên cn thit phic v1,i cuc hQp, bMi lam vic, bâo 

darn an ninh, an toàn Mu cuc hop, buôi lam vic duc to chüc ti s&, ban, ngành, 
UBNID cap huyn; 

d) Phát biu kin v nhüng v.n d lien quan dn ni dung h9p; 

d) Sau cuc hçp, thc hin các nhirn vii theo lct lun cüa ChU tjch UBND 
thành ph& Phó Chü tjch UBND thành phô phit trách. 

4. Dôi vi các cuc hçp, buii lam vic vi TJBND cp huyn: UBND c.p 
huyn chuân bj ni dung báo cáo, kiên nghj và gth Van phOrig TJBND thành phô 
chrn nht 10 ngày truóc ngày Chü tjch UBND thành phô, Phó Chu tjch UBND 
thành pM lam vic, tr11 tnthng hp dt xut. Van phOng UBND thành phô lay 
kin các s&, ban, ngành, UBND cp huyn lien quan dê tham muu, dê xuât Chü 
tjch UBND thành pM, Phó ChÜ tjch UBND thành phô xem xét, giái quyêt. 

5. Biên bàn, thông báo k& 1un cuc h9p, bMi lam vic: 

a) Ngu?i chü tn quy& djnh vic ghi biên bàn, thông báo, ghi am, ghi hInh 
cuc h9p, buoi lam vic. Van phông UBND thành phô chü trI to chiirc cuc h9p, buôi 
lam vic tO chirc ghi biên bàn, thông báo, ghi am, ghi hinh theo chi dao.  Vic km trü 
tài lieu ghi am, ghi hInh cuOc  hQp, bMi lam vic thçrc hin theo dung quy djnh. 

b) Trong thii han  05 ngày lam vic k tir ngày h9p, lam vic, Van phOng 
LJBND thành phô ban hành thông báo kt lun; trithng hçip dir tháo thông báo két 
lun cüa Chü tch UBND thành phô, Phó ChU tjch UBND thành pM phii trách 
phài dixqc gii lay kiên cüa Lânh dao  UBND thành ph& các s&, ban, ngành, 
LIJBND cap huyn lien quan thI thñ han  ban hành thông báo kêt 1un không qua 
07 ngày lam vic, trir tru&ng hçp có kiên chi dao  khác cua Chü tjch UBND 
thành phô, Phó Chü tjch UBND thành pM phii trách. 
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Biêu 36. Cuôc hop do thành viên UBND thành ph thnyc Chü tjch 
UBND thãnh ph üy quyn chü trI xir 1 cong vic cüa UBND tliãnh ph 
Chü tjch UBND thãnh ph 

1. Khi cn thit, Chü tjch IJBND thành pM có th üy quyn cho rnt thânh 
viên UBND thành phô chü tn cuôc hçp xir 1 cong vic, ni dung trinh UBND 
thành phO, Chü tich UBND thành pM. 

2. Các s, ban, ngành, UBND cp huyén lien quan có trách nhirn chun bj 
các diéu kiin phiic vi vic to chic h9p. 

Biu 37. Bão dam k5' 1ut, k cu'ong các phiên hQp, hi ngh, cuc hQp, 
bui lam vic cüa UBND thành ph Chü tich UBND thành phô, Phó Chfl 
tjch UBND thành pM 

1. Các thành viên UBND thânh ph& Giám dc sâ, Thu tnràng ban, ngânh, 
Chfi tjch UBND cap huyn lien quan phãi tham dir dung thành phân, day dü thô'i 
gian cac phién hop, hôi ngh, cuoc hop, buôi lam vic; tru&ng hçip không tham dir 
hotc yang mat  mt so thai gian hoac  cir ngithi dij thay thI phâi báo cáo và duc 
ngrâi chii trI dOng . 

2. Dai biu tham dir có trách nhirn sir diing tài lieu theo dung miic dIch 
phic vii phiOn h9p, hi nghj, cuc h9p, buôi lam vic. 

3. Các phiên hop, hôi ngh, cuôc h9p, bMi lam vic có ni dung hi mt nhà 
mthc phãi báo darn cac yêu cau ye noi dung, thành phan, dja diem, phuongtin, 
thiêt bj, phuong an bâo v và cac quy dinh có lien quan khác cüa pháp lust ye báo 
v bI mt nha nuóc. Nguii tham d1r có trách nhim báo v và si'r diing bI rnt nhà 
nixóc theo quy djnh cüa pháp lu.t ye bão v nhà nrnc vá yêu câu cüa ngu?i chü trI. 

DM vOi phiên hçp, hi nghj, cuc h9p, bMi lam vic bang hInh th(rc trçrc 
tuyên phâi thirc hin báo v dung truyên theo quy djnh cüa pháp lut ye c yêu. 

4. Các s&, ban, ngành, UBND cp huyên, t chüc, cá nhân lien quan den 
phiên h9p, hi nghj, cucc h9p, bMi lam vic khOng duyc thia tin, truyên thông ye 
các ni dung dang trong qua trInh trao dôi, tháo 1un, trr tru'&ng hçip thixc hin 
theo chi do cüa Chü tjch UBND thânh phô hoac nguii chü trI. 

Chtro'ng VI 
THEO DOI, DON DOc, KIEM TRA VIC THI HANH VAN BAN 

QUY PHJM PHAP LUAT VA TH1C HIN CAC NHIM V1J 
DO UBND THANH PHO, cHiJ TCH UBND THANH PHO GIAO 

Diu 38. Nguyen tc theo dOi, don dc, kim tra 
1. Duçyc tin hành thu?ing xuyên và theo k hoach; có s1r pMi hcp d tránh 

chông chéo, trüng lap. 
2. Thirc hin dung thm quyn và quy djnh cüa pháp 1ut; cong khai, minh 

bach, khách quan; báo dam dan chü, cOng khai, dung pháp lut, không gay phiên 
ha vâ khóng lam can trô den hoat  dng bInh thithng cüa các s, ban, ngãnh, 
UBND cap huyn thrçc kiêm tra. 
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3. Tang cuàng k 1ut, k' cuong hânh chInh, phiic vii hiu qua cong tác chi 
do, diêu hành cüa UBND thành phô, Ch' tjch UBND thành phô và các cci quan 
quãn 1 nhà nuó'c. 

4. Qua trInh kirn tra phài 1p biên bàn ki&n tra; khi k& thñc kiêin tra p1ái 
có kêt 1un rô rang; nêu phát hin Co sai phm phài th 1 hoc dê xuât cap có thâm 
quyên xi:i 1 theo quy djnh. 

5. 1iJ'ng dung cong nghê thông tin và lien thông th Van phOng UBND thành 
phô den các so', ban, ngành, UBND cap huyn trong vic theo döi, don dOc, kiêrn tra. 

Diit 39. Thm quyn theo dôi, don dc, kim tra 

1. LEND thành ph, Chü tjch UBND thành ph kiêm tra toàn din vic thi 
hãnh các van bàn quy phrn pháp 1ut, các van bàn lãnh d.o, chi dao,  diêu hành 
cUa HDND thành phô, UBND thành phô, Chñ tjch LEND thành phô và vic thxc 
hin các nhirn vi do UBND thành phO, Chü tch LBND thành phô giao. 

2. Các Phó Chü tjch LEND thành ph gii1p Chñ tich UBND thành phô 
kiêrn tra vic thirc hin các cong vic nêu tai  khoân 1 Diêu nay theo pharn vi linh 
virc cong tác thrcic phân công, üy quyên; các Uy viên UBND thành phô khác kiêrn 
tra vic thi.rc hin các nhim vi do LEND thành phô, Chü tjch UBND thành phô 
giao theo phân công, üy quyên cüa Chñ tch UBND thành phô. 

3. Chánh VAn phông UBND thành ph gilip Chü tjch LEND thành ph& các 
Phó Chü tjch UBND thành phô theo dOi, don dôc, kiêm travic thirc hin các 
nhiêrn vi do UBND thành phô, ChCi tjch UBND thành phô giao các s&, ban, 
ngành, LBND cap huyn và chü dng báo cáo kêt qua thir&ng xuyên, theo yêu 
câu, quy djnh khi giao nhim vii ho,c báo cáo ti phiên h9p LEND thânh phô 
thithng k' theo quy djnh. 

4. Giárn dc Sâ Tu pháp có trách nhim giüp Chü tch LEND thành ph 
các Phó ChÜ tjch UBND thành phO theo dOi vic thi hành các vAn ban quy pharn 
pháp 1ut quy dijnh tai  khoân 1 Diêu nay; thuing xuyên báo cáo LEND thành phô, 
ChU tjch LBND thành phô. 

5. Giárn dc si, Thá trithng ban, ngành, Chü tch FIIDND huyn, Chü tjch 
LEND cap huyn có trách nhirn theo dOi, don dOe, kiêm tra vic thi hành các vAn 
bàn thue pham vi linh virc, dja bàn quán 1 và vic thirc hin nhim vi do LBND 
thành phô, Chü tjch LEND thành phô giao s&, ban, ngành, dja phucing mInh; 
tham rnuu Chü tjch LEND thành phô, Phó Chü tjch LBND thành phô vic thirc 
hin kê hoach  kiêm tra thix?mg xuyên, dt xuât theo yêu câu chi dao,  diu hành 
cña LEND thành phô, Chü tjch LEND thành phô. 

6. Chü tjch UBND thành ph quy djnh th v theo döi, don dc, kirn tra 
vic thiic hin thim viii LEND thành phô, Chü tjch LEND thành phô và các Phó 
Chü tjch LBND thành phô giao. 

Diu 40. Ni dung, hInh thü'c theo dOi, dOn dc, kim tra 

1. Ni dung 
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Viêc t chIrc thi hânh các van bàn quy phm pháp 1ut; vic trin khai thc 
hin nhiêm vii do UBND thành phô, ChU tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch 
UBND thânh phô giao; xác dinh rô trách nhiêm cüa các so', ban, ngành, dja 
phucmg, to chirc, cá nbân lien quan. 

2. HInh thi'ic 

a) Thông qua h thng quán 1 c so' du' lieu du'oc kt ni, lien thông tfr Van 
phông UBNID thành phô den các so', ban, ngành, UBND cap huyn; 

b) Báo cáo dinh kr hoäc dot xut; 

c) Lam vic trirc tip theo k hoch duc duyt hoc ctt xut; 

d) Hoat dng cüa các doàn kim tra, dioàn cong tác do Chii tjch UBND 
thành phô thành 1p hoc cac doan cOng tác do Chánh Van phông UBND thânh 
phô thành lap; 

d) Các hmnh thüc khác. 
.A A Dieu 41. Ket qua kiein tra 

1. Khi k& thüc kim tra, Ca quan, nguài chü trI phâi báo cáo k& qua kim tra. 

2. Báo cáo kt qua kim tra phâi nêu rO kt qua dt dixçic; tn tai,  hn ch& 
nguyen nhân và bai hoc kinh nghiêm; nhiêm vii, giái pháp dé tiêp tiic thirc hin; 
trách nhiêm cüa to chtrc, Ca nhân lien quan; kiên nghj, dê xuât. 

Chirong VII 
TIEP KHACII, DI CONG TAC 

Diu 42. Chü tich UBND thành ph Phó Chü tjch UBNID thành ph 
tip khách trong ntnrc 

1. Chü tjch UBNID thành ph trirc tMp hotc phân cong 01 Phó Chñ tjch 
UBND thành phô hay 01 Uy viên UBND thành phO thay rnt ChU tjch UBNID 
thành phô tiêp khách trong nux9c cüa UBND thành phô, Chi tjch UBND thành phô. 

2. Chü tjch UBND thành ph, Phó Chü tjch UBND thành ph tiêp xä giao, 
gp mt các doàn di biêu, khách den thäm, lam vic tai  dja phrning khi: 

a) Cho' tjch UBND thânh ph, Phó Chü tjch UBND thành ph tr1xc tiêp mèi 
hoác theo chi dao c1ia cap trén; 

b) Theo d ngh cüa Giám d& so', Thu truo'ng ban, ngành, Chii tjch UBND 
cap huyn; 

c) Theo d nghj cüa khách. 

3. Van phông UBND thành ph co nhim vii: 

a) Tip then van ban d nghj ChU tjch UBND thành ph& Phó Chü tch 
UBND thânh phô tiêp khách tü các so', ban, ngánh, UBND cap huyn, to chüc, cá 
nhân lien quan; tham mu'u, dê xuât, trInh ChU tjch UBND thành phô, Phó Chu tjch 
UBND thânh phO xem xét, quyêt djnh ye ni dung, hInh thü'c, thành phân; thông 
báo kjp tho'i kién cüa Chü tjch LJBND thành phô, Phó Chu tjch UBND thành phO 
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cho các sô, ban, ngành, UBND cp huyên, t chrc, cá nhãn lien quanbiêt; dông 
thai, dua vào chu'angtrInh cong tác tun cüa Chñ tjch TJBND thànhphô, Phó Chü 
ti.ch UBND thành phô sau khi duçic Lath dao  UBND thành phô thông nhàt. 

b) Phi hop vi các so', ban, ngành, UBNID cp huyn, th chic, cá nhân lien 
quan chuân hi. ni dung, tài 1iu, dja diem, bô trI phiên djch (nêu can thiêt); 

c) T chic phiic vii vâ bão dam cong tác 1 tan, hu can, qua tang km nirn, 
an ninb, an toàn cho buôi tiêp k.hách; to chCc thixc hin các cOng vic can thiêt sau 
buôi tiêp; 

d) Mi cáo co quan báo chI, truyn hInh tham dir Va du'a tin theo quy djnh. 

4. Giárn dc so', Thu tnrâng ban, ngành, Chi tjch UBND cp huyn khi có 
nhu câu dê nghj Chü tjch UBNIi) thánh phô, Phó Chü tjch UBNI) thành phô tiêp 
khách phài có van bàn gi:ri Chu tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành 
phô it nhât 02 ngay lam vic truo'c ngây dir kiên tiêp; van bàn nêu rO nOi  dung, 
hmnh thñ'c buOi tiêp, sO lu'p'ng khách, thi gian, dja diem tiêp và kern theo các ho so 
can thiêtvê: ni dung, thai gian, thành phân, hoat  dng cüa khách ti di.a  bàn 
thành phô và cáo dê xuât, kiên ngh. So', ban, ngành, UBND cap huyn chütri mi 
phãi phôi hqp v&i Van phông UBND thành phô chuân bj ni dung buôi tiêp và to 
chüc buôi tiêp dt két qua tot. 

Diu 43. Chü tich  UBND thành ph, Phó Chü tjch UBND thành ph 
tiép khách nu'ó'c ngoài 

1. Chü tjch IJBND thânh ph trirc tip hoc phân cong 01 Phó Chü tjch 
UBND thành phô hay 01 Uy viên UBND thành phô thay mt Chü tjch UBND 
thành phô tiêp khách nithc ngoài cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô. 

2. Chü tjch UBND thânh ph& Phó Chü tjch UBND thành ph tiêp khách 
nizóc ngoài gôrn các hInh thüc: tiêp xã giao, tiêp lam vic (chInh thüc hoc không 
chInh thirc) theo giâi thiu cüa các cci quan Trung uong, die nghj cña cáo co quan, 
tO cho'c trong thânh phô và các die nghj tr1rc tiêp cña khách vói Chü tjch TJBND 
thành phô, Phó Chü tjch UI3ND thành phô. 

3. Van phông UBND thành ph thrc hin nhim vi quy djnh tai  khoàn 3 
Diêu 42 Quy chê nay. 

4. Cáo so', ban, ngành, UBNID cp huyn trong thành ph khi có nhu câu die 
nghj Chü tjch UBNI) thành phô, PhO Chü tjch UBND thành phô tiép các dôi tao 
nuâc ngoái cüa so', ban, ngành, UBND cap huyn phái có van bàn die ngh, trong 
do nêu rO rniic dIch, ni dung và hInh thrc cuc tiêp, thành phân, thông tin ye dOi 
tác, ca die xuât, kién nghj và CáC vândê lien quan g1ri Chu tjch L1BNI) thành phô 
hoc Phó Chü tjch UBND thành pho; dOng tho'i thông báo cho So' Ngoi vv die 
quàn l và phôi hçip trong tho'i han  05 ngày lam vic tru'o'c ngày dir kiên tiêp. 

5. Giám dôc so', Thu tnthng ban, ngành, Chi tjch UBND cp huyn có k 
hoch tiêp khách niiOc ngoài, có van bàn gri So' Ngoi vi,i die báo cáo ye thành 
phan khách, ni dung và chuang trInh lam vic tru6c khi tiêp khách hoc xin 
kien dôi vài các tnrè'ng hçip phái xin kiên theo quy djnh truâc khi tiêp khách. 
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6. S Ngoai vu có trách nhiêrn huâng dn các s, ban, ngành, TJBND cap 
huyn trong thành ph thuc hin dung du'ng lôi, chInh sách dôi ngoi cüa Bang, 
Nba nithc, bâo dam yêu cu v chInh tn, di ngoi và nghi thüc, tp quán, phong 
tiic cüa Viêt Nm; pMi hçip vói VAn phông UBND thành ph chuân bj ni dung, 
hu can, 1 tan phuc vi các bui tip khách nuóc ngoài cfia Chii tjch UBND thành 
phô, Phó Chii tjch UBND thAnh pM theo phân cong. 

A 9 Dieu 44. Di cong tac d!a phu'o'ng, cr so' 

1. Theo chi dto cüa Chii tjch UBND thành ph& Phó Chij tjch UBND thânh 
phô hoc dê nghi cilia dja phi.xang, VAn phông UBND thành phô trInh Chfi tjch 
UBND thAnh phéi, Phó Chili tjch UBND thânb pM quy& djnh vic thäm và lam 
vic ti da phucing. 

2. Truông hcip Chili tjch UBNID thành pM, Phó Chili tjch UBND thành phô 
di kiôm tra dot xuât không thông báo truàc cho dja phumg nai dn biêt, VAn 
phông UBND thành phô chun bj chirong trInh chuyn cOng tác theo chi dao  cüa 
Chili tjch UBND thânh pM, Phó Chili tjch UBND thành pM. 

3. Vic chüc doàn cOng tác, th cong tác cüa UBND thành ph& Chü tjch 
UBND thành phô phãi phü hap vói quy djnli cilia Dãng và pháp luat cilia Nhà nixo'c. 
Thành viên UBND thành pM có trách nhim tham gia dy dü các chuyn cong tác 
cüa UBND thành phô, Chili tch UBND thành pM theo yOu câu. Trurng hap 
không tham gia hoc vng mat mt s thi gian, phAi báo cáo vA duçic Chü tjch 
UBND thành phô dng ' thI duçrc cfr cp phó dir thay. 

4. Thánh viOn UBND thânh pM phãi dành thi gian di cOng tác co s (it 
nhât môi tháng 01 lan) d kim tra, nm tInE hinh trMn khai thc hin cáe chInh 
sách, pháp luât cilia Nhà nuOc, các quyt dinh, chi thj, các van bàn chi do cüa 
UBND thành phô, Chili tjch UIBND thành pM, Phó Chili tjch UBND thành phô; 
gp gr tiêp xilic, lAng nghe kin, nguyen v9ng cilia Nhân dan; nm tInh hInh 0 co 
sâ dO kip th?yi chi dao và d xut nhffig giâi pháp giáp dja phixcng, ca s khäc 
phiic khó khAnl. Thy ni dung tfmg chuyn di cong tác d có hInh tithe tO chilic 
thIch hap, bAo dam thit thirc, tit kiêm và hiêu qua, có tM báo tnixóe hoc không 
báo trithc cho ca so. 

5. Thành viên UBNID thành pM di cong tác, lam vic vOi các dja phirang 
khác và cac b, ngành Trung wing trOn 07 ngày phâi báo cáo Chili tjch UBND 
thành phô và phân cong cp phó xO 1 cOng vic trong thii gian vng mt. 

6. Giám dc sO, Thu truOng ban, ngành, ChO tjch UBND cp huyn di cOng 
tác theo sir chi d.o hoc üy quyn cilia ChO tjch UBNI) thành phô, PhO Chili tjch 
UBNDthành phO phii trách, khi v phãi kjp thii báo cáo k& qua lam vic vOi Chili 
tjch UBND thành phô hoàc Phó Chili tjch°UBND thành pM ph trách linE vrc. 

7. Trong thOi gian }IDND thánh pM và UBNI) thành pM h9p, các thành 
viOn UBND thành pM không di cong tác ngoài thành phô, tri'r tnrOng hap dtc bit 
duge Chili tjch UBNI) thành pM dng . 
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Diêu 45. Di cong tác nu'óc ngoài 

1. Vic t chirc di cong tác nuâc ngoài cüa các thành viên TJBND thành 
phô, Giám dOc s&, Thu truö'ng ban, ngành thuc UBND thành phô, Chñ tjch 
UBNID cap huyn thiic hin nghiêrn theo các quy dnh cüa Dáng và Nba nuc. 

2. S Ngod vi chü trI, phi hcp vi Van phèng TJBND thành phô và các so', 
ban, ngành, UBND cap huyn lien quan tham rnuu và dir thào van bàn cña Chü 
tch UBND thành phô ye chii trucmg cüa chuyên cong tác, 1p chuong trinh, thành 
phân doàn, chuân bj ni dung lam vic, các ni dung ye lê tan, cOng tác tuyên 
truyên và bào m.t truyên thông; chu trách nhim toàn din ye vic thic hin các 
ni dung, chuang trmnh lam vic và Cong tác i tan cüa chuyên cong tác, báo cáo 
xin kiên Chü tch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô xem xét, 
quyêt djnh. 

3. Trên cci s d nghj cüa Sâ Ngoi vi, Van phèng UBND thành ph trInh 
Chü tjch UBND thành phô, Phó Chfi tjch UBND thành phô xem xét, quyêt djnh 
chu'cmg trinh, ni dung lam vic, thành phân doàn cong tác và thic hin báo cáo 
xin kiên Ban can sr dáng UBND thành phô, Thu?mg tr?c Thành üy, B Ngoi 
giao, Thu tithng ChInh phü theo dung quy djnh. 

4. S Ngoii vti chü trI, phi hgp cht chê vâi V5n phOng UBNID thành phô và 
các sO', ban, ngành, UBND cap huyn lien quan xây drng thông cáo báo chI ye kêt 
qua chuyên cong tác, gi:ri các co quan báo chi. SO' Ngoi vv báo cáo nhanh và báo 
cáo diây dü ye kêt qua các hot dng chinh thirc cua chuyên cong tác theo quy djnh. 

5. Các üy viên UBND thành ph& Giám dc sO', Thu truO'ng ban, ngành, 
Chü tjch UBND cap huyn truO'c khi di Cong tác nuO'c ngoài phài báo cáo bang 
van bàn và chi di khi duc sr dông cüa cap có thâm quyên theo dung quy djnh 
(dôi vói di nithc ngoài vic riêng thrc hin theo quy djnh hin hành). Sau khi di 
cong tác nuO'c ngoài ye, ch.m nhât 07 ngày, báo cáo Chü tjch UBND thành phô 
kêt qua chuyên di. 

Chiwng VIII 
THANH TRA, GIAI QUYET KHIEU NI, TO CAO 

vA TO CHC TIEP DAN 

Diu 46. Trách nhim cüa Chü tjch UBND thành ph 

1. Chü tch UBND thãnh ph6 chi d.o Chánh Thanh tra thành ph& Chánh 
Van phOng UBND thành phô và Giám dôc sO', Thu tri.rO'ng ban, ngnh, Chu tjch 
UBND cap huyn phôi hqp thrc hin nghiêm tue cOng tác thanh tra, tiêp dan và 
giài quyêt khiêu ni, to cáo cüa cong dan; djnh kr, Chü tjch UBND thành phô h9p 
vói các Phó Chü tjch UBND thành phô và Giám dôc sO', Thj trithng ban, ngành, 
Ch tjch UBND cap huyn lien quan dé giài quyêt các don thtr, khiêu ni, tO cáo 
con ton d9ng. 

2. Ch tjch UBND thànli pM chju trách nhim truO'c ChInh phü, Thñ tuO'ng 
ChInh phñ khi dé xày ra tInh trng tham nhüng, lang phi, gay thit hi ló'n, nhffiig 
vii vic khiêu kin ton dong kéo dài, gay gttt, dông ngthi, vuçYt cp thuc pham vi 
quail l cüa thành phô. 
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3. Chü tch UBND thành pM pMi hçp chit chë vói Thung trirc Thãnh üy, 
Doàn d4i biêu Quôc hi thành phô, Thithng trirc HDND thânh phô trong Cong tác 
tO chic tiêp cong dan; trrc tiêp tiêp cong dan It nhât 01 ngày trong 01 tháng. 

4. CAn ir nhiêrn vu cüa các Phó Chü tjch UBND thânh phô, 
chu tjch 

UBND thânh phô quyêt djnh vic phân cOng Phó Chü tjch UBNID thành phô thrc 
hin vic dOi thoai, tiêp cong dan (trong tnrông hçip can thiêt) và ñy quyên dai 
din tham gia to t1ing trong các vii an hành chInh. 

• . ' . a Dieu 47. Trach nhiçm cua thanh vien UBND thanh pho 
1. Trong pharn vi chüc nAng, quyn han  cüa rninh, thành viên UBND thành 

phô có trách nhiêm to chirc cong tác thanh tra vic thirc hin chInh sách, pháp 1ut, 
nhiêm VIi, chuang trInh, kê hoach cüa các cap, các ngânh, các don vj; kêt 1un và 
có quyêt djnh giâi quyêt trit die các vii vic khiOu nai, to cáo tai  co s. 

2. Giâi quyt kjp thôri, dung quy djnh cüa pháp 1ut nhüng khMu nai, tO cáo 
thuQc thâm quyên; lang nghe ' kien cüa cOng dan die cái tiên, nâng cao hiu qua 
cOng tác. 

3. T chüc tip cong dan theo dung quy djnh tai  Lut Tip cong dan, Lut 
Khiôu nai, Luât To cáo và các quy djnh cüa pháp 1uit hin hánh. 

• A 9 P 9 Theu 48. Trach nhiçm cua Chanh Thanh tra thanh pho 
1. Giüp Chü tjch UBND thành pM t chirc, chi dao hoat dng thanh tra, 

tiêp cOng dan, giâi quyêt khiêu ni, to cáo theo quy djnh cña pháp 1ut. Thirc hin 
các nhim vu, quyOn han theo quy djnh cüa pháp lut ye cOng tác thanh tra, tiêp 
cOng dan, giái quyOt khiéu nai, to cáo. 

2. Tham mu'u giài quyt vu viéc khiu nai, t cáo thuc thm quyn cüa 
Chü tjch UBND thành phô khi duc giao. 

3. Trirc tip thanh tra, kim tra, hi.r6ng dan, dOn dc các co quan chuyên 
mOn vâ don vj thuc UBND thành phô, UBND các qun, huyn trong vic thirc 
hin chInh sách, pháp 1ut ye thanh tra, tip cOng dan, giài quyêt khiOu nai, to cáo 
theo quy djnh cfia pháp 1ut. 

P •A 9 p 9 A Dieu 49. Trach nhiçm cua Chanh Van phong UBND thanh pho 

1. Sp xp, M trI ljch tip dan cüa Chü tjch UBND thành pM, Phó Chü tjch 
UBND thành phô. 

2. Phi hp vói các sà, ban, ngành, UBND cp huyn tham muu Chü tjch 
UBND thành phô chi dao, giãi quyêt nhU'ng khieu nai,  tO cáo thuc thâm quyên. 

3. Kim tra, don d& các sâ, ban, ngãnh, UBND cp huyn trong vic thirc 
hin quyêt djnh, chi thj, kiên chi dao cüa Chá tjch UBND thành phô trong 11'nh 
vixc thanh tra, tiêp cOng dan và giài quyêt khiêu nai,  to cáo. 

Biu 50. Trách nhim cüa Trirrng Ban tip cong dan thành ph 

1. Là du rni tip nhn, phân loai, xu 1 buâc du cáo dan kin nghj, phán 
ánh, khiOu 

ai, to cáo cüa cong dan gui Chü tjch UBND thành phô theo quy djnh. 

nin
hn

v-
20

/1
0/

20
23

 0
8:

30
:3

9-
nin

hn
v-

nin
hn

v-
nin

hn
v



38 

2. T chirc và b trI ljch d Chü tich UBNID thành ph& Phó Chü tjch UBND 
thành phô tiôp Cong dan. 

3. PhM hçip vói CáC co quan chic näng và các sâ, ban, ngành, UBND cap 
huyn lien quan chuân bj day dü ho so kiên nghj, phàn ánhkhiêu nai, to cáo trinh 
ChU tjch UBND thành phô, Phó ChÜ tch UBND thành phô tiêp cong dan. 

4. Dr thâo ni dung kt 1un, chi dao cüaChu tjch UBND thành phô, Phó 

Chü tjch UBND thành phô ho.c thông báo truyên dt ni dung kêt 1un, chi dao 
cüa Chü ti.ch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô tai  Các buôi tiêp 

cong dan den các s, ban, ngành, UBND cap huyn lien quan dê thiic hin. 

5. Djnh kS'  hang tháng, báo cáo UBND thành ph& Chü tjch UBND thành 
phO ye tInh hInh tiêp cong dan và giái quyêt kiên nghj, phán ánh, khiêu ni, tO cáo; 
tiêp nhn thông tin cüa Thanh tra thành phô ye tiên d thi hành các quyêt djnh giái 
quyêt khiêu ni, to cáo dã có hiu 1xc pháp 1ut trên dja bàn thành phô, tOng h9p 
báo cáo UBND thành phô, Chi.i tch UBND thành phô. 

6. Theo dôi, don dc các t chüc, cá nhân thçrc hin nhIrng k& 1uQLn, chi d.o 
cüa Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phO trong các buôi tiêp 
cong dan và các cuc h9p giài quyêt kiên nghj, phán ánh, khiêu ni, to cáo. 

7. Cung cap, bao cáo thông tin v tInh hInh tip cong dan, xü 1 don thu v 
Thanh tra thãnh phô dê tong h9p, báo cáo chung trên dja bàn thành phô. 

A Dieu 51. To chuc tiep dan 

1. UBND thành ph tip dan ti Trii si tip cOng dan thành ph hoc ti các 
dja diem tiêp cong dan khác do UBND thành phô bô trI; bô trI can b có dü trInh 
d, nãng 1xc và hiêu biêt ye pháp lut dé lam nhim vil tiêp dan. 

2. Ban Tip cOng dan thành ph chü trI, phôi hp vâi các sà, ban, ngành, 
UBND cap huyn lien quan xây dimg các quy djnh, thu tiic ye tiêp cong dan bâo 
dam dung pháp lu.t và phü hçip vói tInh hInh c1ia thành phô; to chirc thirc hin tot 
vic tiêp cong dan. 

Chmmg IX 

CHE DQ THÔNG TIN, BAO CÁO 

Diu 52. Chd báo cáo cüa UBND thành ph Chü tjch IJBND thành 
pho va cac thanh vien UBND thanh pho 

1. UBND thânh ph báo cáo cong tác cüa UBND thành ph v tInhhInh 
kinh tê - xà hi, an ninE, quOc phOng cüa thành phO và các báo cáo chuyên de, dt 
xuât theo quy djnh cüa ChInh phü, Thu tuâng Chinh phü, các B, ngành Trung 
uong, Thành üy, Ban Thuông v1i Thành üy, Thtthng trirc Thành üy, HDND thành 
phô, Thu&ng tnrc F]DND thành phO; dOng th?yi, gui các thành vien UBND thành 
phO, Doàn dai  biêu Quôc hi don vj thành phO, Chü tjch UBND cap huyn: 

a) Chü tjch TJBND thành ph, Phó ChU tjch UBND thãnh ph giao 01 sâ, 
co quan chü tn, phôi hçp vâi các sO, ban, ngành, UBND cp huyn lien quan xây 
dmg báo cáo; 
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b) Van phông UBND thânh ph thm tra, pMi hgp vói só, Ca quan chü tn 
hoàn thiên báo cáo, tnInh Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thãnh 
phô phii trách xern xét, quyêt djnh; 

c) Di vó'i báo cáo dot xut, chuyên d có thai hn báo cáo gp, Chü tjch 
UBND thành phô có the üy quyn cho 01 thành viên UBND thành phô k báo cáo 
và chju trách nhiêm truOc UBND thành phô, Chü tch UBND thành phO ye ni 
dung báo cáo. 

2. Chü tjch UBND thânh ph báo cáo cong tác, giái trInh, trâ 1ô'i chat vn 
truó'c HDND thành ph6 hoc phân công, üy quyên cho 01 Phó ChC tjch UBND 
thành phO hoc 01 thành viên UBND thãnh ph báo cao, giái trinh, trá 1i chat van 
trong trutmg hçp can thiêt, phü hçp hoc yang rntt. 

Ch tjch UBND thành ph giao Van phông UBND thành ph chü trI, phôi 
hcip v9i các s, ban, ngành, UBND cap huyên lien quan xây dirng dix thão, hoàn 
thiên báo cáo, giãi trInh, trá 1?yi chat vn; trInh Chü tjch UBND thành phô, Phó 
ChU tjch UBND thành phô du'ac phãn cong xem xét, quyêt dijnh. 

3. Ch tjch UBND thành pM thirc hin ho.c phân công, üy quyn Phó Chü 
tjch UBND thành phô thuc hiên ché d báo cáo truc Nhân dan thông qua phuo'ng 
tin thông tin dai chüng ye nhffiig van dé quan trçng thuc thâm quyên giái quyêt 
cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô. 

a) Chi tjch UBND thành pM giao 01 sâ, ban, ngành, UBND cap huyn chü 
trI, phôi hp vói các ca quan, dun vj lien quan xay dirng dix tháo báo cáo, trInh 
Chü tch UBND thành phO; 

b) Van phông UBND thành pM chju trách nhim thm tra, phôi hçp vi 
vâi s, ban, ngành, UBND cap huyên chü tn hoàn thin dr thâo báo cáo, trInh 
Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tich UBND thánh phô xem xét, quyêt djnh. 

4. Thánh viên UBND thành pM thuc hiên cM d báo cáo cong tác truâc 
UBND thành pho, Chü tich UBND thành pho; giãi trInh, trá liii chat van trixâc 
HDND thành phô, Thuông trirc HDND thânh phô; thirchin ché dO báo cáo tnrâc 
Nhân dan ye nhQng van dé quan tr9ng thuOc thâm quyên và trách nhim quàn 1 
theo quy djnh. 

.x • F F 9 9 Dicu 53. Thong tin, bao cao phiic v11 sr chi dio, dieu hanh cua UBND 
thãnh pM, Chü tjch UBND thành pM 

1. Các s&, ban, ngành, UBND cp huyn báo cáo UBND thành ph& Chü 
tjch UBND thành phô nhix sau: 

a) Báo cáo djnh k' (hang tháng, qu, 06 tháng, näm) tng hçp v tInh hinh 
Cong tác,,  quán 1, diêu hành, kêt qua thiic hin chuang trinh cong tác cüa UBND 
thânh phô, Chü tjch UBND thành phô va các nhiêm vi du'çc UBND thânh phô, Chü 
tjch UBND thánh pho; dê xuât, kiên nghi (nêu co). Thii gian giri báo cáo nhu sau: 

- Báo cáo tháng g1i chum nht vào ngày 20 cUa tháng; 

- Báo cáo qu gii chm nht vào ngày 12 cüa tháng cu& qu; 
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- Báo cáo 06 tháng gñi chrn nht vào ngày 12 tháng 6 hang nàrn; 

- Báo cáo nAm gfri chrn nht váo ngày 12 tháng 12 hang nãm. 

b) Các báo cáo chuyên d, báo cáo dt xut theo yêu ciu cüa Chü tjch 
UBND thành phô, Phó Chü tch UBND thành phô; 

c) Dir thão báo cáo cia UBND thành ph& Chü tjch UBND thành phô trInh 
các cci quan Trung uong, Thânh ñy, HDND thành phô, Ththng triic HDND thânh 
phô, Ban can sii dâng UBND thành phô theo sir phân cong ciia UBND thành phô, 
Chü tch UBND thânh phô. 

2. SO Ngoi vii dirn tin di ngoi h&ng tháng và cung c.p thông tin gri Chü 
tjch UBND thânh phô, Phó Chü tch UBNID thành phô và các thành viên khác cüa 
UBND thành phô. 

3. Cong an thành ph, Si Giao thông 4n tãi, B Chi huy quân sir thành 
phô, S Ngoi v11 vá các ca quan, dan vj lien quan báo cáo djnh kr và dt xuât vol 
Chü tjch UBND thành phô (k cá dip  nghi L, Tét) ye tInh hInh quôc phông, an 
ninh, trt tir an toàn xã hi, thông tin dôi ngoai dáng chü . 

4. Giárn dc, Thu truOng các sO, ban ngành, Chü tjch UBND cp huyn Co 
trách nhirn chi dao  thirc hin kt nOi, cp nht thuOng xuyên dü 1iu vOi H thông 
van ban diêu hành cüa UBND thành ph& k s vâ chju trách nhirn ye tInh chInh 
xác, day dii, kjp thOi cOa thông tin dft 1iu, báo cáo. 

5. Ngoài các nhim vi nêu tai  khoán 1 và khoãn 4 Diu nay, Chánh Van 
phông UBND thânh phô có trách nhirn thrc hin các nhim vii sau day: 

a) Phôi hçp vOl sO, ban, ngành và UBND cp huyn thirc hin các báo cáo 
nhanh ye các van dé can quan tam phiic vii chi dao,  diêu hành; dê xuât xi'r 1 thông 
tin báo chI hang ngày; các báo cáo khác theo yeu câu cüa Chü tch UBNID thành 
phô, Phó Chü tjch UBND thành phô; 

b) HuOng dan, kim tra, don dc các sO, ban, ngành, UBND cp huyn k& 
noi, cp nht, tich hap, chia sé dCr lieu và thirc hin nghiêm chê d thông tin báo cáo; 

c) Xây dirng Ca sO ha t.ng va phát trMn các h thng thông tin, trung tam 
thông tin, chi dao,  diêu hành duc UBND thành phô, Chü tch UBND thành phô, 
Phó Chü tjch UBND thàrth phô giao; 

d) Tip nhn các kin gop , phãn hi cüa t chi'rc, cong dan phyc vi tham 
muu cong tác chi dao,  diêu hânh cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô, 
Phó Chü tjch UBND thành phô, Giám doe sO, Thu truOng ban, ngành, ChU tjch 
UBND cap huyn. 

Diu 54. Báo cáo tii phiên h9p UBND thành p1i 

1. Hng tháng, Chánh Van phOng UBND thành pM báo cáo v tmnh hInh 
thçrc hin chuang trInh cong tác và tInh hlrih thirc hin các nhim vii UBND thành 
phô, Chñ tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBNIJ thành phO giao các sO, ban, 
ngánh, UBND cap huyn. 
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2. Hang qu, Giám dc S& K hoach và Du tu' báo cáo ye cong tác clii do, 
diêu hành cüa UBND thânh phô, Chü tich UBND thành phô, tInE hInh kirih té - xã 
hi vá kiên nghi các giái pháp chi do, diêu hành thirc hin nhim vi ké hoach. 

3. Djnh k' 6 tháng vá nàrn, Giárn dc Sà Ni vii báo cáo v cong tác cái 
cách hành chmnh; Giárn dôc Sx Tu pháp báo cáo ye tInh hInh xây dirng van bàn 
quy pham pháp 1ut cfia UBND thành phô; Chánh Thanh tra thânh phô báo cáo ye 
cong tác phông, chông tham nhüng, tiêu circ và cong tác thanh tra, giãi quyêt 
khiêu ni, to cáo. 

4. Các báo cáo chuyên d& dt xut kbác theo chi dio cüa Chü tjch UBND 
thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô. 

A • A A
A A Then 55. Thong tin ye hoit dçng cua UBND thanh pho cho Nhan dan 

1. UBNTD thành pM và các thàthi viên khác cüa UBND thành pM có trách 
nhim thirc hin chê do báo cáo tru'âc Nhan dan ye nhüng van d quan tr9ng theo 
quy djnh cüa pháp 1ut. 

2. Trách, nhiêrn cüa UBND thành pM, Chü tjch UBND thành ph& Phó Chü 
tch UBND thành phô: 

a) Thrc hin cM d thông tin cho NI-ian dan thông qua các báo cáo cüa 
UBND thành phô trtróc Doàn di biêu Quoc hOi don vj thânh phô, HDND thành 
phô; trá 1i các chat van, kiên nghj cüa elI- tn, dai biéu Quôc hi, dai biêu HDND 
thành phô; trá 1&i phông van cüa các co quan báo chI; 

b) T chüe h9p báo, thi.ró'ng xuyên thông tin cho các co' quan báo chI và 
Nhân dan ye tInh hInh hoat dng cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành 
phô, Phó Chil tjch UBND thành phô và các chInh sách rnâi ban hành, các van ban 
cüa UBND thành phô, Chü tjch UBND thành phô ye vic th?c hin các chü 
trrnmg, chinh sách và pháp 1ut cüa Nba nuóc. 

3. Trách nEim cüa Chánh Van phông UBND thành ph& 

a) PMi hçxp vth các sâ, ban, ngành vâ UBND cp huyn chun b ni dung 
và tái lieu can thiêt cho các cuc h9p báo djIIh k' cña Chü tjch UBND thành phô; 

b) Là ngirôri phát ngôn cüa UBND thành pM, có tráeh nhim chü dtng cung 
cap thông tin ye chü truo'ng, chinh sách cüa Dáng và pháp 1ut cüa Nhá n'rOc ye 
tInhhinh kinh to - xã hOi nôi bet; to chirc hçp báo dO thông báo các chinh sách, 
quyOt dlnh quan trng trongchi do, diOu hành cOaUBND thành phô, Chü tjch 
UBND thanh pho; tra Icii nhu'ng van de dir 1un xa h91 va bao chi quan tam; 

Trong mt s trt.rô'ng hçp nht djnh và sau khi duçic sr dng cüa Chü tjch 
UBND thành phô, Chánh Van phông UBND thành phô üy quyOn cho 01 Phó 
Chánh Van phông UBND thành phô thirc hin vic phát ngôn và cung 

cap thông 
tin cho báo chi; 

e) T chirc cong b& phát hành rng râi các van bàn, các quy djnh, chInh 
sách do UBND thành phô, ChU tjch UBND thành phô ban hânh lien quan den 
quyên igi và nghTa vii cüa cong dan; 
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d) Chii trI, ph& hçip vo.i Giám dc s6, Thu tru&ng ban, ngành, Chü tjch 
UBND cap huyn day mnh irng ding cong ngh thông tin trong cong tác thông 
tin trên rnng Internet dê dua tin, tuyên truyên, phô biên tInh hInh moi mt c'a 
thành phô ra Ca nuOc và quôc tê. 

4. Giám dc si, Thu tru&ng ban, ngành, Chü tjch UBND cp huyn: 

a) Thirc hin nghiêm quy djnh v ch ct phát ngôn, chü dng cung cap 
thông tin cho báo chi và Nhân dan, to diêu kin thun igi cho các ca quan thông 
tin dai  chung trong vic tiêp cn các thông tin chInh xác, kjp thôi ye các sir kin 
xãy ra trong ngành, lTnh vi,rc, dja phuGng mInh; 

b) T chirc di thoi trrc tip vi Nhân dan bang các hmnh tlicrc thIch hqp; 
hp báo khi ban hành các van bàn quan trng, khi triên khai các chinh sách ion 
cüa Dâng vâ Nhà nu'ó'c, khi Co các sr kin dang chu ' khác hoc theo chi do ci:ia 
Chü tjch UBND thành phô, Phó Chü tjch UBND thành phô; 

c) Thu?ng xuyên, kip th?yi cung c.p thông tin và thuc hiên viêc trâ 1i báo 
chI theo quy djnh cfta pháp 1ut. 

Chu'ongX 

DIEU IUJOAN THI HANH 

Biu 56. Kinh phi bão dam cho hot dng cüa EJBND thành ph 

Kinh phi bào darn cho các ho.t dng cüa UBND thành phô theo quy djnh 
tti Quy chê nay duc bô tn vào nguôn kinh phi không thi.rc hin tir chü cüa Van 
phOng UBNID thành phô. 

Diu 57. To chü'c thiyc hin 

1. Chü tch UBND thành ph& Phó Chü tjch UBND thành phô, Giám dôc 
s&, Thu tri.thng ban, ngành, Chü tch UBNID cap huyn và các to chrc, cá nhân 
lien quan chju trách nhim thi hành Quy chê nay. 

2. Van phông UBND thành ph có trách thirn thung xuyên theo döi, don 
doe, kiêm tra vic thirc hin Quy chê; djnh kS'  06 tháng và hang närn, tong hçp tInh 
hInh, két qua thire hin, báo cáo LTBND thãnh phô, Chü tjch UBND thành phô. 

Diu 58. Diu khoán thi hành 

Trong qua trInh trin khai thiic hin Quy ch nay, nu có vuâng m.c phát 
sinh, các thành viên UBND thânh phô, Giám doe s&, Thu tru&ng ban, ngành, Chü 
tjch UBND cap huyn và eác to chüc, cá nhân lien quan dê xuât UBND thành phô 
xem xét, sira dôi, bô sung cho phü hqp./. 
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