UYBANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
'TINH THUA THIEN HUE Doc lap - Tu do - Hanh phiic
S6: 47 /2013/CT-UBND Thira Thién Hué, ngay 30 thdng 10 ndm 2013

. CHI THI
Ve viéc tang cwong cong tic quan ly,
1ap ho so va ndp ho so lru triv

Thoi gian qua, cdng tac vén thu, luu trit tai cac co quan, don vi, dia phuong
trén dia ban tinh di ¢ nhleu chuyén bién tich cuc, timg budc di vao nén nép. Viéc
1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan ngay cang duoc quan tdm,
gop phan giit gin va phat huy gia tri cua tai liéu luu trit; kip thoi cung céap nhiéu
thong tin phuc vu tét cho viéc chi dao, diéu hanh hoat dong clia cdc co quan, don’
vi, dia phuong.

Tuy nhién, vin con nhiéu co quan, don vi, dia phuong chwa nhén thirc duge
trach nhiém va tuén thi cic quy dinh ctia phap lut vé vin thu, luu trit; tha truéng
cac co quan, don vi, dia phwong chwa chi dao, kiém tra, huéng dén thudng xuyén
viéc quan 1y vin ban, 1ap hd so va ndp luu hé so, tai liéu vao hru trir co quan; can
bo, cong chirc, vién chirc chwa 14p hd so trong qué trinh theo doi, giai quyét cong
viéc-duoc giao theo quy dinh. Tinh trang khéng 14p hd so va nép luu hd so, tii lidu
vao Iwru trir co quan khé phd bién & cic co quan, don vi, dia phuong dan dén hé so,
tai liéu luu trir con bj tich déng, phan tén, chua dwoc thu thap déy dua; viée tra ciry,
khai théc, sir dung tai liéu tai Luu trit co quan chua dap tng day du, kip thoi lam
anh hudng truc tlep dén chit lwong, hiéu qua hoat déng clia cic co quan, td chirc
va anh huong dén cong tic lva chon nhitng hd so, tai liéu cd gia tri ndp luu vao
Luu trit lich st & béo quéan va phuc vu khai thac theo quy dinh.

Pé khic phuc nhimg ton tai, han ché néu trén va thuc hién nghiém Luét Luu
trit, Thong tu s 07/2012/TT-BNV ngdy 22/11/2012 cia B Noi vu huong dan
quén 1y vin ban, 14p hd so va nop hru hd so, taj liéu vao Luu trlr co quan va cac
van ban khac c6 lién quan, dap img yéu cdu cii céch hanh chinh, nang cao hi¢u
qua hoat dong ciia cic co quan, td chirc; Uy ban nhén dén tinh yéu cu:

1. Thu trudng cdc cdc co quan, don vi, dia phwong c6 trach nhiém:

a) Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bién trién khai Luft Luru trir va cdc
vin ban quy pham phap luat v& cong tic vin thu, Iuu trir nhim nang cao nhin
thirc, tréch nhiém cho cén b, cong chirc, vién chirc vé quan ly vin ban, 14p hd so
va ndp Iuu hd so, tai liéu vao L trit co quan.

b) Chi dao Chénh Vin phong, Truéng phong Hanh chinh - T4 chirc hosc
ngudi phu trach céng tdc hianh chinh tham muu ban hanh Danh muc hd so co
quan; tang cuong chi dao, klem tra, huéng dan viéc quéan Iy vin ban, lap hd so va
ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trir co quan dbi véi cdc co quan, td chirc thude
pham vi quén 1y.

¢) Két qua cua viéc thuc hién cong tic 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao
Luu trit co quan la mot trong nhitng tiéu chi & d4nh gi4 va binh xét thi dua hang




niam d6i voi can bd, cong chirc, vién chirc. Xir 1y trach nhiém cia tha trudng don
vi va c4c ca nhan khdng thyc hién nghiém tic cong téc nay.

d) Khi tuyen dung cén bd lam cdng tdc van thu, luu trir phai dép tng ding
c4c tidu chudn nghiép vu theo quy dinh. Trudng hop céc cén bd kiém nhiém,
ngudi dang 1am cdng tac van thu, luu trit ¢6 chuyén nganh khac phai cé ching chi
nghiép vu van thu, luu trit theo quy dinh cta phép luat.

d) Pam bao du phong, kho va mua sim céc trang thiét bj (nhu: gi4, hop cép,
bia hd so...) & phuc vu cho cbng tac quan Iy vin ban, 13p hd so va ndp huu hd so,
tai liéu vac Liru tri¥ co quan diing quy dinh; bao quéan an toan hd so. tai liéu lwu
trir.

e) Cac co quan, don vi, dia phuong du toan kinh phi hoat ddng cho cong tac
Juu trit trong du toan ngén sach nha nudc hang nam.

2. S& Ké hoach va Pau tw, S¢ Tai chinh ¢6 trach nhiém:

a) Hang nam, can d6i ngén sach, bd tri kinh phi cho cac hoat ddng cua cdng
tac van thy, Iuu trir theo Diéu 39 clia Luét L tri.

b) Huéng dan céic co quan, don vi, dia phuong lap du todn ngén séch hang
nim cho cdng tac van thu, luu trlf; trong do6 wu tién bd tri kinh phi phuc vu cho cac
hoat d0ng cia cong tdc quén ly van ban, 14p hd so va nop Iwu hd so, tai heu vao
Lyu trit co quan.

3. S& No6i vu ¢d trach nhiém:

a) Huéng din cu thé cong tac 1ap hd so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trix
co quan.

b) Phéi hop véi Vin phong Uy ban nhan dan tinh huéng dan viéc quan Iy van
ban di, vin ban dén va 1ap hd so trong mbi trrdng mang cho cac co quan, don Vi,
dia phuong.

¢) Theo dbi, don dbc va td chirc kiém tra cong tic quan Iy van ban, 13p ho so
va ndp luu hd so, tai liéu vao Lwu trir co quan cia cic co quan, don vi, dia
phuong.

d) Hang ndm, bao céo Chu tich Uy ban nhan dén tinh ket qua thyc hién Chi
thi; d& xuit khen thudng céc tép thé, cé nhan c6 thanh tich xuft sic trong cong tac
vén thu, lvu trir.

Chi thi nay cé hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky./.
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- Cuc Vé.n thur va Luu trir Nha nuéc;
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- Co quan Trung wong dong trén dja ban tinh;
- Céc héi, doanh nghiép nha nuéc thude tinh;
- UBND céc huyén, thi x4 v thanh phé;
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- Céng théng tin dién tir tinh;

- CVP, cic PCVP vacéic CV;
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