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BO THONG TIN VATRUYENTHONG ~ CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM
Pée lap - Twdo - Hanh phic

S6: 05 /2024/TT-BTTTT Ha Noi, ngay 44-thdng & nam 2024

THONG TU
Huwéng din xAy dyng, thim dinh va ban hanh dinh mirc kinh té - k§ thuit dich vu
s nghiép cong sir dung ngin sidch nha nwéce trong linh vire bao chi thude pham vi
quén Iy nha nuée ciia By Thong tin va Truyén thong

Can cir Nghi dinh s6 48/2022/NB-CP ngay 26 thdng 7 ndm 2022 cia Chinh phii
quy dinh chire néng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia Bé Théng tin va Truyén
thong,

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6 nam 2021 ciia Chinh phii-
quy dinh co ché i chii tai chinh eia don vi s nghiép cong lap;

Cén cir Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10 thdng 4 ndm 2019 ciia Chinh phii
quy dinh vé giao nhiém vy, dat hang hodc déu thdu cung cc?:z) san phcf:m, dich vu sir
nghiép cong sir dung ngan séch nha nuede tir nguon kinh phi chi thiwong xuyén,

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Ké hoach — Tai chinh;

B truomg Bé Thong tin va Truyen thong ban hanh Théng tir ieéng dan xay dirng,
thdm dinh, ban hanh dinh mikc kinh 16 - ky thudt dich vu sw nghiép cong sir dung ngdn
sdach nha nwoce trong linh viee bao chi thuge pham vi quan [y nha nuéc cua B Thong tin
vér Truyén théng.

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1, Pham vi diéu chinh

Thong tur nay huéng dan viée xdy dung, tham dinh, ban hanh dinh murc kinh t -
ky thuét dich vu sy nghiép cong sir dung ngin sdch nha nude trong linh vuc bao chi .
thuc pham vi quan Iy nha nudce cia Bo Thong tin va Truyén thong.

Diéu 2. D6i twong dp dung

Thong tu nay 4p dung ddi véi co quan, td chire, ¢4 nhan lién quan dén viéc quan
ly, thye hién dinh mre kinh @ - k¥ thuét dich vy su nghié€p cong st dung ngéan sach Nha
nude trong linh vue béo chi thude pham vi quan ly nha nuéce ctia Bd Théng tin va Truyén

thong.

Diéu 3. Gidi thich tir ngiv




2

1. Dich vu su nghiép cong stt dung ngén siach nha nudc trong linh vue bao chi
thudc pham vi quan ly nha nuée ctia BY Thong tin va Truyén thong la dich vu sy nghiép
cong trong linh vire bao chi thude Danh muc dich vy sy nghiép cdng sir dung ngan sach
nha nuée linh vire thong tin va truyén thong do co quan ¢6 thim quyén ban hanh.

2. Pinh mite kinh té - k¥ thuat dich vy sir nghiép cong sir dung ngan sach nha nudce
trong Iinh vuc bao chi thugc pham vi quan ly nha nudc cua BO Thong tin va Truyén
thong gdm mirc hao phi truc tiép vé lao déng, hao phi vt tu, vat liéu, hao phi méy moc
thiét bi va cdc hao phi khac (néu c6) dé hoan thanh mot don vi san phédm di diéu kién
diang, phét trén cac phuong tién truyén thong hodc mot khéi lugng cong viée cua dich
vu su nghiép cdng trong mot diéu kién cu thé phu hgp voi thyc tién t6 chirc san xuat,
cung cap dich vu.

Piéu 4. Muc tiéu xAy dyng dinh mirc kinh té - ky thuit

1. Lam co so xay dung gia, don gia dich vu su nghiép cong sir dung ngén siach nha
nude trong linh vire béo chi. Phuong phép tinh gia theo quy dinh cua B Tai chinh dugc
mo ta tai Phu luc V.

2. Pap tmg didu kién dit hang cung cap dich vu sy nghiép cong sit dung ngfn sach
nha nudc trong linh vue bao chi.

3. Lam cin ctr dé xay dung va thuc hién ké hoach, quan 1y kinh té, tai chinh va
quan Iy chit lrong trong hoat dong san xudt, cung cap dich vu sy nghiép cong sir dung
ngén sach nha nudc trong linh vye bdo chi.

Piéu 5. Nguyén tic chung xiy dyng dinh mire kinh té - ki thuit dich vu sy nghi¢p
cong linh vue bao chi sir dung ngéin sach nha nwéc

1. Dinh mirc duge xdy dung trén co sé thuc tién t6 chirc san xuat, cung cap dich
vu; ddm bio tinh dn dinh trong thoi gian nhét dinh, phit hop véi yéu cau thye tién,

2. Khi c6 su thay doi cong nghé, quy dinh phép luit hodc khéng con phil hop véi
yéu cau thyc tién thi dinh mire phai dugc diéu chinh hodc xdy dung mai.

3. Bao dam tinh dang, tinh du céc hao phi can thiét dé hoan thanh mot san phim
dich vu sy nghiép cong dat duge cac tiéu chi, t1cu chudn, chit lugng theo quy dinh hién
hanh. .

4. Dinh mirc cac cong viéc tuong tu trong hoat ddng céc loai hinh bdo in, bdo dién
tr, bdo noi, bao hinh tai cing mot co quan bio phai bao dam tinh thong nhat.

5. Dédp tng yéu cau chung vé két cau ciia cac loai dinh mirc kinh té - k¥ thuat.

' Chu*cmg !I ) ) . .
NOI DUNG, PHUONG PHAP, HINH THUC VA BO CUC CUA PINH MUC
KINH TE - KY THUAT

Piéu 6. Ciin ctr xiy dung dinh mire kinh té - ky thuit

1. Thudc danh muc dich vu sy nghiép cong sir dung ngéan sach nha nuée dugc co
quan c6 thdm quyén ban hanh;

2. Quy dinh ctia phép ludt hién hanh vé ché do l1am viéc ctia ngudi lao dodng.
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3. Diéu kién thye t& hoat dong ctia don vi v& ngudn nhan lue, co s vét chat, trang
thiét bi ha téng k¥ thudt, nang lyuc trinh do to chire thye hién cung cfip dich vu cong cua
don vi.

4. S6 liéu thong ke, sb liéu khao sat thuc té va cac tai lidu c6 lién quan dén noi
dung xay dung dinh mirc kinh té k¥ thuét duoc xdy dung.

Piéu 7. Phwong phéap xiy dyng dinh mirc kinh té - ky thuit

1. Céc phuong phap xay dyng dinh mirc kinh té - k¥ thuat:

a) Phuong phéap théng ké, tdng hop 1a phuong phéap can cir s6 lidu thong ké hing
niam hoic trong céc ky bao cdo (sd liéu théng ké phai dam bio do tin cdy, tinh phap 1y
trong thoi gian ti thiéu ba ndm lién tuc lién ké thoi diém xdy dung dinh muc kinh. té -
k¥ thuat) va dya vao kinh nghiém thyc té hoic céac thong sO so sanh dé xdy dung dinh
mtrc kinh té - ky thuat.

b) Phuong phép so sdnh la phuong phédp cén cir vao cdc dinh mire cua cong viée,
san phflm, dich vu trong duong da c6 hodc da thyc hién trong thyc té dé xdy dung dinh
mure kinh té - k¥ thuét.

¢) Phwong phép tiéu chudn 1a phuong phdp cin ¢t vao céc tiéu chuan, quy dinh
ctia phép luat vé thoi gian lao dong, ché do nghi ngoi, mire tiéu hao may moc, thiét bi,
vat tu dé xay dung dinh mirc lao dong. dinh mirc may mac, thiét bi, vat tu cho tirng cong
viéc hodc nhém cdng viée.

d) Phuong phap phén tich thuc nghiém 1a phurong phéap t6 chire khao sét, thyc
nghiém theo timg quy trinh, ndi dung céng viée duge tién hanh trong diéu kién t6 chirc
- k¥ thudt hién tai cta don vi, can clr két qua khao sat. thue nghiém dé phan tich, tinh .
to4n timg yéu té ciu thanh dinh mure.

¢) Phuong phép tdng hop 1a phuong phép két hop trong s6 cac phuong phap quy
dinh tai diém a, b, ¢, d cia Diéu nay.

2. Co quan bao chi td chire xdy dyng dinh mirc cin ctr diéu kién thue té xem xét
Iwa chon 4p dung phuong phép quy dinh tai khoan 1, Didu nay.

Diéu 8. Thanh phén ciia dinh mire kinh té - ky thuét

1. Dinh mirc lao dong la mirc tiéu hao lao dong can thiét ctia ngudi lao dong theo
chuyén mén nghiép vu dé hoan thanh mot san phﬁm, dich vu sy nghiép cong.

2. Binh mirc vt tu 1a mte tidu hao timg loai vét tw, nguyén nhién vit li¢u can thiét
dé hoan thanh mot san phém, dich vu sy nghi€p cong theo quy dinh.

3. Dinh murc méay mac, thiét bi 1a thoi gian str dung cén thiét ddi voi timg loai méy
mac, thiét bi dé hoan thanh mot san phdm, dich vu sy nghiép cong theo cac tidu chi, tiéu
chuén quy dinh ctia don vi hodc clia céc co quan co tham quyén ban hanh (néu co).

Didu 9. Bé cuc ciia dinh mire kinh té - ky thuit

1. B6 cuc dinh mire kinh té - ky thuat gom quy dinh chung va néi dung dinh mirc
kinh té - ky thuat.

2. Quy dinh chung ctia dinh murc kinh té - ky thuat gom pham vi diéu chinh, déi
trong 4p dung, co s& xay dung va chinh ly dinh murc.
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3. Noi dung dinh mire kinh té - ky thuat bao gom:

a) Tén dinh mirc gén v&i thé loai sin pham dich vu dugc xay dung dinh mic; don
vi tinh ctia dinh murc; ma hiéu dinh mirc; Mot sb thé loai san phim dich vu phd bién
duogce mo ta tai Phu luc I'V;

b) Huéng dan ap dung;

¢) Noi dung cong viéc;

d) Céac thanh phé‘ln hao phi cua dinh mre va tri sb dinh mtrc;

d) Céc ghi cha, chi din khac (néu co);

e) Cac biéu miu: Mau bang dinh murc thong dung theo mau tai Phy luc 111 kém
theo.

Chwong III
XAY DUNG, THAM DINH VA BAN fIANH PINH MUC KINH TE - KY
THUAT

Diéu 10. T6 chire xAy dung dinh mirc kinh té - ky thuit dich vu sy nghiép cong
st dung ngén sach nha nwée linh vye bao chi

1. Co quan chii quan xem xét quyét dinh giao nhiém vu cho co quan béo chi td
chtre xy dung dinh mirc; Pai Truyén hinh Viét Nam, Thong tan xd Viét Nam, Dai Tiéng
no6i Viét Nam ty quyét dinh viée t6 chire xdy dung dinh muc.

2. Nguoi dimg dau co quan duoc giao nhiém vu t6 chire xdy dung dinh mirc phin
cong cho bd phén truc thude xay dung dinh mure kinh té - k¥ thuét.

3. B phén xay dyng dinh mirc kinh té - ky thuat 1ap ké hoach chi tiét xay dung
dinh murc kinh té - k¥ thuat. Noi dung K& hoach chi tiét xdy dung dinh mirc kinh té - ky
thuat tai Phu luc L.

4. Nguoi ding du co quan duge giao nhiém vu t6 chire xdy dung dinh mtrc phé
duy¢t K¢ hoach chi tiét thure hién nhiém vu do bd phéan truc thude xdy dung lam co s¢ '
quéan 1y céng tic xay dung dinh mure kinh té - k¥ thudt cu thé.

5. Bo phan xdy dyng dinh muc trién khai viéc xay dung dinh muc kinh té k¥ thuat
theo huéng dan tai Thong tw nay va theo ké hoach chi tiét dugc duyét.

6. Trinh ty cdc bude xdy dung dinh mure kinh té ky thudt va cach thire xac dinh
hao phi cho sén phém dich vu cong dugce xdy dung dinh mac duge quy dinh tai Phu luc
[T cia Thong tu nay.

7. Lay y kién céc don vi lién quan trong néi bd co quan béo chi vé dinh mure kinh
té - k¥ thuat duoce xdy dung dé hoan thién trirée khi thim dinh.

Piéu 11. Tham dinh dinh mikc kinh té-ky thuft

1. Khi dinh mire kinh té - k¥ thudt duge hoan thanh, by phén xdy dung dinh muc
bao cao ngudi dirng dau co quan bao chi két qua xdy dung dinh mitc kinh té - ky thuat
dé td chue thdm dinh dinh mue kinh té - kg thudt trée khi bdo cdo co quan ¢ tham
quyén xem Xét quyét dinh ban hanh.
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2. Ngudi dimg diu co quan duge giao nhigm vy t6 chite xay dyng dinh mirc quyét
dinh thanh lap Hoi df’)ng tham dinh cép co 58, to chirc tham dinh két qua xay dung dinh
mirc. Hoi déng tham dinh c6 sd luong thanh vién 1a s6 1&: Chii tich Hoi ddng 1a Thu
trudng co quan; thanh vién Hoi ddng la dai dién cdc co quan chuyén mén ctia don vi;
dai dién co quan chuyén mon ctia co quan chit quan hogc mai thém céc chuyén gia trong
linh vire (néu can). Cac thanh vién ¢6 ¥ kién tham dinh doc lap.

3, H so trinh Hai ddng trinh tham dinh bao gdm:

a) Cong van dé nghi tham dinh;

b) Du thao dinh murc kinh té - k¥ thuat;

¢) Bao céo thuyét minh xdy dung dinh mirc kinh té - k¥ thuat bao gdbm: Phuong
phap xdy dung dinh mic lya chon ép dung; bdo cdo qua trinh thue hién; Cac cin cir xay
dung dinh mirc kinh té - k¥ thudt; quy trinh thyc hién dich vu sy nghiép ¢ong: bao cio
ndi dung céng viée, mo ta rd vé quy trinh thue hién dich vu sy nghiép cdng; cac bude
cdng viée, cong doan thude sin pham dich vu sw nghiép cong duge xac dinh, tinh toin
trong dinh mirc, thé hién rd cdc loai vt liéu, vat tu, phuang tién may moc... dugc sur
dung trong qua trinh thuc hién dich vu su nghi€p cong; Phiéu khao sat thu thap sb lidu
va bdo cdo tong hop két qua khao sét (trong truong hop str dung phurong phép khao sat
phén tich thyc nghiém thu thap dir liéu tir thuc té : Cac phiéu khao sat thu thap thong
tin, s liéu, ¢6 xdc nhén giita bén khao sat va bén duoc khao sat; phiéu khao st phéi thé
hién déy dt cac thong tin s6 liéu khao sat (do, bim gid...) dam bdo co s¢ phén tich,
danh gia, tinh todn tri s6 cic dinh mirc thanh phén; Béo cdo tiép thu, gidi trinh, hoan
thién dy thao dinh mure dbi véi ¥ kién gop ¥ ctia cac co quan lién quan, ¥ kién phan bién
doc lap cua chuyén gia (néu co), y kién cua doi tugng ap dung dinh mtre, doi rong chiu
tdc dong... ; Bao cdo dénh gid tac dong du kién téc dong cua dinh mirc sau ban hanh déi
vGi: hoat dong san xuét, cung cép dich vu sir nghiép cong cia don vi.

d) Céc tai liéu khac phuc vu qué trinh xdy dung dinh murc, danh gia kha thi (néu
co).

4. Noi dung tham dinh:

Tham dinh két qua xay dung dinh mirc kinh té - ky thuat 1a xem xét, danh gia két
qué x4y dung dinh murc kinh té - k§ thuit, néi dung thim dinh chti yéu nhu sau:

a) Kiém tra, danh gia, két luén vé cdc co s xdy dung dinh mirc;

b) Kiém tra, danh gia, két luan vé phuong phap xay dung djnh mic;

¢) Kiém tra, danh gia, két luan vé to chire thuc hién, trinh tu xay dung dinh mirc;

d) Kiém tra, danh gia, két luan vé phuong phap thu thap, xir 1y, phén tich tinh todn,
xéc dinh tri sb cua dinh mic;

d) Kiém tra, danh gia, két lufin vé hinh thirc, bd cuc trinh bay dinh muc;

¢) Kiém tra, danh gia, két luan vé tinh kha thi vé mit kinh té - k¥ thuét cia dinh
miurc;

f) Cdc van dé khéc (néu co);

) Kién nghi (néu c6).

5. Két luan thdm dinh cta Hoi dong thdm dinh duge thyue hién bing hinh thic bo
phiéu, theo nguyén téc qua ban; viéc danh gid thuc hién & 3 mirc nhu sau:




6

a) Mire 1: Dat yéu céu dé nghi ban hanh;

b) Mirc 2: Pat yéu cau nhung phai chinh sira truée khi dé nghi ban hanh;

¢) Mt 3: Khong dat yéu cau phai xay dung lai.

6. Két qua thAm dinh ctia Hoi dong dugc tong hop thé hién trong Bao cdo tham
dinh, bao gdm y kién két ludn va kién nghi ctia Hoi ddng. Béo cao thim dinh két qua
xdy dung dinh muc kinh té - ky thudt l1a can ctr dé co quan c6 thim quyén quyét dinh -
viée ban hanh dinh murc kinh té - ky thuat.

Diéu 12. Trinh ban hanh dinh mire kinh té - k§ thuit va trach nhiém t6 chire
thue hién :

1. Co quan béo chi, co quan dugce giao nhiém vu xdy dung dinh mirc ¢in cir két
qua xay dung dinh muc va két qua tham dinh dinh muc, da dat yéu ciu cla Hoi déng
tham dinh, trinh va d& nghi co quan c6 thim quyén quyét dinh ban hanh.

2. Hb so trinh ban hanh bao gdm:

a) Van ban trinh cua don vi chu tri xay dung dinh mirc;

b) Béo cao tham dinh két qua xay dung dinh mc duge HOi dé‘-ng tham dinh dinh
mttc ddnh gia dat yéu ciu dé nghi ban hanh;

¢) Du thao Quyét dinh ban hanh;

d) Dy thao Pinh murc kinh té - k¥ thudt (kém theo) dé nghi ban hanh.

Ditu 13. Quyét dinh ban hanh dinh mic kinh té - ky thuat dich vu su nghiép
cong linh vire bio chi sir dung ngin sich nha nuée

1. Co quan c¢6 tham quyén ban hanh dinh mtc giao don vi tham muu kiém tra, ra
soat hd so xdy dung dinh mirc; trudng hop cin thiét, yéu cdu bd sung thong tin lam rd.
lam co s& quyét dinh ban hanh dinh mirc kinh té - k¥ thuat.

2. Viée quyét dinh ban hanh dinh mire kinh té - ky thudt dich vu sy nghiép cong
[inh vye bdo chi stir dung ngin sach nha nude cho cac co quan bdo chi duge thuce hién
theo quy dinh, trong dé:

a) Cac co quan béo chi trie thude cde Bo, co quan trung uong trinh Bo trudng,
Thu trudng co quan trung wong quyét dinh ban hanh.

b) Céc co quan bao chi la co quan thude Chinh phi quyét dinh ban hanh theo thim
quyén.

¢) Céc co quan bdo chi trie thude Uy ban nhan dan céc tinh, thanh ph truc thude
trung wong béo cdo Uy ban nhin dan céc tinh, thanh phd truc thude trung wong quyét
dinh ban hanh.

d) Céc co quan béo chi ¢ dia phuong truc thudc tinh ty, thanh ty trye thudce trung
wong, to chirc chinh trj - xa hoi. td chite chinh tri - xa hoi - nghé nghiép, td chire xa hoi,
t6 chirc X hoi — nghé nghiép & dia phirong bdo cdo co quan chil quan va gui Uy ban
nhan déin céc tinh, thinh phé tryc thude trung vong quyét dinh ban hanh.

Didu 14. Ra sodt, didu chinh, sira ddi, b6 sung dinh mire kinh té - ky thuit

1. Pinh mirc kinh té - ky thudt da ban hanh dugc xem xét diéu chinh, stra ddi, bd
sung trong cac trudng hop sau:
a) Khi nha nuéc diéu chinh chinh séch, ché do c6 lién quan.
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b) Khi c6 thay ddi vé quy trinh cong nghé, hodc dua vao ap dung k¥ thuit sin XUdt
moi.

¢) Khi phat hién c¢6 sai sot trong tinh toédn, xdc dinh dinh mirc, khong pht hgp voi
thue té thyc hién.

d) Dinh k¥ ra soat diéu chinh bé sung stra dbi theo quyét dinh cta co quan ban -
hanh.

2. Viée ra sodt diéu chinh, sira ddi, bb sung dinh muc da ban hanh thuce hién theo
trinh ty thi tyc tuong ty nhu déi voi xdy dung mai dinh mire kinh té, ky thuat. Pon vi
duge giao chil tri ra soat bao cédo co quan c6 tham quyén ban hanh céc nodi dung va cin
ctr stra d6i, b sung, thay thé ctia dinh mirc.

Diéu 15. Kinh phi xity dyng dinh mirc kinh té - k§ thuit

1. Kinh phi xdy dung dinh mtrc kinh t€ - k¥ thuat sir dung tir nguon ngén sach nha
nuée dwge co quan ¢6 thim quyén giao theo quy dinh cia phép ludt va cac ngudn kinh
phi hop phép khac.

2. Viéc lap, phin b, quan 1y thuc hién kinh phi xdy dung dinh murc kinh € - k¥
thuat thuc hién theo quy dinh cta Luat ngan sach nha nudc va quy dinh cta phap luét
khac c¢6 lién quan.

y Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Piéu khoin chuyén tiép

1. Cac co quan bdo chi di dugc co quan ¢ thim quyén phé duyét quyét dinh ap
dung cu thé dinh mac kinh té - ky thuat theo Thoéng tu sb 18/2021/TT-BTTTT,
09/2020/TT-BTTTT, 03/2018/TT-BTTTT dugc tiép tuc thue hién quyét dinh ap dung
cu thé cho dén hét 30/6/2025 hoac to chire ra sodt diéu chinh b sung theo huéng dan
tal thOng tu nay.

2. Trudng hop quyét dinh xdy dung méi dinh mie kinh té - k¥ thuét thi thuc hién
theo huéng dén tai thong tu nay.

3. Céc co quan bao chi chua xdy dung dinh muc kinh té - k¥ thuat dich vu su
nghiép céng str dung ngin sdch nha nudc trong linh vue bao chi thi to chire xay dung
dinh mirc kinh té - ky thudt theo huéng dan ctia Thong tu nay.

Piéu 17. Diéu khoin thi hanh

1. Thong tu nay ¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay &.4. thang ..&. nam 2024.

2. B trwéng, Thu trudng co quan trung wong, Chu tich Uy ban nhén dan tinh,
thanh phé tryc thude Trung wong, cic co quan, (0 chire, cd nhin ¢6 lién quan ¢6 trach
nhiém thye hién Thong tu nay.

3. Céc co quan bao chi ¢ trung wong la co quan cua Pang, co quan bao chi ¢é chu
quan 14 t6 chire chinh tri - xa hoi, t6 chirc chinh trj - xd hoi — nghé nghiép, t6 chirc x4
hoi, t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép & trung wong, can ctr tinh hinh thyc té ciia co quan don
vi minh dé quyét dinh 4p dung thong tu nay.

4. Khuyén khich cac co quan khdng s dung ngéan sach dp dung theo cac hudng
din tai thong tu nay.
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5. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 khé khan, vudng mic, dé nghi to chirc, ca
nhén phan 4anh vé Bo Thong tin va Truyén théng dé xem xét, giai quyét./M

Noi nhin: BO TRUONG
- Thu tudng, cac Pho Thu tuéng Chinh phu; 1 b

- Cac B9, co quan ngang Bd, co quan thude Chinh 23R

- Tinh ty céc tinh, thanh phé true thue Trung wo _g, 3'3?'1
- UBND cdc tinh, thanh phd trye thude Trung w g, \ % ,,_ ;-:"."
- Viin phong Tong Bi thu; )
- Véan phong Chu tich nude;

- Vén phong Quoc hdi;

- Toa an nhan dan t6i cao;

- Vién Kiém sat nhan dén t8i cao;

- Cuc Kiém tra vin ban QPPL (B6 Tu phap);

- Cong béo; Cong thong tin dién tir Chinh phu;
-BO TTTT: B trudong, cac Thir trudng; cae co quan,
don vi thudc B, Cong Thong tin dign tir cua Bo;

-S& TTTT céc tinh, thanh phd truc thude Trung vong;
- Céc co quan bao chi;

- Céc co quan chi quan bdo chi;

- Luu: VT, KHTC.




- Phu lye I
KE HOACH CHI TIET XAY DUNG PINH MUC KINH TE - KY THUAT
(Ban hanh kém theo Théng twso  /2024/TT-BTTTT ngay  thang ndam 2024

cia B6 truomg Bo Théng tin va Truyén thong)

K& hoach chi tiét xay dung dinh mirc kinh té ky thuét bao gdm cic ndi dung sau:

1. Cac s& cir phap 1y cho viée xdy dung dinh murc kinh té - ky thudt; |

2. Céc quy trinh san xuét san phdm, dich vu ¢6ng phuc vu cho xiy dung dinh murc
kinh té - k¥ thuat. Mot s6 vi du vé quy trinh nhu mé hinh tai muyc I, II, 11l dudi day.

3. Cic quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuin chit lugng chit luong diu ra di duoce co
quan c6 tham quyén ban hanh (néu ¢6); tiéu chi, tiéu chuén chat lwong ddu ra do co quan
bdo chi da ban hanh.

4. Pham vi xdy dung dinh mirc (va pham vi loai trir - néu o).

5. Phuong phéap xay dung.

6. Phuong thire thyc hién.

7. Nguon lyc thue hién.

8. Thoi han hoan thanh

9. Két qua du kién.
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I. M6 hinh hoat dong bdo in, bdo dién tir

Quy trinh san xuit bao in, bao dién tir tai co quan bao (V)

QUY TRINH CG BAN TRONG HOAT BONG BAO IN

Ban Bién
Cflc su Kién, Lap ké tap, Bién
van dé trong ek tip vién BAN
dori séng, P BIEN
S Xuét " a
. S Phoéng vién 2
chinh tri, xa x L i TAP
5 b banql::ao Cong tic '
_ vién f
CUNG CAP THONG TIN PHAN HOI
BAN Cac san
POC phém béo DANW
BAO chi i

Céc ban
gbc tac

pham

Ky
thudt
vién

Ghi chii: Cde cong tdc trong khdu bién tap xuvén suot aud trinh tir s kién

Céc su Ban Bién tip,
kién, vén Bién tip vién
dé trong Lap ké Cidc bin BQN
¥i o thao téc BIEN
doi séng. hoach — £ 2
. otk Phong vién, hi TAP
chinh tri, xuat ban I phim
X hoi bao chi Cdng tac vién
CUNG CAP THONG TIN PHAN HOI
Céc tac
BAN PQC  [femsmmen TRUYEN DAN TREN MANG pham
BAO dang trén
Website

QUY TRINH CO BAN TRONG HOAT PONG BAO PIEN TU

Cac ban
gbic tic
pham

|

K¥ thuat
vién
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I1. M6 hinh hoat dong san xuét chwong trinh truyén hinh

Quy trinh hoat dong san xuat bao hinh tai Pai A

1l

bl
- XUAT. PHAT
SO

hoach sian
xufn, mua
ban. trao
doi, khai
thac, bién
tap théing

mua

thic, b

VU San xuﬁl,
trao doi, khai
cho che don

vico lién
quan

bén,

ién tap

diéu chinh ke
hogch san
xuit, mua

bén, trao doi,
khai thic,

bién tdp hang

tudn cho phu

hep

Nghién Xay Lap ké Lap ké Duyét
clru, dung hoach hoach Khung
phan khung H dukién thuc thi (— chuong
tichdx | chuwong H 8 —{  trinh
ligu trinh
z . i |
XD ké XD ké XD chién Duyét ké
hoach dinh hoach dinh luoc truyén hoach dinh
S hudng huéng thong cho hwdéng noi
e s tuyén tuvén sur kién dung
 LAPKEHOACH truyén ' tovén — 7
~ DINHHUONG nam thing [ B s
~ NOIDUNG z
JUYEN TRUYEN ’
XD ké Gino nhigm Ciip nhdt, Cap nhat,

didu chinh ké
haach san
xuat, mua

bin, trao ddi,
khai thac,

bién tdp hiang

ngay cho phi

hop

SANG TAO NOI DUNG, BIEN TAP, DUYET NOI DUNG,
DUYET KHUNG, DUYET KICH BAN - BE SAN XUAT TUNG
CHUONG TRINH TRUYEN HINH CU THE

Diéu hanh,

QL, Gidm
sdt, diéu

chinh khung /

Phat hanh,
giao
nhi¢m v
cho cic
don vi cé
lién quan

Theo doi
thwe hién
ké hoach
sin xuit,
phat song

Noi dung Lép Ké Khao sat Thue Hoan
v kich ban hoach hién hién thi¢n Duyét bing
(CTTH) quay truong, Xin quay CTTH hinh goc
THUC HIEN duoc 1 kich | gidyphép, CITH =N CTTH (hoze
TIEN KY/KHAI duyét H bin - trinhduyét H theoké H " chuyén phat
; séng trire tiep
THAC... hoach
]
Xuit file
Viét 1& binh, Bién tap video bao gom Duyét il dim béo
doc Ioi binh, hinh anh, am thanh, e chit
dung hinh theo phéng nén, thoi luong > lugng Ky
kich ban churong trénh, kich ban thudt
dan...
Lt il |

1



NGHIEM THU, KIEM TRA, DUYET CHUONG TRINH

TRUYEN HINH (nghiém thu dé phat song)

hiru tri tué

quyén S& hitu
tei tué

 hiru trf té

VI Giao Lén lich Vin hanh, Van hanh, Van

nhéin ~ phat gidam sat giam sat hanh.

; - file, ma song, néi dung kg thuat gidm
THUC HIEN héa file, = ftrinhty H  bién tap phat song: sithe N
PHATSONG leuTu L phat U chuong codien [ théng v

CHUONG TRINH liéu song, trinh, dao quang, ky tur liéu
TRUYEN HINH (Ingest) thoi din phat thudt phat
lrong song, OTK., song,
Giam sat truyén dan
hinh anh
Y kién ban Dur Indn xa Pinh lrgng
xem truyén hoi (do ludng)
hinh va phan Khangia N\
hoi (e A
Lép Danh muc Thuc hién céc Ap dung
va xay dyng bién phap phat bién phap
phuong ;{m bao hién va ngiin bé? ve
V€ quyen So chiin vi pham quyen So

U

Liuru

" chiéu, Ghi

nhit ky

Bdo cio
lﬁr!g hop
.50 liéu

Bdo cdo
thue
hién

quyén

S0 hitu

tri tug¢
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[11. Mé hinh hoat déng sin xuét chwong trinh phét thanh

Quy trinh hoat ddng san xuét chuong trinh phét thanh tai Pai (X)

MY twong
de tai, xdy
dung de
cwong (kich
ban)

@ Duyét
(théng

qua) dé
cwong

®T4c nghiép
tai hién
truong

R4 5)Hoan
biing Am thién
| ©Duyét
/| kich ban
, i "Dan
PHAT THANH dipise
trre tiep s
O'Phat ®Duyét
song (nghiém }hu)
séin phiam




Phu luc IT
~ TRINH TU CAC BU 0(: XAY DUNG PINH MUC KINH TE - KY THUAT VA
XAC DINH HAO PHI THANH PHAN
(Ban hanh kém theo Théng twsé  /2024/TT-BTTTT ngéay  thdng  nim 2024

ciia Bj trieomg Bo Thong tin va Truyén thong)

L. Trinh tr xiy dung dinh mirc kinh té - ky thuit

Trinh trr xdy dung noi dung dinh mire kinh té - ky thuat bao gom cac bude sau:

1. Buwée 1:

_ - Xac dinh céc thé loai san pham dich vu bdo chi cin xdy dung dinh mirc (1hé !oaz
san pham‘, dich vu bdo chi pho bién tham khdo phu luc dudi day) .

2. Bwéc 2

- Xac dinh quy trinh san xudt cho timg thé loai san phdm, dich vu bao chi cin xay
dung dinh murc ctia don vi. Trong mdi quy trinh néu trén can xac dinh noi dung céc cong
viéc cu thé cin phai thuc hién tir khau chuin bi dén khi hoan thanh san phiam dich vu
dam bao tiéu chi, tiéu chuin chat lirong theo quy dinh .

3. Bwée 3: Xac dinh céc hao phi (theo hudng dan tai Muc II. Phuy luc nay);

4. Bwéc 4: Tong hop két qua xdy dung dinh mure kinh té - k§ thut.

Trén co s& hao phi ciia timg cong doan, timg bude cong viée, tong hop dinh mure
theo nhom, loai cong viée; thyc hign ma hoa théng nhét trén co s& tdng hop cac khoan
muc hao phi bao gdm céc ndi dung:

a) Tén dinh muc; don vi tinh ctia dinh mirc; ma hiéu dmh muc;

b) Huéng din 4p dung:

c) Noi dung cong viée;

d) Céc thanh phf?m hao phi cua dinh mitrc va tri s6 dinh mtc;

d) Cac ghi chu, chi dan khac (néu co).

5. Bude 5: Liy v kién céc don vi chuyén mon lién quan;

6. Buéc 6: Cong tac thim dinh dinh mre KTKT da duoc xdy dung (theo quy dinh
tai Piéu 10 théng tu nay)

7. Bwdc 7: Trinh phé duyét ban hanh dinh mirc (theo quy dinh tai iéu 10 théng
tu nay).

II. Xac dinh hao phi dinh mirc kinh té - k§ thuat

X4c dinh hao phi 12 budce quan trong trong cong tic xiy dung dinh mirc kinh té -
k¥ thuat:

1) Hao phi lao d0ng truc tiép:

- Hao phi lao ddng truc tiép duoc xac dinh trén sb luon g lao dong, nang lyuc, trinh
do chuyén mon, vi tri viéc lam phi hop véi tirng ndi dung cong viéce can thuc hién dé
hoan thanh mot san phidm dich vu su nghiép cong hodc mot khéi lrong cong viee cia

~dich vu su nghiép cong

Dé thuyét minh co s& xac dinh murc hao phi lao dong truc tiép, don vi xdy dung
dinh murc can liét ké céc thao téc, cong viéc co ban phai thye hién; xdc dinh thoi gian
lao dong tryc tiép va xac dinh s6 lugng va ndng lyc, trinh do chuyén mon, vi tri vié¢c lam
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phu hgp véi timg ndi dung cong vi€e can thuc hién dé hoan thanh mdt san pham dich
vu su nghiép coéng hodc mot khéi lugng cong viée clia dich vu su nghiép cong.

- Hao phi lao dong dugc phan tich, tinh toan trén co sd: cac tiéu chudn, quy chudn

"k thuét, quy trinh k¥ thuft, quy trinh dich vu, sb liéu thong ké, khao sat.

Cong thire tinh hao phi lao dong

HPLD= (tam X Kca)x (1/8)

tam: 12 dinh mure thoi gian gid cong truc tiép cho mét don vi khéi lrgng cong viéce;

Kea: hé s6 chuyén d6i (néu co);

(1/8): 1a hé s6 chuyén tir dinh mirc ngay cong sang dinh murc gid cdng

2. Xéc dinh hao phi vit tu, nguyén nhién vat li¢u

a) Xac dinh thanh phén hao phi

Thanh phan hao phi vat tw, nguyén nhién vt liéu dugc xdc dinh theo yéu cau cua
quy trinh thue hién dich vu, yéu cau thuc té dé hoan thanh mét san phdm dich vu hoic
mot khoi lrong cdng viée cua dich vu.:

- Xac dinh danh muc, ching loai vt tu, vt li¢u can thiét theo timg ndi dung cong
viéc dé hoan thanh 01 thé loai san pham, dich vu;

b) Xéc dinh mirc hao phi

Hao phi vét tu, nguyén nhién vat liéu duoc tinh toan cu thé cho tirng chung loai
vét tr, nguyén nhién vit liéu, dé hoan thanh mot san phﬁm dich vu hosic mot khéi luon g
cong viée cua dich vu va duge xac dinh trén co so:

- Mire str dung hodc mirc ti€u hao vt tur, nguyén nhién vat li€u theo cac tiéu chuén,
quy chuén k¥ thudt va thong sd k¥ thudt ctia phrong tién, may moéc, thiét bj dugc st
dung trong qud trinh thyc hién dich vu.

- 86 liéu thong ké, khao sat vé st dung vt tu, nguyén nhién vét liéu hoan thanh

m@t san phém dich vy hoiic mot khéi lurgng cong viée cua dich vu.

3. Hao phi may moéc, thiét bi

a) Xac dinh thanh phan hao phi

Thanh phin hao phi may moc, thiét bj duge xac dinh theo yéu ciu ctia quy trinh
thuc hién dich vu su nghiép cdng va yéu cau thyre té dé hoan thanh mot don vi dich vu
su nghiép cong bao gdm:

- X4c dinh danh muc, chiing loai may moc thiét bi tham gia truc tiép vao quy trinh
san Xuét san phém dich vu su nghiép cong;

- Xéc dinh thong s6 co ban ctia may moc thiét bi (néu can);

b) Xac dinh mirc hao phi

- Hao phi may méc, thiét bi 1a thoi gian can thiét déi véi timg loai mdy moc, thict
bi duge sir dung dé hoan thanh mdt san phfim dich vu su nghi€p cong hodc mot khéi
lugng cdng viée ctia dich vu sy nghiép cong.

- Hao phi may moc, thiét bi duge xéc dinh trén co sé: cac tiéu chuin, quy chuin
k¥ thuét, quy trinh k¥ thuét, quy trinh dich vu, s liéu thdng ké, khao sat.
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Phu luc III

MAU BANG DINH MU'C THONG DUNG
(Ban hanh kem theo Thong twws6  /2024/TT-BTTTT ngay  thdng ndm 2024

ciia Bo trwcng Bo Théng tin va Truyén thong)

M3 dinh mire (01.01.01.00): Tén thé loai chung (vi du Ban tin thoi su)

M3 dinh mirc (01.01.01.01): Tén thé loai chi tiét (vi du ban tin thoi su truc
tiép) ‘

Thanh phan cong viéc: ( Thé logi phé bién v thanh phan céng viéc ciia céc thé
logi phé bién tham vi du tai Phu luc IV vé thé loai phé bién). Vi du:

- Dé xuit chi dé

- Duyét chu dé

- Tac nghi¢p tai higén truong

- Viét lai 161 dAn ndi dung tin

- Duyét tin
- Thu thanh tin
- Dung tin
Don vi tinh: 01 bén tin
M3 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Triso dinh mire (¢ thé

chia ra thanh cdc truong

hop tiy theo dic thir thé,

loai, san phim va co quan
bao chi)

01.01.01.00 | Tén thé loai chung: ( Vidu ban
tin thoi su)

01.01.01.01 | Tén thé loai chi tiét: Vi du:
Ban tin thoi su true tiép)

-Nhén cong: Chirec danh, cap
bac (hodc vi tri viéc 1am sau

1/7/2024)
+ Bién tdp vién hang... cOng
+ Phong vién hang... cong

-May sir dung:

+ Heé théng dung Gio
+ Hé théng phong thu dung Gio

+May tinh; Gio
+May in; Gio
o

-Vit ligu:




M3 hiéu Thanh phan hao phi Ponvi | Triso dinh mire (cé thé
chia ra thanh cac truong
hop tuy theo diic thu thé

loai, san pham va co quan

bao chi)

+Gidy Ram
+Muec in hép

Ghi chii: tredomg hop dén 01/7/2024, nha nuée thue hién dé an tién luong méi thi |
cin cir van ban huéng din chuyén d6i ctia cdp c6 tham quyén tir cép béc nhén cong sang
vi tri viéc lam dé thyuc hién.
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Phu luc IV

MOT SO THE LOAI PHO BIEN DUQC PINH MUC

(Ban hanh kém theo Thong twsé  /2024/TT-BTTTT ngay
ciia Bé triecng Bo Théng tin va Truyén thong)

thang  nam 2024

I — Mbt s6 thé loai phé bién dwgc dinh mike trong hoat ddng béo in, bdo dién

K

tu
1. Thé loai tin, bai phan 4nh

1.1. Tin vin

1.2. Tin ngén

1.3. Tin sau

1.4. Bai phan anh

2. Thé loai chinh luin

3. Thé loai phéng su, ky su, diéu tra

3.1. Phéng su

3.2. Ky su

3.3. Diéu tra

4. Thé loai bai phong van

5. Thé loai bai nghién ctu trao dbi

6. Thé loai anh béo chi

6.1. Tin anh

6.2. Anh minh hoa

7. Thé loai tranh béo chi

7.1. Tranh minh hoa

7.2. Tranh biém hoa

8. Thé loai bai tra 101 ban doc

I1. Mt sb thé loai phé bién dwoe dinh mire trong sin xuit chwong trinh .

phat thanh

1. Ban tin thoi su

1.1. Ban tin thoi su true tiép

1.2. Ban tin thoi su ghi am phat sau

2. Ban tin chuyén dé ghi @m phat sau

3. Ban tin tiéng dén tdc

4. Chuong trinh thoi su téng hop

4.1. Chuong trinh thoi su tong hop tric tiép

4.2. Chuong trinh thoi su tong hop ghi 4m phat sau
5. Chuong trinh tiéng nude ngoai

5.1. Ban tin thoi sy tiéng nudc ngoai

5.1.1. Ban tin thoi sy tiéng nudce ngoai truc tiép
5.1.2. Ban tin thoi su tiéng nude ngoai ghi Am phat sau



'5.2. Ban tin chuyén dé tiéng nudc ngoai
5.3. Chuong trinh thoi sy tong hop tiéng nudc ngoai ghi 4m phat sau
6. Ban tin thoi tiét
7. Chuong trinh tu van
7.1. Chuong trinh tu vén truc tiép
7.2. Chuong trinh tur vin phat sau
8. Chuong trinh toa dam
“8.1. Chuong trinh toa dam truc tiép
8.2. Chuong trinh toa dam ghi &m phat sau
9. Chuong trinh tap chi
10. Chwong trinh diém béo
10.1. Chuong trinh diém béo trong nude trire tiép
10.2. Chuong trinh diém béo trong nude phat sau
11. Phéng su
“11.1. Phéng su chinh luan
11.2. Phong su chan dung
11.3. Phéng sy diéu tra
12. Chuong trinh tudng thuét truc tiép trén séng phat thanh
13. Chuong trinh giao luu
13.1. Chuong trinh giao Iuu true tiép
13.2. Chuong trinh giao luu ghi am phat sau
14. Chuong trinh binh luén
15. Chuong trinh x4 luén
16. Tiéu pham
17. Game show
17.1. Game show phat truc tiép
17.2. Game show phét sau
- 18. Bién tép kich truyén thanh
19. Bién tap ca kich
20. Thu tac pham méi
20.1. Thu truyén
20.2. Thu tho, thu nhac
21. Poc truyén
22. Phat thanh van hoc
'23. Binh truyén
24. Tra 101 thinh gia ghi am phat sau
24.1. Tra loi thinh gia dang diéu tra
24.2. Tra 15i thinh gia dang khong diéu tra
25. Chuong trinh phd bién kién thue




25.1. Chuong trinh day Tiéng Viét

'25.2. Chuong trinh day tiéng nude ngoai
25.3. Chuong trinh day hoc hat
25.4. Chuong trinh day hoc chuyén nganh
26. Bién tip bd nhac hiéu, nhac cét chuong trinh
27. Show phat thanh
27.1. Show phét thanh tryc tiép
27.2. Show phat thanh phét sau
I11. Mot s6 thé loai pho bién dwge dinh mire trong sin xuat chwong trinh
truyé‘n hinh
1. Ban tin truyén hinh
1.1. Ban tin truyén hinh ngén 5 phat
1.2. Ban tin truyén hinh trong nuéc
1.2.1. Ban tin truyén hinh trong nuéc phat truc tiép (5 phut, 10 phut, 15 phat, 20
phut, 30 phit) '
1.2.2. Ban tin truyén hinh trong nurée ghi hinh phét sau
1.3. Ban tin truyén hinh tiéng dan toc bién dich
1.4. Ban tin truyén hinh chuyén dé
1.5. Ban tin truyén hinh quéc té bién dich
1.6. Ban tin truyén hinh bién dich sang tiéng nuée ngoai
1.7. Ban tin truyén hinh thoi tiét
1.8. Ban tin truyén hinh chay chit
2. Chuong trinh thoi sy téng hop
2.1. Chuong trinh thoi su tong hop phat tryc tiép
2.2. Chuong trinh thoi sy tong hop ghi hinh phét sau
3. Phong su
3.1. Phéng su chinh luén
3.2. Phong su diéu tra

'3.3. Phéng su dong hanh
3.4. Phong su chan dung
3.5. Phong su tai ligu
4 Ky su
5. Phim tai liéu
5.1. Phim tai liéu - san xuét
5.2. Phim tai liéu - Bién dich
6. Tap chi
7. Toa dam
7.1. Toa dam truong quay
7.1.1. Toa dam trudng quay truc tiép
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7.1.2. Toa dam truong quay ghi hinh phét sau

7.2. Toa dam ngoai canh ghi hinh phat sau
8. Giao hru

8.1. Giao luu trurong quay

8.1.1. Giao luu trudng quay truc tiép

8.1.2. Giao luu trudong quay ghi hinh phét sau

8.2. Giao luu ngoai canh

8.2.1. Giao luu ngoai canh tryuc tiép

8.2.2. Giao luu ngoai canh ghi hinh phat sau

8.3. Giao luu trurdng quay truc tiép ¢6 chuong trinh biéu dién nghé thuit

9. Tur van qua truyén hinh

10. Tudng thuét tryc tiép

11. Hinh hiéu, trailer

11.1. Trailer ¢b déng

11.2. Trailer gidi thiéu

11.3. Hinh hiéu kénh

11.4. B9 hinh hiéu chuong trinh

11.5. Hinh hiéu quang cao

12. D6 hoa

12.1. D6 hoa mé phong dong

12.2. P4 hoa mé phéng tinh

12.3. D6 hoa ban tin dang mé phong dong
'12.4. B6 hoa ban tin dang mé phong tinh

12.5. D6 hoa ban tin dang biéu db

13. Tra 161 khan gia

13.1. Tra 1&i khén gia true tiép

13.2. Tra loi khan gia ghi hinh phat sau

13.2.1. Dang tra lo1 don thu

13.2.2. Dang tra 101 cau hoi thong thuong cua khan gia

14. Chuong trinh truyén hinh trén mang Internet

15. Chuong trinh bién tap - trong nudc

* Ghi chii: trén ddy chi néu vi du mét s6 thé loai phé bién cdc san pham dich vu
bao noi, bao hinh, bao in, bao dién tw. Cac co quan bdo chi ean ew thuce té hoar
@éng bdo chi tai co quan minh d@é xem xét quyét dinh cho phit hop.
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IV. M6t s6 thanh phan cong viéc chinh phuc vu cong tac xiy dung dinh mirc
kinh té - ky thujt

4.1. Trong hoat djng biao in, bao dién tir

4.1.1. Cong tac xdy dwng ban thio va bién tiap ban thio

1. Thé loai tin, bai phin dnh

STT | Thanh phén céng viée
1 Xay dung ké hoach dé tai
1.1 | Khao sat. thu thap dir ligu,
1.2 | Nghién ctru xdy dung y tudng

1.3 | Lap dé cuong sang tac

1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)
2 Chudn bi chét liéu

2.1 | Tim, thu thap chat liéu

2.2 | Khai théc, xtr Iy chét li¢u

2.3 | Lua chon hinh thirc thé hién

3 Thé hién tdc phr:fm

3.1 | Viét vin ban téc phim

3.2 | Dua tranh/anh vao tac pham
33 Poc bién tép ban thao
34 Chinh stra van ban tac phﬁm

4 Bién tdp tdc pham
4.1 DPoc bién tdp ban thdo hoan thanh

A2 Kiém tra thong tin trong ban thao

43 | Xt ly ban thao

4.4 | Chinh stra ban thao

45 | Hoan thién ban thao (dén khi dat chét luong, duyét ban thao)
2. Thé loai bai chinh luin

STT | Thanh phin cong viée

1 Xay dung ké hoach d@é tai

Khao sat, thu thap thong tin vé nhimg van dé sy that cua doi séng dang
] dién ra cin duoc nghién ciru, danh gia, phan tich, giai thich, ban luan;
Lua chon mot van dé quan trong, mang tinh thoi sy cua x8 hdi lam chu dé
1.2 cua bai chinh luén;

1.3 Lap dé cuong sang tac;

1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdbm ca phé duyét ké hoach)
2 Chudn bi chdt liéu:
0 | Tim, thu thap chét liéu phuc vu cho viét bai chinh ludn,

2.2 | Nghién ciru, phén tich, tong hop thong tin vé chii d& ciia bai chinh luan,
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9.3 Laa chon hinh thtrc thé hién bai chinh luan.
3 Thé hién tdc pham:
3.1 | Viét bai,
39 Pua anh, tranh vao bai,
33 Poc lai va stra ban thao.
4 Bién tap ban thao: .
Poc va xem dé danh gia, phén tich, nhan xét, ghi chii bén 1& ban théo
4.1 hoan thanh,
4.2 Kiém tra thong tin trong ban thio,
4.3 Lam thu tuc xtt Iy ban thao,
4.4 Chinh stra ban théao, : :
Hoan thién ban thao bai chinh luéin (dén khi dat chat lugng, duyét ban
4.5 thdo)

3. Thé loai bai phéng su, ky si, diéu tra

STT Thanh phén cong viée
1 Xay dwng ké hoach deé tai
Khio sat, thu thip thong tin vé nhitng van dé thoi sy cua doi song dang |
1.1 dien ra cén duge phan anh; i} i
Lua chon mét hién twong déc biét dién ra trong xa hoi lam chu de cua bai |
1.2 phong su ky, diéu tra; i
13 Lap dé cwong sang téc; |
1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gbm ca phé duyét ké hoach) B
2 Chudn bj chat liéu: |
Dicu tra, thim nhap thyc té va phéng van nhiéu nguoi dé co cht liéu phuc
2.1 vy cho viet bai;
22 | Nghién ciru, phén tich, thng hop théng tin vé chi dé ctia bai viét;
23 | Lua chon hinh thitc thé hién bai phong su ky, diéu tra..
Thé hién tde pham: Viét bai, Dua énh, tranh vao bai, Poc lai va sira ban
3 thao.
3.1 | Viét bai,
39 Dua anh, tranh vao bai,
33 Poc lai va stra ban thao.
4 Bién tdp ban thao:
Doc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chii bén Ié ban thao
4.1 hoan thanh,
42 | Kiém tra thong tin trong ban thio,
4.3 Lam thu tuc xtr ly ban thao,
4.4 Chinh stra ban thao, i ‘ .
Hoan thién ban thao bai bai phong sy ky, diéu tra (dén khi dat chat lugng,
4.5 duyét ban thao)




4. Thé loai bai phéng véan

Thanh phén cong viéc

| STT

1 Xay dung ké hoach dé tai gom:
Khao sat, thu thap théng tin vé nhimg van dé thoi su cua doi song dang
J.X diénra can dugc phan anh, va thong tin co ban vé doi tugng va ngudai dugce
phong vén;
1.2 Lua chon chu dé, muc tiéu cta cude phong vén, cach thirc phong van;
1.3 LAap dé cuong sang tac;
1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)
2 Chudn bi chat lidu:
Chuan bi céu hoi va phong véan; phan doan cac phuong an tra loi dé co su
nhay bén va chinh xdc trong phan trng va bo sung cac cau hoi, tim hiéu dé
2.1 hicu rét ro vé van dé dugc phong van;
2.2 | Nghién ctru, phén tich, tfmg hop théng tin tir bang ghi dm,
923 | Lua chon hinh thirc thé hién bai phong van.
3 | Thé hién tac pham:
3.1 | Viét bai,
3.2 Dura anh, tranh vao bai,
39 Doc lai va stra ban théo.
4 Bién tap ban thao
Doc va xem dé danh gid, phén tich, nhin xét, ghi chi bén Ié ban thio bai
4.1 phdng van hoan thanh
4.2 Kiém tra thong tin trong ban thao,
43 Lam thu tuc xt 1y ban thao,
44 Chinh stra ban thao, _ ' '
Hoan thién ban thao bai phdng van (den khi dat chat lugng, duyét ban
4.5 thdo) '
5. Thé loai bai nghién ciru trao doi
STT Thanh phan cong viée
1 | Xay dung ké hoach dé tai
11 Khao sat, thong tin co ban vé nhu cdu tim hiéu nhirng hién tugng cta doi sdng
" | x& hdi, nhitng tri thirc méi ciia con ngudi;
1.2 | Luya chon chi dé nghién ciru, tic pham ding béo;
1.3 | Lap ké hoach dang béo;
1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)
2 | Chuan bi chdt liéu
2.1 | Diéu tra, thim nhdp thuc té va phong vén nhiéu ngudi dé c6 chit liéu, bing
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chirng khoa hoc phuc vu cho viét bai nghién ciru trao ddi

2.2 | Nghién ctru, phén tich, téng hop thoéng tin vé chu dé cua bai nghién clru

3 | Thé hién tac pham: Viét bai, Pua anh, tranh vao bai, Doc lai va sira ban théo.

3.1 | Viét bai,

3.2 | Pua anh, tranh vao bai,

3.3 | Poc lai va stra ban thao.

4 | Bién tap ban thao

Poc va xem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi chi bén Ié ban thao bai
4.1 | nghién ctru trao doi, bai bdo khoa hoc hoan thanh

4.2 | Viét bdo céo (phiéu) bién tip ban thio ctia BTV

Pé xuét phuong huéng hoan thién ban thao, thué tham dinh (néu can), Lam
viéc vaGi chuyén gia thim dinh va tac gia (néu c6) dé xir Iy ban thao theo
4.3 | phuong hudng hoan thién ban thao duoc duyét

Doc bong dé phat hién 16i con chua sira, chinh sira céc 16i ctia ban thao trong
4.4 | pham vi trach nhiém cia BTV dé¢ hoan thién ban thao

4.5 | Hoan thi¢n ban thao bai nghién ctru (dén khi dat chat luong, duyét ban thio)

6. Thé loai 4nh bdo chi

STT | Thanh phin cong viéc

Xay ding ké hoach dé tai gom:

1.1 Nghién ctru xdy dung y tuéng

Lap dé curong sang tac gom: dé tai va chu dé ldy anh; noi chon xay ra, viée
lam, nhan vat chu thé va nhitng van dé€ quan tim; thoi diém chup; thoi gian
hoan tat; va doi khi nhan manh gid tri cia anh phai chup duge trong cong
ludn;

1.2

1.3 hoan thién ké hoach dé tai (bao gdm ca phé duyét ké hoach)

) Chudn bi chdt liéu:

Tim, lra chon khong gian, thoi gian, khung canh, déi twong trong anh, bo
2.1 tri bO cue dnh, lya chon géce nhin, anh sang, khung hinh va khoang cach dé
chup anh, chép thot co bam may;

2.2 Xay dyung tap tur ligu anh vé chii dé anh; Khai thac, xtt 1y tu ligu.

3 Thé hién tic phém:

Lya chon nhirng birc anh da chup duge phi hop nhat véi ndi dung va chi
dé chn theé hién;

3.2 | Chinh sira anh: viét chi thich, 11 binh cho anh;

3.3 | Doc, xem lai ban thao tdc phdm anh, Chinh stra ban thao tdc pham anh

4 Bién tap ban thao: , , , .

Doc va xem dé danh gia, phan tich, nhn xét, ghi chi bén 1& bén thao téc
pham anh hoan thanh

4.2 Kiém tra thong tin trong ban thao tac pham anh
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43 | Lam tha tuc xir Iy ban thao tac pham anh
4.4 Chinh sira ban thao tdc phdm anh
45 Hoan thién ban thao tic pham anh. (dén khi dat chat lugng, duyét ban

thao)

7. Thé loai tranh bdo chi

STT Thanh phiin cong viéc
1 Xay dung ké hoach d@é tai
1.1 Nghién ctru xdy dung y tudng
L4p dé crong sdng tac gom: dé tai va chu dé déi twong chu thé va nhimg
1.2 | van dé quan tdm; thoi gian hoan thanh; va doi khi nhan manh gia tri cua
anh phai chup dugc trong cong luén;
1.3 | Hoan thién ké hoach dé tai (bao gbm ca phé duyét ké hoach)
Chudn bi chét liéu:
2.1 | Tim hiéu céc tranh cung chu d& da cong bd,
2.2 | Nghién ctru thye té doi sdng xa hoi trong pham vi chi d& dé sang téc..
3 Thé hién tic pham:
3.1 V& tranh bang may tinh;
3.2 Viét cht thich, 1o binh cho tranh;
3.3 Doc, xem lai ban thao tdc pham tranh, Chinh sira ban thao tdc pham tranh. |
4 Bién tap ban thao:
41 |Pocvaxem dé danh gia, phan tich, nhan xét, ghi cha bén 1é ban thao tac
' pham tranh hoan thanh,
42 Kiém tra thong tin trong ban thio tac phim tranh,
43 | Lam thu tuc xir 1y ban thao tac phim tranh
4.4 | Chinh sira ban thao tin tac phdm tranh,
45 | Hoan thién ban thao tac pham tranh. (dén khi dat chit lwgng, duyét ban

thao)

8. Thé loai bai tra 1oi ban doc

STT Thanh phan cong viéc
1 Xay dung ké hoach de tai
| Tsep nhan, tap hop, phan loai
12 | Lap ké hoach tra 101
1.3 Lap deé cuong thuc hién
1.4 | Hoan thién ké hoach dé tai
2 Chudn bi chat liéu
2.1 Tim, thu thap thdéng tin ¢o lién quan
22 Soan va giri viin ban yéu cau kém cau hoi ctia ban doc dén co quan ¢
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lién quan dé lay y kién tra 1oi

2.3 | Theo ddi va tiép nhan tra 1&i ciia cdc co quan c6 lién quan
3 Thé hién bai Tra loi ban doc

3.1 | Viét van ban dang tin/bai tra 10 ban doc

3.2 Poc lai ban thao

3.3 Chinh stra ban thao
4 Bién tap bai Tra loi ban doc

4.1 Doc bién tap ban thao hoan thanh

4.2 Kiém tra thong tin trong ban thao

4.3 X1r 1y ban thao

4.4 Chinh stra ban thao

4.5 Hoan thién ban thao (bao gdm duyét ban thao)

4.1.2. Cong tac thiét ké, ché ban bdo in

STT

Thanh phén cong viée

Tiép nhan, doc, xem, Xét cc ban bong tac pham, san pham béao chi dé
hiéu ndi dung ma dé xuat y tudng thiét ké cho phu hop.

Trao d61 vai bién tap vién va tac gia d¢ hicu y€u cau va thong nhat y
tuong thiét ke voi bién tp vién va tdc gia;

Thiét ké dan trang (layout)

Chinh sira anh, tranh, khéi dang anh ban thao

Chinh stra chlr ban thao

Chinh stra bang biéu ban thao

Thiét ké trinh bay ma-ket trang trong béo in, in ma-ket ra gidy

Thiét ké trinh bay ma-ket bia, trang nhét béo in, in ma-ket ra gidy

Chinh stra thiét ké& dé hoan thién

olo|e|QRa|u s |w]|

Giam sat in, ghi Iuu file, va cac cong viéce khac

4.1.3. Cong tac thiét ké, ché ban, diang tii bao dién tir

STT

Thanh phén cong viée

Tiép nhan, doc, xem, xét cac ban bong tac pham, san pham bao chi dé
hiéu ndi dung ma dé xuat y tuong thict ké cho phi hop.

Trao doi v6i bién tap vién va tac gia dé hicu yéu cau va thong nhat y
tudng thi€t k€ vai bién tép vién va tac gia;

Chinh stra lai layout da thiét ké truée cho phit hop véi trang bao mai

Thiét k€ trinh bay trang trugt (slide); Chinh sira va hoan thign trang truot
(slide), in maket ra giay.

Chinh stra anh, tranh, khoi dang anh ban thao

Chinh stra chit ban thao

Chinh stra bang bi€u ban thao

Thiét ké trinh bay ma-ket trang bia, trang trong, trang lién két

Ol & |W] M

Chinh stra thiét ké dé hoan thién
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Ghi luu file, upload 1én médy chu, ding tai lén trang béo dién tir va céc
cong viéc khéc

4.1.4. Cong téc in cic loai in phim bao in

1. Binh ban thii céng

STT Thanh phan cong viée
1 Tiép nhén, Nghién ciru, tinh toan kich thude b6 tri trang tai liéu trén kho
gidy in
5 Thure hién ke 0, cét, dan, dit ban can hodc phim Ién d€ binh cho phu hop
yéu ciu xén, gip, dong tap tai liu sau in
2. In béin can
STT Thanh phan cong vige
1 Két ndi méy tinh voi may in gidy can, nap gla}* can vao may in
Khéi dong may tinh va may in, dit cac thong s6 in va thyc hién lénh i in
2 trén mdy tinh; theo d&i qué trinh in va kiém tra két qua in.

3. Ghi ban phim va binh ban

STT Thanh phén cong viée
Két nbi may tinh v&i may ghi phim, nap phim vao may ghi, nap file vao
1 may tinh.
Khaoi dong méy tinh va may ghi, dit cac thong s0 binh ban, ghi phim va
2 thyc hién 1€nh ghi trén mdy tinh;

Theo ddi qua trinh ghi va kiém tra két qua ghi phim.

4. Ghi bin kém tir ban can hoic ban phim

STT Thanh phén cong viée
1 Chuén bi may phoi kém
2 it ban k&m va ban can (hodc ban phim) dd binh ban vao may
3 Dit thong s6 ciia may va chay may phoi kém
4 Liy ban kém d3 phoi dua vao hé théng hién chit
5 Dua ban k&m da hicn chit vao hé théng sy va gébm bé mat
6 | Kiém tra va dua ban k&m hoan thanh phoi vao gid

5. Ghi ban kém tir file va binh ban

STT Thanh phén cong viée
1 Chuén bi méay phoi kém
2 bit ban k€m vao may
3 Dit thong s dat cac thong sd binh ban va clia may
4 Lénh chay may ghi kém, theo dd1 mdy chay
5 Hién kém da ghi, siy kho va goém bé mat
6 Kiém tra va dura ban kém hoan thanh phoi vao gia
6. In offset
STT Thanh phan cong viée
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1 Chuén bi may in, 1ap kém, d6 mue, cai dit thong s6 in, lép giéy
Vin hanh may in,
3 Kiém tra thanh pham
7. Xén
STT Thanh phin cong viée
Chuan bi may xén, v0, dd bing tap gidy x¢én, bé dat tip gifly xén vao
1 ding vi tri trén may xén,
2 Vén hanh may, bé dit tap giz’iy da xén ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh phidm.
8. Gap
STT Thanh ph?m cong viée
1 Chuén bi mdy gdp, v, dd bing bé diit tap gidy gap vao dung vi tri trén may
gap
2 Vén hanh may, bé dat tap gidy da gap ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh phim
9. Pong tap
STT Thanh phin cong viée
1 Chuén bi méy dong tap, bé dit tip gidy déng tip vao ding vi tri trén mdy
2 Vén hanh may, bé dit tap gidy da dong tip ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
Kiém tra thanh phim
10. Vio bia
STT Thanh phin céng viéc
| Chuén bi méy vao bia, bé dit tip gidy vao bia vao ding vi tri trén may
5 Vén hanh may, bé dit quyén sach c6 bia ra ngoai, dé vao chd quy dinh,
3 Kiém tra thanh pham.




4.2. M{t s6 thanh phin céng viéc chinh phuc vu ebng tic xiy dung dinh
mire kinh té - ky thuat trong san xuat cac chwong trinh phat thanh

1. BAN TIN THOI SU

1.1. Ban tin thoi su truc tiép
1.1.1. Bén tin thoi s tryc tiép thoi lugng 5 phit

a) Thanh phén c6ng viée
- San xuét tin trong nudc:
"+ Dé xuat chi dé
+ Duyét cha dé
+ Tac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va trich &m thanh phong van
+ Viét 161 din va ndi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dan va dung tin tiéng dong
+ Chuyén tin 1én hé théng luu trir
- Bién tép tin qudc té:
+ Tim théng tin lién quan dén cha dé
+ Bién dich va bién tap 1o dan, ndi dung tin
+ Duyét 161 dan, ndi dung
- Té chirc san xuét ban tin:
+ Chon loc tin, bai tir cdc ngudn tin
+ Lap khung bén tin thot su
+ Duyét khung ban tin
+ Nhén tin bai va dén déc cac don vi thuc hién
+ Bién tap tin va phong sur linh kign trong nude (bién tdp mdi va bién tép lai tin
bai cac Phong vién gui ve)
+ Bién tap tin, phéng sy linh kién qudc té (bién tap mdi va bién tap lai tin bai
cac Phong vién gui vé)
+ Duyét kich ban ban tin
+ Dyng am thanh tiéng ddng theo kich ban duge duyét
+ Thu thanh va phat truc tiép ban tin.

+ Hoan thién chwong trinh (sira 16i sau khi phat truc tiép)
1.1.2. Ban tin thoi sy true tiép thoi lwgng 10 phat, 15 phat
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a) Thanh phan cong viéc
- San xuat tin trong nudc:
+ Pé xuit chu dé
'+ Duyét chi @8
+ Tac nghi€p tai hién truong
+ Nghe lai va trich 4m thanh phéng van
+ Viét 151 dAn va ndi dung tin
+ Duyét tin
~+ Thu dan va dung tin tiéng dong
+ Chuyén tin 1én hé théng luu tri.
- San xuat phéng sy trong nudc:
+ Pé xuat y tudng
+ Duyét y tuong
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Tac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bing am thanh phong van
+ Viét 11 dan, 101 binh phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phdng van
+ Thu thanh phong su
+ Dung phong su
+ Chuyén san pham 1én hé thong luu tri.
- Bién tép tin qudc té:
+ Tim thong tin lién quan dén cha dé
+ Bién dich va bién tap 101 dan, ndi dung tin
+ Duyét 1i dan, ndi dung
- T4 chtre san xuat ban tin:
+ Chon loc tin, bai tir cac nguén tin
+ Lap khung ban tin thot su
+ Duyét khung ban tin
+ Nhén tin bai va dén déc céc don vi thuc hién

+ Bién tap tin va phong su linh kién trong nudc (bién tap méi va bién tap lai tin
bai cac Phong vién gui ve)
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+ Bién tap tin, phong su linh kién qudc té (bién tap méi va bién tap lai tin bai

cac Phong vién gui vé)

+ Viét kich ban: 16i dAn va tin chinh trong ban tin

~+ Duyét kich ban ban tin

+ Dung &m thanh tiéng dong theo kich ban duoc duyét

+ Thu thanh va phat truc tiép ban tin

+ Hoan thién chuong trinh (stra 16i sau khi phét truc tiép)

1.2. Bin tin thoi sy ghi Am phit sau

1.2.1. Bén tin thoi sw ghi am phat sau thoi lugng 5 phut

-a) Thanh phan céng viéc
- San xuét tin trong nudc:
+ Pé xuat chi dé
+ Duyét chu dé
+ Téc nghiép tai hién trudong
+ Nghe lai va trich &m thanh phong vén
+ Viét 101 dan va noi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dan va dung tin tiéng dong
+ Chuyén tin lén h¢ thong luu tri.
- Bién tap tin qudc té:
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Bién dich va bién tap 1di din, ndi dung tin
+ Duyét 1oi dan, ndi dung
- Té chirc san xuét ban tin:
+ Chon loc tin, bai tir cdc ngudn tin
+ Lap khung ban tin thoi su
+ Duyét khung ban tin

+ Nhan tin bai va d6n doc cac don vi thuc hién

+ Bién tép tin va phdng sy linh kién trong nudce (bién tdp mdi va bién tap lai tin

bai cac Phong vién gui vé)

+ Bién tap tin, phéng su linh kién quéc té (bién tap mdi va bién tap lai tin bai

cac Phong vién gui ve)

+ Duyét kich ban ban tin
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+ Thu thanh ban tin

- Dan dung béan tin

+ Duyét san pham

+ Chuyén san pham 1én h¢ thong luu tri.
'1.2.2. Biin tin thoi sw ghi Am phat sau thoi lwgng 10 phit, 15 phit

a) Thanh phan cong viéc |

- San xuét tin trong nudc:

+ Pé xuét chu dé

+ Duyét chu dé
+ Téc nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va trich am thanh phong van

+ Viét 161 dan va ndi dung tin

+ Duyé¢t tin

+ Thu dén va dyng tin tiéng dong

+ Chuyén tin 1én hé théng luu trir.

- San xuat phéng su trong nudc:

+ Dé xuat y tuong

+ Duyét y tuong

+ Tim thong tin lién quan dén chu dé

+ Téc nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phéng vén
+ Viét 101 dan, 16i binh phéng sur

+ Duyét phong sur

+ Trich 4m thanh phéng vén

+ Thu thanh phong sy

+ Dung phong su
+ Chuyén san phim 1én hé théng luu trit.

- Bién tap tin qudc té:

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Bién dich va bién tap 161 din, ndi dung tin

+ Duyét 1oi dan, ndi dung

- To chire san xuat ban tin:




i

+ Chon loc tin, bai tir cic ngudn tin
+ Lap khung ban tin thoi sy
+ Duyét khung ban tin
+ Nhén tin bai va dén déc cac don vi thue hién
-+ Bién tp tin va phong sy linh kién trong nude (bién tdp moi va bién tap lai tin
bai cac Phéng vién guri vé)
+ Bién tép tin, phong su linh kién qudc té (bién tap mai va bién tap lai tin bai
cac Phong vién gui vé)
+ Viét kich ban: 161 din va tin chinh trong ban tin
+ Duyét kich ban ban tin
+ Thu thanh ban tin
+ Dan dyng bén tin
+ Duyét san pham
+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trit.
b) Binh mirc san xuét ban tin thoi su ghi 4m phat sau
2. BAN TIN CHUYEN PE GHI AM PHAT SAU
-2.1.Bén tin chuyén dé ghi Am phét sau thoi lwgng 5 phit, 10 phiit
a) Thanh phan céng viéc
- San xudt tin:
+ D& xuét chi dé
+ Duyét chu dé
+ Tac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va trich &m thanh phong vén
+ Viét 101 dan va noi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dan va dung tin tiéng dong
+ Chuyén tin 1én hé théng luu trit.
- San xuat phong su:
+ Pé xuét y tudng
+ Duyét y tudng
+ Tim théng tin lién quan dén cha dé
+ Téac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phong van
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+ Viét 151 dan, 161 binh phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phong van
+ Thu thanh phéng sy
+ Dung phong sy
"+ Chuyén san pham 1én hé théng luu tri.
- T6 chire san xuat ban tin:
+ Lap khung ban tin
+ Duyét khung ban tin
+ Viét kich ban: 101 dan va tin chinh ban tin
+ Duyét kich ban ban tin
+ Thu thanh chuong trinh
+ Dan dung ban tin
+ Duyét thanh pham
+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trir.
2.2.Bin tin chuyén dé ghi Am phat sau thoi lwong 15 phit
a) Thanh phan céng viéc
- San xuét tin:
+ Pé xuét chu dé
+ Duyét chu dé
+ Tac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va trich Am thanh phéng vin
+ Viét 161 dan va noi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dan va dung tin tiéng dong
+ Chuyén tin 1én hé thong luu tri.
- San xuét phong su:
+ Pé xuét y tudng
+ Duyét y tudng
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Tac nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phong van
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"+ Viét 161 dan, 161 binh phong su
+ Duyét phong su
+ Trich am thanh phéng van
+ Thu thanh phong sy
+ Duyng phong sy
+ Chuyén san phdm 1én hé théng luru trit.
- San xuét phéng vén:
+ Pé xuét y tudng
+ Duyét y tudng
+ Thu thép thong tin va lién hé phong van
+ Soan thao ndi dung phong vén
~+ Duyét n6i dung phong van
+ Théng nhét ké hoach, ndi dung phong véan véi khach moi
+ Thye hién phong van
+ Nghe lai va rai baing phong van
+ Trich noi dung phong van
+ Duyét san pham
+ Chuyén san pham Ién hé théng luu trit
- T6 chitc san xuét ban tin:
+ Lap khung ban tin
+ Duyét khung ban tin
+ Viét kich ban: 161 dan va tin chinh cta ban tin
+ Duyét kich ban ban tin
+ Thu thanh chuong trinh
+ Dan dung ban tin
+ Duyét thanh phdm
+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trir
b) Dinh mirc san xuit ban tin chuyén dé ghi 4m phat sau
3. BAN TIN TIENG DAN TQC
a) Thanh phan cong viéc
- Lap khung ban tin: Chon loc tin, bai tir cdc ngudn tin

- Duyét khung ban tin
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- Bién tdp ndi dung ban tin theo khung dugc duyét bang Tiéng Viét, viét 1oi dan
chuong trinh
- Duyét no1 dung
- Bién dich n6i dung ban tin tir Tiéng Viét sang tiéng dan toc
- Poc, thu thanh ban tin béng tiéng dan toc
- Dyng chuong trinh (pha 4m, chén tiéng déng, chén nhac, cét, dung)
- Chuyén san pham 1én hé théng luu triv
4. CHUONG TRINH THOI SU TONG HQP
4.1. Chuong trinh thoi su tong hop true tiép
a) Thanh phén cong viéc
- San xudt tin trong nudc:
+ Pé xuét chu dé
+ Duyét chu dé
+ Téac nghiép tai hién trudong
+ Nghe lai va trich Am thanh phéng vén
+ Viét 101 dan va ndi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dan va dung tin tiéng dong
-+ Chuyén tin 1én hé théng lwu trit.
- San xuét phéng sur trong nude:
+ Pé xuit y tudng
+ Duyét y tudng
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
-+ Téc nghiép tai hi¢n truong
+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phéng van
+ Viét 101 dan, 161 binh phong su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phong van
+ Thu thanh phoéng su
-+ Dung phéng su
+ Chuyén san pham Ién hé thong luu trit.
- Bai binh luén:

+ Nghién ciru, dé xudt y tudng
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+ Duyét y tuong

+ Thu thép thong tin

+ Viét bai binh luan

+ Duyét bai binh ludn

+ Thu thanh va dung bai binh luén

+ Duyét san pham

+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trir

- Bién tap tin qudc té:

+ Tim thong tin lién quan dén chu dé

+ Bién dich va bién tap 10i dan, ndi dung tin

+ Duyét 101 dan, ndi dung

- Bai phén tich quéc té: Danh cho chuong trinh thoi lwong 45 phiit
+ Tim chu dé

+ Duyét chi dé

+ Tim kiém, kiém tra va bién dich théng tin

+ Bién tap bai phéan tich

+ Duyét bai

+ Thu thanh va dung bai phéan tich

+ Chuyén san pham 18n hé théng luu trix

- T chirc san xuét ban tin:

+ Chon loc tin, bai tir cac nguf‘m tin

+ Léap khung chuong trinh thoi su

+ Duyét khung chuong trinh

+ Nhan tin bai va dén doc cac don vi thuc hién

+ Bién tap tin va phéng su linh kién trong nude (bién tdp méi va bién tép lai tin

bai cac Phong vién gui vé)

+ Bién tép tin, phong su linh kién qudc té (bién tAp méi va bién tap lai tin bai

cac Phong vién gui ve)

+ Viét kich ban: 101 dan va tin chinh trong ban tin

+ Duyét kich ban ban tin
+ Dung am thanh, tiéng dong theo kich ban dugc duyét
+ Thu thanh va phat true tiép ban tin.

+ Hoan thién chwong trinh (stra 16i sau khi phat truc tiép)
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4.2. Chwong trinh thoi sy tong hop ghi Am phat sau
a) Thanh phan céng viéc

- San xut tin trong nuoc:
+ Pé xuit chu dé
+ Duyét chu dé
+ Téac nghiép tai hién trudng
+ Nghe lai va trich 4m thanh phong vén
+ Viét 161 dan va ndi dung tin
+ Duyét tin
+ Thu dén va dung tin tiéng dong
+ Chuyén tin 1én hé théng luu tri.
- San xuét phéng su trong nudc:
+ P& xuét y tuong

'+ Duyét y tudng
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Téc nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang &m thanh phong van
+ Viét 1&i dén, 161 binh phéng sy
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phong vén
+ Thu thanh phong su
+ Dung phong su
+ Chuyén san pham 1&n hé thong luu trit.
- Bai binh luan:
+ Nghién ciru, dé xuét y tuong
+ Duyét y tudng
+ Thu thap théng tin
+ Viét bai binh luén
+ Duyét bai binh luén
+ Thu thanh va dung bai binh luan
+ Duyét san phdm

+ Chuyén san pham 1én hé théng luu triv
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- Bién tép tin quéc té:

+ Tim théng tin lién quan dén chi dé
_+ Bién dich va bién tip 1oi dan, n6i dung tin

+ Duyét loi dén, ndi dung

- Bai phan tich qudc té: Danh cho chuong trinh thoi luong 45 phiit
+ Tim chu dé

+ Duyét chi dé

+ Tim kiém, kiém tra va bién dich thong tin

+ Bién tdp bai phan tich

+ Duyét bai

+ Thu thanh va dung bai phan tich

+ Chuyén san pham lén hé théng luu trit

- T4 chire san xudt ban tin:

+ Chon loc tin, bai tur cac nguén tin

+ Lap khung chuong trinh thoi sy

+ Duyét khung chuong trinh

+ Nhan tin bai va don ddc cac don vi thyc hién

- Bién tap tin va phong sy linh ki¢n trong nude (bién tdp mdi va bién tap lai tin
bai cac Phong vién guri vé)

+ Bién tép tin, phong s linh kién qudc té (bién tdp mai va bién tap lai tin bai
céc Phong vién guri vé)

+ Viét kich ban: 161 din va tin chinh trong ban tin
+ Duyét kich ban ban tin

+ Thu thanh chuong trinh

+ Dan dung chuong trinh

+ Duyét chuong trinh

+ Chuyén san pham lén hé thong luu trir

5. CHUONG TRINH TIENG NUGC NGOAI
5.1.Bén tin thoi sy tiéng nuwdc ngoai true tiep
a) Thanh phan céng viéc

- Tap hop tin bai lién quan

- Lap khung ban tin

- Duyét khung ban tin
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- Bién tip bén tin bing Tiéng Viét
- Duyét ndi dung
- Bién dich sang tiéng nudc ngoai
- Hiéu dinh
- Thu thanh va phat true tiép
- Hoan thién chuong trinh (sira 18i sau khi phat truc tiép)
5.1.1. BAN TIN THOT SU TIENG NUOC NGOAI GHI AM PHAT SAU
a) Thanh phé‘m cong viéc
- Tap hop tin bai lién quan
- Lap khung ban tin
- Duyét khung ban tin
- Bién tap ban tin bang Tiéng Viét
- Duyét noi dung
- Bién dich sang tiéng nudc ngoai
.- Hiéu dinh
- Thu thanh va dan dyng ban tin
- Duyét ban tin
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trix
5.2.Bén tin chuyén dé tiéng nwée ngoai
a) Thanh phan cong viéc
- Tim kiém théng tin lién quan
- Lap khung ban tin
- Duyét khung ban tin
- Bién tap ban tin chuyén dé bang Tiéng Viét
- Duyét nd1 dung
- Bién dich sang tiéng nudc ngoai
- Hiéu dinh
- Thu thanh va dan dung ban tin
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
5.3.Chuong trinh thoi su tong hop tiéng nuée ngoai ghi Am phat sau

a) Thanh phan cong viéc
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- Béan tin 15 phut
+ Tép hop tin bai lién quan
+ Lap khung ban tin
+ Duyét khung ban tin
+ Bién tdp ban tin
+ Duyét ndi dung ban tin
+ Bién dich ndi dung céc tin sang tiéng nude ngoai
+ Hiéu dinh ban tin
+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trir
-- Bién tap bai binh luan
+ Bién tdp va bién dich ndi dung bai binh luén
+ Hiéu dinh bai binh luén
- Bién tdp phong su
+ Bién tap va bién dich bai phong su
+ Hiéu dinh phdng su
- Hoan thién kich ban 16i dan
- Chon nhac va ]éy nhac cho chuong trinh
- Hiéu dinh kich ban, 15i dan
- Thu thanh va dan dung chuong trinh
- Chuyén san pham hé thong lwu trit
‘6. BAN TIN THOI TIET
a) Thanh phan cong viéc
- LAy thong tin tir céc t6 chire dy bao thoi tiét
- Bién tap ban tin
- Duyét ban tin
- Thu thanh va dung ban tin
- Chuyén san pham hé théng luu trix
7. CHUONG TRINH TU VAN
7.1.  Chuwong trinh tw van true tiép
a) Thanh phén cong viéc
- Lén y tudng
- Duyét y tuong
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- Thu thap thong tin va lién hé khach mo1i
- Sén xuét phong su
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Tac nghiép tai hién truong
“+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phong van
+ Viét 161 dan, 151 binh phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phéng vén
+ Thu thanh phong su
+ Dan dyng phong su
+ Chuyén san pham 1én hé thong luu tri.
- San xuét chum ¥ kién khan gia - voxpop:
+ Pi thyc hién phong van
+ Rai bang 4m thanh va bién tap
+ Duyét voxpop
+ Trich am thanh phong vén
+ Dan dung voxpop
- Viét kich ban chi tiét chuong trinh tu van
- Duyét kich ban
- Thu thanh va phat truc tiép chwong trinh
- Hoan thién chuong trinh (stra 13i sau khi phét truc tiép)
7.2. Chuong trinh tw vin phat sau
a) Thanh phan cong viéc
- Dé xuit y tuong theo chu dé
- Duyét y tuong
- Thu thap théng tin va lién hé khach moi
- Viét kich ban dé cuong ban kich tu van
- Duyét kich ban
- LAy v kién khan gia: Di phéng van, trich va rai bing
- Ghi lai sd dién thoai va noi dung céu hoi cta thinh gia
- Thuc hién tu van cho khén gia

- Dan dyng chuong trinh tw van
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- Duyét chuong trinh tu van
- Chuyén san phim 1én hé théng luu trit
8. CHUONG TRINH TQA PAM
8.1.Chwong trinh toa dam true tiép
a) Thanh phan cong viéc
- Pé xuit ¥ tudng
- Duyét y tuong
- Thu thép théng tin tai liéu va lién hé khach moi chuyén gia
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong

- T4 chirc san xuat:
* San xudt phéng sw linh kién:
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Téac nghiép tai hién trudong
+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phong vén
+ Viét 101 dan, 101 binh phong su

"+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phoéng van
+ Thu thanh phong sur
+ Dan dung phong su
+ Chuyén san pham [én hé thong luu trir
* Chivm y kién thinh gia - voxpop:
+ Pi thye hién phong van
+ Rai bang am thanh va bién tdp
+ Duyét voxpop
+ Trich am thanh phéng vin
+ Dan dung voxpop
* San xudt chirong trinh quang ba:
+ Viét quang ba
+ Duyét quang ba
+ Thu thanh quang ba
+ Dung quang ba
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+ Duyét san phim

+ Chuyén san pham Ién hé thong luu trit

- Hoan thién kich ban chuong trinh toa dam

- Duyét kich ban toa dam

- Moi khéch dén phong thu va trao d6i véi khach mai
- Thu thanh va phét truc tiép toa dam

- Hoan thién chuong trinh (stra 151 sau khi phét truc tiép)
8.2.Chuong trinh toa dam ghi am phat sau
a) Thanh phan cong viéc

- Pé xuét y tudng

- Duyét y tuong

- Thu thap thdng tin tai liéu va lién hé khach moi chuyén gia
- Viét kich ban dé cuong

- Duyét kich ban d& cuong

- T4 chire san xuét:

* San xudt phdng siw linh kién:

+ Tim théng tin lién quan dén chu dé

+ Téc nghiép tai hién truong

+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phong vén

+ Viét 151 dan, 161 binh phéng su

+ Duyét phong su

+ Trich 4m thanh phong van

+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trix

* Chiim y kién thinh gia - voxpop:

+ Pi thue hién phong vén

+ Rai bang am thanh va bién tap

+ Duyét voxpop

+ Trich 4m thanh phéng van
‘+ Dan dung voxpop

* San xudt chieong trinh quang ba:

+ Viét quang ba

+ Duyét quang ba
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-+ Thu thanh quang ba
+ Dung quang ba
+ Duyét san pham
+ Chuyén san pham 1én hé théng luu triy
- Hoan thién kich ban chuong trinh toa dam
- Duyét kich ban toa dam
- Moi khéch dén phong thu va trao déi v6i khach moi
- Thu thanh toa dam
- Dan dung chuong trinh toa dam
- Duyét chuong trinh toa dam
- Chuyén san pham 1én hé thong luu tri,
9. CHUONG TRINH TAP CHI
a) Thanh phén cong viée
- Pé xuét y tudng dé tai
- Duyét y tuong
- Thu thap thdng tin tai liéu
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban d& cuong
- T6 chirc san xuat:
* Box théng tin - tin tizc tong hop: danh cho thoi luong tir 15 phit
+ Tim théng tin lién quan dén chu dé
+ Bién tap tin
+ Duyét tin
* Chiim y kién thinh gia (voxpop): danh cho thoi lugng 20 phut va 30 phut
+ Pi thue hién phong van
+ Rai biang 4m thanh va bién tap
+ Duyét voxpop
+ Trich 4m thanh phong van
+ Dan dung voxpop
* Phong su:
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé

+ Tac nghié€p tai hién truong
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+ Nghe lai va rai bang am thanh phong vén
+ Viét 11 dan, 15i binh phong sur
+ Duyét phong su
+ Trich Am thanh phéng vén
+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trir
* Talk voi khach moi:
~+ Thu thép théng tin va lién hé phong van
+ Soan thao ndi dung phong van
+ Duyét noi dung phong van
+ Théng nhit ké hoach, ndi dung phong vin véi khach moi
+ Thuc hién phéng vén
+ Nghe lai va rai bang phong van
+ Viét 161 dan va bién tap néi dung phong van
+ Duyét phong vén
+ Trich ndi dung phong vén
+ Thu thanh 16i gidi thiéu ngan
+ Dung phong vén
+ Chuyén san pham 1én hé thong luu trir
- Vit kich ban d& cuong
- Duyét kich ban
- Thu thanh tap chi
- Dan dung chuong trinh tap chi
- Duyét tap chi
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trix.
10.CHUONG TRINH PIEM BAO
10.1.Chwong trinh diém bio trong nuée true tiép
a) Thanh phan céng viéc
- Thu thap va chon loc thong tin trén cac bao
- Bién tdp ndi dung
- Duyét ndi dung
- Thu thanh va phat thanh truc tiép

10.2.Chwong trinh diém bdo trong nuwée phat sau
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a) Thanh phan cong viée
-~ Thu thap va chon loc thong tin trén cac bao
- Bién tap ndi dung
- Duyét nd1 dung
- Thu thanh diém bao
- Cét trich va dung chuong trinh
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
'11.PHONG SU
11.1.Phéng sy chinh luan
a) Thanh phan céng viéc
- Pé xuét y tudmg
- Duyét y tuong
- Thu thép thong tin va lién hé vai dia phuong
- Viét dé cuong
- Duyét d& cuong
- Tac nghiép tai hién truong
- Nghe lai va rai bang 4m thanh phong van
- Viét 16 binh, 161 dan phéng su
- Duyét 1o binh, 10i dan
- Trich 4m thanh phéng vén
- Thu thanh phong su
- Dan dung phéng su
- Duyét phong su
- Chuyén san phdm 1én hé théng luu tri.
11.2.Phéng sy chan dung
a) Thanh ph?an cong viéc
- Pé xuit ¥ tudng
- Duyét y tuong
- Thu thip théng tin, nghién cru tai liéu va lién hé voi dia phuong
- Viét dé cuong
- Duyét dé cuong

- Tac nghiép tai hién truong
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- Nghe lai va rai bang am thanh phong van
- Viét 1&i binh, 15 dan
- Duyét 10i binh, 161 dan
- Trich Am thanh phong vin
- Thu thanh phéng su chan dung
- Dan dung phong su chan dung
- Duyét phong su
- Chuyén san phém 1én hé thc"}ng luu triy
11.3.Phéng su diéu tra
a) Thanh phan cong viée
- Dé xuét ¥ tudng
- Duyét y tudng
- Thu th@p théng tin, nghién ctru tai ligu va lién h¢ vdi dia phuong, nguoi phong
van
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban d& cuong

- Thue hién phong su (di tac nghiép thye té, 1dy ¥ kién ngudi dan, co quan chirc
ning, thu tieng dong hién trudng)

- Nghe lai va rai bing phong van
- Hoan thién kich ban
- Duyét kich ban
- Trich &m thanh phong vén
- Thu thanh phéng su
- Dan dyng phong sur
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trir

12.CHUONG TRINH TUONG THUAT TRUC TIEP TREN SONG PHAT
THANH -

a) Thanh phéan céng viéc
- Thu thap thong tin va lién hé cac don vi lién quan
- Viét kich ban d& cuong tuong thuét truc tiép
- Duyét kich ban dé cuong
- Trién khai ké hoach thuc hién
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- Thu thap tu liéu lién quan phuc vu cho budi tudng thudt truc tiép
- Tim va lya chon nhac cho chuong trinh
- Hoan thién kich ban thyc hién tai hién truong
- Trién khai thiét bi tai hién trurong
- Thu thanh va tuong thudt truc tiép
- Thu don hién trudng
13.CHUONG TRINH GIAO LUU
13.1.Chuong trinh giao Iwu truwe tiép
a) Thanh phén cong viéc
- Pé xuét y tudng dé tai
- Duyét y tuong
- Thu thdp thdéng tin tai liéu va lién hé cac khach moi
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong
- San xuét phong su linh kién
+ Tim thong tin lién quan dén chu dé
+ Tac nghiép tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang 4m thanh phéng van
+ Viét 161 din, 181 binh phéng sur
-+ Duyét phong su
+ Trich am thanh phong vén
+ Thu thanh phéng su
+ Dan dung phong su
+ Chuyén san pham 1én hé thong luu triv
- Hoan thién kich ban va lua chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh va phat tryc tiép chuong trinh giao Iuu
- Hoan thién chuong trinh (stra 16i sau khi phét truc tiép)
13.2.Chuong trinh giao luu ghi am phat sau
a) Thanh phan cong viée
- Pé xudt y tudng dé tai

- Duyét y tuong
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-Thu thép théng tin tai liéu va lién hé cac khach moi
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong
- San xuét phong su linh kién:
+ Tim théng tin lién quan dén chi dé
+ Téac nghiép tai hién trudng
+ Nghe lai v rai bing 4m thanh phong van
+ Viét 101 dan, 161 binh phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phong van
+ Chuyén san phz?im 1&én hé théng luu triv
- Hoan thién kich ban va lya chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh giao Iuu
- Dan dung chuong trinh
- Duyét chuong trinh
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trix
b) Binh mirc san xuat chuwong trinh giao luu phét sau
bl) Thoi lwgng 30 phit
14.CHUONG TRINH BINH LUAN
“a) Thanh phan cong viéc
- Nghién ctru, dé xuét y tudng
- Duyét y tuong
- Thu thap théng tin
- Viét bai binh luan
- Duyét bai binh luan
- Thu thanh va dan dung bai binh luan
- Duyét san phdm
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
15.CHUONG TRINH XA LUAN
a) Thanh phan céng viéc

.- Nghién ctru, dé xuét ¥ tuéng




- Duyét y tudng
- Thu thap thong tin
- Viét bai x4 luén
- Duyét bai xa luan
- Thu thanh va dung bai xa luan
- Duyét san phdm
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trix
16.TIEU PHAM
a) Thanh phan céng viéc

- D& xudt y tudng
- Duyét y tuong
- Thu thap théng tin lién quan -Viét kich ban
- Duyét kich ban
- Lién hé va moi céc dién vién dé tham gia vai dién
- Thuc hién dién tiéu pham

- Chon am thanh tiéng dong cho tiéu pham
- Dan dung tiéu pham: Ghép nhac, tiéng dong hién truong, cit got am thanh.
- Duyét tiéu pham
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trix
17.GAME SHOW
17.1.Game Show phait truc tiép
a) Thanh phz"in cong vigc
- P& xuat y tudng dé tai
- Duyét y tudng
- Thu thap thong tin tai liéu, chon khach moi, khan gia; lién hé véi khach
- Viét kich ban: Loi dan, céc ciu dd, chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh game show
- Hoan thién chuong trinh (stra 13i sau khi phat truc tiép)
17.2.Game Show phat sau
a) Thanh phan cong viéc
- P& xuat y twdng dé tai




- Duyét y tuong
-Thu thap théng tin tai liéu, chon khach moi, khan gia; lién hé véi khach
- Viét kich ban: Loi dan, cac cau db, chon nhac cho chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh game show
- Dan dung chuong trinh
- Duyét game show
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trix
18.BIEN TAP KICH TRUYEN THANH
a) Thanh phén cong viée
- Pé xuit y tuong
- Duyét y tudng
- Tim, lua chon kich ban van hoc
- Lién hé, trao doi vdi tac gia
- Bién tép kich ban s&n khau
- Viét 161 dan va thuyét minh canh
- Duyét kich ban sin khau
- Lién hé mai € kip thuc hién chuong trinh
Thu thanh chuong trinh
- Lya chon 4m thanh, tiéng dong
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé thong huu trit
19.BIEN TAP CA KICH
a) Thanh phan cong viéc
- Tim, lya chon kich ban van hoc va dé xuat y tudng
- Duyét y tuong
- Lién hg, trao doi véi téc gia
- Bién tép kich ban san khau
- Duyét kich ban séan khau
- Viét 161 dan va thuyét minh canh

- Lién hé moi é kip thuc hién chuong trinh




- Thuc hién thu thanh
- Lua chon nhac, tiéng dong
- Dan dung chuong trinh
- Duyét ca kich
- Chuyén san pham 1én hé théng huu trix
'20.THU TAC PHAM MOI
20.1.Thu truyén
a) Thanh phan céng viée
- Nhan va chon loc truyén tir cac noi giri ve
- Bién tap truyén phu hop voi thoi lugng, ngon tir phtt hop véi yéu cau tac pham
can thé hién
- Duyét truyén
- Lién hé va moi ngudi doc truyén
- Thu thanh
- Dan dung tac phdm: ghép nhac, cit got Am thanh
- Duyét truyén
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trix
20.2.Thu tho, thu nhac
a) Thanh pha;in cong viéc
- Nhéan va chon loc bai tho hodc ban nhac tir cac noi gui vé
- Bién tdp lai tho hoac ban nhac
- Duyét tac pham
- Lién hé va mdi ngudi thé hién tic pham
- Thu thanh tac pham
- Dan dung tac pham: ghép nhac, cat got am thanh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham lén hé thong luu trit
21.PQC TRUYEN
a) Thanh phan céng viée
- Chon truyén
- Duy¢t truyén
- Viét 161 dan truyén
- Duyét 161 dan




- Thu thanh truyén
- Dan dung tac phﬁm: ghép nhac, cit got &m thanh
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
22.PHAT THANH VAN HQC
22.1.Phat thanh van hoc 15 phut
a) Thanh phan cong viéc
- Lén ¥ tudng chu dé
- Duyét y tuong
- Thu th@p thong tin theo chu dé: tim tho, chon truyén, lya chon &m nhac
- Viét bai tan van
- Viét kich ban, 16i dan chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh chuong trinh
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trir
22.2.Phat thanh van hoc 30 phit
“a) Thanh phdn céng viéc
- Lén ¥ tudng chi dé
- Duyét y tuong
- Thu thép théng tin theo chu dé
- Viét kich ban dé cuong
- Duyét kich ban dé cuong
- Thuc hién phong vén
+ Thu thap théng tin va lién hé phong vén
+ Soan thao néi dung phong van
+ Duyét nd1 dung phong van
+ Théng nhét ké hoach, ndi dung phong van véi khach moi
“+ Thuc hién phong van
+ Nghe lai va rai bing phong van
+ Trich nodi dung phong véan

+ Duyét san pham




39

“+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
- Viét bai tan van
- Viét kich ban, 10i dan chuong trinh
- Duyét kich ban
- Thu thanh chuong trinh
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san phdm
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trix
b) Dinh murc san xuat chuong trinh phét thanh van hoc
bl) Thoi lwgng 30 phit
23.BINH TRUYEN
a) Thanh phan cong viéc
- Lén ¥ tudng chu dé
- Duyét y tudng
- Thu thap thong tin theo chu dé; tim tho, chon truyén, bai hat
- Tim hiéu truyén, bién tip va viét 1oi binh truyén
- Viét kich ban 161 dan chuong trinh va lua chon nhac cho chuong trinh
.- Duyét kich ban
- Thu thanh chuong trinh
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé thong luu triv
24.TRA LOI THINH GIA GHI AM PHAT SAU
24.1.Tr4 1oi thinh gia dang didu tra
a) Thanh phan cong viéc

- Tiép nhéan va doc ndi dung thu thinh gia, chon loc thu ¢6 cling chu dé dé lén
chuong trinh

- Bién tap c4c cau hoi ctia thinh gia va viét 1i dan chuong trinh

- Duyét cau hoi va 101 dan

- Tim céc ngudn thong tin dé tra 1oi thinh gia (lién hé véi cac co quan chire
ning)

- Thye hién phéng su linh kién

+ Thu thap thong tin
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+ Viét kich ban dé cuong
+ Duyét kich ban dé cuong
+ Tac nghié€p tai hién truong
+ Nghe lai va rai bang
+ Viét phéng su
+ Duyét phong su
+ Trich 4m thanh phong vén
4 Duyét chuong trinh
+ Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
- Hoan thién kich ban thu thanh
- Duyét kich ban
- Thu thanh chuong trinh
.- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé théng luu trit
24.2.Tri 1o thinh gia dang khéng diéu tra
a) Thanh phan cong viée

- Tiép nhan va doc timg ndi dung thu thinh gia, chon loc thur ¢6 ciing chi d& dé
-thue hién 1én chuong trinh

- Bién tp cic cAu hoi ctia thinh gia va loi dan chuong trinh
- Duyét ciu hoi va 101 din chuong trinh

- Lién hé va gui cau hoi cho chuyén gia

- Nhan céu tra 101 tir chuyén gia

- Hoan thién kich ban thu thanh

- Duyét kich ban

- Thu thanh chuong trinh

- Dan dung san phdm

- Duyét san pham

- Chuyén san pham 1én hé thng luu trit
25.CHUONG TRINH PHO BIEN KIEN THUC
25.1.Chwong trinh day Tiéng Viét

a) Thanh phan cong viéc

- Nhén chuong trinh day Tiéng Viét
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- Viét kich ban day hoc Tiéng Viét
- Duyét bai giang Tiéng Viét
- Bién dich bai giang Tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai
- Hiéu dinh bai giang
- Thu thanh 16i dan bang tiéng nudc ngoai
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé théng luu triy
25.2.Chwong trinh day tiéng nuée ngoai
a) Thanh phéan céng viéc
- Nhén chuong trinh day tiéng nudc ngoai
- Bién dich bai giang tiéng nude ngoai ra Tiéng Viét
- Duyét bai giang Tiéng Viét
- Thu thanh 15i doc Tiéng Viét
- Dan dyng san phim
- Duyét san phim
- Chuyén san pham 1én hé théng luu triv
25.3.Chuong trinh day hge hat
a) Thanh phan cong viéc
- Nghién ctu, dé xuét ¥ tudng
- Duyét y tudng
- Thu thép théng tin lién quan va lién hé vdi nhac céng, ca s¥, ngudi hoc hat
- Viét kich ban day hat
- Duyét kich ban day hat
- Thu thanh chuong trinh day hat
- Dan dung chuong trinh
- Duyét san pham
- Chuyén san pham 1én hé thong luu triy
25.4.Chuong trinh day hoc chuyén nganh
a) Thanh phén cong viéc
- Nhin 4m thanh bai giang tir gido vién

- Nghe, rai bang bai giang




42

- Viét 161 dén va kich ban bai giang
- Duyét kich ban
- Trich am thanh bai giang
- Thu thanh 1&i dan chuong trinh bai giang
- Dan dung chuong trinh
- Chuyén san pham 18n hé thong luu trix
26.BIEN TAP BQO NHAC HIEU, NHAC CAT CHUONG TRINH
a) Thanh phan cong viée
- Viét y tudng
- Duyét y tuong
- Thu thap, lva chon am thanh
- Bién tap nhac cho phu hgp véi b hinh hiéu, hinh cit ctia chuong trinh
- Thu tiéng nhac hiéu (néu co)
- Dan dung chuong trinh: 1dng ghép nhac va 131 n6i (néu c6)
- Duyét san phém
- Chuyén san pham 1én hé thong luu trix
27.SHOW PHAT THANH
27.1. Show phit thanh tryec tiép
27.1.1. Show phit thanh true tiép thoi lwgng 30 phit
-a) Thanh phan céng viéc
- Dé xuét y tudng
- Duyét y tuong
- Thu thép thong tin lién quan
- Viét dé cuong kich ban
- Duyét dé cuong kich ban
- K&t néi cac phong ndi dung dé san xuét theo kich ban
- T6 chie san xuat:
+ Bién tap ban tin:
Tim théng tin lién quan dén chu dé
Bién tap ndi dung
Duyét ndi dung ban tin

+ Phong sur:




43

Tim thong tin lién quan dén chu d¢é

Tac nghiép tai hién truong

Nghe lai va rai bing 4m thanh phong vin

Viét 151 dan, 161 binh phéng su

Duyét phong su

Trich 4m thanh phéng van

Thu thanh phong su

Dan dung phong su

Duyét phong su

Chuyén san pham 1én hé thong luu trit

Voxpop:

Di phong vén ngudi dén

Rai biang va cit trich am thanh phong véin

Dung voxpop

Duyét voxpop

Chuyén 1én hé théng may ch

Talk truc tiép:

Nghién ctru, d& xuét y tuéng

Duyét y tudng

Thu thap thong tin va lién hé phong van

Soan thao ndi dung phong véan

Duyét ndi dung phong van _
Théng nhét ké hoach, n6i dung phong van véi khach moi
- Pon dbe cée bd phén trién khai thuc hién va tap hop tin, bai tir céc noi gui vé
- Lya chon Am thanh: bai hat, nhac nén
- Tim bai hat theo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- San xuét gidi thiéu tin chinh cho chwong trinh:
Bién tap loi dan

Duyét 10i dan

Thu thanh va dung tin chinh
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- San xudt quang ba:
Thu thap thong tin
Viét quang ba

Duyét quang ba
Thu thanh, dung va pha &m quéang b4
Duyét quang ba
- Thu thanh va phat truc tiép chuong trinh
- Hoan thién churong trinh (sira 161 sau khi phat truee tiép)

27.1.2. Show phat thanh true tiép thoi lwgng 60 phit

a) Thanh phén cong viéc
- Bé xuét y tuong
- Duyét y tuong
- Thu thap thong tin lién quan
- Viét dé cuong
- Duyét de cuong
- Két ndi cac phong noi dung dé san xuét kich ban
- T6 chtrc san xudt
* Chuyén muc trong nudc:
+ Bién tap talk va y kién khan gia:
Bién tap chuong trinh talk da phat

‘Nghe, rai bang va bién tip v kién khén gia vé cau chuyén
Duyét ndi dung
Trich &m thanh
Duyét san pham am thanh
Chuyén 1én hé thong luu trix
+ Téng hop vy kién trong ngay cia thinh gia:

Tong hop y kién trong ngdy ctia thinh gia vé céc van dé: qua dién thoai, email,
facebook,...

Bién tap y kién thinh gia

Duyét bai bién tap

Trich 4m thanh y kién thinh gia

Thu thanh va dung y kién thinh gia
‘Duyét bai




45

Chuyén san pham 1&n hé thong luu trit
+ Phong su:
Tim théng tin lién quan dén cha dé
Téc nghiép tai hién truong
‘Nghe lai va rai bang 4m thanh phong vén
Viét 101 dan, 161 binh phéng su
Duyét phong su
Trich 4m thanh phéng van
Thu thanh phong su
‘Dan dyng phéng su
Duyét phong su
Chuyén san pham 1én hé théng luu trir
+ Talk ghi 4&m trudc phat sau:
Thu thap thong tin va lién hé phong van
Soan thao ndi dung phéng van
‘Duyét ndi dung phong van
Thong nhét ké hoach, noi dung phong van véi khach moi
Thure hién phong van
Nghe lai va rai biang phéng van
Viét 11 dan va bién tdp ndi dung phéng vin
Duyét phong van
‘Trich ndi dung phdng van
Duyét san pham
Chuyén san pham 1én hé thdéng luu trir
+ Voxpop:
Di phong van nguoi dan
Rai bang va cit trich 4m thanh phéng vén
Dan dung voxpop
Duyét voxpop
Chuyén san phdm 1én hé théng luu triy
+ Bai phan tich trong nude:

Thu thap thong tin va viét bai phan tich
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Duyét bai phan tich
Thu thanh va dung bai phan tich
* Chuyén muc quéc té:
+ Piém béo qubc té:
Thu thdp va chon loc thong tin trén céac trang bao nude ngoai
Bién dich sang Tiéng Viét
Bién tip diém bao
Duyét ndi dung diém bao
+ Bai phén tich quéc té:
Tim chu dé
‘Duyét chu dé
Tim thong tin lién quan
Bién dich sang Tiéng Viét
Trich am thanh
Bién tap bai phan tich
Duyét bai
“Thu thanh bai phan tich
Dung bai phan tich
Duyét bai phéan tich
Chuyén san pham 1én hé thdng luu trit
* Bai tong hop quéc té:
“Tim chu dé
Duyét chu dé
Tim théng tin lién quan (c6 tiéng dong)
Dién dich sang Tiéng Viét
Bién tap bai tong hop
Duyét bai tong hop
- Thu thanh bai tong hop
Dung bai tong hop
Duyét bai tong hop
Chuyén san pham 1&n hé théng luu trir

- Don dbc cac b phéan trién khai thue hién va tap hgp tin, bai tir cidc noi gui vé
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- Lua chon am thanh: bai hat, nhac nen
- Tim bai hat heo kich ban
- Hoan thién kich ban
- Duyét kich ban
- Thu thanh va phat tryc tiép chuong trinh
- Hoan thién chwong trinh (sira 15i sau khi phat truc tiép)
271.3. Show phat thanh truc tiép thoi lwgng 115 phit
a) Thanh phén céng viéc
- Pé xuit y tuong
- Duyét y tuong
- Thu thép thong tin lién quan
- Viét dé cuong
- Duyét dé cuong
- Két néi cac phong ndi dung dé san xut kich ban
- T6 chitrc san xuét:
* Phan trong nudc:
+ Ban tin 5 phut:
Tim kiém va bién tap tin tir cac ngudn tin (tin trong nudc va tin quéc té)
Duyét ban tin
Dung san pham dm thanh theo kich ban duoc duyét
+ Phong su:
Tim thong tin lién quan dén chu dé
Tac nghiép tai hién truong
Nghe lai va rai bang 4&m thanh phong van
Viét 1oi dan, 161 binh phéng su
Duyét phong su
Trich 4m thanh phéng vén
Thu thanh phong su
Dan dung phong su
Duyét phong su
Chuyén san pham 1én hé thong luu trix
+ Bai tong hop vé tin kinh té:
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Theo ddi tin tirc dau ngay
Tham khéao v kién chuyén gia
Lya chon va bién tap bai
Duyét bai
Thu thanh va dan dung bai
Chuyén san phéim 1én hé thong luu trit
+ Talk true tiép:
Nghién ctru, dé xuat y tuéng
Duyét y tudng
Thu thép thong tin va lién hé phong vén
Soan thao ndi dung phéng van
‘Duyét ndi dung phong van _
Théng nhat ké hoach, néi dung phong van véi khach mai
+ Piém bdo trong nudc:
Poc bdo va bién tap diém béo
Duyét diém béo
+ Tin thot tiét, tin giao thong:
Tim kiém thong tin
Bién tdp thong tin
Duyét thong tin
- Bai phén tich trong nudc:
Thu thép théng tin va viét bai phan tich
Duyét bai phéan tich
Thu thanh va dung bai
* Chuyén muc qudc té:
+ Piém béo qudc té:
Thu thap va chon lgc théng tin trén céc trang bao nudce ngoai
Bién dich sang Tiéng Viét
‘Bién tap diém bao
Duyét ndi dung
+ Bai phong vén:

Nghién ctru, dé xuit y tudng
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Duyét y tuéng
‘Thu thap théng tin va lién hé phéng vén (trong nude, qudc té)
Soan thao ndi dung phéng vén
Duyét ndi dung phong van
Théng nhat ké hoach, noi dung phong van véi khach moi
Thuc hién phong van
.Nghe lai, rai bang, trich phong van
Duyét am thanh phong véan
Chuyén san pham 1én hé théng luu trir
+ Bai tong hop quéc té:
Tim chi dé
Duyét chu dé
"Tim théng tin lién quan (c6 tiéng dong)
Bién dich sang Tiéng Viét
Bién tdp bai
Duyét bai
Thu thanh bai téng hop
Dung bai tong hop
Duyét bai téng hop

- Pon doc cac bo phén trién khai thyuc hién va tap hop tin, bai tir cac don vi gui
veé

- Lura chon am thanh: bai hat, nhac nén
- Tim bai hat theo kich ban
- Hoan thién kich ban
- Duyét kich ban
- San xuat quang ba:
Thu thép thong tin
Viét quang ba
Duyét quang ba
Thu thanh, dung va pha &m quang ba
Duyét quang ba
- Thu thanh va phat truc tiép chuong trinh
- Hoan thién chuong trinh (sira 13i sau khi phat truc tiép)
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27.2.Show phat thanh phat sau
~a) Thanh phan cong viéc

- Pé xuét y tudng

- Duyét y tuong

- Thu thép thong tin lién quan

- Viét dé cuong

- Duyét d& cuong
- Két ndi céc phong ndi dung dé san xuat kich ban
- Té chtrc san xudt:

+ Ban tin bién tap:

. Tim théng tin lién quan dén chu dé
. Bién tap 1oi dan va bién tip ndi dung
. Duyét néi dung 10i dan

+ Phong su:

. Bé xuét y tuong

. Duyét y tudng

. Tim théng tin lién quan dén chu dé
. Tac nghiép tai hién truong
. Nghe lai va rai biang am thanh phong van
. Viét 101 dan, 101 binh phong su

. Duyét phong su

. Trich 4m thanh phéng vén

. Thu thanh phong swr

. Dan dung phong su

. Chuyén file 1én hé théng luu trit

+ Tap chi:

o Box thong tin:

. Thu thap va bién tap thong tin

. Duyét thong tin

o Phong su:

. D& xuat y tudng

. Duyét y tuong
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. Tim théng tin 1ién quan dén chi dé
. Tac nghiép tai hién truong
. Nghe lai va rai bang 4m thanh phong vén
. Viét 1&i dén, 101 binh phong su
. Duyét phong su
. Trich 4m thanh phéng van
. Thu thanh phong su
. Dan dung phong su
. Duyét phong su
. Chuyén san pham 1én hé thong luu trit
0 Phong van:
. Nghién ctru, dé xuat y tuéng
. Duyét y tuéng
. Thu thap théng tin va lién hé phong vén
. Soan thao noi dung phdng vén
. Duyét ndi dung phong vén
. Théng nhét ké hoach, ndi dung phong vén véi khach mai
. Thyc hién phéng van
. Nghe lai va rai bang phong van
. Viét 161 dan va néi dung phong van
. Duyét phong van
. Trich noi dung phong van
. Thu thanh 10i giéi thidu ngin
. Dyng phoéng van
. Duyét phéng van
. Chuyén san pham 1én hé thong luu trit

- Pon dbc cac bd phan trién khai thyc hién va tap hop tin, bai tir cic phong giri
veé

- Lua chon am thanh: bai hat, nhac nén
- Tim bai hat theo kich ban

- Hoan thién kich ban

- Duyét kich ban

- Thu thanh chuong trinh
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- Dan dung chuong trinh: Pha am, ghép n6i, nén nhac, ghép 1oi dan
- Duyét san phém

- Chuyén san pham 1én hé thong luu trix
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4.3. Mot sb thanh phén cong viée chinh phuc vu cong tac xay dung dinh
miure kinh té - ky thuft trong sin xuit cic chwong trinh truyén hinh

1. Ban tin truyén hinh
1.1.Bin tin truyén hinh ngin

a) Thanh phan cong viéc:
- San xuét tin:
+ Piang ky dé tai.
-+ Duyét d? tai.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
-+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét 1oi dan, 18 binh.
+ Duyét 101 dan, 15i binh.
+ Poc 101 binh.
+ Dung hoan thi¢n (bao gom ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
'+ Xuit file.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tap hop cac phong nén cua ban tin.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.

1.2. Bén tin truyén hinh trong nuéc
1.2.1. Bén tin truyén hinh trong nuéc phat truc tlep

a) Thanh phan cong viéc:

- San xuat tin:
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+ Pang ky dé tai.
"+ Duyét dé tai.

+ Lap ké hoach san XUAt.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem hinh va dung so bg.
-+ Vidt 161 dAin, 16i binh.

+ Duyét 10i dan, 16 binh.

+ Poc 161 binh.

+ Dung hoan thién (bao gSm ca chinh stra).
+ Duyét san phém.

+ Xuét file.

- San xudt phong sy

+ Nghién ctru, dé xuat y tuong.

+ Duyét y tuong.

+ Lap ké hoach san XUAt,

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem hinh va dung so bo.

+ Viét 101 dan, 1oi binh.

+ Duyét 101 dan, 101 binh.

+ Doc 101 binh.

+ Dung hoan thién (bao gébm ca chinh sira).
+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.

+ Duyét khung ban tin.

+ Tép hop céc phéng nén ctia ban tin.

+ Sap xép file hinh ctia tin va phéng su theo khung ban tin.
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+ Bién tap va dung ti€u dé chinh ctia ban tin (ap dung doi voi thoi luong trén 15
pht).
+ Duyét file hinh.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan ban tin.
1.2.2. Bén tin truyén hinh trong nuéc ghi hinh phat sau
‘a) Thanh phén cong viée:
- San xuit tin:
+ Dang ky dé tai.
+ Duyét dé tai.
+ Lap ké hoach san xuét.
+ Duyét ké hoach.
-+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bg.
+ Viét 10 dan, 151 binh.
+ Duyét 16i dan, 16i binh.
+ DPoc 161 binh.
-+ Duyng hoan thién (bao gém ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
- San xuat phong sy:
+ Nghién ctru, dé xudt v tudng.
+ Duyét y tuong.
+ Lép ké hoach san XUAL,
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét 1oi dan, 11 binh.
+ Duyét 16 dan, 10i binh.

+ Doc lo1 binh.
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+ Dung hoan thién (bao gbm ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tap hop céc phong nén ciia ban tin.

+ Bién tap va dung tiéu d& chinh cia ban tin (4p dung ddi véi thoi luong trén 15
“phut). '

+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ S#p xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
1.3.Bin tin truyén hinh tiéng din toc bién dich
a) Thanh phan cong viéc:
+ Khai théc tin, phong su tiéng Viét.
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
_+ Duyét khung ban tin.
+ Bién tap lai 1oi binh tiéng Viét.
+ Duyét 11 binh tiéng Viét.
+ Bién dich sang tiéng dén tdc.
+ Poc 101 binh tiéng déan toc.
+ Ghi hinh dén ban tin.
‘+ Sip xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Géan phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
1.4.Bén tin truyén hinh chuyén dé
a) Thanh ph?m cong viee:
- San xuét tin:

+ Pang ky dé tai.
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+ Duyét dé tai.
+ Lap ké hoach san Xuét.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dit liéu.
+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét 161 dan, 161 binh.
+ Duyét 16i dén, 101 binh.
+ Doc 161 binh.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sura).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
- San xuét phong suy:
+ Nghién ctru, dé xuét y tudng.
"+ Duyét y tudng.
+ Lap ké hoach san xuét.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét 1oi déin, 16 binh.
+ Duyét 11 dan, 101 binh.
+ Poc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gbm cé chinh sira).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ T4p hop cic phong nén ctia ban tin.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
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+ Ghi hinh dén ban tin.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duy@t san pham.
+ Xuét file.
1.5.Ban tin truyén hinh quoc té bién dich
a) Thanh phén céng viéc:
- Tin khai thac:
+ Piang ky chu dé.
+ Duyét chu de.
“+ Khai théc, chon lgc thong tin va hinh anh vé tin tire lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap 1oi dan, 101 binh.
+ Duyét 1oi dén, 1oi binh.
+ Poc 101 binh.
+ Dung so bo.
+ Dung hoan thién (bao gom ca chinh stra).
-+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
- Phong su khai thdc (dp dung véi thoi lugng tir 15 phut trg 1én):
+ Pang ky chu dé.
+ Duyét chu dé.
-+ Khai thae, chon lgc thong tin va hinh anh vé phong sur lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap 16i dan, 16i binh.
+ Duyét 101 dan, 101 binh.
+ DPoc 101 binh.
+ Dung so bo.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sura).
“+ Duyét san phém.
+ Xuit file.
- Lap khung chuong trinh bén tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.

+ Tap hop cac phong nén cua ban tin.
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+ Bién tap va dung tiéu dé chinh clia ban tin (4p dung dbi véi thoi lugng trén 15
phtt).

+ Duyét file hinh.

+ Lap kich ban dan,
~+ Duyét kich ban dan.

+ Ghi hinh dan ban tin.

+ Sap xép, ghép ndi theo khung ban tin.

+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

1.6.Ban tin truyén hinh bién dich sang tiéng nwéc ngoai

a) Thanh phan cong viéc:

- Tin khai thac:

+ Pang ky chu dé.

+ Duyét chu de.

+ Khai thac, chon loc thong tin va hinh anh vé tin tirc 1ién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap 10i dan, 1oi binh.

+ Duyét 1oi dan, 101 binh.

+ Doc 15 binh.

+ Dung so bo.

+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sua).

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

- Phong su khai théc:

+ Dang ky chii dé.

+ Duyét chu dé.

+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé phong su lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap 15i dan, 10i binh.
+ Duyét 161 dan, 10i binh.

+ Doc 101 binh.

+ Dung so bg.

+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sira).

+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
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- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Téap hop céc phoéng nén ctia ban tin.
+ Bién tép va dung ti€u dé chinh cua ban tin.
+ Lép kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Sap xép, ghép ndi theo khung ban tin.
+ Duyét san pham.
-+ Xuit file.
1.7.Bén tin truyén hinh thoi tiét
a) Thanh phan cong viéc:
+ LAy thong tin tir cac td chire dyr béo thoi tiét va bién tap tin.
+ Duyét ban tin.
+ Ghi hinh dan ban tin.
+ Xtr Iy hau ky.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
1.8.Ban tin truyén hinh chay chir
a) Thanh phan cong viéc:
- Tin khai thac:
+ Tim tin tir ngudn tin.
+ Bién tap lai tin.
+ Duyeét cac tin.
+ Dung tin: Hinh anh, am thanh.
- Lap khung chuong trinh ban tin truyén hinh:
+ Lap khung chuong trinh ban tin.
+ Duyét khung chuong trinh ban tin.
+ Tép hop cac phong nén clia ban tin.

2. Chuwong trinh thoi su t(?ingvhg'p )
2.1.Chwong trinh thoi sy tong hop phat truec tiép

a) Thanh phan cong viéc:
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- San xuét tin:
+ Pang ky dé tai.
+ Duyét dé tai.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
“+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bo.
+ Viét 101 dén, 161 binh.
+ Duyét 101 dan, 16i binh.
+ DPoc 161 binh.
R Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
- Tin qudc té khai théc:
+ Tim chu dé.
_+ Duyét chu dé.
+ Khai thac, chon loc thong tin va hinh anh vé tin tirc lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap 1oi dan, 15i binh.
+ Duyét 16i dan, 15i binh.
+ Poc 101 binh.
+ Dung so bd.
‘+ Dung hoan thién (bao gdm cé chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
- San xuét phéng sur:
+ Nghién ciru, dé xuét ¥ tuéng.
+ Duyét y tuong.
+ Lap ké hoach san XUAL,
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.

+ Sao luvu dir liéu.
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“+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét 101 dan, 161 binh.
+ Duyét 1o dan, 10 binh.
+ Boc 1&1 binh.
+ Dung hoan thién (bao gdm ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
- Phéng su qudc té khai thac (4p dung véi thoi lugng tir 20 phit trd 1én):
+ Tim chu de.
+ Duyét chu dé.
+ Khai thac, chon loc théng tin va hinh anh vé phéng su lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap 10i dén, 1oi binh.
+ Duyét 1oi dén, 10i binh.
+ Poc 161 binh.
+ Dung so bo.
+ Dung hoan thién (bao gdm cé chinh stra).
+ Duyét san pham.
“+ Xuat file.
- Lap khung chuong trinh thoi su:
+ Léap khung chuong trinh thoi su.
+ Duyét khung chuong trinh thoi su.
+ Tap hop céc phong nén ciia chuong trinh thoi su.
+ Sép xép file hinh cua tin va phong sy theo khung chuong trinh thoi sy.
+ Bién tap va dung tiéu dé chinh cua chuong trinh thoi su.
+ Duyét file hinh.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh din chuong trinh thoi su.
2.2.Chuong trinh thoi sy tong hop ghi hinh phat sau
a) Thanh phan cong viéc:
- San xudt tin:

+ Ping ky dé tai.




+ Duyét dé tai.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bg.
~+ Viét 161 dan, 15i binh.
+ Duyét 1di dan, 101 binh,
+ Poc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gbém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
- Tin qudc té khai théc:
+ Tim chu de.
+ Duyét chu de.
+ Khai théc, chon loc thong tin va hinh anh v& tin tirc lién quan dén chu dé.
+ Bién dich va bién tap 1oi dan, 16i binh.
+ Duyét 1o dan, 101 binh.
+ DPoc 161 binh.
+ Dung so bg.
+ Dung hoan thién (bao gf’im ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
- San xuét phong su:
+ Nghién ciru,dé xuat y tudng.
+ Duyét y tuong.
+ Lap ké hoach san XUuét.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dit liéu.
+ Xem hinh va dung so bo.
+ Viét 161 dan, 161 binh.
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+ Duyét 101 dan, 10i binh.
+ Doc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
- Phéng sur quéc & khai thac (4p dung véi thoi lugng tir 20 phit trd 1én):
+ Tim chi de.
'+ Duyét chu dé.
+ Khai théc, chon loc thong tin va hinh anh vé phéng s lién quan dén chi dé.
+ Bién dich va bién tap loi dan, 16i binh.
+ Duyét 1oi dan, 1&i binh.
+ Poc 101 binh.
+ Dung so bd.
+ Dung hoan thién (bao gom ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
- Lap khung chuong trinh thoi su:
+ Lap khung chuong trinh thoi su.
-+ Duyét khung chuong trinh thoi su.
+ Tap hop cac phong nén ciia chuong trinh thoi sy.
+ Bién tdp va dung tiéu dé chinh cta chuong trinh thoi su.
+ Lap kich ban dan.
+ Duyét kich ban dan.
+ Ghi hinh d4n chuong trinh thoi su.
+ Sap xép, ghép ndi theo khung chuong trinh thai su.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.

3. Phong su
3.1.Phéng sw chinh luidn

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién ctru, d& xuét y tudng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thép théng tin lién quan.
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+ X4y dung d& cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuét.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Poc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
3.2.Phéng sy diéu tra
a) Thanh phén cong viéc:
+ Nghién ctru, d& xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tuéng kich ban.
+ Thu thép théng tin lién quan dé tai.
+ Xday dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
~+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Doc lo1 binh.
+ Dung hoan thién (bao gdm ca chinh sira).
+ Duyét san pham.
“+ Xuat file.
3.3.Phéng su dong hanh
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a) Thanh phén cong viéc:

+ Nghién ctru, dé xuit v tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.

+ Thu thép thong tin lién quan.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem hinh va dung so bg.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Doc 101 binh.

+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

3.4.Phong sur chan dung

a) Thanh phan cong viée:

+ Nghién ciru, dé xut y tuong kich ban.
+ Duyét vy tuong kich ban.

+ Thu thép thong tin lién quan.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao Iuu dit liéu.

+ Xem hinh va dung so bd.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.
-+ Doc 16i binh.
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+ Dyng hoan thién (bao gdm cé chinh sira).
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
3.5.Phong s tai licu
a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ctru, d& xuét y tudng kich béan.
+ Duy¢t y tudng kich ban.
+ Thu thép thong tin lién quan.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san XUAt.
+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
-+ Xem hinh va dung so bd.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Doc 101 binh.
+ Dung hoan thién (bao gom ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
'+ Xut file.
4. Ky su
a) Thanh phan cong viée:
+ Nghién citu, dé xuét y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+Khao st truée khi vt kich ban.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Khdo sat hién truong ghi hinh.
+ Xay dung kich ban phan canh.
+ Duyét kich ban phan canh.

-+ Lap ké hoach san xuat.
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+ Duyét ké hoach.

+ Quay phim.

+ Sao luu dir liéu.

+ Xem lai tu liéu hinh.

+ Thu thap, b6 sung tai liéu va sb liéu qua khu.
+ Xay dung kich ban dung hinh.

+ Dung hinh so bg.

+ Ghép nhac.

+ Viét 1oi binh.

+ Duyét 161 binh.

+ Doc 101 binh.

+ Dung hoan thién (bao gom ca chinh stra).
+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

5. Phim tai liéu
5.1.Phim tai liéu - sin xuét

a) Thanh phén cong viée:
+ Nghién ciru, dé xuit y tuéng kich ban,
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Khao sat trude khi viét kich ban.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Khao sat hién truong ghi hinh.
+ Xay dung kich ban phan canh.
+ Duyét kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
-+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dif liéu.
+ Xem lai tu liéu hinh.
+ Thu thap, bo sung tai liéu va sé liéu qua khu.
+ Xay dung kich ban dung hinh.
+ Dung hinh so bg.




69

+ Viét 10i binh.

+ Duyét 101 binh.

+ DPoc 101 binh.

+ Dung hoan thién (bao gém ca chinh sta).
-+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

5.2.Phim tai li¢u - Bién dich

a) Thanh phéan céng viéc:

+ Khai thac va lya chon phim tai lidu (tir nguén luu trit ciia Pai).
+ Duyét chu dé.

+ Bién dich phim.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Poc 101 binh.

+ Dung san pham (bao gém ca chinh sira).
“+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

6. Tap chi

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién ciru, dé xuét y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.

+ Thu thap thong tin lién quan.

+ Xay dung dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.

+ San xudt tin, phéng su, phéng vén linh kién.
+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Ghi hinh dn tap chi.

+ Sap xép, ghép ndi theo kich ban tap chi.
+ Duyét san pham.
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+ Xuat file.

7. Toa dam
7.1.Toa dam trudng quay true tiép ]
7.1.1. Toa dam truwong quay truc tiep

a) Thanh phéan cong viée:
-+ Nghién ciru, dé xuit y twdng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thép thong tin lién quan.
+ X4y dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san Xuat.
"+ Duyét ké hoach.
+ San xuat phéng sur linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Lién hé, trao doi ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
A Ghi hinh toa dam.
7.1.2. Toa dam truong quay ghi hinh phat sau
a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ciru, dé xuét y tudng kich ban.
+ Duyét ¥ tuong kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
-+ Xay dung d& cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuét.
+ Duyét ké hoach.
+ San xuét phong sur linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Lién hé, trao d6i ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Ghi hinh toa dam.
+ Sép xép, ghép ndi theo khung chuong trinh toa dam.

+ Duyét san pham.




Vi

+ Xuét file.
7.2.Toa dam ngoai canh ghi hinh phat sau
a) Thanh phén cong vide:
+ Nghién ctru,dé xuét ¥ tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
.+ Thu thap thong tin lién quan.
+ X4y dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xuit.
+ Duyét ké hoach.
+ San xuat phong su linh kién.
+ Viét kich bén,
+ Duyét kich ban.
+ Lién hé, trao doi ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Sip xép, ghép nédi theo khung chuong trinh toa dam ngoai canh.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.

8. Giao luu
8.1.Giao luu truong quay _
8.1.1. Giao lvu trwdng quay true tiep

a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudéng kich ban.
'+ Xay dung d& cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san xut.
+ Duyét ké hoach.
+ Séan xuét phéng su linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thiét ké phéng nén.
+ Duyét phong nen.

+ Lién hé, trao d6i nodi dung chi tiét kich ban vé6i khach moi.
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+ Chuén bi trudng quay.

+ Ghi hinh truc tiép giao luu truong quay.
8.1.2. Giao luu trudmg quay ghi hinh phat sau

a) Thanh phan céng viéc:

+ Nghién ctru, dé xudt y tudng kich ban.

+ Duyét y tuong kich ban.

+ Xay dung dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuat phong su linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thiét ké phong nén.

+ Duyét phong nén.

+ Lién hé, trao d6i ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.

+ Chuan bj truong quay.

+ Ghi hinh giao luu trueong quay.

+ Sép xép, ghép ndi theo kich ban giao luu.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

8.2.Giao luwu ngoai canh
8.2.1. Giao luu ngoai cinh truc tiép

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién ctru, dé xuit y tudng kich ban.
+ Duyét y tuéng kich ban.

+ Xay dung dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xut.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuat phong su linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.
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+ Thiét ké phong nén.
'+ Duyét phong nén.

+ Lién hé, trao d6i ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Chuan bj trudng quay.

+ Ghi hinh giao luu ngoai canh truc tiép.

8.2.2. Giao luu ngoai canh ghi hinh phit sau

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién ctru, dé xuat y tuéng kich ban.

+ Duyét y tuong kich.

+ Xay dung dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xut.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuat phong su linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Thiét k& phong nén.

+ Duyét phong nén.
+ Lién hé, trao ddi noi dung chi tiét kich ban véi khéch moi.
+ Chuan bj dia diém ghi hinh.

+ Ghi hinh giao luu ngoai canh.

+ Sap xép, ghép ndi theo kich ban giao luu.

+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

8.3.Giao luu truong quay truc tiép ¢6 chwong trinh biéu dién nghé thuit

a) Thanh phén céng viéc:

+ Nghién ctru, dé xuat y tuéng kich ban.

+ Duyét y tuong kich ban.

+ Xdéy dung dé cuong kich ban.

+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lép ké hoach san xuét.

+ Duyét ké hoach.
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+ San xudt phong su linh kién.
+ Viét kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thiét ké phong nén.
+ Duyét phong nén.
+ Lién hé, trao d6i ndi dung chi tiét kich ban véi khach moi.
+ Chuén bi trudng quay.
-+ Chay thir chuong trinh.
+ Duyét chuong trinh.
+ Ghi hinh giao luu trudng quay truce tiép.
9. Twvan qua truyén hinh
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudong kich ban.
“+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thép théng tin lién quan dé tai.
+ Xay dung dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.
+ Lap ké hoach san XUuat.
-+ Duyét ké hoach.
+ Quay phim.
+ Sao luu dir liéu.
+ Xem hinh va dung so bg.
+ Hoan thién kich ban va 101 binh.
+ Duyét kich ban va 161 binh.
-+ DPoc 161 binh.
+ Dung hoan thién (bao gdm ca chinh stra).
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
10.Tuong thuit true tiép
a) Thanh phan cong viéc:
+ Lién hé don vi co so.

+ Khao sét hién truong.
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+Lap ké hoach téng thé.
+ Duyét ké hoach.
"+ Trién khai ké hoach thuc hién.
+ Trién khai thiét bj tai hién trudng,
+ Chay thir chuong trinh.
+ Ghi hinh truc tiép.
+ Thu don hién truong.

11.Hinh hi¢u, trailer
11.1, Trailer co dong

a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tuong kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thap céc thong tin lién quan vé hinh hiéu.
+ Xéay dung kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Doc 101 binh.
+ Dung trailer.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
11.2.  Trailer giéi thi¢u
a) Thanh phén céng viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tuong kich ban.
+ Duyét y tudong kich ban.
+ Viét 16i dén, 16 binh.
+ Duyét 101 dan, 101 binh.
+ Poc 101 binh.
+ Dung trailer.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
113, Hinh hi¢u kénh
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién ctru, d& xuat y twong kich ban.,

+ Duyét y tudng kich ban.
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+ Xday dung kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thu thap céc thong tin lién quan vé hinh hiéu kénh.
+ Duyng hinh hiéu.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
11.4. B¢ hinh hiéu chuwong trinh
a) Thanh phf?m cOng viéc:
~+ Nghién ctru, dé xuat y tuong kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Xay dung kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thu thap céc théng tin lién quan vé bd hinh hiu.
+ Dung bg hinh hiéu.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
11.5. Hinh hiéu quang cdo
a) Thanh phan cong viéc:
+ Nghién clru, dé xuét y tudng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
'+ Xay dung kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Thu thap céc thong tin lién quan.
+ Dung hinh hiéu.
+ Duyét san pham.
+ Xudt file.

12.P6 hoa
12.1. D06 hoa mé phéng dong

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nghién ctru, dé xudt y tudng kich ban.
+ Duyét y tuong kich bén.

+ Thu thap céac thong tin lién quan.

+ Thiét ké dd hoa 3D.
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+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
12.2. Db hoa md phéng tinh
a) Thanh phé.n cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tudng kich ban.
+ Thu thap cac thong tin lién quan.
+ Thiét ké d6 hoa 2D.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
12.3. D6 hoa bén tin dang mb phong dong
a) Thanh phéan cong viéc:
+ Nghién ctru, dé xudt ¥ tudng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
+ Thiét ké dd hoa 3D.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.
12.4. Db hoa ban tin dang md phéng tinh
a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ciru, dé xuat y tudng kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thu thap thong tin lién quan.
+ Thiét ké dd hoa 2D.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
12.5. Db hoa ban tin dang biéu dd
a) Thanh phan céng viéc:
+ Nghién ctru, dé xudt y tuong kich ban.
+ Duyét y tuong kich ban.
+ Thiét ké d6 hea 2D.
~+ Duyét san phém.
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+ Xut file.
13.Tra loi khan gia ]
13.1. Tra loi khan gia trwe tiep
a) Thanh phén cong viéc:
“+ Tiép nhéan cau hoi tir tong dai vién.
+ Phén loai, bién tap cau hoi.
+ Duyét cau hoi.
+ Guri ciu hoi cho chuyén gia.
+ Nhén céu tra 101 va bién tap, phéan loai céu tra 10i.
+ Duyét cau tra lo1.
+ Xay dung kich ban.
+ Duyét kich ban.
+ Lap ké hoach san xuat.
+ Duyét ké hoach.
+ San xuat phong su linh kién.
+ Lién hé, trao doi va khéch moi.
+ Ghi hinh chuong trinh.

13.2. Tra 1oi khan gia ghi hinh phat sau
13.2.1. Dang tra loi don thu

a) Thanh phan cong viéc:

+ Nhan don thu.
+ Nghién ctru don thu.

+ Lam cong van giri dén céc co quan chire ning, lujt su lién quan dé tra 16 thur
khan gia. '
+ Bién tdp cdc thu tra 16i clia co quan chirc ning, ludt su lién quan dén thu cia
khén gia.

+ Lap dé cuong kich ban.
+ Duyét dé cuong kich ban.

+ Lap ké hoach san xuat.

+ Duyét ké hoach.

+ San xuét phong su linh kién.

+ Viét kich ban.

+ Duyét kich ban.
-+ Ghi hinh chuong trinh.
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+ Sép xép, ghép ndi theo kich ban.

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

13.2.2. Dang tra loi cau héi thong thuong cua khan gia

a) Thanh phan céng viée:

+ Nhan céu hoéi tir tng dai vién.

+ Phan loai, bién tdp cau hoi.

+ Duyét cau hoi (gui chuyén gia).

+ Gri cau hoi cho chuyén gia.

+ Nhan cau tra 101 va bién tap, phan loai cau tra 10o1.
-+ Duyét cau tra loi.

+ Xay dung kich ban.

+ Duyét kich ban.

+ Lién hé khach moi.

+ Ghi hinh chuong trinh.

+ Sap xép, ghép ndi theo kich ban.
+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

14.Chuong trinh truyén hinh trén mang internet

a) Thanh phén céng viéc:

+ Chon lya chuong trinh dé phét séng trén kénh truyén hinh.
~+ Bién tap lai, chon anh dai dién, mo ta ndi dung chinh.

+ Duyét néi dung.

+ Dung theo yéu cau ctia bién tap.

+ Chen logo ctia don vi.

+ Chuyén dinh dang file theo yéu cau.

+ Pay chuong trinh 1én hé théng quan tri mang.
+ Duyét chuong trinh.

15.Chwong trinh bién tap - trong nuoc

a) Thanh phan cong viéc:

+ Bién tap chuong trinh.

+ Duyét chwong trinh.
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+ Doc 101 binh.

+ Dung chuong trinh.

+ Duyét chuong trinh.

+ Xuat file.

16. BIEN DICH VA PHU DE
‘1. Bién dich va phu dé tir tiéng Viét sang tiéng nwéc ngoai
1.1. Bién dich va phu dé ban tin, chwong trinh thoi sw, tra 161 khan gia
a) Thanh phan cong viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai.

+ Higu dinh.

+ Gian phu dé tiéng nude ngoai.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

1.2. Bién dich va phu dé phéng su, ky sw, phim tai liéu
a) Thanh phan cong viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai.
+ Hiéu dinh.

+ Gan phu dé tiéng nudc ngoai.

+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

1.3. Bién dich va phu dé tap chi

a) Thanh phan cong viéc:

+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai.

+ Hiéu dinh.

+ Gén phu dé tiéng nudc ngoai.

+ Duyét san pham.

+ Xuét file.

1.4. Bién dich v phu dé toa dam, giao luu ghi hinh phit sau, tw vin qua
truyén hinh :

a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng nudc ngoai.
+ Hiéu dinh.

+ Géan phu dé tieng nudc ngoai.
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+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
2.1. Bién dich ban tin, chwong trinh thoi sy va tra loi khan gia
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng nude ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.
+ Gan phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
2.2. Bién dich va phu dé phéng su, ky s, phim tai liéu
a) Thanh phén cong viée:
-+ Dich tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.
+ Gian phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuat file.
2.3. Bién dich va phu dé tap chi
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.
+ Gén phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuit file.

2.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao luu ghi hinh phat sau, tw vin qua
truyén hinh

a) Thanh phén cong viéc:

+ Dich tir tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gén phu dé tiéng Viét.

+ Duy€t san phém.

+ Xuét file.
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3. Bién dich va phu d tir tiéng Viét sang tiéng dén toe
3.1. Bién dich va phu dé bén tin, tra 1oi khan gia
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan toc.
+ Poc 151 dan, 161 binh tiéng dan toc.
+ Ghép 10i dén, 16i binh.
-+ Gin phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
3.2. Bién dich va phu dé phéng sw, ky sw, phim tai liéu
a) Thanh phan cong viéc:
+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan toc.
+ Poc 101 binh, 101 dan tiéng dan toc.
+ Ghép 10i dan, 101 binh.
+ Gén phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
'3.3. Bién dich va phu dg tap chi
a) Thanh phan c6ng viéc:
+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan tdc.
+ Doc 1o binh, 161 dan tiéng dan toc.
+ Ghép 10i binh, 1&i dan.
+ Gan phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
+ Xuét file.
3.4. Bié¢n dich toa dam, giao lwu ghi hinh phit sau, tw van qua truyén hinh
a) Thanh phén cong viéc:
+ Dich tir tiéng Viét sang tiéng dan toc.
+ Doc 16i dan, 1o binh tiéng dan toc.
+ Ghép 101 dan, 16i binh.
+ Gian phu dé tiéng Viét.
+ Duyét san pham.
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+ Xuét file.

‘4. Bién dich va phu d@é tir tiéng din tdc sang tiéng Viét
4.1. Bién dich va phu dé ban tin, tra 101 khan gia
a) Thanh phén cong viéc:

+ Dich tir tiéng dan tdc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gin phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

4.2. Bién dich va phu dé phong si, ky sw, phim tai liéu
a) Thanh phan cong viée:

+ Dich tir tiéng dan tdc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gén phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuit file.

4.3. Bién dich va phu deé tap chi

a) Thanh phan cong viéc:

+ Dich tlr tiéng dan tdc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gén phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuat file.

4.4. Bién dich va phu dé toa dam, giao luu ghi hinh phat sau, tw vén qua
“truyén hinh

a) Thanh phén cOng viéc:

+ Dich tir tiéng dan tdc sang tiéng Viét.
+ Hiéu dinh.

+ Gan phu dé tiéng Viét.

+ Duyét san pham.

+ Xuat file.




Phu luc V

1

MO TA AP DUNG PINH MUC KINH TE - KY THUAT TRONG
XAY DUNG PHUONG AN GIA
/2024/TT-BTTTT ngay
ctia Bé trieomg Bé Théng tin va Truyén théng)
Vi du don gi4 san xudt 01 tin vén (bdo in) chua bao gdm chi phi in, phét hanh, tai co
quan bao C, nhu sau: '
- 1. Bang tinh chi phi va gi4 thanh toan bo sin xuat 01 tin vin (bao in) chua bao gém chi
phi in, phat hanh, tai co quan bao C

(Ban hénh kém theo Théng tur s6

Ma Pinh murc ép dung
Tén cong tac
DPon vi dinh mirc

01.01.01.01.10
San xuét ban thao, bién tap 01 tin viin

thang nam 2024

01 tin van

TT | Noi dung chi phi Ky hiéu | Cich tinh Sb tién (VND)

I Chi phi truc tiép

1 Chi phi nhdn cbng truc tiép, | NC (1)=(2)+(3) 392,825
trong do:

2 Chi luong = hao phi nhén cong (2) 318,077
X don gia tién luong

3 Chi céc khoan déng gép theo (3) 74,748
lrong (theo ché do quy dinh)

4 Chi phi vat tu, vat liéu VL (4) 1,826

5 Chi phi str dung may = hao phi | M (3) 21,800
MMTB x don gia ca may

II Chi phi chung

1 Chi phi quan 1y chung 25.0% | (6)=(1)x...% 1 98,206

Il | Loinhuin dy kién 8.0% | (7)=(Dx..% 31,426

] Cong (8)=(1)+(4)+(6) | 492,857

2 Tong chng (9)=(1)+...(7) 546,083

2. Chi tiét cach tinh nhu sau:
2.1. Chi phi tryc tiép:
Dinh mirc kinh té - k¥ thudt duogc ap dung dé tinh 03 ndi dung chi phi tryc tiép bao

obm:
1) Chi phi vét tur, vt liéu truc tiép = Mirc tiéu hao vat tu x Gia vat tu

a) Mirc tiéu hao vat tu duoc xac dinh trén co so dinh mire kinh té - k¥ thuat

b) Gié vét tu dugce xdc dinh: '

- Bbi voi san phidm duge san xudt ra thude doi tugng chiu thué gia tri gia ting tinh
theo phuong phap khau trir thi gia vét tur khong bao gdm thué gia tri gia tang.
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- D61 v6i san pham duge san xuét ra khong thude ddi twong chiu thué gid tri gia tang
hoic thude dbi tuong chiu thué gia tri gia ting theo phwong phép truc tiép thi gid vat tw
bao gom thué gia tri gia tang.

- Gia vat tu dung dé tinh gia san phim duge xac dinh phit hgp véi tiéu chudn, ching
loai va chét lugng vat tu sir dung, gfm vGi vi tri noi san xuét san phém.

2) Chi phi nhan cong truc tiép trong gia san phim dwoc xdc dinh trén co s¢ dinh
mirc lao dong va don gia tién lwong, tién cong.

Chi phi nhin céng truc tiép = Pinh mirc lao doéng x Pon gia tién lwong hodc tién

cOng

- Pinh mirc lao dong: trén co s& dinh mire kinh té - ky thuat _

- Pon gia tién lrong hodc tién cong: Don gia tién lwong thye hién theo quy dinh
phép luat hién hanh vé tién luong. (bang tinh don gi4 tién lwong trong vi dy)

3) Chi phi khau hao may méc thiét bi truc tiép = hao phi MMTB x don gia ca may
*) , |

Mirc hao phi MMTRB: theo dinh mirc kinh té - k¥ thuét

Don gi4 ca may: (bang tinh don gia ca may trong vi du)

*Luuy:

- Thye hién theo quy dinh ctia B Tai chinh vé ché d¢ quén 1y, sir dung va trich khiu
hao tai san ¢ dinh va 19 trinh két cdu chi phi khéu hao vao gia san pham do c¢dp ¢6 thim
quyén quy dinh (néu c6). Trudng hop chi phi khau hao may méc thiét bi truc tiép phuc
vu san xudt, kinh doanh di tinh trong chi phi san xuit chung ctia doanh nghiép thi khong
tinh tai khoan nay.

- Theo Nghi dinh 60, dbi vai cac don vi SNCL tir nhom 2 g xuéng, khong tinh
khau hao trong don gia.

- Trong s6 céc thiét bi trire tiép tham gia hoat dong bao chi, mdt s6 khong du didu
kién vé gid tri dé xdc dinh 1a Tai san ¢6 dinh. Do d6, hién tai chi 1a vén dung quy dinh -
ctia BO Tai chinh vé tinh khau hao.

2.2. Chi phi chung:
1) Chi phi quan ly chung ‘
D6i véi chi phi chung lién quan dén nhiéu san phdm ma khong thé tach riéng ra
“duogrc thi tAp hop va phan bo theo tiéu thirc thich hop phil hop véi cac quy dinh cta Phap
lut lién quan cho tirng san phim.

Trong vi du trén, ty 1é phan bé chi phi quan 1y chung 25% la du kién theo thuc té
thuc hién da dugc quyét toan, kiém toan gin nhit v6i thoi diém dinh gia

2) Loi nhuén du kién:

Déi véi dich vu do Nha nude dit hang hodc ma chua c¢é lwu théng trén thi trudmg
hodc chua c6 nhirng hang héa, dich vu tuong tw duge san xuat va luu thong trén thi
trrdng, thi mire 1oi nhudn dy kién sau khi ndp thué thu nhap doanh nghiép dam bao trich
1dp hai quy phuc lgi va quy khen thudéng theo quy dinh ctua phép luét hién hanh; hodc
mire 1oi nhuan du kién dugc tinh khéng vuot qua mure loi nhuén thuc té hodc ty suat loi
nhuén thye té (da duge kiém toan hodc quyét toan) gf;‘m nh'c”it_ v6i thoi diém dinh gia doi
v6i hang héa, dich vy khdc ma doanh nghiép da va dang san xuét, kinh doanh.
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Trong vi du nay, ty 18 1oi nhudn 8% dur kién theo thuc té thuc hién da dugc quyet
toan, kiém toan gan nhit véi thoi diém dinh gia.

3. Ap dyung dinh mirc cu thé:

Ma Dinh murc ap dung 01.01.01.01.10
Tén cong tac San xuat ban thao, bién tap 01 tin vin
Pon vi dinh mic 01 tin vin
~ : X : .| Tin khong str dung
M3 Thanh phan hao phi Pon vi iz il Kl thies Iei
01.01.01.01 |Nhan cong
Phéng vién hang I béc 3/6 Coéng 0.08
IPhong vién hang II bac 5/8 . Cong 0,14
Phong vién hang 111 bac 5/9 Cong 0,75
IBién tip vién hang [ bac 3/6 Cong 0,03
IBién tdp vién hang II bic 5/8 Cong 0,05
IBién tap vién hang III bac 5/9 Cong 0,15
My st dung
Mady tinh chuyén dung Ca 0,942
May in laser A4 Ca 0.0003
Vit liéu sir dung
Gidy A4 To 4
Muc in laser A4 Hop 0,002
Vit liéu phu % 10

4. Céac van ban co lién quan ap dung trong vi dyu mo ta ndy

- Luét Gia nim 2012 va c4c vin bén c6 lién quan huéng dan thi hanh Lut
Gia;

+ Nghi dinh 177/2013/ND-CP ngay 14/01/2013 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luét gia; Nghi dinh 149/2016/ND-CP

‘ngay 11/11/2016 (Stra dbi, bd sung Nghi dinh 177/2013/ND-CP).

+ Thong tu s6 56/2014/TT-BTC huong dan thuc hién Nghi dinh s6
177/2013/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2013 cia Chinh pht quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Gia.

- Thong tu s6 25/2014/TT-BTC Quy dinh phuong phép dinh gid chung dbi
voi hang hoa, dich vu.

- Nghi dinh s6 32/2019/ND-CP ngay 10/4/2019 ctia Chinh phii quy dinh giao
nhiém vu, dit hang hogic déu thau cung cip san pham, dich vu cong str dung ngan
sach nha nude tir ngudn kinh phi chi thuong xuyén.
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- Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ciia Chinh phi quy dinh co ché ty cht clia
don vi SNCL '

- Théng tur 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 vé Hudng dan che do quan ly,
tinh hao mon, khau hao tai san ¢b dinh tai co quan, td chire, don vi va tai san ¢d
dinh do Nha nudce giao cho doanh nghiép quéan ly khéng tinh thanh phan vén nha
nudc tai doanh nghiép

- Théng tu lién tich s6 11/2016/TTLT-BTTTT-BNV ngay 07/4/2016 ctia Bo
Thong tin va Truyén thong - B6 Noi vu, Quy dinh ma sb, tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép cia céc chirc danh vién chire Bién tip vién, Phong vién, Bién dich
vién va Pao dién truyén hinh thudc chuyén nganh Théng tin va Truyén thong,

- Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché do
tién luong doi véi can bd, cong chire, vién chire va luc lugng vii trang

- Nghi dinh 38/2019/ND-CP ctia Chinh pht quy dinh murc lvong co s& doi
vOi can bg, cong chire, vién chic va luc luong vi trang.

- Quyét dinh $o ... cua ........ ban hanh dinh mikc kinh té- ky thudt hoat
doéng bao in cua co quan bdo C.

5. Ap dung Mau biéu phwong én gia va cach xéc dinh cc ndi dung chi phi thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 11, Thong tu s6 25/2014/TT-BTC, nhu sau:

STT Noi dung chi phi Ky hié¢u

A San lugng tinh gia Q

B Chi phi san xuét, kinh doanh &

I Chi phi truc tiép: Crr

| Chi pll“}i nguyén liéu, vt liéu, cong cu, dung cu, nhién liéu, ning luong Coi
truc tiep

2 Chi phi nhén ¢éng truc tiép Cne

" Chi phi khéu hao may mdc thiét bi truc tiép (truong hop duge trich

3 < Ckn
khau hao)

4 Chi phi san xuit, kinh doanh (chua tinh & trén) theo dic thii cua tirng Cx
nganh, linh vuc

11 Chi phi chung : Cc

5 Chi phi san xuét chung (d6i véi doanh nghiép) Cem

6 Chi phi tai chinh (néu co) Cre

7 Chi phi ban hang Cau

8 Chi phi quan ly CoL.
Tong chi phi san xuat, kinh doanh TC

C Chi phi phan bo cho san pham phu (néu c6) CP

o| 1D Gia thanh toan b (TC-CP) Z
b Gié thanh toan bd 01 (mot) don vi san pham (TC-CP)/Q Zay




