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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAM PONG Pic 13p - Ty do - Hanh phiic
S6:.4 0 12025/QD-UBND Léam Déng, ngay A A thang 9 ndm 2025
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché t6 chire tuyen dung cong chire cip xa va xdac dinh tiéu
chuén cu thé ddi véi can bj, cong chire cap xa trén dia ban tinh Lim Dong

UY BAN NHAN DAN TiNH LAM PONG

Cén cit Ludt T chire chinh quyén dia phiong ngay 19 thang 6 nam 2015, Ludt
swa doi, bo sung mot sé dieu cia Ludt Té chite Chinh phu va Ludt T6 chuc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt sira déi, b6 sung mot sé diéu ciia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Can ctr Luat Can bg, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008; Ludt swa doi,
b6 sung mot sé diéu cia Ludt Cdn bg, cong chire va Ludt Vién chitc ngay 25
thang 11 nam 2019,

Cén cit Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP ngay 27 thang 11 ndm 2020 cia
Chinh phi quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly eong chie;

Cén cir Nghi dinh s6 06/2023/NP-CP ngay 21 thang 02 ndm 2023 cia
Chinh phii quy dinh vé kiém dinh chat lwong dau vao cong chire;

Can cit Nghi dinh 56 33/2023/ND-CP ngay 10 thang 6 ndm 2023 cia
Chinh phii quy dinh vé can bg, cong chike cdp xa va ngudi hoat dong khéng
chuyén trdch ¢ cdp xa, & thon, 16 dan phcf :

Can cir Nghi dinh sé 116/2024/NP-CP ngay 17 thang 9 nam 2024 cia
Chinh phu sita doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 138/2020/NP-CP
ngay 27 thang 11 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong
chire va Nghi dinh sé6 06/2023/NP-CP ngay 21 thang 02 ndm 2023 quy dinh vé

kiém dinh chat luong dau vao cong chie,

Theo dé nghi cua Gidm doc Sé Noi vu.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché t6 chirc tuyén dung
cong chire cép x3 va xéc dinh tiéu chuan cy thé déi vai can bg, cong chire cap xa
trén dia ban tinh Lam Ddng.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay«$ thang 02 nam 2025.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh sé 25/2023/QD-UBND ngay 21 thang
3 nim 2023 cta Uy ban nhan dan tinh ban hanh Quy ché t6 chirc tuyén dung
cong chirc x4, phuong, thi trén trén dia ban tinh Lam Déng va Quyét dinh sé
10/2005/QD-UB ngay 12 thang 01 nim 2005 cta Uy ban nhén tinh Lam Péng
ban hanh quy ché tuyén dung, str dung, quan ly can bd, cong chirc xa, phuong,
thi tran.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh; Giam déc S& Noi vu;
Gidm dbc/Thu truéng céac sd, ban, nganh thude tinh; Chu tich Uy ban nhén dan
cac huyén, thanh phd; Chu tich Uy ban nhan dan cép xa va cac co quan, don vi,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh néy.f}ﬂ,":___

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Vén phong Chinh phu, Website Chinh phu; 5208
- B Noi vu (Vu Phap ché);

- Cuc Kiém tra van ban QPPL (B¢ Tu phap);
- TT Tinh ay, TT HDND tinh;

- CT, edc PCT UBND tinh;

- Doan DBQH tinh Lam Péng;

- UBMTTQVN va cic doan thé tinh;

- Nhur Diéu 3;

- S¢ Tu phap;

- Dai PT-TH L4m Déng; Béo Lam Ef("mg; Tran Ht’ing Thai
- Cong théng tin dién tir tinh Lam DPong;

- Trung tim c6ng bao - tin hoc tinh;

- Trung tdm luwu trir lich sir tinh;

- Lwu: VT. NC1.
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QUY CHE

tuyen dung cong chirc cap xa va xac dinh tiéu chuén cu thé

i/v6i can by, cong chire cap xa trén dia ban tinh Lam Pong

eo Quyét dinh 50 10/2025/0D-UBND ngay 11 thang 02 nam 2025
ctia Uy ban nhdn ddn tinh Ldm Dong)

3 Chwong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung cong chirc xa, phudng, thi tran (sau
day goi chung la cong chure cap xd) va xac dinh tiéu chuén cu thé doi véi can b,
cong chire x4, phuong, thi trdn (sau ddy goi chung 12 can bd, cong chirc cap x4)
trén dia ban tinh Lam Dong.
Diéu 2. P6i twong ap dung
1. Can bg, cong chuc cép x4 la cac chtrc vu, chire danh dugce quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 5 Nghi dinh s6 33/2023/NP-CP ngay 10 thang 6 nam
2023 cua Chinh pht quy dinh vé can b, cong chirc cap xi va ngudi hoat dong
khéng chuyén trach & cép xd, & thon, td dan phd.
2. Nguoi tham gia tuyén dung cong chirc cdp xa.
Diéu 3. Muc dich ciia viée xac dinh tiéu chuiin cin bd, cong chire va
tuyén dung cong chire doi véi cap xa
Viéc xac dinh tiéu chuén chung va tiéu chuén cu thé ctia can bo, cong chirc
cap xi la can cir dé cap huyén, cip xa thuc hién viéc quy hoach, bau cir, tuyén
dung, sir dung, dao tao, bdi dudng, xép lwong, nang béc luong va thuc hién céc
ché dd, chinh sach khac theo quy dinh ctia phép luat.

Chuong I1
TIEU CHUAN POI VOI CAN BQ VA CONG CHUC CAP XA

Piéu 4. Tiéu chuin chung

Tiéu chuan chung dbi véi can bd, cong chic cé'ip x4 thuc hién theo Diéu 7
Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ctia Chinh phu.

Diéu 5. Tiéu chuén cia Bi thw, Phé Bi thr Ding iy

Thue hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP
cua Chinh phu.



Diéu 6. Tiéu chuan ctiia Cha tich Uy ban Mit trdn T6 quoc Viét Nam,
Bi thw Poan Thanh nién Cong sin H6 Chi Minh, Chi tich Hgi Lién hiép
Phu nir Viét Nam, Chi tich Hgi Nong dan Viét Nam va Chi tich Hi Cyu
chién binh Viét Nam cap xa

1. Tiéu chuén vé d6 tudi, trinh d6 gido duc pho thong, trinh do ly luan
chinh tri va cac tiéu chuén khéc thuc hién theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Nghi
dinh s6 33/2023/ND-CP cua Chinh phu.

2. Tiéu chuan vé trinh do chuyén mén, nghiép vu: Tét nghiép tir trung cép
tra 1én.

Piéu 7. Tiéu chuén ciia Chi tich, Phé Chi tich Hoi dong nhin din

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh sé 33/2023/ND-CP
cua Chinh phu.

Picu 8. Tiéu chuan ciia Chii tich, Phé Chi tich Uy ban nhdn dan

Thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP
cta Chinh phu.

Piéu 9. Tidu chuin dbi véi cong chire cap xa

1. Tiéu chudn cta céng chire Chi huy truéng Ban Chi huy Quén su cép xa
thue hién theo quy dinh cta phép luét chuyén nganh vé quan su.

2. Tiéu chuén cta cong chirc Vin phong - théng ké; Dia chinh - xay dung -
d6 thi va méi truong (doi voi phuodng, thi tran) hodc Dia chinh - néng nghiép -
xdy dung va moi truong (d6i voi xa); Tai chinh - ké toan; Tu phap - ho tich; Van
hoa - x4 hai.

a) Tiéu chuén vé do tudi, trinh d¢ gidao duc phd théng thuc hién theo diém
a, b khoan 2 Diéu 10 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ciia Chinh phil.

b) Tiéu chudn vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu clia céng chirc dbi véi
phum']g thi tran: T4t nghiép dai hoc tr& lén cua nganh dao tao phu hop voi yéu
cau nhiém vu cua ting chirc danh cong chire cap xa. Riéng chure clanh cong chire
Tu phap - h¢ tich va Tai chinh - ké toan t6t nghiép tir trung cap tro 1én cua
nganh dao tao phi hop vé&i yéu ciu nhiém vu ciia timg chirc danh ¢dng chuc.

¢) Tiéu chuén vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cia céng chire ddi véi xa:
Tét nghiép tir trung cép tro 1én cia nganh dao tao phu hop véi yeu cau nhiém vu
cua tirng chtrc danh cong chirc.

Piu 10. Nganh dao tao dbi véi tirng chire danh cong chire cip x4

1. Péi v6i chie danh Chi huy truéng Ban chi huy Quéan su cip xa tot
nghiép nganh quan su co so.



2. Péi vdi chire danh cong chire Vin phong - théng ké tt nghiép cdc nhém
nganh dao tao: Xay dung DPang va chinh quyén nha nudc; Quan ly nha nudc;
Quan ly céng; Hanh chinh, Triét hoc, Vin hoc, Hé thong thong tin vin phong;
Luu trir; Van thu - Luu trit; Quan tri kinh doanh; Quan ly théng tin; Quan tri van
phong; Quan trj nhan sy; Quan trj nhdn lyc; Cong nghé thong tin; Xa hoi hoc;
Kinh té; Lu4t; Thérng ké; K& toan, kiém toan; Quan tri hoc.

3. P6i véi chirc danh céng chie Pia chinh - xdy dung - do thi va moi
trudng (ddi voi phuong, thi tran) hodc Pia chinh - ndng nghiép - xdy dung va
méi trudng (di véi x&) tht nghiép cac nhém nganh dao tao:

a) Dbi voi phudng, thi trdn: Dia chinh; Tric dia; Quan ly dat dai; X4y dung;
Quy hoach; Quan 1y db thi; K thuat dé thi; K¥ thudt ha ting va méi truong do thi;
K§ thuat cong trinh giao thong; Quan ly céng trinh cong cdng; Kinh té xay dung;
Kién triic; Giao thong; Tai nguyén, méi truong; Lut; Dia chit; Dia ly; Ban do.

b) D6i v6i xa: Thyue hién nhu cong chic & phudng, thi trén va thém cac
nganh dao tao: Nong nghiép; Lam nghiép; K¥ thuét nong nghiép; K§ thuét cong
- néng - nghiép; Sinh hoc; M6i truong; Khuyén néng, khuyén 1am; cong nghé
sau thu hoach; Khoéang san; Phat trién nong thon; Thiy lgi; Chén nudi; Tha y;
Thuy san; khoa hoc cdy trong.

4. Dbi voi chitc danh cdng chirc Tai chinh - k& toan tot nghiép chuyén
nganh ké toan, kiém toan, tai chinh - ngan hang.

5. Dbi voi chie danh cdng chire Tu phap - ho tich tot nghiép chuyén nganh luét.

6. Déi véi chite danh cong chirc Vian héa - xa hoi t6t nghiép cc nhém nganh
dao tao: Quan ly van héa; Quan ly thé duc thé thao; Du lich; Béo chi; Van hoa -
thong tin; Truyén thong; Lich sir; Bao tang; Triét hoc; Vin hoc; Viét Nam hoc;
Poéng phuong hoc; Lao dong; Xa hoi hoc; Tién luong; Bao hiém; Cong tac x3 hoi;
Chinh sach xa hoi; Béao trg xd hoi; Hanh chinh; Ludt, Y hoc; Ton gido hoc; Déan
tdc; Gia dinh - tré em; Cong nghé thong tin; Hé thdng théng tin quan ly; Vin hoc
Viét Nam; Quan tri nhan sy; Quan tri nhan luc; Ké toan, Tai chinh - ngan hang va
Quan tri kinh doanh.

) Chuong 11 .
TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA
Muc 1

CAN CU VA HINH THUC TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Piéu 11. Cian ci tuyén dung

1. Viéc tuyén dung cong chirc cap xad phai cin cir vao yéu cdu nhiém vy,
tiéu chuan chirc danh va s6 lugng cong chirc cap xa dugce giao.



2. Uy ban nhéan dan cap x3 c¢6 trach nhiém téng hop nhu cau, sb lugng chirc
danh cong chic can tuyén dung, bdo cao Uy ban nhin dan cip huyén xay dung
ké hoach t6 chirc tuyén dung chung toan huyén, thanh phé theo quy dinh tai Quy
ché nay. N6i dung Ké hoach tuyén dung céng chirc cap x4, bao gom:

a) SO luong cén bd, cong chuc duge giao va so lugng can b, cong churc
chua sir dung ciia ting cap xa;

b) So lugng cong chirc can tuyeén & ting vi tri viéc lam, trong d6 xéc dinh
cu thé vi tri viéc lam dugc tuyén dung chung cho nhiéu cap x& sir dung cong
chirc khac nhau (néu co6);

c) So luong cong chire, vi tri viéc lam tuyén dung riéng doi voi nguoi dan
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tde thieu so (néu co), trong do xac dinh cu thé chi tiéu, co cau dan toc can tuyén;

d) S6 luong cong churc, vi tri viée lam thuc hién xét tuyén (néu c6) doi véi
timg nhom déi twong: Ngudi cam két tinh nguyén lam viée tir 05 nam trd 1én &
ving co diéu kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan; nguoi hoc theo ché dé cur
tuyén theo quy dinh cua Luat Gido duc, sau khi tdt nghiép vé cong tac tai dia
phuong noi cur di hoc; sinh vién tot nghiép xuét séc, nha khoa hoc tré tai nang;

@) Tiéu chudn, diéu kién dang ky dy tuyén & timg vi tri viéc 1am, trong do
xé4c dinh cu thé yéu cdu vé thang diém két qua kiém dinh chat lugng dau vao
cong chire (néu co); yéu cau vé ngoai ngit dy thi déi véi timg vi tri viée lam (néu co);

e) Hinh thiic va ndi dung tuyén dung (thi tuyén hodc xét tuyén); truong hop
thi tuyén thi x4c dinh cu thé hinh thirc t6 chire thi mén nghiép vu chuyén nganh;

g) Cac ndi dung khac (néu cb).

Diéu 12. Hinh thirc tuyén dung céng chire cap xa

1. Thuc hién tuyén dung béng hinh thire thi tuyén ddi voi ngudi dang ky du
tuyén céc chirc danh cong chic: Van phong - thong ké, Dia chinh - xay dung -
do thi va méi truong (d6i voi phuong, thi tran) hodc Bia chinh - néng nghiép -
xay dung va moi trudong (doi vai xd), Tai chinh - ke toan, Tu phap - hd tich, Van
hoéa - xa hoi bao dam theo quy dinh tai DBi€u 14 Quy ché nay.

2. Thyc hién tuyén dung béng hinh thirc xét tuyén dbi véi cac ddi tugng sau:

a) Ngudi cam két tinh nguyén lam viée tir 05 nam tré 1én & viing c6 diéu
ki¢n kinh té - xa hoi ddc biét kho khin;

b) Nguoi hoc theo ché do cir tuyén theo quy dinh cta Luat Gido duc, sau
khi t6t nghiép vé cong téc tai dia phuong noi cir di hoc;

¢) Sinh vién tét nghiép xuat sic, nha khoa hoc tré tai ning,



Muc 2
PIEU KIEN PANG KY DU TUYEN, CHE DQ UU TIEN
VA THAM QUYEN TUYEN DUNG CONG CHUC CAP XA

Diéu 13. Diéu kién ding ky du tuyen cong chire

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 4 Nghj dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27
thang 11 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly
cong chuc.

Piéu 14. Tiéu chuén du tuyén

Nguoi dur tuyén céng chire cip xd phai bdo dam tiéu chuén chung quy dinh
tai Diéu 4, tiéu chudn cu thé quy dinh tai Diéu 9, nganh ddo tao quy dinh tai Diéu
10 va diéu kién dang ky du tuyén quy dinh tai Diéu 13 Quy ché nay.

Diéu 15. Uu tién trong tuyén dung

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va khoan 2
Diéu | Nghi dinh sé 116/2024/ND-CP ngay 17 thang 9 nim 2024 ctia Chinh phu
stra ddi, bd sung mot sb didu cua Nghi dinh sé 138/2020/ND-CP ngay 27 thang
11 nam 2020 quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chic va Nghi
dinh sb 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 quy dinh vé kiém dinh chét
lurong dau vao cong chure.

Pitu 16. Thim quyén tuyén dung

Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén ¢ tham quyén tuyén dung cdng chirc
cép xa va tiép nhén vao lam céng chirc cap Xa.

Muc 3

HQI PONG TUYEN DUNG CONG CHUC VA CAC BAN CUA
HOQI PONG TUYEN DUNG CONG CHUC

Piéu 17. Hji dong tuyén dung cong chirc cap xa

1. Cha tich Uy ban nhan dan cap huycn quyét dinh thanh lap Hoi dong
tuyen dung cong chirc dé t6 chire viée tuyén dung cong chire cap xa. Hai déng
tuyén dung cong chirc ¢6 05 hodc 07 thanh vién, bao gbm:

a) Chu tich Hdi ddng tuyén dung cong chirc 1a Chi tich hodc Phé Chu tich
ny ban nhan dan cép huyén;

b) Pho Chu tich Hoi déng tuyén dung cong chirc la dai dién lanh dao Phong
No6i vu cép huyén;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung céng chic la cong chirc
thudc Phong Noi vu cap huyén;



d) Céc uy vién khac 1a dai dién 1anh dao cua mot sb phong chuyén mon,
nghiép vu lién quan dén viéc té chirc tuyén dung do Chu tich Uy ban nhan dén
cép huyén quyét dinh.

2. Hbi dong tuyén dung cong chire 1am viée theo nguyén tic tap thé, quyét
dinh theo da so; truomg hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma
Chu tich Hoi déng tuyén dung coéng chire da biéu quyét.

Diéu 18. Nhiém vu, quyén han ciia Hi dong tuyén dung cong chire

1. Hoi dé“mg tuyén dung cong chirc ¢6 cac nhiém vy, quyén han sau:

a) Can ctr vao hinh thirc tuyén dung véa yéu cdu cong viéc, quyét dinh thanh
lap céc bd phén gitp viée: Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, Ban dé thi, Ban
coi thi, Ban phach, Ban cham thi, Ban chim phuc khao (néu c6), Ban phong van,
quyét dinh s6 lugng thanh vién tham gia cac ban phu hop véi sé luong thi sinh
dur thi. Truong hop céan thiét, Chu tich Hoi déng tuyén dung cong chirc thanh l4p
T Thu ky gitip viée;

b) Té chirc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu ding ky du tuyén, t6 chirc thi, chdm thi, chdm phuc khao
theo quy ché;

d) Bdo cdo nguoi dung dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chiic
quyét dinh cng nhén két qua thi tuyén, xét tuyén;

&) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chic thi tuyén, xét tuyeén;

e) Hoi dong tuyén dung cong chire tu giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

2. Hoi dong tuyen dung cong chire duge sir dung con dau, tai khoan cua co
quan, don vi cé tham quyén tuyén dung cong chirc hodc cua co quan tham muu
truc tiép trong cac hoat dong cua Hoi dong, do nguoi dimg dau co quan, don vi
¢ thim quyén thanh 1ap Hoi déng quyét dinh.

Piéu 19. Nhiém vu, quyén han, trach nhiém cia céc thanh vién Hoi
dc’:‘mg tuyén dung cdng chirc

1. Chu tich Hoi déng tuyén dung céng chirc:

a) Chiu trach nhiém trude phap luat, trude ngudoi dung dau co quan, don vi
c6 tham quyén vé viée td chirc thuc hién cac nhiém vu ctia Hoi d{:‘mg tuyén dung
cong chire va chi dao to chirc ky tuyén dung cong chirc cap xa bao dam ding noi
quy, quy ché theo quy dinh;

b) Phdn c6ng trach nhiém, nhiém vu cu thé cho timg thanh vién cta Héi
dong tuyén dung céng chiic;

¢) Quyét dinh cu thé cach thirc tb chirc, thoi gian bét dau thi cia timg phan
thi trong ndi dung thi tréc nghiém tai vong 1 cia ky tuyén dung céng chirc;



d) Té chirc viée xdy dung dé thi, dép an, hudng din cham thi; lya chon,
quyét dinh dé thi; to chire bao quan, luu giir dé thi, dép an, hudng dan cham thi
theo ding quy dinh tai Quy ché nay, bao dam bi mat nha nudc do Mat;

d) Béo cdo ngudi dimg dau co quan, don vi c6 thdm quyén tuyén dung
céng chuc ban hanh cac quyét dinh: Danh sach thi sinh du diéu kién tham du ky
thi tuyén, xét tuyén; cong nhén két qua ky tuyén dung coéng chc;

e) Chi dao viéc giai quyét kién nghi, khidu nai, t6 céo trong qua trinh to
chire ky tuyén dung cong chire.

2. Pho Chu tich Hoi ddng tuyén dung cong chirc:

Giap Chu tich Hoi dong tuyén dung cong chirc diéu hanh hoat dong cua
Hoi dong tuyén dung cong chiic va thyuc hién mot sd nhiém vy cy thé theo su
phéan cong cua Chu tich Hot ddng tuyén dung cong chirc; chiu trach nhiém trude
phap luat, trude Chu tich Hoi dfing tuyén dung cbng chirc vé nhiém vu duogc
phén cong.

3. Uy vién Hoi dong tuyén dung cong chirc:

Uy vién Hai ddng tuyén dung cdng chirc thuc hién nhiém vu cu thé do Chi
tich Hoi dong tuyén dung coéng chirc phan cong, bao dam hoat dong ciia Hoi
ddng tuyén dung cbng chirc thuc hién ding quy dinh cia phép luat; chiju trach
nhiém trude phap luat, truée Chi tich Hoi ddng tuyén dung cong chire vé nhiém
vu duoc phan céng.

4. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung cong chic:

Chiu trach nhiém trudc phap ludt, truge Chu tich Hoi ddng tuyén dung
cdng chire vé cac nhiém vu duoc phéan cong sau dy:

a) Chuén bi cac vén ban, tai liéu phuc vu cho hoat déng cta Hoi dong tuyén
dung cong chirc; ghi bién ban cac cudc hop cia Hoi ddng tuyén dung cong chirc;
chudn bi danh sich thi sinh, cdc mau bién ban phuc vu cho hoat dong ctia ky tuyén
dung cong chirc va cac mau biéu, tai liéu khéc lién quan dén hoat dong clia Hoi
dbng tuyén dung cong chic;

b) T6 chitc, chuan bi c4c tai liéu hudng dan on tap cho thi sinh (néu co);

¢) Nhén, bao quan bai thi cua thi sinh duge dong trong cac tai hodc bi dung
bai thi (sau day goi chung la tai bai thi) con nguyén niém phong tir Truéng ban
col thi;

d) Ban giao bai thi duge dong trong céc tui bai thi con nguyén niém phong
cho Truong ban phach;

d) Nhin, bao quan bai thi da roc phach duge dung trong céc tui bai thi con
nguyén niém phong tir Truong ban phach;



e) Ban giao cho Trudng ban chim t'hi céc’: thi dung bai thi da roc phach con
nguyén niém phong kém theo cdc Phiéu cham thi va thuc hién cic cong tac
nghiép vu lién quan;

g) Nhan, bao quan bang tdng hop két qua chdm thi duge déng trong cac tui
con nguyén niém phong tir Ban cham thi; Ban phong van;

h) Ban giao bang téng hop két qua chdm thi con nguyén niém phong cho
Trudng ban phach dé t6 chirc ghép phéch;

i) Nhan lai d4u phéach va bang ghép phéch con nguyén niém phong tir
Trudng ban phach;

k) Thuc hién cac tac nghiép dé té chirc phuc khao bai thi (néu c6) theo quy
dinh tai Quy ché nay;

1) Téng hop, béo cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung cong chirc vé két qua
ky tuyén dung cong chic;

m) Thyc hién cdc nhiém vu khéc theo phin céng cta Chu tich Hoi dong
tuyén dung cong chirc.

Diéu 20. Ban dé thi

1. Ban dé thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung cong chirc thanh lap gom:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c¢6 moét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia Trudng ban dé thi:

a) Chiju trach nhiém trudc phap luat, trude Cha tich Hoi dong tuyén dung
viéc td chuc diéu hanh hoat dong ctia Ban dé thi trong cong tac xay dung ngan
hang cdu hoi, dé thi, dap 4n, hudng dan cham thi;

b) To chic thuc hién viée xdy dung ngin hang ciu hoi, dé thi, dap an,
huéng din cham thi theo quy dinh;

¢) Bao mat ngén hang cau hoi, dé thi, dap 4n, hudng din chdm thi khi chua
t6 chitc chdm thi theo quy dinh bi mat nha nudc dé Mat.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ctia thanh vién Ban dé thi

a) Tham gia xdy dung ngéan hér}g cdu hoi, d& thi, dap 4n, hudng din cham
thi theo phan cong ciia Trudng ban de thi;

b) Bao mét ngan hang cau hoi, dé thi, dap 4n, hudng din chim thi khi chua
t6 chirc chdm thi theo quy dinh bi mat nha nuéc do Mat.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban dé thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cia Ban dé thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan céng cua Trudng ban de thi; chiu trach nhiém truée phap luat va truoc
Trudng ban dé thi vé nhiém vu duge phan cong.

5. Nguyén téc 1am viéc ciia Ban d2 thi:



a) Ting thanh vién Ban dé thi phai chju trach nhiém ca nhén trudc phip
luét, trude Trudng ban dé thi vé néi dung cta dé thi, cdu hoi thi, dép én, hudng
dan cham thi theo chire trach, nhiém vu duge phin cong; chiu trach nhiém giir bi
mat ndi dung ctia dé thi, cau héi thi, dap 4n, huéng dan cham thi;

b) Céc thanh vién clia Ban d@ thi lam viée ddc lap va truc tiép véi Trudng
ban dé thi; ngudi duge giao thue hién nhiém vu nao chiu trach nhiém thyc hién
nhiém vu d6, khéng dugc tham gia vao cac nhi¢m vu khac cua Ban dé thi, trur
trrong hop duge Trudng ban phan cong.

6. Truong hop co quan, don vi c6 thdm quyén t6 chic tuyén dung cong
chirc xem xét, quyét dinh viéc hop déng vOl co quan, t chire, don vi dap (mg du
didu kién dé xay dung dé thi, ddp an, hudng dan chim thi thi phai duge thuc
hién bang van ban theo quy dinh clia phép lut hién hanh; céc bén ky hop dong
cung chju trach nhiém trudc phap ludt vé tinh bao mat, chﬁt lwong cuia dé thi
theo quy dinh. Trong trudong hop nay, Chu tich Hoi dong tuyen dung cong chirc
khong phai thanh 1ap Ban dé thi nhng c6 tréch nhiém yéu cau co quan, to chie,
don vi dugc ky hop dong xdy dung dé thi, dap 4n, huéng dan cham thi phai bao
dam tinh bao mat dé thi theo quy dinh ciia phap luat.

Piéu 21. Ban coi thi

1. Ban coi thi do Chu tich Hoi dong tuyén dung cdng chirc thanh 1ap, gom:
Trudng ban, Phd Trudng ban va céc thanh vién, trong d6 c6 mgt thanh vién kiém
Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta Truéng ban coi thi:

a) Chiu trach nhiém trudc phap ludt, truée Chu tich Hoi dong tuyén dung
cdng chire trong viée td chire coi thi theo quy ché, ndi quy cia ky thi;

b) B6 tri phong thi; phdn céng nhiém vu cu thé cho Pho Truédng ban coi thi;
giam thi phong thi va giam thi hanh lang d6i véi timg mon thi;

¢) Nhén va bao quéan dé thi theo quy dinh; giao dé thi cho giam thi coi thi.
Khi giao, nhan dé thi phai 18p bién ban xac dinh tinh trang dé thi:

d) Tam dinh chi viéc coi thi ctia gidm thi va kip thoi bao cao Chu tich Hai
ddng tuyén dung cong chirc xem xét, quyét dinh; dinh chi thi déi véi thi sinh néu
vi pham néi quy, quy ché ctia ky thi;

d) T6 chire viée thu bai thi cia thi sinh, niém phong bai thi dé ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung cong chife.

3. Nhiém wvu, quyén han va trach nhiém cua Pho Trudng ban coi thi:

Gitp Trudng ban coi thi diéu hanh mdt s6 hoat dong ciia Ban coi thi theo
sy phan cong cua Trudng ban coi thi; chiu trach nhiém trude phép ludt, trude
Trudng ban coi thi vé nhiém vu dugc phén céng.
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4. Nhiém wu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban coi thi duoc
phén cong lam giam thi phong thi:

a) Thue hién nhiém vu coi thi theo su phén céng cua Truong ban coi thi;

b) Phai c6 mit dang gid tai dia diém thi dé lam nhiém vy;

¢) Trong khi thue hién nhiém vu coi thi, khéng dugc mang vao phong thi
dién thoai di dong, may ghi dm, may anh, may vi tinh, cac phuong tién k¥ thuat
thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bi chira dung, truyén tai
thong tin khac va cac loai gidy to, tai lidu lién quan dén ndi dung thi; khong
dugc lam viéc riéng; khong dugc hut thuéc; khong dugc st dung cac loai dod
uffmg 6 con hodc cac chét kich thich;

d) Khong giai quyét cho thi sinh ra ngoai phong thi déi voi mon thi, phan
thi ¢6 thoi gian thi dudi 60 phat. D4i véi mén thi viét, chi cho phép thi sinh ra
khoi phong thi sém nhit sau 2/3 thoi gian lam bai thi. Truong hop thi sinh nhét
thiét phai ra khoi phong thi thi giam thi phong thi phai théng bao ngay cho giam
thi hanh lang dé giam thi hanh lang béo cdo ngay Trudng ban coi thi xem xét,
giai quyét;

d) Truong hop thi sinh vi pham ndi quy, quy ché thi thi giam thi phong thi
phai lap bién ban xtr ly theo quy dinh. Néu c6 tinh hudng bt thudmg phai béo
céo ngay cho giam thi hanh lang dé giam thi hanh lang bdo cdo ngay cho Trudng
ban coi thi xem xét, giai quyét.

e) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Truong ban coi thi vé nhiém vu
dugc phan cong.

g) Déi véi giam thi phong thi kiém k¥ thuét vién mdy tinh (dp dung thi trén
may vi tinh):

Béo dam hé théng may vi tinh trong phong thi hoat déng tt, néu may vi
tinh bi hu hong phai ¢é trach nhiém stta chita hodc thay thé kip thoi; tién hanh
nhép dit liéu dé thi vao may chu, viéc nhap dir liéu dé thi chi dugc thyc hién
trong vong 24 gid trudc thoi diém bét dau ca thi dau tién va dugc 1ap bién ban
¢6 xac nhén cua cac bén tham gia; niém phong may chu, thiét bi luu trir dir liéu
dé thi khi két thuc trude su ching kién cta dai dién: Hoi ddng thi, Ban coi thi,
Ban giam sat thi va dai dién Cong an (néu duoc mai tham gia):;

Kiém tra méay vi tinh tai phong thi trude, trong va sau qué trinh thi; phoi
hop vai giam thi hang lang, giam thi phong thi kiém tra cac vét dung cta thi sinh
mang vao phong thi, huéng dan thi sinh ngdi dang vi tri; khong dé thi sinh mang
vao phong thi tai liéu, vat dung bi cém theo quy dinh tai néi quy, quy ché ciia ky thi;

Két thuc mdi ca thi, tién hanh in bai thi cta thi sinh, niém phong tai dung
bai thi (c6 chit ky cutia hai giam thi) va ban giao cho Trudng ban coi thi. Khi ban
giao phai lap thanh bién ban va ciung ky xac nhén;
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Két thic mdi budi thi, niém phong may chu, céc thiét bi luu trix dir lidu; két
thiic mén thi, sao luu toan bd dir liéu vao thiét bi luu trir, niém phong va ban
giao cho Trudng ban coi thi; sau d6 xoa toan bd dir liéu luu tr trén mdy chu.
Viéc ban giao phai ldp thanh bién ban va ciing ky xac nhén.

5. Nhiém vu, quyén han va trich nhiém cia thanh vién Ban coi thi dugc
phén cong lam giam thi hanh lang:

a) Gilt gin trdt ty va bao dam an toan bén ngoai phong thi;

b) Phét hién, nhic nhé, phé binh va cing giam thi phong thi l4p bién ban
thi sinh vi pham ndi quy, quy ché ctia ky thi & khu vuc hanh lang. Truong hop vi
pham nghiém trong nhur gdy mét trat ty, an toan & khu vuc hanh lang phai bao
cao ngay cho Trudng ban coi thi xem xét, giai quyét;

¢) Khong duge vao phong thi;

d) Chiu trach nhiém trudc phap luat, trude Trudng ban coi thi vé nhiém vu
dugc phéan cong.

6. Nhiém vu, quyén han va trdch nhiém ctia thanh vién kiém Thu ky Ban
coi thi:

Ghi bién ban cdc cudc hop cua Ban coi thi va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phén cdng cua Trudng ban coi thi; chiu trach nhiém truée phép ludt, trude
Trudng ban coi thi vé nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 22. Ban phich

1. Ban phach do Chu tich Héi dong tuyén dung cong chire thanh 1ap gdm:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém Truéng ban phéch:

a) Chiu trach nhiém trude phap luat, trude Cha tich Hoi dong tuyén dung
cong chire t6 chire vide lam phach theo quy dinh;

b) Nhan bai thi dugc dong trong cac tai con nguyén niém phong tu Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung cong chirc;

¢) Phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban phéch dé t6 chirc
thue hién viéc danh sb phach, roc phach cac bai thi bdo dam nguyén tic sO
phéch khéng tring 1ap véi s6 béo danh cia thi sinh;

d) Niém phong bai thi d& roc phach va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky
Hoi dong tuyén dung cong churc;

d) Niém phong diu phach va bao quan trong sudt thoi gian cham thi cho
dén khi hoan thanh viéc cham thi;

e) Nhan bang tong hop két qua cham thi theo s6 phach va bai thi tir Thu ky
Hoi ddng tuyén dung céng chirc con nguyén niém phong; t chirc ghép phach
voi s bao danh;
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g) Niém phong va ban giao déu phach, bang ghép phach da dugc ghép phach
v6i s6 béo danh cho Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung cong chirc.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta thanh vién Ban phéach:

a) Thuc hién viéc danh sé phach, roc phéch cac bai thi, ghép phach véi 50
bao danh theo phan cong cia Trudng ban phach;

b) Gilt bi mat 3b phach;

c¢) Chiu trach nhiém trude phap luat, truée Truong ban phach vé nhiém vu
dugc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban phach:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Ban phach va thuc hién cac nhiém vu khac
theo phan cong cua Trudng ban phach; chiu trach nhiém trude phép luat, trude
Truong ban phach vé nhiém vu duoc phén cong.

Diéu 23. Ban chim thi

1. Ban cham thi do Chu tich Hdi déng tuyén dung cong chirc thanh lap dé
td chire viéc cham thi viét (trir thi viét bang hinh thirc thi trén méy vi tinh), gom:
Trudng ban va cac thanh vién, trong d6 c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém ciia Truéng ban chim thi:

a) Chiu trach nhiém trude phép luat, trude Chu tich Hai dong tuyén dung
cong chire viée td chire cham thi theo quy dinh;

b) Phan cong nhiém vu cham thi cho céc thanh vién Ban chdm thi bao dam
nguyén tic mdi bai thi viét phai c6 it nhat tir 02 thanh vién trd 1én thyc hign nhiém
vu chim thi va td chuic viée cham thi theo ding quy ché;

¢) Trude khi chdm thi, t& chitc va quén triét dén cac thanh vién Ban chdm
thi vé huéng dan cham thi theo dap an va thang diém cham thi. Truéng hop phat
hién noi dung cia dé thi, dap 4n, hudng dan chdm thi va thang diém cham thi c6
ndi dung khoéng thong nhit hodc sai léch thi phai béo cao ngay Chu tich Héi
ddng tuyén dung cong chirc dé xem xét, quyét dinh. Sau khi ¢o ¥ kién ctia Chu
tich Hoi déng tuyén dung cong chirc méi thye hién viée cham thi theo quy dinh.
Khéng duoc ty ¥ thay dbi ddp 4n, huéng dan chém thi, thang diém chém thi;

d) Nhén, bao quan cac i duyng bai thi con nguyén niém phong tir Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong tuyeén dung cong chiic, sau dé phén chia tii dyng bai thi
kém theo phiéu chidm diém bai thi cho céc thanh vién Ban cham thi;

d) Pinh chi hodc thay ddi viéc chdm thi déi véi thanh vién Ban cham thi
thiéu trach nhiém, vi pham quy ché thi;

e) Tong hop két qua cham thi, dung vao tli va niém phong, sau d6 ban giao
cho Uy vién kiém Thu ky Hai déng tuyén dung cong chirc. Khi ban giao phai
lap bién ban giao nhan két qua cham thi;



g) Gitt bi mat két qua diém thi.

3. Nhiém vy, quyén han va trich nhiém cta thanh vién Ban cham thi:

a) Chi chim didm cac bai thi dugc lam trén gidy thi do Hbi dong tuyén
dung cong chue quy dinh;

b) Cham diém céc bai thi theo duing dép 4n, hudng dan cham thi va thang diém;

¢) Bao cdo diu hiéu vi pham trong céc bai thi v6i Trudng ban chdm thi va
kién nghi hinh thue xur ly;

d) Giir bi mat két qua diém thi;

d) Chiu trach nhiém truée phép ludt, truée Trudng ban cham thi vé nhiém
vu dugc phan cong.

4. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta thanh vién kiém Thu ky Ban
cham thi:

Ghi bién ban cac cudc hop cua Be}n chédm thi va thuc hién cac nhiém vu
khéc theo phan céng clia Truong ban cham thi; chiu trach nhiém trudc phap luét,
trude Trudng ban cham thi vé nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 24. Ban cham phic khio

}. Ban chdm phf{c khéo do Ch tich Héi dong tuyé}l dt;mg cong chirc thanh
1ap de to chire viéc cham phuc khao bai thi viét (trir thi viet bang hinh thirc thi trén
may vi tinh), gom: Truong ban va cac thanh vién, trong dé c6 mot thémh vién
kiém Thu ky, khong bao gom nhiing ngudi da dugc cir tham gia Ban cham thi.

2. Nhiém vu, quyén han va ,tréch nhiém cua Trudng ban chdm phuic khép,
thanh vién kiém Thu ky Ban cham phﬁc khéao thuc hién nhu nhi€ém wvu, quy'én
han va trach nhiém cua Truong ban E:hém thi, thanh vién kiém Thu ky Ban cham
thi quy dinh tai khoan 2, khoan 4 Diéu 23 Quy dinh nay.

3. Nhiém vu ctia Ban chdm phiic khéo:

a) Kiém tra céc sai sot (néu c6) trong bai thi;

b) Cham lai c4c bai thi theo don dé nghi phiic khéo cta thi sinh;

¢) Chiu trach nhiém truéc phap luat, trude Trudng ban chim phic khao vé
nhiém vu dugc phéan cong.

Piéu 25. Ban Phéng véin

1. Ban Phong vén do Cha tich Hoi dong tuyén dung cong chire thanh 1ap dé
t6 chirc viéc phong van, gom: Trudng ban va cac thanh vién; trong d6, c6 mdt
thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cta Truéng ban phong van:

a) Chiu trdch nhiém truéc phap ludt, truée Chu tich Hoi dong tuyén dung
cong chire té chirc viée phong van ding quy dinh;
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b) Té chirc thuc hién viée phong véan, cham diém phong van theo nguyén
tic mdi thi sinh du thi phai c6 it nhat tir 02 thanh vién trd 1én chdm diém:;

¢) Téng hop két qua diém phong van kém theo timg phiéu chdm diém dbi
vai ting thi sinh, dung trong tai dan kin, niém phong va ban giao cho Uy vién
kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung céng chirc;

d) Giir bi mét két qua diém phéng van.

3. Nhiém vy, quyén han va trach nhiém cua thanh vién Ban Phong vén:

a) To chirc phong vén va cham diém thi sinh theo ding dap an, huéng dan
cham diém, thang diém cua dé phong van;

b) Giir bi mat két qua diém phong van;

¢) Bao céo cac dau hiéu vi pham trong qué trinh té chirc phong vén véi
Truémg ban phong van va kién nghi hinh thtic xtr 1y;

d) Chiju trach nhiém truéc phép luat, trugc Truong Ban phong van vé
nhiém vu duoc phan cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cua thanh vién kiém Thu ky Ban
Phéng vén:

Thuc hién nhiém vu ghi bién ban cac cugc hop cua Ban phong van va thuc
hién cac nhiém vy khac theo phan cong ctia Truong Ban phong van; chiu trach
nhiém trude phap luat, trude Truong Ban phong véan vé nhiém vy duge phan cong.

Piéu 26. Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén

I. Khi t6 chuc tuyén dung cong chire, Cha tich Hoi dong tuyén dung cong
chtrc thanh lap Ban kiém tra phiéu dang ky du tuyén, gém: Trudng ban va cédc
thanh vién, trong d6 ¢6 mét thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta Truong ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén:

a) Chiu trach nhiém trudc phép luat, truée Chu tich Hoi dong tuyén dung
cong chire viée td chire thuc hién nhiém vu kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;

b) Té chirc thuc hién viéc kiém tra diéu kién, tiéu chuén cua nguoi du
tuyén di dang ky tai Phiéu ding ky du tuyén;

c) Téng hop danh sach nguoi ding ky du tuyén dap tng du diéu kién, tiéu
chuén du thi; danh sach nguoi dang ky du tuyén khéng dap ung du diéu kién,
tidu chudn du thi, bao cao Chu tich Héi déng tuyén dung cong chire.

3. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cta céc thanh vién Ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén:

Thuc hién nhiém vu kiém tra diéu kién, tiéu chuan cua nguoi du tuyén theo
yéu cau cua vi tri viéc lam da dang ky tai Phiéu dang ky du tuyén theo phan



15

cong cta Trudng ban; chiu trach nhiém trudce phép luét, trude Trudng ban kiém
tra phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vu dugc phén cong.

4. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém ciia thanh vién kiém Thu ky Ban
kiém tra phiéu dang ky du tuyén:

Ghi bién ban cédc cude hop cua Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén va
thuc hién cdc nhiém vu khac theo phén céng cua Trudng ban kiém tra Phiéu
dang ky du tuyén; chiu trach nhiém trude phap luét, trude Truong ban kiém tra
phiéu dang ky du tuyén vé nhiém vu duoc phin cong.

Diéu 27. T6 Thu ky gidp viée Hoi dong

1. Té Thu ky gitp viéc Hoi ddng do Chu tich Hoi dong tuyén dung cong
chitc thanh 1ap gém: T truéng va cac thanh vién. S6 lwong thanh vién To Thu
ky gitup viéc do Chu tich Hoi ddng tuyén dung cong chic quyét dinh, trong dé
Uy vién kiém Thu ky Hoi déng tuyén dung cong chire 1a T6 trudng.

2. Tb trudng T Thu ky chiu trach nhiém phén cong céc thanh vién T6 Thu
ky gitp viée thuc hién cac nhiém vu ciia Uy vién kiém Thu ky Hbi dbng tuyén
dung cong chirc trong pham vi chirc trach, nhiém vu quy dinh tai khoan 4 Diéu
19 Quy ché nay va cac nhiém vy khac do Chu tich Hoi dong tuyén dung cong
chirc phén cong.

3 Ngum duoc cu tham gia To Thu ky giap viéc la cong chirc cta co quan,
don vi ¢6 thAm quyén t6 chie tuyén dung cong chirc. Timg thanh vién T6 Thu
ky chiu trach nhiém cé nhén trudc phép luat, truée Chu tich Hoi dong tuyén
dung céng chirc, Td truong Té Thu ky vé nhiém vu duge phan cong.

Piéu 28. T4 in sao dé thi

I. Té in sao dé thi do Chu tich Hoi déng tuyén dung cdng chirc quyét dinh
thanh l4p; trong do, ¢6 Té truéng To in sao dé thi va cac thanh vién.

2. T4 in sao d2 thi 1am viéc tap trung theo nguyén tic cach ly triét dé tir khi
mé niém phong dé thi dé in sao cho dén khi hét thoi gian lam bai thi ctia mén thi
da duoc in sao do.

3. T6 trudng T in sao dé thi chiu trach nhiém ca nhén trude Chu tich Hoi
dong tuyén dung cong chire va trudc phap ludt vé céc cong viée sau day:

a) Tiép nhén dé thi goc tir dai dién Hoi déng tuyén dung céng chirc;

b) Chi dao va té chirc in sao dé thi;

¢) Bao quan, ban giao dé thi d& duoc sao in dung trong cac thi de thi duge
niém phong cho Trudng ban coi thi;

d) Khi giao, nhan dé thi phai 1ap bién ban ban giao, c6 ky xac nhan cla céc
bén giao, nhan; dai dién Ban giam sat; dai dién co quan cong an (néu duoc moi
tham gia).
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4. Nguoi duge cu tham gia Té in sao dé thi 14 céng chic, vién chirc clia co
quan, don vi co tham quyén to churc tuyén dung cong chure.

5. Trong khi thuc hién nhiém vu in sao dé thi, khong dugc mang theo dién
thoai di déng, méay ghi &m, may anh, mdy vi tinh, cac phuong tién k¥ thuat thu,
phét truyén tin, phuong tién sao luu dir liéu, thiét bj chira dung, truyén tai thong
tin khéc va cac loai gidy to, tai liéu lién quan dén qua trinh in sao dé thi; khong
duge lam viéc riéng; khéng duge hat thude; khong dugce sir dung céac loai do
udng cé cdn hodc cac chat kich thich.

6. In sao, van chuyén va ban giao dé thi

a) T6 chirc in sao dé thi

In sao dé thi lan luot cho timg mon thi; in sao xong, niém phong déng goi
theo phong thi, thu don sach sé, sau do mai chuyén sang in sao dé thi ctia mon
tiép theo. Trong qua trinh in sao phai kiém tra chét luogng ban in sao; céc ban in
hong phai dugc thu lai, dong tai, niém phong dé hity sau khi két thiic budi thi.

Kiém tra s& luong thi sinh cua timg phong thi, mén thi dé t6 chirc phén
phdi dé thi; ghi tén dia diém thi, phong thi, mén thi va sé lugng dé thi vao timg
thi dung dé thi trude khi dong goi dé thi.

DPéng goi dung sé luong dé thi, ding mén thi ghi & tai dung dé thi, di s6
lugng dé thi cho tung phong thi. M3i mén thi phai ¢6 01 tii dung dé thi du
phong, s6 lugng dé thi du phong do T6 trudmg T6 in sao dé thi quyét dinh. Sau
khi in sao xong, phai dan kin, niém phong va bao quan trong thing lam bang
kim loai co khoa.

Trong qué trinh in sao, T4 in sao dé thi chiu trach nhiém quan ly cac bi dé
thi, ké ca cdc ban in thira, in héng, in md, xéu, rach, ban da bj loai ra.

b) Van chuyén, ban giao dé thi:

Khi van chuyén, ban giao dé thi tir T6 in sao dé thi cho Trudng ban coi thi,
dé thi phai dugc bao quan trong thing 1am bang kim loai, c6 khoa va duge niém
phong; khi ban giao phai ldp bién ban ¢6 su ching kién cta Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong, thanh vién Ban giam sat va cua dai dién co quan cdng an (néu
dugc moi tham gia).

Di¢u 29. Quy dinh chung thanh vién cac Ban va Hoi ddng tuyén dung

1. Nguoi duge cir lam thanh vién Ban & thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban
chdm thi, Ban chdm phtic khao va Ban phong van la cong chire, vién chic, nha
quan ly, nha nghién cttu khoa hoc, gidng vién ciia co quan, don vi ¢ thim quyén
to chite tuyén dung c6ng chirc hodc cta co quan, don vi khac do Chi tich Héi
ddng tuyén dung cong chirc quyét dinh; c6 trinh d6 chuyén mén, kinh nghiém
cOng tac trong nganh, linh virc phu hop vai yéu cAu ctia vi trf cén tuyén.
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2. Khéng bé tri nhitng ngudi ¢é quan hé vg, chdng, cha d¢, me dé; cha, me
(vo hoéc chéng), cha nuéi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
chu, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cuia vo hodc ché‘mg; vo hoac chéng cua anh,
chi, em rudt cua ngudi du tuyén; nhilng ngudi dang trong thai han xir 1y ky ludt
hodc dang thi hanh quyét dinh ky ludt; nhitng ngudi da bj xur ly vé hanh vi tham
nhiing, tiéu cuc lam thanh vién Hoi d(:‘mg tuyén dung, thanh vién céc bd phén
gitp viée ciia Hoi dong tuyén dung.

a) Ngudi duge cir tham gia Ban dé thi khong dugc tham gia Ban coi thi;
Ban phong vén.

b) Ngudi duge cir tham gia Ban coi thi khéng dugc tham gia Ban dé thi;
Ban cham thi; Ban chdm phtic khao (néu c6); Ban phong van.

¢) Nguoi duoe ctr tham gia Ban cham thi khong dugc tham gia Ban coi thi;
Ban phéch; Ban chdm phtc khéo (néu cé).

d) Ngudi duoc cir tham gia Ban phach khong dugce tham gia Ban chim thi;
Ban chim phtc khao (néu co).

d) Ngudi duoc ctr tham gia Ban chim phtic khéo khéng dugce tham gia Ban
coi thi; Ban phéch, Ban chim thi.

e) Nguoi duge cir tham gia Ban phong van khéng duge tham gia Ban de
thi; Ban coi thi.

~ Muyc 4 )
THI TUYEN CONG CHUC CAP XA

Didu 30. Hinh thire, ni dung va thai gian thi tuyén

Viéc thi tuyén céng churc cé'ip xa dugc thuc hién theo 2 vong:

1. Vong 1: Thi tric nghiém trén mdy vi tinh; ndi dung thi gdm 02 phan, cu
thé nhu sau:

a) Phan I: Kién thic chung, 60 cau hoi hiéu biét chung vé hé théng chinh
tri, td chirc bd may cua Pang, Nha nude, cdc 10 chire chinh tri - x4 héi; quan ly
hanh chinh nha nudc; cong chic, cong vu. Thoi gian thi 60 phut;

b) Phan II: Ngoai ngit, 30 céu hoi theo yéu cdu vé ngoai ngir du thi dbi véi
ting vi tri viéc lam. Thoi gian thi 30 phut.

Pbi véi vi tri viée lam khong yéu ciu trinh do ngoai ngir thi khéng phai to
chirc thi Phan II.

¢) Két qua thi vong 1 duge xac dinh theo sb c4u tra 161 dung cho timg phan
thi; néu tra 101 dung tir 50% s6 cau hoi tré 1én cho timg phan thi thi ngudi du
tuyén dugc tham du vong 2.
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d) Trudong hop dé dat két qua kiém dinh chat lugng dau vao cong chiic theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2023/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2023 quy dinh
vé kiém dinh chéit luong déu vao cong chirc ma két qua kiém dinh chat luong
dau vao cong chirc con trong thdi han tinh dén ngay hét thoi han nhan Phiéu
dang ky du tuyén va dap tmg yéu cau vé thang diém theo quy dinh tai diém &
khoan 2 Diéu 3 Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP ctia Chinh phi (néu c6) thi
khong phai du thi vong 1 quy dinh tai khoan nay.

2. Vong 2: Thi mdén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thue thi: Viét hogc két hop viét va phéng vén.

b) Déi vdi bai thi viét:

Néi dung thi: Kiém tra kién thirc vé chi truong, dudng 16i cta Dang, chinh
sach, phap luét vé nganh, linh vuc tuyén dung; nang luc chuyén mén, nghiép vy;
k¥ ndng thuc thi céng vu ctia ngudi du tuyén theo yéu cau clia vi tri viée [am can
tuyén.

Thoi gian thi 180 phut (khéng ké thoi gian chép d8).

Can cit vao dic thi ctia co quan, té chire, don vi, co quan cé thim quyén
tuyén dung cong chirc co thé td chire thi viét bang hinh thirc thi trén méy vi tinh,
ddng thoi quyét dinh sb lugng ciu hoi phi hop, bao dam sb luong téi thiéu 60
cdu, t8i da 120 cdu (theo hinh thirc cdu hoi trac nghiém). Thoi gian thi tuong
tmg véi tdng s6 cau hoi, bao dam téi thiéu 1a 90 phut, toi da 1a 180 phut.

¢) i voi bai thi phong van:

Néi dung thi phéng van tép trung danh gia vé nang luc: tu duy, giao tiép,
phan doan tinh hudng, hoc hoi, phat trién, dién dat, thai d6 va cac ning luc khac
theo yéu cau ciia vi trf viéc lam.

Thoi gian thi: T6i da 30 phit.

d) Thang diém bai thi viét: 100 diém; bai thi phong vén: 100 diém.

Trudomg hop thi viét bing hinh thirc thi trén may vi tinh thi Hi dong tuyén
dung (Ban dé thi) xdy dung cac nhém cau héi c6 mire do phurc tap khac nhau va
quyét dinh murc diém twong ting véi timg céu hoi.

Truémg hop lua chon hinh thirc thi két hop viét va phong van thi téng diém
bai thi viét va bai thi phéng van duoc quy dbi vé thang diém 100 theo ty 1€ diém
ciia bai thi viét 12 70%, cta bai thi phong van 13 30% (duogc 1am tron den 02 chir
s6 thap phan).

d) Trong cung mot ky thi tuyén, néu cé cac vi tri viée lam yéu ciu chuyén
mén, nghiép vu khéc nhau thi Hi dong tuyén dung phai to chirc xay dung cac
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dé thi mén nghiép vu chuyén nganh khéac nhau tuong tmg véi yéu cau cta vi tri
viéc lam can tuyén.

Truong hop co quan co6 tham quyén tuyén dung cong chirc ¢é yéu cau dic
thi cao hon vé ndi dung, thoi gian thi mon nghiép vu chuyén nganh so voi quy
dinh tai khoan nay thi phai xdc dinh cu thé trong Ké hoach tuyén dung.

3. Mién phan thi ngoai ngir dbi voi cac trudong hop sau:

a) Co bang tdt nghiép chuyén nganh ngoai ngit theo ding yéu céu vé ngoai
ngit ctia vi tri viéc lam, cing trinh do dao tao hoac ¢ trinh dd dao tao cao hon so
véi trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yeu cdu cla vi tri viée lam dy
tuyén;

b) Co bfmg tdt nghiép cuing trinh d§ dao tao hodc & trinh d§ dao tao cao hon
so v6i trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc lam
du tuyén, hoc tdp & nudc ngoai bang ngoai ngit theo dung yéu céu cua vj tri viée
lam hodc hoc bing tiéng nudc ngoai theo ding yéu ciu cia vi tri viéc 1am & Viét
Nam, duoc co quan c6 thim quyén cong nhén hodc duong nhién duge cong
nhéan theo quy dinh cua phap luét;

¢) C6 chimg chi tiéng dan toc thidu sb du tuyén vao vi trf viée lam lién
quan truc tiép dén ngudi dan toc thiéu sé hodc vi tri viée lam cong tac tai ving
dan tdc thiéu s6; 13 ngudi dan téc thiéu so dy tuyén vao vi tri viéc lam lién quan
truc tiép dén ngudi dén toc thiéu sb hodc vi tri viéc lam cong tac tai ving dan
toc thiéu sb.

Diéu 31. Xdc dinh nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén

1. Ngudi tring tuyén trong ky thi tuyén cong chirc phai dap mg du céc
diéu kién sau:

a) Co két qua diém thi vong 2 dat tir 50 diém trd 1én. Truong hop thi két
hop viét va phong véan thi phai du thi da ca 02 bai thi (Viét va phong van) va cé
két qua dat tir 50% trd 1én diém t6i da chia mbi bai thi;

b) C6 két qua diém thi vong 2 cong véi diém uu tién (néu ¢d) cao hon liy
theo thtr tr diém tir cao xudng thip trong chi tiéu tuyén dung ctia timg vi tri viéc
lam, ké ca déi véi vi tri viée lam duogc tuyén dung chung cho nhidu co quan str
dung cdng chirc khéac nhau.

2. Truong hop cé tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sd diém tinh theo quy dinh tai
diém b khoan 1 Biéu nay bing nhau & chi tiéu cudi cing thi viéc xac dinh nguol
tring tuyén dugc thue hién theo thir tu vu tién nhu sau:

a) Ngudi ¢ két qua diém thi vong 2 cao hon;
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b) Ngudi ¢ s6 diém cua bai thi viét & vong 2 cao hon trong trudng hop lua
chon hinh thure két hop viét va phong van;

¢) Ngudi dat két qua kiém dinh chét lugng déu vao céng chirc va duoc
mién thi vong 1;

d) Nguoi cé két qua kiém dinh chat lugng déu vao céng chirc cao hon trong
truong hop cting dugce mién thi vong 1;

d) Nguoi c6 s6 cau tra 101 dung mén kién thirc chung & vong 1 nhiéu hon
trong truéng hop cung du thi vong 1.

Truong hop van chua xéc dinh dugc nguoi tring tuyén theo thir tu wu tién
quy dinh tai khoan nay thi nguoi ding déu co quan cé tham quyén tuyén dung
cbng chirc quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Déi v6i vi tri viée lam duogc tuyén dung chung cho nhidu co quan sir
dung cong chirc khac nhau thi viéc xdc dinh co quan sur dung cong chirc tring
tuyén thyuc hién theo thir tir wu tién lya chon trong Phiéu ding ky du tuyén cua
ngudi trung tuyén. Trudng hop s6 nguoi tring tuyén cung dang ky tuyén dung
vao mét co quan sir dung cong chirc nhidu hon s6 chi tiéu tuyén dung cia co
quan st dung cong chire do thi uu tién lua chon nguoi cé két qua tuyén dung cao
hon. Truong hop cé tir 02 ngudi tré 1én cé két qua tuyén dung bang nhau & chi
tiéu cudi cling clia co quan sir dung cdng chiic d6 thi Iya chon theo thir tu uu
tién quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

4. Ngudi khong trang tuyén trong ky thi tuyén céng chirc khong duge bao
lru két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

. Myes
XET TUYEN CONG CHUC CAP XA

Piéu 32. Hinh thire, ndi dung va thoi gian xét tuyén

1. Péi véi cac chirc danh Van phong - théng ké, Dia chinh - xay dung - d6
thi va mai truong (d6i véi phuong, thi tran) hodc Dia chinh - néng nghiép - xay
dung va méi truong (doi voi x&), Tai chinh - ké toan, Tu phéap - hd tich, Van hoa
- x4 hoi, viée xét tuyén dugc thyue hién theo 2 vong nhu sau:

a) Vong 1: Kiém tra diéu kién du tuyén tai Phiéu dang ky du tuyén theo
yéu cdu cua vi tri viéc lam can tuyén, néu dép tmg da thi nguoi dy tuyén duoc
tham dy vong 2.

b) Vong 2: Phong van dé kiém tra vé kién thirc, ki nang thyc thi cong vu
ctia ngudi du tuyén theo yéu cAu ctia vi tri viée lam can tuyén. Thoi gian phong
véan 30 phut (thi sinh du thi c6 khong qud 15 phut chuén bj truéc khi phong van).
Thang diém: 100 diém.
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2. Péi véi chitc danh Chi huy truéng Quan su cép x3, thuc hién xét céc
diéu kién dang ky du tuyén theo quy dinh tai khoan 1 Didu 9 va Diéu 13 Quy
ché nay.

Pidu 33. Xdc dinh ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén cong chire

1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén céng chirc cép xa phai c6 du cée
diéu kién sau:

a) Co két qua diém phong vén tai vong 2 quy dinh tai diém b, khoan 1 Piéu
32 Quy ché nay dat tir 50 diem tro 1én.

b) C6 sb diém vong 2 cong vai diém uu tién quy dinh tai Pidu 15 Quy ché
nay (néu c¢d) cao hon ldy theo thir ty tir cao xubng thap trong pham vi chi tidu
dugc tuyén dung cua timg chirc danh cong chie.

2. Trudng hop c6 tir 02 ngudi tré 1én c6 két qua diém phong véan quy dinh
tai diém b, khoan 2 Diéu 31 Quy ché ndy cong véi diém uu tién quy dinh tai
bidu 15 Quy ché néy (néu co) béng nhau & chi tiéu cudi cfmg can tuyén dung thi
ngudi c6 két qua diém phong van vong 2 quy dmh tai diém b khoan 2 Diéu 31
Quy ché nay cao hon la ngum tring tuyen néu van khong xac dinh duge thi
Chu tich Uy ban nhéan déan cdp huyén quy ét dinh ngudi trung tuyén va chiu trach
nhiém vé quyét dinh ctia minh.

3. Ngudi trang tuyén trong ky xét tuyén chirc danh Chi huy truéng Quén su
cdp x4 12 ngudi dat cac diéu kién, tiéu chudn ding ky du tuyén quy dinh tai
khoan 1 Diéu 9 va Biéu 13 Quy ché nay va theo dé nghi cua Chi huy trudng Ban
Chi huy Quén sy cap huyén.

Trudng hop s6 ngudi du tuyén Chi huy trudng Quén su cép xa nhiéu hon
chi tiéu cin tuyén dung thi Hi ddng xét tuyén dé nghi tuyén nguoi co trinh do
chuyén mén cao hon, tiép dén 1a két qua hoc tap cao hon.

4. Ngudi khong tring tuyén trong ky xét tuyén cong chirc khong dugce bao
luwu két qua xét tuyén cho céc ky xét tuyén lan sau,

. , Muc 6
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG CONG CHUC

Didu 34. Thong bio tuyén dung va tiép nhin Phiéu ding ky dy tuyén

l. Co quan ¢ thdm quyén tuyén dung cdng chirc phai ding Théng bao
tuyén dung cdng khai it nhat 01 lan trén mdt trong nhirng phuong tién théng tin
dai ching sau: Bao in, bao dién tir, bao noi, bao hinh; déng thoi phai dang tai
trén trang thong tin dién tir hodc céng thong tin dién tir ctia co quan ¢b thim
quyén tuyén dung cong chirc.

2. Ndi dung Thong béo tuyén dung bao gom:
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a) Sb lugng bién ché can tuyén & timg vi tri viéc lam, trong d6 théng béo cu
thé vi tri viéc lam duoc tuyén dung chung cho nhiéu co quan sir dung céng chirc
khac nhau (néu co);

b) S6 luvong vi tri viéc lam thue hién viéc thi tuyén, Xét tuyén;

¢) Tiéu chuan, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoi han, dia chi tiép nhédn, phuong thiac tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén theo Mau s6 01 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 116/2024/ND-CP cua
Chinh phu (truc tiép, qua thu dién tir, qua cong thong tin dién tr hodc bing
phuong thuc dién tir phu hop khac); sb dién thoai, thu dién tir hodc dia chi khac
cua bo phén tiép nhén Phiéu dang ky du tuyén;

d) Hinh thire, néi dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
Xét tuyén; véu cau vé ngoai ngilr du thi ddi voi tung vi tri viéc lam (néu ¢0); hinh
thirc théng béo t6i nguoi dy tuyén (tin nhian SMS, thu dién tir hodc hinh thirc
dién ti phu hop khac);

e) Céac ndi dung khéc theo quyét dinh cta co quan c6 tham quyén tuyén
dung cong chec.

3. Ngudi dimng dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung cong chirc duoc
thay dbi noi dung Thong bao tuyén dung 01 lan, nhung chi dugc thyce hién trudc
ngay khai mac ky tuyén dung it nhat 1a 10 ngay va phai cong khai theo quy dinh
tai khoan 1 Diéu nay. Truong hop c6 su thay doi vé Thong bao tuyén dung thi
céc quy dinh lién quan tinh tir ngay c6 Thong bao tuyén dung méi.

4. Thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén 14 30 ngay ké tir ngdy thong béo
cong khai theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va phai dugc xac dinh cy thé trong
Théng bao tuyén dung.

Diéu 35. Trinh ty tb chire tuyén dung

1. Sau khi théng béo tuyén dung, ngudi dimg dau co quan co thdm quyén
tuyén dung cbng chirc quyét dinh thanh lap Hoi dong tuyén dung. Hoi dong
tuyén dung quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén dé kiém
tra diéu kién, tiéu chudn ctia nguoi ding ky du tuyén.

2. Cham nhét 13 15 ngay hodc chdm nhat la 30 ngay d6i voi trudng hop s6
lugng ngudi dang ky du tuyén tir 500 ngudi trd 18n, ké tir ngay hét thoi han nhén
Phiéu dang ky du tuyén, Hoi dong tuyén dung hoan thanh cac cong viéc sau day:

a) Thong béo trén trang thong tin dién tr hodc cong thoéng tin dién tir danh
sach thi sinh du didu kién, tiéu chuan du thi hodc du xét va thong tin lién quan
dén viée to chirc tuyén dung.
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N6i dung théng bdo phai ghi rd: thong tin thi sinh du tuyén; vi tri viéc lam
dang ky du tuyén, thir tw uu tién lya chon trong Phiéu ding ky du tuyén (dbi voi
truong hop ding ky du tuyén vao vi tri viée lam dugc tuyén dung chung cho
nhidu co quan st dung cdng chirc khéc nhau); mién thi vong 1 hofic mién thi
ngoai ngit (néu cd); thoi gian thi vong 1, thoi gian thi vong 2 (du kién) hogc thoi
gian t chirc phong vén (d6i voi xét tuyén); hinh thic, dia diém thi va céc théng
tin khac lién quan.

b) Gui théng bao triéu tdp téi nguoi dang ky du tuyeén.

Trudng hop ngudi du tuyén khong dap tmg didu kién, tiéu chuan thi phai
théng bao va néu rd ly do.

3. T6 chiic thi vong |

a) Thoi gian t6 chirc thi vong 1: Cham nhét 14 30 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén Phiéu dang ky du tuyén. Trudng hop quyét dinh kéo dai thoi gian theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi thoi gian td chirc thi vong 1 chim nhat 1a 45
ngay ké tir ngay hét thoi han nhén Phiéu dang ky du tuyén.

b) T chirc thi mén kién thire chung va mén ngoai ngit

Két qua thi dugc thong béo t6i thi sinh ngay sau khi két thic thoi gian lam
bai. Khong thuc hién vide phic khao déi véi két qua thi vong 1.

¢) Hoi dong tuyén dung thong bdo cong khai trén trang thong tin dién tur
hodc cong théng tin dién tir clia co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc
danh sach thi sinh tham du vong 2, thoi gian, dia diém, hinh thic thi vong 2 va
thong bao tdi thi sinh. Thi sinh co két qua dat tai vong 1 duong nhién dugc tham
du vong 2 ma khéng cén gidy triéu tap.

4. T6 chire thi vong 2

a) Thoi gian to chire thi vong 2: Cham nhat 14 10 ngay ké tir ngay két thiic
thi vong 1.

b) Trudong hgp mén nghiép vu chuyén nganh lua chon thi viét

Cham nhét 12 15 ngay ké tir ngay két thic thi viét phai hoan thanh viée
cham thi va c6ng bd két qua thi trén trang thong tin dién tir hodc cong thong tin
dién tir clia co quan cd thAm quyén tuyén dyng cong chirc, dong thoi thong bao
viéc nhén don phuc khao. Truong hop s6 luong thi sinh tham dy vong 2 tir 1000
thi sinh tré 1&n thi Chu tich Hoi ddng tuyén dung ¢ thé quyét dinh kéo dai thoi
gian cham thi nhung khéng quéa 30 ngay. Thoi han nhan don phac khao la 05
ngay lam viéc ké tir ngay cong bo két qua thi.

Trudng hop ¢6 don phiic khao thi cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay hét thoi
han nhén don phuc khao phai hoan thanh viée chdm phuc khao. Truong hop 56
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luong don phiic khao nhiéu thi Chu tich Hai dong tuyén dung quyét dinh kéo dai
thoi gian hoan thanh viéc cham phuc khao nhung khong qua 20 ngay ké tir ngay
hét thoi han nhan don phic khao.

Trudng hop thi viét bang hinh thirc thi trén méy vi tinh thi két qua thi dugc
théng bdo t6i thi sinh ngay sau khi két thic bai thi. Khéng thuc hién viée phiic
khao dbi v&i két qua bai thi viét trén méy vi tinh.

¢) Truong hop mén nghiép vu chuyén nganh lua chon két hop viét va
phong véan

Viéc t6 chire thi viét thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan nay.

Hoi dong tuyén dung quyét dinh viée t6 chire thi phong van ngay sau bai
thi viét (khi chua cd két qua thi viét) hodc to chirc thi phong van doi véi thi sinh
c6 két qua dat bai thi viét sau khi c6 két qua thi viét (ké ca phic khao, néu co).
Khéng thuc hién viéc phiic khao dbi vé6i két qua thi phong vén.

Trudng hop thi viét bang hinh thic thi trén may vi tinh, Hoi ddng tuyén
dung quyét dinh t6 chire thi phong van déi véi ngudi c6 két qua dat bai thi trén
may vi tinh chdm nhét 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic t6 chirc thi trén
may vi tinh.

5. Tb chirc xét tuyén:

Cham nhat 13 15 ngay ké tir ngay thong bao triéu tap thi sinh di diéu kién,
tiéu chudn du thi phdng vén quy dinh tai khoan 1 Piéu 32 Quy ché nay, Hoi
dong tuyén dung phai tién hanh t6 chirc thi phong van. Khong thuc hién viéc
phuc khéo dbi véi két qua thi phong van.

Diéu 36. Thong bao két qua tuyén dung cong chire

1. Cham nhét la 05 ngay lam viéc ké tir ngay hoan thanh viéc cham thi vong
2 (ké ca phuc khéo, néu c6), Hoi ddng tuyén dung cé trach nhiém tong hop két
qua, bao cdo ngudi ding diu co quan co thdm quyén tuyén dung cong chiec.
Ngudi ding dau co quan co tham quyén tuyén dung cong chirc phé duyét két qua
cham nhét 12 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc bao céo tong hop két qua.

2. Chém nhat la 02 ngay lam viéc ké tir ngay ¢ quyét dinh phé duyét két
qua tring tuyén, H(:‘)i dong tuyén dung phai thong bao cﬁng khai trén trang théng
tin dién t&r hodic cong thong tin dién tir clia co quan c6 tham quyen tuyén dung
cong chic va gui thong bao cong nhan két qua trung tuyén toi ngudi tmng
tuyén. Noi dung thong bao phai ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén co
quan ¢6 thim quyén tuyén dung cong chirc dé hoan thién hd so tuyén dung.
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Diéu 37. Hoan thién hd so tuyén dung

1. Chém nhat 13 20 ngay ké tir ngay danh sich trang tuyén duge cong khai
trén trang thong tin dién ti hodc cong thong tin dién tir cia co quan ¢6 thim
quyén tuyén dung cong chir, ngu’m trung tuyén phai hoan thién hé so tuyén
dung nop cho co quan c6 tham quy én tuyén dung céng chic. H6 so tuyén dung
bao gdm:

a) Ban sao van bing, chimg chi (khéng bao gbém ching chi tin hoc, ngoai
ngir) theo yéu ciu ciia co quan ¢é thim quyén tuyén dung coéng chirc tai Thong
bdo tuyén dung;

b) Ban sao ching nhan doi tugng wu tién, van bang, ching chi dé dugc
mién thi ngoai ngit (néu co);

¢) Két qua kiém dinh chat lugng dau vao cong chirc (néu co).

2. Truong hgp nguoi trung tuyén khong hoan thién du hé so tuyén dung
theo quy dinh hodic ¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc bi phat hién sit dung van bing, chl.'mg chi, ching nhén khéng dfmg
quy dinh dé tham gia dy tuyén thi ngum ding dau co quan c6 tham quyén tuyén
dung céng chirc ra quyét dinh hiy bo két qua tring tuyén.

Trudng hop ngudi ding ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu dang ky du tuyén hoac sir dung vin bang, chimg chi, ching nhan khong
dung quy dinh dé tham gia dy tuyén thi co quan cé thidm quyén tuyén dung cong
chtrc thdng bdo céng khai trén trang théng tin di€n tir hodc cong théng tin dién
tr ctia co quan va khéng tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong 01 ky tuyén
dung tiép theo.

Diéu 38. Quyét dinh tuyén dung va nhin vige

1. Cham nhét 12 05 ngay lam viéc k& tir ngay hét thoi han hoan thién hé so
tuyén dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 37 Quy ché nay, ngu‘éﬂi dimg dau co
quan c6 thdm quyén tuyen dung cong churc ra quyet dinh tuyén dung va théng
bdo tdi ngudi trung tuyén. Co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chuc cd
trach nhiém yéu ciu co quan c6 tham quyén theo quy dinh cia phdp luat vé ly
lich tu phap cép Phiéu ly lich tu phap ctia ngudi tring tuyén.

2. Cham nhat 1a 30 ngay ké tir ngay co quyét dinh tuyén dung, nguoi dugc
tuyén dung phai dén nhan viéc, trlr trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh
thoi han khéc hodc duoe co quan ¢ thdm quyén tuyén dung céng chirc dong ¥
gia han.

3. Trudong hop ngudi duge tuyén dung khong dén nhén viée trong thoi han
quy dinh tai khoan 2 Piéu nay hodc Phiéu ly lich tu phap xac dinh thudc mot
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trong cac truong hop khong duge ding ky du tuyén cong chirc thi ngudi dimg dau
co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chire hity b quyét dinh tuyén dung.

4, Hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay, co quan cé tham quyén
tuyén dung cong chirc théng bao cong khai trén trang thong tin dién tir hoac
cdng théng tin dién tir ciia co quan va giri théng béo téi nhitng ngudi du tuyén
c6 két qua tuyén dung thap hon lién ké (theo thir tu) so véi két qua tuyén dung
cla ngudi tring tuyén ma két qua tuyén dung bi hily bo theo quy dinh tai khoan
2 Piéu 37 Quy ché nay hodc quyét dinh tuyén dung bi hity bo theo quy dinh tai
khoan 3 Piéu nay dé hoan thién ho so, ra quyét dinh tuyén dyng chiam nhat 13 15
ngay ké tir ngay hét thoi han quy dinh tai khoan 2 Piéu nay.

Truong hop ¢ tir 02 ngudi trd 1én co két qua tuyén dung thap hon lién ké
béng nhau thi ngudi ding dau co quan ¢ tham quyén tuyén dung cdng chure
quyét dinh ngudi tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 31 Quy ché nay
(trong truong hop to chire thi tuyén) hodc quy dinh tai khoan 2 Piéu 33 Quy ché
ndy (trong truong hop t6 chirc xét tuyén).

Mue 7
TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC CAP XA

Piéu 39. V& ddi twong; tieu chuan, dicu kién; ho so ciia nguoi dugce dé
nghi tiép nhén va Hoi dong kiém tra, sat hach

1. Péi tuong tiép nhéan

Thuc hién theo khoan 1 Pidu 14 Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ctia Chinh
phu, cu thé:

a) Vién chuirc cong tac tai don vi sur nghiép cong lap;

b) Nguoi hudng luong trong lue lugng vi trang nhan dén, nguoi lam viée
trong t6 chiic co yéu nhung khong phai la cong chuc;

¢) Nguoi théi gilr chirc vy céan bd © cép x4 (trir hinh thire ky luét bai nhiém);

d) Cén bd, cong chire cip xa;

&) Nguoi da ting 1a can bo, cong chirc (bao gdm ca can bd, cong chirc cap
x4) sau d6 dugc cap c6 tham quyén diéu dong, luan Fhuyén gift cac vi tri cong
tac khéng phai 1a can bg, cdng chirc tai cac co quan, to chire khac.

2. Tiéu chuan, diéu kién tiép nhan:

Cén cu yéu cAu ctia vi trf viée lam can tuyén, Chu tich UBND cé,p huyén co
thdm quyén tuyén dung cong chiic xem xét, tiép nhan vao cong chfn:: doi }fc’ri cac
trudng hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay neu dap ing du tiéu chuan, diéu kién
ctia vi tri viée lam va diéu kién dang ky du tuyén cong chic quy dinh Diéu 14
Quy ché nay, khéng dang trong thai han xtr Iy ky lut, khong dang trong thoi
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gian thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy dinh cta Pang, cua
phép luét va cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Truong hop quy dinh tai cac diém a, b khoan 1 Diéu nay; can bg, cong
chire cép xa phai ¢6 di 05 nim cdng téc trg 1én theo ding quy dinh cua phép
luét, c6 dong bao hiém xa hoi bit budc (khong tinh thoi gian tap sy, thir viée,
néu khéng lién tuc va chua nhén trg cap bao hiém xi héi 01 lan thi duoc cdng
ddn, ké ca thoi gian cong tac néu cb trude do & vi tri cdng viée quy dinh tai céc
diém a, b khoan 1 Diéu nay), 1am céng viéc ¢ yéu cau trinh dé chuyén mén,
nghiép vu phu hop véi cong viéc ¢ vi tri viée lam du kién tiép nhan;

b) Truong hop quy dinh tai diém d khoan 1 Pidu nay phai dugc cép c6
thAm quyén quyét dinh diéu dong, luan chuyén bing van ban dén lam viéc tai
céc ¢o quan, to chire, don vi khéc theo yéu cau nhiém vu; khéng yéu ciu phai c6
du thoi gian 05 ndm cdng tac trd 1én 1am viée tai co quan, to chirc, don vi dugce
diéu dong, luan chuyén dén.

3. Hd so cua nguoi duge dé nghi tiép nhan vao cong chire

Thuyc hién theo khoan 3 Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP cta Chinh
phit va dugc stra déi tai diém 3 khoan 11 Diéu 1 Nghi dinh sb 116/2024/ND-CP
cua Chinh phu.

4. Hpi dong kiém tra, st hach:

a) Ngudi dimg déu co quan ¢6 tham quyeén tuyén dung cong chirc thanh 1ap
Hoi dong kiém tra, sat hach. Thanh phﬁn Hoi dong kiém tra, sat hach duoc thue
hién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Quy ché nay.

b) Nhiém vy, quyén han cua Hoi dﬁ‘mg kiém tra, sat hach:

Kiém tra vé tiéu chuan, diéu kién, van bang, chimg chi, chimg nhén cua
ngudi duge dé nghi tiép nhan theo yéu cau cuia vi tri viée lam cén tuyén;

Té chitc sat hach vé trinh do hiéu biét chung va ning luc chuyén mén,
nghlep vu cua nguoi dugc de nghl tiép nhan; ndi dung sit hach phai can ctr vao
yéu cdu cla vi tri viée 1am cén tuyén; hinh thirc sat hach 1a vén dép;

Bao c4o ngudi dimg dau co quan ¢ thim quyén tuyén dung cong chirc vé
két qua kiém tra, sat hach.

¢) Hoi ddng kidm tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh
theo da sé; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kien ma Cha
tich Hoi ddng kiém tra, st hach di biéu quyét. Hoi dong kiém tra, sat hach
quyét dinh thanh 14p T4 thu ky gitp viéc trong truong hop can thiét.

Hoi dong kiém tra, sat hach ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.
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d) Nguoi ding dau co quan c6 tham quyén tuyén dung cong chirc quyét
dinh tiép nhan céng chirc theo tham quyén.

d) Khong bé tri nhitng nguoi ¢d quan hé vo, chéng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hoac chéng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; co, di,
chq, bac, cau rudt; anh, chi, em rudt cua vo hoac ché‘mg; vo hoac chfﬁng cua anh,
chi, em rudt cua nguodi tham du kiém tra, sat hach; nhitng nguoi dang trong thoi
han xtr ly ky lut hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat; nhitng ngudi da bi xir Iy
vé hanh vi tham nhiing, tiéu cuc lam thanh vién Hé1 déng kiém tra, sat hach.

5. Khong thanh 1ap Hoi dong kiém tra, sét hach dbi véi cac truong hop sau:

Tiép nhén céc trudng hop quy dinh tai diém d va diém d khoan 1 Diéu nay
vio cong chirc cap xa;

6. Truong hop can bd, cong chie ¢dp huyén tré 1én duge didu dong, luan
chuyén vé lam cén b, cong chuc cép xa thi cin ¢t vao yéu cau cong tac, cip co
thdm quyén quyét dinh diéu dong vé lam can bd, coéng chirc cap huyén tré 1én
ma khong thuc hién theo thu tuc tiép nhan quy dinh tai Diéu nay.

Muc 8
CAC CONG TAC KHAC CUA TUYEN DUNG
CONG CHUC CAP XA
Diéu 40. Cong tac chuan bi ky tuyén dung cong chie cap xa

1. Cham nhét trude 05 ngay lam viéc tinh dén ngay to chirc vong thi, phan
thi, mén thi, Hoi ddng c6 tréch nhiém gii théng bao tridu tap thi sinh du thi hoic
xét. Noi dung thong bao triéu tip ghi rd thoi gian, dia diém lam tha tuc dy thi,
thu 18 phi thi; thoi gian, dia diém t6 chirc 6n tap (néu c6); thoi gian, dia diém to
chie thi; hinh thue thi, thoi gian td chie cdc vong thi, phan thi, mén thi va cac
ndi dung khac lién quan.

2. Truée ngay khai mac it nhit 01 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung
céng chuc co trach nhiém niém }'ét danh sach thi sinh theo s60 bao danh, theo
phong thi, so do vi tri cac phong thi, ndi quy, quy ché, hinh thirc, thoi gian thi
ddi vai timg phan thi, mén thi tai dia diém t6 chic.

3. Trude ngay khai mac it nhat 01 ngay lam viée, Uy vién kiém Thu ky Hoi
dong tuyén dung cong chirc phai hoan thanh cac céng tac chuan bi cho ky thi
nhur sau:

a) Danh sach goi vao phong thi; danh sach thi sinh ky nép bai thi;

b) Cac loai bién ban, gdm: Bién ban giao nhan dé thi tir Hoi dong tuyén
dung cong chirc cho T in sao d¢ thi, tir T6 in sao dé thi cho Ban coi thi, tir
Trudng ban coi thi cho cac giam thi phong thi; bién ban xéc nhéan tinh trang tai
dung dé thi trudc khi cat tii dung dé thi dé phat dé thi; bién ban x{r Iy vi pham
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nodi quy, quy ché thi; bién ban giao nhan bai thi va cac loai bién ban khac phyc
vu cho céng tac tuyén dung cong chuc;

¢) The cua thanh vién Hol ddng tuyén dung céng chirc, Ban coi thi, bd phin
phuc vu ky thi. Thé ctia Cha tich, Phé Chu tich, Uy vién Hoi dong tuyén dung
cbng chirc, Trudng ban coi thi in ddy du ho tén va chic danh. Thé cia cac thanh
vién khac chi in chirc danh.

Diéu 41. XAy dung dé thi

1. Chu tich Hoi dong tuyén dung cong chire chi dao Ban d& thi té chuc vige
xdy dung dé thi viét, Truong ban dé thi trinh Chu tich Hdi dong tuyén dung
cong chirc quyét dinh Iua chon dé thi chinh thic va dé thi du phéng.

2. Noi dung d@ thi phai phu hgp véi yéu cau cua vi tri cdn tuyén va yéu cau
ctia ngach cbng chire dy thi; két cdu dé thi phai bao dam tinh chinh xéac, khoa
hoc va bao quat diy du cdc néi dung trong phan tai liéu 6n thi da dugc phat
hanh. M3i d thi phai c6 dap 4n chdm thi va huéng ddn chim thi chi tiét. Dé thi
phéi dugc doéng trong phong bi, niém phong va béo quan theo ché d6 tai liéu
Mat; Dé thi, cdu hoi thi duoc giai Mat ngay sau khi két thic budi thi cua noi
dung thi, phé“m thi, mon thi dé; viéc giao nhan, mé& dé thi déu phai ldp bién ban
theo quy dinh.

3. Viée xay dung d@ thi, cau héi thi, dép an, huéng din chim thi phai dugc
thuc hién tai dia diém an toan, biét 1ap, dugc bao vé, co day du phuong tién bao
quan, phong chay, chira chay.

4. Céc thanh vién tham gia lam dé thi, cau hoi thi, dap an, huéng dan cham
thi déu phai cach ly véi bén ngodi tir thoi diém tap trung lam dé thi cho dén khi
két thic mon thi d6. Trong trudng hop can thiét, duoc su ddng v bang vin ban
ctia Trudng ban dé thi thi cac thanh vién méi duge phép ra ngoai hodc lién hé
véi bén ngoai bang dién thoai c¢b dinh hogc di dong, khi néi chuyén phai bét loa
ngodi, c6 ghi am va dudi sy giam sat hodc chimg kién ctia thanh vién Ban giam
sat va cua dai dién co quan cong an (néu duge moi tham gia).

5. Phong bi dung dé thi, cau héi thi, huéng din cham thi, d4p 4n dé giao,
nhén, van chuyén tir noi lam dé thi ra bén ngoai phai dugc lam bing gidy c6 du
do beén, kin, tdi va dugce dan chat, khong bong mép, duoc niém phong,.

6. Toan by qua trinh giao, nhéan, van chuyén dé thi, cau héi thi, dap an,
hudng dan chdm thi phai duge gidm sat béi thanh vién Ban gidm sat va cia dai
dién co quan cong an (néu duoc moi tham gia); cac phong bi dung dé thi, ciu
hoi thi, dép 4n, huéng dan cham thi phai duge bao quan trong thing lam bang
kim loai c6 khoa va duge niém phong trong qua trinh giao, nhan, van chuyén.

7. May méc va thiét bj tai noi lam d@ thi du bj hong hay khong ding dén,
chi duoc dua ra ngoai khu vuc cach ly sau thoi gian thi mén cudi cung.



8. Yéu cau khi xdy dung dé thi

a) Yéu ciu chung: Bao dam chinh xéac, khoa hoc, 161 van, cau chit r6 rang;
phu hop voi ndi dung mon thi, cé tinh tu duy, suy luén, téng hop, phan tich, tranh
viée hoc thudc long; d& thi viét phai ghi rd s6 diém ctia mdi clu hoi thi. Dé thi
phai ghl rd ¢6 chit “HET” tai diém két thuc dé thi va phai ghi rd ¢6 may trang (doi
v6i dé thi ¢6 tir 02 trang trd 1én). M&i phén thi, mén thi trong k¥ tuyén dung cong
chirc phai c6 dé thi chinh thic, dé thi dy phong ¢6 kém theo dép 4n, hudng dan
cham thi cu thé;

b) Déi vai thi viét

Can cir vao yéu cau cua vj tri viée lam dy tuyén hoac yéu cau vé tiéu chuan
nghiép vu chuyén moén cua ngach cdng chirc du thi, Ban dé thi co trach nhiém
soan thao cau héi, hudng dan cham thi, dap an cham thi. Hucmg din chim thi,
dap an cham thi dugc chuan bj theo timg cau hoi va c6 thang diém chi tiét dén 5

diém. Truomg hop hudng dan cham thi, dap an chdm thi chi tiét thdp hon 5 diém
do Cht tich Hoi dong xem xét, quyét dinh.

Noi dung cdu héi, huéng din chim thi, dép 4n chdm thi sau khi soan thao
duge Trudng ban dé thi to chirc phan bién va dé xuat phuong an chinh Iy, sira
chita (néu thay can thiét); viéc phan bién cau hoi, huéng dén chdm thi, dap an
chdm thi do cac thanh vién khéc cta Ban dé thi thuc hién. Sau khi d3 td churc
phan bién, Trudng ban dé thi td chirc it ngau nhién céc cau hoi dé ghép thanh
céc dé thi ty luan khac nhau (kém theo huéng dén chdm thi, dap an chim thi
tuong tmg), bao dam co it nhat 03 dé thi khac nhau, sau do Truong ban d@ thi ky
nhdy vao timg phién ban dé thi, niém phong va béo cédo Chu tich Hoi dong xem
xét, quyét dinh phé duyét dé thi chinh thirc va dé thi du phong.

¢) Déi vai thi trdc nghiém

Viéc xdy dung cau hoi thi cho dé thi trén may vi tinh (thi vong 1 va thi viét
vong 2 d6i vai hinh thie thi trén may vi tinh) phai bao dam sé lugng cdu hoi
duoc xdy dung téi thiéu gip 3 1an so véi tong sd cau hoi theo quy dinh cla timg
phé"m thi, mon thi. Chu tich Hoi dfmg va Truong ban dé thi phai chiu trach nhiém
trude phéap ludt trong truong hgp xay dung s6 lugng cdu hoi khéng bao dam
ding sb lwong quy dinh néu trén.

Trudng ban dé thi to chirc dé cac thanh vién Ban dé thi tham dinh timg cu
héi thi tric nghiém theo dung yéu cau ctia vi tri du tuyén hoac yéu cau vé tiéu
chuén nghiép vu chuyén mén ciia ngach céng chitc dy thi. Sau khi hiéu chinh
1dn cudi, Trudng ban dé thi t chic rut ngau nhién cac cdu hoi dé hinh thanh dé
thi tréc nghiém voi nhiéu phién ban dé thi khac nhau, ky nhay vao timg phién
ban dé thi, niém phong va béo cao Chu tich Hoi ddng xem xét, quyét dinh dé thi
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chinh thirc va dé thi du phong cta ky thi. Viée xay dung céu héi thi cho dé thi
tric nghiém dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh.

d) Déi véi thi phong vén

Noi dung phong van phai cin clr vao yéu cdu cta vi tri chirc danh can
tuyén, phai dénh gia dugc kién thirc, k§ nang, trinh dd va kha nang ctia nguoi du
tuyén. Cha tich Hoi dong tuyén dung cong chiic xem xét, quyét dinh viée xdy
dung trude cau hoi phong van dé théng nhat thuc hién; cdu héi phong véan duge
xép thanh timg bd, mdi bd cau hoi ¢ tir 02 dén 04 céu, ndi dung cdu hoi bao
dam bao quat ndi dung trong phén tai liéu; thanh vién Ban phéng van duoc hoi
thém céc ndi dung lién quan dén vi trf viéc 1am cén tuyén. Phuong thirc cham
diém phong vén, thang diém ctia timg cau hoi va phan hoi thém phai dugc Chu
tich Hoi déng tuyén dyng cong chirc phé duyét trude khi thue hién, thi sinh déd
rit ngu nhién duoc bé cu héi nao thi khong st dung lai tai ky thi do.

Pidu 42. Khai mac ky thi tuyén dung

1. Trude khi bit dau ky tuyén dung cong chirc cAp x4 phai td chirc 1& khai
mac ky thi.

2. Trinh tu td chic 18 khai mac nhu sau: Chao co; tuyén b ly do; gidi thigu
dai biéu; cong bd quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung céng chirc; cong b
quyét dinh t6 chire ky tuyén dung; cong bd quyét dinh thanh lap Ban coi thi, Ban
gidm sat; Chu tich Hoi ddng tuyén dung cong chire tuyén bé khai mac; phd bién
ké hoach, quy ché, ndi quy tuyén dung.

Diéu 43. T6 chirc hop Ban coi thi

l. Trude khi té chire thi, Trudng ban coi thi t6 chire hop Ban coi thi; ph{”‘)
bién ké hoach, quy ché, ndi quy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua cac
thanh vién Ban coi thi; théng nhét céc huéng dan can thiét dé gidm thi thyc hién
va hudng dan cho thi sinh thuc hién trong qua trinh thi.

2. Dbi véi mdi mén thi, trude gio thi 30 phat, Trudng ban hop Ban coi thi;
phéan céng giam thi ting phong thi theo nguyén tic khéng lap lai gidm thi phong
thi dbi voi mon thi khéc trén ciing mot phong thi; phd bién nhiing huéng dan va
lru ¥ can thiét cho cac giam thi phong thi va gidm thi hanh lang d6i véi mén thi.

3. Truong hop cén thiét, khi két thic mon thi, Trudng ban t6 chirc hop Ban
coi thi dé rat kinh nghiém.

Diéu 44. Cach bb tri, sip xép trong phong thi

1. Dbi véi cac mén thi theo hinh thie thi viét:

M&i phong thi bd tri t8i da 50 thi sinh, mi thi sinh ngdi mot ban hoic ngbi
céch nhau it nhét 01 mét. Trudce gid thi 30 phat, giam thi phong thi dénh s6 bao
danh cua thi sinh tai phong thi va goi thi sinh vao phong thi.
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2. Pdi véi cac mon thi theo hinh thirc thye hién trén méy: Phong thi duoc
bé tri may vi tinh dép Umg yéu cdu mdi thi sinh st dung mo6t may vi tinh dé truc
tiép lam bai thi.

3. Pbi véi hinh thire thi phong van: Phong thi duge bé tri phit hop véi viée
t chuc thi phong van.

Dic¢u 45. Gidy lam bai thi, giay nhap

1. Béi v6i hinh thirc thi viét: Gidy lam bai thi dugc in sin theo mau quy
dinh do Chu tich Hoi dong tuyén dung quyét dinh, c6 du chir ky cla giam thi
phong thi.

2. Giéy nhap: St dung théng nhat mét loai gidy nhép do Hoi dé‘mg tuyén
dung cong chtrc phat ra, c6 chit ky cua giam thi phong thi.

Pi¢u 46, Xdc nhan tinh trang dé thi va mé dé thi

1. Giam thi phong thi moi dai dién 02 thi sinh kiém tra niém phong phong
bi dung dé thi va ky bién ban x4c nhén phong bi dung dé thi dugc niém phong
theo quy dinh.

2. Trudng hop phong bi dung dé thi bi méat dau niém phong hodc c¢6 dau hidu
nghi ngo khac, giam thi phong thi 14p bién ban (cé xac nhdn cta dai dién 02 thi
sinh) tai phong thi; ddng thoi théng bao Trudng ban coi thi dé bao cao Chu tich Héi
dong tuyén dung cong chirc xem xét, giai quyét. Truomg hop sau khi d& ma dé thi,
néu phat hién dé thi c6 13i (dé thi c6 sai sét, nham @@ thi, thiéu trang, nham trang
hodc thira, thiéu s6 luong dé thi) thi giam thi 1 cua phong thi phai thong bao ngay
cho Trudng ban coi thi dé 1ap bién ban va Trudng ban coi thi phai bdo céo ngay Ién
Chu tich Hoi ddng tuyén dung cong chitc xem xét quyét dinh viée sir dung dé thi
du phong.

Piéu 47. Cach tinh thoi gian lam bai thi

1. B&i véi thi viét: Thoi gian bat dau lam bai thi duge tinh tir thoi diém sau
khi gidm thj phat xong dé thi cho timg thi sinh va doc lai hét toan b néi dung dé
thi. Tdng thoi gian lam bai thi duge ghi trén dé thi. Gidm thi phong thi ghi thoi
gian bit dau va thoi gian ndp bai 1én bang trong phong thi.

2. Pbi véi thi phong véan: Thoi gian thi dugc tinh bat dau tir khi thi sinh
thuc hién viéc phong van.

3. Péi voi hinh thic thi trén may vi tinh: Thoi gian lam bai thi thuc hién
theo yéu cau cua dé thi.

Diéu 48. Thu bai thi va ban giao bai thi

1. Thu bai thi: Khi hét thoi gian lam bai thi, gidm thi phong thi yéu cau thi
sinh dimg lam bai va ndp bai thi. Giam thi phong thi kiém tra s t&, sb trang bai
thi cta timng thi sinh, ghi vao danh sach ngp bai thi va yéu cau thi sinh, cac giam
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thi phong thi ky vao danh séch ndp bai thi; xép bai thi theo thi ty tang dan cua
s6 bao danh.

2. Ban giao bai thi:

a) Gidm thj timg phong thi ban giao toan b bai thi cua thi sinh, dé thi da
nhan ban chua phat hét cho thi sinh va cc van ban khéc lién quan cho Trudng
ban coi thi. Truéng ban coi thi ban giao toan b bai thi cho Uy vién kiém Thu
ky Hoi dong tuyén dung cong chirc;

b) Viéc giao, nhan bai thi déu phai cé bién ban x4c nhén dbi voi timg mén
(bao gom ca bai thi trén may vi tinh).

Piéu 49. Cham thi

1. Quy dinh chung:

a) Viéc chdm thi duoc thuc hién thong nhét tai mdt khu vuc biét lap, duoc
bao v&, c¢6 di phuong tién phong chay, chira chdy do Chu tich Hai déng tuyén
dung céng chire quyét dinh;

b) Khong duge mang bai thi ciia thi sinh ra khéi dia diém cham thi;

¢) Khong dugc mang dién thoai di dong, may ghi am, mdy dnh, may vi
tinh, cac phuong tién k¥ thuét thu, phat truyén tin, phuong tién sao luu dit liéu,
thiét bi chira dung thong tin khac hodc cac gidy to riéng, tdy, bat xéa, bit chi va
cac loai bt khac khong c¢6 trong quy dinh cua Ban chdm thi khi vao hoic ra
ngoai khu vuc chim thi. Chi dugc diing but mau dé khi cham thi;

d) Trudce khi chdm thi, Trudng ban chém thi t6 chirc hop Ban chdm thi dé
phan céng nhiém vy; t& chirc chédm thi tuan thu theo dap én, hudng dan chim,
thang diém di duoc duyét;

d) Sau khi chAm xong toan bd bai thi ciia timg mén thi, Trudng ban chdm thi
t chire viée tong hop diém thi vao bang téng hop chung két qua diém thi c6 chit ky
clia céc thanh vién cham thi va Truéng ban chdm thi, kém theo timg Phiéu chim
diém bai thi cta tung thanh vién cham thi, dung vao phong bi kin, niém phong va
ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Héi ddng tuyén dung céng chirc dé thue hién
céc cong viée tiép theo. Viée giao, nhan duge 1ap bién ban c6 sy ching kién ctia
thanh vién Ban giam sat va dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

2. Chém thi viét: Viéc chém thi viét dugc thue hién theo nguyén tic chdm
hai vong ddc lap nhu sau:

a) Cham thi 14n thir nhat (thanh vién cham 1):

Trudng ban chdm thi t chirc boc ngau nhién nguyén tii dung bai thi va
giao riéng cho timg thanh vién cham thi.

Trude khi chdm thi, thanh vién chim thi kiém tra timg bai thi, bdo dam du
s to, sd phach va gach chéo tit ca nhirng phan tring con thira do thi sinh khong
viét hét trén to gidy 1am bai thi. Thanh vién chém thi khong chim diém nhiing
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bai thi lam trén gidy khac véi gidy ding cho ky thi. Trong trudmg hop phat hién
bai thi khong du sé to hodc sd phach hodc bai thi dugc lam trén gidy nhéap hodc
bai thi dugc lam trén giay khéc véi giay ding cho ky thi hodc bai thi cé hai chir
viét khac nhau hodc bai thi duoc viét bﬁng hai mau muc khéc nhau tré 1én (trir
trudng hop bai thi duge viét bang hai mau muc khac nhau cé bién ban xéc nhéan
clia gidm thi coi thi tai phong thi va Truéng ban coi thi) hodic bai thi duoc viét
bing muc ¢ mau do, bat chi hodc cé viét, vé nhimg ndi dung khong lién quan
dén noi dung thi hodic ndi dung tra 10i hodc nhitng bai thi nhau nat hodc bai thi
c6 nghi vn danh diu bai thi thanh vién Ban chdm thi téng hop, giao céc bai thi
nay cho Trudng ban cham thi xem xét, quyét dinh viéc cham thi.

Khi chdm 1an thir nhét, ngoai nhitng nét gach chéo trén céc phan gidy con
thira, thanh vién chim thi khéng duoc ghi bt ¢t ndi dung hodic ky hiéu khic vao
bai ctia thi sinh hogc ti dung bai thi. Piém thanh phéan cua timg cau, diém toan
bai thi va cac nhan xét (néu c6) dugc ghi chi tiét vao phiéu cham diém cua timg
bai thi va kep cling véi bai thi; trén phiéu chdm diém ghi o ho tén va chir ky cua
thanh vién chdm thi.

b) Cham thi 14n th{r hai (thanh vién cham 2):

Sau khi c4c thanh vién cham 1 cham thi xong, Truéng ban cham thi rit cac
phiéu chdm thi ra khéi tai bai thi roi td chic bée ngdu nhién tii dung bai thi va
giao riéng cho thanh vién cham 2, bao dam khéng giao tré lai tai bai thi da cham
cho chinh thanh vién cham 1.

Thanh vién cham 2 khéng dugc ghi bat ctr ndi dung hodc ky hiéu khic vao
bai cua thi sinh hodc tai dung bai thi. Diém thanh phan cta timg céu, diém toan
bai thi va cac nhan xét (néu cd) duoc ghi chi tiét vao phiéu chdm diém cua timg
bai thi va kep cting voi bai thi; trén phiéu cham diém ghi ro ho tén va chir ky cua
thanh vién chdm thi. Khi chdm xong, thanh vién cham 2 giao lai tai bai thi cho
Trudng ban chédm thi.

¢) Xt 1y két qua cham thi sau khi hai thanh vién cham:

Diém toan bai thi ctia hai thanh vién chim thi léch nhau tir 5 diém trg
xuémg (trir truong hop cong nham diém) thi 1y diém trung binh cong cua hai
thanh vién chdm thi lam diém chinh thic ctia bai thi roi ghi diém vao 6 quy dinh
trén to gidy thi; diém lé cta tong diém toan bai dugc lam tron dén 1 (mot) chir
s6 thap phan. Cac thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 ciing ky, ghi rd ho tén
vao tt ca cdc to gidy thi.

Piém toan bai thi cta hai thanh vién chdm thi 1éch nhau tir trén 5 diém dén
dudi 10 diém (trr truong hop cong nham diém) thi Truéng ban cham thi t6 chire
déi thoai voi hai thanh vién cham thi dé thong nhat. Trudong hop khéng thong
nhéat duge thi Truéng ban cham thi quyét dinh diém chinh thirc cta bai thi va
chiu trach nhiém trudc phap luat veé quyét dinh cua minh; diém 1& cla téng diém
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toan bai dwoc 1am tron dén 1 (mot) chit sb thap phan. Piém thi chinh thirc duge
ghi vao 6 quy dinh trén to gidy thi. Céc thanh vién tham gia chém thi bai thi d6
va Trudng ban cham thi ciing ky, ghi rd ho tén vao tAt ca céc to gidy thi. Truong
hop diém thi cé stra chita thi Truéng ban chdm thi va céc thanh vién chim thi
cung ky xac nhan.

Diém toan bai thi cia hai thanh vién chdm thi lgch nhau tir 10 diém tr& 1én
thi Trudng ban cham thi giao bai thi cho thanh vién thi ba chiam. Diém thanh
phan cua timg cdu, diém toan bai thi va cic nhan xét (néu c6) duoc ghi chi tiét
vao phiéu cham diém va kep ciing véi bai thi; trén phiéu chdm diém ghi ro ho
tén va chit ky ctia thanh vién chim thi thi ba.

d) Xir ly két qua sau khi thanh vién th ba cham:

Néu két qua chim ctia hai trong ba thanh vién cham thi bing nhau thi lay
diém bing nhau d6 1am diém chinh thirc ciia bai thi réi ghi diém vao 6 quy dinh
trén t gidy thi. Cac thanh vién tham gia cham thi bai thi d6 cung ky, ghi rd ho
tén vao tit ca cac to gidy thi.

Néu két qua chdm cia ba thanh vién chdm thi léch nhau thi Trudng ban
chém thi t& chirc chAm tdp thé va quyét dinh diém chinh thirc. Diém thi chinh
thirc duoe ghi vao & quy dinh trén to gidy thi; diém 1é cta tong diém toan bai
duge lam tron dén 1 (mot) chit sé thip phan. Cac thanh vién tham gia chim thi
bai thi do va Trudng ban chdm thi ciing ky, ghi rd ho tén vao tit ca céc 1o gidy
thi. Trudng hop diém thi c6 sira chita thi Trudng ban cham thi va céc thanh vién
chdm thi ciing ky x4c nhan.

3. Chém diém phong van:

a) Khi chdm didm phong véan phai c6 it nht tir 02 thanh vién trd 1én chdm thi.
Diém chdm phong van dugce cac thanh vién cham doc 14p trén phiéu chdm diém d6i
véi timg thi sinh, ¢6 chit ky va ghi rd ho va tén cta thanh vién cham diém;

b) Xt 1y két qua chim diém phong van:

Trudng hop céc thanh vién chdm diém chénh léch nhau tir 5 diém tro
xubng (diém ctia thanh vién chim cao nhat véi diém ctia thanh vién chim thap
nhat) thi 14y diém trung binh cdng ciia cc thanh vién chdm thi lim diém chinh
thire rdi ghi diém vao bang tong hop chung. Pidm 1é cta tong diém toan bai
duoc lam tron dén 1 (mét) chir s6 thap phan. C4c thanh vién tham gia chém thi
cung ky, ghi rd ho tén vao bang tong hop chung.

Truong hgp cac thanh vién chidm chénh léch nhau tir trén 5 dén dudi 10
didm (diém cia thanh vién chim cao nhét véi didm cua thanh vién chim thép
nhat) thi Trudong ban cham thi, Truéng ban phéng van té chire dbi thoai vi cac
thanh vién tham gia chdm, sau d6 Truéng ban cham thi, Trudéng ban phong van
quyét dinh didm chinh thtrc i ghi diém vio bang téng hop chung. Diém I¢ cua
tong diém toan bai dugc 1am tron dén 1 (mot) chir sd thap phan. Céc thanh vién
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tham gia cham thi va Truéng ban cham thi, Truéng ban phéng van cung ky, ghi
r3 ho tén vao bang tong hop chung.

Truong hgp cac thanh vién chdm chénh léch nhau tir 10 diém trg 1én (diém
ctia thanh vién chdm cao nhat véi diém cla thanh vién cham thdp nhét) thi
Trudng ban chdm thi, Trudng ban phong vin bao cdo Chu tich Hoi ddng tuyén
dung cong chirc té chiic doi thoai gitta cac thanh vién tham gia chdm, sau do
Cha tich Hoi dong tuyén dung cong chirc quyét dinh diém chinh thire roi ghi
diém vao bang téng hop chung. Piém 1é ctia tong diém toan bai dugc lam tron
dén 1 (mot) chir s6 thap phan. Céc thanh vién tham gia cham thi va Chii tich Hoi
ddng tuyén dung cong chiic cling ky, ghi rd ho tén vao bang téng hop chung.

¢) Trudng ban chdm thi, Trudng ban phong van niém phong két qua cham
phéng vén va ban giao cho Uy vién kiém Thu ky Hoi déng tuyén dung cong
churc ngay sau khi két thic budi phong van;

4. Cham phtc khao:

a) Viec cham phuc khao thi viét trén gia;siy duoc thue hién nhu chdm thi viét
quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

b) X1r Iy két qua cham phuc khao bai thi viét:

Néu két qua cham ctia hai thanh vién chidm phtc khao bang nhau thi lay két
qua d6 lam diém phuc khao, ghi diém vao 6 quy dinh trén to gidy thi. Céc thanh
vién tham gia chim phuic khao bai thi dé cung ky, ghi 1 ho tén vao timg t&r gidy thi.

Néu két qua chdm ctia hai thanh vién cham phiic khao c6 su chénh Ié&ch thi
Trudng ban phuc khao giao bai thi cho thanh vién chim phtic khao thi ba chém
truc tiép trén bai 1am cta thi sinh., Néu két qua chim cla hai trong ba thanh vién
chidm phuc khao bang nhau thi diém bang nhau d6 1a diém phic khao. Trudng
hop diém chdm phic khao cua ba thanh vién chim Iéch nhau thi lay diém trung
binh cong cuia ba thanh vién cham phuc khao lam diém chinh thic. Diém I¢ ciia
tong diém toan bai duoc lam tron dén 1 (mét) chir s6 thap phan. Cac thanh vién
ciing tham gia cham phtic khao bai thi dé ky, ghi rd ho tén vao tat ca céc tor gidy thi.

Trudng ban chdm phic khao té chic viée tong hop két qua cham phic
khao kém theo Phiéu chim diém phic khao cua timg thanh vién chdm phic
khao ddi véi ting bai thi va bai thi chdm phiic khao, niém phong va ban giao Uy
vién kiém Thu ky Hi ddng tuyén dung cong chuc. Khi ban giao phai 1ap bién
ban cé sy ching kién ciia thanh vién Ban gidm sat va dai dién co quan céng an
(néu dugc moi tham gia).

Két qua phuc khao dugc théng bao dén nguai c6 don dé nghi phic khao;
ddng thoi coéng khai trén trang thong tin dién tir clia co quan, don vi ¢6 tham
quyén té chtic tuyén dung cong chic.
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Khi tién hanh cac cong viée lién quan dén phic khao bai thi, ngoai céc
thanh vién ctia Ban chdm phic khao, phai c6 it nhat tir hai thanh vién Hoi dong
tuyén dung cong chire tréy 1én ciing tham gia, c6 sy giam sét ctia thanh vién Ban
giam sat va dai dién co quan cong an (néu dugc moi tham gia).

Trong qud trinh thuc hién phic khao bai thi, cac thanh vién tham gia viéc
phtic khéo phai gitr bi mat giita s6 bdo danh va thong tin c4 nhén cta thi sinh véi
s6 phéch.

Khéng chédm phuc khao dbi véi cac don phuc khao bai thi nhén duge sau thoi
han quy dinh (tinh theo ddu buu dién néu don gui theo dudng buu chinh); khong
phuc khao déi véi cac don dé nghi phiic khao duge giri bang thu dién t, fax...

¢) Xir ly két qua cham thi viét sau khi c6 két qua phuc khao:

Bai thi ¢6 diém chdm phuc khao chénh léch so véi diém cham dot dau (da
dugce cong bo) dudi 5 diém thi diéu chinh diém theo diém cham phic khao ma
khong phai t6 chure doi thoai.

Bai thi c6 diém chdm phtic khdo chénh léch so v6i diém chidm dot dau (da
duge cong bd) tir 5 didm tré 1én thi Chu tich Hoi ddng tuyén dung cdng chire t
chitc déi thoai truc tiép gitta Truéng ban chdm thi dot dau va Trudng ban chim
phuc khao (c6 ghi bién ban). Sau khi dbi thoai, Chu tich Hoi ddng tuyén dung cong
chie quyét dinh diém cham phiic khao va diéu chinh diém bai thi theo diém chim
phtc khao.

Truong hgp co tiéu cyc thi Chu tich Hai dong tuyén dung cdng chirc béo
cdo ngudi dimg ddu co quan, don vi ¢é thim quyén to chuc tuyén dung cong
chirc xem xét, xr ly theo quy dinh cua phap luat.

Két qua duoc cong nhén sau khi chidm phuic khao la két qua thi chinh thire
cua thi sinh du thi.

Diéu 50. Ghép phach, tong hop két qua thi va thong bio két qua tuyén dung

l. Sau khi t& chtrc chdm thi xong méi duge t6 chirc ghép phach. Trudng
ban phach niém phong bai thi ctia thi sinh sau khi ghép phach va ban giao cho
Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung.

2. Uy vién kiém Thu ky Hoi déng tuyén dung cong chirc chiu trach nhiém 10
chite tdng hop két qua thi sau khi ghép phéch va béo céo Chu tich Héi dong tuyén
dung cong churec.

3. Chu tich Hoi ddng tuyén dung bdo cdo Chil tich Uy ban nhan dén cap huyén
vé két qua ky thi tuyén cong chirc cép xa dé xem xét, cong nhan két qua ky thi.

4. Uy ban nhan dan cap huyén phai niém yét cong khai két qua thi tuyén tai
tru s& lam viéc ciia Uy ban nhén din cép huyén, tru s¢ lam viéc cua Uy ban
nhan dan cip xa noi dang ky chi tiéu tuyén dung va trén trang théng tin dién ti
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ctiia Uy ban nhan dan cap huyén, gui théng béo két qua thi tuyén bing van ban
téi ngudi du tuyén theo dia chi cua nguoi dur tuyén dang ky.
Pidu 51. Giam sat ky tuyén dung

1. Ngudt ding ddu co quan c6 thdm quyén to chuc ky tuyén dyung cong
chtrc phai thanh 1dp Ban gidm sat gom Trudng ban va cac thanh vién, trong do
c6 mot thanh vién kiém Thu ky.

2. Nhiém vy, quyén han cua Trudéng ban giam sat:

Chju trach nhiém trude phap ludt, trude ngudi ding dau co quan, don vi ¢o
thdm quyén to chuc tuyén dung cong chic trong qua trinh thyc hién gidm sat
viée tb chirc tuyén dung ctia Hoi dong theo quy dinh ctia phép luét; phan cong
nhiém vu cu thé cho ting thanh vién Ban giam sat va thuc hién nhiém vu, quyén
han quy dinh tai diém b va diém c khoan 3 Diéu nay.

3. Nhiém vy, quyén han cua thanh vién Ban giam sat:

a) Thuc hién nhiém vu giam sat theo phan cong cuia Truong ban giam sat;
béo cao Truong ban giam sat vé két qua giam sat va chiu trach nhiém trudc phap
luat, trudc Trudng ban giam sat vé nhiém vu dugc phan cong. Thanh vién kiém
Thu ky Ban giam sat ghi bién ban cac cudc hop cua Ban giam sat;

b) Thanh vién Ban giam sat dugc quyén vao phong thi tric nghiém, viét,
phong vén, thue hanh trong thoi gian t chie thi, noi chdm thi trong thoi gian t6
chire chdm thi, cham phic khao; ¢6 quyén nhac nhé thi sinh, giam thi phong thi,
gidm thi hanh lang, c4c thanh vién khic Ho6i dong tuyén dung céng chiic va
thanh vién cac by phan gitip viéc ctia Hoi dong tuyén dung cong chue trong viéc
thuc hién quy ché va ndi quy; dugc quyén yéu cau giam thi phong thi lap bién
ban dbi véi thi sinh trong phong thi vi pham quy ché, ndi quy (néu cé);

¢) Thanh vién Ban gidm sat dugc quyén lap bién ban trong truong hop
thanh vién Hoi dong tuyén dung cdng chic, thanh vién cac bd phan giap viée
cuia Hoi ddng tuyén dung vi pham ndi quy, quy ché va dé nghj nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc tuyén dung cong chirc xem xét, xir Iy
hanh vi vi pham do6 theo quy dinh ctia Pang va ctia phép luét vé can bg, cdng chire,

4. Noi dung gidm sat gom: Viée thyc hién cac quy dinh cia phap luat vé to
chure ky tuyén dung cong chirc; vé thuc hién quy ché va ndi quy; vé thyc hién
chire trach, nhiém vu ctia cac thanh vién Hoi déng tuyén dung va céc thanh vién
tham gia cac bd phén gitp vide ctia Hoi déng tuyén dung cong chire.

5. Dia diém giam sat: Tai dia diém lam viéc cia Hoi ddng tuyén dung cong
chire, dia diém lam viée cua b phan gitp viée ctia Hoi df”:mg tuyén dung cong chtre.

6. Tiéu chuén thanh vién Ban giam sat:
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a) Thanh vién Ban giam sat la cong chuc cta co quan c¢d tham quyén t6
chirc tuyén dung cong chiic;

b) Khéng bé tri nhitng ngudi tham gia lam thanh vién Hoi déng tuyén dung
céng chire, thanh vién cic bd phan gitp viée cia Hoi dong tuyén dung, thanh
vién T6 Thu ky lam thanh vién Ban giam sat;

¢) Khéng bo tri nhitng ngudi ¢6 quan hé vg, chdng, cha dé, me dé; cha, me
(vo hodc chdng), cha nudi, me nudi; con dé, con nudi; anh, chi, em rudt; ¢, di,
cht, béc, cdu rudt; anh, chi, em rudt ciia vg hodc chc"jng; vo hodc ché‘mg cua anh,
chi, em rudt clia nguoi tham du kiém tra, sat hach; nhimg nguoi dang trong thoi
han xtr ly ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luét; nhitng ngudi da bi xir ly
vé hanh vi tham nhiing, tiéu cyc lam thanh vién Ban gidm sat.

7. Trudng hop thanh vién Ban giam sat khong thuc hién dung chirc trach,
nhiém vu duogc giao hode can thiép vao cong viéc cia céc thanh vién Hoi dfjng
tuyén dung cong chirc hodic ciia cac thanh vién bd phén gitip viée cia Hoi dong
tuyén dung cong chirc véi dong co, muc dich ca nhan thi thanh vién Hoi dong
tuyén dung hodc thanh vién bd phan gitp viéc cua Hoi ddng tuyén dung cong chirc
c6 quyén dé nghi Trudng ban giam sét dinh chi viéc thyc hién nhiém vy; dong thoi
Trudong ban giam sat co trach nhiém bao cao nguoi ding dau co quan, don vi ¢6
thdm quyén quan ly xem xét, xi ly trach nhiém theo quy dinh cta Pang va cla
phap luat vé cong chire.

8. Truong hop co quan ¢6 thim quyén quan ly nha nudc vé cong chirc tham
gia gidm st viée to chire tuyén dung cong chirc theo thdm quyén quy dinh thi
cling phai bao dam nguyén tac hoat dong giam sat theo quy dinh tai diéu nay.

Piéu 52. Giii quyét khiéu nai, td cdo

1. Trong quaé trinh té chire ky tuyén dung cong chirc, trudng hop cé don thu
phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo thi Hoi ddng tuyén dung coéng chirc xem
xét gidi quyét theo quy dinh ctia phap lut vé khiéu nai, t6 cdo.

a) Hoi ddng tuyén dung cong chirc phai xem xét giai quyét trong thdi han
05 ngay, ké tir ngay nhédn dugc don khiéu nai, td céo;

b) Trong thoi han 15 ngay sau ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
ngui}ri du thi co quyén gfri don dé nghj phuc khao két qua bai thi dén Hoi dong
tuyen dung cong chire. Uy vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung cong chirc
téng hop, bao cdo Chu tich Hoi dong tuyén dung cong chirc dé t chirc chim
phuc khao va céng b két qua cham phiic khao cho nguoi ¢6 don dé nghi phic
khao trong thoi han 15 ngay sau ngay hét thoi han nhan don phic khao theo quy
dinh tai khoan nay;

¢) Sau khi thuc hién cac quy dinh tai diém a, diém b khoan 1 Diéu nay, Héi
ddng tuyén dung cong chirc béo cao Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén phé
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duyét két qua tuyén dung va giri thong bdo cong nhan két qua tring tuyén bang
van ban toi ngudi du tuyén theo dia chi ma ngudi du tuyén da ding ky. Noi
dung thong bao phai ghi rd thoi gian ngudi tring tuyén dén Uy ban nhan déan
cap huyén nhan quyét dinh tuyén dung.

2. Truong hop ¢o don thu phan énh, kién nghi, khiéu nai, td cdo vé cdc noi
dung lién quan dén ky tuyén dung cong chirc sau khi Hoi dbng tuyén dung cong
chic da giai thé thi co quan, don vi co tham quyén td churc tuyén dung cong
chirc xem xét, giai quyét theo quy dinh ciia phép ludt vé khiéu nai, t6 cdo.

Dicu 53. Luu trit tai licu

1. H so, tai liéu vé ky tuyén dung céng chirc, bao gdm: Cac véan ban vé to
chirc ky tuyén dung céng chiic ctia nguoi dung dau co quan, don vi cé tham
quyén td chuc; cac vin ban cia Hoi dé‘mg tuyén dung céng chirc trong qua trinh
td chire thuc hién; bién ban cac cudc hop Hoi df’ing tuyén dung cong chtc; danh
sach téng hop nguoi du diéu kién du tuyén cong chiic; céc bién ban ban giao dé
thi, bién ban xac dinh tinh trang niém phong dé thi, bién ban ban giao bai thi, dé
thi gdc, bién ban cham thi, bang tong hop két qua thi, bién ban phiic khao, bién
ban 14p v& cac vi pham quy ché, ndi quy (néu c6), quyét dinh cong nhan két qua
thi, quyét dinh giai quyét khiéu nai, td cdo (néu cd) va céc loai bién ban, vin
ban, tai liéu khac lién quan dén ky tuyén dung cdng chirc.

2. Trong thot han 01 nam ké tir ngay két thue ky tuyén dung cong chuc, Uy
vién kiém Thu ky Hoi dong tuyén dung céng chirc chiu trdch nhiém ban giao
toan bo hd so, tai lidu quy dinh tai khoan 1 Diéu nay kem theo céc tai dung bai
thi, tai dung dau phach con nguyén niém phong cho luu trit cia co quan, don vi
c¢6 thim quyén tuyén dung cong chic dé td chuc luu trir theo quy dinh cua phap
luét vé luu tri.

Chuwong IV
TO CHUC THY'C HIEN

Piéu 54. Trach nhiém cia Uy ban nhin déan, Chi tich Uy ban nhan dan
cap huyén, cap xa

1. Tréch nhiém ctia Uy ban nhan dén, Cht tich Uy ban nhan dan c4p huyén:

a) Chi dao, huéng dan Uy ban nhan dan cép x4 téng hop nhu cau, s6 lugng
chirc danh céng chie can tuyén dung giri Uy ban nhan dan cap huyén tong hop
x4y dung ké hoach va to chirc tuyén dung cong chirc cép x4 cia dia phuong, bao
dam ding co cdu, vi tri viéc lam, tiéu chuan, trinh d@ cta timg chic danh cong
chtre cép x4 tuyén dung theo diung quy dinh;

b) Thanh 14p Hbi déng tuyén dung cong chirc cap x4;

¢) Té chirc tuyén dung cong chirc cép xa theo quy dinh tai Quy dinh nay va
quy dinh cua phap luat hién hanh;
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d) Quyét dinh cong nhan két qua tuyén dung theo quy dinh hién hanh;
théng bao két qua tuyén dung; Quyét dinh tuyén dung; Quyét dinh xép luong
cong chire cép xa;

2. Trach nhiém cua Uy ban nhan din, Ch tich Uy ban nhan dan cép xa:

a) Thuc hién mot s6 ndi dung trong viée tuyén dung cong chire cap xi theo
quy dinh tai Quy ché nay;

b) Téng hop nhu cau, s lugng chirc danh cong chire can tuyén dung, bdo
céo Uy ban nhin dan huyén, thanh phd tong hop;

¢) Bé tri ngudi huéng dan tap su dbi voi ngudi tring tuyén ky thi cong
chire cdp xa; theo doi, danh gia qua trinh tap sy cua cdng chirc cap xa.

Diéu 55. Trach nhiém cta S& Noi vy

Phéi hop véi cac co quan, don vi lién quan hudng dan, t6 chirc theo ddi,
thanh tra, kiém tra viéc tuyén dung cong chirc cap xa ciia Chu tich Uy ban nhan
dan cﬁp huyén thuc hién Quy ché nay.

Diéu 56. Diéu khoan chuyén tiép

1. Cén bd cép xa dang giit chirc vu bau cir ma chua dap tmg du tiéu chuan
quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, Piéu 7, Piéu 8 va cong chirc cip xd ma chua déap
tmg du tiéu chudn quy dinh tai Piéu 9 Quy ché nay thi trong thoi han 05 nam ké
tir ngay Nghi dinh s6 33/2023/NB-CP cia Chinh phi ¢ hiéu luc thi hanh phai
dap tmg di tiéu chuén theo quy dinh. Hét thoi han nay ma chua dap (g du tiéu
chuén theo quy dinh thi thuc hign ché do nghi huu (néu du diéu kién) hodc thuc
hién chinh sach tinh gian bién ché theo quy dinh hién hanh.

2. Cac ndi dung khéc khéng quy dinh tai Quy ché nay thuc hién theo quy
dinh tai Nghj dinh s6 33/2023/ND-CP ctia Chinh pht va cac quy dinh hién hanh
khac lién quan.

3. Trudng hop cac vin ban dan chiéu dp dung trong Quy ché nay dugc stra
ddi, bd sung, thay thé hodc bai bo thi thuc hién theo Vian ban stra ddi, bo sung,
thay thé hodc bai bo.

Trong qua trinh thue hién, néu c6 vudng méc, Uy ban nhdn dan cap huyén
bao cdo Uy ban nhdn dan tinh (qua S& Noi vu) dé tdng hop trinh Uy ban nhan
dan tinh xem xét, giai quyét./. M
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