UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA NAM Péc lap - Tu do - Hanh phic
S6:55 /2022/QD-UBND Ha Nam, ngay ¢/ thang 72nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh huéng din chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia
Van phong H¢i dong nhian dian va Uy ban nhan dan huyén, thj xa, thanh pho

UY BAN NHAN DAN TIiNH HA NAM

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sva doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 37/2014/NP-CP ngay 05 thing 5 nam 2014 ciia
Chinh phii vé viéc quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thuéce Uy ban nhan
ddan huyén, quan, thi xa, thanh pho”' thuoc tinh va Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP
ngay 14 thang 9 ndam 2020 cia Chinh phi sira doi, b6 sung mét sé diéu cia
Nghi dinh s6 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 ciia Chinh phii vé viéc
quy dinh té chirc cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhéan dén huyén, qudn,
thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thuéc Trung wong;

Can cir Thong tr s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02 thang 5 nam 2022 ciia
Van phong Chinh phu huéng dan chirc nang, nhiém vu, quyen han cua Van
phong Uy ban nhdn ddn tinh, thanh pho truc thuoc Trung wong;

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Uy ban nhdn dén tinh va Gidm doc
So Noi vu.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh huéng din chirc
nang, nhi¢ém vy, quyén han, cua Van phong H1 dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén, thi xa, thanh pho.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay 15 thang 12 nam 2022.

7 Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam doc S& Noi vy, Chu tich
Uy ban nhén dén cac huyén, thi xa, thanh pho6 va Thu trudng céc co quan, don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./#
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH HA NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
QUY PINH

Hudng din chikc nang, nhiém vu, quyén han
cua Van phong Hoi dong nhan dan Va Uy ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so 12022/0D-UBND ngay / /2022

ciia Uy ban nhén dan tinh Ha Nam)

Pi¢u 1. Vi tri, chirc ning ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan huyén, thi xa, thanh pho

1. Van phong Hoi df)ng nhan dan va Uy ban nhan dan huyén, thi x4, thanh
phd (sau day goi chung la cap huyén) la co quan chuyén mon thugc Uy ban nhéan
dan cap huyén, chiu sy chi dao, quan ly vé t0 chuc bién ché va cong tac cua Ho1
d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan cp huyén; dong thoi, chiu sy hudng dan vé
chuyén moén nghiép vu ciia Vian phong Poan Pai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan tinh, Vin phong Uy ban nhan dan tinh.

2. Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén tham
muu tong hop cho Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan vé: Hoat dong cua
Hoi1 déng nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan
vé chi dao, diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhan déan; kiém soat théi tuc hanh
chinh; cung cap thong tin phuc vu quan 1y va hoat dong ctia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan va cic co quan nha nudc & dia phuong; bao dam co s¢ vat
cht, k¥ thuat cho hoat dong cua Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan; to
chtrc trién khai thyc hién co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét
thu tyc hanh chinh thu¢c pham vi, chirc nang quan ly cua Uy ban nhan dan cap
huyén; huéng dan tiép nhan hd so ctia ca nhan, to chue trén tat ca cac linh vuc
thudc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan cap huyén, chuyen hd so dén
cac co quan chuyén mon thuoc Uy ban nhan dan cap huyén giai quyét va nhan
két qua dé tra cho to chirc, ca nhan.

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan cép huyén tham muru,
giup Uy ban nhan dén cing cap thuc hién chiic ning quéan 1y nha nuéc vé cong tac
ngoai vu, dan toc (néu co).

3. Van phong Ho1 ’d(‘A)ng nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén co tu
cach phap nhan, cé con dau va tai khoan riéng.

Piéu 2. Nhlem vu, quyén han ciia Vin phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhan dan cap huyén

Vién phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén thuc hién
cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Nghi dinh so 37/2014/NB-CP ngay 05
thang 5 nam 2014 cua Chinh phu vé viéc quy dinh to chirc cac co quan chuyén
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mon thudc Uy ban nhan dan huyé¢n, quan, thi xa, thanh phé thude tinh va Nghi
dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 ctia Chinh phu sira doi, bo
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh sb 37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 nim 2014
ctia Chinh phu vé viéc quy dinh t6 chirc cic co quan chuyén mén thudc Uy ban
nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh phé truc thugc Trung
uong, cu thé nhu sau:

1. Gitip Hoi dong nhan dan, Thudng truc HoOi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (sau day goi chung 1a Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan déan cap huyén) xay dung cac chuong trinh, ké hoach
cong tac; to chirc theo ddi, don ddc, klem tra cac co quan, ban, nganh huyén,
Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cép x3 thyuc hién ding chuong trinh, ké
hoach cong tac do.

Téng hop, bao cao dinh ky, dot xuat vé két qua thuc hién cac chuong trinh
ké hoach cong tac; dé xuat, kién nghi giai phap dé thyc hién c6 hiéu qua. Kip
thoi bao cdo, tham muu diéu chinh chuong trinh, ké hoach cong tac, dap tng
yéu cau quan 1y, chi dao, diéu hanh cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
cap huyén.

2. Giap Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén chi dao trién
khai, kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac, cac
van ban phap luat ctia co quan quan Iy Nha nudc cap trén va cia Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan cép huyén.

3. Truc tiép tham muu cho Uy ban nhan dan cép huyén chi dao, diéu hanh,
quan ly nha nudc vé cong tdc ngoai vu va cong tac dan tdc (n€u co) trén dia ban
cap huyén.

4. Chu tri, phdi hop hodc don dbc cac phong, ban, dia phuong tham muu
soan thao cac d¢€ an, bao cao, to trinh va cac loai van ban khac do Ho1 dong nhéan
dan, Uy ban nhan dan cap huyén giao, ddm bao chat luong va tién do deé ra.

5. Kiém tra, ra soat vé quy trinh, ndi dung, thé thirc, tham quyén déi véi
cac ho so do céac co quan, don vi, dia phuong trinh Hoi dong nhan dan, Uy ban
nhan dan cap huyé¢n dé ky ban hanh van ban hoac cho y kién chu truong.

Trong truong hop cac dy thao vin ban, hd so trinh ctia cac co quan, don
vi, dia phuong chua dam bao yéu cau vé thé thuc, nodi dung, trinh ty, thu tuc,
Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén yéu cau co quan
trinh hoan chinh lai du thao hoac thuc hién déy du cac trinh ty, tha tuc theo quy
dinh; truong hop dé& nghi d6 khéng duoc co quan, don vi, dia phuong trinh
thong nhat thi Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén bao
c4o cho Thuong truc Hoi dong nhan dan, Chi tich Uy ban nhan déan cép huyén
biét va chi dao.

Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén duogc yéu
cau cac co quan, don vi, dia phuong c6 lién quan cung cap cac tai liéu, thong tin,
sb liéu, van ban co lién quan hodc tham du céc cudc hop, lam viéc dé nim tinh
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hinh, thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh cua Hoi déng nhan dan, Uy
ban nhan dan cap huyén.

6. Chu tri, phéi hop cac co quan c6 lién quan chuin bi cac ndi dung, diéu
kién dé phuc vu t6 chure cac ky hop Ho1 dé)ng nhan dan, H1 nghi Uy ban nhan dan
thuong ky va cac hoi nghi, cudc hop, lam viéc khac cua Hoi d6ng nhéan dan, Uy
ban nhéan dan cip huyén theo dung quy dinh phap ludt. Tham muu, gitp Thuong
truc HOi ddng nhan dan huyén t6 chire cac dot giam sat va tiép xtc cir tri.

7. T6 chuc thu thap, xu 1y, quan ly, cap nhat thong tin phuc vu su chi dao,
diéu hanh, hoat dong ctuia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap huyén; quan
Iy va duy tri hoat dong mang tin hoc ctua Uy ban nhan dan cip huyén.

8. Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén vé t6 chirc va hoat
dong cua Ban Tiép cong dan theo quy dinh cua phap luat cho dén khi c6 cac quy
dinh méi cta phap ludt vé van dé nay.

9. Truc tlep quan 1y va chi dao hoat dong ctia B phan tiép nhan va tra két
qua theo co che mot cira, mot cua lién thong cua Uy ban nhan dan cap huyén;
huong dan, tlep nhan ho so cta ¢4 nhan, to chure trén tat ca cac linh vuc thudc thim
quyén giai quyét ciia Uy ban nhan dan cap huyén, chuyen hé so dén cac co quan
chuyén moén thue Uy ban nhan déan cip huyén giai quyét va nhan két qua dé tra
cho t6 chire, ca nhan theo quy dinh.

10. Quan ly, str dung con dau, phat hanh van ban ctua Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan déan cip huyén. T6 chirc, quan 1y cong tac van thu, luu tri ctia co
quan theo dung quy dinh; tng dung cong ngh¢ thong tin va bao dam an toan,
thong tin lién lac phuc vy hoat dong cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
cap huyén.

11. Phéi hop v6i Phong Noi vu huéng dan vé nghiép vu hanh chinh van
phong, van thu, luu trir do1 voi cong chirc 1am cong tac van phong cua cac
phong, ban, cong chic Van phong - Thong ké cap xa.

12. T6 chuc thue hién cac van ban, quy hoach, ké hoach, quy dinh do co
quan c6 tham quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vian
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan cap huyén. Tiép nhan, xr 1y van
ban do co quan, t6 chirc, ca nhan gii Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cap huyén; ban hanh va quan ly van ban theo quy dinh. Nghién ctru,
g dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh phuc vu nhiém vu
dugc giao. Thyc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham
vi quan 1y ctia Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan cip huyén
theo quy dinh cua phap luat.

13. Quan 1y t6 chirc bd may, bién ché cong chirc, co cau ngach cong chirc,
vi tri viéc 1am; thuc hién ché @6, chinh sach, ché d6 dai ngod, khen thuong, ky
luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu ddi voi cong chirc, ngudi
lao dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh cta phap luat va phan cong cua
Uy ban nhan dan cép huyén.
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14. Quan 1y, str dung va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao
theo quy dinh. Bao dam cac diéu kién lam viéc va té chic phuc vu cac hoat
dong cong tac theo yéu cau cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Thudng
truc Hoi dong nhan dan, cac Ban Hoi d6ng nhan dan, Chu tich, cac Pho Chu tich
Uy ban nhan dan cip huyén va Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan cip huyén theo ché d6 quy dinh.

15. Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Ho1 déng nhan dan, Uy ban
nhan dan cap huyén giao hodc theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 3. Diéu khoin thi hanh

1. Uy ban nhéan dan cap huyén can ctr Quy dinh nay ban hanh quy dinh cuy

thé chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chtrc ciia Van phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan déan cap huyén.

2. Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén ¢6 trach nhiém chi dao ra soat,
kién nghi stra d6i, bo sung hodc stra ddi, bd sung theo thdm quyén céc vin ban
cua dia phuong lién quan dén to chuc hoat dong, mdi quan hé cong tac ciia Vian
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén va cic co quan c6 lién
quan, ddm bao phu hgp vé1 Quy dinh nay.

3. Chanh Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cap huyén
c6 trach nhiém:
a) Chu tri, phbi hop voi Truéng phong Noi vu trinh Uy ban nhén dan cap

huyén ban hanh van ban quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to
chure ctia Vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép huyén.

~ b) Ra soat, tham muu cho Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan
cap huyén stra doi, bd sung cac quy ché, quy dinh lién quan, ddm bao phu hop
v61 Quy dinh nay.
¢) Ban hanh Quy ché l1am viéc clia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhén dan cap huyén phu hop vai Quy dinh nay.
4. Trong qua trinh thyc hién, néu cé Van dé phat sinh hodc khé khin,

vuong mac, cac co quan, t6 chirc phan anh vé Vian phong Uy ban nhéan dan tinh
dé xem xét, giai quyét theo tham quyén./.
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