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QUYẾT ðỊNH  
Ban hành Quy chế phối hợp trong công tác ñăng ký,  

quản lý hộ tịch và ñăng ký, quản lý cư trú trên ñịa bàn tỉnh ðiện Biên 

 
ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ðIỆN BIÊN 

 

Căn cứ Luật Tổ chức HðND, UBND ngày 26 tháng 11 năm 2003; 

Căn cứ Luật ban hành văn bản quy phạm pháp luật của Hội ñồng nhân dân, Ủy 
ban nhân dân ngày 3 tháng 12 năm 2004; 

Căn cứ Luật Cư trú ngày 29 tháng 11 năm 2006; Nghị ñịnh số 107/2007/Nð-
CP ngày 25 tháng 6 năm 2007 của Chính phủ quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thi hành 
một số ñiều của Luật Cư trú; Nghị ñịnh số 56/2010/Nð-CP ngày 24 tháng 5 năm 
2010 sửa ñổi, bổ sung một số ñiều của Nghị ñịnh số 107/2007/Nð-CP ngày 25 tháng 
6 năm 2007 của Chính phủ quy ñịnh chi tiết và hướng dẫn thi hành một số ñiều của 
Luật Cư trú;  

Căn cứ Nghị ñịnh số 158/2005/Nð-CP ngày 27 tháng 12 năm 2005 của Chính 
phủ về ñăng ký và quản lý hộ tịch; 

Xét ñề nghị của Giám ñốc Sở Tư pháp, Giám ñốc Công an tỉnh, 

QUYẾT ðỊNH  

ðiều 1. Ban hành kèm theo Quyết ñịnh này Quy chế phối hợp trong công tác 
ñăng ký, quản lý hộ tịch và ñăng ký, quản lý cư trú trên ñịa bàn tỉnh ðiện Biên. 

ðiều 2. Quyết ñịnh này có hiệu lực thi hành sau 10 ngày kể từ ngày ký ban 
hành. 

ðiều 3. Chánh Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh, Giám ñốc Sở Tư pháp, Giám 
ñốc Công an tỉnh, Chủ tịch Ủy ban nhân dân các huyện, thị xã, thành phố thuộc tỉnh 
và các tổ chức, cá nhân liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết ñịnh này./. 

 

 

ỦY BAN NHÂN DÂN 
TỈNH ðIỆN BIÊN 

 
Số: 20/2012/Qð-UBND 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 
ðiện Biên, ngày 28 tháng 8 năm 2012 

 TM. ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH 
KT. CHỦ TỊCH 
PHÓ CHỦ TỊCH 

 

 

Giàng Thị Hoa 
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QUY CHẾ 
Phối hợp trong công tác ñăng ký, quản lý hộ tịch  

và ñăng ký, quản lý cư trú trên ñịa bàn tỉnh ðiện Biên 
(Ban hành kèm theo Quyết ñịnh số 20/2012/Qð-UBND 

 ngày 28 tháng 8 năm 2012 của Ủy ban nhân dân tỉnh ðiện Biên) 

 
CHƯƠNG I 

QUY ðỊNH CHUNG 
 

ðiều 1. ðối tượng, phạm vi ñiều chỉnh  

Quy chế này quy ñịnh về công tác phối hợp giữa Sở Tư pháp, Công an tỉnh, 
UBND cấp huyện, công chức làm công tác ñăng ký, quản lý hộ tịch, cán bộ làm công 
tác ñăng ký, quản lý cư trú trong việc ñăng ký, quản lý hộ tịch, ñăng ký, quản lý cư 
trú trên ñịa bàn tỉnh ðiện Biên. 

ðiều 2. Nguyên tắc phối hợp 

1. Hoạt ñộng phối hợp ñược thực hiện trên cơ sở chức năng, nhiệm vụ của các 
cơ quan, công chức thực thi công vụ; tuân thủ triệt ñể các quy ñịnh của pháp luật về 
công tác ñăng ký, quản lý hộ tịch và ñăng ký, quản lý cư trú.  

2. ðảm bảo thực hiện các quy ñịnh cải cách thủ tục hành chính, tạo thuận lợi 
cho nhân dân trong việc ñăng ký hộ tịch và ñăng ký cư trú. 

CHƯƠNG II 
QUY ðỊNH CỤ THỂ 

ðiều 3. Phối hợp trong việc ñăng ký khai sinh, khai tử, thay ñổi, cải chính hộ 
tịch với ñăng ký thường trú, xóa ñăng ký thường trú, ñiều chỉnh những thay ñổi trong 
sổ hộ khẩu.  

1. Sau khi thực hiện việc ñăng ký khai sinh, ñăng ký lại việc sinh, ñăng ký khai 
tử, thay ñổi, cải chính hộ tịch: công chức Tư pháp hộ tịch hướng dẫn công dân tới cơ 
quan Công an ñể thực hiện các thủ tục ñăng ký, ñiều chỉnh hộ khẩu ñồng thời thông 
báo hoặc ñịnh kỳ hàng tuần gửi danh sách ñăng ký khai sinh, ñăng ký lại việc sinh, 
ñăng ký khai tử, thay ñổi, cải chính hộ tịch trong tuần tới Công an xã, thị trấn thuộc 
huyện và Công an thị xã, thành phố.  

2. Trên cơ sở thông tin do công chức Tư pháp hộ tịch cung cấp, cán bộ làm 
công tác ñăng ký, quản lý cư trú kiểm tra, ñối chiếu và thông báo tới công dân hoặc 
chủ hộ gia ñình ñến cơ quan Công an ñể ñiều chỉnh kịp thời các dữ liệu trong hệ 
thống sổ ñăng ký, quản lý cư trú. 

ỦY BAN NHÂN DÂN 
TỈNH ðIỆN BIÊN 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
ðộc lập - Tự do - Hạnh phúc 
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3. ðối với trường hợp ñăng ký thường trú cho trẻ em tại cơ quan Công an 
nhưng không có Giấy khai sinh, cán bộ làm công tác ñăng ký, quản lý cư trú hướng 
dẫn công dân ñến cơ quan tư pháp ñăng ký khai sinh cho trẻ em. 

4. Hàng tuần (ñối với các xã, thị trấn thuộc huyện) hàng tháng (ñối với các xã, 
phường thuộc thị xã, thành phố), công chức Tư pháp hộ tịch làm công tác ñăng ký hộ 
tịch chủ ñộng phối hợp với cán bộ làm công tác ñăng ký, quản lý cư trú ñối chiếu, bổ 
sung ñầy ñủ các dữ liệu ñối với những trường hợp ñăng ký, thay ñổi cải chính hộ tịch 
và ñăng ký, quản lý cư trú theo quy ñịnh tại khoản 1, 2, 3 ðiều này. 

ðiều 4. Phối hợp trong việc ñăng ký kết hôn, ñăng ký nuôi con nuôi với ñăng 
ký hộ khẩu  

1. Sau khi ñăng ký kết hôn, ñăng ký nuôi con nuôi, công chức Tư pháp hộ tịch 
cấp xã hướng dẫn công dân tới cơ quan Công an ñể thực hiện các thủ tục ñăng ký, 
ñiều chỉnh hộ khẩu ñồng thời thông báo hoặc ñịnh kỳ hàng tuần gửi danh sách ñăng 
ký kết hôn, ñăng ký nuôi con nuôi trong tuần tới Công an xã, thị trấn thuộc huyện và 
Công an thị xã, thành phố. 

2. Trên cơ sở thông tin do công chức Tư pháp hộ tịch cung cấp; cán bộ làm 
công tác ñăng ký, quản lý cư trú xem xét, xác ñịnh nơi cư trú của vợ, chồng (ñối với 
những trường hợp mới ñăng ký kết hôn), nơi cư trú của cha mẹ nuôi hoặc của người 
ñược nhận làm con nuôi (ñối với những trường hợp mới cấp giấy chứng nhận nuôi 
con nuôi), nếu thuộc diện phải ñăng ký cư trú tại ñịa phương thì thực hiện việc ñăng 
ký cư trú cho họ. 

3. Hàng tuần (ñối với các xã, thị trấn thuộc huyện) hàng tháng (ñối với các xã, 
phường thuộc thị xã, thành phố), công chức Tư pháp hộ tịch làm công tác ñăng ký hộ 
tịch chủ ñộng phối hợp với cán bộ làm công tác ñăng ký, quản lý cư trú ñối chiếu, bổ 
sung ñầy ñủ các dữ liệu ñối với những trường hợp mới ñăng ký kết hôn, mới ñược 
cấp giấy chứng nhận nuôi con nuôi theo quy ñịnh tại khoản 1 ðiều này. 

ðiều 5. Phối hợp giải quyết những trường hợp hồ sơ giấy tờ về hộ khẩu không 
thống nhất với hồ sơ giấy tờ về hộ tịch  

ðối với trường hợp công dân có yêu cầu giải quyết hồ sơ, giấy tờ về hộ khẩu 
không thống nhất với hồ sơ, giấy tờ về hộ tịch thì Công an xã, thị trấn thuộc huyện; 
Công an thị xã, Công an thành phố thông báo cho Ủy ban nhân dân và công chức Tư 
pháp hộ tịch nơi ñã cấp các giấy tờ về hộ tịch ñể cùng phối hợp giải quyết theo 
nguyên tắc ñảm bảo tính chính xác của các dữ liệu hộ tịch, giấy khai sinh là giấy tờ 
gốc ñược lập ñầu tiên cần ñược tôn trọng theo quy ñịnh của pháp luật về hộ tịch.  

ðiều 6. Phối hợp rà soát hồ sơ giấy tờ về hộ tịch và cư trú  

Hàng quý công chức Tư pháp hộ tịch chủ trì, phối hợp với cán bộ làm công tác 
ñăng ký, quản lý cư trú rà soát hồ sơ giấy tờ về hộ tịch và cư trú phát sinh trong quý, 
báo cáo Chủ tịch Ủy ban nhân dân có thẩm quyền giải quyết những vướng mắc phát 
sinh (nếu có) theo quy ñịnh của pháp luật. 
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CHƯƠNG III 
TỔ CHỨC THỰC HIỆN  

ðiều 7. Trách nhiệm của Chủ tịch UBND cấp xã, công chức Tư pháp hộ tịch; 
Trưởng Công an huyện, thị xã, thành phố; Công an xã, thị trấn  

1. Công chức Tư pháp hộ tịch sau khi giải quyết công việc về hộ tịch cho công 
dân có trách nhiệm hướng dẫn công dân ñến cơ quan Công an có thẩm quyền ñể giải 
quyết về hộ khẩu và cư trú có liên quan ñến việc ñăng ký hộ tịch vừa thực hiện. Cung 
cấp số liệu về hộ tịch cho cán bộ làm công tác ñăng ký, quản lý cư trú ñảm bảo ñầy 
ñủ, chính xác, kịp thời. 

2. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã: chỉ ñạo, kiểm tra công chức Tư pháp hộ 
tịch, Công an xã, thị trấn trong việc thực hiện nhiệm vụ phối hợp theo quy ñịnh của 
pháp luật và quy chế này. 

3. Trưởng Công an huyện, thị xã, thành phố: chỉ ñạo cán bộ làm công tác ñăng 
ký, quản lý cư trú phối hợp với công chức Tư pháp hộ tịch ñể thực hiện công tác ñăng 
ký, quản lý cư trú ở ñịa phương kịp thời, ñúng quy ñịnh của pháp luật. 

ðiều 8. Trách nhiệm của Sở Tư pháp, Công an tỉnh, Ủy ban nhân dân cấp 
huyện  

1. Sở Tư pháp, Công an tỉnh, Ủy ban nhân dân cấp huyện phối hợp, chỉ ñạo 
triển khai thực hiện quy chế này; ñịnh kỳ hoặc ñột xuất kiểm tra, thanh tra việc ñăng 
ký, quản lý hộ tịch và ñăng ký, quản lý cư trú theo thẩm quyền ñược pháp luật quy 
ñịnh.  

2. Hàng năm Sở Tư pháp chủ trì, phối hợp với Công an tỉnh, UBND cấp huyện, 
các cơ quan liên quan tổ chức hội nghị sơ kết, tổng kết ñánh giá kết quả việc triển 
khai thực hiện công tác phối hợp trong công tác ñăng ký, quản lý hộ tịch và công tác 
ñăng ký, quản lý cư trú trên ñịa bàn tỉnh ðiện Biên.   

ðiều 9. Tổ chức thực hiện 

1. Giao Sở Tư pháp giúp Ủy ban nhân dân tỉnh theo dõi việc triển khai thực 
hiện Quy chế này; ñịnh kỳ 6 tháng, một năm tổng hợp báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh.  

2. Trong quá trình triển khai thực hiện nếu có khó khăn, vướng mắc các cơ 
quan, tổ chức, cá nhân kịp thời phản ánh bằng văn bản về Sở Tư pháp hoặc Công an 
tỉnh ñể tổng hợp báo cáo Ủy ban nhân dân tỉnh xem xét, ñiều chỉnh, bổ sung cho phù 
hợp./. 

 

ơ 
TM. ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH 

KT. CHỦ TỊCH 
PHÓ CHỦ TỊCH 

 
 

Giàng Thị Hoa 

 


