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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH LAO CAI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 85/2014/QD-UBND Lao Cai, ngay 12 thang 12 nam 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phoi hop trong viéc trién khai
cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Lao Cai

UY BAN NHAN DAN TINH LAO CAI

Can ctr Luat To chitc HDND va UBND ngay 26/11/2003;
Can ctr Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND, UBND ngay
03/12/2004;
Can ctr Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cua Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh;
~ Cén clr Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP ngay 14/5/2013 ctia Chinh phi vé stra doi,
bd sung mot so di€u cua cac nghi dinh lién quan dén ki€ém soat thu tuc hanh chinh;
_ Can cu Thong tu s6 05/2014/TT-BTP ngay 07/02/2014 cua Bo Tu phap huong
dan cong bo, niém yet thu tuc hanh chinh va bao cao vé tinh hinh, két qua thyc hién
kiém soat thu tuc hanh chinh;
Can cir Thong tu s6 07/2014/TT-BTP ngay 24/02/2014 ctia B Tu phap hudng dan
viéc danh gia tdc dong ctia thu tuc hanh chinh va ra soat, danh gia thu tuc hanh chinh;
Theo dé nghj ctia Giam ddc S¢ Tu phép,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop trong viéc trién

khai cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh Lao Cai.

~ Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu Iyc sau 10 ngdy, ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
50 19/2011/QD-UBND ngay 03/8/2011 cua Uy ban nhan dan tinh Lao Cai ban hanh
Quy ché phoi hgp trong viée trién khai cac hoat dong ki€m soat thu tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Lao Cai.

Piéu 3. Chanh Vin p}lbng UBND tinh, Thu truéng céc sd, kzan, nganh t}}u(f)c Uy ban
nhan dan tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho; Chu tich Uy ban nhan
dan xa, phuong, thi tran va to chire, ca nhan c6 lién quan can ctir Quyét dinh thi hanh./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

(B k)

Doan Van Hudéng
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH LAO CAI Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
QUY CHE

Phdi hop trong viéc trién khai cic hoat dong kiém soat thii tuc hanh chinh
trén dia ban tinh Lao Cai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 85/2014/0P-UBND ngay 12/12/2014
cua UBND tinh)

Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh phdi hop trong viéc trién khai cac hoat dong kiém soét
thu tuc hanh chinh bao gém: thuc hi¢n danh gia tac dong thu tuc hanh chinh; tham
gia v kién, tham dinh d6i v6i du thao van ban quy pham phap luét c6 quy dinh tha
tuc hanh chinh; cong b6 thi tuc hanh chinh; cong khai tha tuc hanh chinh; niém yét
thu tuc hanh chinh; ra soat, danh gia don gian hoa thu tuc hanh chinh; kiém tra; cong
tac truyén thong va ché do bao céo trén dia ban tinh Lao Cai.

2. Quy ché nay khong diéu chinh:

a) Thu tuc hanh chinh trong ndi bd cua tirng co quan hanh chinh nha nuédc, gitra
co quan hanh chinh nha nudc voi nhau ma khong lién quan dén viée giai quyét tha
tuc hanh chinh cho ¢4 nhan, t6 chtec.

b) Thu tuc xtr Iy vi pham hanh chinh; thu tuc thanh tra va thu tuc hanh chinh co
ndi dung bi mat nha nudec.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i v6i hoat dong phdi hop kiém soat thi tuc hanh chinh
gitta S& Tu phap véi cac sd, ban nganh thudc Uy ban nhan dan tinh (UBND tinh), Uy
ban nhan dan cac huyén, thanh pho (goi chung 1a UBND cap huyén), Uy ban nhan
dan cac x4, phuong, thi trdn (goi chung 1a UBND cép x4) va to chirc, ca nhan trong
hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh.

Pi¢u 3. Hinh thirc phéi hop trong viéc trién khai cic hoat dong kiém soat
thu tuc hanh chinh

1. Viée trao ddi van ban hanh chinh gifra cac co quan trong thyc hi¢n nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh bao dam dung quy trinh thu tuc hanh chinh va tién do
thoi gian quy dinh, nhitng ndi dung chua c6 trong quy trinh thi van ban trao d6i duoc
giai quyét trong 02 ngay lam viéc.
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2. T6 chuce céac cudc hop xin y kién chuyén mon, cac hoi thao theo céac linh vuc
dé ki€ém soat thu tuc hanh chinh.

3. Tb chirc cac hoi nghi tap hudn nghiép vu kiém so4t thu tuc hanh chinh.

4. Thanh lap cac doan kiém tra cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh.

5. Xay dung ké hoach vé cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh va nhap co so
dir liéu thu tuc hanh chinh.

Piéu 4. Noi dung phdi hop trong viéc trién khai cac hoat dong kiém soat thii
tuc hanh chinh

1. Tham gia ¥ kién, tham dinh quy dinh vé thu tuc hanh chinh trong du thao vin
ban quy pham phap luat, hd tro nghiép vu danh gia tac dong thu tuc hanh chinh.

2. Cong bd, cong khai, niém yét thi tuc hanh chinh va ché do bao céo vé tinh
hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh.

3. Ra soat, danh gia thuc hién thu tuc hanh chinh.

4. H6 tro tai liéu va huéng dan nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh.

5. Kiém tra viéc thuc hién hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh.

6. Truyén thong, tuyén truyén vé cai cach thu tuc hanh chinh.

Piéu 5. Nguyén tic bio dam viéc phoi hop trong trién khai cac hoat dong
kiém soat thu tuc hanh chinh

1. Céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém tuan thu theo quy trinh giai quyét cong
vi€c, dam bao dung thoi gian quy dinh, khong dun day trach nhi€m; bo tri can b c6
pham chat dao dtrc, nang luc cong tac tot dé thuc hién.

2. Bao dam sy phdi hop gitta S& Tu phap véi cac so, ban, nganh, UBND cap
huyén, UBND cap xa trong cong tac ki€m soat thu tuc hanh chinh dugc thong nhat,
ding chirc nang, nhiém vu va tham quyén nham thyuc hién c6 hi¢u qua muc tiéu cai
cach thu tuc hanh chinh, cai cach hanh chinh.

3. Hoat dong phdi hop duoc thuc hién tir khi du thao quy dinh vé tha tuc hanh
chinh va dugc tién hanh thuong xuyén, lién tuc trong qua trinh to chirc thuc hién thu
tuc hanh chinh.

Chwong 11
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN PHOI HQP

Piéu 6. Trach nhiém chung ciia cic co quan phdi hop trong cong tac trién
khai cic hoat dong Kiém soat thii tuc hanh chinh

1. Can cit vao chtic nang, nhiém vu clia minh cac co quan, ngudi c6 tham quyén
kiém soat thu tuc hanh chinh c6 trach nhi€ém thuc hién nghi€ém tic cac quy dinh tai
Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP; Nghi dinh s6 48/2013/ND-CP; Thong tu s6 05/2014/
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TT-BTP; Thong tu s6 07/2014/TT-BTP va cac ndi dung cta Quy ché nay.

2. Thu trudng cac co quan c6 trach nhi¢m ki€m tra, don doc can by, cong chiic,
vién chirc thude quyén thuc hién tot cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh.

3. Cén bo, cong chure, vién chure nghiém tuc thyc hién nhi¢m vu dugc giao trong
cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh, giai quyét thuan loi cho doéi tuong thuc hién
thi tuc hanh chinh; c6 tic phong, thai do lich sy, nghiém tuc, khiém tén; ngon ngi
giao tlep chuan muyc, 10 rang trong qué trinh thyc hién nhi¢ém vy; chu dong tham
muru, dé xuat sang kién cai tlen vé thue hién TTHC; kip thoi phat hién, kién nghi véi
co quan, ngudi c¢6 tham quyén dé sira d6i, bo sung, thay doi hoic hiy bo, bai bo cac
quy dinh vé thu tuc hanh chinh khong con phu hop.

Piéu 7. Trach nhiém cu thé ciia S& Tw phap trong phdi hop cong tic trién
khai cac hoat dong kiém soat thi tuc hanh chinh

1. Tham gia ¥ kién, tham dinh, danh gia tic dong tha tuc hanh chinh doc lap khi
thay can thiét doi vai thu tuc hanh chinh quy dinh trong du thao van ban quy pham
phap luat thuoc tham quyén ban hanh cua Uy ban nhan dan tinh.

2. Kiém soat vé hinh thire, noi dung du thao quyét dinh cong bd tht tuc hanh
chinh va gtri van ban gop y kién theo quy dinh.

3. Nhép dir li€u thu tuc hanh chinh ctia van ban lién quan da dugc cong bd véao
Co sé dir liéu quoc gia.

4. Chiu trach nhiém huéng dan, don ddc, kiém tra viéc thuc hién niém yét cong
khai thu tuc hanh chinh tai cac co quan, don vi.

5. Hang ndm x4y dung ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh; ké hoach ra soat,
danh gid quy dinh thu tuc hanh chinh va ké hoach truyén thong vé kiém soat thu tuc
hanh chinh trén dia ban tinh, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duy¢t.

6. Huéng dan nghiép vu kiém so4t thu tuc hanh chinh cho cac sd, ban, nganh,
UBND cap huyén.

7. Giup Uy ban nhan dén tinh d6n ddc, t6 chitrc kiém tra cac hoat dong kiém soat
thu tuc hanh chinh tai cac s, ban, nganh, Uy ban nhan dan cap huyén, cap xa theo
dinh ky hodc dot xuat.

8. Theo ddi, béo cao Chu tich Uy ban nhan dén tinh vé két qua thuc hién kiém
soat thu tuc hanh chinh cua céac s¢, ban, nganh, UBND cap huyén, cap xa, lam co
s& binh xét thi dua, khen thuong (theo ndi dung tai cac biéu mau tai Phu luc III ban
hanh kém theo Thong tw 05/2014/TT-BTP);

Gitp Uy ban nhan dan cép tinh tong hop bao cao cia tinh theo nodi dung tai Phu
luc III va téng hop vé tinh hinh, két qua thuc hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo
Pé cuong bao cao tai Phy lyc IV ban hanh kém theo Théng tw 05/2014/TT-BTP;

9. Pé xuat cac bién phap can thiét dé chan chinh cong tac kiém soat thi tuc hanh
chinh. Pinh ky hang nam, t6 chirc hoi nghi tong két, danh gia cong tac kiém soat thi
tuc hanh chinh trén dia ban tinh.
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Pi¢u 8. Trach nhiém cu thé ciia s&, ban, nganh thudc Uy ban nhin dén tinh
trong phdi hop cong tac trién khai cic hoat dong kiém soat thii tuc hanh chinh

1. P6i véi co quan duge giao chu tri soan thao nhitng thao vin ban quy pham
phap luat c6 ndi dung quy dinh vé tha tuc hanh chinh phai 1y ¥ kién tham gia quy
dinh thu tuc hanh chinh; t6 chirc danh gid tac dong cua tung thu tuc hanh chinh; hoan
thanh ho so giri S& Tu phap tham gia y kién, tham dinh theo quy dinh.

2. Can ctr chtic ndng, nhi¢m vu cac so, ban, nganh c6 trach nhiém thuc hién cac
nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh theo Quy ché nay; thong ké day du cac thu
tuc hanh chinh; du thao Quyét dinh cong bd thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai
Diéu 4 Thong tu s6 05/2014/TT-BTP.

Pham vi, hinh thirc va ndi dung Quyét dinh cong bd thue hién theo quy dinh
tai Piéu 14, Piéu 15 Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP, Khoan 5, Piéu 1 Nghi dinh s
48/2013/ND-CP va Diéu 3, Diéu 7 Thong tu sb 05/2014/TT-BTP;

3. Thuc hién cong khai, niém yét day du, rd rang cac tha tuc hanh chinh d3 duoc
cong bo. Cu theé:

a) bang tai trén trang Thong tin dién tir cua tinh; trang Thong tin dién tr cia co
quan, don vi (néu co);

b) Niém yét cong khai tai tru s co quan, don vi truc tiép giai quyét thi tuc hanh
chinh cho c4 nhan, to chirc;

¢) Hinh thirc niém yét cong khai thu tuc hanh chinh dugc thuc hién theo ding

huéng dan cua Bo Tu phap ban hanh (Mdu s6 01, mdu s6 02, mau s6 03 tai Phy luc
1l kem theo Thong tw 05/2014/TT-BTP );

d) Cac hinh thurc cong khai thu tuc hanh chinh khac.

4. Xay dung ké hoach ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh ctia don vi giri S& Tu
phép trude ngay 30 thang 01 hang nam.

5. Cac s0, ban, nganh chi dong thuc hién cong tac tuyén truyén vé cong tac cai
cach thu tuc hanh chinh va kiém soat thu tuc hanh chinh cho can bd, cong churc, vién
chuc, nguoi dan va cadc doanh nghiép trén dia ban; phoi hop vdi co quan bao chi,
phat thanh, truyén hinh dé tuyén truyén, gidi thi¢u nhiing két qua dat dugc trong cai
cach thu tuc hanh chinh, biéu duong nhiing tap thé, ca nhan c6 nhiéu thanh tich trong
cong tac nay.

Céc co quan Béo Lao Cai, Pai Phat thanh - Truyén hinh tinh, Ban bién tap Cong
thong tin dién tir tinh pho1 hgp véi co quan c6 lién quan xdy dung chuyén trang,
chuyén muc tuyén truyén vé kiém soat thu tuc hanh chinh bang céac hinh thurc, ndi
dung phong phu da dang, phu hop.

S Vin hoa - Thé thao va Du lich, S& Théng tin va Truyén thong cha tri, phdi
hop véi cac so, ban, nganh, dia phuong xay dung va to6 chuc thuc hién ké hoach
tuyén truyén ve cai cach thu tuc hanh chinh va ki€m soat thu tuc hanh chinh.
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6. Tham dy va to chirc tap huan nghiép vu kiém soat thu tuc hanh chinh cho can
b0, cong churc trong co quan, don vi.

7. Thuc hién viéc kiém tra theo ké hoach cua tinh va tu kiém tra viéc thuc hién
hoat dong ki€ém soat thu tuc hanh chinh tai cac s, ban, nganh va theo linh vuc
chuyén mon doéi voi UBND cap huyén, cap xa.

8. Thuc hién ché d6 bao céo va cip nhat hé théng co so dir lidu qubc gia theo
quy dinh. Cac don vi chuyén mon thudc so, ban, nganh c6 trach nhiém béo cdo theo
ndi dung tai cac biéu mau tai Phu luc I1I va tong hop vé tinh hinh, két qua thuc hién
ki€m soat thu tuc hanh chinh theo P& cuong bao cao tai Phu luc IV ban hanh kém
theo Thong tu 05/2014/TT-BTP;

Piéu 9. Trach nhiém ciia Uy ban nhan din cip huyén trong phéi hop cong
tac trién khai cac hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh

1. Thuong xuyén chu dong thuc hién viéc ra soat thu tuc hanh chinh theo quy
dinh; phoi hgp véi céc sd, ban, nganh ra soat thu tuc hanh chinh khi c6 van ban de
nghi.

2. Chi dao, hudéng dan, kiém tra, don ddc cac co quan, don vi truc thudc, Uy ban
nhan dan cap xa thuc hién cac thu tuc hanh chinh; bao dam dap ing yéu cau cong
khai, niém yét thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 3 Biéu 8 cua Quy ché nay.

3. Thyc hién t6t cong tac tuyén truyén vé kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia
ban quan ly. Pai Truyén thanh - Truyén hinh cap huyen ph01 h0’p V&1 co quan co lién
quan Xay dung chuyén trang, chuyén muc tuyén truyén vé kiém so4t thtl tuc hanh
chinh bang cac hinh thirc, ndi dung phong phu da dang, phu hop.

4. Thuc hién ché d6 bao cao va cap nhat hé thong co so dit liéu qudc gia theo quy
dinh. B4o cao theo ndi dung tai Phu luc III va tong hop vé tinh hinh, két qua thuc
hién kiém soat thu tuc hanh chinh theo B¢ cuong bdo cdo tai Phu luc IV ban hanh
kem theo Thong tw 05/2014/TT-BTP.

Piéu 10. Trach nhiém ciia Uy ban nhan din cép x4 trong phdi hop cong tac
trién khai cac hoat dong kiém soat tha tuc hanh chinh

1. Thuong xuyén chu dong thuc hién viéc ra soat thu tuc hanh chinh theo quy
dinh; phoi hgp voi cac phong, ban chuyén mon cap huyén ra soat thu tuc hanh chinh
khi c6 van ban dé nghi.

2. Thuc hién nghiém tuc cac quy dinh vé kiém so4t thi tuc hanh chinh, bao dam
dap tng yéu cau cong khai, niém yét thu tuc hanh chinh theo quy dinh tai Khoan 3
Dicu 8 ciia Quy ché nay.

3. Thyc hién t6t cong tac tuyén truyén vé kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia
ban cap xa bang cac hinh thirc, ndi dung phong pht da dang, phu hop.

4. Thuc hién ché d6 bao cdo va cap nhat h¢ théng co so dir liéu quéc gia theo
quy dinh. B4o c4o theo ndi dung tai cac biéu mau tai Phu luc III ban hanh kém theo
Thong tw 05/2014/TT-BTP.
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Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 11. To chirc thue hién
1. Céc s0, ban, nganh thuoc UBND tinh, UBND cép huyén, UBND cép xa co

trach nhiém trién khai, t6 chirc thu’c hién tot Quy ché nay. Bao dam ché do bao céo
theo dinh ky va dot xuat theo yéu cau ctia cap trén:

a) Pinh ky 06 thang va 01 nam, Giam ddc So, Thu trudng co quan, don vi thude
UBND tinh, Chu tich UBND céap huyén bao céo két qua thuc hi¢n nhiém vy kiém
soat thu tuc hanh chinh cua Sé, co quan, don vi, dia phuong gtri S& Tu phap tong
hop, b4do cdo Chu tich UBND tinh. Thoi gian giri bao cao:

B4o c4o sau thang: Trudc ngay 20 thang 5 hang nam;

Bao cdo nam lan mot: Trude ngay 20 thang 11 hang nim;

Béao cao nam chinh thtre: Trudce ngay 30 thang 01 nam sau.

b) N61 dung bao cdo, thoi diém chot sb liéu bao cdo va cac nodi dung khac lién
quan dén cong tac bido cdo thyc hién theo quy dinh tai Chuong II Thong tu so
05/2014/TT-BTP.

2. Giam doc So Tu phép chiu trach nhiém hudng din, don dbc, kiém tra, to chirc
hoi nghi téng két, bao cao Chu tich UBND tinh viéc trién khai, thuc hién Quy ché
nay trén dia ban tinh theo quy dinh.

3. S& Tai chinh tham muu, thim dinh trinh ij ban nhan dan tinh du toan kinh
phi hoat dong kiém soat thu tuc hanh chinh trén dia ban tinh; huéng dan cac co quan,
don vi, UBND cap huyén va UBND cap xa l1ap du toan, quan 1y, sir dung kinh phi
bao dam cho cong tac kiém soat thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

4. S Noi vu phdi hop v6i S& Tu phap hudng dan, kiém tra, danh gia trach nhiém
va két qua thuc hién cua cac so, ban, nganh, dia phuong trong vi¢c thuc hién cac noi
dung ctia Quy ché nay lam co sé chim diém cai cach tha tuc hanh chinh, binh xét thi
dua khen thudéng hang nam.

5. Trong qué trinh trién khai thuc hién néu c6 khé khan, vudng méc thi kip thoi phan
anh vé So Tu phap dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN TINH
CHU TICH

(Ba ky)

Doan Van Huong



