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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Pjc lap - Ty do - Hanh phiic
Sé: 1% /CT-UBND Hai Phong, ngay 0£ thdng 5 ndm 2009
CHI THI

Vé viéc ting cwdng sir dung hé thong thw dién tir
trong hoat d9ng ciia co' quan nha nwéce thanh phd Hai Phong

Trong thoi gian qua, thuce hién Chi thi s6 10/2006/CT-'["I‘g ngay 23 thang
3 nam 2006 ctia Thii tuéng Chinh phi v& viéc giam vin ban, gidy to hanh chinh
trong hoat dong clia cic co quan hanh chinh nha nuéc, Chi thi s6 27/CT-TTg
ngay 29 thang 11 nam 2007 cua Thu tuéng Chinh phu vé chén chinh viéc thuc
hién ché d¢ théng tin, bdo céo trong hoat dong ciia céc co quan hanh chinh nha
nude, Chuong trinh cai cach hanh chinh cta thanh phd, K& hoach img dung
cong nghe thong tin trong hoat ddng ctia cac co quan nha nudc thanh pho hang
ndm va giai doan 2007-2010; cac s6, nganh va uy ban nhan dan cac quan, huyén
da budc dau tmng dung cong nghé thong tin trong quan ly, diéu hanh, luu trir va
trao dbi thong tin gép phan ning cao hiéu qua hoat dong ctia co quan. Tuy
nhién, so voi nhitng yéu cau dat ra, viéc ung dung cong nghe thong tin trong co
quan nha nudc trén dia ban thanh phd con nhiéu han ché; cac s0, nganh va uy
ban nhén dén c4c quin, huyén chua khai thac, phat huy duoc téi da tinh ning,
loi ich ctia cac phwong tién cong nghé thong tin hién c¢6 dé nang cao hiéu qua
lam viéc. Nhit 13, chua ung dung triét dé, hiéu qua hé théng thu dién tir, mot
trong nhitg mg dung quan trong ctia mang may tinh, Internet vao viéc trao doi
thong tin trong hoat dong cua co quan.

Pé khic phuc ton tai trén va trién khai thuc hién t6t Chi thi s
34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cua Thu twdéng Chinh phu vé viée tdng cuong
str dung hé théng thu dién tir trong hoat dong cua co quan nha nudc, Uy ban
nhén dén thanh phd yéu cau:

1. C4c s0, nganh, uy ban nhén dén céc quén, huyén c6 trach nhiém:

a) Bao dam cac diéu kién trién khai hé théng thu dién tir tai co quan nha
nudc cac cap, gbm cac noi dung

- Tan dung ha tang cong nghé thong tin hién c6, dic biét tir két qua cac dé
an, dy 4n d3 duoc trién khai va su hd trg cla cac td chirc, doanh nghiép dé dua
vao khai thac, stir dung hiéu qua céac hé théng thu dién tir;

- Ra soét, diéu chinh, tao lap b sung cac hop thu dién tir cho cac co quan,
cén bd, cong chirc, vién chirc cua cac sd, nganh, uy ban nhan dan cac quan,
huyén theo hé thong thu dién tir cua thanh phd. Hb trg k¥ thuat, tao diéu kién
thiét lap hop thu dién tir cho cac Uy ban nhéan dan x3, phuong va cac co quan,
don vi truc thude cac s, nganh chua du didu kién tao 14p hé thong thu dién tir
cta riéng minh;

- Chi dinh can b c6 nédng lyc duge dao tao chuyén sau hon vé hé théng
thu dién tir hd tro ddng nghiép trong qué trinh sir dung thur dién ti;



- Céan ctr quy dinh vé khai thac sir dung hop thu dién tir cua thanh phd,
mdi co quan, don vi cin x4y dung quy dinh khai théc, st dung hé thong thu dién
tr cia minh. Trong d6, xac dinh rd trach nhi€ém cta cac don vi, ca nhén trong
vigc xay dung, duy tri hoat dong hé théng thu dién tir, trach nhiém sir dung hé‘)p
thu dién tir ca nhén, hdp thu dién tir co quan; quy dinh rd quy trinh xtr ly cong
viéc sir dung hé thong thu dién tir, nhitng ndi dung bat budc, khuyén khich dugc
trao ddi qua hé théng thu dién ti;

- X4y dung va trién khai Kch hoach duy tri, phét trién hé théng thu dién tir
hang nam dép tmg nhu cu cdng viéc, bao dam su ddng bd véi cac hé théng
thong tin dién tir khac.

b) Ting cudng sir dung hé thng thu dién tir trong hoat dong clia co quan
nha nudc cac cép, gom cac ndi dung:

- Bét budc 4p dung hé thong thu dién tir vao hoat dong ciia co quan nha
nudc cip so, nganh uy ban nhan dan céc quan huyén tai nhitng co quan, don vi
d3 bao dam vé ha ting ky thuat va da duoc cap th thu dién tir ; khuyén khich
ap dung d6i véi cac don vi truc thude so, nganh, cap phuong, xa;

- Cong khai danh muc dia chi thu dién tir chinh thitc cia timg don vi truc
thudc va can bd, cong chirc, vién chirc c6 thAm quyén trén trang thong tin dién
tir hodc cong thong tin dién tir cia thanh phd, cdc s, nganh, tiy ban nhén dan
cac quén, huyén;

- K&t hop hé thong thu dién tir va hé théng mang ndi b, mang dién rong
cua co quan, don vi dé gui, nhan cac loai van ban: lich cdng tac cua co quan, cac
tai liéu trao dbi phuc vu cong viéc, tai liéu phuc vu cac cudc hop, nhitng vian bz’}n
giri dén nhimg co quan dé biét, & bao cdo (trir nhimg van ban mat). Khuyén
khich tan dung hé théng thu dién tir dé guri, nhan cac loai van ban: thu moi, cong
van, bdo cdo cic cdp, nhimg théng tin chi dao, diéu hanh cia lanh dao va céc
vin ban khéc. Nhitng vin ban duoc chuyén qua hé thong thu dién tir phit hop
véi quy dinh ctia phép luat vé giao dich dién tir c6 gia tri phap ly tuong duong
v0i van ban giéy trong giao dich gifta cac co quan nha nudc va co quan gui
khong phai giri thém van ban glay,

- Tan dung triét dé hé thong thu dién tu dé trao dbi cac loai vin ban tai
liéu v6i ngudi dan va doanh nghiép khi cung cép cac dich vu cong;

- Cir can bd c6 thdm quyén thudng xuyén kiém tra hop thu dién tir ctia co
quan dé hoi dép kip thoi thu dién tir ciia céc co quan, ngudi dan va doanh
nghiép;

- Sir dung bd ma céac ky tur chir'Viét theo tiéu chuin TCVN 6909:2001 dé
thé hién cac noi dung trao dbi trong hé thong thu dién ti;

- Khi phét hanh vin ban gidy, trir nhitmg vin ban mat, ngoai viéc guri vin
ban t6i noi nhan theo cach thong thuong, phai giri van ban dién tir (tuong tmg
ndi dung vin ban gidy da dugc ban hanh chinh thirc) vao dia chi thu dién tir ciia
co quan c6 tén trong phan “noi nhin” hoic cung cép dia chi dé c6 thé lién lac,
nhén van ban dién tir.

¢) Thuc hién céng tic kiém tra, danh g1a béo cdo tinh hinh sir dung hé
théng thur dién tir cia co quan nha nudc céc clp, gdm céc ndi dung sau:



- Thuong xuyén kiém tra, danh gia viéc sir dung thu dién tr cla can bo,
cong chirc, vién chirc trong cong viéc, coi déy 1a trach nhiém, quyén han cta cén
b, cong chirc, vién chirc trong viéc ning cao hidu qua hoat déng, thuc hanh tiét
kiém. Xem xét dua hoat dong nay vao cac phong trao thi dua, binh xét khen
thudng;

- Bao cdo két qua thye hién Chi thi nay dinh ky 6 thang mét Ian va dot
xuit theo huéng din va yéu cau ctia S& Thong tin va Truyén thong dé tong hop,
bao cdo Uy ban nhan thanh pho

2. Lanh dao céc sd, nganh, iy ban nhin dan céc quan, huyén co6 trach
nhiém:

a) Nhan thirc dtng loi ich ctia hé théng thu dién tir trong cong viéc, timg
budc img dung hé théng thu dién tir va céc hé thdng thong tin khéc trong quan
ly, diéu hanh;

b) Guong mau trong viéc (mg dung hé théng thu dién tir trong cong viéc;

¢) Chi dao cac co quan thugc pham vi quan ly bao dam cac diéu kién trién
khai hiéu qua h¢ théng thu dién tir, bao gom cac diéu kién vé& ngudn nhén luc, tai
chinh, su phéi hop gifta céc co quan, cai tién quy trinh 1am viéc.

3. C4n bd, cong chirc, vién chirc trong co quan nha nudc thudc thanh phd
O trach nhiém:

a) Nhén thirc ding lgi ich va tan dung t6i da hiéu qua ctia hé théng thu
dién tir trong cOng viéc;

b) Str dung hop thu dién tir véi dia chi tén mién haiphong.gov.vn néu di
dugc cap phat dé trao doi trong cong viéc. Pbi V@i nhimg co quan, don vi, ca
nhan c6 su thay ddi, bd sung hodc chua dugc cap phat hop thu dién tir thi co
quan quan ly phai 1ap danh sach gm vé Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd
dé nghi diéu chinh, bd sung, cip moi;

¢) Tuan thu céc quy dinh vé an ninh, an toan, bao mat thong tin trong qua
trinh str dung hé théng thu dién tir, quy ché sir dung hé thong thu dién tir ciia co
quan, thanh phd va céc quy dinh c6 lién quan khac ctia Nha nudc.

4. S& Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém:

a) Hudng dan, theo ddi va d6n déc qua trinh st dung hé théng thu dién tir
trong hoat ddng cta céc co quan nha nudc trén pham vi thanh phd, tiép nhan va
chi dao xir ly cac vudng mac phat sinh;

b) Chu tri, ph01 hop véi Van phong Uy ban nhén dan thanh phd va cac
don vi lién quan tong két, danh gia va bao céo Uy ban nhéan dan thanh phd viéc
thye hién Chi thi;

¢) Tb chirc trién khai cong tac van dong, tuyén truyen su dung hé théng
thu dién tir trong hoat dong cia co quan nha nudc;

d) Phdi hop voi Cong an thanh phé va cac don vi hen quan phat trién ké
hoach tmg dung ha tdng khoa cong khai (PKI), chir ky s6 dé bao dam bao mit,
xac thye thong tin trong viéc sir dung hé thong thur dién tir cia cac co quan nha
nudc trén dia ban thanh phé theo tiéu chuin va huéng din ctia B Thong tin va
Truyén thong. ! ‘

5. S& K€ hoach va Pau tu, S¢ Tai chinh ¢6 trach nhiém:






Cén cr quy dinh cta Luat Ngan sach nha nuéc, ké hoach ngan sach cua
thanh phd, bd tri va huéng dan céc sd, nganh, uy ban nhén dan cac quan, huyén
sir dung kinh phi tir ngan sdch va cac nguon kinh phi hgp phap khac dé trién
khai hé thong thu dién tir cho céc sd, nganh, iy ban nhan déan cac quén, huyén
cta thanh pho.

6. S& Noi vu c6 trach nhiém:

Chu tri, phdi hop véi Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd, S& Théng
tin va Truyén thong td chirc cac khoa dio tao ngén han vé sir dung thu dién tir
cho can bg, cong chirc, vién chirc cac s&, nganh, uy ban nhan dén cac quan,
huyén hang nam.

7. Vian phong Uy ban nhén dan thanh phé c6 trach nhiém:

a) Ra soat, diéu chinh, tao 1ap bd sung, (duy tri va timg budc nang cap hé
thong thu dién tir cia thanh pho cung cdp ddy du va kip thoi hqp thu dién to
cho co quan va cdng chic clia cac sd, nganh, Gty ban nhan dan cac quéan, huyén
va céc co quan, don vi khéc theo su chi dao ctia cép trén.

b) Chu tri, phéi hqp vdi cac co quan lién quan ra soat, sira d6i, bd sung
Quy ché vé khai théc sir dung hop thur dién tir c6 tén mién hatphong gov.vn cua
thanh phb. Xay dung chuong trinh, ké hoach va té chirc thuc hién viéc str dung
thu dién tir mgt cach t6i da trong ndi bd Vin phong Uy ban nhan déan thanh phd
va gifra Van phong Uy ban nhan dan thanh phd véi cac s&, nganh, Gy ban nhén
déan céac quan, huyén.

8. Vin phong Uy ban nhén dén thanh phé, S& Théng tin va Truyén thong,
S& Nbi vu, S& K& hoach va Pau tu, S& Tai chinh, S& Xay dung, S& Tai nguyén
va Moi truong, Van phong Uy ban nhén dan céc quén, huyén ngoai viée trién
khai cac hoat dong dic thu theo chirc ndng, nhiém vu, phal trién khai nhanh, di
dAu viée sir dung hé thong thu dién tir trong hoat dong, coi ddy 1a mot ndi dung
cai cach hanh chinh.

Giédm dbc céc so, nganh, Chu tich ty ban nhan dan cic quén, huyén cé
trach nhiém td chirc, chi dao thuc hién nghiém tic Chi thi nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
-Bo TTTT; % *HI TICH
- T.Truc Thanh iy, HDND TP; CHﬁ‘TICH

- Chu tich, cic PCT UBND TP;

- Céac s0, nganh, UBND céc quén, huyén;
- CPVP, cac CV UBND TP;

- Luu: VT.
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