LIEN TICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BO TAI CHINH - BO NONG NGHIEP VA Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
PHAT TRIEN NONG THON

S6:4  /2008/TTLT/BTC-BNN Ha Ngi, ngay 14 thing 5 nim 2008

THONG TU LIEN TICH
Huéng dan ché d6 quan Iy tai chinh
trong hop tdc xa ndng nghiép

- Can cu Luat Hop tac x4 ndm 2003;
- Can ct Luat K& toan nam 2003;

- Can cir Nghi dinh s& 177/2004/NP-CP ngay 12 thang 10 nim 2004
ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Hop tac xi
nam 2003;

Pé cong tac quan ly tai chinh cia cac hop tac xd nong nghiép chat
chd, hi¢u qua, dung phap luat, Lién B Tai chinh - B§ Nong nghiép va Phat
trién nong thon hudng din ché d6 quan ly tai chinh trong Hop tac x3 nodng
nghiép nhu sau:

I. QUY DINH CHUNG

1. Thong tu nay ap dung cho hop tdc xa ndong nghi¢p, 1am nghiép, ngu
nghiép va nghé mudi dugc goi chung 1a hop tac xa nong nghiép (HTX).

2. Can cir vao cac quy dinh ctia Thong tu nay, HTX van dung dé xay
dyng quy ché quan Iy tai chinh néi bo phu hop véi dic diém, diéu kién hoat
dong cua HTX; thong qua Pai hoi xd vién va to chuc thyc hién day du quy
ché tai chinh nodi bo, cac quy dinh ciia phap luat lién quan, dam hao nguyén
tic ty nguyén, cong khai, dan chu va ding phap luat.

II.QUAN LY VA SU DUNG CAC NGUON VON CUA HTX
1. Vén diéu 18 cia HTX:
1.1 Vén diéu 1é caa hop tac x4 1a tong s6 vén do cac xi vién dong gop

theo quy dinh tai khoan 1 DPiéu 14 Nghi dinh sé 177/2004/NP-CP ngay
12/10/2004 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat



Hop tic xa nam 2003 (sau day goi tat 1a Nghi dinh sé 177/2004/ND-CP) va
duoc ghi vao diéu 1é cua HTX.

1.2 Ting, giam von diéu 1é ciia HTX:

bai hoi xa vién quyét dinh viéc diéu chinh tang, giam von diéu 1& cua
HTX theo quy dinh tai khoan 5 Piéu 14 Nghi dinh sé 177/2004/ND-CP.

2.Von chi sé hiru cia HTX:
Vén chu sé hitu caa HTX duogc chia thanh hai loai:
2.1 Vén khéng dwoc chia ciia HTX gdm:

a) Von dugc hinh thanh tir tich luy cua HTX: La phan loi nhuin sau
thué, duoc Pai hoi xa vién quyét dinh trich mot phﬁn hay toan bo ) sung
vén kinh doanh cua HTX.

b) Cac quy hop tac xd: La cac quy duoc trich tir loi nhuan sau thué
gdém quy phat trién san xuat, quy dy phong va quy khac (néu co) theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh sé 177/2004/NP-CP va do Pai hoi x4
vién quyét dinh.

¢) Vén tro cap: Bao gdm cac khoan tai tro cia Nha nuéc, qua biéu,

ting cla cac to chirc, ca nhdn trong va ngoai nudc cho HTX. Néu khoan tai

tro bang hién vat thi HTX thanh 1ap hoi déng dinh gia quy thanh tién tai thoi

émhan tai trog d6. HTX phai té chtrc quan 1y chit chd ngudn von nay theo
ginh tai Diéu 15 Nghi dinh s6 177/2004/NP-CP va Piéu 18 HTX.

2.2 Vén chia ciia HTX:

Vén chia cia HTX 1a von gép cua xa vién: Xa vién gia nhap HTX
phai gop von theo quy dinh tai khoan 1, 2, 3 Piéu 14 Nghi dinh so
177/2004/ND- CP va Diéu 1¢ HTX.

X3 vién duoc hoan tra von goép khi cham dut tu cach xi vién theo quy
dinh tai khoan 2 Dbiéu 31 Luat Hop tac xa nam 2003. Viéc trd lai von gop
cho xa vién cdn cr vao thyc trang tai chinh cia HTX tai thoi diém tra lai
von, sau khi HTX dd quyét toan nam va di giai quyét xong cac quyén loi,

a vu vé kinh té cua xa vién d6i véi HTX. Hinh thirc, thoi han tra lai von
g6p cuia xd vién phai phu hop véi quy dinh cua Piéu 18 HTX vé vbén gop va
cac quy dinh cua phap luat c6 lién quan.



3. VOn vay va céc khoan no chua dén han tra

3.1 Vén vay:

HTX duoc quyén huy dong vén theo quy dinh ciia phap ludt dé& phuc
vu san xuat kinh doanh va tu chiu trach nhiém vé hiéu qué su dung von huy
dong, hoan tra day du ca gbc va lii cho chii ng theo cam két trong hop dong
vay von.

Hop tac xa dugc t6 chuc hoat dong, tin dung ndi bd huy dong von
nhan roi cua xa vién dé phuc vu cho san xuat kinh doanh cua HTX va ho xa
vién.

Lai suét huy dong von thuc hién theo hop déng vay von cua cac td
chirc tai chinh, tin dung khong vuot quéa ldi sudt trin do Ngan hang Nha
nuéc Viét Nam quy dinh. Truong hop vay vén truc tiép cua ca nhén, to chuc
kinh té khéc thi 1ai suat vay toi da khong vuot qua 1,2 1an 13 suat do Ngan
hang Nha nudc Viét Nam quy dinh tai thoi diém vay von.

3.2 Cdc khodn no chwa dén han tri:

La cic khoan n¢ chua phai thanh toan, 13 chua dén ky phan phdi,
HTX duogc st dung dé phuc vu cho san xuat kinh doanh. HTX c6 trach
nhiém mo sé theo doi day du cac khoan no phai tra gom ca cac khoan lai
phai tra va thanh toan cac khoan no phai tra theo dung thdi han da cam két.

4. Ngudn vbén huy dong hop phap khac theo quy dinh cua phap luat.

5. Tham quyén quyét dinh viéc vay vdn; cho vay; gop von lién doanh,
dau tu thanh 1ap doanh nghiép trong HTX; dau tu mua sim, thanh 1y tai san
cd dinh; bd sung von luu dong dugc quy dinh cu thé trong Piéu 16 HTX do
Pai hdi xa vién thong qua va phu hgp vdi cac quy dinh cua phap luat lién
quan.

III.QUAN LY TAI SAN, VON BANG TIEN CUA HOP TAC XA

Tai san cuia HTX duogc phan chia thanh hai loai: Tai san ¢ dinh
(TSCP) va dau tu dai han; tai san luu dong (TSLD) va dau tu ngan han.

1. Tai san ¢6 dinh va diu tw dai han:
1.1Taéi sin c¢é dinh ciia HTX: Bao gém tai san c¢6 dinh hiru hinh, tai

san ¢b dinh vo hinh. Tiéu chuan dé xac dinh TSCD; viéc quan ly, st dung va
trich khau hao TSCPD thyc hién theo quy dinh ciia B§ Tai chinh.



1.2Pdu tw dai han: La cac khoan HTX gop von (bang tién hodc tai

cong lao dong) vao cac don vi khiac dé thanh 1ap doanh nghiép, HTX,

lién doanh, hop ddng hop tic kinh doanh cung chiu rai ro, cung chia loi
nhuan tr két qua hoat dong kinh doanh.

HTX phai mo sO ké toan theo ddi cac khoan dau tu dai han, viéc thu
lgi nhuan cua hoat dong dau tu. Pinh ky phan tich danh giad hi€u qua hoat
dong dau tu dai han.

2.Tai san luu dong va dau tw ngan han:

2,1 Tai sin lwu dong: La cac loai vat tu, nhién li€u, dung cu, san
pham, hang hoa, ban thanh pham, san pham do dang, tién mat tdn quy, sé du
tién giri ngan hang, no phai thu, ¢d phiéu, trai phiéu ton quy. HTX phai mo
s6 sach theo hé théng quan ly chat ché, khoa hoc va st dung c6 hiéu qua tai
san luu dong.

2.2. Qudn ly tai sdn luwu dong:

- Pinh ky (sdu thang ddu nim, cubdi nam), HTX phai kiém ké, xac
dinh s6 lugng, chat lwong va gia tri tai san luu dong; khi phat hién thura thi
hach toan vao thu nhap khac; phat hién thiéu phai xac dinh ré nguyén nhan:
Néu do khach quan thi hach toan gi tri ton that vao két qua kinh doanh, néu
do chu quan phai xac dinh trdch nhiém cua to chtre, c4 nhan dé yéu cau boi
thuong toan bd hay mot phan gia tri ton thit; truong hop bodi thuong mot
phan gia tri ton that, phan con lai hach toan vao két qua kinh doanh.

- Moi truong hop nhap, xuéat kho déu phai lap day du cac chang tir \a
ghi chép s sach ¢o lién quan (phiéu nhap, xuét kho; cac sé kho vat liéu, san
pham hang hoa).

- Gia hach toan nhap kho TSLD mua ngoai: La gia mua cong voi chi
phi van chuyén, bao quan, phi bdo hiém, chon loc, tai ché (néu co), thué
nhap khau ddi v6i hang, nhap khau.

-G ia hach toan nhap kho TSLD do HTX ty ché: La gia vat tu xuét
kho cong véi chi phi thyc té phat sinh trong qua trinh tu ché.

- Gia hach toan cuia vat tu thué ngoai gia cong, ché bién: La gia vat tu
thuc té xuit kho giao gia céng cong v&i chi phi gia cong, chi phi van
chuyén, boc do.

] Toan bo gia tri nhitng TSLD da xuat dung phai tinh vao chi phi cua
d twong su dung trong ky san xuét kinh doanh, dich vu cua HX.



Nhitng trudng hop xuit dung coéng cu, dung cu c6 gia tri 16n, co thoi
gian st dung tir mot nadm tré 1én thi phan bd vao nhidu chu ky san xuét kinh
doanh nhung t6i da khong quéa 3 niam.

- HTX phai x4y dung dinh muc ti€u hao vat tu, nhién li€u cho tung
mit hang, san pham; hang nim xem xét diéu chinh cho phu hop nham tiét
kiém chi phi ha gia thanh, ting stc canh tranh cia san pham, hang ho4a trén
thi truong.

-HTX duogc hach toan khoan dy phong giam gia hang ton kho vao chi
phi kinh doanh trong ky trudc khi 18p bdo cdo tai chinh nam. Vié¢c trich lap
va st dung khoan dy phong nay thwc hién theo Thong tu sé 13/2006/TT-
BTC ngay 27/02/2006 ctia B6 Tai chinh huéng din ché do trich 1ap va s
dung cac khoan duy phong giam gia hang ton kho, ton that cac khoan dau tu
tai chinh, dy phong ng khé doi va bao hanh san phém, hang hod tai doanh
nghiép.

- HTX x4y dung quy ché quan Iy tai chinh va m& sb theo ddi chit ché
cac hoat dong thu, chi tién mat, tién giri, ngan phiéu, ¢ phiéu, trai phiéu,
ngoai t¢. Thu quy phdn anh dﬁy du, kip thoi cac khoan thu, chi, thuc hién
dtng quy ché quan 1y tién mat.

Hang thang HTX phai td chirc kiém quy tién mat va thuc hién ddi
chiéu sé du céc tai khoan cua HTX vé6i ngan hang.

3.Hoat dong tin dung noi bj:

3.1 Hop tic x4 dung von nhan r6i cia HTX va huy dong tién gui cua
xa vién dé cho xa vién vay theo hinh thuc tin dung ndi bo. HTX phai xay
dyng phuong an: vé& tién huy dong, tién cho vay, 1di suit cho vay, lai suét
tién gui, co s& vat chit va cac diéu kién thuc hién tin dung nodi bd. Xay dung
quy ché hoat dong tin dung ndi bé phu hop véi cac vin ban phap luat lién
quan va dugc Pai hoi xa vién thong qua.

3.2 HTX phai to6 chuc hach toan riéng hoat dong tin dung ndi bd: Md
sd hach toan cac hoat dong cho vay, nhéan tién gui va cac hoat dong thu chi
khac lién quan. Cudi thang, cudi quy phai kiém ké quy tién mat, déi chiéu
céng ng; TO chic coéng tic quan Iy theo quy dinh tai Thong tu sb
06/2004/TT-NHNN ngay 27/9/2004 huéng dan tin dung ndi bo HTX, Thong
tu s6 04/2007/TT-NHNN ngay 13/6/2007 ctia Ngan hang Nha nudc Viét
Nam sira d6i, bd sung Thong tu s6 06/2004/TT-NHNN va ché do quan Iy tai
chinh, ké toan hién hanh.



IV. QUAN LY DOANH THU, CHI PHi

1. Quén ly doanh thu:

1.1 Doanh thu ciia HTX: La toan bd gia tri san pham hang hoéa, dich
vu ma HTX di ban, cung cdp cho cac x4 vién va khach hang duogc cac

va khach hang tra tién hodc chip nhan thanh toan (chua thu duoc tién),
bao gom:

a) Doanh thu tir hoat dong san xuat kinh doanh: La toan bo gia tri san
pham hang hoa, dich vu ma HTX di ban, cung cdp cho khach hang va khach
hang tra tién hodc chip nhan thanh toan (chua thu dwoc tién).

b) Doanh thu tir hoat ddng dich vu cho xa vién la cac khodn thu tur cac
dich vu hd trg san xuit, kinh doanh cuia xd vién nhu: Dich vu tudi tiéu nude,
dich vy nudc sach, cung cép vat tu, giéng, phan bon, thude trir siu, lam dat,
dién sinh hoat, chuyén giao khoa hoc ky thuat va dich vu phuc vu doi séng
van hod, xa hdi khac cua xa vién nhu: Dich vu cham so6c nguodi cao tuoi,
dich vu hiéu hy, vé sinh moi truong.

HTX theo ddi va hach toan riéng cac khoan doanh thu nay dé lam cin
ctr mién, giam thué thu nhap doanh nghiép theo quy dinh tai Nghi dinh sb
88/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 cua Chinh phu vé mot sé chinh sach
khuyén khich phat trién HTX.

c) Doanh thu tur hoat dong tai chinh: La thu tién 13i cac khoan tién gui
ngan hang, tién 13 cho vay cutra hoat dong tin dung ni b9, thu tur hoat dong
mua ban cong trai, ) phiéu, 1ai hoat dong dau tu dai han.

d) Doanh thu tir cac hoat dong khac: La cac khoan thu hd trg vé gia
cua Nha nuédc (khuyén nong, tro gia dié€n,...), thu cho thué hoac do thanh ly,
nhuong ban tai san ¢6 dinh va cac khoan thu bt thuong khac.

Tat ca cac khoan doanh thu dugc tinh bang tién. Trudng hop thu bing
hang hoéa, dich vu, d6i hang thi phai tinh thanh tién tai thoi diém thanh toan
hoac chép nhéan thanh toan dé hach toan doanh thu.

Toan by doanh thu phat sinh trong ky phai c6 cac héa don, chung tu
va phai phan anh day du kip thoi vao sb ké toan theo quy dinh cua ché do ké

toan hién hanh.

1.2Cdc khodn thu khéng dwoc hach todn vio doanh thu, gdm:



a) Tién thu hoéi coéng ng, thu tam ung, thu von gop cua xa vién, nhén
von gop lién doanh cua cac to6 chirc, cd nhan khac.

b) Cac khoan hd tro dau tu cia Nha nude:

- Nha nu6c hd tro dau tu (béng tién hodc hién vat) cho giao thong,
thuy noéng va ha ting co so khac: Sau khi tiép nhan tai san dé quan Iy va sir
dung thi hach toan ting vén khong chia cia HTX.

- Tro gia cudc van chuyén hd trg chi phi cho ving nui, bién gidi:
HTX hach toan giam chi phi trong nam.

c) Tién hodc tai san do t6 chtc, c4 nhan tding HTX: Hach toén tidng
tién hodc tai san; dong thoi tdng von khong chia cuia HTX.

d) Tai thoi diém 1ap bao cdo quyét toan, HTX di viét hoa don ban
hang va di thu tién nhung chua xuét hang thi sb tién da thu khong duoc ghi
vao doanh thu, ma hach toan la khoan thu truéc cua khach hang.

1.3. Mt s6 néi dung cin chii y khi hach todn doanh thu:

a) P6i voi hang héa nhan ban dai 1y (ky giri) cia cac don vi khac thi
doanh thu 1a khoan thu hoa hong dai Iy ma HTX duwgc hudng.

b) HTX nhan gia cong vat tu, hang hoa thi doanh thu tinh theo gia tri
gia cong ghi trén hoa don (bao gé)m tién cong lao dong, nhién li¢u, dong luc,
vat liéu phu va chi phi khac lién quan) cua khéi luong san pham gia cong
hoan thanh trong ky dwgc bén thué gia cong chap nhéan thanh toan.

¢) Dbi v6i san pham, hang héa, dich vu HTX san xuit ra dung dé trao
ddi, biéu, tang, thudng, trang bi cho nguoi lao dong thi doanh thu la gia ban
ctia san pham cung loai hodc twong dwong trén thi trudng tai thoi diém phat
sinh hoat dong do.

d) Pbi v6i san pham, dich vu do HTX san xuét dung vao phuc vu san
xuat kinh doanh nhu dién may nd cua HTX, san pham san xudt ra dé lam
TSCP cia HTX thi doanh thu la cac chi phi truc tiép, gian tiép lam ra san
pham do.

d) Déi v6i hoat dong cho thué TSCP c6 nhan trudc tién cho thué cua
nhiéu nam thi HTX hach toan sb tién thu truéc nay nhu mdt khoan ng¢ phai
tra. Hang nam tinh doanh thu cho thué tai san bang tong s tién cho thué
chia cho sb nam cho thué tai san d nhan tién.



e) DPéi voi hoat dong dich vu giao khodn trong HTX thi doanh thu la
én phai thu ghi trong hop déng giao nhan khoén dén han phai tra.

g) Ddi v4i hoat dong cho vay, thu 14i tién gui, thu nghiép vu cho thué
tai chinh thi doanh thu 14 s6 1ai phai thu trong ky duoc x4c dinh nhu sau: sé
1ai phai thu ciia cac khoan cho vay trong han. Con s ldi phai thu cua cac
khoan cho vay qua han khong dua vao doanh thu ma theo doi khoan 1ai vay
na) ngoai bang can d6i ké toan, khi thu dugc thi hach toan vao thu nghiép
vu.

h) Doanh thu bing ngoai té thi quy ddi ra ddng Viét Nam theo ty gia
binh quin lién ngin hang do Ngin hang Nha nudc Viét Nam cong bd tai
thoi diém phat sinh doanh thu.

2. Quan ly chi phi, gia thanh:
2. 1. Chiphihogi dong sin xuit kinh doanh:

- Chi phi hoat dong san xuat kinh doanh trong HTX bao gém: Céc
lwinchi truc tiép va chi phi gian tiép c6 lién quan dén hoat dong san xuat
kinh doanh.

- Chi phi hoat dong tai chinh: Chi phi mua, ban trai phiéu, c¢6 phiéu,
chi hoat dong tin dung ndi bd.

HTX phai ghi chép, phan anh moi chi phi thuc t& phat sinh cua tirng
dich vy, tirng nganh san xuit kinh doanh. Viéc quan 1y va hach toan chi phi
thyc hién theo huéng dan nhu sau:

a) Chi phi truc tiép:

- Chi phi véat tu: Bao gé)m chi phi nguyén li¢u, vat liéu, nhién li¢u,
dung cu. Viéc quan ly chi phi vat tu dugc thyc hién qua 2 khau: Muc tiéu
ha< vt tu va gia vat tu theo quy dinh tai khoan 2 Muc III Thong tu nay).

Truong hop vat tw mua cua ngudi tryc tiép san xudt khong c6 hoa
don, thi nguoi mua hang phai 1ap bang ké, ghi rd tén, dia chi nguoi ban, sd
lugng hang héa, don gia, thanh tién, chit ky cua nguoi ban hang, chu nhiém
HTX duyét chi.

- Chi phi khau hao TSCP (theo quy dinh tai khoan 1 Muc III cua
Thong tu nay).



- Chi phi tién coéng: Bao gdém tién cong tra cho xi vién HTX va lao
dong thué ngoai tryc tiép tham gia vao hoat dong san xuét kinh doanh phu
hop véi gid ca thi truong thoi diém thué (néu tra bang hién vat thi quy ra
bang tién).

- Chi phi dich vy mua ngoai: La cdc khoan chi phi stta chita TSCDH
thué ngoai, chi phi dién, nudc; tién thué bdc vac véan chuyén hang hoda; cac
dich vu mua ngoai khac va chi hach toan theo s6 dugce chi, co du ching tu
hop phap, hop ly theo quy dinh.

- Khoan chi xuc tién thuong mai: Mua thong tin vé thi trudng, thué tu
van kinh té thuong mai, hoat dong tim kiém thi truong, thué gian hang hoi
chg trién 1im. Cac khoan chi dau tu lap van phong dai dién, chi nhanh &
nudc ngoai thi hach toan tang TSCD.

Ban quan tri HTX xdy dung quy ché quan 1y chi phi san xuit kinh
doanh théng qua Pai hoi xi vién va cong, bd cong khai, lam cin ct dé quan
Iy diéu hanh va gidm sat. Chi nhiém HTX quyét dinh muc chi va chiu trach
nhiém trudc Dai hoi xa vién vé quyét dinh cua minh.

b) Chi phi quéan ly HTX:

- Chi phi vat tu van phong.

- Chi kh4u hao va sira chita TSCP vin phong.

- Chi tién luong can bd quan ly HTX: Céan cu vao diéu kién san xuat,
kinh doanh, Ban quan Iy HTX véan dung hudng dan tai Thong tu nay dé xay
dung va thong qua Pai hoi x4 vién ban hanh mirc tién lwong tra cho can bo

quan ly HTX.

Tién luong can bd quan ly HTX dugc xac dinh theo 3 phwong phap
sau:

+ Hé sd luong tdi thiéu theo doanh thu két hop chi tiéu két qua san
xuat kinh doanh.

+ Ty 18 trén doanh thu két hop chi tiéu két qua san xudt kinh doanh.

+ Ty 1¢ theo két qua san xuét kinh doanh.

Viéc lya chon va van dung 1 trong 3 phuong phap trén dé tinh quy
tién lwong ciia can bd quan Iy HTX do Pai hoi xd vién quyét dinh.



(Cac phwong phap xac dinh tién luong can bo quan ly HTX - Phu luc
1 kém theo).

- Chi bao hiém x3d hoi: Xa vién, nguoi lao dong lam viéc thuong

xnhicho HTX c¢é hudng tién luong caa HTX thyc hién déng bao hiém xa

hoi bit bude theo quy dinh cua B¢ luat Lao dong. Muc dong bao hiém xi

hoi thyc hién theo Nghi dinh s 152/2006/ND-CP ngay 22/12/2006 cua

Chinh phi huéng din mot sb diéu cua Luat Bao hiém x4 hoi vé bao hiém xa

hoi bat bude va Thong tu sd 03/2007/TT-BLDTBXH ngay 30/01/2007 cua
B9 Lao dong - Thuong binh va xa hdi.

Khoan chi bao hiém x4 hoi (phan HTX déng cho can b quan ly) duogc
tinh nhu sau: Nop 21% theo muc luong co ban cho co quan bao hiém xa
hdi, trong d6: ngudi lao dong bo ra 5 %, phén con lai 16% duoc tinh vao
chi phi san xuat kinh doanh trong ky va hach toan vao khoan chi phi quan ly
chung cua HTX (muc luong co ban cho tung cd nhan do Pai hoi xa vién
quyét dinh).

- Chi Bao hiém y té: Xa vién, nguoi lao dong lam viéc thuong xuyén
cho HTX c6 huong tién lwong cia HTX thuc hién déng bao hiém y té theo
quy dinh cua B9 luat Lao dong. Muc dong dugc tinh nhu sau: ndép 2% theo
mirc lvong co ban cho co quan bao hiém y té, trong d6 ngudi lao dong déng
g6p 1%, phan con lai 1% dugc tinh vao chi phi quén ly chung cua HTX.

- Chi phi dich vu mua ngoai: dién thip sang, dién thoai.

- Cac khoan chi phi bang tién khac nhu: Chi tra 13i vay vén tir cac to
chirc, c4 nhin (trir 13 vay dau tu xdy dyng, mua sim TSCD); chi phi ban
hang,cac loai thué va nghia vu tai chinh khac phai nép Nha nuée.

- Chi phi cong tac phi cho cén bg, xa vién HTX, chi phi tiép tan, khach
chi phi giao dich phuc vu san xuét kinh doanh cua HTX, chi phi héi
nghi phai ¢6 muc ti€u rd rang, hiéu qua, tiét kiém; tuy theo diéu kién cua
ting HTX dé quy dinh muc chi trinh Pai hoi x4 vién quyét dinh. Khi xac
dinh chi phi san xuét kinh doanh dé tinh thué thu nhap doanh nghiép thi cin
¢t mirc quy dinh tai Thong tu sb 23/2007/TT-BTC ngay 21 thang 3 nim
7 caa BO Tai chinh quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do chi t6 chirc hoi
nghi d6i véi cac co quan nha nuéc va don vi su nghiép cong lap; Thong tu
7/2007/TT-BTC ngay 11 thang 6 nam 2007 cua B§ Tai chinh quy dinh
ché do chi tiéu doén tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, chi
tiéu to chirc hoi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va chi tiéu tiép khach
trong nudec.
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Cubi nam chi phi quan 1y HTX duoc tong hop chung va phan bd dé
tinh gid thanh ting san pham, dich vu cia HTX theo tiéu thiac doanh thu
hodc chi phi cua tung hoat dong.

Khong dugc tinh vao chi phi hoat dong san xuét kinh doanh dich vu
cac khoan sau:

- Cac khoan tién phat vi pham hgp ddng, vi pham phap luat nhu: Luat
Lao dong, Luat thué, Luat moi truong, Luat giao thong, vi pham ché do bao
cao thong ké, tai chinh ké toan. Néu do HTX vi pham thi tién phat dugc
khau trir vao 1di sau thué cuoa HTX; néu do nhém nguodi hodc ca nhan vi
pham thi nhém ngudi hodc ca nhan phai ndp phat.

- Céc khoan chi dau tu xdy dung co ban, chi mua sim TSCD. Khoan
chi tra 13i vay vén dau tu xay duyng, mua sim TSCD trong thoi ky chwa hoan
thanh dua vao sir dung thi hach toan vao nguyén gia TSCDb do.

- Cac khoan chi tam {ng, chi tra tién vay, tra tién gbc cua nguoi giri
tiét kiém trong hoat dong tin dung ndi bo.

- Cac khoan chi thudc ndi dung chi cua cac quy HTX (quy phat trién
san xuat, quy du phong).

2.2 Gid thanh san phdm, chiphidich vu tiéu thu trong ky.

Gia thanh san pham, chi phi dich vu bao gom: Chi phi truc tiép; chi
phi gian tiép duoc xac dinh nhu sau:

a) Gia thanh san xuit san phim tiéu thu trong ky dugc tinh theo
phuong phap binh quéan gia quyén cuia gia thanh san xuét san pham trong ky
va gia thanh san phdm ton kho dau ky. Chi phi dich vu tiéu thu trong ky
duogc xac dinh bang chi phi do dang dau ky, cong chi phi phat sinh trong ky,
trir chi phi do dang cudi ky.

b) Chi phi quan Iy HTX phat sinh duoc phan bd hét vao gia thanh san
pham, chi phi dich vu tiéu thu trong ky. Truong hop do chu ky san xuat san
pham dai hodc san xudt mang tinh dic thu, tuy theo tinh hinh cy thé, HTX
dugc phan bd chi phi quan 1y dam bao phu hop véi khéi lwgng san pham
liéu thy trong ky, san pham ton kho va san pham do¢ dang cubi ky.

Tuy theo diéu kién san xuit kinh doanh HTX xac dinh ddi tugng va
chon phuong phap phu hop dé tinh gia thanh san pham, dich vu.
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V.QUAN LY CAC KHOAN CONG NO
1. Cac khoan ng¢ phai tra:

No phai trd phat sinh do di vay hodc phéat sinh trong qua trinh mua

vat tu, san phém hang hoéa, dich vu phai dugc phan loai theo doi tugng

ng va tinh chat ng, bao gom: Phai tra cac t6 chuc tin dung, phai tra nguoi
ban hang, phai trd Nha nudc, phai tra xa vién va cac khoan phai tra khac.

HTX phai mo sb chi tiét theo ddi ting chu ng, ndi dung ting khoan
vay. thoi han vay va tung lan thanh toan.

Ké toan theo ddi tra no vay, thuc hién viéc kiém tra, giam sat tinh
hinh st dung tién vay dung muc dich, tra no kip thoi khong dé phat sinh no
qué han.

2. Cac khoan n¢ phai thu

2. / Cdc khodn ng phdi thu trong HTX gdm:

a) Phai thu ctia khach hang: La nhitng san phdm, hang hoa, dich vu
HTX ban cho khach hang, nhung chua dugc thanh toan.

b) Phai thu trong hoat dong tin dung ndi bd: La khoan chovay noi bd
trong HTX (ca gdc va lai).

c) Phai thu khac: La nhiing khoan phai thu cta cd nhan, don vi trong
\a ngoai HTX vé tién bodi thudng vat chit, tién vén vay muon co tinh chat
tam thoi.

2.2HTX phai mé sb theo ddi chi tiét theo tng ddi tuong no, theo noi
dung no va tung lan thanh toan. Nhitng khoan n¢ bing hién vat phai theo
ddi thu hoi hién vat dé bao toan von khi gia ca bién dong.

DP6i voi khoan no phai thu coia khach hang c6 quan hé giao dich
thuong xuyén, dinh ky phai kiém tra déi chiéu sé phai thu, s di thu, s6 con
lai va xac nhdn no voi HTX be"mg van ban.

Cubi ky ké toan, HTX lap quy du phong phai thu kho doi theo quy
dinh tai Thong tu sé 13/2006/TT-BTC ngay 27 thang 02 nam 2006 cua B
Tai chinh huéng dan ché do trich lap va su dung cac khoan dau tu tai chinh,
no khé doi va bao hanh hang hod, cong trinh xay lip tai doanh nghiép.
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No phai thu kho doi 1a cac khodn n¢g da qua han thanh todn 2 nam tré
1én, HTX di dbi chiéu, doi no nhiéu lan nhung van chua thu hoi duge; hoidc
khodn n¢ qua han chua téi 2 ndm nhung khach no dang trong thoi gian xem
xét giai thé, pha san, nguoi ng da chét hodc bo trén, dang bi co quan phap
luat truy t, giam giit, xét xur.

Hang nim HTX lap hoi dong thanh, x{r 1y tai san, cong ng dé xu 1y
cac khoan ng trén. Sau khi xir Iy trach nhiém va bdi thuong ton that ddi vai
td chtre, ca nhan, khoan tén thit do x6a ng dugc hach toan giam tru vao
khoan du phong cac khoan no phai thu khé doi, néu thiéu thi 1dy Quy Du
phong tai chinh dé bu dip, néu van thiéu thi hach toan vao chi phi san xuét
kinh doanh trong nam. Truong hop hach toan vao chi phi kinh doanh ma
HTX bj 16 thi chuyén 15 sang nim sau theo quy dinh cia phap luat vé thué;
truong hop 16 3 ndm lién liép thi Ban quan tri bdo cdo Dai hoi xa vién quyét
dinh cho giam von diéu 16 cua HTX.

Cac khoan no¢ phai thu khé doi sau khi di xir 1y nhu trén, HTX van
phai theo ddi riéng va to chirc thu hoéi. s tién thu hdi dwoc hach toan vao
thu nhap cua HTX.

3. Quan ly, theo d6i tam ung va thanh toan tam ung:

Tam ung la khoan tién ma HTX ung trudc cho can bo, xa vién dé thuc
hi¢n cac nhiém vu da dugc chi nhiém HTX phé duyét.

Vi¢c theo doi hach toan tam tng dugc thyc hién theo cac quy dinh
sau:

- Nguoi nhédn tam ung phai la can by hodc xa vién trong HTX.

- Gidy dé nghi tam ung phai ghi rd ho tén dia chi (don vi, bd phén) va
s6 tién xin tam ung, 1y do tam ung, muc dich st dung tién tam Gng, thoi gian
thanh toan ghi rd ngay hoan lai sé tién di tam @ng va phai duoc chu nhiém
HTX ky duyét. Ke toan lap phiéu chi kém theo gidy dé nghi tam @ng; chuyén
cho thu quy xuét quy.

- Tién tam Gng dwgc thanh toan ngay sau khi hoan thanh cong viéc.
Néu viéc thanh toan cham qua ngdy quy dinh ghi trén gidy tam ung thi
ngudi ung tién va ké toan theo ddi tam ung phai chiu trach nhiém theo qui
ché quan ly tai chinh ké toan cua HTX.

- Ngudi nhan tam Gng phai st dung tién dung ndi dung ghi trén gidy
tam Ung, thanh toan dung han va c6 day du cac chung tir gbc. Ngudi nhan
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tam ng chua thanh toan sb tién tam ung lan trude thi khong dwoc tam Gng
tiep lan sau.

- HTX mo s6 theo ddi tam ung chi tiét dén ting dbi tuong, tung lan
tam wng va thanh toan tam ung.

4. Quan ly cac khoan thué phai ndop va cidc nghia vu tai chinh voi
Nha nudc:

HTX thyc hién diy du quy dinh cia cac van ban phap ludt vé thué.
111X theo ddi sb phai ndp, sé di ndp, sé con phai nop chi tiét tirng khoan
thué va cac nghia vu tai chinh véi Nha nudec.

5. Quan ly thanh toan véi xa vién va nguoi lao dong:

Thanh toan véi xi vién va ngudi lao dong trong HTX goém: (
khoan lién cong, tién 1ii, cac khoan khac ma HTX phai tra.

HTX phai m& sb chi tiét theo ddi tirng dbi tuong, ting khoan tién phai
Nhitng khoan tra céng bang san pham phai md& sd chi tiét theo ddi sb
luong, don gia va sd tién phai tra; déng thoi HTX phai md s6 thanh toan voi
B3 vién dé thuc hién viéc cong khai tai chinh va thyuc hién quy ché dan
cha ddi voi x4 vién, khong dugc thanh toan qua cac doi. to.

VI.PHAN PHOI KET QUA SAN XUAT KINH DOANH CUA HTX
1. Lai va phan phoi lai

1.1 Lii la két qua hoat déng sin xudt kinh doanh ciia HTX trong
mét nam, bao gom:

- Chénh l¢ch thu 16n hon chi cua hoat dong san xuét kinh doanh san
pham, hang hoa, dich vu.

- Chénh léch thu 16n hon chi hoat dong tai chinh (1a khoan Iai tién giri
ngan hang, 1ai hoat dong tin dung ndi bg, lai kinh doanh co phiéu, trai
phiéu).

- Lai khéc.

1.2 Toan bé lii trong nim ciia HTX dwocphén phéi nhw sau:

a)Bu cac khoan 16 cac nam trudc (khong qua 5 nim) cia HTX theo
quy dinh cua Luat thué thu nhap doanh nghiép.
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b) Nop thué theo quy dinh cuia phap luat vé thué.

¢) Trir cac khoan tién vi pham hop dong, vi pham phap luat thudc
trach nhiém cua HTX.

d) S6 13i con lai dugc phan phdi nhu sau:

- Trich lap cac quy bt budc theo quy dinh géom: Quy phat trién san
xuat, quy du phong. Ty 1¢ trich 1ap hai quy nay hang nim do Dai hoi x4 vién
quyét dinh nhung khong thip hon theo quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh
177/2004/ND-CP ngay 12 thang 10 nam 2004 cua Chinh phu. Viéc trich lap
cac quy khac do Pai hoi xd vién quyét dinh tuy thudc vao diéu kién cua
HTX.

- Chia theo ty L& gop von, cong sirc dong gop cua xi vién va theo muc
do st dung dich vu cua HTX.

(Vi du phan phdi 14i- Phuy luc 2)
2. Xir ly cac khoan 16:

Cac khoan 16 cia HTX bao gém: Ld san xuét kinh doanh, 16 hoat
dong tai chinh va 156 khac.

Céac khoan 16 cia HTX dugc xir ly theo quy dinh tai DPiéu 20 Nghi
dinh s6 177/2004/ND-CP.

3. Muc dich st dung cac quy cua HTX:

3.1 Quy phdi trién sin xudt: Pe md rong hoat dong san xuit kinh
doanh, d6i méi k¥ thuat, cong tic khuyén néng, ddo tao bdi dudng can bo
HTX (bu diap phan Nha nuéc khong hd tro theo ché d6 quy dinh).

3.2 Quj dw phong: Dé bu dip nhirng thiét hai do nguyén nhan bat
kha khang va bu 16 hoat dong san xudt kinh doanh.

3.3 Quy phiuc lgi: De chi phuc lgi cho xa vién, xoa d6i, giam ngheo,
phat trién cong dong.

3.4 Quy khen thwéng: Chi khen thuong cho cac tap thé, ca nhan co
thanh tich dong goép cho hoat dong kinh doanh va tiéu thy san phim cua
HTX.

3.5 Déi véi cdc quy khdc: Pai hoi xd vién quyét dinh viée 1ap cac quy
nay va quy dinh rd rang viéc str dung cac quy nay trong diéu 18 HTX.
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VII. BAO CAO TAI CHINH VA KIEM TRA TAI CHINH
1. Bao cao tai chinh:

Cubi ky ké toan (bdo cdo 6 thang ddu nim, béo cdo ca nim) HTX cb
trach nhiém 14p bao cdo tai chinh theo quy dinh ctia B6 Tai chinh vé ban
hanh ché do ké toan ap dung cho cic HTX gui Phong Kinh té, Phong Nong
nghiép va Phat trién nong thon va Chi cuc Thué (quan, huyén).

Uy ban nhan dan huyén c6 trach nhiém tong hop bao céo tai chinh cia
cac HTX trén dia ban giri S¢ Tai chinh, So Nong nghiép va Phat trién nong
thon. S¢ Tai chinh chu tri, phdi hop véi S Nong nghiép va Phat trién nong
thon tdng hop, phan tich tinh hinh hoat dong kinh doanh cua cic HTX gui
B6 Tai chinh (Cuc Tai chinh doanh nghiép), B Nong nghiép va Phat trién
nong thén (Cuc Kinh té hop tac va Phat trién nong thoén) va Uy ban nhan
dan tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong.

2. Cong khai tai chinh:

Chu nhiém HTX c6 trach nhi¢m cong khai tinh hinh tai chinh hang
nam cho x4 vién va trudc Pai hoi x3d vién.

No6i dune chu yéu bao cédo cong khai tai chinh gdm:
- réng thu: Cac ngudn thu cu thé.
- Tong chi: Cac khoan chi cu thé.

Chi tiét thu, chi trng nganh nghé; loai dich vu, san phém; két qua 1ai,
16 cuia cac hoat dong trén.

- Két qua phan phéi 1ai, xu 1y 1.

- Cac khoan cong no trong HTX: No¢ cii, ng mdi phat sinh, n¢g qua
han, ng dén han va ng khé doi.

Két qua kiém ké tai san, von cia HTX.
3. Ban giao céng tac quan ly tai chinh:
Khi thyc hi¢n ban giao gitrta Ban qudn tri cli cho Ban quan tri méi

hodc gitta Chu nhi¢ém cli cho Chu nhiém mdéi hodc gitta ké toan trudng ci
cho ké toan truéng mai phai lap bién ban ban giao, c6 xac nhén cua Ban
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kiém soat ciia HTX va tudn tha cidc quy dinh ctia Nha nudc vé ché do quan
ly tai san, tai chinh. Ban quan tri, Chu nhiém va ké toan truong cii chiu trach
nhiém nhitng phan viéc di lam; Ban quan tri, Chu nhiém va ké toan truong
méi phai ké thira quyén han va trach nhiém hop phap vé quan Iy tai chinh,
tai san cia HTX ké tir ngdy nhén ban giao.

4. Kiém tra tai chinh ké toan:

4.1 Ké toan truong HTX c6 trach nhiém thudng xuyén kiém tra cong
tac ké toan noi bo.

4.2 Ban kiém soat c6 trach nhiém giam sat, kiém tra (kiém toan noi
bd) nhitng hoat dong vé tai chinh ké toan theo quy dinh cua phap lut va
didu 16 HTX. Kiém tra, kiém soat dinh muc quan ly sut dung vat tu, tai san,
vén, quy; quan ly thu, chi va phan phéi thu nhap; kiém tra viéc thuc hién ké
hoach tai chinh, chidp hanh chinh sich ché d6 tai chinh, ké toan, théng ké
cta Nha nudc.

4.3 Phong Kinh té huyén c6 nhiém vu hudng dan, kiém tra viéc chip
hanh céac ché dd tai chinh, ké toan cua HTX.

5. Ché d6 quan 1y hd so chung tir:

HTX phai thyc hién ché do quan ly, luu gitt tai li€u, chung tu, ho so
tai chinh, ké toan theo quy dinh cia Nha nuéc.

VIIL. TO CHU'C THU'C HIEN

1. Cuc Tai chinh doanh nghiép - B6 Tai chinh, Cuc Kinh té hop tac va
Phét trién nong thon - B6 Nong ne,hiép va Phat trién nong thén co6 nhiém vu
chi dao S¢ Tai chinh, S& Nong nghiép va Phat trién ndéng thon tinh, thanh
phé tryc thudc Trung wong to chirc trién khai thyc hién Thong tu nay. S&
Tai chinh va S& Nong nghiép va Phat trién nong thon thudng xuyén hudng
dan, kiém tra viéc thyc hién ché d6 quan Iy tai chinh d6i voi HTX va thuc
hién ché do thuong phat theo quy dinh hién hanh.

2. Can cr huéng dan ctua Thong tu nay, Ban quan tri HTX van dung,
xdy dung Quy ché quan Iy tai chinh ndi b6 HTX, trinh Pai hdi xa vién thong
qua dé thuc hién.

3. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ding
cong bao va thay thé Thong tu lién tich sb 48/2002/TTLT-BTC-BNNPTNT
ngay 28/5/2002 cua Bo Tai chinh, B6 Nong nghiép va Phat trién nong thon
vé huéng din ché do quan 1y tai chinh d6i voi HTX.
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Trong qua trinh thwe hién c¢é gi vuwéng mic, dé nghi cic Bd, nganh,
Uy ban nhin dan tinh, thanh phd trwc thudc Trung wong va cac HTX kip
thoi phan anh vé Bd Tai chinh va B Nong nghiép va Phat trién nong thon
dé ¢6 hwéng din bo sung cho phu hop. / .

KT. BO TRUONG KT. BO TRUONG

BONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON BO TAI CHINH
THU TRUONG THU TRUONG

Ho Xuan Hung Tran Xuan Ha

Noinhdn:
- Thu tudng, cac Pho Thu tuéng Chinh phu;
- VP Trung vong Dang;
- Vin phong Qudc hoi;
- Van phong Chu tich nuéc;
- Cac B9, co quan ngang B§, co quan thudc CP;
- UBND céc tinh, thanh phé truc thuoc TU;
- Vién KSND tbi cao;
- Toa 4n nhan dan tdi cao;
- Kiém toan nha nudc;
S& tai chinh. Cuc Thué cac tinh, thanh phé truc thude TU;
- S6 NNvaPTNT céc tinh, thanh phé truc thuée TU;
- Cong bao;
- Cyc Kiém tra vin ban (B Tu phap);
- Website Chinh phu;
- Website B Tai chinh;
- Website BO NN va PTNT;
- Cac don vi thudéc Bo Tai chinh;
Cac don vi thuoc Bo NN va PTNT;
- Luu: B6 TC (VT, Cuc TCDN), Bo NN va PTNT (VT, Cuc KTHT).
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