UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGH{A VIET NAM

TINH PONG NAI Dc ldp - Ty do - Hanh phic
$6:3() 12009/QP-UBND Bién Hoa, ngay ,%thdng.q nim 2009
QUYET PINH

Ban harh quy djnh vé 3 chirc, quan Iy va sir dyng hip thir dién tir
trong cic co’ quan nha nuwée ciia tinh Dong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH PONG NAI

Cén ctr Luat T6 chitc Hoi déng nhan dén va Uy ban nhén dan ngdy 26 thing
11 nam 2003;

Cén cir Luat Céng nghé théng tin ngay 12 théng 7 nim 2006;

Can cir Chi thi sé 34/2008/CT-TTg ngay 03/12/2008 cta Thi twéng Chinh
phi v& viéc tang cudmg st dyng h¢ théng thu dién tir trong hoat déng cia co quan
nha nudc;

Céin cir Quyét dinh sb 76/2008/QD-UBND ngay 11/11/2008 cia UBND tinh
vé viéc Ban hanh Quy dinh v2 t8 chie va hoat déng ctia S& Théng tin va Truyén
théng tinh Pong Nai;

Theo dé nghj ciia Gidm ddc S& Théng tin va Truyén thong tai To trinh séw2
/TTr-STTTT ngay# thang Ynim 2009,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy bén Quy dinh vé 3 chirc, quan ly
va sir dung hp thu dién tir trong céc co quan nha nude ciia tinh Déng Nai. ’
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc sau 10 ngdy ké tir ngay ky va thay thé

>

Quyét dinh s6 01/2006/QD-UBND ngay 16/01/2006 cia Uy ban nhan dén tinh
Dong Nai ban hanh quy dinh quan ly va sir dung hé théng thu dién tir ctia tinh
Png Nai.

Diéu 3. Chénh Vin phong UBND tinh, Gidm d6c S& Théng tin va Truyén
thong, Thu trudéng cac s@, ban, nganh, Chu tich UBND céc huyén, thj xi Long
Khénh, thanh ph6 Bién Hoa chju trich nhiém thi hinh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Didu 3;

- B§ Théng tin va Truyén thong;

- Cuc KTVB QPPL (B$ Tu phdp);

- TT. Tinh gy, TT. HDND tinh;

- Chil tich, céc P.CT UBND tinh Ddng Nai;
- Chénh, céc Phé Chanh VP UBND tinh;

- 8¢ Tu phép tinh;

- Trung tim Céng b4o;

- Lwu VT, céc phong.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Pjc 1p - Ty do - Henh phiic
‘ QUY PINH
T6 chike, quan ly va sir dyng hgp thir dién tir trong cac co quan nha nwéc
ciia tinh Pdng Nai

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé () /2009/QD-UBND ngay, 29/ 9/ 2009
ctia Uy ban nhén dén tinh Pong Nai) %/

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Chire niing ciia h¢ théng thw dién tir trong co' quan hanh chinh,
don vi sy nghi¢p tinh Pdng Nai

Hg théng th dién tir ciia tinh Ddng Nai (goi tit 13 h¢ théng thu dién tir) 1a
thanh phén trong hé thén thong tin diing chung clia co quan hanh chinh, don vj sir
nghi¢p nha nudc tinh Pong Nai, phyc vu cdn by cdng chirc, vién chitc trao ddi
thong tin duéi dang thu dién tir phyc v cdng tic chuyén mén, nghiép vy theo chirc
nang, nhiém vy dugc phin cong,

Piéu 2. Tréch nhiém quén Iy

86 Théng tin va Truyén théng 1a don vj ddu méi chju tréch nhiém t chic, vin
hanh va huéng dfin khai théc, duy tri hoat dong ciia hé théng thr dién tir tinh Péng
Nai.

Piéu 3. D6i twgng va pham vi sp dyung

Quy dinh ndy &p dyng cho tét ca can b§ céng chirc, vién chirc va co quan nha
nuée thuge b mdy Nha nuée tinh Ddng Nai khi khaj thac va si dung hé théng thu
dién tir tinh Péng Nai. -

Chwong 11
TO CHUC HE THONG THU PIEN TU

Piéu 4. Thiét 1ap va vén hanh Hg¢ thdng thwr dién tir

1. H¢ théng thw dién tir dugc thiét 14p va van hanh trén mang truyén s liu
chuyén ding cua tinh va trén mang internet.

2. Dja chi hop thwr dién tir ctia c4 nhan, tb chirc dugc it tén duy nhét theo tén
mién @dongnai.gov.vn va duge dinh nghia nhy sau:



- Bia chi hfp thu dif:n tir c4 nhan 13 dia chi hop thu dién tir danh cho cén b
céng chire, vién chirc; mdi can bd cong chirc, vién chirc chi duge ding ky, sir dung
duy nhit mdt dia chi hop thu dién tir.

- Dja chi hop thu dién tir c4 nhin c6 dang: encbcc@dongga.l gov.vit. Trong
d6: tenchee bao gdm: Tén + Chir c4i ddu cia ho + Chit céi dAu ctia phéan chit 16t

gitra ho va tén.

Trudng hqp néu tén cn bd cin dugc cap trung véi tén can bd di dugce cap
trudc do thi viéc dit tén cho hop thu dién tir s& bd sung thém ky tu “ABC” do quan
trj hé théng quy dinh.

- Dija chi hop thu du;n tir co quan 13 dja Chl hép thu dién tir danh cho co quan
nha nuéc trong viée trao dbi théng tin gitra céc t6 chirc, c4 nhan.

- Pja chi hop thr dién tir co quan dang tén TénCQ@dongnai.gov.vn.

- Danh ba dién tir tinh Pdng Nai (gm tit 12 danh ba dlen tr) 14 co sd& du liéu
lyu trit thdng tin hop thur dién tir cha céc td chirc, c4 nhan nim trong hé théng thu
dién tir tinh Pdng Nai.

Diéu 5. Cung cip va quén Iy hop the dién tir

Viéc cung cip va quan 1y hop thu dién tir dugc 4p dung cho céc dbi tuong 13
céc co quan nha nudc, can by duong nhig¢m, mdi duge tuyen vao lam viéc va ludn
chuyén ho#ic ngimg cbng téc trong co quan nha nudc, duge quy dinh nhu sau:

1. Péi véi can bd duong nhiém:

Thi tru'ong ¢o quan nha nudce ¢ trach nhiém tong hop danh sach vé thong tin
can bd va giri v& S& Théng tin va Truyén théng dé tao lap hp thu dién tr trong
danh ba dién tir.

2. Péi véi trudmg hop cén b dugce tuyén dung méi:

Sau kh1 c¢6 quyét dinh tuyén dung hoic tiép nhin c4n bd méi clta co quan ¢
thim quyen va vin ban xdc nhan d& nghi tao lap hop thu dién tir, S& Thong tin va
Truyén thong s& tao 14p hop thu dién tir trong danh ba dign ti.

3. Péi voi trudng hop cén bd thay dbi vi tri cOng tac:

S& Théng tin va Truyén théng cin cir vao quyét dinh clia co quan cé thdm
quyén dé cap nhat lai thong tin trong danh ba dién tir.

4, Pbi v6i trudong hop cén bd ngimg cdng tic trong co quan nhd nude tinh
Pdng Nai:

So Thong tin va Truyén thong cin ¢ vao Quyét dinh ciia co quan ¢ thim

~ quyén dé cap nhét thdng tin trong danh ba dién tir va hiy bo dia chi hop thu dién tir
ra khoi hé théng thu dién tir.

5. Dbi véi cac co quan, tb chirc:



Khi dugc S& Théng tin va Truyén théng tao 14p dia chi hop th dién tir trong
danh ba dién ttr, cic co quan nha nudc cé trich nhiém céng khai dia chi hép thur
dign tir ciia don vi va can bd c6 thdm quyén trén trang théng tin dién tir (hodic cong
thong tin di¢n tir) ciia don vj v cita tinh Ddng Nai nhim phd bién dén t5 chirc, ¢4
nhén dé thuin tién trong viéc trao ddi thong tin,

Chwong III .
SU DUNG HE THONG THU DIEN TU

Diéu 6. Sir dyng h¢ théng thw dién tir

1. Thoi gian khai théc hé théng thu dién tir 1a 24gid/7ngay.

2. Pugc phép giri, nhén théng tin qua hé théng thu dién tir c4c loai viin ban
(trr nhitng viin ban mat), bao gdm: lich cOng tdc clia co quan, céc tai ligu trao d6i
phyc vu céng viée, tai liéu phyc vy cac cudc hop, nhitng van ban giri dén nhiing co
quan dé biét, d béo cdo.

3. Khuyén khich sir dung hép thu dién tir dé gui, nhén céc loai vin ban nhu:
thu meoi, cong vin, bdo céo céc clp, nhitng théng tin chi dao, didu hanh cia lanh
dao va cdc van ban khic. |

4. Nhilng viin ban dugc chuyén qua hdp thir dién tr trong giao dich gira cac
¢o quan nha nuéc va co quan giri (ma khong cén phai guri thém vin ban gidy) phai
phu hop voi quy dinh cua phép lugt vé giao djch dién tr c6 gié trj phép 1y tuong
duong v6i vin ban gidy.

5. Tén dyng triét dé hop thur dién tir dé trao ddi cc loai vin ban, tai liéu véi td
chirc, ¢4 nhén khi cung cép c4c dich vy cong.

6. Thu trudng céc co quan cif cén b theo di, kidm tra hép thu dién tir cia co
quan dé hdi dap kip thei thu dién tir #ir cdc t chirc, c4 nhan, Toi thidu 02 Iin trong
ngay. ‘— |

7. St dyng bo mé céc ky ty chir Tiéng Viét theo tidu chudn TCVN 6909:2001
dé thé hign cic ndi dung trao dbi trong trao di thu dién tir.

8. Khi phit hanh vén bén gidy, trir nhimg vin ban mat, ngoai viée i viin ban
toi noi nhén theo c4ch thong thudng, phai giri viin ban dién tir (tuong (g néi dung
viin bén gidy da dugc ban hanh chinh thirc) vao dia chi hgp thu dién tir cia co quan
c6 tén trong phin “noi nhan”.



, . Chuong IV _ .
QUAN LY, DUY TRI HOAT BPONG CUA Hf THONG THU DIEN TU
Didu 7. Trach nhiém ciia cac don vj tham gia hé thong thw dién tir
1. S& Thong tin va Truyén thong

- Quén tri hé théng thu dién tir, ddm béo cho hé théng thw dién tir hoat dong
théng sudt, lién tuc.

- Quén 1y danh ba dién tir, cho phép ding nhép, sira dbi hoic loai bd cac thong
tin lién quan trong danh ba dién tir.

- Chp dia chi hop thu dién tir va khéi tao mét khdu sir dung ban dau cho can
b, co quan nha nuéc dé tham gia khai théc, sit dung h¢ théng thur dién tir.

- Loai bd céc hop thu dién tir clia cic cd nhén, t chire khi khong chiu sy quan
1y clia céc co quan nha nude tinh Dong Nai.

- Phéi hop va huéng din ngudi sir dung x6a bé thu dién € c6 ndi dung khong
phu hop.

- Bao dam an toan, bio m4t thong tin cla hé théng va cla ngudi st dung.

- Lap va thuc hién ché 49 sao huu dif li¢u h¢ théng theo dinh ky.

- T4 chitc bdi dudng, tap hudn cho cén b khai théc sir dyng hé théng thu dién
tr.

- Tridn khai tmg dung ha tAng khéa céng khai (PKI), chit ky sb dé bao dam
bao mét, x4c thuc thong tin trong viée sir dung hé théng thu dién tir.

- C6 trich nhiém thong bao, huéng din cho céc 16 chirc, cé nhén c6 lién quan
khi c6 syt thay di, cap nhat hp thu dién tir trong danh ba dién tir.

2. Céc co quan tham gia h¢ théng thur dién tir

a) Thong béo cho S& Thong tin va Truyén théng khi ¢6 sy thay d6i v& nhén sy
trong don vi dé cép nhat kip thori vao danh ba dién tir.

b) Béo céio vigc khai théc sir dung dinh kY 6 thing mét 1n va ot xut theo
huéng dan va yéu céu cta cac co quan cd tham quyeén.

Pidu 8. Trach nhiém ciia Lanh dao co' quan

1. Ban hanh ndi quy sir dung hop thu dién tir tai co quan trong pham vi quan
Iy nhm ddy manh viéc sir dyng h¢ thong thu dién ti.

2.Kiém tra, d4nh gia viéc sir dung hop thu dién tir cia cén bj, khuyén khich
viée sit dung géin véi viée thi dua, khen thudng tai co quan.

3. Nhén thitc dung l¢i ich cia img dung hop thu dién tir trong cong viée, day
manh tmg dung thu dién tir trong quan 1y, diéu hanh,



4. Guong méu trong viéc g dung hdp thu dién ti.
5. Bém béo céc diéu kién khai thac sir dyng hdp thu dién tit tai co quan.
6. Phéi hgp véi S& Thong tin va Truyén thdng trong qué trinh khai thic sir
dung. _
DPi¢u 9. Trich nhi¢m ciia nguwi sir dyng h{p thir dién tir c4 nhén
1. Bao vé mét khéu, thay d6i mét khiu mic dinh ban diu, thudng xuyén thay
d6i mat khiu hép thu dign tir ciia minh trong qué trinh sir dyng.
2. Quan ly va hru trir c4c thu dién tir ciia c4 nhan,
3. Chju tréch nhiém v& néi dung théng tin clia minh trong qué trinh sir dung
hép thu dién tr.
4. Khéng truy nhép vao hop thu dién tir ctia ngudi khéc, khong dé ngudi khac
sir dung hp thu dién tir cia minh.
5. Khéng dugc cung cip mdt khiu, hojc dé 16 mat khiu déng nhédp vao hé
théng thw dién tir cho ngudi khac.
6. Khong str dyng hép thu dién tir trao déi thong tin khong ding myc dich.
7. Khéng phét tdn thu réc, virus, céc logi m& ddc hodc c6 hanh dong gay anh
hwéng dén sy an toan, bao mat hé théng thu dién tur
8. Trong qua trinh st dung hép thu dién tr khi g3p sy cb, phai thong bdo cho
S& Thong tin va Truyén théng.
9. Nhén thirc dung loi 1’ch_ va tin dung t6i da viéc sir dyng hop thu dién tir,
10. Chi sir dung hdp thu dién tir véi dja chi tén midn dongnai.gov.vn dé trao
déi trong cdng viéc clia co quan nha nudc,
11. Tufin tha cdc quy dinh v& an ninh, an toan, bao mét théng tin trong qua
trinh sir dyng hé théng thu dién . |
Pidu 10. Triach nhi¢m cia ngudi sir dyng hjp thwr di¢n tir don vj
. 1. Hop thu dién tir don vj do Thu trudng don vi quéan 1y. Thy trudéng don vi cod
the By quyen cho mét hofic mdt sé ngudi trong don v quan trj.
2. Thu trudng don vi hay ngudi duge Thi trudng Gy quyén cé trich nhiém:
+ Thay d6i mat khéu mic dinh, thay déi thudmg xuyén mét khau, bao vé mat
khau va cdc néi dung hru trix trong hdp thu dién tir don vij.
+ Thuong xuyén theo di, kiém tra hop thw dién tir don vi.
,3- Th truéng don vj quy dinh viéc sir dyng va chip hanh théng tin duge
truyen qua hép thur dién tir don vj va coi d6 nhur mét trong céc phuong tién cong bd
ménh 1énh hanh chinh ctia Tha trudng don vj.



4. Khi thay dbi vj tri cong tac, Thu trudng don vj phai ban giao viéc quan trj
va toan bd ndi dung dit ligu ciia hop thur dign tir don vi cho Thii trudng don vi méi.

Piéu 11, Cic hanh vi nghiém cAm

1. Tu tb chitc hé théng thu dién tir riéng, tb chirc mang riéng véi dja chi IP
riéng va tén mién (domain) riéng dé xay dyng hé théng thu dién tir riéng.

2. Str dung hép thu dién tir khéng thuge hé théng thu dién tir cua tinh Pdng
Nai (nhu Yahoo, hotmail, gmail..) dé trao d6i céng viée.

3. Ph4 hoai hé théng thu dién tix clia tinh Ddng Nai béing céc hinh thirc nhur:
phét tén virus, giri thu rac, v.v...

) Chwong V
CONG TAC KIEM TRA, BAO CAO, KHEN THUONG
VA XU LY VI PHAM

Pidu 12. Dinh k¥ hang nim va d6t xudt, S& Thong tin va Truyén théng phéi
hegp véi co quan co lién quan tién hanh kidm tra c6ng tac img dung hdp thu dién tir
tinh Pdng Nai trong céc co quan nhé nudc.

Céc co quan nha nudc thudng xuyén kiém tra, ¢4nh gia cong téc sir dung h{p
thur dién tir tinh DPéng Nai cia cén b$ do don vj quén ly.

Pidu 13. Céc co quan nha nude bdo cao két qua viée khai thac hé thong thu
dién tir cia tinh theo dinh k¥ 6 thing mét lin va ddt xuat theo hudng dan va yéu
ciu cia S¢ Thong tin va Truyén thong d8 tdng hop, bao céo By Thong tin va
Truyén thong, Uy ban nhén dan tinh Pdng nai.

Didu 14. Khen thwéng

Ban Thi dua Khen thuéng, Lanh dao tai cdc don vi d& xuét khen thudng cho
tap thé, ca nhén trong viéc ung dung hiéu qua hop thu dién tir tinh Pdng Nai trong
cOng viéc.

Pidu 15. Co quan, cd nhan ndo vi pham Quy dinh nay phai chiu trich nhiém
theo quy dinh ciia phép lujt hi¢n hanh.

Chuong VI
TG CHU'C THUC HIEN

Pidu 16. Gidm dbc S& Thong tin va Truyén théng va Thi trudng cac co quan
nha nuée tham gia vao hé théng thur dién tir tinh Pong Nai ¢6 trdch nhi¢gm t chirc
tridn khai thye hién Quy dinh nay.

Piéu 17. S& Thong tin va Truyén thong, S& Tai chinh cén ci vao ké hoach

o~



»

duge UBND tinh phé duyét hing nim b tri kinh phi cho viéc quén 1y, khai théc sir
dyng va phat trién hé théng thu dién tir cta tinh.

, Didu 18. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 nhimg vén dé vuéng méc cén sira
doi, bd sung, dé nghi céc don vi giri vé S¢ Théng tin va Truyén théng dé téng hep
bio cdo Uy ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

V& Viin Mot



