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CHU TiCH 

NguyL Van Trinh 

IJI7' BAN NHAN DAN 
	

LONG HOA XA HQI CHU NGHIA VItT NAM 
TINH BA  RIA-VIJNG  TAU 

	
DSc 10p -Ty do - Hph phfic 

So  i(9  /2015/QD-UBND 	 Ba Rja, ngily  13  thing 4 nam 2015 

QUYET DINH 
Ban hanh Quy che theo 	dOn doc, kiem tra viec time 

hien cac van ban chi d#o dieu hanh cua UBND tinh, 
Chfi tich UBND tinh Ba Ria - Wing Tau 

Ui? BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VUNG TAU 
Can dr Lust to chirc Hei deng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 

26/11/2003; 
Can cir Luat ban hanh van ban quy pham phap 1u4t dm Hei deng nhan 

dan, Uy ban nhan dan ngay 03/12/2004; 
Can dr Quyet dinh so 42/2014/QD-TTg ngAy 27/7/2014 dm Thu twang 

Chinh phii ban hAnh Quy che, theo doi, don doc, kiem tra viec tigrc hien nhiem 
vu do Chinh phi', Thu tuong Chinh phu giao; 

Can dr Quyet dinh so 67/2011/QD-UBND ngay 27/10/2011 cua UBND 
tinh ban hanh Quy che lAm viec cua UBND tinh BA Ria - Wing Tiu Ithea V 
(nhiem kk 2011-2016); 

Theo de nghi cua Chanh Van phong UBND tinh tai Tot trinh so 56/TTr-
VP ngay 08 thing 4 nam 2015 ye viec ban hanh Quy che theo doi, don doc, 
kiem tra viec thkrc hien cac van ban, Sr hen chi dao dieu hinh cua UBND tinh, 
Chu tich UBND tinh BA Ria - Wing Tau, 

QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hAnh kern theo Quyet dinh nay Quy ale theo doi, don doc, 
kiem tra viec thisrc hien cac van ban chi dao dieu hanh cua UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh BA Ria - Vung TAu. 

Dieu 2. Quyet dinh nay co hieu int thi hanh sau 10 ngay ice tir ngay 14/. 
Dieu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Thu tnrong cac S•a, Ban, NgAnh 

thuec UBND tinh, Chu tich UBND cac huyen, thanh pho va cac ca quan, don 
ca nhan co lien quan chiu trach nhiem thi hAnh Quyet dinh nay./. 

Noi nh4n: 
- Vin phong Chinh phti (b/c); 
- COng thong tin dien tir Chinh phit; 
- B6 Tu phip (Cuc KTVB); 
- TTr Tinh Uy, HDND tinh (b/c); 
- Doan dai bieu Qutic h9i tinh; 
- CT, clic PCT UBND tinh; 
- Nhu dieu 3; 
- UBMTTQVN tinh, cite down the cap tinh; 
- Trung tam C6ng bac) Tin hoc tinh ; 
- Website CCHC tinh BR-VT; 
- S6 Tu phip; 
- Ltru VT,HCTC,T5. 



IA( BAN NHAN DAN 	CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VI6T NAM 
TINH BA RIA-VIING TAU 	 DO1p —Ty do - Hanh phfic 

QUY CHE 
Theo diii, dOn dOc, kiem tra viec thyc hign cac van ban chi dao dieu hanh cua 

UBND tinh, Chii tich UBND tinh Ba Ria — \Tung Tau 

(Ban hanh kem theo Quyet clink so  A9  /2015/QD-UBND ngay43 / 4 /2015 cua 
UBND tinh Ba Ria — Viing Tau) 

Chuang I 
QUY DINH CHUNG 

Dieu 1. Pharr vi dieu chinh, di twyng fip dung 
1. Quy che nay Quy dinh ye cong tac theo doi, don doe, kiem tra viec thuc 

hien cac nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao tai cac van ban chi 
dao, dieu hanh (g9i tat la viec thuc hien nhiem vu UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh giao). 

2.,  Quy che nay ap dung d6i vii Van phong UBND tinh va cac so, ban, 
nganh cap tinh, UBND cac huyen, thanh pho va cac to chirc, ca nhan có lien quan 
khi thuc hien nhiem vu do UBND tinh, Chi). tich UBND tinh giao. 

Dieu 2. Nguyen tic chung 
Cong tac theo doi, don dOc, kiem tra viec thuc hien nhiem vu do UBND 

tinh, Chu tich UBND tinh giao phai dam bao cac nguyen tac sau: 
1. Moi nhiem vu do UBND tinh, Chir tich UBND tinh giao phai dugc to  

chtic thuc hien kip theti, day du, thuemg xuyen, cong khai, minh bach bao dam tuan 
thu Quy che lam viec cua UBND tinh va cac Quy dinh cua phap 141 co lien quan. 

2. Bao dam tinh chit dOng, co sit phan cong rs3 rang va ph& hop chat the 
gala cac set, ban, nganh cap tinh, UBND cac huyen, thanh pho va cac to chuc co 
lien quan. 

3. Dam bao cac hoat dOng chi duo, dieu hanh cua UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh dugc lien tuc, thong suot; gift nghiem kS7 cuong, kSt luat trong he thong 
hanh chinh nha nuetc; nang cao !fang lite, hieu qua chi dao, dieu hanh cua UBND 
tinh, Chu tich UBND tinh. 

4. Cong tac theo doi, don dec, kiem tra viec thuc hien cac van ban, 5,  kien 
chi dao dieu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao phai dugc thuc hien 
thuemg xuyen, lien tuc, kip thin theo yeu cau; phai gan yeti viec xay dung va danh 
gia tinh hinh thuc hien chuong trinh, ke hoach ding tac cua cac co quan, dcm vi, to  
chirc; ket qua dm cong tac nay la co set de danh gia mire des hoan thanh nhiem vu  
cua cac co quan, don vi, to chirc va cua tong can 1313, cong chuc, vien chirc. 

1 



Dieu 3. Cfic van ban, y kien chi duo dieu hanh cua UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh 

Cac van ban, y kien chi dao, dieu hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh, bao g6m: Cac quyet dinh, chi thi, quy che, quy dinh, chucmg trinh, ke hoach, 
huOng dan, de an, ding van, cong dien, cac van ban khac co not dung giao nhiem 
vu va y kien,chi dao troc tiep 	UBND tinh, 	tich UBND tinh; phieu chuyen, 
thong bao ket Juan hOi nghi, cuOc hop, buoi lam viec, buoi tiep cong dan, ding van 
va cac loci van ban khac do lanh dao Van phong UBND tinh ky de truyen dat 
kien chi dao cua UBND tinh va Chu tich UBND tinh. 

Dieu 4. Phan Ioai cac nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh 
giao 

1. Nhiem vu giao co th6i han thoc hien: Doi vii nhiem vu duot giao có yeu 
cau phai trinh hoac bao cao hoac nhiem vu &roc giao nhung khong yeu eau phai 
trinh hoac bao cao thi cac don vi duoc giao thoc hien nhiem vu phai thoc hien 
hoan thanh trong th6i han dugc giao. 

2. Nhiem vu duce giao Ichong quy dinh co the thiyi han xir 1Y: D6i yen nhiln4 
nhiem vu nay, don vi duce giao phai can cu vao not dung yeu cau cua van ban de 
trien khai thoc hien kip thiyi. 

Dieu 5. NOi dung thong tin phai cap nh4t cac nhRm vu do UBND tinh, 
Chii tich UBND tinh giao 

1. D6i vii van ban giao nhiem vu lchong phai la van ban mat: 

a) Ten van ban, s6, IcY hieu, trich yeu, ngay, thang, nam ban hanh, ngu6i Icy 
van ban; 

b) Co quan don vi trinh ban hanh van ban; 

c) Co quan, don vi duoc giao nhiem vu; 

d) Dan vi (thuOc Van phong UBND tinh) &roc giao nhiem vu theo doi, don 
doc, hem tra tinh hinh thoc hien; 

d) NOi dung nhiem vu do UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao; 

e) Thbi han thoc hien nhiem vu (thai han phai bao cao UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh ho4c co quan, ngu6i co tham quyen khac hoac thai han phai hoan 
thanh nhung nhiem vu co the khac); 

g) Tinh hinh thoc hien nhiem vu dime giao (da thoc hien, dang thuc hien, 
chua thoc hien trong han hoac qua han); 
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h) Thong tin can thiet khk; 

Trong truong hop UBND tinh, Chit tich UBND tinh you eau hoc cac 
trutmg h9p can thiet khac, ngoai viec cep that thong tin voi nhang nOi dung nhu 
ten; cac dcm vi &roc giao nhiOm v9 con phai thuc hien viec cep nhet, theo doi 
bang van ban giri den Van phong UBND tinh va cac co quan lien quan. 

2. Den voi nhang van ban giao nhiem v9 &roc phat hanh theo the de met 
(mat, toi met, tuyet met): 

Khong cep nhet cac thong tin theo quy dinh tai khoan 1 	 Sr ,Dieu nay. Dinh k 
hang q4, 6 thong, nam hoc truong h9p dOt xuat theo 	cau cua UBND tinh, 
Chit tich UBND tinh, cac ca quan, don vi, dia phucmg phai bao cao cac nOi dung 
theo quy dinh cua khoan 1 Dieu nay bang van ban theo the de met giri Van phong 
UBND tinh va cac co quan có lien quan. 

Chuang H 
TRACH NHIEM CUA TO CHirC, CA NHAN TRONG VIEC THEO DOI, 

DON DOC, KIEM TRA VIEC THVC HIEN NHIEM V1,1 UBND TiNH, CHU 
TICH UBND TIN! GIAO 

Dieu 6. Trach nhqm cua Van phong UBND tinh Ba Ria — Yang Tau 
1. Giup UBND tinh, Chu tich UBND tinh don doc, theo doi, narn bat tinh 

hinh viec thuc hien nhiem v9 UBND tinh, Chit'  tich UBND tinh giao cho cac co 
quan, dcm vi, to chuc, ca than thuc hien va tong h9p, bao cao kip thin UBND tinh, 
Chit tich UBND tinh ve ket qua trien khai thuc hien &la cac co quan, don vi, to 
chirc, ca nhan dm:cc giao. 

2. Tham muu, de xuat va giup UBND tinh, Chit tich UBND tinh lciem tra, 
danh gia tinh hinh va ket qua trien khai viec thuc hien nhiem v9 UBND tinh, Chit 
tich UBND tinh giao cho co quan, don vi, to chirc, ca nhan. 

3. Tham muu, de xuat va kien nghi UBND tinh, Chit tich UBND tinh xir ly  
nhang kho khan, vuerng mac, phat sinh trong qua trinh trien khai to chirc viec thuc 
hiOn nhiem vu UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao nham bao dam viec trien 
khai dung theri han, dat ket qua va chat lucmg theo yeu cau. 

4. ray dung he thong phan mem may tinh de theo doi viec trien khai thuc 
hiOn nhiem vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao cho cac ca quan, don vi, to 
chirc, ca than bao dam thong suot, thong that, (long b0,,  day du, chinh xac ve 
thong tin de cep nhet. NOi dung cep nhet vao 4 thong phan mem may tinh theo 
quy dinh tai Dieu 5 cilia quy the nay. 

5. Thuc hien viec phan loci, cep that viec thuc hien nhiem vu UBND tinh, 
Chit tich UBND tinh giao de theo doi trong thai han sau: 
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a) Chain nhat la 02 ngay lam viac ke tir ngay van ban, St kien chi dao diau 
hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh ban hanh. Tnkmg hop van ban, St kien 
chi dap diau hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh phai thvc hien ngay thi 
viac phan loai, cap that de theo d6i duoc that hien ngay trong ngay. 

b) Chain nhat la 01 ngay 	viac ka tir ngay nhan &roc van ban hoac thong 
tin chinh thirc ve kat qua thkrc hien nhiam v9. UBND tinh, Chu tich UBND tinh 
giao do cac ca quan, don vi, to chirc, ca nhan bao cao, Van phing UBND tinh phai 
that hien viac cap nhat cac thong tin. 

6. Hang tan, tren co soy du lieu cap nhat, co trach nhiam tong hqp s6 lieu va 
kat qua, tin d6, tinh hinh thvc hien nhiam vu UBND tinh, Chu tich UBND tinh 
giao cho cac Ca quan, don vi, to chirc, ca than a danh gia, kiam diem tai cu6c h9p 
giao ban dm Van phong UBND tinh. Hang thang, hang quy, 6 thang, nam tong 
hop, bao cao UBND tinh ve tinh hinh that hien nhiam v9 UBND tinh, Chia tich 
UBND tinh giao cua cac co quan, don vi trong Bao cao lciam diem, chi dap dial' 
hanh hang thang, hang quy, 6 thang va nam cua UBND tinh; hoac bao cao dOt xuat 
theo you cau cua lanh dao UBND tinh. 

7. Chil dOng va thuing xuyen ph6i hop vii Ca quan, don vi, to chuc, ca  
nhan dugc giao nhiam v9 trong qua trinh trien khai to chirc that hien van ban, St 

kien chi dao diau hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh. 

8. Chanh Van phong UBND tinh CO trach nhiam chi dao Van phing UBND 
tinh trien khai to chirc thqc hien nghiem tfic quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 
3, Khoan 4, Khoan 5, Khoan 6, Khoan 7 DiL nay va that hien cac nhiam v9, 
quyan han lien quan an ding tic theo d6i, don dac, kiam tra viac that hien van 
ban, St kien chi dao diau hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh va that hien 
nhiam vv, quyan hat sau: 

a) Chu tri 	viac vii lath dao cac co quan, don vi, t6 chirc va nhan co 
lien quan de giai quyet nhung van de thuOc tham quyen cua UBND tinh ma cac co 
quan, don vi con coy kien khac nhau trong viac thvc hien van ban, St kien chi dao 
diau hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh. 

b) Ducic quyan, hoac fly quyan cho cac lanh dao, chuyen vien Van phong 
UBND tinh theo lTnh vac duqc phan ding phi trach trao doi yeti cac co quan, don 
vi, to chirc, ca nhan de Warn bat thong tin ve ket qua, tien d6 viac that hien nhiam 
vu UBND tinh, ChU tich UBND tinh giao theo hinh thirc ban hanh van ban, trao 
d6i tnrc 

c) Tham muu UBND tinh, Chu tich UBND tinh c6 van ban nhac nh&, phe 
binh lath dao cac ca quan, don vi, dia phuang va cac to chirc c6 lien quan trong 
truing hop khong that hien, thvc hien cham tre hoac c6 that hien nhung khong 
dam bao chat luong viac that hien nhiam v9 UBND tinh, Chu tich UBND tinh 
giao ma khong kip tiled bao cao. 
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Dieu 7. Trfich nhqm ciia co quan, don vi, to chtic, ca nhfin trong vigc  
time hi§n nhi§m vu UBND tinh, Chii tich UBND tinh giao 

, 	1. Trien khai chirc thtrc hien nghiem tfic, dung thai han va bao dam dat 
ket qua, hieu qua cao cac van ban, Si kien chi dao dieu hanh cua UBND tinh, Chu 
tich UBND tinh giao nhiem v9 cho ca quan, don vi, to chile, ca nhan thtrc hien. 
Truo!mg h9p nhiem v9, tong viec duce UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao da  
het thin han quy dinh nhung chua hoar thanh, chat lug/rig giai quyet chua bao dam 
thi phai kip thiri bao cao cu the ye nguyen nhan va de xuat UBND tinh twang xir 
1Si de kip thai chi dao, giai quyet cac vuang mac phat sinh. 

2. Ph6i hqp voi Van phong UBND tinh va to chirc, ca nhan Ichic co lien 
quan trong qua trinh trien khai to chirc thIrc hien nhiem v9 UBND tinh, Chu tich 
UBND tinh giao cho co quan, don vi, to chirc, ca nhan. 

3. Chaco nhat truac ngay 20 hang thing, tnrac ngay 15 dm thing cu6i quy, 
ngoai viec bao cao tinh hinh thtrc hien chuc nang, nhiem v9 theo quy dinh UBND 
tinh da giao, cac co quan, din vi, to chirc c6 trach nhiem bao cao ve tinh hinh, tien 
dO thtrc hien nhiem v9 UBND tinh, Chit tich UBND tinh giao. NOi dung bao cao 
ket qua thtrc hien nhiem v9 UBND tinh, Chu tich UBND tinh giao, bao gam: so 
lucmg nhiem v9 dugc giao; nhiem v9 da thtrc hien, dang thtrc hien, chua thIrc hien, 
trong thai han hoc qua han, 1Si do va nhang van de ton d9ng, phat sinh khi thkrc 
hien nhiem v9 va kern theo bang tong h9p, th6ng ke cac van ban UBND tinh, Chu 
tich UBND tinh giao nhiem v9: 

a) Ten van ban, so, IcSi hieu, trich y'e'u, ngay, thing, nam van ban giao nhiem 
v1.1; 

b) NOi dung nhiem v9, ding viec dugc giao, then han thvc hien; 
c) Tinh hinh, ket qua thtrc hien nhiem v9, ding viec dugc giao. 
4. Thu truang cac co quan, don vi, to chirc nhan dugc van ban, Si kien chi 

dao dieu hanh ctia UBND tinh, Chu tich UBND tinh c6 trach nhiem chi dao don vi 
minh trien khai to chirc thkrc hien nghiem tut quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, 
Khoan 3 Dieu nay va thkrc hien cac nhiem v9, quyen han lien quan den ding tic 
theo doi, don d6c, lciem tra viec thtrc hien van ban, ,Si kien chi dao dieu hanh cua  
UBND tinh, Chu tich UBND tinh va chi dao dua ket qua thkrc hien nhiem vg nay 
la tieu chi binh xet thi dua, khen thuong hang nam dOi von cac phong, ban, bO phan 
va can bO, cling chvc, vien chirc thuOc tham quyen quan 15i. 

Chuang III 
TO ClItt THVC HIEN 

Dieu 8. Trien khai thtrc hign Quy the 
1. Chanh Van phi:mg UBND tinh c6 trach nhiem phOi hcp von cac cap, cac 

nganh, cac co quan, don vi trien khai to chirc thtrc hien nghiem tuc, c6 hieu qua 

5 



Quy the ,nay; chiu trach nhiem tong hop, bao cao UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh ve ket qua tinh hinh trien khai to chuc thuc hien Quy che. 

2. Thu truong cac co quan, don vi, to chat có trach nhiem trien khai to chirc 
thuc hien nghiem tuc Quy che nay. Can ctr nhiem vu dugc giao va quy dinh tai 
Quy the nay, chi dao,xay dung Quy the trong not bO co quan, don vi de trien khai 
theo dOi, don doc, kiem tra viec thuc hien nhiem vu UBND tinh, Chu tich UBND 
tinh giao cho co quan, don vi, to chdc minh va chiu trach nhiem ve ket qua thuc 
hien nhiem vu. 

Dieu 9. Khen thuirng va xir 1jr vi pham 
1. Ca quan, don vi, to chdc, ca nhan thuc hien nghiem tuc, co chat luting va 

hieu qua Quy che nay se dugc bieu throng, khen thuemg theo the dO thi dua khen 
thuOng hien hanh cila nha nuac. Viec thuc hien dung cac quy dinh tai Quy che nay 
la mot trong cac tieu chi de danh gia mirc dO hoan thanh nhiem vu cua cac co 
quan, don vi, to chuc va ca nhan trong quy trinh xet thi dua, khen thuemg hang 
nam. 

2. Cac co quan, do.n,vi, to chirc va ca. nhan khong thuc hien hoc thuc hien 
khong nghiem tuc Quy che nay thi tuST theo mix dO vi pham se" bi xiir 1Y theo quy 
dinh dm phap luat. 

Dieu 10. Sira dOi, be sung Quy the 
Trong qua trinh trier' khai t6,  chuc thuc hien Quy che, neu c6 kho khan, 

vuemg mac can sua doi, be) sung, de nghi cac co quan, don vi, to chirc, ca nhan 
phan anh bang van ban ve UBND tinh qua Van phong UBND tinh de tong hop, de 
xuat sira doi, bo sung Quy che cho phii hop./. 

TM. 1.1Y BAN NHAN DAN —,-4-' 
CHU TICH 

NguAn Van Trinh 
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