UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 2178/QD-UBND Buén Ma Thuét, ngay 19 thang 8 nam 2009
QUYET PINH

. vé viéc cong b6 b¢ thu tuc hanh chinh thuge
tham quyén gidi quyet cia S& Tw phap tinh DPak Lak

UY BAN NHAN DAN TINH

Can ctr Luat to chtirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan din ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can cir Quyét dinh s6 30/2007/QD-TTg ngay 10 thang 01 ndm 2007 cua Thu
tuong Chinh phu phé duyét PE an don gian hoa thu tuc hanh chinh trén cac linh vuc
quan 1y nha nudc giai doan 2007 - 2010;

Cin ctr Quyét dinh s6 07/QD-TTg ngdy 04 thang 01 ndm 2008 cia Thu
tudng Chinh phu phé duyét K€ hoach thuc hién Pé 4n don gidn hod tha tuc hanh
chinh trén céac linh vuc quan Iy nha nudc giai doan 2007 - 2010;

Can cu Cong van s6 1071/TTg-TCCV ngay 30 thang 6 nam 2009 thong bao
¥y kién chi dao cua Thu tuéng Chinh phu vé viéc cong bd b thu tuc hanh chinh
thudc tham quyén giai quyét cia cac S&, ban, nganh trén dia ban tinh.

. Xet dé nghi cua Giam dbc So Tu phap va To truong To cong tac thyc hién
Dbé an 30 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, tai T¢ trinh s6: 30/TTr-STP-
TCTDA30, ngay 12 thang 8 nam 2009,

QUYET PINH:

‘Diéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay bo thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cia S& Tu phap.

1. Trudng hop thu tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay dugc co quan nha
nudc cd thim quyén sira doi, b sung hodc bii bo sau ngdy Quyét dinh ndy co
hiéu luc va céc thu tuc hanh chinh mé1 dugce ban hanh thi 4p dung theo diing quy
dinh cua co quan nha nude ¢6 thim quyén va phai cap nhat dé cong bé.

2. Trudng hop thi tuc hanh chinh do co quan nha nudc c¢6 thAm quyén ban
hanh nhung chua dugc cong bo tai Quyét dinh nay hoac co6 su khac biét gilra ndi
dung thu tyc hanh chinh do co quan nha nudc co tham quyén ban hanh va thu tyc
hanh chinh dugc cong bd tai Quyet dinh nay thi duoc ap dung theo dung quy dinh
clia co quan nha nudc c6 thim quyén va phai cap nhat dé cong bé.



Piéu 2. S6 Tu phap co trach nhiém cha tri, phdi hop véi T6 cong tac thuc
hién Dé an 30 ctia Chi tich Uy ban nhan dan tinh thuong xuyén cap nhat dé trinh
Uy ban nhan dén tinh cong bd nhitng tha tuc hanh chinh trén tai khoan 1 Diéu 1
Quyét dinh nay. Thoi han cap nhat hodc loai bo thu tuc hanh chinh nay cham nhét
khong qua 10 ngay ké tir ngdy van ban quy dinh thu tuc hanh chinh c6 hiéu luc thi
hanh.

Déi véi cac thi tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh nay, S¢ Tu
phap c6 trach nhiém chu tri, phdi hop voi To cong tac thuc hién Dé an 30 ctia Chu
tich Uy ban nhan dén tinh cap nhat dé trinh Uy ban nhan dan tinh céng b trong
thoi han khong quéa 10 ngay ké tir ngay phat hién co sy khac biét giita ndi dung thi
tuc hanh chinh do co quan nha nudc ¢ thim quyén ban hanh va tha tuc hanh chinh
duoc cong b tai Quyét dinh nay hoac thu tuc hanh chinh chua dugc cong bo.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéuﬁ 4. Chanh van phong Uy ban nhén dén tinh, Giam dbc So Tu phap, To
truong TO cong tac thyc hién B¢ an 30 cua Chu tich Uy ban nhén dan tinh, Thu
trudng cac S, ban, nganh cap tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu didu 4; CHU TICH

- Chinh phu (b/c);

- TCT chuyén trach CCHC TTg (b/c);

- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong tryc HPND tinh; (Paky)

- boan BBQH tinh;(Pa ky)

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac pho CVP UBND tinh;

- UBND céc huyén, thanh phé;

- Thanh vién TCTPA 30; Lir Ngoc Cu
- Bao Dik Lék, Pai PT-TH tinh;

- Website tinh;

- TT Thong tin — Cong bao;

- Cac BPCV VP UBND tinh;

- Luu: VT, TCTDA30.



BQ THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH PAK LAK
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2178 /QD-UBND
ngay 19 thang 8 nam 2009 ciia Uy ban nhdn dén tinh Dak Lak)

PHAN I: DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC
THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH PAK LAK

Stt Tén thu tuc hanh chinh

I. Linh vwe cong chirng

01 | Cap ban sao van ban cong ching

02 | Chuyén nhuong, mua ban tai san

03 | Cong ching di chuc

04 | Cong ching hop dong bao lanh bang tai san

05 | Cong ching hop ddng cam cb tai san

06 | Cong chtng hop ddng kinh té

07 | Cong ching hop ddng thé chip tai san

08 | Cong chung hop dong thué, khoan tai san

09 | Cong ching hop dong trao doi tai san

10 | Cong chung hop dong Gy quyén, gidy uy quyén

11 | Cong chirng van ban khai nhan di san

12 | Cong chirng van ban thdéa thuén phan chia di san

13 | Cong chimg vin ban tir chdi nhan di san

14 | Cong ching viéc hity bo hop ddng, giao dich

15 | Cong ching viéc sira d6i, bd sung hop dong, giao dich

16 | Cong ching hop dong dit coc

17 | Cong chimg hop ddng gop von

18 | Cong chung khéi phuc ché d6 tai san chung cua vo, chong




19 | Nhan luu giir, cong bé di chiic

20 | Nhap tai san riéng vao tai san chung ctia vg, chong

21 | Cong chimg hop dong tang cho tai san

22 | Cong chimg thoa thuan phén chia tai san chung cua vo chong

23 | Cong chimg hop dong ban tai san ddu gia (bat dong san)

24 | Cong chimg hop dong bio lanh bang quyén str dung dat

25 | Cong chimg hop ddng cho muon nha

26 | Cong chimg hop ddng cho & nho

27 | Cong ching hop dong cho thué lai quyén st dung dat

28 | Cong chitng hop dong cho thué nha

29 | Cong ching hop dong cho thué quyén st dung dat

30 | Cong ching hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat

31 Cépg’chﬁng hop dong chuyén nhuong quyén sir dung dat va tai san gan lién
voi dat

32 | Cong chung hop dong doi nha

33 | Cong ching hop ddng gdp von bang quyén sir dung dat

34 | Cong chimg hop dong gop von bang tai san gan lién voi dat

35 | Cong chimg hgp dong mua ban can ho nha chung cur

36 | Cong chimg hgp dong mua, ban nha

37 Cong ching hop ddng mua, ban nha ¢ thudc s hitu chung hoic nha & dang
cho thué

38 | Cong ching hop ddng mua, ban tai san gan lién voi dat

39 | Cong chimg hgp dong mua, ban nha & va chuyén nhuong quyén st dung dat o

40 | Cong chimg hop dong tang, cho bat dong san

41 | Cong chitg hop dong ting, cho cin ho nha chung cu

42 | Cong chimg hop dong tang, cho nha




43

Cong chig hop ddng tang, cho quyén sir dung dat

44

Cong chig hop dong tang, cho tai san gan lién v4i dat

45

Cong ching hop ddng thé chp cian ho nha chung cu

46 | Cong chimg hop dong thé chap nha

47 | Cong chimg hop dong thé chap quyén sir dung dat

48 | Cong chimg hop dong thué cin ho nha chung cu

49 | Cong chimg hop ddng thué tai san gan lién voi dat

50 | Cong chung hop ddng iy quyén quan 1y nha

51 Cong ching hop dong thé ché}p quyéq st dung dat va tai san hinh thanh trong
tuong lai ma tai san dé gan lién voi dat

57 Cong ching hop giéng thé chap tai san hinh thanh trong tuong lai ma tai san
do gan lién voi dat

53 | Cong chung hop dong giao dich khac

I1. Linh vue trg giap phap ly

01 | Chuyén vu viéc trg giup phap Iy cho Trung tdm trg giup phap 1y khéac

02 | Thuc hién trg giup phap 1y bang hinh thirc tham gia dai dién ngoai té tung

03 | Bé nghi tro gitip phap 1y

04 Yéu cau Thay thé Tro gitup vién phap Iy/Luat su cong tac vién tham gia to
tung.

05 | Thay thé ngudi tham gia dai dién ngoai t6 tung.

06 | Hoa giai trong trg giap phap 1y

07 | Thuc hién trg giup phap Iy bang hinh thirc tham gia t6 tung

08 | Tham gia tro gitip phap 1y (dbi véi to chirc)

09 | Thay d6i Gidy dang ky tham gia trg giup phap 1y

10 | Tham gia lam cOng tac vién trg giup phap ly

11 | Thay ddi, b sung hop dong cong tac giita Trung tim voi cong tac vién.

12 | Cham diit hop dong cong tac tro gitp phap 1y theo dé nghi ctia cong tac vién

5




Khiéu nai vé viéc tir chdi thu 1y vu viée tro gitip phap ly; khong thuc hién trg

13 gitp phap 1y; thay d6i nguoi thuc hién tro gitp phép 1y.

14 | Thyc hién tro giup phéap 1y bang hinh thtic tur van phap luat
15 | Kién nghi vé viéc giai quyét vu viéc trg giup phap 1y

16 | Ky hop dong cong tac gitra Giam ddc Trung tdm véi cong tac vién
II1. Linh vwc ban diu gia tai san

01 | Ban dau gia tai san theo hgp dong ciia ca nhan

02 | Pang ky tham gia dau gia tai san
IV. Linh vue khiéu nai, t6 cio

01 | Thu tuc tiép cong dan

02 | Thu tuc giai quyét t6 co va phong chdng tham nhiing

03 | Thu tuc giai quyét khiéu nai 1an dau

04 | Thu tuc giai quyét khiéu nai 1an hai

05 | Thu tuc xir Iy don thu khiéu nai, t6 cao.

V. Linh vuc hanh chinh tw phap

01 |Dbang ky lai viéc nudi con nudi cia cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc
ngoai hoac cua nguoi nude ngoai da dang ky tai Viét Nam.

02 | Cong nhan vi¢c nudi con nudi da duogc tién hanh & nude ngoai.

03 | Dang ky viéc két hon co yéu td nudc ngoai

04 | Pang ky lai viéc két hon c6 yéu to nudc ngoai

05 | Cong nhan vi¢c két hon d3 duoge tién hanh & nude ngoai.

06 | bang ky nhan cha, me, con ¢6 yéu td nudc ngoai

07 | Pang ky giam ho co yéu td nudc ngoai

08 | Pang ky viéc thay doi, cham dut viéc giam ho cé yéu to nudc ngoai




09 | bang ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai

10 |Pangky lai viée sinh c6 yéu td nude ngoai

11 | Cép lai ban chinh gidy khai sinh c6 yéu to nudc ngoai

12 | Cap ban sao gidy to ho tich tir s6 ho tich c6 yéu té nudc ngoai.

13 | Ghi vao so ho tich cac viée ho tich da dang ky tai co quan co tham quyén
cua nudc ngoai cac viéc sinh, nhan cha me con.

14 | bang ky khai tir ¢6 yéu td nudc ngoai

15 | Bang ky lai viéc tir co yéu té nudc ngoai

16 | bang ky viéc thay doi, cai chinh h¢ tich, xac dinh lai dan toc, bo sung ho
tich, xac dinh lai gidi tinh c6 yéu td6 nudc ngoai

17 C:élp Gidy dang ky hoat dong hd trg két hon cho Trung tAm tu van va hd tro
két hon

18 | Gia han hoat dong ctia Trung tdm hd tro két hon.

19 | Thay d6i ndi dung hoat dong cho trung tim hd tro két hon.

20 | Cham dut hoat dong cho trung tdm hd tro két hon

21 | Cép Phiéu Ly lich tu phap cho cong dan Viét Nam.

22 | Cap Phiéu Ly lich tu phap cho cong dan nudc ngoai ¢ thodi gian cu tra tai
Viét Nam.

23 | Cap ban sao tir s6 gdc

VL. Linh vue bo tro tw phap

01 | Thanh 1ap Poan Luat su

02 | Phé duyét Picu 1¢ Poan Luat sur

03 | T6 chirc Pai hoi nhiém ky Poan luat su
04 | Phé chuan két qua Pai hoi Poan Luit su.




05

Bai nhiém Ban Chua nhiém, Chu nhém Poan Luat su.

06

Cép Giay dang ky hoat dong Vian phong luat sur.

07

Cap Gidy dang ky hoat dong cua Cong ty Luat hop danh hodc Cong ty Luét
Trach nhiém hiru han (goi chung 1a Cong ty Luat)

08

Cap lai Gidy dang ky hoat dong cho T6 chtrc hanh nghé luat su khi thay doi
ndi dung dang ky hoat dong

09 | Cap Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh cta to chirc hanh nghé luat su

10 | Thanh 1ap Vin phong giao dich cua té chitrc hanh nghé luat su

11 | Chuyén d6i Cong ty Luat trach nhiém hiru han mot thanh vién sang Cong ty
Luat trach nhiém hitu han hai thanh vién tr& 1€n, chuyén doi1 Cong ty Luit
trach nhi¢m hiru han hai thanh vién tr& Ién sang Cong ty Ludt trach nhiém
htru han moét thanh vién.

12 | Pang ky hanh nghé luat su v6i tu cach ca nhan.

13 | Céap Giay ding ky hoat dong cho Chi nhanh cua t6 chtrc hanh nghé luat su
nudc ngoai.

14 Cép Giéi‘y dang k}'{ hoat dong cho Cong ty Luat trach nhi€ém hiru han mot
tram phan trdm vOn nudc ngoai, Céng ty Luat trach nhiém hitu han dudi
hinh thirc lién doanh (sau day goi tat 1a cong ty ludt nudc ngoai)

15 | Cap Gidy dang ky hoat dong cho Chi nhanh ctia Cong ty Luat nudc ngoai

16 |Cap lai Gidy ding ky hoat dong cho Chi nhanh, Céng ty Luit nudc ngoai do
bi mat, bi rach, bi chay hoac bi ti€u huy dudi hinh thirc khéac.

17 | Cép lai Gidy dang ky hoat dong do thay doi ndi dung Gidy ding ky hoat
dong cua Chi nhanh cua t6 chitc hanh nghé luat su nudc ngoai

18 | Cap lai Gidy dang ky hoat dong do thay doi noi dung Gidy dang ky hoat
dong ctia Cong ty Luat nude ngoai.

19 | Pang ky hoat dong Trung tdm tu van phép luat

20 | Théng bao thay doi ndi dung dang ky hoat dong cua Trung tam tu van phap

luat, Chi nhanh Trung tdm tu van phap luat.




21 | Cap Thé Tu van vién phap luét.

22 | Bang ky hoat dong ctia Chi nhanh cta Trung tdm Tu van phap lut.

23 Pang ky hoat dong ciia Trung tdm Trong tai

24 Dang ky hoat dong cua Chi nhanh Trung tdm Trong tai

25 | Cham dt hoat dong Chi nhanh Trung tim Trong tai thwong mai.

26 | Tam dinh chi hanh nghé cong ching

27 | Hay bo Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé céng ching.

28 | Cham dut hoat dong cua Vian phong Cong chimng.

29 | Thanh lap Van phong Cong chimg (do mot Cong ching vién thanh 13p).

30 | bang ky hoat dong Van phong Cong chung (do mot Cong chung vién thanh
1ap).

31 | Thanh 1ap Van phong Cong ching (do 2 Cong ching vién trd 1€n thanh 13p)

32 | bang ky hoat dong Van phong Cong chung do 2 Cong chiing vién tr¢ 1€n

thanh lap)




PHAN II: NQI DUNG CUTHE ‘
CUA TUNG THU TYC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO TU PHAP TINH PAK LAK

I. LINH VUC CONG CHUNG.
1. Cap ban sao vin béan cong chirng:
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cdng chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bd tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudéng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cic ngdy
trong tuan, tur thtr 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

b) Cach thirc thuc hién:

Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng chung s6 1, dia chi: Pudong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trdn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Coéng ching sf} 3, dia chi : Duong Quang Trung - Phuong An
Binh- Thi xa Buon Ho- tinh PBak Lak.

¢) Thanh phén, s luong ho so:
+ Thanh phan ho so: Pon yéu cau
+Sb lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Gidi quyét ngay trong budi hodc trong ngiy lam
viéc.
d) Dbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, td chure.
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh:
Cac Phong Cong churng thuoc S¢ Tu phap tinh bak Lak.
g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban sao.
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h) Lé phi: Thu 5.000 dong/trang; tir trang thtr 3 tré 1én thi mdi trang thu
3.000 dong nhu tbi da khéng qua 100.000 dong/ban (theo Thong tu Lién tich cua
Bo Tai chinh - B Tu phap s6 91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim
2008 vé viée huong dan vé murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong
ching).

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong c6

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luit Cong chirng

2. Chuyén nhwong, mua ban tai san:

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bd tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cic ngdy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chung s,é 3, dia chi : Buong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao Ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 1a co quan, t6 chirc phai co
ban sao giday phép thanh 13p co quan, t6 chirc;

- Ban sao Giay dang ky quyén so hiru, sir dung tai san va cac giay to lién
quan;
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- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap luat quy
dinh phai cé.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 churc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong duoc cong chimg.

h) Lé phi: Muc thu phi dugc tinh trén gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
cu thé:

+ Dudi 100.000.000 dong: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

.1+ Tt trén 5.000.000.000 d@)ngs mirc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong)

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Ludt Cong chirng

3. Cong churng di chic:

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong chimg thudc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: T 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bd tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudéng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.
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- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cac ngly
trong tuan, tur thtr 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thtrc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Duong Truong Chinh - phudng Thing
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s luong hd so:

+ Thanh phan hd so: - Dy thao di chuc;

- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao Ho khau (hodc gidy to thay thé);

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy t0 c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

+ S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Di chiic dugc cong chimg.

h) L& phi: 40.000 dong/trudng hop (theo Thong tu Lién tich cua Bo Tai
chinh - B6 Tu phap s6 91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé
viéc hudng dan vé muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi cong ching).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
4. Cong chirng hop dong bao linh bing tai san:

a) Trinh tu thuc hién:
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- Budc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: T 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng chung s6 1, dia chi: Pudong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching s0 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
-Thi xd Buon Hb- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
+ Thanh phan ho so: - Hop dong;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hoic gidy to thay thé); néu 1a co quan, t6 chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh lap co quan, to chic;

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap ludt quy
dinh phai cé.

+Sb lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéc.

d) Pbi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t6 chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong dugc cong chimg.
h) L¢ phi: 100.000d/trudng hop.
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(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - BO Tu phap s6
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
5. Cong chirng hop ddng cim co tii sin:

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thtr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng chung s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Coéng ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Buong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phén, s luong ho so:

+ Thanh phan ho so: - Hop dong;

- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hoic gidy to thay thé); néu 1a co quan, to chirc phai
cd ban sao giay phép thanh 13p co quan, t6 chirc;

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, st dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phéap luat quy
dinh phai cé.

+ S6 luwong hd so: 03 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéc.
d) Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t chuc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop dong cam cd tai san duoc
cong chung.

h) L& phi: Mtc thu phi dugc tinh trén gia tri tai san; truong hop hop dong
cam cb c6 ghi gi tri khoan vay thi tinh trén gi tri khoan vay, cu thé:

+ Dud6i 100.000.000 ddng: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia tri tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot quéa 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - B Tu phap )
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong chung.
6. Cong chirng hop dong Kinh té:

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngay
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
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+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phudng Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching s,é 3, dia chi : Buong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so: - Hop dong;

- Ban sao gidy to tuy than coa ngudi dai dién va cac gidy to lién quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luat quy
dinh phai cé.

+Sb lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngiy lam
viéc.

d) Dbi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: t6 chc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong kinh té duoc cong
chung.

h) L¢ phi:

+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mure thu 1a 0,1% gi4 trj tai
sdn hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tur trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia trj tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu to1 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tw Lién tich cua B Tai chinh - BO Tu phap sb
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
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1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
7. Cong chirng hop ddng thé chap tai san:
a) Trinh ty thuc hién:

- Budce 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thtr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng chung s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s0 2, dia chi : thi trdn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching s§ 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phén, s luong ho so:
+ Thanh phan ho so: - Hop dong;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 1a co quan, tO chirc phai
cd ban sao giay phép thanh 13p co quan, t6 chirc;

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phéap luat quy
dinh phai co.

+Sb lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéc.

d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.
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e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong duogc cong chimg.

h) Lé phi: Thu phi, mic thu tinh trén gia tri tai san hodc gia tri tién vay. Cu
thé:

+ Dudi 100.000.000 dong: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phén gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu to61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc huéng dan vé murc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
8. Cong chirng hop dong thué, khoan tai san:

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.
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- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Dak Lak.

- Phong Cong chiing sé 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Du théo hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 1a co quan, t6 chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao Gidy ding ky quyén s hitu, str dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap ludt quy
dinh phai cé.

+ S6 luong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngdy 1am
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan, td chue.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong dugc cong chimg.
h) Lé phi: Thu phi, mirc thu tinh trén tri gia tién thué, khoan; cu thé:
+ Duéi 100.000.000 dong: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 12 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua BO Tai chinh - B Tu phap s6
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, nop, quan ly va stt dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong chung.
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9. Cong chirng hop dong trao doi tai san:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudéng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cic ngdy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: T 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Dak Lak.

- Phong Cong chiing sé 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Du théo hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hoic gidy to thay thé); néu 1a co quan, to chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao Gidy ding ky quyén s hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap ludt quy
dinh phai cé.

+ S6 luong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoidc trong ngdy 1am
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan, td chue.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop déng dugc cong chimg.
h) Lé phi: Thu phi, mirc thu tinh trén tri gia tai san trao ddi; cu thé:
+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hoac gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hoac gia tri hgp dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

1+ Tt trén 5.000.000.000 déngs mirc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phén gia tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc huéng dan vé murc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
10. Cong chirng hop ddng ay quyén, gidy iy quyén:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cdng chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vio cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bd tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudéng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tur thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Théng
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong chimg s6 2, dia chi : thi trin Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.
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- Phong Cong chiing sé 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phéan ho so: - Du thao hop ddng, gidy uy quyén;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 1a co quan, t6 chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao Gidy ding ky quyén s hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhéan, td chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop dong Gy quyén, gidy ty quyén
duoc cong chung.

h) L¢ phi:
- Hop ddng tiy quyén thu: 40.000 dong/truong hop.
- Gidy uy quyén thu: 20.000 dong/trudng hop.

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO

91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi cong ching).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
11. Cong chirng van ban khai nhan di san:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cdng chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.
+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
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- Buéc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va huéng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tur thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: T 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Cong chiing sé 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phén hd so: - Du thao van ban;

- Ban sao gidy to tuy than ctia ngudi khai nhén;

- Ban sao S6 ho khau (hodc gidy to thay thé) ctia nguoi khai nhan;

- Ban sao gidy khai sinh (hoic gidy to thay thé) cua nguoi khai nhan;

- Ban sao gidy ching tir ctia ngudi dé lai di san;

- Ban sao gidy dang ky quyén so hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop ddng, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hi¢én thu tuc hanh chinh: cé nhan, t chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

2) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban khai nhan di san duoc
cong chung.

h) L¢ phi: Thu phi, muc thu tinh trén gia tri di san; cu thé:
+ Dudi 100.000.000 d6ng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hoac gia tri hgp dong, giao dich.
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+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~ + Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thoéng tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi cong ching).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
12. Cong chung van ban théa thuan phan chia di sian:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Théng
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trdn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sf) 3, dia chi : Buong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:
+ Thanh phé“m hd so: - Dy thao vin ban;
- Ban sao gidy to tiy than clia nguoi khai nhén;
- Ban sao S6 ho khau (hodc gidy to thay thé) ctia ngudi khai nhén;
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- Ban sao gidy khai sinh (hoic gidy to thay thé) cua nguoi khai nhan;

- Ban sao gidy ching ttr ctia ngudi dé lai di san;

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy t0 c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhéan, t chuc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban théa thuan phan chia di
san dugc cong chung.

h) Lé phi: murc thu phi tinh trén gia tri di san, cy thé:
+ Dudi 100.000.000 dong: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hoac gia tri hop dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

.1+ Tt trén 5.000.000.000 déngs mirc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phén gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu to61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc huong dan vé murc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
13. Cong chirng viin ban tir chdi nhan di san:

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cdng chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.
+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
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+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.
- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng ching s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phudong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

+ Thanh phan ho so: - Dy thdo vin ban;

- Ban sao gidy to tiy than cia nguoi tir chdi;

- Ban sao ho khau (hodc gidy to thay thé) ctia ngudi tir chdi;

- Ban sao gidy khai sinh (hodc gidy to thay thé) cia nguoi tir chdi;

- Ban sao gidy ching tir cia ngudi dé lai di san;

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, st dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap ludt quy
dinh phai cé.

+ S6 luwong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay 1am
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhéan, td chure.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban tu chdi nhan di san dugc
cong chung.

h) L& phi: 20.000 dong/truong hop (theo Thong tu Lién tich ctua B Tai
chinh - B6 Tu phap s6 91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé
viéc hudng dan vé muc thu, ché do thu, ndp, quan ly va sir dung phi cong ching).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

27



k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
14. Cong chirng viéc hity bo hop dong, giao dich:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chirng thuoc S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buge 2: Can b6 tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh ctua phap luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cic ngdy
trong tuan, tur thtr 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thtc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s6 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chiing sé 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buén Ho- tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so: - Ban cam két ciia nhiing nguoi da tham gia hop dong
giao dich;

- Hop dong can huy bo;

- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 ho khau (hoic gidy to thay thé);

+ S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay lam
viéce.

d) Dbi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.
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g) Két qua thyc hién tht tuc hanh chinh: Hop dong, giao dich can huy bo
duoc cong chung.

h) Lé phi: 20.000 dong/truong hop (theo Théng tu Lién tich cua B Tai
chinh - B Tu phap s6 91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé
viéc hudng dan vé murc thu, ché do thu, nop, quan Iy va sir dung phi cong ching).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
15. Cong chirng viéc sira doi, bd sung hop dong, giao dich:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chirng thuoc S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cac ngly
trong tuan, tur thir 2 dén thtr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phudng Thing
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trdn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Cong chung sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:

+ Thanh phan ho so: - Ban cam két ciia nhiing nguoi da tham gia hop dong
giao dich;

- Hop ddng can sira d6i, bo sung;
- Ban sao gidy to tiy than;
- Ban sao S6 ho khau (hodc gidy to thay thé);

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.
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+ S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: cé nhan, td chirc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

9 Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop déng, giao dich can sira doi,
b6 sung dugc cong chung.

h) Lé phi: Tén va mic phi, 18 phi: 40.000 dong/truong hop.

Néu stra d6i, b6 sung tang gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich thi
tinh theo gia tri tai san hodc gi tri hop dong giao dich ting, cu thé:

+ Dudi 100.000.000 dong: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

1+ Tt trén 5.000.000.000 déngs mirc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
16. Cong chirng hop dong dit coc:

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: T 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bd tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.
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- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cac ngly
trong tuan, tur thtr 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thtrc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Duong Truong Chinh - phudng Thing
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Du thao hop dong;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé), néu co quan, t6 chirc phai co
ban sao giay phép thanh 1ap co quan, t6 churc;

- Ban sao Gidy ding ky quyén s hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai cé.

+ S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngiy lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: cé nhan, td chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong dit coc duoc cong
chung.

h) Lé phi: thu trén gia tri hop ddng, cu thé:

+ Dudi 100.000.000 dong: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hoac gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.
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~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Théong tu Lién tich cua BO Tai chinh - B Tu phap s6
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
17. Cong chirng hop dong gép von:

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuin bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thtr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Théng
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Coéng ching sd 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sf) 3, dia chi : Buong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:
+ Thanh phén ho so: - Du thao hop déng;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé), néu co quan, to chirc phai co
ban sao giay phép thanh 1ap co quan, to chirc;

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;
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- Ban sao gidy tO c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai cé.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: c& nhan, td chirc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop dong gép von dugc cong
chung.

h) Lé phi: thu trén gia tri tai san gop von, cu thé:
+ Dudi 100.000.000 dong: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

1+ Tt trén 5.000.000.000 d@)ngs mirc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.

18. Cong chirng khéi phuc ché d9 tai san chung ciia vo, chong:
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: T 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bd tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.
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- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cac ngly
trong tuan, tur thtr 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thtrc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Duong Truong Chinh - phudng Thing
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phé“m hd so: - Dy thao vin ban;

- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé);

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy t0 c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

+ S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong duogc cong chimg.

h) L¢ phi: thu trén gia tri tai san can khoi phuc, cu thé:

+ Dudi 100.000.000 dong: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tu trén 1.000.000.000 déng dén 5.000.000.000 dong: muc thu Ia
1.000.000 dong + 0,07% ciia phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

+ T trén 5.000.000.000 dong: muc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop ddng, giao dich vuot qua 5.000.000.000 dong
(mtrc thu t6i da khong qua 10.000.000 dong) (Theo Thong tu Lién tich cua Bo
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Tai chinh - B Tu phap s6 91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008
v€ viéc hudng dan vé murc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va st dung phi cong
ching).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
19. Nhén hwru giir, cong bd di chiic:

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai:

- Phong Céng chung s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Coéng ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phudong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

+ Thanh phan hd so: - Pon yéu cau.

- D1 chuce.

+Sb lugng hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay lam
viéc.

d) Poi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bién ban.
h) Lé phi: 100.000 dong/trudng hop.

(Theo Thoéong tu Lién tich cua B Tai chinh - B¢ Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimng).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
20. Nhap tai sin riéng vao tai san chung cia vo, chong:

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudéng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Cong chung s,é 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phén hd so: - Du thao van ban;

- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé);

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, st dung tai san va cac gidy to lién
quan;
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- Ban sao gidy t0 c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai cé.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Vian ban xac nhan.
h) L¢ phi: Thu trén gia tri tai san can nhap, cu thé:
+ Duéi 100.000.000 dong: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot quéa 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua BO Tai chinh - B Tu phap )
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc huéng dan vé murc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
21. Cong chirng hop dong ting cho tai san:

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

- Bude 2: Can bd tiép nhan hd so, kiém tra hd so va huéng din cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.
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+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai:

- Phong Céng ching s6 1, dia chi: Pudong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh PBak Lak.

- Phong Cong chung sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phén, s luong ho so:
+ Thanh phén ho so: - Du thao hop dong;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé), néu co quan, to chirc phai co
ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luat quy
dinh phai cé.

+Sb lugng h so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéc.

d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Hop dong ting, cho tai san dugc
cong chung.

h) Lé phi: Mtrc thu phi duoc tinh trén gia tri tai san ting cho, cu thé:

+ Duéi 100.000.000 déng: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
sdn hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tur_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu Ia
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).
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(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - BO Tu phap s6
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.

22. Cong chirng thoa thuin phén chia tai sin chung ciia vo chong:
a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chimg thuoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phép luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thtr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng ching s6 1, dia chi: Pudong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Coéng ching sd 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phén, sb luong ho so:

+ Thanh phﬁn hd so: - Dy thao vin ban;

- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé);

- Ban sao Gidy ding ky quyén sé hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy tO c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phéap luat quy
dinh phai cé.

+Sb lugng hd so: 03 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéc.
d) Poi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban thoa thuan dugc cong
chung.

h) Lé phi: Thu trén gié tri tai san can phan chia, cu thé:
+ Duéi 100.000.000 ddng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu to1 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua BO Tai chinh - B Tu phap )
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong chung.

23. Cong chirng hop dong ban tai san ddu gia (bat dong san):
a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuin bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudoc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thtr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
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b) Cach thtc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phudng Thing
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching s0 2, dia chi : thi trn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Thanh phan ho so: Hop dong ban dau gia.

+Sb lugng hd so: 06 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngiy lam
viéce.

d) Dbi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh: Hop dong ban dau gia dugc cong
chung.

h) Lé phi: 100.000 dong/truong hop.

(Theo Thong tw Lién tich cua B Tai chinh - BY Tu phdp sb
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc huéng dan vé murc
thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va st dung phi cong chiing).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.

24. Cong chirng hop ddng bio linh bang quyén sir dung dat:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vio cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buge 2: Can b6 tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh ctua phap luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cic ngly
trong tuan, tur thtr 2 dén thir 6.
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+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua tryc tiép tai:

- Phong Céng ching s6 1, dia chi: Pudong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh PBak Lak.

- Phong Cong chung sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phén, s luong ho so:
+ Thanh phan ho so: - Hop déng;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hoic gidy to thay thé), néu co quan, t6 chirc phai c6
ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao Giay dang ky quyén so hiru, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to co lién quan dén hop dong, giao dich ma phéap ludt quy
dinh phai co.

+Sb lugng hd so: 04 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéc.

d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong bao lanh duoc cong
chung.

h) Lé phi: Tinh trén gia tri tai san hodc gi trj tién vay, cu thé:

+ Duéi 100.000.000 ddng: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 12 0,1% gia trj tai
sdn hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu Ia
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu to1 da khong qua 10.000.000 dong).
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(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - BO Tu phap s6
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
25. Cong chirng hop dong cho mwon nha:

a) Trinh ty thuc hién:

- Buée 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng chung s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Coéng ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phudong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phén, s luong ho so:
+ Thanh phéan ho so: Dy thao hop dong;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé), néu co quan, to chirc phai co
ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao gidy dang ky quyén sé hiru nha.
+ S6 luwong hd so: 03 bo.
d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam

viéc.
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d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong cho muon nha duoc
cong chung.

h) Lé phi: 40.000 dong/truong hop.

(Theo Thoéng tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé vi¢c hudéng dan vé murc
thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
26. Cong chitng hop dong cho & nho:

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thtr 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Duong Truong Chinh - phudng Thing
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trdn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:
+ Thanh phan hd so: - Dy théo hop dong;

- Ban sao gidy to tiy than;
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- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé), néu co quan, to chirc phai co
ban sao giay phép thanh 1ap co quan, to chirc;

- Ban sao gidy dang ky quyén so hiru nha.

+ S6 luwong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéce.

d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong cho ¢ nho duoc cong
chung.

h) Lé phi: 40.000 dong/truong hop.

(Theo Théng tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va stt dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong chung.
27. Cong chirng hop dong cho thué lai quyén sir dung dat:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buge 2: Can b6 tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Théng
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.
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- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Dak Lak.

- Phong Cong chiing sé 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so: - Hop ddng cho thué lai quyén sir dung dét;
- Dy thao hop dong;

- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hoic glay t& thay thé), néu co quan, t6 chirc phai co
ban sao gidy phép thanh lap co quan, to chirc.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay lam
viéc.

d) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: cd nhan, t chue.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong cho thué lai quyén sir
dung dat duoc cong chung.

h) Lé phi: Tinh trén tong gia tri tién thué, cy thé:
+ Duéi 100.000.000 dong: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia tri tai
san hoac gia tri hop dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cong chimng).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
28. Cong chirng hop dong cho thué nha:

a) Trinh ty thuc hién:
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- Budc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: T 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng chung s6 1, dia chi: Pudong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching s§ 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
+ Thanh phan ho so: - Dy thao hop dong;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé), néu co quan, to chirc phai co
ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao Gidy dang ky quyén s hiru nha.

+ S6 luwong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngdy lam
viéc.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: c& nhéan, t chue.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong cho thué nha dugc cong
chung.

h) Lé phi: Tinh trén tong gia tri tién thué, cu thé:
+ Duéi 100.000.000 dong: mirc thu 13 100.000 dong.
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+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hoac gia tri hop dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hoac gia tri hgp dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tur trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phén gia tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 ndm 2008 vé viéc huéng din vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi cong chimng).

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
29. Cong chirng hop dong cho thué quyén sir dung dat:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vio cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buge 2: Can b6 tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Théng
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s0 2, dia chi : thi trn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Cong chiing sé 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, s luong hd so:

+ Thanh phan ho so: - Du théo hop dong;
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- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé), néu co quan, t6 chirc phai co
ban sao giay phép thanh 1ap co quan, t6 chirc;

- Ban sao Gidy dang ky quyén s hiru, str dung tai san;

- Ban sao gidy t0 c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t churc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

9 Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Hop ddng cho thué quyén st dung
dat dugc cong chung.

h) Lé phi: Tinh trén tong gia tri tién thué, cu thé:
+ Dudi 100.000.000 d6ng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia trj tai
san hoac gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

1+ Tt trén 5.000.000.000 déngs mirc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc huéng dan vé murc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.

30. Cong chirng hop dong chuyén nhwong quyén sir dung dit:
a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.
+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
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+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng ching s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phudong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
+ Thanh phan hd so: - Dy thao hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao Ho khéu (hoic gidy to thay thé), néu co quan, to chic phai c6 ban
sao gidy phép thanh 1ap co quan, to chirc;

- Ban sao Gidy dang ky quyén so hiru, sir dung tai san;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phéap luat quy
dinh phai cé.

+Sb lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngiy lam
viéce.

d) Dbi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qué thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong chuyén nhuong quyén
st dung dat dugc cong ching.

h) Lé& phi: Mtrc thu phi duoc tinh trén tong gia tri quyén st dung dét, cu thé:
+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.
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+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu Ia
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~ + Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thoéng tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi cong ching).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.

31. Cong chirng hop ddng chuyén nhwong quyén sir dung dit va tai san
gin lién véi dat:

a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thtr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phudng Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trdn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:
+ Thanh phén ho so: - Du thao hop dong;

- Ban sao gidy to tiy than;
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- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé), néu co quan, to chirc phai co
ban sao giay phép thanh 1ap co quan, to chirc;

- Ban sao Gidy ding ky quyén s hiru, str dung tai san;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luat quy
dinh phai co.

+Sb lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Gidi quyét ngay trong budi hodc trong ngiy lam
viéce.

d) Dbi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: ¢4 nhan, to chirc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop ddng chuyén nhuong quyén
sir dung dat va tai san gan lién v6i dat dugc cong ching.

h) Lé phi: Mirc thu phi dugc tinh trén téng gia tri quyén sir dung dat va tai
san gan lién vaéi dat, cu thé:

+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

+ T trén 5.000.000.000 dong: mitc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% ctia
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu to1 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Théng tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc huéng dan vé murc
thu, ché dd thu, ndp, quan 1y va st dung phi cong chiing).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Can cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
32. Cong chirng hop dong d6i nha:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vio cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
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+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng ching s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phudong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
+ Thanh phan ho so: - Dy thao hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé), néu co quan, to chirc phai co
ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao Gidy dang ky quyén so hiru, sir dung tai san;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phéap luat quy
dinh phai cé.

+Sb lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngiy lam
viéc.

d) Dbi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: c4 nhan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong doi nha dugc cong
chung.

h) Lé& phi: Mtrc thu phi duoc tinh trén tong gia trj tai san, cu thé:
+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.
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+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~ + Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thoéng tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi cong ching).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
33.Cong chirng hop dong gop von bing quyén sir dung dat:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Théng
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching s0 2, dia chi : thi trdn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:
+ Thanh phén ho so: - Hop dong;
- Chung minh nhéan dan (hodc gidy to thay thé) cua cac bén, ctia nguoi dai

dién;

54



- S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé) cua cac bén (néu co quan, to chirc phai
c6 giay phép thanh 1ap co quan, to chuc);

- Gidy dang ky quyén st dung dat.

+ S6 luwong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéce.

d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

9 Két qua thuc hién thu tyc hanh chinh: Hop dong gop vén quyén sir dung
dat dugc cong chirng.

h) Lé phi: Thu trén gia tri tai san von gop, cu thé:
+ Dudi 100.000.000 ddng: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot quéa 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tr] tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu to1 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - BO Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va stt dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can cu phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.

34. Cong chirng hop dong gép von bang tai san gan lién véi dat:
a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh Pak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

- Buoc 2: Can by tiép nhéan ho so, kiém tra ho so va hudng dan cho duong

su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap lut.
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- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cac ngly
trong tuan, tur thtr 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thtrc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Duong Truong Chinh - phudng Thing
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s luong hd so:

+ Thanh phéan ho so: - Hop dong;

- Chung minh nhéan dan (hodc gidy to thay thé) cua cac bén, ctia nguoi dai
dién;

- S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé) cua cac bén (néu co quan, to chirc phai
c6 gidy phép thanh 1ap co quan, to chirc);

- Gidy chung nhan quyén so hitu cong trinh xdy dung trén dat.

+Sb lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéc.

d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

2 Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong gop von bang tai san
gan lién véi dat dugc cong chimg.

h) Lé phi: Thu trén gi4 tri tai san von gop, cu thé:

+ Dudi 100.000.000 ddng: mirc thu 1 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tur_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).
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(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - BO Tu phap s6
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
35. Cong chirng hop dong mua ban cin hd nha chung cur:
a) Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thtr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng chung s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Coéng ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Buong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phén, s luong ho so:

+ Thanh phén ho so: - Hop dong;

- Chtrng minh nhén dan (hodc gidy to thay thé) ctia cac bén, ciia nguoi dai
dién;

- S0 Ho khéu (hodc gidy to thay thé) clia cac bén (néu co quan, t6 chirc phai
c6 gidy phép thanh lap co quan, t6 churc);

- Gidy dang ky quyén s¢ hitu cin ho nha chung cu.

+ S6 luwong hd so: 03 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéc.
d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong mua ban cin ho nha
chung cu dugc cong ching.

h) Lé phi: Thu trén gi4 tri tai san hodc gia tri hop dong, cu thé:
+ Duéi 100.000.000 ddng: mirc thu 1 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu to1 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua BO Tai chinh - B Tu phap )
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong chung.
36. Cong chirng hop dong mua, ban nha:

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuin bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DPak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thtr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
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b) Cach thtc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phudng Thing
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching s0 2, dia chi : thi trn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sf) 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Thanh phén ho so: - Hop dong;

- Chung minh nhéan dan (hodc gidy to thay thé) cua cac bén, ctia nguoi dai
dién;

- S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé) cua cac bén (néu co quan, t6 chirc phai
c6 giay phép thanh 1ap co quan, to chuc);

- Gidy ding ky quyén so hiru nha 0.

+Sb lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngdy lam
viéc.

d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong ching thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong mua, ban nha duoc cong
chung.

h) Lé phi: Thu trén gi4 tri tai san hodc gia tri hop dong, cu thé:

+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
sdn hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

+ T trén 5.000.000.000 dong: mitc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cia
phan gia trj tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thoéng tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.

37. Cong chirng hop ddng mua, ban nha & thudc sé hiru chung hoic
nha & dang cho thué:

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong chimg s6 2, dia chi : thi trin Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s,é 3, dia chi : Buong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so: Dy thao hop dong;

- Ban sao gidy to tuy than cua cac dong so hiru;

- Ban sao S6 ho khau (hodc gidy to thay thé) ciia cac dong sé hitu;

- Ban sao hop dong uy quyén (néu c6 nguoi uy quyén);

- Gidy xé4c nhan cta ngudi dang thug;

- Ban sao gidy chiig nhan quyén so hiru nha 6.

+ S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.
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d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop ddng mua, ban nha & thudc so
hitu chung hodc nha & dang cho thué dugc cong chung.

h) Lé phi: Mirc thu phi duoc tinh trén tong gia tri tai san hodc gia tri hop
dong, cu thé:

+ Duéi 100.000.000 ddng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot quéa 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua BO Tai chinh - B Tu phap )
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
38. Cong chirng hop dong mua, ban tai san gin lién véi dat:
a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tir 13 gid dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngay
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:
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- Phong Céng ching s6 1, dia chi: Pudong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Buong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

+ Thanh phén ho so: - Du thao hop dong;

- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao HO khau (hoic giéy to thay thé), néu co quan, to chirc phai c6 ban
sao gidy phép thanh 1ap co quan, to chirc;

- Ban sao gidy chimg quyén s hitu cong trinh x4y dung trén dat va quyén
su dung dat;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luat quy
dinh phai cé.

+ S6 luwong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay lam
viéc.

d) Pbi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhén, t6 chic.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

9 Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop dong mua, ban tai san gan
lién véi dat dugce cong chung.

_ h) L& phi: Muc thu phi dugc tinh trén tong gid tri tai san hodc gia tri hop
dong, cu thé:

+ Duéi 100.000.000 ddng: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot quéa 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua BO Tai chinh - BO Tu phap )
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.

39. Cong chirng hop ddng mua, ban nha ¢ va chuyén nhwong quyén sir
dung dat 6

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tur thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudong Chinh - phuong Théng
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chung s,é 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Du thao hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 1a co quan, to chiic phai
c6 ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chirc;

- Ban sao Gidy dang ky quyén s& hiru, str dung tai san;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phéap lut quy
dinh phai cé.

+ S6 luong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam

viéc.
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d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thue hién thu tyc hanh chinh: Hop déng mua, ban nha & va
chuyén nhuong quyén st dung dat & duoc cong ching.

h) Lé phi: Muc thu phi dugc tinh trén gia tri tai san hodc gia tri hop dong,
cu thé:

+ Duéi 100.000.000 ddng: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot quéa 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu to61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua BO Tai chinh - B Tu phap )
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
40. Cong chirng hop dong ting, cho bat dong san:

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tir 13 gid dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:
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- Phong Céng ching s6 1, dia chi: Pudong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Cong chung s§ 3, dia chi : Buong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
+ Thanh phén ho so: - Du thao hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 1 co quan, to chirc phai
cd ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chirc

- Ban sao Gidy ding ky quyén so hiru bat dong san;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luat quy
dinh phai cé.

+Sb lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéc.

d) D6i tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t6 chic.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong ting, cho bat dong san
dugc cong chung.

h) Lé& phi: Mtrc thu phi duoc tinh trén gia tri tai san ting, cho, cu thé:

+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
sdn hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

+ T trén 5.000.000.000 dong: mitc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% ctia
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu to1 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thoéng tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé muc
thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
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k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
41. Cong chirng hop ddng ting, cho cin hd nha chung cu:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chirng thuoc S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buge 2: Can b6 tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh ctua phap luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cic ngdy
trong tuan, tur thtr 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thtc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s6 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong chiing sé 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buén Ho- tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Du théo hop dong;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 13 co quan, to chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao gidy dang ky quyén s& hitu cin ho chung cu;

- Ban sao gidy t0 c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngiy lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan, td chirc.
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e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop ddng ting, cho cin ho nha
chung cu dugc cong ching.

h) L& phi: Muc thu phi duogc tinh trén gia tri tai san tang, cho, cu thé:
+ Dudi 100.000.000 dong: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc huéng dan vé murc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
42. Cong ching hop dong ting, cho nha:

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cic
Phong Cong chimg thudoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.
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- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Dak Lak.

- Phong Cong chiing sé 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Du théo hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé), néu co quan, to chirc phai co
ban sao giay phép thanh 13p co quan, t6 chirc;

- Ban sao Gidy dang ky quyén s& hiru, str dung tai san;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap ludt quy
dinh phai cé.

+ S6 luong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay 1am
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan, td chue.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong ting, cho nha duoc cong
chung.

h) L¢ phi: Muc thu phi dugc tinh trén gia tri tai san tdng, cho, cu thé:
+ Duéi 100.000.000 dong: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 12 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong deén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cta
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua BO Tai chinh - BO Tu phap )
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong chung.
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43. Cong chirng hop dong ting, cho quyén sir dung dit:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cdng chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudéng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cic ngdy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Cong chiing sé 3, dia chi : Puong Quang Trung-Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so: - Du théo hop dong;

- Ban sao gidy to tiy than cta nguoi ting cho;

- Ban sao S6 ho khau (hoic gidy to thay thé) ctia ngudi ting, cho;

- Ban sao gidy to ctia nguoi dai dién cho co quan Nha nuée ¢ tham quyén;

- Ban sao gidy dang ky quyén so hiru nha tinh nghia va quyén sir dung dat;

- Ban sao gidy chiing nhan quyén sir dung dat.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngiy lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: cé nhan, td chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

9 Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop dong ting, cho quyén sir dung
dat dugc cong chung.
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h) L¢& phi: Murc thu phi duoc tinh nhu sau:
+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia trj tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong den 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

_+ T trén 5.000.000.000 dong: mitc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% ctia
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu to1 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thoéng tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap 5O
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong cé.
1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong chung.
44. Cong chirng hop dong ting, cho tai san gin lién voi dat:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuin bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: T 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buge 2: Can b6 tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thtrc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Théing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s0 2, dia chi : thi trdn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching S(f) 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Bak Lak.
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¢) Thanh phan, sd luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Du thao hop dong;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hoidc gidy to thay thé); néu 1a co quan, t6 chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh lap co quan, t6 chirc;

- Ban sao gidy chiing nhan cong trinh x4y dyung trén dat;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

+ S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngdy lam
viéce.

d) Dbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: ¢4 nhan, to chirc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chig thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop ddng ting, cho tai san gin
lién vé1 dat dugce cong chung.

h) L¢& phi: Muc thu phi dugc tinh trén gia tri tai san tang cho, cu thé:
+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mir thu 1a 0,1% gia tri tai
san hoac gia tri hop dong, giao dich.

+ T trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

1+ Tt trén 5.000.000.000 d@)ngs mirc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi cong ching).

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong c6.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
45. Cong chirng hop dong thé chép cin h nha chung cu:
a) Trinh tu thuc hién:
- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chimg thudoc S Tu phap tinh Dak Lak.
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Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: T 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bd tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thtrc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching scf) 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 13 co quan, to chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao gidy dang ky quyén s& hitu cian ho chung cu;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap ludt quy
dinh phai cé.

+ S6 luwong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay 1am
viéc.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: c& nhéan, t chure.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong thé chip cin ho nha
chung cu dugc cong ching.

h) L¢ phi: Mtrc thu phi duoc tinh trén gia tri tai san; truong hop trong hop
dong thé chap co ghi gia tri khoan vay thi tinh trén gi tri khoan vay, cu thé:

+ Duéi 100.000.000 dong: mirc thu 13 100.000 dong.
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+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hoac gia tri hop dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hoac gia tri hgp dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phén gia tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 ndm 2008 vé viéc huéng din vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan Iy va st dung phi cong chimng).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.
46. Cong chirng hop dong thé chip nha:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vio cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buge 2: Can b6 tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s6 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Théng
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching scf) 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, s luong hd so:

+ Thanh phan ho so: - Hop dong;
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- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 13 co quan, to chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh 14p co quan, t6 chuc;

- Ban sao gidy dang ky quyén so hiru can ho chung cu;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan, t churc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong thé chap nha duogc cong
chung.

h) L¢ phi: Mtrc thu phi duoc tinh trén gia tri tai san; truong hop trong hop
dong thé chap co ghi gi tri khoan vay thi tinh trén gi tri khoan vay, cu thé:

+ Dudi 100.000.000 dong: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hoac gia tri hop dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: muc thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

1+ Tt trén 5.000.000.000 d@)ngs mirc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc huong dan vé murc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, miu to khai: Khong cé.

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can cur phap ly cua thu tyc hanh chinh: Luat Cong ching; Thong tu lién
tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006 cua B§ Tu phéap

— B0 Tai nguyén va Mo6i truong hudng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop
ddng, van ban thuc hién quyén cia ngudi str dung dat.

47. Cong chirng hop dong thé chiap quyén sir dung dat:
a) Trinh tu thuc hién:
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- Budc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cic Phong Cong ching vao cac ngiy
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: T 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Céng chung s6 1, dia chi: Pudong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching sé 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:
+ Thanh phan ho so: - Hop dong;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 ho khau (hoic gidy to thay thé); néu 1a co quan, to chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh lap co quan, to chirc;

- Ban sao gidy dang ky quyén so hiru can ho chung cu;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phép luat quy
dinh phai cé.

+Sb lugng hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngiy lam
viéce.

d) boi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: cé nhan, td chirc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chimg thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.
8 Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop ddng thé chap quyén st dung
dat dugc cong chirng.
h) L¢ phi: Muc thu phi dugc tinh trén gia tri tai san; truong hop trong hop
ddng thé chap c6 ghi gia tri khoan vay thi tinh trén gia tri khoan vay, cu thé:
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+ Duéi 100.000.000 dong: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong ching).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh: Luit Cong ching; Thong tu lién
tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006 ctia B6 Tu phap
— B0 Tai nguyén va Mo6i truong hudng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cia ngudi str dung dat.

48. Cong chirng hop ddng thué cin ho nha chung cu:
a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bd tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Bude 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngay
trong tuan, tur thtr 2 dén thir 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.
b) Cach thtrc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phudng Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching sO 2, dia chi : thi trn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.
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- Phong Cong ching scf) 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan hd so: - Dy théo hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 13 co quan, to chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao gidy dang ky quyén s& hitu can ho nha chung cu;

- Ban sao gidy tO c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap luat quy
dinh phai co.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay 1am
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: cd nhan, td chure.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop ddng thué cin ho nha chung
cu dugc cong chung.

h) Lé phi: Tinh trén tong gia tri tién thué, cu thé:

+ Duéi 100.000.000 dong: mirc thu 13 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia trj tai
san hoac gia tri hop dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi cong chimng).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

}) Cén ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching; Thong tu lién
tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006 cua B§ Tu phéap

— B0 Tai nguyén va Mo6i truong hudng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop
ddng, vin ban thuc hién quyén cia ngudi str dung dat.
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49. Cong chirng hop dong thué tai san gin lién véi dat:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudéng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cic ngdy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching scf) 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Du théo hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 ho khau (hoic gidy to thay thé); néu 14 co quan, to chic phai
c6 ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Gidy chung nhan cong trinh xay dung trén dat;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phéap lut quy
dinh phai cé.

+ S6 luwong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngdy lam
viéc.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: c& nhan, t chue.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.
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g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop dong thué tai san gin lién véi
dat dugc cong chung.

h) L¢& phi: Muc thu phi duoc tinh trén téng s6 tién thué, cu thé:
+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 1 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mire thu 1a 0,1% gid trj tai
sdn hodc gia tri hgp dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hgp dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phén gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tw Lién tich cua B Tai chinh - BO Tu phap sb
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 ndam 2008 vé viéc huéng dan vé murc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

I) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh: Luit Céng chung; Thong tu lién
tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nim 2006 ctiia Bo Tu phap
— Bo6 Tai nguyén va Mbi trudng huéng dan viéc cong chimg, chiung thuc hop
ddng, vin ban thuc hién quyén cia ngudi str dung dat.

50. Cong chirng hop dong ity quyén quan Iy nha:
a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuin bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6.

+ Budi sang: T 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cua phép luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cic ngly
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Duong Truong Chinh - phudng Thing
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.
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- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching scf) 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Du théo hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 ho khau (hoic gidy to thay thé); néu 13 co quan, to chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Giay ding ky quyén so hiru nha;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phéap lut quy
dinh phai cé.

+ S6 luwong hd so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay lam
viéc.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhéan, t chue.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong uy quyén quan 1y nha
dugc cong chung.

h) Lé phi: 40.000 dong/truong hop.

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - BO Tu phap )
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d6 thu, nop, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can cu phép ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong chirng; Thong tu lién
tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006 cua Bo Tu phap
— B0 Tai nguyén va Mo6i truong hudng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop
d6ng, van ban thyc hién quyén ciia nguoi sir dung dat.

51. Cong chirng hop dong thé c}Iap ‘quyen str dung dit va tai san hinh
thanh trong twong lai ma tai san do6 gan lién véi dat:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chirng thu¢c S& Tu phép tinh Bak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.
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+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoc 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phép luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong ching vao cic ngly
trong tuan, tur thir 2 dén thr 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thuc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung s 1, dia chi: Duong Truong Chinh - phudng Thing
loi — Tp Buon Ma Thuot - tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching s0 2, dia chi : thi trn Phudc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching sé 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:
+ Thanh phéan ho so: - Hop dong;
- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 ho khéu (hoic gidy to thay thé); néu 1 co quan, t6 chirc phai
c6 giap phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Gidy chimg nhan quyén st dung dat;

- Gidy phép xay dung.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hoic trong ngay lam
viéc.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhéan, t chure.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phap tinh Bak Lak.

9 Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Hop déng thé" chap quyén st dung
dat va tai san hinh thanh trong tuong lai ma tai san d6 gan lién véi dat dugce cong
chung.

h) L¢ phi: Tinh trén gia tri tai san; truong hop trong hop ddng thé chap co
ghi gia tri khoan vay thi tinh trén gia tri khoan vay, cu thé:
+ Dudi 100.000.000 déng: mirc thu 1 100.000 dong.
+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1a 0,1% gia tri tai
san hoac gia tri hgp dong, giao dich.
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+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu Ia
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

~+ Tir trén 5.000.000.000 dong: murc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(murc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thoéng tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nim 2008 vé viéc hudng dan vé mirc
thu, ché d¢ thu, ndp, quan Iy va st dung phi cong ching).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching; Thong tu lién
tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006 cua Bo Tu phap
— Bo Tai nguyén va Mai truong hudng dan viée cong chung, chimg thuc hop
dong, van ban thuc hién quyén ctia nguoi su dung dat.

52. Cong ching hop dﬁmg thé chap tai san hinh thanh trong twong lai
ma tai sian dé gan lién voi dat:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chimg thuoc S& Tu phap tinh Dak Lak.

Thoi gian ndp hd so: vao cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Bubi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bo tiép nhan ho so, kiém tra hd so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cia phép luat.

- Buéc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cac ngiy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua tryc tiép tai:

- Phong Céng ching s6 1, dia chi: Puong Truong Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh Dak Lak.

- Phong Cong ching sé 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
Thi xa Budn Ho- tinh Pak Lak.

¢) Thanh phén, sb luong ho so:
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+ Thanh phan ho so: - Hop dong;

- Ban sao gidy to tiy than;

- Ban sao S6 ho khau (hoac gidy to thay thé); néu 1a co quan, t6 chirc phai
c6 gidp phép thanh lap co quan, to chirc;

- Gidy phép xay dung.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay 1am
viéc.

d) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhéan, t chue.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop dong thé chap tai san hinh
thanh trong tuong lai ma tai sdn d6 gan lién véi dat dugc cong chung.

h) L¢ phi: Tinh trén gia tri tai san; truong hop trong hop dong thé chap c6
ghi gia tri khoan vay thi tinh trén gia tri khoan vay, cu thé:

+ Dudi 100.000.000 d6ng: mirc thu 1a 100.000 dong.

+ Tir 100.000.000 dong dén 1.000.000.000 dong: mirc thu 1 0,1% gia trj tai
san hodac gia tri hop dong, giao dich.

+ Tir_trén 1.000.000.000 dong dén 5.000.000.000 dong: mic thu la
1.000.000 dong + 0,07% cua phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich
vuot qua 1.000.000.000 dong.

.1+ Tt trén 5.000.000.000 déngs mirc thu 1a 3.800.000 dong + 0,05% cua
phan gia tri tai san hodc gia tri hop dong, giao dich vugt qua 5.000.000.000 dong
(muc thu t61 da khong qua 10.000.000 dong).

(Theo Thong tu Lién tich cua B Tai chinh - Bo Tu phap sO
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 vé viéc huéng dan vé murc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can cur phap ly cua thu tyc hanh chinh: Luat Cong chung; Thong tu lién
tich s6 04/2006/TTLT-BTP-BTNMT ngay 13 thang 6 nam 2006 cua B§ Tu phéap

— B0 Tai nguyén va Mo6i truong hudng dan viéc cong chimg, chimg thuc hop
d6ng, van ban thuc hién quyén cia ngudi str dung dat.

53. Cong chirng hop ddng, giao dich khac:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai cac
Phong Cong chung thudc S¢ Tu phap tinh DBak Lak.
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Thoi gian ndp hd so: vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: T 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Buoce 2: Can bd tiép nhan ho so, kiém tra ho so va hudng dan cho duong
su hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Budc 3: Puong su nhan két qua tai cac Phong Cong chimg vao cic ngdy
trong tuan, tu thir 2 dén thu 6.

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: T 13 gid dén 17 gio.
b) Céch thtrc thuc hién: Nop ho so va nhan két qua truc tiép tai:

- Phong Cong chung sb 1, dia chi: Puong Trudng Chinh - phuong Thing
lgi — Tp Buon Ma Thudt - tinh Bak Lak.

- Phong Cong ching s6 2, dia chi : thi trAn Phuéc An - huyén Krong Pak-
tinh bak Lak.

- Phong Cong ching scf) 3, dia chi : Puong Quang Trung - Phuong An Binh
Thi xa Buon Ho- tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:
+ Thanh phan ho so: - Hop dong;
- Ban sao gidy to tuy than;

- Ban sao S6 Ho khau (hodc gidy to thay thé); néu 1a co quan, t6 chirc phai
c6 ban sao gidy phép thanh 1ap co quan, t6 chuc;

- Ban sao Gidy ding ky quyén s hitu, sir dung tai san va cac gidy to lién
quan;

- Ban sao gidy to c6 lién quan dén hop dong, giao dich ma phap ludt quy
dinh phai cé.

+S6 luong ho so: 03 bo.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét ngay trong budi hodc trong ngay 1am
viéc.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chuc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac Phong Cong chiing thudc S&
Tu phép tinh Bak Lak.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich khac duoc
cong chung.

h) L¢ phi:
- Hop d6ng, giao dich khéc thu: 40.000 dong/trudng hop.
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(Theo Thong tu Lién tich cua BO Tai chinh - B Tu phap s6
91/2008/TTLT-BTC-BTP ngay 17 thang 10 nam 2008 v€ viéc hudng dan vé mirc
thu, ché do thu, ndp, quan 1y va str dung phi cong chung).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Cong ching.

II. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY.

1. Chuyén vu viéc trg gitip phap 1y cho Trung tim trg giip phap ly
khac:

a) Trinh ty thuc hién:

Buée 1: - Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai Trung
tam trg giap phap 1y nha nudc tinh Pak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

Thoi gian ndp: vao cic ngay trong tudn, tir thir 2 dén thu 6.
+ Budi sang: T 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

- Trinh bay tém tit vu viéc trg gitip phap 1y;

Buée 2: Can bd thy 1y kiém tra hd so va yéu cau cung cap day du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so cua duong sy chua day du.

Burée 3: Khi c6 két qua, can bo ctia Trung tdm hodc Chi nhanh thudc Trung
tam s& giri két qua cho dwong sy thong qua dudng buu dién hodc thong bao cho
duong sy dén nhan tai tai Trung tm tro gitip phap ly nha nudc tinh Bak Lak hoac
Chi nhanh thudc Trung tim, vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6, cu thé:

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thirc thuc hién: Nop Pon yéu cau tryc tiép tai Trung tdm tro gitp

phap 1y nha nudc tinh Pak Lak, Chi nhanh thudc Trung tam hodc thong qua
duong buu dién.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau tro gitp phép 1y;

- Gidy to chirmg minh 1a nguoi duoc tro gitp phap 1y mién phi;

- Ban pho to gidy to, tai liéu lién quan dén vy viée do ngudi duoc tro giup
phap ly cung cap;

+Sb lugng hd so: 02 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay thy 1y
hd so.
d) Poi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trg giap phap 1y nha
nude tinh Bak Lak hodc Chi nhanh thugc Trung tam.

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Théng bao chuyén vu viée trg giup
phép 1y.
h) L¢& phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Pon yéu cau trg giup phap 1y - Mau s0 02-TP-
TGPL (Thong tu sé 05/2008/TT-BTP _ngay 23/9/2008 huong dan vé nghiép vu
tro gitip phap 1y va quan 1y nha nude vé tro gitp phap 1y).

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.
1) Cén ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh: Luat Trg giup phap ly.

MAiu s6 02-TP-TGPL

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tu do - Hanh phuc

Kinh gui: .o, (1)

HO VA ten: ..o (2 ho8C 20)..ccciiiciiieciieeciee e
Ngay, thang, nadm sinh: ............ccoiveiiiniiiiee Gidi tinh: ..o
Pia Chi HEN NE: ...oooieieiieee e
bién thoal ..............................

CMND SO: e CAP NEAY oo, [ ;1 R
NENE NGRIBP: .o Dan tdc: ...
Dién ngudi dugc trg giip Phap LY: .oeeeeeieiieeeeeeeeeeee e
Noi dung vu viéc yéu cau trg gitip phap 1y:

GRE CIIL oottt ettt et sttt sa et e ne et e eneenes
Téi xin cam doan 16 trinh bay trén 1a dung sy that. D& nghi .....(1)..... xem xét trg gitip phap 1y.
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NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ré ho tén)
Ghi chu:
(1):  Tén td chuc thuc hién trg gitp phap 1y
(2): Tén nguoi dugc trg giup phap ly
(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi giam hd cho ngudi duoc trg gitip phap 1y

2. Thuyc hién trg giup phap ly bang hinh thirc tham gia dai dién ngoai
to tung:

a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: - Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Trung
tam trg gitp phap ly nha nudce tinh Bak Lak hoac Chi nhanh thuoc Trung tam.

Thoi gian ndp: vao cac ngdy trong tudn, tir thir 2 dén tht 6.
+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Trinh bay tom tit vy viéc tro gitip phap 1y;

Buée 2: Can bo thu 1y kiém tra hd so va yéu cau cung cap day du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so ciia duong su chua day du.

Burde 3: Khi co két qua, can bd cuia Trung tam hodc Chi nhanh thudc Trung
tam s& guri két qua cho duong su thong qua duong buu dién hodc thong bao cho
duong sy dén nhén tai tai Trung tm tro gitip phap ly nha nudc tinh Bak Lak hoac
Chi nhénh thudc Trung tim, vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thi 6, cu thé:

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
b) Cach thirc thuc hién: Nop Pon yéu ciu truc tiép tai Trung tAm tro gitp

phép 1y nha nudc tinh Bak Lak, Chi nhanh thudc Trung tam hodc thong qua
duong buu dién.

¢) Thanh phén, s luong ho so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau tro gitp phap 1y;

- Gidy to ching minh 12 ngudi dugc trg gitip phap 1y mién phi;

- Ban pho t6 giéy to, tai li€u lién quan dén vu viée do nguoi duogce tro gitp
phap ly cung cap;

+ S6 luwong hd so: 02 bo.
d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc

yéu cau.
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d) boi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trg giap phap 1y nha
nuoc tinh Pak Lak hodac Chi nhanh thudc Trung tam.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢& phi: Khong c6.

i) Tén mau don, mau to khai: Pon yéu cau trg giup phép 1y - Mau s6 02-TP-

TGPL (Thong tu sé 05/2008/TT-BTP _ngay 23/9/2008 huong dan vé nghiép vu
trg giup phap 1y va quan Iy nha nude vé tro gitip phap 1¥).

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

D Can ctr phap ly cua thu tyc hanh chinh: Luat Tro giap phap ly; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét
s0 Diéu cua Luat trg giap phap ly.

Miu s6 02-TP-TGPL

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

Kinh gui: .o, () I

HO VA ten: ..oocoevieieieeceeeece e, (2 h08C 20)..cccvieeiiieciiiecree e
Ngay, thang, nadm sinh: ...........cccoiviiiiiiiiieee Gioi tinh: ...
Pia Chi HEN NE: ..o e
bién thoai: ...

CMND SO: oo CAP NEAY ..ovoevevrean, L1
NEHE NGRIBP: .o Dan tdc: ......oouuueee.
Dién ngudi dugce trg giip Phap LY: .oeeeeieiieeeeeeeeeeee e
No6i dung vu viéc yéu cau trg gitip phap 1y:

GRE CRULL ettt ettt et ettt ettt
Téi xin cam doan 16 trinh bay trén 1a dung sy that. D& nghi .....(1)..... xem xét trg gitip phap 1y.
NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1):  Tén td chirc thyc hién trg gitp phép 1y
(2): Tén nguoi dugc trg giap phap ly
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(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi giam h cho nguoi duge tro giup phap Iy

3. Pé nghi (Yéu cau) tro giup phap ly:
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: - Puong sy chuan bj hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Trung
tam tro giup phap 1y nha nudce tinh Pak Lak hodc Chi nhanh thudc Trung tam.

Thoi gian nép: vao cic ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.
+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Trinh bay tém tit vu viéc trg gitip phap 1y;

Buée 2: Can bd thy 1y kiém tra hd so va yéu cau cung cap diy du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so cua duong su chua day du.

Buée 3: Cung cap dich vu trg giup phéap 1y theo yéu cau cia duong su.

b) Céch thirc thuc hién: Nop Pon yéu cau truc tiép tai Trung tim tro giup
phap 1y nha nudc tinh Pak Lak, Chi nhanh thudc Trung tam hodc thong qua
duong buu dién.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau tro gitp phap 1y;

- Gidy to chimg minh 13 ngudi dugc trg gitip phap 1y mién phi;

- Ban pho to gidy to, tai liéu lién quan dén vu viée do ngudi duoc tro giup
phap ly cung cap;

+Sb lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: Thu Iy ngay trong ngay lam viéc
d) Poi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trg giap phap ly nha
nudc tinh Bak Lak hodac Chi nhanh thugc Trung tam.

g) Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Cung cap dich vu phéap 1y mién phi
cho ngudi yéu cau trg gitp phap ly.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Pon yéu cau trg giup phap 1y - Mau s0 02-TP-
TGPL (Thong tu sé 05/2008/TT-BTP _ngay 23/9/2008 huong dan vé nghiép vu
tro gitip phap 1y va quan 1y nha nude vé tro gitp phéap 1y).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.
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D Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Tro giap phap ly; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s0 Diéu cua Luat trg giap phap ly.

MAu s6 02-TP-TGPL
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tu do - Hanh phuc
.......... , ngay ..... thang ..... nam 200.....
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gui: .o, () IS
HO VA ten: ..oooevieieieceeeece e (2 h08C 20)..cccvieciieeciieecree e
Ngay, thang, nadm sinh: ............ccoiviiiiiiiiiiee e Gidi tinh: ..o,
Pia chi HEN D&: ..o
bién thoa’i: .............................. )
CMND S0: eeiviieiieieeeiieieeeeseeeeeee CAP NEAY .eovverrverreenenne L1
NEE NGHIEP: oeeviiiiiieeeeee e Dan tdc: ...
Dién ngudi duge trg gIip phap 1Y: ...,
No6i dung vu viée yéu cau trg giap phap 1y:
Tai liéu gtii kém theo don:
GRECHUL oot sttt atas
T6i xin cam doan 161 trinh bay trén 1a dang sy that. B¢ nghi .....(1)..... xem xé&t trg giap phap ly.

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu:

(1):  Tén tb chire thyc hién tro gitip phép 1y

(2): Ténnguoi duge tro gitp phap ly

(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hd cho nguoi dugc tro giap phap 1y

4. Yéu ciu thay thé Tro gitp vién phap ly/Luit sw cdng tac vién tham

gia to tung:

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: - Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Trung
tam trg giap phéap 1y nha nude tinh Pak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

Thoi gian ndp: vao cac ngdy trong tudn, tir thir 2 dén tht 6.
+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
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+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.
- Trinh bay tom tit vy viéc tro gitip phép 1y;

Buée 2: Can bo thu 1y kiém tra hd so va yéu cau cung cap day du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so cua duong sy chua day du.

Burée 3: Khi c6 két qua, can bo ctia Trung tdm hodc Chi nhanh thudc Trung
tam s& giri két qua cho duong su thong qua dudng buu dién hoic thong bao cho
duong sy dén nhan tai tai Trung tm tro gitip phap ly nha nudc tinh Bak Lak hoac
Chi nhénh thudc Trung tim, vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thi 6, cu thé:

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thirc thuc hién: Nop Pon yéu cau tryc tiép tai Trung tdm tro gitp

phap 1y nha nudc tinh Pak Lak, Chi nhanh thudc Trung tam hodc thong qua
duong buu dién.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:
+ Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau thay thé Tro gitp vién phap ly/Luat su cong tac vién tham
gia t0 tung;

- Gidy to ching minh 13 ddi tuong duoc thu huong tro gitp phap 1y mién
phi;

+S6 luong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Sau khi nhan dugc don yéu cau, Giam doc Trung
tam trg giap phap Iy Nha nuoc tinh Bak Lak xem x¢&, giai quyét.

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam tr¢ giup phap 1y nha
nudc tinh bak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

2) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong c6

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

D Can ctr phap ly cua thu tyc hanh chinh: Luat Tro giap phap ly; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét
s0 Diéu cua Luat tro giap phép 1y.

5. Thay thé nguoi tham gia dai dién ngoai té tung:
a) Trinh tu thuc hién:

Buéce 1: - Puong su chuan bj hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Trung
tam trg giap phéap 1y nha nude tinh Pak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.
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Thoi gian ndp: vao cac ngdy trong tudn, tir thir 2 dén tht 6.
+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Trinh bay tom tit vu viéc tro gitp phép 1y;

Buée 2: Can bo thu 1y kiém tra hd so va yéu cau cung cap day du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so ctia duong su chua day du.

Burde 3: Khi co két qua, can bd cua Trung tam hodc Chi nhanh thudc Trung
tam s& giri két qua cho duong su thong qua dudng buu dién hoic thong bao cho
duong sy dén nhén tai tai Trung tm tro gitip phap ly nha nudc tinh Bak Lak hoac
Chi nhanh thudc Trung tAm, vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thir 6, cu thé:

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

b) Cach thirc thuc hién: Nop Pon yéu cau truc tiép tai Trung tAm tro gitp
phép 1y nha nudc tinh Bak Lak, Chi nhanh thudc Trung tam hodc thong qua
duong buu dién.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- bon yéu cau thay thé dai dién ngoai tb tung;

- Gidy to ching minh 12 ngudi dugc trg gitip phap 1y mién phi;

+ S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Sau khi nhan dugc Pon yéu cau, Giam ddc Trung
tam trg gitp phap ly Nha nude tinh xem xét, quyét dinh

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam tr¢ giup phap 1y nha
nudc tinh bak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong c6

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

D Can ctr phap ly cua thu tyc hanh chinh: Luat Tro giap phap ly; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét
s0 Diéu cua Luat tro giap phép 1y.

6. Hoa giai trong tro giup phap ly:
a) Trinh tu thuc hién:

92



Buée 1: - Puong sy chuan bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai Trung
tam trg giap phap 1y nha nudc tinh Pak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

Thoi gian ndp: vao cic ngay trong tudn, tir thit 2 dén thu 6.
+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

- Trinh bay tom tit vu viéc tro gitip phap 1y;

Buéc 2: Can bo thu 1y kiém tra hd so va yéu cau cung cap dy du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so cua duong sy chua day du.

Buoce 3: Can bo trg gitip phap ly sé thong bao cac dwong sy co lién quan vé
dia diém, thoi gian va cach tién hanh hoa giai theo quy dinh.

b) Cach thirc thuc hién: Nop Pon yéu ciu truc tiép tai Trung tAm tro giup
phép 1y nha nudc tinh Pak Lak, Chi nhanh thudc Trung tam hodc thong qua
duong buu dién.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau tro gitp phép 1y;

- Gidy to ching minh 12 ngudi dugc trg gitip phap 1y mién phi;

- Ban pho t6 gidy to, tai liéu lién quan dén vu viéc do nguoi dugc tro giup
phép 1y cung cap;

+ S6 luong ho so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
yéu cau.

d) Poi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam tr¢ giup phap 1y nha
nudc tinh bak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

2) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Bién ban hoa giai.
h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Pon yéu cau trg gitup phép 1y - Mau s6 02-TP-
TGPL (Thong tu s6 05/2008/TT-BTP _ngay 23/9/2008 huong dan vé nghiép vu
trg gitip phap 1y va quan 1y nha nudc vé tro giup phép 1y).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

D Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Trg giap phap ly; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s0 Diéu cua Luat tro giap phap 1y.

MAu s6 02-TP-TGPL
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

Kinh gui: .o, () IS

HO VA ten: ..coveeieeceeceeeecee e (2 h08C 20)..ccciiieiiieciieecree e,
Ngay, thang, ndm sinh: .........ccccceevviiviiiienieeecieeeeens Gidi tinh: ...ooooveeiieiiee,
Pia chi HEN D&: ..o
Piénthoai: ...

CMND SO: e CAP NEAY oo, L
NEHE NEIIEP: ..o Dan toc: ....cvenneeneee.
Dién ngudi dugc trg gilp Phap LY: .eeeeeeiieieeeeeeeeeee e
Noi dung vu viéc yéu cau trg gitip phap 1y:

GRE CRUL ..ottt ettt be et
T6i xin cam doan 16i trinh bay trén 1a dung sy that. Dé nghi .....(1)..... xem xét trg gitip phap 1y.
NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi r6 ho tén)
Ghi chu:

(1): Tén tb chirc thyc hién tro gitip phap Iy
(2): Tén nguoi dugc trg giap phap ly
(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hd cho ngudi dugc trg giup phap ly

7. Thue hién tro gitp phap 1y bang hinh thirc tham gia t6 tung:
a) Trinh tu thuc hién:

Buéce 1: - Puong sy chuan bj hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Trung
tam trg giap phéap 1y nha nude tinh Pak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

Thoi gian nép: vao cic ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.
+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Trinh bay tom tit vu viéc tro gitp phép 1y;

Buée 2: Can bd thy 1y kiém tra hd so va yéu cau cung cap diy du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so cuia duong su chua day du.

Burde 3: Khi co két qua, can bd cuia Trung tam hodc Chi nhanh thudc Trung
tam s& gui két qua cho duong su thong qua duong buu dién hodc thong bao cho
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duong su dén nhén tai tai Trung tam trg gitp phap ly nha nudc tinh Bak Lak hoac
Chi nhanh thudc Trung tim, vao cic ngdy trong tudn, tir thi 2 dén tht 6, cu thé:

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Céch thirc thyc hién: Nop Pon yéu cau truc tiép tai Trung tim tro giup

phap 1y nha nudc tinh Pak Lak, Chi nhanh thudc Trung tam hodc thong qua
duong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau tro gitp phap 1y;

- Gidy to chimg minh 12 ngudi dugc trg gitip phap 1y mién phi;

- Ban pho to gidy to, tai liéu lién quan dén vu viéc do ngudi dugce trg giup
phap ly cung cap;

+Sb lugng hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
yéu cau.

d) Péi tuong thuc hié¢n thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trg giap phap 1y nha
nudc tinh Pak Lak hodac Chi nhanh thudc Trung tam.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Pon yéu cau trg giup phap 1y - Mau s6 02-TP-
TGPL (Thong tu s6 05/2008/TT-BTP _ngay 23/9/2008 huong dan vé nghiép vu
trg giup phap 1y va quan 1y nha nude vé trg giup phéap 1y).

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

D Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Tro giap phap ly; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s0 Diéu cua Luat trg gitp phap ly.

) i MaAu s6 02-TP-TGPL
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 14p - Tu do - Hanh phuc
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HO VA ten: ..oovveieeeiiecee e, (2 h08C 20)..cccviieiiieciieeciee e,
Ngay, thang, nadm sinh: ...........cccooviiiiiiiiiee Gioi tinh: ...
Pia Chi HEN N&: ..oooiiiei e e e s
bién thoal ..............................

CMND SO: e CAP NEAY v, 1 ;1 R
NENE NGRIBP: .o Dan tdc: .......c.........
Dién ngudi dugce tro giip Phap LY: oeeeeeieiieeeeeeeeeeeeeee e
No6i dung vu viéc yéu cau trg gitip phap 1y:

GRE CRUL ...ttt ettt
T6i xin cam doan 16 trinh bay trén 1a dung sy that. Dé nghi .....(1)..... xem xét trg gitip phap 1y.
NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1):  Tén td chuc thuc hién trg gitp phap 1y
(2): Tén nguoi dugc trg giap phap ly
(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm ho cho ngudi dugc tro giup phap ly

8. Tham gia tro givip phap ly (d6i véi to chirc):

a) Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Van phong luat su, Cong ty luét, Trung tam tu véan phap luat tham
gia trg giup phap ly phai nop ho so dang ky voi Trung tam trg giap phap ly nha
nudc tinh Bak Lak hodc Chi nhanh thudc Trung tam vao cac ngay trong tudn, tir
thtr 2 dén tht 6, cu thé:

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

Buge 2: Can bd thy 1y s& kiém tra h0 so va yéu clu cung cip ddy du cac
glay to theo quy dinh neu ho so ctia Van phong luat su, Cong ty luat, Trung tdm
tu van phap luat cung cép chua day di.

Budgc 3: Khi ¢6 két qua, can bo ctia Trung tdm hodc Chi nhanh thugc Trung
tam s€ gui két qua cho Van phong luét su, Cong ty luét, Trung tdm tu van phap
luét thong qua duong buu dién hodc thong bao dén nhan tai tai Trung tdm tro gip
phap ly nha nudc tinh Dak Lak hogc Chi nhanh thudc Trung tam , vao cac ngay
trong tuan, tur thtr 2 dén thr 6, cu thé:

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

b) Cach thtrc thuc hién: Truc tiép tai Trung tam tro gitp phap 1y Nha nudc
tinh Pak Lak hodc Chi nhanh thudc Trung tam .

¢) Thanh phan, sd luong hd so:

96



+ Thanh phan ho so:

- Gidy dang ky tham gia tro gitup phép 1y;

- Danh sach cac luat su, Tu van vién phép luat;

- Ban sao Gidy ding ky hoat dong.

+ S6 luong hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Ngay sau khi nhan day da ho so, Trung tim TGPL
nha nudc cua tinh hodac Chi nhanh thude Trung tam s@ tién hanh xem xét va trinh
S& Tu phap tinh Bak Lak quyét dinh.

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam tr¢ giup phap 1y nha
nudc tinh bak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam .

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chimg nhan.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Gidy dang ky tham gia tro gitip phap 1y - Mau
TP-TGPL-3C

(Quyét dinh s6 03/2007/Qb-BTP ngay 01/6/2007 cua B Tu phap vé viéc
ban hanh mot s6 Biéu mAu dung trong hoat dong tro giup phap 1y).

k) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

D Can ctr phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Luat Tro giap phap ly; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét
s0 Diéu cua Luat tro giap phép 1y.

7 A ) ) _ Mau TP-TGPL-3C
UY BAN NHAN DAN....... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
........... T TTTTI VP Poc lap - Tu do - Hanh phic
SO TU PHAP
Sé:  /
GIAY PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

1. Tén to chire ding Ky (chir in hoa) va tén viét tat (néu co):
P T 1
Dién thoai:............ccocoveeiiiii, Fax:....ooooooovivvvviinnnn, Email:..................ocovvinnn,
3. Dai dién la:
Ho va tén (chir in hoa): .
Chirc danh:. ...

Dién thoai:...........ccooevvviei, Fax:.....ooooviieiiiiins Email:.............ccooooooi.
4. Tham gia TGPL véi ndi dung:
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Ha Ng¢i, ngay...... thang...... nam......
GIAM POC

(Ky va ghi rd ho tén, dong dau)

9. Thay d6i Gidy ding ky tham gia tro giup phap ly:
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Khi co thay doi lién quan dén noi dung ciia Gidy diang ky tham gia
trg giiip phap ly, Van phong Luat su, Cong ty luat, Trung tdm tu van phap luat
gui bon dé nghi thay doi kém theo Gidy dang ky tham gia tro giup phap 1y da cap
dén Trung tim TGPL nha nuéc cia tinh hoic Chi nhanh thudc Trung tim vao cac
ngay trong tuan, tir thir 2 dén thi 6, cy thé:

+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
Buoc 2: Can bo thy ly s& kiém tra hd so va yéu cau cung cap diy du cac

glay to theo quy dinh neu hd so cua Vin phong luat su, Cong ty lut, Trung tAm
tu van phap luat cung cép chua day di.

Buée 3: Khi c¢6 két qua, can bd ciia Trung tdm hodc Chi nhanh thudc Trung
tam s& giri két qua cho Vian phong luat su, Cong ty luat, Trung tAm tu vin phap
luat thong qua dudng buu dién hodc thong bao dén nhan tai tai Trung tam tro gitp
phap 1y nha nude tinh Bak Lak hodc Chi nhanh thudc Trung tam, vao cac ngay
trong tuan, tir thir 2 dén thir 6, cu thé:

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.
+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.
b) Cach thtc thuc hién: Goi Pon dé nghi thay doi tai Trung tdm tro gitp
phap 1y Nha nudc tinh Dak Lak hoac Chi nhanh thude Trung tam .
¢) Thanh phan, s luong hd so:
+ Thanh phan ho so:
- Pon dé nghi thay doi ndi dung dang ky tham gia tro gitp phap 1y;
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- Gidy dang ky tham gia tro gitp phap 1y;

+ S6 luwong hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 07 ngay ké tir ngdy nhan dugc Pon
de nghi.

d) boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: t chuc.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trg giap phap ly nha
nuoc tinh Pak Lak hodac Chi nhanh thudc Trung tam.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Giay ding ky.

h) L¢& phi: Khong co.

i) Tén miu don, miu to khai: Pon dé nghi thay doi ndi dung dang ky tham
gia trg giup phép 1y - Mau TP-TGPL-3B (Quyét dinh 5O 03/2007/Qb-BTP ngay
01/6/2007 ciia B6 Tu phap vé viéc ban hanh mét s Biéu miu dung trong hoat
dong tro giup phap ly).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

D Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Tro giap phap ly; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mot
s0 Diéu cua Luat trg giap phap ly.

Mau TP-TGPL-3B
CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
PON DPE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY
THAM GIA TRQ GIUP PHAP LY

Kinh giri: S6 Tu phap tinh (thanh Ph) .......ov.veeveeeeeeeeeeeeeee e,
1. T6 chirc dang ky tham gia tro giup phap ly (TGPL) (tn goi day du ghi bang chit in hoa): ............
Tén giao dich hoAc t8N VIEt TAL (18U CO): w.v.vrveeeeeeeeeeeee oo
Dia chi try SO ChINN: ..ottt bbbt be s
Dién thoai:.....ccooovvveviririeieeee FaX:.ooooiiieeecee, Email: ..occoeniniiiiiiiinnnccccee,
2. Gidy dang ky tham gia TGPL 88: .......oovveeveereenennn. O e
.............................................................. CAP NZAY oo
3. bai dién 1a 6ng (ba) (ghi 18 ho tén bang chilt in hoa): ......cceoirieiiiieieeceeeeee e
CRUC NN ..ottt ettt st sttt ettt
Dién thoai:.....ccocevieviiiiiieee Faxiiiieiiiece, Email: ..ccoocooiiiiiieiiiinccccee
4. ba dang ky tham gia TGPL nhu sau:
4.1, VENGUOT AUOC TGPL: ..o
4.2. VE hinh thire TGPL: ...ttt et ettt et e et e et e e beenbee e
4.3 VEIINN VIIC TGPL: oo et e e e et e e e et e e e eeaaaeeeeeataeeeeeenneens
4.4, VEPham Vi TGPL: ...ttt ettt e st e et e et et e st e eseeseesseasneeens

5. Nay dang ky tham gia TGPL véi ndi dung mdi nhu sau:
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.............. , Ngay ....... thang ......nam ..........
DAI DIEN TO CHUC DANG KY
(Ky va ghi 6 ho tén, dong dau)

10. Tham gia l1am c{ng tac vién tro giup phap ly:
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: - Puong sy chuan bj hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Trung
tam trg giap phép 1y nha nude tinh Pak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

Thoi gian nép: vao cic ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

Buoc 2: Can bg thy ly kiém tra ho so va yéu cau cung cap ddy du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so cua duong sy chua day du.

Buée 3: Khi c¢6 két qua, can bd ciia Trung tdm hodc Chi nhanh thudc Trung
tam s& gui két qua cho duong su théng qua duong buu dién hodc thong bao cho
duong sy dén nhan tai tai Trung tam tro gitip phap ly nha nudc tinh Bak Lak hoac
Chi nhénh thudc Trung tim, vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6, cu thé:

+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

b) Céch thtrc thye hién: Gui ho so truc tiép tai Trung tAm tro giup phap 1y
Nha nudc tinh Pak Lak, Chi nhanh thudc Trung tam hodc thong qua dudng buu
dién.

¢) Thanh phan, sd luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi 1am cong tac vién (1);

- Ban sao bang cir nhan luat; bang dai hoc khac hoic bang trung cap ludt va
gidy x4c nhdn thoi gian 1am cong tac phap luit ciia co quan, t6 chirc noi ngudi d6
da hoac dang cong tac (2);

- So yéu 1y lich ca nhan c6 xac nhan cua UBND xa, phuong, thi tran noi cu
tra hodc cua co quan noi ngudi dé nghi cong tdc 1lam viéc kém hai anh mau chan
dung ¢d 2cm x 3cm (3);

100



Trong truong hop ngudi dé nghi lam cong tac vién thuong tri & ving co
di€u kién kinh té - xa hoi dac biét kho khan, ving dan toc thi€u s6 va mién nii ma
co kién thue phap luat va co uy tin trong cong dong thi trong ho so dé nghi lam
cong tac vién ngoai cac gidy to tai li€u quy dinh tai diém (1), (3) néu trén thi
trong ho so phai c6 ¥ kién cua can bo Tu phap xa, phuong, thi tran noi nguoi do
cu tru;

+Sb lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hé so, Giam dbc Trung tim

kiém tra tinh day du va dang din cua hd so, néu hd so hop 1é thi trinh Giam ddc
S Tu phap xem xét, cong nhan va cip thé cong tac vién;

- Trong thoi han 07 ngdy 1am viée, ké tir ngay nhan duoc hd so do Giam
dbc Trung tAm trinh, Giam ddc S& Tu phap xem xét, ky quyét dinh céng nhan va
cap thé cong tac vién.

d) boi tuong thuc hié¢n thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trg giap phap 1y nha
nuoc tinh Pak Lak hodac Chi nhanh thudc Trung tam.

g) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh va thé cong
tac vién.

h) L¢& phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khaj: Pon dé nghi lam cong tac vién - Mau s6 0~1-
TP-TGPL-QCCTYV (Thong tu s6 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 huéng dan
veé nghiép vu trg giip phap ly va quan ly nha nudc vé trg gitip phap ly).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

D Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Luat Tro giap phap 1y; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s0 Diéu cua Luat trg giap phap ly.

MAu s6 01-TP-TGPL-QCCTV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

(Pia danh), ngay  thang  nam 200......
PON PE NGHI LAM CONG TAC VIEN TRQ GIUP PHAP LY

Kinh guri: - Gidm doc S& Tu phép tinh (thanh phd)................... ,
- Giam doc Trung tam trg giup phap ly nha nudce tinh (thanh pho)............

TN 01 1a: . e
Sinh ngay...... thang....NAM. ...
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Dantdc.....oovvviiiiiiiii QUOC tHEh. oo
Diachi thuong trll.......coooi
NEOE NGRIBP:. ...t
NOT LM VIEC . .ot
Trinh d§ chuyén mon:.
Thoi gian cong tac phap luat ........................................................
biénthoai .................oo L bién thoai di dong......................

Sau khi nghién ctru Luat Tro giup phap ly, Quy ché cong tac vién trg giip phap ly cua Trung
tAm trg gitip phap 1y nha nudc va cac vin ban hudng dan thi hanh, i ty nhan thdy minh c6 di diéu kién
dé tro thanh cong tac vién cua Trung tAm trg giup phap 1y nha nuée tinh (thanh phd) .............. Vi vay,
t6i trén trong dé nghi dwoc 1am cong tac vién cua Trung tim dé thyuc hién trg gitp phép ly trong pham vi
sau day:

Linh vyc trg giip phap 1y oo

Hinh thire tro gitip phap 1y cONg tac:......oovvvviiiiiiiiiiieeeee

Phuong thirc thyc hién trg giup phap 1y: ...

Pham vi thuc hién tro gip phap 1¥:......ooooiii

D6 twong tro P PhAp 1. ..o

T6i cam doan tuan thi nghiém chinh phéap ludt vé trg giup phap 1y, Quy ché cong tac vién tro
giup phéap 1y cua Trung tdm trg giup phap ly nha nudc tinh......... va thye hién trg giap phap 1y c6 chat
lugng.

NGUOI PE NGHI
(Ky va ghi r0 ho tén)
11. Thay doi, bé sung hop dong cong tic giira Trung tAm véi cong tac
vién:
a) Trinh tu thuc hién:

Buéce 1: - Puong sy chuan bj hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Trung
tam tro giap phap 1y nha nudce tinh Pak Lak hodac Chi nhanh thudc Trung tam .

Thoi gian nép: vao cic ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.

+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Trinh bay tom tit vu viéc tro gitp phép 1y;

Buée 2: Can bd thy 1y kiém tra ho so va yéu cau cung cap day du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so cua duong su chua day du.

Bude 3: Khi ¢6 két qua, can bo ciia Trung tdm hodc Chi nhanh thudc Trung
tam s€ gui két qua cho duong su thong qua duong buu dién hodc thong bao cho
duong su dén nhén tai tai Trung tdm trg gitup phap 1y nha nude tinh Bak Lak hodc
Chi nhanh thudc Trung tAm , vao cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thir 6, cu thé:

+ Budi sang: Tur 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

b) Cach thuc thuc hién: Gui hd so truc tiép tai Trung tim tro giup phap ly
Nha nudce tinh Pak Lak, Chi nhanh thudc Trung tam hoac thong qua dudng buu
dién.
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¢) Thanh phan, sd luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi thay ddi, bd sung hop dong cong tac;

+ S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 3 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc dé nghi cua cdng tac vién, Giam doc Trung tam thanh 1y hop dong da ky
truoc day va tién hanh ky hop dong cong tdc moi. Trong truong hop Giam doc
Trung tam khong dong y v6i dé nghi cua cong tac vién phai tra 101 bang van ban
trong thot han 7 ngay lam viéc.

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trg giup phap 1y nha
nudc tinh Pak Lak hodc Chi nhanh thugc Trung tam .

g) Két qua thuc hién‘thﬁ tuc hanh ch,inh: Cong tac vién tiép tuc thuc hién
trg giup phép 1y theo hop dong mdi hoac cham dit cong tac.

h) L¢ phi: Khong c6.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong cé.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

I) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh: Quyét dinh s6 05/2008/QD-BTP
ngay 13/5/2008 cua Bo trudng BO Tu phap ban hanh Quy ché cong tac vién trg
gitp phap ly cta Trung tam trg gitp phap ly nha nudc.

12. Cham dit hop dong cong tac trg giip phap 1y theo dé nghi cia
cfng tac vién:

a) Trinh tu thuc hién:

Buéce 1: - Puong sy chuan bj hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Trung
tam trg giap phéap 1y nha nude tinh Pak Lak hoac Chi nhanh thuoc Trung tam .

Thoi gian nép: vao cic ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.
+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Trinh bay tém tit vu viéc trg gitip phap 1y;

Buée 2: Can bd thy 1y kiém tra hd so va yéu cau cung cap diy du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so ctia duong su chua day du.

Buée 3: Khi c¢6 két qua, can bd ciia Trung tdm hodc Chi nhanh thudc Trung
tam s€ gui két qua cho duong su thong qua dudng buu dién hodc thong bao cho
duong su dén nhan tai tai Trung tam trg giap phép 1y nha nudc tinh Bak Lak hoac
Chi nhanh thudc Trung tam vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6, cu thé:

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio.
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+ Budi chiéu: Tur 13 gid dén 17 gio.

b) Cach thuc thuc hién: Gui hd so truc tiép tai Trung tim tro gitp phap 1y
Nha nudc tinh Pak Lak, Chi nhanh thudc Trung tam hodc thong qua dudng buu
dién.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi chdm dut hop ddng cong tac;

+Sb lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Sau khi nhan dugc Pon, Trung tdm tro gitp phap 1y
Nha nudc tinh hodac Chi nhanh thuoc Trung tam s€ xem xét trinh co quan c6 tham
quyén quyét dinh.

d) béi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam tr¢ giup phap 1y nha
nudc tinh bak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam .

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

D Can ctr phap ly cua thu tyc hanh chinh: Luat Tro giap phap ly; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét
s0 Diéu cua Luat tro giap phép 1y.

13. Khiéu nai vé viéc tir chdi thu ly vu viéc tro giip phap ly; khong
thuc hién trg giup phap ly; thay doi nguoi thuc hién trg giup phap ly:

a) Trinh tu thuc hién:

Buéce 1: - Puong sy chuan bj hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Trung
tam trg giap phéap 1y nha nude tinh Pak Lak hoac Chi nhanh thuoc Trung tam .

Thoi gian nép: vao cic ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thi 6.
+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Trinh bay tém tit vu viéc trg gitip phap 1y;

Buée 2: Can bd thy 1y kiém tra hd so va yéu cau cung cap diy du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so cua duong su chua day du.

Buée 3: Khi ¢ két qua, can b cia Trung tim hodc Chi nhanh thudc Trung
tam s& guri két qua cho duong su thong qua duong buu dién hodc thong bao cho
duong su dén nhén tai tai Trung tdm trg giup phap 1y nha nude tinh Bak Lak hoac
Chi nhanh thudc Trung tim , vao cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thi 6, cu thé:
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+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

b) Cach thuc thuc hién: Gui hd so truc tiép tai Trung tim tro gitp phap 1y
Nha nudce tinh Bak Lak, Chi nhanh thudc Trung tdm hoac thong qua dudng buu
dién.

¢) Thanh phén, s luong ho so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon Khiéu nai;

- Gidy to chung minh 13 ddi tuong duoc thu huong tro gitip phap 1y mién
phi;

- Théng bao vé viée tir chdi hodc khong tiép tuc thuc hién tro gitip phap 1y;

- Quyét dinh vé viéc thay doi Trg gitp vién phap 1y hodc luat su 1a cong tac
vién thyc hién dai dién ngoai to tung;

- Quyét dinh thay thé Tro giup vién phap ly/luat su cong tac vién tham gia
to tung.

+ S6 luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét:

- Giai quyét khiéu nai 1an thar nhat: thoi han 03 ngdy lam viée ké tir ngay
nhan dugc don khiéu nai;

- Giai quyét khiéu nai 1an tht hai: thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc
don khiéu nai.

d) Dbi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: ¢4 nhan, to chirc.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tdm trg giap phap 1y nha
nudc tinh bak Lak hoac Chi nhanh thudc Trung tam.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢& phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

D Can ctr phap ly cua thu tyc hanh chinh: Luat Trg giap phap ly; Nghi dinh
s0 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s0 Diéu cua Luat trg giap phép 1y.

14. Thyc hién tro giup phap 1y bing hinh thirc tw van phap luit:

a) Trinh tu thuc hién:
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_ Budc I: - Nguoi dugce tro gitip phap ly chuan bi ho so theo quy dinh va nop
ho so tai Trung tam tro giup phap ly nha nudc tinh Pak Lak, Chi nhanh cia
Trung tam.

Thoi gian ndp: vao cac ngdy trong tudn, tir thir 2 dén tht 6.
+ Budi sang: Tir 7 gio d&én 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

- Trinh bay tom tit vy viéc tro gitip phap 1y;

Budce 2: Can bo thy ly kiém tra hd so va yéu cau cung cap d:?ly du cac gidy
to theo quy dinh néu hod so cua Nguoi dugce trg giip phap ly chua day du.

Buéc 3: Nguoi thuc hién tro gitp phap 1y thu 1y va tu van phap cho nguoi
duogc trg giup phap ly.

b) Cach thirc thuc hién: Gui hd so tryc tiép tai Trung tam trg gitp phép Iy
nha nudc, Chi nhanh cta Trung tdm, Cau Lac bd tro giap phap ly hoac thong qua
duong buu dién.

¢) Thanh phan, s luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau tro gitp phép 1y;

- Gidy to ching minh 12 ngudi dugc trg gitip phap 1y mién phi;

- Ban pho to gidy to, tai liéu lién quan dén vu viéc do ngudi dugce trg giup
phap ly cung cap;

+ S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét:

- Pdi v6i vu viéc don gian nguoi thuc hién tro gitp phap 1y phai tu van
ngay;

- P6i v6i vu viée phiic tap hodc hd so yéu cau tu van gui qua duong buu
dién thi tu van bang van ban khong quéa 15 ngay ké tir ngay thu Iy hodc ngay nhan
du gidy to bo sung;

- Di v6i vu viéc can diéu tra xac minh thi thoi han tra 161 tw van c6 thé kéo
dai nhung khong qua 30 ngay.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam trg giap phap 1y nha
nude tinh Pak Lak., Chi nhanh cta Trung tam.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vin ban tu van phép lut.
h) L¢& phi: Khong co.
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i) Tén mau don, mAu to khai: Pon yéu cau tro gitip phap 1y - Mau 50 02-TP-
TGPL (Théng tu s 05/2008/TT-BTP _ngay 23/9/2008 huong dan vé nghiép vu
trg gitip phap 1y va quan 1y nha nudc vé tro giup phép ).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

I) Can cu phap ly cua tha tuc hNénh‘ chinh: Luat Tro giap phap ly; Thong tu sb
05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008 hudng dan vé nghiép vu tro giup phap 1y va quan 1y nha nude
ve trg gitp phép ly

Miu s6 02-TP-TGPL
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
.......... , ngay ..... thang ..... nam 200.....
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gui: ..o (D)oo
Ho vatén: ....coocoovviiiiiieeee, (2h0aC 2Q)...eeiieiiieeeeieee e
Ngay, thang, ndm sinh: ..........cccccceeevviieeiiieeieeee. Gidi tinh: .....cocovvviiieeie,
DS F: 1o o} B V17 110 1 TSR
Dién thoai: ...
CMND S8 e, CAP NEAY .. tal e,
NEHE NZRIBP: oot Dan toc: ..o
Dién nguoi duge trg' giap phap 1y ..o
N1 dung vu viéc yéu cau trg giup phap ly:
Tai liéu gtri kém theo don
GRE CRUL oottt e et e et e e et e e e abe e e sbeeessasaeesseeeenseeennns
Téi xin cam doan 16 trinh bay trén 1a dung sy that. D& nghi .....(1)..... xem xét trg gitip phap 1y.

NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:
(1):  Tén tb chire thyc hién tro gitip phép 1y
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(2): Ténnguoi duge tro gitp phap Ly
(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hd cho ngudi dugc tro giup phap ly

15. Kién nghi vé viéc giai quyét vu viéc tro giup phap ly:
a) Trinh ty thuc hién:

_ Budc 1: - Nguoi duge tro giup phap 1y chuan bi ho so theo quy dinh va nop
ho so tai Trung tdm tro gitp phap 1y nha nudce tinh Pak Lak, Chi nhanh cua
Trung tam.

Buée 2: Can bo thu 1y kiém tra ho so va yéu cau cung cip ddy du cac gidy
to theo quy dinh néu ho so cua duong su chua day du.

Budgc 3: Trung tam trg giup phap ly nha nude, Chi nhanh cua Trung tam
nghiéu ctru, xem xét néu co du can cir cho rang két qua giai quyét vu viéc cua co
quan nha nudc cd thdm quyén khong phu hop véi quy dinh cia phéap luat, giy
thiét hai cho nguoi dugce trg gitip phap 1y thi kién nghi véi co quan nha nude d6
xem xét giai quyét lai vu viéc dé bao vé quyén, loi ich hop phap cua ngudi duge
trg giap phap 1y.

b) Céch thirc thuc hién: Gui don dén Trung tdm, Chi nhanh cua Trung tdm
hoac thong qua duong buu dién.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Pon yéu cau tro gitp phép 1y;

- Gidy to ching minh 12 ngudi dugc trg gitip phap 1y mién phi;

- Ban pho t6 gidy to, tai liéu lién quan dén vu viéc do nguoi duge tro giup
phap ly cung cap;

- Vin ban lién quan dén vu viéc trg giup phap 1y.

+ S6 luwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Khong quy dinh cu thé.

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam tr¢ giup phap 1y nha
nuoc tinh Pak Lak, Chi nhanh cua Trung tam.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban kién nghi, Cong van gui
cho ngudi yéu cau trg gitip phap ly va huong dan ho lién hé véi co quan, to chic
c6 tham quyén giai quyet

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Pon yéu cau trg gitup phép 1y - Mau s6 02-TP-
TGPL (Thong tu s6 05/2008/TT-BTP _ngay 23/9/2008 huong dan vé nghiép vu
trg gitip phap 1y va quan 1y nha nudc vé tro giup phép ).

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.
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1) Can ctr phép ly cua thu tuc hanh chinh: Luat Trg gitp phap 1y; Nghi dinh
s6 07/2007/ND-CP ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mot
s6 Diéu cta Luat tro gitp phap 1y; Thong tu sé 05/2008/TT-BTP ngay 23/9/2008
huéng dan vé nghiép vu trg giup phap 1y va quan Iy nha nude vé tro gitp phap 1y.

Méu s6 02-TP-TGPL
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 14p - Tu do - Hanh phuc
........... ngay ..... thang ..... nam 200.....
PON YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
Kinh gui: ..o (D)oo,
Hovatén: ....oooooiviiiiiieeeee (2 h0aC 2Q)...cceeeciiiieeeiieeeeeee e
Ngay, thang, ndm sinh: .........cocccooiiiiniiniis G161 tinh: ..o,
8D I P 1o o} B 113 1 0 L3RR
Dién thoat: ...
CMND SO: oo CAP NEAY oo, 1: ) SO
NEHE NERIEP: oo Dan toc: ..o,
Dién nguoi dugc trg' giup phap 1y ..o,
No6i dung vu viéc yéu cau trg giup phap ly:
Tai liéu gtri kem theo don
GRE CHILL oottt ettt sttt e e st e st e e snteennbeebeesnaas
T6i xin cam doan 10i trinh bay trén 1a dung sy that. Dé nghi .....(1)..... xem xét trg gitip phap 1y.
NGUOI YEU CAU TRQ GIUP PHAP LY
(Ky, ghi ro ho tén)
Ghi chu:

(1):  Tén td chuc thuc hién tro gitp phap 1y
(2): Tén nguoi dugc trg giap phap ly
(2a): Tén nguoi dai dién, nguoi gidm hd cho ngudi dugc tro giup phap ly

16. Ky hop dong cong tac giira Giam doc Trung tAm véi cong tac vién:

Buée 1: Cong tac vién chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai
Trung tam trg gitp phap ly nha nudce tinh Dak Lak, Chi nhanh cua Trung tam.

Thoi gian ndp: vao cic ngay trong tudn, tir thir 2 dén thi 6.
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+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio dén 17 gio.

Budc 2: Can b thy ly kiém tra hd so va yéu cau cung cip day du cac gidy
td theo quy dinh néu ho so ctia cong tac vién chua day du.

Buoce 3: Giam dbc Trung tAm hodc Truéng Chi nhanh duoc uy quyén ky
hop dong véi cong tac vién.

b) Céch thic thuc hién: Pén truc tiép tai Trung tAm tro giup phéap 1y nha
nuoc tinh Bak Lak, Chi nhanh cua Trung tam.

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan ho so:

- Quyét dinh cong nhén va cap thé cong tac vién;

- Thé cong tac vién.

+ S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay dugc ldy thé
cong tac vién. Trung tim trg giup phap 1y moi Cong tac vién dén ky hop dong
cong tac

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Trung tam tr¢ giup phap 1y nha
nudce tinh Bak Lak, Chi nhanh cua Trung tam.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong cong tic gitta Trung
tam, Chi nhanh cua Trung tam va Cong tac vién.

h) L¢ phi: Khong c6.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong c6

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh sO 07/2007/Nb-CP
ngay 12/01/2007 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét s6 Diéu cua Luat
tro giip phap ly; Quyet dinh s6 05/2008/QD-BTP ngay 13/5/2008 cua Bo truong
B6 Tu phap ban hanh Quy ché cong tac vién trg giup phap 1y cua Trung tam trg
gitp phap 1y nha nudc.

I11. LINH VUC BAN PAU GIA TAI SAN.
1. Ban déu gia tai sin theo hop dong ciia ca nhén, t6 chirc:

a) Trinh tu thuc hién:
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- Buée 1: + Puong su chuan bi day di hd so hop 1é can ndp theo quy dinh
cua phap luat.

+Nop hd so trude khi ky hop ddng it nhét 1a 03 ngay tai Trung tam dich vu
ban dau gia tai san - Pia chi: S6 262 Phan Chu Trinh, thanh pho Buén Ma Thudt,
tinh Bak Lak.

+ Thoi gian ndp hd so: Vao cac ngay trong tudn tir thir 2 dén thir 6.
+ Sang: tir 7h30 dén 10h30.
+ Chiéu: tir 14h dén 16h

- Buéc 2: Can bo tiép nhan kiém tra hd so va huéng dan duong sy hoan
thién ho so theo quy dinh.

- Buoc 3: Duong sy nhan hop dong tai Trung tam dich vy ban dau gia tai
san - Dia chi: S6 262‘ Phan Chu T,rinh, thanh pho Budn Ma Thudt, tinh Pak Lak
vao cac ngay trong tuan tur th 2 dén thir 6.

+ Sang: tir 7h30 dén 10h30.
+ Chiéu: tlr 14h dén 16h

b) Cach thirc thyc hién: Nop ho so va nhan hop dong da ky tryc tiép tai
Trung tam dich vy ban dau gia tai san - S6 Tu phap tinh Pak Lak - Dia chi: S6
262 Phan phu Trinh, thanh phé Buon Ma Thuot, tinh Pak Lak hoac tai tru so cua
ca nhan, t6 chtrc khi ¢6 yéu cau.

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ D6i vai tai san ciaa ca nhan, t6 chirc:

- Pbi v6i dong san: Ban chinh glay dang ky xe gan may, mo-to, 6-to, tau,

thuyen : To khai hang hoa nhap khau, gidy phép van hanh (d6i v6i may moc,
thiét bi chuyen dung);

- Pbi véi bat dong san: Ban chinh Gidy chimg nhéin quyén st dung dat
theo quy dinh cua Luat Dat dai nam 1987, 1993, 2003 hay Gidy chting nhan
quyén 80 hiru nha ¢ va quyén sir dung dat o tai d6 thi theo quy dinh tai Ngh1
dinh so 60/ND-CP ngay 05/7/1994 cta Chinh phii; hoa d6 hién trang nha dat, .
va gidy to c6 lién quan khac theo qui dinh cua phép luat;

- Ban liét ké mo ta chi tiét kém theo tai san ban dau gia (theo mau);

- Bién ban dinh gi4 tai san cua hoi dong dinh gia (néu c6), hodc van ban
tham dinh gia theo qui dinh cua phap luat.

+ Poi véi tai san tich thu sung quy Nha nuéc:

- Quyét dinh xtr 1y vi pham hanh chinh cta co quan Nha nuéc c6 tham
quyén;

- Cac gidy to co lién quan khac theo quy dinh cua phap luat;
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- Bién ban dinh gia tai san cua hoi déng dinh gia theo quy dinh cta phap
luat.

+ Poi véi tai san do Co quan Thi hanh an iy quyén:

- Ban an, quyét dinh cta Toa &n da c6 hi¢u luc phép luat;

- Quyét dinh thi hanh 4n cta co quan Thi hanh 4n dan sy;

- Quyét dinh cudng ché thi hanh an dan su;

- Bién ban thoa thuan vé gia clia cac bén lién quan trong vu viéc thi hanh
an hodc Bién ban dinh gid tai san; Bién ban dinh gié lai tai san trong truong hop
dinh gi4 lai tai san;

- Gidy chung nhan quyén sir dung dit theo qui dinh cua Luat Dét dai nam
1987, 1993, 2003 hay Giay ching nhan quyén so hiru nha ¢ va quyén su dung
dat ¢ tai do thi theo qui dinh tai Nghi dinh s6 60/ND-CP ngay 05/7/1994 cua
Chinh phu, cta nguoi phai thi hanh 4n hodc cac giay to co lién quan khéc theo
qui dinh cua phép luat;

* S lugng hd so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan da ho so hop 8.

d) Pbi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: ca nhén, t6 chirc.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Trung tAm dich vu ban dau gia tai
san - S¢ Tu phap tinh DBak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Hop dong oy quyén ban dau gid tai
san.

h) Lé phi: * Mrc thu phi ddu gia ddi voi ngudi c6 tai san ban dau gia:

- Gia tri tai san ban duoc tir 01 triéu dong tro xudng: thu 50.000 déng/hd so.

- Gi4 trj tai san ban duoc tir 01 triéu ddng dén 100 triéu dong: thu 5% gia tri
tai san ban dugc

- Gi4 tri tai san ban dugc tir 100 triéu dong dén 01 ty dong thu 5 triéu dong
+ 1% clia phan gia tri tai san ban duoc vuot qua 100 triéu dong.

- Gié tri tai san ban duogc trén 01 ty d‘ong: thu 14 triéu déng + 0,1% cua
phan gia tri tai san ban dugc vuot qua 01 ty dong.

(Theo Nghi quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 ctia Hoi dong nhan
dan tinh Bak Lak vé murc thu cac loai phi va I¢ phi).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong c6.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can cu phép 1y cua ,thfl tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 05/2005/ND-CP
ngay 16/02/2005 vé ban dau gia tai san, Thong tu 03/2005/TT-BTP ngay
04/5/2005 ctia Bo Tu phap hudéng dan mot s6 Quy dinh cua Nghi dinh s6
05/2005/Nb-CP.
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2. Piing Ky tham gia ddu gia tai san:
a) Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Puong sy chuan bi ddy du hd so hop 18 can ndp theo quy dinh cua
phép luat.

- Nop ’h<‘3 so trong thoi han dang ky tham gia dau gia hodc trude 03 ngay t6
chtr phién dau gia tai, Trung tdm dich vu ban dau gia tai san - Dia chi: S6 262 Phan
Chu Trinh, thanh ph6 Budn Ma Thugt, tinh Bak Lak.

- Thoi gian ndp ho so: Vo cac ngdy trong tuan tir thir 2 dén thu 6.
+ Sang: tir 7h30 dén 10h30.
+ Chiéu: tir 14h dén 16h.

Buée 2: Can bo tiép nhan kiém tra hd so va huéng dan duong sy hoan thién
theo quy dinh.

Buoc 3 - Nhan Van ban chép thuan tai Tmng tam dich vu ban dau gia tai san
- Dia chi: S6 262 Phan Chu Trinh, thanh phé Budon Ma Thudt, tinh Pak Lak vao
cac ngay trong tuan tu thir 2 dén thu 6.

+ Sang: tir 7h30 dén 10h30.
+ Chiéu: tir 14h dén 16h.

b) Cach thirc thyc hién: Nop don dang ky dau gia, phi dau gia va tién dat
trude truc tiép tai Trung tdm dich vu ban dau gia tai san - S6 Tu phap tinh Dak
Lik - Pia chi: S6 262 Phan Chu Trinh, thanh phé Buon Ma Thudt, tinh Pak Lak.

¢) Thanh phan, sd luong ho so:

* Thanh phan ho so:

- Gidy to tuy than d6i voi ca nhan;

- Glay gidi thiéu ctia ngudi dai dién tham gia dau gia va quyet dinh thanh
1ap hodc Gidy chimg nhan diang ky kinh doanh ddi véi co quan, t6 chirc.

* S lugng h so: 02 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong ngay 1am viéc hanh chinh khi nhan da ho so
hop 1¢€.

d) Dbi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: cé nhan, td chirc.

e) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Trung tdm dich vu ban dau gia tai
san - S¢ Tu phap tinh Pak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan.
h) Lé phi: Mtrc thu phi dau gia v6i ngudi tham gia dau gia:

* P01 voi tal san:
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+ Gia khoi diém cua tai san tir 20 triéu dong trd xubng: muc thu 10.000
dong/ho so.

+ Gia khoi diém cua tai san tir trén 20 triéu dong dén 50 triéu dong: muc
thu 25.000 dong/ ho so.

+ Gia khoi diém cua tai san tir trén 50 triéu dong dén 100 triéu dong: murc
thu 50.000 dong/ho so.

+ Gia khoi diém clia tai san tir trén 100 triéu dong dén 500 triéu dong: muc
thu 100.000 dong/ho so.

+ Gia khoi diém cua tai san tir trén 500 triéu doéng: mtc thu 250.000
dong/ho so.

* Po1 voi quyen su dung dat:

+ Truong hop dau gia quyén s dung dat dé dau tu xay dung nha & cia ho
gia dinh, ca nhan:

- Gia khoi diém quyén sir dung dat tir 200 triéu dong tré xudng: mirc thu
50.000 dong/thura.

- Gia khei diém ql}yén st dung dat tir trén 200 triéu déng dén 500 triéu
dong: muc thu 100.000 dong/thtra.

- Giakhoi diém quyén sir dung dat tir trén 500 triéu dong: mirc thu 250.000
dong/thtra.

+ Truong hop ban dau gia quyén str dung dat khac quyén sir dung dat duoc
quy dinh trén day thi:

- Dién tich dét tir 0,5 ha trd xudng: thu 500.000 dong/thira.

- Dién tich dat trén 0,5 ha dén 2 ha: thu 1.500.000 dong/thura.

- Trén 2 ha dén 5 ha: thu 3.000.000 dong/thira.

- Trén 5 ha: thu 5.000.000 ddng/thira

(Theo Nghi quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 ciia Hoi dong nhan
dan tinh Bak Lak vé mirc thu cac loai phi va I¢ phi).

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong co.

1) Can cu phép 1y cua ,thfl tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 05/2005/ND-CP
ngay 16/02/2005 v& ban dau gia tai san, Thong tu 03/2005/TT-BTP ngay
04/5/2005 cia Bo Tu phap huong dan mot s6 Quy dinh cua Nghi dinh so
05/2005/ND-CP.

IV. LINH VUC KHIEU NAI TO CAO.

1. Thi tuc tiép cong dan:
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a) Trinh tu thuc hién:
Budc 1: + Puong su chuan bi day du hd so theo quy dinh cia phap luat.

+ Nop hd S0 tryc tiép tai B6 phan tiép cong dan — So Tu phap hodc trinh
bay bang mi¢ng vé ndi dung khiéu nai dé can b tiép cong dan ghi chép thanh
bién ban, tiép nhan, thy 1y xem xét, giai quyét.

+ Thoi gian ndp don: vao cic ngay trong tuan tir thir 2 dén thi 6.

- Sang: tir 07°00° dén 11"00".

- Chiéu: tir 13"00° dén 17"00

Budc 2: Can bo tiép cong dan kiém tra hd so va hudng dan duong su hoan

thién ho so theo quy dinh hodc ghi chép thanh bién ban, tiép nhan, thu 1y xem xét,
giai quyét néu duong su trinh bay bang miéng.

Budc 3: Vao so tiép cong dan; phan loai va xt 1y theo thu tuc tuc giai quyét
don thu khi€u nai, to cdo, kién nghi, phan anh theo quy dinh

Truong hop khong thudc pham vi giai quyét cua S¢ Tu phap, can bo tiép
cong dan s& huéng dan duong sy lién hé voi co quan c6 tham quyén giai quyét.

b) Cach thirc thuc hién: Nop don va nhan két qua tai Phong Tiép Cong dan
- S& Tu phap hoac qua hé thong buu dién.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon khiéu nai, t6 cao, trong do6 néu ro:

- Ho tén, dia chi nguoi khiéu nai, t céo va nguoi bi khiéu nai, tb céo;
- N6i dung khiéu nai, t6 céo;

- Céc yéu cau cu thé.

+ Céc gidy td c6 lién quan (néu co).

* S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Xem xét, xir Iy noi dung tiép cong dan trong vong
02 ngay.

Sau d6 s& phén loai va xt 1y theo thi tuc tuc giai quyét don thu khiéu nai, t6
cdo, kién nghi, phan anh theo quy dinh.

d) Dbi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: ¢4 nhén, t6 chic.

e) Co quan thuc hién thii tyc hanh chinh: Phong Tiép Cong dan - S& Tu
phép tinh Dak Lak.
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g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Vao ) tlep cong dan; phan loai va
xtr Iy theo thu tuc tuc giai quyét don thu khiéu nai, t6 céo, kién nghi, phan 4anh
theo quy dinh

h) L¢& phi: Khong c6.
i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.
k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

D) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Luét Khiéu nai, t cdo 1998; Luat
sura d6i, bo sung mot s6 dicu ciia Luat khiéu nai, té cdo 2004 va 2005; Nghi dinh
s6 136/2006/ND- CP ngay 14/11/2006 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot sb diéu cua Luat khiéu nai, t6 cao va Luat sira d6i, bo sung mot s6 Diéu cua
Luat Khiéu nai, t6 céo.

2. Thii tuc gidi quyét td cio va phong chong tham nhiing:
a) Trinh ty thuc hién:

~ Budc I: Duong sy chuéan bi ho so theo quy dinh va nop ho so tai Phong
Tiép Cong dan - S& Tu phap vao cac ngay tur tht 2 dén thur 6.

- Sang: tir 07°00° dén 11",00°.
- Chiéu: tir 13"00” dén 17"00°.
Buée 2: Can b tiép cong dan kiém tra hd so va hudng dan duong su hoan

thién ho so theo quy dinh hodc ghi chép thanh bién ban, tiép nhan, thu 1y xem xét,
giai quyét néu duong su trinh bay bang miéng.

Buée 3: Nhan két qua truc tiép tai Phong Tiép Cong dan - S Tu phap hoac
thong qua duong buu dién do Phong Tiép Cong dan - S& Tu phap chuyén dén.

b) Cach thure thyuc hién: Nop don td céo truc tiép tai Phong Tiép Cong dan -
S¢ Tu phap bak Lak hodac thong qua duong buu dign.

Néu khong c6 don td céo, thi trinh bay truc tiép vé ndi dung td céo voi can
bo ti€p cong dan thudc Phong Tiép cong dan - S& Tu phap

¢) Thanh phan, s luong ho so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon té céo, trong d6 néu rd:

- Ho tén, dia chi nguoi t6 cdo va nguoi bi tb céo;
- N6i dung t céo;

- Céc yéu cau cu thé.

+ Céc gidy to c6 lién quan (néu co).

* S6 lugng ho so: 01 bo.
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d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan don s& xem
xét xét thy 1y don.

Thoi han giai quyét 1a khong qua 50 ngay ké tir ngay thu 1y don.

Trudng hop phire tap thi khéng qua 80 ngay ké tir ngay thu Iy don

d) D6i twong thuc hién tha tuc hanh chinh: ¢4 nhan.

e) Co quan thuc hién thil tuc hanh chinh: Phong Tiép Cong dan - S& Tu
phép tinh Dak Lak.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Két luan ddi véi vu viée t6 cdo.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Cin ct phap 1y cua tha tuc hanh chinh: Luat Khiéu nai, t6 cao 1998; Luat
sira doi, bo sung mot sd diéu cua Luat khiéu nai, to cao 2004 va 2005; Nghi dinh
sO 136/2006/ND- CP ngay 14/11/2006 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Luat khiéu nai, t& cdo va Luat sira doi, bo sung mot s6 Piéu cua
Luat Khiéu nai, t6 cdo.

3. Thii tuc giai quyét khiéu nai lan diu:
a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va nop ho so tai Phong tiép
Cong dan - S& Tu phap vao cac ngay trong tuan tur thtr 2 dén thir 6.

- Sang: tir 07°00° dén 11",00°.

- Chiéu: tir 13"00” dén 17"00".

Bude 2: Can b tiép cong dan kiém tra hd so va hudéng dan duong sy hoan
thién ho so theo quy dinh.

Buoc 3: Puong sy nhan két qua truc tiép tai Ph(:)ng Tiép Cong dan — S¢ Tu
phap hodc thong qua duong buu dién do Phong Tiép Cong dan — S Tu phap
chuyén dén.

b) Cach thirc thuc hién: Nop don khiéu nai truc tiép tai Phong Tiép Cong
dan — So Tu phap bak Lak hoac thong qua dudng buu dién.

Néu khong c¢6 don khiéu nai, thi trinh bay truc tiép vé noi dung khiéu nai
v6i can bo tiép cong dan thudc Phong Ti€p cong dan - S& Tu phap

¢) Thanh phan, s luong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Pon khiéu nai trong d6 néu rd:

- Ho tén, dia chi ngudi khiéu nai va ngudi bi khiéu nai;
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- Noi dung khiéu nai;

- Céc yéu cau cu thé.

+ Céc gidy to c6 lién quan (néu co).

* S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay nhan dugc don
khi€u nai, s€ xem xét thu ly don giai quyeét.

Thoi han giai quyét 1a 25 ngay ké tir ngay thu ly don. Truong hop phuc tap
thi khong qué 40 ngay ké tir ngay thu ly don.

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: ca nhan, t chirc.

e) Co quan thuc hién thii tyc hanh chinh: Phong Tiép Cong dan - S& Tu
phép tinh Dak Lak.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢& phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Céan ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh: Luét Khiéu nai, t6 cao 1998; Luat
sura d6i, bo sung mot sb diéu cuia Luat khiéu nai, t6 cdo 2004 va 2005; Nghi dinh
sO 136/2006/ND- CP ngay 14/11/2006 quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh
mot sb diéu cua Luat khiéu nai, t6 cao va Luat sira d6i, b6 sung mot s6 Diéu cua
Luat Khiéu nai, t6 cdo.

4. Thi tuc giai quyét khiéu nai lan hai:
a) Trinh tu thuc hién:

Buée 1: Puong su chuan bi hd so theo quy dinh va nop hd so tai Phong tiép
Cong dan - S& Tu phap vao cac ngay trong tuan tur thir 2 dén thtr 6.

- Sang: tir 07°00° dén 11",00°.

- Chiéu: tir 13"00° dén 17°00".

Bugc 2: Céan b tiép cong dan kiém tra ho so' va hudng dan duong sy hoan
thién ho so theo quy dinh.

Buée 3: Puong su nhan két qua truc tiép tai Phong Tiép Cong dan — S¢ Tu
phap hodc théng qua duong buu dién do Phong Tiép Cong dan — S& Tu phap
chuyén dén.

b) Cach thirc thuc hién: Nop don khiéu nai truc tiép tai Phong Tiép Cong
dan — S¢ Tu phap bak Lak hodac thong qua dudng buu dién.

Néu khong c6 don khiéu nai, thi trinh bay tryc tiép vé ndi dung khiéu nai
v6i can bo tiép cong dan thudc Phong Ti€p cong dan - S& Tu phéap

118



¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

* Thanh phan ho so:

+ Pon khiéu nai; trong do néu ro:

- Ho tén, dia chi nguoi khiéu nai va nguoi bi khiéu nai,

- N6i dung khiéu nai,

- Céc yéu cau cu thé.

+ Quyét dinh giai quyét khiéu nai 1an dau;

+ Céc gidy td c6 lién quan (néu co).

* S6 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 05 ngay ké tir ngay tiép nhan don sé&
xem x¢ét thy 1y don khiéu nai.

Thoi han giai quyét 1a khong qua 20 ngay ké tir ngay thy ly don. Truong
hop phuec tap thi khong qua 30 ngay ké tir ngay thu 1y don.

d) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: cé nhan, t chirc.

e) Co quan thuc hién thl tuc hanh chinh: Phong Tiép Cong dan - S& Tu
phép tinh Dak Lak.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Céan ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh: Luat Khiéu nai, t cdo 1998; Luat
sura d6i, bo sung mot sb diéu cuia Luat khiéu nai, t6 cao 2004 va 2005; Nghi dinh
s6 136/2006/ND- CP ngay 14/11/2006 quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mét s6 diéu cta Luat khiéu nai, td cdo va Luat sira doi, bo sung mot s6 Piéu cua
Luat Khiéu nai, t6 cdo.

5. Thi tuc xir Iy don thw khiéu nai, t6 co:
a. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cong dan dén So ‘Tu phap khiéu nai, t& cao Xudt trinh gidy to tuy
than; néu cong dan khong truc tiép den thi c¢6 thé uy quyén cho nguoi khac, ngudi
dugc uy quyén phai c6 gidy uy quyén, c6 xac nhan cuia UBND xd, phuong, thi
tran noi ngudi uy quyen cu tru;

Buéc 2: Can bo tiép cong dan yéu cau cong dan trinh bay trung thuc su
viéc, cung cép tai liéu lién quan dén ndi dung khiéu nai, td cdo. Trudng hop c6
nhiéu nguoi dén khiéu nai, td céo vé cung mdt ndi dung vu viée thi can bo tiép
dan yéu cau ho ctr dai dién dé trinh bay ndi dung su viéc;
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Buoce 3: Truong hop cong déan dén khiéu nai, t6 cao truc tiép ma vu viéc thudc
tham quyén giai quyét ctia S¢ Tu phap thi can bo tlep cong dan ghi chép day du
cac noi dung ma cong dan trinh bay; tiép nhan va viét gidy x4c nhan vé viéc nhan
cac tai liéu lién quan; hudng din cong dan viét thanh don hodc ghi lai ndi dung
khiéu nai, t6 cao theo cac nodi dung ciia mau don va yéu céu cong dan ky tén hodc
diém chi. Néu vu viéc khong thudc tham quyen gidi quyet cua S¢& Tu phap thi
huéng dan cong dan dén co quan c6 thdm quyén giai quyét.

b. Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai S& Tu phép tinh Pik Lik.

c. Thanh phan ho so:

- bon khié}l nai, t& cédo hodc vin ban ghi lai ndi dung khiéu nai, t céo (co
xac nhan hodc di€ém chi cua cong dan);

- Cac tai liéu, gidy to do nguoi khiéu nai, t6 cao cung cap.

d. S6 luong ho so: 01 bd

d. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc.

e. Doi tuong thuc hién thi tyc hanh chinh: C4 nhan, t6 chire doi voi khiéu
nai; ca nhan doi voi to cao.

g. Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra S& Tu phap Pk Lik.

h. Két gué thu’g hién thu tuc ha‘lnh,chinh: Giéy bién nhan tai li¢u, chung cu
do nguoi khiéu nai, t6 cdo cung cap; Phiéu hudng dan.

i. Lé phi (néu c6): Khong

k. Tén mau don, mau to khai: Khong

m. Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Khiéu nai, t6 cao nam 1998, co hiéu lyc ngay 01/01/1999; Luat sua
d6i, bd sung mot sd didu ciia Luat Khiéu nai, t6 cao nam 2004, cd hiéu lyc ngay

01/10/2004; Luat stra doi, bo sung mdt s6 diéu cua Luat Khiéu nai, tb cdo nam
2005, ¢6 hiéu luc ngay 01/6/2006;

- Luat Phong, chdng tham nhiing nam 2005, ¢6 hiéu luc ngay 01/6/2006;

- Nghi dinh s6 136/2006/ND- CP ngay 14/11/2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khiéu nai, t6 cdo va cac Luat
stra di, b6 sung mot sb diéu cua Luat Khiéu nai, t6 cdo;

- Nghi dinh §6 120/2006/ND-CP ngay 20/10/2006 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u ctia Luat Phong chong tham nhiing;

Quyet dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18/6/2008 cua Tong Thanh tra
Chinh phu vé viéc ban hanh mau van ban trong hoat dong thanh tra, giai quyét
khiéu nai, t c4o.

- Quyét dinh s6 30/2007/Qb- UBND ngay 23/8/2007 cua UBND tinh Pik
Lik vé viéc ban hanh quy dinh cong tac tiép cong déan trén dia ban tinh;
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V.LINH VUC HANH CHIiNH TU PHAP:

1. Pang Ky lai viéc nudi con nudi ctia cong dan Viét Nam dinh cw ¢ nude
ngoai hodc ciia ngwoi nwée ngoai da dang ky tai Viét Nam.

a) Trinh tu thyuc hién:

- Buoc 1: Cong dan chuén bi ho so theo quy dinh va ndp hd so tai B6 phan
mot cira cua SO Tu phap, so 02 duong Truong Chinh, TP Buon Ma Thuét .Khi
ndp hd so cong dan can xuat trinh cac gidy to sau day dé kiém tra:

+ Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu cua nguoi di dang ky ho tich
dé xac dinh vé ca nhan ngudi do.

+ S6 ho khau, Gidy chtimg nhan nhan khau tap thé hodc Gidy dang ky tam
tri ¢6 thoi han (ddi voi cong dan Viét Nam & trong nudc); Thé thuong tra, Thé
tam tri hodc Chimg nhan tam tra (d6i v6i ngudi nude ngodi cu tra tai Viét Nam)
dé 1am can clr xac dinh thAm quyén diang ky ho tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can b Bo phan mot cua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Budc 3: Cong dan nhan két qua tai B phan moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Budén Ma Thu{t

Thoi gian 1am viéc: vao cic ngdy trong tuan, tir tha 2 dén thir 6 (trir ngay
nghi L& theo quy dinh ciia Luat Lao dong).Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30
phut. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén 17 gio.

b) Céch thirc thyc hién: Cac bén dang ky lai nhin nudi con nudi phai c6 mat
va ndp, nhan hd so truc tiép tai B phan mot ctra cua S& Tu phap .

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Thanh phan hd so:

+ T& khai ding ky lai viéc nudi con nuoi (theo mau quy dinh)).

+ Trong truong hop nhén nudi con nudi trude day da dang ky tai UBND
cap x4 thi phai cé xac nhan cia UBND cép x4, noi da dang ky trudc ddy vé viéc
d3 dang ky nhan nudi con nudi, trir trudng hop céng dan xuit trinh duoc Ban sao
Quyét dinh cong nhan nudi con nudi di duge cap hop 18 trude day

-S6 lugng hd so: 01 bo.
d)Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 1&.
Trong truong hop can phai xac minh thi thoi han kéo dai thém 05 ngay lam viéc.
d) Boi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢& Tu phap tinh Pak Lak.
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh céng nhan viéc nudi con
nuoi.

h) L¢ phi: 50.000 dong (can cir theo Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay
13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan tinh Pak Lak vé muc thu céc loai phi va 1€
phi).

i) Tén mau don, mau to khai: To khai dang ky lai viéc nudi con nudi -
STP/HT-2006-CN.5 (can ctr theo Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay
29/3/2006 cua BO Tu phap vé viéc ban hanh s6 hd tich, biéu mau ho tich).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Viéc nhan nuoi con nudi cua cong dan Viét Narp dir}h cu ¢ nudc ngoai
hodc cua ngudi nudce ngoai da dang ky tai dia ban tinh Dak Lak, nhung ban chinh
Quyeét dinh cong nhan con nudi va s6 dang ky con nudi da bi mat hoac hu hong
khong str dung duoc, thi dugc dang ky lai. ’ 7

- Cac bén nhan nudi con nudi phai con song vao thoi diém dang ky lai va
c6 madt tryc ti€p ndp, nhan ho so, khong dugce uy quyeén.

1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé ding
ky va quan 1y ho tich.

N - Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B¢ Tu phap huong
dan thuc hién mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/NB-CP ngay
27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich;

- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ciia Bd Tu phap ve viée
ban hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi.

Mau STP/HT-2006-CN.5 ( theo Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006
cua BO Tu phap vé viéc ban hanh s6 hd tich, bi€u mau ho tich)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI

Kinh gtri: Uy ban nhan dan............ccceeeiiiiiiiiiiiiecceeeee e



Chung t6i (T61) la:

ONG BA
Ho va tén
Ngay, thang, nam sinh
Noi sinh
Dan tdc
Qudc tich
Noi thong tri/tam tra
S6 Gidy CMND/HO
chiéu
Pa nhan nguoi co tén doi diy lam con nudi:
Ho va tén:
........................................................ Gio1tinh:. ..o
Ngay, thang, ndm SINh:.......ccooiiiiiiiiieee e
INOT STt e e et e e e be e e e b e e e tbee e abeeesasaeeesreas
DaAn tOC:.....coooiiieieeeeeeeeecceee e QUAC HCR: e,
Noi thong tri/tam tri:
Phan khai vé bén giao con nudi tréc day:

ONG BA

Ho va tén

Ngay, thang, ndm sinh

Noi sinh
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Dan toc
Qudbc tich

Noi thong tro/tam tra

S6 Gidy CMND/HO chiéu

Quan h¢ véi tré duwge nhan lam con nuéi (1):.......ccoooiiiiiiniiinniiniiiiee,

Chung t61 cam doan 101 khai trén day 1a ding sy that va chiu trach nhi€ém tr-
udc phap luat vé cam doan cua minh.

DPENGhi.ccceiiiiii dang ky
Lam tqi:........cccccoovveenenann. ngay ........... thang............ nam............
Ngwoi khai

Xac nhén ciia UBND cép xa noi da
dang ky viéc nuoi con nuoi tréc day (2)
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CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Chaui thich:

(1) Ghi ro la cha, me dé; ngoi giam ho hay co so nuoi dong. Néu la co s nuoi d-
wong thi ghi ro tén co so nuoi duong,
chirc vu cua ngoi dai dién co so nuoi dong;

(2) Chi can thiéet trong trong hop noi dang ky lai viéc nuoi con nudi khdac voi noi
dang ky nuoi con nuéi truoc day.

2. Cong nhan viéc nudi con nudi, da tien hanh & nwéc ngoai (ghi vao so
ho tich):

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan chuén bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo phan
mét cira cua SO Tu phap, so 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuét. Khi
nop ho so, cong dan can xuat trinh cac gidy to sau day dé kiém tra:

+ Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu ctia ngudi di dang ky ho tich dé
xac dinh vé ca nhan ngudi do.

+ S6 ho khau, Gidy chimg nhan nhan khau tap thé hoic Gidy dang ky tam tri
c6 thoi han (d6i véi cong dan Viét Nam ¢ trong nudc); Thé thuong tri, Thé tam
tri hodc Ching nhan tam tra (d6i v6i nguoi nude ngodi cu tra tai Viét Nam) dé
1am cin ctr xac dinh thim quyén dang ky ho tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can b BO phan mot ctra tiép nhén hd so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu ti€ép nhan va hen trd hd so. Néu ho so chua day du thi
huong dan cong dan hoan thién hé so theo quy dinh ctia phap luét.

- Budce 3: Cong dan nhan két qua tai B phan moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buoén Ma Thut.

_ Thoi gian ngp hd so: cic ngay trong tyén, tir ther 2 dén thtr 6 (trr ngay nghi

Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.
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b) Cach thtc thuc hién: Cac bén ding ky yéu cau cong nhén viéc nhan nubi
con nudi ¢ nudc ngoai phai ¢6 mit va ndp, nhan ho so truc tiép tai B6 phan mot
ctra cua S¢ Tu phap .

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

- Thanh phan hé so: Ban chinh hodc Ban sao Quyét dinh cong nhan nubi
con nudi di duoc co quan co thim quyén ¢ nudc ngoai cip (da duoc hop phap
lanh sy boi co quan dai dién ngoai giao Viét Nam va dich, chimg thuc ban dich
ra tiéng Viét).

- S6 luwong hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viée ke tir ngdy nhén du ho so hop 8.

d) Boi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

¢) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: S¢& Tu phap tinh Pak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Gidy xac nhan ghi cht viéc nhin
nuoi con nudi; Quyét dinh cong nhan viéc nudi con nudi (trong truong hop cong
dan Viét Nam vé nude thuong tra).

h) Lé& phi: 50.000 dong (can ctr theo Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay
13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan tinh Pak Lak vé muc thu céac loai phi va 1€
phi).

i) Tén mau don, mau t& khai: khong co.

k) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh:

- Viéc cong dan Vi¢t Nam nhan tré em Vi@t Nam‘hoéc tré em nudc ngoai
lam con nudi da dugc dang ky tai co quan co tham quyén cua nudc ngoai, dugc
cong nhan tai Viét Nam, trir cac truong hop quy dinh tai Di€u 50 cua Nghi dinh
Nghi dinh ) 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm 2002 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan
va gia dinh ¢ yéu to nudc ngoai. Do 1a cac truong hop xin nhén tré¢ em Viét Nam
lam con nuoi bi tir chdi, trong cac truong hop sau day:

+ Nguoi xin nhén con nudi khong dap ung du diéu kién nudi con nudi theo
quy dinh tai Diéu 37 cua Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 ndm
2002

+ Tré em dugc nhén lam con nudi khong dap tmg du diéu kién theo quy
dinh tai Bi¢u 36 cua Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002

+ C6 can clr dé khéng dinh viéc xin nhan con nudi la nham muc dich mua
ban tré em, boc 16t stic lao dong cua tré em, xam pham tinh duc doi vdi tré em
hoac nham muc dich truc loi khac

- Cac bén nhén nudi con nudi phai con song vao thoi diém yéu cau cong
nhan va c6 mat truc tiép ndp, nhan ho so, khong dugc uy quyén.

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh so6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia Luat Hon nhan va gia dinh vé
quan hé hon nhan va gia dinh ¢6 yéu t6 nuée ngoai

-Nghi dinh s6 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 ctia Chinh phu sita doi, bd
sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hon nhan va
gia dinhvé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu té nudc ngoai

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phu vé ding
ky va quan 1y ho tich.
N - Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B¢ Tu phap huong
dan thuc hién mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich;

-Thong tu s6 07/2002/TT-BTP ngay 16/12/2002 ciia B Tu phap hudng

dan mot so diéu cua Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hon nhan va
gia dinhvé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu t6 nuéc ngoai.

- Quyét dinh s0 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua BO Tu phap vé viée
ban hanh s6 ho tich, bi€éu mau ho tich;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi.

3. Ping ky két hon c6 yéu té nwée ngoai:

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan chuén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai BO phan
mot ctra cua S¢ Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Khi ndp hd so, cong dan can xuét trinh cac gidy to sau ddy dé kiém tra:

+ Gidy chirg minh nhan dan hodc Ho chiéu ciia nguoi di dang ky ho tich
dé xéac dinh vé c4 nhan nguoi do.

+ S ho khau, Gidy chimg nhan nhan khau tap thé hoic Gidy dang ky tam
tri ¢6 thoi han (ddi voi cong dan Viét Nam & trong nudc); Thé thuong tra, The
tam tra hoac Chung nhéan tam tra (déi v6&1 ngudi nude ngoai cu tra tai Viét Nam)
dé 1am can clr xac dinh tham quyén diang ky ho tich theo quy dinh.

- Budc 2: Cén bd BO phan mot cira tiép nhan ho so, kiém tra ho so. Néu ho
so day du thi viét Phi€u tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi
huong dan cong dan hoan thién hé so theo quy dinh ctia phap luét.

- Budc 3: Cong dan nhan két qua tai B phdn moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt
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Thoi gian ndp ho so: cac ngdy trong tudn, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi
L& theo quy dinh cta Luat Lao dong).Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gid 30 phat..
Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén 17 gio.
b)Céch thirc thuc hién: hai bén nam nir phai ¢ mat va nop, thuc hién
phong van, nhan két qua truc tiép tai Bo phan mot cira cua S& Tu phap .Vé
nguyén tac, khi ndp ho so dang ky két hon, ca hai bén nam nir déu phai c6
mat. Trong truong hop mot bén do dm dau, bénh tat, ban cong tac hodc co 1y
do chinh dang khac ma khong thé c6 mat dé truc tiép ndp ho so, thi phai co
glay uy quyén cho nguoi kia ndp thay h6 so, trong d6 néu 16 1y do vang mit;
gidy uy quyén phai dugc chimg thuc hop 1&. Khi nhan két qua, bat budc hai
bén nam nir phai cd mat.

¢) Thanh phan, s luong hd so:

* Thanh phan ho so:

Ho so dang ky két hon ciia moi bén nam nit phai ¢6 cac gidy to sau day:
- To khai dang ky két hon theo mau quy dinh;

- Giay xac nhan vé tinh trang hon nhan cia moéi bén, do co quan cé
tham quyén cia nuéc ma nguoi xin két hon la cong dan cap chua qua 06
thang, tinh dén ngay nhan ho so, xdc nhan hién tai duong su 1a nguoi khong
¢6 vo hoac khong cé chong.

- Trong truong hop phap luat cia nuéc ma nguoi xin két hon la cong dan
khong quy dinh cip gidy xac nhan vé tinh trang hon nhan thi c6 thé thay
gidy xac nhan tinh trang hon nhan bang gidy xac nhan loi tuyén thé cia
duong su 1a hién tai ho khong ¢6 vo hoac khong cé chong, phit hop véi phap
luat cua nuéce do;

- Gidy xac nhan cua to chitc y té€ c6 tham quyén cua Viét Nam hoac nudée
ngoai cap chua qua 06 thang, tinh dén ngay nhan ho so, xac nhan hién tai
nguoi do khong mac bénh tam than hoac khong mic bénh khac ma khong
thé nhan thirc, 1am chu duogc hanh vi cia minh;

- Ban sao c¢6 chiing thuc giay chitng minh nhan dan (doi véi cong dan Viét
Nam 6 trong nudc), ho chiéu hoac giay to thay thé nhu giay thong hanh hoac
thé cu tru (doi véi nguoi nude ngoai va cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nuée
ngoai);

- BYn sao ci c«ng cheng hoZc cheng thuc s& hé khEu hoZc gify cheng
nhEn nh©n khEu tEp thO hoZc giFy x,c nhfn ®'ng ky t'm tré ci théi h'n (®¢i
vii c«ng dOn ViOt Nam & trong n-ic), thi th-éng tré hoZc thi t'm tré hoZc giEy
x,c nhEn t'm tré (®¢i vii ng-éi n-ic ngopi & ViOt Nam).

+ Ngoai cac giay to quy dinh trén day, doi véi cong dan Viét Nam dang
phuc vu trong cac luc luong vii trang hoac dang lam viéc ¢6 lién quan truc
ti€p dén bi mat Nha nudc thi phai nop gidy xac nhan cua co quan, to chic
quan ly nganh cap Trung wong hoac cap tinh, xac nhan viéc nguoi do két hon
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v6i nguoi nude ngoai khong anh huong dén viéc bao vé bi mat Nha nudc hoac
khong trai v6i quy dinh cia nganh do.

+ Gidy to do co quan, t6 chirc nude ngoai cap hodc cong chimg, chimg thyc ¢
nudc ngoai dé sir dung cho viée két hén phai duge Co quan Ngoai giao, Lanh sy
Viét Nam hoac Bo Ngoai giao hop phap hoa (trur truong hop mién thu tuc hop
phap hoa lanh sy, tha tuc cong ching). Sau doé phai dugc dich ra tiéng Viét, ban
dich phai dugc chiig thuc theo quy dinh cua phép luat.

* 86 lwong ho so: 02 bd (mdt bd ban chinh, mot bo sao ching thuc).
_d) Thoti han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 18, truong hop
can phai xac minh qua co quan Cong an thi thoi han duoc kéo dai thém 20 ngay .

d) Boi tugng thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Pak Lak.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy chirng nhan két hon.

h)Lé phi: 1.000.000 dong (theo Nghi Quyet 09/2007/NQ-HPND ngay
13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan tinh Pak Lak vé muc thu céc loai phi va 1€
phi).

i) Tén mau don, mau to khai: To khai dang ky két hon - TP/HTNNg-2003-
KH.1 (theo Quyét dinh s6 15/2003/QD-BTP ngay 12/02/2003 cua Bo Tu phap vé
viéc ban hanh bi€u mau, s6 ho tich c6 y€u td nudc ngoai).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Thuc hiOn phang vEn tric tiOp t'i trd sé Sé T- ph,p ®¢i vii hai b*n nam, n+
®O0 kiOm tra, Ipm ra vO su tu nguyOn kOt h«n cia hd, vO khq n"ng giao thp
b»ng ng«n ng+ chung vp mec ®¢ hiOu biOt vO hopn cnh cfia nhau. ViOc
phang vEn ph{i ®-ic 1Ep thunh v'n b¥n. C,n bé phang vEn ph¥i n*u ra y kiOn ®0
xuEt cfia mxnh vu ky t*n vpo v'n b¥n phang vEn;

- Viéc dang ky két hon bi tir chdi trong cac trudng hop sau day:

+ Mot hodc ca hai bén duong su chua dii tudi két hon theo phap luat Viét
Nam;

+ Bén duong sy 1a nguoi nudce ngoai chua du tudi két hon theo phap luét cua nude
ma nguoi do 1a cong dan hoac thuong tr (d6i véi ngudi khong quoc tich);

+ Viéc két hon khong do nam, nit ty nguyén quyét dinh;

+C6 sy lura doi, cudng ép két hon;

+ Mot hoic ca hai bén duong su 13 ngudi dang c6 vo, dang c6 chong;

+ MOt hodc ca hai bén duong su 1a nguoi mét nang lyc hanh vi dan sy;

+ Cac duong su 1a nhitng ngudi cung dong mau vé truc hé hodc c6 ho trong
pham vi ba doi;

+Cac duong sy dang hodc da tung la cha, me nudi va con nuoi, bd chong va

con dau, me vg va con re, bd duong va con riéng clia vg, me ké va con riéng cua
chong;
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+ Cac duong su cung gidi tinh (nam két hon véi nam, nir két hon véi nir).

- ViOc ®'ng ky kOt h«n cong bb t chéi, nOu kOt quy phang vEn, thEm tra,
x,¢ minh cho thEy viOc kOt h«n th«ng qua m«i gifi bEt hip ph,p; kOt h«n gif t'o
kh«ng nh»ym moc ®Ych xOy dung gia ®xnh no Em, bxnh ®%ng, tiOn bé, h'nh
phoc, bOn v+ng; kOt h«n kh«ng phi hip vii thuCn phong mii toc ciia dOn téc; 1ii
dong viOc kOt h«n ®O mua b,n phd n+, xOm ph'm txnh doc ®¢&i vii phd n+
hoZc vx moc ®Ych troc 1ii kh c.

1) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2000;

- Nghi dinh s 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002.

- Nghi dinh 69/2006/ND-CP sira d0i mot so diéu cua nghi dinh 68/2002
hudng dan thi hanh m§t s6 Piéu cua Luat Hon nhan va gia dinh c6 yéu to nudc
ngoai.

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé ding ky
va quan ly ho tich.

N - Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B Tu phap huong
dan thuc hién mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/NDB-CP ngay
27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich;

- Thong tu s6 07/2002/TT-BTP ngay 16/12/2002 cua B6 Tu phap hudng
dan mot s6 diéu caa Nghi dinh so 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hon nhan va
gia dinhvé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu t6 nuéc ngoai.

- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ciia BO Tu phap vé viéc
ban hanh s6 ho tich,

Quyet dinh s 15/2003/QD-BTP ngay 12/02/2003 cua B Tu phap vé viée
ban hanh s h tich, biéu mau ho tich c6 yéu td nudc ngoaibiéu mau h tich;

- Nghi quet 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé murc thu cac loai phi va 1€ phi.
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Mau s6 : TP/HTNNg-2003-KH.1 (theo Quyét dinh s6 15/2003/QD-BTP ngay
12/02/2003 cta B6 Tu phap vé Vié,C ban hanh s6 ho tich, biéu mau hd tich co6 yéu
t0 nudc ngoai)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tw do — Hanh phic

Anh  bén Anh  bén
nam  4x6 ntt  4x6
cm cm
(Cl}up chua (Chup
qua 6 chua qua
thang) 6 thang)

TO KHAI PANG KY KET HON

Kinh gui: Uy ban Nhan dan tinh/thanh phé.............ccoooovvvevrienrennnn,

Ngwoi khai NAM NU

Ho va tén

Ngay thang ndm sinh

Noi sinh

Dan toc

Qudc tich

Nghé nghiép

Qué quan (1)

Noi cu tra (2)

HO  chieu/CMND/Gidy
to hop 1¢ thay thé (3)

SO
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Noi cap

Ngay, thang, nim cap

Két hon 1an thi

Chung t61 cam doan nhirng 101 khai trén day 1a ding su that, viéc két hon cua
chung to6i 1a ty nguyén, khong vi pham phdp ludt vé hon nhén, gia dinh Viét Nam
va xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé 101 khai cia minh.

Pé nghi Quy Uy ban xem xét, ding ky.

Lam tai................... ngay.......... thang.....nam...............

Nam Nir
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Xac nhan vé tinh trang hon nhan ciia nguoi khai (4)

Ngay........... thang........... nam .......... o
(Ky, ghi ro ho tén, chucc vu, dong dau)

Chu thich:

(1) Ghi theo noi sinh truéng ciia cha dé; néu khéng ré cha dé la ai, thi theo
noi sinh truong cua me dé; trong truong hop khong xac dinh dwoc cha, me dé, thi
theo noi sinh truong cua nguoi nuoi dwong twr nho.

(2)  Ghi theo noi thuong tru; trong truong hop khong co noi thuong tru, thi ghi

theo noi tam tru va ghi ro “Tam tru....... :
(3)  Ghiro logi giay to.
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(4)  Doi voi cong dan Viét Nam, thi do UBND cdp xa noi cw tru hodac co
quan/to chirc noi cong tac xac nhan theo quy dinh cua phap ludt vé ho tich, doi
VOi nguoi nuwoc ngodi, thi do co quan co tham quyén cua nuwoc ngoai xac nhan.

4. Ping ky lai viéc két hon cé yéu té nwéc ngoai:
a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan chgén bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo phan
mét cira cua SO Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt. Khi
ndp ho so cong dan can xuat trinh cac giay to sau day dé kiém tra:

+ Gidy chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu cua nguoi di dang ky ho tich dé
xé4c dinh vé ca nhan ngudi do.

+ S6 ho khau, Gidy ching nhan nhan khau tap thé hoic Gidy ding ky tam
tri ¢6 thoi han (d6i voi cong dan Viét Nam & trong nudc); Thé thuong tra, The
tam tri hodc Chimg nhan tam tra (461 v6i ngudi nude ngodi cu tra tai Viét Nam)
dé 1am can clr xac dinh tham quyén diang ky ho tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can b Bo phan mét cta tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
huéng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luit.

- Buoc 3: Cong dan nhan két qua tai B phan mdt ctra cua S& Tu phép, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt

_ Thot gian ndp hé so: cac ngay trong tyén, tir thir 2 dén thtr 6 (trir ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Cach thire thuc hién: Cac bén dang ky lai két hon phai c6 mit va nop,
nhan ho so truc tiép tai BO phan mdt cura cua S¢ Tu phép .

¢) Thanh phan, sé luong ho so:

+ T khai dang ky lai viéc két hon (theo mau quy dinh)).

+ Trong truong hop két hon trude day da diang ky tai UBND cép x4 thi phai
c6 xac nhan cua UBND cép x4, noi di ding ky trudc day vé viéc da dang ky két
hén, trir trudng hop cong din xuét trinh dugc Ban sao Gidy ching nhan két hon
da duoc cap hop 18 trude day

- S6 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan da ho so hop 18.
Trong truong hop can phai xac minh thi thoi han kéo dai thém 05 ngay lam viéc.

d) Boi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.
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e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢& Tu phap tinh Pak Lak.
g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Gidy ching nhan két hon.
h) Lé phi: 50.000 dong (Nghi Quyet 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007
ctia Hoi dong nhan dan tinh Pak Lik vé muc thu cac loai phi va 1¢ phi).

i) Tén mau don, mau to khai: To khai dang ky lai viéc két hon - STP/HT-
2006-KH.2 (theo Quyét dinh s 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua Bo Tu
phap vé viéc ban hanh sé ho tich, biéu mau ho tich).

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Viéc dang ky két hon cua cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai hodc
ctia ngudi nude ngoai di dang ky tai dia ban tinh Pak Lik, nhung ban chinh gidy
tor két hon va sb dang ky két hon da bi mat hodc hu hong khong sir dung duoc,
thi dugc dang ky lai.

- Vo chong phai con séng vao thoi diém dang ky lai va c6 mat truc tiép
ndp, nhan hd so, khong dugc uy quyeén.

1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va gia dinh nam 2000;

- Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002.

- Nghi dinh 69/2006/ND-CP sira doi mot s6 diéu ctia nghj dinh 68/2002
huong dan thi hanh mot s6 Piéu cia Luat Hon nhan va gia dinh c6 yéu td6 nudc
ngoai.

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 cta Chinh phu vé ding
ky va quan 1y ho tich.

N - Thong tu sb 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap huong
dan thuc hién mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/NDB-CP ngay
27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va quan 1y h tich;

- Théng tu s 07/2002/TT-BTP ngay 16/12/2002 ctua B Tu phap hudng
dan mot so diéu cua Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hon nhan va
gia dinhvé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu t6 nuéc ngoai.

- Quyét dinh s 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bd Tu phap veé viée
ban hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi.

Mau STP/HT-2006-KH.2 (Iheo Quyét dinh §6 01/2006/QD-]§TP ngay 29/3/2006
cua Bo Tu phap vé viéc ban hanh s6 hd tich, biéu mau ho tich);
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(QD sb: 01/2006/QD-BTP) STP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI VIEC KET HON

KINN GUL: oo e e
Chung toi la:

Ho va tén chéng: .......................................... HO VA tEN VO .o
Ngay, thang, nam sinh:............ccccocoveennnen. Ngay, thang, nam sinh:............ccccoeevrvvirnnnn.
DAN tOC: ..., DAN tOC: ...

(@ TS YR Te) s T (@ TS R o) o
Noi thuong tri/tam trl......c.eevceececneen, Noi thuong tri/tam tritc......c.oceecvercncennee
S6 Gidy CMND/H®6 chiéu........................ S6 Gidy CMND/HO6 chiéu.........................
Chung t0i d3 dang Ky K&t hON tai........c.oovevveieieieieeececeeeeeeeceeeeeee e

Chung t61 cam doan 101 khai trén day l1a ding su that va chiu trach nhiém trudc
phap luat vé cam doan cua minh.

Xac nhén cia Uy ban nhan dan cap xa
noi da dang ky két hon trude day (1)

Ngay.......... thang.......... L1 A A A
CHU TICH UY BAN NHAN
DAN
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5. Cong nhan viéc két hon da tién hanh & nwéc ngoai (ghi vao sd hd
tich):

a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan chuén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai B6 phan
mot cura cua S6 Tu phap, so 02 duong Truong Chinh, TP Buon Ma Thuét . Khi
ndp ho so, cong din can xuét trinh cac gidy to sau day dé kiém tra:

+ Gidy chirng minh nhén dan hodc Ho chiéu ciia ngudi di dang ky ho tich
dé xac dinh vé ca nhan nguoi do.

+ S6 ho khau, Gidy ching nhan nhan khau tap thé hoic Gidy diang ky tam
tri c6 thoi han (d6i v6i cong dan Viét Nam ¢ trong nuéc); Thé thuong tra, Thé
tam tra hogc Chung nhéan tam tra (461 v6i ngudi nude ngoai cur tra tai Viét Nam)
dé 1am can clr xac dinh tham quyén diang ky ho tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can b Bo phan mot cua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
huéng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luit.

- Budc 3: Cong dan nhan két qua tai BO phdn moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt

Thot gian lam vi€e: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén thr 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh ctia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

b) Cach thtrc thuc hién: Cac bén diang ky yéu cau cong nhan viéc két hon &
nudc ngoai phai c6 mit va ndp, nhan hd so truc tiép tai BO phan mot ctra ctia S
Tu phap .

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hd so: Ban chinh hodc Ban sao Gidy chimg nhin két hon da
dugc co quan c6 tham quyén ¢ nudc ngoai cap (di duge hop phép lanh sy bai co
quan dai di¢n ngoai giao Viét Nam va dich, chung thuc ban dich ra tiéng Viét).

- 86 luong hd so: 01 bd.
d) Thot han giai quyét: 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan da hd so hop 6.
d) Bo1 tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.
¢) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: S¢& Tu phap tinh Pak Lak.
@) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy xac nhan ghi cha viée két hon;
Giay chung nhan két hon (trong truong hop cong dan Viét Nam veé nudc thuong
tra)
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h) Lé phi: 50.000 dong (can ctr theo Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay
13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€
phi).

i) Tén mau don, mau t& khai: khong cé.

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Viéc két hon giirta cong dan Viét Nam véi nhau hoac véi nguoi nuée
ngoai da duoc dang ky tai co quan c6 thAim quyén cia nuéc ngoai, phut hop
voi phap luat cua nuéc doé thi duge cong nhan tai Viét Nam, néu vao thoi
diém két hon, cong dan Viét Nam khong vi pham quy dinh cia phap luat
Viét Nam vé dieu kién két hon.

Trong truong hop cé su vi pham phap luat Viét Nam vé diéu kién két
hon, nhung vao thoi diém yéu cau cong nhan viéc két hon, hau qua cua su vi
pham d6 da duogc khic phuc hoac viéc cong nhan két hon do 1a c6 loi dé bao
vé quyén loi cua phu nir va tré em thi viéc két hon dé ciing duoc cong nhan
tai Viet Nam.

- Viéc cong nhan két hon duoc ghi chi vao s6 dang ky theo quy dinh cua
phap luat vé dang ky ho tich. Trong truong hop cong dan Viét Nam vang
mat khi 1am thu tuc dang ky két hon tai co quan c6 tham quyén cia nuée
ngoai thi khi ¢6 yéu cau cong nhan viéc két hon dé tai Viét Nam, S6 Tu phap
tién hanh phong van cac bén két hon dé 1am ré su tu nguyén két hon cia ho.

- Cac bén nam nir c6 mat truc tiép ndp, nhan ho so, khong duoc uy quyén.

1) Can ctr phép 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002 caa Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua Luat Hon nhan va gia dinh vé
quan hé hon nhan va gia dinh cé yéu t6 nuéc ngoai

- Nghi dinh s6 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 ctia Chinh phu sita ddi, bo
sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hon nhan va
gia dinhvé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu té nudc ngoai

- Nghi dinh s6 158/2005/NB-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé dang ky
va quan 1y ho tich.

- Thong tu sé 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua Bo Tu phap hudng dan
thuc hién mot s6 quy dinh ctia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005
ctia Chinh pht vé ding ky va quan 1y ho tich;

- Théng tu s6 07/2002/TT-BTP ngay 16/12/2002 cua Bo Tu phap hudng din
mot s6 didu cta Nghi dinh sé 68/2002/NP-CP ngay 10 thang 7 nam 2002 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cuia Luat Hon nhan va gia
dinhvé quan hé hon nhan va gia dinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai.
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- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bd Tu phap vé viéc ban
hanh s6 ho tich, biéu mau ho tich;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 ctua Hoi dong nhan dan tinh
bak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi.

6. Ping Ky nhin cha, me, con ¢é yéu t6 nwéc ngoai:
a) Trinh tu thyc hién:

- Buoc 1: Cong dan chuén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai Bo phan
mot cira cua SO Tu phap, so 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuét. Khi
ndp hd so cong din can xuit trinh cac gidy to sau ddy dé kiém tra:

+ Giay ching minh nhan dan hodc Ho chiéu cua ngudi di dang ky ho tich
dé xac dinh vé ca nhan ngudi do.

+ S6 ho khau, Gidy chimg nhan nhan khau tap thé hoic Gidy ding ky tam
tri c6 thoi han (d6i v6i cong dan Viét Nam ¢ trong nuéc); Thé thudng tra, Thé
tam tri hodc Chimg nhan tam tra (d6i voi nguoi nudc ngoai cu trii tai Viét Nam)
dé 1am can clr xac dinh thAm quyén diang ky ho tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can by Bo phan mot cua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
huéng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luit.

- Budce 3: Cong dan nhan két qua tai B phdn moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt

Thoi gian ndp ho so: cac ngdy trong tudn, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi
L& theo quy dinh cta Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén 17 gio.

b) Cach thtc thuc hién: Cong dan ndp, nhan ho so truc tiép tai B6 phan mét
ctra cua SO Tu phap .

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
- Thanh phan hd so:

+ Don ding ky viéc nhan cha me con theo mau quy dinh.

+ Ban sao Gidy chimg minh nhan dan (ddi voi cong dan Viét Nam & trong
nuéc), HO chiéu hodc gidy to co gia tri thay thé (d6i voi ngudi nude ngoai va
cong dan Vi¢t Nam ¢ nudc ngoai) cia ngudi nhan va ngudi duge nhan la cha, me,
con;

+ Ban sao Gidy khai sinh ciia ngudi dugc nhan 1a con trong truong hop
nhan con; cia ngudi nhan cha, me trong trudng hgp xin nhan cha me;
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+ Giay to, tai liéu hoac ching ctt (néu c6) dé ching minh gitra nguoi duoc
nhan va nguoi nhan c¢6 quan h¢ cha, me, con;

+ Ban sao CMND, ho khau (déi v6i cong dan Viét Nam & trong nudce); Ban
sao ho chiéu hoic gidy to co gia tri thay thé (d6i véi nguoi nude ngoai va cong
dan Vi¢t Nam & nudc ngoai cua ngudi nhan va nguoi dugc nhan 1a cha, me, con).

- S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 45 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 1€, néu phai xac
minh thi thoi han duoc kéo dai thém 20 ngay.

d) Boi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

¢) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: S¢& Tu phap tinh Pak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhéan cha, me, con.

h) L& phi: 1.000.000 dong (Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007
cua Hoi dong nhan dan tinh Bak Lak vé muirc thu céc loai phi va 1¢ phi).

i) Tén mau don, miu to khai: Don xin nhan cha me¢ con (M&u TP/HTNNg-

2003-CMC.1.a theo Quyet dinh s 15/2003/QD-BTP ngay 12/02/2003 cua B Tu
phap vé viéc ban hanh sé ho tich, biéu mau ho tich ¢i yéu té nudc ngoai )

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Diéu kién nhan cha, me,

con:
- Viéc nhan cha, me, con gitta cong dan Viét Nam v6i ngudi nudc ngoai, gilra
nguoi nudc ngoai thuong tra tai Viét Nam voi nhau chi dugce tién hanh, néu bén

nhan va bén duoc nhin déu con sdng vao thdi diém ndp don yéu cau, tu nguyén
va khong co tranh chép.

- Trong truong hqp con chua thanh nién thi me hoac cha lam thu tuc nhan cha
hodc me cho con. Néu con chua thanh nién nhung ‘dé tir du chin tuoi1 tro 1én thi
viéc xin nhan cha hodc me cho con con phai ¢6 sy dong y cua ban than nguoi con
do.

_ - Trong truong hop nguoi dugc nhan la con chua thanh nién thi phai co sy
dong y cua me hodc cha nguoi do. Néu ngudi duge nhén la con chua thanh nién
nhung da tir du chin tuoi trd 1€n thi con phai cé su dong v ciia ban than nguoi do.

- Con da thanh nién xin nhan cha,‘ khong doi hoi phai co su déng ¥ clla mg; xin
nhan me, khong doi hoi phai c6 su dong y cua cha.

1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:
- Luat hon nhan va gia dinh nam 2000;
- Nghi dinh 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002,
- Nghi dinh 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 stra doi mot s6 diéu cia Nghi
dinh so 68/2002/ND-CP hudng dan thi hanh ’m(f)t’ s0 diéu cua Luat Hon nhan va
gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu to6 nudc ngoai.
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- Nghi dinh s 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé ding ky
va quan 1y ho tich.

- Thong tu §6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B Tu phap hudng dan
thuc hién mot SQ quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005
cua Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich;

- Thong tu s6 07/2002/TT-BTP ngay 16/12/2002 ctua B Tu phap huéng dan
mot sO dicu cua Nghi dinh so6 68/2002/NP-CP ngay 10 thang 7 nam 2002 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cuia Luat Hon nhan va gia
dinhvé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu t6 nudc ngoai.

- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua BO Tu phap vé viée
ban hanh s6 ho tich,

Quyet dinh s6 15/2003/Qb-BTP ngay 12/02/2003 cua B Tu phap vé viée
ban hanh sb ho tich, biéu mau ho tich ¢6 yéu té nudc ngoai ;

- Nghi Ql}yet 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 ctua Hoi ddng nhan dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi.

Méu TP/HTNNg-2003-CMC.1.a (theo Quyét dinh s6 15/2003/QD-BTP ngay
12/02/2003 cta Bo Tu phap vé Viéc ban hanh s6 ho tich, biéu mau hd tich c6 yéu
t0 nudc ngoai )

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Ty do — Hanh phic

PON XIN NHAN CHA, ME, CON (1)

°

Kinh gii: Uy ban nhin din tinh / thanh  phd

Toila (Ho va tén)i e GIGT tINNG

Ngay, thang, nAm SINN: .o
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| D F: 0 IR0 OISR © 1110 {0l 7o)+ CAON
QUE QUAN (2)7 oot ons s ons s s o

Ho chi€w/CMND/ Gidy 5 hgp 18 thay thE (4): v

Xin nhan ngudi c6 tén dudi day la............. cua toi:

HO VA T8N et
Ngay, thang, NAM SINN: ..ot
D E D oI RIO © 10 (o [l s To) s

QUE QUAN (5)1 oottt sttt s st

Ho chi€w/CMND/ Gidy t8 hop 1& thay thE (7): e

T6i cam doan viéc nhén..............cua toi 1a ddng sy that, tw nguyén va khong c6
tranh chap.

Pé nghi Quy Uy ban xem xét, cong nhan.
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Lam tai cvreey DAY thang......nadm .........
Ngudilam don

(Ky va ghi 0 ho tén)

Y ki€n ctia ngudi dugc nhén la cha, me, con (8)

(Ky va ghi 0 ho tén)

Cdc gidy to kem theo

SNk DN =

Chii thich
(1)Dung trong truong hgp cha, me xin nhdn con hodc con da thanh nién xin
nhdn cha, me.

(2), (5) Ghi theo noi sinh truéng cia cha dé, trong truong hop khong
ré cha dé la ai thi theo noi sinh trudng ciia me dé;
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Trong truong hop khong xdc dinh dugc cha, me dé, thi theo noi sinh truong cia
nguoi nudi dudng tiw nho.

(3), (6) Ghi theo noi thuong tru; trong truong hop khong co noi thuong tr, thi
ghi theo noi tam trii va ghi ro “Tam tru..”.

(4), (7) Ghi ré logi gidy to.

(8) Néu nhdn tré em tir dit 9 tudi tré lén lam con thi phdi cé sy dong ¥ ciia bdn
thdan nguoi do.

7. Ping Ky giam h c6 yéu té nwéc ngoai:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan chuén bi ho so theo quy dinh va ndp hé so tai Bo phan
mot ctra cia S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Khi ndp hd so céng dan can xuét trinh cac gidy to sau day dé kiém tra:

+ Gidy chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu cua nguoi di dang ky ho tich dé
xac dinh vé ca nhan ngudi do.

+ S6 ho khau, Gidy ching nhan nhan khau tap thé hoic Gidy diang ky tam
tra c¢6 thoi han (ddi voi cong dan Viét Nam ¢ trong nude); Thé thudng tra, Thé
tam tra hogc Ching nhén tam tra (461 v6i ngudi nude ngodi cu tra tai Viét Nam)
dé 1am can ctr xac dinh tham quyén ding ky ho tich theo quy dinh.

- Buoe 2: Can b Bo phén mot cura tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu ho
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi
hudng dan cong din hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buoc 3: Cong dan nhan két qua tai BO phan moét cira cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot

Thoi gian ndp hd so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén 17 gio.

b) Cach thirc thuc hién: Cong dan ndp, nhan hd so truc tiép tai BO phan mdt
ctra cia S¢ Tu phap .

¢) Thanh phan, sd luong hd so:

- Thanh phan hd so: Ngudi duoc cir lam giam ho phai nop Gidy cir giam ho.
Gidy cir giam ho do nguoi ctr giam ho 1ap; néu c6 nhiéu ngudi ciing cir mot ngudi
lam giam ho, thi tit ca phai cung ky vao Gidy cir giam ho. Gidy ctr nguoi giam
ho, do ngudi giam ho 1ap theo mau quy dinh.

- S6 lugng ho so: 01 bo.
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_d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18.
Néu can phai xac minh, thoi han kéo dai thém 5 ngay. 7

d) Boi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan, t6 chtrc.

e) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: S¢& Tu phap tinh Pak Lak.

) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan viéc gidm
ho.

h) L¢ phi: Khong cé.

i) Tén mau don, mau to khai: Gidy ctr ngudi giam ho - STP/HT-2006-GH.1
(theo Quyet dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua B Tu phap vé viée
ban hanh s6 ho tich, bi€u mau ho tich).

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Khi dang ky viéc giam hg, nguoi cir giam hd va nguoi dugce cir lam giam
ho phéi c6 mat.

- Trong truong hop nguoit duge gidm ho co tai san riéng, thi nguoi cir giam
ho phai 1ap danh muc tai sdn va ghi rd tinh trang cua tai san do, c6 chir ky cua
nguodi cu giam hd va nguoi (:IIIQ’C cu lam giém,h(f). Danh muc tai san duoc lap
thanh 3 ban, mdt ban luu tai Uy ban nhan dan cap xa, noi dang ky viéc giam hg,
mot ban giao cho nguodi giam ho, mdt ban giao cho ngudi cir giam hd.

1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé ding
ky va quan ky hg tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B4 Tu phap hudng dan
thuc hién mot sQ quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005
cua Chinh phu vé dang ky va quan ly hg tich;

- Quyét dinh s 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cia Bd Tu phap vé viée
ban hanh s6 ho tich,

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 ctia Hi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi.

Mau STP/HT-2006-GH.1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

GIAY CU NGUOI GIAM HQ
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(QD sb: 01/2006/QD-BTP) STP

Ci nguoi co tén dudi day:

ONG BA

Ho va tén

Ngay, thang, nam
sinh

Dan toc

Qudc tich

Noi thuong tru/tam
tra

S6 Gidy CMND/H$
chiéu

Lam nguoi giam h§ cho nguoi co tén dwdi day:
Ho va TENI e Gi61

Ngay, thang, nam

Noi thuong tri/tam tru:
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Chu thich:
(1) Néu co nhiéu nguoi cung cw mot nguoi lam giam ho, thi tat ca phai cung ky
vao Gidy cu nguoi giam ho.

8. Piang ky cham dirt viéc giam hd c6 yéu té nudc ngoai:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan chuén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai B6 phan
mét cura cua SO Tu phap, so 02 duong Truong Chinh, TP Buon Ma Thuét. Khi
ndp hd so cong din can xuét trinh cac gidy to sau diy dé kiém tra:

+ Gidy chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu cua ngudi di ding ky ho tich dé
x4c dinh vé ca nhan ngudi do.

+ S6 ho khau, Gidy chtng nhan nhan khau tap thé hoic Giay dang ky tam tra
c6 thoi han (d6i véi cong dan Viét Nam ¢ trong nudc); Thé thuong tri, Thé tam
tr hodc Chirng nhan tam tra (déi v6i ngudi nudc ngoai cu tri tai Viét Nam) dé
lam cin ctr x4c dinh thim quyén dang ky ho tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can b Bo phan mét cua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd
so day dua thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Budec 3: Cong dan nhan két qua tai B phdn moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt

_ Thoi gian ngp ho so: cac ngdy trong qtuﬁn, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong).Buoi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Cach thuc thuc hi¢n: Cong dan ndp, nhan hd so truc tiép tai B phan mot
ctra cua S¢ Tu phap .
¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

- Thanh phén hb so:
+ T khai dang ky cham dut viée giam ho (theo mau quy dinh).
+ Quyét dinh cong nhan viéc giam ho da cap trudc day;
+ X4t trinh cc gidy to can thiét dé ching minh du diéu kién cham dit viéc
giam hd theo quy dinh cua B6 Luat Dan sy nam 2005.

-S6 lugng hd so: Ql bo. 7 .
d) Thoi han gidi quyét: 05 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.
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d) P6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Dak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: Quyét dinh cong nhan chim dut
viéc gidm ho.

h) L¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: TS khai dang ky cham dut viéc giam ho -
STP/HT-2006-GH.4; T6 khai dang ky cham dut viée giam ho (theo Quyét dinh s6
01/2006/Qb-BTP ngay 29/3/2006 cua Bo Tu phap v€ viéc ban hanh s6 ho tich,
biéu mau ho tich).

k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong c6.

1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Bo luat dan su 2005.

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phu vé diang
ky va quan ky ho tich.

N - Thong tu 6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B¢ Tu phap huong
dan thyc hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 cua Chinh phu vé dang ky va quan 1y h tich;

- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bd Tu phap veé viée
ban hanh s6 ho tich,

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 ctia Hoi dong nhan dan
tinh Bak Lak vé muc thu cac loai phi va I¢ phi.

STP/HT-2006-GH.4
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY CHAM DUT VIEC GIAM HQ
Kinh <41 & S PSSR PPR PR

P& NGII oo ding ky cham durt viéc
giam h¢ gitra:
Nguwoi giam ho:

ONG BA
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Ho va tén

Ngay, thang, nam
sinh

Dan toc

Quéc tich

Noi thuong tri/tam
tr

S6 Giay CMND/H)
chiéu

Ngwoi dwoce giam ho:

Ngay, thang, nam

......... To61 cam doan 101 khai trén day 1a dung su that va chiu trach nhiém trudc
phéap luat Ve
cam doan cua minh.

Nguoi dé nghi chdm dut giam ho

9. Piing Ky khai sinh c6 yéu t6 nwéc ngoai:
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a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan chuén bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo phan
mot ctra cia S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Khi nop h6 so cong dan can xuat trinh cac glay to sau day dé kiém tra:

+ Glay chimg minh nhan dan hoic Ho chiéu cua ngudi di dang ky ho tich
dé xéac dinh vé c4 nhan nguoi do.

+ S6 ho khau, Giéy chirng nhan nhan khau tap thé hodc Giéy dang ky tam
tri ¢6 thoi han (ddi voi cong dan Viét Nam & trong nudc); Thé thuong tra, The
tam tra hodgc Chimg nhan tam tra (461 v6i ngudi nude ngodi cu tra tai Viét Nam)
dé lam can ct x4c dinh thim quyén ding ky ho tich theo quy dinh.

- Buoe 2: Can b BO phén mot cua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu ho
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi
hudng dan cong din hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buoc 3: Cong dan nhan két qua tai BO phan moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Budén Ma Thuot

.Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gid 30 phut.
Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phat dén 17 gio.

b) Cach thuc thyc hién: Cong dan ndp, nhan hd so truc tiép tai BO phan mot
ctra cua S¢ Tu phap

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

- Thanh phan hb so:

+ Ban chinh Gidy chung sinh. Néu khong c6 gidy chimg sinh thi thay thé
bang van ban xac nhan cia ngudi lam chimg hodc gidy cam doan vé viéc sinh.

+ Gidy chimg nhan két hon ctia cha, me.

+ Trong truong hop cha, me chon qudc tich nuéc ngoai cho con thi phai c¢6
giéy thoa thuan cua cha, me vé viéc chon quéc tich. Giéy thoa thuan vé viéc chon
quéc tich phai co xac nhan ctia co quan nha nudc c6 thAm quyén ciia nudc ma
ngudi nude ngoai 1a cong dan vé viée chon qudc tich cho con 13 phu hop véi phap
luat nudc do.

- S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée.

d) Boi tugng thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Dak Lak.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy Khai sinh.
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h) Lé phi: 50.000 déng (Nghi Quyet 09/2007/NQ-HDBND ngay 13/4/2007
ctia Hoi dong nhan dan tinh Pak Lik vé mtc thu cac loai phi va 1& phi).

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong co
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong cé.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 vé ding ky va quan 1y ho
tich.

- Thong tu §6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B Tu phap hudng dan
thuc hién mot SQ quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005
cua Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich;

- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ciia B Tu phap vé viée
ban hanh s6 ho tich,

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi.

10. Ping ky lai viéc sinh c6 yéu té nwée ngoai:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan c}luén bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo phan
mot ctra cia S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Khi n6p hd so cong dan can xut trinh cac glay to sau ddy dé kiém tra:

+ Glay chimg minh nhan dan hodc Ho chiéu cta ngudi di dang ky ho tich
dé xac dinh vé ca nhan nguoi do.

+ S6 ho khau, Gidy chting nhan nhan khau tap thé hodc Gidy dang ky tam
tra c¢6 thoi han (ddi voi cong dan Viét Nam ¢ trong nude); Thé thudng tra, Thé
tam tri hodc Chimg nhan tam tra (461 v6i ngudi nudce ngoai cu tra tai Viét Nam)
dé 1am can ctr xac dinh thAm quyén ding ky h¢ tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can b Bo phan mot cua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd
so day dua thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
huéng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buée 3: Cong dan nhan két qua tai BO phan mot ctra ctia S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buon Ma Thudt .

_ Thoi gian lam vi¢e: cac ngay trong tgﬁn, tir thir 2 dén thtr 6 (trir ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tu 13 gio 30 phat dén 17 gio.

b) Céch thirc thuc hién: Cong dan ndp, nhan ho so truc tiép tai B0 phan mot
ctra cua SO Tu phap
¢) Thanh phan, sé luong hd so:
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+ Thanh phan ho so: To khai dang ky lai viéc sinh (theo mau quy dinh).
Truong hop viée sinh trude ddy da ding ky tai UBND cép x4 thi phai c6 xac nhan
ctia UBND cap xa noi da ding ky vao To khai ndy, trir truong hop cong dan xuat
trinh ban sao gidy to ho tich da cap hop 1é trudc day.

+Sb lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di ho so hop 16
Truong hop can phai xac minh thi thoi han keo dai thém 05 ngay.

d) Bo1 tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan.

¢) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Bak Lak.

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy khai sinh .

h) Lé& phi: 50.000 dong (Nghi Quyet 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007
ctia Hoi ddng nhan dan tinh Pak Lik vé mirc thu cac loai phi va 18 phi).

1) Tén ma}l don, mau to khai: To khai dang ky lai viéc sinh - STP/HT-
2006-KS.2 (Quyet dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua Bo Tu phap veé
viéc ban hanh s6 ho tich, bi€éu mau ho tich).

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: .Viéc ding ky khai
sinh cua cong dan Viét Nam dinh cu ¢ nudc ngoai hodc cia nguoi nudc ngoai da
dang ky tai dia ban tinh bak Lak, nhung ban chinh gidy khai sinh va s6 dang ky
khai sinh da bi mat hoac hu hong khong st dung duoc, thi méi dugce dang ky lai.

1) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sb 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 vé dang ky va quan 1y ho
tich.

- Thong tu,sf') 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B Tu phap hudng dan
thyc hién mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005
cua Chinh phu vé dang ky va quan 1y hg tich;

- Quyét dinh s0 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua BO Tu phap vé viée
ban hanh s6 ho tich,

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 clia Hoi dong nhén dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi.

Mau STP/HT-2006-KS.2
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(QD sé: 01/2006/QD-BTP) STP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY LAI VIEC SINH

KINN GULL oo et

Ho va tén nguwoi Khai: ...
Noi thuong tri/tam trl: ......ooceeeeeieeeeeeee e

No1 thuong trl/tam trU: .....oocvieeeiieeeeeee e e e e
HoO VA tEN Chas ... e

Ho va tén
11 11U O PP RPORPROPR

T61 cam doan 101 khai trén day 1a dung su that va chiu trach nhi€ém trudc phap
luat vé cam doan cua minbh.

Xéc nhan cia UBND cép x4 noi Nguwoi khai

da dang ky khai sinh trudc day(2)

Ngay.......... thang........... nam...........
CHU TICH UY BAN NHAN
DAN
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Chii thich:
(1) Ghi theo qué qudn cua cha dé; néu khéng ré cha dé la ai, thi ghi theo qué
quan cua me de; trong truong hop khong
xdac a"mh duwoc cha, me de, thi dé trong,
(2) Chi can thiét trong truong hop noi dang ky lai viéc sinh khac voi noi ding ky
khai sinh trudc day.

11. Cép lai ban chinh gidy khai sinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai
a) Trinh tu thyuc hién:

- Buoc 1: Cong dan chuén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai BO phan
mot ctra cua S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Khi ndp ho so cong dan cAn xuét trinh cac gidy to sau day dé kiém tra:

+ Giay ching minh nhan dan hodc Ho chiéu cua ngudi di dang ky ho tich
dé xac dinh vé ca nhan ngudi do.

+ S6 ho khau, Gidy chting nhan nhan khau tap thé hodc Gidy dang ky tam
tri ¢6 thoi han (ddi voi cong dan Viét Nam & trong nudc); Thé thuong tra, The
tam tri hodc Chimg nhan tam tra (d6i voi nguoi nudc ngoai cu tri tai Viét Nam)
dé 1am can clr xac dinh tham quyén diang ky ho tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can b Bo phan mét cua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
huéng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luit.

- Budce 3: Cong dan nhan két qua tai B phdn moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Budén Ma Thu(t .

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh cta Luat Lao dong).Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gid 30 phut. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

b) Cach thirc thyc hién: Cong dan ndp, nhin hd so tryc tiép tai BO phan mot
ctra cua S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

+ Thanh phan ho so: - To khai cap lai ban chinh gidy khai sinh theo mAu.
- Ban chinh Gidy khai sinh cii (néu co).
+Sb lugng ho so: 0’1 bo. ? ‘
d) Thot han giai quyét: 03 ngay ké tr ngay nhan da ho so hop 1€.
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d) B6i twong thyc hién tha tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Pak Lak.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Ban chinh giy khai sinh (cap lai).

h) L& phi: 50.000 dong (theo Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/
4/2007 cua HO1 dong nhan dan tinh vé& mirc thu cac loai phi va I¢ phi).

i) Tén mau don, mgu to khai: To khai cap lai ban chinh gidy khai sinh
STP/HT-2006-KS.2 (Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua Bo Tu
phap vé viéc ban hanh s6 hg tich, biéu mau ho tich).

k) Yéu cu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Néu truée ddy da dang
ky khai sinh tai S0 Tu phap Dak Lak thi trong truong hop ban chinh Gidy khai
sinh bi mat, hu hong hodc phai ghi chu qua nhiéu néi dung do duoc thay doi, cai
ch‘inh ho tich, xac dinh qlai dan tdc, xac dinh lai gidi tinh, bd sung hd :[ich hoac
dieu chin}l ho tich ma S6 dang ky khai sinh con luu trit duoc, thi dugc cap lai ban
chinh Gidy khai sinh

1) Can cur phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ciia Chinh phu vé diang
ky va quan ky hg tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B4 Tu phap hudng dan
thuc hién mot sQ quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005
cua Chinh phu vé dang ky va quan ly hg tich;

- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ciia B Tu phap vé viée
ban hanh so ho tich,

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 clia Hoi dong nhén dan
tinh Bak Lak vé muc thu cac loai phi va I¢ phi.

STP/HT-2006-KS.2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

TO KHAI CAP LAI BAN CHINH GIAY KHAI SINH
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(QD sé: 01/2006/QD-BTP) STP

Kinh U1z oo

Ho va tén nguwdi Khai: ...
NO1 thuong tri/tam trU: .....oocvieeeiieeee e e et e e e e e e eneeeeenes
Sb Gidy CMND/ Hb

P& NENI ..o cip lai ban chinh Gidy khai sinh cho

Ngay, thang, nam

To1 cam doan 101 khai trén day la dang sy that va chiu trach nhiém trude phap
luat vé cam doan ctia minh.

Nguwoi khai



Chu thich:
(1) Ghi theo qué qudn cia cha dé; néu khdng xdc dinh dwoc cha dé, thi theo qué
quan cua me de; trong truong hop khong xac dinh dwoc cha, me dé, thi de trong.

12. Cap ban sao gidy to hd tich tir so hd tich c6 yéu té nwée ngoai.

a) Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Cong dan chuin bi yéu cau cép ban sao ndp tai BO phan mot ctra
cua S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot .

- Bu6c 2: Can bd BO phan mot cira tiép nhan yéu cau cap ban sao.

- Buée 3: Cong dan nhan két qua tai Bo phan mot ctra ctia S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot .

_ Thoi gian lam vi€e: cac ngay trong tl}ﬁn, tir thir 2 dén thtr 6 (trr ngay nghi
Le theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phit.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

_ b) Cach thure thuc hién: Cong dan truc tiép hodc guri yéu cau cip ban sao
bang van ban qua duong buu dién cho B phén mdt cura cua S& Tu phéap

¢) Thanh phan hd so bao gom: vin ban yéu cau cip ban sao cta cong dén .

d) S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc.

e)Co quan thuc hién TTHC: S¢ Tu phap

f)Déi tuong thuc hi¢n TTHC :C4 nhan

g) Mau don mau to khai: khong

h) Phi, 1& phi : Mirc thu: 5.000d/1 ban sao theo Nghi Quyét 09/2007/NQ-
HDND ngay 13/4/2007 ciia Hoi dong nhan dan tinh Pak Lik vé mic thu cac loai
phi va I¢ phi.

i) Két qua ctia viéc thuc hién TTHC : Ban sao cac gidy to ho tich

i) Tén mau don, mau to khai: khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: khong co

1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh:
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- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 ctia Chinh phu vé ding
ky va quan ky hd tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B6 Tu phap hudng dan
thuc hién mot SQ quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005
cua Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 clia Hi dong nhén dan
tinh Bak Lak vé muc thu cac loai phi va I¢ phi.

13. Ghi vao s0 cac viéc ho tich ciia cong dan Viét Nam da dang ky tai
co’ quan c6 tham quyen cia nwéc ngoai vié€c sinh, nhan cha me con :

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan qhuén bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo phan
mot ctra cua S¢ Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Khi ndp hd so cong dan can xuét trinh cac gidy to sau ddy dé kiém tra:

+ Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu cua ngudi di dang ky ho tich
dé xéac dinh vé c4 nhan nguoi do.

+ S6 ho khau, Gidy chting nhan nhan khau tap thé hodc Gidy dang ky tam
tra ¢6 thoi han (déi vo1 cong dan Viét Nam ¢ trong nudce); Thé thuong tra, The
tam tri hodc Chimg nhan tam tra (d6i voi nguoi nudc ngoai cu tri tai Viét Nam)
dé 1am can clr xac dinh thAm quyén ding ky ho tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can b Bo phan mét cura tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buéc 3: Cong dan nhan két qua tai B phan moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

_ Thoi gian 1am vigce: cdc ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Céch thtrc thuc hién: Cong dan truc tiép nop hd so cho B phan mot ctra
cua S¢ Tu phap
¢) Thanh phan, sé luong hd so: Ban chinh hodc Ban sao Gidy khai sinh,
quyét dinh cong nhan cha me con da duoc co quan c6 thim quyén & nudc ngoai
cap (da duoc hop phéap lanh sy boi co quan dai dién ngoai giao Viét Nam va
dich, chirng thuc ban dich ra tiéng Viét).
+S6 luong ho so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: trong 03 ngay lam viéc.

157



d) P6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Dak Lak.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: truong hop coéng dan Viét Nam
thuong tra thi sau khi ghi chtl vao s6 khai sinh, S& Tu phap s€ cap Giay khai sinh
h) Lé phi: 50.000 dong (Nghi Quyet 09/2007/NQ-HDBND ngay 13/4/2007
ctia Hoi dong nhan dan tinh Pak Lik vé muc thu cac loai phi va 1& phi).
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong c6.
k) Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Céng dan Viét Nam
thuc hién yéu cau ghi chu viéc sinh phai vé nudc thuong tru.
1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:
- Nghj dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 vé ding ky va quan Iy ho
tich.
- Thong tu 56 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B6 Tu phap hudng dan
thuc hién mot sQ quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005
cta Chinh phu vé dang ky va quan ly hg tich;
- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bd Tu phap veé viée
ban hanh s6 ho tich,
- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 clia Hoi dong nhén dan
tinh Pak Lak vé murc thu cac loai phi va 1€ phi

14. Ping ky khai tir c6 yéu t6 nwée ngoai:

a) Trinh tu thuc hién

- Buoc 1: Cong dan ,chuén bi ho so theo quy dinh va ndp hd so tai Bo phan
mot ctra cia S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Khi ndp hd so cong dan can xudt trinh cac gidy to sau ddy dé kiém tra:

+ Gidy ching minh nhan dan hoac Ho chiéu cua ngudi di dang ky ho tich
dé xac dinh vé ca nhan nguoi do.

+ S6 ho khau, Gidy chtng nhan nhan khau tap thé hodc Gidy dang ky tam
tri c6 thoi han (d6i v6i cong dan Viét Nam ¢ trong nuéc); Thé thudng tra, Thé
tam tri hodc Chimg nhan tam tra (461 v6i ngudi nude ngoai cu tra tai Viét Nam)
dé 1am can cir xac dinh thAm quyén ding ky h¢ tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can by Bo phan mot cua tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
huéng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Budce 3: Cong dan nhan két qua tai B phan moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .
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_ Thoi gian lam vi€c: cac ngay trong t}lﬁn, tir thtr 2 dén thir 6 (trir ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong).Buoi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phit dén 17 gio.

b) Cach thire thyc hién: Cong dan truc tiép ndp hd so cho B phan mot cira
cua S¢ Tu phap

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Thanh phan ho so: Gidy béo tir. Trong truong hop khong ¢ gidy bao tir thi
phai ndp mot trong cac loai gidy to sau:

- Truong hop mot ngudi bi Toa an tuyén bd 13 da chét thi Quyét dinh cua
Toda an di c6 hiéu luc phap luat thay cho gidy bao tu;

- Truong hop ngudi chét c6 nghi vén, thi vin ban xac dinh nguyén nhan
chét cta co quan cong an hodc co quan y té cAp huyén trd 1én thay cho gidy béo
tur;

- B6i voi nguoi chét trén phuong tién giao thong, thi nguoi chi huy hodc
ngudi didu khién phuong tién giao thong phai 1ap bién ban xac nhan viéc chét, c¢6
chir ky cua it nhat 02 nguoi cung di trén phuong tién giao théng d6. Bién ban nay
thay cho gidy bao tir;

- Pbi véi nguoi chét tai nha & noi cu tra, thi van ban xac nhan viée chét cua
ngudi 1am ching thay cho gidy bao tir.

+ 86 luong hd so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: Giai quyét 02 ngay lam viée.

d) Boi tugng thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Pak Lak.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy Ching tir.

h) Lé phi: 50.000 dong (Nghi Quyet 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007
ctia Hoi dong nhan dan tinh Pak Lik vé murc thu cac loai phi va 1¢ phi).

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong co.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong cé.

1) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 vé ding ky va quan 1y ho
tich.

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 ctia B6 Tu phap hudng dan

thuc hién mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005
cua Chinh phu vé dang ky va quan ly hg tich;

- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bd Tu phap vé viée
ban hanh s6 ho tich,
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- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 clia Hoi dong nhén dan
tinh Pak Lak vé murc thu cac loai phi va 1€ phi

15. Pang ky lai viéc tir c6 yéu td nwéc ngoai:
a) Trinh tu

- Buoc 1: Cong dan ghuén bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo phan
mot ctra cua S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Khi n6p hd so cong dan can xuat trinh cac glay to sau day dé kiém tra:

+ Glay chimg minh nhan dan hoidc Ho chiéu cua ngudi di dang ky ho tich
dé xac dinh vé c4 nhan nguoi do.

+ S0 h¢ khau, Gidy chimg nhan nhan khau tép thé hoac Giay dang ky tam
tra ¢ thoi han (doi voi cong dan Viét Nam ¢ trong nudc); The thuong tr, The
tam tr hodc Chiing nhan tam tra (do1 vo1 nguoi nude ngoai cu tru tai Viét Nam)
dé lam can ctr xac dinh thdm quyén dang ky ho tich theo quy dinh.

Thoi gian ndp ho so: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi
L¢ theo quy dinh cua Luat Lao dong).

+ Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gid 30 phut.

+ Budi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gid.

- Budc 2: Can bo Bo phén mot cura tiép nhén hd so, kiém tra ho so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu ti€ép nhan va hen trd ho so. Néu ho so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Buoc 3: Cong dan nhan két qua tai B phan mot ctra cua S(’)" Tu phap, $6 Q2
duong Truong Chinh, TP Budén Ma Thudt vao cdc ngay trong tuan, tur tha 2 dén
thtr 6 (trr ngay nghi Leé theo quy dinh cia Luat Lao dong).

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut.

+ Budi chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thuc hién: Céng déan tryc tiép ndp hd so cho BO phian mot cira
cua S¢ Tu phap

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Thanh phan ho so: To khai ding ky lai viée tu.

- Ban sao gidy chimg tir 43 duoc cip hop 1é trude ddy; (trong trudng hop
truoc day dang ky tai UBND cap xa thi phai ¢6 ban chinh xac nhan cua UBND
cap xa, noi da dang ky trudc day)

+ 86 luong hd so: 01 bd.

~d) Thoi han giai quyét: 05 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhdn du hd so hop 18.
Neéu phai xac minh, thoi han kéo dai thém 05 ngay.
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d) P6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan.
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Dak Lak.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ching tir.
h) Lé phi: 50.000 déng (Nghi Quyet 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007
ctia Hoi dong nhan dan tinh Bak Lik vé muc thu cac loai phi va 1¢ phi).
1) "[en mau ,dO’l’l, mau to khai: To khai dang ky lai viéc tir - STP/HT-2006-
KT (Quyet dinh 86 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua Bo Tu phap veé viée ban
hanh s6 hg tich, biéu mau hd tich).
k) Yéu céu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong cé.
1) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Nghj dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 vé ding ky va quan Iy hd
tich.

N - Thong tu b 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B¢ Tu phap huong
dan thuc hién mot so quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay
27/12/2005 cta Chinh phu vé dang ky va quan 1y ho tich;

- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ctia Bd Tu phap veé viée
ban hanh s6 ho tich,

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 clia Hoi dong nhén dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi.

Mau STP/HT-2006-KT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

TO KHAI PANG KY LAI VIEC TU

Kinh gui: ...
Hovaténngwoi khai:...............
Noti thuong tro/tam trili. ...
S6 GiAy CMND/HO ChIBU: ... e,
Quan hé voi ngUudT A8 Chet:.. ... i

Pé nghi ding ky lai viéc tir cho ngudi cé tén dudi diy:



To61 cam doan 101 khai trén day 1a dung su that va chiu trach nhi€m trudc phéap
luat vé cam doan ctia minh.

Pénghi ......coeeeienn.... dang ky.
Lam tai ngay......thang......... nam... ...
Xac nhan ciia UBND cép xa noi da dang ky Nguoi khai
khai tir trude day (1)
Ngay ...... thang...nmam...... ..

CHU TICH UY BAN NHAN DAN

Chii thich: ,
(1) Chi can thiet trong truong hop noi dang ky lai viéc tw khdc voi noi dang ky
khai tir trudc day.

16. Ping ky viéc thay doi, cai chinh hd tich, bo sung hd tich, xac dinh
lai dan tgc, xac dinh lai gi6i tinh c6é yéu to nwéc ngoai:

a) Trinh tu thyuc hién:
- Buéc 1: Cong dan chuin bi hd so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo phan

mot ctra ctia SO Tu phép, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuét .
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Khi ndp hd so cong dan can xuét trinh cac gidy to sau ddy dé kiém tra:

+ Gidy ching minh nhan dan hodc Ho chiéu cua ngudi di dang ky ho tich
dé xéac dinh vé c4 nhan nguoi do.

+ S6 ho khau, Giéy chirng nhan nhan khau tap thé hoac Giéy dang ky tam
tri ¢6 thoi han (ddi voi cong dan Viét Nam & trong nudc); Thé thuong tra, The
tam tra hogc Ching nhén tam tra (461 v6i ngudi nude ngodi cu tra tai Viét Nam)
dé lam can ct x4c dinh thim quyén ding ky ho tich theo quy dinh.

- Buoc 2: Can b Bo phan mét cura tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buoc 3: Cong dan nhan két qua tai BO phan mot cira cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Budén Ma Thu(t .

Thoi gian lam vi€e: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh ctia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio &én 11 gio 30 phit. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

b) Céch thirc thyc hién: Cong dan tryuc tiép nop hd so cho Bo phan mot cura
cua S¢ Tu phap ;

¢) Thanh phan, s luong ho so:

+ Thanh phan hd so: To khai ding ky viéc thay ddi, cai chinh, bd sung hd
tich, xac dinh lai dan toc, x4ac dinh lai gidi tinh; Ban chinh Giéy khai sinh; Cac
giéy to co lién quan dé 1am can ct cho viéc thay ddi, cai chinh, bd sung hg tich,
xac dinh lai dan tQc, gidi tinh.

+ 86 lugng ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: trong 05 ngay lam viéc. trudng hop phai xac minh
thi kéo dai thém 5 ngay.

d) Bdi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap tinh Dak Lak.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.

h) L& phi: 50.000d thu theo Nghi ngét 09/2007/NQ-HDND ngay
13/4/2007 cua Ho1 dong nhan dan tinh Bak Lak vé murc thu cac loai phi va 1€ phi

1)Tén mau don, mAu to khai: STP/HT-2006-TDCC.1 T khai dang ky viéc
thay c:Iéi, cai chinh, bo sung ho tich, xac dinh lai dan toc, xac dinh lqi gidi1 tinh
(Quyet dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 cua B Tu phap vé€ viéc ban
hanh s6 hd tich, biéu mau hg tich).

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh:

* Piéu kién thay déi ho, tén :
- Ca nhan c6 quyén yéu cau co quan nha nuéc c6 tham quyén cong nhan
viéc thay ddi ho, tén trong cac truong hop sau day:
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+ Theo yéu cau cua nguoi cé ho, tén ma viéc str dung ho, tén dé gay
nham lan, anh hudng dén tinh cam gia dinh, dén danh du, quyén, lgi ich hop
phap cua nguoi do;

+ Theo yéu cau cia cha nuoi, me nuoi vé viéc thay doi ho, tén cho con
nuoi hoac khi nguoi con nuéi thoi khong lam con nuoi va nguoi nay hoac cha
dé, me dé yéu cau lay lai ho, tén ma cha dé, me dé da dat;

+ Theo yéu cau cua cha dé, me dé hoic nguoi con khi xac dinh cha, me
cho con;

+ Thay doi ho cho con tir ho ciia cha sang ho cua me hoac nguoc lai;

+ Thay doi ho, tén cia nguoi bi luu lac da tim ra nguén goc huyét thong
cua minh;

+ Thay doi ho, tén cua nguoi duoc xac dinh lai giéi tinh;

+ Cac truong hop khac do phap luat vé ho tich quy dinh.

- Viéc thay déi ho, tén cho nguoi tir du chin tudi tré 1én phai cé su dong y
cua nguoi do.

- Viéc thay doi ho, tén cia ca nhan khong l1am thay doi, cham dit quyén,
nghia vu dan su duoc xac lap theo ho, tén cii.

* Piéu kién xac dinh lai dan toc :

- Ca nhan khi sinh ra duoc xac dinh dan toc theo dan toc cua cha dé, me
dé. Trong truong hop cha dé va me dé thuoc hai dan toc khac nhau thi dan
toc cia nguoi con duoc xac dinh la dan toc cua cha dé hoiac dan toc cia me
dé theo tap quan hoac theo thoa thuan cua cha dé, me dé.

- Nguoi da thanh nién, cha dé va me dé hoac nguoi giam ho cua nguoi
chua thanh nién c6 quyén yéu cau co quan nha nuéc c6 tham quyén xac dinh
lai dan toc trong cac truong hop sau day:

+ Xac dinh lai theo dan toc cua cha dé hoac me dé, néu cha dé, me dé
thudc hai dan toc khac nhau;

+ Xac dinh lai theo dan toc cua cha dé, me dé trong truong hop lam con
nuoi cua nguoi thuoc dan toc khac ma duoc xac dinh theo dan toc cua cha
nuoi, me nuoi do khong biét cha dé, me dé la ai.

- Trong truong hop cha dé, me dé hoac nguoi giam ho ciia nguoi chua
thanh nién yéu cau xac dinh lai dan toéc cho nguoi chua thanh nién tir da
muoi lam tudi tré lén thi phai duoc sy dong y cia nguoi chua thanh nién do.

* Piéu kién xac dinh lai giéi tinh: Viéc xac dinh lai giéi tinh ctia mét
nguoi duogc thuc hién trong truong hop gidi tinh cua nguoi do bi khuyét tat
bam sinh hoac chua dinh hinh chinh x4c ma can ¢6 su can thiép cta y hoc
nham xac dinh ro vé gidi tinh.

1) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- B§ luat dan sy nam 2005;

- Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005 vé ding ky va quan 1y ho
tich.
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(QD sé: 01/2006/QD-BTP) STP

- Thong tu s6 01/2008/TT-BTP ngay 02/6/2008 cua B4 Tu phap hudng dan
thuc hién mot SQ quy dinh cua Nghi dinh s6 158/2005/ND-CP ngay 27/12/2005
cua Chinh phu vé dang ky va quan ly hg tich;

- Quyét dinh s6 01/2006/QD-BTP ngay 29/3/2006 ciia Bd Tu phap veé viée
ban hanh so ho tich,

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 ctia Hi dong nhén dan
tinh Bak Lak vé murc thu céc loai phi va I¢ phi

Mau STP/HT-2006-TPCC.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

TO KHAI PANG KY VIEC THAY POI, CAI CHINH, BO SUNG
HQ TICH, XAC PINH LAI DAN TOC, XAC PINH LAI GIOI TiNH

Kinh glri: oo

Hovaténngwoi Khai: ................. .
Noi thudong tri/tam trl: .......occveeeeiiecieeeees e ieeee e,

Quan hé v6i nguoi dugc thay d6i, cai chinh, bd sung ho tich/xac dinh lai dan
toc/xac dinh lai gioi tinh:...........

Pénghi .................. AANgG KY VIEC (1),
................................................. cho nguoi coé tén dudi day:

Ho va 153 0 RO Gidi1
NN

Ngay, thang, nam Sinh:.........ccccoooiiiiiiiiiiecece e

NOT ST e e eeare e

Dan toc:.....ccovvveeeeeieeeeenee. QUOBEC N e

Noi thudong tri/tam trl: ......ccceeeeeiieeeiieeeee e

ba dang ky khai sinh
tale e, ngay.............. thang............... NAM...ccorieeeiieeenenenn.

Theo Gidy khai sinh $6:.........ccooceuveenn... QUYEN SO: e

165



T61 cam doan 161 khai trén day 1a dung su that va chiu trach nhi¢m trudc phap
luat vé cam doan cuia minh.

Lamtqi............ccccceuuvnnn.. . NQy ... .thang....nam...

Y kién ciia ngudi dwoe thay doi ho tén
(néu nguoi do6 tir di 9 tudi tré 1én);
xic dinh lai dian toc(néu nguoi do tiv da 15
tudi dén dwdi 18 tudi)

(1) Thay doi, cdi chinh, bo sung ho tich/xdac dinh lai dan toc/xac dinh lai gioi
tinh- yéu cau logi viéc gi phai ghi ro.

17. Cap Giay ding ky hoat dong cho Trung tim hd tro két hon

a) Trinh tu thuc hién:
- Bude 1: Hoi Lién hiép Phu nit tinh chuan bj hd so theo quy dinh va ndp
ho so tai Bo phan mot cura cia S& Tu phéap, sb6 02 duong Truong Chinh, TP Buon
Ma Thuot .

- Buoc 2: Can b Bo phan mot ctra tiép nhén hd so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhin va hen tra hd so. Néu ho so chua day du thi
huong dan hoan thi¢n hé so theo quy dinh ctia phap luét.

- Bude 3: nhan két qua tai B0 phan mdt ctra cia S& Tu phap, s6 02 duong
Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi Lé
theo quy dinh ciia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Buodi
chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Thanh phan, s luong hd so

- Thanh phén hd so: T& khai dang ky hoat dong theo mau quy dinh; Ban
sao Quyét dinh thanh 14p Trung tdm cta TH chirc chu quan; Ly lich c4 nhan theo
mau quy dinh, Phiéu 1y lich tu phap ctia ngudi dir kién ding dau Trung tim; Gidy
t0 chirng minh vé dia diém dat try sé cua Trung tam; Dy kién chuong trinh, ké
hoach hoat dong hd tro viéc két hon theo nguyén tic nhan dao, phi loi nhuin

-S6 lugng hd so: 01 bo.
d) Thoi han giai quyét: trong 07 ngay lam viéc.
d) Pbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: T4 chirc
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢& Tu phap tinh Pak Lak.
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g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong
h) L¢ phi: khong c6
i)Tén mau don, mau t& khai: To khai ding ky hoat dong
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Diéu kién thanh lap
Trung tam ho tro két hon:
Ho1 Lién hi€p Phu nir Viét Nam tr cap tinh tro 1én (sau day goi la T6 chuc chi
quan) c6 du cac dicu kién sau day duogc thanh 1ap Trung tam ho tro két hon:
- Cé chuong trinh, ké hoach hoat dong nhan dao, phi lgi nhuan nham hd trg
viéc két hon.
- C6 dja diém, trang thiét bi can thiét bao dam cho hoat dong ctua Trung tam.
- C6 nhan luc bao dam cho hoat dong cua Trung tam.

- Nguoi dy kién dimg du Trung tm hd trg két hon phai 1a nguoi c6 dao duc
t6t, c6 tim huyét hoat dong xa hoi, nhan dao, tir thién, khong c6 tién 4an.

1) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Hon nhan va gia dinh vé
quan hé hon nhan va gia dinh ¢6 yéu t6 nuée ngoai

-Nghi dinh s6 69/2006/ND-CP ngay 21/7/2006 ctia Chinh phu sita déi, bo
sung mot s6 diéu caa Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hon nhan va
gia dinhvé quan hé hon nhan va gia dinh c6 yéu té nudc ngoai

-Thong tu s6 07/2002/TT-BTP ngay 16/12/2002 cia B6 Tu phap hudng
din mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6 68/2002/ND-CP ngay 10 thang 7 nam 2002
cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hon nhan va
gia dinh vé quan hé hon nhan va gia dinh ¢6 yéu t6 nuéc ngoai

18. Gia han hoat dong ciia Trung tam hd trg' két hon.

a) Trinh tu thuc hién:
- BuGe 1: Hoi Lién hiép Phu nir tinh chuan bi hd so theo quy dinh va nop
ho so tai Bo phan mot cura cia S¢ Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buoén
Ma Thuot .

- Budc 2: Can b(f),B(f) phén mot cura tiép nhgfln hd 50, kiém tra ho 50. Néu ho
so day du thi viét Phi€u tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi
huong dan hoan thién hé so theo quy dinh ctia phap luét.

- Buée 3: nhan két qua tai B6 phan mot ctra cua S& Tu phap, sb 02 duong
Truong Chinh, TP Buoén Ma Thudt .
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Thot gian lam vi€e: cac ngay trong tuan, tr thtr 2 dén thir 6 (trir ngay nghi Lf:
theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio' dén 11 gio 30 phat. Budi
chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

c¢) Thanh ph?m hd so: Giéy dang ky hqat d(f)pg; B4o c4o vé tinh hinh hoat dong
cua Trung tam trong thoi gian dé dugc cap Gidy dang ky hoat dong, c6 xac nhan
ctua To chtrc chu quén.

d) S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan da ho so hop 16

e) Péi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: T chirc

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong duoc gia han

h) Lé phi (néu c6): Khong co

i) Tén mau don, mau t& khai: khong c6

k) Yéu cﬁu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c0): Khong

1) Can ctr phép 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Luat Hon nhan va gia dinh s6 22/2000/QH10 ngay 09/6/2000 cia Quéc hoi,
c6 hi¢u luc ngay 01/01/2001

- Nghi dinh 56,68/‘2002/ND—CP ngay 10/7/2002 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diu cia Luat Hon nhén va gia dinh v€ quan h¢ hon nhan va
gia dinh c6 yéu t6 nudc ngoai;

19. Thay ddi ndi dung hoat dong ciia trung tim hd trg két hon.
a) Trinh tu thuc hién: 7 ‘
. - Bude 1: Hoi Lién hiép Phy nir tinh chuan bi h6 so theo quy dinh va nop
ho so tai B phan mdt ctra ctia S¢ Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Budn
Ma Thuot .

- Buoc 2: Can b B phan mot ctra tiép nhén hd so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu ti€p nhan va hen trd hd so. Néu ho so chua day du thi
huong dan hoan thién hé so theo quy dinh ctia phap luét.

- Buéc 3: nhan két qua tai BO phan mdt ctra ciia S& Tu phap, s6 02 duong

Truong Chinh, TP Buoén Ma Thuot .
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Thot gian lam vi€e: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén thir 6 (trir ngay nghi Lf:
theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio' dén 11 gio 30 phat. Budi
chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Thanh phan, sé lwong hd so: Hoi Lién hiép phu nit tinh ¢ vin ban dé
nghi thay ddi, trong d6 néu rd muc dich, ndi dung va 1y do thay ddi. H6 so gdm
co:

+ Vin ban cua Hoi lién hiép phu nit tinh dé nghi thay d6i nguoi dimg dau
Trung tim hd trg két hon hodc nodi dung hoat dong cia Trung tam thi t6 chuc chu
quan phai c¢6 van ban dé nghi thay doi, trong do néu ro muc dich, ndi dung va ly
do thay ddi, kém theo Gidy dang ky hoat dong gui S& Tu phap.

+ Gidy dang ky hoat dong ctia Trung tAm.

+ Ly lich c4 nhan va phiéu 1y lich tu phap cua nguoi du kién ding dau Trung
tam.

d) S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay.

e) Co quan thyc hién TTHC: S& Tu phap

f) Di tuong thuc hi¢n TTHC “T6 chuc

g) Mau don mau to khai: khong

h) Phi, 1€ phi : Khong

1) Két qua cua vi¢c thyc hién TTHC : Thay ddi noi dung hoat dong

1) Can ctr phap 1y:

- Luat Hon nhan va gia dinh sé 22/2000/QH10 ngay 09/6/2000 ctia Qudc
héi, c6 hiéu luc ngay 01/01/2001

- Nghj dinh s 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cia Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhéan va
gia dinh c6 yéu t6 nudc ngoai.

20. Cham diit hoat dong ciia trung tim hd tro két hon.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: Hoi Lién hiép Phu nit tinh chuan bi ho so theo quy dinh va ndp
ho so tai B6 phan mot cira ciia S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Budn
Ma Thudt .

- Budc 2: Can bo BO phan mot cura tiép nhén hod so, kiém tra hd so. Néu hd
so day dua thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
huéng dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.
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- Burée 3: nhan két qua tai BO phan mot cira cia S& Tu phép, s6 02 duong
Truong Chinh, TP Buoén Ma Thuot .

Thot gian lam viée: cac ngay trong tudn, tir thtr 2 dén thir 6 (trir ngay nghi LE
theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phat. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio.

b) Cach thuc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai B0 phan mot cua So Tu
phap

¢) Thanh phan ho so bao gdm:

- Bdi v6i T6 chirc chu quan quyét dinh giai thé Trung tAm trude thoi han
hodc gidy dang ky hét thoi han hoat dong theo Gidy ding ky hoat dong ma khong
c6 d& nghi gia han thi T6 chire chu quan phai ¢6 vin ban thong bao vé viéc chim
dut hoat dong ctia Trung tAm hd trg két hon gui S& Tu phap noi Trung tim ding
ky hoat dong, cham nhat 30 ngdy trudc ngdy chdm dit hoat dong cta Trung tim.
Trung tAm hd tro két hon phai nodp lai Gidy ding ky hoat dong cho S& Tu phap
noi da dang ky hoat dong trudc day

- Trong trudng hop Gidy ding ky hoat dong hét thoi han ma khong duoc S
cho phép gia han hoat dong; Bi tudc quyén st dung khong thoi han Gidy phép
dang ky hoat dong theo quyét dinh ctia co quan nha nudc co thim quyén thi S&
Tu phép hodc co quan khac c6 thAm quyén phai giri cho T6 chtc chu quan vin
ban tir chdi gia han hodc quyét dinh tudc quyén sir dung Gidy dang ky hoat dong,
cham nhat 30 ngay trudc ngay Trung tdm hd trg két hon bi budc chdm dirt hoat
dong.

- Trudc ngay chdm dut hoat dong, Trung tam hd tro két hon co trach nhiém
thanh toan xong moi khoan ng (néu c6) vai t6 chirc, ca nhan khac va giai quyét
xong moi van dé co lién quan dén viéc chAm drt hoat dong; bao cao béng van ban

cho T6 chtrc chu quan va S& Tu phéap noi di dang ky hoat dong trude day.

d) S6 luong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 30 Ngay.

e) Co quan thyc hién TTHC: S& Tu phap

f) Pdi tuong thuc hién TTHC :T6 chirc

g) Mau don mau to khai: khong

h) Phi, 1€ phi : Khong

1) Két qua cua viéc thyc hién TTHC : Cham drt hoat dong
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k)Yéu cau khac: Khong
1) Can cu phap ly:

- Luat Hon nhéan va gia dinh s6 22/2000/QH10 ngay 09/6/2000 ctia Qubc
hoi, ¢6 hiéu luc ngay 01/01/2001

- Nghi dinh so 68/2002/ND-CP ngay 10/7/2002 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot sO diéu ctia Luat Hon nhan va gia dinh vé quan hé hon nhan va
gia dinh ¢ yéu t6 nude ngoai.

21. Cap phiéu 1y lich tw phap cho cong din Viét Nam:
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Cong dan qhufm bi ho so theo quy dinh va ndp hd so tai Bo phan
mot ctra cia S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

- Buoc 2: C,én b(f),B(f) Phan mot clra tiép nh{m hd 50, kiém tra ho 50. Néu hd
so day du thi viét Phi€u tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Budce 3: Cong dan nhan két qua tai B phdn moét ctra cua S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

_ Thoi gian ngp ho so: cac ngdy trong ty?ln, tir thir 2 dén thr 6 (trr ngay nghi
Lé theo quy dinh cta Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gid 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Céch thirc thyc hién: Cong dan truc tiép nop hd so cho Bo phan mot ctra
cua S6 Tu phap

¢) Thanh phan, sé luong hd so:

+ Thanh phan hd so: Pon yéu cau cip phiéu 1y lich tu phap theo ma:lu? (do
duong su tu khai); Ban sao photocopy Chuing minh thu nhan dan va S6 ho khau

+ S6 lugng ho so: 02 bd.

d) Thoi han giai quyét: 16 ngay d6i Vi truong hop binh thuong; keo dai
thém 17 ngdy ddi voi truong hop phic tap can phai tra ciru, xac minh tai Cuc HO
so nghi¢p vu - B Cong an va cic co quan Toa an .

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan.

¢) Co quan thyuc hién thu tuc hanh chinh: S¢& Tu phap tinh Pak Lak.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Phiéu Ly lich tu phap.
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h) Lé& phi: 100.000dong (theo Quyét dinh cia B truéng B Tai chinh s
94/2004/Qb-BTC ngay 07/12/2004 vé viéc quy dinh ché d9, thu, ndp, quan 1y va
st dung 1€ phi cap phiéu 1y lich tu phap).

i) Tén méau don, mau to khai: Don yéu cau cap phiéu Iy lich tu phap (Thong
tu lién tich s0 07/1999/TTLT-BTP-BCA ngay 08 thang 02 nam 1999 quy dinh
viéc cap phicu 1y lich tu phap).

k) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.

1) Cén ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Thong tu lién tich s 07/1999/TTLT-BTP-BCA ngay 08 thang 02 nim
1999 quy dinh vi¢c cap phiéu 1y lich tu phap.

Quyet dinh cua B truong B Tai chinh s6 94/2004/Qb- BTC ngay
07/12/2004 vé viéc quy dinh ché do, thu, ndp, quan 1y va st dung 1¢ phi cap phiéu
1y lich tu phap

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do Hanh phuc

PON YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP

Kinh giri: S& Tw phap tinh (thanh phd)...........................

TN 201 KNAC (U COY: oot e
Ngay, thang, ndm sinh: ........... [oviiininnn, L

NOT SINN (1) e e e e e e
QUE QUAN () oottt et e et e e
Dantoc: .oovvii i QUAC HCR: et

Noi thuong trl/Tam tri (3) .. o e e
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72

Ngay....... thang........ nam ..........

NGHE NERIED: .ot

NOT LA VI C . . oot
Phan khai vé cha, me CHA ME

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Qué quan

Noi thuong tr/Tam tru (3)

PHAN KHAI VE QUA TRINH CU TRU CUA BAN THAN TAI VIET NAM

(Tinh tir khi da 14 tudi)

Tur thang, ndm Noi thuong tri/Tam tru (3)

dén thang, nam

T6i lam don nay dé nghi S Tu phap tinh Lam Dong cép cho téi Phiéu 1y lich Tu

phap dé (ghi & muc dich st dung Phiéu 1y lich tu phap):
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.............. ,ngay.....thang....ndm........
Nguwoi lam don
(Ky va ghi 0 ho tén)

Chu thich

(1) Ghi ré xa/ phwong, qudn/huyén, tinh/thanh pho

(2) Ghi theo noi sinh truéng cia cha dé; néu khéng ré cha dé la ai thi theo noi
sinh truong cua me de, trong truong hop khong xac dinh dwoc cha, me dé thi ghi
theo noi sinh truong cua nguoi nuoi duong tu nho.

(3) Ghi diing theo noi ddng ky ho khau thuong tri; trong treong hop khéng cé
noi thuong tru thi ghi theo noi tam tru va ghi vé “Tam tru... ... 7

4) Doi voi cong dan Viét Nam, ghi Gidy CMND, doi véi ngueoi mede ngoai thi ghi
Ho chieu.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

DPoc 1ap — Tu do Hanh phuc

PON YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho truwong hgp Gy quyen)

Ngay....... thang........ nam ..........
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Theo Gidy uy quyé;n ky ngay.........thang........ nam.........
T6i lam don nay de nghi cap phi€u ly lich tu phap cho ngudi cé tén dudi day:

Hovatén:......coovviiiiiiees. Gioitinh:...........oo
TN €01 KNAC (U COY:n ettt
Ngay, thang, ndm sinh: ........... [oviiiininn, L
NOT ST ()i e e
QUE QUAN (4 ottt et e e
Dan toc: ...vvviii e, Quéc tich: .
Noi thuong trl/Tam tri (1) ..o e
Gidy CMND/HO chiéu (2):.....oevveeeiieenin. SO e,
CAP I et e,
Ngay....... thang........ nam ..........
NEHE NRIBD: .o,
NOT LA VI C . .ttt
Phan khai vé cha, me CHA ME

Ho va tén

Ngay, thang, ndm sinh

Qué quan

Noi thuong tr(i/Tam tru (1)

PHAN KHAI VE QUA TRINH CU TRU TAI VIET NAM CUA NGUOI UY
QUYEN 7
(Tinh tir khi da 14 tudi)

Tu thang, nam Noi thuong trd/Tam tra (1)
dén thang, nam
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Tinh trang tién an (néu

................ , ngay.....thang....nam........
Nguoi lam don
(Ky va ghi 0 ho tén)

Chu thich

(1) Ghi ding theo noi ddng ky ho khau thuong tri; trong truong hop khéng cé
noi thuong tru thi ghi theo noi tam tru va ghi véo “Tam tru... ... 7

(2) Poi véi cong dan Viét Nam, ghi Gidy CMND, déi véi nguwoi nuée ngodi thi
ghi Hj chiéu.

(3) Ghi ré xa/ phwong, qudn/huyén, tinh/thanh pho

(4) Ghi theo noi sinh truéng cia cha dé; néu khéng ré cha dé la ai thi theo noi
sinh truong cua me de, trong truong hop khong xac dinh dwoc cha, me dé thi ghi
theo noi sinh truong cua nguoi nuoi duong tu nho.

22. Cap Phiéu Iy lich tu phap cho cong dian nwéc ngoai cé thoi gian cu
tru tai Viét Nam.

a) Trinh tu

- Buoc 1: Cong dan ghuén bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo phan
mot ctra cua S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

- Bu6c 2: Can bd B phan mot ctra tiép nhan ho so, kiém tra ho so. Néu ho
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen trda ho so. Néu ho so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Buée 3: Cong dan nhan két qua tai BO phan mot ctra ctia S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh cta Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gi dén 11 gid 30 phut. Bubi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

b) Céch thirc thuc hién: Cong dan truc tiép ndp ho so cho Bo phan mot ctra
cua S¢ Tu phap.
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¢)Thanh phan hd so: Pon yéu cau theo mau (s6 02/TP-LLTP); Ban chup
(photocopy) Ho chiéu; Ban chup (photocopy) ching minh nhan déan, gidy chung
nhan thuong tra hodc tam tra tai Viét Nam; Gidy uy quyen (trong truong hop uy
quyén cho nguoi khac lam thu tuc). Gidy uy quyén phai c6 chimg thyc cua
UBND cip Xd noi cu tra ciia nguoi uy quyén hodc ngudi dugc uy quyén. Néu
nguoi uy quyen da ro1 Viét Nam thi giay uy quyén phai c6 chimg nhén cua Co
quan c6 tham quyén cua nudc ma ngudi d6 1a céng dan hodc thudng tra va phai
duoc hop phép hod lanh su theo quy dinh cua phép luat Viét Nam.
-S6 lugng ho so: 02 bd
¢) Thoi han giai quyét:
- 16 ngay lam viéc d6i véi cac truong hop thong thudng;
- Kéo dai thém 17 ngay ddi v6i trudng hop phirc tap phai tra ciru & Bo Cong
an, xac minh & cac co quan Toa an.
Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
d) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap
d) Két qua thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phiéu 1y lich tu phap
e)Lé phi (néu c6): 100.000 ddng/1an cAp/ngudi
f) Tén mau don, mau to khai:
- Pon yéu cau cip Phiéu 1y lich tu phap (mau sé 01/TP-LLTP);
_- bon yéu cau cap Phiéu 1y lich tu phap (dung cho truong hop uy quyén)
(mau s6 02/TP-LLTP).
g) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong
h) Can ctr phap 1y cua tha tuc hanh chinh:
Quyet dinh cua B¢ truong B Tai chinh s& 94/2004/Qb- BTC ngay

7/12/2004 vé viéc quy dinh ché d6 thu, ndp, quan 1y va sir dung 18 phi cip Phiéu
1y lich tu phap;

- Thong tu lién tich s6 07/ 1999/TTLT-BTP-BCA ngay 8/2/1999 cua Bo Tu
phép - B Cong an quy dinh viéc cap Phiéu ly lich tu phép.
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MAU SO 01/TP-LLTP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc

PON YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP

Kinh guri: S¢ Tu phap tinh/thanh phé.............ccooeeeeenne...

To1 1a (ho va tén nguot [am on): .ooeeeeeeeiieeiiee e
.......................................................... G101 tinh........cccoovviieiieieeiee,

Gidy CMND/HO chiéu (4): c..oovveeeeeeeeeeen. SO

CAP a1 ceveeeeeeeeeeee e
Ngay ........ thang....... nam.........

Phan khai vé cha, me: Cha
Ho va tén
Ngay, thaing nam sinh
Qué quan
Noi thuong tr/Tam tru (3)
PHAN KHAI VE QUA TRINH CU TRU CUA
BAN THAN TAI VIET NAM
(Tinh tir khi du 14 tudi)

Ttr thang, nim dén thang, nim Noi thudng tri/Tam tra (3)
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T61 lam don néy’dé nghi S6 Tuw phap ..o
Cap cho t6i Phicu 1y lich tu phap dé (ghi rd muc dich st dung Phicu 1y lich tu
PP ) e e e

....... ngay..... thang..... nam.......
Nguwoi lam don
(Ky va ghi ro ho
tén)
Cha thich:

(1) Ghi rd x3/phudng, huyén/quan, tinh/thanh phé.

(2) Ghi theo noi sinh truéng cta cha dé; néu khong rd cha dé 1a ai, thi theo noi
sinh truong cua me dé; trong truong hop khong xac dinh dugc cha, me dé, thi ghi
theo noi sinh truong cua nguodi nudi dudng tir nho.

(3) Ghi diing theo noi dang ky ho khau thudng tra; trong truong hop khong cé noi
thuong tra; thi ghi theo noi tam tra va ghi o "Tam tra:....".

(4) Dbi voi cong dan Viét Nam, ghi gidy CMND; ddi v6i nguoi nude ngoai, thi
ghi Ho chiéu.

MAU SO 02/TP-LLTP

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
....... ngay.... thang.... nam....

PON YEU CAU CAP PHIEU LY LICH TU PHAP
(Dung cho truong hop uy quyén)

Kinh gti: S& Tu phap tinh/thanh phé............cccoocovevvann,
Toi1 1a (Ho va tén ngudi 1am don): ......cccveeeiiiiiiiieeiie e
Ngay, thang, nam sinh:....../..... cccccccvenne.n. QUAC tiCh. ..o
Noi thuong tra/Tam tri (1)i...eeeeeeeeeee e
Gidy CMND/HO chi€u (2): ...oooovrrrrrrieenennes S8,
(07101 7 | SR
Ngay........ thang.....nam.............
Duogc sy uy quyen ca Ong (ba).........cocuveiiiviiiniiiniiiiiiccn,
theo gidy uy quyén ky ngay ....... thang......nam.......

Tbi 1am don nay dé nghi cap Phiéu 1y lich tu phap cho ngudi co tén duéi dy:
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PHAN KHAI VE NGUOI UY QUYEN

Ho va tén...........’ ............................... Gioitinh............oooo,
TEn g01 KhAC (NEU CO): wvvveeiiieiieeee ettt
Ngay, thang, n@m Sinh......./......./ecciiiiiiiice e

NOT LA VIEC: oot e e e e

Phan khai vé cha, me Cha Me
Ho va tén

Ngay, thang ndm sinh

Qué quan

Noi thuong tri/Tam tra (1)

PHAN KHAI VE QUA TRINH CU TRU TAI VIET NAM
- CUANGUOI UY QUYEN
(Tinh tir khi du 14 tudi)

Tir thang, ndm dén thang, nim Noi thudng tri/Tam tra (1)

...... , ngay..... thang...... nam.......
Nguwoi duwgc uy quyén
(ky va ghi ro ho tén)
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Cha thich:

(1) Ghi dtng theo noi dang ky ho khau thuong tri; trong trudng hop khong cé noi
thuong tra, thi ghi theo noi tam tra va ghi 1o "Tam tra:....".

(2) Ddi voi cong dan Viét Nam, ghi Gidy CMND; d6i v6i ngudi nudc ngoai thi
ghi ho chiéu.....

(3) Ghi 16 xd/phudng, huyén/quén, tinh/thanh phd.

(4) Ghi theo noi sinh truéng cua cha dé; néu khong rd cha dé 1a ai, thi theo noi
sinh truong cua me dé; trong truong hop khong xac dinh dugc cha, me dé, thi ghi
theo noi sinh truong cua nguoi nudi dudng tir nho.

23. Cap bén sao tir s6 goc
a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: Cong dan chuan bj  yeu cau cap ban sao tir s6 géc ndp hd so tai Bo
phén mot cua cua S¢ Tu phap, so 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thugt.
Khi ndp hd so cong dan can xudt trinh gidy to tuy than dé klem tra. Truong hop
ngudi yéu cau 1a nguoi dai dién hop phép; nguoi duogc uy quyén; cha, me, anh,
chi, em rudt, nguoi thira ké cta ngudi duoc cap ban chinh trong trudng hop ngudi
do da chét thi con phai xuat trinh thém gidy to chimg minh minh co6 quyén yéu
cau cap ban sao tir s0 goc (glay iy quyén hoic gidy to chimg minh quan h¢ noi
trén). Trudng hop yéu cau cip ban sao qua dudng buu dién thi ngudi yéu cau phai
guri dy di cac gidy to néu trén (ban chinh hodc ban sao ¢ chimg thuc).

- Budc 2: Can b B phan mot ctra tiép nhén hod so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu ti€p nhan va hen trd hd so. Néu ho so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Buoc 3: Cong dan nhan két qua tai BO phan mdt ctra cua S& Tu phép, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt hodc qua duong buu di¢n.

_ Thoi gian ngp hd so: cic ngay trong tyén, tir thtr 2 dén thir 6 (trr ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thuc hién: thuc hién yéu cau qua duong buu dién hodc truc tiép
tai BO phan mot ctra cua S& Tu phép .

¢) Thanh phan hd so: Chimg minh nhan dan hoic ho chiéu hodc gidy to tuy
than khac;
S6 lugng ho so: 01 b
d) Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc keé tir ngay tiép nhan yéu cau.
Truong hop yéu cau gui qua buu dién thi cham nhit trong 3 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén dugc yéu cau (theo diu ngay dén cua buu dién), So Tu phap gui ban
sao cho nguoi yéu cau.
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d) P6i twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhén, t6 chirc

e) Co quan thyc hién thu tyc hanh chinh: S¢ Tu phap , o

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban sao ciap tur sd6 goc.

h) Lé& phi : Muc thu: 5.000d/1 ban sao theo Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND
ngay 13/4/2007 ciia Hoi dong nhan dan tinh Dak Lak vé muc thu cac loai phi va
1€ phi.

1) Tén mﬁu don, mau to khai: Khong ,

k) Yéu cau, dicu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong

)Cén c& phap ly cia thi tuc hanh chinh: o

- Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP ngay 18/5/2007 cua Chinh phu vé cap ban sao
tir s6 goc, chl'mg thuc ban sao tir ban chinh, chung thuc chir ky; N

- Thong tu s6 03/2008/TT-BTP ngay 25/8/2008 cia B Tu phap huong dan
thi hanh mét s6 di€u cua Nghi dinh s6 79/2007/ND-CP; ‘

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan tinh

Pik Lik vé mirc thu cac loai phi va 18 phi.

VI. LINH VUC BO TRQ TU PHAP:

1. Thanh l1ap Doan luit su:
a)Trinh tir thue hién: giri hd so dén So Tu phap;

- Buoc 1: Nhimg nguoi sang lap Doan luét su chprfm bi hd so theo quy dinh
va nop ho so tai BO phan mot ctra cua S¢ Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh,
TP Buon Ma Thuot .

- Buoc 2: Can b Bo phan mot ctra tiép nhén hd so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu ti€p nhan va hen trd hd so. Néu ho so chua day du thi
hudng dan hoan thi¢n hd so theo quy dinh ctia phap luét.

- Bude 3: nhan két qua tai BO phan mdt ctra ciia S& Tu phap, s6 02 duong
Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt

_ Thoi gian lam viée: cac ngay trong tgﬁn, tir thtr 2 dén thir 6 (trr ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Ludt Lao dong). Budi sang: Tu 7 gid dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio ;

_ b) Cach thure thue hién: Nhitng nguoi sang 1ap Doan luat su truc tiép nop
ho so cho B§ phan mdt cura cia S& Tu phap .

Sau khi nhin du ho so, S¢ Tu phap phdi hop véi S& Noi vu tham dinh hd
so va trinh UBND cap tinh; UBND cap tinh c¢6 van ban giri Bo Tu phép vé viéc
thanh 1ap Poan luat sw. B Tu phap co van ban nhat tri vé viéc thanh 1ap Poan
luat su. Sau d6 UBND cép tinh quyét dinh cho phép thanh lap Poan luat su;
truong hop tir chdi thi phai thong bao 1y do bang van ban cho ngudi lam don.
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¢) Thanh phan, s6 luong hd so:
+ Thanh phan ho so:

- Gidy dé& nghi thanh 1ap doan luat su.
- Dy théo diéu 1 Doan luat su.
- Dy théo bao céo vé phuong hudng hoat dong cua Doan luat su.
- Pé an to chirc dai hoi thanh lap Poan luat sur.
- Danh sach thanh vién Poan luat su kém theo ban sao chung chi hanh
nghé luat su.
+ S6 luwong hd so: 01 bo;

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan di ho so.
d) Déi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: t6 chire.

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap tinh Bak Lak.

) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap Poan Luat
su.

h) L¢ phi: Khong c6

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong c6

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Khéng cé.
1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su

- Nghi dinh 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phu vé hudng
dan thi hanh cac quy dinh cta Luat Luét su.

2. Phé duyét diéu 1¢ doan luat su.
a) Trinh ty thuc hién:

- Budc I: Ban chu nhiém Poan luat su ghuén bi ho so theo quy dinh va ndp
ho so tai BO phan moét ctra cua S¢ Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Budn
Ma Thudt .

- Buée 2: BO phan mot cira tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu ho so day
du thi viét Phi€u ti€ép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day dua thi huong dan
hoan thién ho so theo quy dinh ctua phap luat.

- Burée 3: nhan két qua tai BO phan mot cira cia So Tu phép, sé 02 duong
Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt
_ Thot gian lam viéc : cac ngay trong ‘Euﬁn, tir thtr 2 dén thir 6 (trtr ngay nghi
Le theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 git dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.
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b) Cach thtrc thyc hién: truc tiép ndp hd so cho B phan mot ctra ciia S&
Tu phap .

¢) Thanh phan ho so:Van ban dé nghi phé duyét Dicu 1¢; Piéu 1¢ va bién
ban thong qua Picu I¢; Nghi quyét Dai hoi;

d) So lugng hd so: 01 bod

Thoi han giai quyét: 30 ngay

d) Pbi twong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh:

Co quan c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh: UBND Tinh Dak Lik.
Co quan truc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap.

Co quan phdi hop: S& Noi vu.

f) Két qua thuc hién th tuc hanh chinh: Quyét dinh phé duyét Diéu 1& Poan
doan luat su.

g)L¢ phi Khong

h)Tén miu don, mau to khai: Khong

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh (néu c6): Khong
k) Cén ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Qudc hoi, co hiéu luc
tir ngay 01/01/2007;

- Nghi dinh sci) 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh
chi giét va hudng dan thi hanh mdt s6 di€u cuia Luat Luat su vé to6 chirc xa hoi -
nghé nghiép cua luat su.

3. T6 chirc Pai hdi nhiém ky Doan luit su:

a) Trinh tu thuc hién:
- Budce 1: Ban Chu nhiém Poan luat su c6 bao cdo bang van ban vé viéc to
chure Dai hoi nhiém ky guri Sé& tu phap va UBND cap tinh.
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- Budc 2: S Tu phap chu tri, phdi hop voi S¢ Noi vu tham dinh va trinh
UBND tinh xem xét, quyét dinh.

- Budc 3: nhan két qua tai BO phan mdt cura cia S& Tu phap, s6 02 duong
Truong Chinh, TP Budén Ma Thut ;

Thoi gian 1am viéc : cac ngdy trong tudn, tir thir 2 dén tha 6 (trr ngay

nghi L& theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gid 30
phut. Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phit dén 17 gio.

b) Céch thtrc thuc hién: Ban chu nhi¢m Poan luét su truc tiép nop ho so tai bd
phan mot ctra S¢ Tu phap .

¢) Thanh phan ho so:

- Bé an t6 chtrc Pai hoi nhiém ky;

- Phuong 4n xdy dung Ban Chii nhiém, Hoi dong khen thuong - ky luat Poan
luat su nhiém ky méi.

d) So lugng ho so: 01 bod

e) Thoi han giai quyét: Cham nhét 30 ngdy trudc ngay du kién to chirc Dai
ho6i nhiém ky, Ban Chii nhiém Poan luat su phai bao cio UBND tinh vé Pé an to
chic Pai hoi nhi€ém ky, phuong 4n xdy dung Ban Chu nhiém, Hoi déng khen
thuong, ky luat nhiém ky mai.

g) béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chirc

h) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

i) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan

k) Lé phi (néu c6): Khong

1) Tén miu don, mau t& khai: Khong

m) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

n) Can ctr phap 1y cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ctua Qudc hoi, ¢ hiéu luc tir
01/01/2007,;

- Nghi dinh s6 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ludt su vé to chtc x4 hoi - nghé
nghiép cua luat su.

4. Phé chuan két qua dai hoi doan luat sw.
a)Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Ban chu nhiém DPoan luat su chuén bi hd so theo quy dinh va ndp
hd so tai Bo phan mot cira ciia SO Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Bu6n
Ma Thudt . - Budc 2: B phan mét cta tiép nhan ho so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi
huéng dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Bude 3: nhan két qua tai B phan mot cira cia S& Tu phap, sé 02 dudng
Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot ;
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Thoti gian lam vi€e : cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén thir 6 (tror ngay nghi L?é
theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio' dén 11 gio 30 phat. Budi
chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Cach thirc thyc hién: truc tiép ndp hd so cho B phian mét cira cia SO
Tu phép .

c) Thanh phén hd so: Béo cdo két qua DPai hoi; Bién ban lgéu cu; Danh sach
trich ngang cua Chu nhi€ém, céc uy vién Ban Chu nhiém, H)i dong khen thudng -
ky luét cua Poan luat su; Nghi quyét Pai hdi.

d) S6 luong hd so: 01 bd

e) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢é.
f) Bdi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

g) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phéap

h)Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh phé chuén két qua bai hoi
luat su

1) L¢ phi : Khong

k) Tén mau don, mau to khai: Khong

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh : Khong
m) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Qudc hoi, co hiéu luc
tir 01/01/2007;

- Nghi dinh s6 131/2008/ND- CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luéat Luat su vé to chic xa
hoi - nghé nghiép cua luit su.

5. Bai nhiém Ban Chu nhiém, Chi nhiém Poan luat su:

a) Trinh tu thyuc hién:

- Budcl: Ban Thuong vu Lién doan luat su Viét Nam cé van ban dé nghi
UBND tinh dinh chi hoat dong ctia Ban Chu nhi¢m, dinh chi chirc vu Chu nhi¢m
Poan luat su.

- Bu6c 2: UBND tinh ra quyét dinh dinh chi hoat dong ctia Ban Chua nhiém,
dinh chi chirc vu Cha nhiém Poan lut su va yéu cau Poan luit su t6 chic Dai
hoi bat thuong dé bau Ban Chu nhiém va Chi nhiém méi ciia Poan luat su.
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b) Céch thire thuc hién: Tryc tiép tai tru s¢ caia UBND tinh

¢) Thanh phan ho so:

- Vin ban dé nghi dinh chi hoat dong ctia Ban Chu nhiém, Cht nhiém Doan
luat su;

- Vin ban thé hién sy khong tin nhiém cua it nhat mot phan hai s6 thanh vién
Poan luat su hoic quyét dinh xir Iy ky luat bang hinh thirc tam dinh chi tu cach
thanh vién hoac xo6a tén khoi danh sach luat su cia Poan luat su hoac quyét dinh
tudc quyén st dung Chimg chi hanh nghé luat su hodc ban 4n da c6 hiéu luc phap
luat.

d) S6 lugng ho so: 01 bd

e) Thoi han giai quyét: theo ndi dung yéu cau thuc té ctia vu viée

f) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chirc

g) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: UBND tinh.

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh dinh chi hoat dong cua
Ban Chu nhiém, dinh chi chirc vu Chu nhiém Poan luat su.

i) Lé phi (néu c6): Khong

k) Tén mau don, mau t& khai: Khong

1)Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c0): Khong

m) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ctia Qubc hoi, co hiéu luc tir
01/01/2007;

- Nghi dinh s6 131/2008/ND- CP ngay 31/12/2008 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Luat su vé to chirc xa hoi - nghé
nghiép cua luat su.

6. Cip gidy diang ky hoat dong ciia viin phong luit sw.
a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Luat su ch}lén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai B phan
mot ctra cua S¢ Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

- Buoc 2: Can bo B6 phan mot cura tiép nhén hd so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so. Néu ho so chua day du thi
huong dan cong dan hoan thién hé so theo quy dinh ctia phap luét.

- Bude 3: Luat su nhan két qua tai B§ phan mot ctra cia S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot
_ Thoti gian ngp hé so: cac ngay trong Euﬁn, tir thir 2 dén thr 6 (trr ngay nghi
Le theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.
b) Céch thtrc thuc hién: Luat su truc tiép nop hd so cho Bo phan mdt cua
cua S& Tu phap.

187



¢) Thanh phan hd so: Gidy dé nghi ding ky hoat dong; Ban sao Chimg chi
hér,lh nghé luat su, bép sao Thé luat su cua luat su thanh lap van phong luat su;
Giay to chirng minh vé tru s¢ cuia Van phong luat su

d) So lugng ho so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so.
e) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T chire

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap

g) Két qua thue hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cho to
chure hanh nghé luat su

h) Lé phi: 200.000dong/01 truong hgp (thu theo mirc thu 1é phi dang ky
kinh doanh quy dinh tai Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 ctia Hoi
d6ng nhan dan tinh Pak Lik vé mirc thu cac loai phi va 1¢ phi.)

i) Tén mu don, mAu to khai: Mau TP-LS-03: Gidy dé nghi ding ky hoat
dong cua van phong luat su.- ban hanh theo Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay

25/4/2007 cua BO Tu phép hudng dan Ehi hanh mét sd quy @inh cua Luat Luat su,
Nghi dinh quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luat su;

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong
1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Luét Luat su sd 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Qudc hi, co hiéu luc
tir 01/01/2007;

- Nghi dinh sf) 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh
chi ‘giét va hudng dan thi hanh mdt s6 diéu cua Luat Luat su vé t6 chirc xa hoi -
nghé nghié¢p cua luat su;

N - Thong tu ’sé 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007 caa B6 Tu phap huong
dan thi hanh mot s6 quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va

hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Lut Luat su;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 ctia Hoi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1& phi.

Mau TP-LS-03
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tuw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HU'U HAN MQT THANH VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)......................

TEN tO1 1A:.ccoiiiiiiiiiiiiiiiii Nam, nTr.......ooovvvvvennnnne
Sinh ngay.......... [ovieeunnn [t

Chung chi hanh nghé luat su sé............ Ngay cap........ [ewean. [oveoianenns

La thanh vién Doan luat su tinh (thanh pho)........c.oeveeveeeeeeeeeeeeeeeeee e,

dang ky hoat dong cho Van phong luat su, Cong ty luat trach nhi€ém hitu han mot
thanh vién voi cac ndi dung sau day:
1. Tén day du ctia Van phong luat su (Cong ty luat) (ghi bang chit in hoa): .........

INOT CAP ettt ettt ee e e e e es s ees e eer s eeeeeereeeeae.
Noi dang ky ho khau thuong tra:
Chd & hién nay:

4. Linh vyc hanh nghé:

Tbi xin cam doan nghiém chinh tuan tha phap luat va thuc hién ddy du cac nghia
vu do phap luat quy dinh.
Tinh (thanh ph), ngay.... thang.... nam.........
Luat su
(Ky va ghi ro ho tén)
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7. Cép gidy ding ky hoat dong ciia cong ty ludt hop danh hodc cong ty
luit trach nhiém hiru han (goi chung la Cong ty luat)

a) Trinh ty thuc hién:

- Buoc 1: Luat su ch}lén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai B phan
mot ctra cia S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

- Buoc 2: Can bo Bo phan mot ctra tiép nhén hd so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu ti€p nhan va hen trd hd so. Néu ho so chua day du thi
huong dan cong dan hoan thién hoé so theo quy dinh ctia phap luét.

- Bude 3: Luat su nhan két qua tai BO phan mot ctra cia S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buoén Ma Thut.

_ Thoi gian ndp ho so: cac ngdy trong gu?m, tir thir 2 dén thir 6 (trr ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Céch thtrc thuc hién: Luat su truc tiép nop hd so cho Bo phan mdt cua
cua S& Tu phap.

¢) Thanh phan ho so:
- Gidy dé nghi dang ky hoat dong theo méu ;
- Du thao Diéu 18 cta cong ty lut;

- Ban sao Chtng chi hanh nghé luat su, ban sao Thé luat su cta ludt su
thanh 1ap hodc tham gia thanh lap cong ty luat;

- Gidy to chimg minh vé tru s ciia cong ty luat.

d) S6 lugng hd so: 01 b

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so.
e) DPéi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chirc

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap
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g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong cua cong
ty luat

h) Lé phi: 200.000d0ng/trudng hop (thu theo mirc thu 18 phi dang ky kinh
doanh quy dinh tai Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 ctia Hoi
d6ng nhan dan tinh Pak Lik vé mirc thu cac loai phi va 1¢ phi.)

1) Tén mau don, mau to khai:

- MAu TP-LS-03: Gidy dé nghi dang ky hoat dong cua cong ty luat TNHH
mot thanh vién;

- Mau TP-LS-04: Gidy dé nghi diang ky hoat dong cia cong ty luat hop
danh, cong ty luat TNHH hai thanh vién tré lén.

(Hai mau nay ban hanh theo Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007
cua Bo Tu phép hudng dan tNhi hanh mot so quy Qinh cua Luat Luat su, Nghi dinh
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Luat su)

k) Yéu cAu, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh : Khong
1) Cén ctr phép 1y cia thu tuc hanh chinh:
- Luét Luat su sd ngay 29/6/2006 ;

- Nghi dinh §6 28/2007/ND-CP ngay 26/02/2007 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huong dan thi hanh mot s6 di€u cua Luat Luat su

- Nghi dinh sé 131/2008/ND- CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luat su vé to chirc xa hoi -
nghé nghiép cua luat su;

- Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007 cia Bo Tu phap huong dan
thi hanh mot so quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s diéu cua Luat Luat su;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 ctia Hoi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1& phi.
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Mau TP-LS-03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG LUAT SU, CONG TY LUAT
TRACH NHIEM HUU HAN MQT THANH VIEN

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh phd)......................

TEN tO1 1A:.cciiiiiiiiiiiiiiiiii Nam, nTr.......oooevvvvennnnne
Sinh ngay.......... [ovieeunnn [

Chung chi hanh nghé luat su sé............ Ngay cap........ [eweae. [oveoienenans

La thanh vién Doan luat su tinh (thanh pho)........c.oveveeveeeeeeeeeeeeeeeee e,

dang ky hoat dong cho Van phong luat su, Cong ty luat trach nhi€ém hitu han mot
thanh vién véi cac ndi dung sau day:
1. Tén day du ciia Van phong luat su (Cong ty ludt) (ghi bang chi in hoa): .........

INOT CAP: <o s e ees e
Noi ding ky ho khau thuong tra:

Chd & hién nay:
4. Linh vuc hanh nghé:
T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thii phap luat va thuc hién day du cac nghia

vu do phap ludt quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngdy.... thang.... ndm.........
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Luat su
(Ky va ghi r0 ho tén)

TP-LS-04
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Tuw do - Hanh phic

GIAY PE NGHI
PANG KY HOAT PONG CUA CONG TY LUAT HQP DANH, CONG TY
LUAT TRACH NHIEM HU'U HAN HAI THANH VIEN TRO LEN
Kinh gri: S& Tu phap tinh (thanh phd)............coccovevev.e.

Chung t6i gdm céc luat su c6 tén trong danh sach sau day:

Nam Doan luit sw tinh

STT | Ho tén sinh (thanh phd)

Ghi chu

dang ky hoat dong cho Cong ty luit hgp danh, Cong ty luat trach nhiém hiru
han hai thanh vién tré lIén v6i cac ngi dung sau day:
1. Tén day du ctia Cong ty luat (ghi bang chit in hoa): .........ccoveeveeveeeeeveeeeennnn.

W DSIER: ...ttt e e e et e e st e e et eeeatbe e st e e etaeeensaeeenraeennaeas
3. Giam dbc Cong ty:
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INOT CAP: e e e ee e ee s eee e,
Noi dang ky ho khau thuong tra:

Chd & hién nay:

4. Linh vyc hanh nghé:

Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phéap ludt va thue hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.
Tinh (thanh phd), ngay.... thang.... nam.......
Cac luat su thanh vién
(Ky va ghi ro ho tén)
8. Cip lai gidy ding ky hoat dong cho to chirc hanh nghé luét sw khi
thay doi n¢i dung dang ky hoat dong.

a) Trinh ty thyuc hién:

- Buoc 1: Luat su ch}lén bi hd so theo quy dinh va ndp hd so tai B phan
mot ctra cia S¢ Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

- Burée 2: Can bo B phan mot cira tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu hod
so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen trd ho so. Néu ho so chua day du thi
huong dan cong dan hoan thién hé so theo quy dinh ctia phap luét.

- Bude 3: Luat su nhan két qua tai BO phan mot ctra cia S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

_ Thoi gian nop ho so: cac ngay trong t}lén, tir thir 2 dén thr 6 (trr ngay nghi
Le theo quy dinh cua Luét Lao dong).Budi sang: Tur 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Céch thuc thuc hién: Luat su truc tiép nop hd so cho Bo phan mot cura
cua S& Tu phap.

¢) Thanh phan hd so: Thong bao biqg van ban vé viéc thay doi noi dung
dang ky hoat dong hodc van ban dé nghi cap lai Gidy dang ky hoat dong cho to
chirc hanh nghé luat su
d) S6 luong ho so: 01 bd
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@) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc

e) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chire

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

h) Lé phi :20.000d6ng/01 1an cap (Thu theo murc thu 18 phi cap phép ching
nhan thay d6i noi dung ding ky kinh doanh quy dinh tai Nghi Quyét
09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 ctia Hoi dong nhan dan tinh Pik Lik vé
mtrc thu céc loai phi va 1€ phi).

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong
1) Can ctr phép 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Qudc hoi, co hiéu luc
tir 01/01/2007;

- Nghi dinh 5O 28/2007/ND-CP ngay 26/02/2007 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mot so diéu cua Luat Luat su

- Nghi dinh sé 131/2008/ND- CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luat su vé to chirc xa hoi -
nghé nghiép cua luat su;

- Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007 ciia Bo Tu phap hudng dan
thi hanh mét s6 quy dinh ctia Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot sé diéu ctia Luat Luat

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 ctua Hoi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé mirc thu cac loai phi va 1¢ phi).

9. Cap Gidy ding ky hoat dong cho Chi nhanh t6 chirc hanh nghé luat
su:
a) Trinh tu thyuc hién:
- Buoc I: Té chirc hanh nghé luat su c}}uén bi hd so theo quy dinh va ndp
ho so tai BO phan mot ctra cua S6 Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Budn
Ma Thuot
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- Bu6c 2: Can bd B phan mot ctra tiép nhan ho so, kiém tra ho so. Néu ho
so day du thi viét Phiéu ti€ép nhan va hen trda ho so. Néu ho so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

- Bude 3: Luat su nhan két qua tai B§ phan mot ctra cia S& Tu phap, s6 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi L&
theo quy dinh ctia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

b) Cach thtrc thyc hién: Luét su truc tiép ndp hd so cho B phan mét cta
cua S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so:

+ Thanh phan hd so: Gidy dé nghi ding ky hoat dong ciia Chi nhanh theo
mau TP-LS-05; Ban sao Gidy diang ky hoat dong cta to chirc hanh nghé luat su
thanh 13p chi nhanh; Quyét dinh thanh lap chi nhanh; Ban sao ching chi hanh
nghé ludt su va ban sao thé luat su cia Truong Chi nhanh; Ban sao thé luat su
cua luat su thanh lap td chirc hanh nghé; Giéy to chiing minh vé tru s& cua chi
nhanh.

+S6 lugng ho so: 0,1 bd q ‘
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay k& tir ngay nhan du ho so.
d) Bo6i tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: To6 chuec.
e) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh S¢ Tu phép tinh Bak Lak.
) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong.
h) Lé phi: 20.000 dong (Thu theo mirc thu chimg nhan ding ky thanh 1ap chi
nhanh cta doanh nghiép quy dinh tai Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDPND ngay
13/4/2007 ctia Hoi dong nhan déan tinh Pak Liak vé muc thu cac loai phi va 1¢

phi).

i) Tén mau don, mu t& khai: Gidy dé nghi dang ky hoat dong Chi nhanh 6
chirc hanh nghé luat su theo mau TP-LS-05.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong cé.
1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:
- Luat Luat su 2006.

- Nghi dinh 28/2007/ND-CP ngay 26/02/2007 quy dinh va hudng dan mot
sO diéu cua luat luat su.

- Thong tu 02/2007/TT-BTP ngay 25 thang 4 nam 2007 hudng din mot s6
quy dinh ctua Luat Luét su.
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- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 ciia Hoi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé murc thu cac loai phi va 1€ phi

Tén Vian phong luat sw Cong hoa xa hgi chu nghia Viét Nam TP-LS-05
(Cong ty luat) Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Gidy dé nghi
ding ky hoat dong ciia Chi nhanh t6 chirc hanh nghé luat su

Kinh gui: S& Tu phap tinh (thanh phd).............ccoooiiiiiiiiiiiii,

1. Tén diy du  cua T6 chic hanh  nghé luit su

Tén giao dich (n€u (o)
2. Gidy dang Ky hoat dONg $6:........oveveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeae do S& Tu phap tinh
(thanh PhO) ..o s cap

NZAY.....cdeviiid i

3. bia chi tru sO:
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Dién thoat:.................oeil Fax
.................. Email:....................
4. LInh vIC hoat AONE:.....cvviiiiiieeiie ettt e e e e e snreeees

1. Tén cua Chi nhanh:................ ... ...
2 Dia chi tru SO cua Chi nhanh:..................
bién thoat:............ . Fax
........................ Email:.........oooooa...

Website:. ..o,

Ho va N .. Nam,
010 SR

Sinh

ngay............ [ovirinnn. L e
Noi ding ky ho khau thudng trii..... ......ccccoooiiiiiiiiiiiiiiiiiiieni,
Chung minh nhan dan SOt i e Ngay
cap....... I Joviiiiiiinnn,
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0721 o PSSR
Ching chi hanh nghé Iudt st SOi... oo evioriiiiiiiinnn Ngay
Cap..../...... fovoruinn.

La thanh vién cua Poan luat su':
Chd o hién nay:
Dién thoat:...............ooeeil. Fax: ... Email:...............

Chiing t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thyc hién day du cac
nghia vu do phap luat quy dinh.

Tinh (thanh phé), ngay — thdng ndam
Nguoi lam don

(ky, ghi 10 ho tén, chtrc vu va dong déu)

10. Thanh lap viin phong giao dich ciia to chirc hanh ngheé luit sw

a) Trinh tu thyuc hién:

- Budc 1: Sau khi thanh 1ap van phong giao dich, t6 chirc hanh nghé luat su
phai giri thong bao bang vin ban vé dia chi ciia vin phong giao dich cho S¢ Tu
phap, Poan luat su ¢ dia phuong noi dang ky hoat dong.
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- Budce 2: Sau khi nhan dugc van ban thong bao vé dia chi cua van phong giao
dich cua t6 chirc hanh nghé luét su, S¢ Tu phap ghi dia chi cia van phong giao
dich vao Giay dang ky hoat dong cua to6 chirc hanh nghé luit su.

b) Cach thic thyc hién: Thuc hién truc tiép tai S Tu phap hodc qua hé théng
buu dién. Can bd Bo phan mdt cua tiép nhén hd so, kiém tra hd so. Néu hd so déy
du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day dua thi huéng dan
cong dan hoan thién hd so theo quy dinh cua phap luét.

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh ctia Luét Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Budi
chiéu: Tir 13 gid 30 phut dén 17 gio.

¢) Thanh phan hd so: Thong bao bang vin ban vé dia chi cua vin phong giao
dich.

d) S6 lugng ho so: 01 bd

e) Thoi han giai quyét: giai quyét ngay khi nhan duoc van ban thong bao vé
dia chi ctia van phong giao dich ciia t6 chtrc hanh nghé luat sur.

f) P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

g) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phéap

h) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong cua to chuc
hanh nghé luat su duoc bd sung dia chi ctia van phong giao dich.

i) Lé phi (néu c6): Khong

k) Tén mau don, mau to khai: Khong

1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

m) Cian cir phap 1y cta thi tuc hanh chinh: Luat Luat su s 65/2006/QH11
ngay 29/6/2006 cua Quéc ho1, c6 hiéu luc tir 01/01/2007;

11. Chuyén d6i Cong ty luit trach nhiém hiru han mét thanh vién sang
Cong ty luit trach nhiém hiru han hai thanh vién tré 1én, chuyén ddi cong ty
luit trach nhiém hitu han hai thanh vién tré 1én sang cong ty luat trach
nhiém hiru han mgt thanh vién

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Giam déc cong ty luat phai giri hd so chuyén ddi dén S¢ Tu phap
noi cong ty dang ky hoat dong.

- Budc 2: Sau khi nhan dii hd so, S& Tu phéap cip Gidy dang ky hoat dong
cho cong ty luat trach nhiém hiru han.

b) Cach thirc thuc hién: thuc hién truc tiép bd phan mdt ctra cua S¢ Tu phap .
Céan by B phan mdt cua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu ho so dﬁy du thi
viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chwa dy du thi hudng din cong
dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phép luat.
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Thoi gian lam viée: cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh ctia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi chuyén d6i trong d6 néu rd muc dich va 1y do chuyén doi;

- Dy thao Piéu 1é cta cong ty luat moi;

- Danh sach thanh vién hoac luét su chu s& hitu ciia cong ty luat maoi;

- Gidy dang ky hoat dong da duoc cap.

d) So lugng hd so: 01 bo.

e) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hd so.

f) P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

g) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S& Tu phéap

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

i) L& phi: 200.000d0ng/01 lan cip Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay
13/4/2007 cua Ho1 dong nhan dan tinh Bak Lak vé mirc thu cac loai phi va 1€ phi

k) Tén mau don, mau t& khai: Khong

1) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu cO): Khong

m) Can ctr phdp 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ctua Qudc hoi, ¢ hiéu luc tir
01/01/2007;

- Nghi dinh s6 131/2008/ND-CP ngay 31/12/2008 ctia Chinh phil quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luét su vé to chtc x4 hoi - nghé
nghiép cua ludt su;

- Théng tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007 ctia Bo Tu phap “hudng dan
thi hanh mot s6 quy dinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat Luét su;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 ctia Hoi dong nhan dan tinh
Dak Lak vé muc thu céc loai phi va 1€ phi

12. Ping ky hanh nghé luit sw véi tw cach ca nhan.
a) Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Luat su chuén bi ho so theo quy dinh va ndp hd so tai Bo phin
mot cua cua S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

- Burée 2: Can bo B phan mot cira tiép nhan hd so, kiém tra ho so. Néu hod
so day du thi viét Phiéu ti€p nhan va hen trd hé so. Néu ho so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Bue 3: Luét su nhan két qua tai Bo phan mot cira ctia S& Tu phap, sb 02
duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thuot
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Thot gian lam vi€e: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén thir 6 (trir ngay nghi Lf:
theo quy dinh cua Luat Lao dong). Budi sang: Tur 7 gio' dén 11 gio 30 phat. Budi
chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Cach thire thuc hién: Luat su truc tiép ndp hd so cho Bo phan mot cira
cua S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan ‘h(‘A) so: Gidy dé nghi ding ky hanh nghé luat su; Ban sao
Chung chi hanh ngh€ ludt su, ban sao The lut su; Gidy to ching minh vé dia
diém giao dich.

d) Sd lugng ho so: 01 bod
d) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢.
e) Pi tuong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

f) Co quan thyce hién thu tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hanh nghé luat su

h) L¢ phi: 200.000 dong (thu theo muc 1é phi ding ky kinh doanh quy dinh
trong Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDPND ngay 13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan
tinh Bak Lak vé murc thu céc loai phi va I¢ phi)

1) Tén mau don, mau t& khai: Mau TP-LS-06: Gidy dé nghi ding ky hanh
nghé luat su voi tu cach ca nhan

k) Yéu cu, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong
1) Can ctr phap 1y cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ctia Qudc hoi, co hiéu luc tir
01/01/2007;

- Nghi dinh s6 131/2008/ND- CP ngay 31/12/2008 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s diéu ciia Luat Luat su vé to chirc xi hoi - nghé
nghiép cua luat su;

- Thong tu s6 02/2007/TT-BTP ngay 25/4/2007 cua Bo Tu phap hudng dan thi
hanh mot so quy Qinh cua Luat Luat su, Nghi dinh quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luat su;

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 cua Hoi dong nhan dan
tinh Bak Lak vé murc thu c4c loai phi va I¢ phi
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TP-1.S-06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc lap - Ty do - Hanh phiic
GIAY PE NGHI

PANG KY HANH NGHE LUAT SU VOI TU CACH CA NHAN

Kinh guri: S6 Tu phap tinh (thanh phd)...................

TEN tO1 1A:.cceeeiiiiiiiiiiii JA\F: 10 TR 4 1
Sinh ngay......... S [ooeienieieenn,

Chtng chi hanh nghé luat su s6....................... Ngay cap.......... T [ e,
La thanh vién Doan luat su tinh (thanh pho)........c.eveeeeeeeeeeeeeeeeee oo,

dang ky hanh nghé luat su vdi tu cach ca nhan véi cac ndi dung sau day:

INOT CAP: et ee e e eee e ee s s eeee e eeee s
Noi dang ky ho Khau thuromg tri: .........c.oveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e,
ChO G HIBI NAY: ..ot en s

2. Pia diém 180 AICH: .o e

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac nghia
vu do phép luat quy dinh.

Tinh (thanh phd), ngay.... thang.... nam.......

Luat su
(Ky va ghi 10 ho tén)
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13. Cap Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh cia t6 chitc hanh nghé
luit sw nudec ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Sau khi dugc cap Glay phép thanh 1ap, chi nhanh cia t6 chtrc hanh
nghé luat su nudc ngoai ndp hd so ding ky hoat dong cho Sé Tu phap o dia
phuong noi dat tru so.

- Bude 2: Sau khi nhén du h?) s0, S& Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho
chi nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su nudc ngoai.

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai bd phan mot ctra cia S¢ Tu phap. Can
bd BO phan mot ctra tiép nhéan ho so, kiém tra hd so. Néu ho so dﬁy du thi viét
Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chwa dy du thi huéng dan cong dan
hoan thién hd so theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh ctia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Budi
chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio.

¢)Thanh phan hé so:

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap chi nhanh cia to chtrc hanh nghé luat su nudc
ngoai,

- Gidy to chirmg minh vé tru so.

d) S6 luong ho so: khong quy dinh cu thé

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so.

e) Péi tuong thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: Tb chirc

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) L& phi: 300.000 dong/01 lan cap (theo Quyét dinh s0 75/2004/QD-BTC
ngay 16/9/2004 cua B truong BO Tai chinh quy dinh ché d6 thu, ndp, quan ly va
su dung 1¢ phi cap giay phép thanh lap, dang ky, hanh nghé do6i voi to6 chirc luat
su nudc ngoai va luat su nudc ngoai tai Viét Nam)

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh (néu c0): Khong

Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 cua Qudc hoi, c6 hiéu lyc tir
01/01/2007;

- Quyét dinh s6 75/2004/QD-BTC ngay 16/9/2004 ciua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh ché d thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi cip gidy phép thanh
1ap, dang ky, hanh nghé d6i véi t6 chirc ludt su nude ngoai va ludt su nudc ngoai
tai Viét Nam.

14. Cap Gidy diang ky hoat déng cho cong ty luét trach nhiém hiru han
mot tram phan tram von nudc ngoai, cong ty luit trach nhiém hiru han dwdi
hinh thirc lién doanh (sau day goi tat la cong ty luit nwdc ngoai)

a) Trinh tu thuc hién:

_ - Budc 1: Sau khi dugc cap Gidy phép thanh 1ap, cong ty luat nude ngoai ndp
ho so dang ky hoat dong cho S& Tu phép ¢ dia phuong noi dat tru sé.

- Buéc 2: Sau khi nhan du hd so, S¢ Tu phap cip Gidy diang ky hoat dong cho
cong ty luat nudc ngoai.

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai bd phan mot ctra cua S¢ Tu phap. Can
bd Bo phan mot cira tiép nhan hd so, kiém tra ho so. Néu ho so day du thi viét
Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du thi huéng dan cong dan
hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh ctia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio &én 11 gio 30 pht. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

¢)Thanh phan ho so:

- Ban sao Gidy phép thanh 1ap cong ty ludt nudc ngoai;
- Gidy to ching minh vé try so.

d) S6 lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di ho so.
e) Pdi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) L¢ phi (néu c6): 300.000 dong/01 1an cap (theo Quyét dinh s6 75/2004/QD-
BTC ngay 16/9/2004 ctia B truong Bo Tai chinh quy dinh ché d6 thu, ndp, quan
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1y va st dung 1& phi cip gidy phép thanh lap, dang ky, hanh nghé ddi voi to chirc
luat su nudc ngoai va luat su nude ngoai tai Viét Nam.

i) Tén miu don, mau t& khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong
1) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Luat su s6 65/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ctia Qubc hoi, co hiéu luc tir
01/01/2007;

- Quyét dinh s6 75/2004/QD-BTC ngay 16/9/2004 ciua Bo truong Bo Tai
chinh quy dinh ché d thu, ndp, quan 1y va sir dung 1¢ phi cap gidy phép thanh
lap, dang ky, hanh nghé ddi véi t6 chirc luat sw nudc ngoai va luat su nude ngoai
tai Viét Nam.

15. Cap Giay ding ky hoat dong cho chi nhanh ciia cong ty luit nwéc
ngoai

a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Sau khi nhan dugce Gidy phép thanh 1ap chi nhanh, cong ty ludt nude
ngoai n0p ho so dang ky hoat dong cua chi nhanh cho S¢ Tu phap ¢ dia phuong noi
dat tru s& cda chi nhanh.

- Buédc 2: Sau khi nhan du hd so, S¢ Tu phap cip Gidy diang ky hoat dong cho
chi nhanh cua cong ty luat nudc ngoai

b) Cach thtrc thyc hién: Truc tiép tai bd phan mot cira ciia S¢ Tu phap. Can
bo Bo phan mot ctra tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu hd so déy du thi viét
Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua day du thi huéng dan cong dan
hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh ctia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio &én 11 gio 30 phit. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

¢) Thanh phan ho so:

- Ban sao Gidy phép thanh lap chi nhanh ctia cong ty ludt nudc ngoai tai Viét
Nam;

- Gidy to chung minh vé tru sé.

d) S6 lugng ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir khi nhan du ho so hop 18.
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e) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chirc

f) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong
h) L¢ phi : Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Luét Luét su s6 65/2006/QH11
ngay 29/6/2006 cua Qudc hoi, ¢o hi¢u luc tir 01/01/2007

16. Cap lai Gidy ding ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luit nwéc
ngoai do bi mat, bi rach, bi chay hoac bi tiéu huy dwdi hinh thire khac

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Chi nhanh, cong ty luat nudce giri don dé nghi cap lai Gidy dang ky
hoat dong cho S¢ Tu phap.

- Budc 2: Sau khi nhan dugc don dé nghi, S& Tu phap xdc minh va cép lai
Giay dang ky hoat dong cho chi nhanh, cong ty luat nudc ngoai.

b) Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai bd phan mot ctra cua S¢ Tu phap. Can
bd B phan mot cira tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu hd so day du thi viét
Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chua dy du thi huéng dan cong dan
hoan thién ho so theo quy dinh ctia phap luat.

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh ciia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Buodi
chiéu: Tur 13 gid 30 pht dén 17 gio.

¢) Thanh phan hé so: Pon dé nghi cip lai Gidy dang ky hoat dong cua chi
nhanh, cong ty ludt nudc ngoai.

d) S6 luong ho so: 01 bd.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

f) P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

g) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy diang ky hoat dong

207



i) Lé phi: Khong
k) Tén mau don, mau to khai: Khong
1) Yéu céu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong

m) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh: Luat Luét su s6 65/2006/QH11
ngay 29/6/2006 cua Qudc hoi, ¢6 hiéu luc tir 01/01/2007.

17. Cép lai Gidy ding ky hoat dong do thay ddi ndi dung Gidy ding ky
hoat dong ciia chi nhinh cia t6 chirc hanh nghé luat sw nwéc ngoai.

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Sau khi nhan duoc vin ban chip thuan thay doi ndi dung Gidy phép
thanh 1ap thi chi nhanh cua t6 chirc hanh nghé luat su nudc ngoai phai ndp don dé
nghi thay d6i mot trong cac ndi dung sau ddy tai S& Tu phap dia phuong noi dit tru
so: Tén chi nhanh; Chuyén try s& tir tinh, thanh phd truc thudc trung wong nay
sang tinh, thanh phd truc thudc trung wong khéac; Truong chi nhanh; Linh vyc
hanh nghé.

- Budc 2: Sau khi nhan duoc don sié nghi thay dc;)i‘, S¢ Tu phéap cép lai Gidy
dang ky hoat dong cho chi nhanh cta t6 chirc hanh nghé luat su nude ngoai.

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai bo phan mot ctra cua S¢ Tu phap. Can
bd BO phan mot ctra tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu hd so déy du thi viét
Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chwa diy du thi huéng dan cong dan
hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luit.

Thoi gian 1am viée: cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén tht 6 (trir ngdy nghi L&
theo quy dinh ctia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Budi
chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio.

¢) Thanh phan ho so: Don dé nghj thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong
cta chi nhanh cuia t6 chtrc hanh nghé luat su nude ngoai.

d) S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1é
e) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chirc

f) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phép.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

h) Lé phi Khong
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i) Tén mau don, mau to khai: Khong
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh (néu c6): Khong

1) Can cir phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Luét Luét su s6 65/2006/QH11
ngay 29/6/2006 cua Qudc hoi, c6 hi¢u lyc tir 01/01/2007

18. Cép lai Gidy ding ky hoat dong do thay ddi ndi dung Gidy ding ky
hoat dong ciia cong ty luat nwéc ngoai.

a) Trinh tu thuc hién:

- Bué6c 1: Sau khi nhan duoc van ban chap thuan thay d6i noi dung Gidy phép
thanh lap thi cong ty luat nudc ngoai phai ndp don dé nghi thay doi mot trong cac
nd1 dung sau day tai S& Tu phap dia phuong noi dat tru so: Tén cong ty luat nude
ngoai; Chuyén tru s tir tinh, thanh phé tryc thudc trung uong nay sang tinh,
thanh phd truc thudc trung wong khac; Giam dbc cong ty ludt nude ngoai; Linh
vuc hanh nghé.

- Bué6c 2: Sau khi nhan duoc don dé nghi thay d6i, S& Tu phép cap lai Gidy
dang ky hoat dong cho cong ty luat nudc ngoai.

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai bo phan mot ctra cua S¢ Tu phap. Can
bd BO phan mot ctra tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu hd so dﬁy du thi viét
Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chwa dy du thi huéng dan cong dan
hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&

theo quy dinh cta Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gid 30 phut. Bubi
chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio.

¢) Thanh phan ho so: Pon dé nghi thay doi ndi dung Gidy dang ky hoat dong
cua cong ty luat nude ngoai.

d) S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan ho so hop 1é
e) Déi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chire

f) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) L¢ phi : Khong

1) Tén mau don, mau to khai: Khong
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k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh : Khong

1)Cén cur phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Luét Luét su s6 65/2006/QH11 ngay
29/6/2006 cua Quoc hoi, ¢o hi¢u lyc tir 01/01/2007

19. Ping ky hoat dong cho Trung tim tw vin phap luit:
a) Trinh tu thuc hién:
- Butde 1: Trung tm tu van phap lut chudn bi hd so theo quy dinh va ndp

hd so tai B0 phan mot ctra cua S& Tu phap, sb6 02 duong Truong Chinh, TP Buon
Ma Thuot

- Buoc 2: Can bo Bo phan mot ctra tiép nhén hd so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu ti€p nhan va hen trd hd so. Néu ho so chua day du thi
huong dan cong dan hoan thién hoé so theo quy dinh ctia phap luét.

- Buéc 3: nhan két qua tai BO phan mdt ctra ciia S& Tu phap, s6 02 duong
Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt

_ Thoi gian nop hé so: cac ngay trong tqén, tir thir 2 dén thtr 6 (trr ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Ludt Lao dong). Buodi sang: Tu 7 gio dén 11 gio 30 phut.
Buoi chiéu: Tur 13 gio 30 phut dén 17 gio.

b) Céch thirc thuc hién: Luat su truc tiép nop ho so cho Bo phan mdt cua
cua S¢ Tu phap.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi dang ky hoat dong;

- Quyét dinh vé viéc thanh 14p Trung tAm tu van phép luét;

- Piéu 1¢ Trung tAm tu van phap luat ;

- Danh séach dy kién tu van vién phap luat, kém theo ban sao béng cu nhan
luat, gidy chimg nhan da duoc boi dudng k¥ ning tu van phap luat, gidy to xac
nhan thoi gian cong tac phap luat cia ngudi duoc du kién.

- Quyét dinh vé viéc cir giam ddc Trung tAm tu van phép luat;

- Gidy to xac nhan vé dia diém ciia Trung tAm tu van phap luat;

- S6 luong ho so: Khéng quy dinh cu thé.
d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 07 ngay ké tir ngay nhan di ho so.
d) Déi tugng thuc hién thi tuc hanh chinh: t6 chuc.

e) Co quan thyuc hi¢n thu tuc hanh chinh S¢ Tu phép tinh Bak Lak.
) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong.
h) L¢ phi: Khong c6

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong c6

210



k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong cbé.

1) Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16/7/2008 vé tu van phap luat.

20. Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hoat dong ciia Trung tim tw
van phap luat, Chi nhianh Trung tam tw van phap luat

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Trong truong hop thay d6i tru so, Giam déclTrung tam, Trudong Chi
nhanh, tu van Vién phap luat, luat su, thi Trung tdm tu van phap luat, Chi nhanh
phai thong bdo bang van ban cho S& Tu phap, noi dang ky hoat dong.

- Bu6c 2: S& Tu phéap vao S6 dé theo ddi, quan 1y.

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai b0 phan mot ctra cia S& Tu phap

¢) Thanh phan h so: van ban thong bao cta Trung tim hodc Chi nhanh trung
tam tu van phap luat

d) S6 luong ho so: 01 bd
d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

e) Ddi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: T6 chtrc (Trung tAm tu van phap
luat, Chi nhanh)

f) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tyc hanh chinh: S¢ Tu phap ghi vao S6 theo ddi vé
ndi dung thay 601 dang ky hoat dong cua Trung tm tu van phap luat, Chi nhanh
Trung tAm tu van phap luit

h) Lé phi (néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh (néu c0): Khong
1) Lé phi: khong

m) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh s0 77/2008/ND-CP ngay
16/7/2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat

21. Cap thé tu véan vién phap luat:

a) Trinh tu thuc hién:
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- Buéc 1: Nguoi xin cip thé tu van vién phap luat nop ho so cap thé tu van
vién phép luat tai S& Tu phap, noi Trung tam tu van phap luat ma tu van vién lam
viéc dang ky hoat dong.

- Budc 2: S¢ Tu phap xem xét hd so va cip Thé tu van vién phap luat cho
nguoi cd du diéu kién; trong trudong hop tir choi, phai thong bdo 1y do bang van
ban.

_ - Bude 3: S6 Tu phap gui The tu van vién cho Trung tAm tu van phap luat da
deé nghi cap.
- Bu6c 4: Trung tdm tu van phap luat trao Thé cho Tu van vién phap luat .

b) Céch thuc thuc hién: Tru’c‘tié'p taiqbc} phéq mot cﬂ;’a cQa S& Tu phap. Cép
bo B(f) p}lén mot ctra tiép nhén ho 50, kjém tra ho 50. Néu ho so dé}: du thi viét
Phi€u ti€p nhén va hen tra h6 so. Néu hé so chua day du thi huéng dan cong dan
hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi L&

theo quy dinh ciia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Buodi
chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio.

¢) Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi cap Thé tu van vién phap luat;

- Ban sao Béng cu nhan luat;

- So yéu 1y lich;

- Gidy x4c nhan vé thoi gian cong tac phap luat cia ngudi duoc dé nghi.
d) S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du ho so hop 1é.
e) Poi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ca nhan

f) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Thé tu van vién phap luat

h) L¢ phi Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c0): Khong
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1) Can ctr phap ly cua thu tyc hanh chinh: Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16/7/2008 ctia Chinh phu vé tu van phap luat

22. Ping ky hoat dong ciia Chi nhanh ciia Trung tim tw van phap luit

a) Trinh ty thyc hién: Chi nhanh ctia Trung tdm tu van phap luat dang ky hoat
dong tai So Tu phap, noi dat tru s6 cua Chi nhanh sau 7 ngay lam viéc, ké tir ngay
duogc cap gidy dang ky hoat dong.

b) Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai bd phan mot ctra cua S¢ Tu phap. Can
bd BO phan mot ctra tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu hd so dﬁy du thi viét
Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu ho so chwa diy du thi huéng din cong dan
hoan thién hd so theo quy dinh cua phap luat.

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh ctia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Budi
chiéu: Ttr 13 gid 30 phut dén 17 gio.

¢) Thanh phan hd so: Van ban dé nghi dang ky hoat dong cta chi nhanh;
Quyeét dinh thanh lap chi nhanh.

d) S6 luong ho so: 01 bd

e) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc.

f) P6i tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc

g) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phéap

h) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong
1) L¢ phi: Khong

k) Tén mau don, mau to khai: Khong

1) Yéu cﬁu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c0): Khong

m) Can ctr phap 1y cua thu tyc hanh chinh: Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay
16/7/2008 cua Chinh phu vé tu van phap lut;

23. Dang ky hoat dong cua Trung tam trong tai
a) Trinh tu thuc hién:
- Buéc 1: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc cap Gidy phép thanh
1ap, Trung tam Trong tai thyc hién dang ky hoat dong tai S& Tu phap noi Trung
tam trong tai dat tru sd;
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- Budce 2: S¢ Tu phap tién hanh tham tra 1}6 s0, trong truong hop can thiét thi
yé€u cau nguoi nop ho so bd sung, chinh 1y gidy to lién quan d€ bao dam phu hop
vo1 quy dinh cua phép luat;

- Budc 3: S¢ Tu phap cap Gidy dang ky hoat dong cho Trung tim trong tai;
trong truong hop tir chéi, S& Tu phap phai tra 101 bang vian ban va néu 16 1y do

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai bd phan mot
ctta S& Tu phap . Can bd B phan mot cua tiép nhan hd so, kiém tra hd so. Néu
hd so déy du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
huéng dan cong dan hoan thién ho so theo ‘quy dinh cua phap luat.

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&

theo quy dinh cua Luat Lao dong). Buodi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phut dén 17 gio.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon ding ky hoat dong, trong d6 ghi 1d dia diém dy dinh dit try s& cua
Trung tdm Trong tai;

- Ban sao c¢6 cong chimg hodc chimg thyc hop 18 Gidy phép thanh 1ap Trung
tam Trong tai;

- Quyét dinh cua Trung tim Trong tai vé viéc ctr Trudng chi nhanh;

- Danh sach Trong tai vién cua Trung tdm Trong tai.

¢) Sb lugng hd so: 01 bd

d)Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16.

d) boi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: T chic (Trung tdm trong tai)

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

f) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

g) Lé phi: 200.000 dong (thu theo Thong tw s6 01/2005/TT-BTC ngay
04/01/2005 cua Bo Tﬁi chinh huc’mg dan ché d¢ thu, ndp, quan ly va st dung 1¢
phi cap phép, thay déi ndi dung Giay phép, dang ky hoat dong Trung tam trong
tai, dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tdm trong tai va 1¢ phi Toa an lién
quan dén trong tai. )

h) Tén mau don, mau to khai: Khong

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): Khong
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k) Can ctr phap 1y cua thua tuc hanh chinh:

- Phap 1énh s6 08/2003/PL-UBTVQHI11 ngay 25/2/2003 cua Uy ban thuong
vu Quoc hdi vé trong tai thuong mai;

- Nghi dinh 56’25/‘2004/ND-CP ngay 15/01/2004 cua Chinh phu quy dinh chi
ti€t thi hanh mot s6 di€u cua Phap Iénh Trong tai thuong mai;

- Thong tur s6 01/2005/TT-BTC ngay 04/01/2005 ctia B Tai chinh huéng dan
ché do thu, ndp, quan 1y va st dung 18 phi cip phép, thay ddi ndi dung Gidy phép,
dang ky hoat dong Trung tdm trong tai, dang ky hoat dong Chi nhanh cua Trung
tam trong tai va 1& phi Toa 4n lién quan dén trong tai.

24. Dang ky hoat dong cia Chi nhanh Trung tam trong tai:
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Sau khi quyét dinh 1ap chi nhanh, Trung tdm Trong tai phai ding ky
hoat dong cua chi nhanh tai S& Tu phap noi dat chi nhanh.

- Budc 2: SO Tu phap tham tra hd so va cap Gidy dang ky hoat dong cho chi
nhéanh.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai b phan mot
ctra ctia S& Tu phéap noi dit chi nhanh . Can bo Bo phan mét cira tiép nhan hd so,
kiém tra h6 so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hod
so chua day du thi huéng din cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap
luat.

Thoi gian lam viée: cac ngay trong tuan, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh ciia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Buodi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon ding ky hoat dong, trong d6 ghi 1d dia diém dy dinh dit tru sé cta chi
nhanh;

- Ban sao c6 cong chimg hodc chimg thuc hop 18 Gidy phép thanh 1ap, Gidy
dang ky hoat dong cua Trung tdam Trong tai;

- Quyét dinh cua Trung tdm Trong tai vé viéc ctr Trudng chi nhanh;
- Danh sach Trong tai vién cua chi nhanh.

- Gidy to chimg minh vé tru s& ctia chi nhanh;
d) S6 luong ho so: 01 bd
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d) Thoi han giai quyét: 07 ngay, ké tir ngay nhan dugc ho so hop 18.

e) Déi twong thue hién thu tuc hanh chinh: T chirc (Trung tdm trong tai)
f) Co quan thuc hi¢én thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy ding ky hoat dong

h) Lé phi (néu c6): 100.000 déng (thu theo Thong tu sd 01/2005/TT-BTC
ngay 04/01/2005 ctia B Tai chinh huéng dan ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung
1¢ phi cap phép, thay d6i noi dung Gidy phép, dang ky hoat dong Trung tdm trong
tai, ddng ky hoat dong Chi nhanh cua Trung tdm trong tai va 1€ phi Toa an lién
quan dén trong tai.)

i) Tén miu don, mau t& khai: Khong
k) Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c0): Khong
1) Cén ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- P}lép lénl} s6 08/2003/PL-UBTVQHI11 ngay 25/2/2003 cua Uy ban thuong
vu Quoc hdi vé trong tai thuong mai;

~ - Nghi dinh 56,25/‘2004/NB-CP ngay 15/01/2004 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 diéu cua Phap 1énh Trong tai thuong mai;

- Thong tu s6 01/2005/TT-BTC ngay 04/01/2005 ctia B6 Tai chinh huéng dan
ché d¢ thu, ndp, quan 1y va st dung 18 phi cip phép, thay ddi ndi dung Gidy phép,
dang ky hoat dong Trung tam trong tai, dang ky hoat dong Chi nhanh ctia Trung
tam trong tai va 1& phi Toa an lién quan dén trong tai.

25. Cham dirt hoat déng Chi nhanh ciia Trung tim Trong tai
a) Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Trung tdm Trong tai gui van ban thong bao cho Bo Tu phap, S¢ Tu
phap noi Trung tam Trong tai dat tru sé va S& Tu phap noi dat chi nhanh vé viéc
cham dut hoat dong cua chi nhanh.

- Budc 2: Trung tdm Trong tai ndp lai Gidy dang ky hoat dong ctia Chi nhanh
cho S¢ Tu phap, noi dang ky hoat dong cua Chi nhanh; nép lai con dau cho co
quan cé thim quyén; dang bao hang ngay cua Trung wong hodc dia phuong, noi
dang ky hoat dong cua chi nhanh trong ba s6 lién tiép vé viéc chim dut hoat dong
cua chi nhanh.
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b) Céch thirc thuc hién: Giri thong bao truc tiép tai bo phan mot cira S¢ Tu
phép noi dit chi nhanh Trung tAm trong tai . Can bo B phan mdt ctra tiép nhan
ho so, kiém tra hd so. Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra ho so.
Néu hd so chua ddy du thi hudng din cong dan hoan thién hd so theo quy dinh
cua phép luat.

Thoi gian lam viéc: cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh cta Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gi dén 11 gid 30 phut. Bubi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

¢) Thanh phan ho so:

- Van ban thong bao vé viéc cham dut hoat dong cua chi nhéanh;
- Gidy diang ky hoat dong ctia Chi nhanh.

c) S6 lugng hd so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc

d) B6i twong thyc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc (Trung tAm trong tai)
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

f) Két qua thuc hién thi tyc hanh chinh: Cham dirt hoat dong.
g) Lé phi (néu c6): Khong

h) Tén mau don, mau t& khai: Khong

i) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh :

Nop kém theo hd so mot trong cac loai gidy td sau déy:

- Quyét dinh cta Trung tam trong tai vé viéc cham dat hoat dong cua Chi
nhanh;

- Gidy to chimg minh Trung tdm trong tai 1ap ra chi nhanh da cham dut hoat
dong;

- Vin ban ctia co quan c¢6 tham quyén vé viéc thu hoi Gidy ding ky hoat dong
ctia Chi nhanh Trung tam trong tai

k) Can ctr phép 1y cua tha tuc hanh chinh:
- Phap 1énh s 08/2003/PL-UBTVQHI11 ngay 25/2/2003 cua Uy ban thudng

vu Quoc hdi vé trong tai thuong mai;
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- Nghi dinh s6’25/‘2004/ND—CP ngay 15/01/2004 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mot so diéu cua Phap Iénh Trong tai thuong mai.

26. Tam dinh chi hanh nghé cong chirng

a) Trinh tu thuc hién: Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg phai
dugc gui cho cong chimg vién, t6 chirc hanh nghé cong chimg noi cong chimg
vién 1am viéc, UBND cap tinh va Bo Tu phap

b) Céch thirc thuc hién: thong qua hinh thue thyc hién cac bién phap quéan ly
hanh chinh nha nudc trong linh vuc cong ching.

¢) Thanh phan ho so: Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong ching va cac
van ban, tai li€u ¢ lién quan

d) S6 lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: theo yéu cau thuc t& cua viéc giai quyét ndi dung vu
viéc

e) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Ca nhan

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phéap

g) Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh tam dinh chi hanh nghé
cong chung

h) Lé phi (néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh:

S& Tu phap quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg ddi voi cong
ching vién thudc mot trong cac truong hop:

- Khoéng con di tiéu chuan cong ching vién theo quy dinh tai Piéu 13 cua
Luat cong chung;

- Bi mét hodc bi han ché nang luc hanh vi dan sy;

- Ki€ém nhiém cong viéc khac;

- Khong hanh nghé cong chimg ké tir ngay duoc bo nhiém cong ching vién tir
hai nam trd 1én hodc khong hanh nghé cong chimg lién tuc tir mot nim trd 18n;

- P bi xir phat hanh chinh dén 1an th hai trong hoat dong hanh nghé cong
chtrng ma con tiép tuc vi pham hodc bi xtr 1y ky luat bang hinh thirc canh céo trd
1én dén 1an thir hai ma con tiép tuc vi pham hodc bi ky luat budc thoi viéc;

- Cong chirng vién dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dang bi 4p dung bién
phap xtr 1y hanh chinh khéc theo quy dinh cta phap luat vé xtr Iy vi pham hanh
chinh.

1) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Cong chimg s6 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006 ciia Qudc hoi

- Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat céng ching.

27. Hity b6 quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong chimg

218



a) Trinh ty thuc hién: Quyét dinh huy bo tam dinh chi hanh nghé céng chimg
phai dugc giri cho cong ching vién, t6 chirc hanh nghé céng ching noi cong
ching vién 1am viéc, UBND cép tinh va Bo Tu phap

b) Céch thirc thuc hién: thong qua hinh thie thye hién cac bién phap quéan ly
hanh chinh nha nudc trong linh vuc cong chung

¢) Thanh phan hé so: Quyét dinh huy bé tam dinh chi hanh nghé cong chimg
va cac van ban, tai liéu co6 lién quan

d) S6 luong ho so: 01 bd

e) Thoi han giai quyét: tuy theo ndi dung vu viée

f) Déi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: C4 nhan

g) Co quan thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

h) Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hily bé Quyét dinh tam
dinh chi hanh nghé cong chimg

i) Lé phi (néu c6): Khong

h) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh :

S¢ Tu phap quyét dinh huy b quyét dinh tam dinh chi hanh nghé cong ching
d6i voi cong ching vién trong truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 21 Luat
cong chung (khong con thude dbi twong bi tam dinh chi, ¢6 quyét dinh tam dinh
chi diéu tra, dinh chi vu an hodc khi ban an d& c6 hiéu luc cua Toa an tuyén
khong c6 to1, khong con bi 4p dung bién phap xtr 1y hanh chinh theo quy dinh cua
phap luat vé xtr Iy vi pham hanh chinh

1) Cén ctr phép 1y cia thu tuc hanh chinh:

- Luét Cong ching s0 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006 ciia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Luét cong chung.

28. Cham dirt hoat dong ciia Vin phong cong chirng

a) Trinh tu thuc hién:

* Truong hop thir nhdt:

Trong truong hop tu cham dit hoat dong thi cham nhét 14 30 ngay trudc thoi
diém du kién chidm dut hoat dong, Van phong cong ching phai c6 bao cao bang
van ban gui S& Tu phap noi dang ky hoat dong;

- Van phong cong chiing c¢6 nghia vu thanh toan cac khoan no, lam thu tuc
cham dat hop déng lao dong di ky véi ngudi lao dong, thuc hién cic yéu ciu
cong ching da tiép nhan va dang bao trung wong hodc bao dia phuong trong hai
s6 lién tiép vé thoi diém du kién cham dut hoat dong.

- S& Tu phap c6 trach nhiém thong bao bang van ban vé viéc cham dut hoat
dong Van phong cong chimg voi co quan thué, co quan thong ké, co quan Cong
an cap tinh, Uy ban nhan dan huyén, quén, thi x&, thanh phé thudc tinh, Uy ban
nhan dan x4, phudng, thi trin noi Vin phong cong chimg dit try so.
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* Truwong hop thir hai:

- Trong trudng hop bi thu hoi gidy dang ky hoat dong do Vian phong cong
ching vi pham phap luat hoac khong con cong ching vién do bi mién nhiém thi
trong thoi han bay ngay lam viée, ké tir ngay thu hoi gidy dang ky hoat dong, S¢
Tu phap c6 trach nhiém thong bao bang vin ban véi co quan thué, co quan thong
ké, co quan Céng an cép tinh, Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x3, thanh ph
thudc tinh, Uy ban nhan dan xa, phudng, thi trAn noi Vin phong cong ching dit
tru so.

- Van phong cong chimg c6 nghia vu thanh toan cac khoan ng, lam thu tuc
cham dat hop dong lao dong da ky voi ngudi lao dong; dbi véi yéu cau cong
ching di tiép nhan ma chua cong chimg thi phai tra lai ho so yéu cau cong chimg
cho nguoi yéu cau cong chung va dang bao trung wong hodc bao dia phuong
trong hai s6 lién tiép vé viéc cham dut hoat dong.

b) Céch thirc thyc hién: thong qua hinh thuce thyc hién céc bién phép quéan ly
hanh chinh nha nudce trong linh vuc cong chung

c¢) Thanh phén hd so: céc tai liéu lién quan dén viéc chAm dut hoat dong cua
van phong cong chung

d) So lugng ho so: 01 bod

d) Thoi han giai quyét: tuy theo noi dung vu viéc

e) Péi tuong thuc hi¢n tha tuc hanh chinh: T chirc

f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap, Van phong cong chiing

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Thong bao vé viéc cham dit hoat
dong cua Van phong cong ching

h) L& phi (néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh:

Tu chdm dut hoat dong hoac bi thu hoi gidy dang ky hoat dong do Vian phong
cong ching vi pham phap luat hoic khong con cong chimg vién do bi mién nhiém

1) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong ching s 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006 ctia Qubc hoi.

- Nghi dinh sé 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat cong ching.

29. Thanh 1ap Vian phong cong chirng (Van phong do 1 cong chirng vién
thanh lap)

a) Trinh tu thuc hién:

- Bu6c 1: Cong chtmg vién thanh 1ap Vin phong cong ching phai c6 ho so dé
nghi thanh 1ap Van phong cong chimg giri So Tu phap;

- Budc 2: S& Tu phap tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra hd so trinh UBND
cap tinh;
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- Budc 3: UBND cép tinh xem Xet, quyét dinh cho phép thanh 1ap Van phong
cong chung. Trong truong hop tir chéi phai thong bao bang van ban va néu r6 ly
do. Nguoi bi tir choi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh cua phap luét.

b) Cach thirc thuc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai bd phan mot
ctra cua S& Tu phép . Can bd B6 phan mdt cua tiép nhan hd so, kiém tra hd so.
Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du
thi hudng din coéng dan hoan thién hd so theo quy dinh cua phap lut.

Thoti gian lam viée: cac ngay trong tudn, tir thir 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi L&
theo quy dinh ctia Luat Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Budi
chiéu: Tir 13 gio 30 phut dén 17 gio.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 13p Vian phong cong ching;

- De an thanh 14p Van phong cong ching néu o su can thiét thanh lap, dy
kién vé to chtrc, tén goi, nhan su, dia diém dat tru so, cac diéu kién vat chat va ké
hoach trién khai thuc hién;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém coéng chimg vién.

d) S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhan da ho so hop 16

e) Doi tuong thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ca nhan

f) Co quan thuc hi¢én thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap Vin
phong cong chung

h) Lé phi (néu c6): khong c6

i) Tén mau don, miu to khai: Mau TP-CC-02 Pon dé nghi thanh lap vin
phong cong chimg (Van phong do 1 cong chimg vién thanh lap)

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6):

1) Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Cong chimg s6 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006 ctia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 ctiia Chinh phu quy dinh chi
tiét va huong dan thi hanh mot s6 diéu cta Luat cong chimg;

- Quyét dinh sb 01/2008/QD-BTP ngay 20/2/2008 cua B truong Bo Tu phap
vé viéc ban hanh mot s6 méu gidy to dung trong hoat dong cong ching.

TP-CC-02

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc
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PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

(doi véi Van phong cong chimg do mét cong chirng vién thanh Idp)

Kinh gui: Uy ban nhan dan tinh (thanh phd)..................

Tén to1 Nam,
N

Sinh

ngay............ [vieeernans ettt e et e e e et e e et e e e aaeeenreeeraaeenres
Quyét dinh bo nhiém cong ching VIEN SO:.......vveeveeeeeeeeeeeeeeeeeee e ngay
....... O SRS

dé nghi thanh 1ap Van phong cong ching véi cac ndi dung sau day:
1. Tén day du cua Van phong cong chiung (ghi bang chiz in

2. bia chi tru sO:
Dién

thoaii....ccooovvveeeiinnnnn, Fax:..ooooovvveiiieiiinn, Emaili......coooviiiiiiiiiiieeeee
Website (néu
CO0) i auttite ettt e e e ettt e e e e b et e e e e are e e e e tbeee e e a—aaaeeat—aaeeeaatbaaeeeaanaraaeeanraeeeeannnes

3. Truong Van phong cong chiing

Ho va 11571 SRR Nam, ni:
Sinh

ngay........ [eveoieinann ettt
Chung minh nhan dan SO urreeeureeerireeesreeeereeeeraeens Ngay
CAp:........ [oveenn. [ovieeeeaannn
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G ettt ettt ettt a ettt et et et ettt san e st s bt saeenaeenaeeaeennes
Not dang ky ho khau thuong
L

Cho o hién
TLALY L.ttt ettt h e h e bbbt a e e a e eh e e a e ea e e sh e e bt bt e bt bt e bt et et e st eanes

T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thii phap luat va thuc hién day du cac nghia
vu theo quy dinh ctia phap luét.

Tinh (thanh pho)...., ngay......thang......ndm.......
Cong chung vién
(ky va ghi ro ho tén)

30. Pang ky hoat dong cho Vian phong Cong ching do m{t cong chirng
vién thanh lap:

a) Trinh tu thuc hién: 7 ‘ ‘

Buoc 1- Cong chimg vién chuan bi ho so theo quy dinh va ndp ho so tai Bo
phén mot ctra cia S¢ Tu phép, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

- Budc 2: Céan bo BO phan mot cura tiép nhén hod so, kiém tra hd so. Néu hd
so day du thi viét Phiéu ti€p nhan va hen trd hé so. Néu ho so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Burée 3: nhan két qua tai BO phan mot cira cia S& Tu phép, s6 02 duong
Truong Chinh, TP Buon Ma Thudt

Thot gian lam vi€e: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén thr 6 (trir ngay nghi L&
theo quy dinh cua Luat Lao dong).Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phat. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

b) Cach thuc thuc hién: truc tiép nop hd so cho Bo phan mot cura cua So
Tu phéap.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon d& nghi hoat déng cua Vin phong cong chimng;
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- Pé 4n thanh 14p Vin phong cong chimg néu rd sy can thiét thanh 1ap, du
kién vé t6 chirc, tén goi, nhan sy, dia diém dit tru so, cac diéu kién vat chat va ké
hoach trién khai thyc hién;

Quyet dinh cho phep thanh 1ap van phong cong chung.

- Gidy to ching minh vé try so.

- Ban sao quyét dinh bd nhiém cong chiing vién.

- S6 luong ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so hop 18
d) DPoi tuong thyc hién tha tuc hanh chinh: C4 nhan

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Tu phap

f) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Gidy phép hoat dong

g) Lé phi 200.000d6ng/01 trudng hop (thu theo mirc thu 18 phi ding ky kinh
doanh quy dinh tai Nghi Quyét 09/2007/NQ-HPND ngay 13/4/2007 cta Hoi
d6ng nhan dan tinh Dak Lak vé& murc thu cac loai phi va 18 phi.)

h) Tén mau don, mau t& khai: Mau TP-CC-04 Pon dé nghi thanh lap vin
phong cong chung (Van phong do 1 cong chirng vién thanh 1ap)

1) Yéu cau, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khong co.
k) Can ctr phap 1y cua tha tuc hanh chinh:
- Luét Cong chimg s6 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006 ciia Qudc hoi.

- Nghi dinh 50 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat cong ching;

- Quyét dinh s6 01/2008/QD-BTP ngay 20/2/2008 cua Bo truong B Tu phap
vé viéc ban hanh mot s6 méu gidy to dung trong hoat dong cong ching.

- Nghi Quyét 09/2007/NQ-HDND ngay 13/4/2007 ciia Hoi dong nhan dan
tinh Pak Lak vé muc thu cac loai phi va 1€ phi.)

TP-CC-04

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phuc
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PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

(d6i véi Vian phong cong chieng do mét cong chirng vién thanh ldp)

3. Truong Van phong cong ching:

Ho va 11531 SR
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T6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap luat va thuc hién day du cac nghia
vu theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngdy........thang.......ndm........
Cong chung vién
(ky va ghi ro ho tén)

31. Thanh 1ap Van phong cong chirng (Van phong do 2 cong chirng vién
thanh 13p)

a) Trinh tu thyuc hién:

- Buéc 1: Cong chtng vién thanh 1ap Vian phong cong ching phai c6 ho so dé
nghi thanh lap Van phong cong ching guri S6 Tu phap;

- Bué6c 2: S Tu phap tiép nhan ho so, xem xét, kiém tra hd so trinh UBND
cap tinh;

- Bu6c 3: UBND cép tinh xem xét, quyét dinh cho phép thanh 1ap Vian phong
cong chung. Trong truong hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu rd ly
do. Ngudi bi tir chdi ¢6 quyén khiéu nai theo quy dinh ciia phép luat

b) Céch thurc thyc hién: Nop hd so va nhan két qua truc tiép tai by phan mot
ctra cua S& Tu phédp . Can bd B6 phan mdt cura tiép nhan hd so, kiém tra hd so.
Néu ho so day du thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du
thi huéng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cua phap luét.

Thoi gian lam vige: cac ngay trong tuan, tir thtr 2 dén thir 6 (trir ngdy nghi L&
theo quy dinh ctia Ludt Lao dong). Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut. Budi
chiéu: Tur 13 gid 30 phit dén 17 gio.

¢) Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi thanh 13p Vian phong cong ching;

- De an thanh 1ap Van phong cong chiang néu 16 su can thiét thanh lap, du
kién vé to chtrc, tén goi, nhan su, dia diém dat tru so, cac diéu kién vat chat va ké
hoach trién khai thuc hién;

- Ban sao quyét dinh bo nhiém coéng chimg vién.

d) S0 lugng ho so: 01 bd

d) Thoi han giai quyét: 20 ngay, ké tir ngdy nhan du ho so

e) Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh: T4 chirc

f) Co quan thuc hi¢én thu tuc hanh chinh: S& Tu phap
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g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh lap Vin
phong cong chung

h) Lé phi (néu c6): 100.000 d (Quyét dinh s6 83/2000/QD-BTC ngay
29/5/2000 ban hanh mirc thu 18 phi cdp phép ching nhan ding ky kinh doanh).

i) Tén mau don, mau to khai: Mau TP-CC-03: Pon dé nghi thanh 1ap Vin
phong Cong ching (d6i v6i Vian phong cong chimg co tir 2 cong chimg vién tro
1€n)

k) Yéu cAu, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh (néu c0): Khong

Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chimg sd 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006 ctia Qudc hoi.

- Nghi dinh s6 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Cong chung;

- Quyét dinh sb 01/2008/QD-BTP ngay 20/2/2008 cua B truong B Tu phap
vé viéc ban hanh mot s6 mau gidy to ding trong hoat dong cong chimg.

TP-CC-03

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 13p - Tw do - Hanh phuc

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG

(doi véi Vin phong céng chirng do hai cong chitng vién tré 1én thanh ldp)

Kinh giri: Uy ban nhan dan tinh (thanh pho)................

Chiing t6i gom cac cong chimg vién c6 tén trong danh sach sau day:

Stt Ho va ton Nim | Quyét dinh b6 nhiém Ghi chu
sinh cong chimg vién (so,
ngay, thang, ndm)

dé nghi thanh lap Vian phong cong ching vai cac ndi dung sau day:
1. Tén day du cia Vian phong cong ching (ghi bdng chit in
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2. bia chi tru sO:

Ho va 1153 S Nam,

Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phap ludt va thuc hién day du cac
nghia vy theo quy dinh cua phap luat.
Tinh (thanh phd)...., ngay......thang.......ndm.........
Céc cong chung vién thanh vién
(ky va ghi ro ho tén)

32. Piang ky hoat déng Vin phong cong chirng (d6i véi Vin phong do hai
cong chirng vién tré 1én thanh 1ap)

a) Trinh tu thuc hién:
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Buoc 1- Cong chung vién qhu’fm bi ho so theo quy dinh va ndp hd so tai Bo
phan mot ctra cia S& Tu phap, s6 02 duong Truong Chinh, TP Buén Ma Thudt .

_ Thoi gian ndp ho so: cac ngdy trong tuan, tir thir 2 dén thr 6 (trir ngay nghi
Lé theo quy dinh cua Luat Lao dong).
+ Budi sang: Tir 7 gid dén 11 gio 30 phit.
+ Budi chiéu: Tir 13 gio 30 phat dén 17 gid.
- Bu6c 2: Can bd B phan mot ctra tiép nhan ho so, kiém tra ho so. Néu ho

so day dua thi viét Phiéu tiép nhan va hen tra hd so. Néu hd so chua day du thi
hudng dan cong dan hoan thién ho so theo quy dinh cta phap luat.

- Burde 3: nhan két qua tai BO phan mot cira ctia SO Tu phap, ) 02 duong
Truong Chinh, TP Budn Ma Thudt vao cac ngay trong tuén, tu thir 2 dén tha 6
(tror ngay nghi Lé theo quy dinh ctia Luat Lao dong).

+ Budi sang: Tir 7 gio dén 11 gio 30 phut.
+ Budi chiéu: Tir 13 gid 30 phit dén 17 gio.

b) Cach thirc thyc hién: truc tiép ndp hd so cho Bo6 phian mét cira cia SO
Tu phap.

¢) Thanh phan hd so: Don dang ky hoat dong; Gidy to chimg minh vé tru
sO & dia phuong noi quyét dinh cho phép thanh 1ap.

- S6 lugng ho so: 01 bod
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc
d) P6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: To chirc
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap
f) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Gidy dang ky hoat dong

g) L¢ phi 100.000 dong, (Thu theo Quyét dinh s6 83/2000/QD-BTC ngay
29/5/2000 ban hanh murc thu 1€ phi cap phép chung nhén dang ky kinh doanh).

h) Tén mau don, mau t& khai: Mau TP-CC-05: Pon ding ky hoat dong Vin
phong cong chimg (d61 véi Van phong do 2 cong ching vién trd 1én thanh lap)

1) Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh (néu c6): Khong
k) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Cong chimg s 82/2006/QH11 ngay 29/11/2006 cta Qudc hoi.
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- Nghidinh ) 02/2008/ND-CP ngay 04/01/2008 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat cong ching;

- Quyét dinh so 01/2008/Qb-BTP ngay 20/2/2008 cua B truong B Tu phap
vé viéc ban hanh mot s6 mau gidy to dung trong hoat dong céng chimg.

TP-CC-05

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

PON PANG KY HOAT PONG VAN PHONG CONG CHUNG

(doi véi Vin phong cong chitng do hai cong chitng vién tré 1én thanh ldp)

Kinh giri: S& Tu phap tinh (thanh pho).............

Chiing t6i gom cac cong chimg vién c6 tén trong danh sach sau day:

Stt | Ho va tén Nam | Quyét dinh bo nhiém | Chit ky
sinh cong chimg vién (soO,
ngay, thdng, ndm)

Quyét dinh cho phép thanh lap Vian phong coéng chung

2. D08 ChI tIU SOT et e e e e e e e
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Ho va 115) s LR RRRRORR Nam,

Chung t6i xin cam doan nghiém chinh tuan thu phéap ludt va thuc hién day du cac
nghia vy theo quy dinh cua phap luat.

Tinh (thanh pho)...., ngay.....thang......nam......

Céc cong ching vién thanh vién
(ky va ghi ro ho, tén)
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