UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAK LAK Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb: 2180/QD-UBND Buon Ma Thuot, ngay 19 thang 8§ nam 2009
QUYET PINH

Vé viéc cong bd bd thi tuc hanh chinh thudc
tham quyeén gidi quyét ciaa Sé Noi vu tinh Pak Lak

UY BAN NHAN DAN TINH

Cin clr Luat to chirc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang 11
nam 2003;

Cén clr Quyét dinh 6 30/2007/QD-TTg ngy 10 thang 01 ndm 2007 cta Thu tudng
Chinh phu phé duyét B¢ an don gian hod thu tuc hanh chinh trén cac linh vuc quan ly
nha nude giai doan 2007-2010;

Can cir Quyét dinh s6 07/QP-TTg ngay 04 thang 01 nam 2008 cua Thu tuong
Chinh pht phé duyét Ké hoach thuc hién Pé an don gian hoa thi tuc hanh chinh trén
cac linh vuc quan Iy nha nudc giai doan 2007 — 2010;

~ Can cu Cong van s 1071/TTg-TCCV ngay 30 thang 6 nim 2009 thong bao ¥
ki@n chi an cua Thi} tudng Chinh phu vé viéc cong bo b thu tuc hanh chinh thudc
tham quyén giai quyét cia cac S&, ban, nganh trén dia ban tinh.

Xét dé nghi cia Giam ddoc S¢ Noi vu va To truong To cong tac thye hién Dé an
30 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh, tai T¢ trinh s6: 364/TTr-SNV-TCTDA30,
ngay 14 thang 8 nam 2009,

QUYET PINH:

‘Diéu 1. C’(A)ng bd kém theo Quyét dinh nay bd thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén giai quyét cua S& Noi vu.

1. Truong hop thu tuc hanh chinh néu tai Quyét dinh nay dugc co quan nha nudce

c6 thAm quyén stra d6i, bo sung hodc bii bo sau ngay Quyét dinh nay co hiéu luc va

cac thu tuc hanh chinh m(n dugc ban hanh thi ap dung theo ding quy dinh cua co
quan nha nudc c6 tham quyén va phai cap nhat dé cong bd.

2. Truong hop thu tuc hanh chinh do co' quan nha nudce co tham quyén ban hanh
nhung chua duge cong bo tai Quyét dinh nay hodc co su khac biét gitra n6i dung thu
tuc hanh chinh do co quan nha nudc c6 thim quyén ban hanh va tha tuc hanh chinh



dugc cong bo tai Quyet dinh nay thi dugc ap dung theo ding quy dinh cua co quan
nha nudc cd tham quyén va phai cap nhat dé cong bd.

Piéu 2. S& Noi vu ¢6 trach nhiém chu tri, ph01 hop véi T cong tac thyc hién bé
an 30 ctia Chu tich Uy ban nhan dén tinh thuong xuyén cap nhat dé trinh Uy ban nhan
dan tinh cong bd nhitng thil tuc hanh chinh trén tai khoan 1 Diéu 1 Quyét dinh nay.
Thoi han cap nhat hodc loai bo thu tuc hanh chinh nay cham nhat khong qua 10 ngay ké
tor ngay van ban quy dinh tha tuc hanh chinh ¢6 hi¢u luc thi hanh.

Ddi véi cac thi tuc hanh chinh néu tai khoan 2 Piéu 1 Quyét dinh nay, S& N6i vu
¢o trach nhiém chu tri, phéi hop véi T cong tac thuc hién Pé an 30 cua Chu tich Uy
ban nhéan dan tinh cap nhat dé trinh Uy ban nhan dén tinh cong bé trong thoi han khong
qua 10 ngay ké tir ngy phat hién co su khéac biét giita ndi dung thii tuc hanh chinh do
co quan nha nudc co thim quyén ban hanh va thu tyc hanh chinh dugc cong bo tai
Quyét dinh nay hodc thu tuc hanh chinh chua dugc cong bo.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

~ Diéu 4. Chanh van phong Uy ban nhén dan tinh, Gidm doc S¢ Noi vy, To trudng
To cong tac :[hl_l’C hién Bé an 30 cua Chu tich Uy,ban nhan dan tinh, Tha truéng cac So,
ban, nganh cap tinh chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu didu 4; CHU TICH

- Chinh phu (b/c);

- TCT chuyén trach CCHC TTg (b/c);

- Thuong tryc Tinh uy;

- Thuong tryc HDND tinh;

- Poan BBQH tinh; (Pa ky)

- UBMTTQVN tinh;

- Chu tich, cac PCT UBND tinh;

- CVP, cac pho CVP UBND tinh;

- UBND céc huyén, thanh phd;

- Thanh vién TCTDA 30;

- B4o Dak Lik, Pai PT-TH tinh; Lir Ngoc Cw
- Website tinh;

- TT Thong tin — Cong bao;

- Cac BPCV VP UBND tinh;

- Luu: VT, TCTDA30.



BO THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2180/0P-UBND, ngay 19 thing 8 nam 2009

ciia Uy ban nhan dan tinh Pk Lak)

PHAl\j | ‘
DANH MUC THU TUC HANH

CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NOI VU

STT Tén thi tuc hanh chinh
L. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG

1 | Khen thuéng dot xuat thudc tham quyén cua tinh

2 | Khen thudng thuong xuyén thudc thAm quyén cua tinh
bé nghi Thu tuéng Chinh phu, Chu tich Nude khen thuong (Co cua Chinh

3 | phu, Bang khen Thu tudng, Chién sy thi dua toan qudc, Huan chuong céc
loai, Anh hung Lao dong)
Xac nhan thanh tig:h cho cac tap thé va ca nhan thudc cac co quan, don vi

4 | trinh nganh doc cép trén khen thuong hodc Hi€p y khen thuong cho cac tap
thé, cd nhan thudc cac co quan TW dong trén dia ban tinh

5 Pé nghi Nha nudc khen thuong cho nhitng ca nhan c6 qué trinh cong hién
lau dai

6 Khen thudng cho tap thé, c4 nhan ngudi nude ngoai thudc thim quyén cia
tinh

7 | Khen thuong thanh tich khang chién

2 bé nghi cép, doi Hién vat, Béng khang chién; thanh tich thuc hién nhiém vu
kinh té, xa hoi

II |LINH VUC THANH TRA

1 | Tiép cong dan

2 | Xuly don thu




3 | Giai quyét khiéu nai 1an dau
4 | Giai quyét khiéu nai lan hai
5 | Giai quyét t6 cao va phong, chong tham nhiing.
III | LINH VUC TON GIAO
1 | Xin to chirc 1€ hdi tin ngudng
5 | Cong nhan t6 chirc t6n gido co6 pham vi hoat dong & mot tinh, thanh phd
3 | Thanh Idp, chia, tach, sap nhap, hop nhét 6 chirc ton gido co so
4 Dépg ky Ho1 doan ton gido c6 pham vi hoat dong & nhiéu quan, huyén, thanh
pho thudc tinh
5 bang ky cho dong tu, tu vién va céc td chirc tu hanh tap thé khac co pham vi
hoat dong trong mdt tinh
6 Xin mé 16p bdi dudng nhitng ngudi chuyén hoat dong ton gido
7 Ping ky nguoi duoc dang ky phong chirc, phong phim
8 | Céch chirc, bai nhiém chirc sic
9 Thuyén chqyén noi hoat dong ton giao ctia chic sic, nha tu hanh vi pham
phap luat veé ton gido da bi xu ly
10 | Hoat dong ton gido ngoai chuong trinh dang ky cua t6 chic ton gido
11 | Xin t6 chitc hoi nghi, dai hoi cua t6 chire ton gido
12 | Xin t6 chirc cudc 1& dién ra ngoai co s& ton gido
13 Xin Cai tao, nang cap, xay dung mdi cong trinh t6n gido




Thong bao t6 chlrc quyén gbop cua co sé tin ngudng, to chirc ton gido

14
15 biang ky hoat dong ton gido cho t6 chtrc c6 pham vi hoat dong & mot tinh,
thanh pho truc thuge TW
IV |LINH VUC TO CHUC BO MAY
1 Thanh lap t6 chirc hanh chinh, to chuc sy nghi¢p Nha nuodc
) T ,chL'rc lai (chia tach, sap nhép) t6 chtrc hanh chinh, t6 chtrc sy nghiép Nha
nude
3 | Giai thé to chirc hanh chinh, t6 chirc su nghi¢p Nha nudc
V | LINH VUC TO CHUC HQI VA TO CHUC PHI CHINH PHU
1 | Xin phép thanh 1ap hoi.
2 | Phé duyét Biéu 1é hoi.
3 Chia tach; sap nhap; hop nhat Hoi (déi v6i cac hoi hoat dong trong pham vi
tinh).
4 | Tu giai thé Hoi (d6i voi cac hoi hoat dong trong pham vi tinh).
5 | Bi giai thé Hoi (ddi véi cac hoi hoat dong trong pham vi tinh).
6 | Thanh lap, phé duyét diéu 1& quy
VI | LINH VUC CAN BQ CONG CHUC
1 | Thuyén chuyén can bo, cong chirc, vién chirc ra khoi tinh
2 | Tiép nhan can bo, cong chirc, vién chirc




~_ PHANIl ‘ ,
NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA SO NQI VU

I. LINH VU'C THI PUA - KHEN THUONG

1. Khen thwéng dot xuat thudc thim quyén cia tinh

a. Trinh tu thuc hién:

Buéc 1. Cac co quan, don vi chuan bi day da hé so theo quy dinh

Buéc 2. Nop ho so tai S& Noi vu (thong qua Ban TDKT tinh)

- Phong t6 chtrc hanh chinh tiép nhan, kiém tra thi tuc va ndi dung hd so:

+ Néu ho so diy da tha tuc va hop 1é theo quy dinh thi tiép nhan ho so va viét
phiéu bién nhan

+ Néu khong day du thu tuc, sai thé thirc van ban thi dé xuit chuyén lai cho
cac co quan don vi dé bd sung, chinh sira

- Thoi gian tiép nhan ho so tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan

Budc 3. Nhan két qua tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh

-Ngudi dén nhan két qua 1a ngudi duge co quan, to chire trinh khen thudng ctr

-Can bo, bd phan tra két qua chuyén giao két qua khen thuong, dé xuét cap
phat hién vat khen thudéng va ldy so tai khoan ctia don vi dé chuyén tién thuéng theo
quy dinh

-Thoi gian thuc hién tir thir 2 dén tht 6 hang tuan. Truong hop dot xuat ké ca
ngay nghi theo quy dinh

b. Cac thirc thyc hién:

- Cac T6 chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép tai co quan hodc thong qua dudng
Buu dién.

c. Thanh phan va s6 lweng ho so

* Thanh phan hd so bao gom:

- D6i véi hinh thire khen dét xudt

+ T& trinh cta cac co quan, don vi dé nghi xét khen thudng.

+ Bién ban hop xét ciia Hoi dong TPKT ciia don vi trinh khen thuong.

+ Trich ngang danh sach tom tat thanh tich cua tip thé, ca nhan dé nghi khen
thudng (ghi cu thé thanh tich, hanh déng, cong trang)

- D6i véi hinh thire khen theo Phong trao thi dua hodc chuyén dé

+ Td trinh ctia cac co quan, don vi dé nghi xét khen thuong.

+ Bién ban hop xét cia Hoi dong TPKT cuia don vi trinh khen thuéng

+ B4o cdo tom tat thanh tich cia tap thé, ca nhan

+ Van ban, ndi dung, ti€u chi phat dong thi dua do tinh phat dong hoac Tinh uy
quyén co quan trinh khen thuong phat dong

* S6 lugng hd so 1a 02 b

d. Thoi gian giai quyét

- Truong hop dé nghi khen thudong dot xuat: Thuc hién trong ngay



- Cac trudng hop khéac hoic khen thuong theo chuyén dé, phong trao thi dua 13
10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so

d. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, C4 nhan

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban TPKT thudc S& N6i vu

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuong ctia Chu tich UBND tinh

- Béng khen hoac cac danh hiéu thi dua theo Luat Thi dua, Khen thudng

h. L¢ phi : Khong

i. Tén miu don, mau to khai

- T trinh

- Bién ban

- Bao c4o thanh tich cua tap thé hodc ca nhan

- Trich ngang danh sach tém tit thanh tich cua tap thé, c4 nhan

k. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

I. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua khen thudng ngdy 26/11/2003 va Luat Stra d6i bd sung mot sb
diéu ctia Luat TDKT nam 2005

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thudng va Luat Stra
doi, bod sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thudng

- Chi thi s6 17/CT-TTg, ngay 8/5/2006 cta thu tudng Chinh phii vé viéc phat
dong thi dua thuc hién thang lgi nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi nam 2006 va ké
hoach 5 nam (2006 — 2010) theo Nghi quyét Pai hoi toan qudc 1an thir X ctua Pang

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP, ngay 31/7/2007 ctia Vin phong chinh phu
vé viéc huéng dan thuyc hién Nghi dinh sé 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 9 nim
2005 cua Chinh phu

- Cong vin s6 1668/BTPKT-VP, ngay 28/8/2007 ciia Ban TDKT Trung uong
Huéng dan biéu mau bao cao thanh tich dé nghi khen thuong

- Quyét dinh s6 47/2007/QD-UBND, ngay 6/12/2007 cia UBND tinh vé quy
dinh cong tac xét duyét khen thudng thanh tich thuc hién nhiém vu kinh té, x3 hoi va
dam bao qudc phong an ninh cta tinh

- Chi thi s6 02/CT-UBND, ngay 5/3/2007 cia UBND tinh vé viéc phat dong
thi dua thuc hién théng loi nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi cua tinh giai doan
(2006 — 2010) theo Nghi quyét Pai hoi Pang bo tinh 1an tha XIV



.................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

........................ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: /TTt-ccoc ngay ...thang... nam 200...
. ‘ TO TRINH
Ve viéc de nghi ........... khen thuéng.................

Can ct Luat Thi dua - Khen thuéng ngay 26/11/2003;

Cin ctr Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ciia Chinh phu huéng dan thi hanh
mot s6 didu cua Luat Thi dua khen thuong va Luét stra doi bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua
khen thuong;

N Can ct Thong tu ,sé 01/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Van phong Chinh phi vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 121/ND-CP ngay 30/9/2007 ctia Chinh phu;

Xét thanh tich thuc hién nhiémvu .............. cua cac tap thé va c4 nhan thudc thim quyén.

Theo d& nghi cia Ho6i dong thi dua ‘khen thuong ..... e e, kinh trinh
......................................... khen thuong cho....tap thé va ...ca nhan cu thé nhu sau:

( c6 hé so dé nghi xét khen thuong kém theo)

Kinh trinh ............... xét thudng ./.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN DON VI
- UBND tinh; (Ky tén dong dau)

- Ban TDKT tinh;

- Luu: VT.



DON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PON VI PE NGHI Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
.................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........................ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

......... , ngay ....thang.... nam 200..
'TRICH BIEN BAN HQP

HOQI PONG THI PUA KHEN THUONG

Ngay....thang....nam 200 , H61 dong thi dua khen thuong ......... da hop xét khen thudng
cho cac tap thé va ca nhan c6 thanh tich .............. , cu thé nhu sau:

A- Thanh phén du hop:

1. Ho tén,........... chirc danh.......... Chu tich HDTBKT, Chu tri.

2. Ho tén,........... chuc danh.......... Uy vién.

3.Hotén, .......... chure danh.......... Uy vién...., Thu ky

B- N¢i dung:

1. Tong hop sb luong tap thé, ca nhan dé nghi khen thudng

- Tap thé:

- Ca nhan:

2. Sau khi xem x¢&t thanh tich cia céac tap thé, ca nhan trong thyc hién ......... Hoi déng thi
dua khen thuéng ..... nhat tri ....... thanh vién dé nghi khen thuéng va trinh cac cap xét khen thuong
cho cac tap thé, ca nhan:

I. Tap thé

L

e

II. C4a nhan

L

e

( c6 ho so dé nghi xét khen thuong kém theo)

Cudc hop két thuc vao lic...... h, cing ngdy. Bién ban duogc thong qua, thong nhét tai cudc
hop va lam co s& dé 1ap to trinh d€ nghi cap trén xét khen thudng.

THU KY HOI PONG CHU TRIi CUQC HOQP
(Ky tén) (ho va tén, chirc danh)




....... , ngay thang  nam 20...

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting thuéng...(1)

I-So lwge dic diém, tinh hinh don vi (2):
- Tén don vi dé nghi khen thudng:
- Pija diém tru s& chinh:

II- Thanh tich dat dwgc:

Béao cao néu ngén, gon ndi dung thanh tich xuét sic, dot xuét da dat duoc (trong chién dau,

phuc vu chién dau; phong, chong tdi pham; phong chong bao Iut; phong chong chay, no; bao vé tai
sdn cua nha nudc; bao vé tai san, tinh mang cia nhan dan...)

Thi truéng don vi cap trén truc tiép
nhan xét, xac nhan
(ky, dong dau)

Thu trwémg don vi (3)
(ky, ghi vo ho va tén)

Xac nhén cua cap trinh khen

(ky, dong déu)

(ihi chii:

- (1): Ghi hinh thirc d€ nghi khen thudmg.

- {2): D&i véi cd nhén ghi r&: ho vi tén (bi danh), ngiy thdng. nim. sinh; qué guidn, nai

thuéng ini: nghé nghiép, chifc vy, don vi cdng tdc. ..
- (3): D6i v&i cd nhan: ky va ghi rd ho, wn,

10



................................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tu do - Hanh phic

.......... ngay ....thang.... nam 200..

TRICH NGANG DANH SACH TOM TAT THANH TiCH
CUA CAC TAP THE VA CA NHAN

192]
-
=

_TEN TAP THE, CA NHAN

TOM TAT THANH TiCH PAT PUQC

et

-}
=
=
=

| k[ ok <
NHQ\GW\]C\UI-RMNH.>,

eoe

I1.

A NHAN

O |d || |& W= O

| k[ ok
N (= (D

Noi nhdn:

- UBND tinh;

- Ban TDKT tinh;
- Luu: VT.

THU TRUGNG CO QUAN PON VI
(Ky tén dong dau)

11




2. Khen thuwéng thuwong xuyén thudc thAm quyén cia tinh

(gom: Tdp thé Lao déng xudt sdc, Co thi dua, Chién sy thi dua cdp tinh, Bang
khen)

a. Trinh ty thyc hién:

Budre 1. Cac co quan, don vi chudn bi day du ho so theo quy dinh

Buéc 2. Nop ho so tai S Noi vu (thong qua Ban TDKT tinh)

- Phong t6 chirc hanh chinh tiép nhan, kiém tra thi tuc va ndi dung hé so:

+ Néu ho so ddy da thu tuc va hop 16 theo quy dinh thi tiép nhan ho so va viét
phiéu bién nhan

+ Néu khong day du tha tuc, sai thé thirc vin ban thi dé xuét chuyén lai cho
cac co quan don vi dé bd sung, chinh stra

- Thoi gian tiép nhan ho so tir thir 2 dén thir 6 hang tuan

Budrc 3. Nhan két qua tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh

-Ngudi dén nhan két qua 1a nguoi dugce co quan, t6 chirc trinh khen thuong cu

-Can bo, b phan tra két qua chuyén giao két qua khen thuong, dé xuét cap
phat hién vat khen thudng va 1ay sd tai khoan cua don vi dé chuyén tién thuong theo
quy dinh

-Thoi gian thyc hién tir tha 2 dén tht 6 hang tudn. Trudng hop dot xuit ké ca
ngay nghi theo quy dinh

b. Cac thirc thwe hién:

- Céc T6 chuc, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép tai co quan hoic thong qua duong
Buu dién

¢. Thanh phan va s6 lwong ho so

* Thanh phén hd so bao gom:

+ T& trinh cta cac co quan, don vi dé nghi xét khen thudng.

+ Bién ban hop xét cia Hoi dong TPKT cua don vi trinh khen thudng.

+ Béo cdo thanh tich cta tap thé, ca nhan

+ Néu ho so dé nghi khen thuong danh hiéu Chién sy thi dua cap tinh. Ngoai
bdo cdo thanh tich, cdn c¢é bdo cdo tom tit nhitng sang kién, cdi tién ky thudt, dp
dung cong ngh¢ mdi, cdc gidai phdp, sang kién cai tién 1é 16i lam viéc...cé Quyét dinh
céng nhdn cia don vi hodc co quan cé tham quyén

+ Néu ho so dé nghi khen thuong Co thi dua, ngoai To trinh, Bién ban, Bdo
cdo thanh tich con co.: Phat dong thi dua do do don vi trinh khen thuong phat dong

* S0 lgng ho so'1a 02 bd 7 ‘

d. Thoi gian gidi quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so theo quy
dinh.

d. Pdi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, C4 nhan

e. Co quan thue hién thua tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban TDKT thudc S& Noi vu

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

12



- Quyét dinh khen thuéng ctia Chu tich UBND tinh
- Bang khen hodac cac danh hi¢u thi dua theo Luat Thi dua, Khen thuong
h. L¢ phi : Khong
i. Tén mau don, mau to khai
- To trinh
- Bién ban 7
- Bdo cdo thanh tich cua tap thé hodc cé nhan
k. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Khong
. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luét Thi dua khen thudng ngay 26/11/2003 va Luat Stra d0i bo sung mot s
diéu cua Luat TDKT nam 2005
’ - Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu quy dinh chi
ti@t Ve‘lqhu’é’ng dan thi h§1nh mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thuong va Luat Stra
doi, bod sung mot so dieu cua Luat Thi dua - Khen thudng
- Chi thi s0 17/CT-TTg, ngdy 8/5/2006 cuia thu tuéng Chinh phu vé viéc phat
dong thi dua thuc hién thang lgi nhiém vu Phét trién kinh té - xﬁ‘h(}i nam 2006 va ké
hoach 5 nam (2006 — 2010) theo Nghi quyét Pai hdi toan qudc lan thr X cua Pang
‘ - Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP, ngay 31/7/2007 cua Van phong chinh phu
vé€ vi¢c hudong dan thuc hi¢n Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 9 nam
2005 cua Chinh phu
- Cong van ~s€') 1668/BTDKT-VP, ngay 28/8/2007 cua Ban TDKT Trung uong
Hudng dan biéu mau bao cdo thanh tich dé nghi khen thudéng
- Quyét dinh s6 47/2007/QD-UBND, ngay 6/12/2007 ciia UBND tinh vé quy
dinh cong té,c xét duyét khen thudng thanh tich thuc hién nhiém vu kinh t€, xa hoi va
dam bao qudc phong an ninh ctia tinh
- Chi thi s6 02/CT-UBND, ngay 5/3/2007 cua UBND tinh vé viéc phat dong
thi dua thyc hién thang loi nhiém vu phat trién kinh t€ - xa hoi cta tinh giai doan
(2006 — 2010) theo Nghi quyét Dai hoi Bang bg tinh lan tha XIV

13



.................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

........................ Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6 /TTt-ccoc ngay ...thang... nam 200...
. ‘ TO TRINH
Ve viéc de nghi ........... khen thuéng.................

Can ctr Luat Thi dua - Khen thudéng ngay 26/11/2003;

Cin ctr Nghi dinh s6 121/2005/NB-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phii huéng dan thi hanh
mot sb diéu cua Luat Thi dua khen thuong va Luat stra ddi bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua
khen thudng;

Can ctr Thong tu s6 01/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Van phong Chinh phu vé viéc huéng
dan thi hanh Nghi dinh s6 121/ND-CP ngay 30/9/2007 cua Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 47/QD-UBND ngay 6/12/2007 caia UBND tinh V& viéc ban hanh quy
dinh cong tac xét duyét khen thudng thanh tich thuc hién nhiém vu phét trién Kinh té - Xa hoi, dam
bao An ninh - Qudc.

Xét thanh tich thuc hién nhiém vu .............. cua cac tap thé va ca nhan thudc thAm quyén.

Theo dé nghi cua Hoi dong thi dua khen thudng ........ ................. kinh trinh
......................................... khen thuéng cho....tap thé va ...c4 nhan cu thé nhu sau: (néu s luong dé
nghi khen thudéng nhiéu thi 14p danh sach kém theo):

A. KHEN THUONG DANH HIEU (Ting co, cic danh hiéu thi dua)

I. TAP THE

B. CAC HINH THUC KHEN THUONG(Ti#ng bing khen, huin chwong ...)
I. TAP THE

( c6 ho so dé nghi xét khen thuong kém theo)

Kinh trinh ............... xét thudng ./.

Noi nhin: THU TRUGNG CO QUAN DON VI
- UBND tinh; (Ky tén dong dau)

- Ban TDKT tinh;

- Luu: VT,
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.................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

........................ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
.......... ngay ....thang.... nam 200..
'TRICH BIEN BAN HQP
HQI PONG THI PUA KHEN THUONG

Ngay....thang....nam 200 , Hoi ddng thi dua khen thuong ......... da hop xét khen thuong
cho céc tap the va cé‘nhén co thanh tich .............. , cu thé nhu sau:

I- Thanh phan du hop:

1. Ho tén,........... chuc danh.......... (;hﬁ tich HDTBKT, Chu tri.

2. Ho tén,........... chure danh.......... Uy vién.

3.Hotén, .......... chuc danh.......... Uy vién...., Thu ky

II- N§i dung:

1. Tong hop sb luong tap thé, ca nhan dé nghi khen thudng

- Khen thuong danh hi¢u :

- Céc hinh thtc khen thudng :

2. Sau khi xem xét thanh tich cta cac tip thé, ca nhan va tiéu chuan khen thuong theo quy
dinh. Hoi dong thi dua khen thudng ..... nhét tri .......thanh vién d& nghi khen thuéng va trinh cac
cap xét khen thuong cho cac tap thé, ca nhan véi cc hinh thirc khen thudng nhu sau:

A. KHEN THUONG DANH HIEU(C®, cac danh hi¢u thi dua)

I. TAP THE

B.CAC HINH THUC KHEN THUONG (Giiy khen, Biing khen, huin chuong)
. TAP THE

( ¢6 ho so dé nghi xét khen thieong kém theo)
Cudc hop ket thuc vao luc...... h, cung ngay. Bién ban dugc thong qua, thong nhat tai cude
hop va lam co s& dé 1ap to trinh d€ nghi cap trén xét khen thudng.

THU KY HOI PONG CHU TRIi CUQC HOQP
(Kv tén) (ho va tén, chirc danh)

* Chit y : Trich dady di két qua xét, dé nghi khen thuéng ciia Hoi dong bao gom ca sé hrong tdp thé va cd
nhan dwoc dé nghi co quan, don vi khen thuwong va cdc cap khen thwong
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TICH

Pé nghi .......... tANg...ccoeuenene
I. SO LUQC LICH SU
-Hovatén: Sinh nam :
- Dan toc:

- Chd & hién nay

- Trinh d§ van hoa, trinh d§ chuyén mon nghi¢p vu,

- Tham gia Pang, doan thé

- Chure nang, nhiém vu dugc phan cong

- Nhiing thuan lgi, khé khan trong viéc thyc hién nhiém vu

II. THANH TiCH PAT PUQC

1- PBéanh gia két qua thuc hién cac mit cong tac, chuyén mon, nghiép vu theo chuc
nang, nhiém vu dugc giao

Chu y: nhan manh nhirng thanh tich vuot trdi cua ban than da dat duoc (La lanh dao
phdi néu tém tat nhitng nét néi bit ciia don vi, trong do néu vai tro la ca nhan phu trach)

2- Nhing bién phap, giai phap, sang kién cai tién k¥ thuat hodac ap dung tién bo ky
thuat dé dat ning suét, chat luong, hi¢u qua cao (mo ta tom tat ngan gon nhiing sang kién,
gidi phap va hi¢u qua cua sang klen cap cong nhdn va tng dung thuc te)

3- Tham gia xdy dung to chic Pang, Co quan, Poan thé; chip hanh chi truong,
duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia nha nudc, ndi quy, quy ché ciia co quan, don
vi. Tham gia x4 hoi, cac phong trao thi dua cua don vi ciing nhu trong cong dong

- Tu dudng, rén luyén dao duc cua ca nhan, gia dinh

I11. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PUQC GHI NHAN:

- Bao c4o két qua cac hinh thirc di dugc khen thudng; liét ké két qua khen thudng
theo thir tr tir ndm déu tién dén ndm dé nghi khen thudng.

Vi du:

- Nam 2003 UBND tinh tang Bang khen, tai Quyét dinh so.. » NgAY........

- Nam 2004 duogc cong nhén 1a chién sy thi dua co s, tai Quyet dinh s....., ngdy.....

Buon Ma Thuot, ngay  thang nam 200..
XAC NHAN CUA NGUOI BAO CAO
THU TRUONG DPON VI
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi Chii tich UBND tinh ting thuéng danh hi¢u Chién sy thi dua cép tinh

I. SO LUQC LICH SU

- Ho va tén

- Trinh d§ chuyén mon nghiép vu,

- Chtrc ndng, nhiém vu dugc phan cong

- Nhitng thuén 191, khé khan trong viéc thuc hién nhiém vuy

II. THANH TiCH PAT PUQC

1- Panh gia két qua thyc hi¢n cdc mdt cong tac, chuyén mon, nghi¢p vu theo chirc
nang, nhiém vu dugc giao trong 03 nam qua

Chu y: nhan manh nhiing thanh tich vuot trdi ctia ban than da dat duogc (Néu la lanh
dao phdi néu tém tdt nhitng nét néi bét cua don vi, trong dé néu vai tro la cd nhin phu
trach)

2- Tham gia xay dung td chuc Dang, Co quan, Doan thé; chép hanh chu truong,
duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat ctia nha nudc, ndi quy, quy ché ciia co quan, don
vi. Tham gia c4c hoat dong xa hoi, cac phong trao thi dua cia don vi cling nhu trong cong
ddng; Rén luyén dao duc cua ca nhan, gia dinh

III. NHUNG SANG KIEN, GIAI PHAP

* M6 ta tom tat ngan gon nhimg sang kién, giai phap va hiéu qua cua sang kién, cap
cong nhan va tmg dung thuc té.

- Doi vdi cdc sang kién trong cong tic Ding, OLNN la nhiing sang kién méi vé cong
tic t6 chire, chi dao, diéu hanh; cac dé xudt chi trwong, bién phap thyc hién moi, mang tinh
dét phd so véi chi dao cia cdp trén va da cé truée dé nham dé gidi quyét mét vin dé cdp
bach hodc ldu dai cua dia phirong, nganh

- Poi vdi linh vwe sdn xudt kinh doanh la nhitng sang kién méi, cdi tién ky thudt
hodic dp dung khoa hoc kj thudt céng nghé méi vao sdan xudt, kinh doanh, nham ndng cao
nang sudt, chat lwong, hiéu qua cua don vi

IV. CAC HINH THUC KHEN THUONG DUQC GHI NHAN:

- Nam 2007 duogc cong nhan CSTD co s0, tai Quyet dinh s0....., ngay.....

- Nam 2008 dugc cong nhan CSTD co sd, tai Quyet dinh so .y NEAY.....

- Nam 2009 duoc cong nhan CSTD co s, tai Quyét dinh so....., ngay.....

- Hinh thure khen thudng cua Pang, doan thé hoac danh hiéu cao quy khac

) e , ngay  thang nam 200..
XAC NI-!AN CUA NGUOI BAO CAO
THU TRUONG DON VI

Chu y:
- Ciic hinh thirc khen thwéng: Chién s thi dua cap tinh liét ké trong 03 ndm lién ké (200..-200..)
- B4o cao thanh tich :Chién s¥ thi dua cap tinh bao cao 03 nam lién ké (200..-200..)
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............................. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
........................... Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO teiieii ngay thang nam 200..
BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting .................
I. SO LUQC PAC PIEM TiNH HINH
- Tén dqn V1.
- Dia diém tru s& chinh:
- Qua trinh thanh lap

- Tém tit co cau to chic: Phong, ban, don vi truc thudc; téng sb can bod cong nhan
vién chtrc; chit lvong d6i ngii can bo, cong nhan vién (trinh do chuyén mén, nghiép vu...)

- Co c6 vt chat

- Nhiing chtrc nang, nhi¢ém vy dugc giao hodc ddm nhan

- Nhitng thuén 191, kho khan trong thuc hién nhiém vy

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Bao cédo thanh tich can ctr vao chitc ndng, nhiém vu dugc giao cua co quan, don vi
va doi tuong, ti€u chuan, hinh thtc khen thuéng dugc quy dinh tai Luat Thi dua -Khen
thuong, Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phu

Noi dung bao cdo néu rd thanh tich Xuat sac trong viéc thuc hién cac chi tiéu, nhiém
vu cu thé vé ning suit, chit lrong, hiGu qua cong tac so voi cac nam trude (hodc so voi lan
khen thudng trude ddy); viée d6i mai cong tic quan 1y, cai cach hanh chinh; cac sang kién
kinh nghi¢m, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc ing dung vao thuc tién dem lai hiéu qua
cao vé kinh té, xa hoi dbi véi dia phuong va ca nude

2. Nhitng bién phap t6 chirc thuc hién va nhitng nguyén nhan dat duoc thanh tich ;
cac phong trao thi dua da dugc &p dung trong thuc tién san xuat, cong tac

3. Thuc hién cac nhi¢m vu khac nhu: Viéc thuc hién chu truong duong 16i cua dang,
chinh sach phap luét cia Nha nudc; chdam lo doi séng can bg, nhan vién; cong tac xay dung
dang, doan thé; hoat dong xa hoi, tu thién ...

4. Phuong hudng, nhiém vu trong thoi gian téi (néu ngén, gon)

I11. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PUQC GHI NHAN:

- Bao c4o két qua cac hinh thic di dugc khen thudng; liét ké két qua khen thudng
theo thir tir tir ndm déu tién dén ndm dé nghi khen thudng.

Vi du:

- Nam 2006 dugc cong nhan la Tap thé LDXS, tai Quyét dinh sd., ngay.....

'NHAN XET THU TRUONG PON VI
Cua cdp trén tryec tiép cua co quan
don vi dé nghi khen thuong
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3. Pé nghi Thii twéng Chinh phii, Chii tich Nuéc khen thwéng

(Gém: Co thi dua ciia Chinh phii, Bang khen Thii tuémg Chinh phu, Chién sy
thi dua toan quéc, Hudn chwong cdc loai, Anh hiing Lao déng)

a. Trinh ty thyc hién:

Budre 1. Cac co quan, don vi chudn bi day du ho so theo quy dinh

Buéc 2. Nop ho so tai S& Noi vu (thong qua Ban TDKT tinh)

- Phong t6 chirc hanh chinh tiép nhan, kiém tra thi tuc va ndi dung hé so:

+ Néu ho so ddy da thu tuc va hop 16 theo quy dinh thi tiép nhan ho so va viét
phiéu bién nhan

+ Néu khong day du tha tuc, sai thé thirc vin ban thi dé xuét chuyén lai cho
cac co quan don vi dé bd sung, chinh stra

- Thoi gian tiép nhan ho so tir thr 2 dén thir 6 hang tuan

Budrc 3. Nhan két qua tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh

-Ngudi dén nhan két qua 1a nguoi dugce co quan, t6 chirc trinh khen thuong cu

-Can bo, b phan tra két qua chuyén giao két qua khen thuong, dé xuét cap
phat hién vat khen thudng va 13y sd tai khoan cua don vi dé chuyén tién thuong theo
quy dinh

-Thoi gian thyc hién tir tha 2 dén thtr 6 hang tudn. Trudng hop dot xuit ké ca
ngay nghi theo quy dinh

b. Cac thirc thue hién:

- Cac T6 chuc, ¢4 nhan ndp ho so truc tiép tai co quan hoic thong qua duong
Buu dién

¢. Thanh phan va so6 lwong ho so

* Thanh phén hd so bao gom:

- To trinh cua cac co quan, don vi dé nghj xét khen thudng .

- Bién ban hop cua Hoi dong TPKT cia don vi trinh khen thuong. Riéng doi
véi Co thi dua ciia Chinh phii, ngodi Bién bdn cia Héi dong TPKT don vi ti trinh
con ¢é Bién ban, To trinh cia Cum, Khéi thi dua cia tinh dé nghi

- Bao cao thanh tich, bao cao tom tat thanh tich cua tap thé, ca nhan. Riéng doi
voi danh hiéu Chién sy thi dua toan quoc. Ngoai bdo cdo thanh tich, can ¢é bdo cdo
tém tdt nhitng sang kién, cdi tién ky thudt, dp dung cong nghé mdi, cdc gidi phdp,
sdang kién cai tién 1é 16i lam viéc...cé Quyét dinh cong nhdn cia don vi hodc co quan
c6 tham quyén.

- Van ban xac nhan viéc thyc hién nghia vu ndp ngan sach; dong gop xay dung
dia phuong ddi véi cac tap thé va ca nhan 1a thi trudong don vi san xuét kinh doanh
phai kem theo

- Vin ban thong nhat cta cip uy Pang tir co s¢ dén Dang bo cip trén ddi voi
hinh thirc dé nghi phong ting Anh hung Lao dong cho tap thé hodc ca nhan

* §6 lwong hd so:

- P6i v6i hinh thirc: Co ciia Chinh phu, Bang khen Thu tudng, Chién sy thi
dua toan quéc va Huan chuong céc loai 1a 5 bd chinh va 17 bd tom tat thanh tich
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- B6i v6i Anh hung Lao dong: 07 bd chinh va 37 bd tom tit

d. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.

d. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh : T6 chic, Ca nhan

e. Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban TPKT thudc S& No6i vu

g. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

- To trinh ctia Chu tich UBND tinh dé nghi Nha nuéc khen thudng

- Quyét dinh khen thuong ctia Thi tudng Chinh phu hodc Chi tich nuéde

- Bang khen, Huén chuong hodc cic danh hiéu thi dua theo Luat Thi dua,
Khen thuong

h. L€ phi : Khong

i. Tén mau don, miu to khai

- To trinh

- Bién ban

- Bdo c4o thanh tich cua tap thé hodc ca nhan

k. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua khen thudng ngdy 26/11/2003 va Luat Stra doi bo sung mét sd
diéu ctia Luat TDKT nam 2005

- Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh pht quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Thi dua - Khen thudng va Luat Stra
d61, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Thi dua - Khen thuong

- Chi thi s6 17/CT-TTg, ngay 8/5/2006 cta thu tuéng Chinh phi1 vé viéc phat
dong thi dua thuc hién thang lgi nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi nam 2006 va ké
hoach 5 nam (2006 — 2010) theo Nghi quyét Pai hoi toan qudc 1an thir X ctia Dang

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP, ngay 31/7/2007 ctia Vin phong chinh phu
vé viéc huéng dan thuyc hién Nghi dinh sé 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 9 nim
2005 cua Chinh phu

- Cong van s6 1668/BTPKT-VP, ngay 28/8/2007 ciia Ban TDKT Trung wong
Hudng dan biéu mau bao cao thanh tich dé nghi khen thuong

- Quyét dinh s6 47/2007/QD-UBND, ngay 6/12/2007 cia UBND tinh vé quy
dinh cong tac xét duyét khen thudng thanh tich thuc hién nhiém vu kinh té, xa hoi va
dam bao qudc phong an ninh cta tinh

- Chi thi s6 02/CT-UBND, ngay 5/3/2007 ctia UBND tinh vé viéc phat dong
thi dua thuc hién thang loi nhiém vu phat trién kinh té - x4 hoi cua tinh giai doan
(2006 — 2010) theo Nghi quyét Pai hoi Pang b6 tinh 1an tha XIV
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.................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

........................ Poc lap - Tu do - Hanh phuc
S6 /TTt-ccoc ngay ...thang... nam 200...
. ‘ TO TRINH
Ve viéc de nghi ........... khen thuéng.................

Can ctr Luat Thi dua - Khen thudéng ngay 26/11/2003;

Cin ctr Nghi dinh s6 121/2005/NB-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phii huéng dan thi hanh
mot sb diéu cua Luat Thi dua khen thuong va Luat stra ddi bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua
khen thudng;

Can ctr Thong tu s6 01/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Van phong Chinh phu vé viéc huéng
dan thi hanh Nghi dinh s6 121/ND-CP ngay 30/9/2007 cua Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 47/QD-UBND ngay 6/12/2007 caia UBND tinh V& viéc ban hanh quy
dinh cong tac xét duyét khen thudng thanh tich thuc hién nhiém vu phét trién Kinh té - Xa hoi, dam
bao An ninh - Qudc.

Xét thanh tich thuc hién nhiém vu .............. cua cac tap thé va ca nhan thudc thAm quyén.

Theo dé nghi cua Hoi dong thi dua khen thudng ........ ................. kinh trinh
......................................... khen thuéng cho....tap thé va ...c4 nhan cu thé nhu sau: (néu s luong dé
nghi khen thudéng nhiéu thi 14p danh sach kém theo):

A. KHEN THUONG DANH HIEU (Ting co, cic danh hiéu thi dua)

I. TAP THE

B. CAC HINH THUC KHEN THUONG(Ti#ng bing khen, huin chwong ...)
I. TAP THE

( c6 ho so dé nghi xét khen thuong kém theo)

Kinh trinh ............... xét thudng ./.

Noi nhin: THU TRUGNG CO QUAN DON VI
- UBND tinh; (Ky tén dong dau)

- Ban TDKT tinh;

- Luu: VT,
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.................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

........................ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
.......... ngay ....thang.... nam 200..
'TRICH BIEN BAN HQP
HQI PONG THI PUA KHEN THUONG

Ngay....thang....nam 200 , Hoi ddng thi dua khen thuong ......... da hop xét khen thuong
cho céc tap the va cé‘nhén co thanh tich .............. , cu thé nhu sau:

I- Thanh phan du hop:

1. Ho tén,........... chuc danh.......... (;hﬁ tich HDTBKT, Chu tri.

2. Ho tén,........... chure danh.......... Uy vién.

3.Hotén, .......... chuc danh.......... Uy vién...., Thu ky

II- N§i dung:

1. Tong hop sb luong tap thé, ca nhan dé nghi khen thudng

- Khen thuong danh hi¢u :

- Céc hinh thtc khen thudng :

2. Sau khi xem xét thanh tich cta cac tip thé, ca nhan va tiéu chuan khen thuong theo quy
dinh. Hoi dong thi dua khen thudng ..... nhét tri .......thanh vién d& nghi khen thuéng va trinh cac
cap xét khen thuong cho cac tap thé, ca nhan véi cc hinh thirc khen thudng nhu sau:

A. KHEN THUONG DANH HIEU(C®, cac danh hi¢u thi dua)

I. TAP THE

B.CAC HINH THUC KHEN THUONG (Giiy khen, Biing khen, huin chuong)
. TAP THE

( ¢6 ho so dé nghi xét khen thieong kém theo)
Cudc hop ket thuc vao luc...... h, cung ngay. Bién ban dugc thong qua, thong nhat tai cude
hop va lam co s& dé 1ap to trinh d€ nghi cap trén xét khen thudng.

THU KY HOI PONG CHU TRIi CUQC HOQP
(Ky tén) (ho va tén, chirc danh)

* Chit y : Trich ddy dii két qua xét, dé nghi khen thuong ciia Hoi dong bao gom ca sé lwong tdp thé va cd
nhan dvwoc dé nghi co quan, don vi khen thuong va cac cap khen thuong
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

BAO CAO THANH TICH

Pé nghi .......... tANg...ccoeuenene
I. SO LUQC LICH SU
-Hovatén: Sinh nam :
- Dan toc:

- Chd & hién nay

- Trinh d§ van hoa, trinh d§ chuyén mon nghi¢p vu,

- Tham gia Pang, doan thé

- Chure nang, nhiém vu dugc phan cong

- Nhiing thuan lgi, khé khan trong viéc thyc hién nhiém vu

II. THANH TiCH PAT PUQC

1- PBéanh gia két qua thuc hién cac mit cong tac, chuyén mon, nghiép vu theo chuc
nang, nhiém vu dugc giao

Chu y: nhan manh nhirng thanh tich vuot trdi cua ban than da dat duoc (La lanh dao
phdi néu tém tat nhitng nét néi bit ciia don vi, trong do néu vai tro la ca nhan phu trach)

2- Nhing bién phap, giai phap, sang kién cai tién k¥ thuat hodac ap dung tién bo ky
thuat dé dat ning suét, chat luong, hi¢u qua cao (mo ta tom tat ngan gon nhiing sang kién,
gidi phap va hi¢u qua cua sang klen cap cong nhdn va tng dung thuc te)

3- Tham gia xdy dung to chic Pang, Co quan, Poan thé; chip hanh chi truong,
duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat ciia nha nudc, ndi quy, quy ché ciia co quan, don
vi. Tham gia x4 hoi, cac phong trao thi dua cua don vi ciing nhu trong cong dong

- Tu dudng, rén luyén dao duc cua ca nhan, gia dinh

I11. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PUQC GHI NHAN:

- Bao c4o két qua cac hinh thirc di dugc khen thudng; liét ké két qua khen thudng
theo thir tr tir ndm déu tién dén ndm dé nghi khen thudng.

Vi du:

- Nam 2003 UBND tinh tang Bang khen, tai Quyét dinh so.. » NgAY........

- Nam 2004 duogc cong nhén 1a chién sy thi dua co s, tai Quyet dinh s....., ngdy.....

Buon Ma Thuot, ngay  thang nam 200..
XAC NHAN CUA NGUOI BAO CAO
THU TRUONG DPON VI

XAC NHAN CUA UBND TINH

Chu y:

- Céc hinh thirc khen thwéng: Bing khen Thu tudng liét ké 05 nam lién ké (200..-200..), Hudn
chuong LD hang Ba, CSTD toan qudc liét ké 07 nam lién ké (200..-200..)

- B4o c4o thanh tich :Bang khen Thu tuéng bao cdo 05 nam lién ké (200..-200..), Huan chuong LD
hang Ba, CSTD toan qudc béo cdo 7 nim lién k& (200..-200..)
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............................. CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
........................... Poc lap - Tw do - Hanh phic

SO teiieii ngay thang nam 200..
BAO CAO THANH TiCH
Pé nghi ting .................
I. SO LUQC PAC PIEM TiNH HINH
- Tén dqn V1.
- Dia diém tru s& chinh:
- Qua trinh thanh lap

- Tém tit co cau tb chiec:

- Co c& vat chit

- Nhiing chtrc nang, nhi¢ém vy dugc giao hodc ddm nhéan

- Nhiing thuén loi, khé khan trong thuc hi¢n nhiém vu

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. B4o céo thanh tich can clr vao chirc nang, nhiém vu dugc giao cia co quan, don vi
va d6i tuong, tidu chuan, hinh thic khen thuéng duoc quy dinh tai Luat Thi dua -Khen
thuong, Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctia Chinh phu

Noi dung bao cdo néu rd thanh tich Xuét sic trong viéc thuc hién cac chi ti€éu, nhiém
vu cu thé vé nang suét, chat lugng, hi€u qua cong tac so véi cac nam trude (hodc so véi lan
khen thudng trude ddy); viéc d6i mdi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh; cac sang kién
kinh nghiém, dé tai nghién ctru khoa hoc va viéc tmg dung vao thuc tién dem lai hiéu qua
cao vé kinh té, xa hoi dbi véi dia phuong va ca nudc

2. Nhiing bién phap to chirc thyc hién va nhiimg nguyén nhan dat duoc thanh tich ;
cac phong trao thi dua di dugc ap dung trong thuc tién san xuit, cong tac

3. Thuc hién cac nhi¢m vu khac nhu: Viéc thuc hién chu truong duong 16i cua dang,
chinh sach phap luat ctia Nha nudc; chiam lo doi séng can bd, nhan vién; cong tac xay dung
dang, doan thé; hoat dong x4 hoi, tir thién ...

4. Phuong huéng, nhiém vu trong thoi gian téi (néu ngin, gon)

III. CAC HINH THU'C KHEN THUONG PUQC GHI NHAN:

- Bao cio két qua cac hinh thirc da dugc khen thudng; liét ké két qua khen thudng
theo thir tr tir ndm déu tién dén ndm dé nghi khen thudng.

Vi du:

- Nam 2006 dugc cong nhan la Tap thé LDXS, tai Quyét dinh sb., ngay.....

NHAN XET THU TRUONG PON VI
Clia cdp trén truec tiép ciia co quan
don vi dé nghi khen thuéng
XAC NHAN CUA UBND TiNH
Chu y:
- Céc hinh thirc khen thwéng: Bang khen Thu tudng liét ké 03 nam lién ké (200..-200..),

Huan chuong LD hang Ba liét ké 05 nam lién ké (200..-200..)

- Bdo cdo thanh tich :Bing khen Thu tudng bao cdo 03 nam lién ké (200..-200..), Huén
chuong LD hang ba bao cdo 5 ndm lién ké (200..-200..)
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4. Xac nhan thanh tich cho cac tip thé va ca nhan thudc cic co quan, don
vi trinh nganh doc cap trén khen thuéng hoic Hiép y khen thuéng cho cac tap
thé, ca nhan thudc cic co quan TW déng trén dia ban tinh

a. Trinh ty thyc hién:

Budre 1. Cac co quan, don vi chudn bi day du ho so theo quy dinh

Buéc 2. Nop ho so tai S& Noi vu (thong qua Ban TDKT tinh)

- Phong t6 chirc hanh chinh tiép nhan, kiém tra thi tuc va ndi dung hé so:

+ Néu ho so ddy da thu tuc va hop 16 theo quy dinh thi tiép nhan ho so va viét
phiéu bién nhan

+ Néu khong day du tha tuc, sai thé thirc vin ban thi dé xuét chuyén lai cho
cac co quan don vi dé bd sung, chinh stra

- Thoi gian tiép nhan ho so tir thir 2 dén thir 6 hang tuan

Budrc 3. Nhan két qua tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh

-Ngudi dén nhan két qua 1a ngudi duge co quan, to chire trinh khen thudng ctr

-Can b, bo phan tra két qua chuyén giao két qua van ban xac nhan thanh tich
ctia Hoi ddng TDKT tinh hodc Vin ban hiép y thanh tich cia Chu tich UBND tinh

-Thoi gian thuc hién tir thir 2 dén thir 6 hang tuan.

b. Cac thirc thue hién:

- Cac T6 chuc, ca nhan ndp ho so truc tiép tai co quan hoic thong qua duong
Buu dién

¢. Thanh phin va s6 luong hd so

* Thanh phén hd so bao gom:

- P6i véi hinh thirc xdc nhan thanh tich dé nghi By, Nganh, Poan thé
Trung wong khen thuwéng

- To trinh cua cac co quan, don vi dé nghi xac nhan thanh tich.

- B4o céo tom tit thanh tich cua tap thé, c4 nhan

-Vin ban hudng dan xét khen thuong cua nganh doc cap trén(néu co)

- Po6i v6i hinh thirc Hiép y dé nghi Thii twéng Chinh phii, Chi tich Nuéc
khen thudéng

- To trinh cta cac co quan, don vi dé nghi Hiép y khen thuéng

- Cong van xin y kién Hiép y ctia Ban TDKT TW

- B4o cdo tom tat thanh tich ctia tap thé, c4 nhan

- Van ban xac nhan viéc thyc hién nghia vu ndp ngén sach; dong gop xay dung
dia phuong d6i voi cac tap thé va ca nhan Ia thu truong don vi san Xudt kinh doanh

- Vin ban thong nhat cta cip uy Pang tir co s¢ dén Pang bo cap trén ddi voi
hinh thtrc d& nghi phong ting Anh hing Lao dong cho tap thé hodc ca nhan

* S6 lwong:

- Ho so xin ¥ kién Hiép y 1a 17 bo

- H6 so xin x4c nhan thanh tich 12 02 bd
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d. Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so theo quy
dinh.

d. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T6 chirc, C4 nhan

e. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban TPKT thudc S& N6i vu

g. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

- Van ban hiép y cua Chu tich UBND tinh

- Van ban xac nhan thanh tich cua Hoi déng TDKT tinh

h. L¢ phi : Khong

i. Tén miu don, mau to khai

- To trinh

- Bién ban

- Bdo c4o thanh tich cua tap thé hodc ca nhan

k. Yéu ciu, diéu Kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

. Can cr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Luat Thi dua khen thudng ngay 26/11/2003 va Luat Stra d6i bd sung mot sd
diéu ctia Luat TDKT nam 2005

- Nghi dinh sé 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ctiia Chinh phi1 quy dinh chi
tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thudng va Luat Stra
doi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thudng

- Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP, ngay 31/7/2007 ctia Vin phong chinh phi
vé viéc hudng dan thyc hién Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 9 nim
2005 cua Chinh phu

- Cong van s6 1668/BTPKT-VP, ngay 28/8/2007 ctia Ban TDKT Trung uwong
Huéng dan biéu miu bao céo thanh tich dé nghij khen thuéng

- Quyét dinh s6 47/2007/QD-UBND, ngay 6/12/2007 cia UBND tinh vé quy
dinh cong tac xét duyét khen thudng thanh tich thyc hién nhi¢m vu kinh té, xa hoi va
dam bao qudc phong an ninh cua tinh.

5. Pé nghi Nha nuéc khen thwong cho nhitng ca nhan c6 qua trinh cong
hién lau dai

a. Trinh ty thyc hién:

Buéc 1. Cac co quan, don vi chuan bi day du hé so theo quy dinh

Buéc 2. Nop ho so tai S& Noi vu (thong qua Ban TDKT tinh)

- Phong t6 chirc hanh chinh tiép nhan, kiém tra thi tuc va noi dung hé so:

+ Néu ho so day da tha tuc va hop 18 theo quy dinh thi tiép nhan hd so va viét
phiéu bién nhan

+ Néu khong day du tha tuc, sai thé thirc vin ban thi dé xuét chuyén lai cho
cac co quan don vi dé bo sung, chinh stra

- Thoi gian tiép nhan ho so tir thir 2 dén thtr 6 hang tuan

Buée 3. Nhan két qua tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh
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-Ngudi dén nhan két qua 1a nguoi dugce co quan, t6 chirc trinh khen thuong cu

-Can bo, bd phan tra két qua chuyén giao két qua khen thuong, dé xuét cap
phat hién vat khen thudng va 1ay sd tai khoan cta don vi dé chuyén tién thuong theo
quy dinh

-Thoi gian thyc hién tir thit 2 dén tht 6 hang tudn.

b. Cac thirc thuwe hién:

- Céc tb chirc, ca nhan ndp ho so truc tiép tai co quan hodc thong qua duong
Buu dién

¢. Thanh phin va s6 luong hd so

* Thanh phén hd so bao gom:

- To trinh cua cac co quan, don vi dé nghi xét khen thudng.

- B4o céo qué trinh tham gia cach mang, thoi gian ddm nhén cac chuc vu tr
khi tham gia cong tac dén khi dé nghi khen thudng va nhiing thanh tich da dat duoc
trong qua trinh cong tac

* S6 lwong ho so' 05 bd

d. Thoi han gidi quyét: 60 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan di hd so theo quy
dinh.

d. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh

- Céc dong chi da tham gia hoat dong trong cac cudc khang chién va tiép tuc
gilt cac chire vu 1anh dao dugc Nha nudce bo nhiém hodc gifr chlrc vu bau cir duoc quy
dinh trong thoi ky x4y dung va bao vé T6 qudc di dén tudi nghi ché d6 hoic da nghi
ché d6 ma chua duoc khen thudng (tir 30/4/1975 dén nay ké ca cac truong hop da tir
tran)

e. Co quan thue hién thu tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban TPKT thudc S& N6i vu

g. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh

- To trinh ctia Chu tich UBND tinh dé nghi Nha nuéc khen thudng

- Quyét dinh khen thudng cua Chi tich nudc

- Huan chuong

h. L¢ phi : Khong

i. Tén mau don, miu to khai

- To trinh

- Bdo c4o tom tat thanh tich

k. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Ly lich Pang hodc hd
so can bd

. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

‘ - Luat Thi dua khen thudng ngdy 26/11/2003 va Luat Stra ddi bo sung mét sd
diéu cua Luat TBDKT nam 2005

’ - Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu quy dinh chi
tiet va hudng dan thi hanh mét s6 diéu cua Luat Thi dua - Khen thudéng va Luat Sta
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d6i, bo sung mot s6 diéu ctua Luat Thi dua - Khen thudng

‘ - Théng tu s6 01/2007/TT-VPCP, ngay 31/7/2007 cua Van phong chinh phu
vé vi¢c hudng dan thuc hi¢n Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 9 ndm
2005 cua Chinh phu

- géngqu‘mﬁé 1668/BTDKT-VP, ngay 28/8/2007 cua Ban TDKT Trung uong
Hudng dan bi€éu mau bao céo thanh tich dé nghi khen thudng
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.................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........................ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Vé viée dé nghi ........... khen thuéng.................

Can ctir Luat Thi dua - Khen thudng ngay 26/11/2003;

~Can ctr Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/270057 cua Chinh phﬁ hu’(’)’ng dan thi hanh
mot sO dieu cua Luat Thi dua khen thudéng va Luat stra do61 bo sung mot so6 diéu cua Luat thi dua

khen thudng;

Can ctr Thong tu s6 01/TT-VPCP ngay 31/7/2007 cuia Van phong Chinh phu vé viéc hudng

dan thi hanh Nghj dinh s6 121/ND-CP ngay 30/9/2007 ctia Chinh phi;

Xét thanh tich va qua trinh cong hién cua ...........

Theo d& nghi cia Hoi ddng thi dua khen thuong ........ ...
......................................... khen thuong cho.......ca nhan cu thé nhu sau:

L e

e e e e

( c6 ho so dé nghi xét khen thuong kém theo)

Kinh trinh ................ xét thudng ./.

Noi nhin: THU TRUONG CO QUAN DON VI
- UBND tinh; (Ky tén dong dau)

- Ban TDKT tinh;

- Luu: VT.
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CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

ceevee e, Ngay  thang nam 200..

BAO CAO TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Pé nghi ting thwéng Huin chwong ....

I. SO LUQC LY LICH CA NHAN:

- Ho va tén:

- Ngay, thang, nam sinh:

- Qué quan:

- Tra quéan:

- Chtre vy, don vi cong tac trude khi nghi huu:

- Ngay, thang, nam tham gia cong tac:

- Ngay, thang, nam vao Dang chinh thirc:

- Nam nghi huu :

II. TOM TAT QUA TRINH CONG TAC:

1.Qua trinh tham gia cach mang, thoi gian ddm nhan cac chire vu tir khi tham gia cong
tac dén khi dé nghi khen thwéng:

Tur thang, nam Chure vu Don vi cong tac SO0 nim, | Ghi
dén thang nam (Pang, chinh quyén, doan thé) thang giiv | chua
chirc vu

2. Panh gia tom tit thanh tich dat dwoc trong qua trinh cong tac:
(Bdo cdao tw khi tham gia cong tac deén nay)




III. CAC HINH THUC KHEN THUONG PA PUQC GHI NHAN ‘
Trong qua trinh cong tac, t61 dugc Dang va Nha nudc ting thudng (ké khai tir Bang khen
UBND tinh tro lén)

IV.KY LUAT
Ky luat : (Néu bi hinh thuecc ky luat tir Canh cao tro lén thi ha mot mure khen)

Qua d6i chiéu tiéu chudn, hinh thirc khen thudng va thoi gian, chtc vu cong tac cia .........
bé nghi Nha nudc xét tdng thuong Huan chuong Lao dong hang ...

XAC NHAN CUA CO QUAN NGUOI BAO CAO

Thoi gian cong tac, chirc vu lanh dao, cac hinh thirc khen
thuong, ky luat va viéc chip hanh chu truong chinh sach cia
Dang, phdp luat Nhanudccua ............ooeeviininnn.n. ding
v6i ho so 1y lich can bd, Pang vién va thuc té hién nay.

BAN TO CHUC TINH UY XAC NHAN CUA UBND TINH
(hoic BAN THUONG VU TINH UY néu chire
danh trach khi vé huu 1a Thwong vu Tinh uy)
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6. Khen thwéng cho tip thé, ca nhan nguoi nwde ngoai thudc thim quyén
cua tinh

a. Trinh ty thuc hién:

Budre 1. Cac co quan, don vi chudn bi day du ho so theo quy dinh

Budée 2. Nop hd so tai S& Noi vu (thong qua Ban TDKT tinh)

- Phong t6 chirc hanh chinh tiép nhan, kiém tra thi tuc va ndi dung hé so:

+ Néu ho so ddy du thu tuc va hop 18 theo quy dinh thi tiép nhan ho so va viét
phiéu bién nhan

+ Néu khong day du tha tuc, sai thé thirc vin ban thi dé xuét chuyén lai cho
cac co quan don vi dé bd sung, chinh stura

- Thoi gian tiép nhan ho so tir thir 2 dén thir 6 hang tuan

Buéce 3. Nhan két qua tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh

-Ngudi dén nhan két qua 1a nguoi dugce co quan, t6 chirc trinh khen thuong cu

-Can bo, bd phan tra két qua chuyén giao két qua khen thuong, dé xuét cap
phat hién vat khen thudng va lay sd tai khoan ciia don vi dé chuyén tién thudong theo
quy dinh

-Thoi gian thyc hién tir th 2 dén tht 6 hang tudn. Trudng hop dot xudt ké ca
ngay nghi theo quy dinh

b. Cac thirc thuwe hién:

- Céc t6 chire, ca nhan nop ho so truc tiép tai co quan hodc thong qua duong
Buu dién

¢. Thanh phan va s6 lwong ho so

* Thanh phan hd so bao gdm:

+ To trinh cua cac co quan, don vi dé& nghi xét khen thudng.

+ Trich ngang danh sach tom tat thanh tich cia tp thé, ca nhan dé nghi khen
thuong (ghi cu thé thanh tich, hanh dong, cong trang)

* S6 lwong ho so 13 02 bd

d. Thoi gian giai quyét: 13 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so

d. Doi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

- T6 chirc, ¢4 nhan ngudi nudc ngoai cé thanh tich xuat sic gop phan vao
phong trdo thi dua thyc hién nhiém vu phat trién kinh té, xa hoi va dam bao quéc
phong an ninh cua tinh

e. Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién TTHC: Ban TDKT thudc S6 Noi vu

g. Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuong ctia Chu tich UBND tinh

- Béng khen hodc cac danh hiéu thi dua theo Luat Thi dua, Khen thuéng

h. L¢ phi : Khong

i. Tén mau don, miu to khai

- To trinh
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- Bdo cao tha‘ml} tich ctia tap thé hodc ca nhan
k. Yéu cau, di€u kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong
. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh
- Luat Thi dua khen thuéng ngay 26/11/2003 va Ludt Sira d6i bo sung mot s6
dicu cua Luat TDKT nam 2005
’ - Nghi dinh sO 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 cua Chinh phu quy dinh chi
tif::t Vélvhu’(')’ng dan thi h‘émh mot sO diéu cua Luat Thi dua - Khen thudong va Luat Stra
doi, bo sung mot so di€u cuia Luat Thi dua - Khen thuong
‘ - Thong tu s6 01/2007/TT-VPCP, ngay 31/7/2007 cua Van phong chinh phu
v€ viéc huong dan thyc hi¢én Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30 thang 9 nam
2005 cua Chinh phu
- Cong van s6 1668/BTPKT-VP, ngay 28/8/2007 ciia Ban TPKT Trung uong
Hudng dan biéu mau bao céo thanh tich dé€ nghi khen thudéng
- Quyét dinh s6 47/2007/QD-UBND, ngay 6/12/2007 cua UBND tinh vé quy
dinh cong tac xét duyét khen thudng thanh tich thyc hién nhi¢m vu kinh té, xa hoi va
dam bao qudc phong an ninh ctia tinh
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.................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

........................ Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: /TTt-ccoc ngay ...thang... nam 200...
. ‘ TO TRINH
Ve viéc de nghi ........... khen thuéng.................

Can ct Luat Thi dua - Khen thuéng ngay 26/11/2003;

Cin ctr Nghi dinh s6 121/2005/ND-CP ngay 30/9/2005 ciia Chinh phu huéng dan thi hanh
mot s6 didu cua Luat Thi dua khen thuong va Luét stra doi bd sung mot s6 diéu cua Luat thi dua
khen thuong;

N Can ct Thong tu ,sé 01/TT-VPCP ngay 31/7/2007 ctia Van phong Chinh phi vé viéc hudng
dan thi hanh Nghi dinh s6 121/ND-CP ngay 30/9/2007 ctia Chinh phu;

Xét thanh tich thuc hién nhiémvu .............. cua cac tap thé va c4 nhan thudc thim quyén.

Theo d& nghi cia Ho6i dong thi dua ‘khen thuong ..... e e, kinh trinh
......................................... khen thuong cho....tap thé va ...ca nhan cu thé nhu sau:

( c6 hé so dé nghi xét khen thuong kém theo)

Kinh trinh ............... xét thudng ./.

Noi nhén: THU TRUONG CO QUAN DON VI
- UBND tinh; (Ky tén dong dau)

- Ban TDKT tinh;

- Luu: VT.

34



.................................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
........................ Poc lap - Tu do - Hanh phuc

.......... ngay ....thang.... nam 200..

'TRICH BIEN BAN HQP
HOQI PONG THI PUA KHEN THUONG

Ngay....thang....nam 200 , Hoi dong thi dua khen thuéng ......... da hop xét khen thudng
cho céc tap thé va ca nhan c6 thanh tich .............. , cu thé nhu sau:

A- Thanh phén du hop:

1. Ho tén,........... chuc danh.......... (;hﬁ tich HDTBKT, Chu tri.

2. Ho tén,........... churc danh.......... Uy vién.

3.Hotén, .......... chuc danh.......... Uy vién...., Thu ky

B- N¢i dung: i .

1. Tong hop s6 lugng tap thé, ca nhan d€ nghi khen thuong

- Tap the:

- C4 nhan:

2. Sau khi xem X@'t thanh tich cua cac té}p thé, c4 nhan trong thuc hi¢n — Hoi déng thi
dua khen thuong ..... nhat tri ....... thanh vién dé nghi khen thudng va trinh cac cap xét khen thuong

cho cac tap thé, ca nhan:
I. Tap thé

L
e ettt
II. C4a nhan
L
2 P
( cO ho so de nghi xét khen thuong kem theo)
Cudc hop két thuc vao luc...... h, cling ngdy. Bién ban duoc thong qua, thong nhat tai cude

hop va 1am co s& dé 1ap to trinh d& nghi cap trén xét khen thudng.

THU KY HQI PONG CHU TRi CUQC HOP
(Ky tén) (ho va tén, churc danh)

35



................................. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Péc lap - Tu do - Hanh phic

.......... ngay ....thang.... nam 200..

TRICH NGANG DANH SACH TOM TAT THANH TiCH
CUA CAC TAP THE VA CA NHAN

192]
-
=

_TEN TAP THE, CA NHAN

TOM TAT THANH TiCH PAT PUQC

et

-}
=
=
=

| k[ ok <
NHQ\GW\]C\UI-RMNH.>,

eoe

I1.

A NHAN

O |d || |& W= O

|k
L —

Noi nhan:

- UBND tinh;

- Ban TDKT tinh;
- Luu: VT.

THU TRUONG CO QUAN DON VI
(Ky tén dong dau)
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7. Khen thuéng thanh tich khang chién

a. Trinh ty thuc hién:

Budre 1. Cac co quan, don vi chudn bi day du ho so theo quy dinh

Budéc 2. Nop hd so tai S& Noi vu (thong qua Ban TDKT tinh)

- Phong t6 chirc hanh chinh tiép nhan, kiém tra thu tuc va ndi dung hd so:

+ Néu ho so ddy da thu tuc va hop 18 theo quy dinh thi tiép nhan ho so va viét
phiéu bién nhan

+ Néu khong day du tha tuc, sai thé thirc vin ban thi dé xuét chuyén lai cho
cac co quan don vi dé bo sung, chinh sira

- Thoi gian tiép nhan ho so tir thr 2 dén thir 6 hang tuan

Buéce 3. Nhan két qua tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh

-Ngudi dén nhan két qua 1a ngudi duge co quan, to chire trinh khen thudng ctr

-Can bo, bd phan tra két qua chuyén giao két qua khen thudng, dé xuét cap
phat hién vat khen thudng

-Thoi gian thuc hién tir thir 2 dén thir 6 hang tuan.

b. Cac thirc thue hién:

- Céc to chire nop ho so va lam viée truc tiép tai co quan

- Céc t6 chirc ndp hd so thong qua dudng Buu dién

c. Thanh phan va s6 hrong ho so

* Thanh phan hé so bao gdom:

- To trinh cta cac co quan, don vi dé nghi xét khen thudng.

- Bién ban hop Hoi déng TDKT cua don vi trinh

- Danh sach dé nghi khen thudng

- Pon dé nghi khen thudng thanh tich khang chién cta ca nhan c6 thanh tich
tham gia khang chién

- Ban khai thanh tich tham gia khang chién (theo mau)

- Céc loai vian ban, gidy td c6 lién quan chimg minh thoi gian, thanh tich tham
gia khang chién.

* 86 lwong hd so 13 02 bd

d. Thoi gian giai quyét: 1a 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di ho so

d. Doi twong thuc hién tha tuc hanh chinh

- T6 chirc, ca nhan ngudi nudc ngoai cé thanh tich xuat sic gop phan vao
phong trao thi dua thyc hién nhiém vu phat trién kinh té, x4 hoi va dam bao qudc
phong an ninh cua tinh

e. Co quan thuec hién thi tuc hanh chinh

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh

- Co quan hodc ngudi c6 thaim quyén duoc uy quyén hoic phan cap thyc hién:
cac Pho chu tich UBND tinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban TDKT thudc S& Noi vu
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- Co quan phdi hop (néu c6): Hoi ddong TPKT tinh

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuéng ciia Chu tich UBND tinh ddi véi hinh thirc Bang
khen cia UBND tinh

- To trinh ctia Cha tich UBND tinh dé& nghi Nha nudc khen thuong ddi véi
hinh thitc Bang khen ctia Thu tuéng, Huan, Huy chuong khang chién ctia Chu tich
nudc

- Bang khen hoic huan, Huy chuong Khang chién theo Diéu 1¢ tong két thanh
tich khang chién

h. L¢ phi : Khong

i. Tén méiu don, mau to khai

- TO trinh

- Bién ban

- Bang ké khai thanh tich khang chién

k. Yéu ciu, diéu kién thye hién thii tuc hanh chinh: Khong

I. Can cwr phap ly cia thu tuc hanh chinh

- Nghi quyét 47-NQ/HDNN nghay 29/9/1981 ban hanh diéu 1¢ tong két thanh
tich khang chién chéng My

- Quyét dinh s6 98/QD-TTg, ngdy 5/5/2006 ctia Thu tuéng Chinh phi

- Théng tu s6 318-VHC, ngay 16/10/1982 cta Vién Huan chuong huéng dan
thuc hién khen thuéng tong két thanh tich khang chién

- Hudng dan s6 40-TDKT, ngay 24/1/1996 cia Vién Thi dua - Khen thudng

- Huéng dan s6 503/UBND-TDKT, ngay 13/2/2007 vé thuc hién Quyét dinh
s6 98/QD-TTg ciia Thi tudng Chinh phu

8. P¢é nghi cip, d6i Hién vit, Bing khang chién; thanh tich thuc hién
nhiém vu kinh té, xa hoi
a. Trinh tu thuc hién:
Buwéc 1. Cac co quan, don vi chuan bi ddy du ho so theo quy dinh
Buée 2. Nop ho so tai S& Noi vu (théng qua Ban TDKT tinh)
- Phong t6 chirc hanh chinh tiép nhan ho so, kiém tra thi tuc va ndi dung ho so:
+ Néu ho so day du thi tuc va hop 1¢ theo quy dinh thi tiép nhan ho so va viét
phiéu bién nhan
+ Néu khong day du thu tuc, sai thé thirc vin ban thi dé xuat chuyén lai cho cac
co quan don vi dé bd sung, chinh sira
- Thoi gian tiép nhan ho so tir thir 2 dén thir 6 hang tuan
Budc 3. Nhan két qua tai Ban Thi dua - Khen thudng tinh
- Nguoi dén nhan két qua la nguoi dugc co quan, t6 chuc trinh cap, doi
- Can bd bd phan tra két qua chuyen giao két qua cap, d6i hién vat khen thudng
- Thoi gian thyc hién tir thit 2 dén tht 6 hang tuan
b. Cac thirc thuwe hién:
- Céc t6 chirc ndp hd so truc tiép tai co quan hoic thong qua duong Buu dién
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¢. Thanh phan va s6 lwong hd so

* Thanh phan hd so bao gdom:

- To trinh cta cac co quan, don vi dé nghi cap doi.

- Hién vat, Béng hu, héng, rach, nat

*SH lwgng ho so: 02 To trinh, kém theo hién vét, B’fmg hu, héng, rach, nat

d. Thoi gian giai quyét: 15 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du ho so

d. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh

- T6 chite, c4 nhan di duoc khen thuong vi 1y do khach quan nén dé hién vat
khen thudng bi hu, hong, rach, nat.

e. Co quan thue hién thua tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: Ban TDKT thudc S6 Noi vu

g. Két qua thyc hién thii tuc hanh chinh

- To trinh cta Chu tich UBND tinh dé nghi Nha nudéc cép, ddi hién vat khen
thudng bi hu, hong, rach, nat

h. L¢ phi : Khong

i. Tén mau don, mau to khai

- To trinh

- Danh sach

k. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thii tuc hanh chinh: Khong

. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh

- Quyét dinh khen thuong ctua Thu tudéng Chinh phu, Chu tich Nude cho cac
tap thé, ca nhan c6 thanh tich

II. LINH VUC GIAI QUYET KHIEU NAI, TO CAO
1. Thii tuc tiép cong dan:
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cong dén, co quan, t6 chtrc dén Truy so tiép cong dan cia Thanh tra S&
Noi vu dé khiéu nai, t6 cdo, kién nghi, phan anh.

Budc 2: Cong dan, co quan, to chac dén khiéu nai, t6 cao xudt trinh gidy to tuy
than (d6i voi nguoi dai dién co quan, t6 chirc thi phai c6 gidy gioi thiéu cua Thu
trudng co quan, t6 chirc do), trinh bay trung thuc sy viéc, cung cap tai liéu lién quan
dén noi dung khiéu nai, t6 cdo (cu dai dién de trinh bay voi nguoi tiép cong dan trong
truong hop c6 nhiéu nguoi khiéu nai, t6 cao vé cung ndi dung).

Budc 3: Lanh dao tlep dan hodc can bo tiép dan s& nim rd cac ndi dung khiéu
nai, to cao cua cong dan; néu ndi dung khiéu nai, t& cao cua cong dan thudce tham
quyén giai quyet cia S& Noi vu thi tiép nhan dé xur ly, néu khong thudc tham quyen
thi huéng din cong dan dén dung co quan c6 tham quyén dé duoc xem xét, giai quyét.

b) Céch thuc thucNhlen: Truc tlep tai Tru s& Tle;p cqng dan cua Thanh tra So
Noi vu dia chi: 01, Nguyén Du, TP. Buén Ma Thudt, bak Lak.
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¢) Thanh phan, s6 lugng ho so: Khong.

d) Thoi han giai quyét: trong ngay 1am viéc.

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chirc, c4 nhan.

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Thanh tra S& Noi vu tinh bk Lik.

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:

~ Truong hop noi dung khiéu nai, t(‘), cao cua cong déan, co quan, t6 chirc thudc
tham quyén gidi quyét cia So Noi vu thi ti€p nhan dé xu 1y.

Truong hop khong thudce tham quyen cia S& N1 vu thi huong dan cong dan, co
quan, t6 chirc dén dung co quan c6 tham quyén dé dugc xem xét, giai quyét.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Khiéu nai t0 co ngay 02/12/1998; Lut sira d6i, b0 sung mot so dicu cuia
Luat Khi€u nai, t6 cdo ngay 15/6/2004 va Luat stra d61, bo sung mdt s6 di€u cua Luat
Khiéu nai, to6 cdo ngay 29/11/2005;

- Nghi dinh 136/2006//ND-CP ngay 14/11/2006 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh qhi tigﬁt va hudng c}ﬁn ‘thi hanh mot s6 ’diéu cﬁz} Luat Khiéu nai, t0 cao va cac Luat
stra 61, bd sung mdt s6 diéu cua Luat Khiéu nai, t6 céo.

- Quyét dinh s6 30/2007/QD-UBND ngay 23/8/2007 ciia UBND tinh Dak Lak vé
viéc ban hanh quy dinh cong tac ti€ép cong dan trén dia ban tinh Dak Lak.

2. Thu tuc Xw ly don thu:

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Cong dén, co quan, t6 chire giri don thu khiéu nai, t0 c4o dén Thanh tra
S& Noi vu bak Lak (gt don truc tiép hoac qua buu dién).

Buéo 2: Thanh tra S& No6i vu tiép nhan don khiéu nai, t6 céo cua cong dan, co
quan, to6 chuc, phan loai don, nghién ctru ndi dung don va xu 1y theo quy dinh ctia
phép luat.

Budc 3:

, Pon khiéu nai, té céo cﬁq cong dan, co quan, td chg'rc thudc tham quyén gidi
quyét thi Thanh tra S& ndi vu ti€p nhan va thu 1y gidi quyét theo quy dinh cua phap
luat.

bon khiéu nai, t0 cdo ctia cong dan,co quan, to chirc khong thudc thim quyén
gidi quyét cia S& Noi vu:
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- Pbi v6i don khiéu nai: Thanh tra So NOoi vu hudng dan coéng dan, co quan, to
chuc giri don dén dung co quan c6 tham quyén dé giai quyét theo quy dinh.

- Béi voi don td cao: Thanh tra S Noi vu chuyén don t6 cdo dén co quan co
tham quyén xem xé&t, gidi quyét va thong bado chuyén don cho nguoi té cdo biét.

b) Céch thirc thuc hién:

Cong dan, co quan, to chirc gui don khiéu nai, té céo truc tiép tai tru so
hodc qua duong buu dién dén Thanh tra S& Noi vu , dia chi: 01, Nguyén Du, thanh
pho Buon Ma Thuot, tinh DBak Lak.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

Thanh phﬁn ho so: Pon thu khiéu nai, td cao.

S6 lugng ho so: 01 (bo).

d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc.

d) DPoi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire, ca nhan.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Thanh tra S& Nbi vu tinh Dak Lik.
g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

‘ Truong hgp don khiéu nai, td céo cua 96ng dan, co quan, t6 chtrc thude th:flrp
quyén giai quyéet thi Thanh tra S& No§i vu tiép nhén va thong bdo thu 1y gidi quyét
theo quy dinh cua phép luat.

~ Truong hop don khiéu nai, t6 cao ctia cong dan, co quan, to chirc khong thudc
tham quyén giai quyét cia Thanh tra S& No1 vu:
- Boi VC’Yi’dO‘n khiéu nai: Thanhﬁ tra SO N(}i vu hu’c’mg dan cong dan, co quan, to
chtc gui don dén ding co quan c6 tham quyén dé gidi quyét theo quy dinh.
- Df:)i v6i don t6 céo: Thanh tra S6 No6i vu g:huyén don to cao dén co quan c6
tham quyén xem x¢ét, giai quyéet va thong bao chuyén don cho nguoi to cao biét.
h) L¢ phi: Khong.
i) Tén mau don, mau to khai:
- bon khiéu nai (biéu mau 1).
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1131/2008/0D-TTCP ngay 18 thing 6 nam
2008 cua Tong thanh tra).
- Pon t6 céo (biéu mau 2).
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1131/2008/QP-TTCP ngay 18 thing 6 nam
2008 cua Tong thanh tra).
k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:
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- Luat Khiéu nai t6 cdo ngay 02/12/1998; Luat sira d6i, b sung mot s6 diéu cua
Luat Khiéu nai, t6 cdo ngay 15/6/2004 va Luat stra d6i, bd sung mot s6 diéu ciia Luat
Khiéu nai, t6 cdo ngay 29/11/2005;

- Nghi dinh 136/2006//ND-CP ngay 14/11/2006 ctia Chinh phu vé viéc quy
dinh chi tiét va hudéng dan thi hanh mot s diéu cua Luat Khiéu nai, t cdo va cac Luat
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Khiéu nai, tb céo.
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Biéu miu 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

....... ,ngay ....thang ....nam .......
PON KHIEU NAI
|G 4 0 14 USRS (1)
Hovatén: ..., (2); Ma s6 ho so: .............. (3)
D 1 1 o) 1
KEU DAL ettt ne e (4)
NOT AUNE KNIU DAL ..o (5)
(Tat liéu, ching tir kém theo — néu co)
NGUOI KHIEU NAI

(Ky va ghi 10 ho tén)

(1) Tén co quan, to chirc, c4 nhan c6 thaim quyén giai quyét khiéu nai.
(2) Ho tén ctia nguoi khiéu nai,

- Néu la dai di¢n khi€u nai cho co quan, t6 churc thi ghi r0 chiric danh, tén co quan, to
chirc ma minh dai dién.

- Néu la nguoi dugc uy quyén khiéu nai thi ghi ro theo iy quyén ctia co quan, td chure,
ca nhan nao.

(3) Noi dung nay do co quan giai quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai lan dau (hodc lan hai) d6i véi quyét dinh, hanh vi hanh chinh cua ai?
(5) Noi dung khiéu nai

- Ghi tom tét su viéc dan dén khiéu nai;

- Yéu cau (dé nghi) cta nguoi khiéu nai (néu co);
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Biéu mau 2

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

....... ,ngay .......thang .......nam......
PON TO CAO
Kinh glri: oo, (1)
S 1 TR0 ;OO PRRRRRRN
D I 1 ¢l ¥ L
T6i 1am don nay td co hanh vi vi pham phap 1udt cla: ....oevveeeeeeeeereeeeans
.................................................................................................................... )
NAY 101 A8 NENT: oo, (3)

.........................................................................................................................

T61 xin cam doan nhiing nd1 dung to cao trén la ding su that va chiu trach nhi¢m
trude phap ludt néu co tinh to céo sai.

NGUOI TO CAO
(Ky, ghi 10 ho tén)

(1) Tén co quan tiép nhan t6 cio.
(2) Ho tén, chtrc vu va hanh vi vi pham phap luat cta nguoi bi t6 céo.

(3) Ngudi, co quan c¢6 tham quyén giai quyét tb cao xac minh, két luan va xt Iy ngudi
c6 hanh vi vi pham theo quy dinh cua phap luat.
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3. Thii tuc giai quyét khiéu nai lan dau:
a) Trinh tu thuc hién:

Budce 1: Nguoi khicu nai lan dau phai khiéu nai véi nguoi da ra quyét dinh
hanh chinh hoac O quan cc’),cén b0, cong chirc ¢6 hanh vi hanh chinh ma ngu(‘yi‘khiéu
nai co can cur cho rang quyét dinh, hanh vi d6 1a trai phéap luat, xam pham quyén, loi
ich hop phap cua minh. . ’ o .

Budc 2: Nguoi giai quyét khi€u nai lan dau phai thy Iy giai quyét va thong bao
bang van ban cho nguoi khiéu nai biét; truong hop khong thu 1y giai quyét thi phai
néu rd 1y do va tra 1oi bang van ban cho ngudi khiéu nai biét. ’ , ‘

Budce 3: Nguoi giai quyét 1an dau phai ra,quyet dinh giai quy€t khi€u nai bang
van ban va gui quyet dinh nay cho nguoi khi€u nai, nguoi bi khi€u nai, nguoi co
quyén va loi ich lién quan. Quyét dinh giai quyét khi€u nai phai dugc cong bo cong
khai.

b) Ce}ch thirc thuc hién: Gui dqn kk}iéu nai truc tiép tai Iru s& hoac qua,dut(‘mg
buu dién dén Thaph tra S¢ Noi vu Bak Lak, dia chi: 01, Nguyén Du, thanh phd Budén
Ma Thudt, tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, s6 luong ho so:

, Thanh phén: Pon khiéu nai hodc ban ghi 161 khiéu nai; cac tai liéu c6 lién quan
(n€u c9).

S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyét

Thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau khong qua 30 ngay, ké tir ngay thu ly dé
giai quyét; d6i véi vu viéc phuc tap thi thoi han giai quyét khleu nai c6 thé kéo dai
hon, nhung khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu 1y dé giai quyét.

O ving sau, vung xa di lai kho khan thi thoi han giai quyét khiéu nai 1an dau
khong qua 45 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét; dbi véi vu viéc phuc tap thi thoi
han giai quyet khiéu nai c6 thé kéo dai hon, nhung khong qué 60 ngay, ké tir ngay thu
Iy dé giai quyét.

d) Péi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhén.

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra S6 N6i vu bk Lik.

g) Két qua thyc hién thil tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan
dau.

h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai:

Pon khiéu nai (biéu miu kem theo). (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6
1131/72008/QP-TTCP ngay 18 thang 6 nam 2008 cua Tong thanh tra).

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
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1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat Khiéu nai t6 cdo ngay 02/12/1998; Luat sira d6i, b sung mot s6 diéu cua
Luét Khiéu nai, t6 céo ngay 15/6/2004 va Luat stra ddi, bd sung mat s6 diéu cua Luat
Khiéu nai, t6 cdo ngay 29/11/2005;

- Nghi dinh 136/2006//ND-CP ngay 14/11/2006 ctia Chinh phu vé viéc quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Khiéu nai, t6 cdo va cac Luat
stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat Khiéu nai, tb céo.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

....... ,ngay ....thang ....nam .......
PON KHIEU NAI
KANR UL oot (1)
Hovatén: ..., (2); Ma s6 ho so: .............. (3)
D 1 1 o) 1
KGU DAL oot 4)
NOT AUNE KNIU N8 ..o (5)
(Tai liéu, chimg tir kém theo — néu c6)
NGUOI KHIEU NAI

(Ky va ghi 10 ho tén)

(1) Tén co quan, to chirc, c4 nhan c6 tham quyén giai quyét khiéu nai.
(2) Ho tén cta nguoi khiéu nai,

- Néu la dai di¢n khi€u nai cho co quan, t6 churc thi ghi r0 chiric danh, tén co quan, to
chirc ma minh dai dién.

- Néu la nguoi dugce uy quyén khiéu nai thi ghi ro theo iy quyén ctia co quan, t6 chue,
ca nhan nao.

(3) Noi dung nay do co quan giai quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai lan dau (hodc lan hai) d6i véi quyét dinh, hanh vi hanh chinh cua ai?
(5) Noi dung khiéu nai

- Ghi tom tét su viéc dan dén khiéu nai;

- Yéu cau (dé nghi) ctia nguoi khiéu nai (néu co);
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4. Thu tuc giai quyét khiéu nai lan hai:
a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Trong thdi han 30 ngay, ké tir ngay hét thoi han giai quyét khiéu nai
lan dau ma nguoi khiéu nai khong duoc giai quyét hodc ké tir ngay nhén dugc quyet
dinh giai quyet lan dau ma nguoi khiéu nai khong dong ¥ thi co quyen khiéu nai dén
nguoi c6 tham quyen giai quyet khiéu nai lan hai 13 tht truong cap trén truc tiép cla
nguoi giai quyét 1an dau; d6i véi ving sdu, ving xa di lai kho khin thi thoi han noi
trén c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 45 ngay.

Budc 2: Trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai thudc tham
quyen giai quyét cia minh va khong thudc mot trong cac truong hop quy dinh tai
Piéu 32 cua Luat Khiéu nai, t6 cdo, ngudi giai quyét 1an hai phai thu ly dé giai quyet
va thong bao bang van ban cho ngudi khleu nai, ngudi giai quyet khiéu nai 1an dau
biét; truong hop khong thy 1y dé giai quyét thi phai thong bao bang vian ban cho ngudi
khiéu nai va néu r 1y do.

Budce 3: Nguoi giai quyét khiéu nai lan hai phai ra quyét dinh giai quyét khiéu
nai bang van ban. Quyet dinh giai quyét khleu nai 1an hai phai dugc gui cho nguoi
khiéu nai, nguoi bi khiéu nai, ngudi giai quyét khiéu nai 1an dau, nguoi co quyén, lgi
ich lién quan.

b) Cach thirc thuc hién: Gl don khiéu nai truc tiép tai Tru s& hodac qua duong
buu dién dén Thanh tra tinh Pak Lik, dja chi: 80 Lé Héng Phong, thanh phé Buon Ma
Thudt, tinh Dak Lak.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

Thanh phan: Pon khiéu nai hodc ban ghi 151 khiéu nai; Quyét dinh giai quyét
khiéu nai 1an dau; Cac tai liéu c6 lién quan (néu co).

S6 luong ho so: 01 (bd).

d) Thoi han giai quyet

Thoi han giai quyét 1an hai khong qué 45 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét;
d6i véi vu viéc phirc tap thi thoi han giai quyet khiéu nai ¢ thé kéo dai hon, nhung
khong qua 60 ngay, ké tir ngay thy 1y dé giai quyét.

O ving sau, vung xa di lai kho khan thi thoi han giai quyét khiéu nai 1an hai
khong qua 60 ngay, ké tir ngay thu ly dé giai quyét; dbi vai vu viee phuce tap thi thoi
han giai quyet khiéu nai c6 thé kéo dai hon, nhung khong qué 70 ngay, ké tir ngay thu
ly dé giai quyét.

d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T chiic, c4 nhan.
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Thanh tra tinh Pak Lak.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh giai quyét khiéu nai lan
hai.

h) L¢ phi: Khong.
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1) Tén mau don, mau to khai:
Pon khiéu nai (bi€u mau kém theo).

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1131/2008/QD-TTCP ngay 18 thang 6 nam
2008 cua Tong thanh tra).

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién th tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cu phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Luét Khiéu nai td cdo ngay 02/12/1998; Luat stra doi, bod sung mot sb diéu cua
Luat Khiéu nai, t6 céo ngay 15/6/2004 va Luat stra doi, bo sung mat s6 diéu cta Luét
Khiéu nai, tb céo ngay 29/11/2005;

- Nghi dinh 136/2006//ND-CP ngay 14/11/2006 ctia Chinh phu vé viéc quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mét sb diéu cua Luat Khiéu nai, to cao va cac Luat
stra doi, bo sung mot s6 diéu ctia Luat Khiéu nai, t céo.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

....... ,ngay ....thang ....nam .......
PON KHIEU NAI
KANR UL oot (1)
Hovatén: ..., (2); Ma s6 ho so: .............. (3)
D 1 1 o) 1
KGU DAL oot 4)
NOT AUNE KNIU N8 ..o (5)
(Tai liéu, chimg tir kém theo — néu c6)
NGUOI KHIEU NAI

(Ky va ghi 10 ho tén)

(1) Tén co quan, to chirc, c4 nhan c6 tham quyén giai quyét khiéu nai.
(2) Ho tén cta nguoi khiéu nai,

- Néu la dai di¢n khi€u nai cho co quan, t6 churc thi ghi r0 chiric danh, tén co quan, to
chirc ma minh dai dién.

- Néu la nguoi dugce uy quyén khiéu nai thi ghi ro theo iy quyén ctia co quan, t6 chue,
ca nhan nao.

(3) Noi dung nay do co quan giai quyét khiéu nai ghi.

(4) Khiéu nai lan dau (hodc lan hai) d6i véi quyét dinh, hanh vi hanh chinh cua ai?
(5) Noi dung khiéu nai

- Ghi tom tét su viéc dan dén khiéu nai;

- Yéu cau (dé nghi) ctia nguoi khiéu nai (néu co);
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5. Thii tuc giai quyét to cdo:

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Ngudi to cdo gui don dén Thanh tra tinh Pik Lak. Trong don td cao
phai ghi 16 ho, tn, dia chi nguoi t6 cao; ndi dung to cao. Trong truong hop ngudi t6
céo dén td cao truc tlep thi can by Thanh tra tinh tlep nhan ghi lai ndi dung t6 cdo, ho,
tén, dia chi cua ngudi t6 cao, c6 chir ky cua ngudi tb cho.

Budc 2: Néu don t6 cao thudc tham quyén giai quyét, Thanh tra tinh thu ly giai
quyét theo tham quyén va thong bao cho nguoi t6 cao khi ho yéu cau

Budce 3: Nguoi giai quyét t6 cao phai ra quyét dinh vé viéc tién hanh xac minh
va két luan vé noi dung td céo, xac minh trach nhiém cua nguoi 6 hanh vi vi pham, ap
dung bién phap xu ly theo thAm quyén hodc kién nghi co quan, t6 chtrc, ca nhan ¢
tham quyén xir Iy ddi v6i nguoi vi pham.

t;) Cach thtrc thuc hlgn: G}J:l don tb céo truc tiép tai Tru s hodc qua ,du’(‘)rng buu
di¢n dén Thanh tra tinh Dak Lak, dia chi: 80 Lé Hong Phong, thanh ph6 Budn Ma
Thudt, tinh Bak Lak.

¢) Thanh phan, sb lugng hd so:

~ Thanh phan: Pon t6 cao hodc ban ghi 10i td cdo; cac tai liéu khac co lién quan
(n€u c9).
S6 luong ho so: 01 (bo).
d) Thoi han giai quyet Thoi han giai quyét to cao khong qué 60 ngay, ké tir

ngay thu 1y dé giai quyét; d6i véi vu viée phirc tap thi thoi han giai quyét c6 thé kéo
dai hon, nhung khong qua 90 ngay, ké tir ngay thu Iy dé giai quyét.

d) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: t6 chirc, ca nhén.

e) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Thanh tra tinh Pak Lik.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Két luan vé noi dung t cio.
h) L¢ phi: Khong.

i) Tén mau don, mau to khai:

Pon t cao (biéu mau kém theo).

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1131/2008/0D-TTCP ngay 18 thang 6 nam
2008 cua Tong thanh tra).

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién tha tuc hanh chinh: Khong.
1) Can cur phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- L}lélt Khié,u nai to cdo ngay 02/12/1998; Luat §11’a (jéi, bo sung rpét ‘sfr) diéu cua
Lué‘g Khiéu pai, t0 cdo ngay 15/6/2004 va Luat stra doi, bo sung mot sé di€u cua Luat
Khiéu nai, t0 cao ngay 29/11/2005;
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- Nghi dinh 136/2006//ND-CP ngay 14/11/2006 cua Chinh phu vé viéc quy
dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét s6 ﬁiéu cﬁa} Luat Khicu nai, t0 cao va cac Luat
stra 61, bo sung mdt s6 di€u cua Luat Khiéu nai, to céo.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

....... ,ngay .......thang .......nam......
PON TO CAO
Kinh glri: oo (1)
TN TO1 1A: .o e e e raeas
D 1 1 ¢l ¥
T6i 1am don nay td cao hanh vi vi pham phap ludt cla: ....o.oovevveeeeeeeeeeens
.................................................................................................................... (2)
Nay t01 A€ NENI: .vveiieiie e e 3)

.........................................................................................................................

T61 xin cam doan nhitng ndi dung to cao trén 1a dung sy that va chiu trach nhiém
trude phap ludt néu co tinh to cdo sai.

NGUOI TO CAO
(Ky, ghi 10 ho tén)

(1) Tén co quan tiép nhén td céo.

(2) Ho tén, chic vu va hanh vi vi pham phap ludt ctia nguoi bi to cdo.

(3) Nguoi, co quan ¢6 tham quyén giai quyét to cao xac minh, két luan va xt Iy nguoi

c6 hanh vi vi pham theo quy dinh cua phap luat.
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III. LINH VU'C TON GIAO

1. Xin to chirc 1€ hdi tin ngudng

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: T6 chire chuan bi ddy du hd so hop 1é theo quy dinh ctia phap luat. Nop
ho so tai S& Noi vu qua Ban Tén gido.

Buwéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra ho so, néu hd so
chua hop 18 thi huéng dan nguoi ndp hoan thién ho so theo dung quy dinh.

Buwéc3: Chuyén vién trinh hd so xin y kién chi dao ctia lanh dao va truc tiép thu
1y ho so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp héd so hoidc to
chuc (cé nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tr 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30" d@én 17h00
- Thtr 7, CN nghi

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu

¢) Thanh phén, s6 luong hd so:

* Thanh phan ho so gom:

- To trinh vé viée t0 chtre 1€ hoi, néu rd:

+ Nguén gbc lich st cua 1 hoi

+ Quy mo, thoi gian, dia diém, ké hoach, chuong trinh, ndi dung.

- Danh sach Ban T6 chirc 18

* S6 lwong ho so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy UBND tinh nhan
dugc ho so hop 1€

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chirc

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu

g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan

h) Lé phi (Néu co6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thudng
vu Quoc hoi.
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- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huong dan thi hanh
mot sO di€u cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

2. Cong nhén to chirc ton gido c6 pham vi hoat dong & mét tinh, thanh phd

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: T6 chirc chuan bi day di hd so hop 18 theo quy dinh cta phap lut. Nop
hd so tai S6 Noi vu qua Ban Tén gido.

Budéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra ho so, néu ho so
chura hop 18 thi huéng dan ngudi ndp hoan thién ho so theo dang quy dinh.

Budc 3: Chuyén vién trinh ho so xin y kién chi dao ctia 13anh dao va truc tiép thu
Iy hd so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho nguodi ndp hd so hodc t6
chtrc (ca nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tlr 13h30' dén 17h00
- Thtr 7, CN nghi

b) Cach thtrc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S6 Noi vu

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so gdm:

- Van ban dé nghij cong nhan td chirc tén gido, néu rd:

+ Tén to chirc dé nghi cong nhan

+ S6 luong tin d6

+ Pham vi hoat dong

+ Tru so chinh

- Gio 1y, gido luét cua td chirc

- Hién chuong, diéu 1¢ cua to chire

- Ban dang ky hoat dong ton gido cua to chirc do co quan Nha nudc c6 thim
quyén cap

- Vian ban ctia co quan quan Iy Nha nude vé ton gido cap tinh noi dit tru s¢ chinh
clia to chtrc xac nhan hoat dong ton gido 6n dinh.

*SH luong ho so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay UBND tinh nhan
duogc ho so hop 1€

d) Déi tugng thyc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Ton gido - S& Noi vu
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g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1¢nh tin ngudng, ton giao ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

3. Thanh lap, chia, tich, sap nhép, hop nhat té chirc ton gido co sé

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: T6 chire chuan bi ddy du hd so hop 1é theo quy dinh ctia phap luat. Nop
ho so tai S& Ndi vu qua Ban Ton gido.

Buwéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra ho so, néu hd so
chua hop 18 thi huéng dian nguoi ndp hoan thién ho so theo dung quy dinh.

Bwéc 3: Chuyén vién trinh ho so xin ¥ kién chi dao ctia 1anh dao va truc tiép thu
1y ho so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp hod so hodc to
chuc (cé nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tr 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30" d@én 17h00
- Thtr 7, CN nghi

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - So Noi vu

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so gom:

- Vian ban dé nghj cta to chirc ton gido, néu rd:

+ Tén t6 chirc dy kién thanh 13p, tén t6 chirc ton gido truc thudc trude khi thanh 1ap

+ Ly do thanh lap, chia, tach, sap nhap, hop nhat

+ S6 luong tin d6 trude va sau

+ Pham vi hoat dong

+ Co s& vat chit, tru s&

- Danh sach chire sic hodc chuc viée phu trach

* S luong ho so: 02 bod

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45 ngay ké tir ngdy UBND tinh nhan
dugc ho so hop 1€

d) Béi tugng thue hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc
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e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Ton gido - S& Noi vu

) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban chap thuan

h) Lé phi (Néu c06): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thuc hién tht tuc hanh chinh: Khong

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

4. Pang ky Hoi doan ton giao co pham vi hoat dfng & nhiéu quén, huyén,
thanh pho thugc tinh

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: T6 chire chuan bi ddy du hd so hop 1é theo quy dinh ctia phap luat. Nop
ho so tai S& Noi vu qua Ban Toén gido.

Buéc 2: Chuyén vién b phan lién quan tiép nhan va kiém tra hd so, néu ho so
chua hop 16 thi huéng din ngudi ndp hoan thién hd so theo diing quy dinh.

Budc 3: Chuyén vién trinh hd so xin v kién chi dao cua 1anh dao va truc tiép thu
Iy hd so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho nguoi ndp hd so hodc t6
chtrc (ca nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30" d@én 17h00
- Thur 7, CN nghi

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S6 Noi vu

¢) Thanh phén, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so gdom:

- Van ban dang ky, néu ro:

+ Tén t6 chirc ton gido, tén hoi doan

+ C4 nhan chju trach nhiém vé hoat dong cua hdi doan

- Danh sach nhitng ngudi tham gia diéu hanh hoi doan

- Noi quy, quy ché hodc diéu 18 hoat dong, muc dich, hé théng td chirc va quan ly
cua hoi doan

* S luong ho so: 02 bod
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d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 45 ngay ké tir ngay UBND tinh nhan
duogc ho so hop 1€

d) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Ton gido - S& Noi vu

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cap dang ky hoi doan ton gido

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thuc hién thu tuc hanh chinh: Khong

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

5. Piang ky cho dong tu, tu vién va cac to chirc tu hanh tip thé khic cé pham
vi hoat dong trong mgt tinh

a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: T6 chirc chuan bi day d hd so hop 18 theo quy dinh cta phap lut. Nop
hd so tai S6 Noi vu qua Ban Tén gido.

Budéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra h6 so, néu ho so
chura hop 18 thi huéng dan ngudi ndp hoan thién ho so theo dang quy dinh.

Budc 3: Chuyén vién trinh hd so xin v kién chi dao ctia 13nh dao va truc tiép thu
Iy hd so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho nguoi ndp hd so hodc t6
chtrc (ca nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30" dén 17h00
- Thtr 7, CN nghi

b) Cach thtrc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S6 Noi vu

¢) Thanh phén, s6 luong hd so:

* Thanh phan ho so gdm:

- Van ban dang ky, néu ro:

+ Tén dong tu, tu vién hodc cac to chiic tu hanh tap thé khac - tén ngudi phu
trach

+ Tru s& hoac noi lam viéc

- Danh sach céc tu sy
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- Noi quy, quy ché hodc diéu 18 hoat dong

*SH luong ho so: 02 bd

d) Thot han giai quyét: Trong thdi han 60 ngay ké tir ngay UBND tinh nhan
dugc ho so hop 1€

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Cip dang ky

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1¢nh tin ngudng, ton giao ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

6. Xin mé 16p boi dudng nhirng nguwdi chuyén hoat dong tén gido

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: T chire chuan bi ddy du hd so hop 1é theo quy dinh ctia phap luat. Nop
hd so tai S& Noi vu qua Ban Tén gido.

Budée 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra h6 so, néu ho so
chua hop 16 thi huéng din ngudi ndp hoan thién ho so theo diing quy dinh.

Budc 3: Chuyén vién trinh ho so xin y kién chi dao ctia 13nh dao va truc tiép thu
Iy hd so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho nguoi ndp hd so hodc t6
chtrc (ca nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tlr 13h30' dén 17h00
- Thtr 7, CN nghi

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S6 Noi vu

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so gdom:

- Vin ban dé nghi, néu ro:

+ Tén 16p

+ Pja diém, thoi gian

+ N1 dung, chuong trinh, thanh phén tham du
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- Danh séach giang vién va danh sach hoc vién

*SH luong ho so: 02 bd

d) Thot han giai quyét: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay UBND tinh nhan
dugc ho so hop 1€

d) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1¢nh tin ngudng, ton giao ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

7. Pang ky nguwoi dwoe ding ky phong chirc, phong pham

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: To chire chuan bi ddy du hd so hop 1é theo quy dinh ctia phap luat. Nop
hd so tai S& Noi vu qua Ban Tén gido.

Budée 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra ho so, néu ho so
chua hop 16 thi huéng din ngudi ndp hoan thién ho so theo diing quy dinh.

Budc 3: Chuyén vién trinh ho so xin y kién chi dao ctia 13nh dao va truc tiép thu
Iy hd so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho nguoi ndp hd so hodc t6
chtrc (ca nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tlr 13h30' dén 17h00
- Thtr 7, CN nghi

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu

¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so gdm:

- Vin ban diang ky cta to chirc t6n gido, néu rd:

+ Ho tén, phém trat, chirc vu

+ Pham vi phu trach ton gido cua nguoi dugc dang ky

- So yéu 1y lich ¢ xac nhan chinh quyén xa noi cu tra ciia ngudi dugc ding ky
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- Tém tit qua trinh hoat dong ton gido cta ngudi dugc dang ky

*SH luong ho so: 02 bd

d) Thot han giai quyét: Trong thdi han 30 ngay ké tir ngay UBND tinh nhan
dugc ho so hop 1€

d) Béi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1¢nh tin ngudng, ton giao ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

8. Cach chirc, bii nhiém chic siic
a) Trinh tu thuc hién:
Buéc 1: T chire chuan bi ddy du hd so hop 1é theo quy dinh ctia phap luat. Nop
hd so tai S& Noi vu qua Ban Tén gido.
Budée 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra hd so, néu ho so
chua hop 16 thi huéng din ngudi ndp hoan thién ho so theo diing quy dinh.
Budc 3: Chuyén vién trinh ho so xin v kién chi dao ctia 13nh dao va truc tiép thu
Iy hd so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho nguoi ndp hd so hodc t6
chtrc (ca nhan) lién quan.
* Thoi gian : - Sang tir 7h00 dén 11h00
- Chiéu tlr 13h30' dén 17h00
- Thtr 7, CN nghi
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
¢) Thanh phén, s6 luong hd so:
* Thanh phan ho so gdm:
- Van ban néu 1o 1y do cach chuc, bai nhiém
- Cac gidy to lién quan vé viéc cach chirc, bai nhiém
*SH luong ho so: 02 bd
d) Thoi han giai quyét: Khong
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d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chire

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Tiép nhan thong bao

h) Lé phi (Néu co6): Khong

i) Tén mau don, mau to khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1¢nh tin ngudng, ton giao ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu hudéng dan thi hanh
mot s6 diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

9. Thuyén chuyén noi hoat dong ton gido ciia chirc sic, nha tu hanh vi pham
phap luat vé ton gido da bi xir ly

a) Trinh tu thyc hién:

Budc 1: To chtic chuan bi day du ho so hop 1€ theo quy dinh ctia phap luat. Nop
ho so tai S& Noi vu qua Ban Ton gido.

Buwéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra ho so, néu hd so
chua hop 1€ thi hudng dan ngudi ndp hoan thién ho so theo dung quy dinh.

Bwéc 3: Chuyén vién trinh hd so xin ¥ kién chi dao ctia 1anh dao va truc tiép thu
1y ho so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp hd so hodc to
chuc (cé nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30" dén 17h00
- Tha 7, CN nghi

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S6 Noi vu

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so gom:

- Van ban dang ky, néu ro:

+ Ho tén, phém trat, chirc vu ton gido ctia nguoi dugc thuyén chuyén

+ Ly do va noi thuyén chuyén

- Quyét dinh thuyén chuyén cta to chuc ton gido

- So yéu 1y lich ¢6 xac nhan cta chinh quyén xi noi thuong tra ctia nguoi dugc

thuyén chuyén
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- Quyét dinh xir 1y vi pham hanh chinh hogc bi xir Iy vé hinh su

* S luong hd so: 02 b

d) Thoi han giai quyét: Cho v kién chap thuan ctia UBND tinh.

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T chire

e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: Ban Toén gido - S& No§i vu

g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thudng
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huong dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

10. Hoat ddng ton gido ngoai chwong trinh ding ky ciia to chirc ton gido

a) Trinh tu thuc hién:

Budc 1: To chtic chuan bi day du ho so hop 1€ theo quy dinh ctia phap luéat. Nop
ho so tai S& Noi vu qua Ban Ton gido.

Buwéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra ho so, néu hd so
chua hop 1€ thi hudng dan ngudi ndp hoan thién ho so theo dung quy dinh.

Buwéc 3: Chuyén vién trinh ho so xin ¥ kién chi dao ctia 1anh dao va truc tiép thu
1y ho so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp hod so hodc t6
chuc (cé nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tr 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30" d@én 17h00
- Thtr 7, CN nghi

b) Cach thuc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S6 Noi vu

c¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan h6 so gom:

- Vin ban dé nghi, néu rod:

+ Ly do thyc hién

+ Nguoi chu tri

+ Noi dung, thoi gian, dia diém, thanh phan va s6 luong tham dy
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- Chuong trinh t6 chirc

- Danh sach ban t6 chirc

* S luong ho so: 02 bod

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy UBND tinh nhan
duoc ho so hop 1€

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chire

¢) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu

g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ct phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thudng
vu Quoc hoi.

—’Ng‘hi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 ctia Chinh pht huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

11. Xin td chirc hdi nghi, dai hdi ciia té chirc ton gido

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: T chire chuan bi ddy du hd so hop 1é theo quy dinh ctia phap luat. Nop
ho so tai S& Noi vu qua Ban Toén gido.

Buwéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra ho so, néu hd so
chua hop 18 thi huéng dan nguoi ndp hoan thién ho so theo dung quy dinh.

Buwéc 3: Chuyén vién trinh ho so xin ¥ kién chi dao ctia 1anh dao va truc tiép thu
1y ho so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp hd so hoidc to
chuc (cé nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tr 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30" dén 17h00
- Thtr 7, CN nghi

b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - So Noi vu

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan hd so gom:

- Vin ban dé nghi, néu ro:

+ Tén t6 chtrc ton gido dimg ra to chirc
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+ Ly do, thanh phan va dy kién sd luong nguoi tham du

+ N6i dung, chuong trinh, dia diém, thoi gian to chirc va cac diéu kién dam béao khac

- Danh sach ban t6 chirc

- B4o c4o hoat dong cua to chirc ton gido

* S luong ho so: 02 bod

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay ké tir ngdy UBND tinh nhan
duoc ho so hop 1€

d) Péi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Tb chire

¢) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu

g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thudng
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

12. Xin t6 chirc cudc 18 dién ra ngoai co' sé ton gido

a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: T6 chire chuan bi ddy du hd so hop 1é theo quy dinh ctia phap luat. Nop
ho so tai S& Noi vu qua Ban Toén gido.

Buwéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra ho so, néu hd so
chua hop 18 thi huéng dan nguoi ndp hoan thién ho so theo dung quy dinh.

Bwéc 3: Chuyén vién trinh ho so xin ¥ kién chi dao ctia 1anh dao va truc tiép thu
1y ho so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp hod so hodc to
chuc (cé nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tr 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30" d@én 17h00
- Thtr 7, CN nghi

b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so gom:
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- Vin ban dé nghi, néu ro:

+ Tén cudc 1&

+ Nguoi chu tri

+ No6i dung, chuong trinh, dia diém, thoi gian

+ Quy md, thanh phan tham dy 18

- Danh sach ban t6 chirc

* S luong hd so: 02 bod

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy UBND tinh nhan
duogc ho so hop 1€

d) Pbi tuong thuc hién thi tuc hanh chinh: T6 chic

¢) Co quan thuc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu

g) Két qua thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can cu phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Phap Iénh tin ngudng, ton gido ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thudng
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huong dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap 1énh tin ngudng, ton gido

13. Xin Cii tao, ning cap, xay dung méi cong trinh ton giso

a) Trinh ty thuc hién:

Buéc 1: T chire chuan bi ddy du hd so hop 1é theo quy dinh ctia phap luat. Nop
ho so tai S& Nodi vu qua Ban Toén gido.

Buwéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra ho so, néu hd so
chua hop 18 thi huéng dan nguoi ndp hoan thién ho so theo dung quy dinh.

Bwéc 3: Chuyén vién trinh ho so xin ¥ kién chi dao ctia 1anh dao va truc tiép thu
1y ho so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp héd so hoidc to
chuc (cé nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tr 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30" d@én 17h00
- Thtr 7, CN nghi
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
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¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so gdm:

- Pon xin xay dung

- Ban v& thiét ké so bo xay dung cong trinh

- Gidy to quyén sir dung dat

- Y kién thong nhit ctia co quan quan 1y Nha nudc vé ton gido cap tinh

*SH luong ho so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thdi han 20 ngay ké tir ngay UBND tinh nhan
dugc ho so hop 1€

d) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Ton gido - S& Noi vu

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban chép thuan

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1¢nh tin ngudng, ton giao ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

14. Thong bao to chirc quyén gop ciia co sé tin ngwdng, to chirc ton gido
a) Trinh tu thuc hién:
Buwéc 1: T6 chirc chuan bi day d hd so hop 18 theo quy dinh cta phap lut. Nop
hd so tai S6 Noi vu qua Ban Tén gido.
Budéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra h6 so, néu ho so
chura hop 18 thi huéng dan ngudi ndp hoan thién ho so theo dang quy dinh.
Budc 3: Chuyén vién trinh ho so xin v kién chi dao ctia 13nh dao va truc tiép thu
Iy hd so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho nguoi ndp hd so hodc t6
chtrc (ca nhan) lién quan.
* Thoi gian : - Sang tir 7h00 dén 11h00
- Chiéu tir 13h30" dén 17h00
- Thtr 7, CN nghi
b) Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S& Noi vu
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¢) Thanh phén, s6 lugng hd so:

* Thanh phan ho so gdm:

- Van ban néu ro:

+ Muc dich, pham vi, cach thurc, thoi gian thuc hién quyén gop

+ Co ché quan 1y, cach thtrc sir dung tai san dugc quyén gop

- Danh sach, thanh phan tham gia quyén gop

*SH luong ho so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Co so tin ngudng, t6n gido guri thong bao dén UBND cép
tinh trudce khi thuc hién 15 ngay

d) Déi tugng thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Ton gido - S& Noi vu

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Tiép nhan thong bao

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thuc hién tht tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1¢nh tin ngudng, ton giao ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
mot sO diéu cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

15. Pang ky hoat dong ton giao cho td chirc c6 pham vi hoat dong ¢ mdot
tinh, thanh pho truc thugc TW

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: T chire chuan bi ddy du hd so hop 1é theo quy dinh ctia phap luat. Nop
hd so tai S& Noi vu qua Ban Tén gido.

Budée 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra ho so, néu ho so
chua hop 16 thi huéng din ngudi ndp hoan thién ho so theo diing quy dinh.

Budc 3: Chuyén vién trinh hd so xin y kién chi dao cua lanh dao va truc tiép thu
1y hd so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp hd so hodc t6
churc (cé nhan) lién quan.

* Thoi gian : - Sang tir 7h00 dén 11h00

- Chiéu tir 13h30" dén 17h00
- Tht 7, CN nghi
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b) Céach thirc thuc hién: Truc tiép tai Ban Ton gido - S6 Noi vu

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:

* Thanh phan ho so gdm:

- Van ban dang ky, néu ro:

+ Tén t6 chirc

+ Ngudn gdc hinh thanh, qua trinh phat trién & Viét Nam

+ Ton chi, myc dich, pham vi hoat dong

+ 86 luong tin d6

+ Dy kién noi dit try s¢

- Gido 1y, gido luat va ban tom tit ndi dung gido 1y, gido luat

- Danh sach du kién nhitng ngudi dimg dau t6 chic

*SH luong ho so: 02 bd

d) Thoi han giai quyét: Trong thoi han 45 ngay ké tir ngay nhéan duoc hd so hop 16

d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Tb chirc

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: Ban Tén gido - S& Noi vu

g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Cap dang ky cho t6 chirc ton gido

h) Lé phi (Néu c6): Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong

k) Yéu cau thuc hién tha tuc hanh chinh: Khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phap 1¢nh tin ngudng, ton giao ngay 18 thang 6 nam 2004 cua Uy ban Thuong
vu Quoc hoi.

- Nghi dinh 22/2005/ND- CP ngay 01/3/2005 cua Chinh phu huéng dan thi hanh
mot s6 di€u cua Phap Iénh tin ngudng, ton gido

IV- LINH VUC TO CHUC BQ MAY

1. Thanh l4p t6 chirc hanh chinh, t6 chirc sw nghiép Nha nuwéc
a) Trinh tu thuc hién:

Buwéc 1: T6 chirc chuan bj day du hd so hop 18 theo quy dinh.

Budée 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra hd so, néu ho so
chua hop 16 thi huéng dan ngudi ndp hoan thién ho so theo diing quy dinh.

Budc 3: Chuyén vién trinh hd so xin y kién chi dao cua lanh dao va truc tiép thu
1y hd so. Dong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho ngudi ndp hd so hodc t6
chuc lién quan.
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b) Céch thirc thuc hién: Nop hé so truc tiép tai S&' Noi vu hodc thong qua buu dién.

¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:

* H so gdm co:

- T trinh dé nghi cua don vi can néu rd :

+ N1 dung chi dao ctia Tinh iy, UBND tinh hoac quy dinh cua phép luat

+ Muc dich, y nghia, su can thiét thanh 1ap td chirc

+Y kién cac co quan chuyén mon co6 lién quan (thong nhat hodc cac y kién

khac cua cac co quan, don vi).

- Pé an thanh 1ap t6 chtic can néu rd :

+ Co s& dé thanh 1ap t6 chire (co sd phap 1y, co sd thuce tién)

+ Muc dich yéu cau.

+ Loai hinh cta t6 chtic (QLNN, su nghiép thuan tuy, su nghiép co thu, su
nghiép tu trang trai, ...)

+ Churc nang nhiém vu (néu r6 nhi€ém vu chinh cta td chire, theo chirc nang

dugc quy dinh).

+ Co ciu to chire bd may, bién ché.

+ Piéu kién co sé vat chat va kinh phi hoat dong, ngudn kinh phi.

- Van ban quy pham phép luat cia Trung wong, chi dao cua Tinh uy, UBND
tinh vé t6 chuc loai hinh don vi hanh chinh, su nghiép nay (néu co)

- Cong van gop y cua cac co quan chuyén mon c6 1ién quan (ban photo)

- Du thao Quyét dinh thanh 14p t6 chic hanh chinh, sy nghiép.

* SO lwong ho so : 02 bo (xép theo thtr tw nhu trén).

(Céc van ban chi dao cua Tinh ty, iy ban nhan dan va van ban quy pham dugc
pho t6 dinh kém).

d) Thoi han giai quyét: trong vong 20 ngay lam viéc.

e) Péi tuong thyc hién thi tuc hanh chinh: T che.

f) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No6i vu.

g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh ctia UBND tinh thanh 1ap t6 chirc hanh chinh, t6 chtic su nghiép.

h) Lé phi (néu c6): khong

i) Tén mau don, miu to khai (néu c6): khong

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh (néu c¢6): khong

1) Can ctr phap ly thu tuc hanh chinh:

Cin clr cac vin ban quy pham phap luat hién hanh, cac vin ban huéng dan cia
Trung wong, Tinh ty, UBND tinh vé viéc thanh 1ap to chirc hanh chinh, t6 chiic su
nghiép.

2. T6 chirc lai (chia tich, sap nhip) to chirc hanh chinh, to chirc sw nghi¢p
Nha nwéce

a) Trinh tu thuc hién:

Buéc 1: T6 chirc chuan bj day du ho so hop 18 theo quy dinh.
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Buwéc 2: Chuyén vién bo phan lién quan tiép nhan va kiém tra h so, néu hd so
chua hop 16 thi huéng dan ngudi ndp hoan thién hd so theo diing quy dinh.
Budc 3: Chuyén vién trinh hd so xin v kién chi dao cua 1anh dao va truc tiép thu
Iy hd so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho nguoi ndp hd so hodc t6
chtrc lién quan.
b) Cach thuc thuc hién: Nop hd so truc tiép tai SO Noi vu hodc thong qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
* H so gdm co:
- T trinh dé nghi ctua don vi can néu rd:
+ Van ban quy dinh cua nha nudc.
+ No1 dung chi dao ctia Tinh iy, UBND tinh.
+ Muc dich, yéu cau, su can thiét va nhiing nhiém vu chu yéu cua viéc chia
tach, sap nhap.
+Y kién cac co quan chuyén mon co6 lién quan (thong nhat hodc cac y kién
khac cta cac co quan, don vi).
- Phuong an t6 chire thuc hién can néu :
+ Co s& phap 1y, co so thuce tién can chia tach, sap nhap
+ Muc dich yéu cau
+ Loai hinh t6 chtrc sau khi t6 chirc lai
+ Chtrc nang, nhi€ém vu sau td chire lai
+ Co ciu to chie bd may, nhan sy
+ Piéu kién co sé vat chat va ngudn kinh phi hoat dong.
- B4o c4o vé tai chinh va hoat dong cua don vi tai thoi diém dé nghi chia tach,
sép nhap.
- Céac van ban quy pham phép luat cua Trung uong, chi dao cua Tinh uy,
UBND tinh vé t6 chirc lai don vi. (ban phé t6 dinh kém).
- Quy ché to chirc va hoat dong cua don vi (néu co)
- Cong van gop y cua cac co quan chuyén mon c6 li€n quan
- Ban sao quyét dinh thanh 1ap.
- Dy thao quyét dinh chia tach, sép nhap.
* S6 lugng hd so : 02 bd (xép theo thir ty nhu trén).
d) Thoi han giai quyét: trong vong 20 ngay lam viéc.
e) béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: T6 chire.
f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.
g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Quyét dinh ctia UBND tinh chia tach, sap nhap t6 chtrc hanh chinh, t6 chirc su
nghiép.
h) Lé phi (néu c6): khong
i) Tén mau don, mau to khai (néu co): khong
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k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién th tuc hanh chinh (néu c6): khong

1) Can ctr phap ly thu tuc hanh chinh:

Cin ctr cac van ban quy pham phap luat hién hanh, cic vin ban huéng dan cua
Trung wong, Tinh uy, UBND tinh vé viéc chia tach, sap nhap td chtrc hanh chinh, to
churc sy nghiép.

3. Thi tuc giai thé t6 chirc hanh chinh, t6 chirc sw nghiép Nha nwéc

a) Trinh tu thuc hién:
Budée 1: To chirc chuan bi day dii hd so hop 18 theo quy dinh.
Buéc 2: Chuyén vién b phan lién quan tiép nhan va kiém tra hd so, néu ho so
chura hop 18 thi huéng dan ngudi ndp hoan thién ho so theo dang quy dinh.
Budc 3: Chuyén vién trinh ho so xin v kién chi dao ctia 13nh dao va truc tiép thu
Iy hd so. Pong thoi chiu trach nhiém thong bao két qua cho nguoi ndp hd so hodc t6
chtrc lién quan.
b) Céch thurc thyc hi¢n: Nop hd so truc tiép tai S& No1 vu hodc thong qua buu dién.
¢) Thanh phan, s6 lugng hd so:
* Ho so gdbm co:
- To trinh dé nghi ctia don vi can néu rd :
+ Can ctir nd1 dung chi dao cta Tinh tty, UBND tinh hodc quy dinh cua phép luat.
+ Muc dich, ¥ nghia, su can thiét nhirng nhiém vu chu yéu cua vi¢c giai thé t6
chtrc.
+ Qua trinh 14y ¥ kién ctia S¢ Tai chinh, S¢ Tu phap (théng nhét hodc cac ¥
kién khéc ctia cac don vi).
- Phuong 4n giai thé:
+ Néu rd 1y do giai thé co quan, don vi
+ Tinh hinh tai chinh, tai san va bié€n phap xur 1y
+ Hudng giai quyét lao dong ctia co quan, don vi
+ K& hoach tién do thanh 1y, giai thé
+ Kién nghi.
- Bao cdo két qua viéc thuc hién giai thé. Nhitng kho khan vudng mac, kién
nghi (néu co).
- Vin ban QPPL cua Trung wong, chi dao cta Tinh tiy, UBND tinh vé viéc giai
thé co quan, don vi HC-SN (néu c6).
- Van ban ¥ kién ctia S¢ Tai chinh, S& Tu phap.
- Ban photo quyét dinh thanh lap.
- Dy thao quyét dinh giai thé.
* S6 lugng hd so : 02 bd (xép theo thir ty nhu trén).
d) Thoi han giai quyét: trong vong 20 ngdy 1am viéc.
e) Bdi tugng thyc hién tha tuc hanh chinh: T6 chirc.
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f) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh cia UBND tinh chia tach, sap nhap t6 chtrc hanh chinh, to chirc su
nghiép.

h) Lé phi (néu c6): khong

i) Tén mau don, miu to khai (néu cd): khong

k) Yéu cau, diéu kién thyuc hién thi tuc hanh chinh (néu c6): khong
1) Can ctr phap ly thu tuc hanh chinh:

Can clr cac van ban quy pham phap luét hién hanh, cac van ban hudng dan cua

Trung wong, Tinh uy, UBND tinh vé viéc chia tach, sap nhap to chirc hanh chinh, t6
chuc su nghiép.

v/- LINH VU'C TO CHU'C HQI VA TO CHU'C PHI CHINH PHU
1. Xin phép thanh lap hoi.
a) Trinh ty thyc hi¢n 3 budc:
Budc 1: To chire du kién thanh 1ap hoi chuan bi ho so theo quy dinh;
Budc 2: To chirc hoi nop ho so truc tiép tai SO Noi vu:
+ Cong chtrc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so;
+ Truong hop h?) so day du, hop 1é thi nhan va hen ngay tra ho so;

_ + Truong hop ho6 so khong day day du, khong hop 1¢ thi khong nhan va
hudng dan lam lai ho so.

Budc 3: Nhan két qua tai S¢ Noi vu

- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua vao cac ngay lam viéc trong tuan ( trir
thr Bay, Chu nhat va ngay le)

- Budi Sang tu 7 gio dén 11 gio;

- Budi Chiéu thir 13 gio 30 dén 16 gio 30.

b) Cach thirc thuc hién: Nhan ho so va tra két qua tai So N1 vu.

¢) Thanh phan va s luong hd so:
* Thanh phan:
- DPon xin phép thanh 1ap hoi.
- Du thao Diéu 1¢.
- Du kién phwong huéng hoat dong.
- Danh sach nhitng ngudi trong Ban van dong thanh 1ap hoi c6 xac nhan
clia co quan nha nudc c6 tham quyén.
- Céc vin ban xac dinh vé tru s& va tai san cta hoi.
* S6 lugng hd so gdm 2 bo.
d) Thoi gian giai quyét: 60 ngay ké tir khi nhan ho so hop 18
d) Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac t6 chirc hoi trén dia ban tinh
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e) Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: S& N6i vy tham dinh trinh UBND
tinh

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap hoi cta
UBND tinh.

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, to khai : khong

k)Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khong

1) Can cur phap 1y cta thu tuc hanh chinh: Nghi dinh 88/2003/ND — CP ngay 30
thang 7 nam 2003 cua Chinh phu va Thong tu huéng dan sb 01/2004 ngay 15/01/2004
ctia Bo Noi vu huéng dan thuc hién mot so dleu ctia Nghi dinh s6 88/2003/NP — CP
ngay 30/7/2003 cua Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y Hoi.

2. Xin phé duyét Picu 1¢ hoi.

a) Trinh tu thuc hién 3 budc:
- Budc 1: T6 chirc du kién thanh 1ap hoi chuan bi ho so theo quy dinh;
- Budc 2: T churc hoi nop ho so truc tiép tai S& NO1 vu:
+ Cong chure tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so;
+ Truong hop ho so déy du, hop 1€ thi nhan va hen ngay tra ho so;
+ Truong hop hd so khong diy day di, khong hop 1¢ thi khong nhan va
hudéng dan 1am lai ho so.
- Budc 3: Nhan két qua tai S No1 vu
- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua vao cac ngay lam viéc trong tuan (
trir thir Bay, Chu nhat va ngay 18)
- Budi Sang tir 7 gid dén 11 gio;
- Budi Chiéu thir 13 gio 30 dén 16 gio 30.
b) Cach thirc thyc hién: Nhan ho so va tra két qua tai S& Noi vu.
¢) Thanh phan va sb lugng hd so:
* Thanh phan:
+ Tén goi cta hoi.
+ Ton chi, muc dlCh linh vuc va pham vi hoat dong cta hai.
+ Nhiém vu, quyen han cua hoi.
+ Nguyén tic to chirc va hoat dong.
+ Thé thirc vao hoi, ra héi.
+Tiéu chuan hoi vién.
+ Quyén va nghi vu cta hoi vién.
+ Co cu, t6 chirc, thé thirc bau va mién nhiém; nhiém vy, quyén han ctia Ban
13nh dao, Ban kiém tra, cac chtrc vu 1anh dao khac cia hoi.
+ Tai san, tai chinh va phuong thic quan ly tai san, tai chinh cta hoi.
+ diéu kién giai thé va thanh quyét toan tai san, tai chinh.
+ Khen thudng, xir 1y vi pham.
+ Thé thire str doi, bo sung diéu 1¢.
+ Hiéu luc thi hanh.
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* S6 luong hd so gom 2 bo.

d) Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir khi nhan ho so hop 1€

d) DPoi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac td chure hoi trén dia ban tinh

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& Noi vu tham dinh trinh UBND tinh

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phé duyét Piéu hoi
cua UBND tinh.

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, to khai : khong

k) Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can ctr phap Iy cua thu tyc hanh chinh: Nghi dinh 88/2003/ND — CP ngay 30
thang 7 nam 2003 cua Chinh phu va Thong tu huéng dan s6 01/2004 ngay 15/01/2004
ciia Bo Noi vu hudng dan thuc hién mot so dleu ctia Nghi dinh s6 88/2003/NP — CP
ngay 30/7/2003 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy Hoi.

3. Xin phép chia tach; sap nhip; hop nhiat hdi ( ddi voi cac hi hoat dong
trong pham vi tinh).
a) Trinh tu thuc hién 3 budc:
- Buée 1: T6 chuc dy kién thanh 1ap hoi chuén bi hd so theo quy dinh;
- Budce 2: T6 chic hoi nop ho so truc tiép ta1 SO No1 vu:
+ Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so;
+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi nhan va hen ngay tra ho so;
+ Truong hop hd so khong day day di, khong hop 1é thi khong nhan va
huéng dan lam lai hd so.
- Budc 3: Nhan két qua tai S6 Noi vu
- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua vao cac ngdy lam viéc trong tuan (
trur thir Bay, Chu nhét va ngay 18)
- Budi Sang tur 7 gio dén 11 gio;
- Budi Chiéu thir 13 gio 30 dén 16 gio 30.
b) Cach thirc thuc hién: Nhan ho so va tra két qua tai S& N1 vu.
¢) Thanh phan va s luong ho so:
* Thanh phan:
- Pon xin phép sap nhap; hop nhat hoi
- Du kién phuong huéng hoat dong.
- Céc van ban xac dinh vé tru s& va tai san cta hoi.
* S6 lwong ho so gdm 2 b.
d) Thoi gian giai quyét: 60 ngay ké tir khi nhan ho so hop 18
d ) Pbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Céc t6 chtrc hoi trén dia ban tinh
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& N6i vu tham dinh trinh UBND
tinh
g) Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép sap nhap; hop
nhét hoi ctia UBND tinh.
h) L¢ phi: khong
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i) Tén mau don, to khai : khong

k)Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong

1) Can cur phap 1y cta thu tyc hanh chinh: Nghi dinh 88/2003/ND — CP ngay 30
thang 7 nam 2003 cua Chinh phu va Thong tu huéng dan s6 01/2004 ngay 15/01/2004
ctia Bo Noi vu hudéng dan thuc hién mot so dleu ctia Nghi dinh s6 88/2003/NP — CP
ngay 30/7/2003 cua Chinh pht quy dinh vé t6 chtrc, hoat dong va quan 1y Hoi.

4. Xin phép tw giai thé hoi (d6i voi cac hdi hoat ddng trong pham vi tinh).
a) Trinh ty thyc hi¢n 3 budc:
- Budc 1: T6 chirc du kién thanh 1ap hoi chuan bi ho so theo quy dinh;
- Budc 2: T6 chirc hoi ndp hd so truc tiép tai SO Noi vu:
+ Cong chtrc tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so;
+ Truong hop ho so day du, hop 18 thi nhan va hen ngy tra ho so;
+ Trudng hop ho so khong day day du, khong hop 1é thi khong nhan va
huéng dan lam lai ho so.
- Budc 3: Nhén két qua tai S6 Noi vu
- Thoi gian tiép nhan ho so va tra két qua vao cac ngay 1am viéc trong tuan (
trir thir Bay, Chu nhat va ngay 18)
- Budi Sang tir 7 gid dén 11 gio;
- Budi Chiéu thir 13 gio 30 dén 16 gio 30.
b) Céch thirc thuc hién: Nhan ho so va tra két qua tai So N1 vu.
¢) Thanh phan va sd luong hd so:
* Thanh phan:
- Pon dé nghi giai thé hoi;
- Nghi Quyét giai thé hoi;
- Bién ban ké khai tai san, tai chinh;
- Du kién phuong thire xir 1y tai san, tai chinh va thoi han thanh toén céc
khoan no.
* S6 lugng hd so gdm 2 bo.
d) Thoi gian giai quyét: 60 ngay ké tir khi nhan ho so hop 1¢.
d) bPoi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac td chtrc hoi trén dia ban tinh
e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& No1 vu tham dinh trinh UBND
tinh
g) Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh giai thé hoi cia UBND
tinh.
h) L¢ phi: khong
i) Tén mau don, to khai : khong
k)Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: khong
1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh 88/2003/ND — CP ngay 30
thang 7 nam 2003 cua Chinh phu va Thong tu huong dan s6 01/2004 ngay 15/01/2004
ctia Bo Noi vu huéng dan thuc hién mot so dleu ctia Nghi dinh s6 88/2003/NP — CP
ngay 30/7/2003 cua Chinh phu quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan Iy Hoi.
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tinh).

5. To chirc Hoi bi giai thé Hoi (d6i véi cac hoi hoat dong trong pham vi

a) Trinh tu thuc hién 3 budc:
- Buée 1: T6 chuc dy kién thanh 1ap hoi chuén bj hd so theo quy dinh;
- Budc 2: T6 chirc hoi nop ho so truc tiép tai SO No1 vu:
+ Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va nodi dung ho so;
+ Truong hop ho so day du, hop 1¢ thi nhan va hen ngay tra ho so;
+ Truong hop ho so khong day day du, khong hop 16 thi khong nhan va

huéng dan lam lai hd so.

- Budc 3: Nhan két qua tai S6 Noi vu
- Thoi gian ti€p nhén ho so va tra két qua vao cac ngay lam vi¢c trong tuan (

trir thar By, Chu nhat va ngay 18)

- Budi Sang tir 7 gid dén 11 gio;

- Budi Chiéu thir 13 gio 30 dén 16 gio 30.

b) Cach thirc thuc hién: Nhan ho so va tra két qua tai S& N1 vu.

¢) Thanh phan va s luong ho so:

* Thanh phan:

- Ho1 khong hoat dong 1ién tuc trong 12 thang;

- Khi c6 Nghi quyét ctia Pai hoi vé gidi thé héi ma Ban Lanh dao hoi khong

chip hanh;

tinh

tinh.

- Hoat dong cua hoi vi pham phap luét nghiém trong.

* S6 luong ho so gom 2 bo.

d) Thoi gian giai quyét: 30 ngay ké tir khi nhan ho so hop 18.

d ) Péi tugng thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac t6 chirc hoi trén dia ban tinh

e) Co quan thuc hién tha tuc hanh chinh: S& N6i vu tham dinh trinh UBND

g) Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh bi giai thé hoi cia UBND

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, t& khai : khong

k)Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khong

1) Can cur phap 1y cua thu tuc hanh chinh: Nghi dinh 88/2003/ND — CP ngay 30

thang 7 nam 2003 cua Chinh phu va Thong tu huéng dan sb 01/2004 ngay 15/01/2004
ctia Bo Noi vu huéng dan thuc hién mot so dleu ctia Nghi dinh s6 88/2003/NP — CP
ngay 30/7/2003 cua Chinh phu quy dinh vé to chirc, hoat dong va quan 1y Hoi.

6. Xin phép thanh lap, phé duyét diéu 1¢ quy:
a) Trinh tu thuc hién 3 budc:
- Budc 1: T6 chirc du kién thanh 1ap hoi chuan bi ho so theo quy dinh;
- Budc 2: T churc hoi nop hd so truc tiép tai S& NO1 vu:
+ Cong chtre tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung ho so;
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+ Truong hop ho so day du, hop 1€ thi nhén va hen ngay tra hd so;
+ Truong hop h6 so khong day day du, khong hop 1¢ thi khong nhan va
hudng dan lam lai ho so.
- Budc 3: Nhén két qua tai S6 Noi vu
- Thoi gian tiép nhan hd so va tra két qua vao cac ngdy 1am viéc trong tuan (
trir thtr Bay, Chu nhat va ngay 1€)
- Budi Sang tir 7 gid dén 11 gio;
- Budi Chiéu thir 13 gio 30 dén 16 gio 30.
- Pon dé nghi thanh 1ap quy ctia cac to chire hoi.
b) Cach thirc thuc hién: Nhan hd so va tra két qua tai S& Noi vu.
¢) Thanh phan va s luong hd so:
* Thanh phan:
Dy thao Piéu 18 quy.
Pé an thanh 1ap va hoat dong cua quy.
Cam két c6 tru so chinh cua quy.
Cam két vé tai san dong gop dé thanh 1ap quy.
Tu céach sang 1ap vién:
* S6 lugng hd so gdm 2 bo.

d) Thoi gian giai quyét: 60 ngay ké tir khi nhan hd so hop 16

d) béi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac t6 chirc hoi trén dia ban tinh

e) Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Noi vu tham dinh trinh UBND
tinh

) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Quy
va phé duyét Diéu 1é Quy ctia UBND tinh.

h) L¢ phi: khong

i) Tén mau don, t& khai : khong

K)Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tyc hanh chinh: khong

1) Can ctt phéap 1y caa thu tuc hanh chinh: Nghi dinh 148/2007/ND — CP ngay
25 thang 9 nam 2007 cua Chinh phu.

VI. LINH VU'C CAN BQ, CONG CHUC
1. Thuyén chuyén can b, cong chirc, vién chirc ra khéi tinh
a) Trinh tu thuc hién:
Buwéc 1: Ca nhan chuan bi ddy da ho so theo quy dinh ctia phap luat.
Budc 2: Ca nhan ndp ho so truc tiép ta1 S6 NoO1 vu.
Cong chire tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va ndi dung hd so:
+ Truong hop hd so day du, hop 16 thi hen ngay tra két qua.
+ Trudng hop hd so thiéu hodc khong hop 18 thi hudng dan 1am lai ho so.
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Cong chirc nhan ho so va c¢6 van ban cho lién h¢ chuyén vung cong tac trong

thoi han 1a 20 ngay ké tir ngay ban hanh van ban.

tac.

Buéc 3: Nhan két qua tai S Noi vu.
- Thoi gian tiép nhdn ho so va tra két quad: (ngay 18 nghi)
+ Tir thtr hai dén thir sdu: Sang tir 7 gio 00 phut dén 11 gio
Chiéu tir 13 gio 30 phut dén 16 gid 30 phit.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai S& Noi vu.
¢) Thanh phan, s6 luong ho so:
* Thanh phan ho so:
+ Pon xin thuyén chuyén cong tac co ¥ kién chip thuan cta don vi noi cong

+ Cong van ti€p nhan can bd, cong chirc, vién chirc cua cap co6 tham quyén

quan ly can bg, cong chirc, vién chiic noi chuyén dén cong tac.

+ So yéu 1y lich can bg, cong chirc c6 xac nhan clua co quan tryc ti€ép quan ly

(theo mau quy dinh).

+ Céc van bang, ching chi chuyén mén.
+ Quyét dinh tuyén dung cua cip c6 tham quyén
+ Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tip sy va bo nhiém chinh thirc vao

ngach can bo, cong chuec.

+ Ban danh gia, nhan xét qua trinh cong tac cua can bd, cong chirc (co xac

nhén cta co quan quan 1y tryc tiép).

+ Quyét dinh luong hién hudng .

*SH luong ho so : 02 bod

d) Thoi han giai quyét : 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so.
d) B6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

e) Co quan thyc hi¢n thu tuc hanh chinh: S& No6i vu.

) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) L¢ phi: Khong

i) Tén mau don, mau t& khai: Khong.

k) Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: khong

1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Phép Lénh can b cong chirc ngay 26/02/1998.
- Phép 1énh sira d6i, bo sung mot sé diéu ctia Phap Lénh can bo cong chirc ngay

29/4/2003.

- Nghj dinh s6 117/2003/NB-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phil vé viéc tuyén
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dung, st dung va quan ly can bd, cong churc trong cac co quan nha nudc.

- Nghj dinh sb 09/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 stra d6i, b sung mot sd diéu
ciia Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ciia Chinh phu vé viéc tuyén
dung, st dung va quan 1y can bg, cong chirc trong cac co quan nha nudc.

- Thong tu s6 09/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 ctia B6 Noi vu hudng dan thuc
hién mét s6 diéu cua Nghi dinh 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu vé
viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chirc trong cac co quan nha nudc.

- Thong tu s6 07/2007/TT-BNV ngay 15/01/2007 ctia BO No1 vu hudng dan thuc
hién Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 cua Chinh phu sira d6i, bo sung
mot sé diéu ctia Nghi dinh sé 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu vé
tuyén dung, si dung va quan 1y can bo, cong chirc trong cic co quan nha nudc va
huéng dan mot sé diéu cta Nghi dinh s 117/2003/NB-CP ngay 10/10/2003 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan 1y can b, cong chirc trong cic co quan
nha nudc.

- Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phua vé viéc tuyén
dung, st dung va quan 1y can bg, cong chirc trong cadc don vi su nghi¢p cua Nha nudc.

- Nghi dinh sé 121/2006/ND-CP, ngay 23/10/ 2006 ctia Chinh phu vé sira doi, bd
sung mot sd diéu cuia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP cta Chinh phu;

- Thong tu s6 10/TT-BNV, ngay 19/02/2004 ctia B6 Noi vu, vé viéc hudéng dan
thuc hién Nghi dinh s 116/2003/ND-CP;

2. Tiép nhan can b, cong chirc, vién chic :
a) Trinh tu thuc hién:
Buwéc 1: Chuan bi day da hd so theo quy dinh cua phap luat.
Budc 2: Ca nhan ndp ho so truc tiép ta1 S6 NoO1 vu .
Cong chure tiép nhan ho so kiém tra tinh phap 1y va nodi dung hd so:
+ Truong hop hd so ddy du, hop 16 thi hen ngay tra két qua.
+ Truong hop hd so thiéu hoic khong hop 16 thi hudng dan 1am lai ho so.
Budre 3: Nhan két qua tai S& N1 vu.
- Thoi gian tiép nhdn ho so va tra két qua: (ngay 1& nght)
+ Tir thtr hai dén thtr sdu: Sang tir 7 gio 00 phut dén 11 gio
Chiéu tir 13 gio 30 phat dén 16 gid 30 phut.
b) Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai S& Noi vu.
¢) Thanh phan, s6 lugng ho so:
* Thanh phan ho so:
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+Pon xin thuyén chuyén cong tac co ¥ kién chap thuan ctia don vi noi cong tac.
+Y kién cho lién hé chuyén ving cong tac cia cip cd thim quyén quan 1y can
bd, cong churc, vién chirc.
+ Pon xin duoc tiép nhan coéng tac cia noi chuyén dén, c6 y kién tiép nhan
ctia don vi quan 1y truc tiép noi dén.
+ Cong vin dong ¥ tiép nhan cua S& Noi vu.
+ Quyét dinh thuyén chuyén cong tic cta cap co6 thim quyén quan 1y cong
chtrc vién chuec.
+ So yéu 1y lich can bo, cong chirc co xac nhan cta co quan truc tiép quan 1y
(theo mau quy dinh).
+ Céc van bang, ching chi chuyén mén.
+ Quyét dinh tuyén dung cua cip c6 tham quyén
+ Quyét dinh cong nhan hét thoi gian tap su va b6 nhiém chinh thac vao
ngach can bo, cong churc.
+ Ban danh gia, nhan xét qua trinh cong tac cia can bd, cong chirc (co6 xac
nhan ctia co quan quan Iy truc tiép).
+ Quyét dinh luong hién hudng .
+ Gidy thoi tra luong cia don vi cil
+ S0 béo hiem xa hoi.
+ Céac quyét dinh khen thudng, ky luat (néu co).
*SH luong ho so: 02 bd
d) Thoi han giai quyét : 04 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan ho so.
d) P6i twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan
e) Co quan thyc hién thu tuc hanh chinh: S& N1 vu.
) Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh.
h) L¢ phi: Khong
i) Tén mau don, mau t& khai: Khong.
k) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: khong
1) Can ctr phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Phép Lénh can b cong chirc ngay 26/02/1998.
- Phép 1énh sira d6i, bo sung mot sé diéu ctia Phap Lénh can bo cong chirc ngay
29/4/2003.
- Nghi dinh s6 117/2003/NB-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phil vé viéc tuyén
dung, st dung va quan ly can bd, cong chuc trong cac co quan nha nudc.
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- Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 stra d6i, bé sung mot sd diéu
ciia Nghi dinh s6 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phu vé viéc tuyén
dung, st dung va quan ly can bg, cong chirc trong cac co quan nha nudc.

- Thong tu s6 09/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 cta B6 No1 vu hudng dan thuc
hién mot sé diéu caa Nghi dinh 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh phu vé
viéc tuyén dung, st dung va quan 1y can bd, cong chirc trong cac co quan nha nudc.

- Thong tu s6 07/2007/TT-BNV ngay 15/01/2007 ctia B6 Noi vu hudng dan thuc
hién Nghi dinh s6 09/2007/ND-CP ngay 15/01/2007 cua Chinh phu stra d6i, b sung
mot sd diéu ciia Nghi dinh sd 117/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cta Chinh phu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y can b, cong chirc trong cac co quan nha nudc va
huéng dan mot sd diéu cia Nghi dinh s 117/2003/NB-CP ngay 10/10/2003 cua
Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan Iy can bd, cong chirc trong cac co quan
nha nudc.

- Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh phua vé viéc tuyén
dung, st dung va quan 1y can bg, cong chirc trong cac don vi su nghi¢p cua Nha nudc.

- Nghi dinh s 121/2006/ND-CP, ngay 23/10/ 2006 ctia Chinh phu vé stra doi,
bd sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP cua Chinh phi;

- Thong tu s 10/TT-BNV, ngay 19/02/2004 ctia Bd Noi vy, vé viée huéng dan
thuc hién Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP;
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