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Ban hanh Hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau
td chire cia Vin phong Hoi dong nhin dén va Uy ban nhan dan
cac huyén, thi xa, thanh pho thugc tinh Pong Thap

U'Y BAN NHAN DAN TiNH PONG THAP

Can ctr Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 ndam 2015;

Can cr Nghi dinh s& 37/2014/NP-CP ngay 05 thang 5 nam 2014 cla
Chinh phu quy dinh t6 chiic cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
huyén, quén, thi xa, thanh pho thugc tinh;

Can ct Thong tu lién tich s6 01/2015/TTLT-VPCP-BNV ngay 23 thang 10
nam 2015 cua Van ph@mg_lChinh pht va Bo Noi vu hudng dan chirc néng, nhiém
vy, quyén han va co cau to chirc cia Van phong Uy ban nhan dén tinh, thanh pho
truc thudc Trung uong;:

Theo dé nghi ctia Chanh Van phong Uy ban nhén dén Tinh va Glam dbce
So Noi vu,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Huéng dan chirc ning, nhiém
vy, quyén han va co cau to chue cua Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan cac huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh Dong Thap.

Pidu 2. Quyét dinh ndy ¢6 hicu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Tinh; Giam dbc S& Noi vu;
Thu trudng céc s&, ban, nganh Tinh va Chu tich Uy ban nhan dén cac huyén, thi
x4, thanh phd chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 5
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG THAP Doc lap — Tu do — Hanh phiic

HUONG DAN
A ” - oA A . A A ’ >
ve chirc ning, nhiém vy, quyén han va co cau to chirc cua
Viin phong Hgi dong nhén dan va Uy ban nhan dan
huyén, thi xa, thanh phd thugc tinh Pong Thap
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 3d/2016/0DP- UBND
ngay Athang 6 nam 2016 cuia Uy ban nhén ddn tinh Dong Thdp)

; 1 _ Chuong I :
VI TRi, CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN

Diéu 1. Vi tri

1. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan cép huyén (sau day
goi tit 14 Van phong) 1a co quan chuyén mén thudce Uy ban nhan dan cap huyén.
Chiu su chi dao truc tiép, toan dién ctia Thuong truc Hoi dc"mg nhan dan va ﬁy
ban nhan dan cép huyén; dc"mg thoti chiu su chi dao, hudng dan, kiém tra vé
nghiép vu chuyén mon cua Vian phong Hoi ddng nhan dan Tinh va Van phong
Uy ban nhan dan Tinh.

2. Vin phong c6 tu cach phap nhén, con dau va tai khoan riéng.
Diéu 2. Chitc niing

Vin phong ¢ chirc nang tham muu, tong hop cho Hoi d6ng nhan déan va
Uy ban nhan dan cap huyén vé: Hoat dong ctia Hoi d6ng nhan dan, Uy ban nhan
dan; tham muu cho Chu tich ij ban nhan dan vé chi dao, diéu hanh cua Chu
tich Uy ban nhén dan; cung cép thong tin phuc vu quan ly va hoat dong cua Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan va cc co quan nha nudc ¢ dia phuong; bao
dam co s vat chét, k¥ thuéat cho hoat dong cua Hoi déng nhén dan va f]y ban
nhan dan; truc tiép quan ly va chi dao hoat dong ciia B phan tiép nhan va tra
két qua theo co ché mot cira, mot cira lién thong; hudng dan, tiép nhan ho so cua
c4 nhan, td chire trén tat ca cac linh vyc thudc tham quyén giai quyét ctia Uy ban
nhan dén cap huyén, chuyén hd so dén cac co quan chuyén mon thuge Uy ban
nhan dan cap huyén giai quyét va nhan két qua dé tra cho c4 nhan, to chtc.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

Vin phong thuc hién cac nhiém vy, quyén han quy dinh tai Nghi dinh s6
37/2014/ND-CP ngay 05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh pht quy dinh t0 chirc cac
co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan huyén, quén, thi xa, thanh pho
thudc tinh, cu thé:

1. Tham muu va tdng hop cho Hoi dong nhén dén cap huyén:

a) Tham muu xay dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang
thang, hang quy, sau thang va ca nam cua Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi



df‘mg nhan dan, Ban cta Hoi démg nhéan dén; t6 chuc phuc vu viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach da dugc phé duyét.

b) Tham muu phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan diéu hanh cong
viéc chung cta Hoi démg nhan dan; diéu hoa, phéi hop céc Ban cua Hoi déng
nhan dan; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cua Hoi déng nhan dan,
Thuong truc Hoi dé‘mg nhéan dan, Ban ctiia Hoi dong nhéan dan, ndi quy ky hop
Hoi dong nhan dan; gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan gitt mdi lién hé véi T6
dai biéu va dai biéu Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan, Ban
ctia Hoi dong nhéan déan trong hoat dong ddi ngoai.

¢) Gitp Thuong tryc Hoi ddng nhan dan xay dung chuong trinh, t6 chirc
phuc vu ky hop Hoi dong nhéan dan, cudc hop ciia Thuong truc Hoi ddng nhan
dan va cac Ban cta Hoi dong nhan dan; don doc co quan, t6 chirc hiru quan
chuan bi tai liéu phuc vu ky hop Héi ddng nhan dan, cudc hop ctia Thudng truc
Hoi dong nhan dan, cudc hop Ban ctia Hoi dong nhan dan.

d) Glup Thuong truc Hoi dong nhan déan, Ban ctia Hoi dong nhan dan xay
dung béo cdo cdng tac; phuc vu Ban ctia Hoi ddng nhéan dan tham tra dé an, du
an, bao cdo, du thao nghi quyet giop Thuong truc Hoi dong nhan dan hoan
thién cac nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan.

) Phuc vu Héi dong nhén dan, Thuong tryc Hoi dong nhén dan, Ban cua
Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhan dan trong hoat dong giam sat; theo
dai, don dbc co quan, tb chire, ca nhan thuc hién kién nghi trong két luén gidm sat.

¢) Phuc vu Hoi dong nhan dan, Thuong tryc Hoi dong nhan dén, Ban cua
Hoi dong nhan dan va dai biéu Hoi dong nhéan dan tiép cong dan, tlep nhén, xu
ly klen nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo cta cong déan; theo ddi, don dbc viéc giai
quyét khiéu nai, t6 céo va kién nghi ctia cong dan.

g) th hop véi co quan, té chirc hitu quan phyc vu dai biéu Hoi dong
nhan dan tiép xuc cir tri; glup Thudng tryc Hoi dong nhan dan tong hop ¥ klen
kién nghi ctia ctr tri va giri co quan, té chitc ¢6 trach nhiém xem xét, giai quyét.

h) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhéan déan to chie liy ¥ kién dong gop
vao du an Luat, du an Phéap lénh va céac van ban khac theo yéu cau cta Thuong
truc Hoi dong nhan dan Tinh.

1) Phuc vu Thuong truc Hoi ddng nhan dén trong cong tac bau cir dai biéu
Quéc hdi, bau ctr dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cap va phé chuin két qua bau
Chu tich, Phé Chii tich Hoi dong nhan dan cap xa.

k) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan, Ban ctia Hoi dong nhan dan
trong cong tac giao ban, trao déi kinh nghiém, bdi dudng k¥ nang hoat dong cho
dai biéu Hoi dong nhén dan céc cap.

1) Phuc vu Hoi df’ing nhan dan, Thuong truc Hoi d@)ng nhén dan, Ban cua
Hoi dong nhan dén gitt mdi lién hé cong tac véi cac co quan cap tinh va huyén,
Thuong truc Huyén uy, Thi uy, Thanh uy (sau day goi chung la Huyén uy), Uy



ban nhan dan, Uy ban Mat tran Té qubc Viét Nam, Toa 4n nhan dén, Vién kiem
sat nhan din va cac co quan to chirc, doan thé ¢ dia phuong.

m) Phuc vy Thudng trye Hoi ddng nhan dan 1ap dy todn kinh phi hoat
dong hang nam, t6 chirc thyc hién, quan ly kinh phi hoat dong ctia Hi dong
nhan dan.

n) Bao dam diéu kién hoat dong cua Hoi dong nhan dan, Thudng tryc Hoi
dong nhéan dan, Ban ctia Hoi dong nhan dan, T dai biéu Hoi ddng nhan dan va
dai biéu Hoi dong nhan dan; phuc vu Thudng tryc Hoi ddng nhan dan thyc hién
ché d9, chinh sach dbi véi dai biéu Hoi dong nhan dan.

0) Quan ly co s¢ vat chét, hoat dong nghién ctru khoa hoc, cong tac hanh
chinh, luu trit, bao vé va 1& tn co quan cua Hoi dong nhan dan.

p) Thuc hién céc nhiém vu khac do Thuong truc Hoi ddng nhan dan giao.
2. Tham muu va tong hgp cho Uy ban nhan dan cap huyén:

a) Trinh Uy ban nhan déan cap huyén chuong trinh 1am viée, ké hoach
cong tac hang thang, hang quy, 06 thang va ca nam cua Uy ban nhan dan cap
huyén. Bon ddc, kiém tra cac co quan chuyén mon, don vi, Uy ban nhén dan cap
xa trong viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Uy ban nhan dan va
Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén sau khi dugc phé duyét; theo ddi, don doc,
kiém tra cong tac phm hop gifta cac co quan chuyén mén, don vi, Uy ban nhéan
dan cép x4 theo quy dinh cua phap luét.

b) Thu thap, xu ly thong tin, chudn bj céc bao cao phuc vu sy lanh dao,
chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
theo quy dinh cua phap luat.

¢) Trinh Uy ban nhan dan cap huyén quy hoach, ké hoach dai han, hang
nim, cac chuong trinh, du 4n thudc pham vi quan ly cua Van phong.

d) Chu tri soan thao cac dé an, du an theo phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén; theo déi, don dbc cac co quan chuyén mén, don vi, Uy ban
nhin dan cap xa soan thao, chuén bi cac dé an duoc phan cdng phu trach.

d) Co y kién tham tra doc lap d6i véi cac de an, du thao van ban cua cac
co quan chuyén mon, don vi, Uy ban nhan dan clp x4 trudc khi trinh Uy ban
nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan cAp huyén xem xét, quyet dinh.

e) Giup Uy ban nhén dan va Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén gitt moi
quan hé phdi hop cdng tac voi Huyén uy, Thuong tryc Huyén uy, Thuong truc
Hoi dong nhan déan, Uy ban Mat tran Tb quéc Viét Nam, cac doan thé nhan dan
clng cap va cac co quan, td chire cua Trung wong, ctia Tinh dong trén dia ban.

2) T chire cong bd, truyén dat cac quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhan
dan cép huyén; cac vin ban quy pham phap luat cua co quan nha nudc cap trén
¢o lién quan. Giup Uy ban nhan dan cap huyén ph01 hop véi cac co quan chirc
ning theo doéi, don déc, kiém tra viéc thuc hién cdc van ban dé tai co quan
chuyén mon, don vi, Uy ban nhan dan cap xa.



h) Quan ly thdng nhat viéc ban hanh van ban cua Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dén cap huyén; cong tic cong vén, gidy td, van thu, hanh
chinh, tin hoc héa hanh chinh nha nuéc ctia Uy ban nhén dan cap huyén.

i) Trinh Uy ban nhan dan cap huyén chuong trinh, bién phap t chirc thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh nha nuéce thudc pham vi ctia Van phong.

k) Phéi hop véi Phong Néi vy hudng dan Uy ban nhan dan cap xa vé
nghiép vu hanh chinh, van thu, luu tri, tin hoc héa quan ly hanh chinh nha nudc
theo quy dinh cua phap luat.

1) Giai quyét khiéu nai, t6 céo, thuc hién cong tic phong, chong tham
nhiing, lang phi trong pham vi quan ly cua Van phong theo quy dinh cua phap
luat va phan cong ctua Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén.

m) T6 chirc cac phién hop, budi lam viéc, tlep khach va céac hoat dong cua
Uy ban nhan dan va Chu tich U} ban nhin dan cap huyén; bao dam diéu kién
vat chét, k§ thuat cho hoat dong Uy ban nhan déan, Chu tich va Pho Chu tich Uy
ban nhan déan cap huyén.

n) Quan 1y t6 chirc bd mdy, vi tri viéc lam, bién ché cong chuc, co céu
ngach cong chirc, thuc hién ché do tién luong, chinh sach, ché do dai ngo khen
thudng, ky luat, dao tao va boi dudng vé chuyén mon nghiép vu d6i véi cong
chire thuge pham vi quan ly theo quy dinh ctia phap luat va theo phan céng cua
Uy ban nhan dén cép huyén.

0) Déi véi cac huyén cé duong bién gioi lanh thd qudc gia trén dat lién,
thi Van phong tham muu, giup Uy ban nhan dan huyén thuc hién chiic ning
quan ly nha nuéc vé cong tac ngoai vu, bién gioi.

p) Thyc hién céc nhiém vy khac do Uy ban nhén dén va Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén giao.

Chuong 11
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Pidu 4. Co ciu tb chire

1. Van phong c6 Chanh Van phong, khong quéa 03 Phé Chénh Van phong
va can bo, céng chuc, vién chuc, nguoi lao dong.

2. Céc t0, bd phan chuyén mon truc thude.

a) To tham muru, tong hop: gom cac chuyén vién gilp viéc trén cac linh
vuc: Kinh té, Xay dung co ban, Vin hda - Xa hoi, Noi chinh, Péi ngoai (don VOl
Huyén bién gidi).

b) Ban Tiép cong dan

¢) B phan tiép nhan va tra két qua theo co ché mot cira, mot cira lién
thong va cong nghé thong tin.

d) T6 hanh chinh, quan tri: Van thu, luu tr, ké toan, thu quy va ngudi lao

dong (lam viéc theo ché do hop dong mot s6 loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nudc, don vi su nghiép theo quy dinh hién hanh)



Diéu 5. Bién ché

1. Bién ché cua Vin phong gém bién ché cong chirc hanh chinh, s6 nguoi
lam viéc trong don vi sy nghiép (neu cd) va hop dong lao dong do Uy ban nhan
dan cap huyén quyét dinh phan bo trong tong sb bién ché cla cép huyén duoc
Uy ban nhan dan Tinh giao.

2. Viée bd tri, sir dung cong chire, vién chirc va ngudi lao dong ctia Vian
phong phai can cir vao vi tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuan chuyén mon,
nghiép vu, dam bao phat huy duoc pham chat, nang lyuc dé hoan thanh tot nhiém
vu duge giao. Tuy theo quy md hoat dong, tinh chat cong viéc va bién ché duoc
giao, Chanh Van phong c6 thé bd tri cong chirc phu trach riéng timg linh vuc
hoac kiém nhiém mét so linh vuc trén co s tinh gon, hiéu qua.

Diéu 6. Ché d6 lam viée

1. Ché do lam viéc: Van phong lam viéc theo ché do thu truong.

2. Chanh Van phong

a) La nguol dung dau, phu trach chung, truc tiép quan ly, diéu hanh va
chiu trach nhiém trude Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu
tich Hoi ddng nhan dén, Chi tich Uy ban nhan déan cap huyén va trudc phép luét
vé toan bd hoat dong ctia Vin phong; ddng thoi chiu trach nhiém véi Chanh Van
phong Hoi dong nhan dan Tinh, Chénh vin phong Uy ban nhan dan Tinh vé cac
linh vuc cong tac chuyén mon, nghiép vu.

b) Quan ly, diéu hanh céng chire, vién chirc, nhan vién thuéc Van phong
thue hién ché d6 lam viéc theo ding chirc nang, nhiém vy va thdm quyén. Theo
ddi viéc chap hanh ky luat lao dong, gid giac hanh chinh, ché do hoi hop doi véi
can bo, cong churc, vién chuc.

¢) Chi dao va t6 chirc thuc hién ché d 1am viéc ctia Van phong, truc tiép
nhan nhiém vu, ndi dung cong tac tir Thuong truc Hoi déng nhan dan, Chu tich,
Phé Chu tich Uy ban nhan dan huyén.

d) Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra
tinh trang tham nhiing, gy thiét hai trong co quan, don vi thugc quyen quan ly
cua minh.

d) Bao cdo tinh hinh, két qua céng tac thuc hién nhiém vu trén céc linh
vuc thugc Van Phong quan ly hang thang, quy, 06 thang, 09 thang, hang ndm va
bao cao dot xuat chinh xac, ding ky han.

3. Pho Chanh Van phong

a) La nguoi giup viéc Chanh Van phong, dugc Chanh Van phong phan
cong phu trach mat so linh vue, t, bo phén chuyén moén. Pho Chanh Van phong
chiu trach nhi¢m trudec Chanh Van phong, dong thoi cung Chanh Véan phong
chiu trach nhiém trude cap trén va trude phap luat vé nhiém vu dugc phan cong
phu tréach.

b) Mgt Phé Chanh Vin phong duge Chanh Vian phong ty quyén tam thoi
thay thé diéu hanh hoat dong ciia Van phong khi Chanh Van phong di vang.



Trong thoi gian dugc uy quyén, Phé Chanh Van phong chiu trach nhiém trudce
Thudng truc Hoi dong nhan dan cap huyén, Chu tich Uy ban nhan dén cp
huyén va trudc phap luat. Hét thoi glan Uy quyén, Phé Chénh Van phong c6
trach nhiém bdo cdo lai nhiimg cong viéc da xu ly, dang xur Iy dé Chanh Vin
phong biét va tiép tuc theo ddi, diéu hanh.

¢) Piéu hanh hoat dong cua cac td, bd phan chuyén mén thudc céc linh
vuc do Chanh Van phong phéan cong phu trach.

4. Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong ctia Vin phong

a) Chap hanh sy quan ly, chi dao, diéu hanh, phan coéng nhiém vu cia
Chéanh Van phong, Phé Chéanh Van phong phu trach. Nghlem chinh ky luét lao
dong, gio giac hanh chinh, noi quy, quy ché ctia co quan va thyc hién day du

quyén, nghia vu ctia cong chirc, vién chirc theo quy dinh cua phap luat vé cén
bd, cong chure, vién chue.

b) Chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong, Pho Chanh Vén phong va
trude phap luat vé nhiém vu duoc giao.
) Chwong 111 3
MOI QUAN HE CONG TAC
Didu 7. Pdi véi Hi dong nhan din va Uy ban nhin dén cap huyén
Vién phong chiu sy chi dao, quan ly truc tiép va toan dién cua Uy ban
nhan dan, dong thoi, chiu sy chi dao tryuc tiép ctia Thuong truc Hoi dong nhan

dan. Chanh Van phong thudng xuyén bdo céo tinh hinh cbng tac voi Thuong
truc Hoi ddng nhan dan, Cha tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén.

Diéu 8. Pb6i voi Vin phong Hoi ddng nhan din Tinh, Vian phong Uy
ban nhan dan Tinh

1. Van phong chiu sy hudng dn, kiém tra vé nghiép vu hanh chinh,
chuyén mon cua Vian phong Hoi doéng nhan dan Tinh va Van phong Uy ban
nhan déan Tinh; thuc hién ché d6 thong tin va béo céo theo quy dinh hodc khi co
yéu cau.

2. Gilt mdi quan hé chit ché véi Van phong Hoi déng nhan dan Tinh va
Vian phong Uy ban nhén dan Tinh nham gitip Thuong truc Hbi dong nhan dan,
Uy ban nhan dén cap huyén kip thoi nim bat cac chi truong, chinh sach cua
Nha nuée, ctia Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhéan dén Tinh dé tb chuc trién khai
thuc hién ¢ dia phuong.

Piéu 9. Pbi véi Van phong Huyén iy, Thi iy, Thanh iy

Phéi hop véi Vian phong Huyén uy, Thi uy, Thanh uy xay dung chuong
trinh céng tac, cung cap thong tin, tai liéu kip thoi dé phuc vu viéc lanh dao,
chi dao ctia Huyén uy, Thi uy, Thanh ty, Hoi dong nhén dan, Uy ban nhan
dan cap huyén.

Diéu 10. Phéi hop véi Uy ban Mit trin Té quée Viét Nam va cac to
chire doan thé cap huyén



Duy tri méi quan hé thudng xuyén de nam bt va cung cap céc thong tin
¢6 lién quan dén tinh hinh phat trién kinh té, xa hoi, qudc phong, an ninh cua dia
phuong. Giap Thudng truc Hoi dong nhan dan cap huyén, Chu tich va cac Pho
Chii tich Uy ban nhén dan cap huyén thuc hién tot Quy ché phdi hop giira Uy
ban Mit tran T qubc Viét Nam cap huyén va cac t6 chirc thanh vién véi Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhén dan cap huyén.

Piéu 11. P6i v6i cac Ban ciia Hoi dong nhan din cAp huyén

Phéi hop véi Ban Kinh té - Xa hoi, Ban Phap che Hoi dong nhéan dan cép
huyén tham muu Thuong truc Hoi dong nhan déan cép huyén xay dung chuong
trinh, ndi dung giam sat dinh ky, dot xuat.

Dleu 12. P6i véi cac co quan chuyén mén, don vi thudc Uy ban nhén
dan cap huyén

1. Thyc hién mbi quan hé phéi hop chét ché trén co s& chirc nang, nhiém
vu da quy dinh nham phuc vu muc tiéu chung duéi su quan ly, chi dao cta Uy
ban nhan dan cp huyén.

2. Yéu cau cac co quan, don vi cung cap tai liéu, bao cdo tinh hinh, két
qua cong tac dé phuc vu cdng tac chi dao, diéu hanh cua Hoi dong nhén dan va
Uy ban nhan dén cap huyén.

3. Phdi hop véi céc co quan, don vi chuén bj nhimg néi dung cong viéc,
dé an trinh Uy ban nhén dan cép huyén. Dén dbc, kiém tra co quan, don vi trong
viée to chirc thue hién cac Nghi quyét, chi dao cua Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhéan dan cap huyén.

Diéu 13. Poi voi Uy ban nhan dan cap xa

1. Thuc hién tt mdi quan hé cong tac voi Uy ban nhan dén cép xa trong
viéc chuan bj nhig ndi dung cdng viéc, dé an trinh Uy ban nhan dan cép
huyén. Pé nghi Uy ban nhan dan cap xd bao céo tinh hinh, két qua thuc hién
nhiém vu dé phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ctia Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan cap huyén.

2. Pon dbe, klem tra Uy ban nhan dan cap X4 trong viéc t6 chirc thuc
hién cac Nghj quyét, van ban chi dao cua Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan
dan cap huyén.

3. Phoi hop vé6i Phong Noi vu huong dan, theo déi, kiém tra Uy ban nhan
dan va cong chirc Vian phong — Théng ké cap xa thuc hién nghiép vu hanh chinh
van phong, cong tac van thu, luu trit, cong tac tiép cong dén dam bao su thong
nhat theo quy dinh ctia phap luat.

) Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. S& Noi vu va Vin phong Uy ban nhan din Tinh

Chiu trach nhi¢ém theo doi, huéng dan viéc trién khai thuc hién Hudng
dan nay. Kip thoi tham muu Uy ban nhan dan Tinh ban hanh van ban stra d6i,



bd sung hodc thay thé cho phi hgp véi quy dinh cua phap luat va phu hop voi
tinh hinh thuc té cua dia phuong.

piéu 15. Uy ban nhin din cac huyén, thi xa, thanh pho

1. Cht tich Uy ban nhén dan cap huyén c6 trach nhi¢m td chirc trién khai
thuc hién Hudng dan nay.

2. Can cr Hudéng dan nay, Uy ban nhan dan cap huyén quy dinh cu thé
chire nang, nhiém vu, quyén han, co cau t6 chirc ctia Van phong Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhén dan cap huyén.

Pidu 16. Vin phong Hoi dong nhin dan va Uy ban nhin dan cac
huyén, thi x4, thanh pho

1. Ch tri, phéi hop v6i Phong Noi vu trinh Uy ban nhén dan cap huyén
ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiem vy, quyén han va co cau to chire cua Van
~ phong.

2. Ban hanh van ban quy dinh churc nang, nhiém vy, quyén han cua cac bo
phan thudc Van phong va quy ché lam viéc cua Van phong phi hop voi chuc
ndng, nhiém vy, quyen han va co cau to chtre.

3. Sap xeép, bo tri, kién toan doi ngl cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong dam bao thuc hi¢n co hiéu qua nhiém vu dugc giao.

>

Piéu 17. Diéu khoan sira doi

Trong qua trinh thire hidp, néu co vén «é phat sinh hodc kho khan, vudng

I3 ~

méc can sua ddi, bd sung, cic co quan, td chirc phéan anh vé Van phong Uy ban
nhan dan Tinh dé thong nhat, trinh Uy ban nhéan dan Tinh xem xét, quyét dinh./. 5




